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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zapytania ofertowego jest usluga zapewnienia cateringu podczas
inauguracyjnego spotkania Swigtokrzyskiego Forum Terytorialnego dla 75 oséb w zwiazku
z realizacja projektu pn.: ,,Nowa jako$¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych
w wojewodztwie swigtokrzyskim™.

Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt realizowany jest przez Obserwatorium
Rozwoju Regionalnego, Departamentu Polityki Regionalnej Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej,
Poddzialanie 5.2.1. Modemizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.

I.  ZAMAWIAJACY

Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1615/13 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku (z pozn. zm.). Z uwagi na fakt,
ze szacunkowa warto$¢ zamOwienia nie przekracza warto$ci 30 tys. euro, postgpowanie
prowadzone jest bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 (t.j. Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z p6zn. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Warunek Opis
Liczba 75 0s6b
uczestnikow
Ustuga Ustuga $wiadczona bedzie na wyznaczonych przez Zamawiajacego

i tel:413658170;

fax: 413658191;

i sekretariat, DPR@sejmik kielce.pl
i ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce

Projekt pn.: ,,Nowa jako$¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych
w wojewddztwie $wigtokrzyskim” wspdifinansowany przez Unig¢ Europejskq
w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Swietokrzyskie

= Regionalne Obserwatorium
Terytorialne
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cateringowa stotach i w wyznaczonych miejscach w postaci serwisu kawowego
i szwedzkiego stotu.

Ushuga cateringowa obejmuje w szczegdlnosci przygotowanie,
dostarczenie oraz podanie positku dla 75 uczestnikéw spotkania
zgodnie z ustalonym menu oraz przyjetym harmonogramem czasowym
w tym:
e  Permanentny serwis kawowy” - $wiezo parzona, goraca kawa
i herbata (min. 2 rodzaje herbat w torebkach), ciasteczka
bankietowe w papilotkach - mix (min. 4 rodzaje), cukier,
cytryna, mleczko do kawy, 3 rodzaje sokéw owocowych
(100%), woda mineralna gazowana i niegazowana).

e Lunch w formie bufetu szwedzkiego (3 dania ciepte: rybne,
miesne i warzywne), salatki (min. 2 rodzaje), zakaski zimne
(min. 4 rodzaje, w tym: rybne, migsne i warzywne), ciasta
(min. 2 rodzaje), owoce, napoje (sok pomaranczowy i
porzeczkowy, woda mineralna gazowana i niegazowana).

Usluga cateringowa musi by¢ swiadczona:

e wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci
produktow spozywczych,

e zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i
przygotowania artykutow spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, Dz. U.
Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.),

e na zastawie porcelanowe;j i/lub szklanej, przy uzyciu sztuccow
ze stali nierdzewnej i jednorazowych serwetek oraz obrusow
materiatowych, przygotowania dekoracji stolow, estetycznego
podawania positkow, zapewnienie pojemnika na resztki po

spozytym positku.

IV. TERMIN I SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA

Warunek Opis
Termin Konferencja odbedzie sig 19 sierpnia 2014 r.
Miejsce Konferencja odbedzie sie w Regionalnym Centrum Naukowo-
Technologicznym

Podzamcze 45

26- 060 Checiny

Czas Trwania Rejestracja gosci rozpocznie sig o godz. 9.15

Posilek glowny bedzie serwowany od godz. 13.00 do godz. 14.00.
Sposob realizacji | Catos¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajacym na podstawie wyboru z
dwoch kompletnych menu przedstawionych przez Wykonawce co
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najmniej na dwa dni robocze przed obslugiwanym wydarzeniem.

Obstuga cateringu | Serwis kawowy ma by¢ zapewniony w godzinach od 9.30 do 10.00

(podczas rejestracji go$ci) oraz podczas dwoch przerw kawowych.

Lunch w formie stotu szwedzkiego ma by¢ $wiadczony od godz.13.00
do 14.00:

Zamawiajacy wymaga obecnosci co najmniej | osoby dbajacej o
zachowanie porzadku w trakcie przerw kawowych, oraz co najmniej 2-
ch osob w trakcie trwania lunchu.

Wykonawca zobowiazany jest do uporzadkowania miejsca Swiadczenia
ustugi po zakonczeniu konferencji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu inauguracyjnego
spotkania Swietokrzyskiego Forum Terytorialnego. W przypadku zmiany terminu nowy
termin, nie pozniejszy niz 15 wrzesnia zostanie obustronnie ustalony z Wykonawca,

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.
2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.
VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA:
Umowa.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
P

(O]

N oo

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte,

Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy,

Wzory dokumentow dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypehione przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem,

Cena oferty zostanic podana przez Wykonawcg w PLN. Zaoferowane przez
Wykonawce ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdéwienia oraz uwzglednia¢
wszelkie koszty zwiazane z jego realizacja, $wiadczone na warunkach okreslonych
w ofercie Wykonawcy,

Oferta moze by¢ zlozona w formie: elektronicznej (skany) lub pisemnej,

Kompletna oferta musi zawiera¢ wypetniony Formularz oferty,

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane
przez osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob
czytelny oraz opatrzone data ich dokonania,
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8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADNIA OFERT

Oferte nalezy przestaé do dnia 23 lipca 2014 r. do godz. 12:00 droga elektroniczng
(w formie skanu) na adres njmpp@sejmik kielce.pl lub faksem pod nr 41 365 81 91. Oferty
sktadane w siedzibie Zamawiajacego lub poczta (na podany nizej adres) na kopercie powinny
mieé¢ umieszczony napis ,, Zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustugi cateringu w ramach
projektu ,,Nowa jakos¢ w zakresie monitorowania polityk publicznych w wojewddztwie
Swietokrzyskim”.

Adres siedziby Zamawiajacego: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
Departament Polityki Regionalnej, Obserwatorium Rozwoju Regionalnego, ul. Sienkiewicza
63, 25-002 Kielce (IV pigtro pok. 411).

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, proszg kontaktowa¢ sig droga
elektroniczna lub telefonicznie.

Osoby do kontaktu: Pani Dorota Korzenska (mail: njmpp@sejmik kielce.pl), tel. 41 365 81 89
i Pani Urszula Ku$mierczyk (mail: njmpp@sejmik.kielce.pl) tel. 41 365 81 88;

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena 100% - Zamawiajacy jako kryterium oceny oferty przyjmuje najniZsza ceng catkowitg
za wykonanie przedmiotowej ustugi.
Cena calkowita = cena brutto w stawce 8% VAT+ cena brutto w stawce 23% VAT

X. WARUNKI PEATNOSCI

Ptatno$é zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ushugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidiowo
wystawionej faktury VAT, w terminie do 14 dni (od daty dorgczenia).

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia si¢ do Oferenta z prosbg
0 uzupelnienie oferty lub udzielenie wyjasnien.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, zZe uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma
skanu).

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wérod najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamdwienia

5. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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5. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia jest wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczyé na realizacje zamowienia oraz do uniewaznienia postgpowania
na kazdym jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci.

XII. ZAEACZNIKI

1.Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Sporzadzita: Zatwierdzil/a:

Y.l %%ﬂ

Z-ca Dyrektora Departamentu

P lit}%/ﬁjomnalrzj-pdé

hnta Zwierzchowska
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