ZARZADZENIE Nr 71/14
MARSZAELKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

z dnia 7 sierpnia 2014r.

w sprawie szczegolowych zasad funkcjonowania ordz zakresu dzialania
Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej

Na podstawie § 112 w zwiazku z § 58,59,60 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego stanowigcego zalgcznik do uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa
Swictokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011r.zmienionego uchwalami Nr 1278/12 z dnia
8 sierpnia 2012r.; Nr 1786/13 z dnia 28 marca 2013r.; Nr 1800/13 z dnia 3 kwietnia 2013r.;
Nr 2550/14 z dnia 20 lutego 2014r.; Nr 870/14 z dnia 9 lipca 2014r.; Nr 2883/14 z dnia 16
lipca 2014r. oraz Nr 2930/14 z dnia 6 sierpnia 2014r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Regionalnym Osrodkiem Polityki Spolecznej kieruje Dyrektor przy pomocy:
1) jednego zastepey,
2) kierownika Oddzialu Koordynacji Swiadczen Rodzinnych,
3) kierownika Oddziatu Polityki Spotecznej,
4) koordynatora Wieloosobowego Stanowiska ds. Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki,
5) koordynatora Wieloosobowego Stanowiska ds. Obserwatorium Integracji Spoteczne;.

2. W sktad Oddzialu Polityki Spolecznej wchodza:
1) Zespél ds. polityki spolecznej i rehabilitacji,
2) Zespot ds. profilaktyki i uzaleznien od alkoholu,

3. W skiad Oddzialu Koordynacji Swiadczen Rodzinnych wchodza:
1) Zespdt ds. obshugi i wspolpracy z instytucjami wlasciwymi w krajach UE 1 EOG,
2) Zespot ds. decyzji administracyjnych.

4. Schemat organizacyjny Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej stanowi zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia.

§2.
Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Polityki Spolecznej nalezy:

L W Zespole ds. polityki spolecznej i rehabilitacji realizujacym zadania
w szczegolnosei:

1) Opracowanie i realizacja wojewddzkich programéw dotyczacych wyréwnywania szans
0s6b niepetnosprawnych i przeciwdziatania ich wykluczeniu spolecznemu oraz pomocy
w realizacji zadan na rzecz zatrudniania oséb niepelnosprawnych, wspierania rodziny
i systemu pieczy zastepczej, wojewddzkiego programu pomocy spotecznej, wspdlpracy
z organizacjami pozarzagdowymi, bedacych integralng czgscia strategii rozwoju
wojewodztwa oraz raportdw z ich realizacji,



14) Inspirowanie i promowanie nowych rozwigzan w zakresie pomocy spolecznej, ekonomii
spolecznej oraz wspierania rodziny i sytemu pieczy zastepczej,

15) Wspolpraca z utworzong przy Marszatku Wojewddztwa — Wojewoddzksg Spoteczng Radg
ds. Osob Niepelnosprawnych oraz Wojewodzka Spoteczng Rada ds. Senioréw- bedacymi
organami opiniodawczo-doradczymi,

16) Podejmowanie dzialan edukacyjno-informacyjnych na rzecz ochrony praw
konsumentow.

17) Sporzadzenie dla Prezesa Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw okresowych
sprawozdan o udzielonej pomocy publiczne;j,

18) Opracowywanie i przedstawianie Pelnomocnikowi Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych
informacji o prowadzonej dzialalnosci wynikajacej z ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,

19) Opracowywanie sprawozdan z dzialalnosci osrodka adopcyjnego, interwencyjnego
osrodka preadopcyjnego i regionalnej placowki opiekunczo-terapeutycznej oraz planéw
dziatan tych jednostek na kolejny rok i przedktadanie ich Zarzadowi Wojewodztwa,

20) Opracowywanie projektéw plandéw rzeczowych i finansowych oraz sprawozdan w dziale
852-pomoc spoleczna, 853 — pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej oraz
w dziale 851-ochrona zdrowia, w rozdziale 85154 — przeciwdziatanie alkoholizmowi.

21) Sporzadzanie sprawozdawczosci oraz przekazywanie jej wilasciwemu wojewodzie,
rowniez w formie dokumentu elektronicznego, z zastosowaniem systemu
teleinformatycznego;

II. W Zespole ds. profilaktyki i uzaleznien od alkoholu realizujagcym zadania
w szczegolnoscei:

1) Opracowywanie, aktualizowanie, realizacja oraz monitorowanie wojewddzkiego
programu profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych,

2) Wydawanie zezwolen na obrot hurtowy w kraju napojami alkoholowymi o zawartosci
do 18 % alkoholu oraz winem,

3) Wspolpraca z Panstwowa Agencja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
z Wojewoddzkim Osrodkiem Terapii Uzaleznienia i Wspotuzaleznienia od Alkoholu,
oraz z placowkami lecznictwa odwykowego z terenu wojewodztwa w tym
rozpoznawanie potrzeb i stanu lecznictwa odwykowego w wojewodztwie,

4) Wspolpraca i udzielanie pomocy merytorycznej gminom oraz instytucjom i osobom
fizycznym realizujacym zadania objgte Wojewddzkim Programem Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

5) Organizowanie i prowadzenie szkolen, konferencji z obszaru uzaleznien dla oséb
realizujgcych i zaangazowanych w dzialania profilaktyczne,



5) Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (D.U. Nr 180, poz.
1493 z pézn. zm).

6) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(z.U.2013.135 j.t. z p6zn. Zm),

7) Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U.
Nr 50.poz. 331 z pézn. zm.).

8) Ustawa 2z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.). Dz. U. z 2010r. Nr.234. poz.1536 z p6Zn. zm. ).

9) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. D.U. z 2013r. 1409 z p6Zn. zm.).

10) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t. z pdzn.
Zm)a

11)Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(Dz.U.2013.267 j.t. z pozn. zm).

§3.

Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Koordynacji Swiadczen Rodzinnych nalezy
realizacja zadan w zakresie $wiadczen rodzinnych, jako zadania zleconego z zakresu
administracji rzadowej w zwigzku z udzialem Rzeczypospolitej Polskiej w koordynacji
systemow zabezpieczenia spolecznego w przypadku przemieszczania si¢ os6b w granicach
Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

1. W Zespole ds. obshugi i wspélpracy z instytucjami wlasciwymi w krajach UE
i EOG realizujgcym zadania w szczeg6lnosci:

1) Obstluga interesantow, tj. przyjmowanie wnioskéw, formularzy w ramach zadania
koordynacja systemow zabezpieczenia spolecznego w zakresie swiadczen rodzinnych,

2) Wspolpraca z instytucjami lgcznikowymi oraz instytucjami wlasciwymi panstw
cztonkowskich 1 EOG,

3) Prowadzenie rejestru spraw w wersji komputerowej i papierowej,

4) Wszczynanie  spraw  poprzez  sporzadzanie pism  do  wnioskodawcow
1 poszczegblnych instytucji w ramach realizacji zadania,

5) Analiza i weryfikacja spraw w celu przekazania informacji na dokumentach z serii
E 400, E 001 i serii F,

6) Opracowanie sprawozdan rzeczowo-finansowych,
7)  Wnioskowanie do instytucji panstw czionkowskich i EOG o wyplate (uwolnienie)
$wiadczen rodzinnych w przypadku, gdy osoba z ktéra zamieszkaja dzieci nie

otrzymuje $wiadczen rodzinnych na utrzymanie dzieci,

8) Wnioskowanie do instytucji wlasciwej o zwrot nadptaty dokonanej przez strong polska.



6) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2009r. w sprawie wysokosci
dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania
si¢ o zasilek rodzinny oraz wysokos¢ $wiadczen rodzinnych (Dz. U. Nr 129 poz.
1058),

7) ustawa z dnia 2 listopada 2005r. o postepowaniu  egzekucyjnym
w administracji (j.t. Dz. U. z 2005 r. Nr 229 poz. 1954),

8) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2002r.
Nr 101 poz. 926 z p6Zn. zmianami),

9) rozporzadzenie Rady (Europejskiej Wspolnoty Gospodarczej) Nr 1408/71
z dnia 14 czerwca 1971 roku w sprawie stosowania systemOw zabezpieczenia
spolecznego do pracownikéw najemnych, oséb pracujgcych na wihasny rachunek
i cztonkéw ich rodzin, przemieszezajacych sie¢ w granicach wspélnoty (Dz. Urz. WE L
149 z 5 lipca 1971 r., ze zm.),

10)rozporzadzenie Rady (Europejskiej Wspélnoty Gospodarczej) Nr  574/72,
z dnia 21 marca 1972 roku dotyczace wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) Nr
1408/71 w sprawie stosowania systemOéw zabezpieczenia spolecznego do
pracownikéw najemnych, osob pracujacych na wlasny rachunek oraz do czlonkéw ich
rodzin przemieszczajacych si¢ w obrgbie Wspolnoty (Dz. Urz. WE L Nr 74 z 27
marca 1972r., ze zm.),

11)decyzja Nr 207 z dnia 07.04.2006r., dotyczaca interpretacji art. 76 i art. 79, ust. 3
Rozporzadzenia (EWQG) Nr 1408/71 oraz art. 10, ust.
1 Rozporzadzenia (EWG) Nr 574/72 dotyczacych kumulacji $wiadczen
i zasitkoéw rodzinnych,

12)decyzja Nr 201 z dnia 15.12.2004r. w sprawie wzoréw formularzy niezb¢dnych do
stosowania rozporzadzen Rady (EWG) Nr 1408/71 i EWG Nr 574/72 (seria E 400),

13)decyzja Nr 202 z dnia 17.03.2005r. w sprawie wzorow formularzy niezbgdnych do
stosowania rozporzadzen Rady (EWG) Nr 1408/71
i (EWG) Nr 574/72 (seria E 001, E 101, E 102, E 103, E 104, E 106, E 107, E 108, E
109, E 112, E 115, E 116, E 117, E 118, E 120, E 121, E 123, E 124, E 125, E 126
oraz E 127),

14)decyzja Nr 142 z dnia 13.02.1990r., dotyczaca stosowania artykutéw 73, 74 i 75
Rozporzadzenia (EWG) Nr 1408/71,

15) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 883/2004 z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie koordynacji systemdéw zabezpieczenia spolecznego,

16)rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 987/2009 z dnia 16
wrzesnia 2009r. dotyczgce wykonywania rozporzadzenia (WE) nr 883/2004 w sprawie
koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego (Dziennik Urzgdowy Unii
Europejskiej Nr L 284/1 z 30 paZzdziernika 2009r.),

17)rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 988/2009 z dnia 16
wrzesnia  2009r.  zmieniajace  rozporzadzenie (WE) nr  883/2004
w sprawie koordynacji systeméw zabezpieczenia spolecznego oraz okreslajace tresé
zatgcznikow (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej Nr L. 284/43 z 30 pazdziernika
2009r.),

18)decyzja nr Al z dnia 12 czerwca 2009 r. w sprawie ustanowienia procedury dialogu
i koncyliacji w zakresie waznosci dokumentéw, okreslenia ustawodawstwa
wlasciwego oraz udzielania $wiadczen na mocy rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004,

19) decyzja nr A2 z dnia 12 czerwca 2009 r. dotyczaca wykladni art. 12 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 w sprawie ustawodawstwa
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Urzgdu Marszatkowskiego w oparciu o plan finansowy projektu ROPS,
przygotowywanie uzupelnien i korekt,

8) Redagowanie i prowadzenie strony internetowej projektu systemowego,
Zamieszczanie zaproszen i opisow realizowanych szkolen, publikacja raportéw, zdjeé
i materiatéw szkoleniowych,

9) Przygotowanie materialéw informacyjnych do emisji spotéw reklamowych w radio
1 telewizji dotyczacych realizacji projektu systemowego,

10) Przygotowanie regulaminu rekrutacji oraz rekrutacja uczestnikow szkoler
realizowanych w ramach projektu systemowego; tworzenie list obecnosci, list
rezerwowych oraz list 0séb niezakwalifikowanych na proponowane formy wsparcia w
systemie pozaszkolnym i szkolnym,

11) Organizowanie sekretariatu szkolefi, przygotowanie materialéw pismienniczych dla
uczestnikoéw szkolen, biezgcy nadzor i kontrola realizacji,

12) Przygotowywanie materiatow do opracowania biuletynéw informacyjnych w ramach
realizacji projektu systemowego,

13) Realizacja biezgcych zakupéw na potrzeby dziatalnosci Zespotu ds. POKL,

14) Zbieranie i agregowanie danych osobowych uczestnikéw szkolen, administrowanie
baza danych PEFS,

15) Przygotowanie raportéw z realizacji projektu systemowego,

16) Opracowywanie biezacych informacji zwigzanych z realizacjg projektu systemowego
ROPS, na potrzeby Zarzadu Wojewddztwa oraz Komisji problemowych Sejmiku
Wojewdodztwa.

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r. 596 z
poéZn.zm.),

2) ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz U.
z 2009 r. nr 84, poz.712 z p6ézn. zm.).

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t. z p6zn.
zm),

4) ,,Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych Osrodkow
Pomocy Spolecznej, Powiatowych Centrow Pomocy Rodzinie oraz Regionalnego
Odrodka Polityki Spolecznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
2007 - 2013~
Zasady zostatly opracowane na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

a) rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (DZ. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L. 210/25)
zwane dalej ,,rozporzadzeniem ogdlnym”,;



10) Badanie potrzeb szkoleniowych oraz informacyjnych kadr pomocy i integracji

spoleczne;.

11)Prowadzenie baz danych instytucji oraz organizacji dziatajacych w obszarze pomocy

i integracji spolecznej.

12) Koordynowanie dziatan na rzecz sektora ekonomii spotecznej w regionie.

Podstawa prawna:

Dy Loty 5%
1) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (t.]. U, 3 phn. s
z2001r. Nr 142 poz. 1590 z pdzniejszymi zmianami). it

2) Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. 2013 r. 182 z p6zn.

zmianami).

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t. z p6zn.

zm),
4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu

(Dz.U.2013.267 j.t. z pozn. zm).

§6

Postepowania Administracyjnego

Traci moc Zarzadzenie Nr 62/12 Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia
12 listopada 2012r. w sprawie szczegOlowych zasad funkcjonowania oraz zakresu dzialania

Regionalnego Osrodka Polityki Spoleczne;.

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi
Spoleczne;j.
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