ZARZADZENIE Nr ?/ 6 /2014

MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

z dni?'{g; %, 2014r.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania
Departamentu Polityki Regionalnej Urz¢du Marszalkowskiego
Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego w Kielcach
Na podstawie art. 43 ust. 1, ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2013 r. poz. 596 z p6zn. zm.) oraz § 112 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zatacznik do
Uchwaly nr 841/11 z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ ,,Szczegdlowe zasady funkcjonowania Departamentu Polityki Regionalnej Urzgdu
Marszatkowskiego Wojew6dztwa Swictokrzyskiego w Kielcach” stanowiace zalaeznik do

niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.

Z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 37/2013 z dnia 24
kwietnia 2013r. w sprawie ustalenia szczegétowych zasad funkcjonowania Departamentu

Polityki Regionalnej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach.
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1.

Zatgcznik do zarzgdzenia Nr . ¥é /14

Marszatka Wojewddztwa

2 dnia /{g .J.&tpkv}a/.zom I.

Szczegolowe zasady funkcjonowania
Departamentu Polityki Regionalnej

I. Struktura organizacyjna

§1.
W sklad Departamentu Polityki Regionalnej wchodza:

1) Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz symbol DPR;I

2) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego symbol DPR-II
3) Oddzial Zarzadzania RPO symbol DPR-III
4) Oddzial Nadzoru Wlascicielskiego symbol DPR-IV
5) Punkt Informacyjny o Funduszach Europejskich symbol DPR-V
6) Oddzial ds. Projektéw Europejskich symbol DPR-VI
7) Biuro Regionalne Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Brukseli ~ symbol DPR-VII
8) Centrum Obstugi Inwestora i Przedsigbiorczosci symbol DPR-VIII
9) Oddzial Informacji, Promocji 1 Pomocy Technicznej symbol DPR-IX
10) Wieloosobowe Stanowisko ds. Ewaluacji RPO symbol DPR-X

II. Podzial zadan i odpowiedzialnos$ci

§2.

Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy 2 Zastgpcdéw, Kierownikow oddziatow
oraz Koordynatora wieloosobowego stanowiska pracy.

Zakres odpowiedzialno$ci Dyrektora 1 Zastgpcéw Dyrektora okreslony jest w §18 oraz
§20 - 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Zakres odpowiedzialnosci oraz zaleznosci stluzbowej Kierownikéw oddzialéw oraz
Koordynatorow wieloosobowych stanowisk pracy oraz zespolow okreslony jest w § 25,
§26 oraz §27 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Zakres odpowiedzialnosci oraz zaleznos¢ shuzbowa poszezegélnych Pracownikéw
Departamentu okreslaja przepisy § 28 — §30 — Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Punktem Informacyjnym o Funduszach Europejskich — symbol DPR-V,

2) Biurem Regionalnym Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Brukseli — symbol DPR-VII,
3) Oddziatem Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej — symbol DPR-IX.

Pierwszy z zastepcow Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Oddzialem Nadzoru Wiascicielskiego — symbol DPR-IV,

2) Oddziatem ds. Projektéw Europejskich — symbol DPR-V],

3) Centrum Obslugi Inwestora i Przedsigbiorczo$ci — symbol DPR-VIIL

. Drugi z zastepcoOw Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzér nad:

1) Oddzialem Programowania Strategicznego i Analiz — symbol DPR-I,

2) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego — symbol DPR-II,

3) Oddzialem Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym — symbol DPR-III,
4) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Ewaluacji RPO -symbol DPR-X.

Dyrektor Departamentu oraz Zastepcy Dyrektora Departamentu mogg zaciagaé
zobowigzania finansowe w ramach posiadanych upowaznien okreslanych na podstawie
odrebnych Uchwal Zarzagdu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

Pracownicy Departamentu obowigzani s3 do przestrzegania Kodeksu Pracy
(w szczegélnosci art. 100), ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu Pracy Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa §wi¢t0krzyskieg0 w Kielcach.

IIl. Zasady podpisywania korespondencji
§3.

. Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslaja przepisy Dzialu I, Rozdziat

IV Regulaminu  Organizacyjnego ~ Urzedu = Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Korespondencja wychodzaca z Departamentu przed przediozeniem jej do podpisu
Dyrektorowi Iub Zastepcom Dyrektora powinna by¢ parafowana przez pracownika
prowadzacego sprawe 1 przygotowujacego projekt pisma, a takze przez Kierownika
oddzialu lub Koordynatora wieloosobowego stanowiska pracy. Projekty pism w sprawach
dotyczacych dochodéw i wydatkéow budzetowych powinny by¢ ponadto uzgadniane
1 zaparafowane przez Skarbnika Wojewddztwa.

Zastepcy Dyrektora Departamentu upowaznieni sg do podpisywania pism w sprawach
zwigzanych z pelnieniem bezposéredniego nadzoru (§ 2 ust. 6) oraz pozostatej
korespondencji w razie nieobecnosci Dyrektora.

Do wylacznego podpisu Dyrektora Departamentu zastrzega si¢:

1) pisma zwigzane z zakresem dzialamia Departamentu w sprawach, do ktorych
zalatwienia zostal upowazniony przez nadzorujacego Czlonka Zarzadu Wojewodztwa,
na podstawie odrebnego upowaznienia,



5.

IV.

1.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9

10)

11)
12)

2) sprawy dotyczace wnioskowania zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego,

3) sprawy kadrowe Departamentu.

Korespondencj¢ kierowang do Marszatka Wojewodztwa, Wicemarszatka, Czionkoéw
Zarzadu oraz Sekretarza parafuje Dyrektor badZz Zastepca Dyrektora, zgodnie
z zakresem merytorycznym Oddzialéw, nad ktorymi sprawuje nadzor (§ 2 ust. 6).

Szczegolowy zakres czynnosci poszezegélnych komérek wewnetrznych
§ 4.

Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Programowania Strategicznego i Analiz
nalezy:

przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewodztwa, jej monitorowanie 1 okresowa
aktualizacja,

monitorowanie we wspolpracy z Biurem Innowacji realizacji Strategii Badan
i Innowacyjnosci (RIS3). Od absorpgji do rezultatow — jak pobudzicé potencjal wojewodztwa
Swietokrzyskiego 2014-2020+,

prowadzenie procesu konsultacji spolecznych dokumentdw strategicznych,

realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentéw strategicznych na poziomie
wojewddztwa — wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu stuzaca koordynacji
aktywno$ci analitycznych, koncepeyjnych, promocyjnych zwiazanych z realizacja polityki
T0ZWoju oraz wzajemnemu wzmacnianiu dzialalnosci planistycznych
i wdrozeniowych zwigzanych z realizacjg strategii wojewodztwa,

analizowanie zgodnosci przygotowywanych programéw rozwoju i dziatan inwestycyjnych
z celami Strategii,

prowadzenie sekretariatu Komitetu monitorujacego ds. rozwoju, ktérego zadaniem bedzie
ocena efektywnosci i skutecznosci realizacji Strategii,

przygotowywanie analiz i prognoz dotyczacych sytuacji spoleczno-gospodarczej
wojewddztwa 1 je] zmian w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego
i pozostatych krajowych programéw operacyjnych,

wypracowywanie w porozumieniu z innymi departamentami i oddzialami oraz
przygotowywanie projektdéw stanowisk Zarzadu Wojewddztwa w odniesieniu do polityki
spojnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,

wspdlpraca z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju w zakresie prac nad krajowymi
dokumentami strategicznymi i operacyjnymi, w tym Krajowa Strategia Rozwoju
Regionalnego oraz Kontraktem Terytorialnym,

udziat w pracach nad dokumentami programowymi w kolejnym okresie programowania UE,
w tym w szczegolnosci nad Programem Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020,
monitorowanie realizacji programow operacyjnych na poziomie regionalnym,

prowadzenie spraw z zakresu przygotowania i realizacji kontraktu terytorialnego dla
Wojewddztwa Swietokrzyskiego ~ zawieranego w  celu realizacji programéw lub
przedsiewzig¢ wymagajacych dofinansowania ze $rodkéw krajowych budzetu panstwa
w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
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13) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem przedstawicieli wojewddztwa w krajowych
i regionalnym Komitecie Monitorujagcym realizacj¢ programdéw operacyjnych na lata
2007 - 2013,

14) udzial przedstawicieli Oddziatu w pracach Komitetéw/Podkomitetéw monitorujacych oraz
grupach roboczych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych na lata 2007 — 2013 oraz
2014-2020,

15) przygotowywanie na podstawie dokumentéw przekazywanych przez departamenty
merytoryczne:
a) materiatow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu wojewodztwa oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym wykazu przedsigwzie¢ do WPF,

b) okresowych i rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania budzetu wojewddztwa oraz
informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej,

16) potwierdzanie w odniesieniu do $rodké6w europejskich zmian do Wieloletniej Prognozy
Finansowej, = wprowadzanych na  wnioski  departamentéw  merytorycznych
w zakresie realizacji projektéw inwestycyjnych,

17) informowanie departamentéw merytorycznych o zadaniach przyjetych do realizacji
w ramach poszczeg6lnych programow i ich ostatecznych kwotach,

18) wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego w zakresie uzgadniania tematow
planowanych posiedzen Swigtokrzyskiego Forum Terytorialnego.

2. Do podstawowego zakresu dziatania Obserwatorium Rozwoju Regionalnego nalezy:

1) prowadzenie badan na tematy zwigzane z wptywem pozyskanych $rodkéw unijnych na
szeroko pojety rynek pracy oraz zwigzane z tym zmiany spoleczno-gospodarcze
w wojewddztwie, a w szczegdlnosci na:

a) zrownowazony rozwoj wewngtrzny wojewddztwa,
b) rozwdj wybranych sektoréw dziatalnosci,
¢) zmiany potencjalu endogenicznego regionu,

d) definiowanie, wzajemne oddzialywanie i strumienie przeplywdéw pomigdzy
obszarami funkcjonalnymi oraz ich zgodno$¢ i oddzialywanie na realizacjg
strategii rozwoju wojewddztwa,

2) opracowywanie analiz regionalnych, raportéw oraz ocen oddzialywania polityk
publicznych i programdéw rozwoju regionalnego na sytuacje spoleczno-gospodarcza
Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

3) prowadzenie biezacego monitoringu sytuacji spoteczno-gospodarczej,

4) koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem i publikacjg rocznych raportéw o stanie
Wojewddztwa Swictokrzyskiego,

5) prowadzenie badan benchmarkingowych na poziomie regionalnym,

6) wspoldziatanie z Oddzialem Programowania Strategicznego i Analiz w zakresie
monitorowania Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

7) podejmowanie dzialan majacych na celu nawigzanie wspolpracy ponadnarodowej
w zakresie zwigzanym z obszarem dzialania obserwatorium,



3. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Zarzadzania RPO nalezy:

D

2)
3)

4

S)

6)

7

8)

9

opracowanie oraz wprowadzanie zmian do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 — 2013 (RPOWS 2007-2013) oraz
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata
2014 — 2020 (RPOWS 2014-2020) uzgodnionych lub wynegocjowanych z Instytucja
Koordynujaca RPO (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju - MIiR) oraz z Komisja
Europejska,

zarzadzanie RPOWS 2007 — 2013 oraz RPOWS 2014-2020,

opracowanie szczegblowego opisu osi priorytetowych RPOWS 2007-2013 i RPOWS
2014-2020 oraz wprowadzanie zmian do ww. dokumentow,

opracowanie we wspdlpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spolecznego opisu systemu zarzadzania i kontroli oraz instrukcji wykonawczych
RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020, a takze wprowadzanie zmian do ww.
dokumentow,

przygotowywanie we wspodtpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spolecznego wytycznych do opracowania podrgcznikéw i procedur dla beneficjentow
RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020, a takze wprowadzanie zmian
w ww. dokumentach,

przygotowanie wzoréw sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych wzoréw uméw
i innych dokumentéw w ramach wdrazania RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020,
a takze wprowadzanie zmian w ww. dokumentach,

przygotowanie kryteriow wyboru projektéw dla RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS
2014-2020 oraz przedlozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujagcemu RPOWS
2007 — 2013 i Komitetowi Monitorujgcemu RPOWS 2014-2020,

przygotowywanie we wspdlpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Departamentem Budzetu 1 Finanséw okresowych, rocznych
i koficowych sprawozdan z realizacji RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020 oraz
przedktadanie ich odpowiednim instytucjom,

zarzgdzanie $rodkami dotacji celowej — wnioski o przyznanie, rozliczanie transz
i sporzadzanie sprawozdaf, wnioskowanie o $rodki z budzetu $rodkéw europejskich,
prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,

10) zapewnienie wydatkowania $rodkéw w ramach RPOWS 2007 — 2013 oraz RPOWS

2014-2020 zgodnie z zasadami wspoélnotowymi 1 krajowymi,

11) przygotowywanie we wspolpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania FEuropejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Departamentem Budzetu i Finanséw rocznej prognozy wnioskéw
o platno$¢ w ramach RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020 na biezacy rok
budzetowy i kolejny rok i przekazywanie ich do Instytucji Certyfikujacej oraz do
wiadomosci Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (w zakresie prognoz dot. RPOWS
2007 - 2013),



12) prace zwigzane z powotaniem Komitetu Monitorujagcego RPOWS 2007 — 2013 i RPOW$
2014-2020 oraz prowadzenie sekretariatn KM RPOWS 2007 -2013 i KM RPOWS
2014-2020,

13) zapewnienie we wspolpracy z Jednostkg Ewaluacyjng IZ RPOWS prowadzenia oceny
RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020 zgodnie z wymogami UE,

14) ustalanie limitéw $rodkéw na poszczegdlne osie priorytetowe RPOWS 2007 — 2013
i RPOWS 2014-2020 celem opracowania rocznych harmonograméw konkurséw
w ramach RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020,

15) prowadzenie spraw zwiazanych z kontraktem wojewdédzkim w rozumieniu ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS
2007-2013,

16) udziat w procedurze odwolawczej projektéw wybieranych w ramach RPOWS
2007 - 2013,

17) pelnienie funkcji Administratora Merytorycznego KSI (SIMIK 07 — 13) oraz systemu
informatycznego RPOWS 2014-2020,

18) administrowanie strong internetowa poswigcona RPOWS 2007-2013 i RPOWS
2014-2020,

19) wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez przekazywanie informacji
dotyczacych realizacji RPO celem opracowywania analiz o stanie spoteczno-
gospodarczym wojewddztwa.,

4. Do podstawowego zakresu dziatania QOddzialu Nadzoru Wlascicielskiego nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru wlascicielskiego nad spétkami handlowymi,
w ktérych Wojewodztwo Swigtokrzyskie posiada udziaty lub akcje, takimi jak: Fundusz
Pozyczkowy Wojewodztwa éwi(;tokrzyskiego Sp. z 0.0., Swigtokrzyskie Centrum
Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0., Lotnisko Kielce Sp. z 0.0. w likwidacji,
Swi@tokrzyski Fundusz Poreczeniowy Sp. z 0.0., Swictokrzyska Kolejka Dojazdowa
»Ciuchcia Expres Ponidzie” Sp. z 0.0., Chtodnie Kieleckie Sp. z o.0. w upadlosci
likwidacyjnej, ,,Uzdrowisko Busko-Zdréj” S.A., Swictokrzyska Agencja Rozwoju
Regionu S.A., w tym:

a) prowadzenie banku danych spétek, obejmujacych pelnag informacj¢ w zakresie spraw
organizacyjno-prawnych, majgtkowych, finansowych, powigzaf kapitalowych tych
spotek,

b) realizacja czynno$ci zwigzanych 2z wykonywaniem praw korporacyjnych
i majgtkowych Wojewoddztwa w spétkach oraz dotyczacych prawidlowego
1 terminowego wykonywania obowigzkéw wspoélnika/akcjonariusza, wynikajacych
z whasciwych w tym zakresie przepiséw prawnych i1 postanowien umoéw/statutéw
spotek,

c¢) pelnienie nadzoru formalnego polegajacego na kompletowaniu i gromadzeniu
aktualnych aktéw prawnych tworzacych spotki, dokumentacji dotyczacej biezacej
dziatalnosci spotek oraz dokumentacji zwigzanej z podejmowanymi czynnosciami
w ramach nadzoru wiascicielskiego,

d) monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej spétek w oparciu o informacje
1 sprawozdania przekazywane przez spolki,



2)

3)

1

2)

3)

4

3)

6)
7)

8)

e) wspblpraca z przedstawicielami Wojewédztwa w radach nadzorczych spoélek
oraz z innymi wspolnikami i akcjonariuszami spotek,

f) wspodlpraca z jednoosobowymi spétkami Wojewddztwa w zakresie tworzenia strategii
rozwoju spolek,

g) opiniowanie projektow statutéw/uméw i wprowadzanych zmian w zapisach tych
dokumentéw, przedkladanych przez stosowne organy spolek,

h) zapewnienie stalego, wzajemnego przeplywu i wymiany informacji w zakresie
pelnionego nadzoru merytorycznego nad spdtkami pomigdzy Oddzialem i innymi
Departamentami wlasciwymi merytorycznie,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja, laczeniem, podziatem
i przeksztalcaniem spdtek handlowych, w ktérych Wojewddztwo ma udzialy lub akcje
oraz z przejmowaniem spolek przez Wojewodztwo 1 przystgpowaniem do takich
spolek, we wspolpracy z Departamentami wlasciwymi merytorycznie,

opracowywanie projektow zalozen, zasad i instrumentéw polityki wlascicielskiej

Wojewddztwa,

pelnienie nadzoru merytoryczno-finansowego i kontrola nad dzialalno$cig jednostki
budzetowej Regionalne Centrum Naukowo-Technologiczne w Podzamczu.

Do podstawowego zakresu dzialania Punktu Informacyjnego o Funduszach
Europejskich nalezy:

prowadzenie w ramach Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich:

a) Gléwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (GPI) w Kielcach,

b) dwoch Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (LPI)
dzialajacych przy Starostwach Powiatowych w Sandomierzui Busku- Zdroju,

diagnoza potencjalnego beneficjenta i udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania
pomocy z odpowiedniego programu Narodowej Strategii Spojnosci, Umowy Partnerstwa,
a takze — jako informacje uzupeliajagce - z Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz Europejskiego Funduszu Rolnego Rozwoju Obszarow Wiejskich
poprzez: kontakt bezposredni z beneficjentem, rozmowe telefoniczng, poczte tradycyjng
1 elektroniczna, indywidualne konsultacje u klienta,

informowanie o wplywie i efektach wdrazania funduszy UE oraz poszczegdlnych
programéw europejskich na rozwdj wojewddztwa,

przeprowadzanie konsultacji na etapie przygotowywania wnioskdw/projektéw oraz na
etapie wstepnej pomocy w rozliczaniu,

organizacja spotkan informacyjnych, konferencji i szkolen dla beneficjentéw
1 potencjalnych beneficjentow,

organizacja Mobilnych Punktéw Informacyjnych na terenie wojewddztwa,

przygotowanie, druk i dystrybucja materialdéw informacyjnych dla beneficjentow
i potencjalnych beneficjentow,

informowanie o mozliwosciach realizacji projektéw wspotfinansowanych z Funduszy
Europejskich w formule partnerstwa publiczno — prywatnego,



9

wspolpraca z innymi sieciami informacyjnymi, samorzadem terytorialnym,
instytucjami publicznymi w dziedzinie rozpowszechniania informacji o Funduszach
Europejskich,

10) rozliczanie dotacji celowej udzielonej przez MIR na reahzaqf; zadan Punktu

6.

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

7.

Informacyjnego o Funduszach Europejskich.
Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu ds. Projektéw Europejskich nalezy:

identytikowanie Zrédel finansowania projektéw wlasnych samorzadu wojewddztwa,
w tym inicjatyw oraz innych form pomocy zagranicznej,

prowadzenie bazy danych dotyczacej realizowanych i planowanych do realizacji
inwestycji z terenu wojewddztwa Swigtokrzyskiego wspotfinansowanych ze $rodkéw
unijnych majacych kluczowe znaczenie dla rozwoju regionu w kontek$cie prac nad
aktualizacja Strategii Rozwoju Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,

prowadzenie dziatan informacyjnych i doradczych dla potencjalnych i rzeczywistych
beneficjentéw w regionie S$wictokrzyskim w ramach Furopejskiej Wspolpracy
Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspdlpracy, Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego planowanych do realizacji w latach 2014-2020,

wspotudzial w opracowywaniu priorytetéw i okre§laniu strategicznych celow oraz
kierunkow wspotpracy samorzadu wojewodztwa planowanych na lata 2014-2020
w ramach Furopejskiej Wspolpracy Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspdlpracy, Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego z Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

uczestnictwo w przygotowaniu przedsi¢wzi¢¢ (projektow) istotnych z punktu widzenia
realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

realizacja zadan zwiazanych z uczestnictwem samorzadu Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego w projektach realizowanych w ramach Europejskiej Wspdlpracy
Terytorialnej oraz innych przedsigwzigciach o charakterze migdzyregionalnym
i mi¢dzynarodowym,

wspdlpraca z innymi podmiotami spoza obszaru wojewddztwa oraz innymi regionami w
zakresie wymiany doswiadczen dotyczacych przygotowywania oraz realizowania
programéw wspdlpracy transnarodowej w regionie Swigtokrzyskim,

wspdlpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez cykliczne przekazywanie
informacji w szezegolnoéci w zakresie zadan objetych pkt: 2 i 6 stuzacych opracowaniu
pelniejszych analiz o stanie spoteczno- gospodarczym wojewddztwa.

Do podstawowego zakresu dzialania Biura Regionalnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Brukseli nalezy:



1) realizacja zadan wynikajacych z porozumienia zawartego w dniu 2 grudnia 2009r.
w Brukseli przez Wojewodztwa Polski Wschodniej w sprawie utworzenia Domu Polski
Wschodniej,

2) reprezentowanie interesow wojewddztwa swietokrzyskiego w instytucjach unijnych
i migdzynarodowych oraz ksztaltowanie pozytywnego wizerunku przede wszystkim
poprzez promocj¢ regionu na forum zagranicznym, w S$ciste] wspolpracy z Centrum
Obslugi Inwestora i Przedsi¢biorczosci oraz Departamentem Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz zgodnie z wytycznymi i dyspozycjami przetozonych,

3) wspolpraca z polskimi europarlamentarzystami oraz polskimi przedstawicielami
Komitecie Regionéw 1 innych instytucjach europejskich w zakresie wcze$niej
uzgodnionym z przelozonymi,

4) lobbing w instytucjach unijnych i miedzynarodowych w Brukseli na rzecz regionu
i indywidualnych projektéw wojewddztwa Swigtokrzyskiego przedktadanych do
instytucji unijnych lub mi¢dzynarodowych po uprzednim uzgodnieniu takiego dziatania
z przetozonymi,

5) przygotowywanie merytoryczne spotkan i ulatwianie kontaktow przedstawicieli organéw
samorzadu wojewddztwa oraz innych instytucji z terenu wojewoddztwa swigtokrzyskiego
z przedstawicielami instytucji wspolnotowych i miedzynarodowych,

6) wsparcie merytoryczne udzialu przedstawicieli organdéw samorzadu wojewddztwa
w Komitecie Regionow,

7) przygotowywanie projektow o charakterze zagranicznym 1 animowanie procesu
aplikowania o zewngtrzne Srodki finansowe (unijne i inne) przez samorzad wojewodztwa
1 inne instytucje z regionu Swigtokrzyskiego,

8) przygotowywanie cyklicznych sprawozdan z realizacji rocznych planéw rzeczowo -
finansowych zawierajacych opis planowanych dziatai BRWS oraz DPW w Brukseli
wg. przyjetego systemu monitoringu i ewaluacji dziatalnosci Biura,

9) Koordynacja pracy Domu Polski Wschodniej w Brukseli,

10) przygotowywanie i realizacja Planu Rzeczowo — Finansowego BRWS oraz w zakresie
opracowania materialow do elektronicznego biuletynu informacyjnego BRWS,
publikowanego na stronie internetowej urzgdu oraz na portalu Wrota Swietokrzyskie,

11) przygotowywanie i aktualizacja baz danych dotyczacych dziatalnosci BRWS i Domu
Polski Wschodniej w Brukseli oraz zawartosci stron internetowych administrowanych
przez UMWS w czgsciach dotyczacych tych zagadnien, w tym aktualizowanie stron BIP,

12) biezaca analiza i opiniowanie dokumentéw dotyczacych funkcjonowania DPW i BRWS,
identyfikacja mozliwosci wykorzystania zamieszczanych tam informacji na rzecz
rozwoju wojewodztwa swigtokrzyskiego,

13) udzial w przygotowaniu i prawidlowej realizacji budzetu wojewodztwa w czgdci
dotyczacej BRWS i1 DPW,

14) pozyskiwanie z unijnych i migdzynarodowych instytucji informacji na temat zmian
prawnych, proceduralnych, decyzji, itp. istotnych z punktu widzenia intereséw i rozwoju
wojewddztwa Swigtokrzyskiego.



8. Do podstawowego zakresu dziatania Centrum Obslugi Inwestora i Przedsi¢biorczosci

1)

2)

3)

4

nalezy:

$wiadczenie bezplatnych ustug w obszarze przyciagania do Polski inwestoréw
zagranicznych poprzez:

a) dostarczanie zainteresowanym podmiotom inférmacji gospodarczych
o Wojewddztwie Swigtokrzyskim,

b) inicjowanie kontaktéw pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami wspierajacymi
rozwoj gospodarczy w regionie,

tworzenie i biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu greenfield
1 brownfield oraz udostg¢pnianie ich zainteresowanym inwestorom,

tworzenie 1 aktualizowanie regionalnych list poddostawcéw wg sektoréw gospodarczych
oraz bazy danych przedsigbiorstw — eksporteréw w wojewddztwie Swigtokrzyskim,

promocja gospodarcza Wojewddztwa Swictokrzyskiego poprzez:

a) organizowanie, wspoOlorganizowanie 1 uczestnictwo w  przedsigwzig¢ciach
promocyjnych, takich jak prezentacje, konferencje, seminaria, misje gospodarcze z/do
regionu itp.,

b) aktywne poszukiwanie inwestorow.

5) wykonywanie innych czynnosci, w tym gromadzenie szczegélnych danych na zlecenie
i koszt Polskiej Agencji Informacji i Inwestycji Zagranicznych, na podstawie odr¢bnej
umowy,

6) Swiadczenie przedsigbiorcom i organizacjom zrzeszajacym przedsigbiorcéw bezptatnych
ustug o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia dziatalnosci eksportowej
i inwestycyjnej poza granicami kraju, w szczegdlnosci poprzez:

a) identyfikacje rynku dla danego typu produktu/ustugi i inwestycji poza Polska,

b) wyszukiwanie w dostepnych bazach danych informacji na temat potencjalnych
partneré6w gospodarczych w zakresie eksportu oraz inicjowanie kontaktow pomiedzy
przedsigbiorcami,

¢) pozyskiwanie 1 udostgpnianie zainteresowanym przedsigbiorcom informacji
rynkowych,

d) gromadzenie 1 udostgpnianie informacji na temat zasad przejmowania
i taczenia si¢ (fuzji) przedsi¢biorstw,

e) pozyskiwanie i udostgpnianie informacji w zakresie obowiazujacych metod rozliczen
migdzynarodowych, zwyczajéw i uzansow handlowych, technik finansowania
transakcji eksportowych, sposobow oceny ryzyka eksportowego i zarzgdzania
ryzykiem,

f) pozyskiwanie 1 przekazywanie informacji ukierunkowanych na umozliwienie
przedsigbiorcom dostosowania strategii eksportowej przedsigbiorstwa do danego
rynku zagranicznego,

g) udostepnianie informacji odno$nie zZrodel i procedur pozyskiwania $rodkéw na

finansowanie dziatalno$ci eksportowej i inwestycji za granica z programow
pomocowych Unii Europejskiej oraz ze $rodkéw publicznych,



h) informowanie i rekomendowanie wykorzystania aktywnych instrumentéw wsparcia
eksportu w obszarze finansowym, ushugowym, instytucjonalnym itp.

7) wymiana informacji w zakresie pozyskanych inwestorow krajowych i zagranicznych oraz
innych podmiotéw gospodarczych pomiedzy Oddzialem i innymi wlasciwymi
merytorycznie oddziatami DPR oraz Departamentami tut. Urzedu,

8) koordynacja dzialan zwigzanych z organizacja konkursow: Swietokrzyska Nagroda
Jakosci oraz Swigtokrzyski Racjonalizator,

9) wspdldziatanie z Polskg Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci oraz innymi rzadowymi
i pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz wspierania i promocji matych
i $rednich przedsigbiorstw,

10) realizacja dziatan majgcych na celu rozwdj gospodarczy wojewddztwa we wspoOlpracy
z otoczeniem biznesu, a szczegdlnie z samorzadem gospodarczym i samymi podmiotami
gospodarczymi,

9. Do podstawowego zakresu dziatalno$ci Oddzialu Informacji, Promocji i Pomocy
Technicznej nalezy:

1) koordynacja przygotowania i realizacji Rocznych Planéw Dzialan Informacyjnych
i Promocyjnych z zakresu osi priorytetowej Pomoc Techniczna RPOWS 2007-2013 oraz
RPOWS 2014-2020, w tym zapewnienie przestrzegania wymogéw w zakresie informacji
i promocji RPOWS 2007 — 2013 i prowadzenie dzialan dotyczacych informacji
i promocji RPOWS 2014-2020,

2) koordynacja opracowania i aktualizacji Planu Komunikacji RPOWS 2007-2013
i RPOWS 2014-2020 (przygotowywanego we wspdlpracy z Departamentem Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Departamentem Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spolecznego),

3) zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020 z wymogami
dotyczacymi informacji i promocji programow,

4) opracowywanie 1 realizacja plandéw szkolen, w tym indywidualnych planow
szkoleniowych dla kazdego pracownika,

5) prowadzenie dzialan informacyjnych i1 promocyjnych skierowanych do ogotu
spoleczenstwa oraz potencjalnych beneficjentéw RPOWS 2014-2020 (przygotowanie
i dystrybucja materialéw informacyjnych i publikacji dotyczacych RPOWS 2014-2020,
wspolpraca z mediami, przesylanie do Oddziatu Zarzadzania RPO informacji do
aktualizacji strony internetowej RPOWS 2014-2020, organizacja konferencji
i seminariéw informacyjnych),

6) koordynacja monitoringu i raportowania dziatan Pomocy Technicznej,
7) prowadzenie ewidencji i rozliczanie wydatkéw Pomocy Technicznej oraz opracowanie

materialow analitycznych i informacyjnych na temat wykorzystania srodkéw w ramach
Pomocy Technicznej,

8) wspolpraca przy opracowywaniu poswiadczen i deklaracji wydatkéw w czesei dotyczacej
Pomocy Techniczne;j,



9) przygotowywanie projektu podzialu $rodkow Pomocy Technicznej Pomigdzy
Departament Polityki Regionalnej, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Instytucje Posredniczacg — Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach,

10) wspoltpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzedu przy
wdrazaniu projektow z Pomocy Technicznej,

11) obstuga systemu informatycznego RPOWS 2014-2020 w zakresie realizowanych zadafi.

10. Do podstawowego zakresu dziatalnosci Wieloosobowego Stanowiska ds. Ewaluacji
RPO nalezy:

1) prowadzenie biezacych spraw zwigzanych z ewaluacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 - 2013 jako Jednostka
Ewaluacyjna IZ RPOWS,

2) prowadzenie biezacych spraw zwigzanych z ewaluacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014 -2020 jako Jednostka Ewaluacyjna
IZ RPOWS,

3) opracowanie Planu ewaluacji RPOWS i przedlozenie go do akceptacji Komitetowi
Monitorujacemu RPOWS,

4) monitorowanie Planu ewaluacji RPOWS,

5) pozyskiwanie 1 gromadzenie danych sytemu monitoringu oraz udostgpnianie ich
w razie potrzeby wykonawcom badan ewaluacyjnych,

6) realizacja lub nadzor nad realizacja badan ewaluacyjnych zgodnie z Planem ewaluvacji
RPOWS, opracowanie szczegdltowego opisu przedmiotu zamdwienia, kryteriow wyboru
wykonawcy, kontakt z wykonawcami badan ewaluacyjnych,

7) ocena narzedzi badawczych i raportéw koncowych przekazywanych przez wykonawcow
badan ewaluacyjnych,

8) rozpowszechnianie wynikéw ewaluacji,

9) wspolpraca z Krajowsg Jednostka Ewaluacji przy przygotowywaniu dokumentéw
dotyczacych realizacji procesu ewaluacji polityki spdjnosci w Polsce 1 standardéw
ewaluacji,

10) wspdlpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji oraz Komisjg Europejska przy ewaluacji
ex-post oraz innych ewaluacjach realizowanych z inicjatywy tych podmiotow,

11) udzial w pracach Zespolu sterujacego procesem ewaluacji polityki spdjnosci
2014-2020,

12) wspélpraca 1 wymiana informacji w zakresie procesu ewaluacji RPOWS
z instytucjami zaangazowanymi w programowanie i wdrazanic RPOWS na poziomie
regionalnym, z partnerami spolecznymi oraz innymi podmiotami dziatajacymi
w obszarze ewaluacji,

13) sporzadzanie rocznej informacji dotyczgcej dziatan w zakresie ewaluacji zrealizowanych
w roku poprzednim,

14) wspotpraca z Oddzialem Zarzadzania RPO w zakresie wykorzystania wynikéw ewaluacji
w tym w szczegolnosci: nadania statusu rekomendacji, wdrazania rekomendacii,



15) wspoélpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji dotyczacych
realizacji badan spot.-gospodarczych.

§5.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszych Szczegélowych zasadach funkcjonowania
Departamentu Polityki Regionalnej zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, jak réwniez Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszaltkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcy zalgcznik do Uchwaly Nr 841/11
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 r. (zmiany: Uchwaty Nr
1278/12 z dnia 8 sierpnia 2012r.; Nr 1786/13 z dnia 28 marca 2013r. oraz Nr 1800/13 z dnia
3 kwietnia 2013r.; 2550/14 z dnia 20 lutego 2014r.; 2870/14 z dnia 9 lipca 2014r. oraz
2883/14 z dnia 16 lipca 2014r.).



