Wykaz kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w 2009 roku
przez poszczegdlne departamenty i rownorzedne komorki organizacyjne
Urze¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Departament Mienia, Geodezji, Kartografii i Planowania Przestrzennego
Oddzial ds. Zagospodarowania Przestrzennego

w jednostkach nadzorowanych przez Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego

Stwierdzono
Okres . Whioski pokontrolne naruszenia
. . Zakres kontroli . dyscypliny
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana przeprowadzenia . . . kontrolujacego A
. (ujety w sposob zwigzly) L o finansow
kontroli (poda¢ zwigzle) .
publicznych
(poda¢ zwigzle)
1 2 3 4 5 6
Departament Mienia, Realizacja zadan samorzadu | Nie stwierdzono Nie stwierdzono
Geodezji, Kartografii wojewodztwa z zakresu gospodarki | nieprawidtowosci. Brak naruszenia
i Planowania Swigtokrzyskie przestrzennej, wynikajacych z | zalecen pokontrolnych. dyscypliny
Przestrzennego Biuro Rozwoju 05.06.2009 przepisbw ustawy o planowaniu finansoéw
Oddziat ds. Regionalnego w Kielcach 10.07.2009 i zagospodarowaniu przestrzennym, publicznych
Zagospodarowania zlecanych przez Marszatka
Przestrzennego Wojewédztwa do wykonania przez
Swigtokrzyskie ~ Biuro =~ Rozwoju
Regionalnego w Kielcach.
Departament Mienia, Nie stwierdzono Nie stwierdzono
Geodezji, Kartografii Swigtokrzyskie nieprawidtowosci. Brak naruszenia
i Planowania Biuro Rozwoju zalecen pokontrolnych dyscypliny
. . 01.06.2009 . .
Przestrzennego Regionalnego w Kielcach 31.12.2009 Jw. finansow
Oddziat ds. T publicznych
Zagospodarowania

Przestrzennego




Oddzial Monitorowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego

Jednostka kontrolujaca Jednostka Okres Zakres kontroli Whioski Stwierdzenie
kontrolowana przeprowadzenia (ujety w sposob Pokontrolne naruszenia
kontroli zwigzly) kontrolujacego Dyscypliny
/od ....do .../ Finansow
Publicznych
(poda¢ zwigzle)
1 2 3 4 5 6
Departament Mienia, Swietokrzyskie Biuro 20.07.2009. Realizacja zadan - OSZIK w czg$ci dotyczacej zadan IP prosze Nie stwierdzono
Geodezji, Kartografii Rozwoju Regionalnego 21.09.2009. zwiazanych z o0 uszczegdtowienie w pkt.10 o podstawe naruszenia
i Planowania w Kielcach wdrazaniem prawna ustawy o finansach publicznych. dyscypliny
Przestrzennego komponentu finansow
Oddziat Monitorowania regionalnego POKL publicznych
Programem Operacyjnym w zakresie funkcji
Kapitat Ludzki Instytucji
Posredniczacej (IP I).
Departament Mienia, Wojewodzki Urzad 27.07.2009. Realizacja zadan - W procesie kontroli projektow dazy¢ do Nie stwierdzono
Geodezji, Kartografii Pracy w Kielcach 25.09.20009. Komponentu wskaznikow na poziomie 30% w kazdym naruszenia
i Planowania regionalnego POKL | Dziataniu realizowanych Priorytetow POKL, dyscypliny
Przestrzennego w wojewoOdztwie zgodnie z zapisami Systemu realizacji POKL finansow
Oddziat Monitorowania swigtokrzyskim w w czesci dotyczacej Zasad Kontroli. publicznych

Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki

czg$ci powierzonej
dla WUP w Kielcach,
petniacego funkcjg
Instytucji
Posredniczacej 11
oraz realizacja zadan
delegowanych w
ramach porozumien
zawartych pomigdzy
SBRR (IP I) a WUP
(IP 1)

- podjg¢ dziatania zmierzajace do osiggania
zaktadanych wskaznikéw efektywnosci
wdrazania POKL - na poziomie wskaznikéw
produktu okreslonych w Planie Dziatania i aby
po zakonczeniu programu mozliwe byto
uzyskanie wskaznikow wptywu.




Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska

Stwierdzone
Okres Zakres kontroli naruszenia
Jednostka Jednostka . . . Lo . . . ,
kontrolujaca Kontrolowana przeprpwadzema (ujety w Sposob Whioski pokontrolne kontrolujacego Dyscyphny Flnansoyv
kontroli /od.. do.../ zwigzly) Publicznych (poda¢
zwigzle)
1 2 3 4 5 6
Urzad Swigtokrzyskie 05.02.2009. Realizacja dziatan osi | Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak zalecen Nie stwierdzono
Marszatkowski Biuro Rozwoju 08.02.2009. Leader Programu pokontrolnych. naruszenia
Wojewoddztwa Regionalnego — Rozwoju Obszarow dyscypliny finanséw
Swietokrzyskiego Biuro Programu Wiejskich na lata publicznych
w Kielcach Rozwoju 2007-2013” w okresie
Departament Obszarow 0d 01.01.2009 .
Rozwoju Obszaréw Wiejskich do 31.12.2009 r.
Wiejskich w Kielcach
i Srodowiska
Urzad Swietokrzyski 12.02.2009. Realizacja dziatania 1.7 | Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak zalecen Nie stwierdzono
Marszatkowski Zarzad Melioracji Poprawianie i rozwijanie | pokontrolnych. naruszenia
Wojewodztwa i Urzadzen infrastruktury zwigzanej dyscypliny finansow
Swigtokrzyskiego Wodnych z rozwojem i publicznych
w Kielcach w Kielcach dostosowaniem
Departament rolnictwa i le$nictwa,
Rozwoju Obszaréw Schemat IT —
Wiejskich Gospodarowanie

1 Srodowiska

rolniczymi zasobami
wodnymi Programu
Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata
2007-2013




Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

Stwierdzone
. Lo naruszenia
Jednostka kontrolujaca Jednostka kontrolowana Okres p rzeprovyadzema Zakres kontroli Whioski pokontrolne dyscypliny
kontroli kontrolujacego .
finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6

Departament Promoc;ji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Swigtokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach

24-30.06.2009 r.

Realizacja konkursu doskonalacego
,.Szkolenie w zakresie doskonalenia
warsztatu pracy nauczycieli

w zakresie rozwoju kompetencji
kluczowych” w ramach projektu
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
»Komputer dla ucznia”

Zastrzezenia dotyczyly zasad
rejestracji pism wpltywajacych
do jednostki.

nie stwierdzono

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Pedagogiczna Biblioteka
Wojewddzka w Kielcach

30.06.2009 1.

Kontrola w zakresie:

- organizacji i rozliczania
wyjazdoéw stuzbowych i delegacji,
- dofinansowania r6éznych form
doskonalenia, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasadno$ci
udzielania urlopow szkolnych oraz
delegowania nauczycieli na rézne
formy doskonalenia.

Nie stwierdzono
nieprawidlowos$ci

nie stwierdzono

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki

Policealna Szkota Medyczna
im. H. Chrzanowskiej
w Morawicy

30.06.2009 1.

Kontrola w zakresie stanu
wyposazenia w sprzet szkolny

i pomoce dydaktyczne pomieszczen
do nauki w szkole, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wykorzystania
wyposazenia do prowadzenia zajgé
oraz ewentualnych potrzeb w tym
zakresie.

Nie stwierdzono
nieprawidtowosci

nie stwierdzono




Departament Promocji, Teatr im. Stefana Zeromskiego 6-9.01.2009 r. Prawidtowos¢ realizacji zadania Nie stwierdzono nie stwierdzono
Edukacji, Kultury, Sportu w Kielcach z zakresu kultury objgtego nieprawidlowosci
i Turystyki mecenatem panstwa w 2008 .
Kompleksowa dokumentacja
techniczna wymiany sieci
elektrycznych w zabytkowym
obiekcie Teatru im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach
Departament Infrastruktury
Stwierdzone naruszenia
‘ Jednostka Okres . Zakres kontroli Whnioski pokontrolne Dyscyphgy Finansow
Jednostka kontrolujaca Kontrolowana przeprowadzenia (ujety w sposeb zwiczly) kontrolujacego Publicznych
kontroli IRy W sp @y (poda¢ zwigzle) (podac¢ zwigzle)
/od...do.../
1 2 3 4 5 6
Prawidlowos¢
Departament Infrastruk.tu Y Wojewddzki Osrodek przechowywania protokotow
Urzedu Marszatkowskiego . . . .
. Ruchu Drogowego 05.02.2009 r. egzaminacyjnych z - Nie stwierdzono
Wojewddztwa . . ,
_ . w Kielcach egzaminow panstwowych na
Swigtokrzyskiego . .
prawo jazdy
Zastrzezenia co do
Departament Infrastruktury | Wojewodzki Osrodek Prawidtowos¢ prowadzenia | prawidlowo$ci wskazania
Urzedu Marszatkowskiego Ruchu Drogowego 30.03.2009 r. egzaminow panstwowych | miejsca wykonania zadania Nie stwierdzono
Wojewddztwa w Kielcach na prawo jazdy okreslonego w tabeli nr 7,
Swigtokrzyskiego poz.6 lit.c)
Departament Infrastruk.tu ty Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia .
Urzedu Marszatkowskiego ., , Egzaminy przeprowadzono . .
o Ruchu Drogowego 30.03.2009 r. egzaminow panstwowych : Nie stwierdzono
Wojewddztwa . . prawidlowo
_ . w Kielcach na prawo jazdy
Swigtokrzyskiego




Departament Infrastruktury

. Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia .
Urzedu Marszatkowskiego . , Egzaminy przeprowadzono . .
. Ruchu Drogowego 30.03.2009 r. egzaminOw panstwowych na . Nie stwierdzono
Wojewddztwa . . prawidtowo
;o . w Kielcach prawo jazdy
Swigtokrzyskiego
Departament Infrastruk'tu Y Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia .
Urzedu Marszatkowskiego - , Egzaminy przeprowadzono . .
. Ruchu Drogowego 30.03.2009 r. egzaminow panstwowych na . Nie stwierdzono
Wojewodztwa . . prawidtowo
;o . w Kielcach prawo jazdy
Swigtokrzyskiego
Departament Infrastruk'tu Y Wojewddzki Osrodek Prawidtowos$¢ prowadzenia Zastrzezenia co do
Urzedu Marszatkowskiego o , . ) . .
Wojewddztwa Ruchu Drogowego 08.07.2009 1. egzaminow paqstwowych na | potwierdzania Qanych dpt. Nie stwierdzono
$wictokrzyskiego w Kielcach prawo jazdy osoby egzaminowane;j
Departament Infrastruk.tu Y Wojewddzki Osrodek Prawidtowos$¢ prowadzenia Zastrzezenia co do
Urzedu Marszatkowskiego - , . . . . .
Wojewddztwa Ruchu Drogowego 20.07.2009 r. egzaminow paqstwowych na praw1dlow9sc1 Wydawama Nie stwierdzono
Swictokrzyskiego w Kielcach prawo jazdy polecen zdajacym
Departament Infrastruk.tu ty Wojewddzki Osrodek Prawidtowos$¢ prowadzenia .
Urzedu Marszatkowskiego - , Egzaminy przeprowadzono . .
. Ruchu Drogowego 22.07.2009 1. egzaminOw panstwowych na . Nie stwierdzono
Wojewddztwa . . prawidtowo
w Kielcach prawo jazdy

Swigtokrzyskiego




Zastrzezenia co do doboru

Departament Infrastruk.tu Y Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia trasy egzaminacyjnej,
Urzedu Marszatkowskiego . , . . .
Woiewodztwa Ruchu Drogowego 17.12.2009 . egzaminOw panstwowych na sposobu wydawania Nie stwierdzono
v . w Kielcach prawo jazdy polecen i prowadzenia
Swigtokrzyskiego \ . .
rozméw ze zdajacymi.
Departament Infrastruk'tu Y Wojewodzki Osrodek Prawidlowos¢ prowadzenia .
Urzedu Marszatkowskiego - , Egzaminy przeprowadzono . .
. Ruchu Drogowego 18.12.2009 1. egzaminow panstwowych na . Nie stwierdzono
Wojewodztwa . . prawidtowo
;o . w Kielcach prawo jazdy
Swigtokrzyskiego
Departament Infrastruktury .
. NI Gospodarka eksploatacyjna
Urzedu Marsz’alkowsklego Wojewodzki Osrodek Od 14.01.2009 r. pojazdéw mechanicznych do | Do wiadomosci WORD w . .
Wojewddztwa Ruchu Drogowego . ., . Nie stwierdzono
g . . do 16.01.2009 r. przeprowadzania egzaminow Kielcach.
Swigtokrzyskiego w Kielcach

Oddziat Drog

praktycznych.




Departament Zdrowia i Polityki Spolecznej

Jednostka Jednostka Okres Zakres Kkontroli Whioski Stwierdzone
kontrolujaca kontrolowana przeprowadzenia | (ujety w sposob zwiezly) pokontrolne naruszenia
kontroli kontrolujacego Dyscypliny
/od...do.../ ( podaé zwiezle) Finansow
Publicznych
(podaé zwiezle )
1 2 3 4 5 6
Urzad Wojewoddzki 24 - 25 luty 2009 | - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Specjalistyczny Zespot statutowych dostgpnosei i
Wojewddztwa Opieki poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego | Neuropsychiatrycznej $wiadczen zdrowotnych,
w Kielcach - prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Urzad Wojewddzki Szpital 24 — 25 marca - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Specjalistyczny im. Sw. | 2009 statutowych dostepnosci i
Wojewodztwa Rafata w Czerwonej poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego | Gorze $wiadczen zdrowotnych,
- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Urzad Swigtokrzyskie 28 —29 kwietnia | - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Centrum Psychiatriiw | 2009 statutowych dostgpnosci i
Wojewodztwa Morawicy poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego $wiadczen zdrowotnych,

- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki




Urzad Wojewaddzki 26-27 maja 2009 | - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Specjalistyczny Szpital statutowych dostepnosci i
Wojewodztwa Dziecigey w Kielcach poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego $wiadczen zdrowotnych,
- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Urzad Swigtokrzyskie 25 czerwca 2009 | - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Centrum Rehabilitacji statutowych dostgpnosci i
Wojewddztwa w Czarnieckiej Gorze poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego $wiadczen zdrowotnych,
- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Urzad Swietokrzyskie 21 —22 wrzeénia | - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Centrum Ratownictwa | 2009 statutowych dostgpnosci i
Wojewoddztwa Medycznego i poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego | Transportu Sanitarnego $wiadczen zdrowotnych,
w Kielcach - prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Urzad Swigtokrzyskie 20-21 - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Centrum Onkologii w pazdziernika 2009 | statutowych dostgpnosci i
Wojewodztwa Kielcach poziomu udzielanych
Swietokrzyskiego $wiadczen zdrowotnych,

- prawidtowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki




Urzad Wojewddzki Szpital 23 — 24 listopada | - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Zespolony w Kielcach | 2009 statutowych dostepnosci i
Wojewodztwa poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego $wiadczen zdrowotnych,
- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Urzad Wojewddzki Osrodek 9 grudnia 2009 - realizacja zadan Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Medycyny Pracy w statutowych dostgpnosci i
Wojewddztwa Kielcach poziomu udzielanych
Swigtokrzyskiego $wiadczen zdrowotnych,
- prawidlowosci
gospodarowania mieniem,
- gospodarki finansowej
jednostki
Urzad Wojewoddzki 09-10.03.20009r. Ocena prawidtowosci 1. - Kontrolowany powinien przestrzegaé Brak
Marszatkowski Specjalistyczny Zespot wydatkowania srodkow wszystkich zapisow umow zawieranych
Wojewddztwa Opieki dotacji przekazanych w sprawie przekazywania srodkow dotacji;
Swigtokrzyskiego | Neuropsychiatrycznej jednostce w 2008 r. na - W przypadku gdy Dotowany stwierdzi, Ze nie
w Kielcach podstawie umowy Nr ma realnej mozliwos$ci wywiazania sig ze

7/D/2008 z dnia
30.10.2008 r. (zakup
karetki oraz pierwszego
wyposazenia sal chorych
na potrzeby Oddziatu
Neurologii Szpitala)

zobowiazania okre§lonego w umowie, powinien
wnioskowac¢ o zmiang warunkow umowy.

2. - Kontrolowany przy sporzadzaniu
dokumentow niezbednych w postgpowaniu

o0 udzielnie zamowienia publicznego powinien
wykaza¢ wigksza staranno$¢, aby nie dopuscic¢
do jakichkolwiek uchybien wynikajacych

z niezgodnosci z zapisami pzp. (Dz. U. z 2007 .
Nr 23, poz.1655 ze zm.);

- Okreslajac termin wykonania zamowienia
Kontrolowany powinien kierowac si¢ zawsze
przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze
zm.).

3.- Kontrolowany powinien zwrdci¢ szczegdlna
uwage na wpisywanie doktadnej daty i miejsca
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dostawy na protokoétach odbioru;

- W przypadku brakow w dostawie nalezy
sporzadzi¢ dodatkowy protokot odbioru dot.
uzupetniajacych w godzinach pozniejszych
sprzetow.

- Pracownicy odpowiedzialni za przyjecie
dostawy powinni podpisywaé sig¢ na protokole
w sposob umozliwiajacy ich identyfikacjg.

Urzad Swigtokrzyskie 30-31.03.20009r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Centrum Onkologii w wydatkowania srodkow
Wojewddztwa Kielcach dotacji przekazanych
Swigtokrzyskiego jednostce w 2008 r. na
podstawie umowy Nr
12/D/2008
z dnia 31.10.2008 r.( zakup
cytomammobusu) oraz
umowy Nr 13/D/2008
z dnia 31.10.2008 r.
(zakupu mammografu
cyfrowego)
Urzad Swigtokrzyskie 05.05.2009r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Centrum Rehabilitacji wydatkowania srodkow
Wojewddztwa w Czarnieckiej Gorze dotacji przekazanych
Swigtokrzyskiego jednostce w 2008 r. na

podstawie umow:

1. Nr 6D/2008 z dnia
31.10.2008 r. (opracowanie
dokumentacji projektowo —
kosztorysowej do zadania
pn. ,,Budowa instalacji
kolektoréw stonecznych
pod potrzeby cieptej wody
szpitala, basenu i
hydroterapii’”)

2. Nr 21/D/2008 z dnia

12.12.2008 r. (zakup
aparatu do terapii
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mechanicznej falami
uderzeniowymi pod
potrzeby SCR w

Czarnieckiej Gorze)

Urzad Wojewodzki 29-30.06.20009r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Specjalistyczny Szpital wydatkowania srodkow
Wojewddztwa Dziecigcy dotacji przekazanych
Swietokrzyskiego im. Wi jednostce w 2008 r. 1 2009
Buszkowskiego r. na podstawie umowy Nr
w Kielcach 15/D/2008 z dnia
31.10.2008 r.
(informatyzacje Szpitala)
Urzad Wojewddzki Szpital 24.07.2009r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Specjalistyczny im. Sw. wydatkowania srodkow
Wojewodztwa Rafata w Czerwonej dotacji przekazanych
Swigtokrzyskiego | Gorze jednostce w 2009 r. na
podstawie umowy Nr
22/D/2008 z dnia
30.12.2008 r. (zakup
aparatury medycznej dla
potrzeb Oddziatu Urologii
Wojewodzkiego Szpitala
Specjalistycznego im. Sw.
Rafata w Czerwonej
Gorze)
Urzad Wojewodzki 12.08.2009r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Specjalistyczny Szpital wydatkowania srodkow
Wojewodztwa Dziecigey im. Wt dotacji przekazanych
Swietokrzyskiego | Buszkowskiego jednostce w 2008 r. 1 2009
w Kielcach r. w tacznej wysokosci

100.400 zt. na podstawie
umowy Nr 20/D/2008

z dnia 05.12.2008 r. (prace
zwigzanych z
uruchomieniem ujgcia
wody)
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Urzad

Wojewddzki Szpital

28-29.09.2000r.

Ocena prawidtowosci

W celu eliminacji ww. uchybien, zaleca sig:

Sprawa w toku

Marszatkowski Zespolony w Kielcach wydatkowania §rodkéw 1. Zawieranie umoéw dotyczacych zaméwien
Wojewodztwa dotacji przekazanych publicznych, w taki sposdb, aby w tresci umow

Swigtokrzyskiego jednostce w 2008r. i strony zostaty okreslane prawidtowo, w sposob
2009r., w tacznej kwocie zgodny z obowigzujacymi przepisami.
5.000.000 zt., na podstawie | 2. Udzielanie zamowien publicznych w oparciu
umowy Nr 4/D/2008 z dnia | o procedury przewidziane ustawa Prawo
31.10.2008 r. (przebudowa | zamoéwien publicznych, ze szczegdlnym
i rozbudowa budynku uwzglednieniem przepiséw odnoszacych si¢ do
istniejacej Przychodni na obliczania termin6éw sktadania ofert.
oddziat rehabilitacji i 3. Udzielanie zamowien publicznych w oparciu
przychodnie rehabilitacyjna | o przestanki stosowania poszczeg6lnych tryboéw
WSzZ w Kielcach wraz z udzielania zaméwien publicznych, przewidziane
budowa wewngtrznych ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz
instalacji: wodociagowej, przepisow wykonawczych do ww. ustawy.
kanalizacji sanitarnej,
centralnego ogrzewania,
elektrycznej oraz
wentylacji mechaniczne;j
garazu, dostawa i montaz
dzwigu 1500 kg)

Urzad Swigtokrzyskie 09-10.11.20009r. Ocena prawidtowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Centrum Psychiatrii w wydatkowania $§rodkéw
Wojewddztwa Morawicy dotacji zaplanowanych w

Swigtokrzyskiego 2008 r. w wysokosci
1.300.000 zt (kolejne etapy
zadania ,,Przebudowa drog
wewngtrznych oraz
budowa parkingu
osobowego na terenie
szpitala”), na podstawie
umowy Nr 14/D/2008 z
dnia 31.10.2008r.

Urzad Wojewddzki Szpital 11.12.2009r. Kontrola dorazna w Stosowanie podczas udzielania zamdwienia na
Marszatkowski Specjalistyczny im. Sw. zakresie zgodnosci z $wiadczenia zdrowotne art. 35 i 35a ustawy
Wojewddztwa Rafata w Czerwonej aktami prawnymi sposobu | z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki

Swigtokrzyskiego | Gorze zatrudnienia zdrowotnej oraz przepisy wykonawcze wydane
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i wynagradzania oraz
realizowania obowigzkow
kierowniczych przez osoby
kierujace Oddziatem
Chirurgii Klatki Piersiowej
Szpitala

na podstawie ww. przepisow, w tym
rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki
Spotecznej z dnia 13 lipca 1998r. w sprawie
umowy o udzielenie zamowienia na $wiadczenia
zdrowotne, w szczegdlnosci w zakresie:
zamieszczania ogloszenia konkursowego

w siedzibie samorzadu s zawodu medycznego

i informowania samorzadu o post¢gpowaniu,
tresci ogloszenia, tresci umowy i cech
charakteryzujacych relacj¢ cywilnoprawna
migdzy swiadczeniodawca i Swiadczeniobiorca.

Urzad
Marszatkowski
Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego

Wojewddzki Szpital

Specjalistyczny im. Sw.

Rafata w Czerwonej
Gorze

16.01.2009

Realizacja zadania
publicznego pn. ,,Program
wczesnego rozpoznawania i
zapobiegania przewlektej
obturacyjnej chorobie ptuc
(POChP) dla 0sob z grupy
ryzyka na terenie Miasta
Kielce i okolic”,
okreslonego w Umowie Nr
5/PZ/2008 z dnia 25 lipca
2008 r.

Zwrot niewykorzystanych srodkow

Brak

Urzad
Marszatkowski
Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego

Wojewddzki Szpital

Specjalistyczny im. Sw.

Rafata w Czerwonej
Gorze

16.01.2009 r.

Realizacja umowy nr
1/RPO-5.1/2008 z dn.
20.08.2008 r. (opracowanie
dokumentacji technicznej
niezbednej do realizacji
projektu —,,Budowa bloku
operacyjnego wraz z
ciagami komunikacyjnymi
oraz modernizacja
pracowni diagnostyki
obrazowe;j”)

Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Brak

Urzad
Marszatkowski

Swigtokrzyskie
Centrum Onkologii w

4.03.2009 r.

Realizacja umowy nr
4/RP0O-5.1/2008 z dn.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Brak
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Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Kielcach

20.08.2008 r. (opracowanie
dokumentacji techniczne;j
niezbednej do realizacji
projektu —,,Rozbudowa
Oddziatu
Onkohematologicznego,
Brachyterapii, Bloku
Operacyjnego SCO

w Kielcach”)

Urzad
Marszaltkowski
Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego

Wojewodzki Szpital
Zespolony w Kielcach

11.03.2009 r.

Realizacja umowy nr
2/RP0O-5.1/2008 z dn.
20.08.2008 r. (opracowanie
dokumentacji techniczne;j
niezbednej do realizacji
projektow —,Rozbudowa
Centrum Kardiologii w
Kielcach o
Kardiochirurgig” i
,»,Rozbudowa Szpitala o
Oddziat Neurochirurgii w
Wojewodzkim Szpitalu
Zespolonym w Kielcach™)

Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Brak

Urzad
Marszatkowski
Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego

Wojewaddzki
Specjalistyczny Szpital
Dziecigey w Kielcach

1.04.2009 r.

Realizacja projektu —
,Informatyzacja
Wojewodzkiego Szpitala
Dziecigcego w Kielcach”
ujetego w Kontrakcie
Wojewodzkim na lata
2007-2008

Nie wydano zalecen

Brak

Urzad
Marszatkowski
Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

Swigtokrzyskie
Centrum Ratownictwa
Medycznego i
Transportu Sanitarnego
w Kielcach

15.04.2009 r.

Realizacja umowy nr
1/IW/2008 z dn.
29.12.2008 r. (realizacja
zadania pn. ,,Modernizacja
infrastruktury SCRM i TS
w Kielcach”- modernizacja
siedziby oddzialu SCRM i
TS w Ostrowcu Sw.)

Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Brak
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Urzad Swigtokrzyskie 25.08.2009 r. Realizacja umowy nr Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Centrum Psychiatrii w 3/RPO-5.1/2008 z
Wojewodztwa Morawicy dn.25.08.2008 .
Swigtokrzyskiego (opracowanie dokumentacji
technicznej niezbgdnej do
realizacji projektu pn.
,,Rozbudowa i
modernizacja oraz
wyposazenie szpitalnych
oddziatow SCP w
Morawicy)
Urzad Wojewddzki Osrodek 18.11.2009 . Realizacja umowy nr Nie stwierdzono nieprawidlowosci Brak
Marszatkowski Medycyny Pracy w 6/RPO-5.1/2008 z
Wojewddztwa Kielcach dn.29.08.2008 r.
Swigtokrzyskiego (opracowanie dokumentacji
technicznej niezbgdnej do
realizacji projektu pn.
,»,Remont i przebudowa
kondygnacji przyziemia
oraz tacznika WOMP w
Kielcach”)
Urzad Swigtokrzyskie 24-25.11.2009 r. Kontrola realizacji uméw: | Nie stwierdzono nieprawidtowosci Brak
Marszatkowski Centrum Onkologii w - nr 3/KW/2008 z dn.
Wojewddztwa Kielcach 15.12.2008 r.
Swigtokrzyskiego (dofinansowanie z budzetu

panstwa i budzetu
wojewodztwa realizacji w
ramach Kontraktu
Wojewodzkiego na lata
2007-2008zadania pn.
,,Rozbudowa Zaktadu
Diagnostyki Obrazowej
przy SCO w Kielcach —
zakup rezonansu
magnetycznego i
mammografu cyfrowego™)
- nr 2/IW/2009 z dn.
16.02.2009 r.
(dofinansowanie z budzetu

16




wojewodztwa realizacji
zadania pn. ,,Uruchomienie
pracowni rezonansu
magnetycznego’)

- 7/RPO-5.1/2009 z dnia
6.02.2009r. (opracowanie
dokumentacji techniczne;j
niezbednej do realizacji
projektu pn. ,,Rozbudowa
Oddziatu
Onkohematologicznego i
Brachyterapii wraz ze
stacja trafo w SCO w
Kielcach.”)

Urzad
Marszatkowski
Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

Wojewodzki Szpital
Zespolony w Kielcach

15.07.2009 r.

Prawidtowos¢
wykorzystania srodkow
PFRON przeznaczonych na
dofinansowanie robot
budowlanych dotyczacych
obiektow stuzacych
rehabilitacji w zwiazku

z potrzebami 0sob
niepelnosprawnych w
ramach zawartej umowy.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Brak
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Biuro Kontroli

Czas trwania

Zakres kontroli

Stwierdzone naruszenia

Lp Jednostka Jednostka kontroli Whioski pokontrolne dyscypliny finanséw publicznych
kontrolujaca kontrolowana kontrolujacego
1 2 3 4 5 6 7
Oddziat Kontroli Wojewodzki od Kontrola dorazna w zakresie: 1. Ustalenie warto$ci zamowienia Brak
1. Finansowej Osrodek Ruchu 14.01.2009r. |- Sprawdzenie wydatkow w kwocie 300.000, brutto co stanowi
i Gospodarczej Drogowego do ponoszonych na zakup paliwa do naruszenie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 29
w Kielcach 15.01.2009r. | wybranego rodzaju pojazdéw stycznia 2004 r. Prawo zamowien

(motocykli).

publicznych (tekst jedn. z 2007 roku, Dz.U.
Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zgodnie z ktdérym
podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ushug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

2. Sporzadzenie dokumentacji na okoliczno$é¢
ustalenia wartosci zamowienia, w ktorej nie
okreslono sposobu ustalenia tej wartosci,

w trybie przewidzianym w art. 34 ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Stosownie do
powyzszego przepisu podstawa ustalenia
warto$ci zamowienia na dostawy
powtarzajace si¢ okresowo jest taczna
warto§¢ zamowien tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich

12 miesigcy lub w poprzednim roku
budzetowym , z uwzglednieniem zmian
ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw,
albo ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie. Sporzadzona
dokumentacja nie zawiera zadnych
informacji w powyzszym zakresie, a na
sporzadzonym wyliczeniu warto$ci dostaw
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brak jest podpisu osoby sporzadzajace; .

3. W ogloszeniu o przetargu zaniechano
okreslenia wielkosci zamowienia, czym
naruszono art. 41 pkt 4 ustawy Prawo
zamOwien publicznych, zgodnie z ktérym
ogloszenie o przetargu nieograniczonym
powinno zawiera¢ wielko$¢ lub zakres
zaméOwienia.

4. Zaniechanie udokumentowania
zamieszczenia ogloszenia w miejscu
publicznie dostgpnym w siedzibie
zamawiajacego skutkujace brakiem
mozliwo$ci weryfikacji prawidlowos$ci
procedury przetargowej w zakresie zgodnosci
z wymogami art. 40 ust. 11 61 art. 41 ustawy
pzp. Poza tym brak udokumentowania
przewidzianej procedury dotyczacej
ogloszenia o zamowieniu publicznym moze
skutkowa¢ zarzutem braku posiadania

1 przechowywania oryginalnej dokumentacji
Z postgpowania co narusza art. 96 ust. 2
ustawy pzp, zgodnie z ktorym, dokumenty
takie powinny stanowi¢ zatacznik do
protokotu i by¢ przechowywane w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o0 udzielanie zamowienia zgodnie z art. 97
ust. 1 ustawy pzp.

Oddziat Kontroli Departament od Posiadanie dokumentacji regulujacej | Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak
Finansowej Budzetu i Finanséw | 10.02.2009r. | przyjete zasady (polityke) Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej UMWS do rachunkowosci oraz gospodarke
27.02.2009r. | finansowa jednostki.
Oddziat Kontroli Pedagogiczna od Kontrola sprawdzajaca Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Brak
Finansowej Biblioteka 30.03.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej Wojewodzka do - sprawdzenie wykonania zalecen
w Kielcach 03.04.2009r. | pokontrolnych z kontroli

przeprowadzonej w 2008 roku.
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Oddziat Kontroli | Teatr im. Stefana | od Kontrola sprawdzajaca Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Brak
Finansowej Zeromskiego 30.03.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej w Kielcach do - sprawdzenie wykonania zalecen
03.04.2009r. | pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2008 roku.
Oddziat Kontroli | Muzeum Narodowe | od Kontrola sprawdzajaca Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak
Finansowej w Kielcach 30.03.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej do - sprawdzenie wykonania zalecen
03.04.2009r. | pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2008 roku.
Oddziat Kontroli Zespot Szkot od Kontrola sprawdzajaca Ad.1. Brak
Finansowej Specjalnych przy |30.03.2009r. |w zakresie: Kontroli poddano nastgpujace raporty
i Gospodarczej | SCR w Czarnieckiej | do - sprawdzenie wykonania zalecen kasowe:
Gorze 02.04.2009r. | pokontrolnych z kontroli - RK Nr 22/2008 za okres od 5 do 19 grudnia

przeprowadzonej w 2008 roku.

2008 roku dla srodkéw budzetowych,
- RK Nr 23/2008 za okres od 20 do 31

grudnia 2008 roku dla $rodkéw budzetowych.

Skontrolowane raporty kasowe spetniaja
wymogi dowodu ksiggowego okreslone

w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
72002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.). Do
raportéw zataczono dowody zroédlowe
potwierdzajace dokonanie operacji gotowka.
Dowody kasowe zalaczone do ww. raportow
kasowych oznaczone sa numerem i pozycja
raportu oraz zawieraja dekretacje. Dla
udokumentowania wyptaty gotowki z kasy
sporzadzono i zataczono do raportu
kasowego Nr 23/2008 dowod KW , Kasa
wyptaci”. Odbierajacy gotowke z kasy
pokwitowat jej odbior podpisem, stosownie
do przepisow art. 21 ust. 1 pkt 5 ww. ustawy
o rachunkowosci. Raporty kasowe
ksiggowano na koncie 101 ,,Kasa”.
Zalecenie pokontrolne zostato wykonane.
Ad. 2.

Sprawdzeniem objeto wyciagi bankowe: Nr 6
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na dzien 29.01.2009 r., Nr 10 na dzien
10.02.2009 r., Nr 12 na dzien 13.02.2009 r.
inr 15 na dzien 27.02.2009 r. z rachunku
biezacego kontrolowanej jednostki. Do
objetych kontrola wyciaggow bankowych
zataczano dowody zroédtowe potwierdzajace
dokonane operacje gospodarcze
wyszczegblnione w ww. wyciagach
bankowych.

W wyniku czynnos$ci kontrolnych
stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:
a) przy dokonywaniu dekretacji na
poleceniach przelewu dotaczonych do
wyciagow bankowych nie zamieszczano
podpisu osoby odpowiedzialnej za dekretacje.
Stosownie do przepisdéw art. 21 ust 1 pkt 6
ww. ustawy o rachunkowosci, dowod
ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposobu
ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

b) przy dokonywaniu dekretacji na
poleceniach przelewu dotaczonych do
wyciagu bankowego Nr 15 na dzien
27.02.2009 r. z rachunku biezacego,
poprawiano btedy w zapisach poprzez
skreslenie dotychczasowe;j tresci

1 wpisanie nowej bez zamieszczenia daty oraz
podpisu osoby tego dokonujacej. Zgodnie

z art. 25 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy

o rachunkowosci, stwierdzone bledy

w zapisach poprawia si¢ przez skreslenie
dotychczasowe;j tresci i wpisanie nowej,

z zachowaniem czytelnosci blgdnego zapisu
oraz podpisanie poprawki i umieszczenie
daty. Z wyjasnienia ztozonego przez p.o.
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Gtownej Ksiggowej Zespotu Szkot
Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze wynika,
ze nieprawidtowosci opisane w pkt a) i b)
powstaty odpowiednio w wyniku
nieprawidtowej interpretacji przepisow prawa
oraz przeoczenia.

Ad. 3.

Na podstawie wyciagéw bankowych:

Nr 6 na dzien 29.01.2009 r., Nr 7 na dzien
31.01.2009 r., Nr 10 na dzien 10.02.2009 r.,
Nr 12 na dzien 13.02.2009 r., Nr 15 na dzien
27.02.2009 r. i Nr 16 na dzien 28.02.2009 r.
z rachunku biezacego stwierdzono, ze na
wyciagach bankowych dokonywane byty
adnotacje na okoliczno$¢ sprawdzenia
zgodnosci obrotow i sald wykazanych przez
Bank Spotdzielczy w Konskich O/Staporkow
ze stanem $rodkow pienigznych na koncie
130 w kontrolowane;j jednostce.

Zalecenie pokontrolne zostalo wykonane.
Ad. 4.

W zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych
dokonano sprawdzenia ksiggi rachunkowe;j
,,Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych”.
Kontrolujacym przedstawiono wydruk tej
ksiggi o nazwie “strona 1(wersja robocza)
Program ,,Finanse i ksiggowo$¢ Wer.2.08.002
,,PUI ProKomp Kielce Zestawienie za
miesigc grudzien 2008. Zgodnie z ustawa

o rachunkowosci ,,Ksiggi rachunkowe,

z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia,
powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa (petna lub
skrocong) jednostki, ktorej dotycza
(kazda ksigga wiazana, kazda luzna
karta kontowa, takze jezeli maja one
posta¢ wydruku komputerowego lub
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zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera), nazwa danego
rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwa
programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej
kolejnosci.

Ksigga poddana sprawdzeniu nie zawiera
nastgpujacych zapisow wymaganych
ustawowo:

e trwalego oznaczenia nazwa (peina lub
skrocona) jednostki, ktorej dotyczy,

e nazwga danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

e wyraznego oznaczenia co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia,

e imienia i nazwiska operatora.

Oddziat Kontroli Muzeum Wsi od Kontrola sprawdzajaca Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak
Finansowej Kieleckiej 01.04.2009r. |w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej w Kielcach do - sprawdzenie wykonania zalecen
07.04.2009r. | pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2008 roku.
Oddziat Kontroli | Centrum Ksztatcenia | od Kontrola sprawdzajaca Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak
Finansowej Pracownikéw Stuzb | 20.04.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej Spotecznych do - sprawdzenie wykonania zalecen
w Skarzysko- 24.04.2009r. | pokontrolnych z kontroli
Kamiennej przeprowadzonej w 2008 roku.
Oddziat Kontroli | Teatr im. Stefana | od Kontrola problemowa Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak
Finansowej Zeromskiego 27.04.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej w Kielcach do 1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
15.05.2009r. | zobowiazan finansowych i

dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
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stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proces6w pobierania i
gromadzenia $rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemnej
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

10.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Wojewddzki
Osrodek Medycyny
Pracy
w Kielcach

od
22.04.2009r.
do
24.04.2000r.

Kontrola sprawdzajaca

w zakresie:

- sprawdzenie wykonania zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2007 roku.

Ad. 1.

W zakresie dokumentacji opisujacej przyj¢te
przez WOMP w Kielcach zasady (polityke
rachunkowosci), kontrolujacym przedtozono:
- Decyzj¢ Dyrektora WOMP-Kielce Nr
1/2002 z dnia 28 listopada 2002 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej
przyjete do stosowania zasady
rachunkowosci w Wojewddzkim Osrodku
Medycyny Pracy w Kielcach,

- Decyzjg Dyrektora WOMP-Kielce Nr
1/2007 z dnia 1 stycznia 2007 roku
aktualizujaca ustalenia dokumentacji
opisujacej przyjete do stosowania zasady
rachunkowos$ci w Wojewodzkim Osrodku
Medycyny Pracy w Kielcach.

Niniejsze decyzje zawieraja zakres
przedmiotowy okre§lony w art. 10 ustawy

z dnia 29 wrzeénia 1994 roku

Brak
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o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pdzn. zm.).

W zwiazku z tym pojawiaja si¢ watpliwosci,
ktora z tych decyzji obowiazuje

w kontrolowanej jednostce.

Z wyjasnienia udzielonego przez Gtownego
Ksiggowego WOMP w Kielcach wynika, ze
od 1 stycznia 2007 roku obowiazuje Decyzja
Dyrektora WOMP-Kielce Nr 1/2007

z dnia 1 stycznia 2007 roku.

Ad. 2.

W przedstawionych kontrolujacym
kserokopiach dokumentow:

- konta syntetyczne i analityczne obroty

i salda za okres od 2007-01-01 do
2007-12-31,

- konta syntetyczne i analityczne obroty

i salda za okres od 2008-01-01 do
2008-12-31,

- konta syntetyczne i analityczne obroty

i salda za okres od 2009-01-01 do
2009-01-31

wystapily przypadki réznic pomigdzy:

- saldami na dzien 31.12.2007 r. a bilansem
otwarcia na dzien 01.01.2008 r.,

- saldami na dzien 31.12.2008 r. a bilansem
otwarcia na dzien 01.01.2009 r.

Do ztozonego wyjasnienia Glowny Ksiggowy
WOMP zataczyt zestawienia obrotow i sald
za 2007 r., 2008 r. i styczen 2009 r.,

w ktorych bilans otwarcia na dany rok
obrotowy jest zgodny z saldami kont na
koniec poprzedniego roku obrotowego.
Majac na uwadze art. 5 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(t.j. Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694

z pozn. zm.), zestawienia obrotow i sald za te
same okresy powinny zawiera¢ niezmienne
dane. Stan aktywow i pasywow wykazany na
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koniec roku obrotowego nalezy uja¢ w tej
samej wysokosci w bilansie otwarcia na
poczatek nastgpnego roku obrotowego.

Ad. 3.

W Instrukcji w sprawie prowadzenia
gospodarki kasowej w Wojewddzkim
Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach (numer
dokumentu In/PG/62 System Zarzadzania
Jakos$cia wg normy PN-EN ISO 9001:2001)
ustalono zapas gotowki w kasie w wysokosci
35.000,00 zt.

W wyniku sprawdzenia nastgpujacych
raportow kasowych:

- RKB/54/2008/Kasa za okres od 2008-12-29
do 2008-12-31,

- RKB/1/2009/Kasa za okres od 2009-01-01
do 2009-01-11,

- RKB/3/2009/Kasa za okres od 2009-01-19
do 2009-01-25

stwierdzono, ze salda koncowe raportow nie
przekroczyty wysokosci zapasu gotowki

w kasie.

Zalecenie pokontrolne zostato wykonane.
Ad. 4.

W protokole z kontroli stanu gotowki

w kasie przeprowadzonej w dniu 26.01.2009
roku przez Glownego Ksiggowego WOMP
w Kielcach w obecnosci kasjera - wykazano
obroty gotowkowe (przychody i rozchody)
oraz saldo koncowe. Natomiast nie wskazano
salda poczatkowego. W ztozonym
wyjasnieniu Glowny Ksiggowy WOMP
poinformowata, ze nieprawidlowos¢ ta
wyniknela z przeoczenia.

Ad.6.

Gtowna Ksiggowa WOMP dokonywata
kontroli raportow kasowych:
RKB/1/2009/Kasa za okres od 2009-01-01 do
2009-01-11, RKB/3/2009/Kasa za okres od
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2009-01-19 do 2009-01-25, dokumentujac
ten fakt swym podpisem na raportach.

Na raportach kasowych nie dokonywano
recznej dekretacji. Na wniosek
kontrolujacych, w dniu 24.04.2009 r.,
wydrukowano dekretacje z komputerowego
programu ksiggowego (dokumenty pod
nazwa polecenie ksiggowania do raportow
kasowych RKB/1/2009/Kasa

i RKB/3/2009/Kasa). W przypadku
stosowania polecenia ksiggowania w formie
wydruku z programu ksiggowego powinien
by¢ on sprawdzony, zatwierdzony przez
upowaznione osoby oraz podpisany przez
osobg odpowiedzialng za ujecie dowodow
w ksiggach rachunkowych prowadzonych

z uzyciem komputera. W kontrolowanej
jednostce, program komputerowy nie
dokonuje automatycznej dekretacji dowodu
ksiggowego, lecz decyzje o tym, na jakim
koncie dokona¢ ewidencji danej operacji
gospodarczej podejmuje pracownik komorki
finansowej sporzadzajac wewngetrzny dowod
ksiegowy, tj. Polecenie ksiggowania.
Przepis art. 21 ust. 1a ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694

z pozn. zm.) zezwala na zaniechanie
zamieszczania dekretacji na dowodzie
ksiggowym, jezeli wynika to z odrgbnych
przepisow lub techniki dokumentowania
zapisow ksiggowych. Taka mozliwosé
wystegpuje w przypadku prowadzenia ksiag
rachunkowych przy zastosowaniu techniki
komputerowej, przy pomocy ktorej operacje
gospodarcze sg ksiggowane automatycznie
wedhug zapisanych w programie
komputerowym algorytmow.
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Ad.7.

Gtowny Ksiegowy WOMP w Kielcach ztozyt
pisemne o$wiadczenie, z ktérego wynika, ze
od 1 stycznia 2008 roku w Wojewddzkim
Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach nie
prowadzi si¢ gotowkowych rozliczen wptat

i wyptat srodkow z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Wszelkie wplaty

i wyplaty dotyczace $rodkow z ZFSS
prowadzone sa w formie bezgotowkowej
poprzez rachunek bankowy w Banku
Spotdzielczym w Kielcach.

Ad. 8

Kontroli poddano dwa raporty kasowe:

- RKB/1/2009/Kasa za okres od 2009-01-01
do 2009-01-11,

- RKB/3/2009/Kasa za okres od 2009-01-19
do 2009-01-25.

Dla udokumentowania rozchodu gotowki

z kasy sporzadzono i zalaczono do raportow
kasowych dowody wyptaty KW:

- KW/1/2009/Kasa z dnia 08.01.2009 r.
zataczony do raportu kasowego
RKB/1/2009/Kasa za okres od 2009-01-01 do
2009-01-11, poz.37 (wyptata zaliczki na
kwotg 500,00 zt),

- KW/2/2009/Kasa z dnia 08.01.2009 .
zataczony do raportu kasowego
RKB/1/2009/Kasa za okres od 2009-01-01 do
2009-01-11, poz.38 (zwrot kosztow podrozy
stuzbowej na kwotg 63,52 zt),

- KW/7/2009/Kasa z dnia 19.01.2009 r.
zataczony do raportu kasowego
RKB/3/2009/Kasa za okres od 2009-01-19 do
2009-01-25, poz.1 (wyptlata zaliczki na kwotg
500,00 zt).

Odbierajacy gotowke z kasy pokwitowali jej
odbidr podpisem, stosownie do przepisow art.
21 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia
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1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
72002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Na podstawie analizy powyzszych dowodow
ksiggowych stwierdzono nastgpujace
nieprawidtowosci:

a) na formularzach wniosku o zaliczke dla
Inspektora ds. sekretariatu na kwotg 500,00 zt
(poz. 37 Raportu Kasowego
RKB/1/2009/Kasa za okres od 2009-01-01 do
2009-01-11, KW/1/2009/Kasa

z dnia 08.01.2009 r.) oraz wniosku

o zaliczke dla Inspektora ds. sekretariatu na
kwote 500,00 zt (poz. 1 Raportu Kasowego
RKB/3/2009/Kasa za okres od 2009-01-19 do
2009-01-25, KW/7/2009/Kasa z dnia
19.01.2009 r.) nie wskazano:

- daty dokonania sprawdzenia pod wzglgdem
merytorycznym,

- daty zatwierdzenia do wyplaty,

- terminu rozliczenia zaliczki,

- kont ewidencji ksiggowej WOMP.

W $wietle § 11 ust. 2 i 3 Instrukeji

w sprawie prowadzenia gospodarki kasowe;j
w Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy
w Kielcach (numer dokumentu In/PG/62
System Zarzadzania Jako$cig wg normy
PN-EN ISO 9001:2001), zrodtowe dowody
kasowe i zastgpcze dowody wyptat gotowki
powinny by¢ przed dokonaniem wyptaty
sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym

i formalnym; pracownicy zobowiazani do
wykonywania tych czynno$ci zamieszczaja
na dowodach kasowych swdj podpis i date;
sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty
kierownik jednostki i gtéwny ksiggowy lub
osoba przez nich upowazniona.

Stosownie do postanowien Instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo — ksiggowo -
kadrowych wprowadzonej Zarzadzeniem nr
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13/2002 z dnia 20 grudnia 2002 roku
Dyrektora Wojewoddzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach, rozliczenie
zaliczki powinno nastapi¢ w terminie do 30
dni od daty pobrania zaliczki. W zwiazku

z tym, na formularzach wniosku o zaliczke
nalezy wskazac ostateczny termin rozliczenia
zaliczki (dzien, miesiac, rok).

Na przedmiotowych wnioskach o zaliczkg nie
dokonywano r¢cznej dekretacji. Na wniosek
kontrolujacych, w dniu 24.04.2009 .,
wydrukowano dekretacje z komputerowego
programu ksiggowego (dokumenty pod
nazwa polecenie ksiggowania do raportow
kasowych RKB/1/2009/Kasa

i RKB/3/2009/Kasa). Problematyka
dekretacji zostata przedstawiona w pkt 6
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

b) polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 1/2009
z dnia 07.01.2009 r. dla Dyrektora WOMP
w Kielcach do Miejsko-Gminnego ZOZ
Matogoszcz zostato wystawione przez
Gtownego Ksiggowego WOMP w Kielcach ,
jako zlecajacego wyjazd. Powyzsze stanowi
naruszenie § 2, § 3, § 5 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19
grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowe;j lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j

z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.),
zgodnie z ktorymi pracodawca okresla
miejscowo$¢ rozpoczeceia i zakonczenia
podrézy stuzbowej, termin i miejsce jej
odbycia, $rodek transportu wtasciwy do
odbycia podrozy.

W $wietle § 11 ust. 2 Regulaminu
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Organizacyjnego Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
wprowadzonego Uchwata Nr 841/08 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia

2 kwietnia 2008 roku, w imieniu Marszatka
Wojewodztwa — Wicemarszatek, pozostali
Czlonkowie Zarzadu Wojewodztwa oraz
Dyrektor Generalny, moga wykonywaé
zwykle czynnosci z zakresu zwierzchnictwa
stuzbowego, tj. udzielanie urlopow
wypoczynkowych i delegowanie do
wyjazdoéw stuzbowych w stosunku do
dyrektorow departamentow

i rownorzednych komorek organizacyjnych
Urzegdu oraz kierownikow wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych,
zgodnie z podzialem zadan, kompetencji

i odpowiedzialnosci. Delegowanie Dyrektora
WOMP w Kielcach do wyjazdow
stuzbowych jest kompetencja Cztonka
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, co
zostato wyartykutowane w piSmie Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego znak:
ZPS.0726/8/07 z dnia 08.03.2007 roku.

Ad. 9

Na wyciagach bankowych nie dokonywano
recznej dekretacji. Na wniosek
kontrolujacych, w dniach 23 i 24 kwietnia
2009 r., wydrukowano dekretacje

z komputerowego programu ksiggowego
(dokumenty pod nazwa polecenie
ksiggowania). Problematyka dekretacji
zostala przedstawiona w pkt 6 niniejszego
wystapienia pokontrolnego.

11.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Policealna Szkota
Medyczna
w Morawicy

od
26.05.2009r.
do
27.05.2009r.

Kontrola sprawdzajaca

w zakresie:

- sprawdzenie wykonania zalecen
pokontrolnych z kontroli

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak

31




oraz od przeprowadzonej w 2008 roku.
03.06.2009r.
do
18.06.2009r.
Oddziat Kontroli Wojewodzki od Kontrola problemowa 1. W kontrolowanym okresie od Brak
12. Finansowej Osrodek Medycyny | 11.05.2009r. | w zakresie: 1 stycznia 2009 r. do 30 kwietnia 2009 .
i Gospodarczej Pracy w Kielcach |do 1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania | obowigzywata dokumentacja opisujaca
22.05.2009r. | zobowiazan finansowych i przyjete do stosowania zasady

Jednoosobowe
Stanowisko ds.
Kontroli
Systemow
1 Sieci
Informatycznych

dokonywania wydatkoéw poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkéw publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu §rodkoéw publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

Sprawdzenie ostatecznego
zamknigcia i otwarcia ksiag
rachunkowych zgodnie

Z przepisami ustawy

o rachunkowosci z dnia 29 wrzesénia
1994 r.(tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pdzn.zm.) prowadzonych
przy uzyciu komputera.

rachunkowo$ci w WOMP (Decyzja
Dyrektora WOMP - Kielce nr 1/2007 z dnia
1 stycznia 2007 r. wraz z zatacznikami),

w ktorej nie okre$lono zasad ksiggowania
operacji gospodarczych na trzech kontach
ksiegi gtéwnej: 070 ,,Odpisy umorzeniowe
srodkow trwatych”, 250 ,,Sumy do
wyjasnienia”, 300 ,,Rozliczenie zakupu”.

Stosownie do art. 10 ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. j.

Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),
kierownik jednostki ustala w formie pisemnej
i aktualizuje dokumentacj¢ opisujaca przyjgte
do stosowania zasady rachunkowosci.

W trakcie niniejszej kontroli, w dniu
19.05.2009 roku, opracowano zasady
ksiggowania zdarzen gospodarczych na
kontach ksiggi gtéwnej: 070 ,,Odpisy
umorzeniowe $rodkow trwatych”, 250 ,,Sumy
do wyjasnienia”, 300 ,,Rozliczenie zakupu”.
Kontrolujacym przedtozono zaktualizowany
zatacznik Nr 1/D do Decyzji Dyrektora
WOMP — Kielce nr 1/2007 z dnia 1 stycznia
2007 roku.

2. W ramach kontroli merytorycznej

w adnotacji zamieszczonej na fakturach
VAT: EAK/09/01/00149 z dnia 30.01.2009 r.
na kwote 2.200,00 zt oraz EAK/09/03/00483
z dnia 31.03.2009 r. na kwote 8.220,00 zt
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wystawionych przez Instytut Medycyny
Pracy w Lodzi, pracownik WOMP
potwierdzil, ze §wiadczenia zdrowotne
zostaty wykonane zgodnie z umowa Nr
3/CHZ/2008 z dnia 27.11.2007 r. Tymczasem
niniejsza umowa zostata zawarta na okres
2008 roku z Instytutem Medycyny Pracy

i Zdrowia Srodowiskowego w Sosnowcu,

a nie z Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi.

Umowa w sprawie udzielania $wiadczen
zdrowotnych z zakresu medycyny pracy
zostata zawarta w dniu 17 grudnia 2008 roku
pomigdzy WOMP Kielce a Instytutem
Medycyny Pracy w Lodzi na okres od

1 stycznia do 31 grudnia 2009 roku.
Przedmiot umowy stanowito udzielanie przez
Instytut Medycyny Pracy w Lodzi §wiadczen
zdrowotnych na rzecz pacjentdw z terenu
wojewodztwa §wigtokrzyskiego,
skierowanych przez WOMP Kielce lub
wlasciwego Panstwowego Inspektora
Sanitarnego. W umowie okre$lono wysokos¢
wynagrodzenia za wykonane §wiadczenia
zdrowotne oraz termin zaplaty przez WOMP
tj. ,,w ciagu 14 dni nast¢pnego miesiaca za
miesiac poprzedni na podstawie zbiorczej
faktury 1 wykazu pacjentow
zdiagnozowanych”.

Ponadto w fakturze VAT EAK/09/01/00149
z dnia 30.01.2009 r. wskazany jest termin
ptatnoéci: 13.02.20009 r.. Faktura wptyneta do
WOMP w dniu 13.02.2009 r., natomiast
WOMP dokonat zaptaty dopiero w dniu
26.02.2009 r. (WB nr 38 2 26.02.2009 r.).

3. Na poddanych kontroli wyciagach
bankowych: nr 30 z 13.02.2009 r., nr 38
226.02.2009 r., nr 45 z 10.03.2009 r., nr 67
2 10.04.2009 r., nr 70 z 16.04.2009 r.
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znajduje si¢ adnotacja, ze saldo zgodne, data,
nieczytelny podpis. Natomiast nie wskazano,
z ktérym kontem ewidencji ksiggowe;j
WOMP zgodne jest saldo wyciagu
bankowego. W WOMP nie zostaty
opracowane procedury w zakresie
przeprowadzania kontroli wyciagéw
bankowych, co narusza art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104

z p6zn. zm.).

4. W umowach zawieranych pomigdzy
WOMP Kielce a podmiotami zewngtrznymi
na $wiadczenie ustlug medycznych przez
WOMP, okreslono termin ptatnos$ci za ushugi
uzalezniajac rozpoczgcie biegu tego terminu
od daty otrzymania przez zobowiazanego
faktury VAT. WOMP nie posiada
potwierdzen odbioru faktury przez podmiot
zobowiazany do zaptaty. W ten sposob
WOMP nie ma mozliwosci prawidtowego
naliczania i egzekwowania odsetek
ustawowych w przypadku niedokonania
zaplaty za ustuge. Ponadto w fakturach,
WOMP wskazuje termin ptatnosci
niezgodnie z postanowieniami umow.

5. W przedstawionym kontrolujacym planie
zamowien publicznych o nazwie ,,Plan
terminow i trybow realizacji zakupow i zadan
inwestycyjnych — remontowych zgodnie

z Ustawq — prawo zamowien publicznych

w roku 2009 PLAN ZAKUPU MATERIALOW
NA ROK 2009, nie uj¢to zamdwienia

0 nazwie ,, Dostawa bonow towarowych”.
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6. Poddany kontroli ,,wniosek o wszczecie
procedury przetargowej udzielenia
zamOwienia publicznego”, zawiera:

- informacj¢ o przedmiocie zamowienia
,,Dostawa bonow towarowych”,

- proponowany tryb zaméwienia publicznego
— przetarg nieograniczony,

- odpowiedzialni za realizacj¢ zadania

( Komisja ds. zamowien publicznych),

- informacje o zrodle finansowania
przedmiotu zamoéwienia ($rodki obrotowe;
wydatki realizowane beda z ZFSS oraz ze
srodkow biezacych),

- informacje o szacunkowej wartosci
zamoOwienia .

W niniejszym wniosku nie ma zapisu,

w jakich kwotach przedmiot zamdéwienia
bedzie finansowany ze srodkow biezacych,
a w jakich ze $rodkow ZFSS.

7. Stwierdzono ponadto nieprawidlowosci
dotyczace:

braku rejestru zmian oraz wykonywanych
kopii systemu finansowo-ksiggowego, braku
osoby odpowiedzialnej za wykonywanie
archiwizacji systemu finansowo-ksiggowego,
stosowania niewtasciwych nosnikow do
tworzenia kopii,

braku wlasciwego opisywania no$nikow oraz
ich zawarto$ci, braku rejestru wykonywanych
archiwizacji systemu finansowo-ksiggowego
oraz wydrukéw zgodnych z notacja
tabulograméw umozliwiajacych manualne
odtworzenie badz pordwnanie zapisow.

13.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Pedagogiczna
Biblioteka
Wojewodzka
w Kielcach

od
18.05.2009r.
do
05.06.2009r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak
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dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania
i gromadzenia §rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkoéw ze
srodkow publicznych,

- zwrotu Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

14.

Oddziat Kontroli
Finansowej
1 Gospodarczej

Muzeum Narodowe
w Kielcach

od
26.05.2009r.
do
05.06.2009r.

Kontrola dorazna w zakresie
prowadzenia spraw kadrowych,
prawidtowosci naliczania
wynagrodzen, spelniania wymagan
kwalifikacyjnych przez
pracownikow.

1. Zawarcie umowy, ktorej przedmiotem byto
wyremontowanie tawek w parku przy
Muzeum Henryka Sienkiewicza w Oblggorku
za ryczattowa kwote 693 zt brutto, w ktorej
przedmiot umowy zostat okreslony bardzo
ogolnie jako ,,oczyszczenie, pomalowanie
oraz uzupetnienie nowymi poprzeczkami
najbardziej uszkodzonych tawek w parku”,
bez sprecyzowania ich liczby i stanu
technicznego. Takie okreslenie przedmiotu
umowy mogto skutkowaé dowolnoscia
zleceniobiorcy w przedmiocie jej wykonania.
Stwierdzono réwniez, ze przyjgty

w wysokosci 50 zt koszt remontu jednej
fawki nie zostat poprzedzony sporzadzeniem
w tym przedmiocie stosownej kalkulacji.

Brak
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2. W trakcie kontroli stwierdzono liczne
nieprawidlowosci i uchybienia z zakresu
prowadzenia akt osobowych pracownikow
jednostki do ktorych nalezy zaliczy¢.

a) Brak w teczkach osobowych pracownikoéw
kompletnych wykazow przechowywanych

w nich dokumentdw i ich numeracji.

b) Przechowywane dokumenty wpinane do
niewtasciwych czgsci akt osobowych, co
stanowi naruszenie § 6 ust 2 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej

7 28.05.1996 w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcoéw dokumentacji

w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz.U. Nr 62, poz. 286 ze zm.).

Stosownie do powyzszego przepisu akta
osobowe pracownika sa podzielone na trzy
czeéei A, B, C w ktorych wpinane sa
poszczegolne rodzaje dokumentow.
¢) W aktach osobowych pracownikow
stwierdzono przypadki braku n/w
dokumentéw.

- Odbytego szkolenia BHP.

- Oswiadczen pracownikow bedacych
rodzicami o zamiarze korzystania
z uprawnien okreslonych w art.188 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tekst jedn. z 1998 r. Dz.U. Nr 21, poz. ze
zm.), w zakresie dni wolnych
przystugujacych do opieki nad dzieckiem,

- Przyznanych w 2008 roku nagrod dla
pracownikow.

- Informacji dla pracownika o warunkach
zatrudnienia udzielana w trybie 29 §3
Kodeksu pracy w zakresie obowiazujacej
pracownika dobowej i tygodniowej normy
czasu pracy, czestotliwosci wyptat
wynagrodzenia, wymiaru przyshugujacego
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pracownikowi urlopu wypoczynkowego,
obowiazujacej pracownika dlugosci okresu
wypowiedzenia umowy o pracg. Informacja
takowa powinna by¢ sporzadzona do kazde;j
umowy o pracg.

d) Przechowywanie w aktach osobowych
kserokopii zamiast oryginatow, takich
dokumentdw jak angaze, umowy o pracg.

e) W zakresie znajdujacych si¢ w aktach
osobowych pracownikow $wiadectw pracy
stwierdzono n/w nieprawidlowosci.

- Przechowywania kserokopii $wiadectw
pracy z poprzednich miejsc pracy bez
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

- Przechowywanie oryginalnego §wiadectwa
pracy za okres zatrudnienia u poprzedniego
pracodawcy, co stanowi naruszenie § 4
Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej z dnia 15 maja 1996 roku

w sprawie szczegotowej tresci Swiadectwa
pracy oraz sposobu i trybu jego wydawania
i prostowania (Dz.U. Nr 60, poz. 282 ze zm.).
Niezaleznie od powyzszego,

w sporzadzonym przez Muzeum Narodowe
$wiadectwie pracy stwierdzono przypadek
nie zamieszczenia informacji o przebywaniu
pracownika na zwolnieniach lekarskich

w czasie trwania stosunku pracy w latach
1991- 2008.

f) Stwierdzono, ze w aktach osobowych
znajduje si¢ pismo pracownika z wnioskiem
o0 rozwiazanie stosunku pracy bez podpisu
wnioskodawecy.

g) W aktach pracownika znajduje si¢ nie
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem
kserokopia orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci, na dodatek nie
zawierajaca daty wptywu do pracodawcy,
ktora jest bardzo istotna ze wzgledu na
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konieczno$¢ zgloszenia do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepeltnosprawnych.

h) W zakresie prawidlowosci
udokumentowania i naliczania dodatkow
stazowych stwierdzono n/w
nieprawidtowosci:

- Przyznanie od 1 kwietnia 2009 r. dodatku
stazowego w wysokosci 5 % wynagrodzenia
zasadniczego bez podania daty wzrostu tego
dodatku. Ze zgromadzonych dokumentéw
wynika, iz na dzien 1 kwietnia 2009 r.
pracownik legitymowat sig stazem 5 lat,

3 miesiace

i 25 dni, w zwiazku z czym dodatek stazowy
przystugiwat mu od 1 stycznia 2009 r.

- Pracownikowi zatrudnionemu na podstawie
umowy o pracg na czas okreslony przyznano
z dniem 1 stycznia 2009 roku dodatek
stazowy w wysokosci 5% wynagrodzenia
zasadniczego (co jest zgodne

z udokumentowanym stazem pracy).
Natomiast w umowie z dnia 29 kwietnia 2009
roku (zawartej na czas nieokre$lony)
przyznano mu dodatek stazowy w wysokosci
5% wzrastajacy o 1% z dniem 1 wrze$nia
2009 roku, zamiast od 1 stycznia 2010 roku.
- Pracownikowi z udokumentowanym

32 - letnim stazem pracy zatrudnionemu na
podstawie umowy na zastgpstwo od 23
pazdziernika 2007 r., pismem z dnia
31.10.2007 przyznano z dniem 1 listopada
dodatek stazowy w wysokosci 20% placy
zasadniczej, co oznacza, ze za okres od 23 do
31 pazdziernika 2007 r. pracownik nie
otrzymywat naleznego dodatku.

- Pracownikowi do wysokosci dodatku
stazowego zaliczono okres pracy
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W przejetym w okresie pézniejszym
gospodarstwie rolnym. Zaliczenie okresu
pracy w indywidualnym gospodarstwie
rolnym do pracowniczego stazu reguluje
ustawa z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczaniu
okresow pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym do pracowniczego
stazu pracy ( Dz.U. Nr 54, poz.310).
Niezbgdnym do zaliczenia przez pracodawceg
okresu pracy na roli jest przedtozenie przez
pracownika zaswiadczenia z wlasciwego
urzedu gminy potwierdzajacego ten fakt.
Jezeli gmina nie dysponuje dokumentami
uzasadniajacymi wydanie zaswiadczenia,
okresy zatrudnienia moga by¢ udowodnione
na podstawie zeznan co najmniej dwoch
swiadkow 1 na tej podstawie pracodawca
podejmuje decyzj¢ o zaliczeniu
odpowiedniego okresu pracy na roli do
pracowniczego stazu pracy, zawiadamiajac
o tym fakcie pisemnie pracownika. W aktach
nie odnaleziono podania pracownika

o wliczenie okresu pracy na roli do stazu,
zaswiadczenia z urzedu gminy i pisma
pracodawcy w sprawie wliczenia tego okresu
do stazu pracy, od ktérego zaleza
uprawnienia pracownika wynikajace ze
stosunku pracy.

i) W aktach osobowych pracownika
przechowywano oryginal zaswiadczenia

z Powiatowego Urzedu Pracy o pobieraniu

zasitku dla bezrobotnych, zamiast kserokopii.

3. Nieprawidlowosci w zakresie czasu pracy
obowiazujacego w Muzeum Narodowym.

a) Jak wynika z Regulaminu Pracy Muzeum
Narodowego w Kielcach wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 5/97 Dyrektora Muzeum

z dnia 30 grudnia 1997 roku czas pracy
palaczy oraz wartownikéw wynosi 40 godzin

40




tygodniowo w 1 miesigcznym okresie
rozliczeniowym, 12 godzin dobowo. Z akt
osobowych wynika, ze wartownicy pracujacy
na zmiany po 12 godzin dziennie otrzymuja
informacj¢ wynikajaca z art. 29 paragraf 3
k.p. o tym ze obowiazuje ich 8 godzinny czas
pracy, co jest niespojne z obowigzujacymi
zapisami w/w regulaminu. Ponadto

w regulaminie pracy nie jest jasno
sprecyzowane, w jakich systemach czasu
pracy pracuja poszczeg6lne grupy
pracownikow, np. ze palacze i wartownicy
pracuja w rownowaznym systemie czasu
pracy, na zmiany z wydtuzona do 12 godzin
dobowa norma czasu pracy w przecigtnie 40
godzinnym tygodniowym czasie pracy
ustalanym na podstawie harmonogramow.
Praca taka, zgodnie z przepisami ustawy
kodeks pracy nie stanowi pracy w godzinach
nadliczbowych. Przedluzony dobowy wymiar
czasu pracy jest rownowazony krotszym
dobowym wymiarem czasu pracy

w niektérych dniach lub dniami wolnymi od
pracy.

b) Prowadzona ewidencja czasu pracy nie
posiada wystarczajacych danych
pozwalajacych okresli¢ wysokos¢ dodatkow
przystugujacych pracownikom z tytutu pracy
w nadgodzinach. Powyzsze stanowi
naruszenie art. 149 Kodeksu pracy zgodnie

z ktorym ewidencja czasu pracy powinna by¢
tak prowadzona, aby mozna byto prawidlowo
ustali¢ prawo do wynagrodzenia i innych
$wiadczen zwigzanych z praca.

¢) Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (tekst jedn. z 1998 roku,
Dz.U. Nr 14, poz. 92 ze zm) czas pracy osoby
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niepetnosprawnej zaliczonej do znacznego
lub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci nie moze przekraczac

7 godzin na dobg i 35 godzin tygodniowo,

a stosownie do art. 19 ust. 1 tej ustawy osoba
tej przystuguje prawo do dodatkowego urlopu
wypoczynkowego w ilosci 10 dni w roku
kalendarzowym.

W trakcie kontroli stwierdzono przypadki, ze
pracownikow posiadajacych orzeczenie
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci
1 braku zaswiadczenia od lekarza
przeprowadzajacego badania profilaktyczne
pracownikow lub w razie jego braku, lekarza
sprawujacego opieke nad ta osoba, o zgodzie
na wykonywanie pracy 8 godzin dziennie
140 godzin tygodniowo, nie poinformowano
o przystugujacych im powyzszych
uprawnieniach i nie pomniejszo normy czasu
pracy do 7 godzin dziennie i 35 godzin
tygodniowo oraz nie przyznano dodatkowego
urlopu w wysokosci 10 dni rocznie.

d) Pracownikowi posiadajacemu
umiarkowany stopien niepetnosprawnosci
zatrudnionemu w wymiarze % etatu
pracodawca wyliczajac norme czasu pracy

w wysokosci 6 godzin dziennie nie
uwzglednit stopnia niepetnosprawnosci.
Norma czasu pracy tego pracownika

z uwzglednieniem stopnia
niepetnosprawnosci oraz ¥ etatu powinna
wynosi¢ 5 godzin i 15 minut (7 godzin x ¥4
etatu = 5,25 godziny czyli 5 godzin i 15
minut).

Z powyzszego wynika, ze skoro pracownik
co dzien pracowat o 45 minut dhuzej, to
przekraczajac normg obowiazujacego go
czasu pracy wypracowywat nadgodziny
dobowe, czego zakazuje art. 15 ust. 3 ustawy
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o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetlnosprawnych

e) Pracownicy zatrudnieni w wymiarze
niepetnego etatu nie otrzymali informacji

0 obowiazujacej pracownika dobowej

i tygodniowej normie czasu pracy, ktora

w tych przypadkach powinna by¢
zindywidualizowana w zaleznosci od
wysokosci etatu. Do przedstawienia takiej
informacji na piSmie w terminie 7 dni
pracodawca jest zobligowany art. 29 § 3 pkt 1
Kodeksu pracy.

Umowy z tymi pracownikami nie zawieraja
roéwniez postanowien w zakresie
dopuszczalnej liczby godzin pracy ponad
okreslony w umowie wymiar czasu pracy,
ktorych przekroczenie uprawnia pracownika
do otrzymania oprocz normalnego
wynagrodzenia, dodatku do wynagrodzenia
w przypadku pracy w nadgodzinach.
Postanowienia powyzsze sa obligatoryjne
w mysl art. 151 § 5 Kodeksu pracy.

f) Pracownik przebywajacy na zwolnieniu
lekarskim od dnia 1 stycznia do 28 lutego
2008 roku, po zakonczeniu choroby, zostat
dopuszczony na pracy na dotychczasowym
stanowisku bez skierowania go na badania
kontrolne, czym naruszono art. 229 § 2
Kodeksu pracy, zgodnie z ktorym

w przypadku niezdolno$ci do pracy trwajacej
dtuzej niz 30 dni spowodowanej choroba,
pracownik podlega kontrolnym badaniom
lekarskim w celu ustalenia zdolnosci do
wykonywania pracy na dotychczasowym
stanowisku.

g) Pracownik pracujacy na zmiany —
przepracowat w lutym 2008r. siedem zmian
w godzinach 19% — 7% obejmujacych
godziny nocne od 21 do 7 (10 godzin)
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zgodnie z Regulaminem pracy Muzeum
Narodowego w Kielcach. Do zaptaty dodatku
za godziny nocne wskazano tylko 48 godzin,
podczas gdy pracownik wypracowat

70 godzin nocnych. Zatem nie wyptacono
naleznego pracownikowi dodatku za

22 godziny nocne. Zgodnie z zasada korzysci
dla pracownika, pracodawca, ktory nie
dopelnit obowiazku wyznaczenia w zaktadzie
pory nocnej, albo wyznaczyt ja jako 10
godzin, tak jak w art.14 Regulaminu pracy
Muzeum Narodowego w Kielcach, powinien
zaplaci¢ pracownikowi dodatek za kazde 10
godzin pracy w nocy, tak jak w tym
przypadku w wysokosci 20 % stawki
godzinowej wynagrodzenia zasadniczego,
zgodnie z art. 16. Regulaminu wynagradzania
i uméw o praceg.

Skoro nie skorzystano z kodeksowego zapisu,
art. 151" Kodeksu pracy, (okreslajacego jako
porg nocna 8 godzin pomigdzy godzinami
21% - 7% ustalajac w muzeum godziny
nocne od 21% do 7%, to informacje dawane
pracownikom wynikajace z art. 29 § 3
Kodeksu pracy, wskazujace por¢ nocna

w muzeum od godziny 22% do 6% sa
sprzeczne z ustaleniami regulaminu pracy

i nie wigzace, skoro regulamin pracy jest
korzystniejszy. Nalezy przy tym nadmienic,
iz stosowanie w praktyce definicji ,,pory
nocnej” jest dowolne, gdyz stwierdzono, ze
pracownikom obshugi muzeum wykonujacym
prace w nadgodzinach (od 18" do 21%)
podczas ,,Europejskiej Nocy Muzeow”,
wyplacono m.in. dodatek za 3 godziny
nadliczbowe pracy w nocy, czyli liczone juz
od 21%.

h) Ustalono, ze dodatek za prace

w nadgodzinach przypadajacych w porze

44




nocnej, niedziele i §wigta oraz w dniu
wolnym udzielonym pracownikowi za prace
w niedzielg lub $wigto, zgodnie

z obowigzujacym go rozktadem czasu pracy
jest wyptacany w wysokosci 50%
wynagrodzenia za pracg, co stanowi
naruszenie art. 151 ' Kodeksu pracy, ktory
przewiduje dodatek w wysokosci 100%.

1) Stwierdzono nieprawidlowa X kategorig
zaszeregowania dwoch pracownikow
administracji i obstugi zatrudnionych na
stanowisku rzemies$lnika, ktorzy stosownie do
zalacznikiem Nr 2 pkt.2 do Regulamin
Wynagradzania Pracownikow Muzeum
Narodowego w Kielcach winni otrzymacé
kategorig VII-IX, a od dnia 1 lutego 2009 r.
(w zwiazku ze zmiang Regulaminu) kategorig
VI-IX.

j) Czworo pracownikdéw pobiera
wynagrodzenie miesigczne w kwocie nizszej
(od ustalonej obwieszczeniem Prezesa Rady
Ministrow z 24 lipca 2008r. w sprawie
wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za
pracg w 2009r. - M.P. nr 55, poz. 499, ktore
na dzien 1.01.2009r. wynosito 1.276 zt.

k) W regulaminie wynagradzania zawarto
postanowienia dotyczace wynagrodzen
Zastepcy Dyrektora oraz Gtownego
Ksiggowego (kategorig zaszeregowania,
wysoko$¢ dodatku funkcyjnego). Stosownie
do art. 241%° § 2 w zwiazku z art.77° § 5
Kodeksu pracy regulaminu wynagradzania
nie stosuje si¢ do 0sob zarzadzajacych
zakladem pracy w imieniu pracodawcy, tj.
pracownikoéw kierujacych jednoosobowo
zakladem pracy i ich zastepcow lub
pracownikow wchodzacych w sktad
kolegialnego organu zarzadzajacego
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zakladem pracy, jak réwniez glownych
ksiegowych (art. 128 § 2 pkt. 2 Kodeksu
pracy). Ich wynagrodzenie zasadnicze

i dodatek funkcyjny powinny zostaé
umieszczone w umowie o pracg.

15.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Muzeum Wsi
Kieleckiej
w Kielcach

od
27.05.2009r.
do
18.06.2009r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkéw publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

1. Przetarg nieograniczony na dostawe
podnosnika hydraulicznego — ogloszony

w dniu 22.04.2009 — warto$¢ zamowienia
w wyniku przetargu — 56 480,00 zt netto

(68 905,60 zt brutto). Podpisana umowa na
dostarczenie przedmiotu zamowienia zostata
zmieniona w § 2, a mianowicie zostat
dopisany nowy ust. 3 poprzez co umowa nie
jest tozsama z zawartym wzorem umowy

w SIWZ.

2. Przetarg nieograniczony na dostawe
podnosnika hydraulicznego — ogtoszony

w dniu 22.04.2009 — warto$¢ zamowienia
w wyniku przetargu — 56 480,00 zt netto (68
905,60 zt brutto). Zapisy w catej
dokumentacji dotyczace wymogow odnosnie
serwisu przedmiotu zamowienia sa ze soba
niespojne w zwiazku z:

a) pkt 6 ust. 3 lit a SIWZ brzmi ,,(...) O
udzielenie zamoéwienia publicznego moga
ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spehniaja
nastepujace warunki szczegotowe, posiadaja
punkt serwisowy w woj. Swigtokrzyskiego
(w okolicach Kielc)”,

b) Oswiadczenie dostawcy ,,XXxXXxX
o$wiadcza, ze istnieje mozliwo$é
serwisowania sprz¢tu w okolicach Kielc”.

c) § 4 ust. 2 umowy ,,Wykonawca zapewni
pelny serwis gwarancyjny

i pogwarancyjny w terminie niezwlocznym,
w miarg mozliwosci na miejscu

u Zamawiajacego.

3. Obowiazujacy w Muzeum Wsi Kieleckiej
Regulamin Wynagradzania Pracownikow

Brak
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wprowadzony Zarzadzeniem Nr 25/2007

z dnia 13 sierpnia 2007 roku w powyzszej
sprawie, oparty jest na nieobowiazujacej
podstawie prawnej w zakresie
Rozporzadzenia Ministra Kultury

i Sztuki z dnia 23 kwietnia 1999 roku

w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow zatrudnionych

w instytucjach kultury prowadzacych

w szczegolnosci dziatalno$é w zakresie
upowszechniania kultury (Dz.U. z 2004 r. Nr
255 poz. 2561 ze zm.), ktdre zostato
zmienione przez Rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19
czerwca 2008 roku (Dz.U. z 2008 r. Nr 122
poz. 785). W/w Rozporzadzeniem zmieniono
w szczeg6lnosci stawki wynagrodzenia

w poszczegodlnych kategoriach
zaszeregowania.

4. Ustalony w zapisach uméw o prace
pracownikow Muzeum Wsi Kieleckiej
dodatek funkcyjny okreslony procentowo od
kwoty 700 zt nie spelnia uwarunkowan co do
kwoty, ktora zostala zmieniona
wprowadzonym Rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19
czerwca 2008 roku (Dz.U. z 2008 r. Nr 122
poz. 785). Okreslenie procentowe w stosunku
do minimalnego wynagrodzenia dodatku
funkcyjnego w umowach o pracg jest
wystarczajace nie powoduje koniecznos$ci
kazdorazowej zmiany przy zmianie
minimalnej stawki wynagrodzenia okreslanej
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego.

5. Na podstawie wybranych losowo
dokumentéw ksiggowych dokonano
sprawdzenia prawidtowosci i celowosci
ponoszonych przez jednostke wydatkow.
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a. Faktura VAT Nr: 108/09/Z - Data
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym
jest wezesniejsza niz data wptywu
dokumentu do Muzeum Wsi Kieleckiej,

b. Faktury VAT Nr:FLZ06195823/004/09,
FVS 229/4/2009, 1940/2009/N/KS,
4226/02WZ 4226/09, 13/09, 6777/MG/2009,
F/1/09/002111 - Wystapity réznice pomigdzy
data wptywu a datg sprawdzenia pod
wzgledem formalno — rachunkowym, a
mianowicie czynnosci te sa wykonane w
odstepie kilku dniowym co w konsekwencji
moze doprowadzi¢ do niemoznosci
zaksiggowania w okresie sprawozdawczym,
w ktorym dowdd ksiggowy zostat
wystawiony.

c. Faktura VAT Nr:1940/2009/N/KS -
Faktura zaplacona po terminie wskazanym
w dokumencie,

6. Dowody ksiggowe opatrzone sa pieczatka
o tresci ,,Zakupu dokonano w trybie art. 4 pkt
8 Ustawy Prawo zamowien publicznych
Dz.U. 2004 r. Nr 19 poz. 1777, zapis ten nie
zawiera aktualnej podstawy prawnej. Opisy
dowodéw dokonywane przy pomocy
pieczatki, ktore w tresci zawieraja powotanie
si¢ na norme prawng winny byc¢
aktualizowane przy kazdej zmianie
przepisow.

16.

Oddziat Kontroli
Finansowej
1 Gospodarczej

Centrum Ksztalcenia
Pracownikéw Shuzb
Spotecznych
w Skarzysko-
Kamiennej

od
29.06.2009r.
do
17.07.2009r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak
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- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkéw publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

17.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Muzeum Narodowe
w Kielcach

od
29.06.2009r.
do
15.07.2009r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkéw publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage

1. Stwierdzono, ze jednostka na dzien
przeprowadzania kontroli tj. 6.07.2009 r.
posiada nieuregulowane nalezno$¢ w kwocie
7 206,56 zt.

2. W ramach kontroli prawidlowosci
zaciaggania zobowiazan finansowych
dokonano sprawdzenia nizej wymienionych
umow zawartych z kontrahentami oraz
dokonano sprawdzenia zgodnos$¢
dokonywania ptatnosci z n/w umowami

i stwierdzono:

- Umowa zawarta w dniu 13.02.2009 roku

z Biurem Ustug Informatycznych .
Przedmiotem umowy jest udzielenie
bezterminowe;j licencji na uzytkowanie
systemu komputerowego. Zgodnie z umowa
rozliczenie za ushugi §wiadczone odbywac sig
beda:

- za udzielona licencjg¢ - 10.980 zt brutto.
Termin platno$ci 14 dni od daty otrzymania

Brak
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standardy, o ktéorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

faktury.

- za przeprowadzenie 24 godzinnego
szkolenia (w tym 3h nieodptatnie) — 4121,16
zt brutto. Termin platnosci 7 dni od daty
otrzymania faktury.

Faktura VAT nr 036-09 z dnia 25.05.2009 na
kwote 766,16 zt brutto dotyczaca w/w
umowy za 4h szkolenia i koszty dojazdu.
Termin ptatnosci 10 dni. Termin ptatnosci
niezgodny z postanowieniem umowy.
Zaptacono 4.06.2009 r.

- Umowa z dnia 1 listopada 2008 roku

z firma xxx. Przedmiotem umowy jest dostep
do Internetu. Zgodnie z umowa rozliczenie
za ustuge bedzie w wysokosci 40,98 zt netto
(50 zt brutto). Termin ptatnoéci do 15 dnia
kazdego miesiaca. Umowa zostata zawarta na
czas okreslony do dnia 30 listopada 2009 r.
Faktura VAT Nr 31/05/2009 z dnia 29 maja
2009 r. na kwotg 62,20 zt brutto (w tym 50 zt
dostep do Internetu, 12,20 zt optata
miesi¢czna za zew. adres IP) dotyczaca w/w
umowy. Termin zaptaty 12 czerwca 2009 r.
Zaptacono przelewem dnia 12.06.09 r. Kwota
na fakturze jest niezgodna z kwota ustalona
w umowie (50 zt brutto).

- Umowa nr 36/2009 z dnia 8 stycznia 2009
roku z Krakowskim Instytutem Jako$ci.
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug
doradczych i szkoleniowych zwiazanych

z wdrozeniem Systemu Zarzadzania JakoScia.
Zgodnie z umod)wa przeprowadzenie
szkolen i rozliczenie nastapi wedtug
zalaczonego harmonogramu. Ogolna kwota
za szkolenia 43.000 zt brutto. Termin
platnosci 14 dni od daty wystawienia faktury.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do
wykonania ushug szkoleniowych do dnia 30
czerwca 2009 r.
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Faktura VAT Nr 0089/09/FVS z dnia
25.05.09 r. na kwote 7000 zt brutto dotyczaca
w/w umowy. Termin zaptaty 8.06.2009 r.
Zaptacono przelewem dnia 12.06.09 r.
Opoznienie wyniosto 4 dni.

3. Kontrola n/w raportow kasowych
wykazata nast¢pujace uchybienia

i nieprawidlowosci :

- RK Nr RKB/24/2009/KASA za okres od
30.03.2009 do 31.03.2009 r.

- RK Nr RKB/25/2009/KASA za okres od
1.04.2009 do 5.04.2009 r.

- RK Nr RKB/26/2009/KASA za okres od
6.04.2009 do 10.04.2009 r.

- RK Nr RKB/27/2009/KASA za okres od
11.04.2009 do 18.04.2009 r.

- RK Nr RBK/28/2009/KASA za okres od
19.04.2009 do 24.04.2009 r.

- w raportach kasowych w kolumnie o nazwie
,,Dokument” widnieja wpisy ,,KP Nr... , KW
Nr...” tymezasem pod raportem kasowym
brak jest dowodow KP, KW. Pod raportem
widnieja oryginaty dokumentéw do ktorych
wystawiane byly KP, KW np. rachunki,
polecenia wyjazdow stuzbowych itp.

- pod raportem kasowym Nr
RKB/27/2009/KASA znajduja si¢ delegacje
dokumentujace zwrot kosztow podrozy
cztonkow rady muzeum narodowego

w Kielcach. Do w/w delegacji brak jest
zamieszczonych dokumentoéw (rachunkow)
potwierdzajacych poniesienie
poszczegolnych wydatkéw dokumentujacych
odbycie podrozy stuzbowe;.

18.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej
Jednoosobowe

Zespot Szkot
Specjalnych przy
SCR w Czarnieckiej
Gorze

od
01.07.2009r.
do
10.07.2009r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
zobowigzan finansowych i

1. W zakresie pobierania i gromadzenia
srodkow publicznych.

W raporcie kasowym nr 3 dla srodkow
budzetowych za okres od dnia 1 do 27 marca

Brak
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Stanowisko ds.
Kontroli
Systemow
i Sieci
Informatycznych

dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania
i gromadzenia §rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkoéw ze
srodkow publicznych,

- zwrotu $Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

Sprawdzenie ostatecznego
zamknigcia i otwarcia ksiag
rachunkowych zgodnie

Z przepisami ustawy

o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia
1994 r.(tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pdzn.zm.) prowadzonych
przy uzyciu komputera.

brak zapisu roku. W pozycji 2 w/w raportu
kasowego ujeto do wyplaty kwote 18,10 zt

z tytulu kosztow podrézy krajowej. To
zdarzenie gospodarcze wystapito dnia 12
stycznia 2009 roku. Rachunek zostat
przedtozony do ksiggowania tego samego
dnia tj. 12 stycznia 2009 roku. Wyptata
nastapita dnia 27 marca 2009 roku. Nie
dokonano wyptaty w miesiacu styczniu 2009
r. Nie wypetione rubryki dotyczaca ilosci
zataczonych dowodow oraz rubryka do
wyplaty. W pozycji 3 w/w raportu kasowego
ujeto do wyplaty kwote 18,60 zt z tytutu
kosztow podrozy krajowej. Zdarzenie
gospodarcze wystapito dnia 29 stycznia 2009
roku. Rachunek zostat przedtozony dnia tj. 30
stycznia 2009 roku. Wyplata nastapita dnia
27 marca 2009 roku . Nie wypelnione
rubryki dotyczaca ilosci zalaczonych
dowodow oraz rubryka do wyptaty.
Podobne przypadki nieprawidtowosci
wystepuja w dokumentacji wyptat w pozycji
4,5 w/w raportu kasowego. W poleceniach
wyjazdu shuzbowego Nr: 2; 5; 8. w rubryce
dotyczacej srodkdéw lokomocji brak wpisu
pracodawcy jakim $rodkiem lokomocji
nalezy odby¢ podréz stuzbowa.

W raporcie kasowym nr 8 za okres od dnia 29
do 31 maja brak wpisu roku. Zawiera
ewidencj¢ w 9 pozycjach.
Zaewidencjonowane do wypflaty polecenie
wyjazdu shuzbowego Nr 10/09 pracownika
ZSS przy SCR w Czarnieckiej Gorze do
miejscowosci Busko Zdrgj. Pobyt w Busku —
Zdroju potwierdzono pieczatka o tresci
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
dla Niepelosprawnych Ruchowo 28-100
Busko- Zdroj ..... ... data 08.04.09 podpis
nieczytelny.
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W przedstawionym rachunku kosztow

podrézy ujeto tylko dojazd i powr6t do Kiele.

Brak zapisu przejazdu na trasie Kielce-
Busko Zdroj i z Buska Zdroju do Kielc.
Rachunek zatwierdzony do wyptaty .
Wyptaty dokonano w kwocie 18,60 dnia
29.05.2009 roku. Rachunek oczekiwat na
realizacjg od 10.04.2009 do dnia 29.05.2009
roku. Powyzsze opisano na stronie 101 11
protokotu z kontroli. Naruszenie art.24 ust. 5
pkt. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r.o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694 z pdzn.zm. ),

2. W zakresie dokonywania wydatkow.
Brak procedury regulujacej sposob
wyliczenia kwoty jaka nalezy przekaza¢ na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Powyzsze opisano na stronie 15 do 22
protokotu z kontroli.

3. Stosowanie przepisoOw z ustawy

o rachunkowosci w zakresie prowadzenia
ewidencji  ksiggowej przy pomocy
komputera.

- braku osoby odpowiedzialnej za
wykonywanie wykonywania archiwizacji
systemu finansowo-ksiggowego,

- braku wlasciwego opisania nos$nikow oraz
ich zawartosci,

- braku rejestru zmian oraz wykonywanych
kopii systemu finansowo-ksiggowego,

- braku rejestru wykonywanych archiwizacji
systemu finansowo-ksiggowego

oraz wydrukéw zgodnych z notacja
tabulograméw umozliwiajacych manualne
odtworzenie badz pordwnanie zapisow.

19.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Departament
Budzetu i Finansow
UMWS

od
30.06.2009r.
do

Kontrola problemowa
w zakresie:
1. Sprawdzenie celowo$ci zaciggania

Kontrola wykazata, ze w zwiazku ze
zmianami personalnymi na stanowiskach
Skarbnika Wojewodztwa oraz Zastepcy

Brak
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14.07.2009r.

zobowiazan finansowych

i dokonywania wydatkoéw poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze

stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania
i gromadzenia $rodkoéw publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkoéw ze
$rodkow publicznych,

- zwrotu $Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwagg
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw
nie zostata dokonana aktualizacja Wykazu
0s0b uprawnionych do kontroli

i dysponowania srodkami pienieznymi na
rachunkach bankowych oraz zatwierdzania
dowodow ksiegowych do wyplaty
stanowiacego Zalacznik Nr 7a do
Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 1/09
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 5.01.2009 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w Instrukcji obiegu, kontroli

i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Stosownie
do § 3 Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 10/07
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 9 marca 2007 roku w sprawie
wprowadzenia zaktualizowanego tekstu
instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji
dokumentéw finansowo-ksiggowych

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, Skarbnik Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego jest zobowiazany do
biezacej aktualizacji Instrukcji.

Pismem BF-11-0910/9/2009 z dnia
25.08.2009 r. Pani Skarbnik Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego ztozyta wyjasnienie do
protokotu kontroli, w ktorym potwierdzita
zaistniala nieprawidlowo$¢ z zaznaczeniem,

ze po zatrudnieniu od dnia 17 sierpnia 2009 r.

Zastgpey Dyrektora Departamentu Budzetu
i Finansow sporzadzona zostala nowa karta
wzorow podpisow 0so6b upowaznionych do
dysponowania $rodkami na rachunkach
bankowych. Po zebraniu podpisow

i przyjeciu karty wzordw przez bank,
zarzadzeniem Marszatka zostanie
wprowadzony nowy wykaz 0séb
uprawnionych do instrukcji obiegu
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dokumentdéw finansowo-ksiggowych.

20.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Wojewddzka
Biblioteka Publiczna
w Kielcach

od
15.07.2009r.
do
17.07.2009r.

Kontrola sprawdzajaca

w zakresie:

- sprawdzenie wykonania zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2008 roku.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak

21.

Oddziat Kontroli
Finansowej
1 Gospodarczej

Wojewoddzka
Biblioteka Publiczna
w Kielcach

od
20.07.2009r.
do
05.08.2009r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkoéw poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym procesOw pobierania
i gromadzenia §rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkoéw ze
srodkow publicznych,

- zwrotu Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak

22.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

) Filharmonia
Swigtokrzyska
w Kielcach

od
25.08.2000r.
do
11.09.2009r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak
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stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkow publicznych,

- zaciagania zobowigzan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu Srodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemnej
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

Oddziat Kontroli Swietokrzyski od Kontrola sprawdzajaca Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak
23. Finansowej Zarzad Melioracji | 25.08.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej |1 Urzadzen Wodnych | do - sprawdzenie wykonania zalecen
w Kielcach 27.08.2009r. | pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2008 roku.
Oddziat Kontroli Swigtokrzyski od Kontrola problemowa Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Brak
24. Finansowej Zarzad Melioracji | 28.08.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej |i Urzadzen Wodnych | do 1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
w Kielcach 16.09.2009r. | zobowiazan finansowych

i dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkow publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
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srodkow publicznych,
- zwrotu $rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

Oddziat Kontroli | Wojewo6dzki Dom | od Kontrola sprawdzajaca Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Brak
25. Finansowej Kultury w Kielcach |31.08.2009r. |w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej do - sprawdzenie wykonania zalecen
03.09.2009r. | pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej w 2008 roku.
Oddziat Kontroli | Wojewodzki Dom | od Kontrola kompleksowa 1. Stwierdzono przypadki nie zawarcia Brak
26. Finansowej Kultury w Kielcach |04.09.2009r. | w zakresie: stosownych umow najmu co narusza
i Gospodarczej do 1. Prawidtowosci pobierania i postanowienia § 3 Zarzadzenia nr 22/2008
07.10.2009r. | gromadzenia §rodkow publicznych, | Dyrektora Wojewddzkiego Domu Kultury

2. Prawidlowosci zaciagania
zobowiazan finansowych,

3. Prawidlowo$ci dokonywania
wydatkow ze srodkoéw publicznych,

4. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym z
art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

im. J. Pitsudskiego w Kielcach z dnia 24
listopada 2008r. oraz postanowienia pkt. 6
Zasad Rezerwacji Pomieszczen i Majatku
Ruchomego Wojewodzkiego Domu Kultury
im. J. Pitsudskiego w Kielcach stanowiacego
zatacznik nr 2 do tegoz zarzadzenia (z dniem
31 grudnia 2008r. zmieniony aneksem nr 2
do zarzadzenia nr 22/2008).

2. Komisja Inwentaryzacyjna powotana
Zarzadzeniem Nr 17 Dyrektora
Wojewddzkiego Domu Kultury w Kielcach
po zakonczeniu czynnos$ci
inwentaryzacyjnych nie sporzadzita
protokotu dokumentujacego wykonanie
powyzszych czynno$ci, zgodnie
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5. Inwentaryzacja,

6. Gospodarka mieniem
i $srodkami trwatymi,

7. Realizacja inwestycji.

z uregulowaniami Instrukcji w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Wojewddzkim Domu Kultury
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora
Wojewodzkiego Domu Kultury w Kielcach z
dnia 12 stycznia 2005 roku oraz art. 27
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku

o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152,
poz. 1223),

3. Arkusze spisu z natury uzyte do
przeprowadzenia inwentaryzacji

W magazynie nie sa tozsame ze wzorem
okreslonym w Instrukcji w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Wojewddzkim Domu Kultury
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora
Wojewddzkiego Domu Kultury w Kielcach

z dnia 12 stycznia 2005 roku,

4. Instrukcja w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Wojewddzkim Domu Kultury
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2 Dyrektora
Wojewddzkiego Domu Kultury w Kielcach

z dnia 12 stycznia 2005 roku nie zawiera
uregulowan w zakresie inwentaryzacji
nieruchomosci zaliczonych do srodkow
trwatych ktore zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku

o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152,
poz. 1223) winny by¢ inwentaryzowane raz
w ciagu 4 lat.

5. Jednostka nie dokonata zmian w sposobie
prowadzenia ewidencji srodkoéw trwatych.
Nadal nie zostata zmieniona instrukcja

W sprawie wystawiania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i zabezpieczania
dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentoéw oraz kierunkow

i przedmiotu kontroli wewnetrznej WDK
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wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 3/06
Dyrektora Wojewddzkiego Domu Kultury

w Kielcach z dnia 16 marca 2006 roku.
Obecnie prowadzi si¢ ewidencj¢ za pomoca
systemu komputerowego wprowadzonego

w 2007 roku. Brak dokonania tych zmian

w polityce rachunkowos$ci wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 10 Dyrektora
Wojewddzkiego Domu Kultury z dnia 30
grudnia 2004 roku w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete do
stosowania zasady rachunkowosci.

6. W poddanym kontroli postgpowaniu

o0 udzielenie zamowienia publicznego pn.
,,Rozbudowa budynku Wojewddzkiego Domu
Kultury o budynek gospodarczo-garazowy”
stwierdzono:

- rozbiezno$ci pomigdzy trescia SIWZ a
trescia podana w ogloszeniach. Rozbieznosci
dotycza terminu zwiazania oferta. W SIWZ
podano: ,, Wykonawca pozostaje zwiqzany
ztozonq ofertq przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwiqzania ofertq rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu skiadania ofert.” (termin
sktadania ofert uptywat dnia 27.04.2009r.

o0 godz. 15:00), natomiast w przedmiotowych
ogloszeniach termin zwiazania oferta
okreslono na dzien 05.05.2009r.,

- w ogloszeniu Nr 64045-2009
zamieszczonym w Biuletynie Zamowien
Publicznych, dotyczacym zmiany terminu
sktadania ofert, stwierdzono btedne podanie
terminu, ktory poddawano zmianie. Jak
wynika z pierwotnej treci SIWZ, termin
sktadania ofert byt wyznaczony na dzien
27.04.2009r. a nie jak podano w ogloszeniu
na dn. 24.04.2000r.
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Oddziat Kontroli Nauczycielskie od Kontrola problemowa Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Brak
27. Finansowej Kolegium Jezykow | 16.09.2009r. | w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej Obcych do 1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
w Sandomierzu 25.09.2009r. | zobowigzan finansowych
oraz od i dokonywania wydatkéw poprzez
29.10.2009r. | porownanie stanu faktycznego ze
do stanem wymagalnym w zakresie :
30.10.2009r. . L
- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia $rodkéw publicznych,
- zaciagania zobowiazan,
- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,
- zwrotu $rodkow publicznych,
2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.
Oddziat Kontroli Swietokrzyskie od Kontrola problemowa Nie stwierdzono nieprawidlowosci. Brak
28. Finansowej Biuro Rozwoju 12.10.2009r. |w zakresie: Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.
i Gospodarczej Regionalnego do 1. Sprawdzenie celowos$ci zaciagania
w Kielcach 29.10.2009r. | zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia $rodkéw publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
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srodkow publicznych,
- zwrotu $rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktorych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

29.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Wojewodzki Urzad
Pracy w Kielcach

od
24.11.2000r.
do
04.12.2009r.

Sprawdzenie wykonania zalecen
pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonej od 12 do 30
stycznia 2009 r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkéw publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak
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czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

30.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Swietokrzyskie
Centrum
Doskonalenia
Nauczycieli
w Kielcach

od
02.12.2009r.
do
18.12.2009r.

Kontrola kompleksowa

w zakresie:

1. Prawidtowosci pobierania

i gromadzenia $rodkoéw publicznych,

2. Prawidtowosci zaciagania
zobowiazan finansowych,

3. Prawidlowosci dokonywania
wydatkow ze srodkoéw publicznych,

4. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwagg
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

5. Inwentaryzacja,

6. Gospodarka mieniem
i $rodkami trwatymi,

7. Realizacja inwestycji.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak

31.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Swietokrzyskie
Biuro Geodezji
w Kielcach

od
17.12.2009
do
08.01.2010r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
Sporzadzono sprawozdanie z kontroli.

Brak
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i gromadzenia §rodkéw publicznych,
- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkow ze
srodkow publicznych,

- zwrotu §rodkow publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

32.

Oddziat Kontroli
Finansowej
i Gospodarczej

Swigtokrzyski
Zarzad Drog
Wojewaddzkich
w Kielcach

od
29.12.2009r.
do
29.01.2010r.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Sprawdzenie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wymagalnym w zakresie :

- dotyczacym proceséw pobierania
i gromadzenia §rodkéw publicznych,

- zaciagania zobowiazan,

- dokonywania wydatkéw ze
srodkow publicznych,

- zwrotu §rodkoéw publicznych,

2. Sprawdzenie czy kierownik
jednostki ustalit w formie pisemne;j
procedury w zakresie wynikajacym
z art. 47 ust. 2 biorac pod uwage
standardy, o ktérych mowa w art. 63
ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 30

1. Zawarte § 14 Regulaminu
Organizacyjnego zapisy naktadaja na
gldwnego ksiggowego m.in. obowiazek
opracowywania plandéw finansowych

w zakresie Srodka specjalnego (w pkt f).
Powyzsze $wiadczy o nie dostosowaniu jego
tresci do obecnie obowiazujacych przepisow,
gdyz srodki specjalne jako srodki pienigzne
gromadzone przez jednostki budzetowe na
wyodrebnionych rachunkach bankowych,
zostaty uchylone z dniem 1 stycznia 2005
roku przez ustawg z dnia 25 listopada 2004
roku o zmianie ustawy o finansach
publicznych oraz niektorych ustaw (Dz.U. Nr
273, poz. 2703).

2. Na rozliczeniach kosztow podrozy
wykazanych w poleceniach wyjazdow
stuzbowych o nr 173 i 174 odbytych w
dniach 15-17 czerwca 2009 roku do
miejscowosci Tlen (na konferencje w sprawie

Brak
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czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 1.
Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz
ich aktualizacja.

utrzymania drog) wykazano kwotg po 69 zt z
tytutu diet. Na powyzszym rachunku
widnieje adnotacja o kontroli formalnej i
rachunkowej, natomiast nie zostat do niego
podtaczony zaden dokument co do kosztow
m.in. noclegow i wyzywienia, a mianowicie
czy byly one pokryte przez organizatorow
czy uczestnikow konferencji.

Od powyzszego uzalezniona jest wyplata
diet, gdyz stosownie do § 4 ust. 3 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w
sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
dieta nie przystuguje, jezeli pracownikowi
zapewniono bezptatne calodzienne
wyzywienie.

W zwiazku z powyzszym, brak stosownych
w tym temacie dokumentow stawia pod
znakiem zapytania rzetelno§¢ dokonanej
kontroli formalnej i rachunkowe;..

3. W trakcie realizacji zadania pn.
,,Przebudowa ulicy Glowackiego

w Jedrzejowie w ciagu drogi wojewodzkiej
nr 768, Zamawiajacy okreslit zakres
rzeczowy zadania na odcinku od km 0+740
do km 1+990,50, dtugosci 1 250,50 m.b.

1 taki zakres byt okreslony w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, ogloszeniu
o0 postgpowaniu, oferty wykonawcow,
protokéhu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz

w korespondencji z wykonawcami.
Tymczasem jak wynika z ustalen kontroli
przedmiotem zamdwienia byla realizacja 11
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etapu powyzszego zadania (I etap
zrealizowano w 2007 roku), ktérego zakres
rzeczowy wynosit 0,778,9 km (od 1+211,60
km do km 1+990,5. Takie niejednoznaczne
okreslenie zamowienia publicznego narusza
art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych (tekst
jedn. z 2007 Dz.U. Nr 223 poz. 1655 ze zm.),
zgodnie z ktorym przedmiot zamowienia
opisuje si¢ w sposob jednoznaczny

1 wyczerpujacy za pomoca dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania

i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. Nalezy przyjac, ze

w opisywanym przypadku takiej
jednoznacznosci nie bylo, gdyz np. zakres
rzeczowy zadania okreslony w SIWZ

w rozdziatach 1 ,,Formularz oferty”, 2
Instrukcja dla Wykonawcow”, jest inny od
okreslonego w rozdziale 4 ,,Kosztorys
ofertowy”..

4. W harmonogramach sporzadzanych dla
inwestycji na lotnisku w Maslowie (pisma
znak: SZDW/T-3/L-M/14/09 z dnia
05.08.2009r.; SZDW/T-3/L-M/21/09 z dnia
28.08.2009r.; SZDW/T-3/L-M/22/09 z dnia
01.09.2009r.) uymowano kwoty wydatkow,
wymienione dla poszczegolnych kwartatow
roku 2009 1 2010. Zgodnie z Uchwata
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Nr
1820/09 z dnia 24.06.2009r. w sprawie zmian
w planie wydatkéw budzetu wojewddztwa na
2009 rok dokonane przeniesienia w ramach
Dziatu 600, Rozdzialu 60095 i paragrafu
6050, z przeznaczeniem na realizacje
inwestycji na lotnisku w Mastowie przez
Swigtokrzyski Zarzad Drog Wojewédzkich

65




w Kielcach dotyczyly tylko i wytacznie roku
2009.

Z wnioskami z kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w 2009 r. przez Pion Ochrony UMWS mozna zapoznaé si¢ komoérce organizacyjnej

UMWS, ktéra te kontrole przeprowadzata.
Kielce, 02.08.2010 r.

Opracowala:
Agata Jaros

( na podstawie wykazéw przeprowadzonych kontroli
otrzymanych z departamentow i rownorzednych
komorek organizacyjnych UMWS)
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