ZARZADZENIE NR {715
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 2§ czerwca 2015 roku

w sprawie ustalenia szczegblowych zasad funkcjonowania Wojewodzkiego Zarzadu
Transportu Urzedu Marszalkowskiego Wojewoédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r., poz. 596 z pdézn. zm.) oraz § 112 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
stanowiagcego zalgcznik do uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 30 grudnia 2011 sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach (z pézn. zm.) zarzadza sie,
o nastepuje:

ROZDZIAL I. ZASADY OGOLNE

§ 1.

Misja Wojewdédzkiego Zarzadu Transportu jest dazenie do zapewnienia mieszkancom
nowoczesnego i przyjaznego transportu drogowego i kolejowego, zgodnie z przyjetym
przez Sejmik Wojewdédztwa ,Planem Zréwnowazonego Rozwoju Publicznego
Transportu Zbiorowego Wojewodztwa Swietokrzyskiego”, wysoka jako§é oraz
profesjonalizm realizowanych zadan publicznych.

§2.

W sklad Wojewodzkiego Zarzadu Transportu wchodzg nastepujace komorki
organizacyjne:

1. | Oddzial Przewozéw Drogowych symbol WZT -1
2. | Oddziat Kontroli Przewozow symbol WZT - 11
3. | Oddzial Przewozéw Kolejowych symbol WZT - 111
4. | Oddzial Planowania Transportu symbol WZT -1V
5. | Jednoosobowe Stanowisko ds. organizacyjno - symbol WZT -V
finansowych
§3.

Wojewddzkim Zarzadem Transportu kieruje Dyrektor przy pomocy jednego Zastgpcy
oraz Kierownikéw Oddziatow.

§4.
1.  Dyrektor Wojewddzkiego Zarzadu Transportu sprawuje bezposredni nadzér nad:
a) Oddzialem Przewoz6é6w Drogowych,
b) Oddzialem Planowania Transportu,
c) Jednoosobowym Stanowiskiem ds. organizacyjno - finansowych.
2.  Zastgpca Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu sprawuje bezposredni nadzor

nad:
a) Oddziatem Przewozow Kolejowych,

1




b) Oddziatem Kontroli Przewozow.

§ 5.

W przypadku nieobecnosci w pracy lub zaistnienia innych okoliczno$ci uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw stuzbowych, Dyrektora Wojewddzkiego Zarzadu Transportu
zastgpuje Zastgpca Dyrektora. Zakres zastepstwa obejmuje wszystkie obowigzki
i uprawnienia Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu, nie zastrzezone do jego
wylacznej kompetencji.

§ 6.

Zakres odpowiedzialnosci Dyrektora Wojewddzkiego Zarzadu Transportu oraz jego
Zastgpey okreslajg przepisy §17, §18, §20, §21 i §114 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.
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Zakres odpowiedzialnosci Kierownikow Oddzialéw i pracownikow Wojewddzkiego
Zarzadu Transportu okreslaja odpowiednio przepisy od §25 do §28 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§8.
Zalezno$¢ shuzbowa oraz zasady udzielania polecen stuzbowych poszczegolnych
pracownikow Wojewodzkiego Zarzadu Transportu, okreslajg przepisy § 29 i 30 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§9.

Pracownicy Wojewddzkiego Zarzadu Transportu zobowigzani sa do przestrzegania
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U. 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1202) oraz Regulaminu Pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

§ 10.
Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslone sa w przepisach Dziatu I,
w Rozdziale IV Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
- Swietokrzyskiego w Kielcach.

§11.

Korespondencja wychodzaca z Wojewoddzkiego Zarzadu Transportu, przed
przedtozeniem jej do podpisu lub parafowania Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora, powinna
by¢ opatrzona data i czytelnie podpisana przez pracownika zalatwiajgcego sprawe
1 przygotowujacego projekt pisma oraz zaakceptowana przez jego Kierownika.

§ 12.
Zastegpca Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu jest upowazniony do
podpisywania pism obejmujacych sprawy Oddzialéw bezposrednio nadzorowanych
(§ 4, pkt. 2).

§ 13.
Korespondencj¢ kierowang do Marszatka Wojewodztwa, Czlonkéow Zarzadu oraz
Sekretarza Wojewddztwa podpisuje Dyrektor Wojewoddzkiego Zarzadu Transportu badz
Zastepca Dyrektora, zgodnie z zakresem merytorycznym Oddzialéw, nad ktérymi sprawuja



bezposredni nadzor (§ 4).

§ 14.
Do podpisu Dyrektora Wojewddzkiego Zarzadu Transportu zastrzega si¢ korespondencje
obejmujaca:
1)  zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego,
2)  sprawy kadrowe Wojewodzkiego Zarzadu Transportu.

§ 15.
Dyrektor Wojewodzkiego Zarzadu Transportu, Zastgpca Dyrektora i Kierownicy

Oddzialéw zobowigzani sa do przeprowadzania kontroli wewnetrznych w nadzorowanych
1 kierowanych przez nich komérkach organizacyjnych.

§ 16.
Wojewodzki Zarzad Transportu prowadzi sprawy wyszczeg6lnione w §39 i §103
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

§17.
1.  Zakres dzialania poszczegélnych Oddziatow i Jednoosobowego Stanowiska ds.
organizacyjno - finansowych w Wojewddzkim Zarzadzie Transportu okreslajg

w szczeg6lnosei zapisy §103 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach oraz niniejszego zarzadzenia.

2. Procedury postgpowania w zakresie dzialan o charakterze systemowym (zezwolenia
oraz kontrola), okre$lone zostang w odrgbnych Zarzadzeniach Marszatka
Wojewodztwa.

ROZDZIAL I1. ZADANIA ODDZIALOW

§ 18.
1. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Przewozéw Drogowych (WZT-I) nalezy:

1)  weryfikacja wnioskow i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie udzielenia,
odmowy udzielenia, zmiany, odmowy zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozOéw o0s0b i przewozow regularnych specjalnych w krajowym transporcie
drogowym;

2)  wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie cofnigcia oraz wygaszenia zezwolenia
na wykonywanie regularnych przewozow osob i przewozéw regularnych specjalnych
w krajowym transporcie drogowym:;

3)  weryfikacja wnioskow i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie odst¢pstwa
od warunkow okreslonych w zezwoleniu na wykonywanie regularnych przewozéw
0s0b w krajowym transporcie drogowym;

4)  uzgadnianie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow
0sob w krajowym transporcie drogowym dla przedsigbiorcéw z innych wojewddztw,
ktorych planowana linia komunikacyjna przebiega przez wojewddztwo swigtokrzyskie;

5)  przygotowywanie informacji dotyczacych liczby i zakresu udzielonych zezwolen na
wykonywanie przewozu 0séb w krajowym transporcie drogowym;

6) tworzenie, aktualizacja, modernizacja 1 udostgpnianie baz transportowych
(przewoznicy, zezwolenia, linie komunikacyjne, przystanki);

7)  dokonywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob
w krajowym transporcie drogowym;



8)
9)
10)
11)

12)

»

wspoldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie transportu
publicznego;

wspoldziatanie z oddzialem planowania transportu w zakresie organizowania
i zarzadzania publicznym transportem zbiorowym;

prowadzenie i biezace aktualizowanie baz danych zezwolen i oplat w zakresie
wydanych przejetych, przekazywanych, cofnigtych i wygaszonych zezwolen;
prowadzenie rejestrow drukéw Scislego zarachowania wydanych zezwolen
1 wypisow;

wprowadzanie danych przedsigbiorcow do bazy CEIDG oraz ich aktualizacja
(wylacznie w zakresie prowadzonych spraw).

Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Przewozéw Drogowych.

W razie nieobecnosci Kierownika Oddzialu, jego obowiazki przejmuje osoba
wyznaczona przez niego lub Dyrektora Wojewddzkiego Zarzadu Transportu.

Podstawa prawna:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g

h)

1)
2)

3)

4)

Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1173
z pdzn. zm. oraz przepisy wykonawcze).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013r., poz. 1414
z poézn. zm. oraz przepisy wykonawcze).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 672 z p6ézn. zm.).

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 201 1r.,
Nr 5, poz. 13 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012r., poz.
1137 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
pazdziernika 2007r. dotyczace ustug publicznych w zakresie kolejowego i drogowego
transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 1191/69
i (EWG) nr 1107/70 (Dz. Urz. UE L 315 z 03.12.2007 r.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21
pazdziernika 2009r. ustanawiajace wspélne zasady dotyczace warunkéw wykonywania
zawodu przewoznika drogowego i uchylajace dyrektywe 96/26/WE (Dz. Urz. UE L 300
z 14.11.2009r. z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1073/2009 z dnia 21
pazdziernika 2009r. w sprawie wspolnych zasad dostepu do migdzynarodowego rynku
ustug autokarowych i autobusowych i zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 561/2006
(Dz. Urz. UE L 300 z 14.11.2000r.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r. poz. 267 z p6zn. zm.).

§19.
Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Kontroli Przewozéw (WZT - II) nalezy:

przygotowywanie umow, okreslajacych zakres i szczegélowe zasady rozliczania doptat
przez przewoznikow z tytutu stosowania ulg ustawowych;

kontrola przewoznikow w zakresie wykonywania i realizacji umow okreslajacych
zasady i zakres przekazywania doptat do biletow ulgowych;

analiza formalna, rachunkowa i merytoryczna wnioskow od przewoznikow
wykonujgcych przewozy pasazerskie dotyczace doplat z tytulu stosowania ulg
ustawowych;

wnioskowanie do Wojewody Swietokrzyskiego o $rodki z budzetu panstwa na pokrycie
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5)

6)

7)
8)

9

10)

kosztéow zwigzanych z finansowaniem ustawowych uprawnien do bezplatnych lub
ulgowych przejazdéw w krajowym autobusowym przewozie pasazerskim;

kontrola przedsigbiorcow wykonujacych regularne przewozy oséb oraz przewozy
regularne specjalne w krajowym transporcie drogowym;

udzial w postepowaniu prowadzonym przez Oddzial Przewozow Drogowych
obejmujagcym cofniecie, odmowe udzielenia lub odmowe zmiany zezwolenia na
przew6z oséb w krajowym transporcie drogowym dla poszczegolnych przewoznikdéw;
wspotpraca z Policja, Inspekcja Transportu Drogowego 1 innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli przewoznikéw;

prowadzenie windykacji i egzekucji naleznosci oraz natozonych kar finansowych od
przewoznikow;

prowadzenie kompleksowych baz danych dotyczacych uméw  zawartych
z przewoznikami, prowadzonych kontroli, wydanych decyzji administracyjnych
nakladajgcych kary na przewoznikow, naleznos$ci oraz innych, gwarantujgcych pelng
wiedze na temat prowadzonych spraw;

zarzadzanie drogowym publicznym transportem zbiorowym, poprzez:

kontrolg realizacji uméw cywilno-prawnych z operatorami,

rozliczanie realizacji umoéw, postgpowanie roszczeniowe, odszkodowawcze,
windykacyjne.

W Oddziale Kontroli Przewozow tworzy si¢ Zespoly:

ds. doptat do biletow,

ds. kontroli zewng¢trznych.

Organizacj¢ prac i bezposredni nadzor nad dzialaniem Zespoléw powierza sie
Koordynatorom.

Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Kontroli Przewozow.

W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony
przez niego lub Zastgpce Dyrektora Wojewddzkiego Zarzadu Transportu pracownik.

Podstawa prawna:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw srodkami
publicznego transportu zbiorowego (Dz. U. z 2012 r., poz. 1138 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1414
z pbézn. zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013r.,
poz. 672 z pbzn. zm.).

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2011r.,
Nr 5, poz. 13 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2014r., poz. 1619 z pdzn.zm.).

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. — Prawo przewozowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1173
z p6zn. zm. oraz przepisy wykonawcze).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013r., poz. 267 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014r., poz. 121 z p6zn.
zm.).



1.

§ 20.
Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Przewozéw Kolejowych (WZT — III)
nalezy:

1) Organizowanie publicznego transportu zbiorowego w zakresie przewozéw kolejowych,

w tym:

a) planowanie transportu kolejowego regionalnego i migdzywojewodzkiego,

b) zarzgdzanie publicznym kolejowym transportem zbiorowym w zakresie kolei,
c) realizacja zadan z zakresu transportu kolejowego ujetych w ,Planie

zrbwnowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego”

d) przygotowywanie umow o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego oraz wybor operatora do $wiadczenia ustug w transporcie
kolejowym,

e) finansowanie kolejowych przewozdéw pasazerskich o charakterze uzytecznosci
publiczne;j,

f) ocena i kontrola wykonywania kolejowych ustug przewozowych,

2) realizacja zadan zwigzanych z zakupem, uzyczeniem i obstuga taboru
kolejowego.

2) nadzoér wiascicielski nad przedsiebiorstwem ,,Przewozy Regionalne” Spétka z o. o.;
3) wspélpraca z operatorami $wiadczacymi ushugi kolejowego przewozu oséb na

podstawie zawartych uméw;

4) wspolpraca z zarzadem PKP Polskie Linie Kolejowe S. A. w zakresie realizacji

inwestycji kolejowych.

Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Przewozéw Kolejowych.

W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowigzki przejmuje wyznaczony
przez niego lub Zastgpce Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu pracownik.

Podstawa prawna:

a)
1 b)
c)
d)
e)
f)

g

Ustawa z dnia 28 marca 2003r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1594
z pbzn. zm. oraz przepisy wykonawcze.

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2011r.,
Nr S5, poz. 13 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. — Prawo przewozowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1173
z p6zn. zm. oraz przepisy wykonawcze).

Ustawa z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. - Kodeks spétek handlowych (Dz. U. z 2013r. poz.
1030 z pdzn.zm.).

Rozporzadzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
pazdziernika 2007r. dotyczace ustug publicznych w zakresie kolejowego i drogowego
transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 1191/69
i (EWG) nr 1107/70 wraz z zalacznikami (Dz. Urz. UE L 315 z 03.12.2007 r.).
Rozporzadzenie (WE) Nr 1371/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
pazdziernika 2007r. dotyczace praw i obowigzkéw pasazeréw w ruchu kolejowym.

§21.
Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Planowania Transportu (WZT — IV) nalezy
realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 16 grudnia 2010 roku o publicznym
transporcie zbiorowym w zakresie:

1) opracowywania, monitorowania 1 aktualizacji Planu Zréwnowazonego Rozwoju

Publicznego Transportu Zbiorowego Wojewodztwa Swietokrzyskiego;
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2) udzial w opracowywaniu i wdrazaniu programéw wykonawczych urzeczywistniajacych
realizacje Planu Zréwnowazonego Rozwoju Publicznego Transportu Zbiorowego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego;

3) planowanie rozwoju transportu w zakresie drogowych wojewddzkich przewozow
pasazerskich, poprzez:

a) analiz¢ adekwatnosci systemu transportu uzytecznosci publicznej do
rzeczywistych potrzeb przewozowych i wnioskowanie zmian w tym zakresie,

b) opracowanie zasad organizacji rynku przewozow uzytecznosci publiczne;j,

c) opracowanie regulaminu przewozow,

d) opracowanie zasad i systemu informacji dla pasazera,

e) organizacja systemu badania i analizy potrzeb przewozowych oraz adaptacji

systemu informacji dla pasazera.

4) organizowanie drogowego publicznego transportu zbiorowego, w tym:

a) przygotowanie harmonogramu wdrazania i dzialan koniecznych do podjecia
w zwigzku z zapisami ustawy o publicznym transporcie zbiorowym oraz ,,Planem
zrdwnowazonego rozwoju transportu..”

b) przygotowywanie ogloszen, przetargéw/ koncesji oraz umoéw o $wiadczenie
ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

c) przygotowanie procedury wyboru operatora/6w, opracowanie SOPZ i SIWZ,
projektu/6w umowy/6w,

d) zabezpieczanie $rodkéw finansowych dla przewozow pasazerskich o
charakterze uzytecznosci publiczne;.

5) zarzadzanie drogowym publicznym transportem zbiorowym;

6) wspolpraca z ministerstwem wlasciwym ds. transportu, jednostkami samorzadu
terytorialnego, instytucjami publicznymi i prywatnymi oraz przewoznikami w zakresie
wykonywanych obowigzkow;

7) obstuga spraw zwigzanych z infrastrukturg i rozwojem Lotniska w Mastowie k/ Kielc.

2. Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddzialu Planowania Transportu.
3. W razie nieobecnosci Kierownika Oddzialu, jego obowiagzki przejmuje wyznaczony
przez niego lub Dyrektora Wojewddzkiego Zarzadu Transportu pracownik.

Podstawa prawna:

a) Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. — Prawo przewozowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1173
z p6zn. zm. oraz przepisy wykonawcze).

b) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013r., poz. 1414
z pézn. zm.).

¢) Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 672 z p6zn. zm.).

d) Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2011r.,
Nr 5, poz. 13 z pdzn. zm.).

e) Rozporzadzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
pazdziernika 2007r. dotyczace ustug publicznych w zakresie kolejowego i drogowego
transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 1191/69
i (EWG) nr 1107/70 (Dz. Urz. UE L 315 2 03.12.2007 r.).

f) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013 r., poz. 267 z pdzn. zm.).

g) Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks spétek handlowych (Dz. U.

z2013r.poz. 1030 z p6zn.zm.).

h) Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze (Dz.U. z 2013r. poz. 1391 z p6zn. zm.).



|

§ 22.
Do podstawowego zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska ds. organizacyjno -
finansowych (WZT — V) nalezy:
1) przygotowywanie informacji zbiorczych z Oddzialoéw merytorycznych:

a) o dziataniach prowadzonych w Wojewodzkim Zarzadzie Transportu pomig¢dzy
sesjami Sejmiku,

b) dla potrzeb zarzadu i komisji problemowych Sejmiku oraz innych komorek
organizacyjnych urzedu,

c) do planéw kontroli zewnetrznej i wewngtrznej,

d) opracowywania sprawozdan z ich realizacji do BIP i na stron¢ internetowa

Wojewddzkiego Zarzadu Transportu.

2) prowadzenie spraw finansowych Wojewodzkiego Zarzadu Transportu, zwigzanych
z planowaniem i wykonywaniem budzetu wojewodztwa;

3) uzgadnianie i opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu;

4) przygotowanie uméw nie bedagcych w kompetencji Oddzialéw i rozliczanie ich po
wykonaniu umowy;

5) prowadzenie ewidencji udzielonych zamowien publicznych, o ktérych mowa w
rozdziale IV Instrukcji ,,Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej

6) przekazywanie do Biura Komunikacji Spolecznej przygotowywanych odpowiedzi
w trybie dostepu do informacji publiczne;j;

7) sporzadzanie okresowych zamowien na materialy i sprzet biurowy.

8) obsluga biurowa i kancelaryjna sekretariatu Wojewddzkiego Zarzadu Transportu,
w tym:

a) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji;

b) przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym pracownikom
celem zalatwienia;

c) przekazywanie Kancelarii Urzgdu korespondencji przygotowanej do wysyiki;
d) przyjmowanie zglaszajacych si¢ interesantéw i kierowanie ich w zaleznosci od

potrzeb do: Dyrektora, Zastgpcy Dyrektora, Kierownika Oddziatu lub pracownikéw me-
rytorycznych;

e) prowadzenie listy obecnosci i ewidencji wyj$¢ w godzinach pracy;
f) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola wewngtrzna;
g) prowadzenie korespondencji w e-sod.

9) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz sposobow ich rozpatrzenia;
10) wspoldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi urzedu, w zakresie spraw
nalezacych do wlasciwosci Wojewoddzkiego Zarzadu Transportu.

2. Jednoosobowe Stanowisko ds. organizacyjno-finansowych podlega bezposrednio
Dyrektorowi Wojewodzkiego Zarzadu Transportu.

3. W razie nieobecnosci pracownika Jednoosobowego Stanowiska ds. organizacyjno-
finansowych i w ramach koniecznos$ci, jego obowigzki przejmuje wyznaczony przez
Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu pracownik.

Podstawa prawna:

a) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewoddztwa (Dz. U. z 2013 r., poz.
596 z p6zn. zm.).

b)  Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885

z pézn. zm.).



¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67
z p0zn. zm.).

ROZDZIAL I11. ZADANIA WSPOLNE

§ 23.

Pracownikéw Wojewodzkiego Zarzadu Transportu zobowigzuje si¢ do podejmowania
wszelkich dziatan, zwigzanych z efektywnym wdrazaniem ustawy o publicznym transporcie
zbiorowym, a w szczeg6lnosci zwigzanych z przygotowaniem zmian wchodzacych w zycie
zdniem 1 stycznia 2017 roku oraz ,Planu Zréwnowazonego Rozwoju Publicznego
Transportu Zbiorowego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego™ i programéw wykonawczych.

§ 24.
Pracownikow Wojewoddzkiego Zarzadu Transportu zobowigzuje si¢ do inicjowania
projektéow i podejmowania dziatan zwiazanych z pozyskiwaniem zewngtrznego finansowania
w zakresie prowadzonych spraw.

§ 25.
Pracownikow Wojewodzkiego Zarzadu Transportu zobowigzuje si¢ do informowania
o wszelkich nieprawidlowosciach stwierdzonych w zwiazku z wykonywanymi obowigzkami,
do bezposredniego przetozonego.

§ 26.
W zwigzku z przypisanymi zadaniami, we wszystkich komoérkach prowadzi si¢ zgodnie
zinstrukcjg kancelaryjng akta spraw, gromadzi dokumentacj¢ oraz przeprowadza
archiwizacje zbiorow.

§27.
Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Zarzadu Transportu stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

Zasadnicze podstawy prawne:

a) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewoddztwa (Dz. U. z 2013 r., poz.
596 z p6zn. zm.).

b) Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1202).

¢)  Statut Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego (Dz. Urz. Woj. Sw.
z 2010r., Nr 70, poz. 520).

d)  Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego.

e) Zarzadzenia wewnetrzne obowiazujace w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.




Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Nr ... /15 z dnia......
w sprawie ustalenia szczegétowych zasad funkcjonowania Wojewddzkiego Zarzadu Transportu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

ZARZAD WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
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MARSZALEK WOJEWODZTWA ADAM JARUBAS
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WICEMARSZALEK WOJEWODZTWA JAN MACKOWIAK
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kwietnia 2015 roku

Dyrektor Wojewddzkiego Zarzadu Transportu

Zastepca Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu

ODDZIAL PRZEWOZOW DROGOWYCH

ODDZIAL PLANOWANIA TRANSPORTU

JEDNOOSOBOWE STANOWISKO DS.
ORGANIZACYJNO-FINANSOWYCH

ODDZIAL KONTROLI PRZEWOZOW
w tym:
a) Zespol ds. doplat do biletow

b) Zespol ds. kontroli zewnetrznych

ODDZIAL PRZEWOZOW KOLEJOWYCH




