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URZI\D MARSZAlKOWSKI
WOJEWODZTWA SWI~TOKRZYSKIEGO
Dfpartament Pol itykl Regionalnej

Kielce, 15.02.2016 r.

I. ZAMAWIAJI\CY

ZAPYTAN IE OFERTOWE

Wojew6dztwo SWiEitokrzyskie - u rzad Marszatkowski Wojew6dztwa Swletokrzvskiego,

al. IX Wie k6w Kielc 3, 25-516 Kielce.

NIP: 9591506120

REGON : 2910 09337

II. PRZEDMIOT ZAM6wIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zapewnienia ustugi cateringowej tacznle dla 200
os6b (2 spot kania po 100 os6b) podczas spot kari informacyjnych dla wnioskodawc6w
dotvczacego przygotowania lub aktua lizacji program6w rewitalizacji gmin wojew6dztwa
swletokrzvsklego, w tym:

a) przygotowanie bufetu w postaci szwedzkiego stotu;
b) przygotowanie serw isu kawowego.

2.
3. Szczegotowv Opis Przedmiotu Zam6wienia znajduje siEi w Zal. Nr 1 do niniejszego Zapytania

Ofertowego.
4. Kod CPV

55300000-3

55321000-6

55511000-5

55520000-1

Fundusze
Europejskie
Pomoc Technicznl "

MINIS TP.RSTWO
ROZWOJU

Unla Europejska
FunduIZ SpOjrIoW

Zadsnie jest reallzowsntl pny wsp6HiflllnSOW8flllJ Z8 &:toctk6w UnO EuropeJYdej zFUfldwzu SpOjnokl,
Wf&mach Programu Operacyjnego Pomoc TtJehniczna 201....2020. ll00rdyn0wane pn ezMlnlslersfwo InfraSlJUkturyIRozwoju



,

III. TRYB UDZIELENIA ZAM6wIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa wartosc przedm iotu zam6wienia nie przekracza wartosci 30 tys.

Euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepis6w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zam6wietl pubficznych zgodnie z art. 4 pkt . 8 tej ustawy (tj . Dz.U.

z 2013 r. poz. 907 ze zm.). Przedmiotowe zam6wienie zostanie udzieJone na zasadach okreslcnvch

przez Zamawiajqcego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udziefania zam6wietl pubficznych i

regufamin pracy komisji przetargowej, stanowiqcej zalqcznik nr 1 do Uchwaly nr 1615/13 Zarzqdu

Wojew6dztwa Swi~tokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r., zmienionej Uchwalq nr 2712/14 w dn. 8

maja 2014 r.

IV. MIEJSCE I TERMIN REALlZACJI ZAM6wIENIA

5potkania zostaly zaplanowane na:

I spotka nie - 3 marca 2016 r. w Centrum Kultury w Jedrzejowie, AI. J. Pilsudskiego 3,

28-300 Jedrzejow:

II spotk anie - 4 marca 2016 r. w Fundacji-Agencji Rozwoju Regionalnego
w 5tarachowic ach, ul. Mickiewicza la, 27-200 5ta rachowice

Zamawiajqcy zastrzega sobie praw o do mozliwosci zmiany te rmi nu spotkania i miejsca

spotka nia (miejsce spotkania nie bedzle poloione dalej niz 50 km od siedziby

Zamawiajqcego). 0 w/w zmianach Zamawiajqcy poinformuje Wykonawc~ nie pomie] nii

3 dni przed rozpoczeclern spotkan ia.

V.FORMA WSP6lPRACY Z WYKONAWCJ\

Umowa

VI. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiadac niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zam6wienia.

2. Wykonawca zam6wienia dysponuje odpowiednim pote ncjalem technicznym oraz zasobami

zdolnymi do wykonania zam6wienia.

3. 5ytuacja ekonomiczna i fi nansowa Wykonawcy powinna bye na tyle stabil na, aby zapew nlc

prawidlowe wykonanie przedmiotu zam6wienia .

4. Wykonawca ubiegajqcy s i~ 0 zam6wie nie musi wvkazac, ze w okresie ostatn ich 3 lat przed

uptywem term inu skladania ofert, a jeieli okres prowa dzenia dzlalaln osc! jest kr6tszy - w tym
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URZI\D MARSZAI:.KOW SKI
WOJEWODZTWA SWI~OKRZYSKIEGO
Departament Pohtykl ReiJionallltj

okresie, zorganizowal nalei ycie min.

konferencje/seminaria/warsztaty/s potkania.

VII. OPI5 5P050BU PRZYGOTOWANIA OFERTY

dwie usl ugi cateringowe na

1. Kaidy Wykonawca ma prawo zloiyc tylko jed nq oferte .

2.Oferte naleiy sporzadzlc na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiqcego Zalacznlk nr 2

do niniejszego Zapytan ia Ofert owego (" Formularz oferty" ).

W przygotowanej ofercie naleiy wskazac cene netto i cene brutto (net to+ podatek VAT).

Wykonawca uw zglednl w cenie wszelkie kosztv realizacji przedmiotu zam6wie nia.

3. Ofert a powi nna zostac podpisana przez osobe (osoby) uprawnionq do reprezentowania

Wykonawcy i przeslana w formie wskazanej przez Zamawiajqcego w pkt. VIII niniejszego

Zapytania Ofertowego.

4. Zamawiajqcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowvch,

5. Integralnq cz~sc oferty stanowi Zalqcznik nr 3, w kt6rym Oferent o5wiadcza, iz

w okresie ostatnlch 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeieli okres prowadzenia

dzialalnoscl jest kr6tszy - w tym okresie, zorganizowal naleiycie min. dwie ustugi

cater ingowe na konfere ncje/seminaria/warsztaty/spotkania z podaniem przedmiot u, dat

wykonania, odbiorc6w, na rzecz kt6rych uslugi zost aly wykonane.

6. W przypadku uznania za najkorzystn iejszq oferte zlozona przez Wykonawc~ droga

elektronicznq na wskazany adres e-ma il Zamawiajqcy zazada dostarczenia zloionej oferty w

oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

VIII. MIEJ5CE I TERMIN 5KtADANIA OFERT

1. Oferte naleiy przeslac w formi e skanu za pornoca poczty elekt ronicznej na adres mailowy :
Piotr .Ochwanowski@sejmik.kielce .pl,

bqdi dostarczvc osoblscie na adres:

Departament Polityki Regionalnej

tlrzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego

Obserwatorium Rozwoju Regionalnego

UI. 5ienkiewicza 63

25-002 Kielce

p. IV, pok. 411

2. Oferty naleiy skiadac do dnia 25 lutego 2016 r. do godziny 13:30.
3. Oferty zloione po terminie nie beda rozpatrywane.
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IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Cena - 100%. Kryte rium oznacza cene brutto z wykonanie przedmiotowej uslugi.

X.WARUNKI PLATNOSCI

1. Podstawq do uregulowania platnosci za wykonanq usluge bedzle Protok61 zdawczo-odbiorczy
podpisany bez zastrzeieri przez strony um owy.

2. Ptatnosc zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wyko nawcE: po naleiytym wykonaniu uslugi i dostarcze niu do siedziby Zamawiajqcego przez
Wyk onawcE: prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni (od daty
doreczenla] .

XI. INFORMACJ EDODATKOWE

1. Wykonawca rnoze wprowadzlc zmiany w zloionej ofercie lub jq wvcofac, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem te rminu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagajq zachowania formy pisemnej .

2. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo zwr6cenia sle do Wykonawcy z prosba
o uzupel nienie zloionej oferty lub udzielenie wyja snieri.

3. Zamawiajqcy 0 wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylqc znie Wy konawcE:
wybranego do realizacji zam6wienia.

4. Wyko nawca, kt6rego oferta zostanie wy brana do realizacji zostanie 0 ty m pOinformowany w
formie pisemnej lub droga elektronicznq.

5. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozltwosc wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych
zloionych ofert, jeieli Wykonawca, kt6rego ofert a zostanie wybrana jako najkorzyst niejsza
uchyli sle od zawarcie umowy dotvczace] realizacj i przedmiotu niniejszego zam6wienia .

6. Z wy/onionym Wykonawcq zostanie zawarta umowa uwzglednlajaca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJI\CYM

W przypadku pyt ari zwiazanvch z zapytaniem oferto wym naleiy kontaktowac sie droga

mal lowa lub te lefonicznie:

1. Piotr Ochwanowski: e-mail : Piotr. Ochwanowski@sejmik.kielce.pl. Tel. 41365-81-89;

XII I. ZAU\CZNIKI

z-ca ~~2%~~
Polltykl

1. Szczegotowv Opis Przedmiotu Zam6wienia;
2. Formularz Oferty;
3. Wykaz zrealizowanych uslug;
4. Protok61 zdawczo-odb iorczy;
5. Projekt umowy.

masz Jan usz
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