
Zarzadzenie Nrjb/16
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia/1lutCgo 2016r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Swietokrzyskiego

Osrodka Adopcyjnego Urzedu Marsza/kowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach.

Na podstawie art.43 ust. l i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie

wojew6dztwa (Oz. U. z 2015r. poz.1 392 z pozn. zm.) w zwiazku z art. I57 ustawy z dnia

9 czerwca 2011r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz, U. z 2015r. poz.332

z pozn. zm.) oraz § 112 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marsza/kowskiego

Wojew6dztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do uchwa/y Nr 841/11

arzadu Wojew6dztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 20 II r. ( z pozn, zm.) zarzadza

sie, co nastepuje:

§ 1.

W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 67/12 Marszalka Wojew6d ztwa Swietokrzyskiego

dnia 6 grudnia 2012r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Swietokrzyskiego

Osrodka Adopcyjnego Urzedu Marsza/kowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach wprowadza sic: nastepujace zmiany:

1. w § 4 dodaje sic: pkt 17 - 190 tresci:

17) promowanie idei adopcj i, w tym poszukiwanie kandydat6w do przysposobienia

dzieci,

18) prowadzenie szkolen dla kandydat6w do pe/nienia funkcji rodziny zastepczej lub

prowadzenia rodzinnego domu dziecka oraz wydawanie swiadectw ukonczenia

tych szkolen,

19) prowadzenie szkolen dla kandydat6w do pe/nienia funkcji dyrektora plac6wki

opiekunczo - wychowawczej typu rodzinnego oraz wydawanie swiadectw

ukonczenia tych szkolen.

2. Podstawy prawne dzia/ania otrzymuja brzmienie:

• Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 sarnorzadzie wojew6dztwa (Oz. U. z 2015r. poz.1 392

z pozn, zm.),



• Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. 0 wspieraniu rodzin y i systemie pieczy zastepczej

(Oz . U. z 2015r. poz.332 z pozn, zm.) ,

• Ustawa z dnia 21 listopada 2008r. 0 pracownikach samorzadowych (Oz . U. z 2014r.

poz .1202 z pozn. zm.) ,

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Oz. U.

z 20 13r. poz.267 z pozn. zm.),

• Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Oz. U.

z 20 15r. poz.1446 z pozn. zm.) ,

• Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Oz. U. z 2011r. Nr 14, poz.67

z pozn. zm .).

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Oyrektorowi Swietokrzyskiego Osrodka

Adopcyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wnosze 0 dokonanie zmiany zarzadze nia Nr 67/12 Marszalka Wojewodz twa

Swietokrzyskiego w sprawie ustaleni a Regulaminu Orga nizacyj nego Os rodka Adopcyj nego

Urzedu Marszalkowski ego Wojewodztwa Swietokrzys kiego Kielcac h, poprzez dodanie

w Rozdziale IV § 4 punk tow:

17. Prom owanie ide i ado pcj i, w tym poszuki wanie kand ydatow do przysposobi enia dzieci.

18. Prowadzenie szko len dla kand ydatow do pelni enia funkcj i rodzin y zas tepczej

lub prowadzen ia rodzinnego domu dziecka oraz wydawanie swiadec tw ukonczenia tych

szko len.

19. Prowadzen ie szko len dla kand ydatow do pelni enia funk cji dyrek tora placowki

opiekunczo - wychowawczej typu rodz innego oraz wydawania sw iadectw ukonczen ia

tyc h szkolen,

Powyzsze spowodowane jest zapisami zawartymi w Ustawie z dn ia 25 lipca 20 14r. 0 zmian ie

Ustawy 0 wspieraniu rodz in i systemie pieczy zas tepczej (Dz.U.20 14 poz. 1188).

Na fakt powyzszy zos tala zwrocona uwaga przez Wydzial Polityki Spolecznej

Swietokrzyskiego Urze du Wojewodzki ego w Kie lcac h w Wys tapieniu Pokontroln ym

z kontroli pro blemowej, ktora odby la sie w Sw ietokrzyskim Osrodku Ado pcyj nym w Kielc ach,

w dni ach 4 -6 listopada 20 15r.

telsAl13626189;413625925
fax:413625925 wew. 107;
sekretarla t.SOA@Sejmik.kielce.pl
ul, Iarqowa 21; 25·520 Kielce

.: r:':



ZARZJ\DZENIE NrG~12
Marszalka Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego

z dnia r;gr~ 2012r..
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Swietokrzyskiego

Osrodka Adopcyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.

a sarnorzadzie wojew6dztwa (Oz. U. z 2001 r. Nr 142, paz. 1590, z pozn, zm.)

w zwiazku z art. 157 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny

i systemie pieczy zastepczej (Oz. U. Nr 149, poz. 887 z pozn, zrn.) oraz § 112

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr 841/11

Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011r. zarzadza silt,

co nastepuje:

§l.

Ustala sie .Regulamin Organizacyjny Swietokrzyskiego Osrodka

Adopcyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego

w Kiclcach", stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza silt Dyrektorowi Swietokrzyskiego

Osrodka Adopcyjnego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OJEWOOZTWA



Zalacznik do zarz!\.~eniafr.6't/ /12
Marszalka Wojew6dztwa z dnia Ii~'ct.- 2012r.

Szczeg610we zasady funkcjonowania

Swietokrzyskiego Osrodka AdopcyjnegO

(struktura organizacyjna, podzial zadan i odpowiedzialnosci, podpisywanie
korespondencji, zakres dzialania, podstawy prawne dzialania),

1. Struktura organizacyjna.

§ 1.
1. Swietokrzyski Osrodek Adopcyjny, zwany dalej "Osrodkiem", jest

rownorzedna departamentowi kornorka organizacyjna Urzedu
Marszalkowskiego.

2. Osrodek pracujc w godzinach:
a) Pn.7.30-17.30

Wt. - Pt. 7.30 - 15.30
b) W miesiacach lipiec - sierpien Osrodek pracuje od Pn. do Pt. W godz.

7.30- 15.30

II. Podzial zadati i odpowiedzialnosci:

§ 2.

1) Praca Osrodka kieruje Dyrektor.
2) Na czas swojej nieobecnosci Dyrektor upowaznia, za zgoda Marszalka

Wojewodztwa, pracownika merytorycznego do zastepowania
Go w zakresie spraw biezacych osrodka zwiazanych z procedurami
adopcyjnymi oraz organizacja pracy.

3) Dyrektor Osrodka jest odpowiedzialny przed nadzorujacym
Wicemarszalkiem za nalezyta organizacje pracy oraz prawidlowe
i sprawne wykonywanie zadan nalezacych do jego kompetencji.

4) Dyrektor Osrodka jest zwierzchnikiem sluzbowym pracownikow Osrodka.



Ill. Zasady podpisywania korespondencji.

§3.

1) Korespondencja wychodzaca z Osrodka, przed przedlozeniem jej do
podpi su lub parafowania Dyrektorowi - winna bye parafowana
i oznaczona data przez pracownika zalatwiajacego sprawe
i przygotowujacego projekt pisma.

2) Pracownik zastepujacy Dyrektora Osrodka upowazniony jest do
podpisywania pism w sprawach niezastrzezonych dla Dyrektora Osrodka.

3) Do aprobaty i podpisu Dyrektora Osrodka zastrzega sie korespondencje
kierowana do Marszalka Wojew6dztwa, Wicemarszalka Wojew6dztwa,
Czlonkow Zarzadu Wojew6dztwa oraz Sekretarza Wojew6dztwa.

4) Do oznakowania korespondencji wychodzacej Osrodek uzywa symbolu
"SOA".

IV. Szczegolowy zakres dzialania osrodka.

§4.

I. Do zakresu dzialan osrodka nalezy :
1) prowadzenie wojew6dzkiego banku danych 0 dzieciach oczekujacych na

adopcje z terenu Wojew6dztwa Swietokrzyskiego:
2) kwalifikacja dzieci zgloszonych do przysposobienia;
3) sporzadzenie dla dziecka zakwalifikowanego do przysposobienia diagnozy

psychologicznej i pedagogicznej;
4) gromadzenie aktualnych informacji 0 stanie zdrowia dziecka;
5) dob6r rodziny przysposabiajacej wlasciwej ze wzgledu na potrzeby

dziecka;
6) w przypadku nie pozyskania kandydatow do przysposobienia dziecka,

przekazanie dokumentacji dziecka do osrodkow adopcyjnych
prowadzacych wojew6dzkie banki danych w pozostalych wojew6dztwach,
celem poszukiwania dla niego rodziny przysposabiajacej , a nastepnie,
jezeli nadal nie pozyskano kandydat6w do adopcji , przekazanie
dokument6w medycznych i psychologicznych dziecka do osrodka
adopcyjnego prowadzacego centralny bank danych .

7) przeprowadzanie badan pedagogicznych i psychologicznych kandydat6w
do adopcji;

8) analiza sytuacji osobowej , zdrowotnej , rodzinnej , dochodowej
i majatkowej kandydat6w do przysposobienia dziecka;



9) organizacja szkolen dla kandydat6w do przysposobienia dziecka oraz
wydawanie swiadectw ukonczenia szkolenia;

10) sporzadzanie opinii 0 kwalifikacjach osobistych kandydatow do
przysposobienia dziecka oraz opinii kwalifikacyjnych w sprawach
dotyczacych umieszczenia dzieci w rodzinie przyspasabiajacej;

11) udzielanie pomocy kandydatom do przysposobienia dziecka
w przygotowaniu wnioskow 0 adopcje i gromadzeniu niezbednych
dokumentow;

12) udzielanie pomocy psychologiczno - pedagogicznej kandydatom do
przysposobienia dziecka w tym:

a) prowadzenie psychologicznej terapii rodzinnej;
b) prowadzenie terapii indywidualnej ;
c) udzielanie porad psychologicznych i pedagogicznych;

13) umozliwienie kontaktu z dzieckiem i udostepnia informacji na jego temat
kandydatom do przysposobienia dziecka po ukonczeniu szkolenia,
otrzymaniu pozytywnej opinii kwalifikacyjnej oraz zakwalifikowania
dziecka do przysposobienia.

14) prowadzenie dzialalnosci konsultacyjnej;
15) zapewnienie pomocy psychologicznej kobietom w ciazy oraz pacjentkom

oddzialow ginekologiczno - polozniczych, ktore sygnalizuja zamiar
pozostawienia dziecka bezposrednio po urodzeniu.

16) wspieranie psychologiczno - pedagogiczne rodzin, ktore adoptowaly
dziecko w zakresie rozwiazywania problernow wychowawczych
i opiekunczych w rodzinie oraz problernow dotyczacych rozwoju dziecka
wtym:

a) prowadzenie terapii rodzinnej ;
b) organizowanie zajec stymulujacych rozw6j dziecka w tym prowadzenie

terapii integracji sensorycznej;
c) udzielanie porad psychologicznych i pedagogicznych;
d) rozmowy wspierajace z dziecmi przysposobionymi.

2. Osrodek wspolpracuje ze srodowiskiem lokalnym, w szczegolnosci
z innymi podmiotami wlasciwymi w zakresie wspierania rodziny,
organizacjami pieczy zastepczej, jednostkami i organizacjami pomocy
spolecznej, sadami i ich organami pomocniczymi, instytucjami
oswiatowymi, podmiotami leczniczymi, a takze kosciolami i zwiazkami
wyznaniowymi oraz organizacjami pozarzadowymi.

3. Osrodek prowadzi dokumentacje z zakresu wykonywanych zadan,
Dokumenty dotyczace procedury przysposobienia dziecka podlegaja
szczeg61nej ochronie.



V. System czasu pracy pracownikow Osrodka.

§5

1) Czas pracy pracownikow zatrudnionych w podstawowym systemie czasu
pracy wynosi 40 godzin tygodniowo i 8 godzin na dobe.

2) Decyzje 0 zastosowaniu wobec pracownika innego niz podstawowy system
czasu pracy podejmuje dyrektor Osrodka,

§6

Dyrektor Osrodka wobec niektorych pracownikow, moze ustalic
indywidualny rozklad czasu pracy, w przypadkach uzasadnionych
rodzajem pracy i jej organizacja, informujac 0 tyrn fakcie kornorke ds.
osobowych .

§7

Postanowienia koncowe

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego wymagaja kazdorazowego
zatwierdzenia przez Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

VI. Podstawy prawne dziaiania

• Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. 0 sarnorzadzie wojewodztwa ( Oz. U. z
200 I r. Nr 142, paz. 1590 z pozn. zm. ),

• Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach sarnorzadowych ( Oz.
U. Nr 223 , poz. 1458 z pozn. zm.),

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego ( Oz. U. z 2000r. Nr 98, paz. 1071 z pozn. zm.),

• Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach ( Oz. U. z 2011 r. Nr 123, paz. 698 z pozn. zm.),

• Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiw6w
zakladowych (Oz. U. Nr 14, paz. 67 z pozn, zrn.),

• Ustawa z dnia 9 czerwca 20 II r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Oz. U. Nr 149, paz. 887 z pozn, zm.),



• Ustawa z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy spolecznej (Dz. U. 2009r. Nr
175, poz. 1362 z p6Z. zm.)

• Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy ( Dz. U. z
1964r. Nr 9 poz. 59 z pozn, zm.).

• Ustawa z dnia 21 wrzesnia 1990 r. 0 ratyfikacji Konwencji 0 prawach
dziecka przyjetej przez Zgromadzenie Og61ne Narodow Zjednoczonych
dnia 20 listopada 1989r. (Dz.U.1991 Nr 16, poz. 71)

• Regulamin Pracy Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia Nr 58/2009
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 1 grudnia 2009r.


