
Zarzadzenie Nr ;/f../2016
Marszatka Woj~69~a~Swi~tokrzyskiego

z dnia d(..:1..~€.... 2016 r.

w sprawie Regulaminu Biura Audytu Wewn~trznego urzedu Marszatkowskiego
Wojew6dztwa Swi~tokrzyskiego

Na podstawie art. 43 ust . 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku a samorzqdzie
wojew6dztwa (Dz. U. z 2015 r. paz. 1392), art. 272, art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. a finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., paz. 885 z pozn . zm.) oraz Rozdziat 20
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzvskiego
stanowiqcego Zalacznik do Uchwaty Nr 841/11 Zarzadu Wojew6dztwa Swietokrzvskiego
z dnia 30 grudnia 2011 r., zarzqdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojew6dztwa Swietokrzvskiego, stanowiqcy zalacznik do niniejszego zarzqdzenia.

§2

Traci mac zarzqdzenie Nr 68/2011 Marszatka Wojew6dztwa Swietokrzvsklego z dnia
14 listopada 2011 r. w sprawie regulaminu Biura Audytu Wewnetrznego urzedu
Marszatkowskiego Wojew6dztwa Swletokrzvsklego.

§3

Wykonanie zarzqdzenia powierza sle Kierownikowi Biura Audytu Wewnetrznego urzedu

Marszatkowskiego.

§4

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania.
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ZafClcznik do Zarzadzenla Nr.le./2016

Marszafka W~,~'t~wa Swi~tokrzyskiego
z dnia ..l.g~..... 2016 r.

Regulamin Biura Audytu Wewn~trznego urzedu Marszatkowskiego
Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego.

§1

1. Audyt wewnetrznv jest dziatalnoscia niezalezna i obiektywnq, kt6rej celem jest wspieranie
Marszatka Wojew6dztwa Swietokrzvskiego w realizacji cel6w i zadari przez systematycznq
ocene kontrol i zarzqdczej i czvnnosct doradcze . Ocena ta dotyczy w szczegolnosci
adekwatnosci, skutecznosci i efektvwnosci kontroli zarzqdczej w Urzedzie i wojew6dzkich
samorzqdowych jednostkach organizacyjnych.

2. Audyt wewnetrznv przeprowadzany jest na zasadach i w trybie okreslonvrn przepisami
rozporzqdzenia Ministra Finans6w z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji 0 pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015, poz. 1480) .

§2

1. W strukturze urzedu funkcjonuje kom6rka Biura Audytu Wewnetrznego zwana dalej BAW,
w kt6rej zatrudnieni Sq audytorzy oraz inne osoby. BAW podlega bezposrednio Marszatkowi,

kt6ry zapewnia organizacyjnq odrebnosc wykonywania ustawowo okreslonvch zadari.

2. Pracami kom6rki kieruje Kierownik BAW, posiadajqcy uprawnienia audytora wewnetrznego.
Kierownik BAW reprezentuje kornorke zar6wno wobec pracownik6w urzedu jak i os6b, nie
bedacvch jego pracownikami.

3. Wykonywanie czvnnosci zwiqzanych z prowadzeniem audytu, a w szczegolnosci pomoc przy
przeprowadzaniu zadari audytowych przez pracownika Biura Audytu Wewnetrznego nie
bedacego audytorem, odbywa sle pod nadzorem audytora wewnetrznego,

§3

1. Audytor wewnetrznv nie jest odpowiedzialny za procesy zarzqdzania ryzykiem i procesy
kontroli zarzqdczej w Urzedzie i wojew6dzkich samorzqdowych jednostkach organizacyjnych,
ale poprzez wnioski i uwagi powstate w wyniku przeprowadzenia audytu, wspomaga
Marszatka we wtasciwe] realizacji tych proces6w.

2. Audytor wewnetrznv i pracownicy BAW nie rnoze wykonywac obowiqzk6w operacyjnych
w Urzedzie i wojew6dzkich samorzqdowych jednostkach organizacyjnych. Audytor moze
w uzasadnionych przypadkach pelnlc funkcje doradcze po uzyskaniu zgody Marszatka.

3. Audytor wewnetrznv nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw lub wvkroczeri ale
powinien posiadac wiedze pozwalajaca zidentyfikowac znamiona przestepstwa lub

wykroczenia .



4. Audytor wewnetrznv posiada niezaleznosc w planowaniu i ustalaniu program6w audytu,
a w szczegolnosci program6w test6w oraz tworzeniu i stosowaniu procedur audytu ze
szczeg61nym uwzglednlen lern realizowanych zadari audytowych.

S. Audyt wewnetrznv rnoze objac swoim

kom6rkjfjednostki audytowanej. Audytor

w zakresie identyfikacji obszar6w ryzyka.

zakresem wszystkie obszary dziatania

wewnetrznv dysponuje pelna swobodq

6. Zakres audytu nie moze bye ograniczony. Marszatek Wojew6dztwa Swietokrzvskiego
powinien bye niezwtocznie powiadamiany 0 wszelkich pr6bach ograniczenia audytu.

7. Audytor wewnetrznv rnoze z wtasnej inicjatywy skiadac wnioski, majqce na celu usprawnien ie
funkcjonowania Urzedu i wojew6dzkich samorzqdowych jednostek organizacyjnych.

§4

1. Audytor wewnetrznv ma prawo dostepu do wszelkich pornieszczeri, dokument6w, informacji
i danych oraz materiat6w zwiqzanych z funkcjonowaniem kom6rkjfjednostki audytowanej,
w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych: sporzadzania kopii, odpis6w,
wyci qg6w, wydruk6w i zestawieri z zachowaniem przepis6w 0 tajemnicy ustawowo
chronionej .

2. Pracownicy kom6rekjjednostek audytowanych sa zobowiqzani bez zbedne] zwtoki udzielac

informacji i wvjasnien, a takze potwierdzac dokumenty, 0 kt6rych mowa w ust. I , udzielone
ustnie informacje i wvjasnienla powinny bye nastepnie utrwalone na pisrnie .

3. Audytowani mala obowiqzek zapewniC audytorowi wewnetrznernu warunki nlezbedne do
sprawnego przeprowadzenia zadania audytowego oraz w kazdvrn czasie rnaja prawo do
zlozenia oswiadczenia dotvczacego realizowanego zadania.

4. W uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrznv przeprowadzany jest poza planem audytu.
Jezeli przeprowadzenie zadania audytowego poza planem stworzvc rnoze zagrozenie dla
realizacji planu audytu, Kierownik BAW zawiadamia 0 tym na pismie Marszatka

Wojew6dztwa Swietokrzvskiego.

S. Kierownik Biura Audytu Wewnetrznego przedstawia Ma rszatkowi Wojew6dztwa

Swietokrzvskiego:

do korica roku - plan audytu na rok nastepnv:

do korica stycznia kazdego roku - sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

§5

1. Do przeprowadzenia zadania zapewniajqcego uprawnia imienne upowaznienle wystawione
przez Marszatka po okazaniu legitymacji sluzbowe] lub dowodu osobistego.

2. Przed przystqpieniem do zadania audytowego audytor wewnetrznv opracowuje program
zadania audytowego, w kt6rym okresla techniki przeprowadzania zadania zapewniajqcego.

3. Audytor wewnetrznv rnoze w uzgodnieniu z Marszatkiem Wojew6dztwa Swietokrzvskiego

powolac rzeczoznawce do udziatu w zadaniu audytowym.



4. Audytor wewnetrznv dokumentuje wszystkie czvnnosci i zdarzenia, kt6re rnaja istotne
znaczenie dla ustaleri audytu. Na dokurnentacje audytu wewnetrznego sktada sle
dokumentacja dotyczqca zadania audytowego i pozostata dokumentacja audytu
wewnetrznego.

5. Audytor wewnetrznv rozpoczynajqc czvnnosci w kom6rkachjjednostkach audytowych
przeprowadza narade otwierajaca, na kt6rej przedstawia eel, zakres zadania, proponuje
kryteria oceny mechanizm6w kontrolnych oraz narzedzia i techniki przeprowadzenia zadania.

6. Audytor wewnetrznv po przeprowadzeniu czvnnoscl audytowych uzgadnia pisemnie
z audytowanym wstepne wyniki audytu wewnetrznego, w tym w szczegolnosci ustalenia
i propozycje zaleceri, W tym celu audytor wewnetrznv zwotuje narade zamykajqcq.

7. Audytor wewnetrznv sporzadza z przeprowadzonego audytu sprawozdanie, w kt6rym
przedstawia w spos6b jasny, zwiezlv, przejrzysty, obiektywny oraz kompletny, ustalen ia
i wnioski poczynione w trakcie audytu wewnetrznego.

8. Kierownik BAW przekazuje sporzqdzone sprawozdanie kierownikowi kom6rkijjednostki
audytowanej oraz Marszatkowi Wojew6dztwa Swletokrzvsklego. Kierownik BAW moze
upowaznic audytora wewnetrznego przeprowadzajqcego zadanie audytowe do przekazania
sprawozdania kierownikowi kom6rkijjednostki audytowanej.

9. Metodyka realizowania poszczeg61nych procedur audytu, 0 kt6rych mowa w przedmiotowym
regulaminie oraz wzory dokument6w stosowanych dla realizowania zadari zapewniajqcych
przez Biuro Audytu Wewnetrznego okresla Podrecznik Procedur Audytu Wewnetrznego
zatwierdzony przez Marszatka.

Przepisy koricowe

§6

W sprawach dotyczqcych przeprowadzenia audytu wewnetrznego, nieuregulowanych w niniejszym
Zarzqdzeniu stosuje sie nastepujace przepisy: dzial VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach
publicznych (t .j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.) i Rozporzqdzenie Ministra Finans6w z dnia
4 wrzesnia 2016 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji 0 pracy i wynikach tego audytu
( Dz. U. z 2015 r. poz. 1480).


