Zarzadzenie Nr%/ZOlG

Marszatka W‘:é?védzt a Swietokrzyskiego
z dnia Wﬁ....zms .

W sprawie Regulaminu Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2015 r. poz. 1392), art. 272, art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz Rozdziat 20
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
stanowigcego Zatacznik do Uchwaty Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 30 grudnia 2011 r., zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 68/2011 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
14 listopada 2011 r. w sprawie regulaminu Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu
Marszatkowskiego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Marszatka Wojewgdztwa Swietokrzyskiego
z dnia JQ ..... 2016r.

Regulamin Biura Audytu Wewnetrznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

§1

Audyt wewnetrzny jest dziatalnoscig niezalezng i obiektywnga, ktdrej celem jest wspieranie
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego w realizacji celéw i zadan przez systematyczng
ocene kontroli zarzadczej i czynnosci doradcze. Ocena ta dotyczy w szczegdlnosci
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w Urzedzie i wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

Audyt wewnetrzny przeprowadzany jest na zasadach i w trybie okreslonym przepisami
rozporzgdzenia Ministra Finansoéw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015, poz. 1480).

§2

W strukturze Urzedu funkcjonuje komdrka Biura Audytu Wewnetrznego zwana dalej BAW,
w ktdrej zatrudnieni sg audytorzy oraz inne osoby. BAW podlega bezposrednio Marszatkowi,
ktdry zapewnia organizacyjng odrebnos¢ wykonywania ustawowo okreslonych zadan.

Pracami komorki kieruje Kierownik BAW, posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego.
Kierownik BAW reprezentuje komoérke zarowno wobec pracownikédw Urzedu jak i oséb, nie
bedacych jego pracownikami.

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem audytu, a w szczegdlnosci pomoc przy
przeprowadzaniu zadan audytowych przez pracownika Biura Audytu Wewnetrznego nie
bedgcego audytorem, odbywa sie pod nadzorem audytora wewnetrznego.

§3

Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy
kontroli zarzgdczej w Urzedzie i wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych,
ale poprzez wnioski i uwagi powstate w wyniku przeprowadzenia audytu, wspomaga
Marszatka we witasciwej realizacji tych proceséw.

Audytor wewnetrzny i pracownicy BAW nie moze wykonywa¢ obowigzkéw operacyjnych
w Urzedzie i wojewddzkich samorzagdowych jednostkach organizacyjnych. Audytor moze
w uzasadnionych przypadkach petni¢ funkcje doradcze po uzyskaniu zgody Marszatka.

Audytor wewnetrzny nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw lub wykroczen ale
powinien posiada¢ wiedze pozwalajgcy zidentyfikowa¢ znamiona przestgpstwa lub
wykroczenia.



Audytor wewnetrzny posiada niezalezno$¢ w planowaniu i ustalaniu programéw audytu,
a w szczegdlnosci programéw testdw oraz tworzeniu i stosowaniu procedur audytu ze
szczegblnym uwzglednieniem realizowanych zadan audytowych.

Audyt wewnetrzny moze objag¢ swoim zakresem wszystkie obszary dziatania
komorki/jednostki audytowane;. Audytor wewnetrzny dysponuje petng swobodg
w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

Zakres audytu nie moze by¢ ograniczony. Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego
powinien by¢ niezwtocznie powiadamiany o wszelkich prébach ograniczenia audytu.

Audytor wewnetrzny moze z witasnej inicjatywy sktada¢ wnioski, majgce na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu i wojewddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych.

§4

Audytor wewnetrzny ma prawo dostepu do wszelkich pomieszczen, dokumentéw, informacji
i danych oraz materiatdow zwigzanych z funkcjonowaniem komdrki/jednostki audytowanej,
w tym utrwalonych na elektronicznych nos$nikach danych: sporzgdzania kopii, odpiséw,
wyciggéw, wydrukéw i zestawien z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo
chronionej.

Pracownicy komdrek/jednostek audytowanych sg zobowigzani bez zbednej zwtoki udziela¢
informacji i wyjasnien, a takze potwierdza¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, udzielone
ustnie informacje i wyjasnienia powinny by¢ nastepnie utrwalone na pismie.

Audytowani majg obowigzek zapewni¢ audytorowi wewnetrznemu warunki niezbedne do
sprawnego przeprowadzenia zadania audytowego oraz w kazdym czasie majg prawo do
ztozenia o$wiadczenia dotyczacego realizowanego zadania.

W uzasadnionych przypadkach audyt wewnetrzny przeprowadzany jest poza planem audytu.
Jezeli przeprowadzenie zadania audytowego poza planem stworzy¢ moze zagrozenie dla
realizacji planu audytu, Kierownik BAW zawiadamia o tym na piSmie Marszatka
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Kierownik Biura Audytu Wewnetrznego przedstawia Marszatkowi Wojewddztwa
Swietokrzyskiego:

do korica roku — plan audytu na rok nastepny;
do konca stycznia kazdego roku — sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

§5

Do przeprowadzenia zadania zapewniajgcego uprawnia imienne upowaznienie wystawione
przez Marszatka po okazaniu legitymacji stuzbowej lub dowodu osobistego.

Przed przystgpieniem do zadania audytowego audytor wewnetrzny opracowuje program
zadania audytowego, w ktérym okresla techniki przeprowadzania zadania zapewniajgcego.

Audytor wewnetrzny moze w uzgodnieniu z Marszatkiem Wojewddztwa Swietokrzyskiego
powotaé rzeczoznawce do udziatu w zadaniu audytowym.



4. Audytor wewnetrzny dokumentuje wszystkie czynnosdci i zdarzenia, ktére majg istotne
znaczenie dla ustalen audytu. Na dokumentacje audytu wewnetrznego skfada sie
dokumentacja dotyczaca zadania audytowego i pozostata dokumentacja audytu
wewnegtrznego.

5. Audytor wewnetrzny rozpoczynajgc czynnosci w komorkach/jednostkach audytowych
przeprowadza narade otwierajacy, na ktoérej przedstawia cel, zakres zadania, proponuje
kryteria oceny mechanizmow kontrolnych oraz narzedzia i techniki przeprowadzenia zadania.

6. Audytor wewnetrzny po przeprowadzeniu czynnosci audytowych uzgadnia pisemnie
z audytowanym wstepne wyniki audytu wewnetrznego, w tym w szczegolnosci ustalenia
i propozycje zalecen. W tym celu audytor wewnetrzny zwotuje narade zamykajaca.

7. Audytor wewnetrzny sporzadza z przeprowadzonego audytu sprawozdanie, w ktorym
przedstawia w sposéb jasny, zwiezly, przejrzysty, obiektywny oraz kompletny, ustalenia
i wnioski poczynione w trakcie audytu wewnetrznego.

8. Kierownik BAW przekazuje sporzadzone sprawozdanie kierownikowi komarki/jednostki
audytowanej oraz Marszatkowi Wojewédztwa Swietokrzyskiego. Kierownik BAW moze
upowazni¢ audytora wewnetrznego przeprowadzajacego zadanie audytowe do przekazania
sprawozdania kierownikowi komarki/jednostki audytowanej.

9. Metodyka realizowania poszczegdlnych procedur audytu, o ktérych mowa w przedmiotowym
regulaminie oraz wzory dokumentéw stosowanych dla realizowania zadan zapewniajgcych
przez Biuro Audytu Wewnetrznego okresla Podrecznik Procedur Audytu Wewnetrznego
zatwierdzony przez Marszatka.

Przepisy korncowe
§6

W sprawach dotyczacych przeprowadzenia audytu wewnetrznego, nieuregulowanych w niniejszym
Zarzadzeniu stosuje sie nastepujace przepisy: dziat VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.) i Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia
4 wrzesnia 2016 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu
(Dz.U.z2015r. poz. 1480).



