ZARZADZENIE NRZ /16

Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia,@é7 /&f%ﬂZOM roku

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania
Departamentu Infrastruktury
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie wojewdodztwa
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 1392 z pdézn. zm.) oraz § 112 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ,,Szczegélowe zasady funkcjonowania Departamentu Infrastruktury Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach” stanowiace zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury.

§3
Uchyla si¢ zarzadzenie nr 19/15 z dnia 22 stycznia 2015 roku w sprawie ustalenia
szczegdlowych zasad funkcjonowania Departamentu Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia NRE/16
Marszalka Wojewodztwa Swig¢tokrzyskiego
z dnia,zg lutego 2016 roku

Szczegolowe zasady funkcjonowania
Departamentu Infrastruktury Urzedu Marszalkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

§1.
W skilad Departamentu Infrastruktury wchodza nastepujace oddzialy i stanowiska pracy:

1) | Oddzial Drog symbol INF-1
2) | Oddzial Nadzoru WORD, Przewozu Towaréw | symbol INF- 11
Niebezpiecznych i Energetyki
3) | Wieloosobowe  Stanowisko ds. Finansowo - | symbol INF - 111
Organizacyjnych
§2.

Departamentem  kieruje Dyrektor (pelnigcy jednoczesnie funkcje koordynatora
Wieloosobowego Stanowiska INF-III), przy pomocy jednego Zastepcy (pelnigcego
jednoczesnie funkcj¢ kierownika Oddzialu INF-II) oraz kierownika oddziatu.

§ 3.

1. Dyrektor Departamentu jest bezposrednim przelozonym podleglych mu pracownikéw
Departamentu, okresla ogdlny kierunek pracy Departamentu, a ponadto w imieniu
Zarzadu Wojewddztwa sprawuje nadzor nad:

1) Swigtokrzyskim Zarzadem Drog Wojewodzkich w Kielcach,
2) Wojewoddzkim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Kielcach.

2. Ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za sprawng i terminowsg realizacj¢ zadan, nalezyte
zorganizowanie i dyscypling pracy w bezposrednio nadzorowanych komoérkach.

§4.

Dyrektora Departamentu podczas jego nieobecnosci w pracy, a takze gdy nie moze pehni¢
swych obowigzkow stuzbowych zastgpuje Zastepca Dyrektora. Zakres zastepstwa obejmuje
wszystkie zadania i kompetencje Dyrektora Departamentu.




§5.

Zastepca Dyrektora jest odpowiedzialny za sprawng, prawidlowa i terminowa realizacje
zadan, wlasciwg organizacje¢ i dyscypling pracy w komoérkach organizacyjnych Departamentu,
nad ktorymi sprawuje bezposredni nadzor.

§ 6.

Dyrektor Departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad:
- Oddziatem Drog.
- Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Finansowo-Organizacyjnych.

§7.

Zastepca Dyrektora pelni jednoczesnie funkcj¢ Kierownika Oddzialu Nadzoru WORD,
Przewozu Towaréw Niebezpiecznych i Energetyki i sprawuje nad nim bezposredni nadzor.

§8.

Oddziatem Droég kieruje Kierownik Oddziatu.

§9.

Zakres odpowiedzialnosci oraz zaleznosci stuzbowej kierownika oddzialu okreslaja przepisy
§ 25 i § 26 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

§ 10.

Zakres odpowiedzialnosci oraz zalezno$¢ stuzbowag poszczegélnych pracownikoéw
Departamentu okreslajg przepisy § 28, § 29 i § 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

§11.

W ramach Oddzialu Drog funkcjonuja nastgpujace stanowiska:

1. Kierownik Oddziatu,

2. Stanowisko ds. numeracji drég publicznych, realizacji zadan na drogach
wojewddzkich i biezacego utrzymania drég,

3. Stanowisko ds. opiniowania standw prawnych paséw drogowych, interpelacji
i skarg,

4. Stanowisko ds. realizacji budzetu,

5. Stanowisko ds. inzynierii ruchu drogowego.



§ 12.

Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Droég nalezy:

1.  Przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku Wojewodztwa w sprawie:
a) wydania opinii odno$nie =zaliczania drég do kategorii drég krajowych,
pozbawienia drog kategorii drog krajowych,
b)  zaliczenia drog do kategorii drog wojewddzkich, pozbawienia drog kategorii drog
wojewddzkich, ustalenia przebiegu droég wojewddzkich,
¢) zmian w statucie jednostki samorzadu tj. Swigtokrzyskiego Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Kielcach.

2. Przygotowywanie projektéw uchwat Zarzadu Wojewddztwa w sprawie:

a)  wyrazania opinii dotyczacych zadan, ktére beda realizowane w zakresie drog
publicznych na podstawie specustawy drogowe;j,

b)  wydawania opinii odno$nie ustalenia przebiegu drog krajowych,

¢) wyrazania stanowiska dotyczacego zaliczenia drog do kategorii drég
powiatowych, pozbawienia drog kategorii drog powiatowych,

d) nadawania numeréw drogom powiatowym i gminnym,

e) zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego Swigtokrzyskiego Zarzadu Drog
Wojewddzkich,

f)  przyjecia informacji péirocznej / przyjecia sprawozdania rocznego z wykonania
planu rzeczowo-finansowego przez Swigtokrzyski Zarzad Drog Wojewodzkich.

3. Przygotowanie wnioskéw na Zarzad Wojew6dztwa Swietokrzyskiego w sprawie zmian
w budzecie Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowe;j.

4.  Przygotowanie zalozen do projektu budzetu wojewddztwa oraz sporzadzanie informacji
nt. realizacji tego budzetu w zakresie dziatalnosci oddziatu.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem 1 kontrola3 nad dzialalnoscig
Swigtokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich w tym:
a)  przygotowywanie petnomocnictw szczegolnych dla Swigtokrzyskiego Zarzadu
Drog Wojewodzkich lub Dyrektora SZDW w zakresie prowadzonej dzialalnosci,
b) udzial w Radach Budowy i odbiorach koncowych duzych Kkontraktow
realizowanych przez Swietokrzyski Zarzad Drog Wojewodzkich.

6.  Opracowywanie informacji w sprawach dotyczacych drog wojewodzkich.

7.  Prowadzenie rejestru numeréw nadanym drogom gminnym i drogom powiatowym na
terenie wojewddztwa swietokrzyskiego.

8.  Wykonywanie obowigzkow zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach
wojewodzkich.

9.  Przygotowywanie do zatwierdzania przez Marszatka Wojewddztwa projektow
organizacji ruchu w zwigzku z robotami prowadzonymi w pasie drogowym drog
wojewodzkich oraz opinii w przypadku drég krajowych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
L7

18.

19.

20.
21.

Prowadzenie rejestrow zatwierdzonych stalych i tymczasowych organizacji ruchu na
drogach wojewddzkich.

Wspéldziatanie z zarzadami drog oraz z zarzgdami kolei dla zapewnienia prawidlowego
oznakowania drog i stosowania urzadzen ostrzegawczo zabezpieczajacych.

Wspélpraca z organami Policji w zakresie zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa
ruchu drogowego.

Udzial w komisjach problemowych dotyczacych spraw zwigzanych z prawidlowa
organizacjg 1 bezpieczenstwem ruchu drogowego.

Przygotowywanie projektoéw decyzji Marszatka Wojewoddztwa w sprawie korzystania
z drog w sposéb szczegdlny, w zwiazku z organizacjg zawodow sportowych , imprez,
przemarszéw itp. odbywajacych si¢ na drogach wojewodzkich.

Dokonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego i przygotowywanie w miarg
potrzeb informacji w tym zakresie.

Udzial w pracach Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

Przekazywanie i aktualizacja planu dochod6éw i wydatkéw w dziale 600 rozdziat 60013
w programie komputerowym ,,Prokomp”.

Realizowanie zadan w zakresie rozliczania dotacji przekazywanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego do budzetu wojewddztwa na realizacj¢ zadan na drogach
wojewddzkich.

Rozpatrywanie skarg, wnioskéw i interpelacji w zakresie spraw powierzonych
do realizacji oddzialu dr6g oraz prowadzenie niezbednych procedur administracyjnych
z tym zwigzanych.

Opiniowanie projektéw dokumentéw programowych dotyczacych sieci drogowe;.

Inne zadania wynikajace ze zmiany i aktualizacji przepisow prawnych dotyczacych
droég wojewddzkich.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.,
p0z.460 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U.
z2012r., poz. 1137 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2031 z
pézn. zm.),

Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.
1409 z p6zn. zm.),



— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,
poz.330 z pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (tekst jednolity Dz. U.
22015 r. poz. 1392 z p6zn. Zm.),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity - Dz. U. z 2013r. poz. 267 z p6zn. zm.),

— Statut Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

— Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego,

— Zarzadzenia wewngtrzne obowigzujace w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego.

§13.

W ramach Oddzialu Nadzoru WORD, Przewozu Towaréw Niebezpiecznych i Energetyki
funkcjonuja nast¢pujace stanowiska:

1.

Stanowisko ds. nadzoru egzaminéw na prawo jazdy,

2. Stanowisko ds. przewozu towaréw niebezpiecznych,
3. Stanowisko ds. bezpieczenstwa ruchu drogowego,
4. Stanowisko ds. energetyki.

Do podstawowego zakresu dzialan Oddzialu Nadzoru WORD, Przewozu Towardéw
Niebezpiecznych i Energetyki nalezy:

&

Prowadzenie ewidencji egzaminatorow sprawdzajgcych kwalifikacje o0sob

ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami:

a) dokonywanie wpiséw egzaminatoréw do ewidencji,

b) dokonywanie skreslen egzaminatoroéw z ewidencji.

Sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzaminéw panstwowych na prawo

jazdy:

a) rozpatrywanie skarg dotyczacych egzaminu,

b) kontrolowanie dziatalnosci Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w zakresie przeprowadzania egzaminOw na prawo jazdy,

¢) wydawanie zalecen pokontrolnych,

d) uniewaznienie egzaminu panstwowego na prawo jazdy,

e) wnioskowanie o zawieszenie przeprowadzania przez Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego egzamindw na prawo jazdy,

f) przerywanie egzaminu prowadzonego niezgodnie z przepisami,

g) kierowanie na egzamin egzaminatora skreslonego z ewidencji egzaminatoréw.

Prowadzenie analizy:

a) kwartalnej w zakresie S$redniej zdawalno$ci o0s6b  egzaminowanych
w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego,



10.

11.

12.

1%

b) biezacej w zakresie skarg ztozonych na Wojewodzkie Osrodek Ruchu Drogowego,

c) poélrocznej o uzyskanych przez osoby egzaminowane wynikach egzaminéw
w odniesieniu do egzaminatoréw b¢dacych w ewidencji egzaminatoréw,

d) na podstawie informacji przekazanej przez Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w zakresie statystyki zdawalnosci dla poszczegdlnych osrodkéw
szkolenia i instruktorow.

wystepowanie z wnioskiem do Komisji Weryfikacyjnej powotanej przez ministra

wlasciwego do spraw transportu o wyznaczenie terminu egzaminu weryfikacyjnego

dla kandydatéw na egzaminatorow i egzaminatorow.

wykonywanie czynno$ci w zakresie nadzoru nad Wojewodzkim Osrodkiem Ruchu

Drogowego poprzez kontrolowanie dziatalnosci Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu

Drogowego.

Przygotowywanie projektow uchwal sejmiku wojewoddztwa w sprawie:

a) nadania i zmiany statutu Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego,

b) tworzenia oddziatoéw terenowych Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego.

Przygotowywanie projektow uchwat zarzadu wojewodztwa w sprawach:

a) zatwierdzenia rocznego planu finansowego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego,

b) przyjecia sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego,

c) przyjecia rocznego sprawozdania finansowego Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego oraz podzialu zyskow,

d) przyjecia sprawozdania z realizacji planu finansowego Wojewodzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego z pierwsze pétrocze,

e) zatwierdzenia po zmianach planu finansowego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego,

f) akceptacji wyboru bieglego rewidenta prowadzacego badanie sprawozdania
finansowego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego, wspotpraca

z Wojewodzkg Radg Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego oraz innymi jednostkami

i instytucjami wykonujagcymi zadania na rzecz poprawy bezpieczenstwa ruchu

drogowego.

Wykonywanie zadan administracyjnych w zakresie obronnym drdég, opracowanie

i aktualizacja kart realizacji zadan obronnych.

Realizacja zadan zwigzanych 2z prowadzeniem rejestru  przedsigbiorcow

produkujgcych tablice rejestracyjne.

Prowadzenie czynnos$ci kontrolnych w Osrodkach prowadzacych szkolenie kierowcow

przewozacych towary niebezpieczne.

Pelnienie funkcji przewodniczacego komisji egzaminacyjnej do przeprowadzania

egzaminow dla kierowcdw przewozacych towary niebezpieczne.

Przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci dokumentacji skladanych wnioskow o

wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych kursy w zakresie przewozu towaréw

niebezpiecznych.



14.

15

16.

17.

18.

19.
20.

21

22

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32.

Prowadzenie rejestru i dokonywanie w nim wpiséw podmiotéw prowadzacych kursy
w zakresie przewozu towaréw niebezpiecznych, a w przypadku stwierdzenia razacego
naruszenia warunkow wykonywania dzialalnosci wydawanie decyzji o zakazie
prowadzenia tej dziatalnosci.

Wyznaczenie komisji egzaminacyjnej dla kierowcéw przewozacych towary
niebezpieczne.

Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru  podmiotow
prowadzacych kursy.

Przygotowanie planu kontroli podmiotow prowadzacych kursy w zakresie przewozu
towaréw niebezpiecznych.

Wydawanie oraz naliczanie oplat za wydanie zaswiadczenia ADR oraz ich wtornikow.
Prowadzenie ewidencji wydanych zaswiadczen ADR (druki $cistego zarachowania).
Przekazywanie do CEPiK danych o kierowcach, ktorym, wydano zaswiadczenie
ADR.

. Naliczanie oplaty ewidencyjnej na pokrycie kosztow dziatania centralnej ewidencji

kierowcow i przekazywanie tej oplaty wraz ze sprawozdaniem do Funduszu-
Centralna Ewidencja Pojazdéw i1 Kierowcow.

. Przygotowanie decyzji administracyjnej o nalozeniu kary na podmioty prowadzace

kursy w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci.

Przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw transportu informacji dotyczacych
iloéci podmiotéw wpisanych do rejestru, liczby przeprowadzonych kontroli
podmiotéw prowadzacych kursy oraz wysokosci kar nalozonych na podmioty
prowadzace kursy w wyniku stwierdzenia nieprawidlowosci.

Przestrzeganie  procedur bezpiecznego dostgpu i uzytkowania systemu
informatycznego wspolpracujacego z CEPiK.

Uczestniczenie w planowaniu zaopatrzenia w energi¢ 1 paliwa na terenie
wojewddztwa.

Wspotpraca z Urzgdem Regulacji Energetyki i Rada Konsultacyjng przy Prezesie
URE.

Opiniowanie projektow zalozen do planéw zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczng
i paliwa gazowe w zakresie koordynacji wspotpracy z innymi gminami oraz zgodnosci
z polityka energetyczng panstwa.

Opiniowanie wnioskow w sprawie udzielenia oraz cofania koncesji w zakresie
wytwarzania, przesylania i dystrybucji oraz obrotu paliwami i energia.

Opiniowanie projektow planow rozwoju przedsigbiorstw energetycznych dotyczacych
zaspokojenia obecnego i przyszlego zapotrzebowania na paliwa gazowe lub energi¢
elektryczng.

Wspotpraca z innymi departamentami urzedu, jednostkami i organizacjami w zakresie
dzialan na rzecz poprawy efektywnosci energetycznej i wpierania przedsiewzigé
dotyczacych odnawialnych Zrédet energii.

Prowadzenie prac zwigzanych z archiwizacja dokumentéw prowadzong w
Departamencie Infrastruktury.

Uczestniczenie w pracach Komisji ds. oceny i1 wydzielenia przeznaczonej do
przekazania na makulature lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej, znajdujace;j



si¢ w Archiwum Zakladowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U.
z 2012r., poz. 1137 z p6zn. zm.),

— Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujagcych pojazdami (tekst jednolity Dz. U.
z2015r., poz.155z pdzn. zm.),

— Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (tekst jednolity Dz. U.

z 2015 r. poz. 1392 z pézn. zm.),

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.),

— Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.
330 z p6zn. zm.),

— Ustawa z dnia 02 lipca 2004 roku o swobodzie dzialalnosci gospodarczej

(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 584 z p6zn. zm.),

— Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 roku o przewozie towar6w niebezpiecznych
(Dz. U. z2011r., Nr 227 poz. 1367 z pdzn. zm.),

— Ustawa z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015
r. poz. 460 z pdzn. zm.),

— Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r.— Prawo energetyczne (tekst jednolity Dz. U. z 2012r.,
poz. 1059 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity - Dz. U. z 2013r. poz. 267 z pdzn. zm.),

— Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 201 1r., Nr 14, poz. 67).,

— Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 29 maja
2012 roku w sprawie prowadzenia kursow z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych
(Dz. U.z2012r., poz. 619),

— Obwieszczenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej w sprawie egzaminéw dla kierowcoéw przewozacych towary
niebezpieczne (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 304),

—  Zarzadzenie nr 89/2014 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 pazdziernika
2014 roku.

§ 14.

W ramach Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowo — Organizacyjnych funkcjonuja
nastgpujace stanowiska:

1. Stanowisko ds. finansowych,



2. Stanowisko ds. organizacyjnych,
3. Stanowisko ds. pomocy administracyjne;.

Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Finansowo -
Organizacyjnych nalezy:

1. Przygotowywanie informacji zbiorczych:
a) o dzialaniach prowadzonych w departamencie pomig¢dzy sesjami Sejmiku,
b) dla potrzeb zarzadu i komisji problemowych Sejmiku oraz innych komorek
organizacyjnych urzedu,
¢) do planéw kontroli zewnetrznej i wewngtrznej oraz opracowywania sprawozdan z ich
realizacji,
d) do BIP i na strong internetowa departamentu.
2. Prowadzenie spraw finansowych departamentu zwigzanych z planowaniem
1 wykonywaniem budzetu wojewddztwa.
3. Uzgadnianie i opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu.
4. Przygotowanie umow nie bedacych w kompetencji oddziatow i rozliczanie ich po
wykonaniu umowy.
5. Przekazywanie do Biura Komunikacji Spolecznej przygotowanych odpowiedzi w celu
udzielenia informacji publiczne;.
6. Sporzadzanie okresowych zaméwien na materialy i sprzet biurowy.
Obstuga biurowa i kancelaryjna sekretariatu departamentu.
8. Wspolpraca z zarzadem Polskich Linii Kolejowych S.A. w zakresie realizacji inwestycji
kolejowych.

>

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (tekst jednolity Dz. U.
z 2015 r. poz. 1392 z p6zn. zm.),
- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013r., poz. 885 z p6zn. zm.),
- Ustawa z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (tekst jednolity Dz. U.
z2013r.poz. 1030 z p6zn.zm.).
-  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity - Dz. U. z 2013r. poz. 267 z p6zn. zm.),
—  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67).

LDyfektor
Jepartamgntu Infrastruktury
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