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PRZETARG NIEOGRANICZONY

Na ustuge zorganizowania wizyty studyjnej

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa zamawiajacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

2. Adres zamawiajacego: al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiajgcego:

* od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 73°do 153

4. Numer telefonu i faksu zamawiajacego: tel. (41)342-15-49

faks. (41) 344-52-65
5. Adres e-mail zamawiajacego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamdwienia jest tryb ,przetarg nieograniczony” — art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), zwanej
w dalszej czesci ,,ustawga”.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcdw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie, dotyczace zamdwien o wartosci ponizej 209 000 EURO.

Postepowanie prowadzone jest z udziatem komisji przetargowe;j.
Postepowanie jest prowadzone w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych.
Do spraw nieuregulowanych ustawg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Oryginat SIWZ podpisany przez osobe uprawniong w imieniu zamawiajgcego, dostepny jest
w formie papierowej w siedzibie zamawiajgcego. W wersji elektronicznej SIWZ udostepniona
jest na stronie internetowej zamawiajgcego i moze by¢ przekazywana nieodptatnie
wykonawcom w formie elektronicznej (e-mail). Po uprzednim zamodwieniu przez
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wykonawcdw zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ powielenia i przestania nieodptatnie kopii
SIWZ w formie papierowe;j.

Zamowienie wspdifinansowane jest z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, Pomoc
Techniczna Schemat Il — Wsparcie funkcjonowania krajowej sieci obszarow wiejskich oraz
realizacja dziatan informacyjno - promocyjnych).

Integralng czes¢ SIWZ stanowig: Zatgcznik nr 1 do SIWZ oraz Dodatki nr 1, 2A, 2B, 2C, 3 oraz 4
do SIWZ.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji wyjazdu studyjnego do
Norwegii dotyczgcego wymiany doswiadczen w zakresie Odnawialnych i Alternatywnych
Zrédet Energii, Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa oraz Gospodarki Wodno-
Sciekowej i gospodarki odpadami. W wizycie studyjnej bedzie uczestniczyto 10 oséb.

2. Nazwa i kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV): 63500000-4 Ustugi biur podrozy,
podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej; 63510000-7 Ustugi biur podrézy
i podobne; 63511000-4 Organizacja wycieczek; 63515000-2 Ustugi podrézne;

3. Zamawiajacy nie podzielit zamodwienia na czesci i nie dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.

4. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w Zataczniku nr 1 do SIWZ.

5. Wykonawca musi zaoferowaé¢ przedmiot zamodwienia zgodny 2z wymogami
zamawiajgcego, okreslonymi w niniejszej SIWZ.

6. Wykonawca musi opracowac szczegétowy plan wyjazdu studyjnego w oparciu o ramowy
plan wyjazdu przedstawiony w Zatgczniku nr 1 do SIWZ i przekaza¢ go Zamawiajgcemu
do akceptacji najpdzniej 1 dzien po zawarciu umowy.

7. Wykonawca musi zapewni¢ przynajmniej jednego pilota/ttumacza biegle postugujacego
sie jezykiem norweskim lub angielskim.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do konsultowania ze wskazanymi przedstawicielami
Zamawiajgcego wszelkich dziatan podejmowanych przez Wykonawce w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia.

9. Woykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. o ustugach turystycznych ( Dz.U.2016.187 j.t.)

10. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom. W takim
przypadku zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce w swojej ofercie (Formularz
oferty) czesci zamowienia, ktdrg zamierza powierzyé podwykonawcom. Nie dopetnienie
w/w obowigzku oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia
samodzielnie.

11. Przy realizacji zamoéwienia z udziatem podwykonawcow zastosowanie majg przepisy
art. 36b ust. 2 ustawy Pzp.
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12. Zlecenie czesci przedmiotu zamowienia podwykonawcom nie zmienia zobowigzan
wykonawcy wobec zamawiajgcego. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikéw w takim samym stopniu
jakby to byty dziatania, uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikow.

13. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym i wykonawcg prowadzone beda w ztotych polskich.

14. Szczegdtowe zasady okreslajgce sposdb realizacji zamdwienia, rozliczen, oraz wysokosc
kar umownych zawarty zostat w Dodatku nr 4 do SIWZ —Wzér umowy.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

16. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

17. Zamawiajacy nie przewiduje:
—zawarcia umowy ramowej,
—przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
—zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wizyta musi trwaé 4 dni w terminie przypadajgcym na okres od 20 do 25 czerwca 2016
roku, tj. opcjonalnie:
a) W przypadku rozpoczecia wizyty 20 czerwca jej zakoriczenie musi nastgpié 23 czerwca,
b) W przypadku rozpoczecia wizyty 21 czerwca jej zakoriczenie musi nastgpic¢ 24 czerwca,
c) W przypadku rozpoczecia wizyty 22 czerwca jej zakoriczenie musi nastgpié 25 czerwca.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest
podad termin wykonania zamdwienia najpdzniej na 1 dzien przed zawarciem umowy.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
A) spetniajq warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tj.:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien tj.:
uzyskali wpis w rejestrze organizatoréow turystyki i posrednikdéw turystycznych
zaswiadczajacy, ze prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie organizowania
imprez turystycznych, zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ustugach turystycznych (Dz.U.2016.187 j.t.).

2) posiadajg odpowiedniag wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamowienia, tj. w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonali nalezycie: min. jedng (1) ustuge polegajaca na zorganizowaniu
zagranicznej wizyty studyjnej lub misji gospodarczej lub wycieczki, o wartosci
nie mniejszej niz 45 000,00 ztotych brutto kazda.
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UWAGA:

a. Wykazanie sie wiekszq liczbq ustug, spetniajgcych w/w warunek okreslony
w pkt 1A)2) bedzie przez zamawiajgcego punktowane — zgodnie z opisem
zawartym w rozdziale Xll, pkt 1.1l. SIWZ — ,,0PIS KRYTERIOW, KTORYMI
ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT”

b. Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku gdy min. 1 wykazana ustuga
potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu, w stosunku do
pozostatych ustug wykazanych w celu uzyskania wiekszej ilosci punktowej
nie bedzie miat zastosowania art. 26 ust. 3 ustawy Pzp dotyczqcy
uzupetniania dokumentow.

c. Zamawiajgcy informuje, iz do wykazanych dodatkowych ustug ponad
wymagane na potwierdzenie spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia
nie bedzie miat zastosowania przepis art. 26 ust. 3 ustawy Pzp dotyczqcy
uzupeftniania dokumentow.

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia,

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.

B) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

C) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

2. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia.
Zgodnie z art. 26 ust. 2e ustawy podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia
zasobow odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajgcego powstata
wskutek nieudostepnienia tych zasoboéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie
ponosi winy.

3. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie
spetnia, na podstawie oSwiadczen i dokumentéw zataczonych do oferty, ktére zostaty
wyszczegdlnione w rozdziale VI lit. A, B, C SIWZ.

4. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia (dotyczy rowniez spotki
cywilnej). W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.
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5. Do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie przepisy
dotyczace wykonawcéw, tj. wykonawcy facznie muszg spetni¢ warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz kazdy z wykonawcow
oddzielnie nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

6. W przypadku, gdy oferta ztozona przez wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez zamawiajacego za najkorzystniejszg,
warunkiem zawarcia umowy z zamawiajgcym jest spetnienie nastepujacych wymagan
zamawiajacego:

a) wykonawcy przedtozg umowe regulujacg ich wspotprace;

b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamowienia i nie moze by¢
rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;

c) wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponosi¢ bedy solidarng odpowiedzialno$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonawce przedmiot zamdwienia byt
zgodny z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego w rozdziale Il SIWZ oraz
odpowiednio w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ.

8. W przypadku wykazania wartos$ci danej ustugi w walucie obcej, zamawiajgcy dokona
przeliczenia tej wartosci na wartos¢ w ztotych wedtug sredniego kursu Narodowego
Banku Polskiego (NBP) dla danej waluty z dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Jezeli w dniu ukazania sie ogtoszenia o zamédwieniu,
NBP nie opublikuje informacji o $rednim kursie walut, zamawiajgcy dokona
odpowiednich przeliczern wg sredniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w ktérym
NBP opublikuje ww. informacje.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU A TAKZE
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POWODU NIESPELNIENIA
WARUNKOW, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 | UST 2 PKT 5 USTAWY ORAZ WYKAZ
POZOSTALYCH DOKUMENTOW | DODATKOWE INFORMACIJE

Wykonawcy przystepujacy do postepowania zobowigzani s3 do ztozenia ofert,
sktadajgcych sie z nastepujacych dokumentow:

A. Wykaz dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
wskazanych w rozdziale V pkt. 1A SIWZ:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu, (art. 22 ust. 1 ustawy)
— wg wzoru okre$lonego w Dodatku nr 2A do SIWZ — oryginat;

UWAGA:

W sytuacji, gdy wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami innych podmiotow w stopniu
niezbednym do wykonania zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamdéwienia. W celu umozliwienia
oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat tymi zasobami w stopniu niezbednym
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dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek {3czacy

wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw,

dokument, z ktérego wynikaé bedzie zobowigzanie podmiotu trzeciego, powinien

jednoznacznie wyraza¢ wole udzielenia wykonawcy odpowiednich zasobéw oraz

wskazywaé:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b. sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia,

c.  charakter stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem,

d.  zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia.

2. Zasdwiadczenie o wpisie do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikow
turystycznych lub  wydruk z Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki
i Posrednikéw Turystycznych - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez wykonawce;

3. Wykaz gtéwnych ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane - wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 3 do
SIWZ oraz zataczenia dowodoéw czy zostaty wykonane nalezycie - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

UWAGA:

1) Zgodnie z §1 ust. 4 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r., w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zqdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane, w wykazie
gtownych ustug wykonawca jest zobowigzany wskazac jedynie zamodwienia
potwierdzajgce spetnianie warunkow okreslonych w rozdziale V pkt. 1.A)2)
SIWZ i zatgczenia dowodow nalezytego wykonania w stosunku do tych
zamowien.

2) Zgodnie z §1 ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r., w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze Zqdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq byc¢ sktadane, dowodami,
o ktorych mowa w pkt 3 sq: poswiadczenia albo oswiadczenia wykonawcy, jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskac poswiadczen.

3) Zgodnie z §1 ust. 3 rozporzqgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r., w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zqdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane, w przypadku
gdy zamawiajqcy jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskazane w wykazie,
zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

4) Wykonawca, ktory bedzie polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow
(art. 26 ust. 2b) zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzania tych podmiotow (oryginat
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podpisany przez podmiot) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby wykonania zamdwienia.

5) Zgodnie z §7 ust. 2 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r., w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze Zqdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq byc¢ sktadane, w przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktdérych wykonawca polega na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentow
dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sq poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

B. Woykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy:

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy —
wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 2B do SIWZ — oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

5. Aktualny odpis z wfasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
wykonawce;

6. Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5 - skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajagce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawce. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 6, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla
sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem — oryginat
lub kopia poswiadczona za zgodno$é z oryginatem przez wykonawce. Dokumenty
powinny byé wystawione z zachowaniem wymaganych termindw, odpowiednio wg
zasad okreslonych dla dokumentéw wymienionych w pkt 6 niniejszego rozdziatu.

C. Wykaz dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy:

8. Liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatlowej co wykonawca albo
informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — wedtug wzoru
okreslonego w Dodatku nr 2C do SIWZ — oryginat.
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UWAGA:

1) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie (w tym spoétki cywilne) kazdy wykonawca oddzielnie
sktada dokumenty wskazane w pkt 4, 5 i 8. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt
1, 2 i 3 wykonawcy sktadajg wspdlnie.

2) Zamawiajacy wymaga, aby zatgczone do oferty dokumenty z pkt A, B, C
sporzadzone w jezyku obcym ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

D. Woykaz pozostatych dokumentow i dodatkowe informacje:

1. Wypetniony i podpisany Formularz oferty - wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 1 do
SIWZ.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie — petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopia).

3. Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku, gdy wykonawce
reprezentuje petnomocnik (oryginat, poswiadczona notarialnie kopia).

4. W przypadku nie ztozenia wymaganych oswiadczen, lub dokumentéw wymaganych
na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie ztozenia
petnomocnictw, albo w przypadku ztozenia oswiadczen, lub dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt A, B, C zawierajgcych btedy lub ztozenia wadliwych petnomocnictw,
zamawiajgcy wezwie wykonawcow do ich ztozenia w wyznanym terminie chyba, ze
mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do ziozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen, lub
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4.

6. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw, ktérzy nie
spetniajg warunkdw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy oraz wykonawcow, ktérzy:

— wykonywali  bezposrednio czynno$ci zwigzane z  przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tych
wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

— nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

— ztozyli nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania,

— nie wykazali spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu,

— nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty w tym
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VII.

samym postepowaniu, chyba, ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania
nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami
w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

7. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie réwniez wykonawcow,
ktorzy w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposéb zawiniony
powaznie naruszyli obowigzki zawodowe, w szczegdélnosci, gdy wykonawcy
w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonali lub
nienalezycie wykonali zamdwienie, co zamawiajacy bedzie w stanie wykazaé za
pomocg dowolnych srodkdw dowodowych. Zamawiajacy nie wykluczy
z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcéw, ktérzy udowodnia, ze
podjeli konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktore majg zapobiec
zawinionemu i powainemu naruszeniu obowigzkéw zawodowych w przysztosci
oraz naprawili szkody powstate w wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych lub
zobowigzali sie do ich naprawienia.

8. Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie wykonawcéw, ktorzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie niniejszego zamdéwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesytajac zawiadomienie
o wyborze najkorzystniejszej oferty).

9. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

10.Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcéw uznaje
sie:

— osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych,
rejestrach spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji,
stowarzyszen itp.;

— osoby wykazane we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG);

— osoby legitymujace sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez
osoby, o ktérych mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez
petnomocnika wykonawcy petnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty
w wymaganej formie.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sktadane przez
wykonawcéw oferty wraz z zatgcznikami, zmiana oferty, powiadomienie o wycofaniu
oferty wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy nie wyraza
zgody na skfadanie ofert w formie elektronicznej opatrzonych bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

2. W przypadku wezwania przez zamawiajgcego do ztozenia (uzupetnienia) oswiadczen,
dokumentéw lub petnomocnictw w trybie art. 26 ust. 3 ustawy, nalezy je przedtozy¢
(ztozy¢/uzupetni¢) w formie pisemnej, zgodnie z opisem w rozdziale VI SIWZ.
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3. Pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy
i wykonawcy przekazywaé mogg sobie faksem lub drogg elektroniczng, przy czym zawsze
dopuszczong jest forma pisemna.

4. Jezeli osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane s przez
zamawiajgcego lub przez wykonawce za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej zobowigzana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

5. Zamawiajagcy wymaga, aby cata korespondencja dotyczgca przedmiotowego
postepowania byta w jezyku polskim.

6. Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
pofowa terminu skitadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po
uptywie w/w terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

7. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt. 6.

8. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia Zrédta zapytania, zamawiajacy
przekaze wykonawcom, ktérym przekazana zostanie SIWZ, oraz udostepni na stronie
internetowej, ktérej adres podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ
zamawiajgcy przekaze niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazana
zostanie SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej, ktérej adres podany zostat
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

10. Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: DOA-
111.272.1.24.2016. Wykonawcy powinni powotywac sie na wskazane oznaczenie we
wszelkich kontaktach z zamawiajgcym.

11. Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczgcych niniejszego
postepowania jest:

— imie i nazwisko: Monika MACIEJSKA

— stanowisko: Inspektor

— numer pokoju: 209

— numer telefonu: (41) 342-13-43

— numer faksu: (41) 344-57-23

— adres e-mail: monika.maciejska@sejmik.kielce.pl

Vill. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium przez Wykonawce.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferty, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dfuzszy niz 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Oferta sktada sie z:

a) Wypetnionego i podpisanego Formularza oferty — wg wzoru okreslonego
w Dodatku nr 1 do SIWZ.

b) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia Wykonawcow
wystepujgcych wspolnie — petnomocnictwa do reprezentowania w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (oryginat lub poswiadczona
notarialnie kopia).

c) Petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres — w przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje petnomocnik (oryginat lub notarialnie poswiadczona kopia).

d) Oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postepowania oraz
informacji lub listy dotyczacej przynaleznosci do grupy kapitatowej, wskazanych
w rozdziale VI niniejszej SIWZ — ztozonych w formie okreslonej w tym rozdziale.

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaproponowana
odpowiednio tylko jedna cena i nie moze jej zmienié.

b) Oferta musi obejmowac catos¢ zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi
odpowiadad tresci SIWZ.

c) W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajgcego
formularze, oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

d) Dokumenty muszg by¢ ztozone w formie okreslonej w rozdziale VI SIWZ.
Formularze i oswiadczenia sktadane w oryginale muszg byé podpisane przez
wykonawce (petnomocnika). Kopie oswiadczen i dokumentéw muszg byc
potwierdzone za zgodnosc z oryginatem przez wykonawce (petnomocnika).

e) Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatgczonych dodatkéw
do niniejszej SIWZ. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikdéw do oferty
na formularzach sporzadzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze ich tresé
odpowiadaé bedzie tresci zawartej przez zamawiajgcego w dodatkach zatgczonych
do niniejszej SIWZ.

f)  Oferta musi spetni¢ nastepujgce wymogi:

— musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dtugopisem;

— zafaczone do oferty o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI
SIWZ muszg zostac ztozone w formie okreslonej w tym rozdziale;
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— zafgczone do oferty petnomocnictwa muszg spetnia¢  wymagania
zamawiajgcego, co do ich formy, opisane w pkt 1 lit. b i ¢ niniejszego
rozdziatu;

— wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki,
muszg by¢ podpisane (parafowane) przez wykonawce - osobe lub osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy; poprawki
muszg by¢ dokonane poprzez skreslenie i nadpisanie prawidtowych danych —
nie dopuszcza sie dokonywania poprawek przy uzyciu korektora.

g) Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane i parafowane
przez wykonawce. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale zespolona,
w sposéb uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie.

h) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503,
z pozniejszymi zmianami) wykonawca winien w sposdb niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykaza¢, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny byé oznaczone
klauzula: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od
pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé w taki
sposob, aby umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy
zachowac ciggtos¢ numeracji stron).

3. Opakowanie oferty:

a) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone nazwg wykonawcy lub jego
imieniem i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza sie odcisk
pieczeci) i opisane w nastepujgcy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Oferta na ustuge zorganizowania wizyty studyjnej
DOA-III.272.1.24.2016

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA
w dniu 12.05.2016 roku, godz. 12°

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku opisu na
kopercie, zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 3 lit. b, np. otwarcie koperty przed
wyznaczonym terminem.
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XIl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadac w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 216 (Kancelaria Urzedu, Il pietro)

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.05.2016 roku, o godz. 11:00

3. Zmianai wycofanie oferty:

a) wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty
przed terminem sktadania ofert, okreslonym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

b) powiadomienie musi by¢ dostarczone w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposdb wskazany w rozdziale X pkt 3 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.05.2016 roku o godz. 12 w siedzibie zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 209 (Il pietro).

Xll.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty brutto stanowi wartos¢ wyrazong w ztotych polskich, ktérg zamawiajacy jest
obowigzany zaptaci¢ za przedmiot zamowienia.

2. Podana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia
okreslone w niniejszej specyfikacji oraz w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ a takze inne koszty,
ktéore Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia, w szczegdélnosci: podatki, cta, optaty parkingowe, optaty klimatyczne,
opfaty za przejazd autostradg itp.

3. Cene oferty brutto, zawierajgcg wszystkie koszty, o ktérych mowa w pkt. 2 wykonawca
wpisuje do Formularza oferty, stanowigcego Dodatek nr 1 do SIWZ.

4. Cena oferty brutto winna byé wyrazona w ztotych polskich liczbowo i stownie,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena oferty bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzié¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez kwoty podatku.

tel. 41 342 15 81 Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Swietokrzyskiego

41342 12 64 Sekretariat Regionalny Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich
41342 16 67 Al. IX Wiekéw Kielc 3
fax 41 344 10 63 25-516 Kielce

www.ksow.pl




XIll.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty sa:
I. Cena—80%, obliczona w sposéb okreslony w rozdziale XlI niniejszej SIWZ:

llos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru,
gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku:

c min
C = e x 80 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - ilo$¢ punktow badanej oferty w kryterium cena,

C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrdd wszystkich badanych ofert.
Cbad - cena (brutto) badanej oferty.

Il. Doswiadczenie Wykonawcy —20%

Kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy” bedzie punktowane nastepujaco:

Za kazda dodatkowgq ustuge (max. 2), ponad wymagana w rozdz. V pkt 1.A)2) SIWZ w
zakresie wykonania ustugi polegajgcej na zorganizowaniu zagranicznej wizyty studyjnej
lub _misji gospodarczej lub wycieczki, o wartosci _nie_mniejszej niz 45 000,00 ztotych
brutto przyznane zostang punkty wedtug ponizszych zasad:

1. za brak wykazania dodatkowej ustugi, ponad wymagana w rozdz. V pkt 1.A)2) SIWZ —
0 pkt;

2. za wykazanie wykonania jednej dodatkowej jednej ustugi, ponad wymagang w rozdz.
V pkt 1.A)2) SIWZ — 10 pkt;

3. za wykazanie wykonania dwéch dodatkowych ustug, ponad wymagang w rozdz. V pkt
1.A)2) SIWZ — 20 pkt.

Uwaga:

1) Ustugi podlegajgce punktacji muszqg zosta¢ wykazane w ,Wykazie gftownych
ustug” i muszq spetniac warunki okreslone w rozdz. V pkt 1.A)2) SIWZ. Do wykazu
muszq zosta¢ zatqczone dokumenty potwierdzajgce naleiyte ich wykonanie.
Ocenie zostanq poddane jedynie te ustugi, ktérych nalezyte wykonanie zostanie
potwierdzone w w/w sposéb.

2) Punktacji nie podlega ustuga, ktore wymagana jest na potwierdzenie warunkow
udziatu w postepowaniu.

3) Punktacji podlegajg max 2 dodatkowo wykazane ustugi spefniajgce powyisze
wymagania. Wykazanie wiekszej liczby ustug nie bedzie punktowane.

4) Zamawiajqgcy informuje, iz do wykazanych dodatkowych ustug ponad wymagane
na potwierdzenie spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia nie bedzie miat
zastosowania przepis art. 26 ust. 3 ustawy Pzp dotyczqcy uzupetniania
dokumentow.
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5) Zamawiajqcy informuje, iz punktowane bedzie jedynie doswiadczenie wykonawcy,
a nie podmiotéw udostepniajgcych zasoby wykonawcy na potwierdzenie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

IIl. Wyniki punktéw:
W=C+D

gdzie:
W - wynik punktowy,
C - liczba punktow w kryterium cena, wyliczona wedfug wzoru z pkt |,
D - liczba punktow w kryterium doswiadczenie wykonawcy, wyliczona wedtug pkt 1.

Maksymalna tgczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

2. Za najkorzystniejszg oferte, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢
punktow wyliczonych wedtug powyzszych wzordw izasad. Wszystkie wyniki zostang
przez zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zgda¢ wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci, z zastrzezeniem pkt 6 niniejszego rozdziatu.

5. Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie dowoddw, dotyczacych
elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli cena oferty wydawac sie
bedzie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedzie watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania zaméwienia zgodnie z wymaganiami
zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci, gdy bedzie
nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny
spoczywac bedzie na wykonawcy.

6. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty nastepujgce omytki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, tj. w przypadku, gdy cena oferty brutto podana liczbowo, nie odpowiada
cenie oferty brutto podanej stownie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene
oferty brutto stownie,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi sie na
poprawienie omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych
zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie przez zamawiajgcego odrzucona.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;.
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9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystgpi, co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadomi
wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i porédwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny i tgczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c) wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, po uptywie, ktérego umowa w sprawie udzielenia zamodwienia
publicznego moze zostac zawarta.

2. Informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit a, zamawiajacy zamiesci niezwtocznie na stronie
internetowej, ktérej adres podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub pocztg
elektroniczng, albo w terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia
w inny sposob.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérych mowa w pkt 3, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zostata ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego z wykonawcow.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajdzie
ktorakolwiek z przestanek do uniewaznienia postepowania, o ktéorych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy.

6. Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
zamawiajgcemu dokumentéw wymaganych przepisami prawa i w niniejszej SIWZ,
w szczegolnosci petnomocnictw oraz umowy regulujgcej wspoétprace wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

7. Najp6zniej 1 dzien przed zawarciem umowy wykonawca zobowigzany bedzie do podania
terminu, w jakim odbedzie sie wizyta studyjna (jedna z trzech opcji okreslonych przez
zamawiajgcego w rozdziale IV SIWZ).
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XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zada od wykonawcy wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wzér umowy stanowi Dodatek nr 4 do niniejszej SIWZ. Zamawiajagcy wymaga od
wykonawcy, aby zaakceptowat wzér umowy (oswiadczenie zawarte w Dodatku nr 1 do
SIWZ — ,Formularz oferty”), a w przypadku dokonania przez zamawiajgcego wyboru jego
oferty, jako najkorzystniejszej — zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego na zawartych w niej warunkach.

2. W przypadku wystgpienia sity wyzszej, za ktdérg uwaza sie zdarzenia o charakterze
nadzwyczajnym, wystepujgce po zawarciu umowy, a ktérych Strony nie byly w stanie
przewidzie¢ w momencie jej zawierania, i ktérych zaistnienie lub skutki uniemozliwiaja
wykonanie umowy zgodnie z jej trescia, Strona dotknieta jej dziataniem, niezwtocznie
poinformuje pisemnie drugg Strone o jej zaistnieniu oraz, o ile bedzie to mozliwe,
przedstawi niebudzgce watpliwosci dokumenty potwierdzajace jej wystgpienie. Obie
Strony niezwtocznie od dnia otrzymania powyzszej informacji uzgodnia tryb dalszego
postepowania.

XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu sg odwotanie i skarga do sadu,
przewidziane w Dziale VI ustawy, ktére przystuguja wykonawcom, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy. Srodki
ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych
do wnoszenia srodkdw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych.

1) ODWOLANIE

1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2. W niniejszym postepowaniu, zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, odwotanie przystuguje
wytgcznie wobec czynnosci:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia;
c) odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowacd
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechania czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. W przypadku uznania
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zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynnos$é lub dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposob przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci. Na czynnosci powtérzone lub dokonane w wyniku zaniechania nie
przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.

4. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego,
ktdrej zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie
zarzutow, okreslaé Zzadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotfania.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby (Krajowej Izby Odwotawczej) w formie pisemnej lub
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego podpisu, w terminie:

a) wobec czynnosé¢ zamawiajgcego — 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia faksem lub poczta
elektroniczng, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

b) wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu i SIWZ — 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowej,

c) wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 5 lit. a i b — w terminie 5 dni od dnia,
w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

6. Odwotujagcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whiesienia odwofania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajagcy mogt zapoznac sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobéw
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (faksem, drogg elektronicznie).

7. Kopie odwotania zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od
dnia otrzymania, innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ,
zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktorej zostaty zamieszczone, wzywajac
wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

8. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3
dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktdrej przystepuje i interes
w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktérej przystepuje. Zgtoszenie
przystgpienia dorecza sie Prezesowi Izby w formie przewidzianej do odwofan, a jego
kopie przesyta sie zamawiajgcemu i wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

9. Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakéw formalnych i uiszczono wpis.
Wopis uiszcza sie najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowdd
jego uiszczenia dotgcza sie do odwotania.

10. Regulamin postepowania przy rozpoznawaniu odwofan, a takze wysokos¢ i sposéb
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzaje kosztéw w postepowaniu odwotawczym
i sposdb ich rozliczania, okreslone zostaty przez Prezesa Rady Ministrow w drodze
rozporzadzen — dostepne na stronie Urzedu: www.uzp.gov.pl.
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XVIil.

XIX.

11. Wpis nalezy wnosi¢ w wysokosci i na rachunek bankowy zgodnie z komunikatem
ogtoszonym na stronie Urzedu: www.uzp.gov.pl.

12. Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, z pdzn. zm.)
o sgdzie polubownym, jezeli ustawa nie stanowi inacze;.

2) SKARGA

1. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu, ktérg wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby
zamawiajgcego. Skarge moze wnies$¢ réwniez zamawiajgcy.

2. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Prezes lzby
przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego sadowi w terminie 7 dni
od dnia jej otrzymania.

3. W postepowaniu toczagcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy zawarte w Rozdziale 3 ustawy nie stanowig inaczej.

4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawierac:
—oznaczenie zaskarzonego orzeczenia;
—przytoczenie zarzutow i ich zwiezte uzasadnienie
—wskazanie dowodoéw;
—wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub czesci.

5. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnie$¢ takze Prezes Urzedu
Zamoéwien Publicznych. Prezes Urzedu moze takie przystgpi¢ do o toczgcego sie
postepowania. Do czynnosci podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy a dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego o prokuratorze.

6. Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie nie przystuguje
skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje sie do Prezesa Urzedu. Do czynnosci
podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio przepisy o Prokuratorze
Generalnym, okreslone w czesci | w ksiedze | w tytule VI w dziale Va ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SIWZ

1. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 1.

WYKAZ DODATKOW DO SIWZ
2. Formularz oferty — Dodatek nr 1.

3. Oswiadczenia, informacja, wykaz:
a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Dodatek nr 2A,

b) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Dodatek nr 2B,
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c) informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej — Dodatek nr 2C,
d) wykazy gtownych ustug - Dodatek nr 3.

4. Wzor umowy - Dodatek nr 4.

ZATWIERDZAM:

z up. MARSZAtKA WOJEWODZTWA
Maryla Rzeczycka

Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno - Administracyjnego
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