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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i organizacja posiedzenia Swietokrzyskiej Rady
Innowacji. Zamowienie, w tym wynajgcie sali konferencyjnej oraz przygotowanie
i zaserwowanie poczestunku, zostanie zrealizowane w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 ze srodkéw 11 Osi

Priorytetowej Pomoc Techniczna.

I. ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszalkowski Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielce 3, 25-516 Kielce
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwalg Nr
2712/14 w dn. 8 maja 2014 roku.

III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wojewddztwo Swietokrzyskie, miasto Kielce

Termin realizacja zamdéwienia: 28 czerwca 2016 roku

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Wynajem sali konferencyjnej na min. 4 godziny zegarowe wraz z niezbednym
wyposazeniem tj.:
¢ stoly, krzesla z miekkim siedziskiem dla ok. 40 uczestnikow;

o stol prezydialny dla min. 3 oséb;

s laptop;

¢ rzutnik multimedialny;

¢ ckran do rzutnika multimedialnego;

¢ stolik na sprzet multimedialny;

¢ tablica typu flipchart oraz mazaki,

* odpowiednie naglosnienie;

o klimatyzacja/ogrzewanie; temperatura w pomieszczeniach 22°C - 23°C;

e system zaciemniania i sterowania o$wietleniem;

¢ toaleta dostgpna poza salg konferencyjng, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie;

¢ dostep do Internetu bezprzewodowego;

¢ zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;

* miejsca wraz z wyposazeniem dla organizatorow spotkania (stolik oraz miejsce
siedzgce, dla minimum 1 osoby) w celu zorganizowania rejestracji uczestnikow,
umozliwiajacej podpisywanie si¢ na liScie obecnosci oraz dystrybucj¢ materialow
informacyjnych.

2.  Przygotowanie i zaserwowanie serwisu kawowego (uzupelnianego) dla ok. 40 oséb
w postaci: kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, cukier, mieko,
cytryna, ciasteczka bankietowe w papilotkach (min. 4 rodzaje).

3.  Przygotowanie i zaserwowanie obiadu dla ok. 40 oséb w formie bufetu: zupa, dwa
cieple dania (w tym jedno danie migsne i jedno danie wegetarianskie), dodatki (suréwki,

ziemniaki, salatki), soki (min. 2 rodzaje).

Calos¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajqcym na podstawie wyboru z dwich kompletnych

menu przedstawionych przez Wykonawce.
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Dodatkowo Wykonawca zapewni bezplatny parking dla uczestnikow spotkania.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwiekszenia ilosci uczestnikdow.

W przypadku zmiany liczby uczestnikéw Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie na min. 2

dni przed terminem wydarzenia.

V.

NAZWA 1 KOD CPV (Wspélnego Slownika Zaméwien)

7022000-9 — Ushugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

55300000-3 — Ushugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55511000-5 - Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow

VI.

VIL

FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.
Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajacego w punkcie VIII
zapytania, adres poczty elektroniczne;j.
Wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypelnione
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN, Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do

prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich
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kosztow zwiazanych zjego realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych w
ofercie Wykonawcey plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiazujacymi przepisami
na dzien skladania oferty.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamodwienia i nie bedg podlegaly zwiekszeniu.

Kompletna oferta musi zawierac:

a. Formularz oferty stanowiacy Zalgcznik nr I do niniejszego zapytania;

b. Oswiadczenie o braku powiazan wg Zalqcznika Nr 2.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny byé parafowane przez
osobe/osoby podpisujace ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny
oraz opatrzone data ich dokonania.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferty mozna skladaé: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczng.
Oferty mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —
Sekretariat v pietro, lub poczta elektroniczng na adres:
katarzyna.cichon@sejmik.kielce.pl, elwira.seweryn{@sejmik.kielce.pl w terminie do
dnia 13.06.2016 r. do godz. 11.00

Zapis w tytule wiadomosci: ,Zapytanie ofertowe na przygotowanie iorganizacje

posiedzenia Swigtokrzyskiej Rady Innowacji”.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina

wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.

KRYTERIUM OCENY OFERTY
Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore:
a. zostang zlozone przez Wykonawcow niewykluczonych z niniejszego post¢powania;

b. nie zostang odrzucone.
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2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryterium oceny
ofert:
a. Cena [PLN] - waga 100%
3. Zasady oceny kryterium
a. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktéw. Wybér oferty
dokonany zostanie na podstawie kryteridw oceny ofert z ustalona punktacja do 100
pkt. (100%=100 pkt.)
b. Cena, oznaczony: C liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona
wg ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z dokladnoscia do dwoch

miejsc po przecinku (max 100 pkt):
C= Cnin/Ciag x 100 pkt, gdzie 1 pkt = 1%

gdzie:

C — ilodé punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena”;

Cuin— najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Chaa — cena oferty (brutto) badanej sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych

ofert.

4. Laczna liczba punktéw jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg. wzoru:
0=(Cx0,10)
gdzie:
O —badana oferta;
C — suma punktéw w kryterium cena.
5. Uzyskane ceny zostang zaokraglone z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza laczna liczbe

punktéw (C) wyliczonych wg zasad wskazanych powyzej.

X. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY
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Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmdwienia.
Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby

zapewnic¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.

WARUNKI PLATNOSCI

Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym

wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidlowo

wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).

XIL
1.

INFORMACJE DODATKOWE
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zloZzonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zarébwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemne;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Oferenta z prosba o uzupetnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.
Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zaméwienia.
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany
w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamowienia.
Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki

1 wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
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W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac

sie droga elektroniczng pod adres: katarzyna.cichon(@sejmik.kielce.pl,

elwira.sewer seimik.kielce.pl

XIV. ZALACZNIKI
1. Formularz oferty
2. Oswiadczenie o braku powiazan

3. Projekt umowy.

Departament Polityki Regionalnej

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
tel.; 41 306 70 23
ul. Sienkiewicza 78, 25-002 Kielce

e

Z-ca Dyrektora Depaﬁﬁiﬁgn-
Polityki Regionalngj

%-ab Wi g-'-; \
060,16, b *«6

(data i podpis osoby/osob sporzadzajacych) (data i podpis” Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej)



