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Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego

DPR-V.45.4.7.2016
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

usługi transportowe 

dla Głównego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich 
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego
kod CPV 60.00.00.00-8.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług transportowych samochodem osobowym (wraz z kierowcą) polegających na przewozie osób i materiałów promocyjno-biurowych. 

2. Przedmiot zamówienia będzie realizowany sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego. Zamówienie będzie realizowane przez 12 miesięcy od dnia podpisania umowy  lub do wyczerpania wartości umowy.  
3. Zamawiający  nie planuje podróży dłuższych niż jeden dzień.

4. W każdym miesiącu będzie realizowanych od 1 do około 10 wyjazdów.

5. W miejscu docelowym czas pobytu przeciętnie będzie wynosił 4 godziny, sporadycznie 6 godzin.

6. Zakładana liczba kilometrów w ramach usługi – 8 000 kilometrów.
Minimalna ilość kilometrów będących przedmiotem zamówienia to 4 000 kilometrów. Maksymalna ilość kilometrów to 9 000 km.
7. Zakładana liczba godzin oczekiwania kierowcy - 486  (liczba godzin oczekiwania kierowcy podana jest orientacyjnie i służy do wyliczenia wartości oferty). Czas postoju kierowcy będzie różny w zależności od celu podróży: od minimum 1 godziny do maksymalnie 6 godzin.
8. Podróże samochodem odbywać się będą na obszarze województwa świętokrzyskiego oraz w Kielcach. Najczęściej docelowym miejscem podróży będą miasta powiatowe i miejscowości gminne objęte działaniem GPI w Kielcach : 
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9. Samochodem, który spełnia oczekiwania Zamawiającego jest:

· samochód osobowy przeznaczony do przewozu minimum  4 osób (liczone bez kierowcy), posiadający możliwość przewożenia również materiałów promocyjnych tj. folderów, ulotek, drobnych gadżetów promocyjnych oraz roll-upów
lub
· samochód osobowy typu kombi lub większy przeznaczony do przewozu minimum 4 osób (liczone bez kierowcy), posiadający możliwość przewożenia również składanego namiotu o wymiarach maks. 30cm x 30 cm x 165 cm materiałów promocyjnych tj. folderów, ulotek, drobnych gadżetów promocyjnych oraz roll-upów.

10. Miejscem podstawienia, a tym samym początkiem i końcem trasy będzie miasto Kielce, a w szczególności:

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego

Główny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich

ul. Św. Leonarda 1, 25-311 Kielce
(ewentualna zmiana miejsca początku lub końca trasy będzie ustalona za zgodą obu stron).
11. Wykonawca zobowiązuje się każdorazowo podstawić samochód  wraz z kierowcą 
w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
12. Samochód przeznaczony do realizacji zamówienia musi być estetyczny i sprawny technicznie, posiadać aktualne badania techniczne i ubezpieczenia. Przez estetykę Zamawiający rozumie samochód, który jest odkurzony, czysty, umyty wewnątrz i na zewnątrz.

13. W przypadku podstawienia samochodu niespełniającego kryteriów opisanych w ust. 11, Zamawiający ma prawo zażądać   natychmiastowej zmiany danego samochodu.

14. Po stawieniu się przedstawiciela Wykonawcy w miejscu odjazdu, a przed wykonaniem danego zlecenia, przedstawiciel Wykonawcy jest zobowiązany 
do podania stanu licznika, który zostanie potwierdzony przez przedstawiciela Zamawiającego w protokole odbioru zlecenia, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

15. Po zakończeniu danego zlecenia przedstawiciel Zamawiającego potwierdzi 
w protokole odbioru zlecenia liczbę przejechanych kilometrów i czas postoju kierowcy (liczony od przybycia do celu do momentu rozpoczęcia podróży powrotnej). W uzasadnionych przypadkach liczba kilometrów wskazanych w protokole odbioru zlecenia, o którym mowa w pkt 16 nie może być większa niż 5% od wskazań podanych do wyliczenia kilometrażu trasy przez GoogleMaps (https://www.google.pl/maps).

16. Protokół odbioru zlecenia uzupełniony będzie w dwóch identycznych egzemplarzach 
i będzie podstawą do wyliczenia kosztów danego zlecenia.
17. W stawkę za 1 km wkalkulowane muszą być wszystkie koszty realizacji zamówienia, w szczególności koszty usługi transportowej, koszty dojazdu do miejsca rozpoczęcia realizacji usługi transportowej, koszty ubezpieczenia, koszty postojów pomiędzy poszczególnymi etapami podróży (poza stawką kierowcy) oraz płatnościami 
za autostrady, parkingi, przejazdy przez tunele i mosty, a także inne opłaty drogowe 
i  koszty  pracy kierowców. 
18. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie ustalone na podstawie faktycznie zleconych i wykonanych usług transportowych.
19. Wykonawca musi posiadać licencję oraz ubezpieczenie samochodu niezbędne do realizowania przejazdów krajowych, zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2013 poz. 1414,  ze zm.).
20. Kierowca musi posiadać uprawnienia do przewozu osób na terenie kraju zgodnie z ustawą o transporcie drogowym.
21. Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia samochodów osobowych oraz przewożonych nimi osób (ubezpieczenie NW na sumę nie mniejszą niż 20 000 zł 
na osobę) podczas wykonywania poszczególnych zleceń..  
22. W przypadku awarii samochodu w czasie trwania poszczególnego zlecenia, która uniemożliwia dalszą jazdę, Wykonawca zobowiązuje się do naprawy lub podstawienia zastępczego samochodu tej samej klasy, w terminie nie dłuższym niż 1 godzina.  

23. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia wszelkiej dokumentacji, w tym księgowej, związanej z wykonywaniem przedmiotu zamówienia i przechowywania jej zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
24. Zamawiający zobowiązuje się każdorazowo najpóźniej w terminie 3 dni przed podróżą poinformować (mailowo/telefonicznie) Wykonawcę: o terminie rozpoczęcia 
i zakończenia podróży, miejscu docelowym podróży, przybliżonym czasie trwania podróży, szacunkowej ilością kilometrów oraz liczbie osób biorących udział 
w podróży ze strony Zamawiającego. 
25. Osobami do kontaktu będą pracownicy Głównego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich.
26. Zamawiający zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamówienia uzupełniającego na usługi przewożenia osób i materiałów. Zamówienie uzupełniające może zostać udzielone w trybie pisemnego aneksu do umowy. 
Legenda:


Kolor żółty – obszar działania GPI Kielce
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