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Oznaczenie sprawy DPR-V.45.4.8.2016 Kielce, dn. 12.08.2016 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

ushuge szkoleniowa

kod CPV:  80.50.00.00 - uslugi szkoleniowe

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swigtokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

7 uwagi na fakt, iz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza warto$ci 30 tys. euro,
postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. Prawo
zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1020).

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoéwienie dotyczy szkolenia:

Ly, Tytut szkolenia 5 dulﬁzj}tfjang(c)gzzgni) Uczestnicy
6 grup
Zamowienia publiczne i konkurencyjnosé w 42 godziny beneficjentow i
projektach wspoétinansowanych z Funduszy (6 jednodniowych potencjalnych
Europejskich 2014-2020 szkolen po 7 godzin) beneficjentow
(maks. po 30 0s6b)

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zalaczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

IV.ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zapewni na wlasny koszt sale szkoleniowa wyposazona w flipchart, bloki do
flipcharta, markery, komputer, rzutnik, z dostepem do Internetu i obstugg techniczng (do
celéw warsztatowych moga zosta¢ wykorzystane 3 komputery Zamawiajacego). Miejsca
szkolen znajdowacd si¢ bgdg na terenie wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

2. Zamawiajacy nie przewiduje i nie zapewnia wyzywieni ani zakwaterowania trenera. Cena
ustugi obejmuje jedynie godziny dydaktyczne szkolen i przygotowanie materiatow.
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V. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
Wymagania dotyczace realizacji zamowienia:

1. Wykonawca musi zrealizowa¢ przedmiot zamowienia do dnia 31 pazdziernika 2016 r. w
terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

2. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamoéwienia.

3. Wykonawca musi zapewni¢ kadrg dydaktyczna posiadajaca kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe odpowiednie do prowadzonego szkolenia - tremer musi wykazaé sie
minimum 40-godzinnym doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen ze wskazanej
tematyki w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty, a jezeli okres dzialalnosci
jest krotszy — w tym okresie.

4. Osoba/y wskazana/e do realizacji przedmiotu zamdéwienia nie bedg podlegala zmianom z
wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba
bedzie posiadaé przynajmniej takie samo jak podane w ofercie doswiadczenie i bedzie
podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é
sprawdzenia powyzszych informacji.

5. Wykonawca jest zobowiazany do opracowania i prowadzenia szkolenia (program nauczania

i wyktad w oparciu o autorska prezentacjg multimedialna, ¢wiczenia oraz dyskusje).

VI.SPOSOB ZE.OZENIA OFERTY:

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
2.Kompletna oferta powinna zawiera¢ skan wypelnionego i1 podpisanego formularza
ofertowego oraz nastgpujacych zatacznikow do niego:

a) dokumenty trenera/treneréw (w przypadku, jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ realizowaé
ushuge przy pomocy wigcej niz jednego trenera, ponizsze dokumenty nalezy
przedstawi¢ dla kazdego z treneréw):

— CV trenera, ktory przygotuje i przeprowadzi szkolenie,

— wykaz przeprowadzonych szkolen z zakresu wskazanej tematyki w okresie ostatnich
3 lat przed zloZeniem oferty, a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie.

(przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca musi dolgczy¢ kopie (skany)
poswiadczen potwierdzajgcych, ze trener przeprowadzil co najmniej 40 lub wigcej
godzin szkolen z zakresu wskazanej tematyki; bedzie to przedmiotem weryfikacji z
przedstawionym wykazem).

b) propozycje szczegotowego programu szkolenia.

3.Podpisany formularz ofertowy wraz ze szczegéolowym programem szkolenia i cv
trenera/trenerow w formie skanu nalezy przesla¢ w terminie do dnia 29 sierpnia 2016
roku do godz. 12.00 droga elektroniczng na adres: gpi@sejmik.kielce.pl

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodno$é z pkt. V
2. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione w nastgpujacy sposob:

— Ocenie podlega: cena (pkt A) i doswiadczenie trenera/treneréw (pkt B).
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— W przypadku uwzglednienia wigcej niz jednego trenera do danego szkolenia - do oceny
doswiadczenia przyjgta bedzie punktacja przyznana dla trenera z mniejszym
doswiadczeniem.

— Maksymalnie mozna otrzymaé 100 pkt facznie (Suma punkéw A+B).

A. CENA (maks. 60 pkt) - WAGA 60%

Najwyzsza liczbe punktow otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto (lacznie dwa
dwudniowe szkolenia), a kazda nastgpna zgodnie ze wzorem:

Cena brutto oferty najnizej skalkulowanej
x 100 x 60% = liczha punktéw danej oferty

Cena brutto oferty ocenianej

Uwaga:

Zamawiajacy oswiadcza, ze nabywane przez niego ustugi szkoleniowe sg objete VAT zgodnie
ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054,
Z podZn. zm.).

B. DOSWIADCZENIE (maks. 40 pkt ) — WAGA 40 %

1 h =1 godzina dyvdaktyczna (45 minut)

0-39 h (pracy trenerskiej ww. zakresie) — oferta nie podlega ocenie
40 — 59 h (pracy trenerskiej ww. zakresie) — 10 pkt

60 — 79 h(pracy trenerskiej ww. zakresie) — 20 pkt

80 — 99 h (pracy trenerskiej ww. zakresie) — 30 pkt

100 h i powyzej (pracy trenerskiej ww. zakresie) — 40 pkt

Jesli po zsumowaniu punktéw za oba kryteria, okaze sie, Ze kilku oferentéw uzyskalo taka
samg liczbe punktow, rozstrzygajgca w pierwszej kolejnosci bedzie punktacja za kryterium
CENA a dopiero pézniej za kryterium DOSWIADCZENIE.

VIII. WARUNKI PLATNOSCI:

Ptatnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ushugi 1 dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidiowo
wystawionego dokumentu ksiegowego (rachunku/faktury VAT), w terminie do 14 dni od daty
dorgezenia.

Za nalezyte wykonanie ustugi uzna si¢ szkolenie, ktore uzyska $rednig oceng minimum 4 punkty z
anonimowych ankiet ewaluacyjnych wypetlnionych po zakonczeniu szkolenia przez jego
uczestnikoéw, w  punkcie II  ankiety ,Jak ocenia  Pan(i) trenera/trenerow
prowadzacego/prowadzacych szkolenie?”).

Wzér karty ewaluacyjnej szkolenia stanowi zalacznik nr 3.

IX. INFORMACJE DODATKOWE:

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

Zadanie jest wspoffinansowane ze srodkoéw Funduszu Spéjnosci, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
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Niniejsze ogloszenie nie ksztaltuje zobowiazania po stronie Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych
ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze catoSciowa oferowana cena stanowi informacj¢ publiczna w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
Oferenta (Wykonawce) jako tajemnicy przedsiebiorstwa, jego oferta zostanie odrzucona.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,

ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu).

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrbocenia si¢ do Wykonawecy z prosba

o0 uzupetnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich oferentow.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych

zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki

i wymagania okre§lone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany
takiej umowy w przypadku, gdy wystapia okolicznosci, ktére nie mogly by¢ przewidziane
przed podpisaniem umowy, nie wynikajace z zaniedban ktorej$ ze stron a czas wydtuzenia
jest niezbedny do realizacji przedmiotu umowy, mozliwe jest wydhuzenie czasu realizacji
umowy, 3) gdy zmienig si¢ dane teleadresowe Zamawiajacego, realizacja przedmiotu umowy
nastapi do innego wskazanego miejsca, 4) zmiany zrodta finansowania umowy lub dodania
nowego zrodia finansowania umowy, kwota umowy pozostanie bez zmian, a Zamawiajacy
zmieni tylko jej zrodio finansowania i doda (lub zmieni) odpowiednie logo i informacjg o
wspotfinansowaniu umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy cena

za wykonanie zamowienia bedzie wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacje zamoOwienia oraz do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci a takze do pozostawienia postgpowania
bez wyboru oferty.

X. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowa¢ si¢ droga

elektroniczna. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami:

Paulina Grabowska paulina.grabowska@sejmik kielce.pl, Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, tel. 41 301-12-06.

Bw

XI.ZALACZNIKI:
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.
Wzor formularza ofertowego.
Wzor ankiety ewaluacyjne;j.
Wzor umowy.
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