VI.

Zaproszenie do zlozenia oferty

+Zamawiajacy: Wojewddztwo Swietokrzyskie

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamoOwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz.U. 2015 poz. 2164, z p6zn. zm.)

Nazwa: Ustuga doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia prac zwigzanych
z centralizacjg rozliczen VAT (dla Wojewodztwa 1 12 jednostek podlegtych) w sposéb
uwzgledniajacy wszystkie wytyczne i wymogi okreslone w szczegblowym opisie
przedmiotu zamdwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga doradztwa podatkowego w zakresie
przeprowadzenia prac zwigzanych z centralizacja rozliczen VAT (dla wojewodztwa i
12 jednostek podleglych) w sposéb uwzgledniajacy wszystkie wytyczne i wymogi
okreslone w szczegotowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik

Nr 1 do niniejszego zaproszenia, a w szczegolnosci:

1. Identyfikacja czynnoéci dokonywanych przez Wojewodztwo Swietokrzyskie i
podlegte jednostki organizacyjne z punktu widzenia rozliczen VAT.

2. Opracowanie przez Wykonawce niezbgdnej dokumentacji centralizacji VAT na
przyszto$¢, w szczegolnosci instrukcje, regulaminy, obejmujaca zagadnienia:

a) wystawiania faktur z dokonanej sprzedazy,
b) prowadzenia rejestru sprzedazy VAT i rejestr zakupéw VAT,

C) odprowadzania kwot VAT wynikajacych z deklaracji czastkowej na
wskazany rachunek bankowy Wojewddztwa.

3. Nadzoér nad wdrozeniem nowego sposobu rozliczen.
4. Wsparcie merytoryczne doradcy podatkowego podczas sporzadzania deklaracji
VAT.

Termin wykonania zamdowienia

1. Od dnia podpisania umowy do dnia 31marca 2017 r.

Warunki udzialu w post¢powaniu ofertowym, opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw, dokumenty i oSwiadczenia wymagane do oferty,
forma dokumentow

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg
nastepujgce warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.



Opis sposobu dokonywania oceny spefniania warunku:

Zamawiajacy uzna warunek za spetliony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada
prawo do prowadzenia ustugi doradztwa podatkowego zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 794)
oraz wskaze doradce podatkowego wpisanego na list¢ doradcow podatkowych,
posiada uprawnienia biegltego rewidenta zgodnie z ustawg z dnia 7 maja 2009 r. o
biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania
sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1000)
oraz wskaze osobe do realizacji zamowienia wpisang na liste biegtych rewidentow,
dysponuje osoba z uprawnieniami audytora wewnetrznego.

2) Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek, jezeli wykaze, iz
wykonuje lub wykonywal, co najmniej 2 ushugi rozumiane, jako wspolprace z
jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie ustug zwigzanych z kontrolg
prawidlowosci ksigg podatkowych w rozumieniu ordynacji podatkowej dla
jednostki ~ samorzadu  terytorialnego  lub  samorzadowych  jednostek
organizacyjnych.

Dokumenty 1 o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie ww. warunku:

» Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca sktadajacy oferte zataczyt wykaz ustug
(Zatacznik Nr 4) na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy wymaga zalaczenia dowodoéw, odnos$nie ustug potwierdzajacych
spelnianie warunkow udziatu w zapytaniu.

Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaly wykonane nalezycie s3:
» poswiadczenie,

» os$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktoérym
mowa W punkcie pierwszym;

Przez ,,po$wiadczenie" nalezy rozumie¢ dokument potwierdzajacy okreslone fakty lub
wiedze Wystawcy, ktorego Wystawca nie jest Wykonawca. Poswiadczeniem beda
zatem zarowno dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly
wykonane np. referencje, jak 1 dokumenty wystawione przez inny podmiot, ktéry
posiada kompetencje, by poswiadczy¢ okreslone fakty.



VII.

VII. Sposoéb obliczenia ceny

. Cena uwzgledniajagca nalezny podatek VAT, podana w ofercie wedlug zatgcznika nr 3

do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty musi obejmowaé sposdb wyliczenia
ceny w oparciu o szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowiacy zatgcznik nr 1
do niniejszego zaproszenia.

. Cena oferty, o ktérej mowa wyzej, musi by¢ wyrazona w zlotych polskich po

zaokragleniu do pelnych groszy — dwa miejsca po przecinku (koncéwki ponizej 0,5
grosza pomija si¢, a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza).

. Cena oferty podana przez Wykonawce zawiera w sobie wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg przedmiotu zamowienia, jest stala przez caly okres trwania umowy i w
zadnym przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu.

. Cena oferty obejmowac bedzie wyrazong w jednostkach pienieznych i podlegajaca

zaplacie przez Zamawiajacego wartos¢ wszystkich zobowigzan Wykonawcy
zwigzanych z wykonaniem zamowienia.

. Cena oferty podana przez Wykonawceg w ofercie musi by¢ podana cyfra i stownie, z

doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

. Prawidlowe ustalenie naleznej stawki VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug
(Dz. U. z 2016 r. poz. 710).

. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. W sytuacji gdy Wykonawca ztozy
wigce] niz jedng oferte zadna z nich nie bedzie rozpatrywana.

2. Oferta powinna spetniac¢ nastgpujace wymogi:

1) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

2) sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatagczonych przez Wykonawce,

3) zawiera¢ wszystkie dokumenty, o§wiadczenia i poswiadczenia wymienione w
tresci niniejszego zaproszenia,

4) wszystkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost zmiany musza
by¢ parafowane przez osobe¢/osoby upowazniong/e do podpisania oferty.

3. Oferta winna by¢ zlozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie si¢ z jej
trescig, opatrzona nast¢pujacym napisem:



VIII.

Urzad Marszaltkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach Al IX
Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce;

Oferta na ,,Ushugi doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia prac
zwiazanych z centralizacja rozliczen VAT (dla Wojewodztwa i 12 jednostek
podleglych)”.

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.

Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ na adres :

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach Al. IX Wiekow
Kielc 3, 25-516 Kielce, pokoj 216 lub 217

w terminie do dnia 7 pazdziernika 2016 r. do godz. 14.00.
Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Zdzistawa Stepien — Z-ca Dyrektora Gtoéwny Ksiggowy tel. Nr 41 342 17 59

adres e-mail: zdzislawa.stepien@sejmik.kielce.pl

W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o
tym fakcie Wykonawcg i zwraca oferte.

Informacj¢ o wyniku postepowania Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej
Wojewodztwa  Swietokrzyskiego  niezwlocznie  po  dokonaniu  wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert oraz znaczenie tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

. Wykonawca przedstawia ofert¢ na formularzu OFERTA stanowigcym zatacznik nr 3

do niniejszego zaproszenia.

. Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie ceny brutto.

. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okre§lonym w niniejszym zaproszeniu 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, tj. posiada najnizsza ceng¢ brutto.

. Jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawi taka samg cen¢ Zamawiajacy udzieli

zamowienia temu Wykonawcy, ktory wykazal wykonanie wigkszej ilosci prac w
jednostkach samorzadu terytorialnego, w tym w przedmiocie centralizacji VAT na
przyszios¢ w jednostkach samorzadu terytorialnego, na potwierdzenie powyzszego
przedtozyt referencje.


mailto:zdzislawa.stepien@sejmik.kielce.pl

X.  FORMALNOSCI NIEZBEDNE DO ZAWARCIA UMOWY JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy Wykonawca winien:

1. Przedtozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci
oferty.

2. Przedstawi¢ projekt Umowy na usluge doradztwa podatkowego w zakresie
przeprowadzenia prac zwigzanych z centralizacja rozliczen VAT dla
Wojewodztwa Swietokrzyskiego i podlegtych jednostek organizacyjnych w
terminie 5 dni roboczych od otrzymania zawiadomienia o dokonaniu wyboru jego
oferty, do ktérego wprowadzi wszystkie postanowienia zawarte w niniejszym
dokumencie 1 Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia. Jezeli Wykonawca
wprowadzi do Umowy dodatkowe ustugi shuzace realizacji przedmiotowego
zamoéwienia, to ich wykonywanie bedzie w ramach ceny przestawionej w ofercie.
Tres¢ projektu Umowy w kazdym przypadku musi uzyskaé akceptacje
Zamawiajacego.

Termin zawarcia umowy zostanie podany przez Zamawiajgcego w uzgodnieniu z
Wykonawca. Niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do zawarcia umowy.

Xl. ZALACZNIKI DO NINIEJSZEGO ZAPROSZENIA

1. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia zalacznik nr 1

2. Wykaz jednostek organizacyjnych zatacznik nr 2

3. formularz oferty zalgcznik nr 3

4. wykaz wykonanych ustug zatacznik nr 4

5. protokot odbioru zatacznik nr 5



Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Na ustlugi doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia prac zwigzanych z
centralizacjg rozliczen VAT od 1 stycznia 2017 r. w Wojewddztwie Swigtokrzyskim.

ETAP

1. Przeprowadzenie audytu w zakresie dokumentowania podatku VAT, majacego na

celu przeglad dochodéw budzetowych (w tym m.in. uméw) osigganych przez
wojewoddzkie jednostki organizacyjne, odprowadzanych do budzetu pod katem
opodatkowania podatkiem VAT oraz ich skatalogowanie z podziatem na dochody:
niepodlegajace VAT, zwolnione z VAT oraz opodatkowane wg poszczegélnych
stawek obowigzujacych w biezacym okresie. Katalog bedzie obejmowaé
poszczegdlne czynnosci wykonywane przez jednostki organizacyjne wojewddztwa
oraz przygotowanie instrukcji podatkowych dla procedur sprzedazy.

Przygotowanie procedur podatkowych Zamawiajagcemu 1 jego jednostkom
organizacyjnym (wykaz wojewddzkich jednostek organizacyjnych w zatgczniku
nr 2) w zakresie:

1) instrukcji obiegu dokumentéw VAT u Zamawiajacego i jego jednostkach
organizacyjnych w celu zapewnienia terminowosci 1 prawidlowosci
merytorycznej dla skladanej zbiorczej deklaracji VAT w zwigzku z
dostosowaniem si¢ do rozliczania VAT w ramach jednego podatnika,

2) instrukcji do kwalifikowania dokumentéw zakupowych dla celow VAT z
uwzglednieniem rozliczenia VAT naliczonego od zakupdw przy zastosowaniu
pre-wspotczynnika, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

3) instrukcji do dekretacji i opisow faktur zakupowych pozwalajacych na
wlasciwg kwalifikacje podatkowa dokonanych zakupoéw oraz tatwa
weryfikacj¢ zakupoéw, dla ktéorych przyporzadkowano odliczenie z
zastosowaniem pre-wspotczynnika albo pre-wspotczynnika i wspotczynnika
VAT,

4) instrukcji dot. zasad gromadzenia i weryfikacji danych niezbednych do
wyliczenia pre-wspotczynnika w  kolejnych latach, wedlug przyjetej
metodologii,

. Przygotowanie wzorcowych rejestrow VAT do wdrozenia i stosowania przez

jednostki organizacyjne wojewddztwa dla przygotowania deklaracji VAT jednego
podatnika oraz wytycznych dla modyfikacji systeméw finansowo-ksiegowych w
zakresie uwzglednienia nowych zasad rozliczania VAT, jezeli nie bedzie ono
wynikato z oprogramowania stosowanego w Wojewodztwie Swietokrzyskim.



4. Przygotowanie projektow wewnetrznych aktow regulujacych proces centralizacji
podatkowej, w tym w zakresie zasad rachunkowos$ci wojewddzkich jednostek
organizacyjnych i ustalenia polityki rachunkowosci.

ETAP

1. Przekazanie wojewodzkim jednostkom organizacyjnym projektéw aktow
wewnetrznych - analiza zgloszonych uwag i propozycji zmian.

2. Weryfikacja probnego wspolnego rozliczenia JST w zakresie podatku VAT -
zebranie deklaracji czastkowych, ocena przygotowania skonsolidowanej deklaracji
VAT-7 i pisemna analiza wynikow rozliczenia.

ETAP

1. Ustalenie zasad kalkulacji pre-wspotczynnika i wspotczynnika wg obowigzujgcego
rozporzadzenia Ministra Finansow odrebnie dla kazdej jednostki organizacyjnej
Wojewodztwa.

2. Metodologia kalkulacji pre-wspoétczynnika uwzgledni m.in:

1) specyfik¢ organizacyjna, w tym w szczegdlnosci dane i informacje do
kalkulacji pre-wspotczynnika mozliwe do pozyskania,

2) efekt finansowy dla kazdej jednostki organizacyjnej wojewddztwa, tj.
odliczenie mozliwie jak najwigkszej kwoty podatku VAT naliczonego po
zastosowaniu pre-wspoétczynnika,

3) obcigzenia administracyjne — ustalona metodologia kalkulacji pre-
wspotczynnika nie  powinna powodowa¢ nadmiernego obcigzenia
administracyjnego dla jednostek organizacyjnych wojewodztwa.

ETAP

1. Analiza i raport obejmujacy wynik wspolnego rozliczenia podatku VAT przez JST
za pierwszy okres rozliczeniowy.

2. Biezaca obstuga doradcza w zakresie nadzoru, kontroli 1 weryfikacji
wprowadzonych procedur centralizacyjnych, pre-wspoiczynnika, a takze
pozostatych rozliczen VAT Zamawiajacego oraz podleglych jednostek
organizacyjnych.

3. Spotkanie podsumowujace z przedstawicielami  wszystkich  jednostek
organizacyjnych w celu aktualizacji wiedzy w zakresie przepisow ustawy o VAT
obowigzujacych od 2017 r., oméwienia wzorow deklaracji 1 zasad fakturowania i
ewidencjonowania czynnosci - problematyka JPK.



WYKAZ PODLEGLYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Zaltacznik nr 2

Lp. Nazwa jednostki Adres Nr telefonu | Uwagi
1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa | Al. IX Wiekoéw | 41 3421155
Swietokrzyskiego w Kielcach Kielc 3,
25-016 Kielce
2. Swigtokrzyski Zarzad Melioracji i | Ul. Witosa 86 41 3340098
Urzadzen Wodnych w Kielcach
25-561 Kielce
3. Swietokrzyski Zarzad Drog J1. Jagiellonska 72 | 41 3470471
Wojewodzkich w Kielcach
25-520 Kielce
4. Swigtokrzyskie ~ Biuro  Rozwoju ul. Targowa 18 41 3627012
Regionalnego w Kielcach
25-520 Kielce
5. Pedagogiczna Biblioteka ul. Jana Pawta II | 41 3442861
Wojewodzka w Kielcach nrS
25-025 Kielce
6. Zesp6t Szkét Specjalnych przy Sw. | Czarniecka Goéra | 41 3740202
Centrum Rehabilitacji w | 43,
Czarnieckiej Gorze
25-220
Staporkow
7. Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 |ul. Kielecka 7 41 3114680
Ustawicznego w Morawicy
25-026

Morawica




8. Centrum Ksztalcenia Zawodowego i ul. Legionow | 41 2531946
Ustawicznego Skarzysko-Kamienna | 124, 26-110
Skarzysko-
Kamienna
9. Swietokrzyskie Centrum [1. Marszatka J. | 41 3624899
Doskonalenia Nauczycieli w | Pitsudskiego 42,
Kielcach 25-431 Kielce
10. Wojewddzki Urzad Pracy ul. Witosa 86, 25- | 41 3641600
561 Kielce
11. Regionalne  Centrum  Naukowo Podzamcze 41 3434050
Technologiczne w Kielcach Checinskie 45,
26-060 Checiny
12. Zespot Swietokrzyskich i ul. Lodzka 244, | 41 3455191
Nadnidzianskich Parkow | 25-655 Kielce
Krajobrazowych
13. Swigtokrzyskie Biuro Geodezji ul. Targowa 18, | 41 3430436

25-520 Kielce




Zatacznik nr 3

OFERTA

dla zaméwien o wartos$ci szacunkowej do 30.000 euro

1. Wykonawca - nalezy poda¢ pelng nazwe Wykonawcy sktadajgcego oferte

e-mail: .. )
upelnomocniony przedstawiciel

2. Stosownie do tresci zapytania ofertowego dotyczacego zamodwienia pn.:ushuga
doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia prac zwigzanych z
centralizacjag rozliczeh VAT zamieszczonego na stronie internetowe]
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego (www.bip.sejmik.kielce.pl) oferujemy :

w tym VAT w wysokosci ....%;



3. Oswiadczamy, ze jest nam znany, sprawdzony i przyjety zakres prac objety
zamoOwieniem oraz zdobyliSmy konieczne informacje, potrzebne do wiasciwego
przygotowania niniejszej oferty.

4 W zalaczeniu przedstawiamy wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt VI Zaproszenia do zlozenia
oferty, tj.:

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji (w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej
zapisanej stronie za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy);

3) pelnomocnictwo lub inny dokument okreSlajagcy zakres umocowania do
reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik Wykonawcy
(petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat II ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 — tekst jednolity z pdzn.
zm.) winno by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
osobiscie);

A (w formie oryginatu);

5) (...

Oferte sporzadzono dnia ............ccceeeuneeee

Wykonawca lub upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy



Zalacznik nr 4

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Lp. Nazwa podmiotu, Opis przedmiotu Termin wykonania
na rzecz ktorego ustugi ustugi (rozpoczecie —
zostaly wykonane zakonczenie dd/mm/rr)
ushugi
1.




Zatacznik nr 5

Kielce,dnia...........cooeeei il

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

Przedmiot ustugi: ustuga doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia prac
zwigzanych z centralizacja rozliczen VAT od 1 stycznia 2017 r. w Wojewddztwie
Swietokrzyskim.

Zamawiajacy: Wojewodztwo Swictokrzyskie, Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,
NIP: 959 15 06 120, REGON: 291009337

Wykonawca:

Odbioru dokonano na spotkaniu w Urzedzie Marszatkowskim w Kielcach w dniu:

Odbioru dokonata komisja w sktadzie:

Przedstawiciele Zamawiajacego: Przedstawiciele Wykonawcy:

L SO
2, 2. et
P TSRS
Ustuge rozpoczeto dnia ........eeeeeveeennennee, , zakonczono dnia.......



Komisja dokonata odbioru ustugi zgodnie/niezgodnie z umowg
1) SO zawarta miedzy Zamawiajagcym 1 Wykonawcg W dniu
e ee———————— oraz stwierdza, ze:

1. Usluge wykonano zgodnie z umowg ......................

2. Jakos¢ wykonanych ustug ocenia si¢ jako .................

3. Uwagi Komisji: ....ccccevveeeereeennnens

4. Ushuge przyjeto/ nie przyjeto

Podpisy komisji:
L Lo
2. 2. e



