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C/NB2- R 2OE

Kielce, 04.10.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 6/NSZ-NR/2016

1. Zamawiajacy: Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431
Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42 tel. 48 041 362 45 48; tel/fax: 48 041 362 48 99 wew.
154 strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: barbara.jakubowska@scdn.pl.
Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zamoéwienia:

Ustuga szkolenia uczniow. Wybdr wykonawcy do kompleksowego przeprowadzenia blended-
learningowego kursu z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego dla uczniow szkot
zawodowych w ramach projektu pn. ,,Nowoczesna Szkola Zawodowa — Nowoczesny Region”
o numerze identyfikacyjnym RPSW.08.05.01-26-0045/15, realizowanego w ramach Osi
Priorytetowej 8. Rozwdj edukacji i aktywne spoleczenstwo, Dzialania 8.5. Rozwoj i wysoka
jakos¢ szkolnictwa zawodowego oraz ksztalcenia ustawicznego, Poddziatania 8.5.1.
Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju
CKZiU, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-
2020. W ramach zamdéwienia zorganizowane zostanie 448 godzin zaje¢ (28 grup po 16 godzin,
wtym 12 godzin stacjonarnych i 4 godziny zaje¢ i konsultacji e-learningowych (grupowe
i indywidualne)). Zajgcia stacjonarne odbywac si¢ bedg w Centrum Edukacyjnym SCDN
w Wolce Milanowskiej, gm. Nowa Stupia, Zamawiajacy zapewnia nocleg i wyzywienie grup
i prowadzacego zajecia.

Zajgeia beda prowadzone wg. wcezesniej przygotowanych materialow szkoleniowych
i scenariuszy, przekazanych wykonawcy po podpisaniu umowy. Szczegélowy harmonogram
zajac zawiera zalgcznik nr 1.

Nazwa 1 kod Wspdlnego Slownika Zaméwien CPV:  80000000-4 — ustugi edukacyjne
i szkoleniowe

Do zakresu obowigzkéw doradcy zawodowego nalezeé bedzie:

- udzial wykladowcow w spotkaniach organizacyjno-informacyjnym dotyczacym sposobéw
realizacji szkolenia. Spotkania odbeda si¢ w siedzibie SCDN w Kielcach w godzinach pracy
Zamawiajgcego,

- przeprowadzenie zaje¢ dla 28 grup szkoleniowych (16 godzin — 1 grupa) metoda blended-
learningowa zgodnie z przekazanym wykonawcy: programem, scenariuszami i materiatami,

- przestrzeganie obowigzujacych w projekcie procedur,

- zapewnienie wysokiej jakosci szkolen zgodnie z ustalong procedura,

- punktualne prowadzenia zaje¢ i ksztaltowanie wlasciwej atmosfery pracy wsrod uczestnikow,

- kontrolowanie obecnosci na zajeciach i przedstawianie listy obecnosci do podpisu
uczestnikom,
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- dopilnowanie wypetnienia przez uczestnikow ankiet i formularzy wymaganych procedura
obstugi szkolen w projekcie,

- prowadzenie uzgodnionej z Zamawiajacym dokumentacji (np. dzienniki zaje¢, listy obecnosci,
protokoly odbioru) z przeprowadzonych zajgé i terminowe przekazywanie ich Zamawiajacemu.

Zamawiajgcy wymaga, aby trenerzy spelniali ponizej wymienione wymagania i najpozniej
w dniu zawarcia umowy wykonawca wybrany do realizacji zaméwienia zobowiazany bedzie
dostarczy¢ list¢ tremeréw. ktorzy beda bra¢ udzial w wykonaniu zamowienia, wraz
z o$wiadczeniami podpisanymi przez kazdego z trenerow, z ktérych wynikaé bedzie:

- ze laczne zaangazowanie zawodowe, w realizacj¢ wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet,
wtym srodkow wilasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin
miesi¢cznie. (Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, Rozdzial 6 — Wspdlne warunki i procedury w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, pkt. 6.16) Warunek ten powinien by¢ spetniony w calym okresie
realizacji, przez dang osobe, ustug na rzecz przedmiotowego projektu.

- ze wyraza zgod¢ na upowszechnianie swojego wizerunku w materiatach zdjeciowych,
audiowizualnych i prezentacjach na potrzeby informacji i promocji projektu pn. ,Nowoczesna
Szkota Zawodowa — Nowoczesny Region” wspotfinansowanego przez Unig Europejska ze
srodkow  Europejskiego  Funduszu ~Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014 — 2020, 0% Priorytetowa 8 Rozwdj
edukacji i aktywne spoleczenstwo, Dzialanie 8.5 Rozwdj i wysoka jako$é¢ szkolnictwa
zawodowego 1 ksztalcenia ustawicznego, Poddzialanie 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztalcenia
zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU zgodnie z art. 81 ust. | ustawy
z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90,
poz. 631, z pdzn. zm.

Praca doradcy zawodowego bedzie poddana kontroli przez osobe WYZNaczong przez
Zamawiajgcego.

Wybrany Wykonaweca jest zobowigzany do:

- przestrzegania obowigzujacych w projekcie procedur,

- osobistego wykonania umowy,

- bezwzglednego stosowania Wytycznych w_zakresie kwalifikowalnosei wydatkow
wramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 w _zakresie maksymalnego
dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie.

Celem glownym projektu jest wzrost jakosci ksztalcenia zawodowego w okresie wpisujacym
si¢ W rozwdj inteligentnych specjalizacji regionu $wietokrzyskiego, dostosowanie form i metod
nauczania do wymagan rynku pracy w 28 szkotach zawodowych woj. Swigtokrzyskiego poprzez
podniesienie kwalifikacji 56 nauczycieli/lek i 560 uczniéw/uczennic szkot zawodowych oraz
wypracowanie modelu wspdtpracy i opracowanie zasad funkcjonowania CKUIZ.

Czas realizacji projektu: od 01.01.2016r. do 30.09.2018r.

W projekcie przewidziane jest przeprowadzenie 896 godzin zaje¢ metodg blended learningowa,
Etap 1: 448 godzin zaje¢ (28 grup po 16 godzin, w tym 12 godzin stacjonarnych i 4 godziny
zaje¢ 1 konsultacji e-learningowych (grupowe i indywidualne)) w 2016 roku i Etap 2: 448
godzin zaje¢ (28 grup po 16 godzin, w tym 12 godzin stacjonarnych i 4 godziny zajeé
i konsultacji e-learningowych (grupowe i indywidualne)) w 2018. Wylonienie Wykonawcy na
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prowadzenie zaje¢ etapu 2 odbedzie si¢ w 2018 roku, poprzez opublikowane na stronie
www.scdn.pl oraz na stronie www.bazakonkurencvinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie
z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020.

3. Termin realizacji zamowienia:

Od podpisania umowy do 31 maja 2017r., zgodnie z zataczonym do zapytania ofertowego
harmonogramem zaje¢ — zalgcznik nr 1. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany daty zaje¢
o czym niezwlocznie powiadomi Wykonawce.

4. Miejsce lub sposob uzyskania zapytanie ofertowego:

Zapytanie ofertowe wraz dokumentami niezbednymi do przygotowania oferty, zostalo
opublikowane na stronie www.scdn.pl oraz na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020

5. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pilsudskiego 42, 25-431
Kielce, Barbara Jakubowska tel. 41 362 48 99 wew. 108.

6. Kryteria wyboru ofert:
Opis kryteriow:

L.p. Nazwa kryterium Znaczenie Sposob oceny
%
1 Cena (C) 60 Wg wzoru matematycznego

wskazanego w pkt a.

2 | Doswiadczenie wykonawcy (DW) 40 Wg zasad okreslonych w pkt b.

6.1. Ocena punktowa ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w tabeli
kryteriéw, w nastgpujacy sposob:

a. Punkty za kryterium: Cena (C).
Zamawiajacy bedzie bral pod uwagg ceng brutto za catos$¢ przedmiotu zamowienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 60

gdzie:
C min. — cena minimalna sposrod wszystkich waznych ofert
C paa. — cena oferty badanej
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b. Punkty za kryterium: Dos$wiadczenie Wykonawcy (DW).
Wykonawca ma si¢ wykaza¢: doswiadczeniem w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonal nalezycie co najmniej 3 ushugi polegajace na przeprowadzeniu szkolen
stacjonarnych z uczniami szkét zawodowych zzakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego, o min. wartosci 2 000,00 zt kazde.

e Nie wykonanie dodatkowych ustug 0 pkt
e  Wykonanie trzech dodatkowych ustug 40 pkt

6.2. Ocena punktowa w zakresie kryteriow okreslonych w ust. b zostanie przeprowadzona na
podstawie informacji i dokumentow wskazanych w zataczniku nr 3.1.

Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ dokument/dokumenty pozwalajace na dokonanie oceny
ofert — referencje, potwierdzajace nalezyte wykonanie zamoéwienia (protokot wykonania ustug
nie stanowi potwierdzenia nalezytego wykonania szkolenia).

Uwaga:

1) Ustugi podlegajace punktacji muszg zosta¢ wykazane w Wykazie ustug - DW — zalgcznik nr
3.1. 1 musza spetnia¢ warunki okreslone w punkcie 6.1. pkt b nn. zapytania.

2) Punktacji nie podlega 1 usluga, ktéra wymagana jest na potwierdzenie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

3) Punktacji podlegaja max 3 dodatkowo wykazane ustugi spelniajgce powyzsze wymagania.
Wykazanie wigkszej liczby ustug nie bedzie punktowane.

6.3. Za najkorzystniejsza w poszczegdlnych czesciach zamowienia, zamawiajacy uzna oferte,
ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow (suma punktéw za kryteria okreslone w punktach 1 i 2
tabeli). Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert otrzyma taka samg punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze
ofert¢ z najnizsza cena.

6.4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

7. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow
i oSwiadezen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢c Wykonawey, ktorzy:

7.1 Posiadaja odpowiednia wiedz¢ i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamoéwienia, tj.
w ciggu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 1 ustuge polegaja na
przeprowadzeniu szkolen blend-learningowych z uczniami z zakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego, o min. wartosci 2 000,00 z.

7.2 Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia, tj. do wykonania zaméwienia zapewnig min. 2 osobami (trenerami). Kazda z osob
(treneréw) musi spetnic¢ nastgpujace warunki:

a) posiadajg  wyksztalcenie, co najmniej wyzsze magisterskie w  rozumieniu
przepisow o szkolnictwie wyzszym lub rownowazne,

b) ukonczyli studia kierunkowe lub podyplomowe z zakresu psychologii (z modutem
dotyczacym doradztwa zawodowego) lub doradztwa zawodowego,

¢) posiadajg przygotowanie pedagogiczne lub wykaza si¢ realizacjg, co najmniej dwoch ustug
dotyczgcych szkolen stacjonarnych z uczniami w wymiarze co najmniej 10 godzin w jednym
cyklu, z zakresu doradztwa edukacyjno — zawodowego,
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d) posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu zajec e-learningowych na platformie Moodle.

Na potwierdzenie spelnienia ww. warunkéw, Zamawiajacy zada:

- przedstawienie wykazu gléwnych ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz,
ktorych ustugi zostaly wykonane, potwierdzajacych spelnianie warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia niezbgdne do wykonania zamowienia, okreslonego przez zamawiajacego
w rozdziale 7.1. — zgodnie z zalgcznikiem nr 3 oraz zalaczenia dowodow czy zostaly
wykonane nalezycie - oryginal lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez
wykonawce;

- przedstawienia wykazu osob, zgodnie z zalacznikiem nr 4, ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia,

Uwaga!

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, Rozdzial 6 — Wspolne warunki i procedury w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow, pkt. 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu,
w przypadku gdy w wyniku postgpowania wybrany zostanie Wykonawca: osoba fizyczna lub
podmioty wspolnie ubiegajace si¢ o zamowienie, bedgce osobami fizycznymi i jednoczesnie
osoby te osobiscie wykonywac¢ beda ustuge na rzecz projektu, Wykonawca ma obowiazek
najpézniej w dniu zawarcia Umowy na realizacje zamowienia, ale przed jej zawarciem,
przedlozy¢ Oswiadczenia, podpisane przez kazdg z w/w osob, z ktérych wynikaé¢ bedzie. ze
faczne zaangazowanie zawodowe kazdego z nich, w realizacj¢ wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z
innych zrédet, w tym srodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276
godzin miesigeznie. Warunek ten powinien by¢ spelniony w calym okresie realizacji, przez dana
osobg, ustug na rzecz przedmiotowego projektu.

7.3. Wykonawcy, ktorzy skladaja oferte jako firma zalacza dodatkowo:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarcze], jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce;

7.4. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawey:

Z postgpowania wykluczone sa podmioty, ktore sa powiazane osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajagcym lub Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazain w imieniu
Zamawiajgcego lub Osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey, w szczegolnosci
poprzez:

1) uczestniczenie w spotee jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadanie udziatow lub co najmniej 5% akcji;

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika:
4) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegélnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
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pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wzor oswiadcezenia to zalgeznik nr 5 do zapytania ofertowego.

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcey, ktory:

a) zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) zlozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajaca oswiadczen 1 dokumentow okreslonych w pkt.
g

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu;

e) zlozyl oferte, ktora zawiera razaco niska ceng.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawey lub  odrzucenia oferty Wykonawcey nie
przyshugujg mu srodki ochrony prawne;j.

7.5. Uniewaznienie post¢gpowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia post¢powania o udzielenie zamowienia,
jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie catosci lub czgs$ci zamdwienia, nie zostaly mu przyznane.

8. Informacje dodatkowe:

Wykonawca zobowigzany jest do podawania informacji, ze przedmiot zamodwienia jest
wspolfinansowany w  ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, projektu partnerskiego pn. ,, Nowoczesna Szkola Zawodowa
— Nowoczesny Region”, ktory jest wspolfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, stosowania we wszystkich materialach dotyczacych realizacji przedmiotu
zamOwienia logotypéw dostarczonych przez Zamawiajacego (RPOWS, Wojewodztwo
Swictokrzyskie, flaga Unii Europejskiej) oraz stosowania szczegdlowych wytycznych
dotyczacych  promocji  projektu  zawartych na  stronie:  http://www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl

9. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzib¢ i adres Wykonawcy,

ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy

Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert

zawierajacym punktacje przyznang ofertom wg kryterium oceny ofert;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne,

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w pkt. 4, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystnicjsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia

postepowania.
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10. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci
(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrebnych przepisow
zamawiajgcego):

Wzor umowy stanowi zalaeznik nr 6 do zapytania ofertowego.

11. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposéb oraz
forme jego wniesienia (jezeli jest wymagany):
Nie dotyczy

12.Warunki gwarancji:
Nie dotyczy

13. Sposéb przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej. umiesci¢ w zabezpieczonej
kopercie i opisanej w nastgpujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcy, zadnotacjg ,.Oferta na ushuge szkolenia uczniow. Wybdr wyktadowcéw do
przeprowadzenia blended-learningowego kursu z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego,
w projekcie pn. ,,Nowoczesna Szkola Zawodowa — Nowoczesny Region”, nr sprawy: 6/NSZ-
NR/2016™.

14. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 13.10.2016 roku, do godziny 12:00 w sekretariacie
zamawiajacego W  Swigtokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
ul. Pitsudskiego 42, pokéj nr 37, pietro I.

podpis Dyr ektoru
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