
   

                                                               
  

 

 

 

 

 

ROPS-III.052.40.2016   

 Załącznik nr  3   

 

 

 

 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY 

 

 

Sporządzony w dniu …………..2016r. w Kielcach w sprawie odbioru dostawy materiałów 

biurowych zgodnie z Zapytaniem Ofertowym znak: ROPS-III.052.40.2016   z dnia 

…………2016r. pomiędzy: 

I. Zamawiającym 

Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 

Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

NIP 9591506120 

Regon 291009337 

Reprezentowanym przez: 

1. …………………………………………. 

2. ………………………………………… 

a 

II. Wykonawcą 

………………………………………………………………………………………………….. 

Reprezentowanym przez: 

1. …………………………………………. 

2. ………………………………………… 

Przedmiotem Zamówienia był zakup wraz z dostawą do siedziby zamawiającego materiałów 

biurowych zgodnie z poniższym wykazem: 

 

 

 

 



   

                                                               
 

 

 

 

 

 

Lp. Opis Ilość (szt.) J.m. 

Przekazano 

zamawianą 

ilość 

TAK/NIE 

1 

Papier ksero A4 , 80g/m² ,do kopiarek, drukarek 

atramentowych  i laserowych, 161±2 CIE,  500 arkuszy w 

ryzie. 

280 ryza 

 

2 Papier A4- kość słoniowa - 160g/m2 w op. 250 arkuszy 5 ryza  

3 

Segregator A4 75 mm, wykonany z grubego kartonu, 

pokrytego na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem 

jasnoszarym; szerokość grzbietu 75 mm, dwustronna 

etykieta, dolne krawędzie wzmocnione metalowymi 

okuciami; na grzbiecie otwór na palec. 

100 szt. 

 

4 

Segregator A4 50 mm, wykonany z grubego kartonu, 

pokrytego na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem 

jasnoszarym; szerokość grzbietu 50 mm, dwustronna 

etykieta, dolne krawędzie wzmocnione metalowymi 

okuciami; na grzbiecie otwór na palec. 

60 szt. 

 

5 

Zestaw zakreślaczy ze ściętą końcówką, - z tuszem na bazie 

wody, do pisania na wszystkich rodzajach papieru, duża 

odporność na wysychanie, pakowane po 4 szt. w kolorach 

żółtym, zielonym, niebieskim, pomarańczowym. 

10 opak. 

 

6 

Długopis kulkowy z automatycznie chowanym wkładem i 

szybkoschnącym tuszem, z gumowym uchwytem i 

wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,32 mm, 

długość linii pisania 1300 m, kolor niebieski. 

50 szt. 

 

7 

Długopis kulkowy z automatycznie chowanym wkładem i 

szybkoschnącym tuszem, z gumowym uchwytem i 

wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,32 mm, 

długość linii pisania 1300 m, kolor zielony. 

30 szt. 

 

8 

Długopis kulkowy z automatycznie chowanym wkładem i 

szybkoschnącym tuszem, z gumowym uchwytem i 

wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,32 mm, 

długość linii pisania 1300 m, kolor czerwony. 

30 szt. 

 

9 

Długopis kulkowy z automatycznie chowanym wkładem i 

szybkoschnącym tuszem, z gumowym uchwytem i 

wymiennym wkładem, grubość linii pisania 0,32 mm, 

długość linii pisania 1300 m, kolor czarny. 

20 szt. 

 

10 Klipy metalowe do łączenia akt w rozmiarze 15 mm. 4 opak.  

11 Klipy metalowe do łączenia akt w rozmiarze 19 mm. 4 opak.  

12 Klipy metalowe do łączenia akt w rozmiarze 25 mm. 4 opak.  

13 Klipy metalowe do łączenia akt w rozmiarze 32 mm. 4 opak.  

14 Spinacz metalowy, okrągły 28 mm. 10 opak.  

15 

Koszulki przeznaczone na dokumenty w formacie A4; 

miękkie, wykonane z gładkiej folii polipropylenowej, 

otwierane od góry, krystaliczne oraz antyelektrostatyczne, 

specjalnie wzmocniony brzeg, 100 szt. w opakowaniu. 

60 opak. 

 

16 

Ściereczki nasączone do czyszczenia monitorów 

komputerów, ekranów laptopów , antystatyczne pakowane 

po 100szt 

10 opak. 

 



   

                                                               
 

 

 

 

 

 

17 

Dziurkacz wykonany z metalu z pojemnikiem na śmieci, do 

min 25 kartek, średnica dziurek 5,5 mm odstęp miedzy 

otworami 70/80 mm, wysuwany ogranicznik papieru, 

możliwość podglądu środka strony 

3 szt. 

 

18 

Zszywacz metalowy z elementami wykończenia z tworzywa 

sztucznego,  na zszywki24/6, zszywa do 20 kartek, zagięcie 

zszywek na zewnątrz i do wewnątrz 

10 szt. 

 

19 

Sprężone powietrze do usuwania kurzu z miejsc 

trudnodostępnych z obudowy komputerów, drukarek, 

pojemność  400 ml 

5 szt. 

 

20 
Teczka z gumką na dokumenty A4 wykonana z wysokiej 

jakości polipropylenu, pojemność do 150 kartek, 
80 szt. 

 

21 
Stojak na segregatory, katalogi, plastik, 3 przedziały, o 

szerokości min. 65 mm wymiary min. 250 mm x 150 mm 
2 szt. 

 

22 
Przekładki kartonowe oddzielające, wykonane z kartonu, 1/3 

A4, pakowane po 100 przekładek, w różnych kolorach. 
6 opak. 

 

23 

Ołówek wykonany z żywicy syntetycznej z klejonym 

grafitem na całej długości, odporny na złamania, twardość  

HB. 

20 szt. 

 

24 

Ołówek automatyczny, gumowa obudowa z 

antypoślizgowymi żłobieniami, plastikowy klip, metalowa 

końcówka z mechanizmem amortyzującym i gumką do 

ścierania, grubość grafitu 0.5 mm 

30 szt. 

 

25 

Grafity do ołówka polimerowe o podwyższonej 

wytrzymałości na złamania  0,5mm/ HB /12 szt. w 

opakowaniu. 

30 opak. 

 

26 
Notesy samoprzylepne , gładkie , 100 karteczek w bloczku, 

wymiary  76x76 mm. 
20 szt. 

 

27 
Zszywki metalowe do zszywaczy biurowych 24/6 (1000 w 

opakowaniu). 
30 opak. 

 

28 
Kostka klejona biała; karteczki do wykorzystania jako wkład 

do pojemników lub samodzielnie; wymiary 85x85x8 mm. 
8 szt. 

 

29 
Wąsy do skoroszytu, estetyczne paski z metalowymi wąsami  

i listewką dociskową, pakowane po 25 szt. 
15 opak. 

 

30 

Skoroszyt miękki zawieszany z wysokiej, jakości PP, format 

A4; z wąsem, tylna okładka kolorowa, przednia 

przeźroczysta, pakowane po 10 szt. 

25 opak. 

 

31 

Skoroszyt twardy zawieszany  z wysokiej jakości PP, format 

A4; z wąsem, tylna okładka kolorowa, przednia 

przeźroczysta, pakowane po 10 szt. 

10 opak. 

 

32 

Teczka lakierowana na dokumenty wykonana z tektury o 

gramaturze 350g/m2, format A4, z trzema zakładkami 

chroniącymi dokumentu, zamykana na gumkę. 

6 szt. 

 

33 

Gumka do wycierania grafitu z papieru oraz z matowej folii 

kreślarskiej, niebrudząca , w ruchomej kartonowej osłonie, 

wymiary min.35,0x16,0x11,5 mm. 

10 szt. 

 

34 

Marker do opisywania płyt CD/DVD  - czarny, 

szybkoschnący, końcówki piszące o grubości linii pisania 

max. 0,4 mm 

15 szt. 

 



   

                                                               
 

 

 

 

 

 

35 
Koszulki na 1CD/DVD do segregatora, wykonana z fol 

polipropylenowej pakowane po 10 szt. 
25 opak. 

 

36 

Pianka antystatyczna do czyszczenia powierzchni szklanych 

w urządzeniach biurowych , ekranów LCD, skanerów, nie 

pozostawiająca smug, poj. 400ml. 

5 szt. 

 

37 

Płyta DVD-R, prędkość zapisu minimum 16x, pojemność 

minimum 4,7 GB, opakowanie plastikowe zbiorcze 75 szt., 

typu cake lub szpulla 

2 opak. 

 

38 

Płyta CD-R ,szybkość zapisu minimum 52x, pojemność 

minimum 700MB, opakowanie plastikowe zbiorcze 75 szt., 

typu np. cake lub szpula 

2 opak. 

 

39 

Taśma klejąca, przezroczysta, wykonana z polipropylenu, 

pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, odporna na 

starzenie, wymiary 18 x 30m 

10 szt. 

 

40 
Nożyczki biurowe, 21 cm, satynowe ostrze, z nierdzewnej, 

hartowanej skali, rękojeść z niełamliwego plastiku 
5 szt. 

 

41 
Temperówka metalowa pojedyncza, posiadająca hartowane 

nierdzewne ostrza 
7 szt. 

 

42 
Cienkopisy do pisania, rysowania, szkicowania, szerokość 

linii : 0,4 mm, różne kolory, 10 szt. w opakowaniu 
7 opak. 

 

43 

Korektor w taśmie, rozmiar: 5 mm x 8 m. Kolor taśmy: 

biały, transparentna obudowa umożliwia kontrolę zużycia 

taśmy. 

7 szt. 

 

44 

Etykiety samoprzylepne w arkuszach Dostarczane w 

arkuszach o formacie A4, w opakowaniu 100 ark., 

Współpracujące ze wszystkimi rodzajami drukarek 

igłowych, atramentowych i z większością drukarek 

laserowych, rozmiar etykiety: 105,0 x 48,0 mm, rogi proste. 

4 opak. 

 

45 

Etykiety samoprzylepne w arkuszach A4 rozmiar - 210 x 

297 mm, 100 ark. Format A4, pakowane po 100 ark., rogi 

proste, ilość etykiet na stronie:1, ilość w opakowaniu 100. 

2 opak. 

 

46 Papier satynowany, A4, 280 g/m2, klasa A, format A4 4 opak.  

47 

Karton ozdobny do zaproszeń, dyplomów i wizytówek, z 

delikatnym zdobieniem, gramatura 230g/m², opakowanie 20 

arkuszy, różne wzory i kolory. 

15 opak. 

 

48 
Samoprzylepne zakładki indeksujące, 25x43 mm, różne 

kolory 
5 opak. 

 

49 
Papier kserograficzny, miks kolorów: pastelowe, 

intensywne., gramatura 80 g/m², ryza: 5x50 arkuszy. 
4 ryz 

 

50 Korektor w płynie, pojemność 20 ml 3 szt.  

51 Korektor w piórze 3 szt.  

52 Skoroszyt A4 z klipsem, mieści do 30 kartek, różne kolory 10 szt.  

53 
Teczka skrzydłowa z rzepem, wykonana z twardej tektury, 

zamykana na 2 rzepy szerokość grzbietu 40 mm 
8 szt. 

 

54 
Pudło archiwizacyjne zbiorcze do przechowywania 

dokumentów w pudełkach 80 i 100 mm 
20 szt. 

 

55 
Pudełka archiwizacyjne zbiorcze do przechowywania 

dokumentów w pudełkach 80 mm. 
20 szt. 

 

56 Klej w sztyfcie, 35 g 20 szt.  



   

                                                               
 

 

 

 

 

 

57 Taśma pakowa, akrylowa przezroczysta, 48 mm, ok. 60 m 20 szt.  

58 Masa mocująca, do mocowania dokumentów, kartek 10 szt.  

59 Antystatyczna folia do laminacji, 100 mic., 216x303 mm 5 opak.  

60 Antystatyczna folia do laminacji, 100 mic., 303x426 mm 2 opak.  

61 
Papier ksero A3 , 80g/m² ,do kopiarek, drukarek 

atramentowych i laserowych, 500 arkuszy w ryzie. 
20 ryz 

 

62 Zszywacz mocy, do 60 kartek 2 szt.  

63 Gilotyna A3 1 szt.  

64 Taśma dwustronna samoprzylepna 10 szt.  

65 
Okładka do bindowania przeźroczysta 200mic 

bezbarwna,100szt w op. 
3 opak. 

 

66 

Papier ksero kolorowy A4 - 80g/m², do kopiarek, drukarek 

atramentowych  i laserowych,  500 arkuszy w opakowaniu, 

różne kolory 

13 opak. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                 WYKONAWCA 

 


