- URZAD MARSZAEKOWSKI

. WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

i Biuro Spoteczenstwa Informacyjnego

BSI1.0450.03.2016 Zalgcznik nr 1

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge cateringowa podczas dwudniowej konferencji pn.: ,,Swictokrzyskie Dni
Informatyki” - potaczonej z cykliczng impreza targowg Inno-Tech — IV Miedzynarodowe
Targi Innowacji i Nowych Technologii, ktora odbedzie sie w Kielcach, w dniach 27-28

pazdziernika 2016r., na terenie Targow Kielce..

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajacego: Wojewodztwo S'wie;tokrzyskie

Adres zamawiajacego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Godziny urzgdowania zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku, w godz. od 7
do 15%°

Numer telefonu zamawiajacego: (41) 306-70-30, 306-70-28

Numer faksu zamawiajacego: (41) 344-52-65

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

1%

Wykonawcy s3a zobowigzani dokfadnie zapozna¢ si¢ i zastosowaé¢ do wszystkich
wymagan zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz Szczegdélowym
Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) stanowigcym zalgcznik nr 1 oraz
warunkow umowy (zatacznik nr 2).

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte sporzadzona w jezyku polskim,
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci .

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i przediozeniem
swojej oferty dotyczacej realizacji zamdwienia. Zamawiajacy w zadnym wypadku
nie odpowiada i nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci z tytutu tych
kosztéw, niezaleznie od przebiegu czy wyniku procedury przetargowe;j.

W  sprawach nieuregulowanych w zakresie niniejszego zamoOwienia maja
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
BSI1.0450.03.2016, w zwiazku z tym Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach
z zamawiajacym powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie sprawy.

[II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

W  postgpowaniu o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia do czynnosci
podejmowanych przez zamawiajacego i Wykonawcdw nie stosuje sie przepisow
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IV.

VI.

VIL

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2016
r., poz.1020), na podstawie art., 4 pkt 8 tej ustawy.

Wartos¢ zamowienia zostala oszacowana na kwote netto 27 709,76 zlotych, co

stanowi rownowartosé 6 637,23 EURO.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia (SOPZ) zawiera Zalaczniki Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy nie podzielit zamdwienia na czgsci i nie dopuszcza skladania ofert

czgsciowych.

. Ceng oferty Wykonawca oblicza uwzgledniajac wszystkie koszty zwigzane

z wykonywaniem ustugi: koszt ewentualnej oplaty z tytulu organizacji cateringu
przez zewnetrzne firmy cateringowe swiadczace swoje ustugi w obiektach Targéw
Kielce S.A. (wynikajacej z regulaminu Targéow Kielce), koszt ubezpieczenia,
dowozu, dojazdow oraz koszt materiatow i ustug. Wyliczong cen¢ Wykonawca
podaje na ,,formularzu ofertowym", ktérego wzor zostat wskazany w dodatku nr 1
do niniejszego zapytania. Formularz ofertowy musi by¢ wypelniony zgodnie
z wymaganiami zamawiajgcego i podpisany przez Wykonawce.

Ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie uzalezniona
od liczby uczestnikéw konferencji wykazanych w listach przekazanych
Wykonawcy najpozniej dnia 24 pazdziernika 2016 roku i zostanie ustalona droga ¢
—mail, na podstawie przedtozonej przez Wykonawce kalkulacji.

Zamawiajgcy wymaga, aby usluga wykonana zostala przez wykonawce zgodnie
z wytycznymi zamawiajgcego z zachowaniem wysokiej jakosci wykonanych prac.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Termin wykonania zaméwienia w dniach 27 — 28.10.2016 r.

2. W dniu podpisania umowy Wykonawca opracuje w uzgodnieniu z Zamawiajagcym
i przekaze Zamawiajagcemu do akceptacji menu zaplanowane na dwudniowg
konferencje z uwzglednieniem Opisu Przedmiotu Zamoéwienia oraz szacowania
wartosci zamowienia, warunkow udzialu w postgpowaniu.

WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

DOKUMENTACJA



VIIL.

IX.

Oryginal niniejszego zapytania (wraz z zalacznikami) podpisany przez osobe
uprawniona w imieniu Zamawiajacego dostgpny jest w formie papierowe;
w siedzibie Zamawiajacego. W wersji elektronicznej dokumenty przetargowe
zostaly udostepnione na stronie internetowej zamawiajgcego bip.sejmik kielce.pl.
Dokumentacja moze by¢ przekazywana nieodptatnie Wykonawcom w formie
elektronicznej (e-mail).

. Integralng czgs¢ zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 Szczegétowy Opis

Przedmiotu Zamowienia (SOPZ), =zalacznik nr 2 (umowy) oraz dodatek do
zapytanianr 1.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCE

I.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamodwienia (dotyczy
rowniez spolki cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego.

WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

Dodatek nr 1: Wypelniony Formularz ofertowy

Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie zalega: z oplacaniem podatkéw i oplat oraz ze
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia Wykonawcoéw
wystepujacych wspoélnie (dotyczy réwniez spotki cywilnej) — petnomocnictwo do
reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamowienia
publicznego (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy wykonawce
reprezentuje petnomocnik (oryginat, poswiadczona notarialnie kopia).

W przypadku nie ztozenia wymaganych oswiadczen lub dokumentow czy ich
czgsci lub nie zlozenia petnomocnictw, albo w przypadku zlozenia o$wiadczen
lub dokumentéw zawierajacych biedy lub zlozenia wadliwych pelnomocnictw,
zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania. Ziozone na wezwanie zamawiajgcego
oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawcg
warunkéow udzialu w post¢gpowaniu, nie poézniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin skladania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcow do zlozenia,
w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub



dokumentéw. Jezeli w wyznaczonym terminie Wykonawca nie udzieli odpowiedzi
na zadane pytania zamawiajgcego, jego oferta zostanie odrzucona.

X. INNE POSTANOWIENIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:

a) zlozyli nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania,
b) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania, w tym
zalgcznikow i dodatkéw. Dokonang zmiang zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazane zostalo zapytanie ofertowe.

4. Zamawiajacy w dowolnym momencie moze uniewazni¢ niniejsze postgpowania.

XI. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazywa¢ moga sobie faksem lub droga elektroniczng, przy
czym zawsze dopuszczona jest forma pisemna.

2. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane sa przez
zamawiajacego lub przez wykonawcg za pomocg faksu lub droga elektroniczng,
kazda ze stron na Zzadanie drugiej zobowiazana jest do niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

XII. PRZYGOTOWYWANIE I SKEADANIE OFERT

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg, w ktérej musi by¢ zaproponowana
odpowiednio tylko jedna cena i nie moze jej zmienic.

2. W skiad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajacego
formularze, o$wiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym zapytaniu.

3. W niniejszym zapytaniu ofertowym skladane przez Wykonawcow oferty wraz
z zalacznikami  wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy dopuszcza oprocz formy papierowej skladanie oferty w formie
elektronicznej. Zamawiajgcy dopusci takze oferty otrzymane od Wykonawcy
faksem lub mailem w postaci skanu oferty, a w przypadku gdy tak zlozona oferta
zostanie wybrana przez zamawiajacego, wowczas Wykonawca przed zawarciem
umowy bedzie zobowigzany dostarczy¢ podpisany oryginal oferty. Oferty w
formie elektronicznej nalezy przestac na adres:

1zabela.malarska@sejmik kielce.pl

magdalena.raus@sejmik kielce.pl




4. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503,
z pézniejszymi zmianami), Wykonawca winien w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane oraz wykazac, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te winny by¢ oznaczone
klauzula: ,,Informacje stanowiace tajemnicg przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od
pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowac w taki
sposob, aby umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostalej czesci oferty (nalezy
zachowac¢ ciaglo$¢é numeracji stron).

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

6. Ofert¢ zgodnie z pkt.3. nalezy zlozy¢ w sekretariacie Biura Spoleczenstwa
Informacyjnego ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce, Budynek BEST WESTERN
Grand Hotel, IV pietro, pok. nr 15 lub przestac na adres:

Biuro Spoleczenstwa Informacyjnego

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa
Swigtokrzyskiego

ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

Budynek BEST WESTERN Grand Hotel,

IV pietro, pok. nr 15

7. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania sa:

imi¢ i nazwisko: Izabela Malarska
numer pokoju: 8
numer telefonu: (41) 306-70-28
adres e-mail: izabela.malarska@sejmik.kielce.pl
imi¢ i nazwisko: Magdalena Raus
numer pokoju: 7
numer telefonu: (41) 306-70-26
adres e-mail: magdalena.raus@sejmik.kielce.pl
8. Termin skladania ofert uplywa w dniu 18 paidziernika 2016 roku o godzinie

12.00.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ma zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji niniejszego
zamOwienia i by¢ podana w wartosci brutto.



2. Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczacym wspolnotowego nabycia towardow i ustug, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towarow
1 ustug, ktéry miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XIV. KRYTERIUM OCENY I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Kryteriami, ktorymi zamawiajacy begdzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest
,cena”.

2. Zanajkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta o najnizszej ,.cenie”.

3. Jezeli w toku oceny zlozonych ofert okaze si¢, ze nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skiadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych juz ofertach.

XV. WYKAZ ZALACZNIKOW

e Zalacznik nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia
e Zalacznik nr 2 — Umowa

XVL. WYKAZ DODATKOW

e Dodatek nr 1 - Formularz oferty
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