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ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge organizacji uroczystosci wreczenia nagrod laureatom konkursu
»Moje marzenia” (obsluga wydarzenia)

I.  Zamawiajacy:

Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
Al 1IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielc

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Przedmiotowe zamoéwienie zostanie udzielone na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tj. Dz. U. z 2016, poz. 1020) oraz na
zasadach okreSlonych przez Zamawiajgcego zgodnie z Rozdziatlem IV Instrukceji Zasady
udzielania zaméwien publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej
Zalgeznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615/13 Zarzadu Wojewddztwa Swic;tokrzyskiego z dnia
9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwalg Nr 2712/14 z dnia 8 maja 2014 roku.

III.  Opis przedmiotu zamdéwienia:
Zamowienie dotyczy ustugi organizacji finatu konkursu .,Moje marzenia” (Szczegotowy opis
przedmiotu zamdéwienia zawarty w Zataczniku nr 1.1).

IV. Zobowigzania Zamawiajacego:

1. Final konkursu zostanie zorganizowany w dniu 12 grudnia 2016 r. o godzinie 11
w Sali Kameralnej Filharmonii Swigtokrzyskiej, wynajetej przez Zamawiajacego.
Sala jest wyposazona w sprzet naglosnieniowy, scene i ekran.

2. Zamawiajgcy przygotuje scenariusz wydarzenia i dostarczy niezbedne materiaty
graficzne do wykonania dyploméw i plakatu.

3. Zamawiajgcy uzgodni skiad i zaprosi artystow (zespél muzyczny, solisci)
wystepujacych podczas uroczystosci.
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Obowiazki Wykonawcy:
obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezalo:

Przygotowanie merytoryczne oraz przeprowadzenie przedmiotu zamowienia do dnia
12 grudnia 2016 r.

Angaz profesjonalnego prowadzacego;

Organizacja scenografii w Sali Kameralnej Filharmonii Swigtokrzyskiej;

Angaz 4 0s6b pomocniczych;

Przygotowanie 36 ozdobnych koszéw upominkowych ze stodyczami;

Przygotowanie 36 pojedynczych kwiatoéw (slonecznikow) dla laureatow;

Przygotowanie graficzne i wydruk 36 ozdobnych, z mozliwoscia dokonania
max. 3 poprawek i uzyskaniem akceptacji Zamawiajacego przed wydrukiem;

Zakup, ozdobne zapakowanie i transport do miejsca rozdania nagrdd dla laureatéw

konkursu;
Pokrycie kosztow dojazdu 10-20 artystow wystepujacych na finale konkursu .

Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w zakresie organizacji min.
3 spotkan/konferencji/eventéw dla minimum 200 uczestnikdw w ciggu ostatnich 2 lat
(a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcey jest krétszy — w tym
okresie). Wykaz zrealizowanych wydarzen nalezy zlozy¢ na Zalaczniku nr 1 do
formularza ofertowego — do$wiadczenie Wykonawcy.

2. Wykonawca powinien zapewni¢ mozliwos¢ bezposredniego (w  siedzibie
Zamawiajacego) kontaktu osob wyznaczonych do realizacji ustugi z Organizatorem
konkursu ,,Moje marzenia”.

Wymagania w stosunku do ofert:

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

2. Kompletna oferta na wykonanie szkolenia musi zosta¢ opracowana na formularzu
ofertowym zalaczonym do niniejszego zapytania i zawiera¢ wymagany zalacznik
(Zalacznik nr 1).

3. Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej (na adres:
sekretariat. EFS@sejmik.kielce.pl), faksu na nr: 41 34 98 911, poczty, kuriera lub
dostarczona osobiscie na adres: Urzad Marszaltkowski Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego,
ul. H. Sienkiewicza 27, 25-007 Kielce do dnia 25 listopada 2016 r. do godz. 15.00.

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z dokladnoscig do 2 miejse po
przecinku. Cena wykonania zamowienia, podana w ofercie, musi by¢ ceng brutto.
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VIII Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
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W pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym

1 zgodnosci z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zadaé od Wykonawcoéw wyjasnient

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy uzna oferte za odrzucong, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b) oferta zostala zlozona, z przekroczeniem terminu wskazanego w niniejszym
zapytaniu ofertowym,

¢) jej forma nie odpowiada wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

d) Wykonawca, ktéry zlozyl ofert¢ nie spelnia warunkéw udzialu w tym
postepowaniu.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw

Zamawiajgcemu.

Sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty w oparciu o ponizsze kryteria:

Kryterium Nr 1 - Cena brutto (waga 100%).

IX. Warunki platnosci:
Platnos¢ nastapi po wykonaniu przedmiotu zaméwienia na podstawie prawidlowo wystawionej
faktury w terminie 14 dni od otrzymania faktury. Platno$¢ zostanie dokonana przelewem na

rachunek Wykonawcy.

X.

L.

Informacje dodatkowe:

Niniejsze ogloszenie nie ksztaltuje zobowiazania po stronie Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamoéwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze calosciowo oferowana cena stanowi informacje publiczna
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
Jej przez Oferenta (wykonawce) jako tajemnicy przedsigbiorstwa, jego oferta zostanie
odrzucona.

Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak
1 wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej lub elektroniczne;.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdicenia sie do Wykonawcy z prosba
0 uzupelnienie zloZzonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zastrzegajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.
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6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, uwzgledniajagca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Przewiduje sig¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy w przypadku, gdy wystapia okolicznosci, ktére nie mogly by¢
przewidziane przed podpisaniem umowy, nie wynikajgce z zaniedban, ktorej$ ze stron.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia bedzie wyzsza od kwoty, jakg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamdwienia oraz do uniewaznienia postgpowania na kazdym
jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

XI. Kontakt z Zamawiajacym:
W przypadku dodatkowych pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, prosze¢ o kontakt droga
elektroniczng: dorota.hlebicka-jozefowicz@sejmik.kielce.pl

XII. Zalaczniki:

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia

2. Formularz ofertowy.

3. Zalacznik nr 1 do Formularza ofertowego — doswiadczenie Wykonawcy

rolt a
Z-ca Dyrektora
Departamentu Wdrazania

Europejskiego ru
Adam Zebrowski
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Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik Nr 1.1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na usluge organizacji uroczystosci wreczenia nagréd laureatom
konkursu ,,Moje marzenia” (obsluga wydarzenia)

I.  Przedmiot zaméwienia:
Obstluga wydarzenia o charakterze informacyjno-promocyjnym na potrzeby
Departamentu =~ Wdrazania  Europejskiego ~ Funduszu Spolecznego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, bedacego organizatorem konkursu
-Moje marzenia”.

II. Szczegélowy opis wydarzenia:
1. Uroczystos¢ wregczenia nagrod w konkursie ,,Moje marzenia™ odbedzie si¢ w dniu
12 grudnia 2016 r. o godzinie 11 w Sali Kameralnej Filharmonii Swie;tokrzyskiej
i potrwa max. 4 godziny. Sala jest wyposazona w sprzet naglosnieniowy, scene
1 ekran.
2. Uczestnicy: 200 uczestnikow konkursu ,Moje marzenia”, w tym osoby
niepelnosprawne fizycznie i umystowo.

ITII. Wymagania wobec wykonawcy:

1. Wykonawca musi posiadaé doswiadczenie w zakresie organizacji min.
3 spotkan/konferencji/eventéw dla minimum 200 uczestnikow w ciggu ostatnich 2 lat
(a jesli okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Wykonawcey jest krétszy —
w tym okresie).

2. Wykonawca powinien zapewni¢ mozliwosé bezposredniego (w siedzibie
Zamawiajacego)  kontaktu  0s6b  wyznaczonych  do realizacji  ustugi
z organizatorem konkursu ,,Moje marzenia”.

IV.  Podstawowy zakres realizacji uslugi powinien obejmowaé:

1. Angaz profesjonalnego prowadzacego (minimum 5-letnie do§wiadczenie w pracy
konferansjera) do poprowadzenia uroczystosci wedhug scenariusza przygotowanego
przez Zamawiajacego;

2. Organizacja scenografii w Sali Kameralnej Filharmonii Swiqtokrzyskiej (stolik
nakryty materig, okazata dekoracja ze $wiezych kwiatow, opracowanie graficzne
plakatu do wyswietlenia na ekranie zawieszonym nad scena):

i tel. 413498900;

i sekretariat EFS@sejmik kielce pl
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3. Angaz 0s6b pomocniczych (minimum 4 hostessy do obslugi wydarzenia na scenie
1 poza nig);

4. Przygotowanie 1 transport do miejsca rozdania nagréd 36 ozdobnych koszéw
upominkowych ze stodyczami (wartos¢ jednostkowa kosza — min. 130,00 zl brutto
zgodnie z cenami rynkowymi stodyczy);

5. Przygotowanie i transport do miejsca rozdania nagréd 36 pojedynczych kwiatow
(stonecznikow) dla laureatow;

6. Przygotowanie graficzne i wydruk 36 ozdobnych dyploméw (papier wizytdowkowy,
full kolor, druk jednostronny, format A3), z mozliwoscia wprowadzenia max. 3
poprawek i uzyskaniem akceptacji Zamawiajacego przed ostatecznym wydrukiem
(ostateczny wydruk dyploméw max. do 5.12.2016r.);

7. Zakup, ozdobne zapakowanie i transport nagrod dla laureatow konkursu
(36 zestawow plastycznych firmy Daley-Rowney lub podobnych, zawierajacych
minimum:

- sztaluge stolowa,

- zestaw min. 10 sztuk farb olejnych po min.37 ml,
- minimum 3 pedzle z dtugim trzonkiem,

- palete malarska oraz szpachelkg;

Zdjecie pogladowe zestawu plastycznego

;
acrylic

e
o v

WOODEN TABLE
EASEL'SET

8. Pokrycie kosztow dojazdu 10-20 artystow wystepujagcych na uroczystosci
wreczenia nagréod laureatom konkursu ,Moje marzenia” (wynajgcie
autobusu/busa z kierowca - na przewo6z osob do Kiele 1 z powrotem — facznie max.
200 km.). Informacja o liczbie 0sob i miejscu odbioru/dowozu zostanie przekazana
przez organizatora konkursu (Zamawiajacego) min. 4 dni przed terminem
wydarzenia.
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miejscowos¢, data

pieczg¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

HL 02 POOPISARE i ibymamsmlrsp A i s dzialajac w imieniu i na rzecz
(dane Wykonawcy):

Nazwa

Adres siedziby

Nr telefonu i faksu

e-mail:

NIP

REGON

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace realizacji:

Uslugi organizacji uroczystosci wreczenia nagrod laureatom konkursu ,,Moje marzenia”

sktadam niniejsza oferte.

Lp. Calkowita cena [brutto]
w zl za realizacje uslugi

1. Usluga  organizacji  uroczystosci
wreczenia nagrod laureatom
konkursu ,,Moje marzenia” w dn.
12.12.2016 r. w  Filharmonii
Swietokrzyskiej w Kielcach

1. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
Zamowienia, zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia.
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Zalacznik nr 1
do Formularza ofertowego -
doswiadczenie Wykonawcy

(piecze¢ Wykonawcy)

By TFE] POAPISANY o5 wsmmessrmmsinoninmsnissssinssnos nosnnsmsnneosnsnssottsss sninsesmsmuissm s sy
dzialajac w imieniu i na rzecz (dane Wykonawcy):

Nazwa

Adres siedziby

Nr telefonu 1 faksu

e-mail:

NIP

REGON

informujg, iz posiadam doswiadczenie w organizacji spotkan/konferencji/eventow:

Lp. Doswiadczenie w organizacji spotkan/konferencji/eventow,
zgodnie z zapytaniem ofertowym
Odbiorca ustugi Termin wykonania ustugi Liczba oséb
1 2 3 4
1.
2,
3

+ ®
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-

» *



JEDNOCZESNIE OSWIADCZAM, ZE ZAPEWNIE MOZLIWOSC BEZPOSREDNIEGO
(W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO) KONTAKTU OSOB WYZNACZONYCH DO
REALIZACJI USLUGI Z ZAKRESU BEDACEGO PRZEDMIOTEM NINIEJSZEJ
OFERTY.

miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy



