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DPR-1.45.50.2015.2016 Kielce, 29.11.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,
al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga polegajaca na weryfikacji i zatwierdzeniu przez
biegtego  rewidenta  sprawozdan  finansowych (i ich  ewentualnych korekt)
w zwiazku z realizacja projektu ,Konkurs dotacji na opracowanie lub aktualizacje programéw
rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na obszarze wojewddztwa Swietokrzyskiego w ramach
Dziatania 3.1 Skuteczni beneficjenci, Priorytet Il Potencjat beneficjentéw funduszy europejskich,
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020".

Wojewddztwo Swietokrzyskie, w ramach rozliczenia ww. projektu, zobowiazato sie¢ do
przygotowania i sktadania do Ministerstwa Rozwoju sprawozdan finansowych (wzér — zafgcznik
nr 1 i 2). Kazde sprawozdanie bedzie rozliczeniem wykorzystania $rodkéw dotacji w projekcie.
Sprawozdania bedg wypetniane przez pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. Dotaczony do nich bedzie wykaz poniesionych wydatkéw, obejmujgcy wydatki
biezace i inwestycyjne, w tym m.in.: wynagrodzenia, dyspozycje wyptaty dotacji dla gmin, zakup
materiatow i wyposazenia itp.

Sprawozdania wraz z zestawieniem dokumentdéw ksiggowych za dany okres powinny by¢
zweryfikowane i zatwierdzone przez niezaleznego biegtego rewidenta w formie protokotéw (wzér —
zatgcznik nr 3).
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Zakres prac audytorskich Wykonawcy bedzie obejmowat:

1.

2.

a)

Wykonanie badania sprawozdania okresowego/rocznego/koricowego z realizacja zadania
Wojewddztwa Swietokrzyskiego, zakoriczonego protokotem.
Weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania:

badanie czedci finansowej sprawozdania i prawidtowosci dokonania wydatkow;

b) ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy s zasadne, czy

sg zwigzane z realizacjg zadania, czy zostaty poniesione w terminie realizacji zadania);
sprawdzenie wniesienia przez Dotacjobiorce wktadu wtasnego w okresie sprawozdawczym (w
jakim procencie zostat wniesiony), czy zostat on wniesiony w wysokosci okreslonej we
whniosku o przyznanie dotacji/umowie zgodnie z warunkami wskazanymi w umowie;
Weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania w czesci
dotyczacej postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacy realizacji zadania, weryfikacje
wydatkow przedstawionych do rozliczenia z dokumentami Zrodtowymi
(fakturami/rachunkami/umowami) oraz dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci

(przelewy bankowe).

. Przedstawienie realizacji budzetu projektu w poszczegélnych kategoriach wydatkow ze

wskazaniem nazwy kategorii wydatkdw, kwoty zatoionej w budzecie, kwoty wydatkéw

zrealizowanych oraz procentowego wykorzystanie budzetu.

. Zweryfikowanie przedstawionych wydatkéw pod katem czy zostaty zaklasyfikowane do

odpowiedniej kategorii wydatkow (biezacych i majatkowych).

Zweryfikowanie prawidtowosci opisanych dokumentéw ksiegowych.

. Sprawdzenie wystepowania wydatkéw niekwalifikowanych w okresie, ktory obejmuje

badane sprawozdanie

Wydanie ewentualnych zalecen dotyczacych dalszej realizacji zadania.

W ramach projektu, z przewidywanym okresem realizacji do 30.09.2017 r. zaplanowano:

- do 6 sprawozdan okresowych zawierajacych rozliczenie poszczegélinych transz dotacji,
sktadane po zrealizowaniu zakresu finansowo-rzeczowego umozliwiajgcego wystgpienie o
kolejng transze dotacji celowej (sprawozdanie okresowe nie skiada sie w przypadku gdy w
danym okresie przypada zfozenie sprawozdania rocznego). ;

- 1 sprawozdanie roczne (za 2016 r.) zawierajace rozliczenie wykorzystania srodkéw dotacji
otrzymanych w danym roku, skitadane w terminie 18 dni od zakonczenia roku
kalendarzowego;

- 1 sprawozdanie koricowe zawierajgce rozliczenie wykorzystania otrzymanych $rodkéw oraz
dokumentacje potwierdzajgca poniesienie pozostatych wydatkow.
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W/w sprawozdania, wraz z zestawieniem dokumentéw ksiegowych muszg byc
zweryfikowane i zatwierdzone przez niezaleinego bieglego rewidenta, co zostanie
potwierdzone protokotem 2z kontroli bieglego rewidenta. Wzor protokotu przesle
zamawiajacy w terminie do 14 dni od daty podpisania umowy.

Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowiazany uzupetni¢ sprawozdanie, ztozyc
dodatkowe wyjasnienia w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego i w terminie przez
niego wskazanym.

tacznie do weryfikacji i zatwierdzenia przez rewidenta zaplanowano do 8 sprawozdan.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany podanej liczby sprawozdan, przy czym zmniejszona
liczba sprawozdan musi objgé dokumentacje finansowg wszystkich gmin biorgcych udziat w
konkursie dotacji (76 gmin) oraz dokumentacje finansowa UMWS.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia sprawozdania przez Zamawiajacego na wniosek
Ministerstwa Rozwoju, Wykonawca jest zobowigzany do ponownego badania sprawozdania na
zasadach jak dla nowego protokotu bez dodatkowego wynagrodzenia.

Wykonawca bedzie poinformowany o koniecznosci weryfikacji i zatwierdzenia
sprawozdania (oraz ewentualnej korekty) z odpowiednim wyprzedzeniem.

Termin weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania przez rewidenta: nie pdézniej niz 7 dni od
otrzymania sprawozdania.

Brak sztywnego harmonogramu przekazywania sprawozdan wynika z faktu, ze termin
przygotowania sprawozdan zaleiny jest od osiggniecia wymaganego umowg poziomu
wydatkowania kolejnych transz dotacji.

Kod CPV: 79212100 - 4

L. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza wartosci 30 tys.
Euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowiern publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej wustawy (tj. Dz.U.
z 2013 r. poz. 907 ze zm.). Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych
przez Zamawiajgcego zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwieri publicznych i
regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 1615/13 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r., zmienionej Uchwata nr 2712/14 w dn. 8
maja 2014 r.
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IV. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Dokumenty niezbedne do realizacji zamdwienia zostang udostepnione Wykonawcy w
siedzibie Zamawiajacego. Wszelkie koszty, w tym m.in. koszty podrézy i wyzywienia w
trakcie realizacji zamoéwienia ponosi Wykonawca.

Zaplanowany termin realizacji zamoéwienia od dnia podpisania umowy do dnia
30.09.2017 r.

V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa.

VI. WARUNKI UDZIAtU W PROCEDURZE UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ SPOSOB
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Posiadajg udokumentowane uprawnienia niezbedne do wykonania badania sprawozdan
finansowych (sg uprawnione do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia
7 maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do
badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym, Dz. U. z 2015 r., poz. 1011
z péin.zm.);

2. Spetniajg warunki do wydania bezstronnej i niezaleznej opinii o badanym sprawozdaniu
finansowym (zgodnie z art. 56 ust. 5 ustawy z dnia 2009 r. o biegtych rewidentach i ich
samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdar finansowych oraz o
nadzorze publicznym, Dz.U. z 2015 r., poz. 1011 zpdzn. zm.).

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w procedurze nastgpi na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dokumentéw.
3. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamdwienia.

4, Wykonawca zamédwienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewnic prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

Vil.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zfozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4
do niniejszego Zapytania Ofertowego (,Formularz oferty”).
W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ cene netto i cene brutto (netto+ podatek VAT).
Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy i przestana w formie wskazanej przez Zamawiajgcego w pkt. IX niniejszego
Zapytania Ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
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5.W przypadku uznania za najkorzystniejszg oferte ztozong przez Wykonawce droga
elektroniczna na wskazany adres e-mail Zamawiajgcy zazada dostarczenia zfozonej oferty
w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

VIIIL. KRYTERIA OCENY OFERT: 60% - cena; 40% - doswiadczenie

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastgpujacych
kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Warto$¢ punktowa wagi w %
1. | Cena brutto 60
2. | Do$wiadczenie w weryfikacji i 40

zatwierdzaniu dokumentéw zwigzanych z
rozliczaniem wydatkéw w projektach
wspotfinansowanych przez UE.

2. Ocena bedzie dokonywana wedlug skali punktowej, przy zaloZeniu, ze maksymalna
punktacja wynosi 100 punktow (warto$¢ punktowa oferty x wartos¢ punktowa wagi),
W nastepujacy sposob:

3. Punkty za kryterium ,,Cena brutto” zostang obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty najtaniszej

x 60 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

4. Przy ocenie ofert w kryterium ,Doswiadczenie” (,,D” — waga 40%; 1% = 1 pkt.)
Zamawiajacy bedzie stosowal nastepujgce podkryteria (w celu uzyskania punktéw w
kryterium Dos$wiadczenie , Wykonawca zobowigzany jest uzupelni¢ Zalgcznik nr 5):

L.p. | Podkryterium ,,Doswiadczenie” Warto$¢ punktowa wagi w %

I Osoba wskazana do realizacji zaméwienia w | 5 — za kazdy wskazany projekt
charakterze biegtego rewidenta brata udziat w
weryfikacji i zatwierdzaniu dokumentow zwigzanych
z  rozliczaniem  wydatkébw ~ w  projektach
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wspotfinansowanych przez UE.

Laczna liczba punktow jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg wzoru:
O=C+D
gdzie:

O — badana oferta;
C —iloé¢ punktéw w kryterium cena;
D —ilo$¢ punktéw w kryterium doswiadczenie.

5. Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktora przy uwzglednieniu powyzszych
kryteriow i ich wag otrzyma najwyzszg punktacj¢. Jezeli nie bedzie mozna dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzyma taka
samg punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

6. Zamawiajacy podkreslal, ze kryteria te mialy na celu oceng konkretnych oséb/osoby, jaka
wykonawca proponuje przeznaczy¢ do wykonania zamowienia, a do§wiadczenie tych
osOb/osoby sg cecha charakterystyczng oferty, a nie wykonawcy. Zdolno§¢ do wykonania
zaméwienia moze zaleze¢ w znacznym stopniu od zawodowej wartosci oséb/osoby
zobowigzanych do jego wykonania, a na warto$¢ te sklada si¢ rowniez doSwiadczenie
zawodowe iwyksztalcenie tych osob/osoby, szczegdlnie, gdy usluga ma charakter
intelektualny. Zatem jezeli zaméwienie ma by¢ wykonywane przez osoby/osobe, to
kompetencje i doswiadczenie jej czlonkéw maja determinujace znaczenie dla oceny
zdolnos$ci zawodowej tych oséb/osoby. Zdolnos¢ ta moze by¢ cechg charakterystyczng
oferty i jest zwigzana z przedmiotem zamoéwienia.

IX. ZAWARTOSC OFERTY:
1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4.

2. Do oferty nalezy zataczyé kopie wpisu na liste podmiotéw uprawnionych do badania
sprawozdan finansowych.

X. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy przestaé do dnia 13.12.2016 r. do godz. 13:30 droga elektroniczng na adres
piotr.ochwanowski@sejmik.kielce.pl .

bad? dostarczy¢ osobiscie na adres:

Departament Polityki Regionalnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Obserwatorium Rozwoju Regionalnego
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p. IV, pok. 411

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

XI. OKRESLENIE WARUNKOW DOTYCZACYCH ZMIAN UMOWY

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Osoba do kontaktu:

Piotr Ochwanowski, Departament Rozwoju Regionalnego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Tel.: 4136-58-189

e-mail: piotr.ochwanowski@sejmik.kielce.pl

WARUNKI PLATNOSCI

1. Podstawg do uregulowania ptatnosci za wykonang ustuge bedzie Protokét zdawczo-
odbiorczy podpisany bez zastrzezen przez strony umowy, po zakonczeniu ustugi, ktéra jest
przedmiotem zamdwienia.

2. Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce po nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego
przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni (od
daty doreczenia).

3. Pfatno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustug i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego rachunku za kwartat poprzedni, w terminie do 14 dni od daty doreczenia
kazdego z rachunkéw (podstawg do wystawienia rachunku bedzie podpisany kwartalnie,
obustronnie protokét zdawczo-odbiorczy).

Przy czym wynagrodzenie wyptacane bedzie w nastepujgcych transzach:

- od dnia podpisania umowy do 31.003.2017 r. wyptacone zostanie ............ zh;
- 0d 01.04.2016 r. do 30.06.2017 r. wyptacone zostanie ........... zf;
-0d 01.07.2017 r. do 30.09.2017 r. wyptacone zostanie ........... zt.

Zamawiajacy zaznacza, ze ostatnia transza bedzie transzg najnizszg z uwagi na najmniejszy,
przewidywany nakiad pracy Wykonawcy w tym okresie.

W zwigzku z koniecznoscig sporzadzenia sprawozdania koficowego w dniu zakoriczenia umowy
pomiedzy Zamawiajgcym (Wojewddztwo Swietokrzyskie) a Ministerstwem Rozwoju tj.
30.09.2017 r. istnieje konieczno$¢ sporzadzenia protokotu z badania sprawozdania koricowego
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biegtego rewidenta potwierdzajgcego poniesienie wydatkéw w ramach realizowanego zadania.
Niezbedne jest réwniez w tym dniu, w godzinach przedpotudniowych podpisanie protokétu
zdawczo-odbiorczego (pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg) oraz dostarczenie faktury
obejmujacej ostatni okres rozliczeniowy, tak aby moizliwe byto dokonanie tego samego dnia
potwierdzonego przelewu za wykonang ustuge.

Wobec powyiszego konieczna jest obecnos¢ bieglego rewidenta w dniu 30.09.2016 r.
w siedzibie Zamawiajgcego od godziny 7:30.

Xl

INFORMACIE DODATKOWE

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy z prosba
o uzupetnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytgcznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany w
formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

6. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zmian umowy po jej podpisaniu.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1. Wzér sprawozdania (roczne/okresowe/koricowe).

2. Zatacznik nr 2. Wzér sprawozdania (Sprawozdanie finansowe — Rozliczenie).

3. Zatacznik nr 3. Wzér protokotu z badania sprawozdania okresowego/rocznego z realizacji
zadania.

4. Zatgcznik nr 4. Formularz ofertowy.

5. Zatgcznik nr 5. Wykaz gtéwnych ustug.

6. Zatgcznik nr 6. Projekt umowy.

7. Zatgcznik nr 7. Protokdt zdawczo-odbiorczy.

Z-ca Dyrektora Depariap#n
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