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Załącznik nr 5 do Instrukcji 

 

WZÓR UMOWY nr  …. 

 

zawarta w Kielcach w dniu ….  r. roku, pomiędzy: 

Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach z siedzibą przy ul. Marszałka 

J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce, NIP 657-18-61-454, Regon 292367228. 

reprezentowanym przez: 

Dyrektora - Jacka Wołowca 

Główną Księgową - Beatę Mazur 

zwanym w treści Umowy Zamawiającym 

a  

……………………………………………… 

zwanym w treści Umowy Wykonawcą, 

o treści następującej: 

 

Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta 

została wybrana w dniu …..2016r.  w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu o  art. 

138o ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r, 

poz. 2164 z poźn. zm.). 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji szkolenia dot. organizacji 

doskonalenia nauczycieli i instruktorów kształcenia zawodowego z województwa 

świętokrzyskiego w ramach  projektu pn. „Nowoczesna Szkoła Zawodowa – Nowoczesny 

Region” o numerze identyfikacyjnym  RPSW.08.05.01-26-0045/15, realizowanego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020, 

w ramach Osi priorytetowej 8 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie 8.5 Rozwój 

i wysoka jakość szkolnictwa zawodowego i kształcenia ustawicznego, Poddziałanie 8.5.1 

Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju 

CKZiU. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do umowy. 

2. Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 

1) przestrzegania obowiązujących w projekcie procedur, 

2) udział wykładowców w spotkaniach organizacyjno-informacyjnych dotyczących sposobów 

realizacji zamówienia. Spotkania odbędą się w siedzibie ŚCDN w Kielcach w godzinach pracy 

Zamawiającego, 

3) koordynowanie realizacji przedmiotu zamówienia w celu zapewnienia należytego 

i terminowego wykonania przedmiotu zamówienia, obejmującą m.in. przygotowywanie 

dokumentów, zestawień, raportów i innych materiałów związanych z realizacją przedmiotu 

zamówienia według wytycznych Zamawiającego i przekazywanie ich Zamawiającemu, 

konsultacje z Zamawiającym, utrzymywanie niezbędnego kontaktu osobistego, telefonicznego 

i elektronicznego z przedstawicielem Zamawiającego i Uczestnikami, 

4) przygotowywanie i przekazanie Zamawiającemu, przed rozpoczęciem kwartału, kwartalnego 

harmonogramu działań wykonywanych w ramach nin. Umowy,  

 5) przygotowanie i przekazanie do zaakceptowania Zamawiającemu harmonogramu zajęć, nie 

później niż trzy tygodnie przed datą rozpoczęcia zajęć. Jeżeli Zamawiający w terminie 7 dni nie 

wniesie uwag, harmonogram uważa się za przyjęty. 
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3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

przedmiotu zamówienia oraz zobowiązuje się do wykonania prac określonych w niniejszej 

umowie z należytą starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie o którym mowa w § 1 Umowy 

sukcesywnie w terminie do 30 września 2018 roku.  

2. Do szóstego każdego miesiąca, po zakończeniu kwartału rozliczeniowego zostanie 

sporządzony protokół odbioru częściowego, zawierający w szczególności opis faktycznie 

przeprowadzonych działań w poprzednim kwartale. 

 

§ 3 
1. Zamawiający ma prawo do zapoznawania się z przebiegiem realizowanych działań doskonalenia  na 

każdym etapie realizacji przedmiotu umowy, w tym zakresie Wykonawca ma obowiązek udzielania 

wyczerpujących informacji w przedmiocie sprawy na każde żądanie Zamawiającego. 

2. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub zastrzeżeń związanych 

z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowiązek skorygowania sposobu realizacji 

umowy lub niezwłocznego odniesienia się do wniesionych uwag lub zastrzeżeń. Wykonawca 

odpowiedzialny jest za jakość przedmiotu umowy, rzetelność jego wykonania oraz zgodność 

przedmiotu umowy z obowiązującymi przepisami, normami, wytycznymi. 

3. Jeżeli w toku wykonywania umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, które dają 

podstawę do oceny, że jakakolwiek część przedmiotu umowy nie zostanie wykonana 

w   umówionym   zakresie   lub   terminie,   niezwłocznie   pisemnie   powiadomi   Zamawiającego, 

o takim niebezpieczeństwie, wskazując jego przyczynę i prawdopodobny czas opóźnienia. 

4. Wykonawca oświadcza, że wykonanie przedmiotu umowy powierzy min. osobom 

wskazanym w dostarczonym do oferty „wykazie osób” oraz że osoby te posiadają kwalifikacje 

niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. Zmiana lub zwiększenie ilości osób 

wskazanych przez Wykonawcę jako wykonujących przedmiot umowy w imieniu Wykonawcy 

może nastąpić w przypadku, gdy osoba wskazana w w/w dokumencie -z przyczyny za którą 

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności - nie będzie mogła wykonywać przedmiotu umowy. 

Zmiana takiej osoby może nastąpić wyłącznie za zgodą Zamawiającego. Zamawiający wyrazi 

zgodę na zmianę osoby, jeśli zaproponowany przez Wykonawcę zastępca będzie posiadał 

kwalifikacje nie mniejsze niż kwalifikacje opisane w Instrukcji dla danego stanowiska, 

a dotyczące osoby, którą zastąpi. Wyrażenie przez Zamawiającego zgody na wyżej wskazaną 

zmianę następuje w formie pisemnej i nie stanowi zmiany umowy. 

5. Wykonawcy nie przysługują roszczenia o zwrot kosztów wynikających bezpośrednio lub 

pośrednio ze zmiany osób. 

 

 § 4 

1.  Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w  wysokości 

… PLN brutto (słownie: … zł brutto) za całość zamówienia. 

2.Wynagrodzenie przysługuje Wykonawcy po wykonaniu części przedmiotu umowy regulowane 

będzie przez Zamawiającego przelewem, w kwartalnych ratach. Wysokość raty ustalana będzie 

proporcjonalnie do wykonanej pracy z zakresu wykonanego zadania. 

3.  Wykonawca przedłoży Zamawiającemu rachunki/faktury za wykonanie przedmiotu zlecenia 

w terminie do 6 dni po upływie kwartału.  

Wynagrodzenie płatne będzie w terminie do 21 dni od przedłożenia rachunku przelewem na 

wskazany rachunek bankowy – pod warunkiem zachowania przez Wykonawcę terminu 6 dni 

o którym mowa w zdaniu poprzednim. W przypadku opóźnienia w przedłożeniu rachunku 

zapłata będzie dokonana w miesiącu następnym.  
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Wynagrodzenie płatne będzie po zatwierdzeniu wykonania pracy przez Zamawiającego na 

podstawie obustronnie podpisanego protokołu odbioru częściowego, o którym mowa w §2 ust. 

4. Wykonawca wystawi fakturę w następujący sposób:  

Nabywca: Województwo Świętokrzyskie, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 959 15 

06 120 

Odbiorca: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka J. 

Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce, NIP: 657 18 61 454 

5.  Strony oświadczają, że posiadają wiedzę w zakresie, że wynagrodzenie będzie 

współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

z  tym, że środki finansowe na realizację Projektu zostaną w całości przekazane przez 

Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego. 

6.  Strony zgodnie ustalają, że termin wypłaty wynagrodzenia określony w  § 4 ust. 1 może ulec 

zmianie w sytuacji, gdy na konto Projektu nie zostanie przekazana przez Departament Budżetu 

i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego wystarczająca suma 

środków przeznaczonych na wypłatę wynagrodzenia. 

 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się przy realizacji nn. umowy do bezwzględnego stosowania 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 

2014-2020. 

2. Wykonawca, przed podpisaniem umowy w projekcie zobowiązuje się do złożenia oświadczeń 

dotyczących zatrudnienia w instytucji uczestniczącej w realizacji Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014 – 2020, wszystkich trenerów 

wskazanych w załączonym do oferty wykazie osób.  Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 

do umowy. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w treści oświadczenia pkt. 

2 lub 3 zamawiający odstąpi od zawarcia umowy. 

3. Wykonawca, przed podpisaniem umowy w projekcie, zobowiązuje się do złożenia 

oświadczeń dotyczących wymiaru miesięcznego zaangażowania zawodowego wszystkich 

trenerów wskazanych w załączonym do oferty wykazie osób. Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 3 do umowy 

W przypadku gdy  łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich 

projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań 

finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów 

przekracza 276 godzin miesięcznie Zamawiający odstąpi od zawarcia umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się nie przekroczyć w trakcie realizacji niniejszej umowy 276 

godzin miesięcznego łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych 

z innych źródeł, w tym środków własnych i innych podmiotów wszystkich trenerów wskazanych 

w załączonej do umowy liście trenerów.  

5. Do odbioru wykonanej pracy będącej przedmiotem niniejszej umowy wyznaczony jest 

Dyrektor ŚDCN Jacek Wołowiec. 

 

§ 6 
1.  Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem 7 dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

2.  Wypowiedzenia dokonuje się przez oświadczenie złożone drugiej stronie umowy w formie 

pisemnej. 
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3.  W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie określone w  § 4 ust. 1 niniejszej umowy w wysokości proporcjonalnej do 

wykonanych przez Wykonawcę czynności. 

 

§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje kara umowna od Wykonawcy w przypadku:  

1) zwłoki w rozpoczęciu zajęć w terminie - w wysokości 0,5% wynagrodzenia Wykonawcy, 

o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

2) nie przeprowadzenia przewidzianych w danym roku kalendarzowym godzin zajęć – 

w wysokości 20% wartości niewykonanej liczby godzin zajęć, obliczonej na podstawie ceny 

jednostkowej, o której mowa w § 4 ust. 1   

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna od Wykonawcy w wysokości 

20 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust.1.  

3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie niezgodnie 

z postanowieniami umowy, Instrukcji dla Wykonawców i ofertą złożoną przez Wykonawcę.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wystawianych 

przez Wykonawcę faktur VAT/rachunków. 

5. Jeżeli Zamawiający przyczynił się do zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, wówczas kary umowne, o których mowa w ust. 1 pkt)1, nie zostaną naliczone. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo potracenia naliczonych kar umownych z wystawianych 

przez Wykonawcę faktur VAT/rachunków. 

 

§ 8 

1. Osobą    upoważnioną    przez    Zamawiającego    do    spraw    związanych    z    realizacją    

umowy, w tym do podpisania protokołu częściowego, jest Pani/Pan …………., tel. ….……………….. 

2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy, w tym do 

podpisania protokołu częściowego, jest Pani/Pan…………………………, tel. ………………………….  

3.  Zmiana   danych   wskazanych   w   ust.   1   i   2   nie   stanowi   zmiany   umowy   i   wymaga   jedynie pisemnego 

powiadomienia drugiej Strony. 

§ 9 

1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie mogące stanowić przedmiot praw autorskich prace w ramach 

niniejszej Umowy będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie 

będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, w tym w szczególności praw autorskich 

innych osób. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, następuje bez jakichkolwiek dalszych czynności stron 

umowy. 

3. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, bez odrębnego oświadczenia, przenosi na Zamawiającemu 

całość majątkowych praw autorskich do wszelkich wyników prac, o których mowa w Załączniku 

nr 1 do Instrukcji. 

4. Przeniesienie majątkowych praw autorskich następuje bez ograniczenia co do terytorium, 

czasu, ilości egzemplarzy, na następujących polach eksploatacji: 

 

a) utrwalania    i    zwielokrotniania    wszelkim    znanymi    technikami,    w    tym    technikami 

cyfrowymi, elektronicznymi i wszelkimi technikami poligraficznymi; 

b) wprowadzania   w   całości   lub   w   części   do   pamięci   komputera   i   wykorzystywania 

w Internecie; 

c) wprowadzania w całości lub w części do baz danych; 
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d) modyfikacji dla celów niezbędnych w realizacji Projektu; 

e) wykorzystywania w całości lub części w różnorodnych publikacjach. 

 

 § 10 

1. Zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, dopuszczalna 

jest  w przypadku, gdy jej dokonanie jest spowodowane min.: 

1) zmianą stanu prawnego regulującego wykonanie przedmiotu umowy – w takim 

przypadku strony mogą dokonać niezwłocznie zmiany umowy w zakresie 

wymaganym zmienionymi przepisami, 

2) działaniem siły wyższej, przez które to działanie należy rozumieć zdarzenie bądź 

połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych od stron umowy, które istotnie 

utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań wynikających z umowy, 

których strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły zapobiec, ani ich 

przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością. 

Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie poinformować Zamawiającego o fakcie 

zaistnienia siły wyższej oraz wskazać zakres i wpływ, jakie zdarzenie miało na 

przebieg realizacji przedmiotu umowy. Zmianie może ulec termin wykonania 

umowy. 

2. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 Wykonawca lub 

Zamawiający wystąpi z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, zawierającym stosowne 

uzasadnienie. 

3. Zmiany umowy mogą nastąpić za zgodą stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 11 

1.  W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

 

§ 12 

1.  Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu 

właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2.  Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy, jeden egzemplarz do dokumentacji Projektu oraz jeden egzemplarz dla 

Zleceniodawcy tj.: dla Działu Księgowości ŚCDN. 

 

 

Wykonawca                Zamawiający 

 

 

 

 .................................                           ……….......................... 


