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Instrukcja dla Wykonawcow
Ustuga organizacji i przeprowadzenia warsztatéw postaw przedsiebiorczych i kreatywnosci
dla ok. 286 uczniéw/uczennic w 21 szkotach ponadgimnazjalnych z wojewédztwa
swietokrzyskiego, uczestniczagcych w projekcie pn. ,,Nowoczesna Szkota Zawodowa —
Nowoczesny Region”

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce

Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

Adres mailowy: katarzyna.piwowarczyk@sejmik.kielce.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamowien
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktdorych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn. zm.).

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1., w zwigzku z tym do
udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ww. ustawy.

1ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie tgcznie 896 godzin (32 spotkania x 1 godzina
X 28 grup x $r.10 osdb) Warsztatow postaw przedsiebiorczych i kreatywnosci, w formie
dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych, dla ok. 286 ucznidéw/uczennic (28 grup po $r.10 oséb) w
21 szkotach ponadgimnazjalnych w wojewddztwie swietokrzyskim.

2. Zajecia prowadzone bedg dla 28 grup po ok.10 osdb, w formie warsztatowej, wedtug
wczesniej ustalonego i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego i Dyrekcje Szkoty
harmonogramu zajeé¢, w wymiarze max. 1-4 godziny dydaktyczne /1 godz. = 45 minut/ w
tygodniu, i z uwzglednieniem ilosci godzin przypadajacych na dany rok :

- 2017 rok: 28 spotkan po 1 godzinie w 28 grupach po ok. 10 osdb —fgcznie 784 godziny;
- 2018 rok: 4 spotkania po 1 godzinie w 28 grupach po ok. 10 osdb —tgcznie 112 godzin.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do Instrukgji.

4. Szczegdtowe zasady okreslajgce sposob realizacji zamowienia, rozliczen oraz wysokos¢ kar
umownych zawarte zostaty w dodatku nr 4 do Instrukcji - Wzér umowy.
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1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy do dnia 30 czerwca 2018 roku.
2. Przewidywany termin rozpoczecia zajec od 22 lutego 2017 roku.

3. Zajecia warsztatowe przeprowadzone zostang zgodnie z wczesniej ustalonym
i zaakceptowanym przez zamawiajgcego i Dyrekcje Placdwek, harmonogramem zajeé.

4. Warsztaty nalezy przeprowadzi¢ w okresie wskazanym powyzej z wytgczeniem okresow,
w ktérych zgodnie z prawem nie odbywaijg sie zajecia dydaktyczne w szkotach.

UWAGA!

Przewidywanym terminem rozpoczecia warsztatow jest 22 lutego 2017. Termin ten moze ulec
zmianie po uzgodnieniu z zamawiajagcym i Dyrekcjgq Placowek z zastrzezeniem, iz zajecia nie
moga rozpoczay¢ sie pozniej niz do dnia 6 marca 2017 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w_postepowaniu dotyczagce wiedzy i doswiadczenia wykonawcy oraz posiadanego

potencjatu kadrowego tj. wykazg, iz:

1) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej 3
ustugi polegajagce na przeprowadzeniu warsztatdw lub szkolen Ilub kurséw
z zakresu przedsiebiorczosci, o wartosci min. 5 000,00 zt kazda.

UWAGA!

Wykazanie sie wiekszg liczbg ustug, spetniajagcych w/w warunek, bedzie dodatkowo
punktowane — zgodnie z opisem zawartym w rozdziale XI — OPIS KRYTERIOW, KTORYMI
BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT”.

2) osoby skierowane przez wykonawce do realizacji zamdéwienia (trenerzy - minimum 2
osoby) — spetniajg nastepujgce warunki, tj. posiadaja:

a) wyksztatcenie: wyzsze (preferowany kierunek: zarzgdzanie, ekonomia, rachunkowosg¢,
przedsiebiorczosé lub pokrewne);

b) minimum 5 letni staz pracy pedagogicznej, w tym minimum 3 lata w szkole
ponadgimnazjalnej lub na uczelni wyzszej z jednoczesnym posiadaniem przygotowania
pedagogicznego;

c) wiedze dotyczacg przedsiebiorczosci, w tym wiedze zwigzang z zaktadaniem
i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

d) doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 3 warsztatow lub szkolen lub kurséw
z zakresu przedsiebiorczosci (lub tematyki pokrewnej), w tym co najmniej 1 dla
mtodziezy.
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Uwagal!

1) W Wykazie os6b Wykonawca moze wskazac tylko wymagane minimum, tj. 2 osoby. Na
etapie podpisania i realizacji umowy mozliwe jest wskazanie wiekszej liczby treneréw,
pod warunkiem, iz osoby te beda spetnia¢ wymagania opisane w rozdziale V pkt. 2).

2) Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, Rozdziat 6 — Wspodlne warunki i procedury w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, pkt. 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu,
w przypadku gdy w wyniku postepowania wybrany zostanie Wykonawca: osoba
fizyczna lub podmioty wspdlnie ubiegajace sie o zamdwienie, bedace osobami
fizycznymi i jednoczes$nie osoby te osobiscie wykonywac bedg ustuge na rzecz projektu,
Wykonawca ma obowigzek najpdiniej w dniu zawarcia Umowy na realizacje
zamdwienia, ale przed jej zawarciem, przedtozy¢ Oswiadczenia, podpisane przez kazdg
z w/w 0s6b, z ktérych wynikaé bedzie, ze taczne zaangazowanie zawodowe kazdego
z nich, w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych irédet, w tym Srodkow
wtasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
Warunek ten powinien byé spetniony w catym okresie realizacji, przez dang osobe, ustug
na rzecz przedmiotowego projektu.

2. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie
spetnia, na podstawie dokumentow okreslonych w rozdziale VI Instrukcji.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia (dotyczy réwniez spotki
cywilnej). W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

5. Do wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie przepisy
dotyczace wykonawcéw, tj. wykonawcy tgcznie muszg spetni¢ warunki udziatu
W postepowaniu.

6. W przypadku gdy oferta ztozona przez wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia zostanie uznana przez zamawiajgcego za najkorzystniejszg, warunkiem zawarcia
umowy z zamawiajgcym jest spetnienie nastepujgcych wymagan Zamawiajgcego:

- wykonawcy przedtozg umowe regulujacg ich wspotprace;

- umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji cato$ci zamdwienia i nie moze by¢ rozwigzana
przed uptywem terminu realizacji zamdwienia;

- wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponosié bedag solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.
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VI. WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW | DODATKOWE
INFORMACJE

A. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu:

1. Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane wraz z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy ustugi te zostaty
wykonane nalezycie (referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonywane) — wedtug wzoru stanowigcego dodatek nr 2 do
Instrukcji — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce;

2. Wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich doswiadczenia i kwalifikacji zawodowych niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci — wedtug
wzoru stanowigcego dodatek nr 3 do Instrukcji - oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem przez wykonawce;

B. Wykaz pozostatych dokumentow i dodatkowe informacje

1. Wypetniony i podpisany przez wykonawce Formularz oferty - wg wzoru okreslonego
w dodatku nr 1 do Instrukgcji.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wykonawcoéw
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej) — petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

3. Petnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

4. Zamawiajacy moze wezwacé wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczagcych dokumentdw lub uzupetnienia brakujgcych lub zawierajgcych btedy
dokumentéw, w tym petnomocnictw.

5. Za osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcéw, uznaje sie:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sgdy rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;

b) osoby wykazane w ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
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c) osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktérych mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika
wykonawcy petnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty w wymaganej formie.

6. Zamawiajacy wymaga, aby zatgczone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B
sporzgdzone w jezyku obcym ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski

VIl. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sktadane przez
wykonawcéw oferty, zmiana oferty, powiadomienie zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej
przez wykonawce oferty, wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wezwania zamawiajgcego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg sobie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajgcy wymaga aby cata korespondencja dotyczgca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrddta zapytania, zamawiajgcy przekaze
wykonawcom, ktérym przekazana zostanie Instrukcja, oraz udostepni na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozdziale I.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ Instrukcji. Dokonang zmiane zamawiajgacy udostepnia na stronie internetowej,
ktdrej adres podany zostat w rozdziale I.

7. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
DOA-111.272.1.1.2017. Wykonawcy powinni powotywac sie na wskazane oznaczenie we
wszelkich kontaktach z zamawiajgcym.

8. Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczgcych niniejszego
postepowania jest:

imie i nazwisko:  Katarzyna Piwowarczyk

— stanowisko: Inspektor
— numer pokoju: 217
— numer telefonu: (41) 342-17-49
— numer faksu: (41) 344-57-23
— adres e-mail: katarzyna.piwowarczyk@sejmik.kielce.pl
str. 5
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VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta sktada sie z:

a) Wypetnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego w dodatku nr 1
do Instrukcji

b) Wypetnionego i podpisanego Wykazu ustug — wg wzoru okreslonego w dodatku nr 2 do
Instrukcji, wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie.

c) Wypetnionego i podpisanego Wykazu oséb — wg wzoru okreslonego w dodatku nr 3 do
Instrukgc;ji.

d) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy réwniez spotki cywilnej) — petnomocnictwa do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

e) Petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaproponowana tylko
jedna cena.

b) Oferta musi obejmowaé cato$¢ zamdwienia i musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Instrukcji.

c) W skfad oferty powinny wchodzié¢ wszystkie wymagane przez zamawiajgcego formularze,
oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

d) Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zataczonych dodatkéw do
niniejszej Instrukcji. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikdw do oferty na
formularzach sporzadzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiadad
bedzie tresci zawartej przez zamawiajgcego w dodatkach zatgczonych do niniejszej
Instrukgcji.

e) Oferta musispetnié¢ nastepujgce wymogi:

- musi byé sporzgdzona w sposdb czytelny na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie dtugopisem;

— zataczone do oferty oswiadczenia i dokumenty, o ktédrych mowa w rozdziale
VI Instrukcji muszg zostac ztozone w formie okreslonej w tym rozdziale;

- zatgczone do oferty petnomocnictwa muszg spetnia¢ wymagania zamawiajgcego co do
ich formy, opisane w pkt 1 lit. d i e niniejszego rozdziatu;
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podpisane (parafowane) przez wykonawce; poprawki muszg by¢ dokonane poprzez
skredlenie i nadpisanie prawidtowych danych — nie dopuszcza sie dokonywania
poprawek przy uzyciu korektora.
f) Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane
i parafowane przez wykonawce.

3. Opakowanie oferty:

a) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno byé oznaczone nazwg wykonawcy lub jego imieniem

i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza sie odcisk pieczeci) i opisane
W nastepujgcy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Oferta na ustuge organizacji i przeprowadzenia warsztatéw postaw przedsiebiorczych
i kreatywnosci - DOA-111.272.1.1.2017
Otwarcie w dniu 25.01.2017 r., o godz. 12:00

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce z braku opisu na
kopercie, zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 3 lit. b, np. otwarcie koperty przed
wyznaczonym terminem.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy sktadac¢ w siedzibie zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 13 (Kancelaria Urzedu, parter)

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25.01.2017 roku, o godz. 11°.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 25.01.2017 roku o godz. 12 w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-
516 Kielce, Budynek C-2, pokdj 217 (Il pietro)

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje ,Cene oferty” w odpowiedniej czesci tabeli ,Formularza oferty” —
dodatek nr 1 do Instrukgji.
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2. ,Cena oferty” musi obejmowal wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia
okreslone w niniejszej Instrukcji (w tym w Zatgczniku Nr 1 do Instrukcji - OPZ) oraz wykonanie
wszystkich prac i czynnosci Swiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze
umowy oraz inne koszty, ktére wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia.

3. ,Cene oferty” nalezy wyliczy¢ w tabeli ,,Formularza oferty” w nastepujgcy sposdb: ilos$é x
cena jednostkowa.

UWAGA!!!
Przedmiotowe zamdwienie jest zwolnione od podatku na podstawie art. 43 ust. 1. pkt 29
c) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2016 poz. 710).

4. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie z zasadami matematycznymi
(decyduje trzecia cyfra po przecinku).

5. Cena musi by¢ wyrazona w zfotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowag w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte,
informuje zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos$é bez kwoty podatku.

7. Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie o udzielnie wyjasnien, w tym o ztozenie dowoddw,
dotyczacych elementdw oferty majgcych wptyw na wysokosé¢ ceny, jezeli zaoferowana cena
oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawaé sie beda razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw.

8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywac bedzie na
Wykonawcy.

9. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujgce omytki:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

c) niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
10. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, gdy:

a) jejtresé nie odpowiada tresci Instrukcji;
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b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

f) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
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XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty s3:

I. Cena-—70%, obliczona w nastepujgcy sposéb:
ilos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie
zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku:

C min
C= - x 70 pkt gdzie 1 pkt=1%
C bad
gdzie:
C - ilo$¢ punktédw badanej oferty w kryterium cena,
C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrdd wszystkich badanych ofert.
Cbad - cena (brutto) badanej oferty.

Il. Doswiadczenie Wykonawcy —30%
Kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy” bedzie punktowane nastepujaco:

- za kazdg dodatkowgq ustuge (max. 3), ponad wymagang w rozdz. V pkt 1. ppkt 1) niniejszej

Instrukcji w zakresie wykonania 3 ustug polegajacych na przeprowadzeniu warsztatow lub

szkolen lub kurséw z zakresu przedsiebiorczosci, o wartosci_min. 5 000,00 zt kazda,

przyznane zostang punkty wedtug ponizszych zasad:

1. za brak wykazania dodatkowej ustugi, ponad wymagane w rozdz. V pkt 1. ppkt 1)
Instrukcji — 0 pkt;

2. za wykazanie wykonania jednej dodatkowej ustugi, ponad wymagane w rozdz. V pkt 1.
ppkt 1) Instrukcji — 10 pkt;

3. za wykazanie wykonania dwdch dodatkowych ustug, ponad wymagane w rozdz. V pkt 1.
ppkt 1) Instrukcji — 20 pkt.

4. za wykazanie wykonania trzech dodatkowych ustug, ponad wymagane w rozdz. V pkt 1.

ppkt 1) Instrukcji — 30 pkt.

Uwaga!

1) Ustugi podlegajgce punktacji muszg zostaé¢ wykazane w ,Wykazie ustug”(dodatek nr 2 do
Instrukcji) i muszg spetnia¢ warunki okreslone w rozdz. V pkt 1. ppkt 1) Instrukcji. Do
wykazu muszg zostaé zatgczone dokumenty potwierdzajgce nalezyte ich wykonanie.
Ocenie zostang poddane jedynie te ustugi, ktéorych nalezyte wykonanie zostanie
potwierdzone w w/w sposéb.
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2) Punktacji nie podlegaja 3 ustugi, ktére wymagane sg na potwierdzenie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

3) Punktacji podlegaja maks. 3 dodatkowo wykazane ustugi spetniajgce powyisze
wymagania. Wykazanie wiekszej liczby ustug nie bedzie punktowane.
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lll. Wynik punktowy:
1. Punkty zostang wyliczone wedtug nastepujacego wzoru:

W=C+D
gdzie:
W - wynik punktowy,
C - liczba punktow w kryterium cena, wyliczona wedtug wzoru z pkt |,
D - liczba punktédw w kryterium doswiadczenie wykonawcy, wyliczona wedtug pkt II.
Maksymalna tgczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

2. Za najkorzystniejszg oferte, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilosé
punktow wyliczonych wedtug powyzszych wzordw i zasad. Wszystkie wyniki zostang przez
zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

4. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym dodatek nr 4 do Instrukcji.

2. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba zZe zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedfozenia Zamawiajgcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegélnosci:

a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamdwienia publicznego;

b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujacych wspdtprace miedzy wykonawcami
wystepujgcymi wspdlnie;
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c) liste treneréw, ktdérzy beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia zgodnie z zataczonym wzorem, stanowigcym
zatgcznik nr 3 do OPZ;

d) scenariusz/program kursow, opracowany przez Wykonawce przy uwzglednieniu zapisow
pkt. 7 OPZ wraz z wykazem proponowanych podrecznikdw i materiatéw dydaktycznych
niezbednych do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia. Wzér proponowanego
scenariusza/programu stanowi Zatgcznik nr 2 do OPZ;

2l WOIEWODZTWO ﬂnowoczesna szkota zawodowa Unia Europejska
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e) szczegbtowy opis podrecznikéw i pomocy dydaktycznych, niezbednych do prawidtowej
realizacji zaje¢ (koszty zakupu podrecznikéw i pomocy dydaktycznych ponosi Zamawiajgcy
w ramach odrebnego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego), sporzadzony
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do OPZ;

f) oswiadczenia, podpisane przez kazdego z treneréw, z ktdérych wynika, ze tgczne
zaangazowanie zawodowe kazdego z nich, w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet,
w tym srodkéw witasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin
miesiecznie. (Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020, Rozdziat 6 — Wspdlne warunki i procedury w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkow, pkt. 6.16 ) Warunek ten powinien by¢ spetniony w catym
okresie realizacji, przez dang osobe, ustug na rzecz przedmiotowego projektu.

XIll. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Sposdb rozliczen, wysokos¢ kar umownych, mozliwosci i warunki zmiany umowy zostaty
zawarte we Wzorze umowy, ktéry stanowi dodatek nr 4 do Instrukcji. Zamawiajacy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zamdwienia na zawartych
w niej warunkach.

XIV. INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, ktérej
adres zostata podany w rozdziale | Instrukcji informacje o udzieleniu zamowienia, podajac
nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamdwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci na stronie
internetowej, ktérej adres zostat podany w rozdziale | Instrukcji, informacje o nieudzieleniu
zamowienia.

XV. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO INSTRUKCJI

1. Opis Przedmiotu Zamdwienia - Zatgcznik Nr 1

XVI. WYKAZ DODATKOW DO INSTRUKCJI (WZORY)

1. Formularz oferty - dodatek nr 1
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2. Wykaz ustug - dodatek nr 2
3. Wykaz osob - dodatek nr 3

4. Wzor umowy - dodatek nr 4

ZATWIERDZAM

zup. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Maryla Rzeczycka
Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno — Administracyjnego
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