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Egz. nr .4l
Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego w Kielcach w okresie od 14 do 27 stycznia 2015 roku przez
Anne Roéwnickg - Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.11.1.2015 z dnia 13.01.2015 r. wydanego przez
Dawida Kedziorg - Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. w zakresie:
1. Prawidlowosci udzielania i realizacji zamowien publicznych.
2. Prawidtowosci naliczenia odpisu na ZFSS i prowadzenia dziatalnosci socjalnej stosownie

do ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielali:
1. Pan Czestaw Dawid — Dyrektor Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach,
2. Pan Arkadiusz Kubiec —Zast¢pca Dyrektora WORD,
3. Pani Beata Kotowska- Gtowny ksiggowy WORD,

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.
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I. Ustalenia organizacyjne.

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach zwany dalej ,,Oérodkiem”, ,,WORD”
dziata na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazZdziernika 1998r. — Przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczng ( Dz. U. Nr 133, poz. 872),
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r.
poz. 1137 ze zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (tekst
jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.), zarzadzenia Nr 24/98 Wojewody Kieleckiego z dnia
30 kwietnia 1998 roku w sprawie utworzenia Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach oraz statutu.

WORD w Kielcach jest wojewddzka samorzadowa osoba prawna.

Statut Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego zostal wprowadzony uchwatg Nr 45/99

Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie nadania

Statutu dla Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach. W niniejszym Statucie

dokonane zostaty zmiany w drodze nizej wymienionych uchwat, tj:

— uchwaly Nr 285/03 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 pazdziernika

2003 roku,

~ uchwaly Nr 1520/06 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 1 czerwca
2006 roku,

— uchwaly Nr XXXVII/661/13 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
25 listopada 2013 r.

Uchwala Nr XXXVII/662/13 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 25 listopada

2013 r. zostal utworzony oddzial terenowy Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego

w Kielcach w Ostrowcu Swietokrzyskim. Uchwata niniejsza weszla w zycie z dniem podjgcia

z moca obowiazujaca od 15 kwietnia 2014 roku.

Zgodnie z postanowieniami § 4 Statutu przedmiotem dziatania Osrodka jest:
1. wspolpraca z wojewodzka rada bezpieczenstwa ruchu drogowego;
2. wspdlpraca ze starostami przy sprawowaniu nadzoru nad szkoleniem;
3. organizowanie egzaminéw pafstwowych sprawdzajacych kwalifikacje osob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz kierujacych pojazdami;
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4. organizowanie egzaminéw sprawdzajacych kwalifikacje 0sob ubiegajacych si¢
o uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie okreslonym umowa mi¢dzynarodowa,
ktorej strong jest Rzeczpospolita Polska;

5. prowadzenie kursow kwalifikacyjnych;

6. prowadzenie 3- dniowych warsztatéw doskonalenia zawodowego dla e gzaminatorow;

7. prowadzenie kursow:

a) doskonalacych dla nauczycieli prowadzacych zajecia szkolne dla uczniow
ubiegajacych si¢ o karte rowerowa,

b) doksztatcajacych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego

¢) reedukujacych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

d) reedukacyjnych w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania
narkomanii,

8. organizowanie zaje¢ dla uczniéw ubiegajacych si¢ o kartg rowerowa;

9. przekazywanie marszatkowi wojewddztwa oraz starostom informacji w zakresie statystyki

zdawalnosci dla poszczegolnych osrodkow szkolenia i instruktorow;

10. inna niz wymieniona w pkt 4-8 dziatalnos¢ o$wiatowa w zakresie ruchu i transportu

drogowego;

11. wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie przewozu 0s6b lub rzeczy pojazdami

samochodowymi zarejestrowanymi w kraju, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz

z przekroczeniem granicy Rzeczypospolitej Polskiej i przeznaczanie jej wynikow

na dzialalno$é statutowa, okreslona w niniejszym paragrafie;

12. Odrodek moze wykonywa¢ inne zadania z zakresu bezpieczefistwa ruchu drogowego.

Siedzibg Ogdrodka jest miasto Kielce. Os$rodek zakresem dziatania obejmuje teren
Wojewddztwa Swictokrzyskiego.

Zgodnie z § 5 ust.1 Statutu nadzér nad O$rodkiem sprawuje Zarzad Wojewodztwa.

Strukture organizacyjna oraz zakres dziatania WORD okresla Regulamin Organizacyjny
wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Nr 8/2009 Dyrektora Wojewddzkiego O$rodka Ruchu
Drogowego w Kielcach z dnia 26 maja 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego ~ Wojewddzkiego ~ O$rodka ~ Ruchu  Drogowego — w Kielcach.
Zmiany do niniejszego Zarzadzenia Nr 8/2009 z dnia 26 maja 2009 r. zostaly wprowadzone

Zarzadzeniem Nr 5/2014 Dyrektora WORD z dnia 18 lutego 2014 roku. ;_H\
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W dniu 20 lutego 2014 roku zostalo wydane Zarzadzenie Nr 6/2014 Dyrektora
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu zarzadzenia Nr 8/2009 z dnia 26 maja 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu

Organizacyjnego Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach.

Dyrektorem WORD jest Pan Czestaw Dawid powotany na to stanowisko z dniem 15 lipca
1999 roku (pismo znak: GM.II — 1140/11/99 z dnia 14.07.1999 r. Wiceprzewodniczacego
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego).

Zastepcg Dyrektora WORD jest Pan Arkadiusz Kubiec zatrudniony na tym stanowisku
od dnia 20 kwietnia 2009 roku na czas nieokre$lony na podstawie umowy o pracg z dnia

20.04.2009 1.

Gléwnym  ksiggowym ~ WORD  jest Pani  Beata Kotowska  zatrudniona
na tym stanowisku od dnia 15.06.1998 r. na czas nieokreslony na podstawie umowy o pracg

7z dnia 15.06.1998 r.

/Dokumentacja kontrolna od str.1 do str.11/

I1. Ustalenia szczegolowe.

1. Prawidlowo$¢ udzielania i realizacji zamoéwien publicznych.
1.1.Uregulowania wewnetrzne jednostki w zakresie udzielania zaméwien publicznych

W 2013 roku obowiazywaly w WORD nastgpujace regulacje wewngtrzne w zakresie
udzielania zamowien publicznych:

- Zarzadzenie Nr 5/2009 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach
2 dnia 21 kwietnia 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu pracy komisji przetargowej
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamoéwienie publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielone przez Wojewoddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Kielcach,

- Zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach

7 dnia 16 czerwca 2008 roku w sprawie wydatkowania srodkoéw finansowych WORD.
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Zarzadzeniem Nr 9/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach
z dnia 8 maja 2014 roku dokonano zmian w Regulaminie pracy komisji przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamOwienie publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielone przez Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Kielcach wprowadzonym zarzadzeniem Nr 5/2009 Dyrektora Wojewddzkiego

Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 21 kwietnia 2009 roku.
/Dokumentacja kontrolna od str.12 do str.21/

1.2.Zaméwienia publiczne o warto$ci szacunkowej przekraczajacej réwnowartosé kwoty

14.000 EURO.

Kontroli poddano zamowienie publiczne p.n. Dostawa nowego ciggnika rolniczego
odpowiednio wyposazonego i przystosowanego do prowadzenia egzaminow na prawo jazdy
kategorii T dla Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach o umowne; wartosci
zamoOwienia 150.089,00 zt brutto (122.023,58 z1 netto).

Ustalenia kontroli:

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zaméwienia przeprowadzono w trybie przetargu

nieograniczonego.

Przedmiotem zamowienia byla dostawa nowego ciagnika rolniczego odpowiednio
wyposazonego i przystosowanego do prowadzenia egzaminéw na prawo jazdy kategorii T

dla Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach oraz ptuga do od$niezania.

Wartoéé szacunkowa zamoéwienia ustalono w wysokosci 155.000 zt netto, co stanowi
rownowartosé  38.561,05 FEuro. Niniejsza warto$¢ szacunkowa zaméwienia zostala

zatwierdzona przez dyrektora WORD w dniu 16 stycznia 2013 roku.

Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamOwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759 ze zm.), Dyrektor WORD w Kielcach Zarzadzeniem
Nr 3/2013 z dnia 17 stycznia 2013 roku powolal komisj¢ przetargowa. s




Zamawiajacy w dniu 17.01.2013 roku opracowat specyfikacje istotnych warunkow
zambwienia, stosownie do art. 36 w/w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych.

W éwietle postanowienn SIWZ, termin skladania ofert uptywa w dniu 05.02.2013 roku
0 godz. 10.00, natomiast otwarcie ofert miato nastapi¢ w dniu 05.02.2013 roku o godz. 11.00.

Kryterium oceny ofert stanowita cena oferty.

Zamawiajacy ustalit wysoko$¢ wadium na kwotg 3.000 zt.

W dniu 17 stycznia 2013 roku opublikowano ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych (numer ogloszenia: 25430-2013), a takze zamieszczono je na stronie
internetowej oraz w siedzibie zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastapito w dniu 5 lutego 2013 roku o godz. 11.00.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamdwienia, tj. 210.000 zt brutto.

Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego, ztozyly pisemne oswiadczenia na drukach ZP-1, stosownie do art. 17 ust. 2

ustawy PZP.

W wyznaczonym terminie wptynely trzy oferty:
1. ROL-MECH Spélka z 0.0. Radymno na kwote 184.500 zI brutto.

o

Firma Handlowo Ustugowa Kisiel Gorno na kwotg¢ 178.350 zt brutto.

3. Agroma Kielce Sp. z 0.0. na kwotg 150.089 zt brutto.

Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 PZP wzywal wykonawcow do uzupelnienia

dokumentacji ofertowej.

Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ ztozona przez Agrome Kielce Sp. z 0.0. na kwote

150.089 z1 brutto.
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Zamawiajacy zamiescil informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie

internetowej oraz w swojej siedzibie, a takze zawiadomit o tym wykonawcow.

Zamawiajacy sporzadzil protokél postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
na druku ZP-PN, ktéry w dniu 20 lutego 2013 roku zostal zatwierdzony przez kierownika

jednostki.

W dniu 1 marca 2013 roku zostata zawarta umowa pomiedzy Wojewddzkim Osrodkiem
Ruchu Drogowego w Kielcach a firma Agroma Kielce Sp. z 0. o.. Wartos¢ umowna
zamowienia okre$lono na 150.089,00 zt, co jest tozsame z cena brutto oferty zlozonej
w postepowaniu. Termin wykonania umowy okreslono nastgpujaco: nie pozniej niz w ciagu
120 dni kalendarzowych od podpisania umowy. Termin zaplaty ustalono nastgpujaco: w ciagu
14 dni od dnia odbioru przedmiotu zaméwienia przez zamawiajacego i wystawieniu faktury

przez wykonawcg.

Jak wynika z protokotdow odbioru przedmiot zamowienia (ciagnik rolniczy, plug
do odéniezania) zostal dostarczony przez wykonawcg w dniu 10 maja 2013 roku.

W dniu 10 maja 2013 roku wykonawca przediozyl zamawiajacemu fakturg VAT
6/PN/5/2013/41 z dnia 10.05.2013 r. na kwote 144.000,00 zt za dostawe ciagnika rolniczego
oraz fakture VAT 7/PN/5/2013/41 z dnia 10.05.2013 roku na kwotg 6.089,00 zI za dostawe

ptugu do od$niezania.

Zaplaty za w/w faktury w kwotach 144.000,00 zt i 6.089,00 zt dokonano w dniu 24 maja
2013 roku (WB nr 103 z dnia 24.05.2013 r.).

W dniu 01.03.2013 roku zamieszczono ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych (numer ogloszenia: 84796-2013).

/Dokumentacja kontrolna od str.22 do str. 58/



1.3.Zaméwienia publiczne o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty

14.000 EURO

W Wojewddzkim Os$rodku Ruchu Drogowego w Kielcach, w 2013 roku, obowiazywato
zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora WORD w Kielcach z dnia 16 czerwca 2008 roku w sprawie
wydatkowania $rodkéw finansowych WORD. W $wietle § 1 niniejszego zarzadzenia
nr 6/2008, dokonywanie zakupéw oraz wydatkowanie $rodkow finansowych o warto$ei
przekraczajacej jednorazowo 500 zI wymaga uzgodnienia z Gléwna Ksiggowa i wyrazenia

przez nig kazdorazowo zgody na pi$mie.

Kontroli poddano zaméwienie publiczne na dostawe przyczepy traktorowej do prowadzenia
egzaminéw na prawo jazdy kategorii T o wartosci umownej 29.000,00 zt brutto (23.577,24 zt

netto).

Ustalenia kontroli:
Przedmiotem zaméwienia byla dostawa przyczepy traktorowej do prowadzenia egzaminow

na prawo jazdy kategorii T.

Wartoé¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona w dniu 27 marca 2013 r. w wysokosci
25.300,00 zt netto (pismo z dnia 27.03.2013 r. zostalo zaakceptowane przez Dyrektora
WORD, na pismie tym znajduje si¢ takze adnotacja gtownej ksiggowej o zabezpieczeniu

srodkéw finansowych).

Postepowanie na dostawe przyczepy przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759
ze zm.), gdyz warto$¢ zamoéwienia nie przekraczala wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 14 000 euro (25.300,00 z} netto stanowi réwnowartos¢ 6.294,15 euro).

W dniu 28 marca 2013 roku zamawiajacy wystosowal poczta zapytanie ofertowe
do 4 wykonawcow:

1) A.R. Chmielewski s.c. Kleczanow,

2) Moto-Agromax Sp. z 0.0. Kostomloty

3) Firma Handlowo-Ustugowa Kisiel Gorno,

4) Agroma Kielce Sp. z 0.0.
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Termin skiadania ofert wyznaczono do dnia 10 kwietnia 2013 roku.

W wyznaczonym terminie wplynety 3 oferty:
1) Agroma Kielce Sp. z 0.0. na kwotg 30.500,00 zt brutto,
2) Przedsiebiorstwo Produkcyjno- Handlowo-Ustugowe Kisiel Gorno na kwote
29.000,00 zt brutto,
3) A.R. Chmielewski s.j. Kleczanow na kwotg 29.520,00 zt brutto.

Za najkorzystniejsza uznano ofert¢ ztozona przez Przedsigbiorstwo Produkeyjno- Handlowo-
Ustugowe Kisiel Gérno na kwote 29.000,00 z1 brutto.

W dniu 12.04.2013 r. spisano notatke stuzbowa na okolicznos¢ wyboru dostawey przyczepy
traktorowej, wybor najkorzystniejszej oferty zostal zaakceptowany przez Dyrektora WORD.

Zamawiajacy poinformowal wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W dniu 19 kwietnia 2013 roku zostala zawarta umowa pomigdzy Wojewddzkim Osrodkiem
Ruchu Drogowego w Kielcach a Przedsigbiorstwem Produkcyjno- Handlowo-Ustugowym
Kisiel Gorno.

Warto$é umowng zamowienia okre$lono na 29.000,00 z} brutto, co jest tozsame z ceng brutto
oferty zlozonej w postgpowaniu.

Termin wykonania umowy okre$lono nastgpujaco: do dnia 10 czerwea 2013 roku.

Termin zaptaty ustalono nastepujaco: w ciggu 14 dni na konto wykonawcy podane w fakturze,

po odbiorze bez uwag dostarczonej przyczepy.

Na okoliczno$é odbioru przedmiotu zamdwienia zostal sporzadzony protokét z dnia

07.05.2013 r.

W dniu 7 maja 2013 roku wykonawca przediozyt zamawiajacemu fakturg VAT
nr FA/00529/05/2013 z dnia 07.05.2013 r. na kwotg¢ 29.000,00 zl.

Zaplaty za w/w fakture na kwotg 29.000,00 zt dokonano w dniu 21 maja 2013 roku

(WB nr 100 z dnia 21.05.2013 r.).
/Dokumentacja kontrolna od str. 59 do str. 79/
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2.Ustalenia w zakresie prawidlowo$ci naliczenia odpisu na ZFSS i prowadzenia
dzialalnosci socjalnej stosownie do ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym

funduszu $wiadczen socjalnych.

2 1. Ustalenia w zakresie naliczenia i odprowadzenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen

socjalnych na 2013 rok.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- prawidtowosci naliczenia odpisu na ZFSS na 2013 rok,
- przestrzegania terminéw odprowadzenia w 2013 roku na rachunek bankowy ZFSS

rownowarto$ci dokonanych odpisow.

Stosownie do art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 592 z p6ézn. zm.), Zarzadzeniem
Nr 12/2012 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia
18 grudnia 2012 roku zmieniajacego zarzadzenie Nr 7/2003 Dyrektora WORD z dnia
27.02.2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikow WORD Kielce
(tj. zarzadzenie Nr 6/2010 Dyrektora WORD Kielce z dnia 9.03.2010 r.) wprowadzono
w Regulaminie wynagradzania pracownikow WORD w Kielcach w § 11 ustepy 314
nastepujace postanowienia w zakresie wysokosci odpisu na zakiadowy fundusz $wiadczen
socjalnych:

,.3. Ustala sie odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w wysokosci do 140%
odpisu podstawowego wyliczonego zgodnie z przepisami ustawy o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych.

4. Coroczna wysokos¢ odpisu ponad odpis podstawowy okreslana bedzie kazdorazowo
zarzadzeniem Dyrektora.”

Powyzsze postanowienia regulaminu wynagradzania w sprawie wysokosci odpisu na Fundusz
zostaly uzgodnione z pracownikiem wybranym przez zatloge do reprezentowania jej
interesow, stosownie do art. 4 ust. 3 w/w ustawy o ZFSS.

Zarzadzeniem Nr 14/2012 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie ustalenia odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadezen Socjalnych na 2013 r., ustalono na 2013 rok odpis na ZFSS w wysokosci 140%
odpisu podstawowego wyliczonego zgodnie z przepisami ustawy o zakladowym funduszu

$wiadczen socjalnych. /



Z kolei Zarzadzeniem Nr 14a/2012 Dyrektora Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kielcach z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie ustalenia odpisu na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych na 2013 r., ustalono na 2013 rok odpis na ZFSS w wysokosci 133%
odpisu podstawowego wyliczonego zgodnie z przepisami ustawy o zakladowym funduszu

$wiadczen socjalnych.

Gléwny ksieggowy WORD przedtozyl kontrolujacemu dokument przedstawiajacy sposob
naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych na 2013 rok. Prognozowane
zatrudnienie przyje¢to w liczbie 64 etatow.

Naliczenie odpisu na ZFSS na 2013 r. w WORD przedstawialo si¢ nastepujaco:

64 etaty pomnozone przez 140% z 1.093,93 zl, co stanowi 98.016,13 z1.

W $wietle art. 5 ust. 2 ustawy o ZFSS, wysoko$é odpisu podstawowego wynosi na jednego
zatrudnionego 37,5% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
w roku poprzednim lub w drugim poélroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne
wynagrodzenie z tego okresu stanowilo kwote wyzsza.

W 2013 r. przez przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej, nalezy
rozumieé przecigtne wynagrodzenie miesigezne w gospodarce narodowej w drugim pétroczu
2010 r. ogloszone przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 5 ust. 7
w/w ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Tak stanowi art. 5b w/w ustawy
o zakltadowym funduszu $§wiadczen socjalnych.

Stosownie do obwieszczenia Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego 2011
roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej
w2010 r. i w drugim potroczu 2010 r. (M.P. Nr 15, poz. 156), wynagrodzenie
to w drugim pétroczu 2010 r. stanowito kwote 2.917,14 zt. Oznacza to, ze odpis podstawowy
na jednego zatrudnionego (w przeliczeniu na pelne etaty) stanowi kwote 1.093,93zt
(2.917,14 zt x 37,5%).

Zatem 64 etaty pomnozone przez 140% z 1.093,93 zI stanowi kwotg 98.016,13 zt.

W mys$l art. 6 ust. 2 w/w ustawy o ZFSS, rownowartos¢ dokonanych odpisow
na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu
w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku

przekazuje kwotg stanowigeg co najmniej 75 % réwnowartosci odpisow.
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Kontrolowana jednostka przekazata terminowo $rodki w lacznej wysokosci 98.016,13 zi
na rachunek bankowy ZFSS w dniu 26 lutego 2013 roku (WB nr 3 za okres od 09.02.2013 .
do 26.02.2013 r.).

W dniu 30.12.2013 roku dokonano korekty odpisu na ZFSS do faktycznego przecietnego
zatrudnienia i do wysokosci 133% odpisu podstawowego wynikajacego z w/w zarzadzenia
Nr 14a/2012 Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia
28 grudnia 2012 roku w sprawie ustalenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych na 2013 r. Faktyczne przecigtne zatrudnienie w 2013 roku stanowito 58,38 etatow,
ktére pomnozone przez 133% z 1.093,93 zt stanowi kwote 84.938,81 zt.

Warto$¢ odpisu na kwote 84.938,81 zt w poréwnaniu z naliczonym i odprowadzonym
odpisem w wysokosci 98.016,13 zI daje nadptatg w kwocie 13.077,32 zI. Nadplatg odpisu
w wysokosci 13.077,32 zt przekazano w dniu 30.12.2013 r. z rachunku bankowego funduszu
na rachunek biezacy WORD (WB nr 35 za okres od 05.12.2013 r. do 30.12.2013 r.).

/Dokumentacja kontrolna od str.80 do str.99 /

2 2 Ustalenia w zakresie prowadzenia dzialalnoéci socjalnej stosownie do ustawy z dnia

4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

W kontrolowanym okresie 2013 roku w jednostce obowiazywato Zarzadzenie Nr 15/2007
Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 31 lipca 2007 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu gospodarowania $rodkami zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych. Regulamin gospodarowania $rodkami zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych zostat zalaczony do niniejszego Zarzadzenia Nr 15/2007 z dnia 31 lipca 2007 r.

Do powyzszego regulaminu wprowadzono ponizsze zmiany:

1) Zarzadzenie Nr 4/2009 Dyrektora WORD z dnia 03 marca 2009 r. w sprawie zmiany
wysokosci doptat do $wiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) Zarzadzenie Nr 2/2011 Dyrektora WORD z dnia 28 stycznia 2011 r. zmieniajace
zarzadzenie Nr 15/2007 Dyrektora WORD z dnia 31 lipca 2007 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu gospodarowania $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zarzadzeniem Nr 4/2012 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach

7 dnia 9 marca 2012 roku w sprawie powolania komisji socjalnej, powotano trzyosobowq

komisje socjalna.
12 C/.?/ &/¢
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Komisja socjalna WORD na posiedzeniu w dniu 27 lutego 2013 roku zaproponowata plan
wydatkow zfés na 2013 rok, ktéry nastepnie w dniu 28 lutego 2013 roku zostat
zaakceptowany przez Pana Czestawa Dawida - Dyrektora WORD.

WORD dla dziatalnosci ZFSS prowadzi rachunek bankowy
nr 41124013721111000012496831 w Banku Polska Kasa Opieki Spétka Akcyjna
na podstawie umowy zawartej pomiedzy niniejszym bankiem a WORD w Kielcach w dniu
20 grudnia 2011 roku na czas okreslony od 01.02.2012 r. do 31.01.2015 r.

Ewidencja $rodkéw ZFSS prowadzona jest na kontach 139 ,,Rachunek funduszu socjalnego”

i 851 ,,Zakltadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

W $wietle § 11 i 12 Regulaminu gospodarowania $rodkami zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w  Kielcach zalaczonego
do Zarzadzenia nr 15/2007 Dyrektora WORD w Kielcach z dnia 31 lipca 2007 roku,
ze $wiadczen Funduszu moga korzystac:

- pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace,

- pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych,

- emeryci i rencisci, ktérzy rozwiazali umowe o pracg z zakladem pracy w zwigzku
z przej$ciem na emeryturg lub rentg,

- uprawnieni cztonkowie rodzin wyzej wymienionych osob.

Uprawnionymi czlonkami rodzin sa pozostajace na utrzymaniu dzieci wihasne, dzieci
przysposobione oraz przyjete na wychowanie w ramach rodziny zastepczej, dzieci
wspbipracownikéw w wieku od 3 lat do 18 lat, a jezeli ksztalca si¢ w szkole - do czasu

ukonczenia nauki, nie dtuzej jednak niz do 25 roku zycia.

Zasady i warunki przyznawania $wiadczen socjalnych z uwzglednieniem sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej uprawnionego zostaty okreslone w rozdziale IIl i V w/w Regulaminu
gospodarowania $rodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w  WORD

w Kielcach.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci udzielania swiadczen socjalnych objeto dofinansowanie

wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie (tzw. wczasy pod grusza).
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Proba kontrolng objeto dofinansowanie wypoczynku organizowanego we wilasnym zakresie
dla dwunastu pracownikéw WORD w lacznej wysokosci 11.160,00 z (numery ewidencyjne:
004, 108, 115, 132, 145, 159, 171, 180, 193, 195, 196, 197 ).

Stosownie do postanowien zawartych w rozdziale V Regulaminu gospodarowania $rodkami
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego
w Kielcach zataczonego do Zarzadzenia nr 15/2007 Dyrektora WORD w Kielcach z dnia
31 lipca 2007 roku, pracownicy moga korzysta¢ z doplaty do wczaséw organizowanych
we wlasnym zakresie, tzw. ,,wczasow pod grusza” pod warunkiem wcze$niejszego
przyznania tych $wiadczen i korzystania z urlopu wypoczynkowego za okres nie dtuzszy niz

14 kolejnych dni kalendarzowych raz na dwa lata.

Swiadczenie w formie dofinansowania tzw. wczaséw pod gruszg przyznawano na wniosek
pracownika. Wysoko$¢ dofinansowania zostata zréznicowana ze wzgledu na sytuacje
materialng pracownika (dochdéd przypadajacy na jednego czlonka rodziny pracownika).
Dochéd na cztonka rodziny pracownika ustalano na podstawie ztozonych przez pracownikow
o$wiadczen w tym zakresie.

Dofinansowanie tzw. wczasow pod grusza przyznawano z uwzglednieniem tabeli
uzyskiwanych dochodéw na czlonka rodziny i wysokosci pomocy z ZF SS stanowiacych
zalaczniki nr 3 i nr 4 do Zarzadzenia Nr 4/2009 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Kielcach z dnia 3 marca 2009 r. w sprawie zmiany wysokosci doplat
do $wiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Protokét z posiedzenia komisji socjalnej przy WORD z dnia 24.06.2013 r. zawierajacy liste
dwunastu pracownikéw wraz z kwotami dofinansowania tzw. wczasow pod grusza, zostat

zatwierdzony w dniu 27.06.2013 r. przez Dyrektora WORD.

Wyplata dofinansowania tzw. wczaséw pod grusza nastapita w dniu 27.06.2013 .

(WB nr 19 za okres od 25.06.2013 r. do 27.06.2013 r.).

/Dokumentacja kontrolna od str. 100 do str.132/
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Na tym protokot zakoficzono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot niniejszy
zawiera 15 stron i 132 strony zalacznikow stanowigcych jego integralng czgsc.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujacy: Kontrolowany:
GLOWNY SPECJALISTA P
Anna icka D YRZETO R
‘Cestaw Dawid

WOJEWODZKI OSRODEK
RUCHU DROGOWECO
ul. Domaszowska 141b
25-420 KIELCE
tel. (0-41) 368-03-50 do 52; 368-10-21

| f bt
Kielce, dnia........ NS A ... 2015

DYREKTOR

Crestow=Tawid
Jeden egzemplarz protokolu otrzymalem ..ol

13



