Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach w okresie od 22 kwietnia do 12 maja 2015 roku przez:

Anng¢ Rownickg - Gléwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XIV.1.2015 z dnia 21.04.2015 r.
wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

Iwone Jaszcezyk - Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, dzialajaca na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XIV.2.2015 z dnia 21.04.2015 r.
wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg obj¢to okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r. w zakresie:

1.

2
;3
4
5

Ustalenia organizacyjne.

Srodki pienigzne, obrot gotdwkowy i bezgotowkowy.
Kontrola rozrachunkow i roszczen.
Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

ZamoOwienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

Pan Andrzej Dabrowski — Dyrektor Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach,
Pani Monika Sztuk — Gléwny Ksiegowy WBP w Kielcach

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.
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1. Ustalenia organizacyjne.

Instytucja kultury dziata na podstawie statutu nadanego przez organizatora zgodnie z ustawg
z dnia 25.10.1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. 2012.406

ze zm.).

W jednostce obowiazuje Statut Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach stanowigcy
zatacznik do  uchwaly Nr 1034/12 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
13 kwietnia 2012 roku i zgodnie z trescig § 2 z dniem wejscia uchwaly w zycie traci moc
poprzedni statut WBP nadany Uchwata Nr 944/05 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 23 marca 2005 roku.

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w § 1 obowigzujacego w Bibliotece Regulaminu
organizacyjnego, ktory stanowi zatacznik do Zarzadzenia nr 37/2009 Dyrektora WBP z dnia
29 kwietnia 2009 r. widnieje zapis: ,,Wojewddzka Biblioteka Publiczna, zwana dalej
Bibliotekq, dziala na podstawie Statutu nadanego przez Zarzqd Wojewoddziwa
Swietokrzyskiego Uchwalq Nr 944/05 z dnia 23 marca 2005 r.”

W trakcie niniejszej kontroli Zarzadzeniem nr 16/2015 z dnia 28 kwietnia 2015 roku
Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach dokonano zmian w tresci § 1 w/w
Regulaminu organizacyjnego nadajac mu brzmienie: , Wojewddzka Biblioteka Publiczna
w Kielcach, zwana dalej Bibliotekq, dziala na podstawie statutu nadanego przez zarzqd

Wojewédztwa Swietokrzyskiego Uchwalq Nr 1034/12 z dnia 13 kwietnia 2012 r.”

Organizatorem WBP jest Wojewoddztwo Swietokrzyskie, ktére zapewnia srodki potrzebne
do jej utrzymania i rozwoju.
Dziatalno$¢ WBP finansowana jest z :

- wplywow z dotacji organizatora,

- wplywéw z prowadzonej dziatalnosci, w tym ze sprzedazy skladnikow majatku

ruchomego, z wyjatkiem zabytkow,
- wplywow z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych,
- dotacji z budzetu panstwa,

- Srodkdéw otrzymanych od osob fizycznych i prawnych oraz innych Zrodetl.
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Podstawowym zadaniem WBP jest zaspokajanie potrzeb edukacyjnych, informacyjnych
i kulturalnych spoteczenstwa regionu $wigtokrzyskiego, uczestniczenie w upowszechnianiu
wiedzy i kultury oraz zachowanie dziedzictwa kulturowego.

WBP jest glowng bibliotekq publiczng wojewoddztwa $wigtokrzyskiego wehodzacg w sktad
ogolnokrajowej sieci bibliotecznej, ktérej zbiory w czesci tworza Narodowy Zasob

Biblioteczny.

Wojewodzkg Bibliotekg Publiczng kieruje Dyrektor, ktérego powoluje i odwotuje Zarzad
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w trybie przewidzianym w ustawie z dnia 25 pazdziernika

1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Stosownie do § 12 Statutu WBP stanowiacego Zatacznik do Uchwaty Nr 1034/12 Zarzadu

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 13 kwietnia 2012 roku, do zakresu dzialania

dyrektora nalezy w szczegolnoscei:

1) ogodlne kierownictwo w sprawach dziatalnosci podstawowej i administracyjne;j,

2) ogo6lny nadzor nad majatkiem WBP,

3) reprezentowanie WBP na zewnatrz,

4) przedstawianie wladciwym instytucjom i organizatorowi planéw rzeczowych i
finansowych, sprawozdan oraz wnioskow inwestycyjnych,

5) wydawanie regulaminéw i zarzadzen,

6) sprawowanie ogolnego nadzoru nad kontrolg zarzadcza,

7) zawieranie i rozwigzywanie uméw z pracownikami WBP oraz podejmowanie decyzji

wynikajacych ze stosunku pracy.

Dyrektorem Wojewdodzkiej Biblioteki Publicznej jest Pan Andrzej Dabrowski powotany na to
stanowisko z dniem 1 stycznia 2003 roku Uchwala Nr 22/02 Zarzadu Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 31 grudnia 2002 roku.

Glownym Bibliotekarzem jest Pani Jadwiga Zielinska, ktdérej powierzono to stanowisko
z dniem 15 stycznia 2004 roku ( pismo L.dz. VII-5/04 z dnia 12.01.2004 r.).

Glownym Ksiggowym jest Pani Monika Sztuk, petnigca tg funkcje od dnia 28 marca 2008
roku ( pismo L.dz. VII-5/08 z dnia 26.03.2008 r.).

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 11/

m\ﬂb 3



2. Srodki pienigzne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

2.1. Plan Finansowy.

Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan dzialalnosci zatwierdzony przez
Dyrektora, obejmujacy przychody i koszty dziatalnosci kulturalnej z uwzglednieniem dotacji
organizatora oraz przychoddw i kosztow dziatalnosci gospodarcze;.

Wykonanie planu finansowego WBP na dzien 31 grudnia 2014 roku przedstawia sig

nast¢pujaco:
i — Plan na Wykonanie %
01.01.2014r. na 31.12.2014r. (kol. 5/4)
1 2 4 5 6
PRZYCHODY OGOLEM 5210 000,00 5 601 894,99 107,52
l. Przychody na dzial. podstawowg 5133 000,00 5 396 389,43 105,13
1. dotacje na dziat. statutowg 5021 000,00 5171 000,00 102,99
a) ze r. budz.woj. 5 000 000,00 5 150 000,00 103,00
b) z innych jst. 21 000,00 21 000,00 100,00
c¢) ze $rodkéw budz. paristwa
2. dotacje na wskazane zadania 0,00 111 033,00
a) ze §r. budz.woj.
b) z innych jst.
c) ze srodkodw budz. paristwa 109 533,00
d) z innych Zrodet 1 600,00
3. przychody ze $w. ustug 100 000,00 96 789,99 96,79
4. przychody z najmu i dzierzawy, reklam 12 000,00 17 566,44 146,39
5 BEI‘E realizacje projektow wspotfinansowanych z
6. pozostate przychody
] Przychody finansowe 6 000,00 13 833,37 230,56
1N Zmiana stanu produktéow 0,00 0,00
v pozostate przychody operacyjne 71 000,00 191 672,19 269,96
1. ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych 0,00
2. pozostate przychody 1 000,00 88 682,20 8 868,22

rownowarto$¢ odpisdw amortyzacyjnych od
3 majgtku trwatego otrzymanego nieodptatnie lub 70 000,00 102 989,99 147,13
sfinansowanego z obcych $rodkéw pienieznych

V. Zyski nadzwyczajne
KOSZTY OGOLEM 6 220 295,00 6 229 780,23 100,15
V. Koszty w ukladzie rodzajowym 6 220 295,00 6 217 020,29 99,95
1 zuzycie materiatow i energii 638 295,00 553 791,53 86,76
a) zuzycie materiatow 288 295,00 258 891,99 89,80
b) zuzycie energii, 350 000,00 294 899,54 84,26
2. | B ::é?;égkbdt;'&‘;tecz”“h (edplzw: keazty 200 000,00 410 233,66 205,12
3. ustugi obce z tego: 300 000,00 282 260,12 94,09
a) ustugi remontowe budynkéw
b) ustugi konserwacji 70 000,00 60 185,38 85,98
c) usiugi telekomunikacyjne 50 000,00 52 755,68 105,51




e) pozostate 180 000,00 169 319,06 94,07

5 podatki i optaty 37 000,00 36 070,00 97,49
5. wynagrodzenia 3 600 000,00 3590 170,08 99,73
a) umowy o prace 3 490 000,00 3 489 456,08 99,98
b) honoraria 60 000,00 65 740,00 109,57
¢) umowy cywilno-prawne 50 000,00 34 974,00 69,95
6. pochodne od wynagrodzeri 687 500,00 630 574,24 91,72
T $w. na rzecz prac., z tego: 122 000,00 113 340,91 92,90
a) odpisy na ZFSS 105 000,00 100 047,11 95,28
b) pozostate 17 000,00 13 293,80 78,20
8. amortyzacja ogotem 550 000,00 514 107,32 93,47
8. pozostate koszty, z tego: 85 500,00 86 472,43 101,14
a) czynsze i dzierzawy 13 500,00 13 344,72 98,85
b) ubezp. OC i majgtkowe 17 000,00 12 355,88 72,68

c) tantiemy

d) koszty reklamy

e) koszty reprezentacji

f) koszty podrozy stuzb. 5 000,00 4 325,56 86,51
g) pozostate 50 000,00 56 446,27 112,89
VILI. Koszty finansowe 0,00 2781,68
1. odsetki od zaciggnietych zobowigzan
2. pozostate 278168
VIl Pozostate koszty operacyjne 0,00 9 978,26
1 wartosc¢ sprzedazy ski. majatek.
2. pozostate koszty 9 978,26
IX. Straty nadzwyczajne
X. Wynik (przychody - koszty) -1 010 295,00 -627 885,24 62,15
XI, Obcigzenia wyniku finansowego
X, Wynik netto -1 010 295,00 -627 885,24 62,15

Na dzien 31 grudnia 2014 roku planowane dochody w tacznej kwocie 5.210.000,00 zt zostaly
wykonane w kwocie 5.601.894,99 z1, co stanowi 107,52 % kwoty planowanej.

Na dzien 31 grudnia 2014 roku planowane wydatki w kwocie 6.220.295,00 zl zostaly
wykonane w kwocie 6.229.780,23 zt co stanowi 100,15 % kwoty planowane;

Z, powyzszego wynika, ze jednostka wykazala stratg netto za 2014 rok w wysokosci
627.885,24 zt 1w tej samej wysokosci figuruje ona w pasywach bilansu ( zest. obrotow i sald
za 2014 r.)

/Dokumentacja kontrolna od str. 12 do str. 29/

2.2, Obrot bezgotowkowy.

Srodki pienigzne gromadzone sa na rachunkach bankowych i w kasie jednostki.

Obstuge bankowa Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach w 2014 roku prowadzit
Bank Spotdzielczy 1T Oddzial w Kielcach na podstawie umowy z dnia 17.02.2010 r.
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W dniu 02.07.2014 r. pomigdzy Bankiem Spoldzielczym w Kielcach, a Wojewodzka
Bibliotekg Publiczng w Kielcach, zostata zawarta umowa na prowadzenie rachunku biezacego
onr 458493 0004 0000 0062 0123 0001 oraz rachunkéw pomocniczych.

Ponadto w dniu 02.07.2014 roku zostala zawarta umowa o korzystanie z ustugi bankowosci
internetowej eCorponet.

W WBP ewidencja ksiggowa $rodkoéw pienigznych prowadzona jest na kontach zespolu
pierwszego. Kontroli poddano zgodnos¢ sald na rachunkach bankowych z zapisami kont

syntetycznych kontrolowanej jednostki na dzien 31 grudnia 2014 roku.

Wysokosé
Wysokos¢ salda z sal(tla v B
Nr konta wyciggu bankowego ﬁes e
L.p. Nr rachunku bankowego ksiegowego na dzien 31.12.2014 obrotevwt
i nazwa konta r. (na podstawie —_—
potwierdzenia sald) 31.12.2014
r.
4584930004000000620123000 131 250.785,92
L. 1 Rachunek biezacy 250.785,92z1 7}
1884930004000000620123000 132 219.372,04
2. 2 Rachunek-windykacja 219.372,04zt 71
133
3 23 849300040030006201 23001 Rachunek-dotacje 123,27zt 123,277
celowe
135
1. 8884930004000000620123000 Rachunek &rodidvw 83.892.8371 83.892,83
3 ZF$S zk
Razem: 554.174,06z1 554.12';'4,06

Na podstawie potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2014 roku z Banku Spéldzielczego
w Kieleach, ktoéry prowadzit obstuge bankowsa jednostki stwierdzono, ze zachodzi zgodnosé

pomigdzy ksiggowoscig banku a ksiggowoscig WBP w Kielcach.

/Dokumentacja kontrolna od str. 30 do str. 49/
2.3. Obrot gotowkowy.
W jednostce obowiazuje Instrukcja gospodarki kasowej wprowadzona Zarzadzeniem Nr
78/04 Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach z dnia 31 grudnia 2004 roku

wraz ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 43/2011 Dyrektora WBP z dnia 13

pazdziernika 2011 roku.
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W sprawach gospodarki pienigznej obowiazuje rowniez Instrukcja obiegu dokumentow
ksiggowych wprowadzona Zarzadzeniem Nr 17/2010 Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki

Publicznej w Kielcach z dnia 11 maja 2010 roku.

W okresie 2014 roku byly przeprowadzane kontrole kasy, ktére zostaly udokumentowane
nastgpujacymi protokotami z dnia 28.03.2014 r. oraz z dnia 18.12.2014 r. W dniu
02.01.2015r. zespol spisowy na podstawie Zarzadzenia Nr 35/2014 z dnia 30.12.2014 .
Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji

w kasie, przeprowadzil inwentaryzacj¢ roczng w kasie WBP, co zostalo potwierdzone
protokotem.

W 2014 roku na okolicznos¢ przekazania - przyjecia kasy sporzadzano protokoty zdawczo-
odbiorcze: w dniu 28.03.2014 r., 10.04.2014 r., 30.06.2014 r., 21.07.2014 .

W trakcie niniejszej kontroli dokonano sprawdzenia operacji gotéwka na podstawie dowodow
ksiggowych zaewidencjonowanych, zalaczonych do raportéw kasowych. Sprawdzono losowo

wybrane raporty kasowe.

Raport kasowy RK Nr RK-WBP 55/2014 za okres od 01.12.2014 r. do 07.12.2014 r.

Raport kasowy zawiera 28 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 5.729,95 zi. Stan gotéwki po stronie przychodéw Wynosi
6.096,12z1; stan rozchodéw wynosi 7.155,33 zL. Stan koncowy kasy stanowi kwote 4.670,74

7.

Raport kasowy RK Nr RK-WBP 56/2014 za okres od 08.12.2014 do 14.12.2014 .
Raport zawiera 12 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu wynosi 4.670,74 zt. Stan gotowki po stronie przychodéw wynosi 1.806,00zt; stan

rozchodow wynosi 1.769,58 zt. Stan koricowy kasy stanowi kwote 4.707,16 zt.

Raport kasowy RK Nr RK — WBP 57/2014 za okres od 15.12.2014 do 21.12.2014 .
Raport zawiera 12 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu wynosi 4.707,16 zI. Stan gotowki po stronie przychodéw wynosi 730,39 zt; stan

rozchodéw wynosi 1.187,30 zk. Stan koncowy kasy stanowi kwote 4.250,25 zt.
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Raport kasowy RK Nr RK-WBP 58/2014 za okres od 22,12.2014 do 28.12.2014 r.
Raport zawiera 5 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego raportu
wynosi 4.250,25 zL Stan gotowki po stronie przychodéw wynosi 669,00 zt; stan rozchodow

wynosi 337,00 zt. Stan koncowy kasy stanowi kwote 4.582,25 zt.

1.Raporty kasowe sporzadzano z czgstotliwoscig okreslong w  pkt 7 lit. b) obowiazujacej
Instrukeji gospodarki kasowe;j.

2.Na dowodach kasowych, zalaczonych do raportow kasowych, zamieszczano numer raportu
kasowego i pozycje, pod ktora dowody te zostaly ujete w raporcie.

3.Do raportow kasowych zataczano dowody Zrédlowe potwierdzajace dokonanie operacii
gotowka.

4. Wyplaty gotowki z kasy dokonywano na podstawie dowodéw zrédtowych sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty
przez osoby upowaznione, okreslone w przepisach wewnetrznych.

5. W raportach kasowych okreslano tre$¢ dokonywanych operacji gotéwka.

6. Raporty kasowe zawieraja informacj¢ o sposobie dekretacji operacji gospodarczych.
Obrot kasowy ewidencjonowano na koncie 101,,Kasa”,
/Dokumentacja kontrolna od str. 50 do str. 90/

2.4. Koszty poniesione z tytulu ryczaltu za Korzystanie przez pracownikéw

z samochodow prywatnych do celéw stuzbowych.

W okresie 2014 roku jednostka zgodnie z ewidencja ksiggowa poniosta koszty z tytulu
ryczaltow za uzywanie samochodow prywatnych do celéw shuzbowych w wysokosci 4.102,90
zt,

Kontrolg przeprowadzono w zakresie prawidlowosci naliczania i wyplaty ryczattu
za korzystanie z samochodu prywatnego do celow stuzbowych za miesigce: lipiec i sierpien
2014 roku.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzeniem objeto:

- przestrzeganie przepisdéw Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku

W sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uzywania
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do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebg¢dacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2002, Nr 27. poz. 271 z p6zn. zm.),

- prawidtowo$¢ wyplaty ryczattow (zgodnos¢ kwot okreslonych w o$wiadczeniach z listami

wyplat).

Przedmiot kontroli:

- umowa cywilnoprawna w przedmiocie uzywania osobowego samochodu pracownika
do celow stuzbowych,

- miesigezne o$wiadczenia pracownika o korzystaniu z samochodu prywatnego do celow
shuzbowych za miesiace: lipiec i sierpien 2014 roku,

- ewidencja czasu pracy za miesiace: lipiec i sierpien 2014 roku,

- raporty kasowe,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli.

W dniu 10 stycznia 2006 roku zostata zawarta pomigdzy Marszatkiem Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego, a Dyrektorem Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach, umowa
cywilnoprawna o uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych z terminem
obowigzywania od dnia 10 stycznia 2006 na okres pelnienia funkcji Dyrektora WBP
w Kielcach.

W umowie ustalono miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne wynoszacy 500 km,
zgodnie z § 3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnodcig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.). Ponadto umowa okresla marke
pojazdu, numer rejestracyjny, pojemno$¢ silnika i zasady rozliczania ryczattu.

W zwigzku ze zbyciem przez Dyrektora WBP w Kielcach samochodu prywatnego
okreslonego w § 1 umowy z dnia 10 stycznia 2006 w sprawie uzywania prywatnego
samochodu do celow stuzbowych, w dniu 4 sierpnia 2011 roku zostal zawarty Aneks,
w ktorym dokonuje si¢ zmiany zapisu w zakresie danych dotyczacych samochodu bedacego
przedmiotem umowy i stanowigcego wlasnos¢ prywatng Dyrektora Biblioteki.

Probg kontrolng w zakresie prawidlowosci naliczania i wyplaty ryczaltu objeto rozliczenie

za miesiace lipiec i sierpien 2014 roku.
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Wyplaty ryczattu dokonywano na podstawie miesi¢cznych o$wiadezen o uzywaniu pojazdu
do celéw stuzbowych, O$wiadczenia zawierajg dane w zakresie pojazdu (marka, pojemnos¢
silnika), ilosci dni nieobecnosci pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu
urlopu. O$wiadczenia nie zawieraja danych w zakresie numeru rejestracyjnego pojazdu,
do czego zobowiazuje § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra [nfrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebgdacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

W rozliczeniu prawidiowo przyjeto stawke ryczaltu za 1 km (0,8358 zb).

Kwote ustalonego ryczattu zmniejszano o jedng dwudziesta drugg za kazdy roboczy dzien
nieobecnodei pracownika w miejscu pracy z powodu urlopu. Wykazane w o$wiadczeniach
dni niekorzystania z samochodu z powodu nicobecnogci w pracy sa zgodne z prowadzong
ewidencjg czasu pracy (listy obecnosci).

Wyplata ryczaltéw nastepowata w prawidtowej wysokoscei, co potwierdzaja zapisy raportow
kasowych: Nr RK-WBP 35/2014 za okres 28.07.2014 r. do 31.07.2014 r. oraz Nr RK-WBP
40/2014 za okres od 25.08.2014 r. do 31.08.2014 r.

/Dokumentacja kontrolna od str. 91 do str.106/
2.5. Ustalenia kontroli w zakresie udzielania i rozliczania zaliczek.

W 2014 roku udzielano pracownikom zaliczek na zakup materiatow potrzebnych do biezacej

dziatalno$ci jednostki.

Problematyka wyplaty i rozliczenia zaliczek w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej
w Kielcach zostata uregulowana w pkt 12 Instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych
w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 17/2010 Dyrektora
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach z dnia 11.05.2010 roku.

Zarzadzeniem Nr 3/2014 Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej z dnia 03.03.2014 r.
zostata wprowadzona lista pracownikéw uprawnionych do pobierania zaliczek pieni¢znych
statych i jednorazowych w celu dokonywania zakupow na rzecz Biblioteki.

Prébg kontrolng w powyzszym zakresie objeto 3 zaliczki, w tym 2 zaliczki stale

oraz zaliczk¢ jednorazowa.
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Przedmiot kontroli:

- raporty kasowe,

- wnioski pracownikéw o udzielenie zaliczek,
- dokumenty rozliczeniowe zaliczki,

- ewidencja ksiggowa.

a) Zaliczka stala na kwote 200,00 zt. Wniosek o zaliczke w wysokoscei 200,00 zt zostat
ztozony w dniu 7 stycznia 2014 roku na zakup paliwa. Na wniosku o zaliczke znajdujq sie
podpisy 0s6b dokonujacych kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej, zatwierdzajacych
zaliczke do wyplaty. Zaliczka zostata wyplacona w dniu 7 stycznia 2014 roku ( raport
kasowy - RK—-WBP 2/2014 za okres od 06.01.2014 r. do 12.01.2014 r. POz}

W dniu 9 stycznia 2014 roku zaliczkobiorca przedlozyl rozliczenie zaliczki zalaczajac
do zlozonego druku p.n. ,,Rozliczenie zaliczki pobranej” n/w faktury na laczna
kwote 202,11 zt:

- faktur¢ VAT nr 818/1164/14 z dnia 08.01.2014r, na kwote 107,80 zl,

- faktur¢ VAT nr 985/1164/14 z dnia 09.01.2014 r. na kwotg 54,33 zi,

- faktur¢ VAT nr 2020140109010586 z dnia 09.01.2014 r. na kwote 39,98 z1,

Ze wzgledu na to, Ze jest to zaliczka stala, wyplacono calg wydatkowang kwote 202,11 zt
(raport kasowy nr RK-WBP 3/2014 za okres od 13.01.2014 do 19.01.2014 r. poz. 5).

W dniu 31 grudnia 2014 roku zostala rozliczona zaliczka stata, dokonano wyplaty
pracownikowi kwoty wydatkowanej ponad wartogé udzielonej  zaliczki (raport kasowy nr

RK-WBP 59/2014 za okres od 29.12.2014 r. do 31.12.2014 r. poz.13).

b) Zaliczka stata na kwote 200,00 zt. Wniosek o zaliczke w wysokosci 200,00 zt zostat
ztozony w dniu 24 kwietnia 2014 roku w celu obstugi korespondencyjnej Biblioteki. Na
wniosku

o zaliczkg znajduja si¢ podpisy o0séb dokonujacych kontroli merytorycznej, formalno-
rachunkowej, zatwierdzajacych zaliczke do wyplaty. Zaliczka zostala wyptacona w dniu 24
kwietnia 2014 roku ( raport kasowy - RK-WBP 19/2014 za okres od 21.04.2014 r. do
27.04.2014 r. poz. 8).

W dniu 14 maja 2014 roku zaliczkobiorca przedlozyt rozliczenie zaliczki zalaczajac
do zlozonego druku p.n. ,Rozliczenie zaliczki pobranej” n/w faktury na laczna
kwote 201,00 zt:

- faktur¢ VAT FV00114/N0601/08236500/G/04/14 7 dnia 30.04.2014 r. na kwote 96,00 z1,
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- fakture VAT FV00002/N0601/08236500/G/05/14 z dnia 02.05.2014 r. na kwote 27,00 zt,

- fakture VAT FV00024/N0601/08236500/G/05/14 z dnia 09.05.2014 r. na kwot¢ 54,00 z1,

- fakture VAT FV00028/N0601/08236500/G/05/14 z dnia 12.05.2014 r. na kwote 24,00 zl,
Ze wzgledu na to, ze jest to zaliczka stata, wyptacono calg wydatkowang kwotg 201,00 zi
(raport kasowy nr RK-WBP 22/2014 za okres od 12.05.2014 do 18.05.2014 r. poz. 15).

W dniu 29 grudnia 2011 roku zostala rozliczona zaliczka stata, pracownik dokonal wplaty
niewydatkowanej kwoty do kasy WBP (raport kasowy nr RK-WBP 59/2014 za okres od
29.12.2014 r. do 31.12.2014 r. poz.1).

¢) Zaliczka jednorazowa na kwotg 700,00 zt. Wniosek o zaliczke w wysokosci 700,00 zi
zostal zlozony w dniu 27 listopada 2014 roku na zakup nawigacji - tabletu wraz z
wyposazeniem.

Zaliczka zostata wyptacona w 1 grudnia 2014 roku (raport kasowy nr RK-WBP 55/2014 za
okres od 01.12.2014 r do 07.12.2014 r. poz. 2)

W dniu 2 grudnia 2014 roku zaliczkobiorca przedlozyl rozliczenie zaliczki zalaczajac
do zlozonego druku p.n. ,Rozliczenie zaliczki pobranej” dowody zakupu na laczng
kwote¢ 676,88 z1:

- faktura VAT KC/2014/12/00003 z dnia 01.12.2014 r. na kwote 617,00 z,

- polise nr X00000483.UPR/KC/2014/12/00001 z dnia 01.12.2014 r. na kwot¢ 59,88 zt.
Niewydatkowana kwota w wysokosci 23,12 zt zostata wplacona do kasy WBP w dniu
04.12.2014 r. (raport kasowy nr RK-WBP 55/2014 za okres od 01.12.2014 r do 07.12.2014 r.
poz. 19)

Zaliczka zostala zatem rozliczona w terminie 7-dniowym przewidzianym w § 5 ust. 12 pkt 5
Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych — wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 17/2010
Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach z dnia 11.05.2010 roku, zgodnie
z ktorym ,,zaliczka powinna by¢ rozliczona nie pézniej niz 7 dni po dokonaniu transakcji”.

/Dokumentacja kontrolna od str. 107 do str. 166/
3. Kontrola rozrachunkow i roszczen

Ewidencja rozrachunkdw i roszezen w kontrolowanej jednostce prowadzona jest na kontach
zespotu 2.

Jak wynika z zestawienia obrotow i sald kont na dzien 31 grudnia 2014 roku (wydruk
komputerowy z dnia 17.02.2015 r.) w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej w Kielcach
funkcjonowaty nastgpujace syntetyczne konta rozrachunkowe:
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201 — Rozrachunki z odbiorcami

202 - Rozrachunki z dostawcami

223 — Rozrachunki z tytutu podatku od nieruchomosci
225 — Rozrachunki z tytulu podatku od oséb fizycznych
229 — Rozrachunki z tytutu ubezpieczen ZUS

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 — Rozrachunki z czytelnikami

241 — Rozrachunki z tytulu ZFSS

248 — Rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek ZFSS
249 - Pozostate rozrachunki

250 — Pozostate rozrachunki (dotacje organizatora)

280 — Odpisy aktualizujgce rozrachunki

Wykaz kont rozrachunkowych WBP w Kielcach, zasady klasyfikacji zdarzen na kontach
ksiegi gtownej przedstawione sa odpowiednio w zalacznikach nr 11 nr 2 do zasad polityki
rachunkowosci stanowiacych zatacznik do zarzadzenia nr 58/2010 Dyrektora Wojewddzkiej
Biblioteki Publicznej im. W. Gombrowicza w Kielcach z dnia 30.12.2010 r. w sprawie
przyjecia zasad polityki rachunkowosci wraz ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem
nr 19/2012 Dyrektora WBP w Kielcach z dnia 12 czerwca 2012 r. i zarzadzeniem nr 17/2015
Dyrektora WBP w Kielcach z dnia 06.05.2015 r.

/Dokumentacja kontrolna od str.312 do str.367/

3.1. Ustalenia w zakresie naleznoSci.
Zakresem kontroli objeto prawidlowosé i terminowos$¢ regulowania naleznosci w ramach
konta 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami” na przykladzie wybranych losowo kontrahentéw

wykazanych w ponizszych ustaleniach kontroli.

Przedmiot kontroli stanowity:
- faktury VAT, wyciagi bankowe,
- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja analityczna konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami”.
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Ustalenia kontroli:

a) rozrachunki z odbiorcami — Lavender (konto 201-0115).

W dniu 20 pazdziernika 2014 roku zostala zawarta pomigdzy Wojewodzka Bibliotekg
Publiczng im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (wynajmujacym) a Lavender w Kielcach
(najemca) umowa najmu pomieszczen o lacznej powierzchni 74,55 m’ znajdujacych sig
w budynku WBP w Kielcach przy ul. ks. Piotra Sciegiennego 13 z przeznaczeniem
na prowadzenie kawiarni.

Umowa zostala zawarta na czas nieoznaczony od dnia 1 listopada 2014 r.

Czynsz ustalono w wysokos$ci 750,00 zt brutto miesigcznie.

Ponadto najemca zobowiazal si¢ do ponoszenia kosztow oplat eksploatacyjnych (energia
elektryczna wedlug wskazan zainstalowanego podlicznika oraz obowigzujacej taryfy
dostawcy energii elektrycznej, dostarczanie wody i odprowadzanie ciekow wedtug wskazan
zainstalowanego podlicznika oraz obowigzujacej taryfy Wodociagéw  Kieleckich
Spoétka z 0.0.).

W $wietle postanowien § 5 ust. 2 niniejszej umowy z dnia 20 pazdziernika 2014 r.
dotyczacych czynszu najmu ,, wynajmujqca wystawi fakture najpozniej do 10-go dnia kazdego
miesiqca z gory za dany miesiqc z 14-dniowym terminem platnosci, liczonym od daty
doreczenia faktury.”

Natomiast zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 2 i 4 niniejszej umowy z dnia 20 pazdziernika
2014 ,, koszty oplat eksploatacyjnych bedaq ponoszone z dolu. Wynajmujqca po uzyskaniu
faktur od dostawcow bedzie wystawiaé lqczng fakture (jednq za wszystkie media) za kazdy
poprzedni miesiqc.

Wynajmujqcy wystawi fakture najpdiniej do ostatniego dnia miesiqca z dolu za miesigc

poprzedni z 14-dniowym terminem platnosci liczonym od daty doreczenia faktury.”

W zakresie terminowos$ci wplat czynszu najmu i naleznosci za media za wybrane miesigce

listopad i grudzien 2014 roku, kontrola ustalita, ze zaptata nastapila na podstawie n/w faktur:

- faktura nr 56/2014 z dnia 10.11.2014 r. za czynsz za miesigc listopad 2014 r.
w kwocie 750,00 zI z terminem platnosci 14 dni od daty dorgczenia faktury. Najemca
otrzymat fakture w dniu 10.11.2014 r., a zatem termin platnosci uptywal z dniem
24.11.2014 r. Zaplaty czynszu najmu w wysokosci 750,00 zI dokonano terminowo w dniu

24.11.2014 r. (wyciag bankowy nr 140 z 24.11.2014 r.);
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- faktura nr 59/2014 z dnia 11.12.2014 r. za media (energia elektryczna, woda i $cieki)
za miesiac listopad 2014 r. w kwocie 302,50 zi z terminem platnosci 14 dni od daty
doreczenia faktury. Najemca otrzymal fakturg¢ w dniu 11.12.2014 r., a zatem termin platnosci
uplywat z dniem 27.12.2014 r. Zaplaty za media w wysokosci 302,50 zt dokonano terminowo
w dniu 22.12.2014 r. (wyciag bankowy nr 153 2 22.12.2014 r.),

- faktura nr 57/2014 z dnia 10.12.2014 r. za czynsz za miesigc grudzien 2014 r.
w kwocie 750,00 zt z terminem platnosci 14 dni od daty dorgczenia faktury. Najemca
otrzymal fakture w dniu 10.12.2014 r., a zatem termin platnosci uplywat z dniem
24.12.2014 r. Zaplaty czynszu najmu w wysokosei 750,00 zt dokonano terminowo w dniu
22.12.2014 r. (wyciag bankowy nr 153 z 22.12.2014 r.);

- faktura nr 3/2015 z dnia 15.01.2015 r. za media (energia elektryczna, woda i $cieki)
za miesigc grudzien 2014 r. w kwocie 262,67 zt z terminem platnosci 14 dni od daty
doreczenia faktury. Najemca otrzymatl faktur¢ w dniu 15.01.2015 r., a zatem termin platnosci
uplywat z dniem 29.01.2015 r. Zaptaty za media w wysokosci 262,67 zt dokonano terminowo
w dniu 26.01.2015 r. (wyciag bankowy nr 8 z 26.01.2015 r.).

b) rozrachunki z odbiorcami — Uniwersytet Jana Kochanowskiego (konto 201-0013).

Konferencja naukowa nt. ,,Stefan Zeromski — kim byl, kim jest?” w dniach 2-4 pazdziernika
2014 1., ktorej organizatorami byli: Wojewodzka Biblioteka Publiczna im. Witolda
Gombrowicza w Kielcach, Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich Okreg Swigtokrzyski,
Muzeum Narodowe w Kielcach, Instytut Filologii Polskiej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach. Opfata konferencyjna dla jednego uczestnika wynosita
400,00 zt (dwa noclegi, wyzywienie, wydanie pokonferencyjnego tomu referatow,
wycieczka).

Z tytutu kosztéow zwiazanych z udzialem w niniejszej konferencji pracownikow naukowych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w  Kielcach, WBP w Kielcach wystawita dla
uniwersytetu n/w faktury:

- faktura nr 19/2014 7 dnia 02.06.2014 r. na kwote 200,00 zi (jeden uczestnik, bez noclegu).
Oplaty w wysokosci 200,00 zt dokonano w dniu 12.05.2014 r. (wycigg bankowy nr 50
z 12.05.2014 r.);
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- faktura nr 20/2014 z dnia 02.06.2014 r. na kwote 200,00 zt (jeden uczestnik, bez noclegu).
Oplaty w wysokosci 200,00 zt dokonano w dniu 19.05.2014 r. (wyciag bankowy nr 33
7 19.05.2014 1.);
- faktura nr 22/2014 z dnia 02.06.2014 r. na kwote 200,00 zt (jeden uczestnik, bez noclegu).
Optaty w wysokosci 200,00 zi dokonano w dniu 26.05.2014 r. (wyciag bankowy nr 535
226.05.2014 r.);
- faktura nr 23/2014 z dnia 06.06.2014 r. na kwot¢ 800,00 zt (dwoch uczestnikow). Oplaty
w wysokosci 800,00 zI dokonano w dniu 06.06.2014 r. (wyciag bankowy nr 6l
7 06.06.2014 r.);
- faktura nr 29/2014 z dnia 16.06.2014 r. na kwote 200,00 zt (jeden uczestnik, bez noclegu).
Oplaty w wysokoséci 200,00 zI dokonano w dniu 16.06.2014 r. (wyciag bankowy nr 66
7 16.06.2014 r.);
- faktura nr 33/2014 z dnia 20.06.2014 r. na kwote 200,00 zt (jeden uczestnik, bez noclegu).
Oplaty w wysokosci 200,00 zt dokonano w dniu 20.06.2014 r. (wyciag bankowy nr 69
z20.06.2014 r.);
- faktura nr 41/2014 z dnia 11.07.2014 r. na kwotg 400,00 zt (jeden uczestnik). Opfaty
w wysokosci 400,00 zt dokonano w dniu 11.07.2014 r. (wyciag bankowy nr 80
2z 11.07.2014 1.).

/Dokumentacja kontrolna od str.368 do str.412/
3.2. Ustalenia w zakresie zobowigzan z dostawcami.

Jak wynika z zestawienia obrotéw i sald kont WBP w Kielcach za 2014 rok (wydruk
komputerowy z dnia 17.02.2015 r.) w zakresie konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami” stan
zobowiazan biblioteki na dzien 31 grudnia 2014 roku z tytutu powyzszych rozrachunkow
wynosit 23.755,84 zt (saldo Ma konta 202).

Zakresem kontroli objeto prawidlowo$¢ 1 terminowos¢ regulowania zobowiazan

na przyktadzie ponizszych kontrahentéw (konto 202).

Przedmiot kontroli stanowity:
- faktury VAT, wyciagi bankowe,
- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja ksiegowa konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami”.
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Ustalenia kontroli:

a) Zaplata za fakture VAT nr 530348281214 z dnia 28.12.2014 roku na kwotg 337,64 zi
na rzecz T-Mobile Polska S.A. Warszawa z tytulu ustug telekomunikacyjnych (nr ksiggowy
kontrahenta 202-00002). W niniejszej fakturze VAT nr 530348281214 termin platnosci
okreélono na ,, 11.01.2015 r.” Zaplaty w kwocie 337,64 zt dokonano terminowo w dniu

9 stycznia 2015 roku (wyciag bankowy nr 2 z 09.01.2015 r.).

b) Zaplata za fakture 00144/12/14/SC z dnia 31.12.2014 na kwot¢ 65,51 zi
na rzecz Spoltdzielni Budowlano-Mieszkaniowej ,,PIONIER” Kielce z tytulu rozliczenia
zuzycia wody i $ciekéw za IV kwartal 2014 roku (nr ksiggowy kontrahenta 202-00004).
W niniejszej fakturze VAT nr 00144/12/14/SC termin platnosci okreslono na ,, 28.01.2015 r.”
Zaptaty w kwocie 65,50 zt dokonano terminowo w dniu 23 stycznia 2015 roku (wyciag
bankowy nr 7 z23.01.2015 r.).

¢) Zaplata za fakture VAT nr FS/1167/TE/2014 z dnia 31.12.2014 r. na kwot¢ 2.952,00 zi
na rzecz Przedsigbiorstwa Handlowo-Technicznego SUPON Sp. z o.0. Kielce z tytulu
monitoringu i konserwacji instalacji teletechnicznych w WBP w Kielcach (nr ksiggowy
kontrahenta 202-00030), na podstawie umowy 3/VIII/2011 z dnia 21.12.2011 r.

Wysokosé  wynagrodzenia jest zgodna z zawarta w tym zakresiec umowa
nr 3/VIII/2011 z dnia 21 grudnia 2011 roku.

Zgodnie z § 4 ust. 3 niniejszej umowy termin platnosci faktury zostal okreslony na 14 dni
od daty otrzymania faktury. Faktura wplynela w dniu 05.01.2015 r. Zatem termin platnosci
faktury uptywat z dniem 19 stycznia 2015 roku.

Zaptaty w kwocie 2.952,00 zt dokonano terminowo w dniu 9 stycznia 2015 roku (wyciag
bankowy nr 2 z 09.01.2015 r.).

d) Zaptata za fakture VAT nr FAP/1250/2014 z dnia 31.12.2014 r. na kwotg 120,00 zt
na rzecz Wojewodzkiego Oérodka Medycyny Pracy w Kielcach za badania profilaktyczne
trzech pracownikéw WBP w Kielcach (nr ksiggowy kontrahenta 202-00018).

W niniejszej fakturze VAT nr FAP/1250/2014 termin platnosci okreslono na ,, 19.01.2015 r.”
Faktura wptyneta w dniu 08.01.2015 r. Zaptaty w kwocie 120,00 zt dokonano terminowo
w dniu 14 stycznia 2015 roku (wyciag bankowy nr 4 z 14.01.2015 r.).
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e) Zaplata za faktur¢ nr KFA 14007449 z dnia 31.12.2014 r. na kwot¢ 733,33 zi
na rzecz OTIS Sp. z o.0. Warszawa za konserwacj¢ dzwigéw funkcjonujacych w WBP
w Kielcach za miesigc grudzien 2014 roku (nr ksiggowy kontrahenta 202-00300),
na podstawie umowy nr 70134/K/2008 z dnia 01.01.2008 r. wraz z aneksem nr 1 z dnia
14 grudnia 2011 r.

Zgodnie z § 6 ust. 2 niniejszej umowy termin platnosci faktury zostal okreslony na 14 dni
od daty otrzymania faktury. Faktura wptyneta w dniu 07.01.2015 r. Zatem termin platnosci
faktury uptywal z dniem 21 stycznia 2015 roku. Zaptaty w kwocie 733,33 zI dokonano
terminowo w dniu 14 stycznia 2015 roku (wyciag bankowy nr 4 z 14.01.2015 r.).

f) Zaptata za faktur¢ VAT nr FS/COK/14/87378 z dnia 29.12.2014 r. na kwotg 1.479,64 zi
na rzecz Konica Minolta Business Solutions Polska Sp. z o.0. Warszawa za wymiang
wyeksploatowanych podzespolow w urzadzeniu wielofunkeyjnym Konica Minolta Bizhub
283 uzytkowanym w czytelni ogolnej WBP w Kielcach (nr ksiggowy kontrahenta
202-00589). W niniejszej fakturze VAT nr FS/COK/14/87378 termin platnosci okreslono
na , 12.01.2015 r.” Faktura wplyngta w dniu 07.01.2015 r. Zaptaty w kwocie 1.479,64 zi

dokonano terminowo w dniu 12 stycznia 2015 roku (wyciag bankowy nr 3 z 12.01.2015 r.).

g) Zaptata za fakture VAT nr 17/01/15/0056 z dnia 01.01.2015 r. na kwote 6.285,30 zi
na rzecz Konsalnet Holding SA Warszawa za kompleksows calodobowg ochrong oséb
i mienia WBP w Kielcach za miesigc grudzien 2014 roku (nr ksiggowy kontrahenta
202-00630).

Wysokos¢ wynagrodzenia jest zgodna z zawarta w tym zakresie umowg nr 1/VIII/2012/ZP
z dnia 24 lutego 2012 roku. Zgodnie z § 9 ust. 2 niniejszej umowy termin platnosci faktury
zostal okreslony na 14 dni od daty otrzymania faktury. Faktura wptyngta w dniu 08.01.2015 r.
Zatem termin ptatnosci faktury uptywat z dniem 22 stycznia 2015 roku.

Zaptaty w kwocie 6.285,30 zt dokonano terminowo w dniu 14 stycznia 2015 roku (wyciag
bankowy nr 4 z 14.01.2015 r.).

Powyzsze zobowigzania zostaly uregulowane terminowo przez jednostke.

/Dokumentacja kontrolna od str.413 do str.469/
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3.3. Ustalenia w zakresie zobowiazan wobec ZUS.

Kontrole w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan wobec ZUS przeprowadzono
na przyktadzie odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne 1 Fundusz

Pracy za miesigce styczen, luty, marzec 2014 roku.

Przedmiot kontroli stanowity:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

W wyniku kontroli ustalono, Ze skladki na FUS i FP odprowadzono w n/w terminach:
- w dniu 14 lutego 2014 roku za miesigc styczen 2014 roku (69.336,20 zt — skladki
na ubezpieczenia spoteczne, 20.266,36 zt — skiadki na ubezpieczenie zdrowotne,

4.876,07 zt — sktadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 21 za dzien 14.02.2014 r.;

- w dniu 14 marca 2014 roku za miesiac luty 2014 roku (69.077,97 zt — skiadki
na ubezpieczenia spoteczne, 20.276,27 zt — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

4.921,89 7zt — sktadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 30 za dzien 14.03.2014 r.;

_ w dniu 15 kwietnia 2014 roku za miesiac marzec 2014 roku (71.329,46 zI — skiadki
na ubezpieczenia spoteczne, 20.507,83 zi — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

5.130,25 71 — sktadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 40 za dzien 15.04.2014 r.
7 powyzszego wynika, ze sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
odprowadzano w terminie wyznaczonym przepisem art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jedn. Dz, U. z 2013 r.

poz. 1442 z p6zn. zm.), j. nie pézniej niz do 15 dnia nastgpnego miesiaca.

/Dokumentacja kontrolna od str.470 do str.486/
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4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U, Nr

43, poz. 247 z pbézn. zm.), samorzadowe instytucje Kultury sporzadzaja nastgpujace
sprawozdania:

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
za I, 11, 111, IV kwartal roku budzetowego;

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych
oraz porgczen i gwarancji za I, II, III, IV kwartat roku budzetowego;

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupeiniajace o stanie naleznosci z tytulu papierow
warto$ciowych wedtug wartosci ksiggowej;

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupekniajace o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych.

a) Kontrole w zakresie terminowos$ci sporzadzania —sprawozdan przeprowadzono
na przykladzie sprawozdan: Rb-N za IV kwartat 2014 roku, Rb-Z za IV kwartal 2014 roku,

Rb-UZ roczne sprawozdanie za 2014 rok, Rb-UN roczne sprawozdanie za 2014 rok.

W Zalgczniku Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. 2014 r. poz. 1773) okreslony zostal termin zlozenia
sprawozdan Rb —N i Rb-Z za IV kwartat roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy
nastepujaco: nie pozniej niz 37 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

W $wietle powyzszego ostatecznym terminem zloZenia sprawozdania Rb — N i Rb-Z
za IV kwartat 2014 r. oraz Rb-UZ i Rb-UN za 2014 rok byt dzien 06.02.2015 r.

Sprawozdanie Rb — N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. zostalo sporzadzone terminowo
w dniu 06.02.2015 roku i terminowo w dniu 06.02.2015 r. zostalo przekazane
do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.
Sprawozdanie Rb — Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dhuznych
oraz poreczen i gwarancji wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 r. zostalo sporzadzone
terminowo w dniu 06.02.2015 roku i terminowo w dniu 06.02.2015 r. zostato przekazane

do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.
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Sprawozdanie Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu
papieréw wartoéciowych wedtug wartosci ksiggowej wedtug stanu na koniec IV kwartalu
2014 roku zostalo sporzadzone terminowo w dniu 06.02.2015 roku i terminowo w dniu
06.02.2015 roku zostalo przekazane do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupeiniajace o stanie zobowigzan wedlug
tytutéw dtuznych wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku zostalo sporzadzone
terminowo w dniu 06.02.2015 roku i terminowo w dniu 06.02.2015 roku zostato przekazane

do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.

Sprawozdania powyzsze zostaly opatrzone pieczgciami i podpisami Dyrektora WBP

w Kielcach oraz Glownego Ksiggowego WBP w Kielcach,

Ponadto w dniu 06.02.2015 r. zostalo sporzadzone, a nastepnie przekazane
w dniu 06.02.2015 r. do w/w Departamentu sprawozdanie Rb-Z-PPP sprawozdanie o stanie
zobowiazan wynikajacych z umow partnerstwa publiczno-prawnego za okres od poczatku

roku do dnia 31 grudnia 2014 roku.

b) Kontrole prawidtowosci prezentowania danych w sprawozdaniach przeprowadzono
na przyktadzie sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych wedhug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku wykazano naleznosci
i aktywa finansowe w tacznej wysokosci 453.063,93 zt wedtug ponizszej specyfikacji:
8.736,57 zt (wiersz N 3.1. — gotowka);

441.415,83 zt (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);

1.372,43 z} (wiersz N 4.1. — naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towarow i ustug);

1.539,10 zt (wiersz N 5.3. — pozostale naleznoci z innych tytutow).

W wyniku czynno$ci kontrolnych ustalono, ze naleznosci wykazane w w/w sprawozdaniu
Rb-N wynikaja z ewidencji ksiggowej Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach.
Naleznosci w wysokosci 8.736,57 zt to stan gotowki w kasie jednostki (saldo Wn konta 101

,,Kasa”).
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Naleznosci w wysokosci 441.415,83 zt to stan $rodkéw pienigznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych jednostki bez $rodkow zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz bez srodkéw zgromadzonych na rachunku sum depozytowych.

Zgodnie bowiem z § 12 ust. 7 i 8 Zalacznika Nr 9 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 marca 2010 r. ,,sprawozdanie Rb-N nie dotyczy Srodkow zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych, w zwiqzku z powyzszym nie nalezy ujmowac w nim naleznosci ZESS ani
stanu $rodkéw na rachunku ZFSS; sprawozdanie Rb-N nie dotyczy Srodkéw zgromadzonych
na rachunku sum depozytowych, w zwiqzku z powyzszym nie nalezy ujmowac¢ w nim stanu
srodkow na rachunku tego typu.”

Naleznosci w kwocie 441.415,83 zt wynikajg z ewidencji ksiegowe] nast¢pujacych kont:

- konto 131 ,,Rachunek biezacy” 221.920,52 =1,
- konto 132 ,,Rachunek dochodéw wiasnych — windykacja” 219.372,04 zi,
- konto 133 ,,Rachunki $rodkéw wydzielonych-dotacje celowe” 123,27 zt.

Saldo Wn konta 131 ,,Rachunek biezacy” na dzien 31 grudnia 2014 roku wynosito
250.785,92 z1, przy czym kwota 28.865,40 zt to wartos¢ depozytow (zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, wadium), ktorych stosownie do § 12 ust. 8 Zalacznika Nr 9
do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. nie wykazuje sig

w sprawozdaniu Rb—N.

Naleznosci w wysokosci 1.372,43 zt to nalezno$ci wymagalne z tytulu dostaw towarow
i ushug, ktére sa ujete w ewidencji ksiggowej konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami”
(saldo Wn konta 202).

Na kwote 1.372,43 zt sktadaja si¢ nast¢pujace naleznosci:

1.317,71 zt z tytulu faktur korygujacych wystawionych przez Garmond Press — Krakow
Sp. z 0.0. w ramach rozliczenia prenumeraty czasopism;

54,72 zt z tytutu faktury korygujacej wystawionej przez RUCH S.A. Warszawa w ramach

rozliczenia prenumeraty prasy.

Naleznosci w wysokosci 1.539,10 zt to pozostale naleznosci, ktére sa ujete w ewidencji
ksiegowej konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” (saldo Wn konta 234 wynosi
1.469,10 z}) oraz konta 249 ,,Pozostate rozrachunki” (saldo Wn konta 249 wynosi 70,00 z1).
Na kwote 1.469,10 zt sktadaja si¢ nastgpujace naleznosci:
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1.030,80 zl z tytulu naliczonych skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia
zdrowotne i Fundusz Pracy od dodatku specjalnego finansowanych przez pracownikow
biblioteki;

438,30 zt to warto$é pobranych przez pracownika znaczkéw pocztowych znajdujacych sig
w sekretariacie WBP na dzien 31 grudnia 2014 roku.

Natomiast kwota 70,00 zI stanowi przedplate wniesiong na rzecz Instytutu im. Oskara

Kolberga w Poznaniu z tytulu zakupu ksiazek z edycji ,,Dzieta wszystkie” Oskara Kolberga.

/Dokumentacja kontrolna str. 312-342, 487-494/

5. Zaméwienia publiczne.

W jednostce obowiazuje Zarzadzenie nr 7/2005 Dyrektora Wojewoddzkiej Biblioteki
Publicznej w Kielcach z dnia 21.02.2005 r. w sprawie zasad postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz ustalenie regulaminu prac komisji przeprowadzajace;

postepowanie.

Kontrolowany przedstawit Rejestr zamowien publicznych przeprowadzonych w okresie od
01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. realizowanych w trybach okreslonych ustawa Prawo zamowien
publicznych. Badaniu poddano wybrane losowo zaméwienie realizowane w trybie przetargu

niecograniczonego na ,,Dostawe ksigzek dla Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej”.
W toku czynnosci kontrolnych dokonano oceny zgodnosci udzielania zamdéwien
z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych —

zwang dalej ,,ustawg Pzp”.

Szczegélowej kontroli poddano postepowanie p.n. ,,Dostawa ksigzek dla WojewddzkKiej

Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.”

Postepowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego.
Na okoliczno$é¢ oszacowania warto$ci zamowienia w dniu 10.03.2014 r. zostala sporzadzona
notatka stuzbowa. Warto$¢ szacunkowg zamowienia obejmujacego 1800 tytutow (pakietow)

ustalono na kwote 161.920,00 zt (netto) co stanowi rownowarto$¢ 38.325,167 euro.

Mﬁ g



Do przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe ksigzek
w dniu 12 marca 2014 roku Zarzadzeniem Nr 6/2014 Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki
Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach zostata powotana komisja przetargowa
w 4 osobowym skladzie.

Whiosek komisji przetargowej o wszczgeie postgpowania z dnia 13 marca 2014 roku
(L.dz.VI1.391.6.1.2014) zostat zaakceptowany przez Dyrektora WBP.

Ustalono, ze Zamawiajacy przygotowal specyfikacje istotnych warunkow zamowienia
datowana na 17.03.2014 r., ktora zawiera elementy okreslone w art. 36 ustawy Pzp.
Specyfikacja zostata zaakceptowana przez Dyrektora Biblioteki.

Ogtoszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie zamowien publicznych w dniu 17.03.2014 r.
pod numerem 89294-2014, na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajacego od dnia 17.03.2014 r. do dnia 24.03.2014 r.

W terminie okreslonym do sktadania ofert, tj. do dnia 24.03.2014 r. godz. 10.30, wptyneto 7
ofert. Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 24.03.2014 r. o godz. 11.00.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ — na
sfinansowanie zamoéwienia, tj. 170.000,00 zt (brutto).

Jedyne kryterium oceny ofert i wyboru oferty w przedmiotowym postgpowaniu stanowita
cena brutto zaoferowana przez wykonawce dla poszcezegolnego tytutu (pakietu). W zwigzku
7 faktem, ze zaden z wykonawcow nie podlegal wykluczeniu z postgpowania i zadna z ofert
nie zostala odrzucona, po poprawieniu oczywistych omylek rachunkowych, z zastosowaniem
art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, dokonano poréwnania ofert.

Na podstawie art. 91 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwal wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o takiej samej cenie na poszczegélne pakiety, do zlozenia w terminie do
28.03.2014 r. godz. 13.00, ofert dodatkowych.

Na podstawie art. 93 ust.1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie
w odniesieniu do 158 pakietow ksiazek - nie ztozono zadnej oferty.

Na podstawie art. 93 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie
w odniesieniu do 1 pakietu ksiazek - ztozono oferty dodatkowe o takich samych cenach.

W dniu 3 kwietnia 2014 r. WBP poinformowala stosownym pismem wykonawcow o
wynikach postgpowania oraz o wyborze najkorzystniejszych ofert na poszczeg6lne pakiety,
zamieszczajac jednoczesnie t¢ informacje na stronie internetowe;.

Postepowanie rozstrzygnigto dla 1 641 pakietow na taczna kwotg 98 572,86 zi.

()Tj/( 'fﬁ 24

2 tub \\

i

f



Na okolicznos¢ przeprowadzonego postgpowania, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp sporzadzono
pisemny protokét. Zataczniki do protokotu stanowig m.in. pisemne o$wiadczenia ztozone
przez osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zgodnie
z wymogami art. 17 ust. 2 ustawy Pzp. W protokole z postgpowania zapisano, ze otwarcie
ofert odbylto si¢ w dniu 14.03.2014 r. 0 godz.11.00, co jak wynika z wyjasniefi udzielonych w

trakcie kontroli, jest bledem powstalym na skutek omylki pisarskiej.

W wyniku rozstrzygniecia przedmiotowego postgpowania Wojewddzka Biblioteka Publiczna
w dniu 10.04.2014 r. podpisala umowy z Wykonawcami na dostawe tych czgsci zamdwienia
(pakietéw), na ktére Wykonawca ztozyt najkorzystniejsza ofertg, 4.
1. Oficyna Ksiegarsko-Wydawnicza ,,HORYZONT” z siedzibg w Lodzi na dostawg
135 pakietow na kwotg 11.175,79 zt brutto.
2. ,PLATON” Sp. z 0.0. z siedzibqg w Warszawie na dostawg 68 pakietow na kwotg
3.726,94 71 brutto.
3. Firma Handlowo-Ksiggarska LSTANCZYK” z siedziba w Stalowej Woli na dostawg
55 pakietow na kwotg 5.004,94 zi brutto.
4. MATRAS” S. A. filia w Katowicach na dostawg 282 pakietow na kwotg¢ 13.597,88
71 brutto.
5. ,,Super Sidédemka” Lucjan Wypych z siedziba w Poznaniu na dostawg 566 pakietow
na kwote 34.754,75 zt brutto.
6. Ogolnopolski System Dystrybucji Wydawnictw ,,AZYMUT” Sp. z 0.0. na dostawe
514 pakietow na kwotg 29.580,12 zt brutto.
7. 4SALE&PROMO Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie na dostawg 21 pakietow na
kwote 732,44 zt brutto.

Dnia 23.05.2014 r., tj. 43 dni po podpisaniu umow z Wykonawcami wylonionymi
z przeprowadzonego postgpowania, Wojewddzka Biblioteka Publiczna zamiescita w
Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie o udzieleniu zaméwienia (numer ogloszenia:
175784-2014), podczas gdy art. 95 ust. 1 ustawy Pzp nakazuje niezwloczne zamieszczenie
ogloszenia po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego. W opinii Kontrolujacego
pomimo iz pojecie ,niezwlocznie” jest terminem niedookreslonym i nie oznacza
natychmiastowego wykonania czynnosci, to jednak czynnos¢ ta powinna zosta¢ wykonana
bez zbednej zwloki.

/Dokumentacja kontrolna od str. 167 do str. 311/
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Na tym protokét zakofczono i po uprzednim odezytaniu podpisano. Protokol niniejszy
sawiera 26 stron i 494 strony zalacznikow stanowiacych jego integralng czgsc.
Poinformowano Pana Dyrektora o przyshugujagcych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwoéch  jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi Jednostki.
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