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Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach przeprowadzit
na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm.), ustawy 2 dnia 27
sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), ustawy
2 dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz U. 22009 r. Nr 152, poz.1223
ze zm.), w zwiazku z Uchwalg Nr 1047/08 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
11 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania
kontroli finansowej i gospodarczej W wojewodzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych ze zmianami wprowadzonymi Uchwala Nr 2568/10 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r., kontrolg finansowa problemowa w kierowanej
przez Pana jednostce.
Przedmiotem kontroli byta dziatalnos¢ jednostki za okres od stycznia do grudnia 2014 roku.
W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli podpisanym
w dniu 12 pazdziernika 2015 roku stwierdzono nastgpujgce nieprawidtowosci
i uchybienia do ktorych nalezy zaliczy¢:
Punkt 1. .
W zakresie kontroli §rodkéw pienigznych, obrofu gotowkowego i bezgotowkowego:
a) Nie stosowanie przy przeprowadzaniu inwentaryzacji $rodkow platniczych w kasie
jednostki czynnoscei wynikajgcych z zapisow zawartych w §16 pkt 3 instrukcji kasowej

wprowadzone] Zarzadzeniem Nr 56/2013 w sprawie wprowadzenia instrukeji kasowej
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b)

d)

Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach. (Opisano na stronach od 5
do 6 protokotu z kontroli.)

Nie ujeto w tabelarycznym wykazie obiegu dokumentow zapisu dotyczacego terminu
czasowego jaki zostal wyznaczony dla komorek na dokonanie czynnosci opisania
dowodu ksiegowego (liczony od daty przyjecia do daty przekazania dokumentu). Brak
wyznaczonego miejsca przechowywania oryginatu, Brak w instrukcji zapisu ustalajgcego
miejsca wptywu do jednostki dowodow ksiggowych oraz ich pierwszej rejestracji.

W dowodzie ksiegowym polecenie wyjazdu stuzbowego nr 1077/09/2014, brak zapisu
numeru rejestracyjnego w rubryce ,, érodek lokomocji” . Brak potwierdzenia na rewersie
tego polecenia o nazwie Rachunek kosztéw podrézy” stwierdzajacego zgodnos¢ zapisévff
w przejazdu z zapisami W karcie drogowej wystawionej na ten pojazd.

Nie dokonane zostaty sprawdzenia przez upowaznione osoby (W przeznaczonych do tego
celu pozycjach polecenia wyjazdu stuzbowego ) pod wzgledem merytorycznym
i formalno — rachunkowym. (opisano na stronach od 8 do 11 protokotu z kontroli

dotyczace opisu raportow kasowych).

Whiosek do pkt. 1.

a)

b)

Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji $rodkow platniczych w kasie jednostki
dokonywaé¢  wszystkich czynnoécei wynikajacych z zapisow zawartych w §16 pkt 3
instrukeji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 56/2013 w sprawie wprowadzenia
instrukcji kasowe] Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

Wprowadzi¢ w tabelarycznym wykazie obiegu dokumentow zapisu dotyczacego
terminu czasowego jaki zostal wyznaczony dla komorek na dokonanie czynnosci
opisania dowodu ksiggowego (liczony od daty przyjecia do daty przekazania
dokumentu). Brak wyznaczonego miejsca przechowywania oryginatu. Brak w instrukeji
zapisu ustalajagcego miejsca wpltywu do jednostki dowodow ksiegowych oraz ich

pierwszej rejestracji.

¢, d) W dowodzie ksiggowym 0 nazwie , polecenie wyjazdu sluzbowego” dokonywac

pelnych zapisow przewidzianych 1 zawartych w tym dokumencie. Dotyczy to wpisu
srodka lokomocji, w przypadku wyjazdu samochodem stuzbowym jego marki i numeru
rejestracyjnego a w przypadku samochodu prywatnego uzytego do celow stuzbowych
dodatkowo jego pojemnoscei silnika. Dokonywa¢ potwierdzen sprawdzenia zgodnosci
czasu i miejsca przejazdu pomigdzy zapisami na poleceniu sluzbowym a zapisami
w karcie drogowej samochodu stuzbowego uzytego do lokomociji przy tym poleceniu

wyjazdu stuzbowego. Ponadto nalezy prawici}owo i rzetelnie wypelnia¢ wszystkie
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rubryki zawarte w dowodzie ,polecenic wyjazdu stuzbowego, w pelnym zakresie
kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowe; przewidzianej dla tego dowodu.
Punkt 2.
Zamowienia publiczne.
Stwierdzono bledy w dokumentacji dotyczace] zamowien publicznych ponizej progu 14 000
i 30000 euro. Sporzadzone i wystane do oferentow zapytania ofertowe nie zostaly
zaopatrzone pieczgcig firmowsg zamawiajgcego (Swictokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach ) oraz nie zostaly podpisane przez upowaznionego pracownika
zamawiajacego. W miejscach ww. widnieja pieczatki firmowe i podpisy oferentow.
W sporzadzonej notatce stuzbowej z przeprowadzonej w jednostce procedury dotyczacej tego
samowienia brak wskazania wykonawcy i wniosku o spisanie umowy. Umowa zostala
zawarta na wykonanie zamowienia z firma Complex Computers sp z 0.0. — oferta
0 najnizszej cenie.
Whiosek do pkt 2.
Dotlozy¢ wszelkiej staranno$ci przy prowadzeniu zamowien publicznych i sporzadzanej na tg
okolicznosé dokumentacji. Stosowaé prawidlowo przyjete W tej sprawie uregulowania

wewnetrzne. Sprawdza¢ prawidlowos¢ wystawianej przez jednostke dokumentacji i pism.

Zobowigzuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidtowosci
oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidtows dziatalno$¢ kontrolowanej jednostki.
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