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Europejskie Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie przesyta
odpowiedzi na wniosek pokontrolny z dnia 9 listopada 2015 roku

Z powazaniem

rolina Kepczyk

Europejskie Centrum Bajki w Pacanowie
ul. Kornela Makuszynskiego 1, 28-133 Pacanow
nr konta: 94 8517 0007 0040 0400 3001 0004

wwwistolica-bajek.pl « ecb@pacanow.eu
tel. 413765088 - fax41 3765072
NIP: 655-17-62-631 « Regon: 290016810
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Odpowiedzi na wnioski pokontrolne

Ad. 1 Instrukcja Kasowa

Europejskie Centrum Bajki wprowadzi brakujace zapisy do instrukeji kasowej, aby jasno
okreslaly zasady dotyczgce obrotu gotdwkowego. warunkow zabezpieczenia pomieszezenia
kasowego, zasad przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego.

Zostanie zmieniony zakres czynnosci kasjera w zakresie prowadzenia konta kasy. Dekretacja
konta kasy bedzie prowadzona przez glownego ksiggowego.

Zostanie opisany sposob przekazywania stanu kasy gléwnej i sposobu przekazania stanu kasy
przy pracy zmianowej oraz powierzenia mienia kasjerowi.

Raporty kasowe sy sporzgdzane w programie finansowo- ksiggowym na kazdym z nich
widnieje stan poprzedni Kasy, przychody, rozchody i stan koficowy.

Ad.2 Druki scistego zarachowania

Europejskie Centrum Bajki wprowadzi brakujace zapisy do instrukeji drukow Scislego
zarachowania brakujgce zapisy dotyczgce sprawdzania drukow scistego zarachowania przez
pracownika odpowiedzialnego za gospodarke drukami cislego zarachowania.

Zasady zdawania drukow $cistego zarachowania oraz obowigzku powiadomienia glownego
ksiegowego o przypadkach zagubienia, zniszezenia lub kradziezy przez osoby upowaznione.

Ad.3 Raporty kasowe — kasy glownej i kas rejestrujgcych.

Europejskie Centrum Bajki wprowadzi ustalenia dotyczace obiegu i kontroli raportow
fiskalnych.

Dolozymy staran aby wszystkie dowody ksiggowe dolaczone do raportu kasowego byly
zgodne z § 19 obowiazujacej w jednostee instrukeji kontroli i obiegu dokumentow
ksiegowych. Na raportach kasowych bedg dokonywane podpisy przez osoby sporzadzajace
i zapis informujacy o dokonaniu jego sprawdzenia i zatwierdzenia do ksiggowania,

Od 2016 roku zostana dokonane zmiany w zaktadowym planie kont tak aby obroty na koncie
syntetycznym 100 ,.Kasa,, nie generowaly podwojnych obrotow po stronie ..\Wn ,, i ,,Ma,,
tego konta .

Budynek Europejskiego Centrum Bajki jest wyposazony w system alarmowy co chroni przed
zniszezeniami i dewastacjami. Przenoszenie terminali kas rejestrujgcych po zakonezeniu
pracy jest nie wskazane ze wzgledu na szybsze zuzycie przylgezy (o czym méwi umowa o
wspolpracy w zakresie akceptacji kart platniczych § 4 ust.4 lit. e zawartej z Kolporterem
Sieci Handlowe Sp. z 0.0. z siedziba w Kielcach). W godzinach nocnych (okoto 24.00 ) jest
drukowany raport zgodnosci z hostem i terminale muszg by¢ wlgczone.



Ad.4 Udzielanie zamoéwien publicznych

Od 1 stycznia 2015 roku zostal w Europejskim Centrum Bajki wprowadzony nowy
Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych, ktorych wartoé¢ nie przekracza wyrazone;

w zlotych réwnowartosci 30 000 euro. Zataeznik nr 1 do Regulaminu Zamowieni Publicznych
stanowi Protokot ustalenia wartoéci zamédwienia. Koniecznosé wypelniania protokotu
szacowania stanowi podstawe uzyskania zgody na wszczgeie postgpowania.

W listopadzie 2015 roku pracownicy Centrum Bajki, ktorzy zajmuja si¢ udzielaniem

postepowan o udzielenie zamdwien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi w ECB
uregulowaniami wewnetrznymi, oraz w kwestii poprawnego opracowywania SIWZ 1 analizy
ofert otrzymanych w prowadzonych postepowaniach pod katem spelniania wymogow
zawartych w SIWZ
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