NARODOWA 4 7. MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
] c vy INFRASTRUKTURY EUROPEJSKI FUNDUSZ
STRATEGIA SPOJNOSCI el SOl ROZWOIU ROZWO U REGIONALNEGO

dia rozwoju Pofski

INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI NA MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU
Wojewodztwo swietokrzyskie

Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Kielcach

1. | Numer kontroli: 12/2014

Nazwa jednostki Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

2. : prowadzacy Glowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
kenitbel swang zwany dalej Gtéwny Punkt Informacyjny (GPI)
5 | Adres jednostki siedziba Glownego Punktu Informacyjnego, Kielce, ul. Sw.
" | kontrolowanej: Leonarda 1
4. | Termin kontroli: 03-05 listopada 2014 r.

1. Sprawdzenie prawidlowosci zawierania umow
finansowanych ze $rodkow otrzymanych z MIR;

2. Sprawdzenie zakreséw czynnosci pracownikow, ktérych
wynagrodzenia finansowane sg ze srodkéw MIR;

3. Sprawdzenie zgodnosci przedstawionych raportow z
realizacji porozumien/uméw ze stanem faktycznym:

_ 4. Sprawdzenie sposobu dokumentowania wydatkdw i
5. | Zakres przedmiotowy

kontroli: prowadzenia ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych

zwigzanych z porozumieniem/umowa, w tym zachowanie
sciezki audytu wybranych operacji gospodarczych;

5. Sprawdzenie sposobu prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji dotyczacej porozumienia/umowy

6. Sprawdzenie wdrozenia zalecen i rekomendagji z

poprzedniej kontroli.

6. | Okres objety kontrolag: 01.01.2013 r. do 31.03.2014 r.

Porozumienie w sprawie funkcjonowania na terenie

, wojewodztwa swietokrzyskiego Systemu Informacji o

fi | FOHSIGNE BrEWmE, Funduszach Europejskich nr DIPIDEF-VIII/POPT/04/526/08/10
Zz dnia 17.05.2010 r.

_ Jerzy Furman - Ground Frost Euroin Audyt Sp. z 0.0.
8. | Zespot kontrolujgey:

Jakub Panocki — Ground Frost Euroin Audyt Sp. z o.o.

USTALENIA KONTROLI - OPIS STANU ISTNIEJACEGO PODCZAS KONTROLI




l. | ARCHIWIZACJA MAILI

W okresie objetym kontrolg w raportach merytorycznym z realizacji Porozumienia wykazano 424
maile. Liczba ta jest niezgodna ze stanem faktycznym. Podczas weryfikacji sposobu archiwizagcii
korespondencji elektronicznej wykazano, ze w ww. okresie GPI zarchiwizowat 475 pytania.

Ocena:
Liczba maili zarchiwizowanych w okresie objetym kontrola jest wieksza niz podana w raportach
merytorycznych przekazanych do MIR,

Zalecenia:
Nalezy zwrocic szczegolng uwage, aby raportowana liczba maili byla zgodna ze zarchiwizowanymi
mailami.

Rekomendacje:
Brak

Il. | WDROZENIE ZALECEN | REKOMENDACJI POKONTROLNYCH

Z poprzednie] kontroli przeprowadzonej przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniach
19-21.06.2013 r. zostaly sformutowane zalecenia i rekomendacje, ponizej znajduje sie tres¢ dotyczaca
zagadnien finansowo-ksiggowych oraz zamowien publicznych wraz z informacjg o sposobie
wdrozenia:

Rekomendacje:

- Rekomenduje sie przestrzeganie zasady potwierdzania prawidtowosci realizacji zamoéwien —
sporzgdzania protokotu odbioru/dostawy ustugi (dotyczy zamoéwien ponizej 14.000 euro) przed
otrzymaniem faktury VAT, wystawionej przez dostawce/wykonawce za zrealizowane dostawy/ustugi.
Na podstawie sprawdzonej proby zamoéwien publicznych ponizej 14.000 euro nalezy stwierdzi¢, ze
rekomendacja zostata wdrozona.

Ocena: W badanym obszarze zadania sg realizowane zgodnie z Porozumieniem.

Zalecenia:
brak

Rekomendacije:
brak

1. | KONTROLA FINANSOWA

Kontroli finansowej podlegaly nastepujace dokumenty (numery ksiegowe):

Nr ksiegow Kategoria Kiwota AW
Lp SSlegowly gor Data zaplaty Opis dokumentu catkowita finansowana z
dokumentu wydatkow o
dokumentu Porozumienia
3 (Dziatania Linde Gaz Polska Sp. z 0.0. -
11 13/1/2013 informacyjno- 23.01.2013 | napelnienie butli gazem do balonéw 254,31 zt 254,31 2
promocyjne) (helem) z dostawg
2 (Koszt ORLEN s.a. - paliwo do samochodu
2 | 161472013 it 4 18.01.2013 | citroen Berlingo WPI NM80 (obstuga 7901,46 zt 164,97 zt
biezace) T !
biezaca i Mobilny Punkt Inf.)

|

B



Arena Internet sp. z 0.0. - oplata za

3| 18/1/2013 2 _(Kloszly 25012013 przedluzem_e rejestrapji d‘okumentyl 123.00 21 123.00 21
biezace) internetowe] www.gpi-swietokrzyskie.pl
za okres od 17-02-2013 do 17-02-2014
2 (Koszt ENVISTAR - wynajem diugoterminowy
4 | 441172013 bies ce; 12.02.2013 | samochodu citroen Berlingo WPI 220170 zt 2 201,70 zt
& NM8O rata za styczen 2013 1.
Kancelaria Doradztwa Finansowego M.
5| asrot3 | 2Ky g gp0g | Suchodolska zaliczka za energie 314,04 21 314,04 21
biezace) elektryczng w siedzibie GPIl w lutym
2013r.
ALMA-ALPINEX S.A. - zakup lizakow
3 (Dziatania dla dzieci na lekcje europejskie oraz
6 | 46/1/2013 informacyjno- 20.02.2013 | batonikow do obstugi uczestnikow 150,80 zi 150,80 z!
promocyjne) wyktadéw na uczelniach wyzszych,
organizowanych przez GPlw 2013 .
Firma Handlowo-Ustugowa Z. i A.
Sowiniscy Sp.J. (Hotel pod Ziota Roza)
3 (Dziatania - zaptata za wynajem Sali
7| 921/2013 informacyjno- 22.03.2013 | konferencyjnej i catering podczas 825,00 zt 825,00 z
promocyjne) spotkania koordynacyjnego sieci inf. w
dn. 12.03.2013 r,, zorganizowanym
przez GPI
Hurtownia Spozywcza "R&R" Sp. J. -
3 (Dziatania zakup ciastek konferencyjnych do
8 | 103/1/2013 informacyjno- 27.03.2013 | obstugi uczestnikow spotkan 158,06 z! 158,06 zi
promocyjne) informacyjnych organizowanych prze
GPIw 2013 .
9 | 105//2013 | informacyjno- | 27.03.2013 4 .kp. J ; 9 96,88 z1 96,88 zI
romocyjne) uczes_tm oOw spotkan inf,
P organizowanych przez GPlw 2013 1.
I MARPOL" Marcin Kaczmarski - zakup
iRzl wody mineralnej do obstugi klientow i
10 | 106/1/2013 | informacyjno- | 27.03.2013 Y RS S0 DO S1e) 11513 21 115132t
romocyine) uczestnikéw spotkan informacyjnych
P vl organizowanych przez GPlw 2013 .
Delegacja nr 480/2013 koszty podrozy
2 (Koszty stuzbowej do Warszawy w dn.25-
11| 108/8/2013 biezace) 20.03.2013 26.02.2013 1. na spotkanie Grupy 269,40 zi 269,40 z4
Sterujacej w MRR
3



Lista Plac nr69 z 14.02.2013 r. dodatkowe

wynagrodzenia roczne za 2012 r. (6 pelnych etatow 2823361 zt 2823361z
finansowanych w ramach dotacji;)
12| 5852012 iifzoiii’
& 12.02.2013 wynagrodzenia netto-ROR 16 443,70 z 16 443,70 z1
28.02.2013 Ubezpieczenie Spoleczne 729203 2 729203
28.02.2013 Ubezpieczenie Zdrowotne 183271 zt 183271 2
28.02.2013 Fundusz Pracy 578,17 zt 578,17 zt
28.02.2013 Podatek 2 087,00 zt 2 087,00 zt
2 (Koszt Politechniczna Spéldzielnia Pracy -
13 [ 18171/2013 Heesy 10.05.2013 | uslugi porzadkowe w siedzibie GPI za 277,25 zt 277,25z
biezace) ik
m-¢ kwiecien 2013 1.
2 (Koszt BIUREX Sp. z 0.0. -materiaty
14 | 182/8/2013 \hoszly 10.05.2013 | eksploatacyjne do kserokopiarki w 174045zt 1740,45 71
biezace) g
punkcie GPI
2 (Koszt ENVISTAR - wynajem diugoterminowy
15 | 183/1/2013 biez ce)y 10.05.2013 | samochodu citroen Berlingo WPI 2201,70 zt 220170 2
& NMB8O rata za kwiecien 2013 1.
Delegacja nr 1306/2013 koszty podrozy
stuzbowej Justyny Gotebiewskiej-
2 (Koszty Sucheni do Warszawy w dn.24-
16 | 215/3/2013 blezace) 05.06.2013 26.04.2013 . na spotkanie Grupy 71,00 zt 71,00 zt
Sterujacej FE oraz spotkaniu
koordynatoréw PIEE
v Studio Reklamy KREATYW, Marcin
o Hauer - artykuly promocyjne do obstug
17 [ 221772013 | informacyjno- | 14.06.2013 | 'auer - anykuly promocy) sy 344883427t 3448834zt
A klientbw araz uczestnikéw spotkan
promocyjne) : ¢
informacyjnych GPI
Kancelaria Doradztwa Finansowego M.
18 | 2221312013 2 (Roszly 12052013 | Suehodolska oplaly za energig 317,09 2 317,004
biezace) o elekiryczng dostarczona do siedziby ' ’
GPIw m-cach kwiecien - maj 2013 1.
Przedsigbiorstwo Handlowo -
19 | 2231212013 A{asziy e | ougeweGEN=ustiga myde 39,95 21 30,95 71
biezace) samochodu citroen Berlingo WP
NMB80 w m-ce maj 2013r.
Delegacja nr 1913/2013 koszty podrozy
2 (Koszt sfuzbowej do Ostrowca
20 | 233/2/2013 bieéqce?l 18.06.2013 | Swigtokrzyskiego w dn.05.06.2013 r. 95,04 zt 95,04 zt

na spotkanie konsultacyjne z zakresu
Funduszy Europejskich

Y



2 (Koszty

Delegacja nr 1914/2013 koszty podrozy
stuzbowej do Opatowa w dn.

21 | 233/5/2013 AT 18.06.2013 | 06.06.2013 r. na spotkanie spotkanie 96,48 zt 96,48 z!
biezace) :
konsultacyjne z zakresu Funduszy
Europejskich
3 (Dziatania OFFSETdruk | MEDIA Sp. z 0.0.-
22 | 238/8/2013 informacyjno- 21.06.2013 | ustuga przygotowania , druku i dostawy 9 350,00 zt 9 350,00 zt
promocyjne) broszur informacyjnych dla GPI
TP S.A. Optata za ustugi
telekomunikacyjne Biznes Pakiet 2-
2 (Koszty 2000 (dotyczaca dwoch numerow
23 | 239/3/2013 biszace) 24.06.2013 stacjonarnych: 41 343 22 95 | 41 344 392,37 zt 392,37 z1
1509 oraz internet) za m-¢ czerwiec
2013r.
Lista Ptac nr 205 z 25.04.2013. r. za kwiecien 2013 (6
petnych etatow finansowanych w ramach dotacji;) BHR 5l A-diH e
25.04.2013. | wynagrodzenia netto-ROR 14 409.72 21 14 409,72 7t
2 (Koszty 129042013 | Skladka PZU 50,00 zI 50,00 z4
24 | 167/2013 bie23ce) ‘ '
29.04.2013 KZP raty Pozyczki 164200 21 1642.00 21
29.04.2013 _Inne potracenia na ZFSS (bilety na
imprezy kulturalne) 35,00 7t 35,00 21
29.04.2013 Ubezpieczenie Spofeczne 6973.28 2t 697328 2|
29.04.2013 Ubezpieczenie Zdrowotne 175261 2t 175261 zt
29.04.2013 Fundusz Pracy 552.90 71 55200 2|
29.04.2013 Podatek 158400 zt 1584,00 21
3 (Dziatania MARPOL, M. Kaczmarski - zakup wody
25| 27211/2013 informacyjno- 09.07.2013 | mineralnej do obslugi klientéw GPI w 115,13 zt 115,13zt
promocyjne) 2013r.
& ol Vaeowels Cammsenar v
26 | 281/6/2013 | informacyjno- | 05.07.2013 | M°eTO SRR W 11550002t 11550,0021
romocyjne) tematycznych w dzienniku Echu Dnia w
Premes dn. 21.06.2013 1.
N RINGIER AXEL SPRINGER POLSKA
& (inlarii Sp. z 0.0.- usluga insertowania
27 | 2841112013 | informacyjno- | 10.07.2013 | 7P 200~ U 688,80 21 688,80 z1
romocyjne) (zamieszczenia) wktadek tematycznych
P ) w dzienniku "Fakt' w dn. 27.06.2013 1.
2 (Koszty DEK - zakup 2 stojakow obrotowe na
28 | 346/8/2013 biezace) 03.09.2013 ulotki do siedziby GPI 325212z 325212 7
2 (Koszty Argos 1 sp. z 0.0. - monitoring siedziby
29 | 3471/2013 biezace) 30.08.2013 Pl m ey siemniy 2013 61,50 zf 61,50 z




WALDII - zakup mebli biurowych (2

30| 348/1/2013 Zbi(eﬁosczg 28.08.2013 | szafy aktowe i 4 szafki $rednie) do 2196,78 zf 219678 zt
. siedziby GPI
Ztoty Kios - zaptata za ustuge
31| 37372013 ir?fr()lr}r;?;annig- 17.09.2013 tgg;:i;gﬁ JPéo(ﬁ;gﬁggj:Cé%égﬁﬁga 12200,00 zt 10 925,00 zt
I Y]ne) o Umowy Partnerstwa" w dn. 22.08.2013 ‘ :
P /) r. w Kielcach), organizowanej przez
GP!
32| sr7io13 | 280521 6090013 | ENVISTAR - wynajem samochodu w 2201702| 2201702
biezace) m-cu sierpniu 2013 r.
3 (Dzialania MARPOL, M. Kaczmarski - zakup wody
33 | 378/1/2013 | informacyjno- 23.09.2013 | mineralnej do obstugi klientow GPI w 80,59 zt 80,59 zt
promocyjne) 2013r.
Lista Plac nr SIERPIEN 2013 - LISTA PLAC NR 435 z
27.08.2013(6 petnych etatéow finansowanych w ramach 26 900,60 zt 26 900,60 zt
dotacji;)
27.08.2013 | wynagrodzenia netto-ROR 1382373 1382373 2
29.08.2013 | Skiadka PZU 56,10 z4 56,10 zt
34| 3602013 le(jzof:ﬂ;’ ada £ :
a 29.08.2013 | KZP raty Pozyczki 892,00 zt 892,00 zt
29.08.2013 | Pozyczka mieszkaniowa z ZF$S 1274,00 1274,00 zt
29.08.2013 | ZFSS inne potracenia (bilety) 122,40 z 122,40 zt
30.08.2013 | Ubezpieczenie Spoleczne 6 830,60 zt 6 830,60 zt
30.08.2013 | Ubezpieczenie Zdrowotne 175119 2t 1751,19 zt
30.08.2013 | Fundusz Pracy 541,58 zt 54158 zt
30.08.2013 | Podatek 1609,00 zt 1609,00 zt
3 (Dziani Mol (e
35 | 434172013 informacyjno- 22.10.2013 bstuai niké tkah 72,47 7t 72,47 zt
romocyine) obstugi uczestnikow spotkan
B informacyjnych GPI
I Media Regionalne sp. z 0.0. -
3 (Dziatania i ;
; iy publikacja dwéch ogloszen GPl w
36 | 444/7/2013 migﬂoaccyjnnec; 23.10.2013 Kieloach, w dodaku felewizyjym de 3075,00 3075,00 zt
B Y] dziennika regionalnego Echo Dnia
s ana iy i
37 | 44511/2013 | informacyjno- 31.10.2013. bsluai X 3 cat 118,87 zt 118,87 zt
romocyjne) opsiug! uqzestnr ow spotkan
P informacyjnych GPI
38 | 450/2/2013 ir?fc()?ni?;a?:g‘ 31.10.2013 Etﬁi?;gri‘jiu;:'lﬂgﬁ]gzt:;:gﬁga o 3408,00 zt 3408,00 zt
promocy)jl:w ) e przedsiebiorczoéci w latach 2014-2020" ‘ '

organizowanej przez GPI

%il



S ALMA- ALPINEX- napoje i artykuly
3 (Daiglenia spozywcze dla uczestnikow spotkan
39 | 471/1/2013 | informacyjno- | 14.11.2013 | SPOZYWCZS W ap 22031 21 2203121
5 informacyjnych na uczelniach
promocyjne) ; :
wyzszych organizowanych przez GPI
NETIA s.a. oplata za infolinie nr 800
40 | ag7nroonz | 2 (Koszly 21412013 | 800 440, w tym abonament za m-c 145,00 2 145,50 2
biezace) listopad/grudzien 2013 i polaczenia za
m-ce pazdziernik/listopad 2013 w GPI
3 (Dziatania Linde Gaz- najem butli na gaz
41| 529/1/2013 | informacyjno- 03.12.2013 | sprezony przeznaczony do dziatan 246,00 zi 245,00 zt
promocyjne) promocyjnych GPI
2 (Koszt Delegacja nr 4351/13 koszty podrozy
42 | 542/4/2013 biez Ce)y 13.12.2013 | stuzbowej do Warszawy w dn. 116,00 zt 116,00 z4
A 27.11.2013 1. na szkolenie z PPP
Agencja Reklamowa Butterfly- zaplata
3 (Dziatania za materiaty promocyjne do
43 | 568/13/2013 | informacyjno- 20.12.2013 | przeprowadzenia "Piknikéw z 9800,60 z 9 800,60 zt
promocyjne) funduszami" organizowanymi przez
GPI
3 (Dziatania Radio Kielce- emisja spotu
44 | 577/6/2013 informacyjno- 23.12.2013 | reklamowego GPI w dn. 10-18 grudnia 296061 zt 2 960,61 zt
promocyjne) 2013,
s i b s
45 | 578/2/2013 | informacyjno- 23.12.2013 . ‘ 7931,00 zt 793100
ramocyjne) koordynacyjnego organizowanego
P i przez GPl w dn. 17-18 grudnia 2013 1,
3 (Daiari (ampan rekimoe; P! (rodukci
46 | 59111/2013 | informacyjno- | 24.12.2013 panii rex'amowej ‘51 {procukcy 25153521 2515,35 71
romocyjne) oraz emisja spotow radiowych w dn.
promocy) 10-18 grudnia 2013 1)
Lista Plac nr PAZDZIERNIK 2013 - LISTA PLAC NR
554 z 28.10.2013 (6 pelnych etatéw finansowanych w 2681135z 26 811,35 2t
ramach dotacji)
28.10.2013. | wynagrodzenia netto-ROR 13 839,09 zf 13 839,09 z
2 (Koszt
47| 48072013 bi(ezqce)y 30.10.2013. | Skiadka PZU 56,10 2t 56,10 21
30.10.2013. | KZP raty Pozyczki 1252,00 zt 1252,00 zt
30.10.2013. | ZFSS poz. mieszkan. 876,00 zt 876,00 zt
30.10.2013. | Ubezpieczenie Spoteczne 692473 zt 692473 zt
30.10.2013. | Ubezpieczenie Zdrowotne 1740,38 zt 1740,38 2t
30.10.2013. | Fundusz Pracy 549,05 z 549,05 zt
30.10.2013. | Podatek 1574,00 zt 1574,00
7

f



Lista Ptac nr LISTOPAD 2013 - LISTA PLAC NR 594 z
08.11.2013 oraz NR 625 z 27.11.2013 (6 pelnych 41 158,58 z| 4115858 zf
etatow finansowanych w ramach dotacji;)
08.11.2013. 808276 z! 808276 zi
w— wynagrodzenia netto-ROR Y
2 {Koszty 7.11.2013. 1411191 21 1411191 2t
48 | 518/2013 2
leZqes) 28.11.2013. | Skiadka PZU 56,10 21 56,10 21
28.11.2013. | KZP raty Pozyczki 1252,00 zt 1252,00 21
28.11.2013. | Pozyczka mieszkaniowa z ZF$S 876,00 zt 876,00 zt
29.11.2013. | Ubezpieczenie Spoleczne 10630,26 z4 10 630,26 zt
29.11.2013. | Ubezpieczenie Zdrowotne 267170 267170
29.11.2013. | Fundusz Pracy 842,85 zt 842,85 zt
29.11.2013. | Podatek 2635,00 z 2635,00 z
3 (Dziatania ALMA-ALPINEX S.A. - zakup sokow
; : owocowych do obstugi uczestnikow
49 | 104/1/2013 mfr(o)rrzxoaccylnn;- 27.03.2013 spotkat i, organizowanych przez G| 81,27 zt 81,27 zt
pramocyl w2013r.
3 (Dzialania Firma "JAN-PAK", E. Sliwinska - zakup
50 | 1121/2013 | informacyino- | 27.03.2013 | "a¢AN !E?”Oraml:“)f".h g glisiug| A 82,4271 824271
romocyjne) uczesltnl 6w spotkan informacyjnyc
P organizowanych przez GPl w 2013 r.
3 (Dziatania MARPOL, M. Kaczmarski - zakup wody
51 | 448/1/2013 | informacyjno- 28.10.2013 | mineralnej do obstugi klientow GPI w 92,10 zt 92,10 zt
promocyjne) 2013,
h ALMA- ALPINEX- napoje i artykuty
3 (Dziatania : i S
52 | 449/1/2013 | informacyjno- | 2810.2013 | Shozyweze dia uczesinkow spolkan 292,62 1 2926271
romocyjne) informacyjnych na uczelniacl
P wyzszych organizowanych przez GPI
3 (Dziatania MARPOL, M. Kaczmarski - zakup wody
Y : mineralnej do obstugi klientéw i
53 | 47211/2013 m?grr;n:(:cyj]nneo)- 12.11.2013 uczestnikow spotkah informacyjnych 92,10 zt. 92,10 z
P / organizowanych przez GPlw 2013 .
3 (Dziatania Hurtownia spozywcza "R-R"Sp.J -
54 | 493172013 | informacyino- | 21.11.2013 | faura 2a ciastka przezriaczone do 121,67 2 12167 1
romocyjne) pbs ugi uc_zestm ow spotkan
P informacyjnych GP!
3 (Dzialenia ALMA- ALPINEX- napoje i artykuly
55 | 497/1/2013 | informacyjno- | 28112013 | SROCYCES d'i UepestnikGw spolian 565,82 71 565,82 71
romocyjne) informacyjnych na uczelniach
P wyzszych organizowanych przez GPI




3 (Dziatania
56 | 5S011/2013 | informacyjno- 24.12.2013
promocyjne)

EDICA - korekta faktury za kalendarze
ksiazkowe A4 do promocji Punkiu - BHRE - WA

3 (Dziatania
57 | 576/2/2013 | informacyjno- 23.12.2013
promocyjne)

Linde Gaz- gaz do balondw oraz
transportu butli do siedziby GPI detgraad 266,79

Hurtownia spozywcza "R-R"Sp.J.-

3 (Dziatania fakiura za ciastka przeznaczone do
57 | 583/1/2013 informacyjno- 24122013 . ap ) 145,52 zt 145,52 zt
O8] obstugi uczestnikow spotkan
P ) informacyjnych GPI
3 (Dzialania MARPOL, M. Kaczmarski - zakup wody

mineralnej do obslugi klientow i
uczestnikow spotkan informacyjnych 345,387 45,384
organizowanych przez GPlw 2013 r.

58 | 584/2/2013 | informacyjno- 24122013
promocyjne)

ALMA- ALPINEX- napoje i artykuly

5 (Lzidlania spozywcze dla uczestnikow spotkan
59 | 585/1/2013 | informacyjno- | 24.12.2013 | SPOZYWCX i 916,94 7t 916,94 24
: infermacyjnych na uczelniach
promocyjne)

wyzszych organizowanych przez GPI

EduPartnet- ustuga trenerska za
— szkolenie "Media spofecznoéciowe jako
2 {Deakani narzedzie promocii projektdw unijnych”
60 | 588/1/2013 mformacyfjno— 24122013 podczas spotkania koordynacyjnego 1890,00 zt 1990,00 zt
promocyjne) .
zorganizowanego przez GPl w dn. 17-
18.12.2013r.

Powyzsze dokumenty finansowo-ksiegowe objeto kontrolg w zakresie:
prawidtowosci opisu,

odrebnej ewidencji ksiegowej,

ptatnosci z rachunku wskazanego w Porozumieniu,
kwalifikowalnosci wydatkow.

Ustalenia dotyczace zagadnien finansowo-ksiegowych:

.,Polityka Rachunkowosci” wprowadzona Zarzadzeniem nr 78/2011 Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 05.12.2011 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowoéci dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa — Swietokrzyskiego,  zostata
zaktualizowana nastepnie Zarzgdzeniem nr 46/12 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
10.08.2012r.

Wprowadzono rowniez nastepujgce procedury dotyczace zagadnien finansowo-ksiegowych:

- Uchwata nr 862/12 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 10.01.2012 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych realizujacych budzet wojewodztwa,

- Zarzgdzenie nr 17/12 Marszatka Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 05.03.2012 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

.,Polityka  Rachunkowo$ci® opisuje ogoélne, podstawowe zasady rachunkowosci Urzedu
Marszatkowskiego. Wykaz kont uwzglednia konta ksiegowe stuzace do ewidencji operacji bankowych
oraz wydatkow.

,Polityka Rachunkowosci” oraz wyzej opisane uzupetnienia i zatgczniki w sposob wystarczajgcy
normujg zasady opracowywania dokumentow ksiegowych dla potrzeb kontroli, w tym dla zachowania
Sciezki audytu.
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Dokumentacja projektu jest przechowywana w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Dokumenty ksiegowe archiwizuje sie w wydzielonych zbiorach z podziatem na okresy i rodzaje wedtug
zasad i terminow okreslonych w ,Polityce Rachunkowosci”.

Ocena:

Polityka rachunkowosci opisuje zasady (polityke) rachunkowosci stosowane w GPI, na podstawie
ktorych ewidencjonowane sg operacje gospodarcze. Ewidencja ksiegowa jest prowadzona w ocenie
kontroli prawidtowo.

Platnosci realizowane sg z wyodrebnionego rachunku bankowego.

Dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki sa prawidtowo opisane, wskazujg na zwiazek wydatku
z realizowanym Porozumieniem i sg zaakceptowane do wyptaty przez osoby do tego upowaznione.

Kontrolujacy uznajg, ze wydatki poniesione w ramach Porozumienia sg kwalifikowalne.
Zastrzezenia:
brak

Zalecenia:
brak

Rekomendacje:

brak

V. | ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zasady udzielania zamoéwien publicznych opisuje Uchwata Zarzgdu Woj. S}Nietokrzyskiego nr1615/13
z 9 stycznia 2013 roku, znoszaca Uchwate nr 1691/2009 Zarzadu Woj. Swigtokrzyskiego z dnia 29

kwietnia 2009 roku dotyczgcag ,zasad udzielania zaméwien publicznych i regulaminu pracy komisji
przetargowej’. Regulamin w postaci tekstu jednolitego stanowi zatgcznik do Uchwaty 1615/13.

W przypadku zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢ przekracza 10 000 zi, a z rozeznania rynku
wynika, ze zamowienie moze byc realizowane przez wigcej niz jednego wykonawce, nalezy rozestac
zaproszenia do skfadania ofert do co najmniej 3 wykonawcow.

Zapytanie ofertowe mozna zamiesci¢ na stronie internetowej, wysta¢ pisemnie, droga elektroniczng
lub faksem. W zapytaniu nalezy szczegotowo opisa¢ przedmiot zamowienia, jego zakres, migjsce i
termin realizacji oraz termin i forme sktadania oferty. Nalezy takze opisa¢ kryteria wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty moga by¢ w szczegélnosci cena, jakosc, funkcjonalnose,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwisu, termin wykonania zamowienia. Regulamin nie
narzuca konkretnych kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty.

Dokumentacja z postepowania powinna zawierac (dot. zamowien pow. 10 000 zi):

o notatke stuzbowg opisujgaca wyniki rozeznania rynkowego Ilub przyczyny odstgpienia od
wykonywania tej czynno$ci,

wykaz wykonawcow, do ktorych zwrécono sie z zapytaniem,

zestawienie ztozonych ofert,

przestanki i uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty,

korespondencije i pisma sporzadzone w toku postgpowania.

Potwierdzeniem udzielenia zamoéwienia, gdy nie ma obowigzku sporzgdzania pisemnej umowy
(dotyczy zamoéwien o wartosci ponizej 10.000 zt), sa faktury lub rachunki wystawione przez

Wykonawcow.
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Obowiazujaca w Urzedzie Marszatkowskim procedura szczegdtowo opisuje zasady, ktorych nalezy
przestrzegaC, w celu zapewnienia realizacji zasady konkurencyjnosci. Zataczniki do regulaminu
stanowig wzory dokumentow, jakie nalezy stosowa¢ w trakcie przeprowadzania postepowania
o kwocie pow. 10 000 zi tj.;

e wniosek o uruchomienie postepowania,

e  zestawienie ofert.

Zwazywszy na fakt, iz regulamin dotyczacy zasad udzielania zamoéwien publicznych obowigzujacy w
Urzedzie Marszatkowskim posiada mniej restrykcyjne zapisy w zakresie zapewnienia zasady
konkurencyjnosci niz obowigzujace w okresie objetym kontrolg wytyczne POPT z dnia 09.01.2013 .
przy postgpowaniach, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 14.000 EURO nalezy pisemnie
dokumentowac realizacje wszystkich zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza kwote 3.500,- zt brutto.

Zamowienia publicznie w trybie ustawy:

Kontroli poddano nastepujace postepowania;

1. Postepowanie nr DOA.III.273.37.2013 — dostawa materialow biurowych, maszyn biurowych oraz
materiatow eksploatacyjnych do maszyn biurowych. Postepowanie sktadato sie z 3 czesci, przy
czym zamowienie na potrzeby PIFE zrealizowano w ramach czesci Il, ktéra dotyczyla dostawy
maszyn biurowych (z czego na potrzeby GPI przeznaczona byla gilotyna).

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia netto — 224.570,36 zt (55.868,83 euro).

Kryteria oceny: 100% cena.

Warto$¢ szacunkowa zostata ustalona dnia 12 lutego 2013 r. na podstawie informagcji zebranych od
poszczegodlnych komorek organizacyjnych Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamoéwienia oraz SIWZ zostaty zatwierdzone na posiedzeniu komisji przetargowej w
dniu 12.03.2013 r.

Kierownik zamawiajgcego nie wykonywat czynnosci w postepowaniu i przekazat ponizszym osobom
pisemne upowaznienia do dokonania w poszczegdlnych czynnosci zarezerwowanych dla niego:

e  Pani Maryli Rzeczyckiej

e Panu Bernardowi Antos

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 12.03.2013 r. pismem Sekretarza Wojewodztwa p.
Berarda Antos z dnia 14.02.2013. Skiad komisji przedstawiat sie nastepujgo:
e p. Renata Janik — przewodniczgca
e p. Monika Jabtonska — cztonek
e p. Kamila Micigolska - sekretarz
Pozostate czynnosci w postepowaniu wykonywali:
e p. Piotr Zotadek, Jan Mackowiak — podpisanie umowy
* p. Monika Jablonska, Magdalena Michniak, Justyna Gotebiewska Suchenia, Katarzyna Borek
— czynnosci w zakresie: przygotowania OPZ, szacowania wartosci zaméwienia, opisu
sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz ustalenia
kryteriow oceny ofert.

Ogtoszenie o zamoéwieniu zostato zamieszczone:
e W Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 13.03.2013 r. pod nr 38221-2013
e W siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogtoszen
* na stronie internetowej Zamawiajgcego www.sejmik.kielce.pl (BIP)

Do Zamawiajgcego w dniu 15.03.2013 r. wptyneto 1 zapytanie od Wykonawcy odnosnie tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia. Pytanie dotyczylo kwestii technicznych realizacji
zamowienia. Zamawiajgcy udzielit odpowiedzi na swojej stronie internetowej (pismo z dnia
18.03.2013 r.), odpowiedzi wystano takze bezposrednio do wykonawcy, ktory zwrocit sie z
zapytaniem. W zwigzku z udzielonymi wyjasnieniami nie byto konieczno$ci zmiany tresci SIWZ.

Do uptywu terminu sktadania ofert, w czeéci dotyczacej PIFE zlozono nastepujace oferty:

11



1) BIURO MARKET L. KULINA sj.; ul. Zagérska 118, 25-346 Kielce. Cena brutto: 5.763,78 zt.

2) PRZEDSIEBIORSTWO PRYWATNE PROFIKOP sp. z 0.0.; ul. Zagnanska 84a, 25-528
Kielce. Cena brutto: 23.046,51 zi.

3) BIUREX sp. z 0.0.; ul. Zagnariska 84, 25-528 Kielce. Cena brutto: 7.576,80 zi.

4) PHULOBOS sp. z 0.0.; al. Pokoju 1A, 31-548 Krakow. Cena brutto: 6.494 40 zt.

5) ARCOP PIECABA RAFAL, ul. Tartaczna 16/1, 25-657 Kielce. Cena brutto: 9.261,90z.

Data otwarcia ofert: 22.03.2013 r. godzina 12:00. Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote
przeznaczong na sfinansowanie zamowienia, dla czesci Il byto to 24.852,75 zt brutto.

Osoby wykonujgce czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
ztozyly odwiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy PZP, na drukach ZP-1.

O zilozenie wyjasnien/uzupetnienie dokumentéw zwrocono sie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy PZP
(pismo z dnia 05.04.2013 r.) do nw. wykonawcow:
* ARCOP PIECABA RAFAL - w kwestii uzupetnienia dokumentacji technicznej oferowanych
urzadzen,
* BIURO MARKET L. KULINA sj. - w kwesti uzupeinienia dokumentacji technicznej
oferowanych urzadzen
* BIUREX sp. z 0.0. - w kwestii uzupetnienia dokumentacji technicznej oferowanych urzadzen.
* PHU LOBOS sp. z 0.0. - w kwestii uzupetnienia dokumentacji technicznej oferowanych
urzadzen
Wszyscy wykonawcy poza firmg PHU LOBOS sp. z o.0. ziozyli wymagane dokumenty w
przewidzianym terminie. W zwigzku z brakiem wyjasnien ze strony firmy LOBOS - oferta zlozona
przez tego wykonawce zostata odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP.

Ponizszych wykonawcdw zawiadomiono o poprawkach oczywistych omytek pisarskich znajdujgcych
sie w ztozonych przez nich formularzach ofertowych.

* PHULOBOS sp. z 0.0. — w kwestii poprawki oczywistej omyiki pisarskiej i rachunkowej

* BIURO MARKET L. KULINA sj. —w kwestii poprawki oczywistej omytki pisarskiej

W opisywanym postgepowaniu wybrano oferte ziozong przez firme BIURO MARKET L. Kulina s.j.
Oferta spetnita wymogi okreslone w SIWZ a Wykonawca spetnit warunki udziatu w badanym
postepowaniu. Wybrana oferta posiadata najkorzystniejsza cene i uzyskata 100 punktow.

Zamawiajacy, dziatajgc zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy PZP poinformowat dnia 16.04.2013r.
poszczegolnych wykonawcow o dokonaniu oceny ztozonych ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty.

Z wybranym w czesci Il Wykonawca zostala zawarta w dniu 29.04.2013 r. umowa nr
DOA.III.273.37.2013.

W ramach postepowania nie byly wnoszone przez Wykonawcow $rodki ochrony prawne;.
Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostato opublikowane:

* W Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 30.04.2013 r. pod nr 65515-2013
* na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.sejmik.kielce.pl

Termin realizacji zamowienia byt zgodny zapisami SIWZ i wynosit 21 dni od daty podpisania umowy.
Na podstawie przedstawionego przez Kontrolowanego protokofu odbioru z dnia 07.05.2013 r.,
stwierdza sie, iz dostawa zostata zrealizowana zgodnie z umowg. Za przedmiot zamdwienia w czesci
dotyczacej GPI wykonawca wystawit w dniu 07.05.2013 r. fakture nr 4352/M1 na kwote brutto 412,05
zt. Zakupione urzgdzenie zostato stosownymi naklejkami wskazujgcymi na zrodio finansowania.
Ponadto zespdt kontrolujgcy zwraca uwage na fakt, iz w przypadku poddanej kontroli czesci
zamowienia w powyzszym postepowaniu wartos¢ przedmiotu zamoéwienia mogla nie zostad
oszacowana z zachowaniem nalezytej starannosci o czym $wiadczy duza roznica pomiedzy kwotg
przeznaczong na sfinansowanie zaméwienia (24.852,75 zt) oraz $rednig arytmetyczng cen wszystkich
ofert jakie wplynety w postepowaniu (10.428,68 zt)

2. Postepowanie nr DOA.II1.272.1.16.2013 pn.: ,Dostawa gadzetow — materiatéw reklamowych wraz
Z naniesieniem oznakowania dla Gtownego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich”.




Przedmiotem zamdwienia byta dostawa wraz z naniesieniem odpowiedniego oznakowania

nastepujgcych gadzetdw reklamowych/materiatow promocyjnych:
= torba reklamowa materiatowa

karteczki samoprzylepne

portfel na nadgarstek

notes A4

podkiadka konferencyjna (clipboard) z klipsem

teczka konferencyjna z klipsem

wizytowki

zakreslacz flucrescencyjny

gra logiczna

torba papierowa.

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Wartosé szacunkowa zamdwienia netto — 48.518,02 zt (12.070,36 euro).

Kryteria oceny: 100% cena.

Wartosé szacunkowa zostata ustalona dnia 04. marca 2013 r. na podstawie poréwnania cen ofert
zamieszczonych na stronach internetowych firm $wiadczacych ustugi w wykonywania gadzetéw
reklamowych.

Tryb udzielenia zamowienia oraz SIWZ zostaly zatwierdzone na posiedzeniu komisji przetargowej w
dniu 26.03.2013 r.

Kierownik zamawiajacego nie wykonywat czynno$ci w postepowaniu, w zwigzku z powyzszym
wszelkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zarezerwowane
dla kierownika zostaty przekazane na podstawie pisemnego upowaznienia p. Maryli Rzeczyckiej.

Komisja przetargowa zostata powotana na podstawie pisma Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalne] p. Grzegorza Orawiec z dnia 04.03.2013 r. Skiad komisji przedstawiat si¢ nastepujgco:

e p. Jolanta Zwierzchowska — przewodniczaca

e p. Beata Studniarek — cztonek

e p. Anna Pawlowska — sekretarz

e p. Kamila Micigolska — (w zastepstwie w dn. 12.04.2013 r.) — sekretarz

Pozostate czynnosci w postepowaniu w zakresie: przygotowania OPZ, szacowania wartosci
zamowienia, opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
ustalenia kryteriow oceny ofert wykonywaty: p. Beata Studniarek, p. Jolanta Zwierzchowska oraz
p. Anna Pawiowska.

Ogtoszenie o zamowieniu zostato zamieszczone:
e w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 26.03.2013 r. pod nr 45569-2013
e W siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogtoszen
e na stronie internetowej Zamawiajagcego www.sejmik.kielce.pl (BIP)

Termin skiadania ofert wyznaczono na dzier 04.04.2013 r. godz. 10:00. W czasie przewidzianym na
skiadanie ofert do zamawiajgcego wpltynelty pytania odno$nie wyjasnienia tresci SIWZ. Pierwsza seria
pytan jaka wptyneta do Zamawiajacego dotyczyta doprecyzowania tresci SIWZ w zakresie okreslenia
doktadnych parametrow jakie powinny speiniac zamawiane gadzety. Inng istotng kwestig byta prosba
o zmiane zapisow SIWZ w zwigzku z brakiem dostgpnosci na polskim rynku niektorych wersji
zamawianych gadzetow (np. brak okreslonego koloru portfela na nadgarstek). W zwigzku ze
zglaszanymi przez potencjalnych wykonawcoéw watpliwosciami Zamawiajacy postanowit zmienic¢ na
podstawie art. 38 ust. 4 ustawy PZP zapisy SIWZ w zakresie zatgcznika nr 1, w ktérym zawarte byty
szczegotowe opisy zamawianych gadzetéw. Odpowiedzi na powyzsze pytania oraz informacja o
zmianie tresci SIWZ zamieszczono w dniu 03.04.2013 r. na stronie internetowej zamawiajgcego oraz
przekazano do publikacji w BZP pod nr 49749-2013. W zwigzku ze zmiang SIWZ Zamawiajgcy
postanowit wydtuzy¢ termin sktadania ofert do dnia 12.04.2013 r.

Odpowiedzi na kolejne zadawane Zamawiajgcemu pytania dotyczace wyjasnienia zapisow SIWZ
ukazaly sie w dniu 05.04.2013 r. Powyzsze pytania dotyczyly rowniez parametréow technicznych
zamawianych artykutdw. Zmiany jakich dokonano w SIWZ w dniu 03.04.2013 r sprawily, iz nie byto
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koniecznosci kolejnej zmiany SIWZ w zwigzku z pytaniami jakie naptynety po pierwotnej zmianie z
dnia 03.04.2013 r... Termin skfadania ofert takze nie zostat zmieniony, data 12.04.2013 r. byta dalej
aktualna.

Przed uptywem terminu sktadania ofert w opisywanym postepowaniu ziozono nastepujgce oferty:
1) AGENCJA REKLAMOWA CIESLIK- STUDIO L SP. J.; ul. Podbipiety 7, 31-980 Krakdow. Cena
brutto: 53.985,93 zi.
2) FORMIND SP. Z O.0; ul. T Kosciuszki 6 lok. 5, 40-049 Katowice. Cena brutto: 50.001,22 zt.
3) MAKARSKA — GURGACZ ANITA Agencja Reklamowa Optima; ul. Bursaki 15, 20-150 Lublin.
Cena brutto:45.186,14 zi
MOHO SP. Z 0.0.; ul. Czeres$niowa 47, 02-457 Warszawa. Cena brutto: 36.349 43 zi.
ACME K. Osierda; ul. takowa 18, 43-322 Pisarzewice. Cena brutto:39.844 58 zt.
LIDER, M. Chojnacka; ul. Staszica 3/2, 62-300 Wrzeénia. Cena brutto: 43.881,94 zt.
AUH E. i D. Placzkiewicz; ul. Szara 14, 00-420 Warszawa. Cena brutto: 43.302,21 zt.
WIBLASK SP. Z 0.0.; ul. Tarnowska 48, 33-170 Tuchdw. Cena brutto: 53.279,54 zt.
|. Chicierna MEDIA CONSULTING AGENCY:; ul. Stona 5, 53-023 Wroctaw. Cena brutto:
36.775,57 zt.
10) H. Zalenska PRACOWNAI REKLAMY AD; ul. Mysliwska 68, 30-718 Krakéw. Cena brutto:
36.775,57 zt.
11) PRO-FACTUM K. i K. Pasierbek s.j.; ul. Postepu 11, 02-676 Warszawa. Cena brutto:
46.894,71 zt.
12) WALDI AGENCJA REKLAMOWA W. Witalec; ul. Krakowska 159, 35-506 Rzeszéw. Cena
brutto: 48.375,25 zt.
13) AGNENCJA REKLAMY | HANDLU POLIGRAFIK S. Fafara; ul. Stokowa 7, 25-702 Kielce.
Cena brutto: 36.996,14 zt.
14) STUDIO REKLAMY KREATYW M. Hauer; ul .Kalinowa 38, 25-148 Kielce. Cena brutto:
34.486,86 zi.
15) AGRNCJA PROMOCYJNO-REKLAMOWA ,COVER” M. Kozak; ul. Lubrzanka 58, 25-361
Kielce. Cena brutto:42.032,35 zt
Data otwarcia ofert: 12.04.2013 r. godzina 11:00. Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote
przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: 56.677,16 zt brutto.
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Osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
ztozyty odwiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy PZP, na drukach ZP-1.

Podczas procesu badania nadestanych ofert nie wzywano wykonawcow do zlozenia
wyjasnien/uzupetnienie dokumentéw w trybie art. 26 ust. 3 ustawy PZP.
Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP odrzucono oferty nastepujgcych wykonawcow:
1) FORMIND SP. Z O.O.; ul. T Kosciuszki 6 lok. 5, 40-049 Katowice. — oferowane produkty
(zakreslacz) nie spetniaty wymagan okreslonych w SIWZ
2) MAKARSKA — GURGACZ ANITA Agencja Reklamowa Optima: ul. Bursaki 15, 20-150 Lublin.
— oferowane produkty (zakreslacze i teczka) nie spetniaty wymagan okreslonych w SIWZ
3) ACME K. Osierda; ul. takowa 18, 43-322 Pisarzewice — oferowane produkty (zakreslacz i
teczka) nie spetniaty wymagan okreslonych w SIWZ
4) LIDER, M. Chojnacka; ul. Staszica 3/2, 62-300 Wrzesnia — oferowane produkty (zakreslacz,
podktadka konferencyjna, podktadka konferencyjna, torba papierowa) nie spetniaty wymagan
okreslonych w SIWZ.
5) AUH E. i D. Ptaczkiewicz; ul. Szara 14, 00-420 Warszawa - oferowane produkty (karteczki
samoprzylepne, notes A4, torba papierowa) nie spetniaty wymagan okreslonych w SIWZ.
6) WIBLASK SP. Z 0.0, ul. Tarnowska 48, 33-170 Tuchéw — oferowane produkty (torba
papierowa) nie spetniaty wymagan okreslonych w SIWZ.
7) PRO-FACTUM K. i K. Pasierbek s.j.; ul. Postepu 11, 02-676 Warszawa — oferowane produkty
(torba reklamowa) nie spetniaty wymagan okreslonych w SIWZ.
8) AGRNCJA PROMOCYJNO-REKLAMOWA ,COVER" M. Kozak; ul. Lubrzanka 58, 25-361
Kielce — oferowane produkty (teczka konferencyjna) nie spetniaty wymagan okreslonych
w SIWZ,
Ponadto w przypadku nizej wymienionych ofert zastosowano art. 87 ust 2 ustawy i dokonano
poprawek omytek rachunkowych:
1) WALDI AGENCJA REKLAMOWA W. Witalec; ul. Krakowska 159, 35-506 Rzeszéw. Cena
brutto po poprawkach: 48.388,02 zt;
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2) STUDIO REKLAMY KREATYW M. Hauer; ul .Kalinowa 38, 25-148 Kielce. Cena brutto po
poprawkach : 34 488,34 zt;
0 czym pisemnie poinformowano wykonawcdéw w dniu 22.04.2013 r.
W opisywanym postgpowaniu jako najkorzystnigejszg wybrano oferte ziozong przez STUDIO
REKLAMY KREATYW M. Hauer. Oferta spetnita wymogi okreslone w SIWZ a Wykonawca spetnit
warunki udzialu w badanym postepowaniu. Wybrana oferta posiadala najkorzystniejsza cene
i uzyskata 100 punktow.

Zamawiajacy, dziatajgc zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy PZP poinformowat dnia 07.05.2013 r.
poszczegolnych wykonawcdw o dokonaniu oceny ztozonych ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty.

Z wybranym w postepowaniu Wykonawcg zostata zawarta w dniu 14.05.2013 r. umowa nr
DOA.IIL273.43.2013.

W ramach postepowania nie byly wnoszone przez Wykonawcéw $rodki ochrony prawne;j.
Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia zostato opublikowane:

= w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 15.05.2013 r. pod nr 76379-2013
= na stronie internetowe] Zamawiajgcego: www.sejmik.kielce.pl

Termin zakonczenia realizacji umowy byt zgodny z zapisami SIWZ i wynosit 21 dni od daty
podpisania umowy. Prawidtowg realizacje zadania potwierdza protokot odbioru z dnia 04.06.2013 r.
oraz faktura nr 084/06/2013 z dnia 04.06.2013 r. wystawiona przez wykonawce. Podczas kontroli
okazano przyktady materiatow bedgcych przedmiotem zamowienia. Stwierdzono, iz zastosowane
elementy wizualizacji sg zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie wytycznymi.

3. Postepowanie nr DOA.INN.272.1.23.2013 pn.: ,Usluga skiadu, druku i dostawy folderu dla
Gféwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich”.

Tryb postepowania: przetarg niecgraniczony

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia netto — 12.667,83 zt (2.151,52 euro).

Kryteria oceny: 100% cena.

Wartoé¢ szacunkowa zostata ustalona dnia 19. marca 2013 r. na podstawie poréwnania cen ofert
zamieszczonych na stronach internetowych firm $wiadczacych ustugi w wykonywania gadzetow
reklamowych.

Tryb udzielenia zamowienia oraz SIWZ zostaly zatwierdzone na posiedzeniu komisji przetargowej w
dniu 09.04.2013 r.

Kierownik zamawiajgcego wykonywat czynnosci w postepowaniu (podpisanie umowy) pozostate
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zarezerwowane dla
kierownika zostaty na podstawie upowaznienia przekazane ponizszym osobom:

e p. Maryli Rzeczyckie;.

e p. Renacie Janik

Komisja przetargowa zostata powofana na podstawie pisma Zastepcy Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej p. Jolanty Zwierzchowskiej z dnia 25.03.2013 r. Sktad komisji przedstawiat sie
nastepujaco:

s p. Jolanta Zwierzchowska — przewodniczaca

¢ p. Ireneusz Sobala — czlonek

* p. Anna Kasprzyk — sekretarz

Pozostate czynnosci w postepowaniu w zakresie: przygotowania OPZ, szacowania wartosci
zamowienia, opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
ustalenia kryteriow oceny ofert wykonywat p. Ireneusz Sobala.

Ogloszenie o0 zamoéwieniu zostato zamieszczone:
e w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 09.04.2013 r. pod nr 138842-2013
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e w siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogloszen
» na stronie internetowe] Zamawiajgcego www.sejmik.kielce.pl (BIP)

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 18.04.2013 r. godz. 12:00. W czasie przewidzianym na
sktadanie ofert do zamawiajgcego nie wptynety zadne pytania odnosnie wyjasnienia tresci SIWZ,

Przed uptywem terminu sktadania ofert w opisywanym postepowaniu ztozono nastepujace oferty:
1) PPHU ,OPAK" M. Niewiriski; ul. Okrezna 17, 17-100 Bielsk Podlaski. Cena brutto: 17.850,- zt.

Studio WiG Honek; ul. Planty 16C/18, 25-502 Kielce. Cena brutto: 11.900,- zt

Yanaka Vision sp. z 0.0.; ul. Wojska Polskiego 11, 41-400 Mystowice. Cena brutto:13.600,- zi

EBLIS B&L,; ul. Wolnosci 4, 41-500 Chorzow. Cena brutto: 21.250,- zi

PPH ZAPOL Dmochowski, Sobczyk sj.; al. Piastow 42, 71-062 Szczecin. Cena brutto:

13.600,- zt

OFFSETdruk i MEDIA sp. z 0.0.; ul. Frysztacka 48, 43-400 Cieszyn. Cena brutto: 9.350,- zi

4Kolory sp. z 0.0.; ul. T.Kosciuszki 16/6a, 62-800 Kalisz. Cena brutto: 12.750,- zi

Zaktad Poligraficzny Petit-Graf A. Kowalski; ul. Jodtowa 6, 87-300 Brodnica. Cena brutto:

12.155,- z

Grafpol A. Blichtarz-Krupinska; ul. Czarnieckiego 1, 53-650 Wroctaw. Cena brutto:15.300,-zt.

10) ,System-Graf’ Drukarnia Agencja Reklamowo-Wydawnicza J. Laskowski; Zemborzyce
Tereszynskie, 20-515 Lublin. Cena brutto: 12.750,- zt.

11) PASAZ sp. z 0.0.; ul.Rydléwka 24, 30-363 Krakow. Cena brutto: 14.450,- zi.

12) APS A. Palicki sp.k.; ul. Zatogowa 17, 80-557 Gdansk. Cena brutto: 12.750,- zi

13) HELDRUK H. Rabalska; ul Partyzantéw 3b, 82-200 Malbork. Cena brutto:12.750,- zt.

14) Firma Reklamowa Modut sc. J.Pawtowska, D. Jadach; ul. Fenikowskiego 29/50, 84-200
Wejherowo. Cena brutto: 14.450,- zi

15) Przedsiebiorstwo Poligraficzno-Reklamowe , TONGRAF” J. Sip; al. Wojska Polskiego 32-34,
64-920 Pita. Cena brutto: 11.900,- zt

16) COLOR PRESS ART. sp. z 0.0.; ul. Mielczarskiego 153, 25-611 Kielce. Cena brutto: 19.380,-
z

17) UPSHOT W. Herman; ul. Batalionéw Chtopskich 71, 25-671 Kielce. Cena brutto: 22.950,- zt
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Data otwarcia ofert: 18.04.2013 r. godzina 13:00. Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote
przeznaczonag na sfinansowanie zamowienia: 15.581,44 zt brutto.

Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
ztozyty oswiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy PZP, na drukach ZP-1.

Podczas procesu badania nadestanych ofert wykonawce COLOR PRESS ART. sp. z 0.0. wezwano
w trybie art. 26 ust. 3 ustawy PZP do ziozenia aktualnego odpisu z KRS (odpis zatgczony do oferty
zostat wystawiony wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert). Wykonawca
uzupetnit dokumenty zgodnie z wezwaniem.

Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP odrzucono oferte firmy Studio WiG Honek, poniewaz
formularz ofertowy, na ktérym ztozono oferte nie zawierat wszystkich o$wiadczen jakie znajdowaly sie
w formularzu zatgczonym do SIWZ czegoe nastepstwem byt fakt, iz tres¢ formularza nie byta zgodna z
zapisami zawartymi w SIWZ.

Nie stosowano art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

W opisywanym postepowaniu jako najkorzystniejszg wybrano oferte ziozong przez OFFSETdruk
i MEDIA sp. z 0.0. Oferta spetnita wymogi okreslone w SIWZ a Wykonawca spetnit warunki udziatu w
badanym postepowaniu. Wybrana oferta posiadata najkorzystniejszg cene i uzyskata 100 punktow.

Zamawiajgcy, dziatajgc zgodnie z art. 92 ust 1 ustawy PZP poinformowat dnia 26.04.2013 r.
poszczegolnych wykonawcow o dokonaniu oceny ztozonych ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty.

Z wybranym w postepowaniu Wykonawca zostata zawarta w dniu 07.05.2013 r. umowa nr
DOA.II.273.39.2013.

W ramach postepowania nie byly wnoszone przez Wykonawcdw srodki ochrony prawne;.
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_—OQJOSZeﬂie 0 udzieleniu zamowienia zostato opublikowane:
* w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 10.05.2013 r. pod nr 184154-2013
* na stronie internetowe] Zamawiajacego: www.sejmik.kielce.pl

Termin zakonczenia realizacji umowy byt zgodny zapisami SIWZ i byt okreslony na dzien
10.06.2013 r. Prawidiowg realizacje zadania potwierdza protokét odbioru z dnia 10.06.2013 r. oraz
faktura nr 480/2013 z dnia 11.06.2013 r. wystawiona przez wykonawce. Podczas kontroli okazano
przyktady materiatow bedacych przedmiotem zamowienia. Stwierdzono, iz zastosowane elementy
wizualizacji sg zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie wytycznymi.

4. Postepowanie nr DOA.III.272.1.42.2013 pn.. ,Wykonanie materiatéw promocyjnych oraz
naniesienie grafiki i dostawa do Gléwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich’.

Przedmiotem postepowania bylo wykonanie, dostawa oraz naniesienie grafiki na materiaty
promocyjne:

= plenerowa gra planszowa

= gra planszowa mini

=  zagiel promocyjny.

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto — 11.780,75 zt (2.930,83 euro).

Kryteria oceny: 100% cena.

Wartos¢ szacunkowa zostata ustalona dnia 07-13.05.2013 r. na podstawie wycen otrzymanych droga
elektroniczng od firm zajmujgcych sie wykonywaniem tego typu materiatébw w odpowiedzi na
skierowane do nich zapytanie.

Tryb udzielenia zamowienia oraz SIWZ zostaly zatwierdzone na posiedzeniu komisji przetargowej
w dniu 27.05.2013 r.

Kierownik zamawiajgcego wykonywat czynnosci w postepowaniu (podpisanie umowy) pozostate
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zarezerwowane dla
kierownika zostaty na podstawie upowaznienia przekazane p. Maryli Rzeczyckiej.

Komisja przetargowa zostata powotana na podstawie pisma Zastepcy Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej p. Jolanty Zwiarzchowskiej z dnia 15.05.2013 r. Sktad komisji przedstawiat sie
nastepujgco:
e p. Grzegorz Orawiec — przewodniczgcy
p. Tomasz Janusz — przewodniczacy (w zastepstwie)
p. Katarzyna Gumuta — czionek
p. Justyna Gotebiewska-Suchenia — cztonek
p. Anna Kasprzyk — sekretarz

Pozostate czynnosci w postepowaniu w zakresie: przygotowania OPZ, szacowania wartosci
zamowienia, opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz
ustalenia kryteriow oceny ofert wykonywaty: p. Justyna Gofebiewska-Suchenia oraz p. Katarzyna
Gumuta.

Ogtoszenie o zamowieniu zostato zamieszczone:
e w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 28.05.2013 r. pod nr 206910-2013
* W siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogtoszen
* na stronie internetowej Zamawiajgcego www.sejmik.kielce.pl (BIP)

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 07.06.2013 r. godz. 12:00. W czasie przewidzianym na
sktadanie ofert do zamawiajgcego nie wptynely zadne pytania odno$nie wyjasnienia tresci SIWZ.

Przed uptywem terminu sktadania ofert w opisywanym postepowaniu ztozono nastepujace oferty:

1) BUTTERFLY A. Borowy; ul. Mysliwska 8/1, 71-662 Szczecin. Cena brutto: 9.800,64 zt.
2) Agencja Reklamy i Handlu POLIGRAFIK S. Fafara; ul. Stokowa 7, 25-702 Kielce. Cena brutto:

11.672,70 zt
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Data otwarcia ofert: 07.06.2013 r. godzina 13:00. Bezposrednio przed otwarciem ofert podano kwote
przeznaczong na sfinansowanie zaméwienia: 14.490,52 zi brutto.

Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
ztozyty odwiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy PZP, na drukach ZP-1.

Podczas procesu badania nadestanych nie byto konieczno$ci stosowania art. 26 ust. 3 ustawy PZP.
Wszystkie przestane oferty zostaly uznane za wazne i speiniajgce kryteria okreslone w SIWZ.

W przypadku oferty ztozonej przez BUTTERFLY A. Borowy zastosowano art. 87 ust. 2 ustawy PZP i
poprawiono oczywiste omytki rachunkowe.

W opisywanym postepowaniu jako najkorzystniejsza wybrano oferte ztozong przez BUTTERFLY A.
Borowy. Oferta speinita wymogi okreslone w SIWZ a Wykonawca spetit warunki udziatu w badanym
postepowaniu. Wybrana oferta posiadata najkorzystniejszg cene i uzyskata 100 punktdw.

Zamawiajgcy, dziatajac zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy PZP poinformowat dnia 12.06.2013 r.
poszczegoinych wykonawcow o dokonaniu oceny ztozonych ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty.

Z wybranym w postepowaniu Wykonawcag zostala zawarta w dniu 19.06.2013 r. umowa nr
DOA.II.273.64.2013.

W ramach postepowania nie byty wnoszone przez Wykonawcow $rodki ochrony prawnej.
Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostato opublikowane:

= w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 25.06.2013 r. pod nr 243438-2013
= na stronie internetowej Zamawiajacego: www.sejmik.kielce.pl

Termin zakonczenia realizacji umowy byt zgodny zapisami SIWZ i wynosit 21 dni od podpisania
umowy. Prawidtowg realizacje zadania potwierdza protokét odbioru z dnia 10.07.2013 r. oraz faktura
nr 30/7/2013 z dnia 19.07.2013 r. wystawiona przez wykonawce Podczas kontroli okazano przyktady
materiatéw bedacych przedmiotem zamowienia. Stwierdzono, iz zastosowane elementy wizualizacji
sg zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi.

5. Postepowanie nr DOA.II.272.1.76.2013 pn.: Wykonanie kalendarzy na rok 2014 dla Gtéwnego
punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich.

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto — 7.575,- zt 1.884,52 euro).

Kryteria oceny: 100% cena.

Warto$¢ szacunkowa zostata ustalona dnia 03 wrzesnia 2013 r. na podstawie poréwnania cen ofert
zamieszczonych na stronach internetowych firm éwiadczacych ustugi w zakresie wykonywania
kalendarzy.

Tryb udzielenia zamowienia oraz SIWZ zostaly zatwierdzone na posiedzeniu komisji przetargowe;
w dniu 01.10.2013 r.

Kierownik zamawiajgcego wykonywat czynnosci w postepowaniu (podpisanie umowy) pozostate
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zarezerwowane dla
kierownika zostaly na podstawie upowaznienia przekazane ponizszym osobom:

* Pani Maryli Rzeczyckiej

e Pani Karolina Jarosz

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 18.09.2013 r. pismem Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej z dnia 03.09.2013 r. Sktad komisji przedstawiat sie nastepujaco:

e p. Grzegorz Orawiec — przewodniczacy

e p. Anna Wojcik — czionek,

e p. Wojciech Lipka — cztonek (powotany w zastepstwie — pismo z dn. 15.10.2013 r.)
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e p. Katarzyna Piwiwarczyk - sekretarz
Pozostate czynnosci w postepowaniu wykonywata:
e p. Justyna Gotebiewska Suchenia, Katarzyna Borek — czynno$ci w zakresie: przygotowania
OPZ, szacowania wartosci zamoéwienia, opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu oraz ustalenia kryteridow oceny ofert.

Ogtoszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone:
e w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 01.10.2013 r. pod nr 201565-2013
s W siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogtoszen
e na stronie internetowej Zamawiajgcego www.sejmik kielce.pl (BIP)

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 09.10.2013 r. godz. 10:00. W czasie przewidzianym na
skiadanie ofert do zamawiajacego nie wplynety zadne pytania odnosnie wyjasnienia tresci SIWZ.

Przed uptywem terminu skiadania ofert w opisywanym postepowaniu ztozono nastepujgce oferty:

1) FW JANTOM S.C. J. Wydra, T. Bre$, ul. Moniuszki 4, 40-005 Katowice. Cena brutto:
13.800,- zt.

2) PPH ZAPOL Dmochowsk, Sobczyk Sp..; al. Piastéw 42, 71-062 Szczecin. Cena brutto:
12.732,- zt.

3) EDICA sp. z0.0..; ul. Forteczna 3, 61-362 Poznan. Cena brutto: 6.926,13 z.

4) FARGO W. Pakulski; ul. Paderewskiego 37/39b/38, 25-502 Kielce. Cena brutto: 13.653,- zt

5) Agencja Reklamy i Handlu POLIGRAFIK S. Fafara; ul Stokowa 7, 25-702 Kielce. Cena brutto:
7.710,- zt

Data otwarcia ofert: 09.10.2013 r. godzina 11:00. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert podano kwote
przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: 9.317,25 zt brutto.

Osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
ztozyly oéwiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy PZP, na drukach ZP-1.

O ztozenie wyjasnien/uzupetnienie dokumentéw zwrdcono sie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy PZP do
firmy EDICA S.A. w kwestii uzupetnienia dokumentdw sktadanych wraz z ofertg. Ponadto w przypadku
powyzszej oferty zastosowano art. 87 ust. 2 ustawy i dokonano poprawek omytek rachunkowych.
Wymagane dokumenty zostaty uzupetnione zgodnie z wezwaniem.

W opisywanym postepowaniu jako najkorzystniejszg wybrano oferte ztozong przez firme
EDICA sp. z 0.0. Oferta spetita wymogi okre$lone w SIWZ a Wykonawca spetnit warunki udziatu w
badanym postepowaniu. Wybrana oferta posiadata najkorzystniejszg ceng i uzyskata 100 punktow.

Zamawiajacy, dzialajac zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy PZP poinformowat dnia 05.11.2013 r.
poszczegdinych wykonawcow o dokonaniu oceny ztozonych ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty.

Z wybranym w postepowaniu Wykonawca zostata zawarta w dniu 18.11.2013 r. umowa nr
DOA.II.273.113.2013.

W ramach postepowania nie byly wnoszone przez Wykonawcow srodki ochrony prawne;j.
Ogtoszenie 0 udzieleniu zamowienia zostato opublikowane:

= w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 26.11.2013 r. pod nr 2563147-2013
* na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.sejmik.kielce.pl

Termin zakoriczenia realizacji umowy byt zgodny zapisami SIWZ i wynosit 21 dni od daty podpisania
umowy. Prawidiowg realizacje zadania potwierdza protokét odbioru z dnia 09.12.2013 r. oraz faktura
nr 02461//SK/2013 z dnia 10.12.2013 r. wystawiona przez wykonawce. Podczas kontroli okazano
przykiadowy egzemplarz zamoéwionego kalendarza. Stwierdzono, iz zastosowane elementy
wizualizacji sg zgodne z cbowigzujgcymi w tym zakresie wytycznymi.
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Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 14.000 Euro.
Badaniu poddano nastepujace zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 14.000 Euro:

1. Przedmiot zamdwienia — Zakup artykutow spozywczych na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego —
umowa nr DOA.I1.273.10.2013.JM z dnia 28.01.2013 .

W przypadku niniejszego postepowania nie zaistniat obowigzek stosowania przepiséw ustawy PZP z
dnia 29 stycznia 2004 r. (art. 4 pkt 8.).

Wartos¢ zamowienia wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowano na podstawie informacji zawartych
na stronach internetowych hurtowni i sklepdw spozywczych na kwote 44.537,94 zt (11.080,19 euro).

Zaproszenie do skiadania ofert wystano pocztg tradycyjng dnia 15.01.2013 r. do nastepujacych
oferentow:

e ALMA-ALPINEX S.A.

o  MAGNAT S. Bosak

« ANPOL

Zapytanie ofertowe podzielono na 3 czesci (I-art. sypkie, ll-art. mleczne. lll-ciastka i cukierki) Tresé
zapytania szczegdtowo opisywata przedmiot zamowienia, sposob przygotowania oferty oraz kryteria
wyboru najkorzystniejszej oferty (cena 100%) termin przewidziany na skiadanie ofert wyznaczono na
dzien 22.01.2013 r.

W odpowiedzi na zapytanie w dniu 22.01. 2013 r. wplyneta jedna oferta zlozona przez firme ALMA
ALPINEX S.A. Ziozona oferta dotyczyta jedynie czesci | i Il. W Il czesci nie ziozono zadnej oferty.
Cena (dla czesci | — 24.925,15 zt dla czeséci Il — 5.355,54 zt) ztozonej oferty nie przekraczata srodkow
przewidzianych przez zamawiajgcego na ten cel, w zwigzku z powyzszym zawarto z nim umowe.

Umowe nr DOA.11.273.10.2013 JM podpisano dnia 28.01.2013 r. Ceny jednostkowe za poszczegdlne
produkty podane w umowie sg zgodne z cenami zaproponowanymi przez wykonawce na etapie
skiadania ofert a catkowite maksymalne wynagrodzenie ustalono na kwote 30.280.69 =zt
(24.925,15+5.355,54 zf).

Z postepowania sporzgdzono notatkg stuzbowg zawierajgcg elementy wyszczegdlnione w wytycznych
POPT, tj..

e informacje o sposobie prowadzenia postepowania (zapytanie ofertowe wystane pocztg tradycyjng),

e wykaz ofert, ktére wplynety do zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,

* wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e date sporzgdzenia notatki i podpis osoby sporzadzajgcej notatke.

Prawidlowg realizacje zaméwienia potwierdza protokédt odbioru bez uwag z dnia 22.08.2013 r. Za
realizacje zamowienia wykonawca wystawit fakture nr 1073/MR/2013 z dnia 05.09.2013 .

Postepowanie zostalo przeprowadzone w sposoéb, ktéry nie zapewniat uczciwe] konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcow co jest niezgodne z art. 7 ustawy Prawo Zamowien Publicznych
oraz zasadami opisanymi w Komunikacie wyjasniajgcym KE dotyczacym prawa wspolnotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktére nie sg lub sg jedynie czeéciowo objete
dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C179/02).

Postepowanie zostato przeprowadzone z naruszeniem Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy
technicznej 2007-2013. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktére zostato wystane pocztg do
3 wykonawcow uzyskano tylko jedng oferte, co rodzito konieczno$¢ powtérnego wystania zapytan
ofertowych. Czynnos¢ ta nie zostata jednak wykonana, a wiec nie zastosowano procedury zgodnej
z pkt 5.6 Zatgcznika nr 1 do Wytycznych w zakresie korzystania z pomocy technicznej 2007-2013
z dnia 09.01.2013 r.

W zwigzku z przeprowadzeniem postepowania na zakup artykutéw spozywczych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego niezgodnie z zasadami uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,
jak réwniez niezgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy technicznej, w uzgodnieniu
z Instytucjg Zarzgdzajgcg POPT nalicza sie korekte w wysokosci 5 % wydatkow kwalifikowalnych,
przedstawionych do rozliczenia z tytutu realizacji wadliwej umowy.
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2. Przedmiot zamowienia — Organizacja konferencji w sprawie konsultacji spotecznych Umowy
Partnerstwa i Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych organizowanej przez Gtéwny Punkt
Informacyjny o Funduszach Europejskich. — umowa nr DPR.IV.45.1.15.2013 z dnia 20.08.2013 r.

W przypadku niniejszego postepowania nie zaistniat obowigzek stosowania przepisow ustawy PZP z
dnia 29 stycznia 2004 r. (art. 4 pkt 8).

Warto$¢ zamowienia wartos¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowano na podstawie ofert zebranych w
odpowiedzi na zapytanie wystane mailem na kwote 10.759,94 zt (2.676,87 euro).

Zaproszenie do skiadania ofert wystano mailem dnia 05.08.2013 r. do nastepujgcych oferentow:
¢  Centrum Biznesu Hotel Kongresowy
e BEST WESTERN Grand Hotel
e 7ZPC"ZLOTY KLOS” Hotel-Restauracja “Lesny Dwor”

Tres¢ zapytania szczegdtowo opisywata przedmiot zamowienia, sposéb przygotowania oferty oraz
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (cena 100%) termin przewidziany na skiladanie ofert
wyznaczono na dzien 08.08.2013 .
W odpowiedzi na zapytanie otrzymano nastepujgce oferty:

¢  Centrum Biznesu Hotel Kongresowy — data wpltywu: 06.08.2013 — Cena brutto: 10.850,50zt

¢ BEST WESTERN Grand Hotel - data wptywu: 06.08.2013 r. Cena brutto: 15.294 45z1

e ZPC "ZtOTY KLOS" Hotel-Restauracja “Lesny Dwédr’ — data wplywu: 07.08.2013 r. Cena brutto;

10.757,68 zt

Najkorzystniejszg oferte cenowg ztozyta firma ZPC “ZLOTY KLOS" Hotel-Restauracja “Lesny Dwor”, z ktorg
zawarto w dniu 20.08.2013 r. umowe nr DPR.IV.45.1.15.2013.
Z postegpowania sporzgdzono notatke stuzbowg zawierajaca elementy wyszczegdlnione w wytycznych
POPT, {j.:

e informacje o sposobie prowadzenia postepowania (elektroniczne rozeznanie rynku),

e wykaz ofert, ktdre wptynely do zamawiajacego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,

e wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

» date sporzadzenia notatki i podpis osoby sporzgdzajgcej notatke.

Prawidtowg realizacjg zamowienia potwierdza protokét odbioru bez uwag z dnia 22.08.2013 r. Za
realizacje zamowienia wykonawca wystawit fakture nr 1073/MR/2013 z dnia 05.09.2013 r.

3. Przedmiot zamowienia — Ustuga cateringowa podczas konferencji "Finansowanie
przedsiebiorczodci w latach 2014-2020" — umowa nr DPR.IV.45.1.16.2013 z 14.10.2013 r.

W przypadku niniejszego postepowania nie zaistniat obowigzek stosowania przepiséw ustawy PZP z
dnia 29 stycznia 2004 r. (art. 4 pkt 8).

Wartos¢ zamawiane] ustugi oszacowano na podstawie ofert zebranych w odpowiedzi na zapytanie
wystane mailem na kwote 5.666,- zt. We wniosku o wszczecie postepowania oraz w notatce
dotyczacej szacowania wartosci zamowienia podano bledng kwote wartosci zamowienia w euro —
podano 4.018,78 euro, tymczasem stosujac kurs euro wiasciwy zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow (4,0196 zi) do przeliczania warto$ci zaméwienia powinno sie podac kwote 1.409,59
euro.

Zapytanie ofertowe zamieszczono w dniach 24.09. — 03.10.2013 r. na stronie internetowe;
www.bip.sejmik kielce.pl.

Tres¢ zapytania szczegdtowo opisywata przedmiot zaméwienia, sposdb przygotowania oferty oraz
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (cena 100%) termin przewidziany na skitadanie ofert
wyznaczono na dzien 03.10.2013 r.
W odpowiedzi na zapytanie otrzymano nastepujace oferty:
e Ustugi Gastronomiczno-Hotelarskie ,EDEKA” S. Pomianowski — data wptywu: 26.09.2013 r. Cena brutto
za osobe: 80,- zt
e AFOR sp. z 0.0. — data wplywu: 26.09.2013 r. Cena brutto za osobe: 70.- z!
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PHU BEA-B. Kowalska — data wplywu: 30.09.2013 r. Cena brutto za osobe: 82,50 zt

Restauracja ,Pod Zamkiem” A. Brzezowska — data wplywu: 3.10.2013 r. Cena brutto za oscbe: 66,- zi

Hotel Patver — data wplywu: 2.10.2013 r. Cena brutto za osobe: 86,10 zt

JMISNIEWSCY” sc. G. Wisniewski — data wplywu:2.10.2013 r. Cena brutto za osobe: 49,- zt

CASTOR M. Jakubowska P. Bak sp. j. — data wptywu: 1.10.2013 r. Cena brutto za osobe: 34,08 zi

o HOTEL POD ZLOTA ROZAFHU Zi A Stowinscy — data wplywu: 1.10.2013 r. Cena brutto za osobe: 57 -
zt

* MASTERS CATERING K. Konieczny — data wptywu: 30.09.2013 r. Cena brutto za osobe: 41,04 zt

» Restauracja Rézowy Kontrabas A. Dobrowolski — data wplywu: 26.09.2013 r. Cena brutto za osobe: 75,
zt

e Spotka Cywilna K. Barycki Z. Jaros — data wptywu: 1.10.2013 r. Cena brutto za osobe: 65,25 zi

e CATERKIECE T. Kalinowski — data wplywu: 26.09.2013 r. Cena brutto za osobe: 40,- z}

Najkorzystniejszg oferte cenowa ztozyta firma CASTOR M. Jakubowska P. Bak sp. j., z ktéra zawarto w
dniu 14.10.2013 r. umowe nr DPR.IV.45.1.16.2013. Kwota wynagrodzenia naleznego wykonawcy za
kazdg osobe uczestniczacg w konferencji jaka zapisano w umowie jest zgodna z kwotg podang w
ofercie i wynosi 34,08 zt brutto ponadto w umowie zapisano, iz jej przedmiotem jest ustuga
cateringowa dla 100 osob co tgcznie daje kwote brutto 3.408,- zt co oznacza, iz wartosé calego
zamowienia nie przekracza kwoty jakg ustalono na etapie szacowania warto$ci przedmiotu
zamowienia

Z postgpowania sporzadzono notatke stuzbowa zawierajgca elementy wyszczegoélnione w wytycznych
POPT, ..
= informacje o sposobie prowadzenia postepowania (zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie
zamawiajgcego),
* wykaz ofert, ktére wptynety do zamawiajacego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
e wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
e date sporzadzenia notatki i podpis osoby sporzgdzajgcej notatke.

Prawidtowg realizacjge zamowienia potwierdza protokét odbioru bez uwag z dnia 21.10.2013 r. Za
realizacje zamowienia wykonawca wystawit fakture nr 41/10/2013 z dnia 21.10.2013 r na kwote
3.408,- zt co jest zgodne z kwotg zapisang w umowie.

4. Przedmiot zamowienia — Ustuga trenerska podczas szkolenia zamknietego dla uczestnikéw
spotkania koordynacyjnego instytucji zaangazowanych we wdrazanie funduszy europejskich —
umowa nr DPR.IV.45.1.18.2013 z dnia 10.12.2013 r.

W przypadku ninigjszego postepowania nie zaistniat obowigzek stosowania przepiséow ustawy PZP z
dnia 29 stycznia 2004 r. (art. 4 pkt 8).

Warto$¢ zamowienia wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowano na podstawie ofert zebranych o
odpowiedzi na zapytanie wystane mailem na kwote 3.930,- zt (977,70 euro).

Ogtoszenie o zamowieniu zamieszczono w dniach 20-26.11.2013 r. na stronie internetowej
www.bip.sejmik.kielce.pl.

Tres¢ zapytania szczegotowo opisywata przedmiot zaméwienia, sposéb przygotowania oferty oraz
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (cena 100%) termin przewidziany na skiadanie ofert
wyznaczono na dzien 26.11.2013 r,
W odpowiedzi na zapytanie otrzymano nastepujgce oferty:

e  Socjomania sp. z 0.0. — data wptywu: 26.11.2013 r. Cena brutto: 2.337.- zt

e EDU Partner K. Powaga — data wptywu: 26.11.2013 r. Cena brutto: 1.990 - z}

e HILLWAY Training&Consulting Drumlak, Kalinowski i Sawicka sp.j. — data wplywu: 25.11.2013 r. Cena

brutto: 4.920,- zt

e  Grupa MPD sp. z 0.0. — data wplywu: 26.11.2013 r. Cena brutto: 3.000,- z}

e H&H Dolores Gren — data wplywu: 26.11.2013 r. Cena brutto: 3.444 - zt

*  Serwice-IT P. Kosanowski — data wptywu: 26.11.2013 r. Cena brutto: 3.444 - z}

Najkorzystniejszg oferte cenowg ziozyla firma EDU Partner K. Powaga, z ktérg zawarto w dniu
10.12.2013 r. umowe nr DPR.IV.45.1.18.2013. Kwota wynagrodzenia w umowie jest zgodna z kwotg

podang w ofercie.
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Z postepowania sporzadzono notatke stuzbowag zawierajgca elementy wyszczegolnione w wytycznych
POPT, tj.:
e informacje o sposobie prowadzenia postepowania (zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie
zamawiajgcego),
e wykaz ofert, ktére wptynety do zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
o wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
e date sporzgdzenia notatki i podpis osoby sporzadzajgcej notatke.

Prawidtowg realizacje zamowienia potwierdza protokot odbioru bez uwag z dnia 18.12.2013 r. Za
realizacje zamdwienia wykonawca wystawit rachunek nr 3/12/2013 z dnia 18.12.2013 .

5. Przedmiot zamowienia — Ustuga cateringowa, hotelarska i wynajem sali konferencyjnej podczas
zamknietego spotkania koordynacyjnego. — umowa nr DPR.IV.45.1.18.2013 z 12.12.2013 r.

W przypadku niniejszego postepowania nie zaistniat obowigzek stosowania przepisdéw ustawy PZP
z dnia 29 stycznia 2004 r. (art. 4 pkt 8).

Warto$¢ zamowienia wartos¢ przedmiotu zamdwienia oszacowano na podstawie ofert zebranych
w odpowiedzi na zapytanie wystane mailem na kwote 9.641,50 zt (2.398,62 euro).

Zaproszenie do skiadania ofert wystano mailem dnia 20.11.2013 r. do nastepujgcych oferentow:
s Pensjonat Lysica

Zespot Dworski Hotel Sarmata

Qubus Hotel Kielce

Dwor Dwikozy

Stoneczny Zdréj Hotel

Hotel Malinowy Zdrdj

Tres¢ zapytania szczegotowo opisywata przedmiot zamowienia, sposob przygotowania oferty oraz
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (cena 100%) termin przewidziany na skiadanie ofert
wyznaczono na dzien 25.11.2013 r.
W odpowiedzi na zapytanie otrzymano nastepujgce oferty:

e Pensjonat tysica — data wplywu: 25.11.2013. Cena brutto: 8.026,- zt

e  Zespot Dworski Hotel Sarmata — data wptywu: 20.11.2013. Cena brutto: 9.944 - zt

¢  Dwor Dwikozy — data wplywu: 21.11.2013. Cena brutto: 9.270,- zt

e  Stoneczny Zdrdj Hotel — data wptywu:25.11.2013. Cena brutto; 11.326,- zt

Najkorzystniejszg oferte cenowa ztozyta firma Pensjonat tysica, z ktdra zawarto w dniu 12.12.2013 r.
umowe nr DPR.IV.45.1.19.2013.

Z postepowania sporzgdzono notatke stuzbowg zawierajacg elementy wyszczegolnione w wytycznych
POPT, {j.:

¢ informacje o sposobie prowadzenia postepowania (zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie

internetowej),

o wykaz ofert, ktore wplynely do zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,

e wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e date sporzgdzenia notatki i podpis osoby sporzgdzajgcej notatke.
Prawidtowg realizacje zaméwienia potwierdza protokédt odbioru bez uwag z dnia 18.12.2013 r. Za
realizacje zamoéwienia wykonawca wystawit fakture nr 0148/13 z dnia 20.12.2013 r. Wysokosc
wynagrodzenia wykonawcy z faktury jest zgodna z wynagrodzeniem opisanym w umowie oraz
zaproponowanym w ofercie.

Ocena:

Na podstawie weryfikacji dokumentacji z ww. postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego
stwierdza sie, ze kontrolowany przestrzega zapisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz w przypadku |l czesci zamowienia w postepowaniu dot. zakupu
maszyn biurowych (pierwsze wsréd kontrolowanych postepowan w trybie Ustawy) wartos¢ przedmiotu
zamowienia mogta nie zostaé oszacowana z zachowaniem nalezytej starannosci o czym $wiadczy
duza réznica pomiedzy kwotg przeznaczong na sfinansowanie zaméwienia (24.852,75 zt) oraz srednig
arytmetyczng cen wszystkich ofert jakie wptynety w postepowaniu (10.428,68 zt)
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Zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej 14.000 Euro przeprowadzono zgodnie z Zasadami
rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie przez Urzedy Marszatkowskie Punktow Informacyjnych
Funduszy Europejskich oraz zgodnie z wytycznymi POPT, za wyjatkiem postepowania dotyczgcego
zakupu artykutow spozywczych, gdzie w odpowiedzi na zapytanie ofertowe otrzymano tylko jedng
oferte i zdecydowano sie na jej wybor — zgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy
technicznej 2007-2013 z dnia 09.01.2013 r. zamawiajgcy powinien ponownie wystacé zapytanie
ofertowe w tej sprawie co nie zostalo uczynione. Postepowanie to zostato przeprowadzone w sposoéb,
ktory nie zapewniat uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw co jest niezgodne
z art. 7 ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz zasadami opisanymi w Komunikacie wyjasniajacym
KE dotyczgcym prawa wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktore nie
s3 lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (2006/C179/02).

Ponadto w jednym przypadku stwierdzono, iz we wniosku o wszczecie postepowania oraz w notatce
dotyczacej szacowania wartosci zamowienia podano bledng kwote warto$ci zamoéwienia w euro —
podano 4.018,78 euro, tymczasem stosujac kurs euro wiasciwy zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow (4,0196 zt) do przeliczania warto$ci zaméwienia powinno sie poda¢ kwote 1.409,59
euro. W opinii zespotu kotrolujgcego byt to btad niezawiniony.
Dokumentacja dotyczgca wszystkich postepowan ponizej 14.000 euro zawiera wszystkie wymagane
wytycznymi elementy tj.:

= kompletng notatke stuzbowa z przeprowadzonej procedury

» oferty przystane przez uczestnikow postepowania.

Zalecenia:

-przy realizacji przysztych procesdéw zakupowych zaleca sie przestrzeganie aktualnie obowigzujacych
Wytycznych w zakresie wykorzystania $rodkow pomocy technicznej na lata 2014-2020 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020:

- W zwigzku z przeprowadzeniem postepowania na zakup artykutow spozywczych na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego niezgodnie z zasadami uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow, jak réwniez niezgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy technicznej
2007-2013, w uzgodnieniu z Instytucjg Zarzadzajacg POPT, nalicza sie korekte w wysokosci 5 %
wydatkéw kwalifikowalnych, przedstawionych do rozliczenia z tytutu realizacji wad liwej umowy,

Rekomendacje:
W celu zapobiegania wystgpowaniu znacznych réznic pomiedzy szacunkowg wartoscig przedmiotu

zamowienia a cenami ofert skladanymi w postepowaniu rekomenduje sie zachowanie szczegolnej
staranno$ci podczas czynnoéci szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia.

Rekomenduje sie zachowanie szczegdlnej starannoéci podczas czynnosci szacowania wartosci
zamoéwienia w zakresie przeliczania szacunkowej kwoty zaméwienia na euro.

ZALECENIA POKONTROLNE

Lp. Zalecenie Termin wdrozenia
1. Nalezy zwrocic szczegblng uwage, aby raportowana liczba maili byla -
. e Na biezaco
zgodna ze zarchiwizowanymi mailami.
2. Przy realizacji przysztych proceséw zakupowych zaleca sie przestrzeganie

aktualnie obowigzujgcych Wytycznych w zakresie wykorzystania $rodkéw
pomocy technicznej na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020

Na biezaco

3. W zwigzku z przeprowadzeniem postgpowania na zakup artykutow
spozywczych na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego niezgodnie z zasadami 30 dni
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow, jak réwniez
niezgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy technicznej
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2007-2013, w uzgodnieniu z Instytucjg Zarzadzajacg POPT, nalicza sie
korekte w wysokosci 5 % wydatkéw kwalifikowalnych, przedstawionych do
rozliczenia z tytutu realizacji wadliwej umowy.

REKOMENDACJE
Lp. Rekomendacja Termin wdrozenia
1. W celu zapobiegania wystepowaniu znacznych réznic pomiedzy

szacunkowg wartoscig przedmiotu zamowienia a cenami ofert sktadanymi w

postepowaniu rekomenduje sie zachowanie szczegolnej starannosci Na biezaco

podczas czynnosci szacowania wartosci przedmiotu zamowienia.

2 Rekomenduje sie zachowanie szczegélnej starannosci podczas czynnosci
szacowania wartosci zamodwienia w zakresie przeliczania szacunkowej Na biezaco
kwoty zamowienia na euro.

Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:

Imie i nazwisko Podpis Data

1. Jerzy Furman

2. Jakub Panocki

P‘BHbi's/Dyrektora DR 595
v

Podpis Kierownika Jednostki Kontrolowane;
Z-ca Dyrektora Departamentu

I~’0Iityﬂ Regionalnej
%ﬁcmip m&»@
.................. ( nia- Zwierzehowske

Podpis, data
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o sktadam nastepujace wyjasnienia i lub zastrzezenia:

A. dotyczace informacji zawartych w tresci informacji pokontrolnej (w podziale na obszary kontroli)

B. dotyczace zalecen/rekomendac;ji

Lp. | Zalecenie/rekomendacja Ewentualne uwagi/zastrzezenia jednostki kontrolowane;

1.

Podpis Kierownika Jednostki, ktéra podpisata porozumienie w sprawie funkcjonowania na terenie
wojewodztwa systemu informacji o funduszach europejskich, data

UWAGA: Brak podpisu Kierownika jednostki kontrolowanej oraz Kierownika Jednostki, ktora podpisata
porozumienie w sprawie funkcjonowania na terenie wojewddztwa systemu informacji o funduszach
europejskich nie wstrzymuje biegu termindw wdrozenia zalecen/rekomendacji co do ktorych jednostka
nie zgtasza zastrzezen.
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