ARCHIWUM PANSTWOWE
S w KIELCACH
Kieice, ul Kusocifiskiego 57
NIP 657-17-72-064
(01)

Znak: ONA 421.102.2013.AS

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Adres: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach;
Al IX Wiekow Kielc 3; 25 -516 Kielce;
pow. kielecki (grodzki); woj. Swietokrzyskie;
tel. 041, 344 - 33 -47; 342 -15-49;
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28
pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.).

I

Informacje wstepne.

Termin kontroli. Kontrole przeprowadzita w dniach 2 i 5 grudnia 2013 r. Anna
Smorag - kierownik Oddziatu I Nadzoru Archiwalnego i Gromadzenia Zasobu
w Archiwum Panstwowym w Kielcach na podstawie upowaznienia do kontroli
nr ONA.0103.1.2013.AS Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia
1 lipca 2013 r., w obecnosci przedstawicieli kontrolowanej jednostki: Pani Danuty
Cichej ~ Archiwisty i Pani Beaty Stepieri - Podinspektora. Informadji udzielali
rowniez  przedstawiciele  komorek  merytorycznych:  Departamentu,
Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego, Departamentu Rozwoju
Obszarow Wiejskich i Srodowiska, Biura Komunikaci Spotecznej, Biura
Spoleczenstwa Informacyjnego.

Cel i zakres kontroli uzgodniono i oméwiono z Panem Bernardem Antosem —
Sekretarzem Wojewddztwa.

Fakt przeprowadzonej kontroli archiwum zakladowego zostal zarejestrowany
w ksiazce zewnetrznych kontroli Urzedu, znajdujacej sie w Biurze Kontroli.

Dzialalnos¢ Urzedu. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach funkcjonuje od dnia 1 stycznia 1999 r. na podstawie ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz.U. 2001 r. Nr 142, poz. 1590,
zpozn. zm.). W Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
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Narodowej Jednostka otrzymala numer identyfikacyjny Regon w brzmieniu:
291019005 (nowy system); Kod PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci) - PKG7:
8411Z - kierowanie podstawowymi rodzajami dzialalnosci publicznej,
podstawowa forma prawna — jednostka organizacyjna nie majaca osobowosci
prawnej, szczegolowa forma prawna - wojewodzka samorzadowa jednostka
organizacyjna. Marszatkiem Wojewodztwa Swietokrzyskiego jest Pan Adam
Jarubas. Organem nadrzednym (nadzorujacym) jest Prezes Rady Ministrow.

Statut. Jednolity tekst Statutu Wojewodztwa gwit-;-tﬂkrzyskjegﬂ ogloszony
w Dzienniku Urzedowym Wojew6dztwa Swietokrzyskiego Nr 70 poz. 520 z dnia
24 lutego 2010 r. Regulamin organizacyjny. Ustalony uchwata nr 841/11 Zarzadu
Wojewodztwa 5wi::tukrzy5kiegn z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiegp Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, ze zmianami wprow.: uchwata nr 1278/12 z dnia
8 sierpnia 2012 r., uchwala nr 1786/13 z dnia 28 marca 2013 r., uchwata nr 1800/13
z dnia 3 kwietnia 2013 r. W ramach Urzedu aktualnie funkconuja nastepujace
komorki organizacyjne: Departament Polityki Regionalnej, Departament Funduszy
Strukturalnych, Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska, Departament
Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego, Regionalny Osrodek Polityki
S;m'ffcmj, Departament Ochrony Zdrowia, Departament Budzetu 1 Finansow,
Departament Organizacyjno — Administracyjny, Departament Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki, Departament Infrastruktury, Kancelaria Sejmiku,
Kancelaria Zarzqdu, Biuro Komunikacji Spotecznej, Biuro Radcow Prawnych, Pion
Ochrony, Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego, Biuro Spoleczenstwa Informacyjnego,
Biuro Audytu Wewngtrznego, Biuro Kontroli, Biuro Innowacji, Swigtokrzyski Osrodek
Adopcyjny.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci. Z dniem 1 stycznia 2001 roku ze struktury
organizacyjnej Urzedu zostal wyodrebniony Wojewodzki Urzad Pracy
w Kielcach.

Status prawny. Jednostka kontrolowana funkconujaca w szczegotowej formie
prawnej jako wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna, nie jest
w stanie przeksztalcen, upadlosci lub likwidadji.

Kontrole archiwum zakladowego. Ostatnia kontrole Archiwum Panstwowe
w Kielcach przeprowadzito w dniach 9 - 10 marca 2010 r.

Arcniwum zakladowe bylo takie kontrolowane. Dzialalnos¢ archiwum
zakladowego nie byla kontrolowana przez inne jednostki. 13 pazdziernika 2010 r.
byla przeprowadzona przez Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Kielcach
kontrola archiwum zakladowego z uwzglednieniem narazenia na szkodliwe
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czynniki biologiczne (zakupiono wowczas do archiwum odkurzacz z filtrem
HEPA).

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno - archiwalne :
instrukcja kancelaryjna - wprowadzona w Zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukci kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukgi w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz.
140), stanowigca zalacznik nr 1 do ww. rozporzadzenia;

jednolity  rzeczowy wykaz akt organéw zespolonej administracji rzqdowej
w wojewodztwie [ urzeddw obstugujacych te orgamy - wprowadzony w zycie
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukdi
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakltadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowiacy zalacznik Nr 4 do ww. rozporzadzenia;

instrukcja archiwalna - wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukdji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizadi
i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz.
140), stanowiaca zatacznik Nr 6 do ww. rozporzadzenia;

d) inne normatywy kancelaryjno — archiwalne : ,—,,.

II.
1.

Ustalenia kontroli.
Stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych, szczegolnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego. Okreslony przywolanymi wyzej
normatywami system kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach
spraw prowadzonych w odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechotwyzwanej
w feczkach rzeczowych wynikajacych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego
wykazu akt) jest respektowany w procesie aktotworczym. Ramy chronologiczne
zgromadzonego w archiwum zakladowym zasobu dokumentacdji wskazuja, 7e
dokumentacja jest systematycznie przekazywana do archiwum zakladowego
z poszczegolnych  komorek organizacyjnych, przy czym w biezacym roku
zasadniczo wstrzymano przejecie nowej dokumentadji, z uwagi na planowane
1 trwajace prace remontowe i wymiane instalacji grzewczej w budynku (w tym
takze w lokalu archiwum zakladowego). Opisy teczek rzeczowych zawieraja
podstawowe elementy opisu zewnetrznego, zgodnie z postanowieniami
instrukgji kancelaryjnej, w tym rowniez symbol klasyfikacyjny (znak teczki), oraz
okreslona kategorie archiwalna. Dokumentacja jest przekazywana na podstawie
spisow zdawczo- odbiorczych sporzadzanych odrebnie dla akt kat. ,A” i ,B”. Dla
przekazywanych od 2011 r. akt dokonywana jest weryfikacja kategorii
archiwalnej, zgodnie z aktualnie obowiazujacym JRWA. Stopien uporzadkowania
i ewidencjonowania kazdego doptywu dokumentacji jest konsultowany
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w komorce organizacyjnej przed ostatecznym przekazaniem akt.  Analiza
prowadzonej ewidendji i chronologia zgromadzonego w archiwum zaktadowym
zasobu dokumentacji wskazuje, ze dokumentagja - w tym rowniez dokumentadia
0 wartosci materialow archiwalnych — jest stosunkowo cyklicznie i kompletnymi
rocznikami przekazywana z komorek organizacyjnych, cho¢ czeé¢ dokumentadii
pozostaje nadal w dyspozyqji niektérych departamentéw (np. Departament
Infrastruktury, Departament Polityki Regionalnej) i w odrebnych magazynach
archiwalnych — zostaty wymienione w punkcie I1.10 protokétu.

Zbior dokumentacji.

dokumentacja wlasna.

aktowa:

kategorii ,A” w ilosci okoto 55,80 metréw biezacych (dalej mb) — 2440 jednostek
inwentarzowych (dalej j.inw.) z lat [1998]1999 - 2009/2010, w tvm: Kancelarii
Sejmiku (posiedzenia sesji, dziatalnos¢ komisji statych i doraznych); Kancelarii
Zarzadu (posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa, rejestry uchwal, rejestry decyzji,
rejestry postanowien, realizacja postanowien); Departamentu Budzetu i Finansow
(budZety zbiorcze, ich zmiana i realizacja, sprawozdania zbiorcze, kontrole
wojewodzkich  samorzadowych jednostek organizacyjnych), Departamentu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich, i Srodowiska (zasoby zl6z kopalin, kryteria
bilansowosci z16z, bilanse zasobéw wod podziemnych, ustanowienie i znoszenie
obwodow rybackich, wspdldzialanie zinnymi jednostkami), Departamentu
Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego (przejmowanie
nieruchomosci, darowizny i spadkobrania, regulowanie stanu prawnego
nieruchomosci, przepisy dot. geodezji i kartografii, wojewodzka baza danych
Krajowego Systemu Informadji o terenie, kontrole jednostek samorzadowych,
wspoldzialanie), Departamentu Ochrony Srodowiska (prognozy i programy
przedsigwziec z zakresu ochrony srodowiska, konkursy), Departamentu Zdrowia
iPolityki Spotecznej (kontrole wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, posiedzenia kolegiow, komisji i zespoléw, kontrole zewnetrzne
urzedu wilasnego, zjazdy, narady, konferencje, analizy wiasne kompleksowe
i problemowe, kontrole podleglych jednostek, przeciwdziatanie alkoholizmowi,
zwalczanie narkomanii), Departamentu Promocji Edukadji, Kultury, Sportu
i Turystyki (kierunki i programy rozwoju turystyki w woj. swietokrzyskim, akty
normatywne dyrektora, wystawy, pokazy, imprezy wlasne, przyjmowanie
delegacji zagranicznych, likwidaga Medycznego Studium Zawodowego
w Kielcach, wywiady i informadje dla srodkéw masowego przekazu, realizacja
uchwal sejmiku, organizaga wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, sprawozdania wojewodzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, wspéldzialanie z innymi urzedami), Departamentu Polityki
Regionalnej (wspoldziatanie z innymi urzedami, instytucjami i stowarzyszeniami,
wspolpraca z zagranica), Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego
(kontrole  zewnetrzne Urzedu, kontrole samorzadowych  jednostek
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organizacyjnych, wnioski i interpelacje radnych, spotkania radnych

z wyborcami), Departamentu Funduszy Strukturalnych (wspotdzialanie z innvmi

urzedami), Biura Kadr i Szkolenia (sprawozdania statystyczne, kontrole
zewnetrzne urzedu, plany iprogramy szkolenia, ewidencja zasobu archiwum

zakladowego), Biura Kontroli (plany kontroli inspekqji i lustracji, kontrole

zewnetrzne urzedu, kontrole wojewodzkich samorzadowych jednostek

organizacyjnych), Departament Infrastruktury (kleski zywiotowe ).

kategorii ,,B” w ilosci okoto 192,00 metry biezace z lat [1990] 1999 - 2012, w tym
kategorii ,BES0” ok. 3,60 mb , akta osobowe z lat [1990]1999 - 2012, kategorii
»B30” ok. 0,70 mb, listy ptac z lat. 1999 - 2008.

techniczna:

kategorii ,, A" —,, -,

kategorii ,B” -, —,

elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych: ,, -,

kartograficzna. ,, —,,

audiowizualna. ,, —,,

Fotografie. ,, —,,.

Filmy. ,, —,,.

dokumentacja odziedziczona.

kategoria ,, A"

kategorii ,B” -, — ...

c). dokumentacja zdeponowana.

-

kategorii ,A” - w tym materialy archiwalne Sejmiku Samorzadowego
Wojewodztwa Kieleckiego z lat 1990 — 1998 - 1,20 mb - 61 j.inw. (sesje sejmiku,
prezydium sejmiku, komisje stale sejmiku, plany finansowania inwestydji
wlasnychiich realizacja),  materialy archiwalne Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach zostaly juz przekazane do Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach

kategorii ,,B” w ogolnej ilosci ok. 38,00 z lat 1945 — 2011, ktora stanowia akta:
Medycznego Studium Zawodowego w Ostrowcu Swietokrzyskim z lat 1965 —
2000 (dokumentacja osobowa 1965-2000 i placowa 1973-2000); Zaktaddw
Naprawczych Sprzetu Medycznego w Kielcach z lat 1954 — 2001(dokumentacja
osobowa 1955-2001 i pfacowa 1954-2001); Medycznego Studium Zawodowego w
Busku — Zdroju z lat 1961 — 2003 (dokumentacja osobowa 1961-2003 i placowa
1969-2003); Medycznego Studium Zawodowego im. Jadwigi Izyckiej w Kielcach
z lat 1950-2002 (dokumentacja osobowa 1950-2002 i placowa 1951-2002);
Wojewodzkiego Biura Geodezji i Modernizadji Terenéw Wiejskich Spotka z o.0.
w Kielcach z lat 1945-2004 (dokumentacja osobowa 1945-2004 i placowa 1979-
2004), Katolickiego Osrodka Adopcyjnego Diecezji Kieleckiej z lat 1966 - 2011
i Osrodka Adopcyjno-Opiekunczego w Kielcach z lat 1972 - 2011, sa to akta
zakwalifikowane do kategorii ,,B50".

S
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Zbior dokumentacji obejmuje ogolem ok. 287,00 metrow biezacych
dokumentacji, w tym:

kategoria ,,A” ok. 57,00 mb

kategoria ,,B” ok. 230,00 mb w tym kategorii ,BE50” ok. 3,60 mb oraz kategorii
.B30" ok. 38,70 mb.

- Stan zbioru (w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli). Uleg}

zwigkszeniu w odniesieniu do ilosci akt kategorii ,,A” o ok. 31,00 mb w zwiazku
zkolejnymi doplywami akt z komodrek organizacyjnych oraz prowadzona
weryfikacja kategorii archiwalnej (w 2010 r. potwierdzono 26,00 mb).
W odniesieniu do dokumentagdji niearchiwalnej zbior wzrost ponad dwukrotnie
(w 2010 r. wykazano ok. 113,00 mb), mimo przeprowadzanego systematycznego
brakowania dokumentagji.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe na
podstawie § 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002
roku w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych
do archiwow panstwowych (Dz.U. nr 167 poz. 1375). , — , Uwzgledniajac
wykladni¢ przytoczonego wyzej przepisu (przekazywanie materialow
archiwalnych nie pozniej niz po 25 latach od chwili ich wytworzenia), nie
zachodzi umotywowana koniecznos¢ przekazywania materialow archiwalnych
do zasobu Archiwum Paristwowego w Kielcach. Ewentualnemu przekazaniu
moglyby podlegac materialy archiwalne b. Sejmiku Samorzadowego
Wojewodztwa Kieleckiego z lat 1990 — 1998 (61 j.inw. — 1,20 mb), przy
uwzglednieniu zapisu § 11 ust. 1 pkt. 1 przywotanego rozporzadzenia Ministra
Kultury, jezeli sa one juz zbedne w dzialalnosci Urzedu.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt,
kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé
zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi,
kompletnos¢ materialow archiwalnych). Zgromadzony w archiwum
zakladowym zasob  posiada potwierdzenie w sporzadzonych srodkach
ewidencyjnych, tj. spisach zdawczo - odbiorczych. Kryteria oceny wartosci
dokumentaqji (podzial dokumentadji na kategorie archiwalne) sa poprawne.
Karty tytulowe poszczegolnych teczek rzeczowych posiadaja wymagane
elementy opisu zewnetrznego, zgodne z wymogami obowiazujacej instrukdi
kancelaryjnej oraz nadang sygnature archiwalna. Dokumentacja przechowywana
jest na regalach wedtug spisow zdawczo - odbiorczych, w kolejnosci nadanych
sygnatur archiwalnych. Zawartosc teczek rzeczowych gromadzacych materiaty
archiwalne (akta kategorii ,A”") jest zszyta, a zapisane strony sa ponumerowane.
Dokumentaca o wartosci  materialow archiwalnych jest przechowywana
w odrebnym magazynie. Przechowywane materialy archiwalne sa stosunkowo
kompletne.
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Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana.
Wszystkie podstawowe czynnosci odnoszace sie do ,obstugi,, zgromadzonego
zasobu dokumentacji - w tym rowniez jej porzadkowania i ewidencjonowania —
wykonywane sa wylacznie we wlasnym zakresie.

Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

wykaz spisow zdawczo — odbiorczych — tak, prowadzony facznie dla spisow zdawczo
— odbiorczych dokumentadji kategorii ,,A” i ,,B” ( ostatni nr 429),

spisy zdawczo — odbiorcze — tak, sporzadzane odrebnie dla akt kategorii ,,A” i ,,B”,
spisy materiglow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — nie,
czynnosc nie zachodzita,

spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

ewidencje wypoZyczen (udostepnien) — tak,

inne srodki ewidencyjne. tak, Spisy zdawczo odbiorcze dokumentacji przekazanej
do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach w dniach 20 i 24 kwietnia 2012 r.,
Urzad wykorzystuje rowniez program komputerowy ,,AZAK ”.

Ocena prowadzenia ewidencji: Sporzadzone i posiadane srodki ewidencyjne
potwierdzaja rzeczywisty stan posiadania zgromadzonego w archiwum zasobu
dokumentadji, a tym samym umozliwiajq jego efektywne wykorzystanie. W 2007
r. przeprowadzone zostalo skontrum zgromadzonego w archiwum zaktadowym
zasobu dokumentadji, potwierdzilo zgodnos¢ zasobu ze srodkami ewidencyjnymi
(spisami zdawczo - odbiorczymi). W archiwum zakladowvm prowadzi sie jeden
wykaz spisow zdawczo odbiorczych, do ktorego wpisywane sa wszystkie spisy
zarchiwizowanych akt kat. ,A” i kat. ,,B".

Wykaz spisow zdawczo — odbiorczych, jak rowniez spisy zdawczo — odbiorcze
sa prowadzone na wiasciwych formularzach. W spisach akt kategorii ,B”
(w rubryce 8) odnotowywana jest data wybrakowania dokumentagiji.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego.
a) Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska - Oddziat Geologii -
gromadzi i przechowuje w swoich pomieszczeniach ok. 250 mb (17 034 jedn.
ewidencyjnych) dokumentacji z  zakresu badan  geologicznych,
hydrogeologicznych, zi6z kopalin, dokumentadji geologiczno - inzynierskiej z lat
1950 — 2012, a takze karty rejestracyjne studni (do numeru 3154) i kartoteki:
surowcowg, geologiczna, geologiczno-inzynierska, hydrogeologiczna, autorow.
Dokumentacja o wartosci archiwalnej ,A” i ,BE”. Opieke nad dokumentacja
sprawuje Pani Jolanta Kulczykowska, a nadzor Pan Wladystaw Doroz — Geolog
Wojewdodzki. Na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 . o zmianie niektorych ustaw,
w zwiqzku ze zmianami w podziale zadan i kompetencji administracji terenowej (D=1
nr 175 poz. 1462) kompetencje wykonywane przez Geologa Wojewodzkiego przeszly
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z zalresu dziatania Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach. Dokumentacja niniejsza
jest gromadzona i zabezpieczana w pomieszczeniu o powierzchni ok. 90,25 m?
usvtuowanym na parterze budynku administracyjnego (pomieszczenie b.
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej) Pomieszczenie wyposazone w regaly
metalowe stacjonarne, szafy kartotekowe, zabezpieczone przed pozarem ( gasnica
proszkowa) i wlamaniem (kraty w oknach, solidne drzwi zamykane na zamki).
Warunki przechowania dobre, jest tez odrebne pomieszczenie do pracy
i udostgpniania dokumentacji o powierzchni ok. 22 m? Uwzgledniajac dlugi
okres przechowywania dokumentacji pomieszczenie nalezaloby wyposazyc
w termometr i higrometr oraz monitorowac warunki przechowania.

b) Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego - Oddziat
Geodezji i Kartografii, pelniacy funkcje Wojewodzkiego Osrodka Dokumentagji
Geodezyjnej i Kartograficznej, gromadzi i przechowuje w swoich
pomieszczeniach ok. 13 687 jedn. ewidencyjnych dokumentacji kartograficznej
(m.in. wspotrzedne i opisy topograficzne punktow osnowy geodezyjnej,
wysokosciowej osnowy geodezyjnej, astronomiczno - geodezyjnej 1 sied
triangulacji, przegladowe mapy topograficzne i mapy topograficzne,
ortofotomapy i mapy glebowo — rolnicze i in.) z lat 1970 - 2013. Zasob jest
ewidencjonowany w systemie ,Osrodek”(wersja 7), wykazany w zasobie
bazowym iuzytkowym. Nadzor nad ta dokumentacja sprawuje Pani Barbara
Swidzicka — Kierownik Oddzialu Geodezji i Kartografii. Dokumentacja niniejsza
jest gromadzona i zabezpieczana w pomieszczeniach o powierzchni ok. 70 m?
usytuowanvch na parterze kompleksu administracyjnego (budynek C2).
Wyposazenie wewnetrzne pomieszczen stanowia: metalowe stelaze i regaly
metalowe. Pomieszczenia zostaly odpowiednio zabezpieczone przed wlamaniem
(szyby w oknach o zwigkszonej odpornosci na wlamanie, elektroniczne czujniki
instalacji przeciwwlamaniowej, rolety zewnetrzne) oraz w zakresie p.poz.
(czujniki wykrywania dymu, gasnice proszkowe). Planowane jest wyposazenie
pomieszczen w klimatyzacdje (z mozliwoscia regulacji temperatury i wilgotnosci).
c) Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego - Oddzial
ds. Planowania Przestrzennego przechowuje dokumentacje b. Wojewodzkiego
Biura Planowania Przestrzennego Przedsigbiorstwo Panstwowe w Kielcach,
w tym: plany idokumenty miejscowych planow ogolnych zagospodarowania
przestrzennego gmin z terenu wojewodztwa kieleckiego z lat 1980 — 1988, 74 jedn.
ewidencyjne (dalej j. e.) i miast z lat 1977-1988, 16 j. e, plany i dokumenty
miejscowych planow szczegolowych zagospodarowania przestrzennego oraz
opracowan studialnych i koncepcyjnych gmin z terenu wojewodztwa kieleckiego
z lat 1972-1992, 87 j. e, plany idokumenty miejscowych planow ogolnych
zagospodarowania przestrzennego gmin, miast i miejscowosci oraz miejscowych
planow szczegolowych, aneksow izmian oraz opracowan studialnych
i koncepcyjnych z terenu wojewodztwa kieleckiego z lat 1989-1996, 73 j. e., plany
1 dokumenty Wojewodzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Tarnobrzegu
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z zakresu planowania przestrzennego gmin, ktore po 1999 r. weszly w sklad
wojewodztwa swietokrzyskiego. Dokumentacja jest w trakcie aktualizagi
ewidengji.

Lacznie dokumentacja stanowi ok. 50,00 mb i jest przechowywana w 2
magazynach o pow. lacznej ok. 4 m? usytuowanych w piwnicy (budvnek
administracyjny C2). Wyposazenie wewnetrzne pomieszczen stanowia: metalowe
stelaze 1 regaly metalowe oraz szafy drewniane. Pomieszczenia zostaly
zabezpieczone przed wiamaniem (kraty w oknach, drzwi zamykane na zamki,
ograniczony dostep do pomieszczen w suterenie) oraz w zakresie p.poz. (gasnice
proszkowe w korytarzu). W wyniku prowadzonych prac remontowych
w budynku, na skutek dokonanych przemieszczen, dokumentaca ulegla
powaznemu przemieszaniu i zakurzeniu. Czes¢ map posiada zniszczenia
mechaniczne wymagajace napraw konserwatorsko -  introligatorskich.
Dokumentacja wymaga takze gruntownego odkurzenia i segregacji oraz
sprawdzenia zgodnosci z ewidencja. Opieke nad dokumentacja sprawuje Pan
Dominik Wojcik. Czes¢ dokumentacji, ktora jest zbedna Urzedowi moglaby
podlegac juz przekazaniu do archiwum panstwowego.

d) Biuro Komunikadji Spolecznej przechowuje: 53,5 GB , 31 417 jedn. fotografii
cyfrowych, z lat 2002 -2006, w 578 folderach, oraz 167,10 GB 55 157 fotografii
cvfrowych z lat 2007 — 2010, w 1320 folderach (dokumenty przechowywane na
plytach blu ray), 545,00 GB, 146 645 jedn. fotografii cyfrowych z lat 2010 - 2013
w 4 415 folderach (nagrania przechowywane na serwerze Urzedu), obejmuja tez
material filmowy zamieszczony na serwerze urzedu.

Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych
akt). Zgromadzona w archiwum zaktadowym dokumentacja jest stosunkowo
czesto wykorzystywana w aspekcie stuzbowym. Czynnos¢ niniejsza odbywa si¢
na podstawie kart udostepniania. Pewna czes¢ zgromadzonego zasobu
dokumentacji ze zlikwidowanych podmiotow jest udostepniana na zasadach
kwerend poprzez potwierdzenie okresu zatrudnienia oraz wysokosci
wynagrodzen. Od poczatku 2013 r. odnotowano 72 udostepnienia, udostepniono
558 j. inw. Udostgpniona i wykorzystana dokumentacja jest wlaczana do zasobu
archiwum zakladowego w miejsce wynikajace z nadanej sygnatury archiwalnej.
Stan fizyczny udostepnianej dokumentadiji jest dobry — nie posiada ona zniszczen
natury biologicznej lub mechanicznej.

. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. W okresie od ostatniej kontroli

archiwum zakladowego, czynnos¢ brakowania dokumentadji wiasnej Urzedu
byla realizowana z nastepujaca czestotliwoscia: na podstawie zgody nr 004/10
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 1 kwietnia 2010 r.
wybrakowano ok. 7,00 mb dokumentadji niearchiwalnej; na podstawie zgody nr
064/10 Dyrektora AP w Kielcach z dnia 24 marca 2010 r. wybrakowano ok. 10,00
mb dokumentadji niearchiwalnej, na podstawie zgody nr 033/11 Dyrektora AP
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w Kielcach z dnia 16 maja 2011 r. wybrakowano 0,90 mb dokumentagji
niearchiwalnej (po zrodlowej ekspertyzie archiwalnej); na podstawie zgody nr
186/11 Dyrektora AP w Kielcach z dnia 29 czerwca 2011 r. wybrakowano ok. 2,80
mb dokumentacji niearchiwalnej (po Zrodlowej ekspertyzie archiwalnej); na
podstawie zgody nr 241/12 Dyrektora AP w Kielcach z dnia 6 grudnia 2012 r.
wybrakowano ok. 2,40 mb dokumentacji niearchiwalnej, na podstawie zgody nr
094/13 Dyrektora AP w Kielcach z dnia 7 maja 2013 r. wybrakowano 2,50 mb
dokumentacji niearchiwalnej (po zrodlowej ekspertyzie archiwalnej); na
podstawie zgody nr 106/13 Dyrektora AP w Kielcach z dnia 9 maja 2013 r.
wybrakowano 3,75 mb dokumentacji niearchiwalnej (z wylaczeniami do
ekspertyzy). W dniach 12 grudnia 2012 r., 21 lutego i 1 marca 2013 r. oraz
w dniach 1 - 2 lipca i 15 pazdziernika 2013 r. zostaly w Urzedzie przeprowadzone
ekspertyzy archiwalne. Ich ustalenia zostaly Urzedowi przeslane odrebnie.
Brakowano ponadto w 2011 i 2013 r. dokumentacje zdeponowana na podstawie:
zgod Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach o numerach: 166/11, 167/11,
168/11 258/11, 95/13, 105/13. Brakowania dokumentacji bez zgody nie
potwierdzono. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa  Swietokrzyskiego
w Kielcach nie posiada zgody generalnej na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej] w rozumieniu § 5 ust. 1pkt. 2 w/wym. rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.

. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego.

Dokumentaca o walorach materialow archiwalnych (akta kategorii ,,A”) nie byla
przekazywana do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakiadowego. Archiwum
zakladowe prowadza, w ramach pelnego etatu: Pani Danuta Cicha — Archiwista;
posiadajaca wyksztalcenie srednie techniczne, ukonczony w 2009 roku kurs
archiwalny I i II% czlonek Oddzalu Stowarzyszenia Archiwistow Polskich
w Kielcach i Pani Beata Stepien — Podinspektor (od maja 2012 r.), posiadajaca
wyksztalcenie wyzsze, w trakcie szkolenia na kursie archiwalnym II°.

- Warunki pracy w archiwum zakladowym. Sa dobre. Usytuowanie i wyposazenie

lokalu gwarantuje wykonywanie prac merytorycznych niezaleznie od pory roku.
Dodatni wplyw na usprawnienie pracy ma zainstalowana wersja programu
komputerowego ,,AZAK ” oraz odrebne pomieszczenie do pracy i udostepniania
dokumentacji. Wprowadzenie do programu posiadanych  srodkow
ewidencyjnych zasobu dokumentaqi archiwum zakladowego usprawnia
realizacje takich zadan merytorycznych jak brakowanie dokumentadji
niearchiwalnej, udostepnianie dokumentacji w aspekcie stuzbowym- i w waznvch-
spolecznie sprawach zatrudnieniowych i placowych.



16. Lokal archiwum zakladowego. Sklada sie z 5 pomieszczen o lacznej powierzchni

ok. 70 m2, usytuowanych na parterze budynku administracyjnego. Wyposazenie
wewnetrzne stanowia estetyczne i funkcjonalne regaly metalowe oraz niezbedne
do wykonywania podstawowych prac merytorycznych urzadzenia i sprzety
biurowe. Zabezpieczenie p.poz. to przede wszystkim elektroniczne czujniki
dvmu oraz gasnice proszkowe. Zabezpieczenie przed wiamaniem - to okute
blacha drzwi zaopatrzone w 2 solidne zamki oraz plombowane po zakonczeniu
pracy, jak rowniez zewnetrzne zaluzje antywlamaniowe w otworach okiennych,
czujniki instalacji przeciwwlamaniowej. Caly budynek Urzedu jest objety
monitoringiem i catodobowa ochrona fizyczna. Pomieszczenia posiadaja
instalacje centralnego ogrzewania, umozliwiajaca utrzymanie wymaganych dla
materialow archiwalnych parametrow temperatury i wilgotnosc powietrza.
Wyposazenie stanowig tez szafy oraz niezbedne sprzety biurowe (stoliki, krzesla,
drabinki) i sprzet komputerowy. Oswietlenie dzienne i elektryczne (jarzeniowe).
W lokalu archiwum zakladowego zapewniono wiasciwe warunki przechowania
dokumentacji, parametry temperatury i wilgotnosci powietrza sa kontrolowane
przy pomocy termohydrografu i odnotowywane w zaprowadzonym rejestrze.
W dniu kontroli wskazania wynosily: temperatura 18° C, wilgotnosc 50 %
wilgotnosci wzglednej. W archiwum zakladowym rezerwa na dalsze doplywy
dokumentadji z komorek organizacyjnych, wynosi ok. 40,00 metrow biezacych.
W pomieszczeniach archiwum zakladowego panuje {ad i porzadek.

. Inne ustalenia kontroli. = Obowiazujace od poczatku 2011 r. przepisy

kancelaryjne wymusily konieczno$é¢ wyboru systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych. Zarzadzeniem Nr 88/2013 Marszatkka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie pilotazowego
wdrozenia EZD oraz stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt organow samorzadu wojewodztwa i Urzedow Marszatkowskich oraz
instrukcji w sprawie organizagi i zakresu dzialania archiwow zakladowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewd6dziwa Swigtokrzyskiego wybrano , system
tradycyjny” jako system wykonywania czynnosc kancelaryjnych, wyznaczono
koordynatora czynnosci kancelaryjnych, ktorym zostal Archiwista Archiwum
Zakladowego, ustalono liste przesylek, ktore nie s3 otwierane w punkcie
kancelarvinym. Ponadto ustalono wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw (hasta 0221, 1330, 1331, 1333,-1334,
143, 1430, 1431), ktore w ramach pilotazowego wdrozenia od 12 listopada 2013 r.
sa prowadzone wylacznie w EZD. Celem pilotazowego wdrozenia jest przyjecie
od 1 stycznia 2014 r. EZD jako podstawowego sposobu postgpowania
z dokumentacja w Urzedzie.

Od 1 pazdziernika 2008 r. w Urzedzie wdrazany jest system obiegu
dokumentow— - elektroniczny  rejestr  korespondencji  przychodzacej.  Baza
wprowadzonych dokumentéw stanowi ok. 87 GB. Ponadto stosowany jest
program dedykowany — system do naliczania oplat za gospodarcze korzystanie

1



b SR i ——— T — 1 T

L

ze srodowiska firmy Atmoter (od 4 lat) oraz program ,Osrodek” stosowany
przez Oddzial Geodezji i Kartografii. W Urzedzie wdrozone zostaly procedury
tworzenia kopii bezpieczenstwa, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 62 Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 17 lipca 2013 r. w sprawie wprowadzenie
zaktualizowanej wersji Globalnej Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Ewigmkmyskiego w Kielcach (w tym m.in.
procedura tworzenia kopii bezpieczenstwa dla zasobow informatycznych
administrowanych przez Biuro Spoleczenstwa Informacyjnego).

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli.
W wystapieniu pokontrolnym znak 402 - 7/10 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Kielcach z dnia 25 marca 2010 r. zalecen pokontrolnych nie
precyzowano.

IIl. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane

-odrebnym pismem.

Protokal podpisali:

. KIEROWNIK ODDZIALU
TSIALEX W VODZTWA Nanzaor ‘.rf‘htax'ﬂluti‘lajﬂLL .

Archiwum_ Zaktadowe i Grog: cﬁ Zas:;;_bu
| .__j..) ) - 5
{Adam Jarubas Danuta CEML[.‘;‘.;:};.; /ﬁm Tag J]
Kierm&ik kontrolowanej archiwista zakladowy przeprowadzajacy kontrole

jednnstk\/'

Protokol sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 - Jednostka kontrolowana
Egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Kielcach

”

» Nie dotyczy.

15



65551201 L

! SRR, oL L ! KANCELARIA ZARZADU
| WOIEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGD |
! KANCELARIA URZEDU | wplynelo dniz 19702 Zi70
! 5 nr pisma ......... ... .ﬂ”;
| 18 -p2- 2014 2’_ | L i
ARCHIWUM PANSTWOWE Py (L | S
. w KIELCACH —— |
25-045 -lf:u;c ul. Kusocifiskiego Ey“f“ﬂ Aqm]anlhas
NIP 657-17.72.06 M ... L LA -
. pacit il arszalek Wojewodztwa
TIJT‘ M. R-w*“*,: e ﬂ"‘ ] Swietokrzyskiego
[ oletrehas™ \ Kielcach
— -J' de&-\{;w" ~ ﬂ w E ca - 0 Tl 1
ot PV 1 o Y
e ) — = ___N(m%mmmﬁé‘hﬁﬂn_ o il
F__e;l-._"'l A ' 25 - 516 KielceP7 oo e ..
k N H ) ]

oW

1 ,f ar pisma g o
iq | / podpis W
) Pism c Znak: Nasz znak: Kielce, dn. 14 - 02-2014 r.
R Yot . Yonoudd / ONA 421.102.2013.AS
~ 0.03 40t

Na podbtawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123 poz. 698
z pézn. zm.), zostala przeprowadzona w dniach 2 i 5 grudnia 2013 r. kontrola
archiwum zakladowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach przez Pania Anne Smorag - kierownika Oddzialu 1 Nadzoru
Archiwalnego iGromadzenia Zasobu w Archiwum Panstwowym w Kielcach,
w obecnosci: Pani Danuty Cichej — Archiwisty i Pani Beaty Stepient - Podinspektora.
Informacji udzielali rowniez przedstawiciele komoérek merytorycznych:
Departamentu, Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego,
Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich i Srodowiska, Biura Komunikadi
Spolecznej, Biura Spoteczenistwa Informacvjnego.

Cel i zakres kontroli uzgodniono i oméwiono z Panem Bernardem Antosem -
Sekretarzem Wojewodztwa.

Z ustalen protokotu kontroli wynika, Zze system kancelaryjny bezdziennikowy
jest respektowany w procesie aktotworczym. Ramy chronologiczne zgromadzonego
w archiwum zakladowym zasobu dokumentaqji wskazuja, ze dokumentacja byla
stosunkowo cyklicznie i systematycznie przekazywana do archiwum zaktadowego
z poszczegolnych  komorek  organizacyjnych. Czynnosci  przekazywania
dokumentacji czesciowo wstrzymano ze wzgledu na trwajace w budynku prace
remontowe, takze w pomieszczeniach archiwum zakfadowego.

Karty tytulowe teczek rzeczowych przechowywanej dokumentadji zawieraja
podstawowe elementy opisu zewnetrznego, zgodnie z postanowieniami instrukdji
kancelaryjnej, w tym rowniez symbol klasyfikacyjny (znak teczki) i okreslona
kategori¢ archiwalna. Dokumentacja jest przekazywana na podstawie spisow
zdawczo- odbiorczych sporzadzanych odrebnie dla akt kat. ,A” i ,B”. Dla
przekazywanych od 2011 r. akt dokonywana jest na biezaco weryfikacja kategorii
archiwalnej, zgodnie z aktualnie obowiazujacym jednolitym rzeczowym wykazem




akt. Kryteria oceny wartosci dokumentadji (podziat akt na kategorie archiwalne) nie
budza zastrzezen.

Posiadane, wlasciwie sporzadzone, srodki ewidencyjne w postaci spisow
zdawczo-odbiorczych odrebnych dla materiatow archiwalnych i dokumentadji
niearchiwalnej potwierdzaja stan zasobu archiwum zaktadowego. “Archiwum
Panstwowe w Kielcach otrzymuije tez corocznie kopie spisow zdawczo- odbiorczych
przejetych materialow archiwalnych.

Zasady rozmieszczenia zasobu sa poprawne. Materialy archiwalne sa
fizycznie wydzielone i przechowywane w odrebnym magazynie, w ukladzie
zgodnym z ewidencja. Warunki przechowywania akt sa dobre, magazyny sa tez
wiasciwie zabezpieczone przed pozarem, kradzieza i dostepem os6b postronnych.

Czes¢  materialow  archiwalnych pozostaje nadal poza archiwum
zakladowym wdyspozydi niektérych departamentow (np. Departament
Infrastruktury, Departament Polityki Regionalnej, Departament Rozwoju Obszarow
Wiejskich i Srodowiska, Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania
Przestrzennego), w tym materialy archiwalne bylego Wojewodzkiego Biura
Planowania Przestrzennego w Kielcach oraz bylego Wojewodzkiego Biura
Planowania Przestrzennego w Tarnobrzegu i ktérych czeéé moglaby podlegac juz
przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach, po ich odpowiednim
przygotowaniu i zewidencjonowaniu. W wyniku prowadzonych prac remontowych,
na skutek przemieszczer, dokumentaca b. Wojewodzkiego Biura Planowania
Przestrzennego w Kielcach ib. Wojewodzkiego Biura Planowania Przestrzennego
w Tarnobrzegu ulegla przemieszaniu i zakurzeniu. Czeéé map posiada zniszczenia
mechaniczne wymagajace napraw konserwatorsko-introligatorskich.

Na podstawie protokélu z kontroli ustalam nastgpujace zalecenia
pokontrolne:

1. Po zakonczeniu prac remontowych w archiwum zakladowym zobowiazaé
wszystkie komorki organizacyjne do dokonania przegladu przechowywanej
dokumentadji i przekazania do archiwum zakladowego catosci dokumentadji
zakonczonej do 2011 r. w trybie okreslonym w § 63 instrukqji kancelaryjnej,
a takze w rozdziale 4 instrukgji archiwalnej, obowiazujacvch w Urzedzie.

2. W odniesieniu do materialow archiwalnych b. Wojewodzkiego Biura
Planowania Przestrzennego w Kielcach ib. Wojewodzkiego Biura
Planowania  Przestrzennego ~w  Tarnobrzegu, przechowywanych
w magazynach Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania
Przestrzennego — Oddzial ds. Planowania Przestrzennego przeprowadzic
gruntowne oczyszczenie oraz segregacje i sprawdzenie ich zgodnosci (akt
i map) z posiadang ewidengja. W trakcie tych czynnosci nalezy wydzieli¢ na
odrebne spisy zdawczo -odbiorcze materialy archiwalne, ktore moglyby
podlegac juz przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach, jesli sa
zbedne Urzedowi w biezacej pracy. Prosze przestaé po jednym egz.
uaktualnionej ewidendji tej dokumentacji do Archiwum Panstwowego
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w Kielcach. Nadestane spisy zdawczo-odbiorcze pozwola na podjecie
konkretnej decyzji o przejeciu materialow archiwalnych b. Wojewodzkiego
Biura Planowania Przestrzennego w Kielcach ib. Wojewodzkiego Biura
Planowania Przestrzennego w Tammobrzegu do zasobu Archiwum
Panstwowego w Kielcach i Oddziatu w Sandomierzu.

3. Opracowac harmonogram przeprowadzenia prac konserwatorskich
w odniesieniu do uszkodzonych map b. Wojewodzkiego Biura Planowania
Przestrzennego w Kielcach ib. Wojewddzkiego Biura Planowania
Przestrzennego w Tarnobrzegu.

4. Wyposazy¢ magazyny, pozostajace w dyspozycji Departamentu Rozwoju
Obszarow Wiejskich, Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania
Przestrzennego, wskazane w czesci I1. 10 protokétu kontroli, w urzadzenia do
pomiaru temperatury i wilgotnoéci powietrza oraz systematycznie
kontrolowac i ewidengonowa¢ wyniki pomiarow - jest w nich
przechowywana dokumentacja o wartosci materialow archiwalnych.

Zalecenie wymienione w punkcie 1 prosze wykonaé w terminie do 31 grudnia
2014 r., zalecenie wymienione w punkcie 2 w terminie do 31 marca 2015 r.
a zalecenia z punktu 3 i 4 do dnia 31 sierpnia 2014 r.

Prosze o nadeslanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma
informadji o podjetych dziataniach w realizacji ustalonych zalecen.

O wykonaniu zalecer prosze poinformowac mnie pisemnie.

DYREKTOR

as Archrwu Wmﬁ
Hestawa Rutkowska
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Dot. Odpowiedz na zalecenia pokontrolne.

Nawiazujac do pisma z dnia 14 lutego 2014 r.
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i zawartych w nich zalecen pokontrolnych, informuje. iz na podstawie danych otrzymanych
z departamentow objetych kontrola przeprowadzona w dniach 2 i 5 grudnia, wykonanie

zalecen pokontrolnych bgdzie mialo nastgpujacy przebieg:

1. Archiwum Zakladowe do konca 2014 r. przejmie dokumentacj¢ zakonczona do 2011 r.
wylworzona przez poszczegdlne komorki organizacyjne..

2. Harmonogram wykonania zalecen pokontrolnych ( zawartych w punktach 2 i 3) dot.
Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego zostaly przedstawione
w ponizszej tabeli:

Lp | Czynnosci/zakres dzialania Termin wykonania
i Przeniesienie  materialtow do  wyznaczonego | 01.07.2014 —-31.08.2014
pomieszczenia, 0CZySZCzZenie oraz segregacja
2. Wyposazenie pomieszczen magazynowych w |01.07.2014-31.08.2014
urzadzenia pomiaru temperatury i wilgotnosci
powietrza
Sprawdzenie zgodnosci i sporzadzenie ewidencji 01.09.2014 —31.10.2014
4. Oczyszczenie/Renowacja 01.11.2014-31.12.2014
5. Przeslanie  spisow  zdawczo-odbiorczych  do | 01.01.2015-31.01.2015
Archiwum Panstwowego
6. Przygotowanic materialtow do przekazania lub | 31.03.2015

brakowania




W powyzszym harmonogramie nalezy uwzgledni¢ mozliwos$¢ przesunigcia terminow
z uwagi na obowiazki sluzbowe pracownikéw wynikajace z biezacej pracy. co moze
skutkowac przesunieciem wyznaczonego terminu 31 marca 2015 r. na wykonanie zalecen.

3. Magazyn archiwum geologicznego zostal wyposazony w urzadzenie do pomiaréow
temperatury i wilgotnosci. Z dniem 05 marca 2014 r. przystapiono rowniez do kontrolowania
1 ewidencjonowania wynikow pomiardow w przedmiotowym zakresie.
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