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Znak: PO.1711.2.15.2014 Kielce, dnia 16 stycznia 2015 r.

PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej w Europejskim Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie

1. Jednostka kontrolowana:

Europejskie Centrum Bajki w Pacanowie, ul. Kornela Makuszynskiego 1
Dyrektor -- Karolina Kgpczyk — zatrudniona na tym stanowisku od dnia 16 sierpnia 2010 r.

2, Zespol kontrolujacy:

Janusz tach — Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.69.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Waldemar Pitat — Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych w Pionie Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego
— upowaznienie do kontroli nr PO.1711.70.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Tomasz Zak — Inspektor ds. bezpieczenstwa publicznego w Pionie Ochrony Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.71.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.

3. Koordynator Zespolu:

Janusz tach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

4. Przedmiot i zakres kontroli:

Ochrona danych osobowych — kontrola sposobu zarzadzania systemem informatycznym
zbioréw danych osobowych; kontrola postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony
danych osobowych.

Bezpieczenstwo publiczne ~ aktualizacja instrukcji bezpieczefistwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajgca zapoznanie uzytkownikow obiektéw z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, dokumentacja praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji z obiektow, wykonanie obowigzkow wynikajacych z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektow do przepiséw ppoz., organizacja ochrony os6b i mienia
w jednostce organizacyjnej.

5. Cel kontroli:

Skontrolowanie sposobu zarzadzania systemem informatycznym zbioréw danych
osobowych oraz postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
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Skontrolowanie dokumentacji w przedmiocie realizacji obowigzkéw z zakresu ochrony
przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce organizacyijnej.

6. Miejsce i czas przeprowadzonej kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 16 grudnia 2014 r.

7. Wykaz przepiséw regulujacych zakres i spos6b wykonania zadan kontrolowanych

Art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)

Art. 4 ustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz.U.z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.)

8. Osobaly realizujaca zadania kontrolowane i jej/ich zakres obowigzkéw

Agnieszka Mlynarska — specjalista ds. kadrowo ptacowych — ABI;
Pawel Bielak — Kierownik Dziatu Technicznego; Marcin Wasgznik — specjalista ds. BHP

1 ppoz.
9. Opis stanu faktycznego:
9.1. Ochrona danych osobowych

— Kontrola sposobu zarzqdzania systemem informatycznym, w kiérym przetwarzane sq zbiory
danych osobowych.

W kontrolowanej jednostce przetwarzane sg zbiory danych osobowych w formie
tradycyjnej (papierowej) oraz w formie elektronicznej w systemach informatycznych.
Zarzadzeniem Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie
nr 5/2014 z 01.04.2014r. wprowadzono do uzytku ,,Polityke bezpieczefistwa” (zat. nr 1 do
Zarzadzenia) oraz ,Instrukcje¢ zarzadzania systemem informatycznym shuzagcym do
przetwarzania danych osobowych” (zal. nr 2 do Zarzadzenia). Polityka Bezpieczenstwa oraz
Instrukcja zawierajg tresci okre§lone w § 4 i § 5 Rozporzgdzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Zarzadzeniem Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki im. Koziotka Matolka
w Pacanowie nr 5/2014 z 01.04.2014r (zat. A do Polityki bezpieczenstwa) na Administratora
Bezpieczefistwa Informacji wyznaczona zostala pani Agnieszka Mlynarska — specjalista
ds. kadrowo ptacowych.

Dane kadrowo — placowe przetwarzane sa za pomocg systemu informatycznego
Comarch Optima.

Strona2z4



W jednostce organizacyjnej wprowadzono do uzytku Instrukcje postgpowania
w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych opisujacej procedury postgpowania oséb
funkcyjnych oraz o0séb bezposrednio przetwarzajacych dane osobowe w  przypadku
potencjalnego naruszenia zasad ochrony danych osobowych. Nie odnotowano jednak zadnego
takiego przypadku.

— Archiwizacja i niszczenie dokumentacji j zawierajqcej dane osobowe.

W okresie minionego roku w jednostce organizacyjnej nie prowadzono brakowania
dokumentacji zawierajacej dane osobowe.

— Sprawdzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Dokonano sprawdzenia wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w Europejskim Centrum Bajki im. Koziotka Matotka. Dostgp do danych osobowych posiada
18 o0séb. Przetwarzaniem zbioréw danych osobowych zajmuja si¢ wylacznie osoby
posiadajace upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie wynikajgcym z ich
obowigzkéw nadane przez Administratora danych. Wszystkie osoby zlozyly oswiadczenia
o zachowaniu w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.
Prowadzony jest rejestr 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Jest on na
biezgco aktualizowany przez ABL

9.2. Bezpieczenstwo publiczne — dokumentacja w przedmiocie realizacji obowigzkow
z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce
organizacyjnej.

1) W jednostce kontrolowanej obowigzki zwiazane z ochrong przeciwpozarowg pelni Marcin
Wasaznik z firmy zewngtrznej ,,Bezpieczna Strefa” z siedziba w Jézefowie we wspolpracy
z Kierownikiem Dziatu Technicznego Europejskiego Centrum Bajki.

2) Jednostka kontrolowana posiada Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku
Europejskiego Centrum Bajki w Pacanowie opracowana przez st. kpt. w st. spocz. inz.
Zbigniewa Dyka (firma zewnetrzna Zaktad Doradztwa i Ustug Technicznych ,, Tech-Poz”
z siedziba w Kielcach) w grudniu 2014 r. Instrukcja jest zatwierdzona przez Dyrektora
i wprowadzona do stosowania. Pomimo przywotanej w instrukcji wiasciwej podstawy
prawnej opracowania, instrukcja nie jest zgodna z § 6.1. pkt 8 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowe] budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109,
poz. 719). Nalezy przede wszystkim dostosowaé zataczniki graficzne instrukcji do ww.
regulacji. Przedstawiono liste zapoznanych pracownikéw z IBP potwierdzong ich
podpisami.

3) Szkolenie w ramach aktualnych przepiséw ochrony przeciwpozarowej przeprowadzane
jest w ramach BHP przy szkoleniach wstepnych i okresowych. Ponadto, takie szkolenie
teoretyczne, wraz z praktyczna obstuga podrecznego sprzgtu gasniczego proponowane jest
przed éwiczeniami ewakuacji.

4) Dotychczas w jednostce kontrolowanej nie przeprowadzano praktycznego sprawdzenia
organizacji i warunk6w ewakuacji, ale takie ¢wiczenie planowane jest na dzien 2 lutego
2015 r. przy udziale Komendy Powiatowej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Busku-Zdroju.
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5) Przedstawiono protokoly z badania instalacji wodociaggowej przeciwpozarowej oraz z
kontroli i konserwacji sprzgtu przeciwpozarowego, przeglady sa wazne do grudnia 2015 r.
— brak uwag.

6) Dotychczasowa decyzja KP PSP w Busku-Zdroju z 2014 r. w przedmiocie dostosowania
obiektu do obowigzujacych przepisow ochrony przeciwpozarowej zostata wykonana w
terminie, o czym poinformowano PSP. Poza nig wigcej decyzji w przedmiotowej sprawie
dotyczacych ECB nie wydano.

7) Monitorowanie oraz uruchomienie patrolu interwencyjnego zostalo powierzone firmie
zewngtrznej DAK1 Dariusz Kiciak z siedzibg w Kielcach. Przedstawiono umowe zawartg
w dniu 4 wrzednia 2014 r. pomig¢dzy Europejskim Centrum Bajki a DAK1 nr
15/0CH/2014 zobowigzujacg w/w firme do reakeji patrolu interwencyjnego na sygnat
przez catg dobg oraz monitorowanie sygnatéw lokalnego systemu alarmowego w obiekcie.
Przedmiotowa umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia 4 wrzesnia 2014 r. do
dnia 3 wrzesnia 2015 r.

10. Poinformowano kontrolowanego o przyslugujajcym mu prawie zgloszenia
pisemnych wyjasnien i zastrzezen, co do zawartych w protokole ustalen w terminie 7

dni od dnia otrzymania protokolu.

11. Protokél wykonano w 2 egz:

Egz. nr 1 — Europejskie Centrum Bajki im. Koziolka Matolka w Pacanowie,
Egz. nr 2 — Pion Ochrony Uizedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kiclcach

12. Protokél sporzadzono: 7

Kielce, dnia 16 stycznia 2015 r.
Dyrektor SRR T s

Zespot kontrolujacy:

Janusz Lach (Koordynator)

Waldemar Pitat

Tomasz Zak
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