XY | URZAD MARSZALKOWSKI
——tll]  WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

¢ Pion Ochrony

Znak: PO.1711.2.13.2014 Kielce, dnia 7 stycznia 2015 r.

PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej w Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach

1. Jednostka kontrolowana:

Muzeum Wsi Kieleckiej, Kielce, ul. Jana Pawta 11 6;
Dyrektor — Janusz Karpinski — zatrudniony na tym stanowisku od dnia 1 lipca 2005 r.

2. Zespol kontrolujacy:

Janusz tach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.69.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Waldemar Pitat — Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych w Pionie Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego
~ upowaznienie do kontroli nr PO.1711.70.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Tomasz Zak — Inspektor ds. bezpieczefistwa publicznego w Pionie Ochrony Urzgdu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.71.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.

3. Koordynator Zespolu:

Janusz Lach - Pelnomocnik ds.  Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

4. Przedmiot i zakres kontroli:

Ochrona danych osobowych — kontrola sposobu zarzgdzania systemem informatycznym
zbioréw danych osobowych; kontrola postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony
danych osobowych.

Bezpieczenstwo publiczne — aktualizacja instrukcji bezpieczenstwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajaca zapoznanie uzytkownikéw obiektéw z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, dokumentacja praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji z obiektow, wykonanie obowigzkéw wynikajacych z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektéw do przepisow ppoz., organizacja ochrony oséb i mienia
w jednostce organizacyjne;j.

5. Cel kontroli:

Skontrolowanie sposobu zarzadzania systemem informatycznym zbioréw danych
osobowych oraz postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
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Skontrolowanie dokumentacji w przedmiocie realizacji obowigzkow z zakresu ochrony
przeciwpozarowe] oraz organizacji ochrony osob i mienia w jednostce organizacyjne;j.

6. Miejsce i czas przeprowadzonej kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 15 grudnia 2014 r.

7. Wykaz przepisow regulujacych zakres i sposéb wykonania zadan kontrolowanych

Art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)

Art. 4 ustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. 22009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.)

8. Osobaly realizujaca zadania kontrolowane i jej/ich zakres obowigzkéw

Robert Haba — ABI;
Lukasz Blaszkiewicz — inzynier bezpieczenstwa pozarowego; Pawel Pilat — specjalista
ds. ochrony.

9. Opis stanu faktycznego:

9.1. Ochrona danych osobowych
— Kontrola sposobu zarzgdzania systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sq zbiory
danych osobowych.

W MWK przetwarzane sa zbiory danych osobowych w formie papierowej oraz
w formie elektronicznej w systemach informatycznych. Zbiory te przetwarzane sa
dwoéch obszarach:
- w Kielcach ul. Jana Pawtla Il — 6.
- w Tokarni 303.

Zgodnie z Aneksem nr 2 z dnia 25.11.2013r do Zarzadzenia Nr 40/2007 z dnia
28.12.2007r. Dyrektora MWK w Kielcach funkcje¢ ABI petni pan Robert Haba — specjalista
ds. kadr i ptac.

Nr 40/2007 z dnia 28.12.2007r. Dyrektora MWK w Kielcach wprowadzono do uzytku
,»Polityke bezpieczenstwa” oraz ,,Instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych”.

Dokumenty te zawierajg zapisy okre$lone w § 4 i § 5 Rozporzadzenia MSWiA z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Dane kadrowe przetwarzane sg za pomocg systemu informatycznego CDN Optima.

— Postegpowanie w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.

W jednostce organizacyjnej wprowadzono do uzytku Instrukcje postepowania
w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych opisujgcej procedury postepowania oséb
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funkcyjnych oraz oséb bezposrednio przetwarzajacych dane osobowe w przypadku
potencjalnego naruszenia zasad ochrony danych osobowych. Nie odnotowano jednak zadnego
takiego przypadku.

— Archiwizacja i niszczenie dokumentacji j zawierajgcej dane osobowe.

W okresie minionego roku w jednostce organizacyjnej nie prowadzono brakowania
dokumentacji zawierajgcej dane osobowe.

— Sprawdzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Dokonano sprawdzenia wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w systemach teleinformatycznych. W MWK wymagane jest posiadanie upowaznief na 7
stanowiskach. Wszystkie osoby pracujace na tych stanowiskach posiadajg upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych wydane przez Administratora Danych.

Przetwarzaniem zbioréw danych osobowych zajmuja si¢ wytacznie osoby posiadajace
upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie wynikajagcym z ich obowiazkéw nadane
przez Administratora danych. Wszystkie osoby ztozyly o$wiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.

Prowadzony jest rejestr 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Jest on na
biezaco aktualizowany przez ABIL

9.2. Bezpieczenstwo publiczne — dokumentacja w przedmiocie realizacji obowiazkéw
z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce
organizacyjne;.

1) Jednostka kontrolowana posiada instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla:

e budynku administracyjnego Muzeum Wsi Kieleckiej przy ul. Jana Pawla II 6
w Kielcach opracowang w miesigcu marcu 2011 r.; aktualizacja instrukcji zostata
dokonana w kwietniu 2013 r.;

e budynku Dworku Laszczykéw Muzeum Wsi Kieleckiej przy ul. Jana Pawla II 6
w Kielcach opracowang w miesigcu marcu 2011 r.; aktualizacja instrukcji zostala
dokonana w kwietniu 2013 r.;

¢ budynku biurowego Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich Muzeum Wsi Kieleckiej
w Michniowie opracowana w miesigcu kwietniu 2012 r.; aktualizacja instrukcji
zostata dokonana w kwietniu 2014 r.;

e Muzeum Wsi Kieleckicj — Park Etnograficzny w Tokarni opracowana
w miesigcu listopadzie 2011 r.; aktualizacja instrukcji zostata dokonana w listopadzie
2013 r. oraz w listopadzie 2014 r.;

o budynku magazynowego przy Parku Etnograficznym w Tokarni opracowana
w listopadzie 2011 r.; aktualizacja instrukcji zostata dokonana w listopadzie 2013 r.;

¢ budynku konferencyjno-dydaktycznego — cze$é gastronomiczna ,,Karczma” Muzeum
Wsi Kieleckiej Park Etnograficzny w Tokarni opracowang w lutym 2014 r.;

e budynku biurowego — Dwor z Mirogonowic (rekonstrukcja) Muzeum Wsi Kieleckiej
Park Etnograficzny w Tokarni opracowang w styczniu 2013 r.

W/w instrukcje zostaly opracowane przez inzyniera bezpieczenstwa pozarowego Lukasza
Blaszkiewicza (firma zewngtrzna Przedsigbiorstwo Handlowo-Techniczne Supon
z siedzibg w Katowicach) zgodnie z § 6.1. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
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i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719) oraz zatwierdzone
przez Dyrektora. Przedstawiono zarzadzenie Dyrektora MWK nr 12/2011 z dnia 30
kwietnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji bezpieczenistwa pozarowego
dla obiektow MWK oraz listy i o$wiadczenia pracownikdéw zapoznanych z tymi
instrukcjami.

2) Szkolenia pracownikéw w zakresie aktualnych przepisow ochrony przeciwpozarowe;j
odbywaja si¢ razem ze wstepnym i okresowym szkoleniem z BHP. Potwierdzenia odbycia
tych szkolen znajduja si¢ w aktach osobowych pracownikow.

3) MWK posiada Plan ewakuacji oso6b i zabytkdw w przypadku powstania pozaru, kleski
zywiolowej lub innego miejscowego zagrozenia opracowany w miesigcu pazdzierniku
2010 r. przez referenta ds. OC, zatwierdzony przez Dyrektora. Zataczniki planu dotycza
w szczegdlnosci Parku Etnograficznego w Tokarni, Dworku Laszczykéw w Kielcach
i budynku administracyjno-wystawienniczego, Domu Pami¢ci Narodowej w Michniowie,
Zagrody Czernikiewiczow w Bodzentynie. Przedmiotowy Plan zostat zaktualizowany 11
maja 2012 r. oraz aneksem z dnia 6 grudnia 2013 r. przez inzyniera bezpieczenstwa
pozarowego — brak uwag.

4) Jednostka posiada Plan Ochrony Zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych Parku Etnograficznego w Tokarni Muzeum Wsi Kieleckiej
opracowany przez Dyrektora i uzgodniony ze Swictokrzyskim Konserwatorem Zabytkéw
oraz zatwierdzony przez Burmistrza Miasta i Gminy Checiny; ostatnia aktualizacja
w lutym 2012 r. — brak uwag.

5) Cwiczenia praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkéw ewakuacji odbywaja sie
zgodnie z § 17 w/w rozporzadzenia. Ostatnie ¢wiczenia w Parku Etnograficznym odbyty
si¢ w dniu 4 czerwca 2014 r. Przedstawiono dokumentacje z dwiczen ewakuacji.
Cwiczenia przeprowadzone byty przy udziale Panstwowej Strazy Pozarnej, OSP, policji
i SCRMITS.

6) Przedstawiono protokoty badan instalacji wodociggowej ppoz. protokoty z konserwacji
i przegladow technicznych sprzg¢tu ppoz.; hydranty i gasnice majg wazny przeglad do lipca
2015 r. — brak uwag.

7) Ustuga ochrony obiektéw Muzeum Wsi Kieleckiej zostala powierzona firmie Argos-1
Sp. z 0.0, z siedzibg w Kielcach. Przedstawiono umowg¢ o wykonanie ushugi
MWK/2P/3/2014 z dnia 30 stycznia 2014 r. pomigdzy stronami na okres od 1 lutego 2014r.
do 31 lipca 2017 r. Umowa obejmuje obiekty w Kielcach przy ul. Jana Pawta II 6 oraz
Park Etnograficzny w Tokarni.

10. Poinformowano kontrolowanego o przyshugujagcym mu prawie zgloszenia
pisemnych wyjasnien i zastrzezen, co do zawartych w protokole ustalen w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokolu.

11. Protokél wykonano w 2 egz:

Egz. nr 1 — Muzeum Wi Kieleckiej w Kielcach; ,
Egz. nr 2 — Pion Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

12. Protoké} sporzadzono:

Kielce, dnia 7 stycznia 2015 r.
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Dyrektor

Zespot kontrolujacy:

Janusz Lach (Koordynator)

Waldemar Pitat

Tomasz Zak

MLZ " 1 KIELECKIEJ
26-0= Ki. .c, Jusa Pawla 11 6
Muzeu: e owane PRM 56/98
tel. centr (G, e =287, 344-50-06

Fax {0 344-30-08
NIP 657-17-47-023 REG. 000659785
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