Zarzadzenie nr ;7057
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia ‘2:73&15”%@2 2017 roku

w sprawie Zasad kontroli przedsi¢biorcow prowadzacych kursy z zakresu przewozu
drogowego towaréw  niebezpiecznych  przeprowadzanych przez  Marszalka
Wojewdodztwa Swigtokrzyskiego na podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 roku
0 przewozie towaréw niebezpiecznych

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2016r. poz. 486 z pozn. zm.), art. 54 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 roku
o0 przewozie towaréw niebezpiecznych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1834 z poézn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z dnia 29 maja
2012 roku w sprawie prowadzenia kursow z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych
(Dz. U. z 2016r. poz. 315 z p6ézn. zm.) oraz art. 77-84d ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku
o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1829 z pézn. zm.), zarzadza
si¢ co nastepuje:

§1

Ustala si¢ Zasady kontroli podmiotéw prowadzacych kursy z zakresu przewozu drogowego
towarow niebezpiecznych wpisanych do rejestru dzialalnosci regulowanej przeprowadzanych
przez Marszatka Wojewodztwa Swiqtokrzyskiego na podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 roku o przewozie towarow niebezpiecznych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1834 z p6zn. zm.).

§2

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszalek Wojewoditwa Swietokrzyskiego




Zatacznik do Zarzagcnia r gb //;

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dniaC Z-&%... 200 7r.

ZASADY KONTROLI
przedsi¢gbiorcow prowadzacych kursy
z zakresu przewozu drogowego towardow niebezpiecznych
przeprowadzanych przez Marszalka Wojewodztwa Swigtoknyskiego

Rozdzialt 1
Postanowienia ogélne

§1

Zasady kontroli podmiotéw prowadzacych kursy z zakresu przewozu drogowego towarow

niebezpiecznych wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej zwane dalej ,,Zasadami”,

okreslaja organizacje i tryb przeprowadzania kontroli przez Marszatka Wojewodztwa

Swietokrzyskiego na podstawie:

1. Art. 54 ust. 1 — 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 5 stycznia 2011r. o przewozie towardw
niebezpiecznych (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1834 z p6zn. zm.);

2. Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa 1 Gospodarki Morskiej z dnia

29 maja 2012 roku w sprawie prowadzenia kursow z zakresu przewozu towarow

niebezpiecznych (Dz. U. z 2016r. poz. 315 z pozn. zm.);

Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.

z 2016r. poz. 1829 z pdzn. zm.).

(S ]

§2

Przez uzyte w Zasadach okreslenia nalezy rozumiec:

1) organ prowadzacy kontrole w zakresie:

— spetniania przez podmiot prowadzacy kursy warunkéw i wymagan, o ktorych
mowa w art. 50 ust. 4 1 5 ustawy o przewozie towaréw niebezpiecznych;

— zgodnosci prowadzenia kursu z informacjami przekazywanymi na podstawie art.
53 ust. 1 pkt 11 2 ustawy o przewozie towarow niebezpiecznych,

— terminowosci wykonywania obowiazkow, o ktorych mowa w art. 53 ust 1 pkt 1-5
ustawy o przewozie towaréw niebezpiecznych,

— prawidlowosci wydawania zaswiadczen o ukonczeniu kursu;,

— prawidlowosci przechowywania dokumentacji dotyczacej prowadzonych kursow
— Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

2) kontrolujacy — osoba posiadajaca imienne upowaznienie do przeprowadzania kontroli,
podpisane przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

3) kontrolowany — przedsigbiorca w stosunku do ktérego prowadzone sa czynnosci
kontrolne — podmiot prowadzacy kursy z zakresu przewozu drogowego towarow
niebezpiecznych wpisany do rejestru prowadzonego przez Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, a takze podmiot prowadzacy kursy z zakresu przewozu towaréw
niebezpiecznych na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego, a wpisanych do rejestrow

dziatalnosci regulowanej prowadzonych przez innych marszatkow wojewodztw.
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Kontrole podmiotow prowadzacych kursy z zakresu przewozu drogowego towardw
niebezpiecznych przeprowadzane sa przez pracownikow Departamentu Infrastruktury,
upowaznionych przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

§ 4

Kontrola w szczegdlno$ci powinna:

1)
2)
3)
4)
5)

0)

sprawdzi¢  zgodno§¢  prowadzenia  dzialalnoSci  przez  kontrolowanego
z obowigzujacymi przepisami prawa;

sprawdzi¢ zgodno$¢ stanu faktycznego prowadzonej dzialalno$ci z przedstawiona
przez przedsigbiorce dokumentacja;

sprawdzi¢ prawidlowos¢ 1 terminowos¢ wykonywania przez kontrolowanego
obowiazkow okreslonych w przepisach prawa;

okresli¢c uchybienia 1 nieprawidlowosci w prowadzeniu dziatalnosci przez
kontrolowanego — jezeli wystepuja;

ustalic przyczyny 1 okolicznosci powstania stwierdzonych uchybien lub
nieprawidtowosci;

sformutowa¢ wnioski zmierzajace do usunigcia stwierdzonych uchybien lub
nieprawidlowosci.

§5

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach maja zastosowanie przepisy:

1.

Ustawy z dnia 19 sierpnia 5 stycznia 2011r. o przewozie towarow niebezpiecznych
(t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 1834 z po6zn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
29 maja 2012 roku w sprawie prowadzenia kursow z zakresu przewozu towarOw
niebezpiecznych (Dz. U. z 2016r. poz. 315 z p6ézn. zm.).

Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.
z 2016r. poz. 1829 z pdzn. zm.).

Rozdzial 11
Przedmiot i rodzaje kontroli

§6

Uprawniony pracownik Departamentu Infrastruktury przeprowadza kontrole w zakresie
okre$lonym w upowaznieniu wydanym przez Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego.



§7

Rodzaje kontroli:

1)

3)

planowa — kontrola przeprowadzona na podstawie planu kontroli zatwierdzonego
przez Dyrektora Departamentu Infrastruktury;

dorazna — kontrola majaca charakter interwencyjny wynikajacy z potrzeby pilnego
zbadania okreslonych zdarzen — w szczegdlnosci kontrola podmiotéw, ktore uzyskaja
wpis do rejestru podmiotow prowadzacych kursy z zakresu przewozu towaréw
niebezpiecznych w danym roku oraz kontrola podmiotéw organizujacych kursy
z zakresu przewozu towar6w niebezpiecznych w danym roku;

sprawdzajaca — kontrola wykonywana w celu sprawdzenia wykonania zalecen
pokontrolnych kierowych do kontrolowanego.

Rozdzial 111
Planowanie kontroli oraz sprawozdawczos¢

won
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Plany kontroli:

1.

W celu zorganizowania, przygotowania i przeprowadzenia kontroli Oddziat Nadzoru
WORD, Przewozu Towaréw Niebezpiecznych 1 Energetyki Departamentu
Infrastruktury  Urzedu  Marszalkowskiego ~ Wojewodztwa — Swigtokrzyskiego
opracowuje roczny plan kontroli, ktéry w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku
przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury.

Wzér planu kontroli stanowi zatacznik nr | do Zasad.

W uzasadnionych przypadkach, m. in. wymienionych w § 7, pkt 2, stan realizacji
planu kontroli moze ulec zmianie w ciagu roku.

Kontrole dorazne 1 sprawdzajace przeprowadzane sa pozaplanowo.

§9

Sprawozdania z realizacji planow kontroli:

1.

3.

4.

Oddziat Nadzoru WORD, Przewozu Towarow Niebezpiecznych 1 Energetyki
Departamentu Infrastruktury przygotowuje roczne sprawozdanie z realizacji planu
kontroli za rok poprzedni.

Sprawozdanie z realizacji planu kontroli przedklada si¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi
Departamentu Infrastruktury w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku.

W przypadku przeprowadzenia w danym roku kontroli doraznych, opisanych w § 7
pkt 2 potwierdzenie faktu ich przeprowadzenia oraz wynikoéw kontroli zostanie
przedstawione w sprawozdaniu z realizacji planu kontroli.

Wzor sprawozdania z realizacji planu kontroli stanowi zalacznik nr 2 do zasad.



Rozdzial 1V
Organizacja kontroli

§ 10

Upowaznienie do kontroli:

2

Kontrolg¢ przeprowadza si¢ na podstawie upowaznienia sporzadzonego przez
Departament Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w dwoéch egzemplarzach i przedktada do podpisu Marszatkowi
Wojewodztwa Swiqtokrzyskiego.

Jeden egzemplarz upowaznienia kontrolujacy przekazuje kontrolowanemu,
drugi pozostawia w aktach kontroli.

§11

Wytaczenie z kontroli:

1.

)

Kontrolujacy podlega wylaczeniu z kontroli, jezeli wyniki kontroli moglyby dotyczyc
jego praw lub obowiazkéw, w tym rowniez jego matzonka, krewnych, powinowatych
badz 0sob zwiazanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
Kontrolujacy moze by¢ wylaczony z kontroli rowniez w razie stwierdzenia innych
przyczyn, ktore moga mie¢ wptyw na bezstronnos¢ jego postgpowania.

Rozdzial V
Przebieg czynnosci kontrolnych

§12

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli:

1
2.

Kontrolujacy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli.

Kontrole wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie pozniej niz przed
uplywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli.
Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczegcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Na wniosek kontrolowanego kontrola moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia.

§13

Rozpoczecie kontroli:

1.

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy okazuje kontrolowanemu
albo osobie przez niego upowaznionej, legitymacje stuzbowa do wykonywania
czynnosci kontrolnych oraz po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
dokonuje wpisu do ksigzki kontroli prowadzonej przez kontrolowanego.

Fakt otrzymania upowaznienia kontrolowany potwierdza na egzemplarzu
upowaznienia kontrolujacego.
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Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznione;j.

W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej
albo niewykonania przez kontrolowanego obowiazku wskazania osoby upowaznione;
do reprezentowania przedsigbiorcy, czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane
w obecnos$ci innego pracownika kontrolowanego, ktdéry moze by¢ uznany za osobg,
o ktorej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny,
lub w jego obecnosci przywolanego Swiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz
publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole.
Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania
dzialalnoéci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego
wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez kontrolowanego.

Kontrola lub poszczegolne czynnosci kontrolne, za zgoda kontrolowanego, moga by¢
przeprowadzane rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli.

Rozdzial VI
Prawa i obowiazki kontrolujacego

§ 14

Kontrolujacy ma prawo:

1)
2)

3)

4)

wstepu 1 poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu kontrolowanego,

wgladu do dokumentdéw i innych nosnikow informacji oraz udostgpnienia wszelkich
danych zwigzanych z przedmiotem kontroli,

zadania od kontrolowanego zlozenia wyjasnien ustnych i pisemnych dotyczacych
przedmiotu kontroli,

zadania od kontrolowanego sporzadzania niezbednych kserokopii dokumentow
zwiazanych z przedmiotem kontroli potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem przez
kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej.

Kontrolujacy ma obowiazek:

1)
2)

3)

przeprowadzi¢ kontrole zgodnie z zakresem wskazanym w upowaznieniu do kontroli;
rzetelnie i obiektywnie ustali¢ stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych
w toku kontroli — dowodami sa w szczegolnosci kserokopie dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem Kkontroli, pisemne Ilub ustne wyjasnienia 1 os$wiadczenia
kontrolowanego,

dochowania tajemnicy shluzbowo chronione;.

§ 15
Kontrolujacy dokonuje ustalen w szczego6lnosci na podstawie dokumentow, wynikow

ogledzin oraz uzyskanych w toku kontroli wyjasnien i o§wiadczen.
Wyjasnienia i o§wiadczenia moga by¢ ztoZone na pismie lub ustnie do protokotu.



3. Kazdy dowod winien by¢ oznaczony przez kontrolowanego i kontrolujacego trwalymi

cechami lub znakami uniemozliwiajacymi jego zastapienie innym dowodem oraz
zabezpieczone przed dokonaniem w nim jakichkolwiek zmian.

Kontrolujacy zabezpiecza dowody poprzez zabranie z jednostki kontrolowanej kopii
za potwierdzeniem zgodnosci z oryginatem.

W przypadku odmowy udostgpnienia wymaganych dokumentéw, kontrolujacy
w protokole zamieszcza stosowny zapis o odmowie przez kontrolowanego
udostepnienia okreslonych dokumentow/dowodow.

Rozdzial VII
Protokol kontroli

§ 16

Z czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadza protokél zwierajacy opis stanu

faktycznego stwierdzonego w trakcie czynnoéci kontrolnych.

Protokot kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kazda strona wszystkich egzemplarzy protokotu kontroli powinna zostaé

ponumerowana w kolejnosci i1 zaparafowana przez kontrolujacego.

Protokot kontroli zawiera:

1) nazwe i adres kontrolowanego,

2) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrolg,

3) numer i dat¢ upowaznienia do przeprowadzania kontroli oraz wzmianki o jego
zmianach,

4) adnotacje o wpisie do ksiazki kontroli,

5) okreslenie dnia rozpoczegcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

6) okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

7) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe o0sob sktadajacych oSwiadczenia oraz
udzielajacych informacji i wyjasnien w trakcie przeprowadzania kontroli,

8) opis wykonanych czynnosci kontrolnych oraz ustalen faktycznych 1 opis
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz ich zakres,

9) opis wydanych zalecen pokontrolnych,

10) pouczenie kontrolowanego o przyshigujacym prawie zgloszenia zastrzezen do
protokotu oraz o prawie odmowy podpisania protokotu,

11) pouczenie o terminie odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,

12) date i miejsce oraz podpisy kontrolujacego i kontrolowanego.

§18

Podpisanie protokotu kontroli — uprawnienia i obowiazki kontrolowanego 1 kontrolujacego:

1.

Kontrolowanemu, po zapoznaniu si¢ z treScig protokohu kontroli, przystluguje prawo
zgloszenia — przed podpisaniem protokolu — umotywowanych zastrzezen dotyczacych
ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania protokotu.
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W przypadku uwzglednienia zastrzezen zlozonych przez kontrolowanego,
kontrolujacy niezwlocznie jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od otrzymania
zastrzezen dokonuje odpowiedniej zmiany w protokole kontroli. Zmieniony protokot
dorecza kontrolowanemu.

O nieuwzglednieniu zastrzezen w calosci kontrolujacy niezwlocznie informuje
kontrolowanego.

Kontrolowany moze odmowi¢ podpisania protokotu, skladajac pisemne wyjasnienie
przyczyn odmowy w terminie 7 dni od dnia dorgczenia przez kontrolowanego
protokotu kontroli.

Protokot kontroli, ktérego podpisania odmowit kontrolowany podpisuje kontrolujacy,
czyniac w protokole adnotacjg¢ o odmowie podpisania protokotu.

Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do sporzadzenia wystapienia
pokontrolnego.

Po podpisaniu protokotu nie wolno dokonywa¢ w nim zadnych poprawek ani
dopiskow bez omowienia ich na koncu protokotu, z wyjatkiem sprostowania
oczywistych omytek pisarskich, ktore parafuje kontrolujacy.

Po podpisaniu protokolu jeden jego egzemplarz kontrolujacy pozostawia
kontrolowanemu a drugi niezwlocznie przekazuje Dyrektorowi Departamentu
Infrastruktury Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swiqtokrzyskiego wraz z
kompletem akt kontroli.

Rozdzial VIII
Akta kontroli

§19

Akta kontroli obejmuja przede wszystkim:

1) upowaznienie do kontroli,

2) zawiadomienie 0 zamiarze wszczecia kontroli,

3) dowody, o ktérych mowa w § 14 ust. 2 pkt 2),

4) protokot z kontroli,

5) zastrzezenia ztozone przez kontrolowanego,

6) informacje¢ o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

Akta kontroli prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci, numerujac
kolejno karty akt.

Rozdzial IX
Czynnosci pokontrolne

§ 20

1. W razie stwierdzenia w wyniku kontroli naruszen wykonywania dzialalnosci
Marszalek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego lub osoba przez niego upowazniona,
w ciggu 30 dni od daty podpisania protokotu, kieruje do kontrolowanego
wystapienie pokontrolne.



2. Wystapienie pokontrolne powinno wskazywaé stwierdzone naruszenia warunkow
wykonywania dzialalnoSci wraz 2z podaniem przepisow, ktére naruszono,
odpowiednie zalecenia co do sposobu ich usunigcia oraz termin ich wykonania.

3. Kontrolowany zobowiazany jest do usunigcia w wyznaczonym terminie naruszen
warunkow wykonywania dzialalnosci.

4. Kontrolowany zobowigzany jest do przediozenia w ciagu 30 dni od daty
otrzymania wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie realizacji wydanych
zalecen pokontrolnych. W uzasadnionych przypadkach, podmiot prowadzacy
kontrol¢ moze wydhuzy¢ termin, do ktorego kontrolowany zobowiazany jest
przedlozy¢ przedmiotowe informacje.




Zalgeznik nr | do Zasad kontroli podmiotow
prowadzacych kursy z zakresu przewozu towardw niebezpiccznych
przeprowadzanych przez Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskicgo

PLAN KONTROLI
podmiotow, prowadzgcych kursy z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych
na rok ..iceneniess

Przewidywany
L.p. YAz jednostl.(l WEDRN . Rodzaj kontroli Zakres kontroli
kontrolowanej przeprowadzenia
kontroli

{ 2 3 4 5

1.

2.

3.

(data 1 podpis Dyrektora Departamentu Infrastruktury)
Sporzadzit:
(data i podpis)



SPRAWOZDANIE

z realizacji planu kontroli podmiotow,
prowadzgcych kursy z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych
zarok ............

Zatgeznik nr 2 do Zasad kontroli podmiotow
prowadzacych kursy z zakresu przewozu towarow niebezpiecznych
przeprowadzanych przez Marszatka Wojewaodztwa Swigtokrzyskiego

. . X Termin Stwierdzone Wydane zalecenia Realizacja zalecen
Nazwa jednostki Rodzaj : ¥ : %
L.p. : ’ Zakres kontroli | przeprowadzonej | nieprawidlowoS$ci pokontrolne pokontrolnych
kontrolowanej kontroli "
kontroli
1 2 3 4 5 6 7 8
1=
4
3.
(data i podpis Dyrektora Departamentu Infrastruktury)
Sporzadzil:
(data i podpis)
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