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PRZETARG NIEOGRANICZONY
NA UStUGE SPRZATANIA BIUR W SIEDZIBACH ZAMAWIAJACEGO

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa zamawia}jacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
2. Adres zamawiajgcego:  al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiajacego:
] od poniedziatku do piatku, w godzinach od 7°° do 15*
4. Numer telefonu i faksu zamawiajacego:tel. (41) 342-15-49
faks. (41) 344-52-65
5. Adres e-mail zamawiajacego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamowienia jest tryb , przetarg nieograniczony” — art. 39-46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 roku Nr 113,
poz. 759z pdin. zm.), zwanej w dalszej czesci ,,ustawa”.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, dotyczgce zamdwien o wartosci ponizej 193 000 EURO.

Postepowanie prowadzone jest z udziatem komisji przetargowe;.

Do spraw nieuregulowanych ustawg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Oryginat SIWZ podpisany przez osobe uprawniong w imieniu zamawiajgcego, stanowigcy
podstawe do rozstrzygania ewentualnych sporéw zwigzanych z trescig tego dokumentu,
dostepny jest w formie papierowej w siedzibie zamawiajgcego. W wers;ji elektronicznej SIWZ
udostepniona jest na stronie internetowej zamawiajgcego i moze by¢ przekazywana
nieodptatnie wykonawcom w formie elektronicznej (e-mail). Po uprzednim zamédwieniu
przez wykonawcow zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ powielenia i przestania nieodptatnie
kopii SIWZ w formie papierowej.

Integralng czes$¢ SIWZ stanowig: Zatgcznik Nr 1 do SIWZ, oraz dodatki nr 1, 2, 3A, 3B, 3C
oraz 4 do SIWZ.
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Zamodwienie wspotfinansowane jest w czesci przez Unie Europejska ze sSrodkéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 - 2013.

1l.
1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie przez wykonawce ustugi polegajgcej na
kompleksowym sprzgtaniu pomieszczen biurowych w siedzibach zamawiajgcego -
budynkach, potozonych w Kielcach:

a) przy ul.Targowal8 (X pietro) — powierzchnia 688,07 m>

b) przy ul. Paderewskiego 34 A — powierzchnia 785,09 m>

c) przy ul. Sienkiewicza 63 — powierzchnia 2 035,47 m>

Nazwa i kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV): Ustugi sprzatania biur 90919200-4.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, ze wskazaniem adreséw komodrek
organizacyjnych zamawiajgcego oraz zakresu ilosciowego ustugi (powierzchni),
zawierajgcy opis funkcji pomieszczen w poszczegdlnych budynkach oraz zakres
obowigzkéw Wykonawcy, okreslony zostat w Zataczniku nr 1 do SIWZ. Wykonawca musi
zaoferowac przedmiot zamowienia zgodny z wymogami zamawiajgcego, okreslonymi
szczegdtowo w w/w zatgczniku do SIWZ.

Wszelkie urzadzenia i narzedzia, worki na Smieci oraz $rodki chemii gospodarczej
niezbedne do wykonywania przedmiotu umowy zapewnia Wykonawca. Srodki chemii
gospodarczej muszg by¢ odpowiednio dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni.
Dotyczy to w szczegdlnosci podtdg, urzadzen sanitarnych oraz mebli. Stosowane przez
wykonawece srodki chemii gospodarczej muszg posiadac stosowne atesty i nie mogg byc¢
przeterminowane.

Materiaty higieniczne (mydto w ptynie, papier toaletowy, reczniki papierowe) zapewnia
zamawiajgcy. Wykonawca zobowigzany bedzie do systematycznego uzupetniania
pojemnikéw zainstalowanych w toaletach w/w materiatami higienicznymi.

Zamawiajgcy udostepni wykonawcy Zrddfa poboru wody i energii elektrycznej do
wykonywania przedmiotu zamdwienia oraz pomieszczenia gospodarcze do
przechowywania srodkéw chemii gospodarczej, workdw na $mieci, urzagdzen i narzedzi
potrzebnych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) wykonywania prac z zachowaniem nalezytej dbatosci o pozostajacy w jego dyspozycji
sprzet i wyposazenie zamawiajgcego.

b) nie dopuszczania oséb trzecich do przebywania w pomieszczeniach biurowych
w czasie wykonywania ustugi (nie dotyczy pracownikdéw Zamawiajgcego).

c¢) podporzgdkowania sie regulaminom i zarzgdzeniom zamawiajgcego.

d) podporzgdkowanie sie zaleceniom administratora budynku oraz pracownikéw
zamawiajgcego odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy,

e) bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu zamodwienia, takze po zakonczeniu realizacji umowy.
Obowigzek ten nie dotyczy informacji, co do ktdorych zamawiajagcy ma natozony
ustawowy obowigzek publikacji lub stanowi informacje jawng, publiczng
opublikowang przez zamawiajgcego.

f) wykonywania ustug z nalezytg starannoscia, zgodnie z wymogami zamawiajgcego.

2
... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania nastepujgcych zasad:

a) zasada nie otwierania pomieszczen, w ktérych obecnie nie przebywa osoba
sprzatajaca,

b) zasada zamykania otwartych okien,

c) zasada zamykania na klucz drzwi do pomieszczen.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania przepisow p. pozarowych i bhp

podczas wykonywania przedmiotu zamowienia oraz do zgtaszania przedstawicielom

zamawiajgcego wszelkich uszkodzen i awarii stwierdzonych podczas pracy.

Na zadanie zamawiajgcego wykonawca umozliwi sprawdzenie dostarczonych przez
niego Srodkéw chemii gospodarczej i innych Srodkow uzywanych do utrzymania
czystosci, przy obligatoryjnym wymogu uzywania preparatow czyszczgco — myjgcych
posiadajgcych atesty dopuszczajace do stosowania, gwarantujace zachowanie wtasciwej
higieny sanitarnej. Srodki czyszczace muszg mieé etykiety, iz przeznaczone sg do danego
rodzaju powierzchni oraz zawiera¢ muszg wyrazng informacje producenta o dacie
produkcji i o okresie przydatnosci do uzycia.

Wykonawca odpowiadaé bedzie za prawidtowe zamkniecie i zabezpieczenie sprzgtanych
pomieszczen na noc. W sytuacji kiedy pracownicy zamawiajgcego dokonywac bedg
samodzielnie zamkniecia i zabezpieczenia sprzatanych pomieszczen na noc, wykonawca
musi uzyska¢ potwierdzenie zamiaru wykonania tych czynnosci przez zamawiajgcego na
pisSmie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawiania wszelkich szkéd wyrzadzonych w toku
realizacji niniejszego  umowy lub wynikajgcych z nieprawidtowego zamkniecia
i zabezpieczenia sprzatanych pomieszczen, zarowno w mieniu Zamawiajgcego jak
i w odniesieniu do oséb trzecich, w tym wobec personelu Wykonawcy.

Wykonawca ponosi¢ bedzie petng odpowiedzialnos¢ materialng za szkody powstate
podczas wykonywania ustug oraz w przypadkach wywotania fatszywych alarméw z winy
pracownikéw wykonawcy, za ktére zamawiajgcy zostanie obcigzony przez Agencje
Ochrony. W takich przypadkach nalezne zamawiajgcemu kwoty potrgcane bedg z kwot
faktur miesiecznych wystawionych przez wykonawce.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga wykonywana byta przez wykonawce zgodnie
z wytycznymi zamawiajgcego z zachowaniem wysokiej jako$ci wykonywanych prac.
Zamawiajagcy nie podzielit zamowienia na czesci i nie dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.

Wynagrodzenie miesieczne brutto za wykonywanie zamdwienia wykonawca oblicza
w dodatku nr 2 do SIWZ — ,,Formularz cenowy” uwzgledniajgc wszystkie koszty zwigzane
z wykonywaniem ustugi, w tym podatek od towardéw i ustug. Wyliczone wynagrodzenie
miesieczne brutto (taczne) wykonawca podaje w dodatku nr 1 do SIWZ — , Formularz
oferty”. W/w dokumenty muszg by¢ wypetnione zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego
i podpisany przez wykonawce.

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym i wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia podwykonawcom. W takim
przypadku zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce w swojej ofercie (Formularz
oferty) czesci (zakres) zamdwienia, ktérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Nie
dopetnienie w/w obowigzku oznacza¢ bedzie, iz wykonawca wykona przedmiot
zamoéwienia samodzielnie.
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19. Zlecenie czesci przedmiotu zamowienia podwykonawcom nie zmienia zobowigzan
wykonawcy wobec zamawiajgcego. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikdw w takim samym stopniu
jakby to byty dziatania, uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikow.

20. Rozliczenia miedzy zamawiajacym i wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

21. Szczegotowe zasady okreslajgce sposéb realizacji zamdwienia, rozliczen, oraz wysokos¢
kar umownych zawarte zostaty w dodatku nr 4 do SIWZ — Wz6r umowy.

22. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

23. Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art.

67 ust.

1 pkt 6 ustawy.

24. Zamawiajacy nie przewiduje:
— zawarcia umowy ramowej,
— aukcji elektronicznej,
— zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamodwienia — 36 miesiecy od dnia udzielenia zamoéwienia.

Wykonawca wybrany do wykonywania zamodwienia przyjmuje obowigzki wynikajgce z
umowy oraz nabedzie prawo do zaptaty za wykonanie ustugi oddzielnie za kazdy budynek w

terminach:
a)
b)
c)

budynek przy ul. Targowa 18 - od 01.03.2011 .

budynek przy ul. Paderewskiego 34A - od 01.03.2011r.

budynek przy ul. Sienkiewicza 63 - w terminie uzgodnionym przez
zamawiajgcego i wykonawce, nie wczesniej niz od 15.01.2011 r., nie pdzniej niz
01.03.2011r.

V.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
A) spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tj.:

>

>

>

posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamowienia i w powyzszym zakresie wykazg, iz w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie min. trzy ustugi sprzatania
pomieszczen, ktérych wartos¢ brutto liczcona w okresie do 12 miesiecy ich
wykonywania byta nie mniejsza niz po 50 000,00 ztotych kazda. W przypadku
wykazywania ustug nadal wykonywanych powyzsza wartos¢ dotyczy
zrealizowanych przed uptywem terminu sktadania ofert ich czesci.

UWAGA: Wartosci wykazanych ustug nie podlegaja sumowaniu.

dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia,
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VI.

B) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nimi stosunkow.

Zamawiajacy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie
spefnia, na podstawie oswiadczen i dokumentéw zatgczonych do oferty, ktére zostaty
wyszczegoblnione w rozdziale VI lit. A SIWZ.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia (dotyczy réwniez spotki
cywilnej). W takim przypadku wykonawcy ustanawiajag petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Do wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie publiczne stosuje sie przepisy
dotyczagce wykonawcdw, tj. wykonawcy tacznie muszg spetni¢ warunki udziatu
w postepowaniu, o ktédrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz kazdy z wykonawcéw
oddzielnie nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy.

W przypadku gdy oferta ztozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie

o udzielenie zamowienia zostanie uznana przez zamawiajgcego za najkorzystniejsza,

warunkiem zawarcia umowy z zamawiajgcym jest spetnienie nastepujgcych wymagan

zamawiajgcego:

a. na zadanie zamawiajgcego wykonawcy przedtozg umowe regulujgcg ich
wspotprace;

b. umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamowienia i nie moze by¢
rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;

c. wykonawcy wystepujgcy wspodlnie ponosi¢ bedg solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby zaoferowany przez wykonawce przedmiot zamdwienia byt
zgodny z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego w rozdziale Il SIWZ oraz
zatgczniku Nr 1 do SIWZ.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW

Wykonawcy przystepujacy do postepowania zobowigzani sg do ztozenia ofert,
sktadajacych sie z nastepujacych dokumentow:

A.

Wykaz dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w _postepowaniu
wskazanych w rozdziale V pkt. 1 SIWZ:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, (art. 22 ust. 1 ustawy) —
wg wzoru okre$lonego w dodatku nr 3A do SIWZ;
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2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug sprzatania pomieszczen (min. trzy ustugi),
potwierdzajgcych spetnianie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia okreslonego
przez zamawiajacego w rozdziale V pkt. 1 SIWZ, tj. ktorych wartos¢ brutto liczona
w okresie do 12 miesiecy ich wykonywania byta nie mniejsza niz po 50 000,00 ztotych
kazda, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, wg wzoru
okreslonego w dodatku nr 3B do SIWZ, oraz zataczenia dokumentdéw potwierdzajacych,
ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

UWAGA:
Wykonawca, ktory bedzie polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia Ilub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow (art. 26 ust. 2b) zobowiqgzany jest do ztoZenia pisemnych zobowigzarn tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania
Z nich przy wykonywaniu zamdwienia —oryginat podpisany przez podmiot lub kopia
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — wg wzoru
okreslonego w dodatku nr 3C do SIWZ — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez wykonawce;

4. Aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert. Brak podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 osoby fizyczne
wykazujg sktadajgc oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 3 - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce;

5. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

6. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez wykonawce.

UWAGA:

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedq braty udziat w realizacji czesci zamowienia, zobowigzany jest
do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow oswiadczen i dokumentdow, wg zasad
okreslonych w pkt. 3 - 6— oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez
podmiot.
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7.

10.

w N =D

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia wykonawcow
wystepujgcych wspodlnie (w_tym spotki cywilne) kazdy wykonawca oddzielnie sktada
dokumenty wskazane w pkt 3 oraz 4, 5 i 6 - oSwiadczenie i kopia dokumentéw
podpisane oraz potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce.

W przypadku gdy wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorym mowa w pkt 4 - 6 skiada

dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajgce odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

— nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wilasciwego organu. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert - oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8, zastepuje sie
je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢
z oryginatem przez wykonawce. Dokumenty powinny by¢ wystawione z zachowaniem
wymaganych terminéw, odpowiednio wg zasad okreslonych dla dokumentéw
wymienionych w pkt 8 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajacy wymaga, aby zataczone do oferty dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym
zfozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Wykaz pozostatych dokumentow i dodatkowe informacje

Wypetniony Formularz oferty - wg wzoru okreslonego w dodatku nr 1 do SIWZ.
Wypetniony Formularz cenowy — wg wzoru okres$lonego w dodatku nr 2 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy rdéwniez spdtki cywilnej) — petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Pethomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat, poswiadczona notarialnie kopia).

W przypadku wnoszenia wadium w formie niepienieznej (rozdziat VIII, pkt 2 lit. b — e
SIWZ) — oryginat dokumentu potwierdzajgcego wniesienie przez wykonawce wadium,
w wymagane] wysokosci. Oryginat dokumentu moze zosta¢ dotgczony do oferty lub moze
zosta¢ ztozony w siedzibie zamawiajgcego, pok. 146, w oddzielnej kopercie, opisanej
zgodnie z instrukcjg zawartg w rozdziale X pkt 2 niniejszej SIWZ z dopiskiem , WADIUM”
przed uptywem terminu wyznaczonego do sktadania ofert.
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6. W przypadku nie ztozenia wymaganych oswiadczen lub dokumentéw (nie dotyczy
dokumentu, o ktorym mowa w pkt 5 - wadium), lub nie ztozenia petnomocnictw, albo
w przypadku ztozenia oswiadczen lub dokumentéw zawierajacych bfedy lub ztozenia
wadliwych petnomocnictw, zamawiajgcy wezwie wykonawcéw do ich ztozenia
w wyznanym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego
oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktédrym uptynat termin
sktadania ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcow do ztozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen Ilub
dokumentéw.

8. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcow, ktorzy nie spetniaja
warunkéw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy oraz wykonawcéw, ktdrzy:

— wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu
nie utrudni uczciwej konkurencji,

— nie wniesli wadium do uptywu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania oferta
lub w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3 ustawy, albo nie zgodzili sie na
przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

— ztozyli nieprawdziwe informacje majgce lub moggce mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania,

— nie wykazani spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesyfajgc zawiadomienie
o wyborze najkorzystniejszej oferty).

10. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

11. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcow uznaje sie:
— osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;
— osoby wykazane w zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j;
— osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktérych mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika
wykonawcy (petnomocnictwo musi by¢ dotagczone do oferty w wymaganej formie).
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INFORMACIE O  SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego skfadane przez
wykonawcéw oferty wraz z zatacznikami wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w formie elektronicznej
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Pozostate o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy
i wykonawcy przekazywaé¢ mogg sobie faksem lub drogg elektroniczng, przy czym zawsze
dopuszczong jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane sg przez
zamawiajgcego lub przez wykonawce za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej zobowigzana jest do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po
uptywie w/w terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 4.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia Zrédta zapytania, zamawiajgcy
przekaze wykonawcom, ktorym przekazana zostanie SIWZ, oraz udostepni na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ
zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazana
zostanie SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej, ktdrej adres podany zostat
w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.

Osoba upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania jest:

— imie i nazwisko: Marzena Adamczyk

— stanowisko: Kierownik Oddziatu

— numer pokoju: 345

— numer telefonu: (41) 342-17-49

— numer faksu: (41) 344-52-65

— adres e-mail: marzena.adamczyk@sejmik.kielce.pl
9
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VIII.
1.

2.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy zada wniesienia przez wykonawcéw wadium, ktdrego wysokosc
ustalona zostata na kwote 9 000,00 ztotych (stownie ztotych: Dziewiec tysiecy 00/100)

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z pdzn. zm.).

Wadium musi by¢ wniesione przez wykonawcow przed uptywem terminu wyznaczonego
do sktadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w formie pienigdza liczy sie termin wptywu $rodkow
na konto zamawiajgcego (moment uznania konta zamawiajacego).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
zamawiajgcego wg danych:
— Nazwa banku i nr konta zamawiajgcego:

BGZ OR Kielce, 16 2030 0045 1110 0000 0114 2380

— Nazwa i adres zamawiajacego:
Wojewéddztwo  Swietokrzyskie - Urzad  Marszatkowski  Wojewédztwa
Swietokrzyskiego, Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

—  Tytut wptaty:
Wadium - przetarg nieograniczony, ustuga sprzatania biur w siedzibach
zamawiajgcego

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium wnoszone w formach, o ktérych mowa w pkt 2 lit b — e musi wskazywac
przedmiot zamoOwienia i zabezpiecza¢ ztozong oferte na caty okres, na jaki wykonawca
jest zwigzany ofertg. Dokument taki musi zawiera¢ nieodwotalne i bezwarunkowe
zobowigzanie poreczyciela lub gwaranta wyptacenia zamawiajgcemu, na pierwsze jego
zadanie, kwoty wadium w przypadkach, o ktéorych mowa w pkt 13 niniejszego rozdziatu.
Dokument moze zosta¢ zataczony do oferty lub moze zosta¢ ztozony w oddzielnej
kopercie w siedzibie zamawiajacego, pok. 146 przed uptywem terminu wyznaczonego
do sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy
(pkt 13 lit. a niniejszego rozdziatu).
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10.

11.

12.

13.

[EEN

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada¢ bedzie ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium na podstawie pkt. 8, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotfania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, w nastepujgcych przypadkach:

a) zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy - jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie
zamawiajgcego, o ktérym mowa wart. 26 ust. 3 ustawy, nie ztozyt wymaganych
dokumentdéw lub oswiadczen, lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to
z przyczyn nielezgcych po jego stronie,

b) zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy - jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
- odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na

warunkach okreslonych w ofercie,
- zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢é termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej musi byé zaproponowana
odpowiednio tylko jedna cena (wynagrodzenie miesieczne brutto) i nie moze jej
zmienic.

b) Oferta musi obejmowac catos¢ zamodwienia i musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim,
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci
SIWZ.
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c)

d)

e)

f)

g)

h)

W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajgcego
formularze, oswiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
Dokumenty muszg by¢ podpisane zgodnie z instrukcjg opisang w rozdziale VI SIWZ.
Petnomocnictwo do podpisywania oferty (oryginat, poswiadczona notarialnie kopia)
musi by¢ zatgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych
przez wykonawce. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wykonawce (osobe lub
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy).

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamodwienia (w tym spotki cywilne), do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo (oryginat, poswiadczona notarialnie kopia) okreslajace jego zakres,
podpisane przez wykonawce (osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu kazdego wykonawcy).

Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatagczonych dodatkéow do
niniejszej SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikdw do oferty na
formularzach sporzadzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze ich tresc
odpowiadacd bedzie tresci zawartej przez zamawiajgcego w dodatkach zataczonych do
niniejszej SIWZ.

Oferta musi spetni¢ nastepujgce wymogi:

musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem;

formularze i oswiadczenia muszg by¢ podpisane zgodnie z instrukcjg zawarta
w rozdziale VI SIWZ (podpis czytelny, lub parafka z pieczecig imienng),

zatagczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI SIWZ mogg byc
ztozone w formie oryginatu lub kserokopii (czytelnej) i muszg byé wowczas
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem zgodnie z okreslong tam instrukcja (podpis
czytelny, lub parafka z pieczecig imienng),

zataczone do oferty petnomocnictwa muszg spetniaé wymagania zamawiajgcego co
do ich formy, opisane w rozdziale VI SIWZ,

wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki, musza by¢ podpisane
(parafowane) przez wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy; poprawki muszg by¢ dokonane poprzez
skreslenie i nadpisanie prawidtowych danych — nie dopuszcza sie dokonywania
poprawek przy uzyciu korektora.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale zespolona, w sposdb
uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za kompletnos¢ oferty w przypadku, gdy strony nie bedg ponumerowane i/lub nie
bedzie zespolona w trwaty sposéb.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1997 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z pdZzniejszymi zmianami)
wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg byc¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania. Informacje te winny by¢ oznaczone
klauzula: ,Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostatych
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2.

w

Xl.

informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé¢ w taki sposéb, aby
umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowac ciggtosé
numeracji stron).

Opakowanie oferty:

a) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone nazwg wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza sie odcisk pieczeci)
i opisane w nastepujgcy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Oferta na ustuge sprzqgtania biur w siedzibach zamawiajgcego

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA

w dniu 10.01.2011 roku, godz. 13%°

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z braku opisu na
kopercie, zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 2, np. otwarcie koperty przed
wyznaczonym terminem, a w przypadku przesytania oferty drogg pocztowga lub przy
korzystaniu z ustug firm kurierskich, albo ztozenia w miejscu innym, niz okre$lone przez
zamawiajgcego w rozdziale Xl pkt. 1 SIWZ — za nie otwarcie jej podczas sesji jawnego
otwarcia ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
al. IX Wiekdw Kielc 325-516 Kielce

Budynek C-2, pokdj 146 (Kancelaria Ogodlna, | pietro)

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.01.2011 roku, o godz. 12%.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 10.01.2011 roku o godz. 13% w siedzibie zamawiajacego:
Urzad Marszatkowski Wojewaédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek C-2, pokdj 104 (I pietro)

Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty
przed terminem skfadania ofert, okreslonym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,
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Xil.

b) powiadomienie musi by¢ dostarczone w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposob wskazany w rozdziale X pkt 2 lit. b
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem ,ZMIANA” |ub ,,WYCOFANIE”.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca oblicza ,Cene”, tj. wysoko$¢ wynagrodzenia miesiecznego brutto,
wypetniajac rubryki tabeli zawartej w ,,Formularzu cenowym” — dodatek nr 2 do SIWZ,
ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do oferty. Kazda pozycja formularza przypisana jest
odpowiedniej pozycji Zatacznika Nr 1 do SIWZ.

2Cena” musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem zamodwienia,
z uwzglednieniem iz:

a) wszelkie urzadzenia i narzedzia, worki na smieci oraz $rodki chemii gospodarczej
niezbedne do wykonywania przedmiotu umowy zapewnia wykonawca. Srodki
chemii gospodarczej muszg by¢ odpowiednio dostosowane do rodzaju czyszczonej
powierzchni. Dotyczy to w szczegdlnosci podtdg, urzadzen sanitarnych oraz mebli.
Stosowane przez wykonawce $rodki chemii gospodarczej muszg posiadac stosowne
atesty i nie mogg by¢ przeterminowane.

b) materiaty higieniczne (mydto w ptynie, papier toaletowy, reczniki papierowe)
zapewnia zamawiajgcy. Wykonawca zobowigzany bedzie do systematycznego
uzupetniania pojemnikow zainstalowanych w toaletach w/w materiatami
higienicznymi.

W kolumnie nr 4 ,,Ryczaftowa cena jednostkowa brutto” zobowigzany jest do okreslenia
stawki za wykonywanie ustugi zgodnie z zakresem okresSlonym dla odpowiedniego
budynku w skali 1 miesiaca, w odniesieniu do 1 m? powierzchni.

W kolumnie nr 5 ,,Wynagrodzenie miesieczne brutto” wykonawca wylicza poszczegdlne
pozycje w nastepujgcy sposob: powierzchnia x ryczattowa cena jednostkowa brutto.

W pozycji ,,Razem (CENA)” nalezy podsumowaé wyliczone w sposéb okreslony w pkt 4
wartosci.

Przy obliczeniach wykonawca zobowigzany jest do zastosowania prawidtowej stawki
podatku od towarow i ustug.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

”

Wyliczong w w/w sposdéb ,Cene” (w ,Formularzu cenowym”), wykonawca podaje
liczbowo i stownie w odpowiednich rubrykach ,,Formularza oferty” — dodatek nr 1 do
SIWZ. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowag w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczacym wspdlnotowego nabycia towardw i ustug, zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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XHl.

7.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest cena,
obliczona w sposdb okreslony w rozdziale Xl niniejszej SIWZ.

Znaczenie kryterium:
— Cena - 100 %

llos¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie
zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku:

C min
C= - x 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
Cmin - cena najnizsza sposrod wszystkich ofert
Chad - cena badanej oferty

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci, z zastrzezeniem pkt 6 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwrdci sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktdry nie ztozy wymaganych wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty nastepujgce omytki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, w
nastepujacy sposob:

—w przypadku mnozenia cen jednostkowych i jednostek miar — jezeli obliczona wartos¢ w
poszczegblnych pozycjach ,Formularza cenowego” nie odpowiada iloczynowi ryczattowej
ceny jednostkowej brutto i liczby jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano
ryczattowg cene jednostkowag brutto i liczbe jednostek miar.

—w przypadku sumowania wartosci wynagrodzen miesiecznych brutto — jezeli obliczona
wartos$¢ z pozycji ,,Razem (CENA)” ,,Formularza cenowego” nie odpowiada sumie wartosci dla
kazdej pozycji, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano wartosci wynagrodzen miesiecznych
brutto dla poszczegélnych pozycji.

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi sie na
poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych
zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie przez zamawiajgcego odrzucona.

15
... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



8.

10.

11.

XIV.

Jezeli w toku oceny ztozonych ofert okaze sie, ze nie mozina dokonaé wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajacy oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych juz
ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapi co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdora uzyska najwyzszg liczbe punktow
wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 3 niniejszego rozdziatu SIWZ.

INFORMACJIA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje
przyznang ofertom w kryterium ceny (tgczng punktacje),

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c)  wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego
moze zosta¢ zawarta.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit a, zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie
internetowej, ktorej adres podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub poczta
elektroniczng, albo w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia
w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérych mowa w pkt 3, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zostata ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego z wykonawcow.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposraod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdzie
ktorakolwiek z przestanek do uniewaznienia postepowania, o ktdrych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy.
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6. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia zamawiajgcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa, w szczegélnosci aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej (dotyczy osdéb fizycznych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg), petnomocnictw oraz na zgdanie zamawiajgcego — umowy
regulujacej wspotprace wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie.

XV.  WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wzér umowy stanowi dodatek nr 4 do niniejszej SIWZ. Zamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zaakceptowat wzor umowy (o$wiadczenie zawarte w dodatku nr 1 do SIWZ
— ,,Formularz oferty”), a w przypadku dokonania przez zamawiajgcego wyboru jego oferty
jako najkorzystniejszej— zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
na zawartych w niej warunkach.

XVIl.  POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLtUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu s3: odwotanie i skarga do sadu,
przewidziane w Dziale VI ustawy, ktore przystuguja wykonawcom, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdéw ustawy. Srodki ochrony
prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia
srodkéw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

1) ODWOLANIE

1. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2. W niniejszym postepowaniu, zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, odwofanie przystuguje
wyfacznie wobec czynnosci:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
c) odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwofania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechania czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy (pkt. 2). W przypadku
uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos$¢ lub dokonuje
czynnos$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposéb przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci powtdrzone lub dokonane w wyniku
zaniechania nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.
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10.

11.

12.

Odwotanie powinno wskazywacé czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosSci zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby (Krajowej Izby Odwotawczej) w formie pisemnej
lub elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego podpisu, w terminie:

a) wobec czynnos$¢ zamawiajacego — 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia faksem lub poczta
elektroniczng, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb,

b) wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu i SIWZ — 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowej zamawiajgcego,

c) wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 5 lit. a i b — w terminie 5 dni od dnia,
w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigc
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (faksem, drogg elektronicznie).

Kopie odwotania zamawiajgcy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od
dnia otrzymania, innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ,
zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktérej zostaty zamieszczone, wzywajac
wykonawcdéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotfania, wskazujgc strone, do ktorej przystepuje
i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystepuje. Zgtoszenie
przystgpienia dorecza sie Prezesowi lzby w formie przewidzianej do odwotan, a jego
kopie przesyta sie zamawiajgcemu i wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakdéw formalnych i uiszczono wpis.
Wopis uiszcza sie najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowdd
jego uiszczenia dofacza sie do odwotania.

Regulamin postepowania przy rozpoznawaniu odwotan, a takze wysokosé¢ i sposob
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzaje kosztéw w postepowaniu odwotawczym
i sposéb ich rozliczania, okreslone zostaty przez Prezesa Rady Ministrow w drodze
rozporzadzen — dostepne na stronie Urzedu: www.uzp.gov.pl.

Wopis nalezy wnosi¢ w wysokosci i na rachunek bankowy zgodnie z komunikatem
ogtoszonym na stronie Urzedu: www.uzp.gov.pl

Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, z pdzn. zm.)
o0 sadzie polubownym, jezeli ustawa nie stanowi inacze;j.
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2) SKARGA

1.

4.

XVIil.

XIX.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu, ktérg wnosi sie do sadu okregowego witasciwego dla siedziby
zamawiajgcego. Skarge moze wnies$¢ rdwniez zamawiajgcy.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Prezes lzby
przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego sadowi w terminie 7 dni
od dnia jej otrzymania.

W postepowaniu toczagcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy zawarte w Rozdziale 3 ustawy nie stanowig inacze;.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawierac:

— oznaczenie zaskarzonego orzeczenia;

— przytoczenie zarzutéw i ich zwiezte uzasadnienie;

— wskazanie dowoddw;

—wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub czesci.

W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnies¢ takze Prezes Urzedu
Zamoéwien Publicznych. Prezes Urzedu moze takze przystgpi¢ do toczacego sie
postepowania. Do czynnosci podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy a dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego o prokuratorze.

Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie nie przystuguje
skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje sie do Prezesa Urzedu. Do czynnosci
podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio przepisy o Prokuratorze
Generalnym, okreslone w czesci | w ksiedze | w tytule VI w dziale Va ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIwz
1. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia — Zafgcznik Nr 1 do SIWZ,

WYKAZ DODATKOW DO SIWZ
1. Formularz oferty — dodatek nr 1,
2. Formularz cenowy — dodatek nr 2,
3. Oswiadczenia i wykazy:
a. oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu — dodatek nr 3A,
b. wykaz ustug — dodatek nr 3B,
c. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — dodatek nr 3C,
4. Wzor umowy — dodatek nr 3 do SIWZ.

ZATWIERDZAM:

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Bernard Antos
Dyrektor Kancelarii Zarzadu
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