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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWz)

PRZETARG NIEOGRANICZONY

na_kompleksowg realizacje merytoryczna i obstuga techniczno — logistyczng komputerowych
ustug szkoleniowych zwigzanych z realizacja projektu pn: ,Rozwdj systemu kluczowych
obszaréow funkcjonowania ikompetencji kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego” realizowanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Swietokrzyskiego wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

1. Nazwa zamawiajgcego: Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

2. Adres zamawiajgcego: Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

3. Godziny urzedowania zamawiajacego:
od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:30 do 15:30

4. Numer telefonu i faksu zamawiajacego: tel. (41) 3421549
fax. (41) 344 52 65

5. Adres e-mail zamawiajacego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.sejmik.kielce.pl

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamdwienia jest tryb ,przetarg nieograniczony” — art. 39-46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759),
zwanej w dalszej czesci ,,ustawg”.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu
stosuje sie przepisy ustawy oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
dotyczgce zamowienn o wartosci ponizej 193 000 EURO. Postepowanie prowadzone jest
z udziatem komisji przetargowej.

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy. Do spraw
nieuregulowanych ustawg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
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1.

a)

b)

Oryginat SIWZ podpisany przez osobe uprawniong w imieniu Zamawiajgcego, stanowigcy
podstawe do rozstrzygania ewentualnych sporéw zwigzanych z trescig tego dokumentu,
dostepny jest w formie papierowej w siedzibie Zamawiajgcego. W wersji elektronicznej
SIWZ udostepniona jest na stronie internetowej Zamawiajgcego i moze by¢ przekazywana
nieodptatnie Wykonawcom w formie elektronicznej (e-mail). Po uprzednim zaméwieniu
przez Wykonawcdédw Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ powielenia i przesfania
nieodptatnie kopii SIWZ w formie papierowej.

Integralng czes¢ SIWZ stanowig: Zatgczniki Nr 1, Nr 2 i Nr 3, Nr 4, Nr 5, Nr 6, Nr 7, Nr 8 do
SIWZ (szczegétowe opisu przedmiotu zamodwienia, dla odpowiedniej czesci zamdwienia)
oraz dodatki od 1-6 do SIWZ.

Niniejsze postepowanie jest zwigzane z realizacjg projektu pn: ,Rozwdj systemu
kluczowych obszaréw funkcjonowania i kompetencji kadr Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa  Swietokrzyskiego” realizowanego przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Swietokrzyskiego wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach Priorytetu V
,Dobre Zarzadzanie”, Dziatania 5.2-Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej,
Poddziatania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzagdowej” oraz
Budzetu Krajowego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa realizacja merytoryczna i obstuga techniczno
— logistyczng komputerowych ustug szkoleniowych Przedmiot zamdwienia sktada sie z 8
czesci podzielonych tematycznie na 32 szkolenia( moduty):
cze$€1?t
Modut | Szkolenie "Podstawy zarzgdzania MS Active Directory i MS Windows Server";
Modut Il Szkolenie "Zaawansowane zarzgdzanie MS Windows Server i MS Active Directory";
Modut 1l Szkolenie "Zarzadzanie tozsamoscia w srodowisku MS Windows Server -
podstawy";
Modut IV Szkolenie "Zarzadzanie tozsamoscia w srodowisku MS Windows Server -

zaawansowane";

czescé i’
Modut | Szkolenie "Instalacja, konfiguracja klienta Windows 7";

Modut 1l Szkolenie "Planowanie i zarzadzanie wdrazaniem systemoéw klienckich i
srodowiska Windows 7";

Modut 11l Szkolenie "Zarzadzanie serwerami pocztowymi MS Exchange";
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<)

d)

e)

f)

Modut IV Szkolenie "Konfiguracja, zarzadzanie i utrzymanie systeméw Windows Server
2008";

Modut V Szkolenie "Konfiguracja i rozwigzywanie problemdéw z infrastrukturg sieci
Microsoft Windows Server 2008";

Modut VI Szkolenie "Planowanie i administrowanie serwerami Windows Server 2008";

czesé nr

Modut | Szkolenie "Administrowanie systemem RedHat Enterprise Linux wraz z
certyfikatem RHCT (RH133)";

Modut 1l Szkolenie "ldentyfikowanie, diagnozowanie, rozwigzywanie probleméw, a takze
ich zapobieganie w systemie RedHat EnterpriseLinux (RH142)";

Modut 1l Szkolenie "Zaawansowane w zakresie konfigurowania ustug sieciowych w
Srodowisku RedHat Enterprise Linux (RH253)";

Modut IV Szkolenie "Podstawy administrowania systemu RedHad Enterprice Linux

(RHO33)";

CzESC IV!

Modut | Szkolenie "Podstawy zarzgdzania sSrodowiskiem Suse Linux Enterprise Serwer";

Modut Il Szkolenie "Zaawansowane zarzgdzanie S$rodowiskiem Suse Linux Enterprise
Serwer";

Modut 11l Szkolenie "Zarzadzanie bezpieczenstwem sieci w oparciu o Suse Linux Enterprise
Serwer"

Modut IV Szkolenie "Optymalizacja srodowiska Suse Linux Enterprise Serwer";

Modut V Szkolenie "Budowa i zarzgdzanie systemow klastrowych w oparciu o SLES";
CZESC V*

Modut | Szkolenie "Zarzadzanie architekturg serwerdw typu blade HE646S";

Modut Il Szkolenie "Zarzgdzanie architekturg pamieci masowej - (EVA 1: Managing HP
StorageWorks Enterprise Virtual Array (EVA)";

Modut [ll Szkolenie "Zarzgdzanie bezpieczenstwem danych, archiwizacja — (HP Data

Protector)";

cze$¢ vit
Modut | Szkolenie "Grafika komputerowa - poziom podstawowy";

Modut Il Szkolenie "Grafika komputerowa - poziom zaawansowany";
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g)

h)

Modut Il Szkolenie "Obstuga MS Access";
Modut IV Szkolenie "MS Project 2007 Pro";

cze$¢ vii*
Modut | Szkolenie ,Uzytkownikdow z zakresu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw -
poziom podstawowy”;
Modut 1l Szkolenie ,Uzytkownikow kluczowych w zakresie nowych funkcjonalnosci z
zakresu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw i formularzy elektronicznych”;
Modut Ill Szkolenie , Administratoréw w zakresie nowych funkcjonalnosci z zakresu
Elektronicznego Obiegu Dokumentow”;
Modut IV Szkolenie ,,Nowe funkcjonalnosci z zakresu Elektronicznego Obiegu Dokumentow
dla kadry kierowniczej”;

cze$¢ vt
Modut | Szkolenie ,Poziom startowy w zakresie uzyskania certyfikatu ECDL (Europejski

Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych) — poziom podstawowy”;

Modut |l Szkolenie ,Poziom podstawowy Core (uzupetnienie) w zakresie uzyskania
certyfikatu ECDL (Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych) — podstawowy
zaawansowany”.

Nazwa i kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 80533100-0

Zamawiajacy podzielit zamdwienia na 8 czesci i dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
na wybrane przez Wykonawcow czesci zamdwienia.

Szczegdtowy opis przedmiotu kazdej czesci zamowienia zawarty zostat odpowiednio
w Zatgcznikach Nr 1, Nr 2i Nr 3, Nr 4, nr5, Nr 6, Nr 7, Nr 8 do SIWZ.

Wykonawca w ramach przedmiotu zamodwienia (dotyczy wszystkich czesci) zobowigzany
bedzie do:

a) Przeprowadzenia zaje¢ szkoleniowych z wykorzystaniem form wyktadowych oraz
¢wiczen praktycznych z uzyciem odpowiednich materiatow zgodnych z tematyka
szkolenia;

b) Przygotowania po 1 egzemplarzu materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika
danego szkolenia;

c) Zapewnienia kadry o odpowiednim wyksztatceniu i doswiadczeniu w prowadzeniu
szkolen poswiadczone odpowiednimi dokumentami.

d) Zapewnienia ciggtosci prowadzenia szkolen w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego;

e) Zapewnienia zastepstwa w przypadkach kiedy wybrany trener/szkoleniowiec nie moze z
przyczyn obiektywnych poprowadzi¢ szkolenia;
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f)  Wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbatos¢ o wysokga
jakos¢ zaje¢ i upowaznionej do podejmowania wigzgcych decyzji w kwestiach
zwigzanych z realizowanymi szkoleniami;

g) Przygotowania i prowadzenia dokumentacji ze szkolen, w tym list obecnosci, dziennikéw
szkolen, ankiet ewaluacyjnych, sprawozdan z przeprowadzonych szkolen i egzamindéw
zgodnie z wzorami przekazanymi przez Zamawiajgcego;

h) Oznakowania pomieszczen w ktorych bedy odbywaty sie zajecia zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze zamieszczenie znakow: logo Kapitat Ludzki
Narodowa Strategia Spdjnosci, logo Europejskiego Funduszu Spotfecznego, logo Unii
Europejskiej, logo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz
umieszczenie informacji o wspodtfinansowaniu szkolen ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w postaci plakatéw/informacji o tresci: Projekt konkursowy
,Rozwodj systemu kluczowych obszaréw funkcjonowania i kompetencji kadr Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego” realizowany przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego wspétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet V — Dobre rzgdzenie, Dziatanie 5.2. — Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzgdowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji
samorzgdowej;

i) Szkolenia bedg odbywaty sie zgodnie z Harmonogramem szkolenia, ktéry zostanie
przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej 14 dni przed terminem
rozpoczeciem szkolenia ( chyba, ze strony ustalg termin krotszy).

j) W przypadku szkolen wyjazdowych -zapewnienie zakwaterowania uczestnikom
szkolenia w trakcie trwania szkolenia — pokoje maksymalnie 2 osobowe z tazienkami,
w hotelu minimum trzy gwiazdkowym lub osrodku szkoleniowym o poréwnywalnym
standardzie oraz zapewnienie ustug gastronomicznych- petnego wyzywienia ($niadanie
petne: szwedzki stét; obiad sktadajacy sie z dwoéch dan, satatki, napdj; kolacja).
Zapewnienie wszystkim uczestnikom ustug cateringowych (w cenie szkolenia),
podawanych przed rozpoczeciem zajec, w przerwie oraz w trakcie trwania zaje¢: kawy,
herbaty, mleka do kawy, cukru, wody mineralnej, ciastek

k) W przypadku szkolen miejscowych zapewnienie wszystkim uczestnikom ustug
cateringowych (w cenie szkolenia), podawanych przed rozpoczeciem zaje¢, w przerwie
oraz w trakcie trwania zajeé: kawy, herbaty, mleka do kawy, cukru, wody mineralnej,
ciastek.

)  Ubezpieczenie uczestnikdw szkolenia od Nastepstw Nieszcze$liwych Wypadkéw od
pierwszego do ostatniego dnia szkolenia. W razie wystgpienia wypadku, Wykonawca
bedzie zobowigzany do sporzadzenia protokotu okolicznosci i przyczyn wypadku
zwigzanego ze szkoleniem w drodze do i z miejsca szkolenia powstatego z udziatem
pracownika UMWS skierowanego na szkolenie przez Zamawiajacego.

6. Szczegoétowe zasady okreslajgce sposob rozliczern oraz wysokos¢ kar umownych zawarte
zostaty w dodatku Nr 6 do SIWZ — \Wzér umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamoéwienia podwykonawcom. W takim
przypadku Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w swojej ofercie czesci (zakres)
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zamoéwienia, ktérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Nie dopetnienie w/w obowigzku
oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia samodzielnie.

8. Zlecenie czesci przedmiotu zamodwienia podwykonawcom nie zmienia zobowigzan
Wykonawcy wobec Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcdw i ich pracownikéw w takim samym stopniu jakby
to byty dziatania, uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikéow. W przypadku, gdy
Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamoéwienia, podstawg odbioru przedmiotu
zamoéwienia od Wykonawcy bedzie protokoét odbioru i dokonanie rozliczenia ustug
z podwykonawcami.

9. Miejscem wykonania przedmiotu zamowienia jest:

1, 1,, 1,1V, V czes¢

szkolenia wyjazdowe dla wszystkich modutdw tj poza granicami administracyjnymi miasta Kielc
jednak nie dalej niz 250 km

VI czes¢

I'i I modut —szkolenie wyjazdowe tj poza granicami administracyjnymi miasta Kielc jednak nie
dalej niz 250 km

I, IV Modut —szkolenie miejscowe tj. miasto Kielce

VIl czes¢

I, I, IV Modut —szkolenie miejscowe tj. miasto Kielce

[l Modut-szkolenie wyjazdowe tj poza granicami administracyjnymi miasta Kielc jednak nie
dalej niz 250 km

VIII czesé

[, I Modut —szkolenie miejscowe tj. miasto Kielce

10. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.
11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
12. Zamawiajacy nie przewiduje:
—zawarcia umowy ramowej,
—udzielania zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy,
—aukgji elektronicznej,

—zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin wykonania zamdéwienia: nie wczesniej niz 28-02-2011r. — nie pozniej niz 01-11-
2012r.

CZESC | — zakonczenie 31 marca 2011 r.,w tym terminy poizadane dla poszczegéinych
modutow:

| Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 31-03-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 31-03-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 31-03-2011r
IV Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 31-03-2011r

CZESC Il — zakonczenie 30 czerwca 2011r.,w tym terminy pozadane dla poszczegélnych
modutow:

| Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 29-04-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 29-04-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-04-2011r.-nie pdzniej niz 29-04-2011r
IV Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 31-05-2011r
V Modut nie wczesniej niz 01-06-2011r.-nie pdzniej niz 30-06-2011r
VI Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 29-04-2011r

CZESC 11— zakonczenie 30 wrzesnia 2011r.,w tym terminy pozadane dla poszczegélnych
modutow:

| Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 29-07-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-04-2011r.-nie pdzniej niz 31-08-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 02-05-2011r.-nie pdzniej niz 30-09-2011r
IV Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 31-03-2011r

CZESC IV — zakonczenie 30 czerwiec 2011r.,w tym terminy pozadane dla poszczegélnych
modutow:

| Modut nie wczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 31-03-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-04-2011r.-nie pdzniej niz 29-04-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-04-2011r.-nie pdzniej niz 29-04-2011r
IV Modut nie wczesniej niz 02-05-2011r.-nie pdzniej niz 31-05-2011r
V Modut nie wczesniej niz 01-06-2011r.-nie pdzniej niz 30-06-2011r

CZESC V - zakonczenie 29 lipca 2011lr.,w tym terminy poiadane dla poszczegélnych
modutow:

| Modut nie weczesniej niz 01-03-2011r.-nie pdzniej niz 29-07-2011r
Il Modut nie wczesniej niz 01-04-2011r.-nie pozniej niz 30-06-2011r
11l Modut nie weczesniej niz 01-03-2011r.-nie pozniej niz 29-04-2011r

CZESC VI - zakonczenie 1 pazdziernika 2012r.,w tym terminy pozadane dla poszczegélnych
modutéw:

| Modut nie wczesniej niz 01-12-2011r.-nie pdzniej niz 31-01-2012r

Il Modut nie wczesniej niz 02-11-2011r.-nie pdzniej niz 30-12-2011r
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Il Modut nie wczesniej niz 28-02-2012r.-nie pozniej niz 01-10-2012r
IV Modut nie wczesniej niz 01-04-2011r.-nie pozniej niz 31-05-2011r

CZESC VII — zakoriczenie 1 pazdziernika 2012r.,w tym terminy pozadane dla poszczegélnych
modutow:

| Modut nie wczesniej niz 28-02-2011r.-nie pdzniej niz 01-10-2012r
Il Modut nie wczesniej niz 31-05-2011r.-nie pdzniej niz 01-09-2012r
Il Modut nie wczesniej niz 02-05-2011r.-nie pdzniej niz 31-05-2011r
IV Modut nie wczesniej niz 28-02-2011r.-nie pdzniej niz 16-03-2011r

CZESC VIl — zakoriczenie 1 pazdziernika 2012r.,w tym terminy pozadane dla poszczegéinych
modutdéw:

| Modut nie wczesniej niz 01-02-2012r.-nie pdzniej niz 01-10-2012r

Il Modut nie wczesniej niz 01-02-2012r.-nie pdzniej niz 01-10-2012r

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1. spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tj.:

— a/posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

— b/posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamowienia, tj.: w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krdétszy — w tym okresie, wykonali
nalezycie :

Czes¢l minimum jedng ustugg polegajgcg na przeprowadzeniu szkolenia odpowiadajgcego
tematyce przedmiotowi zamdwienia dla tej czesci, ktérej wartos¢ wynosi co najmniej
5 000,00 zt brutto dla minimum 3 osdb.

Cze$¢ Il minimum jedng ustuga polegajgcg na przeprowadzeniu szkolenia odpowiadajgcego
tematyce przedmiotowi zamdwienia dla tej czesci, ktérej wartos¢ wynosi co najmniej
7 000,00 zt brutto dla minimum 2 oséb

Czes¢ Il minimum jedng ustugg polegajgcg na przeprowadzeniu szkolenia odpowiadajgcego
tematyce przedmiotowi zamdwienia dla tej czesci, ktérej wartos¢ wynosi co najmniej
7 000,00 zt brutto dla minimum 2 oséb.

Czes¢ IV minimum jedng ustugg polegajgcg na przeprowadzeniu szkolenia odpowiadajgcego
tematyce przedmiotowi zamdwienia dla tej czesci, ktérej wartos¢ wynosi co najmniej
4 000,00 zt brutto dla minimum 2 osdb.
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Cze$¢V minimum dwoma  ustugami  polegajgcymi na  przeprowadzeniu szkolen
odpowiadajgcych tematyce przedmiotowi zaméwienia dla tej czesci, ktérych wartosé
Wynosi co najmniej 12 000,00 zt brutto dla minimum 4 o0séb.

Cze$¢ VI minimum dwoma  ustugami polegajgcymi na  przeprowadzeniu szkolen
odpowiadajgcych tematyce przedmiotowi zamdwienia dla tej czesci, ktérych wartosé
Wynosi co najmniej 3 000,00 zt brutto dla minimum 5 osoéb.

Czes¢ VII minimum jedng ustugg polegajgcg na przeprowadzeniu szkolenia odpowiadajgcego
tematyce przedmiotowi zamodwienia dla tej czesci, ktérej wartos¢ wynosi co hajmniej
4 000,00 zt brutto dla minimum 3 osdb.

Czesc VIII minimum dwoma _ustugami__polegajgcymi na przeprowadzeniu szkolen
odpowiadajacych tematyce przedmiotowi zamowienia dla tej czesci, ktdrych wartosé
Wwyhosi co najmniej 18 000,00 zt brutto dla minimum 8 osdb.

— c¢)dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, tj. :

CZESC WYMAGANIA CERTYFIKAT

Trener/trenerzy  posiada/ja  doswiadczenie ~w  postaci| Certyfikat
L, 1,11, przeprowadzenia minimum 1 szkolenia w kazdej z czesci| MCT firmy
odpowiadajgcego tematyce przedmiotowi zamdwienia. Microsoft

Trener/trenerzy  posiada/ja  doswiadczenie w postaci | Certyfikowany
A% przeprowadzenia minimum 1 szkolenia w tej czesci|instruktor
odpowiadajgcego tematyce przedmiotowi zamodwienia. Novella (CNI)
Szkolnie musi by¢ przeprowadzone w laboratorium posiadajgcym
odpowiedni sprzet dotyczacy szkolenia oraz wykonane przez
osobe/y posiadajgce odpowiednie doswiadczenie w prowadzeniu
minimum dwoch szkolen w tej czesci

Trener/trenerzy posiada/jag doswiadczenie zawodowe w postaci
przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
VI terminu sktadania ofert minimum 2 szkolen grupowych dla oséb
dorostych w tej czesci, odpowiadajgcych tematyce przedmiotowi
zamoéwienia.

Trener/ trenerzy posiada/jg 3 letnie doswiadczenie zawodowe w
zakresie prowadzenia szkolen z systemow informatycznych, w
tym przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert minimum 1 szkolenia grupowego z
Vi zakresu systemu elektronicznego obiegu dokumentdéw. Trener
musi  posiada¢  bardzo dobrg  znajomos¢  systemow
elektronicznego obiegu dokumentéw w zakresie systemu eSOD
firmy R-Data Sp. z o0.0.,, dedykowanych dla administracji
publicznej.

Certyfikowany
instruktor
Novella (CNI)
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VI

a) Trener/trenerzy ktdrzy sa egzaminatorami ECDL na poziomie
Advance.

b) Trener/trenerzy ktoérzy, posiadaja odpowiednie kwalifikacje do
przeprowadzenia szkolen, tj. osoby, ktére posiadajg kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie umozliwiajace
realizacje szkolenia stanowigcego przedmiot zamdwienia,
posiadajgcymi: certyfikat ECDL, uprawnienia Egzaminatora ECDL
oraz w okresie ostatnich trzech lat przeprowadzili co najmniej 2
szkolenia z zakresu ECDL dla dorostych; Kwalifikacje i
umiejetnosci wyktadowcéw powinny by¢ adekwatne do zakresu
programowego prowadzonych przez nich blokéw tematycznych
zajec

Certyfikat
ECDL,
uprawnienia
Egzaminatora
ECDL

— ¢/znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

1.2.nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy,

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotdow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkow.

Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie
spetnia, na podstawie oswiadczen i dokumentéw zatgczonych do oferty, ktére zostaty
wyszczegodlnione w rozdziale VI SIWZ.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (dotyczy rowniez spotki
cywilnej). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie publiczne stosuje sie przepisy
dotyczagce Wykonawcéw, tj. Wykonawcy tacznie musza spetni¢ warunki udziatu
w postepowaniu, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz kazdy z Wykonawcéw
oddzielnie nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy.

W przypadku, gdy oferta zfozona przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza,
warunkiem zawarcia umowy z Zamawiajagcym jest spetnienie nastepujacych wymagan
Zamawiajgcego:

a. na zadanie Zamawiajgcego Wykonawcy przedtozg umowe regulujacg ich wspotprace;

b. umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamowienia i nie moze by¢
rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamodwienia;
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c. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialno$é¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby zaoferowany przez Wykonawce przedmiot zamdwienia byt
zgodny z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w rozdziale Il SIWZ oraz
w zatagcznikach do SIWZ. Weryfikacja zgodnosci zaoferowanego przedmiotu zamdwienia
odbedzie sie na podstawie pomocy oswiadczen i dokumentdow zatgczonych do oferty, ktére
zostaty wymienione w rozdziale VI SIWZ.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW

Wykonawcy przystepujacy do postepowania zobowigzani sg do ztozenia ofert, sktadajacych
sie z nastepujacych dokumentow:

A.

Wykaz dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
wskazanych w rozdziale V pkt. 1 SIWZ:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, (art. 22 ust. 1 ustawy) —
wg wzoru okreslonego w dodatku nr 3A do SIWZ — oryginat;

Wykaz ustug , o ktédrych mowa w rozdziale V pkt. 1. ppkt.1 lit. b/ SIWZ odpowiadajgcych
swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia w odpowiedniej czesci
zamowienia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci
(brutto), przedmiotu, odbiorcéw i dat wykonania — wg wzoru okreslonego w dodatku nr 4
do SIWZ, ktory stanowi¢ bedzie kolejny zatgcznik do oferty wykonawcy, oraz zataczenia
dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (oryginaty lub
kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce).

Wykaz osob, ktore bedqg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia wg wzoru okreslonego
w dodatku nr 5 do SIWZ, ktory stanowié bedzie kolejny zatgcznik do oferty wykonawcy
(oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce).

UWAGA:

Wykonawca, ktory bedzie polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia Ilub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw (art. 26 ust. 2b) zobowiqzany jest do ztoZenia pisemnych zobowigzan tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamdwienia — oryginat podpisany przez podmiot.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy — wg wzoru
okreslonego w dodatku nr 3B do SIWZ — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem przez wykonawce;

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
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wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Brak
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 osoby fizyczne wykazuja
sktadajac oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt. 2 - oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem przez wykonawce;

6. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie
wczesdniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skitadania ofert - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

7. Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega
z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

UWAGA:

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, polega na zasobach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, a podmioty te bedqg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, zobowigzany jest
do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentu, wg zasad okreslonych
w pkt. 4 -7 — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez podmiot.

8. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie (w tym spoétki cywilne) kazdy Wykonawca oddzielnie sktada
dokumenty wskazane w pkt od 4 - 7 (oswiadczenie i kopia dokumentu odpowiednio
podpisane oraz potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez podmiot, ktérego dotyczy
dany dokument).

9. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérym mowa w:

pkt 5, 6, 7, - zobowigzany jest zataczy¢ dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce). Dokument powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

— nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wifasciwego organu (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce). Dokument powinien by¢é wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert.

,Rozwdj systemu kluczowych obszaréw funkcjonowania i kompetencji kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego”
DZIALANIE 5.2 WZMOCNIENIE POTENCJALU ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKIJEST
WSPOFINANSOWANE ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE) W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Al. IX Wiekdw Kielc 3, 25- 516 Kielce tel. 41 342 16 59, fax. 41 344 52 65 http://www.sejmik.kielce.pl




10.

11.

13

— nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie (oryginat lub
kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce). Dokument
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 9, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oSwiadczenie ztozone przed notariuszem, wifasciwym organem  sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty powinny by¢
wystawione z zachowaniem wymaganych terminéw, odpowiednio wg zasad okreslonych
dla dokumentéw wymienionych w pkt 5,6.7niniejszego rozdziatu.

Zamawiajgcy wymaga, aby zataczone do oferty dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym
ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

B. Wykaz pozostatych dokumentow i dodatkowe informacje

1.
2.

Wypetniony ,,Formularz oferty” - wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 1 do SIWZ.

Wypetniony ,Formularz cenowy” -dla odpowiedniej czesci, wg wzoru okreslonego
w Dodatku nr 2A, 2B, 2C, 2D, 2E, 2F, 2G, 2H do SIWZ

Wypetniony ,Formularz cenowy jednostkowy” —dla kazdego modutu w odpowiedniej czesci,
wg wzoru okreslonego w Dodatkach od 2.1. do 2.32.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamodwienia Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie (w tym spoétki cywilne) — petnomocnictwo do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (oryginat lub
poswiadczona notarialnie kopia).

Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat, poswiadczona notarialnie kopia).

W przypadku nie ztozenia wymaganych oswiadczen lub dokumentdéw, lub nie ztozenia
petnomocnictw, albo w przypadku ztozenia oswiadczen lub dokumentéw zawierajgcych
btedy lub ztozenia wadliwych petnomocnictw, zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie
Zamawiajgcego oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcéw do ztozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw.
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Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg
warunkéw, o ktdrych mowa w art. 24 ustawy.

Zamawiajgcy zawiadomi roéwnoczes$nie Wykonawcdéw, ktérzy zostali  wykluczeni
z postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesytajac zawiadomienie
o wyborze najkorzystniejszej oferty).

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcow uznaje sie:

— osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;

— osoby wykazane w zaswiadczeniach o wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarcze;j;

— osoby legitymujace sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktéorych mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika
Wykonawcy (petnomocnictwo musi by¢ dotagczone do oferty w wymaganej formie).
INFORMACIE (0) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sktadane przez
Wykonawcéw oferty wraz z zatacznikami wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Pozostate osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy

i wykonawcy przekazywaé¢ mogg sobie faksem lub drogg elektroniczng, przy czym zawsze
dopuszczong jest forma pisemna.

Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane s3 przez
Zamawiajgcego lub przez Wykonawce za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze
stron na Zzadanie drugiej zobowigzana jest do niezwfocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa
terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie w/w
terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt. 4.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrédta zapytania, Zamawiajgcy przekaze
wykonawcom, ktédrym przekazana zostanie SIWZ, oraz udostepni na stronie internetowej,
ktorej adres podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ.
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7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmienié¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy
przekaze niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazana zostanie SIWZ oraz
zamiesci na stronie internetowej, ktérej adres podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej
SIWZ.

8. Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania jest:

— imie i nazwisko: Jolanta Styputa

— stanowisko: Gtéwny Specjalista

— numer pokoju: 344

— numer telefonu: (041) 342-16-77

— adres e-mail: jolanta.stypula@sejmik.kielce.pl

VIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda whniesienia przez Wykonawcow wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej musi by¢ zaproponowana tylko
jedna cena i nie moze jej zmienic.

b) Oferta musi obejmowad catos¢ zamdwienia i musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi odpowiadaé SIWZ.

c) W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego
formularze, oswiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
Dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z wymogami zawartymi
w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Petnomocnictwo do podpisywania oferty (oryginat,
poswiadczona notarialnie kopia lub kopia poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez
osoby udzielajgce petnomocnictwa) musi by¢ zatgczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentow dotgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo musi byé
podpisane przez Wykonawce (osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy).
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d) W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia, do oferty musi by¢ zataczone petnomocnictwo (oryginat,
poswiadczona notarialnie kopia lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
osoby udzielajgce petnomocnictwa) okreslajgce jego zakres, podpisane przez
Wykonawce (osobe lub osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu
kazdego Wykonawcy).

e) Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatgczonych drukéw -
dodatkow do niniejszej SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do
oferty na drukach sporzadzonych przez Wykonawce pod warunkiem, ze ich tresc
odpowiadac bedzie tresci zawartej przez Zamawiajacego w dodatkach zatgczonych do
niniejszej SIWZ.

f) Oferta musi spetni¢ nastepujgce wymogi:

— musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem;

— formularze i oswiadczenie muszg by¢ podpisane przez Wykonawce - osobe lub
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy;

— zataczone do oferty dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI niniejszej SIWZ,
mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii (czytelnej) i muszg byc
wowczas poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce - osobe lub
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy (podpis
czytelny, lub parafka z pieczecig imienng),

— wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki, muszg byé podpisane
(parafowane) przez Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poprawki muszg by¢ dokonane poprzez
skreslenie i nadpisanie prawidtowych danych — nie dopuszcza sie dokonywania
poprawek przy uzyciu korektora.

g) Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i parafowane przez
Wykonawce - osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ zespolona w sposdb
uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
kompletnos¢ oferty w przypadku, gdy strony nie bedg ponumerowane i/lub nie bedzie
zespolona w trwaty sposoéb.

h) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z pdzniejszymi zmianami) Wykonawca
winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania. Informacje te winny by¢ oznaczone klauzula: , Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostatych informacji
zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé¢ w taki sposéb, aby umozliwi¢ ich
dostosowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowac ciggtos¢ numeracji stron).

2. Opakowanie oferty:
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a) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) opakowanie oferty powinno by¢ oznaczone nazwa Wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza sie odcisk pieczeci) i opisane
W nastepujacy sposob:

URZAD MARSZALOWSKI WOJEWODZTWA SWETOKRZYSKIEGO W KIELCACH
ALIX Wiekdw Kielc 3
OFERTA
NA UStUGE SZKOLEN KOMPUTEROWYCH CZESC ................. ( WPISAC WEASCIWA)

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA O GODZ. 13:00

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku opisu na
kopercie, zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 2, np. otwarcie koperty przed
wyznaczonym terminem, a w przypadku przesyfania oferty drogg pocztowa lub przy
wykorzystaniu z ustug firm kurierskich albo ztozenia w miejscu innym, niz okreslone
przez Zamawiajacego w rozdziale XI pkt. 1 SIWZ — za jej nie otwarcie podczas sesji
jawnego otwarcia ofert.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Xl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek C-2, pokdj 146 (Kancelaria Ogodlna, | pietro)

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 11-02-2011 roku, o godzinie 12:00.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11-02-2011 roku o godzinie 13:00 w siedzibie
Zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek C-2, pokdj 413

4. Zmiana i wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert, okreslonego w pkt 2 niniejszego rozdziatu,
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b) powiadomienie musi byé dostarczone w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu
oznaczonym i opisanym w sposOb wskazany w rozdz. X pkt 2 SIWZ, opatrzone
dodatkowo napisem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca oblicza ,Cene oferty brutto” w czesciach, na ktore skfada oferte
wypetniajac rubryki tabeli zawartej w odpowiednim ,Formularzu cenowym” — dodatek
nr 2A-2H do SIWZ oraz dodatkowo wypetniajac rubryki tabeli zawartej w odpowiednim
,Formularzy cenowym jednostkowym”- dodatek Nr 2.1.-2.32. dla kazdego modutuy,
ktore stanowic beda odpowiednie zaftaczniki do oferty.

»Cena oferty brutto” w kazdej czesci zamdwienia musi obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z wykonywaniem zamowienia, o ktdrych mowa odpowiednio w zatgczniku Nr
1-8 do SIWZ i wtasciwg stawke VAT.

Wyliczong w w/w sposéb ,,Cene oferty (brutto)” dla odpowiednich czesci zamowienia
(w ,,Formularzu cenowym”), wykonawca podaje liczbowo i stownie w odpowiednich
rubrykach ,Formularza oferty” — dodatek nr 1 do SIWZ. Cena musi by¢ wyrazona
w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementow. Cena ta bedzie
brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty
w kazdej z czesci zamowienia.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczagcym wspolnotowego nabycia towardow i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest cena,
obliczona w sposdb okreslony w rozdziale XIlI niniejszej SIWZ.

Znaczenie kryterium:
Cena oferty - 100%,

llos¢ punktéw w kryterium cena dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona przez
komisje przetargowg wg ponizszego wzoru:

C min
S x 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
C - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena,
C min. - cena oferty (brutto) najnizsza sposréd wszystkich ofert,
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C bad. - cena (brutto) badanej oferty.

Oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzszy wynik oceny oferty uznana zostanie przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejsza.

Jezeli w toku oceny ztozonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty
dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyziszych niz zaoferowane w ztozonych juz
ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozy wymaganych wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian

9.

10.

11.

XIV.

w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi sie na
poprawienie omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujacej istotnych
zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapi, co najmniej jedna przestanka unormowana
w art. 89 ust. 1 ustawy.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyziszg liczbe punktow
wyliczonych wg wzoru, podanego w pkt 2 niniejszego rozdziatu SIWZ.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty dla odpowiedniej czesci zamdwienia,
Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli swoje oferty wraz ze
streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznanag
ofertom w kryterium cena,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) termin, po uptywie ktérego moze zosta¢ zawarta umowa.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie
internetowej, ktérej adres podany zostat w rozdziale | pkt 6 niniejszej SIWZ, oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
Zamawiajgcemu dokumentéw wymaganych przepisami prawa do zawarcia umowy
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub
pocztg elektroniczng, albo w terminie nie krdotszym niz 15 dni od dnia przestania
zawiadomienia w innej formie.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zostata ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego z Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajdzie
ktorakolwiek z przestanek do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.

1.

3.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wz6r umowy stanowi Dodatek nr 6 do niniejszej SIWZ. Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na
zawartych w niej warunkach.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem pkt. 3, 4 i 5 niniejszego
rozdziatu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze dokona¢ wymiany oséb
delegowanych do wykonania przedmiotu umowy. W takiej sytuacji Wykonawca wskaze
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osobe/y o co najmniej takich samych kwalifikacjach. Zmiana ta nie wymaga formy
pisemnej, o ktérej mowa w ust. 1.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin zakonczenia modutéw szkolenia moze
ulec zmianie, pod warunkiem zaakceptowania tych zmian przez strony umowy oraz pod
warunkiem, ze szkolenia odbedg sie w dni powszednie tj. od poniedziatku do pigtku.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ceny umowy po przeprowadzeniu negocjacji
i zawarciu stosownego aneksu w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarow
i ustug VAT dla przedmiotu umowy w sytuacji tgcznego spetnienia dwoch przestanek:

a) gdy istnieje obiektywna koniecznos¢ wprowadzenia zmian, np. gdy spefnienie
Swiadczenia bytoby potgczone z nadmiernymi trudnosciami albo grozitoby jednej ze
stron razacq stratg w rozumieniu art. 357%.c.

b) zmiana wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie
zawarcia umowy.

6. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow wynikajacych bezposrednio lub
posrednio z wymiany 0sdb, wyznaczonych przez Wykonawce do wykonania przedmiotu
zamowienia.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACY WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu sg odwotanie i skarga do sadu,
przewidziane w Dziale VI ustawy, ktére przystuguja Wykonawcom, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze
ponieéé¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy. Srodki
ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamodwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych
do wnoszenia srodkdow ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamodwien
Publicznych.

A. ODWOtLANIE

1. Srodkami ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu jest odwotanie, przewidziane
w dziale VI Rozdziat 2 ustawy, ktére przystuguje Wykonawcom, a takie innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy
Prawo zamodwien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz Specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia przystugujg réwniez organizacjom zrzeszajgcym Wykonawcoéw
wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkdw ochrony prawnej
prowadzonej przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych .

3. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

4, W niniejszym postepowaniu Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
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1) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowacd
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku uznania zasadnosSci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujagc o tym Wykonawcéw
w sposdb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktéorych mowa w pkt. 6, nie przystuguje odwotanie,
z zastrzezeniem pkt. 4.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposdb, aby modgt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze Srodkow,
o ktorych mowa w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawierac¢ zwiezte przedstawienie
zarzutoéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia-jezeli korzystano ze srodkow,
o ktérych mowa w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni- jezeli zostaty przestane
w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia i postanowien SIWZ wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia na stronie internetowe;j.

Odwotanie podlega rozpoznaniu jezeli nie zawiera brakow formalnych oraz uiszczono
wpis.

. Wpis uiszcza sie najpdiniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwoftania,

a dowdd jego uiszczenia dotfgcza sie do odwotania.

Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, z pdin.
zm.) o sadzie polubownym ( arbitrazowym), jezeli ustawa nie stanowi inacze;j.

SKARGA

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu, ktorg wnosi sie do wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego sadu
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okregowego, za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajac jednoczenie jej odpis przeciwnikowi skargi.

2. Ztozenie skargi w palcowce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej
whiesieniem.

3. Od wyroku Sadu lub postanowienia koriczgcego postepowanie w sprawie nie przystuguje
skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje sie do Prezesa Urzedu.

4. Zamawiajgcy informuje, iz szczegdtowe uregulowanie srodkéw ochrony prawnej zawarte
jest w dziale VI ustawy.

XVIIl. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SIWZ
1. Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
— Czes¢ | zamodwienia - Zatacznik Nr 1 do SIWZ.
— Czes¢ Il zamodwienia - Zatacznik Nr 2 do SIWZ.
— Czes¢ lll zamodwienia - Zatacznik Nr 3 do SIWZ.
— Czes¢ IV zamdwienia - Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.
— Czes$¢ V zamdwienia - Zatacznik Nr 5 do SIWZ.
— Czes$¢ VI zaméwienia - Zatacznik Nr 6 do SIWZ
— Czesé VIl zamowienia - Zatacznik Nr 7 do SIWZ
— Cze$¢ VIl zamowienia - Zatgcznik Nr 8 do SIWZ
XIX. WYKAZ DODATKOW DO SIWZ

Formularz ofertowy — dodatek nr 1,

Formularz cenowy- dodatki od 2A-do 2H

Formularz cenowy jednostkowy — dodatki od 2.1.- do 2.32.
Oswiadczenia i wykazy

a. O spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu — dodatek nr 3A,
b. O braku podstaw do wykluczenia z postepowania — dodatek nr 3B
c¢. Wykaz ustug —dodatek nr 4 do SIWZ.

d. Wykaz oséb- dodatek Nr 5,

5. Wzér umowy - dodatek nr 6 do SIWZ.

PN

Z up. Marszatka Wojewddztwa
Maryla Rzeczycka

Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno-Administracyjnego
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