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UCHWALA NR 2872/17
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Z. DNIA 2 sierpnia 2017r.

W SPRAWIE:

Zmiany Uchwaly nr 770/08 z dnia 29 lutego 2008 roku w sprawie przyjecia Instrukeji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013.

NA PODSTAWIE:

Art. 41 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa(Dz. U.
z 2016 1. poz. 486.) oraz artykut 26 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1376) uchwala sig, co nastgpuje:

§1
W Uchwale 770/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 lutego 2008 roku
zmienia si¢ jej zalacznik, ktéry otrzymuje nowe brzmienie i stanowi zatacznik do niniejszej
Uchwaty. Uchwata nr 3172/14 z dnia 12 listopada 2014 roku Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego traci moc obowiazujaca z dniem podjecia niniejszej Uchwaly.

§2
Zatacznik do niniejszej Uchwaly staje si¢ dokumentem obowiazujacym w procesie

zarzadzania 1 wdrazania Regionalnego Programu  Operacyjnego ~ Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego. Uchwala
wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

WICEMARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

JAN MACKOWIAK
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1. INFORMACJE PODSTAWOWE

Instytucja Zarzadzajaca peini wiodaca rol¢ w systemie zarzadzania 1 kontroli
programu. Ponosi ona odpowiedzialno$¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie programu oraz
za przestrzeganie 1 stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych implementacji
programu.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
r. ustanawiajqcym przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajqcym
rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 oraz z art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. nr 140 poz. 984), powotana
zostala Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego (IZ RPOWS). 1Z RPOWS zostal Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Zarzad Wojewodztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania i wdrazania RPOWS
za pomoca odpowiednich komodrek Urzegdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013,
przyjety zostat decyzja nr K(2007)6888 przez Komisj¢ Europejska w porozumieniu z Rzeczpospolita
Polska w dniu 21 grudnia 2007 roku oraz Uchwala Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego nr
689/07 z dnia 21 grudnia 2007 roku.

Wykaz skrétéw uzywanych w dokumencie:

RPOWS — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2007-2013,

IZ RPOWS - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

IK NSRO - Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,

IK RPO - Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne,

IC - Instytucja Certyfikujaca,

IPOC - Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji,

IA — Instytucja Audytowa,

I1Z — Instytucja Zarzadzajaca,

KE - Komisja Europejska,

MF — Ministerstwo Finansow,
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MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

MIiR — Ministerstwo Infrastruktury i RozwojuWE — Wspélnoty Europejskie,

NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,

KM RPOWS - Komitet Monitorujgcy Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013,

MF-R - jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansow, wlasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spoéjnosci,

PION - procedura informowania o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013

DPR — Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

EFRR - Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

)

BF - Departament Budzetu i Finansow Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

KSI (SIMIK 2007-2013) - Krajowy System Informatyczny SIMIK 2007-2013,
Administrator Merytoryczny w IZ (AM 1Z) — pracownik Instytucji Zarzadzajacej
RPOWS, ktéry monitoruje proces wdrazania KSI (SIMIK 2007-2013) w Instytucji,
wspiera utrzymanie i rozwoj KSI (SIMIK 2007-2013) wspolnie wraz z Koordynatorem
SIMIK stanowi bezposrednie wsparcie Uzytkownikow,

NIK - Najwyzsza Izba Kontroli,

UKS - Urzad Kontroli Skarbowej,

UMWS — Urzad Marszalkowski Wojewddztwa swigtokrzyskiego,

JE RPOWS — Jednostka Ewaluacyjna RPOWS,

KJO - Krajowa Jednostka Oceny,

BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006,
nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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ustanawiajace ogolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajace rozporzadzenie

(WE) nr 1260/1999.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr
1828/2006, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia
8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegélowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego i Funduszu Spéjnosci
oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zmienione Rozporzadzeniem Komisji
(WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 roku zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr
1828/2006 ustanawiajace szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace FEuropejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U. UE L z dnia 23 wrzeS$nia 2009

r.).

2. SLOWNICZEK

Termin OByt
Objasnienie

Beneficjent Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢
prawna, realizujaca projekty finansowane z budzetu panstwa lub ze
zrédet  zagranicznych na  podstawie  decyzji lub  umowy

o dofinansowanie projektu.

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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Termin

Objasnienie

Duze projekty

Zgodnie z zapisami art. 39 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 sa to
operacje o calkowitym koszcie przekraczajacym 25 min EUR w
przypadku srodowiska naturalnego oraz 50 min EUR w przypadku
pozostatych dziedzin.

Dzialanie

Grupa projektow realizujacych ten sam cel. Dziatanie stanowi etap
posredni miedzy osia priorytetowa a projektem.

Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego

European Regional
Development Fund (ERDF)

Fundusz wchodzacy w sktad Funduszy Strukturalnych, ktérego zadaniem
jest zmniejszanie dysproporcji w poziomie rozwoju regionow nalezacych
do Unii. W szczegolnosci fundusz ten udziela wsparcia inwestycjom
produkcyjnym, rozwojowi infrastruktury, lokalnym inicjatywom
rozwojowym oraz mikro, malym i §rednim przedsigbiorstwom.

Ewaluacja

Osad (ocena) warto$ci interwencji publicznej dokonany przy
uwzglednieniu odpowiednich kryteriow (skutecznosci, efektywnosci,
uzytecznosci, trafnosci i trwatosci) i standardow. Dotyczy on potrzeb,
jakie musza by¢ zaspokojone w wyniku interwencji oraz osiagnigtych
efektow. Ewaluacja oparta jest na specjalnej w tym celu zebranych i
zinterpretowanych informacjach za pomoca odpowiedniej metodologii.

Indykatywny Wykaz
Indywidualnych  Projektéw
Kluczowych

Zestawienie projektow kluczowych wylonionych do realizacji w ramach
RPOWS w trybie indywidualnym okre§lonym w art. 28 ust. 1 pkt 1
Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz.
U. z 2009 Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.).

Instytucja
RPOWS

Zarzadzajaca

Zarzad ~ Wojewddztwa  Swigtokrzyskiego,
przygotowanie i realizacj¢ programu operacyjnego.

odpowiedzialny  za

Kryteria wyboru projektow

Okreslony zestaw wymogow formalnych i merytorycznych, ktore musza
spetni¢ projekty, aby uzyskac¢ dofinansowanie ze §rodkéw pomocowych.

Nieprawidlowos¢

Jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspolnotowego wynikajace z
dziatania lub zaniechania podmiotu, ktére powoduje lub mogloby
spowodowaé szkode w budzecie ogdlnym Unii Europejskiej w drodze
finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogélnego.

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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Termin

Objasnienie

OS Priorytetowa

Jeden z priorytetow strategii zawarty w programie operacyjnym,
obejmujacy grupeg powiazanych ze soba operacji posiadajacych okreslone
mierzalne cele

Projekt Przedsigwzigcie realizowane w ramach programu operacyjnego na
podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie, zawartej migdzy
beneficjentem a Instytucja Zarzadzajaca.

Program Operacyjny Dokument przedtozony przez panstwo czlonkowskie i przyjety przez

Komisjg, okreslajacy strategie rozwoju wraz ze spOjnym zestawem
priorytetow, ktére maja by¢ osiagnigte z pomoca funduszu.

KSI SIMIK 2007 — 2013

System Informatyczny Monitoringu i Kontroli Finansowej Funduszy
Strukturalnych. KSI (SIMIK 2007-2013) jest instrumentem wspierajacym
monitorowanie 1 zarzadzanie programami operacyjnymi, jak
1 poszczegodlnymi projektami.

Umowa wstepna (Pre-
umowa)

Pisemne porozumienie Instytucji Zarzadzajacej i Beneficjenta zawierane
po pierwszym etapie konkursu w celu ustalenia wzajemnych zobowiazan
wynikajacych z przyznania dofinansowania na realizacje projektu w
ramach RPOWS. Zawiera zobligowanie beneficjenta do dostarczenia
Instytucji Zarzadzajacej w okreSlonym terminie peinej dokumentacji
projektowe;j.

Umowa o dofinansowanie

Pisemne porozumienie Instytucji Zarzadzajacej 1 Beneficjenta
w  celu ustalenia  wzajemnych  zobowiazan  wynikajacych
z przyznania dofinansowania na realizacj¢ projektu w ramach RPOWS.

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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3.  ZADANIA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ

Funkcje 1Z RPOWS zostaty opisane w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013.

1Z RPOWS jest odpowiedzialna za zarzadzanie i wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2007-2013 zgodnie z zasadami
prawidlowego zarzadzania finansowego.

W szczegdlnosci do zadan 1Z RPOWS nalezy przygotowanie ogdlnych kryteriow
wyboru projektow, ktore nastepnie sa przedktadane do akceptacji KM RPOWS.

Wdrazanie

IZ RPOWS czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriow wyboru operacji w
ramach RPOWS oraz stosowania zasad wspolnotowych i krajowych przez caly okres
realizacji programu.

Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie naleza, m.in.:

e dokonywanie, w oparciu o okre§lone kryteria, wyboru projektow, ktore beda
dofinansowane w ramach RPOWS,

e przekazywanie decyzji o udzieleniu pomocy,

e zawieranie umow z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,

e rozliczanie umow z Beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,

e dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektow,

e opracowanie Instrukcji Wykonawczej 1 przestanie jej do Instytucji Posredniczacej w

Certyfikacji,

Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja:

1Z RPOWS prowadzi biezacy monitoring wdrazania RPOWS. Do szczegdtowych

zadan IZ w tym zakresie naleza, m.in.:

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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przygotowanie, na podstawie wytycznym MRR/MIiR, wzoréw sprawozdan,
wnioskoéw o dofinansowanie, umow oraz innych dokumentéw zwiazanych z realizacja
programu,

powotanie KM RPOWS, kierowanie jego praca i zapewnienie mu wymaganych
dokumentéw, umozliwiajacych monitorowanie wdrazania RPOWS w $wietle jego
celow,

przygotowanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji RPOWS i
przekazywanie ich do IK RPO oraz do wiadomosci IPOC najpdzniej 14 dni
kalendarzowych przed KM RPOWS,

przygotowanie informacji miesigcznej 1 przekazanie jej do IK RPO oraz do
wiadomosci IPOC,

przekazywanie okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan do akceptacji KM
RPOWS, a rocznych i koncowych po ich zatwierdzeniu takze do Komisji Europejskiej
za pomoca systemu informatycznego SFC 2007,

dostarczanie KE informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny duzych projektow,
dokonywanie oceny postgpéw realizacji RPOWS na podstawie sprawozdan
otrzymywanych od Beneficjentow,

zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPOWS zgodnie z wymogami UE,

Kontrola

Do szczegotowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS w tym zakresie naleza, m.in.:

weryfikacja dostarczenia wspoéifinansowanych produktéw i ustug oraz tego, ze
wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostaly faktycznie poniesione i sa zgodne
z odpowiednimi zasadami wspdlnotowymi 1 krajowymi,

prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow, w tym kontrola na
zakonczenie realizacji projektow polegajaca na sprawdzeniu na poziomie instytucji
przeprowadzajacej kontrole kompletnosci 1 zgodnosci z przepisami dokumentacji

zwiazanej z realizacja projektu, niezbgdnej do zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu,

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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ze szczegOlnym uwzglednieniem dokumentow potwierdzajacych prawidtowosé
poniesionych wydatkow,

Prowadzenie kontroli krzyzowych programu oraz horyzontalnych z projektami PROW

07-13.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalno$ci wydatkow:

Do szczegotowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS w tym zakresie naleza, m.in.:

prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie -elektronicznej
szczegotowych rejestrow ksiggowych dla kazdego projektu,

zapewnienie stosowania przez Beneficjentow oraz wszystkie instytucje zaangazowane
w realizacie¢ RPOWS odrebnych systeméw ksiggowania lub odpowiednich kodow
ksiggowych dla wszystkich operacji finansowych zwiazanych z projektem,
przygotowywanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowa od IZ do IC oraz przekazywanie ich do Instytucji Posredniczacej w
Certyfikacji,

przekazywanie IK RPO oraz do IC, a takze do wiadomosci IPOC rocznej oraz
wieloletniej prognozy wydatkéw w ramach RPOWS na biezacy i nastepny rok,
przygotowanie wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow dla RPOWS,
weryfikowanie wnioskdéw o ptatno$¢ Beneficjentow,

przekazywanie IC oraz do wiadomosci IPOC prognoz wnioskow o ptatnos¢ do KE na

biezacy i nastgpny rok.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot:

IZ RPOWS jest zobowiazana do informowania o nieprawidlowosciach zgodnie z

Procedurq Informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu

funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 Ministerstwa Finansow

oraz Wytycznymi w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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wykorzystaniu funduszy Strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-
2013.

IZ RPOWS odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot wyptaconych
Beneficjentowi spetniajacych przestanki art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz art. 207 ust 1 ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240) i prowadzi rejestr dtuznikow
(kwot wycofanych, odzyskanych oraz pozostalych do odzyskania) przy wykorzystaniu
Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13).

Informacja i promocja

1Z RPOWS jest odpowiedzialna za promocj¢ RPOWS w stosunku do potencjalnych
Beneficjentow programu oraz obywateli UE zgodnie z art. 69 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. Do szczegélowych zadan 1Z RPOWS w tym zakresie
naleza, m.in.:
e opracowanie szczegdtowego Planu Komunikacji dla RPOWS,
e zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS z wymogami informowania i promocji,

e prowadzenie dzialan promocyjnych i komunikacyjnych.

Archiwizacja

IZ RPOWS odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z
wdrazaniem RPOWS i wymagane do zapewnienia wilasciwej $ciezki audytu zgodnie z
wymogami art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozporzadzenie
Komisji nr 1828/2006.
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4.

ORGANIZACJA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ

4.1.

Schematy organizacyjne

Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej RPOWS

ZARZAD WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

CZtONEK ZARZADU

MARSZALEK WOJEWODZTWA

CZLONEK
ZARZADU

WICEMARSZALEK

Departament Rozwoju Departament Polityki
Obszaréw Wiejskich i . Regionalnej
Srodowiska
Departament Nieruchomosci, Departament
Geodezji i Planowania | Wdrazania
Przestrzennego Europejskiego

Departament
promocji, Edukacji,

SEKRETARZ
WOJEWODZTWA

Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej

Departament Ochrony
Zdrowia

Biuro Spoteczenstwa
Informacyjnego

Swietokrzyski Osrodek

CZtONEK ZARZADU SKARBNIK
WOJEWODZTWA
Departament Departament Budzetu i
Infrastruktury Finansow

Biuro Innowaciji

Kancelaria Zarzadu

Biuro Kadr i Rozwoju
Zawodowego

Kultury, Sportu i - Adopcyjny
Turystyki
Biuro \ | | |
Radcow - ) . : : —
Biuro Audytu Pion Biuro Kontroli Kancelaria Sejmiku
Prawnych
Wewnetrznego Ochrony

Departament Organizacyjno -
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Departament Budzetu 1 Finansow

Schemat Organizacyjny

Skarbnik Wojewddztwa

Zastepca Dyrektora

Oddziat Budzetu Oddziat Finanséw Oddziat ds. Obstugi Ksiegowej
(BF.I) (BF.IN) Zadan Wspotfinansowanych z
Funduszy Unijnych (BF.III)
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4.2. Zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych Urzedu

Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

W ramach Urzedu Marszatkowskiego zostaly wydzielone dwa Departamenty, ktore sa
zaangazowane w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007 — 2013. W ramach Departamentu Polityki Regionalnej zostat
powotany Oddziat Zarzadzania RPO, ktory pelni funkcje zarzadzajaca RPOWS. Natomiast
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w calosci petni

funkcj¢ wdrozeniowa.

Oddzial Zarzadzania RPO — DPR.III

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Zarzadzania RPO nalezy:

e opracowanie oraz wprowadzanie zmian do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013 (RPOWS 2007-2013) oraz
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014 — 2020 (RPOWS 2014-2020) uzgodnionych lub wynegocjowanych z Instytucja
Koordynujaca RPO (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju - MIiR) oraz z Komisja
Europejska,

e zarzadzanie RPOWS 2007 — 2013 oraz RPOWS 2014-2020,

e opracowanie szczegblowego opisu osi priorytetowych RPOWS 2007-2013 i RPOWS

2014-2020 oraz wprowadzanie zmian do ww. dokumentéw,

e opracowanie we wspdlpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania FEuropejskiego Funduszu
Spolecznego opisu systemu zarzadzania i kontroli oraz instrukcji wykonawczych
RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020, a takze wprowadzanie zmian do ww.

dokumentow,

e przygotowywanie we wspotpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego wytycznych do opracowania podrecznikow 1 procedur dla beneficjentow

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020, a takze wprowadzanie zmian

w ww. dokumentach,

przygotowanie wzorOw sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych wzoréw umow
i innych dokumentéw w ramach wdrazania RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020,

a takze wprowadzanie zmian w ww. dokumentach,

przygotowanie kryteriow wyboru projektow dla RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS
2014-2020 oraz przedlozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujacemu RPOWS
2007 — 2013 1 Komitetowi Monitorujacemu RPOWS 2014-2020,

przygotowywanie we wspotpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Departamentem Budzetu 1 Finansow okresowych, rocznych
i koncowych sprawozdan z realizacjii RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020 oraz

przedktadanie ich odpowiednim instytucjom,

zarzadzanie $rodkami dotacji celowej — wnioski o przyznanie, rozliczanie transz
1 sporzadzanie sprawozdan, wnioskowanie o $rodki z budzetu $srodkéw europejskich,

prowadzenie sprawozdawczo$ci w tym zakresie,

zapewnienie wydatkowania $rodkéw w ramach RPOWS 2007 — 2013 oraz RPOWS

2014-2020 zgodnie z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

przygotowywanie we wspOlpracy z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego 1 Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Departamentem Budzetu i Finanséw rocznej prognozy wnioskow
o platno$¢ w ramach RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020 na biezacy rok
budzetowy 1 kolejny rok i przekazywanie ich do Instytucji Certyfikujacej oraz do
wiadomosci Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (w zakresie prognoz dot. RPOWS
2007 —2013),

prace zwiazane z powotaniem Komitetu Monitorujacego RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS
2014-2020 oraz prowadzenie sekretariatu KM RPOWS 2007 -2013 i KM RPOWS
2014-2020,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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zapewnienie we wspolpracy z Jednostka Ewaluacyjng 1Z RPOWS prowadzenia oceny

RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020 zgodnie z wymogami UE,

ustalanie limitow $rodkéw na poszczegdlne osie priorytetowe RPOWS 2007 — 2013
i RPOWS 2014-2020 celem opracowania rocznych harmonograméw konkursow

w ramach RPOWS 2007 — 2013 i RPOWS 2014-2020,

prowadzenie spraw zwiazanych z kontraktem wojewodzkim w rozumieniu ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS

2007-2013,

udziat w procedurze odwolawczej projektow wybieranych w ramach RPOWS

2007 -2013,

petnienie funkcji Administratora Merytorycznego KSI (SIMIK 07 — 13) oraz systemu
informatycznego RPOWS 2014-2020,

administrowanie strona internetowa po$wiccona RPOWS 2007-2013 i RPOWS
2014-2020,

wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez przekazywanie informacji
dotyczacych realizacji RPO celem opracowywania analiz o stanie spoleczno-

gospodarczym wojewddztwa.

Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz DPR.I

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Programowania Strategicznego i Analiz

nalezy:

przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewddztwa, jej monitorowanie 1 okresowa

aktualizacja,

monitorowanie we wspotpracy z Biurem Innowacji realizacji Strategii Badan
i Innowacyjnosci (RIS3). Od absorpcji do rezultatow — jak pobudzi¢ potencjal wojewddztwa
swietokrzyskiego 2014-2020+,

prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dokumentow strategicznych,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentow strategicznych na poziomie
wojewddztwa — wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu stuzaca koordynacji
aktywnosci analitycznych, koncepcyjnych, promocyjnych zwiazanych z realizacja polityki
rozwoju oraz wzajemnemu wzmacnianiu dziatalnos$ci planistycznych

1 wdrozeniowych zwiazanych z realizacja strategii wojewddztwa,

analizowanie zgodno$ci przygotowywanych programéw rozwoju i dziatan inwestycyjnych

z celami Strategii,

prowadzenie sekretariatu Komitetu monitorujacego ds. rozwoju, ktérego zadaniem bedzie

ocena efektywnosci 1 skutecznosci realizacji Strategii,

przygotowywanie analiz 1 prognoz dotyczacych sytuacji spoteczno-gospodarczej
wojewddztwa 1 jej zmian w zwiazku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego

1 pozostatych krajowych programéw operacyjnych,

wypracowywanie W porozumieniu z innymi departamentami i oddzialami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewddztwa w odniesieniu do polityki
spojnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,

wspOlpraca z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju w zakresie prac nad krajowymi
dokumentami strategicznymi 1 operacyjnymi, w tym Krajowa Strategia Rozwoju

Regionalnego oraz Kontraktem Terytorialnym,

udziat w pracach nad dokumentami programowymi w kolejnym okresie programowania UE,

w tym w szczegdlnosci nad Programem Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020,
monitorowanie realizacji programow operacyjnych na poziomie regionalnym,

prowadzenie spraw z zakresu przygotowania i realizacji kontraktu terytorialnego dla
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego ~ zawieranego w celu realizacji programéow lub
przedsigwzig¢ wymagajacych dofinansowania ze s$rodkéw krajowych budzetu panstwa

w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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prowadzenie spraw zwiazanych z udzialem przedstawicieli wojewodztwa w krajowych
1 regionalnym Komitecie Monitorujacym realizacje programow operacyjnych na lata

2007 — 2013,

udziat przedstawicieli Oddziatu w pracach Komitetoéw/Podkomitetow monitorujacych oraz
grupach roboczych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych na lata 2007 — 2013 oraz
2014-2020,

przygotowywanie na podstawie dokumentéw przekazywanych przez departamenty

merytoryczne:

a) materiatbw zwiazanych z opracowaniem projektu budzetu wojewddztwa oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym wykazu przedsigwzi¢¢ do WPF,

b) okresowych i rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania budzetu wojewodztwa oraz

informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,

potwierdzanie w odniesieniu do $rodkéw europejskich zmian do Wieloletniej Prognozy
Finansowej, = wprowadzanych na  wnioski  departamentdéw  merytorycznych

w zakresie realizacji projektow inwestycyjnych,

informowanie departamentow merytorycznych o zadaniach przyjetych do realizacji

w ramach poszczeg6lnych programow 1 ich ostatecznych kwotach,

wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego w zakresie uzgadniania tematoéw

planowanych posiedzen Swigtokrzyskiego Forum Terytorialnego.

Oddzial Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej DPR. IX

koordynacja przygotowania i realizacji Rocznych Planéw Dziatan Informacyjnych
i Promocyjnych z zakresu osi priorytetowej Pomoc Techniczna RPOWS 2007-2013 oraz
RPOWS 2014-2020, w tym zapewnienie przestrzegania wymogoéw w zakresie informacji
i promocji RPOWS 2007 — 2013 i prowadzenie dziatan dotyczacych informacji
i promocji RPOWS 2014-2020,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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koordynacja opracowania i aktualizacji Planu Komunikacji RPOWS 2007-2013
i RPOWS 2014-2020 (przygotowywanego we wspolpracy z Departamentem Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Departamentem Wdrazania

Europejskiego Funduszu Spotecznego),

zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS 2007-2013 i RPOWS 2014-2020 z wymogami

dotyczacymi informacji i promocji programow,

opracowywanie 1 realizacja planéw szkolen, w tym indywidualnych planow

szkoleniowych dla kazdego pracownika,

prowadzenie dzialan informacyjnych 1 promocyjnych skierowanych do ogoétu
spoleczenstwa oraz potencjalnych beneficjentow RPOWS 2014-2020 (przygotowanie
i dystrybucja materiatéw informacyjnych i publikacji dotyczacych RPOWS 2014-2020,
wspotpraca z mediami, przesytanie do Oddzialu Zarzadzania RPO informacji do
aktualizacji strony internetowej RPOWS 2014-2020, organizacja konferencji

1 seminariow informacyjnych),

koordynacja monitoringu i raportowania dziatlan Pomocy Technicznej,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie wydatkéw Pomocy Technicznej oraz opracowanie
materiatéw analitycznych i informacyjnych na temat wykorzystania §rodkéw w ramach

Pomocy Technicznej,

wspotpraca przy opracowywaniu pos§wiadczen i deklaracji wydatkéw w czesci dotyczacej

Pomocy Technicznej,

przygotowywanie projektu podziatu $rodkow Pomocy Technicznej Pomigdzy
Departament Polityki Regionalnej, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego

oraz Instytucje Posredniczaca — Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach,

wspolpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzgdu przy

wdrazaniu projektow z Pomocy Technicznej,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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e obstuga systemu informatycznego RPOWS 2014-2020 w zakresie realizowanych zadan.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Ewaluacji RPO DPR. X
Do podstawowego zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Ewaluacji RPO
nalezy:
e prowadzenie biezacych spraw zwiazanych z ewaluacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 - 2013 jako Jednostka
Ewaluacyjna IZ RPOWS,

e prowadzenie biezacych spraw zwiazanych z ewaluacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014 -2020 jako Jednostka
Ewaluacyjna IZ RPOWS,

e opracowanie Planu ewaluacji RPOWS i przedtozenie go do akceptacji Komitetowi

Monitorujacemu RPOWS,
e monitorowanie Planu ewaluacji RPOWS,

e pozyskiwanie i gromadzenie danych sytemu monitoringu oraz udostgpnianie ich

w razie potrzeby wykonawcom badan ewaluacyjnych,

e realizacja lub nadzér nad realizacja badan ewaluacyjnych zgodnie z Planem ewaluacji
RPOWS, opracowanie szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia, kryteriow

wyboru wykonawcy, kontakt z wykonawcami badan ewaluacyjnych,

e ocena narzgdzi badawczych 1 raportéw koncowych przekazywanych przez

wykonawcow badan ewaluacyjnych,

e rozpowszechnianie wynikoéw ewaluacji,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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e wspotpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji przy przygotowywaniu dokumentow
dotyczacych realizacji procesu ewaluacji polityki spdjnosci w Polsce i1 standardow

ewaluacji,

e wspolpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji oraz Komisja Europejska przy ewaluacji

ex-post oraz innych ewaluacjach realizowanych z inicjatywy tych podmiotéw,

e wspllpraca 1 wymiana informacji w zakresie procesu ewaluacji RPOWS
z instytucjami zaangazowanymi w programowanie i wdrazanie RPOWS na poziomie
regionalnym, z partnerami spolecznymi oraz innymi podmiotami dzialajacymi

w obszarze ewaluacji,

e sporzadzanie rocznej informacji dotyczacej dziatan w zakresie ewaluacji

zrealizowanych w roku poprzednim,

e wspoOtpraca z Oddzialem Zarzadzania RPO w zakresie wykorzystania wynikow
ewaluacji w tym w szczego6lnosSci: nadania statusu rekomendacji, wdrazania

rekomendacji,

e wspllpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji

dotyczacych realizacji badan spot.-gospodarczych..

Oddzial Wdrazania Projektow I - EFRR.I
Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Wdrazania Projektow I nalezy:

. wspotpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektéw infrastrukturalnych w
ramach RPOWS, polegajaca na udostepnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy
na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumentacji konkursowej,

J oglaszanie naboru wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych

w ramach osi priorytetowych 3.,4,5,6 RPOWS,

J przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych od
beneficjentow,
J ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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przekazanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych do
Oddziatu Oceny Merytoryczno - Technicznej, celem dokonania oceny merytoryczno-
techniczne;j,

przygotowanie uchwal Zarzadu Wojewddztwa ws. przyjecia listy projektoéw wybranych
do realizacji,

informowanie  beneficjentow o poszczegdlnych etapach oceny  wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych,

przygotowanie projektoéw umow,

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych
srodkow,

przyjmowanie 1 przygotowanie dokumentéw zwiazanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych §rodkow,

przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnej dokumentow zwigzanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwolnienie i uruchomienie zabezpieczen,

przyjmowanie od beneficjentow wnioskOw o zmiany w zakresie realizacji projektow,
ocena koniecznos$ci i zasadno$ci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksé6w do umow o dofinansowanie realizacji projektow w ramach wdrazanych
Dziatan,

biezaca wspotpraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji 1 wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektéw wspoHinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych,

obstuga KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie realizowanych zadan,

informowanie o wykrytych nieprawidtlowosciach w zakresie wdrazanych projektow i
przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wtasciwym pracownikom
Oddzialu Kontroli 1 komdérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,

prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem przez beneficjentow odwotan

1 protestOw na etapie oceny formalnej,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Oddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej] w zakresie opracowania 1 aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,
przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawien, wykazow, raportow na temat
zrealizowanych  projektow 1 wdrazanych  Dzialan dla  wojewddzkich
1 krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,

wspolpraca z komoérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS,
gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentow i1 ptynna realizacj¢ Programu,

obstuga projektow ZPORR,

archiwizacja dokumentacji.

Oddzial Wdrazania Projektow II - EFRR.II

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Wdrazania Projektow II nalezy:

Wspolpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektow gospodarczych
w ramach RPOWS, polegajaca na udostepnianiu szerokiego zakresu informacji i
wiedzy na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumentacji konkursowe;.
Ogtaszanie naboru wnioskoOw o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych.
Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych od
beneficjentow w zakresie osi priorytetowej 1 1 2 RPOWS.

Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie realizacji projektéw gospodarczych.
Przekazywanie wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektéw gospodarczych do
oceny merytoryczno — techniczne;.

Przygotowywanie list rankingowych wnioskow wylonionych do dofinansowania po
ocenie merytoryczno — technicznej i przekazywanie ich do Zarzadu Wojewodztwa,.
Przygotowywanie uchwat Zarzadu dla osi priorytetowej 1 1 2 w sprawie przyjecia
listy projektow wybranych do dofinansowania,

Informowanie beneficjentéw o etapie oceny wnioskow o dofinansowanie realizacji

projektow gospodarczych.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Biezaca wspotpraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji 1 wiedzy w zakresie zasad 1 prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektow wspotfinansowanych ze §rodkow funduszy strukturalnych.

Monitorowanie na biezaco stanu przygotowania projektéw z Osi I i Il RPOWS ujetych
w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych oraz wspotpraca z
beneficjentami wedtug podpisanych i przekazanych pre-umow.

Przygotowywanie projektow pre-umoéw/umow z beneficjentami oraz aneksow do tych
umow.

Obstuga KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie realizowanych zadan.

Archiwizacja dokumentacji.

Wspoélpraca z  Departamentem  Polityki Regionalnej oraz Oddziatem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowywania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan.
Wspbtpraca z komérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS,
gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentow 1 ptynna realizacje Programu.
Przyjmowanie 1 przygotowywanie dokumentow zwiazanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw,

Uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia prawidtowej realizacji uméw o
dofinansowanie..

Przygotowywanie do deponowania w Kancelarii Tajnej dokumentow zwiazanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami.

Zwalnianie 1 uruchamianie zabezpieczen.

Przyjmowanie od beneficjentow wnioskdw o zmiany w zakresie realizacji projektow
oraz ocena koniecznos$ci 1 zasadno$ci wprowadzenia proponowanych zmian.
Informowanie o wykrytych nieprawidtowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Oddzialu Kontroli i komoérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem

ptatnosci.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

33



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

e Prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem przez beneficjentow odwotan
1 protestOw na etapach etapie oceny formalnej wystepujacych w ramach wdrazanych
Dziatan.

e Przygotowywanie, opracowywanie informacji, zestawien, wykazow, raportow na
temat zrealizowanych projektow 1 wdrazanych Dziatah dla wojewddzkich

1 krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych.

Oddzial Oceny Merytoryczno — Technicznej — EFRR.III
Sktad osobowy Oddziatu bgdzie rozszerzany o pracownikdéw Departamentéw merytorycznych

Urzedu w miarg potrzeb.
Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Oceny Merytoryczno — Technicznej nalezy:

e udzial w opracowaniu wzoréw formularzy wnioskow o dofinansowanie, biznes
planow oraz listy zatacznikow do wnioskow o dofinansowanie dla kazdego dziatania
RPOWS 2007 — 2013,

e udzial w opracowaniu podrecznika kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPOWS
2007-2013, podrecznika dla beneficjentéw Programu oraz innych dokumentow,

e udzial w opiniowaniu Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS 2007-2013,

e ocena merytoryczno — techniczna projektow infrastrukturalnych i gospodarczych,
ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w ramach RPOWS 2007-2013, ktore przeszly
pozytywna weryfikacj¢ pod wzgledem formalnym,

e przygotowanie zbiorczej listy rankingowej wnioskdw po ocenie merytoryczno-
techniczne;j,

e kontakt z wnioskodawcami w sprawie pozyskiwania informacji dotyczacych
w szczegblnosci uzupetienia dokumentacji technicznej ocenianych projektow,

e archiwizacja dokumentacji,

e wspotpraca z komoérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazaniec RPOWS,

gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentdéw 1 ptynna realizacj¢ Programu.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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e opiniowanie planowanych zmian w projektach gospodarczych i infrastrukturalnych
realizowanych w ramach RPOWS 2007-2013 zgtaszanych przez Beneficjentdw,

e prowadzenie procedury odwotawczej w odniesieniu do projektéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie w ramach RPOWS 2007-2013, ktére otrzymaty negatywng ocene
merytoryczno-techniczng badZz zostaty umieszczone na listach rezerwowych
projektéw,

e udziat w konsultacjach i opracowaniu dokumentéw programowych dotyczacych

okresu programowania funduszy europejskich 2014-2020

Oddzial Rozliczen — EFRR.IV
Do podstawowego zakresu dzialania Zespolu ds. weryfikacji formalnej i merytorycznej

wnioskow o platnos¢ nalezy:

e sprawdzanie poprawnosci wniosku o platnos¢ pod wzgledem formalnym
1 merytorycznym,

e poswiadczanie kwalifikowalno$ci ponoszonych przez beneficjentow wydatkow,

e weryfikacja poprawnosci zataczonych dokumentéw ksiggowych poswiadczajacych
poniesienie wydatkéw przez beneficjenta,

e informowanie beneficjentéw o kwocie srodkow zatwierdzonych do wyplaty,

e obstuga KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie realizowanych zadan,

e informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli i komoérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem
ptatnosci,

e archiwizacja dokumentacji,

e wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem Budzetu i
Finansow w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych oraz

procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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e wspolpraca z komoérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazaniec RPOWS,

gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentdéw 1 ptynna realizacj¢ Programu.

Oddzial Potwierdzania Platno$ci —- EFRR.V

Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Potwierdzania Ptatnosci nalezy:

e kontrola wielkos$ci dokonywanych na rzecz beneficjentow wyptat w celu zapewnienia
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowach o dofinansowanie
realizacji projektow,

e przygotowanie dyspozycji przelewu $rodkow oraz wprowadzanie do Systemu BGK-
Zlecenia — zlecen ptatno$ci na rachunek wskazany przez beneficjenta,

e sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa
1 koncowa od I1Z do IC,

e przygotowywanie prognozy wydatkow i planu finansowego na biezacy
i nastgpny rok w porozumieniu z Departamentem Polityki Regionalnej,

e podejmowanie dziatan zmierzajacych do odzyskiwania naleznosci,

e obstuga KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie realizowanych zadan,

e informowanie o wykrytych nieprawidlowo$ciach w zakresie wdrazania projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw wilasciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli,

e archiwizacja dokumentacji,

e wspolpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem Budzetu
i Finansow w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych oraz
procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,

e wspoélpraca z komoérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS,
gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentéw i1 pltynna realizacj¢ Programu,

e prowadzenie procesu monitorowania wysokosci odsetek zaptaconych przez
Beneficjentow na skutek dokonanych korekt finansowych, w tym wysokosci odsetek

karnych i umownych.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Wieloosobowe Stanowisko ds. Sprawozdawczosci i Raportowania Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego- EFRR.VI

Do podstawowego zakresu dziatania zespotu nalezy:

analizowanie danych zawartych we wniosku beneficjenta o platnos¢ w czescei
dotyczacej postgpu rzeczowego,

sporzadzanie informacji miesigcznej,

sporzadzanie sprawozdan okresowych/rocznych/koncowych,

przygotowanie informacji dotyczacych realizacji poszczegdlnych dziatan i osi
priorytetowych,

obstuga KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie realizowanych zadan,

informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow wlasciwym
pracownikom Oddzialu Kontroli i komoérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem
ptatnosci,

archiwizacja dokumentacji,

wspotpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem Budzetu
i Finansow w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych oraz
procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,

wspolpraca z komorkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS,

gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentdéw 1 pltynna realizacj¢ Programu.

Oddzial Kontroli —- EFRR.VII

Do podstawowego zakresu dzialania Oddziatu Kontroli nalezy:

opracowywanie rocznych planéw kontroli projektow i ich aktualizacja oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich wykonywania,
przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli realizacji projektow w miejscu ich

realizacji i/lub w siedzibach beneficjentow,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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e przygotowywanie 1 przeprowadzanie kontroli poprawnosci udzielania przez
beneficjentéw w ramach realizowanych projektow zamowien publicznych,

e opracowywanie informacji pokontrolnych 1 formutowanie propozycji zalecen
pokontrolnych,

e ocena wykonania, zastosowania przez beneficjentow zalecen pokontrolnych z kontroli
realizacji projektu,

e opracowywanie raportow biezacych 1 okresowych informujacych
o zaistniatych, wykrytych, wyjasnionych 1 wusunigtych nieprawidlowosciach
w realizacji projektow,

e przygotowywanie i skladanie zawiadomien, inicjowanie, wszczynanie postgpowan
wyjasniajacych, dochodzen, $ledztw o zaistnialych nieprawidtowos$ciach,
popetionych naduzyciach i dokonanych oszustwach w realizacji projektow,

e obstuga KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie realizowanych zadan,

e wspoOlpraca z Departamentem Polityki Regionalnej w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS
w ramach realizowanych zadan,

e wspoélpraca z komoérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
oraz instytucjami zewnetrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS,
gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentdéw i1 pltynna realizacj¢ Programu,

e archiwizacja dokumentacji.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdrazania Pomocy Technicznej — EFRR.VIII

Do podstawowego zakresu dziatania zespotu nalezy:

e  przygotowanie i realizacja planu dziatan z zakresu osi priorytetowej 7 RPOWS Pomoc
Techniczna /PT/:
0 zglaszanie planu dzialan do akceptacji Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,
0 przygotowywanie materialow niezbgdnych do przeprowadzenia procedury w

trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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0 wspodlpraca z Departamentem Budzetu i Finansow w zakresie obstugi
finansowej,

0 monitoring Pomocy Technicznej,

0 raportowanie Pomocy Technicznej,

0 rozliczanie grup wydatkow Pomocy Techniczne;,

o organizowanie konferencji 1 szkolen z zakresu Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

e  wspdlpraca z mediami oraz jednostkami odpowiedzialnymi za przekaz informacji w
zakresie upowszechniania informacji o RPOWS,

o opracowanie materiatow analitycznych i1 informacyjnych nt. wykorzystania srodkéw w
ramach Pomocy Technicznej,

e  wspdlpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzg¢du przy
wdrazaniu projektow z Pomocy Technicznej,

. obstuga KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie realizowanych zadan,

o informowanie o wykrytych nieprawidtowo$ciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéow  wlasciwym
pracownikom Oddziatu kontroli i komérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,

J archiwizacja dokumentacji,

e  wspdlpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Oddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,

o wspolpraca z komoérkami Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi we wdrazanie RPOWS,
gwarantujaca prawidtowy obieg dokumentow 1 ptynna realizacje Programu.

Oddzial ds. Obslugi Ksiegowej Zadan Wspolfinansowanych z  Funduszy

Unijnych — BF. 111

Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu ds. Obstugi Ksiggowej Zadan

Wspottinansowanych z Funduszy Unijnych nalezy:

e prowadzenie rachunkowosci zadan wspoHinansowanych z funduszy unijnych

w ramach ZPORR, SPO ROL, RPOWS, PO Kapital Ludzki, a w szczegolnosci:

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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0 prowadzenie wyodrgbnionych rachunkow bankowych dla  obstugi
realizowanych projektow w ramach funduszy unijnych,
O ewidencja  syntetyczna 1 analityczna  operacji  gospodarczych
w wyodrebnionych ksiggach rachunkowych,
0 dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji  gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym,
0 kontrola formalna i rachunkowa dowodow ksiggowych dotyczacych realizacji
ptatnosci,
O realizacja dyspozycji przekazania $rodkow finansowych na rzecz
projektodawcow,
0 realizacja platnoSci w zakresie projektow wilasnych na podstawie faktur
1 innych dowodow ksiggowych,
0 ewidencja pozaksiggowa prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych,
O sporzadzanie obowiazkowej sprawozdawczosci budzetowej
1 sprawozdawczo$ci finansowe;j,
0 przechowywanie 1 archiwizacja dokumentacji  ksiggowej zgodnej
z obowiazujacymi przepisami,
O wspolpraca z departamentami merytorycznymi zaangazowanymi w zadania
zwiazane z realizacja programéw unijnych,
wspOlpraca przy opracowywaniu przepisow wewngtrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowosci,
wspoOlpraca z bankiem prowadzacym obstuge bankowa wyodrgbnionych rachunkéw
bankowych,
weryfikacja wnioskow dotyczacych przekazania i rozliczania dotacji celowe;j
sporzadzanych przez Departament merytoryczny,
informowanie departamentéw merytorycznych o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych prowadzonych dla potrzeb obstugi funduszy Strukturalnych (m.in.

o wplywach, zwrotach dokonywanych przez beneficjentow),

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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e wspoOlpraca z Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie zamieszczania informacji na
stronach internetowych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej dotyczacej

dziatalno$ci Oddziatu.

4.3. Zakres czynnoSci Oddzialow Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Departamentu Polityki Regionalnej
w zakresie wprowadzania danych do Krajowego Systemu Informatycznego

(SIMIK 2007-2013)

Oddzial Zarzadzania RPO — DPR.III

- wprowadzenie prognoz wydatkow,

- wsparcie duzych projektow,

- ewidencja danych dotyczacych programu operacyjnego,

- dostgp do aplikacji umozliwiajacej generowanie raportow — Oracle Discoverer,

Oddzial Wdrazania Projektow I - EFRR.I

- wprowadzanie danych dotyczacych wnioskéw o dofinansowanie, ktére przeszty pozytywnie
ocene formalng (ztozonych w ramach osi lll, IV, Vi VI),

- wprowadzenie danych do modutu umowy o dofinansowanie (w ramach osi lll, IV, Vi VI),
Oddzial Wdrazania Projektow II - EFRR .11

- wprowadzanie danych dotyczgcych wnioskow o dofinansowanie, ktdre przeszty pozytywnie
ocene formalng (ztozonych w ramach osi | i ll),

- wprowadzenie danych do modutu umowy o dofinansowanie (w ramach osi I i II),

Oddzial Rozliczen — EFRR.IV

- obstuga modutu odnoszacego si¢ do wnioskdéw o ptatnose,

- dostep do aplikacji umozliwiajacej generowanie raportow — Oracle Discoverer,

- modut zawierajacy dane o wyptaconych zaliczkach.
Oddzial Potwierdzania Platnosci - EFRR.V

- obsluga modutu przygotowania Poswiadczenia 1 deklaracji wydatkow oraz wniosku

o ptatnos¢ okresowa i koncowa od IZ do IC,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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- obstuga modutu ewidencjonowania i rejestru kwot odzyskanych oraz wycofanych.
Wieloosobowe Stanowisko ds. Sprawozdawczosci i Raportowania FEuropejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego — EFRR.VI

Oddzial Kontroli —- EFRR.VII

- obsluga modutu zawierajacego informacje o kontrolach poszczegdlnych projektow,

- obsluga modutu kontroli krzyzowych,

Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdrazania Pomocy Technicznej — EFRR.VIII

- dane dotyczace decyzji Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w odniesieniu do Pomocy

Technicznej,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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5. PRZEPLYWY FINANSOWE
W ramach RPOWS wnioski o platnosé sporzadzane sa przez Beneficjentow, a takze 1Z
w zakresie pomocy technicznej oraz weryfikowane i zatwierdzane zgodnie z ponizszymi
zasadami:
- wnioski Beneficjenta o ptatnoéé¢ sa weryfikowane i zatwierdzane przez IZ RPOWS. 1Z
dokonuje weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wnioskow o ptatnosc,
- wnioski o platno$¢ rozliczane w ramach projektu systemowego 1Z weryfikuje

1 zatwierdza odpowiednia komorka IZ.

W ramach RPOWS sporzadzane sa Poswiadczenia i deklaracja wydatkéw oraz wnioski
o ptatno$¢ okresowa od 1Z do IC, ktore beda stanowi¢ podstawe dla certyfikowania wydatkow
w ramach RPOWS.
Poswiadczenia 1 deklaracje wydatkoéw oraz wnioski o ptatnos¢ okresowa od IZ do IC
sporzadzane sa przez nastgpujace instytucje:
- 1Z, ktéra na podstawie zatwierdzonych wnioskow Beneficjentow o ptatnos$¢ sporzadza
Poswiadczenie i deklaracj¢ wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowa od 1Z do IC.
W dokumencie tym ujmowane sa rowniez zatwierdzone przez 1Z wydatki w ramach
projektow systemowych IZ. W Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o platno$¢ okresowa od 1Z do IC jest wykazywana kwota ogodlem zatwierdzonych
wydatkow w ramach programu z podzialem na Osie Priorytetowe. Instytucja
Posredniczaca w Certyfikacji weryfikuje Po§wiadczenie 1 deklaracje wydatkéw oraz
whniosek o ptatnos¢ okresowa od 1Z do IC i przekazuje do IC;
- IC, ktora poswiadcza deklaracj¢ wydatkéw oraz sporzadza wniosek o platnos¢ do KE
w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé¢ okresowa
od 1Z do IC. IC odpowiada za opracowanie i przedtozenie Poswiadczen i deklaracji

wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa od IC do KE.

Postegpowanie z wnioskami beneficjenta o platnos$é oraz Poswiadczeniem i deklaracja
wydatkow oraz wnioskiem o platno$S¢ okresowa od Instytucji Zarzadzajacej do

Instytucji Certyfikujacej

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Podstawa przekazywania $rodkéw Beneficjentowi RPOWS jest sktadanie
kompletnych i poprawnie wypelionych wnioskéw Beneficjenta o platno$¢. Beneficjent
zobowiazany jest do sktadania wniosku o ptatno$¢ z czestotliwoscia okreslona w umowie
o dofinansowanie.

Weryfikacji wniosku dokonuje Oddziat Rozliczen, przeprowadzana jest zgodnie z
zasada ,,dwoch par oczu”, tzn. przez dwoch pracownikéw odpowiedzialnych za weryfikacjg
wniosku 1 poswiadczanie wydatkéw w nim ujetych. Weryfikacja przeprowadzana jest w
oparciu o listy sprawdzajace przygotowane w 1Z RPOWS — Oddziale Rozliczen.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o ptatnos¢ zawiera bledy formalne lub
merytoryczne, IZ wzywa Beneficjenta do uzupetnienia lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskow o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym
i merytorycznym Instytucja Zarzadzajaca RPOWS, poswiadcza kwote wydatkow
kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjenta.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany
przez Beneficjenta dochod, zgodnie z art. 55 ust. 2 1 3 rozporzadzenia Rady WE nr
1083/2006, o ile wspomniany dochod nie zostal wcze$niej uwzgledniony w trakcie
oszacowywania wysoko$ci dofinansowania metoda luki w finansowaniu, o ktérej mowa w
Wytycznych w zakresie wybranych zagadnien zwiazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochod.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych nie moze zostaé pomniejszana
o kwoty wydatkéw btednie uznanych za kwalifikowane w poprzednich wnioskach o platnos¢
sktadanych przez Beneficjenta.

Kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane wczesniej Beneficjentowi,
pomniejszaja kwote zatwierdzona do wyplaty w ramach weryfikacji danego wniosku lub
podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy wysokos¢ kwot nieprawidlowo wydatkowanych, a przekazanych na
podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskéw Beneficjenta o platnos¢, jest wigksza niz
kwota, jaka mozna zatwierdzi¢ do wyptaty w wyniku weryfikacji danego wniosku

Beneficjenta o ptatno$¢, instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku pomniejsza
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o wspomniang rdéznic¢ kwot¢ platnosci dokonywanej w ramach innego projektu
realizowanego przez danego Beneficjenta lub zada od Beneficjenta zwrotu kwoty
w wysokosci odpowiadajacej roznicy powyzszych kwot.

Zatwierdzajac kwoty do wyplaty uwzglednia si¢ wielkos¢ dokonanych ptatnosci na
rzecz Beneficjenta celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie
o dofinansowanie.

Informacja o wynikach weryfikacji wniosku oraz kwocie srodkow zatwierdzonych do
wyptaty w ramach danego rozliczenia przekazywana jest Beneficjentowi w formie pisemne;j
dodatkowo moze by¢ przekazywana w formie elektronicznej niezwlocznie po zatwierdzeniu
wniosku o ptatno$¢. Wspomniana informacja zawiera uzasadnienie w przypadku rozbieznosci
migdzy kwota srodkéw zatwierdzonych do wyptaty a kwota wnioskowana przez Beneficjenta.

Whnioski Beneficjentow o ptatnos¢ wraz z zalacznikami przechowywane sa
w siedzibie IZ RPOWS przez okres okre§lony w art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006.

Zatwierdzone wnioski o platnos¢ od Beneficjentow stanowia podstaweg do
sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé¢ od 1Z
do IC.

Instytucja Zarzadzajaca sporzadza i przekazuje do Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji Poswiadczenie 1 deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos$¢ okresowa od 1Z
do IC.

Dokument Po$wiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wnioski o ptatno$¢ okresowa od
1Z do IC przekazywane sa w trybie 1 na wzorze okre§lonym w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odhniesienia na lata 2007-2013.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji weryfikuje Poswiadczenie i1 deklaracje
wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa od IZ do IC, a nastgpnie w przypadku
pozytywnej weryfikacji opracowuje i przedklada Instytucji Certyfikujacej Poswiadczenie
1 deklaracje wydatkow od IPOC do IC.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Instytucja Certyfikujaca na podstawie otrzymanych dokumentdw opracowuje
i przedktada Komisji Europejskiej Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek
o ptatnos¢ okresowa od IC do KE.
Szczegdtowe procedury dotyczace postgpowania z wnioskami o ptatno$¢ zostaly zawarte sa
w dalszej czesci Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS tj. Rozdziale 6.20.
Rozpoczecie certyfikacji wnioskow o platno$¢ moze rozpoczaé sig¢ po spetnieniu

przez 1Z RPOWS wszelkich warunkéw zawartych w Rozporzadzeniu Rady (WE) nr

1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu

Spojnosci i uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz w Wytycznych MRR/ MIiR

w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013. Do
podstawowych warunkow nalezy:

e zaakceptowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 przez Komisje Europejska,

e przygotowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli RPOWS,

e przestanie do KE sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systemu
zarzadzania 1 kontroli oraz opini¢ na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzadzenia
nr 1083/2006. Sprawozdanie i opinig przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie
raportu z audytu zgodno$ci, przeprowadzonego przez nia zgodnie z art. 71
rozporzadzenia nr 1083/20006,

e pozytywna opinia [POC na temat Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPOWS.
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Instytucje przeprowadzajace kazdy etap postgpowania z wnioskami o platnos¢

Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku o ptatnos¢ odbywa si¢ w Oddziale
Rozliczen

Sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ okresowa
od IZ do IC przeprowadzane jest w Oddziale Potwierdzania Ptatno$ci

Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa od 1Z do IC —
weryfikowane sa przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji oraz zatwierdzane przez
Instytucje Certyfikujaca.

W wyniku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o platnos¢ okresowa od IZ do IC, IPOC sporzadza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow od IPOC do IC.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa od IC do KE —

opracowywane sa w Instytucji Certyfikujace;.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6. ZAKRES DZIALAN OKRESLONYCH INSTRUKCJA WYKONAWCZA 1Z RPOWS
6.1. Opracowanie Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS

Poszczegdlne procedury Instytucji  Zarzadzajacej RPOWS  przygotowywane sa
w  Departamentach Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa  Swigtokrzyskiego
zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPOWS oraz przekazywane do Oddziatu
Zarzadzania RPO (DPR.III). W Oddziale Zarzadzania RPO procedury scalane sa w jeden
dokument pn. ,Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 — 2013

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji jest informowana przez Instytucje Zarzadzajaca
RPOWS o wszelkich zmianach w Instrukcji po ich zatwierdzeniu w formie Uchwaty przez
Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego — szczegélowa Procedura opisana w pkt. 6.2
niniejszego dokumentu.

Wszelkie zmiany w Instrukcji Wykonawczej] moga by¢ wprowadzone na wniosek
poszczegolnych oddzialow Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego badz Departamentu Budzetu i Finanséw, uczestniczacych w zarzadzaniu i
wdrazaniu RPOWS oraz IK RPO, IPOC i IK NSRO.

Wniosek o zmiang w instrukcji podpisuje Dyrektor badz Zastgpca odpowiedniego
Departamentu Urzgdu i przekazuje za pismem do Departamentu Polityki Regionalnej. Zmiany
w Instrukcji nanoszone sa w DPRU.III, a ich akceptacji dokonuja Dyrektor badz Zastgpca
Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej i Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Zmiany zapisow Instrukcji Wykonawczej moga rowniez by¢ wypracowywane w ramach prac
Departamentu Polityki Regionalne;.

Ostateczne zatwierdzenie Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS nastepuje poprzez podjecie
uchwaly przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, natomiast zatwierdzenie kazdej
zmiany niniejszego dokumentu musi by¢ poprzedzone zmiana uchwaly zatwierdzajacej tenze
dokument.

Dopuszcza si¢ za zgoda Dyrektora badz Zastgpcy Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej odstapienie od skladania formalnego wniosku 2z Departamentow

zaangazowanych w realizacj¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

49



PROGRAM : UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY e EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013. Woéwczas projekt zmian do zapiséw Instrukcji
Wykonawczej przesylane sa przez Kierownikéw Oddziatow w/w Departamentéw na adres
poczty elektronicznej Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki

Regionalne;.
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6.2. Zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS

W trakcie realizacji zadah zwiazanych z zarzadzaniem i wdrazaniem RPOWS przez 1Z

RPOWS Instrukcja Wykonawcza bedzie ulega¢ zmianom i aktualizacjom wynikajacym m.in.

Z:

—  zmian struktury UMWS,
— zmian zakreséw odpowiedzialnosci i zadan pracownikow UMWS,
— propozycji zmian nadestanych przez [IPOC, IK RPO badz IK NSRO,

— propozycji DepartamentuWdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Departamentu Budzetu

1 Finansow oraz wiasnych Departamentu Polityki Regionalnej,

— wynikoéw audytu/kontroli procedur ujetych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji

Zarzadzajace] Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013.

Gdy zachodzi konieczno$¢ zmiany Instrukcji Wykonawcze;j:

1.

Pracownik DPR.III przygotowuje projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej w ciagu 10
dni roboczych od zidentyfikowania potrzeby dokonania zmian Instrukcji. Termin moze
ulec zmianie w sytuacji potrzeby analizy przestanych propozycji zmian.

Projekt zmian Instrukcji Wykonawczej jest parafowany przez Kierownika DPR.III. oraz
akceptowany przez Dyrektora badz Zastepcy Dyrektora DPR (2 dni robocze) poprzez
podpisanie wniosku do Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego.

Pracownik DPR.III niezwlocznie przygotowuje projekt zmiany uchwaly Zarzadu
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego przyjmujacej Instrukcje Wykonawcza 1Z RPOWS.
Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przyjmuje zmiany w drodze uchwaty.

Kopia zmienionej Instrukcji wysytana jest do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.
Zmieniony dokument przekazywany jest w trybie ,,rejestruj zmiany” lub wykazu zmian,
zawierajacego nastgpujace informacje: dokladne odniesienie do wlasciwego rozdziatu
Instrukcji, zmieniany zapis w brzmieniu dotychczasowym, zmieniany zapis w brzmieniu

zawierajacym wprowadzona zmiang oraz uzasadnienie zmiany.
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6. Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji moze zglosi¢ do Instrukcji uwagi lub zwrécié
si¢ do IZ o przekazanie stosownych wyjasnien odnosnie w/w dokumentu.

7. Uwagi wskazane przez IPOC po ich uzgodnieniu z IZ sa uwzgledniane w ramach
kolejnej aktualizacji Instrukcji, za wyjatkiem uwag wskazujacych na naruszenie
warunkow certyfikacji, o ktorych mowa w pkt. 2.2 Wytycznych w zakresie warunkow

certyfikacji ..., ktore sa uwzgledniane niezwlocznie.
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6.3. Procedura opracowania i aktualizacji Szczegolowego Opisu Osi
Priorytetowych RPOWS

Za przygotowanie, przyjecie 1 wprowadzanie zmian do Szczegdlowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na
lata 2007-2013 odpowiada Oddziat Zarzadzania RPO (DPR.III).

1. Projekt Opisu zostaje opracowany w DPR.II we wspdipracy z odpowiednimi
departamentami  merytorycznymi  Urzedu  Marszatkowskiego =~ Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

2. Projekt Opisu jest przekazywany przez DPR.III do weryfikacji Departamentowi
Koordynacji 1 Wdrazania Programéw Regionalnych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego/ Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

3. W terminie 7 dni roboczych od otrzymania uwag DPR.III przekazuje Opis do
Departamentu Koordynacji Polityki Strukturalnej (DKS) Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego/ Ministerstwa Infrastruktury 1 Rozwoju, celem oceny projektu pod
katem formalnej zgodnosci z wytycznymi MRR/ MIiR.

4. DKS formutluje ewentualne zalecenia w zakresie uzupelnienia badz poprawy
dokumentu.

5. Po przeprowadzeniu oceny formalnej Opisu jest zatwierdzany przez Instytucje
Zarzadzajaca RPO w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania uwag z DKS.

6. Przed zatwierdzeniem Opisu sa przeprowadzane przez DPR.III konsultacje spoleczne,
ktore trwaja nie dtuzej niz 30 dni kalendarzowe.

7. Uwagi uwzglednione w procesie konsultacji nie moga wptyna¢ na niezgodno$c
zapisow Opisu z wytycznymi dot. opracowania Szczegdétowego Opisu Osi
Priorytetowych Programéw Operacyjnych.

8. Po zatwierdzeniu w drodze uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, Opis
jest niezwlocznie podawany do publicznej wiadomos$ci przez umieszczenie go na
stronie internetowej www.rpo-$wietokrzyskie.pl oraz udostgpnienie na stronach MRR/

MIiR.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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9. PozZniejsze zmiany i1 uzupehlnienia Opisu moga by¢ wprowadzane do dokumentu z
inicjatywy DPR.III lub EFRR .
10. Za zmiany wprowadzane do Opisu odpowiada Instytucja Zarzadzajaca RPOWS, o

czym informuje niezwtocznie MRR/MIiR

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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6.4. Procedura opracowania i aktualizacji RPOWS

Za przygotowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2007-2013 (RPOWS) odpowiada Zarzad Wojewoddztwa Swictokrzyskiego, ktory zlecit
przygotowanie niniejszego dokumentu Oddziatowi Zarzadzania RPO (DPR.III) znajdujacemu

si¢ w Departamencie Polityki Regionalne;.

Program przed ostatecznym zatwierdzeniem przez Komisje Europejska poddany jest
negocjacjom z przedstawicielami KE oraz konsultacjami z MRR Negocjacje organizowane sa
w formie spotkan, ktérych termin wustala Minister Rozwoju Regionalnego razem
z przedstawicielem Komisji Europejskiej. W trakcie spotkan omawiane sa uwagi do
Programu zglaszane przez Komisj¢ Europejska. Dokument z zaakceptowanymi w toku
negocjacji uwagami po kazdej rundzie negocjacji jest posytany do Komisji Europejskiej

systemem SFC, do ktérego upowaznienie ma odpowiedni pracownik DPR.III.

Po uzyskaniu akceptacji Komisji Europejskiej, Program jest przyjmowany uchwata Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, a nastgpnie przekazywany do Ministerstwa Rozwoju

Regionalnego celem zatwierdzenia przez Rad¢ Ministrow.

W przypadku aktualizacji RPOWS w DPR.III przygotowywany jest projekt zmian, ktory
podlega akceptacji kierownika DPR.III oraz Dyrektora badz Zastgpcy Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej. Zaktualizowany dokument przekazywany jest do IK RPO
celem konsultacji. Po otrzymaniu opinii IK RPO, zaktualizowany RPOWS przekazywany jest
do opinii KM RPOWS, a nastgpnie do akceptacji Zarzadu Wojewoddztwa. Po przyjeciu
zaktualizowanego dokumentu przez Zarzad, RPOWS przekazywany jest za posrednictwem

systemu SFC do KE.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.5. Informowanie IC/IPOC o zatwierdzeniu RPOWS 2007 -2013 oraz o
zmianach w Programie

Za przekazywanie do IC/IPOC informacji o zatwierdzeniu RPOWS na lata 2007 - 2013 oraz o
wszelkich zmianach w Programie odpowiada Oddziat Zarzadzania RPO (DPR. III).
Powyzsze informacje przekazywane w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia nastgpnego od

dnia ostatecznego zatwierdzenia dokumentu.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.6. Opracowanie oraz aktualizacja Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli

Za przygotowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 (OSZiK RPOWS 2007-
2013) odpowiada Oddzial Zarzadzania RPO (DPR. III). Pracownik DPR. III odpowiedzialny
za przygotowanie Opisu umieszcza w tym dokumencie, takze informacje przekazane przez
Instytucje Certyfikujaca, Instytucje Audytowa oraz jednostk¢ odpowiedzialna za
przygotowanie Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013).

Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 przed ostatecznym zatwierdzeniem przez Instytucje
Zarzadzajaca RPOWS i przekazaniem do Komisji Europejskiej zostaje przedtozony przez
DPRL.III do Instytucji Koordynujacej RPO oraz Instytucji Certyfikujacej w celu konsultacji.
Uwagi zgloszone przez Instytucje Koordynujaca RPO, po ich uzgodnieniu z Instytucja
Zarzadzajaca RPOWS, sa uwzgledniane w Opisie.

Opis systemu w formie uchwaly przyjmuje Zarzad Wojewodztwa. Po przyjeciu przez Zarzad
dokument przekazywany jest do KE, IC, IA (razem z o$wiadczeniem przeprowadzonym
podczas przeprowadzanego audytu zgodnosci).

W przypadku potrzeby aktualizacji OSZiK, w DPR.III przygotowywana jest aktualizacja
OSZiK-u, akceptacji zmian dokonuje Kierownik DPR.III oraz Dyrektor badz Zastgpca
Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej i zaktualizowany dokument przekazywany jest
do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w celu dokonania analizy zmian. Uwagi
zgloszone przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji, po uzgodnieniu ich z Instytucja
Zarzadzajaca RPOWS, sa uwzgledniane przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS w ramach
kolejnej aktualizacji opisu systemu zarzadzania i kontroli, za wyjatkiem uwag wskazujacych

na naruszenie warunkow certyfikacji, ktére sa uwzgledniane niezwtocznie

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.7. Przekazywanie informacji do Komisji Europejskiej

Wymiana wszystkich danych dotyczacych RPOWS migdzy IZ RPOWS, a Komisja nastepuje
poprzez utworzony przez Komisj¢ system informatyczny SFC 2007, ktory umozliwia
bezpieczna wymiang danych. Zakres danych przekazywanych za pomoca SFC 2007 wynika
bezposrednio z przepisow Rozporzadzen 1083/2006 oraz 1828/2006. Na podstawie art. 40
rozporzadzenia 1828/2006 informacje przekazywane za pomoca systemu obejmuja migdzy
innymi:

e Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013,
wraz z danymi dotyczacymi kategoryzacji, zgodnie ze wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu 1828/2006,

e wnioski o udzielenie pomocy dla duzych projektow, zgodnie z wlasciwymi
zalacznikami do rozporzadzenia 1828/2006, oraz zalacznik XX (tabela z kodami
dotyczacymi projektu),

e dane potwierdzajace przestrzeganie zasady dodatkowos$ci, zgodnie ze wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu 1828/2006,

e Opis systemOéw zarzadzania 1 kontroli, zgodnie ze wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu 1828/2006,

e Sprawozdania i opinie na temat audytow, zgodnie z wzorami okreslonymi
w rozporzadzeniu 1828/2006 oraz wymiang korespondencji w tym zakresie pomigdzy

Komisja a poszczegdlnymi panstwami cztonkowskimi,

Rozporzadzenie 1828/2006 wskazuje na w/w katalog jako na katalog minimalny.

Za wprowadzanie danych do systemu SFC odpowiada pracownik DPR III posiadajacy prawo
dostepu do systemu. Informacja wprowadzana jest do systemu niezwlocznie po zatwierdzeniu
przez Zarzad Wojewodztwa.

W przypadku wadliwego dziatania systemu SFC odpowiedzialny pracownik Oddziatu
Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej korespondencje migdzy Instytucja
Zarzadzajaca RPOWS a Komisja Europejska przekazuje droga pocztowa.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.8.  System monitoringu i zarzadzania projektami indywidualnymi oraz wyboru

i oceny projektow systemowych.

6.8.1. Projekty indywidualne w rozumieniu art. 28 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. 2009 Nr
84, poz. 712, z pozn. zm.)

6.8.1.1 Opracowanie Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw Kluczowych

1. Wykazem projektow indywidualnych (zwanych dalej ,kluczowymi”) do chwili
podpisania umowy wstgpnej (zwanej dalej pre-umowq) zajmuje si¢ DPR.III (Oddziat
Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej Urzgedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego). Po podpisaniu pre-umowy koordynowanie prac
zwigzanych z projektami ,kluczowymi” Oddziat Zarzadzania RPO przekazuje do
Departamentu Funduszy Strukturalnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

2. W terminie 14 dni kalendarzowych od przyjecia przez KM RPOWS kryteriow wyboru
projektow w ramach RPOWS, Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w oparciu o ww.
kryteria przyjmuje przedmiotowy wykaz jako obowiazujacy. Projekt uchwaly wraz
z zalaczonym wykazem przygotowywany jest przez odpowiedzialnego za to pracownika
Oddzialu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalne;j.

3. Po uchwaleniu wykazu pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO przygotowuje publikacj¢
zaakceptowanego wykazu w formie obwieszczenia okreslonego w art. 28 ust 1b Ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz.
U. 2009 Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.), a nastgpnie przedktada tekst do parafowania
kolejno: kierownikowi Oddziatu Zarzadzania RPO, Dyrektorowi Departamentu Polityki
Regionalnej oraz Marszatkowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego/Cztonkowi Zarzadu

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego nadzorujacy prace DPR.

6.8.1.2 Aktualizacja Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw Kluczowych

1. Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego pehiacy funkcje 1Z RPOWS moze w trakcie
realizacji RPOWS wprowadzié¢ zmiany do IWIPK.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Zmiany polegajace na wykresleniu projektu badZ wpisaniu na list¢ nowych projektow
musza by¢ poprzedzone konsultacjami  spolecznymi  przeprowadzonymi za

posrednictwem strony internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl trwajace nie krécej niz

30 dni kalendarzowych, gdzie rownoczes$nie zostanie podane uzasadnienie aktualizacji
IWIPK z wyjatkiem pkt 3.

Wykreslenie projektu, ktore jest spowodowane ocena negatywna na etapie oceny
formalnej badz merytoryczno — technicznej wniosku o dofinansowanie nie podlega
obowiazkowi konsultacji spotecznych.

Whpisanie nowego projektu do IWIPK moze nastapi¢ tylko z tych inwestycji, ktore
zostaly zgloszone w naborze ogloszonym przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
trwajacym podczas opracowywania IWIPK.

Inne zmiany IWIPK nie wymagaja czynno$ci opisanych w pkt. 2.

Zatwierdzony Uchwatla Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego Wykaz publikowany

jest niezwlocznie na stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl.

6.8.1.3 Procedura oceny projektow indywidualnych w rozumieniu art. 28 ust. 1 pkt. 1
Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tekst jednolity Dz. U. 2009 Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.)

1. W ciagu 1 miesiaca od daty ukazania si¢ obwieszczenia w Wojewodzkim Dzienniku
Urzedowym Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz Czlonek Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego odpowiedzialny za pracg DPR (w imieniu Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS) podpisuja z Beneficjentem umowe wstepna (pre-umowe),
stanowiaca zobowiazanie do prawidlowego 1 terminowego przygotowania
indywidualnego projektu kluczowego do realizacji.

2. Pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO przekazuje Beneficjentowi wzor pre-umowy
(trzy jednobrzmiace egzemplarze) celem wypeknienia.

3. Poprawnie wypehione 3 egzemplarze pre-umowy Beneficjent sktada za pismem w
ciagu 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania dokumentu z Urzedu

Marszatkowskiego.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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4. W przypadku braku przestanek uniemozliwiajacych podpisanie pre-umowy,

pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO przygotowuje, w terminie 10 dni roboczych od
dnia otrzymania od Beneficjenta, projekt pre-umowy, ktéry parafuje.
Po parafowaniu przez pracownika projektu pre-umowy jest on niezwlocznie
przekazywany do Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO, a nastgpnie — Dyrektora
DPR celem parafowania. Po parafowaniu przez Kierownika Oddziatu Zarzadzania
RPO i Dyrektora DPR pre-umowa w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach
podpisywana jest przez Beneficjenta w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
Pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO obslugujacy dana pre-umowe niezwlocznie
nadaje jej numer 1 przekazuje do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz Czlonkowi Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
nadzorujacego prace DPR lub osobom uprawnionym. Po podpisaniu i zwrocie przez
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz Cztonka Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego nadzorujacego prace DPR lub o0séb uprawnionych trzech
egzemplarzy umowy wstepne;j:

a. jeden egzemplarz pre-umowy zostaje przekazany do Beneficjenta,

b. drugi egzemplarz pre-umowy jest przekazywany do Departamentu Wdrazania

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego celem jej realizacji,
c. trzeci egzemplarz pre-umowy z parafami pracownikow Departamentu Polityki
Regionalnej pozostaje w dokumentacji tej komorki.

Informacje o zawartych pre-umowach zostana zamieszczone przez pracownika

Oddzialu Zarzadzania RPO na stronie internetowej www.rpo-swigtokrzyskie.pl.

Pracownicy EFRR monitoruja na biezaco stan przygotowania indywidualnych
projektow kluczowych, a takze analizuja ryzyka zwiazane z procesem przygotowania
projektow, zgodnie z Wytycznymi MRR/MIiR  dotyczacych  projektow
indywidualnych w rozumieniu art. 28 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. nr 227 poz. 1658, z 2007 r. Nr 140
poz. 984 z pozn. zm.).

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Odpowiedzialny pracownik Oddzialu Rozliczen Departamentu = Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przygotowuje raport zbiorczy z
monitorowania przygotowania indywidualnych projektéw kluczowych do realizacji,
ktore nastgpnie przekazuje za pismem podpisanym przez Dyrektora EFRR do
Sekretariatu Departamentu Polityki Regionalnej w terminie do 12 dnia kazdego
miesiagca nastgpujacego po miesiacu sprawozdawczym informacji dotyczacych
stanu przygotowania dokumentacji projektowej. Tabele, ktore sa cz¢scia raportu,
kierownik Oddziatu Rozliczen przesyta droga elektroniczna do kierownika Oddzialu
Zarzadzania RPO. Dyrektor DPR dekretuje raport na Kierownika Oddzialu
Zarzadzania RPO, a ten na odpowiedzialnego pracownika DPR.III. Pracownik
przesyta raport droga elektroniczng do IK RPO w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca nastgpujacego po miesiacu sprawozdawczym informacji dotyczacych
stanu przygotowania dokumentacji projektowej. W przypadku aktualizacji IWIPK
w danym miesigcu sprawozdawczym odpowiedzialny pracownik DPR.III wypehia
dodatkowo Tabele C (Zmiany na listach projektow indywidualnych), ktdra jest czgscia
raportu.

Aneksowanie pre-umow odbywa si¢ w Oddziale Zarzadzania RPO Departamentu
Polityki Regionalnej za pisemna prosba Beneficjenta badz Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Beneficjent sklada za pismem
wniosek o dofinansowanie indywidualnego projektu kluczowego, zawierajacy
niezbedny zakres informacji oraz wymagane zalaczniki, w terminie okreslonym w
pre-umowie do Sekretariatu Departamentu ~ Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego

Dyrektor EFRR przekazuje wniosek wraz z zalacznikami do odpowiedniego Oddziatu
(Oddzial Wdrazania Projektéw I badz Oddziat Wdrazania Projektowll ), gdzie zostaje
przeprowadzona ocena formalna w terminach i trybie okreslonych w dalszej czg$ci
niniejszej Instrukcji tj. w pkt. 6.11.

Po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie i dokumentacji Oddziat Wdrazania
Projektow I badz Oddzial Wdrazania Projektow II niezwlocznie rejestruje go w

elektronicznej bazie Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007 —2013).

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Po zarejestrowaniu wniosku pracownik Oddzialu Wdrazania Projektow I badz Oddziat
Wdrazania Projektow II przekazuje wniosek wraz z dokumentacja do Oddziatu Oceny
Merytoryczno — Technicznej celem przeprowadzenia oceny merytoryczno-techniczne;j
w terminach i trybie okreslonych w dalszej cze$ci niniejszej Instrukcji tj. w pkt. 6.12.
Po ocenie merytoryczno — technicznej Oddziat Oceny Merytoryczno — Technicznej
przekazuje wyniki oceny wraz z wnioskiem o dofinansowanie i zalacznikami do
odpowiedniego Oddziatu (Oddziat Wdrazania Projektéw I badz Oddziat Wdrazania
Projektowll ) EFRR. Jesli ocena jest pozytywna pracownik odpowiedniego Oddziatu
(Oddzial Wdrazania Projektow I badz Oddziat Wdrazania Projektéwl ) Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przygotowuje projekt
umowy oraz niezwlocznie uaktualnia dane dotyczacego statusu wniosku o
dofinansowanie projektu w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-
2013). W przypadku negatywnej oceny skutkuje to odrzuceniem wniosku o
dofinansowanie z dalszej procedury. O odrzuceniu wniosku po ocenie merytoryczno-
technicznej Oddzial Oceny Merytoryczno-Technicznej informuje o tym fakcie
Beneficjenta. W przypadku odrzucenia rowniez uprawniony pracownik uaktualnia
status wniosku o dofinansowanie w KSI (SIMIK 2007-2013).

Proces podpisywania umoéw z Beneficjentem okreslony jest szczegélowo w
Procedurze podpisywania uméw o dofinansowanie realizacji  projektow
infrastrukturalnych i gospodarczych (pkt. 6.13).

Podpisana umowa jest niezwlocznie rejestrowana przez upowaznionego pracownika
EFRR w systemie elektronicznym - Krajowy System Informatycznym (SIMIK 2007 —
2013) oraz informacja o niej zamieszczana jest na stronie internetowej www.rpo-

swietokrzyskie.pl.

Sprawozdawczos$¢ jak i ptatnosci odnoszace si¢ do projektow kluczowych przebiegaja
zgodnie z procedurami przedstawionymi w dalszej cze$ci Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013, ktore sa stosowane do kazdego wniosku o

dofinansowanie w ramach RPOWS.
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18. W przypadku negatywnej oceny projektu kluczowego na etapie weryfikacji formalnej

lub merytoryczno — technicznej Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego uchwata
wykresla projekt z Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow Kluczowych,

co implikuje natychmiastowe rozwiazanie pre-umowy z Beneficjentem.

19. Aneksowanie uméw wlasciwych przeprowadzane jest zgodnie z procedura zawarta w

punkcie 6.13.

6.8.2 Proces wyboru i oceny projektéw systemowych w ramach RPOWS

1.

W Oddziale DepartamentuWdrazania  Europejskiego  Funduszu = Rozwoju
Regionalnego , odpowiedzialnym za prowadzenie oceny formalnej wnioskow o
dofinansowanie dla Dzialania, wtasciwego z punktu widzenia zakresu rzeczowego
danego projektu systemowego, przygotowywany jest Regulaminu oceny i
zatwierdzania projektow systemowych
w ramach RPOWS (Regulamin), zawierajacy zapisy (w tresci i zatacznikach)
analogiczne dla Regulaminu konkursu. Zapisy Regulaminu zawieraja rowniez zapisy
analogiczne do =zapisOow zawartych w niniejszej Instrukcji Wykonawczej
w Rozdziatach 6.1116.12.

Regulamin oceny i zatwierdzania projektow systemowych w ramach RPOWS, wraz
z zalacznikami, zatwierdzany jest przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w formie uchwaty.

Jednostka odpowiedzialna za realizacj¢ projektu systemowego sktada pelna
dokumentacj¢ projektowa, obejmujaca m.in. wniosek o dofinansowanie, analizg
finansowo-ekonomiczna (studium wykonalno$ci) oraz inne niezbgdne dokumenty,
w  Sekretariacie DepartamentuWdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego . Wzory wszystkich w/w dokumentéw stanowia zalacznik do
Regulaminu oceny i zatwierdzania projektéw systemowych w ramach RPOWS, ktory
zostat  zaakceptowany w formie uchwaly przez Zarzad Wojewoddztwa

Swigtokrzyskiego.
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Dyrektor badZ Zastgpca Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego dekretuje w/w dokumenty na Kierownika wiasciwego

Oddziatu prowadzacego oceng formalna.

Ocena formalna oraz merytoryczno-techniczna przeprowadzana jest zgodnie z

Regulaminem oceny i zatwierdzania projektéw systemowych w ramach RPOWS oraz

zapisami niniejszej Instrukcji Wykonawczej oraz Kryteriow oceny projektow w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na

lata 2007-2013.

Dokumentacja, w przypadku uzyskania wymaganej liczby punktéw, przekazywana

jest do whasciwego Oddziatu, gdzie przeprowadzona zostata ocena formalna, w celu

przygotowania projektu Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

zatwierdzajacego projekt do dofinansowania.

. Niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz w ciagu 5 dni roboczych po przyjeciu wiasciwe;j

Uchwaly przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, uprawniony pracownik

wlasciwego Oddziatu, gdzie odbyla si¢ ocena formalna, rejestruje ja w Krajowym

Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

Zatwierdzony projekt podlega¢ bedzie:

e procedurom oceny wniosku o ptatnosci i dokonywania ptatnosci przebiegajacego
zgodnie z procedurami 6.19 oraz 6.20,

e procedurom kontroli przebiegajacym zgodnie z rozdzialem 6.26.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.9. Procedura oglaszania naborow  wnioskow infrastrukturalnych
i gospodarczych w ramach RPOWS na lata 2007 — 2013.

. Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w pierwszym kwartale kazdego roku ustala
harmonogram oglaszania konkurséw 1 terminy skladania wnioskdw w ramach
poszczegolnych dziatan osi priorytetowych I, II, III, IV, V, VI. Nabory oglaszane sa
w formie:

e dwuetapowych konkursow zamknig¢tych w rundach obejmujacych okreslone
przez Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego dziatania,

e jednoetapowych naboréw otwartych prowadzonych w sposob ciagly oraz
jednoetapowych konkursow zamknig¢tych w rundach obejmujacych okreslone
przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego dziatania.

. Wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow 1 badz Oddzialu
Wdrazania Projektow II pracownik, przygotowuje wniosek na Zarzad wraz z projektem
stosownej Uchwaly, ktorego zatacznikiem jest Regulamin konkursu wraz z zalacznikami.
Komplet dokumentow akceptuje Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektowl/II , a
nastgpnie Dyrektor lub zastgpca Dyrektora EFRR i Radca Prawny.

Ostatecznej akceptacji projektu Uchwaly dokonuje Czlonek Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego nadzorujacy prace DPR oraz EFRR. Szczegdélowy sposob, tryb i
terminy postgpowania z zaakceptowanymi wnioskami na Zarzad, okreslaja Wewngtrzny
regulamin — Zarzadzenie Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego nr 2/07 z dnia 23
stycznia 2007 roku.

Ostatecznej akceptacji dokumentacji konkursowej dokonuje Marszalek Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego/Cztonek ~ Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego prowadzacy
posiedzenia Zarzadu.

Ogloszenie konkursowe jest publikowane przez wyznaczonego pracownika (w terminie
min. 14 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem naboru - w przypadku
konkursow zamknigtych) w prasie regionalnej/prasie ogolnopolskiej, zamieszczone na

stronie internetowej - www.rpo-$wigtokrzyskie.pl oraz wywieszone w widocznym

miejscu w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

Dopuszcza si¢ upublicznianie za pomoca innych lokalnych mediow. W przypadku
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przedtuzenia terminu naboru wnioskow informacja o tym publikowana jest w prasie
regionalnej/prasie ogolnopolskiej, zamieszczana na stronie internetowej - WWW.rpo-

swietokrzyskie.pl oraz wywieszana w widocznym miejscu w siedzibie Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Zamieszczenie na stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl odbywa si¢ wedhlug

nastgpujacej procedury: Ogloszenie konkursowe wraz z Regulaminem konkursu oraz jego
zalacznikami przesytane jest niezwlocznie po zatwierdzeniu droga elektroniczng przez
kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow I/II Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego do Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO
Departamentu Polityki Regionalnej, ktory zleca zamieszczenie tych dokumentow na
stronie uprawnionemu pracownikowi Oddziatu Zarzadzania RPO.

W  konkursach otwartych nabory wnioskow prowadzone sa w sposob ciagly
do wyczerpania okreslonego limitu $rodkow lub podjecia przez Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego decyzji o zamknieciu konkursu. Informacja ta zostaje zamieszczona na

stronie internetowe;.
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6.10. Procedura przyjmowania wnioskow infrastrukturalnych i gospodarczych w
ramach RPOWS na lata 2007 — 2013.

Na pierwszym etapie Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie w formie papierowe;j
(dwa oryginaly) i elektronicznej (na ptycie CD/DVD) wraz z wymaganymi zalacznikami,
sporzadzony zgodnie z Regulaminem Konkursu do Sekretariatu Naboru Wnioskow dla
Projektow I(Oddzial Wdrazania Projektowl) lub Sekretariatu Naboru Projektowll ,
(Oddziat Wdrazania Projektowll ) . Drugi etap (z wylaczeniem Osi Priorytetowej 1)
polega na uzupehlieniu wniosku przez Beneficjentow, ktorych wnioski pozytywnie
przeszty oceng¢ formalna i merytoryczno - techniczna, uzyskaly akceptacj¢ Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego i zostaly z nimi podpisane tzw. pre-umowy, o pozostata
dokumentacj¢ (dokumentacja techniczna, wymagane pozwolenia, decyzje itp.) oraz w
razie konieczno$ci zaktualizowane egzemplarze wniosku.

Pracownik Oddziatu Wdrazania Projektow I/I przyjmujacy wniosek dokonuje na biezaco
wpisu zgodnie z zasadami w systemie kancelaryjnym (wzér formularza rejestru
kancelaryjnego stanowi zataczniki nr 1 lub 1a do niniejszej Instrukcji) 1 elektronicznym w
rejestrze wnioskéw, odnotowujac:

e numer wniosku,

date wptywu,

nr dzialania,

tytut projektu,
e nazwg beneficjenta.

Baza elektroniczna zawiera dodatkowo wartosci finansowe projektu i okres jego
realizacji. Kazdy z papierowych egzemplarzy wniosku zostaje opiecz¢towany przez
pracownika Oddzialu z podaniem daty wptywu, numeru wniosku oraz podpisem osoby
przyjmujacej. Beneficjent otrzymuje potwierdzenie zlozenia wniosku na przedtozonym
przez siebie pismie, badz — w przypadku jego braku — na specjalnie przygotowanym przez
Oddziat Wdrazania Projektow I/II wzorze.

Data wplywu wniosku jest data dostarczenia wniosku do Sekretariatu Naboru Wnioskow

dla Projektow Iw ramach RPOWS lub Sekretariatu Naboru Projektowll . W przypadku
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projektow gospodarczych dopuszczalne jest réwniez dostarczenie wniosku przesytka
pocztowa/kurierska — decydujaca bedzie data nadania przesyltki (stempla pocztowego).

Po zakonczeniu naboru wnioskow i1 uzupelieniu bazy elektronicznej Kierownik badz
upowazniony przez Kierownika pracownik Oddziatu Wdrazania Projektow I/II przekazuje
droga mailowa do Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki
Regionalnej elektroniczng wersj¢ informacji dotyczacej:

e liczby projektow zgloszonych w danym dzialaniu lub w ramach danego typu

projektow,
e lacznej kwoty, na jaka opiewaja ztozone projekty w podziale na dziatania lub typy
projektow (w tym $rodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).

Pracownik przyjmujacy dokumentacj¢ projektowa (na II etapie konkursu, z wylaczeniem
projektow zglaszanych do Dzialan Osi Priorytetowej 1), stanowiaca zataczniki do
wniosku dokonuje wpisu zgodnie z zapisami w systemie kancelaryjnym (zatacznik nr 1 do
niniejszego dokumentu odno$nie wnioskéw infrastrukturalnych oraz zalacznik la do
niniejszego dokumentu odno$nie wnioskow gospodarczych) i systemie elektronicznym
w rejestrze wnioskow, odnotowujac date wptywu dokumentacji. Kazdy z papierowych
egzemplarzy wniosku — tylko w przypadku gdy wniosek ten podlega aktualizacji - zostaje
opieczgtowany przez pracownika z podaniem daty wplywu, numeru wniosku
(z dopiskiem Il  etap konkursu) oraz podpisem osoby przyjmujace;.
W przypadku gdy wniosek nie wymaga aktualizacji, ztozona w drugim etapie konkursu
dokumentacja projektowa zostaje dolaczona do uprzednio ztozonego i zatwierdzonego
wniosku. Beneficjent otrzymuje potwierdzenie ztozenia dokumentacji (na przedtozonym
przez siebie pismie, badz — w przypadku jego braku — na specjalnie przygotowanym przez

Oddziat Wdrazania Projektow I/Il wzorze).
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6.11. Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPOWS na lata
2007-2013.

Uprawnieni pracownicy Oddziatlu Wdrazania Projektow I/II dokonuja oceny formalnej

wnioskow (I etap konkursu 1 II etap konkursu-z wylaczeniem Dziatan Osi Priorytetowej

1) oraz pozostalej dokumentacji projektowej

(1 w razie konieczno$ci zaktualizowanego wniosku) zgodnie z kryteriami formalnymi,

zatwierdzonymi przez KM RPOWS, na podstawie karty oceny formalnej wniosku. Na

kazdym etapie konkursu ocena formalna prowadzona jest w terminie nie dluzszym niz 45

dni roboczych liczonych:

a) od daty zakonczenia danego naboru (I etap konkursu zamknigtego oraz konkurs
jednoetapowy),

b) od dnia ztozenia pozostatej dokumentacji projektowej do wniosku (II etap konkursu
zamknigtego),

¢) od daty wptywu wniosku (konkurs otwarty jednoetapowy).

W  uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydluzony. Decyzje

o przedluzeniu terminu oceny formalnej w [ etapie podejmuje Marszatek

Wojewodztwa/Cztonek Zarzadu Wojewddztwa nadzorujacy prace EFRR. Informacja

o przedhuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie internetowej

www.rpo-§wigtokrzyskie.pl. Termin przeprowadzenia oceny formalnej w II etapie

konkursu wydhuza si¢ o kolejne 30 dni kalendarzowe, gdy do pelnej oceny projektu

konieczne jest uzyskanie dodatkowych informacji badz korekty dokumentow.

2. Wyznaczeni przez Kierownika pracownicy Oddziatu Wdrazania Projektow I/II dokonuja

oceny formalnej wnioskow zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu” na karcie oceny formalne;j
wraz z podaniem terminu dokonania oceny i nadaniem odpowiedniego statusu wniosku
(,,zaakceptowany”, ,,skierowany do uzupetnienia” lub ,,odrzucony’). Po dokonaniu oceny
pracownicy podpisuja si¢ pod karta oceny formalnej. W zaleznosci od wynikow
dokonanej oceny formalnej i nadanego statusu podejmowana jest przez Kierownika
Oddzialu Wdrazania Projektow I/II decyzja o:

e przekazaniu  wniosku do  Oddzialu  Oceny  Merytoryczno -  Technicznej
(w przypadku gdy wniosek spetnia wszystkie kryteria formalne),

e odrzuceniu wniosku, ze wzgledu na istotne braki formalne,
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e przekazaniu wniosku do Oddzialu Oceny Merytoryczno - Technicznej po wczesniejszym
uzupehieniu lub poprawie oczywistych i drobnych bteddéw czy omylek we wniosku, nie

bedacych powodem odrzucenia wniosku.

3. W przypadku stwierdzenia potrzeby uzupetnienia lub poprawy wniosku: odpowiedzialny

pracownik przygotowuje stosowne pismo do Beneficjenta, ktoére zawiera zakres
potrzebnych poprawek lub uzupeklien. Pismo jest parafowane przez niego wraz z
podaniem daty sporzadzenia pisma oraz Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektowl/II .
Ostateczna tre$¢ pisma jest podpisywana przez Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego Zastgpce.

Na uzupetienie lub popraweg wnioskéw Oddzial Wdrazania Projektow I/Il wyznacza
ubiegajacemu si¢ o wsparcie termin nie dluzszy niz 14 dni kalendarzowe od daty
dorgczenia pisma o uzupeknienie lub poprawe wniosku. Jezeli w wyznaczonym terminie
uzupehiony lub poprawiony wniosek nie zostanie dostarczony, lub dostarczony zostanie
po wyznaczonym terminie lub wskazany btad nie zostat wlasciwie poprawiony, wniosek
nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony. W przypadku uzupekienia lub poprawy
wniosku, powinien by¢ on powtdrnie ztozony w catosci (nie dopuszcza si¢ wymiany
pojedynczych stron wniosku) do Sekretariatu Naboru Wnioskéw dla Projektow Ilub
Sekretariatu Naboru Projektowll. Jesli w opinii wnioskodawcy dokonanie poprawy
wskazanej przez Oddziat Wdrazania Projektow I/I jest niemozliwe, konieczne jest
pisemne odniesienie si¢ do kazdego takiego przypadku. Decyzj¢ w sprawie dalszej oceny
wniosku podejmuje Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego badz jego Zastepca.

Uzupetnieniu lub poprawie moga podlega¢ wytacznie elementy wskazane do poprawy lub
uzupehienia przez Oddzial Wdrazania Projektéw I/II chyba, ze wprowadzane zgodnie z
uwagami Urzedu Marszatkowskiego zmiany implikuja kolejne zmiany — nalezy je
wowczas wprowadzi¢ do wniosku oraz przekaza¢ na piSmie informacj¢ o wprowadzeniu
dodatkowych zmian. Jesli beneficjent wychwyci we wniosku inne bigdy formalne,
poprawia je, informujac jednoczes$nie o tym fakcie Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego przedstawiajac réwnoczes$nie stosowne wyjasnienia.
Natomiast w przypadku, wprowadzenia do wniosku dodatkowych, nieuzasadnionych

zmian, wniosek nie podlega dalszej ocenie.
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6. Po zakonczeniu oceny formalnej odpowiedzialny pracownik Oddzialu Wdrazania
Projektéw I/II przygotowuje w terminie 5 dni roboczych protokét z oceny zawierajacy
migdzy innymi:

o liste projektow, ktore wptynety w trakcie naboru, zawierajaca: nazw¢ Beneficjenta,
tytul projektu, kwote catkowita projektu oraz wnioskowana kwote¢ dotacji,

o liste projektéw, ktore przeszly pozytywnie oceng¢ formalna, zawierajaca: nazwe
Beneficjenta, tytul projektu, kwote catkowita projektu oraz wnioskowana kwote
dotacji,

e liste projektow, ktore przeszty negatywnie oceng formalna, zawierajaca: nazwe
Beneficjenta, tytul projektu, kwote catkowita projektu oraz wnioskowana kwotg
dotacji.

7. Kierownik odpowiedniego Oddzialu (Wdrazania Projektow I/II ) parafuje, a nast¢pnie
Dyrektor/Zastgpca Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego sktada podpis na liscie wnioskow ocenionych formalnie. Wnioski, ktére
pozytywnie przeszly oceng formalna wraz z kopia protokotu z oceny formalnej
przekazywane sa, za protokolem zdawczo - odbiorczym, do oceny merytoryczno —
technicznej do Oddziatu Oceny Merytoryczno - Techniczne;.

8. Jezeli wniosek, po II etapie konkursu (a w przypadku jednoetapowych konkursow po I
etapie konkursu), spelnia wszystkie kryteria formalne upowaznieni pracownicy
odpowiedzialnych Oddzialéw Urzedu Marszatkowskiego (Oddziat Wdrazania Projektow I
i Oddziat Wdrazania Projektow II ) niezwlocznie, jednak nie dluzej niz w ciagu 5 dni
roboczych rejestruja wniosek w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-
2013), nadajac mu numer zgodnie z zasadami numeracji okreslonymi w ,,Wytycznych w
zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektroniczne;j”.

9. Jezeli wniosek na II etapie konkursu nie moze zosta¢ z pewnych przyczyn przekazany do
oceny merytoryczno — technicznej (np. stwierdzenie w wyniku oceny formalnej braku
wszystkich niezbgdnych decyzji i pozwolen), ocena formalna takiego wniosku moze

zosta¢ wstrzymana do czasu dostarczenia przez Beneficjenta wszystkich brakujacych

.....
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Whnioski spetniajace kryteria formalne po II etapie konkursu sa przekazywane
sukcesywnie do Oddzialu Oceny Merytoryczno-Technicznej za protokotem zdawczo -
odbiorczym.

Oddziat Wdrazania Projektéw I/Il  informuje wnioskodawcow o wynikach
przeprowadzonej oceny formalnej na kazdym etapie oceny. W przypadku negatywnej
oceny, konieczne jest podanie uzasadnienia podjetej decyzji
o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych, a takze o mozliwo$ci wniesienia protestu
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania informacji o wynikach oceny. Punkt
dotyczacy mozliwos$ci wniesienia protestu przez Beneficjenta musi zawiera¢ podstawowe
zasady dotyczace jego zlozenia lub wskazaé jednoznacznie dokument, w ktorym zasady te
sa jasno okre$lone oraz pouczenie o okoliczno$ciach powodujacych pozostawienie
protestu bez rozpatrzenia.

W przypadku negatywnej oceny projektu na etapie oceny formalnej, czy to na I etapie czy
II, Wyznaczony pracownik Oddzialu Wdrazania Projektow I/I przygotowuje pismo w
sprawie odrzucenia projektu oraz zwrotu jednego egzemplarza wniosku o dofinansowanie.
Pismo jest parafowane przez pracownika wraz z podaniem daty sporzadzenia pisma oraz
Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektéw I/II . Ostateczna tre$¢ pisma jest podpisywana
przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego badz jego Zastepce.
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6.12. Procedura postepowania z wnioskami o dofinansowanie w ramach RPOWS
na lata 2007 — 2013 w trakcie oceny merytoryczno - technicznej.

Ocena merytoryczno-techniczna wnioskow, ktore przeszty pozytywna weryfikacje pod
wzgledem formalnym, przewidziana jest zaréwno w I jak i II etapie konkursu (oprocz
Dziatan Osi Priorytetowej 1, dla ktorych przewiduje si¢ jeden etap konkursu). Oceny
dokonuja pracownicy Oddzialu Oceny Merytoryczno-Technicznej oraz delegowani
Zarzadzeniem Marszatka pracownicy Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego oraz w razie potrzeby oddelegowani pracownicy wojewodzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych. Ocena przeprowadzana jest w oparciu o
kryteria zatwierdzone przez KM RPOWS. Na drugim etapie konkursu Oddziat Oceny
Merytoryczno-Technicznej dokonuje oceny dofaczonej do wniosku dokumentacji
projektowej (oraz w razie koniecznosci zaktualizowanych egzemplarzy wniosku o
dofinansowanie sprawdzonych pod wzgledem formalnym).

Osoby powotane Zarzadzeniem Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz
oddelegowane z wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych wytypowane
do przeprowadzenia oceny wnioskéw musza posiada¢ odpowiednie doswiadczenie
zawodowe i wiedzg w odpowiedniej dziedzinie.

Kierownik Oddziatu Oceny Merytoryczno-Technicznej wybiera Zespoty Oceniajace.
Zespoty te dokonuja oceny merytoryczno-technicznej wniosko6w w oparciu o kryteria
zatwierdzone przez KM RPOWS. Dobér projektow odbywaé sie bedzie losowo.
Kierownik Oddzialu Oceny Merytoryczno — Technicznej badZ osoba upowazniona przez
Kierownika Oddzialu Oceny Merytoryczno — Technicznej losuje w obecnos$ci cztonkéw
zespotow oceniajacych, projekty ktére sa nastgpnie przydzielane do zespotu
oceniajacego.

Ocena merytoryczno-techniczna prowadzona jest w oparciu o zasadg ,,dwoch par oczu”.
Ostateczna ocena projektu jest $rednia dokonanych ocen przez czionkéw Zespotu
oceniajacego. W przypadku znacznych rozbiezno$ci w ocenie, jesli réznica przyznanych
punktéow jest wigksza niz 15 lub nastgpuje rozbieznos¢ w wynikach oceny
dopuszczajacej, wybiera si¢ nowego cztonka Zespotu, ktory dokonuje kolejnej oceny

projektu. Ostateczna ocena jest woOwczas wynikiem S$redniej ocen wszystkich
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oceniajacych punktowo, a ocena kolejnego eksperta w odniesieniu do rozbieznosci
w ocenie dopuszczajacej jest decydujaca.

Ocena merytoryczno-techniczna dla I etapu konkursu prowadzona jest w terminie nie
dhuzszym niz 45 dni roboczych (dotyczy to réwniez projektow skladanych w ramach
konkursow dla Dziatan Osi Priorytetowej 1). W uzasadnionych przypadkach termin ten
moze zosta¢ wydluzony. Decyzje o przedtuzeniu oceny merytoryczno-technicznej
podejmuje Marszalek Wojewddztwa /Czlonek Zarzadu Wojewddztwa nadzorujacy prace
EFRR. Informacja o przedluzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana jest na

stronie internetowej www.rpo-§wietokrzyskie.pl.

Ocena merytoryczno-techniczna projektu dla drugiego etapu przeprowadzana jest
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni roboczych. Gdy do petnej oceny projektu konieczne
jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien, brakujacych / uzupetiajacych dokumentow,
ekspertyz lub opinii, termin przeprowadzenia oceny wydtuza si¢ o kolejne 30 dni robocze
od dnia uzyskania powyzszych dokumentéw. Termin przeprowadzenia oceny
merytoryczno-technicznej wydtuza si¢ rowniez o kolejne 30 dni robocze, w przypadku
przekazania projektu do ponownej oceny formalnej, liczac od dnia otrzymania projektu
do ponownej oceny merytoryczno-technicznej.

Dla projektow bedacych w trakcie oceny na I lub II etapie, co do ktorych istnieje
konieczno$¢ przygotowania ekspertyzy istnieje mozliwo$¢ zamdwienia ww. opinii
eksperckiej, o ile takie zlecenie nie stoi w sprzecznosci z Prawem zamédwien publicznych
1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. W takim przypadku pracownik
Oddzialu Oceny Merytoryczno-Technicznej przygotowuje pismo do eksperta lub
odpowiedniej instytucji z prosba o opini¢ do wniosku. Pismo jest parafowane przez
Kierownika Oddzialu Oceny Merytoryczno-Technicznej i podpisane przez Dyrektora
badz Zastepcg Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Ekspert ma na wydanie opinii 14 dni roboczych od daty otrzymania

dokumentacji do oceny. Po otrzymaniu opinii, czlonkowie Zespolu Oceniajacego

dokonuja oceny merytoryczno-technicznej w oparciu o zasady opisane w niniejszej

Instrukcji. Ocena moze zosta¢ wydtuzona do 60 dni roboczych.
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Jezeli w trakcie przeprowadzania oceny merytoryczno-technicznej projektu Zespot
Oceniajacy, wykaze wystapienie btedu formalnego, wowczas kompletna dokumentacja
projektu (wniosek z zalacznikami) przekazywana jest do Oddziatu Wyboru Projektow I/11
1 projekt podlega procedurom przewidzianym dla oceny formalnej wniosku.

Na etapie dokonywania oceny merytoryczno-technicznej oceniajacy moga zwrdcic si¢ do
Beneficjenta o dokonanie uzupelnienia Iub poprawy ocenianego wniosku o
dofinansowanie. W takim przypadku wskazany przez Kierownika OOM-T czlonek
Zespotu Oceniajacego przygotowuje projekt stosownego pisma do Beneficjenta, ktore
zawiera zakres wymaganych poprawek, uzupelien lub wykaz dokumentow
uzupetniajacych. Pismo jest parafowane przez osobg przygotowujaca oraz Kierownika
Oddzialu Oceny Merytoryczno-Technicznej. Ostateczna tres¢ pisma jest podpisywana
przez Dyrektora badz Zastgpca Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego. Na uzupetnienie lub poprawe¢ wniosku wyznacza si¢
Beneficjentowi termin nie dtuzszy niz 14 dni kalendarzowe od daty dorgczenia pisma.
Uzupetnieniu lub poprawie moga podlega¢ wytacznie elementy wskazane do poprawy
lub uzupelnienia, chyba ze wprowadzane zgodnie z uwagami Departamentu zmiany
implikuja kolejne zmiany, woéwczas Beneficjent wprowadza je do wniosku oraz
uzasadnienia pisemnie wprowadzenie dodatkowych zmian.

Jesli w opinii wnioskodawcy dokonanie poprawy wskazanej przez Oddziat Oceny
Merytoryczno-Technicznej nie jest celowe, konieczne jest pisemne odniesienie si¢ do
kazdego takiego przypadku. Decyzj¢ w sprawie dalszej oceny wniosku podejmuje
Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Jezeli w wyznaczonym terminie Beneficjent nie zlozy do Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wymaganych dokumentéw lub ztozy
wniosek w wymaganym terminie ale wprowadzi do niego dodatkowe nieuzasadnione
zmiany, nie podlega on dalszej ocenie.

W przypadku stwierdzenia w trakcie oceny merytoryczno-technicznej, ze projekt nie
spetnienia wymagan merytoryczno-technicznych, Zespdt Oceniajacy proponuje
odrzucenie wniosku oraz wyczerpujaco uzasadnia podj¢ta decyzjg. Oddziat Oceny

Merytoryczno-Technicznej informuje o tym beneficjenta w terminie 14 dni
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kalendarzowych od zakonczenia oceny w ramach konkursu w I etapie i w ciagu 14 dni
kalendarzowych od zakonczenia oceny projektu w II etapie oraz o mozliwosci wniesienia
protestu. Pismo w tej sprawie przygotowuje cztonek Zespotu Oceniajacego oceniajacy
dany projekt. Pismo parafowane jest przez Kierownika Oddziatu Oceny Merytoryczno —
Technicznej 1 podpisywane przez Dyrektora badz Zastgpce Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

Po zakonczeniu oceny merytoryczno — technicznej czesci A, Oddziat Oceny
Merytoryczno-Techniczne] przekazuje niezwlocznie zbiorcza listg¢ projektow (wraz
z dokumentacja) kwalifikujacych si¢ do dokonania oceny merytoryczno-technicznej
w czeéci B Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego celem dalszej oceny. Lista
parafowana jest przez Kierownika Oddzialu oraz podpisywana przez Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Dopuszcza
si¢ rowniez przedktadanie do oceny w czesci B projektow sukcesywnie, w miare
zakonczenia oceny w czg$ci A okreslonej liczby projektéw (partii projektow). Wniesienie
projektéw do oceny dokonywanej przez Zarzad Wojewodztwa odbywa si¢ zgodnie z
wlasciwym Zarzadzeniem Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego dotyczacym zasad
sktadania wnioskow 1 zglaszania tematow do porzadku obrad Zarzadu Wojewodztwa.
Ocena w czgsci B jest dokonywana kolegialnie przez Zarzad Wojewddztwa, w oparciu o
Wytyczne IZ RPOWS, kryteria zatwierdzone przez komitet Monitorujacy RPOWS oraz
Regulamin konkursu. Cztonkowie Zarzadu podejmujac decyzje w sprawie oceny
proceduja zgodnie z Regulaminem pracy Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego i sa
zobligowani do przestrzegania zasad wynikajacych m.in. z ustawy o samorzadzie
wojewodztwa, ustawy o pracownikach samorzadowych 1 innych przepisow,
zapewniajacych bezstronnos¢ i obiektywno$¢ oceny. Ocena jest prowadzona w oparciu o
szczegotowe instrukcje zamieszczone w Karcie oceny, stanowiacej zalacznik do
Regulaminu konkursu. Zarzad Wojewddztwa do oceny w czg$ci B, w zaleznosci od
rodzaju projektow, otrzymuje zestawienie informacji o projektach, w tym np.: numer i
tytul projektu, charakterystyka projektu, nazwa i adres wnioskodawcy, miejsce realizacji,
status wnioskodawcy, catkowita warto$¢ projektu, wartos¢ wydatkoéw kwalifikowanych,

proponowana kwota dofinansowania, znaczace w projekcie wskazniki produktéw lub
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rezultatow, liczba uzyskanych punktéw po ocenie w czgéci A, terminy realizacji.
Ponadto, Zarzad ma do dyspozycji informacje statystyczne, majace znaczenie przy ocenie
okreslonych typoéw projektow. Sa to przyktadowo nastgpujace dane: stopa bezrobocia w
powiatach, informacje dotyczace ilosci podmiotoéw gospodarczych, dochody budzetow
gmin w przeliczeniu na mieszkanca, stan zwodociggowania i1 skanalizowania gmin, ilo$¢
wypadkow na drogach w gminach i powiatach, ilo$¢ uczniow w szkotach, itp. W zakresie
oceny projektow dotyczacych np. oddziatywania w regionie czy hierarchii potrzeb w
wojewddztwie, Zarzad Wojewddztwa dokonuje oceny zblizonej w swym charakterze do
oceny instytucji uznania administracyjnego. .

Po dokonaniu oceny merytoryczno — technicznej czg$ci B, Oddzial Oceny Merytoryczno
— Technicznej opracowuje list¢ rankingowa ocenionych projektow, ktora wraz
z protokotem oceny podpisanym przez Kierownika Oddziatu Oceny Merytoryczno —
Technicznej przekazuje niezwlocznie do Oddzialu Wdrazania Projektow I/IT , ktory
przygotowuje projekt uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w sprawie listy
rankingowe;j projektow przyjetych do dofinansowania w ramach dostgpnych §rodkow.

W przypadku dokonania oceny partiami projektéw, Zarzad Wojewddztwa otrzymuje do
akceptacji ostateczna zbiorcza list¢ projektow sporzadzona przez Oddziat Oceny
Merytoryczno — Technicznej, w oparciu o dokonane oceny poszczegdlnych partii
projektoéw. W uzasadnionych przypadkach Zarzad Wojewodztwa moze dokonaé¢ zmiany
kolejnosci projektow na przeditozonej liscie rankingowej projektéw po przeprowadzonej
ocenie merytoryczno — techniczne;.

W przypadku negatywnej oceny projektu lub nieotrzymania dofinansowania ze wzgledu
na brak $rodkoéw, Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej informuje o tym
beneficjentow w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia przyjecia przez Zarzad
Wojewoddztwa Uchwaly dotyczacej wyboru projektéw do dofinansowania w ramach
danego konkursu. Pismo o wyniku oceny, skierowane do Beneficjenta, powinno zawieraé
petna informacj¢ o powodach odrzucenia wniosku oraz o mozliwosci zgloszenia protestu.
Punkt dotyczacy mozliwos$ci wniesienia protestu przez Beneficjenta musi zawierad
podstawowe zasady dotyczace jego ztozenia lub wskaza¢ jednoznacznie dokument,

w ktorym zasady te sa jasno okreslone oraz pouczenie o okoliczno$ciach powodujacych
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pozostawienie protestu bez rozpatrzenia. Pismo powyzsze parafuje kierownik Oddziatu
Oceny Merytoryczno-Technicznej i1 podpisuje Dyrektor badz Zastgpca Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Oddziat Wdrazania Projektéw I/II kieruje do Beneficjentow, ktorych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania, pisma z informacja m.in. o zamknigciu procedury wyboru
projektow, ilosci zdobytych punktéw, proponowanej wartosci dofinansowania projektu
oraz o terminie podpisania pre-umowy /umowy o dofinansowanie. Pisma powyzsze,
wysylane sa w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia wyboru projektéw do
dofinansowania. Pismo jest parafowane przez pracownika wraz z podaniem daty
sporzadzenia pisma oraz Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow I/II . Ostateczna
tre§¢ pisma jest podpisywana przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego Zastepce.

Upowazniony pracownik Oddziatu Wdrazania Projektow I/II w terminie 5 dni roboczych
po dokonaniu oceny merytoryczno — technicznej uaktualnia dane dotyczace danego
projektu przez zmiang jego statusu w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK
2007-2013). W przypadku konkursow dwuetapowych wnioski o dofinansowanie
rejestrowane sa w KSI (SIMIK 2007-2013) w terminie 5 dni roboczych, po ocenie
formalnej przeprowadzonej na II etapie konkursu.

W przypadku negatywnej oceny projektu na etapie oceny merytoryczno-technicznej, czy
to na I etapie czy II, wyznaczony pracownik Oddziatu Oceny Merytoryczno-Technicznej
przygotowuje pismo, ktore jest parafowane przez Kierownika Oddziatu i podpisane przez
Dyrektora lub Zastepcg Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, w sprawie zwrotu jednego egzemplarza wniosku o dofinansowanie.
Kierownik badz upowazniony przez Kierownika pracownik Oddzialu Oceny
Merytoryczno-Techniczne] po zakonczeniu oceny merytoryczno-technicznej 1 etapu
konkursu przekazuje droga mailowa do Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO
Departamentu Polityki Regionalnej elektroniczng wersj¢ listy rankingowej projektow.
Odpowiedzialny pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO zamieszcza list¢ na stronie

internetowej www.rpo-swigtokrzyskie.pl.
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6.13. Procedura podpisywania umow/pre-umow o dofinansowanie realizacji
projektow infrastrukturalnych i gospodarczych, wybieranych w trybie
konkursowym.

Podstawa wszczecia  dziatan  zmierzajacych do  podpisania  pre-umowy/umowy

o dofinansowanie, jest podjecie przez Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego Uchwaty

wybierajacej projekty do dofinansowania.

1.

6.13.1. Podpisywanie pre-umow po [ etapie konkursu — wstepne kwalifikowanie projektow
(nie dotyczy Dziatan Osi Priorytetowej 1).

Po podjgciu Uchwaty Zarzadu o wyborze projektow po pierwszym etapie konkursu,
wiasciwy pracownik Oddziatu Wdrazania Projektéw I/I1 przygotowuje projekt pre-umowy
o dofinansowanie w terminie 21 dni kalendarzowych liczonych od przyj¢cia Uchwaly
Zarzadu o warunkowym wyborze projektéw do dofinansowania. Projekt pre-umowy jest
parafowany przez pracownika wraz z podaniem daty jej sporzadzenia.

Przygotowany projekt pre-umowy wraz z zalacznikami, jest przekazywany do Zespotu
Radcoéw Prawnych, a nastgpnie do Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow I/I1 oraz
Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego  celem  parafowania.  Ostatecznie  projekt  pre-umowy  wraz
z zalacznikami (w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach) podpisywany jest przez
Beneficjenta w obecno$ci upowaznionego pracownika IZ RPOWS, w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego badz innym miejscu wskazanym
przez strony pre-umowy.

W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci podpisania pre-umowy o dofinansowanie
projektu, upowazniony pracownik Oddzialu Wdrazania Projektow I/II , informuje o tym
fakcie Beneficjenta, wyznaczajac 7 dni roboczych na zlozenie stosownych wyjasnien.
Podpisanie pre-umowy zostaje zawieszone do czasu uzupetnienia dokumentacji.
Przestanka do odmowy podpisania pre-umowy o dofinansowanie projektu z
Beneficjentem jest =zaistnienie nowych okoliczno$ci, nie znanych w momencie

dokonywania naboru projektow, a mogacych rzutowaé¢ na wyniki oceny.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Po podpisaniu pre-umowy przez Marszatka Wojewodztwa oraz Czlonka Zarzadu lub
dwoéch cztonkoéw zarzadu jeden egzemplarz podpisanej przez obie strony pre-umowy
zostaje zwrotnie odestany do beneficjenta w terminie 7 dni kalendarzowych.

Zawarta pre-umowa jest rejestrowana w rejestrze pre-umow prowadzonym w Oddziale
Wdrazania Projektow I/II po podpisaniu pre-umowy,. Po zarejestrowaniu pre-umowy
Kierownik badz upowazniony przez Kierownika pracownik Oddzialu Wdrazania
Projektow I/I1 przekazuje droga mailowa do Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO
Departamentu Polityki Regionalnej informacje na temat dofinansowania zawartych pre-
uméw. Odpowiedzialny pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO zamieszcza list¢ na

stronie internetowej www.rpo-§wietokrzyskie.pl.

Minimalny zakres informacji konieczny do ogtoszenia obejmuje:
e Nazweg wnioskodawcy,
e Tytul projektu,
e Date¢ zawarcia pre-umowy,
e Warto$¢ przyznanego dofinansowania,
e (alkowita warto$¢ inwestycji,

6.13.2. Podpisywanie umow o dofinansowanie po Il etapie konkursu oraz dla Dzialan Osi
Priorytetowej 1 oraz ich aneksowanie.

Po podjeciu Uchwaty przez Zarzad o wyborze projektow pracownicy Oddzialu Wdrazania
Projektow I/II przeprowadzaja oceng warunkow dopuszczalno$ci Pomocy publicznej (w
tym weryfikacja statusu przedsigbiorcoOw przeprowadzana przez pracownikoéw Oddziatu
Wdrazania Projektow 11 ).

Przygotowywanie umow o dofinansowanie projektéw odbywa si¢ po Il etapie konkursu
dla projektow infrastrukturalnych oraz gospodarczych, przechodzacych dwuetapowa
procedure¢ konkursowa oraz dla Dziatah Osi Priorytetowej 1, dla ktérych przewidziana jest
jednoetapowa procedura konkursowa.

Umowy =zawierane z beneficjentami powinny zawiera¢ przynajmniej nast¢pujace
elementy:

a) Strony umowy;

b) Tytut projektu;

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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¢) Nazwa programu operacyjnego w ramach ktérego realizowany bedzie projekt;
d) Warto$¢ umowy:
- planowana wartos¢ projektu,
- planowana warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych,
- przyznana kwota dofinansowania ze $rodkéw publicznych, w tym okreslenie jej
warto$ci procentowej w stosunku do warto$ci wydatkow kwalifikowanych,
- wielkos$¢ wktadu wlasnego beneficjenta.
e) Formg¢ dofinansowania (finansowanie zaliczkowe lub/i refundacja poniesionych
wydatkow);
f) Obowiazek stosowania przepisdOw zwiazanych z rozliczaniem dotacji ze S$rodkéw
publicznych w przypadku finansowania projektu w formie dotacji;
g) Warunki rozliczenia ptatnos$ci;
h) Informacje o rachunku bankowym beneficjenta;
1) Obowiazki beneficjenta w zakresie sprawozdawczosci,
j) Obowiazki beneficjenta w zakresie audytu i kontroli;
k) Obowiazki beneficjenta w zakresie przestrzegania polityk wspolnotowych;
1) Minimalny zakres obowiazkéw beneficjenta w zakresie promocji 1 informacji;
m) Sposéb i1 terminy przechowywania dokumentacji;
n) Klauzula zobowiazujaca Beneficjenta do zapewnienia trwalo$ci projektu
o) Tryb i zakres wprowadzania zmian do umowy i do wniosku
p) Okolicznosci powodujace rozwigzanie umowy
q) Okolicznosci powodujace zwrot dofinansowania 1 zwiazane z tym konsekwencje
w przypadku finansowania zaliczkowego oraz refundacji
r) Informacji o zabezpieczeniach prawidtowej realizacji projektu.
W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, pracownik Oddzialu Wdrazania Projektéw I/Il informuje o tym fakcie
Beneficjenta i wnioskuje o stosowne wyjasnienia badZ uzupetienie informacji w terminie
7 dni roboczych. Podpisanie umowy zostaje zawieszone do czasu uzupelnienia
dokumentacji. Przestankami do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu z

Beneficjentem sa m.in.:
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— niedostarczenie przez Beneficjenta w wyznaczonym terminie stosownych
dokumentow lub niedokonanie stosownych korekt,

— zaistnienie nowych okolicznos$ci, nie znanych w momencie dokonywania naboru
projektow, a mogacych rzutowac¢ na wyniki oceny,

— brak mozliwosci ustalenia zabezpieczenia.

5. W przypadku braku przestanek uniemozliwiajacych podpisanie umowy o dofinansowanie

projektu, upowazniony pracownik Oddzialu Wdrazania Projektow I/Il przygotowuje
projekt umowy wraz z zalacznikami w terminie 30 dni kalendarzowych (liczonych od
dnia przekazania Protokotu z zakonczenia oceny merytoryczno-technicznej — dla II etapu,
badz podjecia Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania — w przypadku Dziatan Osi Priorytetowej 1).Pracownik
parafuje projekt umowy wraz z podaniem daty sporzadzenia, przekazuje go do Zespotu
Radcow Prawnych, a nastepnie do Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow I/I1 oraz
Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego celem parafowania. W przypadku wystgpowania wspotfinansowania
dodatkowo projekt umowy przekazywany jest do Departamentu Budzetu i Finansow
celem parafowania przez osobg upowazniong. Ostatecznie projekt parafowanej umowy
wraz z zalacznikami w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach podpisywany jest przez
Beneficjenta w obecnosci pracownika IZ RPOWS, w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego badz innym miejscu wskazanym przez strony umowy.
Po podpisaniu umowy przez Marszatka Wojewoddztwa oraz Cztonka Zarzadu lub dwoch
cztonkow zarzadu jeden egzemplarz podpisanej przez obie strony umowy zostaje zwrotnie
odestany do beneficjenta, co do zasady w terminie 7 dni kalendarzowych.

Zawarta umowa jest rejestrowana w rejestrze umoéw prowadzonym w Oddziale Wdrazania
Projektow I/II .. Upowazniony pracownik Oddzialu w terminie 5 dni roboczych od dnia
jej podpisania rejestruje ja w KSI (SIMIK 2007-2013).

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Kierownik badz upowazniony przez Kierownika
pracownik Oddziatu Wdrazania Projektow I/II , przekazuje droga mailowa do Kierownika

Oddzialu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej informacje na temat

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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projektow 1 przyznanego dofinansowania. Odpowiedzialny pracownik — Oddziatu

Zarzadzania RPO zamieszcza list¢ na stronie internetowej www.rpo-$swietokrzyskie.pl.

Minimalny zakres informacji konieczny do ogloszenia obejmuje:

b) Nazwe wnioskodawcy,

c) Tytul projektu,

d) Dat¢ zawarcia umowy o dofinansowanie,

e) Warto$¢ przyznanego dofinansowania,

f) Calkowita warto$¢ projektu.
Zmiany wprowadzane do projektu w trakcie realizacji wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewazno$ci. Zmiany te moga stanowi¢ dodatkowa dokumentacj¢ do akt sprawy,
badz zosta¢ wprowadzone w formie aneksu do umowy. Szczegdtowy zakres zmian
i procedura ich wprowadzania regulowane sa zapisami wiasciwe] umowy
o dofinansowanie.
Pracownik, na podstawie ztozonego przez Beneficjenta w formie pisemnej projektu zmian
w projekcie wraz z ich uzasadnieniem, dolacza wraz ze stanowiskiem parafowanym przez
kierownika wiasciwego Oddziatu (Wdrazania Projektow I/Il ) i podpisanym przez
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego , dotyczacym ich przyjgcia badz odrzucenia, do akt sprawy badz
w uzasadnionym przypadku opracowuje tre§¢ aneksu w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty powierzenia sprawy danemu pracownikowi. W przypadku zmian
pojawiajacych si¢ w trakcie realizacji projektu dot. poszczegdlnych kategorii wydatkow
wynikajacych np. z przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, obmiaru
powykonawczego itp. Na uzasadniony wniosek beneficjenta mozliwe jest anektowanie
umowy. Warunkiem sporzadzenia adekwatnego aneksu jest analiza celowosci zmian i ich
zgodnosci z podre¢cznikiem kwalifikowalnosci wydatkéw, przepisami ustawy pzp, prawa
budowlanego oraz dostgpnos¢ srodkow.
Dalsza procedura dotyczaca podpisania aneksu przedstawia si¢ analogicznie do procedury
podpisywania umowy. W przypadku sporzadzania aneksu do umowy mozliwe jest

wysytanie poczta projektu aneksu celem podpisania przez beneficjenta.
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Informacja dotyczaca podpisanej umowy o dofinansowanie/aneksu jest niezwtocznie
przekazywana droga mailowa do Kierownika Oddziatu Rozliczen oraz do wiadomosci do
Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow I/1I .
W przypadku podjegcia decyzji o rozwiazaniu umowy badz anulowaniu decyzji
o dofinansowanie przez Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego, pracownik Oddziatu
Wdrazania Projektéw I/II niezwlocznie, jednak nie dluzej niz w ciagu 5 dni roboczych
wprowadza dane do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) o terminie
rozwiazania/anulowania.
Przed podpisaniem umowy z beneficjentem nastgpuje ponowna weryfikacja uprawnien
przedsigbiorcy do aplikowania w ramach danego dziatania. Beneficjent jest proszony o
wypelnienie O$wiadczenia o spelnianiu kryteriow MSP. W przypadku kiedy
przedsigbiorca w momencie sktadania wniosku wykazat, ze spelnia kryteria okreslone dla
MSP w ramach konkursu a na moment podpisania umowy dane przedsigbiorstwa sytuuja
go w innej grupie MSP to:

— w przypadku zmiany statusu z malego/$redniego przedsigbiorcy na

mikroprzedsigbircg nastgpuje aktualizacja wniosku o dofinansowanie,

— w przypadku zmiany statusu mikroprzedsigbiorcy na matego/$redniego
przedsigbiorce nastgpuje aktualizacja wniosku o dofinansowanie poprzez zmiang
wysokos$ci przyznanego dofinansowania zgodnie z pulapem okreslonym dla

matych/srednich przedsigbiorstw,

— mikro/matego/sredniego przedsigbiorcy na duzego przedsigbiorcg — wniosek nie
kwalifikuje si¢ do wsparcia 1 nie mozna zosta¢ podpisana umowa o

dofinansowanie w ramach RPOWS na lata 2007 — 2013.

6.13.3. Zabezpieczenia zwrotu wyplaconych srodkéw w ramach RPOWS 2007-2013

Przydzial czynnos$ci w zakresie zabezpieczenia wyplaconych Srodkoéw

W

Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, obowiazki w zakresie

zabezpieczenia wyplaconych $rodkéw w ramach RPOWS 2007-2013 realizuje Oddziat

Wdrazania Projektéw II (EFRR.II) i1 Oddziat Wdrazania Projektéw IEFRR.I) w

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego . W ramach
Oddzialu Wdrazania Projektow II powotuje si¢ Zespot ds. oceny ryzyka i ustanawiania
propozycji zabezpieczenia prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie projektow

gospodarczych. Zespot ten powotywany jest zarzadzeniem Dyrektora EFRR.

W przypadku Oddzialu Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych Zespot powolywany jest
tylko w uzasadnionych przypadkach.

Wyznaczeni przez Kierownika Oddziatu pracownicy z tych Oddziatéw przygotowuja do
podpisu przez osoby ze strony Beneficjenta weksel i deklaracje wekslowa. Podpisy 0sob
ustanawiajacych zabezpieczenie sktadane sa w obecnos$ci w/w pracownika z Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub w obecnosci notariusza, przy
czym oswiadczenie wlasciciela nieruchomosci o ustanowieniu hipoteki sktadane jest tylko
przed notariuszem.

Po uptywie terminu okresu trwatosci, prawidlowo zrealizowanego projektu, na ktory
ustanowione zostalo zabezpieczenie, wyznaczony pracownik z Oddzialu Wdrazania
Projektéw I/Il dokonuje zwrotu dokumentéw wniesionych na zabezpieczenie do ich
wystawcow. Zwrot ten dokonywany jest w formie przesytki poleconej, badz moga by¢ przez
nich odebrane osobiscie, za pokwitowaniem odbioru, w ciagu 90 dni kalendarzowych po
uplywie w/w terminu. Wzor Listy sprawdzajacej do zwolnienia zabezpieczenia umowy o

dofinansowanie projektu stanowi zatacznik nr 32 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze;j.

Natomiast wszelkie czynnos$ci zwiazane z windykacja dofinansowania z dokumentow
wnoszonych na zabezpieczenie realizuje Oddzial Potwierdzania Platno$ci w Departamencie
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach procedur
odzyskiwania  dofinansowania. ~Ustanowione zabezpieczenia podlegaja ewidencji
prowadzonej odrgbnie przez wyznaczonych przez Kierownika pracownikow z Oddzialu
Wdrazania Projektow Ili odrgbnie Oddzialu Wdrazania Projektéw 1 w Rejestrze
zabezpieczen do uméw o dofinansowanie projektéw w ramach RPOWS 2007 — 2013 wg
poszczegélnych Dzialan, okreslonym we wzorze stanowiacym zatacznik nr 33 niniejszej

Instrukcji Wykonawcze;.
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Podstawowe zadania w zakresie zabezpieczen zwrotu wyplaconych srodkéw

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektow Beneficjent zobowiazany jest do
odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu $rodkéw wyptaconych w formie dotacji, pobranych
w sposOb nienalezny lub w nadmiernej wysoko$ci. Zwrot ten powinien nastapi¢ wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania $rodkow w terminie i na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
RPOWS.

Zatem warto$¢ ustanowionego zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza od kwoty dofinansowania,
powigkszonej o ewentualne  koszty windykacji 1 odsetek z tytutu nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego dofinansowania. W przypadku, gdy na podstawie wnioskow
o platnos¢, sprawozdan z realizacji lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystal cato$¢ lub czgs¢
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowiazujacych procedur, lub
pobrat je nienaleznie, lub w nadmiernej wysokos$ci, Beneficjent zobowiazuje si¢ do zwrotu
odpowiedniej czesci lub catos$ci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslone;j
jak dla zalegtosci podatkowych, na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
RPOWS. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS  zaklada, ze w przypadku braku zwrotu
dofinansowania na jej wezwanie przez Beneficjenta, w praktyce koszty windykacji moga
wynie$¢ okoto 10% kwoty gtownej 1 wyliczonej kwoty odsetek za okres trwato$ci projektu
(w szacunku uwzgledniono optaty komornicze, koszt oszacowania nieruchomosci objetej
hipoteka dokonywany na zlecenie komornika przy ustalaniu ceny wywolawczej, ewentualne
koszty postgpowania sadowego tacznie z kosztami zastgpstwa procesowego).

W przypadku stwierdzenia wykorzystania przez Beneficjenta lub przekazania mu czgéci badz
cato$ci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, zostaje on poinformowany o tym fakcie
na pisSmie podpisanym przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Zastgpcg Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Warto$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w wysokosci 160 % otrzymanego dofinansowania

Dla wazno$ci zabezpieczenia — mozliwosci zaspokojenia si¢ z niego przez Instytucje

Zarzadzajaca RPOWS konieczne jest by forma zabezpieczenia byta wymieniona w umowie
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o dofinansowanie, a wigc zgodnie z zapisem we wzorach umow na dofinansowanie powinny
by¢ wykreslone formy zabezpieczenia, ktére nie bgda zastosowane w danym projekcie.
Dotacja celowa w formie =zaliczki wyplacana jest beneficjentowi po ustanowieniu
1 wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu ustanawiane jest
w jednej lub kilku z nastgpujacych form uzgodnionych przez Beneficjenta z Instytucja

Zarzadzajaca RPOWS:

1) pieniadzu (przelew wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej);

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczo$ci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

5) wekslach z porgczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej;

6) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

7) cesji praw z polisy ubezpieczeniowe;j;

8) hipotece;

9) porgczeniu wedtug prawa cywilnego,

10) wekslu wlasnym in blanco Beneficjenta wraz z deklaracja wekslowa,

11) wekslu wtasnym in blanco Beneficjenta wraz z deklaracja wekslowa i porgczeniem
wekslowym.

W przypadku Dziatania 1.3 dopuszczalny jest réwniez wybor innych form dozwolonych

przepisami prawa.

Wybér formy zabezpieczenia zalezeé bedzie od oceny przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS
sytuacji ekonomiczno-finansowej Beneficjenta. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS bedzie brata

pod uwage przede wszystkim osiagniety wynik finansowy w biezacym okresie roku
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gospodarczego i w minionym roku, poziom kapitalu (funduszu) wilasnego, w tym kapitatu

(funduszu) zapasowego.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS przyjela nastepujacy tryb postgpowania przy wyborze

zabezpieczenia:

Po przyjeciu projektu do dofinansowania Instytucja Zarzadzajaca RPOWS w formie
pisemnej informuje Beneficjenta o konieczno$ci wniesienia zabezpieczenia, jego
wysokosci tj. 160 % otrzymanego dofinansowania, 1 jednocze$nie wskazuje termin,
w jakim Beneficjent (w formie pisemnej) powinien zaproponowa¢ forme

zabezpieczenia.

Wraz z propozycja formy zabezpieczenia Beneficjent przesyta swoje dokumenty
finansowe. W przypadku osoby fizycznej prowadzacej indywidualnie dziatalno$¢
gospodarcza, a takze w formie spotki cywilnej czy jawnej Beneficjent sktada
Deklaracj¢ majatkowa beneficjenta — poregczyciela (osoby fizycznej) wg wzoru,
stanowiacego zalacznik Nr 34 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej, wprowadzonego
przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS, ponadto dokumenty wskazujace status
majatkowy tej osoby, takie jak; akt notarialny nabycia nieruchomosci, wyciag z ksiggi
wieczystej, deklaracje podatkowe, polisy ubezpieczen Na Zycie polaczonych
z funduszem inwestycyjnym, itp. Réwniez takie dokumenty przedktada kandydat na
porgczyciela. Dokumenty te sa potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatlem przez ich

posiadacza.

W przypadku Oddzialu Wdrazania Projektow 1 odpowiedzialny za kwestie
zabezpieczeniowy pracownik dokonuje analizy przedstawionych dokumentéw pod
katem adekwatnosci proponowanego zabezpieczenia ryzyka wynikajacego z sytuacji
ekonomiczno — finansowej Beneficjenta i stosownie do ryzyka podejmuje z nim
negocjacje co do wzmocnienia zabezpieczenia. W Oddziale Wdrazania Projektow II
analizy przedstawionych dokumentow pod katem adekwatno$ci proponowanego
zabezpieczenia do ryzyka wynikajacego z sytuacji ekonomiczno — finansowej
Beneficjenta i negocjacji zabezpieczenia dokonuje wyznaczony pracownik. Nastgpnie

pracownik przedklada propozycje zabezpieczenia Zespolowi ds. oceny ryzyka i
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ustanawiania propozycji  zabezpieczenia prawidtowej realizacji uméw o
dofinansowanie projektow gospodarczych, ktory to dokonuje ostatecznej oceny i
formy zabezpieczenia.. Po ustaleniu zabezpieczenia sporzadzany jest protokot, ktory
przedktadany jest Cztonkowi Zarzadu do akceptacji. Wzor protokotu z zabezpieczen
stanowi zafacznik nr 82 do Instrukcji. Odpowiedzialny za kwestie zabezpieczeniowe
pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
odpowiednio z Oddziatu Wdrazania Projektéw Gospodarczych / Infrastrukturalnych
dokonuje analizy przedstawionych dokumentow pod katem adekwatnosci
proponowanego zabezpieczenia do ryzyka wynikajacego z sytuacji ekonomiczno-
finansowej Beneficjenta i stosownie do ryzyka podejmuje z nim negocjacje co do
wzmocnienia zabezpieczenia.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa, ustanawiane jest na okres realizacji projektu
przedtuzony o 3 lata dla projektow gospodarczych (Dziatanie 1.1, 1.2 RPOWS na lata
2007 — 2013), a 5 lat dla projektow z pozostatych dziatan RPOWS 2007 — 2013 ,
liczone od dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu, nie krécej jednak niz do
dnia zakonczenia postgpowania zwigzanego z odzyskiwaniem dofinansowania, przy
czym w przypadku gwarancji ubezpieczeniowej czy bankowej okres zabezpieczenia
jest  wydluizony o pdét roku w  stosunku  do  okresu trwatosci.
Zabezpieczenie winno by¢ ustanowione 1 wniesione w terminie uzgodnionym przez
obie strony umowy o dofinansowanie projektu, na etapie jej podpisywania pod
rygorem natychmiastowego rozwiazania umowy o dofinansowanie. W przypadku
ustanowienia zabezpieczenia w formie hipoteki termin ten jest dotrzymany jesli w tym
czasie Beneficjent udokumentuje prawidtowe optacenie wniosku o wpis hipoteki —

ztozy stosowny akt notarialny.

Osoby fizyczne udzielajace zabezpieczenia, w tym prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
przedktadaja oswiadczenie matzonka wskazujace na jego zgodg na rozporzadzenie majatkiem
wspolnym dla potrzeb zabezpieczenia. Os$wiadczenie to wyrazone jest odpowiednio we
wzorach dokumentdw, ktorymi ustanowiono zabezpieczenie. W przypadku osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ indywidualnie, takze w formie spotki cywilnej i od spotki jawne;j

zawsze wymagany jest weksel in blanco z deklaracja wekslowa wlascicieli z porgczeniem
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matzonkow. Moze by¢ stosowane ograniczenie kwoty odpowiedzialnosci wspolnikdéw

w zalezno$ci od ich udzialow w przedsigbiorstwie.

W przypadku petnomocnikéw dziatajacych w imieniu os6b prawnych nalezy zwroci¢ uwage
czy moga oni dysponowa¢ majatkiem w zakresie zaciagania zobowiazan, a szczegolnie
zobowiagzan wekslowych, zbycia czy obciazania sktadnikéw majatkowych prawami na rzecz
0sOb trzecich. (nalezy szczegotowo zapoznaé si¢ ze statutem, umowa spotki w celu

sprawdzenia ograniczen do dysponowania sktadnikami majatkowymi).

Zasady stosowania poszczegOlnych form zabezpieczenia zwrotu wyplaconych Srodkow

w ramach RPOWS 2007-2013.

Weksel wlasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Skuteczno$¢ zabezpieczenia
wekslowego jest uzalezniona od posiadanego przez wystawcg weksla majatku, a przede
wszystkim decyduje stan konta wystawcy w momencie splaty zobowiazania. Dla celéw
zabezpieczenia w ramach umow o dofinansowanie ze $rodkéw publicznych przyjmowane
beda weksle w postaci wydruku komputerowego. Wzor Weksla stanowi zatacznik Nr 35 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej, a Deklaracji do weksla in blanco zalacznik Nr 36.
Do zabezpieczanej umowy stosuje si¢ weksel w 1 egzemplarzu. Wystawca weksla podpisuje
si¢ (na przedniej stronie weksla); jesli jest osoba fizyczna, czytelnie imieniem 1 nazwiskiem,
pod ktorym wpisuje swoj nr PESEL wraz z tym stowem. Wystawcy weksla posiadajacy
osobowo$¢ prawna podpisuja pod pieczgcia firmowa (wskazany podpis czytelny).
W przypadku weksla porgczonego, poreczyciel na odwrotnej stronie weksla wpisuje klauzule
»poreczam za wystawce” 1 jesli jest osoba prawna podpisuje si¢ pod pieczecia firmowa
imieniem i nazwiskiem, a jesli jest osoba fizyczna podaje przy podpisie swdj numer PESEL. —
Wskazane sa podpisy czytelne. Weksel in blanco moze by¢ przyjety tylko z deklaracja
wekslowa sporzadzona wg wzoru przyjetego przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS.
Deklaracje wypehia si¢ tylko w 1 egzemplarzu, ktory pozostaje do dyspozycji Instytucji
Zarzadzajace;.

Udzielajacy zabezpieczenia wekslowego moze na wlasna prosbg otrzymac kserokopig

podpisanej deklaracji wekslowej i weksla in blanco.
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W przypadku windykacji wierzytelnoSci weksel przyjety na zabezpieczenie uzupetnia
(wypehia) Instytucja Zarzadzajaca; po slowie ,,zaptac¢” wpisuje klauzulg ,,bez protestu”.
Opatrzenie weksla klauzula ,,bez protestu” utatwia dochodzenie wierzytelnosci i eliminuje
procedure 1 koszty oprotestowania weksla. Data wystawienia weksla powinna obejmowac
dzien, miesiac (stownie miesiac) 1 rok wystawienia. Wpisanie daty wystawienia pdzniejszej
od daty ptatnosci czyni weksel niewaznym. Weksel powinien podawaé tylko jedno miejsce
ptatnosci (wpisanie kilku miejsc ptatnosci czyni weksel niewaznym). Jako miejsce ptatnosci
wskazywac¢ si¢ bedzie nazwe banku z nazwa oddziatu, do ktorego dtuznik powinien wptacié¢

pieniadze.

W przypadku zwrotu weksla po sptacie wierzytelnosci przez Beneficjenta, upowazniony
pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z
Oddzialu Potwierdzania Ptatno$ci) przekresla jego pierwsza strong po przekatnych weksla 1
umieszcza adnotacje ,,zaptacono”. Weksel tak przygotowany, zostaje zwrocony wystawcy
wraz z deklaracja do weksla, przesytka polecona za potwierdzeniem odbioru, badZ moze by¢

odebrany osobi$cie przez wystawce, za pokwitowaniem odbioru.

Po wypehieniu weksla, w przypadku zaptaty przez porgczyciela, Instytucja Zarzadzajaca
RPOWS potwierdza dokonanie zaplaty przez porgczyciela i wydaje za pokwitowaniem
weksel 1 deklaracje wekslowa wyltacznie porgczycielowi. Potwierdzenie nastgpuje w formie
adnotacji z pieczgcia Urzedu Marszatkowskiego i podpisem z pieczatka imienna Dyrektora /
Zastgpcy Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Dokumenty te przygotowuje wyznaczony pracownik Oddziatu Potwierdzania
Platnosci w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia sptaty zobowiazania przez porgczyciela.
Potwierdzenia zaplaty przez porgczyciela dokonuje si¢ na odwrocie weksla w formie zapisu
,zaplata dokonana przez porgczyciela .......... (nazwa firmy lub nazwisko imi¢ osoby

poreczyciela) .....cooovveeviieeiiieenen. w dniu, data i miejscowosc”.

Gdy projekt zostat prawidlowo zrealizowany 1 uptynal okres trwatosci projektu, wyznaczony
pracownik Oddzialu Wdrazania Projektow I/II weksel poreczony i deklaracje wekslowa

przekresla po przekatnych 1 zwraca przesytka polecona do wystawcy dokumentow.
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Poreczenie cywilne. Jest udzielane w formie umowy, na podstawie ktérej porgczyciel
zobowiazuje si¢ wzgledem wierzyciela do wykonania zobowiazania na wypadek, gdyby
dhuznik zobowiazania nie wykonat (art. 876 § 1 kc). Oznacza to, ze dtug porgczyciela staje si¢
wymagalny z chwila, gdy dluznik giéwny opo6zni si¢ ze spetlnieniem swego $wiadczenia.
Od tego momentu porgczyciel moze by¢ wezwany, sam lub razem z dluznikiem gtéwnym,
do wykonania cato$ci lub czg$ci zobowiazania. Do wazno$ci porgczenia o$wiadczenie
porgczyciela powinno byé pod rygorem niewazno$ci zlozone na piSmie. Przedmiotem
poreczenia moze by¢ rowniez dhug przyszly, jednakze w tym przypadku przepisy kodeksu
cywilnego wymagaja, by poreczenie wskazywato wysokos¢ tego dlugu jako z gory
oznaczong. Porgczenie moze dotyczy¢ tylko cze$ci zobowiazania gldwnego, co w takim

przypadku powinno by¢ wskazane w tre$ci porgczenia.

W przypadku porgczen udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275), IZ RPOWS oczekiwa¢ bedzie po$wiadczonego za
zgodno$¢ z oryginalem petnomocnictwa dla oso6b udzielajacych porgczenia. Instytucja
Zarzadzajaca moze dodatkowo zazada¢ dokumentéw poswiadczajacych pozycje

ekonomiczno-finansowa poreczyciela.

Zaleta tej formy zabezpieczenia jest tatwo$¢ w jego ustanawianiu. Wada tej formy
zabezpieczenia jest uzaleznienie jej skutecznos$ci od majatku faktycznie posiadanego przez

poregczyciela.

Porgczenie cywilne spetnia podobna role w praktyce zabezpieczeniowej jak wekslowe, ale to
drugie daje utatwienia w windykacji naleznosci. W przypadku porgczenia cywilnego — kazdy
z porgczycieli sklada do Urzedu Skarbowego deklaracje PCC-1 w terminie 14 dni
kalendarzowych 1 uiszcza podatek od czynnosci cywilno-prawnych (PCC). Umowa

poreczenia — wzor stanowi zatacznik nr 37 niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.

Zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa / jednostke
samorzadu terytorialnego. Zabezpieczenie to moze by¢ praktycznie realizowane na

obligacjach Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, natomiast w zasadzie nie
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na bonach skarbowych, gdyz sa emitowane z krotkim czasem wykupu, maksymalnie 52
tygodnie. Gwarantem wykupu obligacji jest sam emitent, co w obu przypadkach rodzi zerowe
ryzyko. Na zabezpieczenie moga by¢ przyjmowane papiery warto$ciowe o terminie wykupu
nie krotszym niz trwatos$¢ projektu, ale jednak te ktore mozna przedstawi¢ do wykupu przed
terminem, gdy zajdzie taka konieczno$¢. Przedstawiona Umowa ustanowienia zastawu na
papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa / jednostke samorzadu
terytorialnego - wzor, ktorej stanowi zalgcznik nr 38 niniejszej Instrukcji Wykonawczej,
powinna na etapie jej sporzadzania odpowiednio uwzgledni¢ zasady wynikajace z prospektu
emisyjnego danego rodzaju papierow wartosciowych i specyfike ich sprzedazy oraz wykupu,

co wymagac bedzie kazdorazowego dostosowania tresci umowy wskazanej we wzorze.

Hipoteka jest ograniczonym prawem rzeczowym. Hipoteka polega na obciazeniu
nieruchomo$ci prawem, na mocy ktorego wierzyciel moze dochodzi¢ zaspokojenia
z nieruchomosci bez wzgledu na to, czyja stata si¢ wlasnoscia. Ustanowienie hipoteki na
zabezpieczenie prawidlowej realizacji Projektu uprawnia Instytucje¢ Zarzadzajaca do
zaspokojenia wierzytelnosci z przedmiotu hipoteki. O pierwszenstwie wierzycieli
hipotecznych przesadza kolejnos¢ zlozenia wniosku o wpis hipoteki, chyba, ze z mocy
szczegOlnych przepiséw okreslona hipoteka korzysta z pierwszenstwa niezaleznie od
kolejnosci wpisu. Instytucja Zarzadzajaca preferuje ustanowienie hipoteki na nieruchomosci
gruntowej niezabudowanej, majacej charakter dziatki budowlanej potozonej w dobrym
miejscu, tatwej do sprzedazy. W drugiej kolejnosci zainteresowanie hipoteka kieruje si¢ do
nieruchomosci zabudowanych domem jednorodzinnym, wiasnosci lokalu w tzw. wspolnotach
mieszkaniowych, w dalszej kolejnosci do wilasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu
mieszkalnego, nieruchomos$ci biurowych i produkcyjnych. Hipotek¢ mozna ustanowi¢ na
catos$ci wyodrebnionej nieruchomosci badz na utamkowej czgsci nieruchomosci nalezacej do
beneficjenta badz osoby trzeciej. Ustanowienie hipoteki na czgs$ci utamkowej nieruchomosci,
moze niekiedy rodzi¢ problemy z windykacja 1 w takim przypadku lepsze by bylo
wydzielenie czg$ci ze wskazaniem co ona obejmuje. Mozna ustanowi¢ hipotek¢ takze na
prawie wieczystego uzytkowania. Zabezpieczenie hipoteczne jest akceptowane przez
Instytucje Zarzadzajaca RPOWS pod warunkiem braku wpiséw na rzecz innych wierzycieli,

albo gdy wierzytelnos$ci objete hipoteka juz sa w nieznacznej wysokosci — ich splata dobiega
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konca, albo gdy warto$¢ nieruchomo$ci przekracza zobowigzania dotychczasowe
i przewidywane z tytulu dofinansowania. Mozna nie zada¢ wykres§lenia wpisOw juz nie
aktualnych pod warunkiem zas§wiadczenia, czy innego dowodu, ze sptata zostata dokonana.
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS dopuszcza ryzyko zwigzane z mozliwo$cia ustanowienia
wpisu na drugim miejscu (zwlaszcza po banku), badz nawet wyrazenia zgody na ustanowienie

pierwszenstwa dla instytucji finansujacej dzialalno$¢ ustanawiajacego hipoteke.

Beneficjent — je§li posiada, przedstawia Instytucji Zarzadzajacej RPOWS wycene
nieruchomos$ci przeprowadzona przez rzeczoznawce metoda rynkowa (porownawcza do
sprzedanych w okolicy podobnych nieruchomosci, badz na podstawie spodziewanych
efektow dochodowych z wycenianej nieruchomos$ci). Wycena, najlepiej, nie powinna by¢
starsza niz 1 rok. W sprawach dot. zabezpieczenia splaty dofinansowania w ramach RPOWS
2007-2013 mozliwe jest zastapienie wyceny, jesli jej nie ma, o$wiadczeniem wlasciciela
nieruchomosci o jej warto$ci szacunkowej. Dokumentem $wiadczacym o wartosci obiektu
znajdujacego si¢ na gruncie moze by¢ polisa ubezpieczeniowa tego obiektu. Hipoteka
powstaje dopiero z chwila wpisu do ksiegi wieczystej, co w praktyce trwa dtugo. W zwiazku
z tym, a takze faktem iz wnoszacy zabezpieczenie, sklada o$wiadczenie o ustanowieniu
hipoteki na zabezpieczenie wierzytelnosci w formie aktu notarialnego, dla celu
zabezpieczenia dofinansowania jako termin wniesienia 1 ustanowienia zabezpieczenia
przyjmuje si¢ ztozenie do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS aktu notarialnego
z o$wiadczeniem o ustanowieniu hipoteki przez jej wlasciciela (osobe umocowana do
zlozenia tego typu oswiadczenia). — Do prawidlowego sporzadzenia aktu notarialnego,
stanowiacego podstawe ustanowienia hipoteki z racji wykonywania zawodu zobowiazany jest
notariusz (notariusz dziata jako osoba zaufania publicznego - odmoéwi dokonania czynno$ci
notarialnej sprzecznej z prawem). W trosce o poprawnos¢ wpisu hipoteki Instytucja
Zarzadzajaca RPOWS przekazuje beneficjentowi o$wiadczenie Zarzadu Wojewodztwa
potwierdzajace istotg wpisu hipoteki, ktore przedstawiane jest przez beneficjenta w kancelarii
notarialnej w celu odebrania os$wiadczenia wlasciciela nieruchomo$ci o ustanowieniu
hipoteki. Odpowiedzialny pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego z chwila otrzymania aktu notarialnego, a pdzniej zawiadomienia z

Wydziatu Ksiag Wieczystych analizuje szczegdétowo te dokumenty pod katem ich zgodnosci
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ze stanem faktycznym i oczekiwaniami Instytucji Zarzadzajacej, a w razie niezgodnosci
wystepuje o ich sprostowanie. Nie wystepuje mozliwo$¢ odrzucenia wniosku o wpis hipoteki
z tytutu jego nie optacenia, gdyz wszelkie oplaty z tym zwigzane pobiera od ustanawiajacego
hipoteke notariusz. W sprawach zabezpieczenia zwrotu dotacji zastosowanie ma hipoteka
umowna kaucyjna. Niekiedy ustanawia si¢ tzw. hipotek¢ umowna kaucyjna taczna, na 2 lub
wigcej nieruchomos$ciach tego samego wilasciciela. Os$wiadczenie sktadane w zwiazku z
wnioskiem

o wpis hipoteki — wzér stanowi zalacznik nr 39 niniejszej Instrukcji Wykonawczej. Wzor
oswiadczenia wlasciciela nieruchomosci dotyczacego wyrazenia zgody do rozporzadzania
opréznionym miejscem hipotecznym stanowi zatacznik nr 72 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej. Wzor zwolnienia hipoteki stanowi zatacznik nr 71 do niniejszej Instrukcji

Wykonawczej.

Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta. Moze wystapi¢ jako przelew
wierzytelnosci z polisy ubezpieczenia skladnika majatkowego, ktory jest przedmiotem
zabezpieczenia. Ubezpieczenie skladnika majatkowego nie ma wartosci jako samoistne
zabezpieczenie, gdy si¢ nic nie zdarzy, a jest jedynie wzmocnieniem zabezpieczenia
rzeczowego (hipoteka, zastaw, przewtaszczenie) na wypadek kradziezy, zdarzen losowych
itp. Na polisie takiego ubezpieczenia lub w postaci odrgbnego dokumentu — zaklad
ubezpieczen ma potwierdzi¢, ze dokonano cesji praw z polisy na rzecz Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, a Beneficjent co roku powinien wznawia¢ ubezpieczenie i potwierdzaé
aktualnos$¢ ces;ji.

W sprawach dotyczacych zabezpieczenia zwrotu dofinansowania istotne znaczenie ma cesja
praw z polisy ubezpieczenia indywidualnej osoby Na Zycie z funduszem kapitalowym.
Swiadczenia z tytulu ubezpieczef osobowych okreslone sa umowa i ustalona w niej suma
ubezpieczenia. Zaktad ubezpieczen zobowiazany jest wyplaci¢ je ubezpieczonemu albo
uposazonemu, tzn. osobie wskazanej przez ubezpieczonego na wypadek jego $mierci (art. 831
kc.). W przypadku tej formy zabezpieczenia podmiotem uposazonym bedzie podmiot
udzielajacy dofinansowania ze srodkow funduszy strukturalnych, ktéremu zaktad ubezpieczen
jest obowigzany wyptaci¢ okreslona sume¢ ubezpieczenia w razie zajScia wypadku w Zyciu

osoby ubezpieczonej, a wigc beneficjenta Srodkéw unijnych, badz innej osoby udzielajacej
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zabezpieczenia. Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej majatkowej — wzor stanowi
zalacznik nr 40 niniejszej Instrukcji Wykonawczej, Umowa cesji praw z polisy
ubezpieczeniowej na zycie — wzoOr stanowi zalacznik nr 41 niniejszej Instrukcji

Wykonawcze;j.

Gwarancja bankowa. Jest to najlepsze z dostgpnych zabezpieczen. Jesli Beneficjent jest
solidnym przedsigbiorstwem — ma zdolno$¢ kredytowa to bez trudu uzyska gwarancje
bankowa. W praktyce stosowane sa listy gwarancyjne opatrzone klauzulami, ze gwarant
zobowiazuje si¢ zaptaci¢ niecodwotalnie 1 bezwarunkowo oraz na pierwsze zadanie
beneficjenta gwarancji. Klauzula taka wzmacnia w sposob istotny pozycj¢ wierzyciela
uniezalezniajac wyptate kwoty §wiadczenia od jakichkolwiek zastrzezen podnoszonych przez

dluznika.

Gwarancja ubezpieczeniowa. Jest poréwnywalng forma zabezpieczenia do gwarancji

bankowej, w zasadzie rowniez bardzo cenna.

Uwaga: zar6wno w tre$ci gwarancji bankowej jak 1 ubezpieczeniowej nalezy okresli¢, ze nie
wymagaja zgody gwaranta zmiany w umowie o dofinansowanie projektu objgtego gwarancja,
jesli nie zwigkszaja kwoty gwarancji i nie wydhuzaja okresu mozliwosci zaspokojenia si¢ z

gwarancji’.
Obie formy gwarancji sa jednak kosztowne.

Zabezpieczenie w pieniadzu — jest to jedna z najlepszych form zabezpieczenia. Praktycznie
moze przyja¢ posta¢ przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej beneficjenta,
a takze osoby trzeciej. Umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej

wzor stanowi zalacznik nr 43 niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.

Cesja dotacji na rzecz banku (instvtucji finansujacej Beneficjenta)

Jest réwniez sytuacja odwrotna do zabezpieczen zwrotu dotacji, polegajaca na tym, ze 1Z
RPOWS 2007-2013 uczestniczy w wykonaniu zabezpieczenia splaty kredytow zaciagnigtych

przez Beneficjenta, w formie cesji dotacji. Beneficjent w tym przypadku przedktada 1Z
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RPOWS 2007-2013 kopie umowy przelewu wierzytelnosci z tytutu dotacji na rzecz banku
(instytucji finansujacej Beneficjenta). Potwierdzenie przyjgcia do wiadomosci 1 realizacji
umowy o dofinansowaniec przelewu wierzytelno$ci (cesji) przedstawiono we wzorze
stanowiacym zalacznik nr 42 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej. Potwierdzenie
realizacji przelewu wierzytelnosci przygotowuje pracownik odpowiedniego oddzialu
wdrazania projektow. Z wydaniem potwierdzenia wigze si¢ rownoczesny obowigzek
wprowadzenia do umowy o dofinansowanie numeru i nazwy rachunku na ktéry ma by¢
dokonana wplata w ramach cesji. W przypadku cesji dofinansowania zabezpieczeniem
kredytu nie moze by¢ przewlaszczenie na srodkach trwalych zakupywanych w ramach

projektu. Beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy ten fakt.

Zasady deponowania dokumentdw zabezpieczen zwrotu wyplaconych $rodkdéw w ramach

RPOWS 2007-2013.

Na Zarzadzie Wojewodztwa Swigtokrzyskiego realizujacym zadania Instytucji Zarzadzajacej
w zakresie prawidlowego wykorzystania $rodkéw na projekty realizowane w ramach
RPOWS ciazy obowiazek zapewnienia odpowiednich warunkéw i sposobu przystapienia do
przechowania dokumentéw, ktoérych znaczenie moze by¢ bardzo wazne w dochodzeniu od
beneficjentéw zwrotu nieprawidtowo wykorzystanych srodkoéw. Zapewnienie odpowiednich
warunkow przechowania dokumentéw ma réwniez swoja range w aspekcie ochrony danych

osobowych.

Dokumentami podlegajacymi szczegdlnym warunkom przechowywania sa:
— deklaracja majatkowa beneficjenta, deklaracja majatkowa poreczyciela,
— deklaracja wekslowa, weksel,
— umowa porgczenia cywilnego,
— akt notarialny, zawiadomienie Sadu Rejonowego Wydzial Ksiag Wieczystych o
dokonanym wpisie hipoteki,
— gwarancja bankowa,

— gwarancja ubezpieczeniowa,
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— cesja polisy ubezpieczeniowej, polisa ubezpieczeniowa,

— umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej,

— umowa zastawu i $wiadectwo nabycia obligacji skarbu panstwa, czy jednostek
samorzadu terytorialnego przez zastawce.

Miejsce przechowywania:

Dokumenty podlegajace szczegdlnym warunkom przechowania powinny w wersji oryginatu
zosta¢ zabezpieczone w miejscu nie narazonym na kradziez, zniszczenie, pozar, zalanie.
Moga do tego stuzy¢ szafy metalowe z zabezpieczeniem przeciwpozarowym, w miejscu
monitorowanym, z ograniczonym dostgpem o0séb trzecich. Aktualnie warunki te speinia
Kancelaria Tajna w Urzgdzie Marszatkowskim. Wyznaczony przez Kierownika pracownik
Oddzialu Wdrazania Projektow II/I sporzadza kserokopie ztozonego zabezpieczenia (weksel
in blanco, akt notarialny, gwarancje) i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez

Kierownika oddzialu umieszcza je w aktach przy umowie o dofinansowaniu projektu.

Przystepujac do przygotowania dokumentow dot. zabezpieczen do przechowania,
wyznaczony pracownik Oddzialu Wdrazania Projektow II/I sprawdza ich prawidlowos¢ w
oparciu o ,Liste sprawdzajaca pod wzgledem formalno — prawnym przekazanego przez
beneficjenta zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie
projektu”, ktora zostata przedstawiona we wzorze w zataczniku nr 44 niniejszej Instrukcji
Wykonawczej IZ RPOWS Dokumenty przygotowane do przekazania na przechowanie spisuje
si¢ w formie ”Notatki stuzbowej w sprawie przekazania dokumentéw zabezpieczenia do
depozytu w Kancelarii Tajnej” wedlug wzoru w zal. Nr 45 do niniejszej Instrukcji

Wykonawcze;j.

Dokumenty przekazywane do przechowywania sa przedkladane w komplecie przez
wyznaczonego pracownika do Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow 11 badz
odpowiednio  Kierownika  Oddzialu =~ Wdrazania  Projektow I,  ktory  po

uprzednim sprawdzeniu ich kompletno$ci w oparciu o:

— Liste sprawdzajaca pod wzgledem formalno — prawnym przekazanego przez

beneficjenta  zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie projektu,
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- Notatke stuzbowa w sprawie przekazania dokumentéw zabezpieczenia do depozytu

w Kancelarii Tajnej

— zapakowuje wszystkie dokumenty przygotowane do depozytu do koperty opisanej w

Sposob:

WOJEWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Nr umowy o dofinansowanie: .............c.eeeeeeeeeeevee vee een.

Beneficjent: ..ottt e e e e e e e

Tytut Projekti: ... .......coooeoeiie it it ee ee e e et e e e e

Przekazat do depozytu: .............coooioviii i i

Data przekazania do depozytu: ...............ccooeieeeevneeenan.n.

Poz. w rejestrze depozytow: .............cocoi it iii it i

Nastegpnie opieczgtowuje 1 parafuje kopertg na zlaczach oraz okleja dla bezpieczenstwa
zawartosci tasma samoprzylepna, przezroczysta. Tak przygotowana kopert¢ wyznaczony
pracownik z Oddzialu Wdrazania Projektow I/Il przekazuje do Kancelarii Tajnej na
przechowanie. Osoba prowadzaca Kancelari¢ Tajna na kopercie z dokumentami wpisuje
numer rejestrowy depozytu w kancelarii Tajnej, dat¢ przyjecia do depozytu, réwniez date
wpisuje na Notatce stuzbowej, ktérej 1 egzemplarz zatrzymuje, a drugi egzemplarz zwraca

pracownikowi celem dopigcia do dokumentow w teczce przy umowie o dofinansowanie

projektu.

Procedura przyjmowania zabezpieczen zostata przedstawiona na powyzszym schemacie.

Podmiot
Czynnos¢
Odpowiedzialny

Przeprowadzone

Kontrole

Dokument wynikowy
Dokument Dokument
wtorny zrodlowy
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Poinformowanie EFRR.I Pismo do
beneficjenta 0 Beneficjenta
koniecznosci zlozenia | EERRAL e
propozycji
zabezpieczenia
Analiza propozycji | EFRR.I Na etapie | Wprowadzenie formy | Wniosek do
beneficjenta co do akceptowania Umowy | zabezpieczenia do | Czlonka  Zarzadu
formy zabezpieczenia i EFRRII 0 dofinansowanie | Umowy o | Wojewddztwa
negocjacje i przed  podpisaniem | dofinansowanie nadzorujacego
zatwierdzenie przez beneficjenta EFRRo  przyjecie
do akceptujacej
wiadomosci
proponowanej
formy
zabezpieczenia
Przyjecie dokumentéw | EFRR.I Na etapie | Lista  sprawdzajaca Dokumenty
na zabezpieczenie przygotowania do | kompletnosci zwigzane z
realizacji Projektu EFRR.IT deponowania przyjetego zabezpieczeniem
dokumentow w | zabezpieczenia
Kancelarii Tajne;j
Ztozenie dokumentdéw | EFRR.I Notatka stuzbowa z Dokumenty
do depozytu w przyjecia depozytu do zwigzane z
Kancelarii Tajnej EFRRII Kancelarii Tajnej zabezpieczeniem

Procedura przyjmowania zabezpieczen zostala przedstawiona na powyzszym schemacie.
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6.14. Tryb odwolawczy

7. Procedura odwotawcza w odniesieniu do projektéw, ktdre otrzymaly negatywna oceng
formalng lub merytoryczno-techniczna, lub =znalazly si¢ na liscie rezerwowej
prowadzona jest w oparciu o Ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. 2006 Nr 227, poz. 1658 z po6zn. zm.) zwana dalej Ustawq
Whioskodawcom, ktorych projekty przeszly pozytywnie wszystkie etapy oceny, ale nie
zostaly zakwalifikowane do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli srodkéw
przewidzianych w ramach danego konkursu i w zwiazku z tym zostaly umieszczone na
liscie rezerwowej, przystuguje prawo protestu od oceny merytoryczno — technicznej
projektu.

8. W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytoryczno — technicznej projektu
odpowiedzialny pracownik, odpowiednio Oddzialu Wdrazania Projektow I/II lub
Oddzialu Oceny Merytoryczno — Technicznej przygotowuje pismo, w ktorym
zamieszcza uzasadnienie oceny projektu z podaniem otrzymanej punktacji lub informacji
o spetnieniu  badz niespetlnieniu kryteriow wyboru projektu  oraz pouczenie o
mozliwosci wniesienia $srodka odwotawczego w postaci protestu w trybie 1 na zasadach
okreslonych w art. 30b. Ustawy. W ww. piSmie zawarte sa wszystkie blgdy formalne lub
merytoryczno-techniczne, powodujace negatywna oceng oraz wykluczenie projektu z
dalszej procedury konkursowe;.

9. Negatywna ocena jest ocena w zakresie spetnienia przez projekt kryteriow
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy, w ramach ktore;j:

9.1.  projekt nie uzyskal minimum punktowego lub nie spetnil kryteriow wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ zakwalifikowany do dofinansowania
lub skierowany do kolejnego etapu oceny,

9.2. projekt uzyskal minimum punktowe lub speit kryteria wyboru projektow,
umozliwiajace zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie
nie jest mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu przeznaczonych na
ten cel srodkéw. Wyczerpanie w ramach konkursu §rodkéw nie moze stanowic

wylacznej przestanki wniesienia protestu.
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10. Wyzej wymienione pismo parafowane jest przez Kierownika odpowiedniego Oddziatu
oraz podpisywane przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego badz jego Zastgpce, a nastepnie wysylane za potwierdzeniem
odbioru do Wnioskodawcy.

11. W ramach systemu realizacji RPO WS Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa  Swigtokrzyskiego na lata  2007-2013  przyjela
jednostopniowy przedsadowy proces odwotawczy.

12. W ramach tego procesu Wnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia dorgczenia informacji o negatywnej ocenie wniosku
o dofinansowanie, protestu do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS. Protest jest
rozpatrywany przez odpowiedni Oddzial Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (w zaleznosci, czy odwotanie dotyczy oceny formalnej
czy merytoryczno-technicznej).

13. Protest powinien zawierac:

e oznaczenie wlasciwej Instytucji Zarzadzajacej, do ktorej jest wnoszony,
o dane Wnioskodawcy, tozsame z danymi wskazanymi we  Wniosku
o dofinansowanie,

o numer Wniosku o dofinansowanie, wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektu, z
ktorych ocena Wnioskodaweca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

o wskazanie wszystkich zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny wraz z uzasadnieniem,

e podpis Wnioskodawcy Iub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub uwierzytelnionej kopii dokumentu pos$wiadczajacego
umocowanie takiej osoby do dziatania w imieniu Wnioskodawcy.

14. Do protestu Wnioskodawca powinien dotaczy¢ egzemplarz wniosku o dofinansowanie
(wraz z cala dokumentacja), zwroconego Wnioskodawcy na danym etapie negatywnego
rozstrzygnigcia.

15. Niedopuszczalnym jest, aby po wszczeciu protestu, Wnioskodawca wnosit dodatkowe
dokumenty albo wnosit dodatkowe zarzuty, ktorych nie dotaczyt w trakcie oceny

formalnej badZ merytoryczno-technicznej, a ktoére moglyby rzutowac na jej wynik.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy, powinny zosta¢ ujete w jednym protescie.
W przypadku, jezeli zdaniem Wnioskodawcy, ocena zostala przeprowadzona niezgodnie
z ktorymkolwiek kryterium oceny, w protescie nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.
Zgodnie z art. 30b ust. 11 Ustawy nie podlega rozpatrzeniu Protest wniesiony:

17.1. po terminie;

17.2. do niewlasciwej instytucji,

17.3. przez podmiot inny niz wskazany w art. 29 ust. 2 pkt. 2;

17.4. bez spetnienia wymogow okreslonych w ust. 6

- 0 czym wlasciwa instytucja informuje Wnioskodawceg na pismie

Wilasciwa instytucja zarzadzajaca rozpatruje protest w terminie nie dluzszym niz
70 dni od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy
w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw,
termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym wiasciwa instytucja
zarzadzajaca informuje na piS$mie wnioskodawce. Termin na rozpatrzenie protestu nie
moze przekroczy¢ tacznie 90 dni.

Odpowiedni Oddzial w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego rozpatruje protest w terminie do 20 dni kalendarzowych od dnia
wptynigcia protestu do Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego zajmuje stanowisko o przywroceniu projektu do ponownej oceny
(formalnej, badz merytoryczno-technicznej) lub podtrzymuje pierwotne stanowisko i
przekazuje protest do Departamentu Polityki Regionalnej. Zajgcie stanowiska przez
odpowiedni Oddzial w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego zostaje udokumentowane w formie protokotu. W przypadku pozytywnego
rozstrzygnigcia protestu odpowiedni Oddzial dokonuje oceny (formalnej, badz
merytoryczno-technicznej) 1 po jej zakonczeniu informuje Beneficjenta pismem w
terminie do 14 dni kalendarzowych o wyniku rozstrzygnigcia protestu. Natomiast w
przypadku negatywnego stanowiska wlasciwy Oddziat Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazuje protest wraz z cala
dokumentacja projektowa oraz dokumentacj¢ z przeprowadzonej oceny do Oddzialu

Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej celem rozpatrzenia.
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20. Zgodnie z art. 30b ust. 10 Ustawy w rozpatrywaniu §rodkéw odwolawczych nie moga
bra¢ udziatu osoby, ktére byly zaangazowane w przygotowanie projektu lub w jego
oceng.

21. W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu od wynikow oceny dokonywane;j
osobiscie przez Cztonkéw Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego, wyznaczenie
pracownika rozpatrujacego protest musi by¢ zgodne z przepisami prawa materialnego
regulujacymi stosunek stuzbowy (pracy) poszczegélnych pracownikow, a takze
przepisOw organizacyjnych 1 regulaminowych (statutowych) odnoszacych si¢ do
organizacji pracy 1 struktury Urzedu  Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego. W przypadku ponownej oceny pracownik jej dokonujacy podpisuje
deklaracje poufnos$ci i bezstronnos$ci zawarta w tresci odpowiadajacej tej zawarte] w
karcie ponownej oceny merytoryczno — technicznej projektu ztozonego w ramach
RPOWS, ktora jest zatacznikiem do Regulaminu danego konkursu. Wyznaczony
pracownik nie moze pozostawa¢ w bezposredniej zalezno$ci stuzbowej od Cztonka
Zarzadu/Pracownika dokonujacego bezposrednio oceny, od wynikow ktorej ztozono
protest.

22. Pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej — Oddzialu Zarzadzania dokonuja
analizy protestu w terminie 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentacji
z Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przy
zachowaniu zasady ,,dwoch par oczu”. Jednoczesnie na poczatku procesu pracownicy
podpisuja deklaracje bezstronnosci
1 poufnosci. Informacja o wyniku rozpatrzenia protestu zostaje przekazana
Whnioskodawcy na pi$mie niezwlocznie, ale nie dtuzej niz w terminie 5 dni roboczych od
rozpatrzenia protestu.

23. W przypadku uznania protestu za zasadny Departament Polityki Regionalnej zwraca sig
za pismem, do ktérego zalaczona jest dokumentacja projektowa, do Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego o przeprowadzenie
ponownej oceny wniosku o dofinansowanie. Stanowisko zajg¢te przez Departament
Polityki Regionalnej jest wiazace dla Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego co do konieczno$ci przeprowadzenia ponownej oceny. Ponowna
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ocena wniosku dokonywana jest w terminie do 35 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania ww. pisma z Departamentu Polityki Regionalnej. Informacja o wyniku
ponownej oceny projektu, wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi (jesli
dotyczy), zostaje przekazana w terminie do 14 dni kalendarzowych od zakonczenia
oceny. Ocena projektu (formalna badZ merytoryczno-techniczna) odbywa si¢ zgodnie z
procedurami zapisanymi w pkt. 6.11 oraz 6.12 niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

Jezeli w toku rozpatrywania protestu w Departamencie Polityki Regionalnej uznano,
ze protest nie jest zasadny informuje si¢ Wnioskodawce o przystugujacym prawie
zlozenia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego. Pismo ww. sprawie
przygotowuje pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO, ktére nastgpnie parafowane jest
przez Kierownika Oddziatu i podpisywane jest przez Dyrektora badz Zastgpcg Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej. Wraz z pismem do Wnioskodawcy przesylany jest
jeden egzemplarz kopii dokumentacji projektowej. Kopia pisma przekazywana jest
rowniez do wiadomos$ci Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego .

Szczegotowe procedury wnoszenia skarg do sadu administracyjnego reguluje art. 30c —
30e Ustawy.

Kopie odpisow wyrokoéw sadow administracyjnych przekazywane sa za pismem
podpisywanym przez Dyrektora, badz Zastgpce Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej do Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego . Pismo przygotowywane jest w Oddziale Zarzadzania RPO.

W przypadku uznania skargi za zasadna przez wlasciwy organ sadowy w w/w pi§mie
zawarta jest informacja o wykonaniu tejze decyz;ji.

Negatywny wynik ponownej oceny przeprowadzonej w wyniku uwzglednienia skargi
przez sad administracyjny powoduje zakonczenie procedury odwotawczej oraz

procedury wyboru projektu.

28.1. Instrumenty inzynierii finansowej
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. Procedura ogloszenia konkursu oraz przyjmowania wnioskow o dofinansowanie
z zakresu instrumentOw inzynierii finansowej nastgpuje zgodnie z zapisami
Rozdziatéw 6.9 i 6.10 niniejszej Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPOWS.

Ocena formalna i merytoryczno — techniczna wnioskéw o dofinansowanie przebiega
zgodnie z zapisami Rozdzialdow 6.11 1 6.12 niniejszej Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej RPOWS.

. W przypadku wyboru projektéw do dofinansowania w formie Uchwaty Zarzadu
Wojewodztwa Swictokrzyskiego, nastgpuje podpisanie uméw o dofinansowanie
zgodnie z zapisami Rozdziatu 6.13 niniejszej Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS (kopia umowy zostaje réwniez przekazana za pismem
podpisanym przez Dyrektora badz Zastepce Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego do Departamentu Polityki
Regionalne;j).

. Beneficjent zobowiazany jest do sktadania raz w miesiacu sprawozdania z realizacji
projektu w formie Wniosku o ptatnos¢ wypetniajac jedynie cze$¢ sprawozdawcza.
Jednoczesnie wraz ze sprawozdaniem winien jest przedstawi¢ Instytucji Zarzadzajacej
RPOWS pelna informacje nt. miedzy innymi stanu kont oraz wysokosci i liczby
udzielonych pozyczek badz porgczen (wzdr informacji stanowi zalacznik: dla
funduszy pozyczkowych nr 6, a dla funduszy porgczeniowych nr 7 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej). Sprawozdanie to Beneficjent sktada do 10 dnia kazdego
miesiaca do Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego zgodnie z procedurami zapisanymi w Rozdziatach 6.20.1 oraz 6.20.2
niniejszej Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPOWS.

. Raz w miesiacu w Oddziale Rozliczen przygotowywana jest zbiorcza informacja z
przekazanych przez Beneficjentow sprawozdan. Informacja ta przygotowywana jest
przez wyznaczonego przez Kierownika pracownika Oddziatu Rozliczen. Informacja ta
parafowana jest przez Kierownika tego Oddziatu, zatwierdzana przez Dyrektora badz

Zastepcg Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, a nastgpnie przekazywana do Oddzialu Zarzadzania RPO
w Departamencie Polityki Regionalne;.

W Oddziale Zarzadzania RPO przeprowadzana zostaje analiza otrzymanej informacji.
Analiza ma za zadanie zbadanie czy nie zachodza przestanki wskazujace na
mozliwo$¢ niezrealizowania w/w projektow w przewidzianym terminie.

W przypadku projektow polegajacych na dokapitalizowaniu lub utworzeniu nowych
instrumentdw inzynierii finansowej, realizacja procesu kontroli przeprowadzana jest
analogicznie jak w przypadku pozostatych projektow - zgodnie z procedurami
zapisanymi w Rozdziale 6.26 niniejszej Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS. Jednocze$nie w umowie o dofinansowanie Beneficjent
zostanie zobligowany do przeprowadzania regularnych kontroli u odbiorcow
uzyskujacych poreczenie czy pozyczke. Zgodnie z zapisami odpowiednich
dokumentow konkursowych Beneficjent winien okresli¢ w dokumentacji konkursowe;j
pelny zakres prowadzonych kontroli, w tym w szczegdlnosci: jawnos¢, przejrzystosé
1 konkurencyjno$¢ zasad przyznawania $wiadczen oraz kwalifikowalno$¢ wydatkow.
Jednoczesnie winien on wiasciwie i kompleksowo udokumentowac ten stan rzeczy,
ktory zostanie zweryfikowany podczas czynnosci kontrolnych przeprowadzanych
przez pracownikow Oddziatu Kontroli Departamentu Wdrazania Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego .
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28.2. Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013.

28.2.1. Procedura powolania czlonkéw Komitetu Monitorujqcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013

Wszystkie czynnosci zwiazane z wylonieniem sktadu KM RPOWS wykonuje Oddziat
Zarzadzania RPO. Po wylonieniu sktadu KM RPOWS, Zarzad Wojewddztwa powoluje
w drodze Uchwaly KM RPOWS. Informacja o powotaniu oraz sktadzie KM RPOWS zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPOWS (www.rpo-

swietokrzyskie.pl.).

28.2.1.1. Sposob wyboru cztonkdéw strony samorzadowe;j

Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego wskazuje przedstawicieli:

e Instytucji Zarzadzajacej - przedstawiciela Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
e Instytucji Posredniczacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki w wojewodztwie
$wigtokrzyskim — przedstawiciela Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego.
e Departamentu Polityki Regionalnej — Oddziatu Programowania Strategicznego
1 Analiz,
Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego zwraca sie z prosba o wskazanie na cztonkéow KM
RPOWS do:
e Konwentu Starostow Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,

e Zwiazku Miast i Gmin Regionu Swigtokrzyskiego.

28.2.1.2. Sposob wyboru przedstawicieli cztonkdw strony rzadowe;j
Zarzad Wojewodztwa zwraca si¢ z prosba o wskazanie na cztonkéw KM RPOWS do:
e Wojewody Swietokrzyskiego,

e Ministerstw.
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28.2.1.3. Sposob wyboru przedstawicieli ze strony partnerow spolecznych
1 gospodarczych

Zarzad Wojewodztwa przeprowadza nastgpujaca procedur¢ majaca na celu wylonienie

cztonkéw do prac w KM RPOWS:

w przypadku organizacji pracownikow i organizacji pracodawcOw reprezentujacych

ich interesy w regionie $wigtokrzyskim o wskazanie ich przedstawicieli do

Wojewodzkiej Komisji Dialogu Spotecznego 4 przedstawicieli. Zarzad Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego pisemnie informuje WKDS oraz organizacje, ktorych kandydaci

(zastepcy) zostali wybrani do sktadu KM RPOWS,

W przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych, przedstawicieli samorzadu

gospodarczego 1 izb rzemie$lniczych oraz przedstawicieli §rodowiska akademicko-

naukowego z terenu wojewodztwa swigtokrzyskiego:

Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego oglasza w dzienniku o zasiegu

regionalnym oraz na stronach internetowych - www.rpo-§wietokrzyskie.pl oraz

www.sejmik.kielce.pl informacj¢ o rozpoczgciu procedury naboru

przedstawicieli organizacji pozarzadowych do udzialu w pracach KM
RPOWS,

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego powotuje, w drodze Zarzadzenia
Komisj¢ Weryfikacyjna, w sktad ktorej wchodza przedstawiciele Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS,

Komisja Weryfikacyjna dokonuje oceny formalnej zgloszen. Tworzy rowniez
protokoét z otwarcia zgloszen,

Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przekazuje poprawne formalnie
zgloszenia do Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego (RDPP), publikujac
niezwlocznie list¢  wszystkich  kandydatéw  speliajacych  wymogi

obligatoryjne na stronach internetowych - www.rpo-Swietokrzyskie.pl oraz

www.sejmik.kielce.pl — ten etap odnosi si¢ tylko do przedstawicieli

organizacji pozarzadowych,
Lista kandydatow speiniajacych kryteria okreslone w ogloszeniu, przekazana

jest Rektorom Uczelni Wyzszych, ktore rekomenduje Instytucja Zarzadzajaca

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

110



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

RPOWS przedstawicieli srodowiska akademicko-naukowego - ten etap odnosi
si¢ tylko do przedstawicieli Srodowiska akademicko - naukowego,

e Listy kandydatow spetniajacych wymagania formalne wraz z rekomendacjami:
RDPP  (przedstawiciele organizacji pozarzadowych) oraz rektorow
(przedstawiciele $rodowiska akademicko - naukowego) przedstawiane sa
Zarzadowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, ktory sposrod nich wybiera
cztonkéw KM RPOWS,

e Zarzad Wojewddztwa informuje podmiot, ktérych kandydaci zostali wybrani
do sktadu KM RPOWS i oglasza te informacje na stronie internetowej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego www.sejmik.kielce.pl.

28.2.2. Powotanie Komitetu Monitorujqcego RPOWS

1.

Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajaca RPOWS (12)
powotuje KM RPOWS w terminie 3 miesiecy od daty powiadomienia o decyzji
zatwierdzajacej Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2007 — 2013 (RPOWS).

Kierownik Oddzialu Zarzadzania RPO wyznacza pracownika Sekretariatu ds. Obstugi
Komitetu Monitorujacego RPOWS, ktéry opracowuje Procedur¢ Powotania KM
RPOWS. Dokument ten przyjmowany jest przez Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w drodze Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa.

Cztonkowie KM RPOWS wybierani sa w oparciu o Procedur¢ Powotania zawarta w
pkt.6.16.1 niniejszej instrukcji.

Po wylonieniu sktadu KM RPOWS, Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
powotuje w drodze uchwaty KM RPOWS.

Informacja o powotaniu i sktadzie KM RPOWS w terminie 3 dni roboczych od
momentu podjecia Uchwaly przez Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego zostaje

podane do wiadomosci publicznej i zamieszczane na stronie www.sejmik.kielce.pl.
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28.2.3. Obstuga Komitetu Monitorujqcego RPOWS

1.

Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajaca RPOWS (IZ)
odpowiada za zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 (RPOWS) i jego realizacje, a takze za kierowanie
praca KM RPOWS oraz dostarczanic mu dokumentacji wymaganej w celu
umozliwienia monitorowania jako$ciowego realizacji RPOWS.

Obstugg KM RPOWS zapewnia Sekretariat ds. Obstugi Komitetu Monitorujacego
RPOWS utworzony w ramach Departamentu Polityki Regionalnej w Oddziale
Zarzadzania RPO.

Za przygotowanie projektu regulaminu KM RPOWS odpowiada Kierownik Oddziatu
Zarzadzania RPO, ktory wyznacza pracownika Sekretariatu ds. Obstugi Komitetu
Monitorujacego  RPOWS, ktory przygotowuje ww. dokument. Kierownik, po
akceptacji tresci projektu regulaminu przekazuje je do Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej. Ostatecznej akceptacji tresci regulaminu dokonuja cztonkowie
KM RPOWS, na pierwszym posiedzeniu KM RPOWS (regulamin jest przyjmowany
w drodze uchwaly KM RPOWS jednorazowo na pierwszym posiedzeniu, kazda
zmiana regulaminu nastgpuje poprzez zmiang uchwaty przyjmujacej ten dokument).
Kierownik Oddzialu Zarzadzania RPO wyznacza pracownika Sekretariatu ds. Obstugi
Komitetu Monitorujacego RPOWS, ktory sporzadza projekt porzadku posiedzenia
KM RPOWS oraz projekty uchwat, ktére beda przedmiotem posiedzenia Komitetu.
Kierownik po akceptacji ww. dokumentéw, przekazuje je do Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej badz jego Zastgpcy. Dokumenty te sa przekazywane do
Przewodniczacego KM RPOWS, w celu akceptacii.

Po zatwierdzeniu projektéow dokumentéw pracownik Sekretariatu ds. Obshlugi
Komitetu Monitorujacego RPOWS przesyta za potwierdzeniem odbioru w wersji
elektronicznej i/lub papierowej informacje zawierajace miejsce i termin posiedzenia
KM RPOWS oraz projekt porzadku posiedzenia KM RPOWS wraz z zatacznikami do
wszystkich cztonkéw oraz obserwatoréw Komitetu w terminie 14 dni kalendarzowych

przed planowanym posiedzeniem.
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Dokumenty bedace przedmiotem obrad wysylane sa - droga elektroniczng za
potwierdzeniem odbioru — na 10 dni kalendarzowych przed planowanym
posiedzeniem.

Czlonkowie Komitetu moga zglasza¢ do Sekretariatu ds. Obstugi Komitetu
Monitorujacego RPOWS wnioski o zmiane projektu porzadku posiedzenia lub jego
uzupehnienie najpozniej na 5 dni robocze przed posiedzeniem KM RPOWS. Zmiany
sa wprowadzane do dokumentéw przez Sekretariat ds. Obslugi Komitetu
Monitorujacego RPOWS i przekazywane w wersji papierowej na posiedzeniu KM
RPOWS.

Z kazdego posiedzenia KM RPOWS, Sekretariat ds. Obshugi Komitetu
Monitorujacego RPOWS sporzadza projekt protokotu.

Projekt protokolu przesytany jest droga elektroniczng za potwierdzeniem odbioru do
cztonkéw KM RPOWS w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia posiedzenia KM
RPOWS.

Czlonkowie zglaszaja droga elektroniczna uwagi do zapisow protokotu w terminie 7
dni kalendarzowych od daty rozestania protokotu. Brak uwag do protokotu oznacza
jego przyjecie, natomiast zgltoszone uwagi sa wiaczane do protokotu, ktory jest
ponownie rozsylany do cztonkéw KM RPOWS, w celu uzgodnienia w trybie
obiegowym.

Uzgodniona wersja protokolu jest przyjmowana na najblizszym posiedzeniu KM

RPOWS i podawana do wiadomosci publicznej na stronie www.rpo-§wigtokrzyskie.pl.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

113



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

28.3. Ewaluacja RPOWS 2007-2013

Za realizacje procesu ewaluacji RPOWS odpowiada Departament Polityki Regionalnej,
a w ramach jego struktur Oddziat Programowania Strategicznego 1 Analiz (Jednostka
Ewaluacyjna RPOWS) we wspolpracy z Oddziatem Zarzadzania RPO. W celu
zachowania obiektywnosci wynikoOw 1 niezalezno$ci pracy ewaluatora, ewaluacje
RPOWS beda wykonywane glownie przez ewaluatordw zewnetrznych, wybieranych
przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w trybie okre§lonym w Ustawie Prawo
Zamowien Publicznych. Przewiduje sig takze przeprowadzanie ewaluacji wewngtrznych,
majacych charakter uzupetiajacy w stosunku do ewaluacji zewngtrznych.

Przed kazda ewaluacja Jednostka Ewaluacyjna RPOWS przy wspétpracy Oddziatu
Zarzadzania RPO sporzadza =zakres planowanej ewaluacji, okreslajacy potrzeby
zwiazane z zamawianym badaniem.

Jednostka Ewaluacyjna RPOWS wybiera Ewaluatora, ktory przeprowadzi ewaluacje
w trybie okre$lonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pozn. zm.). W tym zakresie Oddziat
Programowania Strategicznego 1 Analiz bedzie wspotpracowat z Departamentem
Organizacyjno — Administracyjnym — Oddziatem Kontroli i Zaméwien Publicznych.
Jednostka Ewaluacyjna RPOWS przygotowuje zakres wymagan i obowiazkoéw
okreslajacy potrzeby zwiazane z zamawiana ewaluacja, tj. w szczegolnosci formutuje
temat badania ewaluacyjnego, okresla gldéwne problemy badawcze, formutuje pytania
1 kryteria ewaluacyjne, okresla minimalne wymagania odno$nie metodologii i zespotu
badawczego, okresla kosztorys, ramy czasowe badania oraz forme, miejsce i termin
prezentacji wynikéw badania (w tym formg i tre$¢ raportu koncowego).

Jednostka Ewaluacyjna RPOWS w fazie realizacji badania ewaluacyjnego na biezaco
monitoruje postep prac zleconego badania. Ewaluator zewngtrzny jest zobligowany do
przekazywania Jednostce Ewaluacyjnej RPOWS informacji o postepie prac.

Pracownicy odpowiedzialni za ewaluacje wspdipracuja z Ewaluatorem w zakresie
udostepniania posiadanych danych, spotkan roboczych, a takze w zakresie odbioru

1 oceny raportow czastkowych. Ocena raportdéw odbywa si¢ w trakcie posiedzen Grupy
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Sterujacej w sktad, ktorej wchodza pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej oraz
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Ewaluator przekazuje w terminie okre§lonym przez Jednostke Ewaluacyjna RPOWS
raport metodologiczny, zawierajacy: identyfikacj¢ obszaru badawczego; metodologi¢
planowanej ewaluacji oraz plan organizacji pracy badawczej.

Ewaluator przekazuje w terminie okreslonym przez Jednostke Ewaluacyjna RPOWS
wstepna wersje raportu koncowego. Raport ten jest poddany konsultacjom Grupy
Sterujacej. Po konsultacjach Jednostka Ewaluacyjna RPOWS przedstawia Ewaluatorowi
uwagi do raportu.

Ewaluator przekazuje w terminie uzaleznionym od zakresu badania Jednostce
Ewaluacyjnej RPOWS ostateczna wersje raportu koncowego. Dokument ten jest
finalnym produktem oceny przekazywanym przez Ewaluatora.

W przypadku duzych 1 ztozonych badan ewaluacyjnych ich wyniki (wstgpne 1 koncowe
wersje raportow koncowych) moga by¢ prezentowane w formie raportow czastkowych.
Ocena procesu i wynikéw badania dokonywana jest przez JE RPOWS. Celem oceny jest
podniesienie jakosci ewaluacji zlecanych na zewnatrz. Ocenie podlegaja poszczegolne
elementy procesu badania tj.: tre$¢ raportu koncowego, zastosowana przez Wykonawce
metodologia, jako$¢ analizy i wnioskow, przejrzystos¢ raportu, trafno$¢ i uzytecznosé
rekomendacji, wspolpraca Zamawiajacego z Wykonawca. Powyzsza ocena dokonywana
jest pod koniec procesu realizacji badania, ale przed ostatecznym odbiorem raportu
koncowego. Narzedziem do dokonania oceny jest ,,Karta oceny procesu i wynikéw
badania ewaluacyjnego”, ktorej wzor zaproponowata KJO.

Gloéwna rolg w procesie wdrazania i monitorowania rekomendacji pelni 1Z, ktorej
obowiazkiem sa konsultacje dotyczace zasadno$ci wdrazania poszczeg6lnych
rekomendacji. W ramach kompetencji IZ jest podejmowanie po konsultacjach decyz;ji
o wyborze rekomendacji oraz monitorowanie procesu ich wdrazania.

Pierwszym etapem procesu wdrazania rekomendacji jest ocena raportu badawczego oraz
tabela rekomendacji, stanowiaca Zatacznik nr 69 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej

1Z RPOWS, przekazana przez Wykonawce badania.
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IZ we wspoélpracy z gldwnymi adresatami rekomendacji nadaje kazdej rekomendacji,
zawartej w tabeli odpowiednia klasg, mianowicie: rekomendacje programowe, w tym
rekomendacje operacyjne oraz rekomendacje kluczowe, a takze rekomendacje
horyzontalne. 1Z przygotowuje projekt Tabeli wdrazania rekomendacji dla danego
badania.

Po zaakceptowaniu Tabeli wdrazania rekomendacji przez Instytucje Zarzadzajaca
zostaje ona przekazana przez IZ do wiadomosci Komitetu Monitorujacego. Wypekliona
tabela (Zalacznik nr 69 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) wraz
z wypetiona Karta oceny badania ewaluacyjnego oraz raportem koncowym z badania -
przekazywana jest do Krajowej Jednostki Oceny niezwlocznie po zakonczeniu realizacji
badania i procesu oceny raportu koncowego.

Jednostka Ewaluacyjna RPOWS przechowuje i gromadzi informacje dotyczace zakresu i
sposobu wykorzystania rekomendacji sformutowanych przez ewaluatora oraz udostgpnia
je Krajowej Jednostce Oceny (KJO), na jej prosbe.

Ewaluacje RPOWS przeprowadza si¢ w oparciu o Plan Ewaluacji i Okresowe Plany
Ewaluacji.

Jednostka Ewaluacyjna sporzadza w terminie do 15 grudnia kazdego roku Okresowy
Plan Ewaluacji (zawierajacy list¢ badan ewaluacyjnych planowanych do
przeprowadzenia w roku nastgpnym) i przekazuje go do Oddziatu Zarzadzania RPO.
Pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO uzupetnia Okresowy Plan Ewaluacji o informacje
dotyczace planowanych dziatan w zakresie budowy potencjatu ewaluacyjnego, w tym
budowy struktur, rozpowszechniania wiedzy i innych formacji na temat ewaluacji,
wspotpracy ze srodowiskami eksperckimi i przekazuje go do Krajowej Jednostki Oceny,
w terminie do 31 grudnia kazdego roku.

Jednostka Ewaluacyjna RPOWS sporzadza w terminie do 15 marca kazdego roku
roczng informacje dotyczacq dziatanh w zakresie ewaluacji realizowanych w roku
poprzednim 1 przekazuje ja do Oddzialu Zarzadzania RPO. Pracownik Oddziatu
Zarzadzania RPO wuzupelnia przygotowany dokument o informacje na temat
realizowanych dzialan w zakresie budowy potencjatu ewaluacyjnego i przekazuje go do

Krajowej Jednostki Oceny, w terminie do 31 marca kazdego roku.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

116



UNIA EUROPEJSKA

PROGRAM

REGIONALNY WOJZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

28.3.1. Przygotowanie Planu ewaluacji

. Plan ewaluacji RPOWS 2007 — 2013 przygotowywany jest w Oddziale Zarzadzania RPO
przez wyznaczonego pracownika, w oparciu o Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego/Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie ewaluacji programow
operacyjnych na lata 2007 - 2013.

. Projekt Planu ewaluacji RPOWS 2007 — 2013 jest konsultowany z Jednostka Ewaluacyjna
RPOWS znajdujaca si¢ w Oddziale Programowania Strategicznego i Analiz.

. Przygotowany projekt Planu ewaluacji RPOWS 2007 — 2013 po akceptacji Dyrektora
Departamentu  Polityki Regionalnej przekazywany jest w formie papierowe;j
i elektronicznej w terminie miesiaca od dnia przyjecia RPOWS 2007 — 2013 do Krajowe;j
Jednostki Oceny celem konsultacji.

. Skonsultowany projekt Planu ewaluacji RPOWS 2007 — 2013 zatwierdzany jest przez
Zarzad Wojewoddztwa w drodze Uchwaty Plan ewaluacji RPOWS, przyjety Uchwata
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego realizowany jest w Jednostce Ewaluacyjnej
RPOWS we wspdtpracy z Oddziatem Zarzadzania RPO.

. Zatwierdzony Plan ewaluacji RPOWS 2007 — 2013 zamieszczany jest niezwlocznie na

stronie internetowej www.rpo-$wigtokrzyskie.pl.

. Weryfikacja oraz aktualizacja Planu ewaluacji RPOWS 2007 — 2013 odbywa si¢
w Oddziale Zarzadzania RPO kazdorazowo, kiedy wystapi taka potrzeba. Zweryfikowany
Plan ewaluacji RPOWS 2007 — 2013 przekazywany jest do akceptacji Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej badz jego Zastepcy, a nastgpnie do Krajowej Jednostki
Oceny. Zaakceptowana wersja dokumentu przyjmowana jest Uchwala Zarzadu

Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
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28.4. Przygotowanie prognoz wydatkéw dla RPOWS 2007-2013

Za przygotowanie prognoz wydatkéw dla RPOWS odpowiada Oddziat Zarzadzania RPO
(DPR. III). Ww. prognozy sporzadzane sa w oparciu o propozycje Oddziatu
Potwierdzania Platnosci (EFRR.V) przekazywane na pismie podpisanym przez Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego
Zastepce.
Po przygotowaniu prognoz przez pracownika merytorycznego DPR.III , zatwierdzane sa
one przez Kierownika DPR.III, a nastgpnie przez Dyrektora badz Zastepcg Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalne;.
W trakcie opracowywania prognoz pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO bierze pod
uwagg :
a. propozycje Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci (EFRR.V),
b. wielko$¢ zobowiazan na dany rok,
c. przewidziane konkursy na dany rok ujgte w harmonogramie konkursow
przyjetym Uchwata przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
d. szacunki Beneficjentow zawarte we wnioskach o ptatno$¢ (dane pobierane sa
przy pomocy Discoverer Plus — aplikacji generujacej raporty na podstawie
danych zawartych w KSI (SIMIK 2007-2013),
e. realizacjg zasady n+3/n+2.
W  prognozie Instytucja Zarzadzajaca wyodrgbnia informacje odno$nie wnioskow
przekazanych do Instytucji Certyfikujacej, ktére zostana certyfikowane do Komisji
Europejskiej w okresie styczen - pazdziernik oraz w okresie listopad - grudzien danego roku.
Instytucja Certyfikujaca dokona powigkszenia kwot wnioskowanych w okresie styczen -
pazdziernik biezacego roku o warto§¢ refundacji otrzymanych w biezacym roku,
a dotyczacych wnioskéw certyfikowanych w roku ubieglym (suma ta bedzie stanowita
globalna prognozowana warto$¢ refundacji, jaka zostanie przekazana przez Komisje
Europejska w roku biezacym). Natomiast prognozowana warto$¢ refundacji w roku
nastgpnym obejmuje warto$¢ kwot wnioskowanych do Komisji Europejskiej w okresie
listopad - grudzien roku biezacego oraz w okresie styczen - pazdziernik roku nastgpnego.
Po przygotowaniu prognozy przekazywane sa w terminie do 31 marca kazdego roku do

Instytucji  Certyfikujacej, a takze do wiadomosci do odpowiedniej Instytucji
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Posredniczacej w Certyfikacji. Powyzsze prognozy , dotyczace danego roku oraz roku
kolejnego, sporzadzane sa w PLN w formacie (wzor Zalacznik nr 60 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) identycznym z formatem prognoz okreslonym w
zalaczniku nr 7 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego/Ministra Infrastruktury i
Rozwoju w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowywania prognoz wnioskow o
platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2013, z dnia 22 marca 2011 roku.
Prognozy sa rowniez rejestrowe do 30 kwietnia kazdego roku przez uprawnionego
pracownika Oddziatu Zarzadzania RPO w KSI (SIMIK 2007-2013).

W przypadku uwag ze strony IC prognozy korygowane sa w DPR.III oraz przesylane sa
ponownie do IC oraz do wiadomos$ci IPOC. Nastgpnie upowazniony pracownik Oddziatu
Zarzadzania RPO nanosi odpowiednie zmiany w prognozach wprowadzonych do KSI

(SIMIK 2007-2013).

6.18.1 Monitorowanie zasady n+3/n+2

1. Monitorowanie zasady n+3/n+2 odbywa sie w Oddziale Zarzadzania RPO
w Departamencie Polityki Regionalne;.

2. Proces monitorowania odbywa si¢ dwa razy w roku.

3. W trakcie przeprowadzania tej czynno$ci pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO
korzysta z Listy sprawdzajacej do monitorowania zasady n+2/n+3 stanowiacej
zalacznik nr 8 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej, ktora podpisuje, a nastgpnie
przekazuje ja do podpisu Kierownikowi Oddzialu Zarzadzani RPO, a nastgpnie
Dyrektorowi badz Zastgpcy Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;.

4. W trakcie procesu monitorowania pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO bierze pod
uwage nastepujace czynniki:

a. wielko$¢ zobowiazan na dany rok,

b. szacunki Beneficjentow zawarte we wnioskach o ptatno$¢ (dane pobierane sa
przy pomocy Discoverer Plus — aplikacji generujacej raporty na podstawie
danych zawartych w KSI (SIMIK 2007-2013),

c. harmonogramy ptatnosci, ktore Beneficjent sktada jako zalacznik do umowy,
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d. poziom kontraktacji §rodkow,
e. poziom zobowigzan wedtug Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych,

f.  dostepno$¢ srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajacej RPOWS.
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28.5. Sprawozdawczosé

28.5.1. Procedura przekazywania przez oddzialy merytoryczne Urzedu Marszatkowskiego
zaangazowane we wdrazanie RPOWS informacji dla potrzeb sprawozdawczosci.

Podstawowe zrédto informacji dla celow sprawozdawczych dotyczacych wdrazania
RPOWS stanowia dane generowane na kazdym etapie wdrazania i rozliczania RPOWS
pozyskiwane z oddzialdw merytorycznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego (Oddzial Wdrazania Projektéw I, Oddziat Oceny Merytoryczno-
Technicznej, Oddziat Wdrazania Projektow II, Oddzial Rozliczen Oddziat Potwierdzania
Platnosci, Oddzial Kontroli, Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdrazania Pomocy
Technicznej w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Oddziat ds. Obstugi Ksiggowej Zadan Wspodtfinansowanych
z Funduszy Unijnych w Departamencie Budzetu i Finansow).

Upowaznieni pracownicy w kazdym z oddziatbw merytorycznych zobowiazani sa
na biezaco wprowadza¢ informacje dot. wdrazania RPOWS do informatycznego systemu
gromadzenia danych (KSI SIMIK 2007-2013).

Ostateczne dane dla celéow sprawozdawczoéci przewidzianej dla RPOWS oraz tzw.
sprawozdawczosci zarzadcze] pozyskiwane sa z systemu i odpowiednio przetwarzane
przez pracownikéw Oddziatu Rozliczen Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

W przypadku wykorzystania do sprawozdawczosci jedynie modutow elektronicznych
(arkusze Excel), wszystkie oddzialy merytoryczne zobowiazane sa do przesylania
informacji  miesi¢gcznej w  postaci  wypelionego  arkusza do  Zespolu
ds. Sprawozdawczosci w terminie do 3 dni kalendarzowe po zakoficzeniu okresu
sprawozdawczego tj. poprzedniego miesiaca. Zakres danych przekazywanych przez
poszczegolne oddziaty merytoryczne zawiera Zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej. Dane finansowe przekazywane przez Oddziat ds. Obstugi Ksiggowe;j
Zadan Wspotfinansowanych z Funduszy Unijnych w Departamencie Budzetu 1 Finansow
wynikajace z ewidencji Ksiggowej dostarczane sa w terminie 3 dni roboczych po

zakonczeniu okresu sprawozdawczego.
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5. Jednocze$nie kazdy z oddzialow merytorycznych jest zobowiazany do kazdorazowego
przedkladania na prosbe pracownikéow Oddziatu Rozliczen i Monitorowania RPOWS
dodatkowych informacji i wyjasnien dla celow sprawozdawczych w okreslonym zakresie,

formie i terminie.

28.5.2. Procedura weryfikacji przez IZ czesci sprawozdawczej (postep rzeczowo-finansowy
realizacji projektu) wniosku beneficjenta o ptatnosc.

Patrz procedura nr 6.20 dotyczaca skladania przez beneficjentow wnioskdw o platnosé

z realizacji projektu.

28.5.3. Procedura sporzqdzania informacji miesiecznej kwartalnej z realizacji programu
operacyjnego

1. Pracownik Oddzialu Rozliczen sporzadza zgodnie z instrukcja i przy uzyciu wzoru
zawartego w wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego/ Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju (MRR/ MIiR) informacj¢ kwartalna =z realizacji programu
operacyjnego w zakresie wdrazania poszczegolnych dziatan i osi priorytetowych RPOWS
4 - 6. Pracownik sporzadza w/w informacj¢ kwartalna wraz z pismem przewodnim w 2
egz. 1 przedktada do parafowania Kierownikowi Oddziatu.

2. Kierownik Oddziatu Rozliczen zatwierdza informacj¢ kwartalna 4 - 61 tre$¢ pisma
przewodniego parafujac 1 egz. informacji i pisma.

3. Nastegpnie informacja kwartalna wraz z pismem przewodnim (2 egz.) jest przedktadana do
akceptacji Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego .

4. Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
akceptuje informacj¢ kwartalng 4 - 6 oraz tre$¢ pisma przewodniego podpisujac oba
egzemplarze przedtozonych dokumentow.

5. Po podpisaniu przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego pracownik Oddzialu Rozliczen niezwlocznie przekazuje
informacj¢ kwartalng 4 - 6wraz z pismem przewodnim do Sekretariatu Departamentu

Polityki Regionalnej. Kopie sa archiwizowane w Oddziale Rozliczen.
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Informacja kwartalna ( 4 - 6musi zosta¢ przekazana do Departamentu Polityki
Regionalnej w terminie do 12 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego tj. poprzedniego miesiaca.

Jednoczesnie pracownik Oddziatu Rozliczen
przesyta wersj¢ elektronicznag informacji kwartalnej 4 - 6do Oddziatu Zarzadzania RPO w
Departamencie Polityki Regionalne;.

Po otrzymaniu informacji kwartalnej 4 - 6 z Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego , Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej badz
jego Zastepca dekretuje ja na Kierownika Oddziatu Zarzadzania RPO.

Kierownik Oddziatu Zarzadzania RPO przekazuje informacj¢ kwartalng 4 - 6) celem
uzupetnienia odpowiedniemu pracownikowi Oddzialu Zarzadzania RPO. Pracownik
sprawdza otrzymany dokument przy pomocy Listy sprawdzajacej do informacji
miesigcznej z realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 stanowiacej zatacznik nr 50 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej oraz danych wygenerowanych w Oracle Discoverer. Raport z Oracla
Discoverer’a generowany jest 1;go dnia roboczego miesiaca po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego, a nastepnie dane pochodzace z wygenerowanego raportu sa
porownywane z informacjami przestanymi przez Oddzial Rozliczen Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

Pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO sporzadza informacje kwartalna: tabele 1-3 oraz
zalacza zweryfikowane tabele 4 - 6.

Informacja kwartalna (tabele 1-3 oraz 4 - 6) z realizacji programu operacyjnego wraz z
pismem przewodnim jest przedkladana w 2 egz. do parafowania Kierownikowi Oddziatu

Zarzadzania RPO.

. Kierownik Oddzialu Zarzadzania RPO zatwierdza informacj¢ kwartalng (tabele 1-3 oraz

4 - 6) oraz tres¢ pisma przewodniego parafujac jeden komplet dokumentow.

Nastepnie informacja kwartalna (tabele 1-4-6) wraz z pismem przewodnim (2 egz.) jest
przedktadana do akceptacji Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalnej badz
Zastepey Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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. Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej badz Zast¢gpca Dyrektora Departamentu

Polityki Regionalnej akceptuje tre$¢ informacji kwartalnej (tabele 1- 6) oraz pisma
przewodniego podpisujac oba zestawy dokumentow.

Po podpisaniu przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej badz Zastgpce
Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO
niezwlocznie przesyta w wersji papierowej i elektronicznej informacj¢ kwartalna (tabele
1- 6) wraz z pismem przewodnim do IK RPO oraz do wiadomosci IK NSRO. Informacja
kwartalna po jej zatwierdzeniu przez IK RPO, przesylana jest za pismem do IPOC do
wiadomosci. Kopie sa archiwizowane w Oddziale Zarzadzania RPO. Informacja
kwartalna (tabele 1- 6) musi zosta¢ przekazana do IK RPO oraz do wiadomosci IK NSRO
w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po kwartale, ktorego dotyczy informacja.

IZ RPO przekazuje informacje kwartalng do IPOC w terminie do 25 dnia miesiaca
nastgpujacego po kwartale ktorego dotyczy informacja.

W przypadku potrzeby wniesienia poprawek lub uzupehlnienia informacji kwartalnej
w zwiazku z ewentualnymi uwagami otrzymanymi z IK RPO, pracownik Oddziatu
Zarzadzania RPO, jezeli zachodzi taka konieczno$¢, w porozumieniu z pracownikami
Oddziatu Rozliczen, dokonuje korekty informacji miesi¢cznej, a nastepnie powtarza pkt.

10 — 15 niniejszej procedury.

28.5.4. Procedura  sporzqdzania  sprawozdania  okresowego/rocznego/koncowego
z realizacji programu operacyjnego

Pracownik Oddzialu Rozliczen sporzadza zgodnie z niniejsza Instrukcja Wykonawcza i
przy uzyciu wzoru sprawozdania okresowego oraz wzoru sprawozdania
rocznego/koncowego stanowiace zatacznik do odpowiednich Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego/Ministra Infrastruktury i Rozwoju, sprawozdanie z realizacji
programu operacyjnego w zakresie wdrazania poszczegélnych dzialan 1 osi
priorytetowych RPOWS. Pracownik sporzadza w/w sprawozdanie wraz z pismem
przewodnim w 2 egz. i przedktada do parafowania Kierownikowi Oddziatu Rozliczen.

Nastegpnie procedura zatwierdzania 1 przekazywania sprawozdania
okresowego/rocznego/koncowego z realizacji programu operacyjnego do Oddzialu

Zarzadzania RPO w Departamencie Polityki Regionalnej jest tozsama z pkt. 2 — 8

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Procedury nr 6.19.3 sporzadzania informacji miesigcznej z realizacji programu
operacyjnego.

Poszczegdlne sprawozdania musza zosta¢ przekazane do Oddzialu Zarzadzania RPO

w Departamencie Polityki Regionalnej w terminie:

o okresowe - nie pozniej niz po uplywie 45 dni kalendarzowych po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego;

o roczne — nie pdzniej niz po uplywie 110 dni kalendarzowych po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego;

o koncowe — nie pozniej niz do dnia 1 stycznia 2017 roku.

3. Pracownik sprawdza otrzymany dokument przy pomocy Listy sprawdzajacej do
informacji kwartalnej z realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 Listy sprawdzajacej do sprawozdania
rocznego/koncowego z realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 stanowiacej zatacznik nr 51 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej lub Listy sprawdzajacej do sprawozdania okresowego z realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-
2013 stanowiacej zatacznik nr 54 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej. Pracownik
Oddzialu Zarzadzania RPO dokonuje uzupehnienia sprawozdania
okresowego/rocznego/koncowego z realizacji programu operacyjnego na podstawie
posiadanych informacji uzyskanych migdzy innymi od IK RPO, IK NSRO, IPOC,
Oddziatéw zaangazowanych w realizacje RPOWS etc.

4. Nastgpnie procedura zatwierdzania sprawozdania okresowego/rocznego/koncowego
z realizacji programu operacyjnego przebiega analogicznie do pkt. 10 -13 Procedury nr
6.19.3 sporzadzania informacji miesi¢cznej z realizacji programu operacyjnego.

5. Po zatwierdzeniu i podpisaniu przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej badz
Zastgpce Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;j sprawozdania
okresowego/rocznego/koncowego, pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO niezwlocznie
przesyta w wersji papierowej i elektronicznej w/w sprawozdanie wraz z pismem
przewodnim do IK RPO oraz do wiadomosci IK NSRO i IPOC. Kopie sa archiwizowane

w Oddziale Zarzadzania RPO. Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju

125

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

Regionalnego/ Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczosci
przekazanie sprawozdan do IK RPO odbywa si¢ w nastgpujacych terminach:
o okresowe - nie pozniej niz po uptywie 60 dni kalendarzowych po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego;
o roczne — nie podzniej niz po uptywie 140 dni kalendarzowych po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego;
o koncowe — nie pozniej niz do dnia 31 stycznia 2017 roku.

6. Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego i koncowego przez IK RPO oraz KM RPOWS
przesytane jest ono do Komisji Europejskiej za posrednictwem systemu SFC oraz do
wiadomosci IPOC przez pracownika Oddziatu Zarzadzania RPO zgodnie z procedura
zawarta w pkt. 6.7 niniejszej Instrukcji Wykonawczej (IPOC informowany jest o dacie
przekazania sprawozdania rocznego do KE oraz o dacie dopuszczenia przez KE
sprawozdania rocznego). Po zatwierdzeniu sprawozdania rocznego przez KE nie pozniej
niz 5 dni roboczych po otrzymaniu informacji o dopuszczeniu pracownik Oddzialu
Zarzadzania RPO przygotowuje pismo przewodnie, ktorego zatacznikiem jest informacja
z KE o dopuszczeniu sprawozdania rocznego, i przesyla je do Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji.

7. Jednocze$nie pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO przesyla wersje elektroniczna
kompletnego sprawozdania okresowego/rocznego/koncowego z realizacji programu
operacyjnego do wiadomosci do Oddzialu Rozliczen w Departamencie Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

8. W przypadku potrzeby wniesienia poprawek lub uzupeklnienia sprawozdania
okresowego/rocznego/koncowego w zwiazku z ewentualnymi uwagami otrzymanymi
z IK RPO, pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO, jezeli zachodzi taka konieczno$¢,
W porozumieniu z pracownikami Oddziatu Rozliczen
, dokonuje korekty sprawozdania, a nastgpnie powtarza pkt. 4-6 niniejszej procedury.

9. Nastegpnie sprawozdanie okresowe/roczne/koncowe z realizacji programu operacyjnego
jest zatwierdzane w drodze uchwaty przez KM RPOWS (Procedura przyjmowania uchwat

patrz pkt. nr 6.16.3 Obstuga Komitetu Monitorujacego RPOWS)
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28.6. Procedura skladania wnioskow o platnos¢
28.6.1. Tryb sktadania wniosku

1. Beneficjent sklada wniosek osobiscie lub za posrednictwem poczty lub kuriera
w Sekretariacie Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) UMWS — al. IX Wickéw Kielc 3, 25 — 516 Kielce, budynek
C2, Il pigtro, p. 213.
Ztozony wniosek jest rejestrowany w ksigdze korespondencyjnej Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .
Beneficjenta sktada wniosek o ptatno$¢ wraz z zalacznikami w jednym egzemplarzu w wersji
papierowej i elektronicznej.
Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢.
Beneficjent zobowiazany jest do dostarczenia wniosku w formie jednego, ztaczonego ze soba
kompletu dokumentéw — oznacza to, ze wszystkie strony wniosku oraz zalaczniki (w tym
dokumentacja ksiggowa) powinny by¢ utozone w odpowiedniej kolejnosci oraz spigte ze soba
w sposob uniemozliwiajacy swobodne przemieszczanie sie pojedynczych stron/kartek’.
Zasady opisywania oraz przeliczania faktur wystawionych w walutach obcych zostaly

sprecyzowane w Instrukcji do wniosku beneficjenta o platnos¢.

2. W celu przeprowadzenia oceny wnioski dekretowane sa przez Dyrektora lub Zastgpce
Dyrektora EFRR na Kierownika Oddziatu Rozliczen.

W przypadku nieobecnosci Kierownika Oddziatu merytorycznego wnioski przekazywane sa
na rece osoby zastgpujacej go lub bezposrednio oséb dokonujacych oceny, ktore w takim
przypadku ustala Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego badz jego Zastgpca.
Kierownik Oddzialu Rozliczen, osoba zastgpujaca go lub bezposrednio osoba dokonujaca
oceny, ktora w takim przypadku ustala Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego Zastgpca kwituje odbior dokumentow

''W zaleznosci od potrzeb i objetosci wniosku moze on by¢ umieszczony w koszulce, wpigty w segregator lub spiety
spinaczem biurowym. Wniosek nie powinien by¢ trwale zszyty lub zbindowany.
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w ksiedze korespondencji Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.
Przekazanie wnioskow do Oddzialu Rozliczen nastgpuje w terminie do 3 dni roboczych od
momentu ztozenia wniosku w Sekretariacie Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego .

3. Kierownik Oddzialu Rozliczen przekazuje wniosek do oceny niezwlocznie po jego

otrzymaniu.

28.6.2. Tryb oceny wniosku

1. Oceny wniosku dokonuja, zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”, wskazani przez
Kierownika pracownicy Oddzialu Rozliczen.

Data wptynigcia wniosku do 1Z jest wpisywana do formularza wniosku jako ,,data wplynigcia
wniosku.

2. Procedura oceny wniosku rozpoczyna si¢ od wpisania daty wptynigcia wniosku oraz
nadania wnioskowi numeru rejestracyjnego, stuzacego jego identyfikacji w systemie
informatycznym. Numer jest zgodny z Jednolitym Identyfikatorem Dokumentow
w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013), ktory stanowi zatacznik
do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej).

Ocena wniosku przeprowadzana jest na podstawie Karty oceny wniosku o ptatnos¢, ktora
stanowi zatacznik nr 31 do niniejszej Instrukeji.

3. Ocena wniosku dokonywana jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty
wptynigcia wniosku do IZ.

Termin ten zawiesza si¢ w przypadku skierowania wniosku do beneficjenta w celu
uzupelienia. Zawieszenie terminu oceny liczy si¢ od dnia sporzadzenia pisma o koniecznos$ci
uzupehienia wniosku do dnia ztozenia przez beneficjenta poprawek lub terminu ztozenia
takich poprawek, wskazanego w rzeczonym pismie. Dopuszcza si¢ rowniez informowanie
Beneficjenta o bledach we wniosku o platnos¢ za pomoca poczty elektronicznej oraz
w trakcie rozmowy telefonicznej. Informacja przekazana za pomoca poczty elektronicznej

udokumentowana jest za pomoca wydruku wystanej wiadomos$ci potwierdzonej podpisem
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Kierownika Oddzialu Rozliczen. Rozmowa telefoniczna dokumentowana jest notatka
stuzbowa podpisana przez Kierownika Oddziatu Rozliczen
. Ocena wniosku o ptatnos$¢ koncowa zostaje wstrzymana od momentu przekazania zatacznika
62 do Oddziatu Kontroli do otrzymania informacji o zakonczeniu wszystkich czynnos$ci
kontrolnych realizowanych w ramach kontroli na miejscu realizacji projektu.
4. W wyniku przeprowadzonej oceny wniosku, wnioskowi moze zosta¢ nadany jeden
z ponizszych statusow:

a. ,,wniosek poprawny” — wniosek spetnia wszystkie kryteria opisane w Karcie oceny
wniosku o ptatnos¢.

b. ,,wniosek odrzucony” — wniosek nie spelnia kryteriow opisanych w Karcie oceny
wniosku o ptatnos¢ a stwierdzone bledy powoduja jego odrzucenie. Beneficjent
informowany jest pisemnie o odrzuceniu wniosku w terminie 14 dni kalendarzowych
od daty odrzucenia wniosku. Beneficjent informowany jest o mozliwosci ponownego
ztozenia wniosku o ptatno$¢ — z zastrzezeniem, ze wniosek taki przejdzie przez caty
proces oceny ponownie.

c. ,,wniosek skierowany do poprawy/uzupelnienia” — wniosek nie spetnia czgsci kryteriow
opisanych w Karcie oceny wniosku o ptatnos¢, ale stwierdzone btedy i/lub braki moga
zosta¢ poprawione/uzupelnione przez beneficjenta. W terminie 14 dni kalendarzowych
od daty stwierdzenia takiej konieczno$ci Beneficjent informowany jest pisemnie o
konieczno$ci  poprawy/uzupetnienia wniosku. Beneficjent informowany jest
szczegOtowo w piSmie na temat zakresu i charakteru poprawek/uzupeknien we wniosku.
Wszelkie poprawy/uzupeinienia we wniosku Beneficjent jest zobowiazany przedstawic¢
w terminie wskazanym w pi$mie wskazujacym konieczno$¢ ich dokonania. Mozliwe
jest poinformowanie Beneficjenta za pomoca poczty elektronicznej oraz telefonicznie
na zasadach okreslonych w pkt 3. W przypadku nieztozenia poprawionej/uzupeinione;j
wersji wniosku lub zlozZenia jej po wyznaczonym terminie wnioskowi zostaje nadany
status "Wniosek odrzucony”. Wniosek poprawiony/uzupelniony otrzymuje status
”Wniosek poprawny”’.

5. Poprawa lub uzupelnienie wniosku moze by¢ dokonana réwniez przez osoby

dokonujace oceny.
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Osoby dokonujace oceny wniosku nie moga poprawia¢ lub uzupetniac:
d. zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione i objgte wnioskiem wydatki,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych;
e. zalaczonych kserokopii dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omylek w opisie zataczonych kserokopii dokumentdw.
O kazdym uzupehieniu lub poprawieniu wniosku, zalaczonych do wniosku dokumentéw lub
zestawienia dokumentdéw potwierdzajacych poniesione wydatki Beneficjent jest informowany
w formie pisemne;.

6. W okreslonych przypadkach weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ odbywa si¢ na probie
dokumentow zataczonych przez beneficjenta do wniosku o platnos¢.

W przypadku stosowania czgsciowej weryfikacji dokumentow poswiadczajacych poniesienie
wydatkow szczegotowe zasady jej przeprowadzania i zalozenia dotyczace doboru préby
dokumentow do weryfikacji okresla Zatacznik 56 - ,,Zasady przeprowadzania doboru proby
dokumentoéw poswiadczajacych poniesienie wydatkow zwiazanych z realizacja projektu
realizowanego w ramach RPOWS, zalaczanych do wniosku beneficjenta o ptatnosé” do
niniejszej Instrukcji.

7. Zwolnienie beneficjenta z obowiazku zalaczania do wniosku o platno$¢ czesci lub
wszystkich dokumentéw poswiadczajacych poniesienie wydatkdéw nie oznacza
zwolnienia go z obowiazku posiadania oryginatéw dokumentacji finansowe;j
realizowanego projektu w zakresie i w terminach okreslonych odrgbnymi przepisami.

8. Osoby dokonujace weryfikacji moga zada¢ przedstawienia kserokopii dokumentéw
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem lub wgladu podczas wykonywania
czynno$ci kontrolnych w miejscu realizacji projektu do oryginalnych dokumentéw,
poswiadczajacych poniesienie wydatkow.

9. W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,wniosku poprawnego” wynik oceny
zatwierdza poprzez ztozenie podpisu na Karcie oceny wniosku o ptatno§¢ Kierownik
Oddzialu Rozliczen oraz Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego W przypadku nadania wnioskowi
statusu ,,wniosku poprawnego” po zatwierdzeniu wyniku oceny merytorycznej przez

Dyrektora lub Zastgpcg Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego jeden z oceniajacych wniosek pracownikow Oddziatu
Rozliczen niezwtocznie, jednak nie dluzej niz w ciagu 5 dni roboczych rejestruje go w
Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

Kierownik Oddziatu Rozliczen (w przypadku jego nieobecnosci Dyrektor, Zastgpca
Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub osoba =zastgpujaca Kierownika Oddzialu Rozliczen dokonuje weryfikacji
wprowadzonych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) danych
pod katem ich zgodnos$ci z dokumentacja papierowa, co potwierdzone jest podpisem
na wydruku wygenerowanym z KSI (SIMIK 2007-2013).

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,wniosek poprawny” data ztozenia na Karcie
oceny wniosku o ptatnos¢ podpisu przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego jest
jednoczesnie data zakonczenia oceny wniosku.

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,wniosek odrzucony” wynik oceny
zatwierdza poprzez ztozenie podpisu na Karcie oceny wniosku o ptatno§¢ Kierownik
Oddzialu Rozliczen oraz Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego . Wniosek odrzucony nie jest
rejestrowany

w KSI (SIMIK 2007-2013).

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,wniosek odrzucony” data ztozenia na
Karcie oceny wniosku o ptatnos¢ podpisu przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora
Departamentu jest jednoczes$nie data zakonczenia oceny wniosku.

Pozytywna ocena wniosku oznacza jednoczes$nie poswiadczenie okreslonej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu zostata przeprowadzona kontrola
realizacji projektu, wyniki kontroli sa uwzgledniane w trakcie weryfikacji wniosku
o platnos$¢, ktorego weryfikacja nie zakonczyla si¢ przed otrzymaniem przez
Beneficjenta zalecen pokontrolnych.

W przypadku wniosku o ptatnos¢ koncowa dla projektu, dla ktérego zalozone jest

przeprowadzenie kontroli na zakonczenie jego realizacji, po$wiadczenie kwoty
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wydatkoéw kwalifikowalnych nastepuje z uwzglednieniem ustalen kontroli. Kierownik
Oddzialu Rozliczen informuje niezwlocznie Kierownika Oddziatu Kontroli o
weryfikacji kazdego wniosku o platnos¢ koncowa. Oddzial Kontroli po
przeprowadzonej kontroli przekazuje do Oddziatu Rozliczen
informacje 0 pozytywnych wynikach kontroli, badz
o ustaleniach majacych wplyw na ograniczenie kwoty wyptacanego dofinansowania,
czy uzaleznieniu wyptaty dofinansowania od realizacji zalecen pokontrolnych,
a nastgpnie ich wykonaniu. Gdy w wyniku kontroli nast¢puje ograniczenie kwoty
wyptacanego dofinansowania Oddzial Rozliczen dokonuje korekty kwoty kosztow
kwalifikowanych i1 kwoty wnioskowanej do wyptaty poprzez naniesienie ograniczenia
kwoty w karcie weryfikacji wniosku o platnos¢. W przypadku gdy czes¢ lub cata
kwota zmniejszana nie jest ujgta we wniosku o platnos¢ koncowa, pomniejszenia o t¢
kwote dokonuje Oddziat Potwierdzania Ptatno$ci poprzez wprowadzenie obciazenia
na projekcie.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany
przez beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 rozporzqdzenia Rady WE nr
1083/2006.

Kwota zatwierdzona do wyptaty na rzecz beneficjenta pomniejszana jest o kwoty
nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane na podstawie wczesniej zrealizowanych
wnioskow beneficjenta o ptatno$¢. Informacja o pomniejszeniu kwoty do wyptaty
zostaje pisemnie przekazana do Beneficjenta pismem podpisanym przez Dyrektora
badz Zastgpcg Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego celem wyrazenia przez niego zgody na potracenie.

Informacja o kwocie $rodkéw zatwierdzonych do wyptaty przekazywana jest
beneficjentowi w formie pisemnej w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia
kwoty do wyptaty. Dodatkowo do informacji zalacza si¢ uzasadnienie w przypadku
rozbieznosci migdzy kwota $rodkow zatwierdzonych do wyplaty a kwota

wnioskowana przez beneficjenta.
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20. Wnioski beneficjentow o platnos¢ wraz z pelna korespondencja przechowywane sa

w Oddziale Rozliczen przez okres okreslony w art. 90 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr
1083/2006, nie krotszy niz 3 lata.

21. Kopia wypelnionej i podpisanej Karty oceny wniosku o ptatnos$¢ przekazywana jest do

Oddziatu Potwierdzania Platnosci.

28.6.3. Platnosc na rzecz beneficjenta

1.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu § 5 ust. 3 Przekazanie
ptatnosci posrednich i koncowych (po spetnieniu warunkow wymienionych w ust. 2)
nastepuje w terminie do 2 miesiecy od dnia zatwierdzenia przez Instytucje
Zarzqdzajqcq wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ oraz § 5 ust. 4 Instytucja Zarzqdzajgca
nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajqcq z opdznienia lub niedokonania

wyplaty dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych bedqcych rezultatem:

a. braku wystarczajqcych srodkow na rachunku BGK — w czesci dotyczqcej
platnosci pochodzqcych z budzetu srodkow europejskich odpowiadajqcych
wkladowi Funduszu oraz na rachunku bankowym Instytucji Zarzqdzajqcej
RPOWS — w czesci dotyczqcej wspélfinansowania,

b. nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowiqzkow wynikajqcych
z Umowy.

Wyznaczony przez Kierownika pracownik Oddziatlu Potwierdzania Platno$ci na
podstawie otrzymanej z Oddzialu Rozliczen Karty oceny wniosku o ptatnosé,
sporzadzonej przez siebie kopii umowy
o dofinansowanie i wprowadzonych do niej anekséw oraz zawartych w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013) informacji wprowadza kwot¢
dofinansowania i dane do Dyspozycji /do dokonania ptatnosci*/wystawienia zlecenia
ptatnosci *na rzecz beneficjenta ~w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-
2013, Dzialanie ...... (wzér dyspozycji stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej). Jednoczesnie w formie mailowej pracownik zwraca si¢ do

beneficjenta o przestanie faxem informacji okreslajacej w jakiej wysokosci kwota do
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wyplaty dotyczy wydatkéw majatkowych, a w jakiej wydatkéw biezacych. Powyzsza
informacjg beneficjent moze nadesta¢ (ztozy¢) z wlasnej inicjatywy.

2a. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007 — 2013 moze podjaé decyzje o
wstrzymaniu platnosci na rzecz Beneficjenta w przypadku wszczgtego postgpowania
egzekucyjnego w odniesieniu do nieruchomos$ci, ktora jest przedmiotem
dofinansowania i jednocze$nie stanowi zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy,

o ktorym mowa w § 9.

Zatwierdzajac kwoty do wyptaty uwzglednia si¢ wielkos¢ wczesniej dokonanych
wyplat, w tym takze zaliczkowych celem zachowania poziomu dofinansowania
ustalonego w umowie o dofinansowanie. Procedura wyptat zaliczkowych jest
nastepujaca:

o zaliczki moga ubiega¢ si¢ wszyscy Beneficjenci, jednakze Instytucja Zarzadzajaca
RPOWS moze nie zgodzi¢ sie na platnosci zaliczkowe. Wysoko$é zaliczki wykazana
jest w § 5 ust. 1 umowy o dofinansowanie,

przez zaliczke nalezy rozumie¢ okreslona czes¢ kwoty dofinansowania przyznanego w
umowie o dofinansowanie projektu, przekazana Beneficjentowi przez BGK - w czg$ci
dotyczacej ptatnosci pochodzacych z budzetu §rodkow europejskich odpowiadajacych
wktadowi Funduszu oraz przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS - w czesci dotyczacej
wspotfinansowania - na podstawie wniosku o platnos¢ oraz zlecenia ptatnosci
wystawionego przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS, w jednej lub kilku transzach, na
pokrycie czgéci przyszlych wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu i
nieujetych w dotychczas ztozonych wnioskach o platno$¢, pod warunkiem poniesienia
ich na zasadach i w terminie okre§lonym w umowie o dofinansowanie projektu,
rozliczang za pomoca wniosku o ptatnos¢, Ustalenia kwoty ptatnosci zaliczkowych 1
terminéw platnoéci dokonuje Instytucja Zarzadzajaca RPOWS w oparciu o wniosek
Beneficjenta w tej sprawie, zlozony do Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach, po
uwzglednieniu dostgpnosci srodkow, specyfiki realizowanego projektu. Zaliczka jest

przekazywana na wskazany przez Beneficjenta w umowie o dofinansowanie
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wyodrgbniony  rachunek  bankowy przeznaczony wylacznie do  obstugi
projektu/zaliczki, a przeznaczenie tych $rodkow na inny cel bgdzie traktowane jako
wykorzystanie $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa w art. 207
ustawy o finansach publicznych.

Kwote oczekiwanej zaliczki beneficjent powinien ustali¢ doktadnie (w zl i groszach)
zgodnie z procentowym udzialem dofinansowania w ramach kazdej ptatnosci z
zaliczki, wynikajacej z posiadanej przez niego, badz spodziewanej faktury / innego
dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej na @ rzecz
dostawcow/wykonawcoOw w ramach projektu, ale moze wnioskowaé¢ o kwot¢ nizsza
niz wynika to z wyliczenia. Pierwsza ptatno§¢ zaliczkowa do umowy o
dofinansowanie wprowadza Oddziat Wdrazania Projektow II/Iw oparciu o
wniosek/pismo sformulowane przez beneficjenta o udzielenie pierwszej platnosci
zaliczkowej, skierowane do wiasciwego Oddziatu Wdrazania Projektow (powyzszy
wniosek/pismo dowolnie sformulowane przez beneficjenta o udzielenie pierwszej
ptatnosci zaliczkowej nie jest wymagany do kompletowania dokumentow w Oddziale
Potwierdzania Platnosci). O kolejna ptatnos¢ zaliczkowa beneficjent wystepuje we
wniosku o ptatno$¢ wraz z zalacznikiem nr 1 do wniosku o ptatno$¢ sktadanym do
Oddzialu Rozliczen. Wniosek o kolejna ptatnos¢ zaliczkowa podlega przekazaniu do
Oddzialu Potwierdzania Platno$ci wraz z zatwierdzona Karta oceny wniosku o
ptatnos¢é. Z otrzymanej zaliczki beneficjent bedzie moéght dokonaé wymagalnej
ptatnosci z tytulu wystawionych faktur /innych dokumentow ksiggowych o
rownowaznej wartosci dowodowej w ramach projektu, a nie moze rozliczy¢ tych
srodkéw na wydatki podlegajace dofinansowaniu, ktére ponidst przed otrzymaniem
zaliczki. Beneficjent w ramach rozliczenia ptatnosci zaliczkowej moze przedstawié
fakture/inny dokument ksiggowy o rownowaznej warto$ci dowodowej optacona
(optacony) czgsciowo przed otrzymaniem zaliczki, do wysoko$ci udzialu wiasnych
srodkéw w finansowaniu faktury (kazdej z faktur, kazdego innego dokumentu
ksiggowego o rdwnowaznej wartosci).

Beneficjent zobowiazany jest do wydatkowania 1 rozliczenia zaliczki w formie

wniosku o ptatnos$¢ ztozonego, w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia przekazania
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zaliczki z rachunku bankowego wiasciwego dla platnosci zaliczkowej. Jako datg
ztozenia wniosku o platno$¢ przyjmuje si¢ dzien wplywu wniosku do Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego. Nie wykorzystana i nie
rozliczona wnioskiem o platno$§¢ kwota zaliczki w czgSci wyzszej niz 10 %
przekazanej transzy zaliczki podlega zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007 - 2013, w terminie 20 dni
kalendarzowych od dnia jej przekazania, liczonych tacznie z dniem przekazania. Nie
spetnienie obowiazku rozliczenia wymaganej czgsci zaliczki (90 % kwoty zaliczki)
lub brak zwrotu zaliczki w tym zakresie skutkuje wstrzymaniem nast¢pnej ptatnosci w
formie zaliczki, a takze obowiazkiem zaptaty odsetek, liczonych jak dla zalegtosci
podatkowych od nie zwroconej zaliczki w czg$ci przekraczajacej 10 % otrzymanej
transzy zaliczki, w wyznaczonym terminie 20 dni od dnia jej przekazania. Nie
rozliczona czg$¢ zaliczki nie przekraczajaca 10 % kwoty przekazanej zaliczki
beneficjent moze pozostawi¢ na rachunku do nastgpnej ptatnosci, badz zwrdci¢ na
rachunek z ktorego zostala mu przekazana. W przypadku nie ztozenia w wymaganym
terminie wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego zaliczke w wymaganej kwocie lub zwrotu
w terminie okreslonym w umowie, nalicza si¢ odsetki do dnia zlozenia wniosku o
ptatno$¢ rozliczajacego zaliczke z uwzglednieniem kwot i dat czg$ciowego zwrotu
zaliczki. W przypadku gdy zaliczka jest rozliczana wnioskiem o platno$¢ koncowa
cata kwota otrzymanej zaliczki powinna by¢ rozliczona wnioskiem o ptatnosé
ztozonym w terminie 20 dni od dnia przekazania zaliczki, a czg$¢ nierozliczona
powinna by¢ zwrocona w tym terminie na rachunek bankowy, z ktorego zostala
przekazana, pod rygorem sankcji odsetkowych. (Przy rozliczaniu zaliczek
odpowiednie zastosowanie znajduje art. 207 ust. 2 i 3, oraz art.189 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240), a takze
art. 55 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, z pdzn. zm.) (...”jesli wplata nie pokrywa kwoty zalegtosci podatkowe;j
wraz z odsetkami za zwtoke, wplate t¢ zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet zaleglosci

podatkowej oraz kwoty odsetek w stosunku, w jakim w dniu wptaty pozostaje kwota
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zaleglo$ci podatkowej do kwoty odsetek..”). Zasada jest, ze w przypadku rozliczania
zaliczki (jej czgsci) poprzez:
- zwrot ustala si¢ okres odsetkowy do dnia obciazenia rachunku beneficjenta
zwracang kwota,
- rozliczenie wnioskiem o platnos$¢ ustala si¢ okres odsetkowy do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego zaliczke (czes$¢ zaliczki),
- potracenie z platnosci refundacyjnej ustala si¢ okres odsetkowy do dnia
zatwierdzenia wniosku o ptatnosc.
Powyzszy sposob rozliczenia zaliczki nalezy odnosi¢ oddzielnie do S$rodkow
otrzymanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoi oddzielnie do
srodkéw otrzymanych w ramach wspotinansowania krajowego.
Pozostate zasady dotyczace metodyki naliczania odsetek zostaty opisane w p. 6,20.4,
14. Zwracana zaliczke oraz odsetki od nierozliczonej w terminie zaliczki beneficjent
przekazuje na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS na
lata 2007 - 2013. Podstawa do odzyskiwania przez Oddzial Potwierdzania Ptatnosci
nierozliczonej czgsci zaliczki oraz odsetek od niej jest zatwierdzona Karta oceny
wniosku o ptatno$¢ przekazana przez Oddziat Rozliczen do Oddziatu Potwierdzania
Platnosci. Oddzial Rozliczeh nie wylicza odsetek od nierozliczonej zaliczki, a
powiadamia beneficjenta o obowiazku ich zaptaty, takze kwoty odsetek narostych na
rachunku beneficjenta w przypadku ptatnosci zaliczkowej, gdy podlegaja one
przekazaniu na rzecz 1IZ RPOWS. Kwoty do odzyskania, w tym takze odsetki naroste
na rachunku moga by¢ potracane tylko z ptatnosci refundacyjnych badz zwracane
przez beneficjenta na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS na
lata 2007 - 2013. W przypadku obowiazku zwrotu przez beneficjenta nierozliczonej
zaliczki (czeg$ci zaliczki) Oddzial Potwierdzania Platnosci wzywa beneficjenta do
zwrotu lub wyrazenia przez niego zgody na potracenie z ewentualnej ptatnosci
refundacyjnej kwoty nierozliczonej zaliczki i odsetek w zwiazku z nieterminowym jej
rozliczeniem. Wezwanie informujace beneficjenta o obowiazku zwrotu
dofinansowania czy odsetek jest wysytane za zwrotnym potwierdzeniem przez

beneficjenta jego dorgczenia.
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termin 20 dni od dnia przekazania zaliczki liczony jest w sposob — dzien przekazania
jest dniem pierwszym. Jesli 20 dzien od daty przekazania zaliczkowo dofinansowania
przypada na dzien wolny od pracy, termin przesuwa si¢ na pierwszy dzien roboczy
nastepujacy po dniu wolnym.

Pozytywna ocena formalno-merytoryczna wniosku o ptatno$¢ stanowi podstawe
refundacji wydatkow poniesionych przez beneficjenta badz tez wyplacenie transzy
zaliczki.

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora
Departamentu  Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
wyznaczony przez Kierownika pracownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci
sporzadza Dyspozycj¢ /do dokonania ptatnos$ci*/wystawienia zlecenia ptatnosci *na
rzecz beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie
...... (wzor zatacznik nr 5 do Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) na rachunek
wskazany przez Beneficjenta w umowie o dofinansowanie realizacji projektu.
Dyspozycja /do dokonania platnosci*/wystawienia zlecenia platnosci *na rzecz
beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ......
przedktadana jest niezwlocznie po jej sporzadzeniu Kierownikowi Oddzialu
Potwierdzania Platno$ci oraz Dyrektorowi lub Zastgpcy Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego do zatwierdzenia.
Dyspozycja /do dokonania platnosci*/wystawienia zlecenia platnosci *na rzecz
beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ......
kompletowana jest wraz z kserokopia umowy o dofinansowanie projektu - tylko w
przypadku pierwszej Dyspozycji /do dokonania platno$ci*/wystawienia zlecenia
ptatnosci *na rzecz beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-
2013, Dziatanie  ...... , a aneks dotaczany  jest do umowy
o dofinansowanie, je$li nie byt jeszcze dotaczony do kompletu przy poprzedniej
Dyspozycji. Dyspozycja po podpisaniu przez w/w osoby skladana jest w sekretariacie
Departamentu Budzetu i Finanséw (BF), gdy dotyczy wspotinansowania krajowego
(srodkow dotacji celowej), a gdy dotyczy ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

stanowi podstaw¢ do sporzadzenia zlecenia ptatno$ci w cigzar rachunku bankowego
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Ministra Finansow do obstugi zlecen ptatnosci w ramach programow finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich w Banku Gospodarstwa Krajowego. W przypadku
ptatnosci koncowej gdy kwota naleznego dofinansowania jest nizsza od kwoty
okreslonej w umowie o dofinansowanie (wraz z obowigzujacymi aneksami)
przygotowanie Dyspozycji /do dokonania platnos$ci*/wystawienia zlecenia ptatnosci
*na rzecz beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013,
Dziatanie ...... (Zalacznik nr 5 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej) nie jest
wstrzymywane, a Oddziat Potwierdzania Ptatnosci mailowo informuje Kierownika
wihasciwego Oddziatu Wdrazania Projektow II/I o rozwazenie koniecznosci
sporzadzenia aneksu porzadkowego.

Wyznaczony przez Kierownika pracownik ds. obslugi ksiggowej zadan
wspotfinansowanych z funduszy unijnych (BF.III) dokonuje kontroli formalno-
rachunkowej Dyspozycji /do dokonania ptatnosci*/wystawienia zlecenia ptatnosci *na
rzecz beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie
...... , gdy Dyspozycja ta dot. platnosci realizowanych z rachunku Instytucji
Zarzadzajacej. Kontrola ta realizowana jest w zakresie:

czy dyspozycja zawiera dat¢ jej wystawienia, dane stron bioracych udziat w operacji
oraz czy powyzsze dane sa zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie,

czy zawiera podpisy i pieczatki imienne o0s6b upowaznionych do sktadania
dyspozycji,

czy nie zawiera btedéw rachunkowych,

czy zawiera odpowiednia klasyfikacje budzetowa (gdy obowiazek podawania
klasyfikacji budzetowej bgdzie wymagany) i miesci si¢ w zatwierdzonym planie
finansowym,

czy na rachunku bankowym sa wystarczajace srodki pieni¢zne.

Pracownik ten potwierdza kontrolg data i podpisem.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika kontrolujacego btedow, pracownik komorki

merytorycznej odpowiedzialnej za sporzadzanie Dyspozycji dokonuje jej poprawy poprzez

skreslenia blednej tresci, wpisanie poprawnej tresci, oraz daty i ztozenie podpisu.
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Pracownik Oddziatlu ds. Obslugi Ksiggowej Zadan Wspotinansowanych z Funduszy
Unijnych sporzadza polecenie przelewu na rzecz beneficjenta.

9. Pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw Oddziatu ds. Obstugi Ksiggowej Zadan
Wspottinansowanych z Funduszy Unijnych na podstawie dowodow ksiggowych
(Dyspozycji do dokonania platnosci oraz wyciagéw bankowych potwierdzajacych ich
wykonanie), w przypadku wspotinansowania z budzetu panstwa wprowadza do
systemu wyodrebnionej ewidencji pozaksiggowej zrealizowane platnosci na rzecz
beneficjenta oraz jest zobowiazany na prosbg pracownikow departamentow
merytorycznych do udzielenia informacji o terminach i1 wielko$ci dokonywanych
ptatnosci w postaci wydruku ,,Relacja plan — wykonanie”.

W przypadku ptatnosci dokonywanych na rzecz beneficjenta z budzetu srodkéw europejskich
pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw wprowadza do systemu wyodrgbnionej
ewidencji pozaksiggowe] zrealizowane zlecenia platnosci. Pracownik zobowiazany jest na
prosbe pracownikow departamentow merytorycznych do udzielenia informacji dotyczacych
wysokosci zrealizowanych zlecen platnosci.

10. Na podstawie danych uzyskanych z Departamentu Budzetu i Finansow w przypadku
ptatnosci w ramach wspotfinansowania krajowego (srodkow dotacji celowej) opartych
na ewidencji ksiggowej, a w przypadku platnosci z budzetu $rodkéw europejskich,
opartych na ewidencji pozaksiegowej, odpowiedzialny pracownik Oddziatu
Monitorowania uaktualnia niezwlocznie, jednak nie dluzej niz w ciagu 5 dni
roboczych dane w KSI (SIMIK 2007-2013) w zakresie daty wyptaty srodkéw w
ramach zarejestrowanego w KSI (SIMIK 2007-2013) wniosku o ptatnos¢.

28.6.4. Odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wydatkowanych

1. Odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wydatkowanych nastgpuje w wyniku:
- informacji beneficjenta, ze pobrat nieprawidtowo dofinansowanie projektu w czgséci
lub w catosci,
- weryfikacji wniosku o ptatnos¢,
- przeprowadzonej kontroli realizacji projektu objgtego dofinansowaniem przez

Instytucje Zarzadzajaca RPOWS lub uprawniony organ zewnetrzny.
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2. Po stwierdzeniu, przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS lub odpowiedni organ kontrolny,
albo wilasnej informacji beneficjenta, ze otrzymat dofinansowanie nienaleznie lub w
nadmiernej wysokos$ci, wykorzystal niezgodnie z przeznaczeniem, albo wykorzystal z
naruszeniem procedur, a beneficjent nie dokonat zwrotu dofinansowania i odsetek, w
przypadku gdy dofinansowanie bylo przekazane przed 01.01.2010 r. Oddziat Potwierdzania
Ptatnosci, opierajac si¢ na otrzymanych dokumentach w terminie 14 dni roboczych od
otrzymania dokumentow wskazujacych na konieczno$¢ zwrotu przez beneficjenta
dofinansowania, zaptaty odsetek, sporzadza zawiadomienie o wszczgciu postgpowania
administracyjnego, w ktorym wyznacza beneficjentowi termin 7 dni (okres liczony w trybie
kpa) do zapoznania si¢ z dokumentami zgromadzonymi w sprawie i ztozenia wyjasnien.
Nastgpnie w terminie 14 dni roboczych od dnia uptywu terminu przewidzianego na
wniesienie przez beneficjenta wyjasnien w zwiazku z zawiadomieniem o Wwszczgciu
postepowania administracyjnego sporzadza decyzje IZ RPOWS w trybie art. 211 ust.4 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.) w
zwiazku z art. 113 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawg o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241, z p6zn. zm.). W przypadku dofinansowania
przekazanego beneficjentowi po 01.01.2010 r. podlegajacego odzyskaniu Oddziat
Potwierdzania Platno$ci, opierajac si¢ na otrzymanych dokumentach w terminie 14 dni
roboczych od otrzymania dokumentow potwierdzajacych  konieczno$¢  zwrotu
dofinansowania, zaptaty odsetek, sporzadza tekst wezwania beneficjenta przez Instytucje
Zarzadzajaca w trybie art. 207 ust.8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) do zwrotu dofinansowania, okreslajacego jego
wysokos$¢ 1 date od ktoérej beneficjent powinien naliczy¢é odsetki, a takze termin zwrotu
dofinansowania 1 zaptaty odsetek — 14 dni (okres liczony w trybie kpa) od dnia dorgczenia
wezwania. W przypadku gdy przystuguja beneficjentowi kolejne platnosci, w wezwaniu
poucza si¢ beneficjenta, Zze moze wyrazi¢ w terminie 14 dni (okres liczony w trybie kpa) od
dnia dorgczenia wezwania zgode na pisSmie na potracenie dofinansowania, ktore otrzymat
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wykorzystal niezgodnie z przeznaczeniem, albo

wykorzystal z naruszeniem procedur wraz z odsetkami od dnia przekazania dofinansowania z
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kolejnej/kolejnych ptatnosci na jego rzecz. JeSli w wyznaczonym w wezwaniu terminie

beneficjent nie dokonatl zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami lub nie wyrazil zgody na

pi$mie na potracenie przez IZ RPOWS 2007-2013 tego dofinansowania oraz odsetek z

kolejnej/kolejnych ptatnosci, Oddziat Potwierdzania Platnosci wstrzyma wyplate

kolejnej/kolejnych ptatnosci dla beneficjenta i1 w terminie 7 dni roboczych od dnia uptywu

terminu wyznaczonego w wezwaniu do zwrotu dofinansowania sporzadza zawiadomienie o

wszczgeiu postgpowania administracyjnego, w ktorym wyznacza beneficjentowi termin 7 dni

(okres liczony w trybie kpa) do zapoznania si¢ z dokumentami zgromadzonymi w sprawie i

zlozenia wyjasnien. Nastgpnie w terminie 14 dni roboczych od dnia uplywu terminu

przewidzianego na wniesienie przez beneficjenta wyjasnien w zwiazku z zawiadomieniem o

wszczeciu postepowania administracyjnego przygotuje decyzje IZ RPOWS okreslajaca kwote

dofinansowania do zwrotu, termin zwrotu - 14 dni od dnia dorgczenia decyzji (okres liczony

w trybie kpa) oraz termin od ktérego liczone sa odsetki, sposob zwrotu z uwzglednieniem

mozliwo$ci potracenia z naleznej platnosci dla beneficjenta. Jesli nastapi potracenie

wymaganego zwrotu dofinansowania i1 odsetek z kolejnej/kolejnych ptatnosci Oddziat

Potwierdzania Ptatno$ci powiadamia pisemnie beneficjenta o dokonanym potraceniu. Jesli po

wyslaniu zawiadomienia o wszczeciu postgpowania administracyjnego beneficjent dokona

zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami Oddzial Potwierdzania Platno$ci sporzadza decyzj¢

1Z RPOWS o umorzeniu postepowania administracyjnego. Ustala si¢, ze Zawiadomienie o

wszczgeiu  postgpowania administracyjnego podpisuje Marszatek Wojewodztwa lub

zastepujacy go Czlonek Zarzadu, natomiast wezwanie do zwrotu dofinansowania podpisuje

Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub jego

Zastgpca z uzyciem pieczgci z up. Marszatka Wojewoddztwa.

3. Oddziat Potwierdzania Platnosci projekt decyzji Instytucji Zarzadzajacej o zwrocie
dofinansowania/umorzeniu  postgpowania administracyjnego przedkltada wraz z
wnioskiem na Zarzad 1 projektem Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa do akceptacji
Dyrektorowi/Zastgpcy Dyrektora EFRR, a nastgpnie Radcy Prawnemu Urzedu
Marszatkowskiego do weryfikacji pod wzgledem formalnoprawnym, ktéry na okoliczno$é
zgodnosci formalnoprawnej te dokumenty parafuje (w terminie kolejnych 5 dni pracy

Radcy prowadzacego sprawy Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego ), badZz wprowadza odpowiednie zmiany w dokumentach i po ich
uwzglednieniu dokumenty parafuje. Nastgpnie projekt decyzji przedktadany jest jako
zatacznik do wniosku na Zarzad 1 projektu uchwaly do podjecia Zarzadowi
Wojewodztwa, a podpisuje decyzj¢ Marszatek Wojewodztwa, a w przypadku dtuzszej
nieobecnosci Marszatka zastgpujacy go Czlonek Zarzadu

Po otrzymaniu decyzji IZ RPOWS 2007-2013 o zwrocie dofinansowania beneficjent
moze wystapi¢ w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji (okres liczony w trybie kpa)
0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Oddziat Potwierdzania Platnosci, po otrzymaniu od
beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, sprawdza, czy termin na jego
whniesienie zostal dotrzymany, a gdy nie, przygotowuje w terminie 7dni roboczych od dnia
otrzymania wniosku pismo Instytucji Zarzadzajacej, ktore podpisuje Dyrektor
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub jego
Zastepca, o nie dotrzymaniu przez beneficjenta terminu do wniesienia wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy, a tym samym jego odrzuceniu bez rozpatrzenia.

W przypadku ponownego rozpatrzenia na wniosek beneficjenta, sprawy objetej decyzja
Instytucji Zarzadzajacej, Oddzial Potwierdzania Ptatnosci przygotowuje w terminie 14 dni
roboczych od dnia wptywu pisma w tej sprawie do Oddziatu, jak w punkcie 3 ponowna
decyzje Instytucji Zarzadzajacej, ale bez konieczno$ci zawiadamiania o wszczegciu
postgpowania administracyjnego. Termin na wykonanie przez beneficjenta obowiazkéw i
uprawnien wynikajacych z wezwania, zawiadomienia o Wwszczgciu postgpowania
administracyjnego, decyzji, upomnienia, liczy si¢ poczynajac od dnia nastgpnego po dniu
w ktorym zdarzenie (np. dorgczenie decyzji) mialo miejsce. Uptyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu. Jesli koniec terminu przypada na
dzien ustawowo wolny od pracy za ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy nast¢pny
dzien powszedni. Jesli beneficjent zaskarzy decyzje 1Z RPOWS do sadu dokumenty
sprawy sa przekazywane niezwlocznie do Radcy Prawnego za pokwitowaniem ich
odbioru w celu obrony zajetego w sprawie stanowiska 1Z RPOWS. W przypadku nie
dotrzymania przez beneficjenta terminu zwrotu dofinansowania wyznaczonego w
ostatecznej decyzji o zwrocie dofinansowania Oddziat Potwierdzania Ptatnosci w terminie 7
dni roboczych od uptywu wyznaczonego terminu na ten zwrot - stosownie do

obowigzujacych przepiséw - sporzadza pisemng informacje do wiasciwego Oddziatu
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Wdrazania Projektéw o koniecznos$ci umieszczenia danego beneficjenta w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych w ramach RPOWS.

Opisana w podpunktach 2-5 procedura postgpowania w sprawach zwigzanych z
odzyskiwaniem wyptaconego dofinansowania i przypisanych do zaptaty odsetek w sposob
poprzez potracenie z kolejnej platnosci moze by¢ zastosowana w odniesieniu do
przysztych ptatnosci w ramach danego projektu, a takze w odniesieniu do innego projektu
objetego dofinansowaniem w ramach RPOWS 2007-2013, jesli brak jest mozliwosci
potracenia odzyskiwanych kwot w ramach danego projektu. Potracenie z platnosci
naleznych beneficjentowi moze by¢ takze dokonane na poczet zwrotu dofinansowania i
zaptaty odsetek wynikajacych z innej rozwiazanej umowy o dofinansowanie w ramach
RPOWS 2007-2013 dotyczacej danego beneficjenta.

W przypadku, gdy nastgpuje rozwiazanie umowy o dofinansowanie — pismo o
rozwigzaniu umowy sporzadza wilasciwy pracownik Oddzialu Wdrazania Projektow
II/LW pimie tym 1Z RPOWS 2007-2013 okre$la przyczyny rozwigzania umowy o
dofinansowanie, kwot¢ podlegajaca zwrotowi (kwotg te przekazuje droga mailowa
Kierownik /wyznaczony pracownik Oddzialu Potwierdzania Platnos$ci do Kierownika
Oddzialu Naboru Projektow II/I) numer rachunku bankowego na jaki ma by¢ dokonany
zwrot 1 termin zwrotu — 14 dni (liczonych zgodnie z kpa.. Pismo o rozwigzaniu umowy
przekazywane jest do Radcy Prawnego, ktory w terminie 5 dni roboczych weryfikuje je
pod wzglgdem formalnoprawnym (nanosi ewentualne stosowne poprawki) i parafuje.
Nastepnie pismo przekazywane jest do Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow I/11
oraz Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego celem parafowania, a podpisuje Marszalek/zastgpujacy Cztonek
Zarzadu 1 Cztonek Zarzadu. Pismo w sprawie rozwigzania umowy jest przekazywane
przesytka polecona do beneficjenta przez witasciwy Oddziat Wdrazania Projektéw za
zwrotnym potwierdzeniem jego dorg¢czenia. Ewentualne wniesione przez beneficjenta
zastrzezenia dotyczace rozwiazania umowy rozpatruje Oddzial Wdrazania Projektoéw I/11
przedktada propozycje rozstrzygnigcia sprawy Dyrektorowi/ Zastgpcy Dyrektora,
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , a nastgpnie
przygotowuje pismo do beneficjenta, ktore przekazywane jest do Radcy Prawnego.

Nastegpnie, Radca Prawny w terminie 5 dni roboczych weryfikuje je pod wzgledem
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formalnoprawnym (nanosi ewentualnie stosowne poprawki) i parafuje, a podpisuje
Marszalek/zastgpujacy Czlonek Zarzadu 1 Czlonek Zarzadu. Wlasciwy Oddziat
Wdrazania Projektow przekazuje do Oddzialu Potwierdzania Ptatnosci kserokopig pisma
W sprawie rozwiazania umowy wraz z kserokopia druku zwrotnego potwierdzenia przez
beneficjenta dorgczenia pisma w sprawie rozwigzania umowy w terminie 5 dni roboczych
od dnia rozwiazania umowy. Jesli beneficjent wystapi do sadu z pozwem kwestionujacym
rozwigzanie umowy o dofinansowanie dokumenty sprawy sa przekazywane przez
wihasciwy Oddziat Wdrazania Projektow niezwlocznie do Radcy Prawnego za
pokwitowaniem ich odbioru w celu obrony zajetego w sprawie stanowiska IZ RPOWS.
Jesli beneficjent nie dokona zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami w wyznaczonym
terminie w pis$mie o rozwiazaniu umowy Oddzial Potwierdzania Platnosci przygotowuje
wezwanie do beneficjenta w sprawie zwrotu dofinansowania wraz z  odsetkami.
Wezwanie beneficjenta do zwrotu dofinansowania jest przygotowywane w terminie do 14
dni roboczych (okres liczony w trybie kpa) po uptywie terminu rozwigzania umowy,
uwzgledniajacego okres wypowiedzenia umowy . Jezeli w danym stanie faktycznym
sprawy dotyczacej odzyskiwania dofinansowania w nastgpstwie rozwigzania umowy o
dofinansowanie projektu zaistnieja przestanki przewidziane przez ustawodawce w art. 211
ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104
z p6zn. zm.) lub art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zm.) to nalezy wyda¢ decyzje administracyjna o zwrocie
dofinansowania. Jezeli za$ istnieja inne przestanki niz powyzej opisane, to woéwczas
wlasciwa jest droga cywilnoprawna czyli skierowanie powodztwa o zaplate do sadu
powszechnego. nia.

Gdy w wyznaczonym terminie w decyzji beneficjent nie dokona zwrotu dofinansowania i
odsetek Oddzial Potwierdzania Platnosci, przygotowuje w terminie 14 dni
kalendarzowych od uptywu wyznaczonego terminu upomnienie, w ktorym Instytucja
Zarzadzajaca wzywa do obowiazku dokonania zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami,
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Postgpowanie
egzekucyjne moze by¢ wszczete dopiero po uptywie 7 dni kalendarzowych od dnia

dorgczenia tego upomnienia.
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Upomnienie podpisuje Dyrektor/Zastgpca Dyrektora Departamentu  Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z uzyciem pieczgci z up. Marszatka
Wojewodztwa.

Oddziat Potwierdzania Platnosci wysyla wezwanie do zaplaty, decyzj¢, upomnienie
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W upomnieniu okresla si¢ koszty upominawcze w wysokosci czterokrotnosci kosztow
zwiazanych z dorgczeniem upomnienia jako przesyliki poleconej (nie dolicza si¢ kosztow
operacji zwiazanych z potwierdzeniem odbioru upomnienia).

Kopig upomnienia wraz z potwierdzeniem jego dorgczenia pracownik dotacza do decyzji
o zwrocie dofinansowania.

W  zakresie dotyczacym procesu odzyskania kwot dofinansowania wyptaconego
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem,
albo wykorzystanego z naruszeniem procedur oraz i odsetek stosuje si¢ zapisy umowy o
dofinansowaniu projektu w ramach RPOWS, przepisy ustawy o finansach publicznych,
Ordynacji podatkowej oraz o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Metodyka naliczania odsetek od kwot do odzyskania. Przy ustalaniu okresu odsetkowego
jako dzien pierwszy przyjmuje si¢ dzien przekazania ptatnosci do beneficjenta, a dzien
ostatni dzien obciazenia rachunku beneficjenta zwracana kwota dofinansowania i odsetek
na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS 2007 — 2013 W przypadku
pomniejszenia platnosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ gdy dotyczy
odzyskiwanej kwoty przekazanej beneficjentowi po 01.01.2010 r. przyjmuje si¢ dzien

zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢.

Jesli dokonana wptata (pomniejszenie kolejnej platnosci) nie pokrywa w pelni kwoty

odzyskiwanego dofinansowania wraz z odsetkami, wptat¢ t¢ (kwot¢ odzyskana w wyniku

pomniejszenia kolejnej platnosci dla beneficjenta) zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet

odzyskiwanego dofinansowania oraz kwoty odsetek w sposob wynikajacy z art. 55 § 2

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z

pozn. zm.).
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Odsetki nalicza si¢ od kwot dofinansowania podanych w ztotych i groszach. Wyliczona kwota

odsetek podlega zaokragleniu do pelnych ztotych (koncowki ponizej 50 gr pomija sig, a 50 gr.

1 wigcej podwyzsza si¢ do petnych ztotych).

Odsetek nie nalicza sig, jezeli wysoko$¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci

optaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska” za polecenie przesylki listowe;j.

(Przyktadowo podaje si¢ iz na dzien 17.01.2011 r. minimalna kwota odsetek wynosi 2,20 zt

x 3 = 6,60 z1).

Odsetki naliczane sa oddzielnie od EFRR 1 oddzielnie od wspotinansowania krajowego ale

dochodzone sa jednoczesnie.

15.

16.

17.

18.

Caly proces odzyskiwania naleznosci prowadzi ten pracownik Oddziatu Potwierdzania
Ptatnosci, ktory sporzadzit ostatnia Dyspozycje do dokonania platnos$ci/wystawienia
zlecenia platnosci na rzecz beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...RPOWS na lata
2007-2013, Dziatanie ....., w ramach projektu objetego procesem odzyskiwania. W
zastgpstwie pracownika, o ktorym wyzej mowa czynno$ci przejmuje inny pracownik
wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Potwierdzania Platnosci. Dane w dokumentach
typu; wezwania do zaptaty, decyzje o zwrocie dofinansowania, decyzje o umorzeniu
postgpowania administracyjnego, upomnienia, tytuly egzekucyjne oraz w notatkach
stuzbowych dotyczacych wyliczen odsetek podlegaja sprawdzeniu przez drugiego
pracownika, na dowdd czego parafowany jest egzemplarz dokumentu pozostajacy w
dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej.

Po uptywie 7 dni (okres liczony w trybie kpa) od dnia dorgczenia upomnienia,
potwierdzonego data odbioru i braku sptaty dofinansowania wraz z odsetkami badz braku
wiarygodnego planu sptaty ztozonego przez beneficjenta, Oddzial Potwierdzania Ptatno$ci
przekazuje dokumentacje¢ sprawy do Radcy Prawnego Urzedu Marszatkowskiego do
podjecia dalszych czynnosci.

Whniosek o wszczgeie egzekucji sporzadza Radca Prawny Urzedu Marszatkowskiego,
takze prowadzi korespondencjg z organem egzekucyjnym.

Wyznaczony pracownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci na podstawie zatacznika do
Instrukcji Wykonawczej nr 57 Zgloszenie do Oddziatu Potwierdzania Ptlatnosci kwot

podlegajqcych procedurze odzyskiwania w ramach Rejestru Obciqzen na Projekcie

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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wprowadza dane do Rejestru obciazen na projekcie w KSI (SIMIK 2007-2013).
Wprowadzone dane do KSI (SIMIK 2007-2013, stanowia podstawe do aktualizacji przez
Kierownika OPP/wyznaczonego pracownika w terminie kolejnych 7 dni roboczych
Rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania; kwot do odzyskania, kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czg$ci wkladu dla projektow oraz kwot uznanych
za niemozliwe do odzyskania stanowiacego zatacznik nr 58 do Instrukcji Wykonawcze;.

19. Zatacznik do Instrukcji Wykonawczej nr 57 Zgtoszenie do Oddziatu Potwierdzania
Platnosci kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania w ramach Rejestru Obciazen na
Projekcie podlega ztozeniu do Oddzialu Potwierdzania Ptatnosci (EFRR.V) przez :

1. Oddziat Kontroli (EFRR.VII) w dniu sporzadzenia zalecen po kontroli przeprowadzonej
przez 1Z RPOWS 2007 — 2013. Kserokopi¢ Zgloszenia... EFRR.VII. przekazuje do
Oddzialu Rozliczen.

2. 0Oddziat Rozliczen (EFRR.IV) w wyniku ustalen tego Oddzialu o obowiazku zwrotu

dofinansowania - w dacie zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢, a w przypadku interpretacji Izby

Skarbowej w niezwlocznym terminie od dnia jej wplywu do EFRR.IV. Natomiast w

przypadku dokumentu pokontrolnego z UKS/innego organu w niezwlocznym terminie od

dnia potwierdzenia przez IZ (nalezy to do zakresu zadan Oddzialu Wdrazania Projektowl/II )
obowiazku zwrotu dofinansowania. EFRR.IV dane do kolumn 11 i 12 uzgadnia z EFRR.VII.

3. Oddzial Wdrazania Projektéw I/II w terminie 5 dni od dnia ,,prawomocnego” terminu

(po uptywie terminu wypowiedzenia umowy) rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu,

z tym ze kolumny 1 do 7 — podlegaja scaleniu i wpisuje si¢ datg (prawomocnego) rozwiazania

umowy, w kolumnie 8 i 9 wpisuje si¢ kwotg¢ dofinansowania z rozwigzanej umowy, ustalona

z KSI SIMIK (07-13) lub w porozumieniu z EFRR.V, EFRRI/II dane do kolumn 11 i 12

uzyskuje z EFRR.VIL. — Kierownik lub wyznaczony przez niego pracownik EFRR.VII.

parafuje Zgloszenie... w tej czgsci.

Zgloszenia nie sporzadza sig:

1. Gdy beneficjent samodzielnie zwrécit srodki, w tym przypadku dane wprowadza EFRR.V

do Rejestru Obciazen na Projekcie w ciagu 5 dni roboczych od dnia uzyskania pisma

informujacego o zwrdconych przez Beneficjenta srodkach (data obciaz, rach. benef. jest data

zwrotu 1 data dec. w KSI SIMIK),

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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2. W przypadku pomniejszenia kwoty dofinansowania w trakcie zatwierdzania wniosku o

ptatnos¢ .

Zatwierdzony dokument w formie papierowej Zalacznika nr 57 do Instrukcji Wykonawczej

kwalifikuje ten dokument jako podjecie decyzji przez 1Z RPOWS o koniecznosci

odzyskiwania $rodkéw od beneficjenta. Dniem zdarzenia, od ktoérego liczy si¢ termin 5 dni

roboczych na wprowadzenie danych do Rejestru Obciazen na Projekcie w KSI (SIMIK 2007-

2013) jest data zatwierdzenia Zatacznika nr 57 do Instrukcji Wykonawczej Zgloszenie do

Oddziatu Potwierdzania Platnosci kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania w ramach

Rejestru Obciazen na Projekcie. Data Zatwierdzenia powyzszego dokumentu jest traktowana

jako data decyzji o odzyskaniu $rodkow podlegajacej wpisaniu do KSI (SIMIK 2007-2013).

Dokument zatwierdza Dyrektor/Zastgpca Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego .

20. W ramach Rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania; kwot do odzyskania,
kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czes$ci wktadu dla projektow oraz kwot
uznanych za niemozliwe do odzyskania stanowiacego zatacznik nr 58 do Instrukcji
Wykonawczej 1 Rejestru obciazen na projekcie w KSI (SIMIK 2007-2013),
prowadzony jest rejestr odsetek od tych kwot w podziale na ,,odsetki umowne” nalezne
budzetowi panstwa oraz ,,odsetki karne”, przy czym ,,odsetki karne” od wktadu UE” sa
nalezne Komisji Europejskiej. Pracownik prowadzacy spraweg odzyskiwania
dofinansowania nalicza odsetki i wprowadza do rejestru. Odsetki naliczone za okres do
dnia wyznaczonego terminu zwrotu dofinansowania, okreslonego w decyzji o zwrocie
dofinansowania sg odsetkami ,,umownymi”, a po tym terminie naliczane — sa odsetkami
»karnymi.” Rejestr pozwala na biezaca identyfikacj¢ dtuznikow. Dla potrzeb naliczania
odsetek ,.karnych” od srodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego okresla
si¢, ze za decyzj¢ o zwrocie dofinansowania po wydaniu ktorej przystuguja one UE
uwaza si¢ ostateczna decyzje wydang w trybie art. 211 ust.4 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.) w zwiazku z art.
113 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241, z p6zn. zm.) - w odniesieniu do dofinansowania

wyptaconego przed 01.01.2010 r., a w odniesieniu do dofinansowania wyptaconego po

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

149



21.

22.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

01.01.2010 r. - ostateczna decyzje wydana w trybie art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240). Za decyzje w
kontek$cie podzialu odsetek uwaza si¢ réwniez prawomocne orzeczenie sadu
powszechnego wydane na wniosek 1Z RPOWS albo beneficjenta. W zwiazku z tym
decyzja nie sa pisma informujace beneficjenta o kwotach dofinansowania podlegajacych
zwrotowi; m.in. ustalenia z kontroli realizowanych przez 1Z RPOWS 2007-2013 i organy
zewngetrzne, zalecenia pokontrolne, a takze pisma informujace beneficjenta o obowiazku
zwrotu dofinansowania wydane w wyniku zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ 1 wystawione
wezwania do zaptaty oraz pisma w sprawie rozwigzania umowy.
Wyznaczony pracownik Oddzialu Rozliczen w trakcie zatwierdzania do wyptaty wniosku
o platnos¢ w przypadku uzyskania informacji od Oddziatu Kontroli o uznaniu wydatku
objetego dofinansowaniem za niekwalifikowalny uwzglednia te dane w zatwierdzonym
wniosku o ptatnos¢ jesli moga dotyczy¢ danego wniosku.
Na uzytek prowadzenia Rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czgs$ci wkladu dla projektu z wyodrgbnieniem
wktadu publicznego oraz wktadu wspolnotowego wprowadza si¢ wyjasnienie pojeé:
e Kwoty do odzyskania — kwota w stosunku do ktorej spelnione sa tacznie nastgpujace

przestanki:

zostata wyptacona beneficjentowi;

b. zostata ujeta w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej lub zostata ujgta w deklaracji
wydatkoéw 1 we wniosku z IC do KE;

c. oraz jedno z ponizszych:

— do jej zwrotu beneficjent jest zobowiazany w zwiazku z rozwiazaniem umowy na
wihasny wniosek lub wniosek Instytucji Zarzadzajacej RPOWS,

— obowiazek odzyskiwania dofinansowania od beneficjenta wystapit w zwiazku z
zaistnieniem nieprawidtowo$ci polegajacej na tym, ze beneficjent otrzymat
dofinansowanie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wykorzystal niezgodnie z

przeznaczeniem, albo wykorzystat z naruszeniem procedur, ,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

150



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY s O EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

— beneficjent zostat zobowiazany do zwrotu §rodkéw na skutek innych biedow , w tym
btedéw administracyjnych, systemowych.

e Kwoty do odzyskania musza spelniaé ponadto kryterium prawdopodobienstwa

odzyskania tych kwot w terminie do 30.06.2015 r. Kwota wycofana po anulowaniu

calosci lub czesci wkladu dla projektu z wyodrebnieniem wkladu publicznego

oraz wkladu wspolnotowego — spelnia te same kryteria, co kwota do odzyskania, z

tym, ze nie rokuje mozliwosci odzyskania tych kwot w terminie do 30.06.2015 r.

e Na okoliczno$é przyporzadkowania kwot do odzyskania lub wycofania po anulowaniu

catosci lub cze$ci wkiadu dla projektu z wyodrebnieniem wkladu publicznego oraz

wkladu wspdblnotowego pracownik sporzadza Notatke sluzbowa w sprawie

przyporzadkowania kwoty do zwrotu podlegajacej procedurze:

odzyskiwania*/zaliczenia do kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub cze$ci

wkladu dla projektu z wyodrebnieniem wkladu publicznego oraz  wkladu

wspolnotowego * stanowiaca Zalacznik do Instrukciji Wykonawczej nr 73. W notatce

stuzbowej brane sa pod uwage m. in. nastepujace kryteria;

- rodzaj beneficjenta,

- wielkos¢ kwoty do zwrotu,

- moment powstania nieprawidlowos$ci oraz mozliwo$¢ ponownego wykorzystania

srodkéw w ramach programu operacyjnego,

- rodzaj nieprawidlowo$ci (systemowa albo indywidualna),

- mozliwo$é odzyskania srodkéw od beneficjenta.

Wskazany wyze] katalog kryteriOw nie jest zamkniety, moze by¢é w danym przypadku

zawezony lub rozszerzony, z tym, ze w kazdym przypadku ma pomoc wlasciwej kwalifikacii

kwoty. ktéra beneficient powinien zwrocié. W sytuacjach oczywistych mozna ograniczyé

prowadzona analize bez uszczerbku dla wla$ciwego przyporzadkowania kwoty

przewidzianej do zwrotu przez beneficjenta. Zajdzie to np. gdy w momencie sporzadzania

notatki, co powinno by¢ dokonane najpozniej w dniu wprowadzania do Rejestru obciazen na

projekcie w KSI (SIMIK 2007-2013) kwoty obijete] obowiazkiem odzyskiwania beneficjent

sam dokonal zwrotu dofinansowania 1 odbvlo sie to przed 30.06.2015 r., albo wyrazitl cheé
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dokonania zwrotu lub nie mozna zidentyfikowaé przyczyn braku mozliwo$ci odzyskania

kwoty dofinansowania i odsetek w podanym terminie.

Zastosowanie powyzszego kryterium dotyczacego podzialu kwot odzyskiwanych na kwoty do

odzyskania, badz do wycofania po anulowaniu nie stanowi przeszkody w prowadzeniu

windykacji po 30.06.2015 r.

Kwota wycofana po anulowaniu caloSci lub czesci wkladu dla projektu z
wyodrebnieniem wkladu publicznego oraz wkladu wspélnotowego - pomniejsza
deklaracj¢ wydatkow przed jej faktycznym odzyskaniem (zostata anulowana odpowiednia
cze$¢ dofinansowania). Gdy s$rodki te zostana zwrocone przez beneficjenta nie moga
ponownie pomniejsza¢ deklaracji kierowanej do IC. Kwota odzyskana — sa to Srodki
zwrocone przez beneficjenta na rachunki Instytucji Zarzadzajacej RPOWS. W przypadku
kwot odzyskanych, zakwalifikowanych wcze$niej do kwot do odzyskania zalicza si¢ wigc te
kwoty, o ktére zostal pomniejszony wniosek o platno$¢ beneficjenta lub zwrdcone przez

niego, albo odzyskane w trybie postgpowania egzekucyjnego, ktére pomniejszaja deklaracje

wydatkéw kierowana do IC.

28.7. Dokonywanie platnos$ci

6.21.1 Przygotowanie Dyspozycji /do dokonania platnosci*/wystawienia zlecenia
platnosci *na rzecz beneficjenta ~w ramach Osi Priorytetowej ... ... RPOWS 2007-
2013, Dziatanie ......

Wyznaczeni przez Kierownika pracownicy Oddzialu Potwierdzania Platno$ci zgodnie z
,»Zasada 2 par oczu”, na podstawie przekazanej z Oddziatu Rozliczen Karty oceny wniosku o
ptatnos$¢, umowy o dofinansowanie projektu, informacji uzyskanych z Krajowego Systemu
Informatycznego (SIMIK 2007-2013), wyciagow bankowych (kserokopie) z dokonanych
ptatnosci wspotfinansowania krajowego ($rodkow dotacji celowej) na rzecz beneficjenta,
potwierdzenia wykonania zlecenia platnosci w Systemie BGK-Zlecenia w przypadku
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich, Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatno$¢ okresowa od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;j,

Rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, sprawdzaja, czy:

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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w przygotowanej Dyspozycji do dokonania ptatno$ci/wystawienia zlecenia platnosci
kwota platnosci refundacyjnej jest zgodna z ustalona kwota w zatwierdzonej karcie
oceny wniosku o ptatnosé, a w przypadku I platnosci zaliczkowej kwota zaliczki nie jest
wyzsza od wskazanej w umowie o dofinansowanie, z kolei przy kolejnej platnosci
kwota nie jest wyzsza od wskazanej w zatwierdzonej karcie oceny wniosku o ptatnos¢;
zastosowano wobec beneficjenta sankcje wynikajace z umowy o dofinansowanie w
przypadku niepetnego rozliczenia ptatnosci zaliczkowej;
w przypadku platnosci posredniej lub koncowej zatwierdzona kwota platnosci zostata
pomniejszona o kwoty podlegajace odzyskaniu, ktore wykryto w trakcie weryfikacji
wniosku o ptatno$¢/ przeprowadzonych kontroli przez Instytucj¢ Zarzadzajaca lub przez
uprawnione instytucje kontroli zewngtrznej, wynikajace z otrzymanych przez
EFRR.Vinformacji pisemnych (elektronicznych),
wielkos¢ wczesniej dokonanych wyptat tacznie z zatwierdzang platnoscia uwzglednia
zachowanie poziomu dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie,
w przygotowanej Dyspozycji do dokonania platno$ci/wystawienia zlecenia ptatnosci na
rzecz beneficjenta zostaly prawidlowo uwzglednione dane:
dane adresowe stron bioracych udziat w operacji wynikajace z umowy
o dofinansowanie,
numer rachunku wskazany przez beneficjenta z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych do umowy na dzien wystawienia dyspozycji do dokonania
platnosci/wystawienia zlecenia ptatnosci,
wlasciwego rachunku Instytucji Zarzadzajacej lub Ministerstwa Finansow dla

ptatnosci w ramach danego Dziatania RPOWS.

Powyzszego sprawdzenia przygotowanej przez siebie dyspozycji do dokonania

ptatnosci/zlecenia ptatnosci na rzecz beneficjenta, wyznaczeni pracownicy dokonuja w

oparciu o List¢ sprawdzajaca do przygotowania w Oddziale Potwierdzania Ptatnosci

Dyspozycji / do dokonania platnosci*/wystawienia zlecenia platnosci * na rzecz

beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej .... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...,

stanowiaca zatacznik nr 59 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze;j.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Pozytywna ocena sprawdzenia przygotowanej dyspozycji w Oddziale Potwierdzania
Platnosci, wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 59 stanowi podstawe jej
zatwierdzenia.  Pracownik  przygotowujacy  Dyspozycje  /do  dokonania
ptatnosci*/wystawienia zlecenia platnosci *na rzecz beneficjenta =~ w ramach Osi
Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...... odnotowuje przygotowana w/w
dyspozycje jak rowniez przelew/zlecenie platnosci z rachunku bankowego w Karcie
ptatnosci dotacji w projekcie, wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 67 do Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS 2007-2013. Karta ptatnosci dotacji w projekcie prowadzona
jest dla kazdego projektu oddzielnie, w wersji papierowej 1 stuzy do kontroli wyptat
dokonywanych w projekcie.

W razie ujawnienia w toku sprawdzenia nieprawidlowosci, sprawdzajacy zwracaja
bezzwtocznie dokument wlasciwej komoérce merytorycznej z wnioskiem o dokonanie
zmian lub uzupelnien oraz odmawiaja podpisu dokumentéw nierzetelnych lub
dotyczacych operacji sprzecznych z obowiazujacymi przepisami.

Dyspozycja /do dokonania platno$ci*/wystawienia zlecenia platnosci *na rzecz
beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ......
przedkladana jest niezwlocznie po jej sporzadzeniu Kierownikowi Oddziatu
Potwierdzania Platnosci oraz Dyrektorowi lub Zastgpcy Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego do zatwierdzenia.

Jesli ptatno$¢ jest realizowana w ramach wspotfinansowania krajowego ($rodkow
dotacji celowej), to Dyspozycja /do dokonania ptatnosci*/wystawienia zlecenia
platnosci *na rzecz beneficjenta w ramach Osi Priorytetowe; ...... RPOWS 2007-2013,
Dziatanie ...... , po podpisaniu przez w/w osoby skladana jest przez wyznaczonego
pracownika w sekretariacie Departamentu Budzetu i Finansow (BiF) (wraz z kserokopia
umowy o dofinansowanie i aneksami, a w przypadku kolejnej platnosci sktadane sa

tylko nastgpne kserokopie aneksow).

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.21.2 Dokonywanie platnosci dla beneficjentow

Dokonanie ptatnosci na rzecz beneficjenta rozpoczyna si¢ od wystawienia Dyspozycji
/do dokonania ptatnos$ci*/wystawienia zlecenia ptatnosci *na rzecz beneficjenta w
ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ......

W przypadku ptatnosci wspotfinansowania krajowego (Srodkow dotacji celowej)

Dyspozycja /do dokonania platnosci*/wystawienia zlecenia platnosci *na rzecz

beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...... po

wptywie do sekretariatu Departamentu Budzetu i FinansoOw zostaje zarejestrowana i

przekazana niezwlocznie do realizacji przez Oddziat ds. Obstugi Ksiggowej Zadan

Wspottinansowanych z Funduszy Unijnych.

Pracownik Oddzialu ds. Obstugi Ksiggowej Zadan Wspodtfinansowanych z Funduszy

Unijnych dokonuje kontroli formalno-rachunkowej dyspozycji:

- czy dyspozycja zawiera datg jej wystawienia, dane stron bioracych udzial w operacji
oraz czy powyzsze dane sa zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym
numer rachunku bankowego beneficjenta,

- czy zawiera podpisy 1 pieczatki imienne oséb upowaznionych do skladania
dyspozycji,

- czy nie zawiera blgdow rachunkowych,

- czy mieSci si¢ w zatwierdzonym planie finansowym z rownoczesnym
potwierdzeniem posiadania $rodkow pienigznych na rachunku bankowym i
potwierdza kontrolg data i podpisem.

Do kontrolujacego pracownika nalezy zatwierdzenie Dyspozycji /do dokonania

platnosci*/wystawienia zlecenia ptatno$ci *na rzecz beneficjenta ~ w ramach Osi

Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...... poprzez opieczg¢towanie

stemplami 1 wpisaniu danych o odpowiedniej tresci, w celu przekazania jej do realizacji i

ujecia w ksiggach rachunkowych przez upowaznione osoby.

Nastepnie przekazuje Dyspozycje... pracownikowi, ktory sprawdza poprawnosé

wpisanych danych do zatwierdzenia i wprowadza dane do elektronicznej formy

polecenia przelewu nalezno$ci na wskazany przez beneficjenta rachunek bankowy.

Przelew moze mie¢ forme papierowa. Potwierdzeniem dokonania ptatnosci w przypadku

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

155



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

wspotfinansowania krajowego (Srodkow dotacji celowej) sa wyciagi bankowe oraz
papierowa forma polecenia przelewu lub polecenie przelewu wygenerowane
elektronicznie z programu bankowego, ktérych kserokopie podlegaja przekazaniu do
Oddzialu Potwierdzania Platnosci.

Wprowadzenia zlecen ptatnosci srodkdw unijnych na podstawie Dyspozycji... dokonuja
uzytkownicy portalu komunikacyjnego BGK-Zlecenia, ktorymi sa wyznaczeni
pracownicy Oddziatu Potwierdzania Platnosci. Nast¢pnie, jedna z umocowanych przez
Zarzad Wojewodztwa osob — Kierownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci lub
wyznaczony przez niego pracownik Oddzialu Potwierdzania Ptatnosci (osoba z kolumny
I karty wzorow podpisow do srodkow europejskich w BGK) loguje si¢ do systemu przy
uzyciu PIN-u do Karty Identyfikacyjnej System BGK-Zlecenia i dokonuje sprawdzenia
zgodnosci danych wprowadzonych do systemu BGK-Zlecenia z danymi zawartymi w
Dyspozycji /do dokonania ptatnosci*/wystawienia zlecenia ptatnosci *na rzecz
beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...... , W
oparciu o ktora zostalo wystawione zlecenie. — Po sprawdzeniu zgodnosci danych osoba
ta zatwierdza dane w systemie, a ,,na druga reke” zatwierdza zlecenie ptatnosci jedna z
0sOb wymienionych w kolumnie II w karcie wzoréw podpisow do srodkéw europejskich
w BGK, przy uzyciu PIN-u do Karty Identyfikacyjnej System BGK-Zlecenia. Po
zatwierdzeniu zlecenia przez dwie upowaznione osoby i uzyskaniu statusu realizacji
zlecenia ,,przelew wykonany” — zgodnie z mozliwo$ciami edycyjnymi Systemu BGK-
Zlecenia zostaje wygenerowany wydruk zlecenia ptatnosci, ktory podlega zataczeniu do
Dyspozycja /do dokonania platnosci*/wystawienia zlecenia platnosci *na rzecz
beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ...... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...... ,a
kserokopia wydruku jest przekazywana do ewidencji pozaksiggowej w Departamencie
Budzetu 1 Finanséw, przy czym wydruk moze by¢ zastapiony raportem dziennym dot.
wystawionych zlecen, gdy system umozliwi wygenerowanie tego typu dokumentu.
Departament Budzetu i Finanséw niezwlocznie otrzymuje informacj¢ z Oddziatu
Potwierdzania Platnos$ci wykonanych przez BGK zleceniach platnosci oraz o zwrotach

srodkow europejskich, dokonanych przez beneficjentéw na rachunek w BGK.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.21.3 Dokonywanie ptatnosci projektow witasnych i pomocy technicznej

1. Dowodem ksiggowym wykonawczym, ktory stanowi potwierdzenie powstania operacji

gospodarczej jest faktura, rachunek i inne dokumenty dotyczace realizacji projektow

wlasnych,

2. Dowdd ksiggowy poddany zostaje kontroli pod wzglegdem merytorycznym oraz

wyczerpujacemu opisowi operacji  gospodarczej przez pracownikow komorki

merytorycznej. Nastgpnie dowdd przekazany zostaje do sekretariatu Departamentu

Budzetu i1 Finansow.

Na odwrocie dokumentu ksiggowego winny znalez¢ sig nastgpujace informacji:

Nazwa programu operacyjnego, Osi, Dziatania badz projektu,

Obszar tematyczny oraz kod klasyfikac;ji,

Numer umowy o dofinansowanie,

Podziat zrodet finansowania wraz z podziatem klasyfikacji budzetowe;,

Dotyczaca prawa zamowien publicznych oraz zachowania zasad wspdlnotowych,
Opis operacji gospodarczej oraz podpis pracownika komorki merytorycznej, ktory go
sporzadzit,

Tres¢ ,sprawdzono pod wzglegdem merytorycznym”, data 1 podpis osoby

odpowiedzialnej za dokonanie kontroli.

3. Dowod po wpltywie do sekretariatu zostaje zarejestrowany 1 przekazany niezwtocznie do

realizacji przez Oddziat ds. Obstlugi Ksiggowej Zadan Wspotfinansowanych z Funduszy

Unijnych.

4. Pracownik Oddziatlu ds. obstugi ksiggowej zadan wspotfinansowanych z funduszy

unijnych dokonuje kontroli formalno-rachunkowej dowodu:

czy dowod posiada cechy dowodu ksiggowego, co do formy,

czy posiada datg wystawienia, datg i czas dokonania operacji, termin zaplaty,

czy dowdd zostat opatrzony wilasciwymi pieczeciami stron bioracych udzial w
operacji, w tym pieczatkami imiennymi i podpisami oséb odpowiedzialnych za

dokonanie operacji i jej udokumentowanie,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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- czy dane liczbowe sa prawidlowo wyliczone zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych i obowiazujacymi normami (zaokraglenia, obliczenia podatkowe).
Kontrolujacy nie moze z gory akceptowaé sposobu obliczen bez wzgledu na to, kto
je wykonat. Dowdd po kontroli rachunkowej nie moze zawiera¢ zadnych btedow
liczbowych,

- czy zawiera odpowiednia klasyfikacje budzetowa i miesci si¢ w zatwierdzonym
planie finansowym z réwnoczesnym potwierdzeniem posiadania $rodkow
pienigznych na rachunku bankowym i potwierdza kontrolg data i podpisem.

Do kontrolujacego pracownika nalezy przygotowanie dowodu ksiggowego do

zatwierdzenia, poprzez opieczgtowanie stemplami i wpisaniu danych o odpowiedniej

tresci, aby dowdd mogl by¢ zatwierdzony do realizacji i ujgcia w  ksiggach
rachunkowych przez upowaznione osoby.

Nastepnie przekazuje zatwierdzony dowod pracownikowi, ktéry sprawdza poprawnos¢

wpisanych danych do zatwierdzenia dowodu i wprowadza dane do elektronicznej

formy polecenia przelewu naleznosci na wskazany rachunek bankowy kontrahenta w

okreslonym terminie zaplaty. Przelew moze mie¢ form¢ papierowa.

Potwierdzeniem dokonania ptatnosci sa wyciagi bankowe oraz papierowa forma

polecenia przelewu lub polecenie przelewu wygenerowane elektronicznie z programu

bankowego.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujacy zwraca

bezzwlocznie dokument wtasciwej komorce merytorycznej z wnioskiem o dokonanie

zmian lub uzupetnien oraz odmawia podpisu dokumentdéw nierzetelnych lub dotyczacych
operacji sprzecznych z obowiazujacymi przepisami.

Bledy w dowodach ksiggowych zewngtrznych mozna korygowaé jedynie poprzez

wystawienie dowodu korygujacego. W przypadku biedow w dowodach ksiggowych

wewngtrznych moga by¢ one poprawione przez skreslenie btednej tresci lub kwoty i

wpisanie obok danych poprawnych wraz z data korekty i podpisem osoby jej

dokonujacej. Nalezy pamigtaé, iz dokonywanie korekt winno odbywaé si¢ z

zachowaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, nie mozna poprawiaé

pojedynczych liter lub cyfr oraz uzywac korektora.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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9. Dokumenty, ktore nie zostaly poddane kontroli i nie spetniaja okreslonych wymogoéw nie
moga by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji ksiggowe;j.
Powyzsze procedury zgodne sa z obowiazujaca Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo-ksiggowych w  Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego ~ Zarzadzenie Wewnetrzne Nr  10/07 Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 9 marca 2007 r. z pézniejszymi zmianami stanowiacego zatacznik nr

52 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej (zmiany zostaty dotaczone do zalacznika).

6.21.4 Ksiegowanie platnosci i zobowiqzan

1. Platnosci z budzetu srodkow europejskich podlegaja odrgbnej ewidencji pozaksiggowej
prowadzonej przez Oddzial ds. Obstugi Ksiggowej Zadan Wspotfinansowanych z
Funduszy Unijnych. Wydatki w ramach wspoétfinansowania krajowego ($§rodkow dotacji
celowej) na wyodrebnionych kontach ksiggowych, zgodnie z polityka rachunkowosci.

2. Przyjete zasady (polityki) rachunkowos$ci okreslaja sposob prowadzenia ksiag
rachunkowych, w tym zaktadowy plan kont, ktéry obejmuje rowniez wykaz kont ksiggi
gltoéwnej wyodrebnionej ewidencji funduszy pomocowych z opisem dziatania kont
bilansowych i1 pozabilansowych.

3. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonywane sa jedynie na podstawie dowodow
ksiggowych, ktore dokumentuja przedmiot operacji, zostaly poddane kontroli i
zatwierdzone do realizacji.

4. Dowdd ksiggowy podlega zaksiggowaniu po dokonaniu dekretacji, ktéra polega na
przygotowaniu dokumentéw do ksiggowania, wydaniu dyspozycji ich zaksi¢ggowania
zgodnie z zasadami ustalonymi w zaktadowym planie kont.

5. Dekretacja obejmuje m.in. segregacje dokumentéw naptywajacych do ksiggowosci oraz
sprawdzenie ich prawidtowosci, polegajacej na ustaleniu, czy sa one podpisane na dowod
skontrolowania pod wzgledem formalnym i rachunkowym i zatwierdzone do realizacji.

6. Wlasciwa dekretacja, czyli oznaczenie sposobu ksiggowania polega na:

- nadaniu dokumentom ksiggowych numeréow, pod ktorymi zostana one

zaewidencjonowane,
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- umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych i
analitycznych dokumenty maja by¢ zaksiggowane,

- kwote operacji gospodarczej,

- okresleniu daty, pod jaka dokumenty maja by¢ zaksiggowane,

- podpisaniu przez osobg upowazniona do dekretacji wraz z podaniem daty dekretacji.

7. Faktury za zakupione ustugi i materialy po zatwierdzeniu przez upowaznione osoby,
ksiggowane sa pod data wplywu do Departamentu Budzetu i Finansow na kontach
rozrachunkowych i1 kontach kosztéw wyodrebnionej ewidencji ksiggowe;.

8. Zrealizowane dowody ksiggowe ujmowane sa w komputerowej ewidencji syntetycznej i
analitycznej wedtug klasyfikacji budzetowe;.

9. Dokonany wydatek potwierdzany jest wyciagiem bankowym, w zwiazku z tym zachodzi
zgodnos¢ zapiséw miedzy urzedem a bankiem.

10. Po ujeciu w ewidencji wszystkich dowodow ksiggowych za okres sprawozdawczy
dokonuje si¢ ich uzgodnienia. Na podstawie uzgodnionych danych ksiggowo$¢ sporzadza
zbiorcze informacje i sprawozdawczo$¢ budzetowa.

11. Ewidencja ksiggowa jak i sprawozdawczo$¢ sa udokumentowane poprzez utrwalenie
zapisow dziennika, ksiggi gléwnej, zestawien obrotow 1 sald i sprawozdan finansowych
na no$nikach komputerowych i w formie wydrukoéw komputerowych.

12. Dowody ksiggowe oraz ksiggi rachunkowe przechowywane sa w siedzibie urzedu w
pomieszczeniach biurowych i archiwum, zgodnie z przepisami i w ustalonych okresach
przechowywania.

Powyzsze procedury zgodne sa z obowiazujacym Zarzadzeniem wewngtrznym Nr 132/05

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 17 sierpnia 2005r. w sprawie ustalenia

dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, zmienionym Aneksem Nr 1 z dnia 7 pazdziernika 2005 r. i

Zarzadzeniem wewngtrznym Nr 182/06 z dnia 27 pazdziernika 2006 r. oraz zgodne z

Instrukcja obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych

Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 10/07 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9

marca 2007 r.(z p6zn. zm.) — Zarzadzenia Wewnetrzne: Nr 132/05 z 17 sierpnia 2005 roku

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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oraz Nr 182/06 z dnia 27 pazdziernika 2006 roku stanowia zatacznik nr 53 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej.

Zgodnie z zapisami Wytycznych MRR/MIIR w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013 IPOC ma prawo do wgladu we wszystkie
dokumenty generowane w systemie ksiggowym zwiazane z realizacja RPO, a IZ ma

obowiazek udostepni¢ powyzsze dokumenty na uzasadniony wniosek IPOC.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.22 Procedura Poswiadczania i deklaracji wydatkow oraz skladania wniosku o
platnos$¢ do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji

Kierownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci zleca 2 podlegtym pracownikom
przygotowanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq
od Instytucji Zarzqdzajacej do Instytucji Certyfikujqcej, przy czym jeden z tych
pracownikow jest osoba sporzadzajaca, a drugi sprawdzajaca dokumenty przedkiadane
do certyfikacji. Na sporzadzonych dokumentach  kierowanych do certyfikacji
wymagany jest podpis osoby sporzadzajacej, natomiast na egzemplarzu pozostajacym w
dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej wymagany jest takze podpis sprawdzajacego
pracownika.

Pracownicy przygotowuja Poswiadczenie zgodnie z wzorem, ktéry stanowi zatacznik nr
4 a do Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

W trakcie przygotowywania Poswiadczenia pracownik wypelnia pola w module
Deklaracje wydatkow wiasne instytucji zgodnie zzasadami opisanymi w Instrukcji
Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) w czgsci dotyczacej deklaracji wydatkow.

Deklaracje wydatkow oraz wnioski o platnos¢ w RPO sa sporzadzane przy
wykorzystaniu systemu informatycznego KSI (SIMIK 07-13), w ktorym gromadzone sa
m.in. dane finansowe na temat wdrazania programu.

Do poswiadczenia zalacza sig:

a) list¢ wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-13) oraz poswiadczanych w danym okresie
wnioskoOw beneficjentow o ptatno$¢, bedaca podstawa do sporzadzenia deklaracji
wydatkow od IZ do IC. Listg sporzadza si¢ zgodnie z wzorem okreslonym w Instrukcji
wypetniania zalqcznika nr 4 a do Wytycznych;

b) wydruk Karty Informacyjnej Deklaracji Wydatkow od 1Z do IC z KSI (SIMIK 07-13);

¢) wydruk raportu z Oracle Discoverer dotyczacy kwot odzyskanych;

d) wydruk raportu z Oracle Discoverer dotyczacy kwot wycofanych.
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Dane z w/w raportow powinny by¢ zgodne z blokami ,,Kwoty odzyskane/Kwoty wycofane”

Karty Informacyjnej Deklaracji wydatkow od 1Z do IC.

10.

Przygotowanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos$¢ nastepuje
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu, ktorego Poswiadczenie
dotyczy. Po uzgodnieniu z Instytucja Certyfikujaca Instytucja Zrzadzajaca moze sktadaé
Poswiadczenie z inng czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat. W przypadku,
gdy w danym okresie Instytucja Zarzadzajaca nie poswiadczyta wydatkow, przekazuje
do Instytucji Certyfikujacej za posrednictwem [POC w terminie 30 dni od zakonczenia
okresu ktorego Poswiadczenie dotyczy oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr
8 do Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013. Wniosek o ptatnosc¢,
sktadany w ramach nastgpnego Poswiadczenia powinien obejmowac caly okres od

nastgpnego dnia po dacie koncowej poprzedniego Poswiadczenia.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow przedkitadane sa do weryfikacji 1 parafowania
przez Kierownika Oddzialu Potwierdzania Platnosci. W razie uwag, pracownicy
sktadaja wyjasnienia i wprowadzaja do dokumentu odpowiednie poprawki.
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow przedktadane sa do podpisu przez Dyrektora /
Zastepce Dyrektora EFRRw terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego sporzadzenia.
W razie uwag, pracownicy przygotowujacy poswiadczenie i deklaracje wydatkow
sktadaja wyjasnienia i wprowadzaja do dokumentu odpowiednie poprawki.

W  przypadku nieobecnosci w pracy Dyrektora / Zastgpcy Dyrektora EFRR
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow przedktadane sa do weryfikacji i podpisu innej
upowaznionej osobie, zgodnie z ,Karta wzorow podpisow w zakresie uprawnien do
podpisywania poszczegdlnych dokumentow zwiazanych z realizacja Kontraktu
Wojewddzkiego dla Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego”.

Poswiadczenie ideklaracja wydatkow okre$lajace kwoty w PLN, po podpisaniu, zostaje

przekazane do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w formie ,,papierowej” oraz

elektronicznej w formacie Excel (dotyczy listy wnioskow beneficjentow o platno$¢ oraz

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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standardowych raportow z Oracle Discoverer) lub Word (zalacznik 4 a) na adres poczty
elektronicznej wskazany przez IPOC). .

Przed przestaniem dokumentu pracownik dokonuje odpowiedniego wpisu do systemu
KSI (SIMIK 07-13) polegajacego na zmianie statusu i wprowadzeniu daty przekazania.
Zgodnie z art. 98 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 nalezy okresli¢ warto$¢
btedow systemowych wykrytych w wyniku ustalen kontroli systemowych w celu
pomniejszenia wydatkow deklarowanych Komisji Europejskiej. Do kategorii kontroli
systemowych w przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 nalezy zaliczyé zardéwno wszelkie kontrole i audyty
prowadzone przez jednostki zewngtrzne, jak 1 kontrol¢ wydatkowania 1 realizacji
wydatkow wspotfinansowanych w ramach Osi Priorytetowej 7. Wykrycie btgdu moze
nastapi¢ rowniez na kazdym etapie zarzadzania i wdrazania Programu, a wigc kazdy
pracownik Oddziatu Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego , Oddzialu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej oraz
Departamentu Budzetu i Finanséw moze wychwyci¢ potencjalny btad.

W przypadku wykrycia btedu przez pracownikow zaangazowanych we wdrazanie i
zarzadzanie RPOWS - niezwlocznie, ale nie w terminie dtuzszym niz 5 dni roboczych,
przygotowywane jest pisemne powiadomienie, o tym wraz z wyczerpujacym opisem
stanu faktycznego. Pismo to podpisywane jest przez Dyrektora badz Zastgpce Dyrektora
odpowiedniego Departamentu (tj. Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego badz Departamentu Budzetu i Finanséw) i przekazywane do
Oddziatu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej, gdzie zostaje wnikliwie
przeanalizowane 1 skonsultowane z IK RPO. W przypadku wykrycia btedu przez
pracownika Oddzialu RPO Departamentu Polityki Regionalnej przygotowywana jest
niezwlocznie, ale nie w terminie dluzszym niz 5 dni roboczych, notatka stuzbowa
opisujaca nieprawidtowosc.

Podstawowym Zrodtem btedéw systemowych zgodnie z ustaleniami ww. kontroli badz
wykrycia go przez pracownikéw zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPOWS
bedzie niezgodnos$¢ prawa krajowego z prawem wspdlnotowym. Niezgodnos¢ ta wynika

najczesciej z niewlasciwej interpretacji prawa wspolnotowego 1 moze zosta¢ ujawniona

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

164



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

po dtugim okresie obowiazywania sprzecznych przepiséw rozporzadzen organdéw UE z
prawem krajowym. Zatem nie jest mozliwe okre$lenie a priori petnego katalogu bledow
systemowych. Ponadto zakwalifikowanie danej nieprawidlowosci do katalogu biedu
systemowego ze wzgledu na bardzo powazne konsekwencje finansowe, jakie za soba
niesie, wymaga doglebnej analizy stanu faktycznego, towarzyszacych okoliczno$ci oraz
otoczenia prawnego (zarowno prawa krajowego, jak i wspdlnotowego).
Stwierdzone korekty finansowe wynikajace z nieprawidlowosci o charakterze
systemowym dokonywane sa na podstawie wczesniejszego oszacowania ich wartosci
przy uwzglednieniu ich rodzaju, zakresu i wagi oraz strat finansowych poniesionych
przez Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz budzet panstwa. Korekty
polegaja na anulowaniu cato$ci lub czgsci wkladu publicznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013.
Uwolnione w ten sposob srodki moga by¢ ponownie wykorzystane, z wytaczeniem
projektéw realizowanych w ramach catos$ci lub czgdci osi priorytetowej, w obrebie
ktérej nastapita nieprawidlowos$¢ systemowa. Informacja o stwierdzeniu btedu
systemowego badz odstapieniu od tego przekazywana jest do wiadomosci Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Departamentu
Budzetu i Finanséw, pismo zawiera rowniez poziom ewentualnej korekty finansowej,
ktéra powinna by¢ ujgta w najblizszym Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow (...).
W celu oszacowania warto$ci korekt finansowych wynikajacych z nieprawidtowosci o
charakterze systemowym nalezy podda¢ ponownej analizie i weryfikacji zaréwno
wszystkie juz zakonczone operacje (np. zrealizowane ptatno$ci na rzecz beneficjentow)
jak 1 operacje jeszcze w petni niezrealizowane.
Kosztami wynikajacymi z korekt finansowych bgdacych rezultatem systemowym nie sa
obciazani beneficjenci, a Instytucja Zarzadzajaca RPOWS.
ZaleznoS$ci miedzy wersja papierowa Poswiadczenia i deklaracji wydatkow a danymi
wprowadzanymi do KSI (SIMIK 07-13) powinny uwzglednia¢ wszystkie wskazania
zawarte w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.
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Podczas sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow wedlug wzoru zawartego

w zataczniku nr 4a do Wytycznych MRR/MIIR w zakresie warunkow certyfikacji oraz

przygotowania prognoz wnioskow o platnosé¢ do Komisji Europejskiei w Programach

Operacyjnych w_ramach NSRO na lata 2007-2013 pracownik Oddzialu Potwierdzania

Platnosci EFRR musi wzia¢ pod uwage nastgpujace wskazowki, w zwiazku z koniecznoS$cia

stosowania KSI (SIMIK 2007-2013):

Kwoty w kolumnie ,,0Ogélna kwota wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez
beneficjentoéw’’ zatacznika nr 4a do Wytycznych MRR/MIIR w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w

Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013 powinny by¢ zgodne z

kwotami w kolumnie ,,Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji’> w module
Deklaracje wydatkow KSI. Podstawa certyfikacji wynika z metodologii obliczania
wktadu UE w danym programie tj. wydatki w tej kolumnie zawieraja tylko publiczne
wydatki kwalifikowalne.

Kwoty w kolumnie ,,Odpowiadajacy wktad publiczny’’ zatacznika nr 4a do Wytycznych

MRR/MIiR w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o

platnosé do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata

2007-2013  powinny by¢ zgodne z kwotami kolumny ,,Wktad publiczny” w module
,Deklaracje” w KSI.
Kwoty w kolumnie ,,W tym wktad UE’’ zalacznika nr 4a do Wytycznych MRR/MIiR w

zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do

Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013

powinny by¢ zgodne z kwotami w kolumnie ,,w tym wklad UE’> w module Deklaracje
wydatkow wtasne instytucji. Informacja w tej kolumnie pokazuje jaka cz¢s¢ wydatkoéw
kwalifikowalnych wykazanych w kolumnie ,,0golna kwota wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych przez beneficjentow’’ odpowiada $rodkom funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spdjnosci.

Kwoty wykazane we wszystkich kolumnach zaréwno w zataczniku nr 4a do Wytycznych

MRR/MIiR w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o

platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata
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2007-2013, jak 1w KSI (SIMIK 2007-2013), w szczegolnosci w czgsci Wydatki w
podziale na os priorytetowq/dziatanie/poddziatanie modutu Deklaracje wydatkow wlasne
instytucji powinny uwzgledniaé wszystkie pomniejszenia wynikajace z kwot
odzyskanych i wycofanych wykazanych w tabeli nr 6 1 7 zatacznika nr 4a do Wytycznych

MRR/MIIR w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o

platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata

2007-2013.

— Kwoty pomniejszen z tabeli nr 6 powinny by¢ zgodne z kwotami wykazanymi
w zakladce Kwoty odzyskane w szczegbélnosci w czesci Wydatki w podziale na os

priorytetowq/dziatanie/poddziatanie modutu Deklaracje wydatkow wlasne instytucji.

Kwoty pomniejszen z tabeli nr 7 powinny by¢ zgodne z kwotami wykazanymi
w zakladce Kwoty wycofane w szczegdlnosci w czesci Wydatki w podziale na os

priorytetowq/dziatanie/poddziatanie modutu Deklaracje wydatkow wlasne instytuciji.

167

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

6.23 Zasady sporzadzania i przedkladania Komisji Europejskiej deklaracji wydatkow
do celow czesciowego zamknigcia programu operacyjnego

Cze$ciowego zamknigcia programoéw operacyjnych mozna dokonaé¢ w stosunku do projektoéw,
ktoére zostaty zakonczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku. W $wietle rozporzqdzenia nr
1083/2006 za zakonczony mozna uzna¢ projekt, w ramach ktérego wszystkie dzialania
zostatly faktycznie przeprowadzone i1 w odniesieniu do ktorego wszystkie wydatki

beneficjentéw oraz odpowiedni wktad publiczny zostaty optacone.

Cze$ciowe zamknigcie dokonywane jest pod warunkiem przestania KE do dnia 31 grudnia

danego roku:

— przez IC deklaracji wydatkow dotyczacej projektow, ktére zostaly zakonczone
do dnia 31 grudnia roku poprzedniego; zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku XIV

do rozporzadzenia nr 1828/2006.

— przez 1A deklaracji czeSciowego zamknigcia zawierajacej oceng zgodno$ci z prawem
1 prawidtowo$ci danych wydatkoéw, zgodnie z wzorem zawartym w zataczniku IX do

rozporzqdzenia nr 1828/2006.

Na podstawie zapisOw rozdziatu 4 dokumentu Guidance on partial closure, Instytucja
Zarzadzajaca, w porozumieniu z Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji, przekazuje
Deklaracje wydatkow do celow czesciowego zamknigcia programu operacyjnego od 1Z do IC
wraz z informacja na temat projektow objetych czeSciowym zamknigciem pomocy do

Instytucji Audytowej oraz IPOC.

W celu dokonania czg$ciowego zamknigcia programu operacyjnego IZ jest zobowiazana
przekaza¢ do IPOC oraz do IA Deklaracje wydatkow do celow czesciowego zamkniecia
programu operacyjnego od IZ do IC oraz Liste projektow objetych czesciowym zamknieciem,
w formacie okreslonym w zataczniku nr 70 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej do dnia 31

sierpnia w roku, w ktorym 1Z sktada ww. Deklaracje.
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Przygotowanie Deklaracji wydatkéw do celow czgsciowego zamknigcia programu

operacyjnego od I1Z do IC

6.23.1 Przygotowanie Deklaracji wydatkow do celow czesciowego zamkniecia programu

1.

operacyjnego od IZ do IC

Kierownik  Oddziatlu  Potwierdzania  Platno$ci  Departamentu =~ Wdrazania
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego wyznacza pracownika do
sporzadzenia Deklaracji wydatkow do celéw czg$ciowego zamknigcia programu
operacyjnego od 1Z do IC.

Pracownik sporzadza Deklaracje wydatkéw do celow czgéciowego zamknigcia
programu operacyjnego od IZ do IC w terminie do 20 dni roboczych po czym
przedktada go Kierownikowi Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci do zatwierdzenia.
Kierownik Oddziatu Potwierdzania Platnosci w terminie 3 dni roboczych dokonuje
zatwierdzenia dokumentu. Nastgpnie przekazywany jest on do Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego
Zastepey, ktory zatwierdza dokument w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania.
Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego badz jego Zastgpce deklaracja niezwlocznie zostaje przestana

do TPOC oraz do wiadomosci Departamentu Polityki Regionalne;.

6.23.2 Korekta Deklaracji wydatkow do celow czesciowego zamkniecia programu

operacyjnego od IZ do IC

IPOC oraz IC informuje IZ o konieczno$ci skorygowania Deklaracji wydatkow do celow

czesciowego zamknigcia programu operacyjnego od 1Z do IC.

1.

W przypadku, gdy zostana zgtoszone przez IPOC/IC btedy w Deklaracji wydatkéw do
celow czesciowego zamknigcia programu operacyjnego od I1Z do IC Kierownik
Oddzialu Potwierdzania Platno$ci wyznacza pracownika do sporzadzenia deklaracji

lub pisma wyjasniajacego.
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169



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY e EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

2. Pracownik sporzadza deklaracj¢ lub pismo wyjasniajace w terminie do 5 dni
roboczych, po czym przedktada go Kierownikowi Oddzialu Potwierdzania Ptatnosci w
terminie 3 dni roboczych do parafowania.

3. Po parafowaniu przez Kierownika Oddzialu Potwierdzania Platnosci deklaracja lub
pismo zostaje przekazane do zatwierdzenia Dyrektorowi Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego Zastepcy w terminie do 2
dni roboczych, ktéry zatwierdza dokument w terminie do 3 dni roboczych od
otrzymania.

4. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego badz jego Zastgpcg w terminie do 2 dni roboczych deklaracja
lub pismo zostaje przestane do IPOC oraz do wiadomos$ci Departamentu Polityki

Regionalne;j.
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6.24 Opracowanie oraz korekta wniosku o platnos¢ koncowa oraz wniosku o
platnos¢ w ramach czeSciowego zamknigcia pomocy od Instytucji
Zarzadzajacej

6.24.1 Whiosek o platnos¢ koncowq oraz wniosek o platnos¢ w ramach czesciowego
zamkniecia pomocy od Instytucji Zarzqdzajqcej

1. Kierownik Oddzialu Potwierdzania Ptatno$ci Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wyznacza pracownika do sporzadzenia wniosku o
ptatnos$¢ koncowa lub wniosek o ptatno$¢ w ramach czg$ciowego zamknigcia pomocy.

2. Pracownik sporzadza wniosek o platno§¢ koncowa lub wniosek o ptatno$¢ w ramach
czg$ciowego zamknigeia pomocy w terminie do 10 dni roboczych po czym przedklada
go Kierownikowi Oddziatu Potwierdzania Ptatnos$ci do zatwierdzenia.

3. Kierownik Oddziatu Potwierdzania Platnosci w terminie 3 dni roboczych dokonuje
zatwierdzenia wniosku. Nastgpnie wniosek przekazywany jest do Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego
Zastepcy, ktory zatwierdza wniosek w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania.

4. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego badz jego Zastgpce wniosek niezwlocznie zostaje przestany do

IPOC.

6.24.2 Korekta wniosku o platnos¢ koncowq oraz wniosku o ptatnos¢ w ramach
czesciowego zamkniecia pomocy od Instytucji Zarzqdzajqcej
IPOC oraz IC informuje IZ o konieczno$ci skorygowania wniosku o platno§¢ koncowa lub

wniosku o platnos¢ w ramach czgsciowego zamknigcia pomocy.

5. W przypadku, gdy zostana zgloszone przez IPOC/IC bledy we wniosku o ptatnosé
koncowa lub wniosku o platnos¢ w ramach czeSciowego zamknigcia pomocy
Kierownik Oddzialu Potwierdzania Platno$ci wyznacza pracownika do sporzadzenia
wniosku lub pisma wyjasniajacego.

6. Pracownik sporzadza wniosek lub pismo wyjasniajace w terminie do 5 dni roboczych
po czym przedktada go Kierownikowi Oddziatu Potwierdzania Ptatnos$ci w terminie 3

dni roboczych dokonuje zatwierdzenia..
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7. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Oddziatu Potwierdzania Platnosci wniosek lub
pismo zostaje przekazane do zatwierdzenia Dyrektorowi Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego badz jego Zastepcy w terminie do 2
dni roboczych, ktory zatwierdza wniosek w terminie do 3 dni roboczych od
otrzymania.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego badz jego Zastgpce w terminie do 2 dni roboczych wniosek lub pismo

zostaje przestane do IPOC.
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6.25 Procedura przeprowadzania realokacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 — 2013.

Sekretariat ds. Obstugi Komitetu Monitorujacego RPOWS powotany w ramach Oddziatu
Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej na pisemny wniosek poparty
uzasadnieniem wynikajacym z analizy postgpoéw realizacji programu w wojewddztwie
przygotowuje wniosek oraz projekt uchwaty KM RPOWS dla Przewodniczacego
Komitetu Monitorujacego RPOWS, ktéry decyduje czy wniosek zostanie uwzgledniony
podczas najblizszego posiedzenia KM RPOWS. Wniosek moze wplynaé nie pozniej niz
na 14 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem KM RPOWS.

Przeprowadzenie uchwaty KM RPOWS przebiega wedtug procedury dotyczacej obstugi
KM RPOWS.

Po pozytywnej decyzji KM RPOWS Oddziat Zarzadzania RPO przygotowuje wniosek
wraz z projektem uchwaly Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, ktéry na
najblizszym posiedzeniu uchwala propozycje realokacji.

Po podjeciu uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Oddziat Zarzadzania
RPO zamieszcza w terminie 2 dni roboczych na stronie internetowej Www.rpo-

swietokrzyskie.pl informacj¢ na temat realokacji $srodkéw oraz informuje o tym fakcie

oraz przesyta do wiadomosci Ministrowi Rozwoju Regionalnego/Ministrowi
Infrastruktury 1 Rozwoju, petniacego funkcje Instytucji Koordynujacej RPO.

Powyzsza Procedura odnosi si¢ do przypadku realokacji srodkéw migdzy dzialaniami w
jednej osi priorytetowej RPOWS. W przypadku realokacji $rodkéw miedzy osiami
RPOWS po przeprowadzeniu powyzszej $ciezki Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
wnioskuje za posrednictwem IK RPO do Komisji Europejskiej (KE) w celu wyrazenia
zgody na modyfikacje tabel finansowych stanowiacych czes¢é RPOWS. Oddziat
Zarzadzania RPO nanosi odpowiednie wartosci liczbowe do tabel finansowych w ciagu 7
dni roboczych od daty przyjecia Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego i

przesyta systemem informatycznym SFC do KE celem zatwierdzenia.
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6.26 Kontrola realizacji projektow
6.26.1 Plany kontroli

Kontrola realizacji projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przeprowadzana jest na podstawie rocznego planu
kontroli (wzér rocznego planu kontroli zatacznik nr 14 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS) sporzadzanego corocznie do dnia 15 listopada na przyszty
rok, aktualizowanego w razie pojawienia si¢ zmian.

Projekt planu kontroli przygotowuje wyznaczony pracownik Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - Oddzialu Kontroli na podstawie:

a) analizy zestawien podpisanych umoéw przekazywanych przez Oddzial Wdrazania
Projektow Ii Oddziat Wdrazania Projektow II 1 informacji na temat stanu realizacji i
postgpu finansowego projektow przygotowywanego przez Oddziat Rozliczen;
oraz

b) analizy ryzyka wdrazanych projektow, uznanych za ryzykowne pod wzgledem
finansowym lub realizacyjnym na podstawie nastgpujacych kryteriow:

= projekty realizowane przez nowo powstale podmioty (funkcjonujace na rynku
krocej niz 1 rok od daty ztozenia wniosku) i/lub nie majace doswiadczenia w
wykorzystaniu §rodkéw z EFRR,

= projekty o znacznej wartosci catkowitej (powyzej 10 min zlotych lub ktérych
warto$¢ przekracza o 30 % S$redniag warto$¢ w ramach danego Dzialania —
obliczanag kazdorazowo po wynikach konkursu na podstawie wartosci
projektow rekomendowanych przez Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
do podpisania umow o dofinansowanie),

= projekty w ramach ktorych sktadane wnioski o ptatno$¢ zawieraja liczne bledy
lub braki wptywajace na warto$§¢ wniosku lub kwalifikowalnos¢,

= projekty ktorych realizacja znacznie odbiega od ustalonego harmonogramu,

= projekty ktore uzyskaty niska punktacje podczas procesu wyboru projektow
przez Oddziat Oceny Merytoryczno — Technicznej (40-45 pkt.);

= projekty realizowane przez Beneficjenta, u ktérego wykryto powazne

nieprawidlowosci w projektach realizowanych w ramach RPOWS;

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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W rocznym planie kontroli moga zosta¢ wskazane dodatkowe kryteria projektow

ryzykownych.
Pracownicy Oddziatu Kontroli aktualizuja do 5 dnia po zakonczeniu kwartalu plan
kontroli w zwiazku z pojawieniem si¢ zmian zwigzanych m. in. z podpisywaniem
nowych uméw o dofinansowanie projektow. Zaktualizowany Plan po zatwierdzeniu go
przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego przekazywany jest do akceptacji Dyrektorowi Departamentu Polityki
Regionalnej. Zaakceptowany zaktualizowany Plan przekazywany jest do IK RPO celem
akceptacji zmian w terminie 15 dni roboczych od daty otrzymania przedmiotowego
dokumentu. Po zatwierdzeniu zmian rocznego Planu kontroli sa one przekazywane do
wiadomosci [IPOC w terminie 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia.
Przygotowany projekt Planu kontroli pracownicy Oddziatu Kontroli przedstawiaja
Kierownikowi Oddzialu Kontroli. Plany kontroli sa parafowane przez Kierownika
Oddzialu Kontroli 1 zatwierdzane przez Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .
Zatwierdzony przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego roczny plan kontroli przekazywany jest w terminie do 5 listopada
do Departamentu Polityki Regionalne;.
Po zatwierdzeniu Rocznego Planu Kontroli przez Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej lub jego Zastepcg jest on przekazywany do dnia 15 listopada do akceptacji
IK RPO.
W przypadku uzasadnionych uwag ze strony IK RPO sa one nanoszone w Oddziale
Kontroli Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .
Poprawiony dokument zatwierdzony przez Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywany jest do Departamentu
Polityki Regionalnej celem wystania do IK RPO.
Zaakceptowany roczny plan kontroli przez IK RPO, jest niezwlocznie przekazywany
przez pracownika Oddziatu Zarzadzania RPO do wiadomosci Instytucji Posredniczace;j

w Certyfikacji.
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6.26.2 Przygotowanie do kontroli

1. Przed wszczgciem postepowanie kontrolnego, Kierownik Oddzialu Kontroli wyznacza
zespot kontrolny sposrod pracownikoéw, co do ktorych nie zachodza przestanki nakazujace
ich  wykluczenie, na podstawie art. 24 paragraf 1 Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego (skladajacy si¢ co najmniej z dwoch osob), okreslajac kierownika
kontroli.

2. Kontrola w danej jednostce jest poprzedzona badaniem przez Zespdt kontrolny
dokumentow ztozonych przez Beneficjentow, znajdujacych si¢ w poszczegodlnych
oddziatach merytorycznych Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego , do ktorych naleza:

e  wniosek o dofinansowanie projektu,

e umowa o dofinansowanie projektu, wraz z wszystkimi aneksami,
¢  wniosek Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z czgécia sprawozdawcza,
e  informacja z poprzednich kontroli.

3. Na podstawie analizy w/w dokumentéw oraz Informacji wewngtrznej (wzor stanowi
zatacznik nr 62 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej) na temat kontrolowanego projektu
pracownik Oddziatu Kontroli sporzadza program kontroli w terminie do 3 dni roboczych
(wzor Programu kontroli stanowi zatacznik nr 15 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z
RPOWS), w ktorym okresla sig¢ zakres kontroli — dokument wewnetrzny. Program
kontroli podpisywany jest przez pracownika sporzadzajacego, parafowany przez
Kierownika Oddzialu Kontroli i zatwierdzany przez Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego . Kazdy cztonek Zespotu kontrolnego
podpisuje Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 63 do
niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.

4. Pracownik Oddziatu Kontroli sporzadza upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na
miejscu (wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi zatacznik nr 16 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS).

Upowaznienie zawiera:

e oznaczenie jednostki przeprowadzajacej kontrolg,
e datg i miejsce wystawienia,
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podstawe prawna przeprowadzenia kontroli,

e imi¢ 1 nazwisko o0s6b wchodzacych w sklad zespolu kontrolujacego,
ze wskazaniem osoby pelniacej funkcje kierownika zespotu kontrolujacego,

e nazwg i adres jednostki kontrolowanej,

e tytul i numer projektu,

e temat i zakres kontroli,

e  podpisy osoby udzielajacej upowaznienia wraz z informacja o zajmowanym
stanowisku 1 funkcji,

e termin wazno$ci upowaznienia.

Upowaznienie do kontroli jest parafowane przez Kierownika Oddzialu Kontroli i

podpisywane przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego .

5. Jednoczes$nie pracownik Oddzialu Kontroli przygotowuje zawiadomienie o kontroli
(wzor pisma do Beneficjenta o kontroli stanowi zatacznik nr 17 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej IZ RPOWS) przekazywane do Beneficjenta. Zawiadomienie parafowane
jest przez Kierownika Oddziatu Kontroli i podpisywane przez Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

6. W przypadku kontroli planowej pracownik Oddziatu Kontroli przesyta faksem i poczta
tradycyjna za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do jednostki kontrolowanej pismo
zawiadamiajace o planowanej kontroli na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczgciem kontroli.

7. W przypadku kontroli prowadzonych w trybie doraznym pismo zawiadamiajace
Beneficjenta o planowanej kontroli wysytane jest na co najmniej 2 dni kalendarzowych

przed rozpoczeciem kontroli..

6.26.3 Realizacja czynnosci kontrolnych

1. Zespot kontrolny przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu
/ siedzibie Beneficjenta okazuje stosowne upowaznienia (wzdér upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli stanowi zatacznik nr 16 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej

IZ RPOWS) i legitymacje stuzbowe. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez
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niego upowazniona potwierdza wlasnor¢gcznym podpisem zapoznanie si¢ z trescia
upowaznienia.

Zesp6t kontrolny przeprowadza kontrolg w oparciu o list¢ sprawdzajaca do kontroli na
miejscu (stanowiaca zatacznik nr 20 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej), ktorej zakres
jest zgodny z Planem kontroli 1 Upowaznieniem do przeprowadzenia kontroli. W zakresie
punktow I, II 1 III listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu kierownik zespotu
kontrolnego moze (ale nie musi) zwroci¢ si¢ o pomoc przy wypetnianiu listy do
wiasciwych pracownikow Oddziatu Rozliczen (tych osob, ktore byly zaangazowane w
sprawdzanie wnioskow o ptatno$¢ do danego projektu). W trakcie czynnosci kontrolnych
zespoOl kontrolny w miarg¢ potrzeby tworzy dodatkowe listy sprawdzajace do kontroli
dokumentoéw zwiazanych z realizacja projektu.

Zespot kontrolny dokonuje ustalen stanu faktycznego migdzy innymi na podstawie
przedstawionych przez jednostke kontrolowana dokumentéw. Kontrola na dokumentach
odbywa si¢ zgodnie z metodologia stanowiaca zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej. W razie koniecznosci kierownik zespotu kontrolnego zwraca si¢ o
sporzadzenie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem wskazanych dokumentow
lub samodzielnie tworzy kopie tych dokumentoéw poswiadczajac je za zgodnos¢. Po
przeprowadzonej kontroli dokumenty te sa dotaczane do akt kontroli jako dowody, ktére
dostgpne sa do wgladu w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

Sporzadzone w trakcie czynno$ci kontrolnych dokumenty parafowane sa co najmniej
przez kierownika zespotu kontrolnego.

Zesp6t kontrolny ma prawo zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustnych
oraz pisemnych wyjasnien. W przypadku zlozenia ustnego wyjasnienia kontrolujacy
sporzadza na t¢ okolicznos$¢ protokot.

Zesp6t kontrolny w momencie zakonczenia kontroli odbiera od Kierownika jednostki
kontrolowanej o$wiadczenie o udostepnieniu do kontroli wszystkich dokumentow

zwiazanych z realizacja przedmiotowego projektu.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

178



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

7. W uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na zlozono$¢ kontroli zachodzi
konieczno$¢ zmiany czasu trwania lub zmiany zakresu czynnosci kontrolnych, kierownik
zespolu kontrolujacego wystepuje w porozumieniu z Kierownikiem Oddziatu Kontroli o
zgode na dokonanie stosownych zmian w upowaznieniu (wzor upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli stanowi zatacznik nr 16 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej
IZ RPOWS) do przeprowadzenia kontroli do Dyrektora Departamentu Wdrazania

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

6.26.4 Postepowanie pokontrolne

1. Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli Zespdt kontrolny opracowuje w dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach Informacj¢ pokontrolna (wzér formularza informacji pokontrolnej
stanowi zatacznik nr 18 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS).,
zawierajaca opis stanu faktycznego — jeden egzemplarz dla kierownika jednostki
kontrolowanej, drugi pozostaje w aktach kontroli.

Termin 21 dni kalendarzowych liczy si¢ od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych i uptywa
w dniu wystania (data nadania przesytki) badz osobistego odebrania Informacji pokontrolnej
przez Kierownika jednostki kontrolowanej lub osobg przez niego upowazniona.

2. Informacja pokontrolna podpisywana jest przez cztonkéw zespotu kontrolnego.
Podpisana Informacja pokontrolna stanowi zalacznik do pisma przekazujacego
przedmiotowa informacj¢ pokontrolna do Beneficjenta parafowanego przez
Kierownika Oddzialu Kontroli i podpisywanego przez Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

3. W sytuacji, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, polegajacych w szczeg6lnosci na zasiggnigciu przez kontrolujacych opinii
prawnych, termin 21 dni kalendarzowych zostaje wydluzony o czas niezbgdny do
uzyskania tych wyjasnien.

Kierownik jednostki kontrolowanej informowany jest na pismie o wydluzeniu terminu

przygotowania Informacji pokontrolnej. Przedmiotowe pismo parafowane jest przez
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Kierownika Oddziatu Kontroli 1 podpisywane przez Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .
4. Sporzadzona Informacja pokontrolna zawiera w szczegdlnosci nastgpujace elementy:
a) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,
b) oznaczenie instytucji kontrolujace;,
c) imiona i nazwiska 0s6b wchodzacych w sktad zespotu kontrolujacego,
d) ustalenia przeprowadzonej kontroli.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia Informacji pokontrolnej, podpisuje
Informacje¢ pokontrolna, podpisuje 1 zglasza uwagi co do zapisOw w niej zawartych
lub odmawia podpisu zglaszajac zastrzezenia do ustalen w niej zawartych i przekazuje
informacj¢ pokontrolng (oryginatl) do Oddzialu Kontroli Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

6. Zgloszone przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezenia, kierownik zespotu
kontrolnego rozpatruje w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania. W
uzasadnionych przypadkach zespo6t kontrolny moze podja¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne w celu ustalenia zasadnosci zastrzezen zgloszonych przez Beneficjenta.

7. W przypadku stwierdzenia zasadno$ci zgloszonych zastrzezen kontrolujacy
uzupehiaja czg¢§¢ Informacji pokontrolnej, ktorej zastrzezenia dotyczytly. Poprawiona
informacja pokontrolna w dwoch egzemplarzach, oznaczona dodatkowo litera ,,P”
podpisana przez cztonkéw zespotu kontrolnego przesytana jest jako zatacznik do
pisma sporzadzonego przez pracownika Oddzialu Kontroli, parafowanego przez
Kierownika Oddziatu Kontroli i podpisanego przez Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

8. W przypadku, gdy zespdt kontrolny nie uwzgledni zgloszonych zastrzezen w catosci
lub w czegsci, kierownik zespotu kontrolnego przygotowuje pismo w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, w ktérym uzasadnia odmowg
uwzglednienia zastrzezen. Pismo to parafowane jest przez Kierownika Oddzialu

Kontroli ipodpisywane przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego . Zatacznikiem do w/w pisma sa dwa egzemplarze

przedmiotowej Informacji pokontrolne;.

Pismo przekazujace po raz drugi Informacje pokontrolna zawiera pouczenie o konieczno$ci

odestania w terminie 7 dni kalendarzowych podpisanej Informacji pokontrolnej lub

przygotowanie w formie pisemnej uzasadnienia odmowy podpisania Informacji pokontrolne;.

Beneficjent jest jednocze$nie informowany, ze druga odmowa podpisania Informacji

pokontrolnej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.

9.

10.

11.

12.

W przypadku drugiej odmowy podpisania Informacji pokontrolnej kierownik zespotu
kontrolnego zamieszcza na ostatniej stronie adnotacje¢ o odmowie podpisania
Informacji pokontrolnej wraz z podaniem uzasadnienia takiej decyzji. Pod adnotacja
umieszcza date i swoj podpis.

W przypadku przekroczenia terminu wymienionego w pkt. 5 i 8 pracownik Oddzialu
Kontroli przygotowuje pismo, parafowane przez Kierownika Oddzialu Kontroli
i podpisywane przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego , w ktérym odmawia si¢ rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.
Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej Pracownik Oddziatu Kontroli
wprowadza niezwlocznie, jednak nie dluzej niz w ciagu 5 dni roboczych do
Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) dane dotyczace
przeprowadzonej  kontroli. Rejestruje w  systemie informatycznym  fakt
przeprowadzenia kontroli danego projektu, wybierajac numer umowy/ decyzji, na
podstawie ktorej realizowany jest projekt. W przypadku, gdy kontrola nie dotyczyta
catego projektu, ale jedynie pewnej jego czgsci (np. dokumentéw ztozonych w ramach
ostatniego zatwierdzonego wniosku o platno$¢) Pracownik dodatkowo wybiera
odpowiedni wniosek/ wnioski o ptatno$¢, sposrod wnioskow o ptatnosé
zarejestrowanych w systemie dla danego projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, bledow 1 uchybien w realizacji projektu,
cztonek zespotu kontrolnego w terminie 14 dni kalendarzowych od dania otrzymania
podpisanej Informacji pokontrolnej formutuje zalecenia pokontrolne (wzoér formularza
zalecen pokontrolnych stanowi zalacznik nr 19 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej

1Z RPOWS).
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Zalecenia pokontrolne parafowane sa przez Kierownika Oddzialu Kontroli i podpisywane z

upowaznienia Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przez Dyrektora Departamentu

Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

13.

14.

W przypadku ewentualnego wstrzymania ptatnosci lub warunkowej jej wyptaty do
czasu zrealizowania zalecen pokontrolnych dotyczacych realizacji wskaznika
zatrudnienia, kopia zalecen przekazywana jest droga elektroniczng przez Kierownika
Oddziatu Kontroli lub upowaznionego przez niego pracownika Oddziatu Kontroli do
Kierownika Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci (podobnie jak pdzniejsza informacja o
realizacji zalecen przez Beneficjenta). Ponadto zalecenia pokontrolne zawieraja
zobowiazanie dla kierownika jednostki kontrolowanej do poinformowania Kierownika
Jednostki (Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego) o sposobie wykorzystania
uwag i zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziatan lub przyczynach niepodjecia
tych dziatan w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania.

Upowazniony pracownik Oddzialu Kontroli wprowadza niezwlocznie, jednak nie
dhuzej niz w ciagu 5 dni roboczych do Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK
2007-2013) informacje dotyczace instytucji przeprowadzajacej kontrolg, terminu
przeprowadzenia kontroli (w przypadku kontroli trwajacej dtuzej niz 1 dzien roboczy
— rozumianego jako data zakonczenia czynnosci kontrolnych), wynikéw kontroli oraz
faktu sformulowania badz nie zalecen pokontrolnych (z ewentualnym krotkim

opisem).

W przypadku informacji pokontrolnej, termin 5 dni roboczych liczony jest od momentu

ostatecznego jej zatwierdzenia czyli wptywu podpisanej przez Beneficjenta informacji do

Oddzialu Kontroli albo uptynigcia terminu na zgtaszanie uwag do jej tresci.

W przypadku zalecen pokontrolnych termin ten jest liczony od dnia wystania zalecen do

Beneficjenta.

15.

W uzasadnionych przypadkach Oddzial Kontroli dokonuje weryfikacji wykonania
zalecen pokontrolnych przeprowadzajac kontrol¢ sprawdzajaca/dorazng. Dane
dotyczace ponownej kontroli projektu przeprowadzonej w celu zweryfikowania
wykonania zalecen pokontrolnych sa rejestrowane w systemie odrgbnie — zgodnie z

procedura opisana w punktach 11-14.
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16. Kierownik zespotu kontrolnego przekazuje do wiadomosci Kierownika Oddzialu
Rozliczen, Kierownika Oddziatu Potwierdzania Platnosci oraz Kierownika Oddziatu
Wdrazania Projektow I/II wersje elektroniczne Informacji pokontrolnej i zalecen
pokontrolnych. Dokumenty te moga by¢ przekazane takze jako kserokopie.

17. Kazdorazowo Dyrektor badz Zastgpca Dyrektora EFRR moze zdecydowac, zgodnie z
regulaminem organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego i1 hierarchia stuzbowa, o
podpisaniu  ktoregokolwiek z dokumentow dotyczacych procesu kontroli bez

wczesniejszej parafy Kierownika Oddziatu Kontroli.

18. Kazdorazowo Dyrektor badz Zastepca Dyrektora EFRR moze zadecydowaé, zgodnie z

regulaminem organizacyjnym Urzgdu Marszatkowskiego i hierarchia stuzbowa, o podpisaniu

ktoéregokolwiek z dokumentéw dotyczacych procesu kontroli bez wczes$niejszej parafy

Kierownika Oddziatu Kontroli.

6.26.5 Przechowywanie i ewidencja dokumentacji z przeprowadzonej kontroli

Wszystkie dokumenty zwiazane z kontrola sa ewidencjonowane zgodnie z wymogami

Instrukcji Kancelaryjne;.

1.

6.26.6 Procedura wymierzania korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien
publicznych

W wyniku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, szczegélnie w przypadku procedury
opisanej w punktach 6.26.2 — 6.26.4 niniejszej Instrukcji, zesp6l kontrolny moze
stwierdzi¢ naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwiazane z realizacja projektu.
Identyfikacja 1 ocena naruszen prawa zamoOwien publicznych dokonywana jest
przez zespot kontrolny, stan faktyczny za$ jest opisywany w Informacji pokontrolnej
sporzadzanej zgodnie z procedura opisana w punkcie 6.26.4

W zwiazku ze stwierdzeniem naruszen prawa zamoéwien publicznych czionek zespotu
kontrolnego formutujacy zalecenia pokontrolne umieszcza w nich informacje o rodzaju
naruszenia oraz koniecznosci wymierzenia korekty finansowej za naruszenie — informacja
ta stanowi podstawg wymierzenia konkretnej korekty finansowej przez pracownika
Oddzialu Rozliczen rozliczajacego wniosek o platnos¢ beneficjenta, co odbywa si¢

zgodnie z procedura opisang w punkcie 6.20.3
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4. Rodzaj i wysoko$¢ korekty finansowej ustalana jest przez zespdt kontrolny na podstawie
Wytycznych do okreslenia korekt finansowych naktadanych na wydatki ponoszone z
funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci w przypadku naruszenia przepisow
prawa zamowien publicznych oraz wydanego na ich podstawie przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego/ Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju dokumentu pod nazwa
Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicznych zwiazane z
realizacja projektow wspotfinansowanych ze §rodkéw UE (zalacznik nr 30 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej).

5. Wymierzenie korekty finansowej za naruszenia prawa zamodwien publicznych
dokonywane jest na podstawie ustalen zespotu kontrolnego przez upowaznionego przez
Kierownika Oddziatu Rozliczen pracownika Oddzialu Rozliczen

6.26.7 Kontrola przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych

Z ramienia Instytucji Zarzadzajacej RPOWS kontroli przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych w okreslonym zakresie i dla wybranych projektow
dokonuje Oddziat Kontroli Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Kontrola ta co do zasady przeprowadzana jest w trakcie kontroli koncowej na

miejscu realizacji projektu.

6.26.8 Kontrola dorazna realizacji projektow w ramach RPOWS.

1. W sytuacji, gdy IZ uzyska informacje o wystapieniu lub podejrzewa wystapienie
nieprawidlowos$ci zwiazanej z realizacja projektu wspoHinansowanego ze S$rodkéw
RPOWS, przeprowadza kontrolg dorazna, nie ujeta w rocznym planie kontroli. Celem
kontroli w tym trybie jest przede wszystkim zweryfikowanie informacji o
nieprawidlowos$ci oraz ustalenie sposobu dalszego postgpowania w kwestii zaistniatej
nieprawidlowosci.

2. Beneficjent jest informowany o doraznej kontroli na 2 dni kalendarzowe przed
przeprowadzeniem w/w kontroli.

3. Procedura przeprowadzenia kontroli doraznej przebiega zgodnie z pkt. 6.26.2, 6.26.3 oraz

6.26.4 niniejszej Instrukeji Wykonawcze;.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

184



UNIA EUROPEJSKA

PROGRAM

REGIONALNY WOJZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku
6.26.9 Kontrola krzyzowa

. Oddzial Rozliczen przeprowadza kontrole krzyzowe programu, ktérych celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwodjnego finansowania wydatkéw w ramach RPOWS
2007 — 2013 natomiast Oddzial Kontroli przeprowadza kontrole krzyzowe horyzontalne z
projektami PROW 2007 — 2013.

. Kontrole krzyzowe programu prowadzone sa z wykorzystaniem danych zawartych w KSI
SIMIK 07-13. Identyfikacja beneficjentow realizujacych wigcej niz jeden projekt w
ramach RPOWS 2007-2013 dokonywany jest w oparciu o Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP). Kontrole krzyZzowe horyzontalne z projektami PROW 2007-2013 oraz
PO RYBY prowadzone sa z wykorzystaniem danych dostepnych w systemie OFSA, do
ktorego dostep maja Kierownicy: Oddziatu Kontroli oraz Oddziatu Rozliczen oraz przy
wykorzystaniu danych nierejestrowanych w OFSA PROW a przekazywanych 17
RPOWS w kazdym miesiacu przez IK RPO na zewnetrznych nosnikach danych .

. Dla zapewnienia kontroli krzyzowej horyzontalnej, majacej na celu wykrywanie i
eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw na podstawie dokumentow
finansowo-ksiegowych przedktadanych réwnolegle w ramach RPOWS 2007 — 2013 i
PROW 07-13 lub PO RYBY, Oddziat Kontroli zapewnia sprawdzanie w trakcie kontroli
na miejscu wystgpowania na oryginatach faktur (lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej) adnotacji instytucji wdrazajacych PROW 07-13 o tresci:
»Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013” oraz adnotacji instytucji wdrazajacej PO RYBY 2007 — 2013 o tresci:
»Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Operacyjnego ‘Zréwnowazony rozwoj
sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréow rybackich 2007 — 2013°”. Adnotacje te
potwierdzaja fakt przedlozenia faktur do refundacji w ramach PROW 07-13 lub PO
RYBY 2007 - 2013, w zwiazku z czym zespot kontrolny w ramach czynnoS$ci
kontrolnych ustala czy wydatki zostaty zrefundowane. Jednocze$nie prowadzona jest
szczegOlowa weryfikacja duplikatow faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej w celu stwierdzenia faktu, czy oryginat dokumentu nie postuzyt rozliczeniu

wydatkow w jednym programie a duplikat w innym.
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W przypadku, kiedy Oddzial Kontroli nie przeprowadza kontroli na zakonczenie
realizacji projektu (w przypadku kontroli na probie projektow) weryfikacja takiego
projektu pod katem kontroli krzyzowej z PROW i PO RYBY 2007 — 2013 nastgpuje za
pomoca danych dostepnych w systemie OFSA 1 aplikacji RYBY 2007 — 2013 oraz
danych przekazywanych przez IK RPO na zewngtrznych no$nikach danych — jezeli
zidentyfikowany na podstawie numeru NIP Beneficjent realizuje projekt w ramach
PROW lub PO RYBY dokonywane jest porownanie zestawien dokumentdéw ksiggowych
zarejestrowanych w KSI SIMIK 2007 — 2013 1 OFSA oraz aplikacji RYBY 2007 - 13. W
przypadku stwierdzenia wystapienia dokumentow o tym samym numerze kierownik
Oddziatu Kontroli zarzadza kontrole dorazna w siedzibie Beneficjenta, informujac o tym
fakcie instytucj¢ wtasciwa w zakresie zarzadzania PROW lub PO RYBY 2007 — 2013.
Kontrola dorazna u beneficjanta, w przypadku wystapienia dokumentéw o tym samym
numerze w ramach RPOWS i PROW lub PO RYBY, poprzedzona jest wystapieniem do
wlasciwej instytucji systemu wdrazania PROW lub PO RYBY 2z wnioskiem o
przekazanie kopii konkretnej faktury Iub dokumentu o réwnorzednej wartosci
dowodowej. W przypadku stwierdzenia podwéinego finansowania wydatkow 1Z RPOWS
powiadamia o tym fakcie niezwtocznie wilasciwe instytucje systemu wdrazania PROW
lub PO RYBY. Fakt przeprowadzania kontroli krzyzowej z projektami PROW i PO
RYBY rejestrowany jest we wlasciwym module KSI SIMIK 07 — 13.

Oddziat Rozliczen dokonuje kontroli podwdjnego finansowania wydatku w oparciu o
dane zarejestrowane w KSI SIMIK 07-13 z dokumentow poswiadczajacych poniesione
wydatki lub z zestawien tych dokumentéw, zalaczanych do wnioskow o ptatnos¢ danego
beneficjenta, pod katem przedkladania do sfinansowania wigcej niz jeden raz tego
samego dokumentu finansowo-ksiggowego. Kontroli takiej podlega 100 % wnioskow o
ptatno$¢ — oznacza to, ze sprawdzane jest, czy Beneficjent nie przedktada do refundacji
wigcej niz raz tego samego wydatku, ponoszonego w zwiazku z realizacja tego samego
projektu, ale w ramach rozliczania r6znych wnioskow o platno§¢ (np. raz w ramach
wniosku o ptatnos¢ posrednia i ponownie w ramach wniosku o ptatno$¢ koncowa).

. Kontroli krzyzowej programu podlegaja co do zasady wszyscy beneficjenci realizujacy

wiecej niz jeden projekt w ramach RPOWS 2007 — 2013. Kontrole te przeprowadzane sa
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przez Oddzial Rozliczen w oparciu o dane zarejestrowane w KSI SIMIK 07-13 z
dokumentoéw poswiadczajacych poniesione wydatki lub z zestawien tych dokumentow,
zataczanych do wnioskdéw o platnos¢ danego beneficjenta, pod katem przedktadania do
sfinansowania wigcej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-ksiggowego w
ramach réznych projektéow. Dodatkowo w przypadku kontroli na miejscu realizacji
projektu pracownicy Oddziatu Kontroli badaja zgodno$¢ oryginaldow dokumentow
ksiggowych z kopiami ztozonymi przez Beneficjenta do wniosku o ptatnos¢.

Kierownik Oddziatu Kontroli ma kazdorazowo prawo do zarzadzenia przeprowadzenia
kontroli krzyzowej w trybie kontroli doraznej na zasadach opisanych w pkt. 6.26.8.

W przypadku stwierdzenia wystapienia podwdjnego finansowania wdraza si¢ procedurg
zgodna z systemem informowania o nieprawidlowos$ciach, opisanym w punkcie 6.27 oraz
niezwlocznie, jednak nie dluzej niz w ciagu 5 dni roboczych, informuje si¢ o wykryciu,
wlasciwe instytucje.

6.26.10 Kontrola trwatosci

1. Kontrola trwato$ci stuzy =zapewnieniu realizacji postanowien artykulu 57
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.

2. Kontrola trwatoéci przeprowadzana jest przez IZ RPOWS w dwoch trybach: trybie
korespondencyjnym i trybie kontroli na miejscu.

3. Kontroli trwatosci w trybie korespondencyjnym podlegaja wszystkie projekty
realizowane w ramach RPOWS.

4. Kontrola trwatosci w trybie kontroli na miejscu odbywa si¢ na probie projektow nie
mniejszej niz 5 % populacji dla danego Dziatania.

5. Kontrola trwatosci w trybie kontroli na miejscu odbywa si¢ kazdorazowo w przypadku
Beneficjenta, ktory nie poddat si¢ kontroli w trybie korespondencyjnym.

6. Do 30 pazdziernika danego roku wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Kontroli
pracownik merytoryczny sporzadza list¢ projektow, dla ktorych termin zakonczenia
okresu trwatosci przypada na dany rok oraz rok nast¢pny.

7. Do Beneficjentow realizujacych projekty z tak przygotowanej listy wysytana jest za
pismem przewodnim ankieta na temat trwalosci poszczegdlnego projektu, stanowiaca

zalacznik nr 77 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.
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Na wypehnienie i zwrot ankiety dotyczacej trwalosci projektu Beneficjent otrzymuje
14 dni od daty dorgczenia pisma przekazujacego mu ankiete.

W terminie 21 dni od daty otrzymania wypetnionej ankiety wyznaczony przez
Kierownika Oddziatu Kontroli pracownik merytoryczny potwierdza zachowanie
trwatosci projektu lub sporzadza notatke stuzbowa rekomendujaca rozwiazanie
umowy z Beneficjentem (w zaleznos$ci od okolicznosci).

Pismo potwierdzajace zachowanie trwalosci projektu parafowane jest przez
Kierownika Oddzialu Kontroli i podpisywane przez Dyrektora lub Zastepcg Dyrektora
EFRR.

Brak odestania ankiety przez Beneficjenta we wskazanym mu terminie stanowi
podstawg do wypowiedzenia umowy lub wszczecia kontroli trwato$ci na miejscu
realizacji projektu oraz w siedzibie Beneficjenta.

Kontrola trwatosci projektu odbywa si¢ na ogolnych zasadach okreslonych
w rozdziale 6.26.8 dotyczacych kontroli doraznych, z uwzglednieniem planu kontroli
trwatosci, stanowiacego zatacznik nr 81 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.
Kontrola trwato$ci projektu na miejscu jego realizacji oraz w siedzibie Beneficjenta
przeprowadzana jest za pomoca listy sprawdzajacej do kontroli trwatosci projektu
na miejscu, stanowiacej zatacznik nr 78 do niniejszej Instrukcji wykonawczej.

W terminie 5 dni roboczych wyznaczony przez Kierownika Oddzialu Kontroli
pracownik merytoryczny wprowadza do KSI SIMIK 07 — 13 wynik kontroli trwatosci.
5 dni roboczych na wprowadzenie danych do KSI SIMIK 07 — 13 liczy si¢ od daty
pisma potwierdzajacego zachowanie trwato$ci projektu albo notatki sluzbowej
z rekomendacja rozwigzania umowy z powodu niewywiazania si¢ Beneficjenta
z natozonych na niego obowiazkow w przedmiotowym zakresie.

Kontrola trwatosci w trybie korespondencyjnym moze zosta¢ kazdorazowo zastapiona

kontrola w trybie kontroli na miejscu.

6.26.11 Wizyty monitorujqce

1.

Wizyta monitorujaca shuizy wywiazaniu si¢ prze IZ RPOWS z obowiazku
monitorowania na biezaco stanu przygotowania projektow indywidualnych, w tym

monitorowania przygotowania projektu na miejscu.
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Wizyta monitorujaca jest przeprowadzana w przypadku kazdego projektu
indywidualnego co najmniej raz w roku. Wizyty monitorujace prowadzone sa co
najmniej raz w roku rowniez w przypadku projektéw dot. inzynierii finansowe;.

IZ RPOWS odstepuje od wyznaczenia terminu wizyty monitorujacej kazdorazowo
w przypadku, w ktorym Beneficjent ztozyl wniosek o ptatno$¢ koncowa przed
wyznaczeniem terminu takiej wizyty.

Termin wizyty monitorujacej wyznacza Kierownik Oddziatu Kontroli.

Beneficjent jest kazdorazowo informowany o wyznaczeniu terminu Wwizyty
monitorujacej z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

Obecnos¢ Beneficjenta podczas wizyty monitorujacej nie jest obligatoryjna, ale 1Z
RPOWS dotozy wszelkich staran aby, na zasadzie wzajemnych kontaktow roboczych i
dobrych praktyk, przedstawiciele Beneficjenta byli obecni podczas wizyty
monitorujace;j.

Wizyte monitorujaca przeprowadza wyznaczony przez Kierownika pracownik
Oddzialu Kontroli oraz pracownik merytoryczny witasciwego Oddzialu Wdrazania
Projektow I lub II, wskazany odpowiednio przez Kierownika wlasciwego z tych
Oddziatéow. Sktad zespotu monitorujacego zatwierdza Dyrektor lub Zastgpca
Dyrektora EFRR

Kierownikiem zespotu monitorujacego jest wyznaczony pracownik Oddziatu Kontroli.
Zesp6l monitorujacy dziata na podstawie upowaznienia wydanego przez Marszatka
Wojewodztwa lub dziatajacego w jego imieniu Dyrektora badz Zastgpcy Dyrektora
EFRR. Wzoér stosownego upowaznienia stanowi zalacznik nr 79 do niniejszej
Instrukcji wykonawcze;.

W terminie 5 dni roboczych od przeprowadzenia wizyty monitorujacej sporzadzana

jest notatka stuzbowa z wynikami wizyty.

Notatka stuzbowa z wizyty monitorujacej zatwierdzana jest przez Dyrektora lub
Zastepceg Dyrektora EFRR.
Notatka stuzbowa z wizyty monitorujacej stanowi dokument wewngtrznego

wykorzystania przez odpowiedni Oddziat Wdrazania Projektéw I/II oraz Oddziat

Rozliczen Na podstawie ustalen z wizyty monitorujacej w uzasadnionych przypadkach
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odpowiedni Oddzial Wdrazania Projektow I/II podejmie, na zasadzie kontaktow
roboczych z Beneficjentem, dziatania zmierzajace do wyeliminowania wskazanych
czynnikow ryzyka oraz powodow opoznien.
14.Stwierdzenie w wyniku wizyty monitorujacej ryzyka wystapienia nieprawidlowosci
przy realizacji projektu skutkuje wszczgciem kontroli doraznej, na zasadach opisanych
w pkt. 6.26.8 niniejszej Instrukcji wykonawcze;.
15. Wizyta monitorujaca moze zosta¢ kazdorazowo zastapiona kontrola w trakcie realizacji
projektu.
6.26.12 Procedura odwotawcza w zakresie ustalen z kontroli realizacji projektow

1. W szczego6lnie uzasadnionych w ocenie Instytucji Zarzadzajacej, przypadkach,
w ktorych Beneficjent zwroci si¢ do Marszatka Wojewodztwa z pismem, w
ktorym zawarte beda zastrzezenia do ustalen pokontrolnych poczynionych w
wyniku czynnos$ci kontrolnych opisanych w pkt. 6.26.4 niniejszej Instrukcji
Wykonawczej, Marszatek Wojewddztwa lub upowazniony przez niego
Czlonek Zarzadu Wojewodztwa przekazuje ww. pismo do Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej lub jego Zastepcy, po czym jest ono
dekretowane na Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO.

2. Kierownik Oddziatu zarzadzania RPO powotuje sposrdéd pracownikow
Oddzialu co najmniej dwuosobowy zespot osob, ktore dokonuja weryfikacji
whniesionych przez Beneficjenta zastrzezen.

3. W ramach procedury weryfikacyjnej zespot upowazniony jest do wgladu w
akta sprawy zgromadzone dotychczas w komodrkach organizacyjnych
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .

4. Po przeprowadzeniu czynnosci weryfikacyjnych, zespdt sporzadza w terminie
21 dni kalendarzowych pismo, w ktorym ustosunkowuje si¢ do wniesionych
przez Beneficjenta zastrzezen. Pismo to jest parafowane przez Kierownika
Oddzialu Zarzadzania RPO i podpisywane przez Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej lub jego Zastepce.
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5. Pismo nastgpnie przekazywane jest do Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , ktory przekazuje do
kierownikowi Oddziatu Kontroli oraz do wiadomosci Beneficjenta.

6. Pismo Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;:

a) w sytuacji niestwierdzenia bledéw, uchybien i nieprawidlowosci w pracy
zespotu kontrolnego — potwierdza ustalenia dokonane w ramach czynnos$ci
kontrolnych 1IZ RPOWS;

b) w sytuacji stwierdzenia drobnych btedéw i uchybien — zawiera rekomendacje
w sprawie przeprowadzenia ponownej kontroli realizacji projektu z
wylaczeniem o0sO6b dotychczas podejmujacych w jego ramach czynnosci
kontrolne;

c) w sytuacji stwierdzenia razacych zaniedban 1 nieprawidtowosci lub
wystapienia okoliczno$ci pozwalajacych jednoznacznie 1 bez watpliwosci
potwierdzi¢ stanowisko Beneficjenta — zawiera rekomendacj¢ w sprawie
uznania roszczen Beneficjenta.

6.27 System informowania o nieprawidlowosciach

6.27.1 Procedura postepowania w przypadku wykrycia nieprawidlowosci przez
pracownikow  Departamentu  Wdrazania  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego w trakcie wykonywania obowiqzkow stuzbowych

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego wykonujac czynnoéci shizbowe moga stwierdzié wystapienie
nieprawidtowosci lub uzasadnione podejrzenie wystapienia nieprawidlowosci w trakcie
weryfikacji dokumentéw zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie organizacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w przypadku wykrycia nieprawidtowosci lub uzyskania uzasadnionego
podejrzenia  wystapienia nieprawidtowo$ci, po przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajacego niezwtocznie informuje o tym fakcie Kierownika swojego Oddziatu oraz

w ciagu 3 dni roboczych sporzadzaja prawa wstgpne ustalenie administracyjne (wzor
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wstepnego ustalenia administracyjnego stanowi zatacznik nr 21 do niniejszej Instrukeji

Wykonawczej IZ RPOWS).

. Jednocze$nie pracownik, ktory wykryt lub uzyskat uzasadnione podejrzenie wystapienia

nieprawidlowos$ci potwierdza w porozumieniu z Oddzialem Kontroli, ze wykryte lub

uzasadnione podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci jest nieprawidlowoscia w

rozumieniu rozporzgdzenia 1083/2006. Nastgpnie wyznaczony Pracownik Oddzialu

kontroli dokonuje kwalifikacji nieprawidtlowosci, czy:
e podlega biezacemu zgtoszeniu do KE
e podlega kwartalnemu zgloszeniu do KE
e nie podlega zgtoszeniu do KE.

. W zaleznosci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowos$ci pracownik sporzadza:

e W terminie 5 dni od daty rejestracji nieprawidtowosci formularz zgloszenia
nieprawidtowosci do KE (wzér formularza zgloszenia nieprawidlowosci do KE
stanowi zatacznik nr 22 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS) — dotyczy
nieprawidlowosci podlegajacych biezacemu 1 kwartalnemu zgtoszeniu do KE;

e W terminie 30 dni od zakonczenia kwartalu sporzadza Kwartalne zestawienie
nieprawidlowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej ( wzor
kwartalnego zestawienia nieprawidtowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej stanowi zalacznik nr 24 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z
RPOWS) — dotyczy nieprawidtowosci nie podlegajacych zgloszeniu do KE.

. Wstepne ustalenie administracyjne, formularz zgloszenia nieprawidtowosci do KE,

zestawienie nieprawidtowos$ci nie podlegajacych raportowaniu do KE parafowane jest

przez Kierownika wtasciwego Oddziatu i przekazywane do Oddziatu Kontroli.

6.27.2 Procedura postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci przez
pracownikow  Departamentu  Wdrazania Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych (kontrole w miejscu
realizacji projektow).

W  przypadku wykrycia lub uzyskania uzasadnionego podejrzenia wystapienia

nieprawidlowo$ci w rozumieniu rozporzadzenia 1083/2006 przez pracownika

Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w trakcie
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prowadzonych czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu, informuje on
niezwlocznie o tym fakcie kierownika zespotu kontrolnego i Kierownika Oddziatu
Kontroli. Nastepnie kierownik zespolu kontrolnego przygotowuje wstepne ustalenie
administracyjne, najp6zniej w terminie 3 dni roboczych od dnia wykrycia lub uzyskania
uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci wzdér wstgpnego ustalenia
administracyjnego stanowi zalacznik nr 21 do niniejszej instrukcji Wykonawczej 1Z
RPOWS).

2. Kierownik zespotu kontrolnego, ktory wykryt lub uzyskat uzasadnione podejrzenie
wystapienia nieprawidlowosci potwierdza w porozumieniu z wyznaczonym pracownikiem
Oddzialu Kontroli, ze wykryte lub uzasadnione podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci
jest nieprawidtowos$cia w rozumieniu rozporzadzenia 1083/2006.

Nastgpnie wyznaczony Pracownik Oddzialu Kontroli dokonuje kwalifikacji
nieprawidlowosci, czy:

e podlega biezacemu zgloszeniu do KE

e podlega kwartalnemu zgtoszeniu do KE

e nie podlega zgtoszeniu do KE.

3. W zaleznosci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowos$ci pracownik sporzadza:

e W terminie 5 dni od daty rejestracji nieprawidtowosci formularz zgloszenia
nieprawidtowosci do KE (wzoér formularza zgloszenia nieprawidlowosci do KE
stanowi zalacznik nr 22 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) —
dotyczy nieprawidtowosci podlegajacych biezacemu i kwartalnemu zgloszeniu do
KE;

e W terminie 30 dni od zakonczenia kwartatu sporzadza Kwartalne zestawienie
nieprawidlowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej (wzor
kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do
Komisji Europejskiej stanowi zalacznik nr 24 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS) — dotyczy nieprawidtowosci nie podlegajacych

zgtoszeniu do KE.
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4. Przedmiotowe dokumenty sa przekazywane w zalezno$ci od wagi stwierdzonej
nieprawidtowosci do wilasciwych organéw w terminach okreslonych w Procedura
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowo$ciach w wykorzystaniu funduszy

Strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013.

6.27.3 Informowanie o nieprawidtowosciach

1. Zgodnie z podziatlem zadan za raportowanie do wtasciwych instytucji odpowiedzialny
jest Oddziat Kontroli w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego — Schematy
postgpowania z nieprawidlowo$ciami stanowia zatacznik nr 25 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej IZ RPOWS.

2. Upowazniony pracownik Oddzialu Kontroli prowadzi ewidencj¢ nieprawidlowosci
(wzér upowaznienia dla pracownikdéw majacych dostgp do raportow o
nieprawidlowosciach stanowi zatacznik nr 27 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej; wzor
rejestru 0s6b upowaznionych do wgladu w raporty o nieprawidlowosciach oraz wyniki
kontroli UKS stanowi zatacznik nr 28 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej, wzor rejestru
nieprawidlowos$ci stanowi zatacznik nr 66 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej).
Pracownik Oddziatu Kontroli dokonuje wstgpnej weryfikacji sporzadzonych przez
pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego raportow
dotyczacych nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w latach 2007-2013 i zestawien nieprawidtowosci nie podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej (wzor listy sprawdzajacej czy nieprawidlowos¢ podlega raportowaniu do KE
stanowi zatacznik nr 26 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS). Pracownicy
Departamentu  Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w przypadku

wykrycia nieprawidlowo$ci w rozumieniu rozporzadzenia 1083/2006. sporzadzaja

formularz zgloszenia nieprawidlowosci do KE lub zamieszczaja nowa pozycie w

kwartalnym zestawieniu nieprawidlowos$ci nie podlegajacych raportowaniu do Komisji

FEuropejskiej i przekazuja g0 do Oddzialu Kontroli wraz z przedmiotowymi

dokumentami dotyczacymi danej nieprawidlowo$ci:
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* nieprawidlowosci podlegajace niezwtocznemu zgloszeniu do KE - w terminie 5 dni od dnia

rejestracji nieprawidtowosci — formularz zgtoszenia nieprawidlowosci do KE,

* nieprawidtowosci podlegajacej kwartalnemu zgloszeniu do KE - w terminie 5 dni od

rejestracji nieprawidtowosci — formularz zgtoszenia nieprawidtowosci do KE,

* nieprawidtowos$ci niepodlegajace zgloszeniu do KE - w terminie 30 dni od zakonczenia

kwartatu — kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu

Wyznaczeni pracownicy Oddziatu Kontroli po otrzymaniu przedmiotowych dokumentéw
dokonuja weryfikacji i na ich podstawie tworza:

* raport biezacy (system IMS),

* raport kwartalny (system IMS),

* zbiorcze kwartalne zestawienie nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE.

3. Nieprawidlowosci podlegajace zgtoszeniu do KE — system IMS.

W terminie 10 dni od daty stwierdzenia nieprawidtowosci na podstawie formularzy
zgtoszenia nieprawidlowosci do KE, pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego — posiadajacy uprawnienia operatora w systemie IMS
tworzy raport biezacy w systemie IMS i zapisuje go ze statusem ,,szkic”

Informacja o utworzeniu raportu biezacego przekazywana jest droga elektroniczna do IPOC.
Pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS, dokonuje weryfikacji poprawnosci
sporzadzenia raportu biezacego i zmienia status raportu na status ,,sfinalizowany”.

Pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS, nie pdzniej niz 30 dnia od stwierdzenia
nieprawidlowosci przesyta raport biezacy na poziom MF-R.

W przypadku otrzymania informacji o konieczno$ci dokonania poprawek, pracownik ktory

tworzyl raport lub menadzer niezwlocznie nanosi stosowne poprawki.

4. Nieprawidlowos$ci podlegajace kwartalnemu zgtoszeniu do KE — system IMS

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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W terminie 10 dni od stwierdzenia nieprawidlowos$ci na podstawie formularzy zgloszenia
nieprawidlowosci do KE, pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego— posiadajacy uprawnienia kreatora w systemie IMS tworzy raport
kwartalny w systemie IMS 1 zapisuje go ze statusem ,,szkic”.

Pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS, dokonuje weryfikacji poprawnosci
sporzadzenia raportu kwartalnego 1 zmienia status raportu na status ,,sfinalizowany”.
Pracownik Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS, nie p6zniej niz 40 dnia od zakonczenia
kwartatu przesyla raport kwartalny na poziomie MF-R.

W przypadku otrzymania informacji o konieczno$ci dokonania poprawek, pracownik ktory
tworzyt raport lub menadzer niezwtocznie nanosi stosowne poprawki.

W terminie do 40 dni od zakonczenia kwartalu za posrednictwem systemu IMS przekazywana
jest rowniez informacja o braku nieprawidlowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do KE w
danym kwartale.

Raporty biezace/kwartalne (wzor raportu dotyczacego nieprawidtowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i funduszu spdjnosci stanowi zatacznik nr 23 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej) informujace o dziataniach nastgpczych dotyczace spraw wszczgtych przed
wdrozeniem systemu IMS przekazywane sa w dotychczasowej formie tj. wersji

elektroniczne;.

5. Nieprawidtowosci niepodlegajace zgtoszeniu do KE

Po przeprowadzeniu weryfikacji formalnej i merytorycznej formularzy kwartalnych
zestawien, Pracownik Oddzialu Kontroli tworzy zbiorcze zestawienie nieprawidlowos$ci
niepodlegajacych raportowaniu do KE. W terminie nie p6zniej niz 65 dni od zakonczenia
kwartatu sporzadza pismo przewodnie przekazujace kwartalne zestawienia nieprawidtowosci
nie podlegajace raportowaniu do Komisji Europejskiej. Zestawienia przekazywane sa w
wersji elektronicznej na no$niku danych. Pismo przekazujace podpisywane jest przez

Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego .
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6.27.4 Czynnosci zmierzajqce do usuniecia nieprawidlowosci

1. Po uzyskaniu niezbednych informacji (bez dziatah wyjasniajacych, po dzialaniach

wyjasniajacych

lub gdy dodatkowe

dzialania wyjasniajace

nie sa niezbedne

do rozpoczgcia procesu usunigeia nieprawidtowosci) Dyrektor Departamentu Wdrazania

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego podejmuje decyzje o podjeciu dziatan

zmierzajacych bezposrednio do usuniecia nieprawidtowosci.

2. Departament Funduszy Strukturalnych podejmuje niezwlocznie dziatania zmierzajace do

usunigcia nieprawidtowosci niezaleznie od procesu informowania o nieprawidtowos$ciach:

a) w przypadku nieprawidlowosci wykrytych przed dokonaniem platnosci -

Dyrektor

Departamentu  Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego kieruje w formie pisemnej zadanie usunigcia nieprawidlowosci
do Beneficjenta, u ktorego wykryto nieprawidtowos¢.

b) w przypadku nieprawidlowosci wykrytych po dokonaniu platnosci -
Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego :

e nakazuje Kierownikowi Oddzialu Rozliczen zawieszenie czgsci lub
catosci ptatno$ci poprzez wstrzymanie wniosku o refundacj¢ lub
potracenie z niego kwoty odpowiadajace;j powstalym
nieprawidlowosciom 1 informuje o tym jednostke, ktorej
nieprawidlowos$¢ dotyczy,

e 7ada w formie pisemnej od Beneficjenta zwrotu srodkow,

e wszczyna powddztwo cywilnoprawne,

e w przypadku popelnienia przestgpstwa — powiadamia wlasciwe organy
$cigania,

e rozpoczyna inne dzialania uznane przez Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego za istotne z

punktu widzenia usunigcia nieprawidtowosci.

6.27.5 Procedura sporzqdzania informacji o nieprawidtowosciach na podstawie wynikow
kontroli przekazanych przez Urzedy Kontroli Skarbowej lub Najwyzszq Izbe Kontroli.

W przypadku gdy do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
zostanie przekazany wynik kontroli prowadzonej przez UKS lub NIK, ktorej
przedmiotem byt projekt realizowany w ramach RPOWS Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Departamentu ~ Wdrazania  Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego
niezwlocznie dekretuje pismo na Kierownika Oddziatu Kontroli. Kierownik Oddzialu
Kontroli przekazuje uzyskane informacje merytorycznemu pracownikowi Oddzialu
Kontroli, ktory podejmuje nastepujace czynnosci:

a) Analiza wyniku kontroli — kwalifikacja przypadku jako nieprawidlowos¢ / brak

nieprawidlowos$ci w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzadzenia 1083/2006,

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Pracownik Oddziatu Kontroli dokonuje analizy informacji zawartych w wynikach
kontroli. Przedmiotem analizy jest ustalenie czy wykryte przez instytucje zewngtrze
naruszenia prawa stanowia nieprawidlowos¢ w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzqdzenia
1083/2006 dokonuje si¢ we wstepnym ustaleniu administracyjnym lub sadowym w
rozumieniu art.27 pkt b rozporzqdzenia Komisji 1828/2006.
Kwalifikacja nieprawidlowosci jako podlegajacej / nie podlegajacej
raportowaniu.
W przypadku gdy w wyniku powyzszej analizy pracownik Oddziatu Kontroli ustali,
ze ma do czynienia z nieprawidtowoscia w rozumieniu art. 2 pkt 7 rozporzqdzenia
1083/2006, woéwczas dokonuje kwalifikacji nieprawidlowosci do jednej z dwoch
kategorii:

o Nieprawidlowosci podlegajace raportowaniu,

o Nieprawidlowosci nie podlegajace raportowaniu.
Zakwalifikowanie danej nieprawidtowos$ci jako podlegajacej lub nie podlegajacej
raportowaniu do Komisji Europejskiej dokonuje si¢ w oparciu o art. 28 oraz 36
Rozporzadzenia 1828/2006.
Sporzadzenie formularza o nieprawidlowosci podlegajacej zgloszeniu do KE /
zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE.
W zalezno$ci od wyniku powyzszej kwalifikacji pracownik Oddziatu Kontroli
sporzadza formularz zgtoszenia nieprawidtowosci do KE (wzér formularza zgloszenia
nieprawidlowosci do KE stanowi =zatacznik nr 22 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS) lub zamieszcza nieprawidlowos¢ w kwartalnym
zestawieniu  nieprawidtowosci  niepodlegajacych  raportowaniu do  Komisji
Europejskiej (wzor kwartalnego zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskie stanowi zatacznik nr 24 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej IZ RPOWS).
Przedmiotowe dokumenty sa przekazywane w zalezno$ci od wagi stwierdzonej
nieprawidtowosci do wilasciwych organéw w terminach okreslonych w Procedura
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu

funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013.
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d) Wszczecie czynnosci wyjasniajacych.
W przypadku gdy wyniki kontroli prowadzonej przez instytucj¢ zewnetrzna budza
watpliwosci, pracownik Oddziatu Kontroli informuje o tym niezwlocznie Kierownika
Oddziatu Kontroli oraz Dyrektora/Zastgpce Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego . Dyrektor/Zastepca Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
podstawie przedstawionej dokumentacji i wyjasnien podejmuje decyzj¢ o
koniecznosci przeprowadzenia badz nie, dodatkowych czynno$ci wyjasniajacych
(kontrola na dokumentach, kontrola dorazna w miejscu realizacji na miejscu projektu).

e) Pracownik Oddzialu Kontroli zobowiazany jest do informowania o dzialaniach

nastepczych dotyczacych przedmiotowej nieprawidlowosci.

6.27.6 Procedura sporzqdzania informacji o nieprawidtowosciach na podstawie
informacji o naruszeniu przepisow prawa od podmiotow, ktore nie majq prawa
sporzqdzac wstepnego ustalenia administracyjnego/sqdowego.

W przypadku otrzymania informacji o naruszeniu przepisOw prawa od podmiotdéw, ktére nie
maja prawa sporzadza¢ wstgpnego ustalenia administracyjnego/sadowego (wszelkie podmioty
nie bgdace organem administracyjnym lub sadowym zuwzglgdnieniem, ze za podmiot
administracyjny uwaza si¢ réwniez instytucje pelniace funkcje IP lub IP II, ktore nie sa
organami administracji panstwowej lub samorzadowej) lub od podmiotéw, ktére moga
sporzadza¢ wstepne ustalenie, ale przekazany dokument nie zawiera informacji definiujacych
naruszenie prawa jako nieprawidlowo$s¢ w mysl Rozporzadzenia 1083/2006 Dyrektor
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego :

e Przekazuje przedmiotowe pismo Kierownikowi Oddziatu Kontroli. Kierownik
Oddzialu kontroli wyznacza pracownika, ktory dokonuje analizy przedmiotowych
dokumentow. Po  dokonaniu analizy sporzadza  wstgpne  ustalenie
administracyjne/sadowe. Nastepnie dokonuje zaklasyfikowania nieprawidlowosci
jako podlegajaca badz nie podlegajaca zgloszeniu do KE zgodnie z
Rozporzadzeniem Komisji 1828/2006 i sporzadza odpowiednio formularz
zgloszenia  nieprawidlowosci do KE (wzér formularza  zgloszenia

nieprawidtowosci do KE stanowi zatacznik nr 22 do niniejszej Instrukcji
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Wykonawczej 1Z RPOWS) lub zamieszcza nieprawidlowo$é w kwartalnym
zestawieniu nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej (wzor kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskie stanowi zatacznik nr 24 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS).

e W porozumieniu z Kierownikiem Oddziatlu Kontroli  podejmuje decyzjg
o przeprowadzeniu kontroli, w wyniku ktérej zostanie wykryte naruszenie prawa,
a w sporzadzonej informacji pokontrolnej/lub innym dokumencie (ktéry moze by¢
wstepnym ustaleniem adm./sad.) zostanie stwierdzone, ze dane naruszenie prawa
spetnia wszelkie przestanki pozwalajace zakwalifikowa¢ je jako nieprawidtowosc
w mysl rozporzadzenia 1083/2006 (w tym wypadku nieprawidtowo$¢ zostanie
stwierdzona we wstegpnym ustaleniu adm./sad. sporzadzonym przez organ adm.).
Wyznaczony  pracownik  Oddzialu  Kontroli  dokonuje  klasyfikacji
nieprawidlowosci w mysl rozporzadzenia 1828/2006 i1 sporzadza odpowiednio
formularz zgloszenia nieprawidtowosci do KE (wzoér formularza zgloszenia
nieprawidtowosci do KE stanowi zafacznik nr 22 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS) lub zamieszcza nieprawidlowosé w kwartalnym
zestawieniu nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej (wzor kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskie stanowi zatacznik nr 24 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS)..

e Po otrzymaniu informacji o nieprawidlowosciach sporzadzonej przez uprawnione
do tego podmioty w formie wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego
przekazuje przedmiotowe dokumenty Kierownikowi Oddzialu Kontroli.
Kierownik Oddzialu Kontroli zleca merytorycznemu pracownikowi Oddziatu
dokonanie zaklasyfikowania nieprawidtlowosci jako podlegajaca badz nie
podlegajaca zgloszeniu do KE w mys$l rozporzadzenia 1828/2006 i sporzadzenie
odpowiednio formularza zgtoszenia nieprawidtowosci do KE (wzér formularza
zgloszenia nieprawidlowosci do KE stanowi zalacznik nr 22 do niniejszej

Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) lub zamieszcza nieprawidlowosé w
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kwartalnym zestawieniu nieprawidtowo$ci niepodlegajacych raportowaniu do
Komisji  Europejskiej (wzoér kwartalnego zestawienia nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskie stanowi zatacznik nr 24 do

niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWS).

6.27.7 Ochrona informacji dotyczqcych nieprawidlowosci w rozumieniu rozporzqdzenia
1083/2006.

1. Raporty o nieprawidtowos$ciach sa wykorzystywane wylacznie do uzytku sluzbowego.

Dostep do raportéw o nieprawidlowosciach posiadaja wylacznie pracownicy upowaznieni
przez Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego / Cztonka Zarzadu nadzorujacy prace
EFRR.

2. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , Oddziat
Kontroli obowiazany jest do prowadzenia rejestrow o0sOb posiadajacych w/w
upowaznienia. Rejestry te powinny by¢ dotaczone do kazdego segregatora, w ktorym
znajduja si¢ informacje nt. nieprawidtowos$ci i1 aktualizowane wraz z kazda zmiana
personalna.

3. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zobowiazany jest do zapewnienia
gromadzonym, przetwarzanym  1przekazywanym  informacjom  dotyczacym
nieprawidtowosci: w przypadku systemu IMS zgodnie z Rozporzadzeniem WE 45/2001
oraz zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101, poz 926 z
pozn. zm.).

4. Raporty biezacy/kwartalny/informacja o braku nieprawidtowosci podlegajacych
zgloszeniu do KE — przekazywany jest za pomoca systemu IMS. Kwartalne zestawienia
nieprawidlowosci nie podlegajacych raportowaniu przekazywane sa w wersji
elektronicznej na no$niki danych w zaklejonej kopercie dotaczonej do pisma

przewodniego.

Raporty biezace/kwartalne (wzér raportu dotyczacego nieprawidlowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i funduszu spdjnosci stanowi zalacznik nr 23 do niniejszej

Instrukcji Wykonawczej) informujace o dzialaniach nastepczych dotyczace spraw

202

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

wszczgtych przed wdrozeniem systemu IMS przekazywane sa w dotychczasowej formie
tj. wersji elektronicznej na nos$niki danych w zaklejonej kopercie dotaczonej do pisma
przewodniego.

5. Raporty 1 zestawienia o nieprawidtowosciach wykrytych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007—2013

przekazywane sa na biezaco do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.

6.27.8 Postepowanie w przypadku zgloszenia podejrzenia naduzycia finansowego do
organow scigania

W przypadku, gdy w trakcie wykonywania czynno$ci stuzbowych, pracownik Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS (Departamentu Polityki Regionalnej, Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Departamentu Budzetu i Finanséw)
stwierdzi lub podejrzewac bgdzie popeknienie przestgpstwa $ciganego z urz¢du lub naduzycia
finansowego, fakt ten zglasza Dyrektorowi badz Zastgpcy odpowiedniego Departamentu w
formie notatki stuzbowej. Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik sporzadza w tej
sprawie notatke

do Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z prosba o podjecie dalszych decyzji.

Naduzyciem finansowym jest, zgodnie z punktem 2 lit ¢ rozdziatu 3 Wytycznych
w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci, jakiekolwiek celowe
dzialanie lub zaniechanie naruszajace interesy finansowe Wspolnot Europejskich

w odniesieniu do wydatkéw polegajace na:

- wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
o$wiadczen lub dokumentow w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania
srodkdw z budzetu ogdélnego Wspolnot Europejskich lub budzetow zarzadzanych

przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,
- nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczego6lnego obowiazku w tym zakresie,

w tym samym celu,
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- niewlasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celow innych niz te, na ktére zostaty

pierwotnie przyznane.

Zgodnie z § 2 art. 304 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U.
z 1997 r., nr 89, poz. 555) instytucje panstwowe 1 samorzadowe, ktore w zwigzku
ze swa dziatalnos$cia dowiedzialy si¢ o popelnieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu, sa
zobowiazane niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policj¢ oraz przedsigwziaé
niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powotanego do S$cigania przestgpstw
lub do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia

sladow 1 dowodow przestepstwa.

W przypadku zgloszenia podejrzenia naduzycia finansowego do organow $cigania,

informacja przekazywana jest przez IZ RPOWS do wiadomosci IC i IPOC.

6.27.9 Procedura analizy wynikow audytow operacji przeprowadzonych przez Urzqd
Kontroli Skarbowej

1. Wynik audytu operacji przeprowadzonego przez Urzad Kontroli Skarbowej (Instytucje
Audytowa) [dalej UKS (IA)] przekazywany jest na r¢ce Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub jego Zastepcy.

2. Dyrektor EFRR lub jego Zastgpca przekazuje wynik audytu operacji na rgce
Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow II (w przypadku projektow realizowanych w
ramach 1 1 II Osi priorytetowej) lub Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow 1 (w
przypadku projektow realizowanych w pozostatych Osiach priorytetowych) lub Koordynatora
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej EFRR - VIII

3. Wyznaczony przez Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow I/II lub Koordynatora
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej EFRR — VIII pracownik
merytoryczny dokonuje analizy wyniku audytu operacji oraz niezwlocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 5 dni roboczych od daty wpltywu do sekretariatu EFRR wyniku audytu
rejestruje dotyczace tego audytu dane w KSI SIMIK 07 — 13 (zaktadka Kontrole, rodzaj
kontroli: przeprowadzona przez inne podmioty) oraz wprowadza je do rejestru, ktory
prowadzony jest w wersji elektronicznej, dostgpnej na dysku wspotdzielonym w ramach

struktury organizacyjnej Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego , wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 83 do niniejszej Instrukcji
Wykonawcze;.

4. Wskazany w pkt. 3 rejestr prowadzony jest wspdlnie przez Oddziat Wdrazania
Projektow Ii Oddzial Wdrazania Projektéw II dla wszystkich wynikéw audytow operacji,
niezaleznie od Osi priorytetowych, w jakich realizowany jest projekt objety badaniem
audytowym.

5. W przypadku kiedy wynik audytu operacji nie zawiera rekomendacji ani nie wskazuje
kosztow wuznanych w projekcie przez UKS (IA) za niekwalifikowalne pracownik
merytoryczny Oddziatu Wdrazania Projektow I/II pracownik merytoryczny Wieloosobowego
Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej EFRR — VIII archiwizuje go w teczce
zawierajacej wyniki audytow operacji pod nastgpnym dostgpnym w kolejno$ci numerem
sprawy.

6. W przypadku kiedy wynik audytu operacji zawiera rekomendacje lub wskazuje koszty
uznane w projekcie przez UKS (IA) za niekwalifikowalne pracownik merytoryczny Oddziatu
Wdrazania Projektow I/II niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni roboczych
od daty wptywu do sekretariatu EFRR wyniku audytu przygotowuje pismo do Beneficjenta o
ustosunkowanie si¢ do zastrzezen wniesionych przez UKS (IA), przesytajac mu w zataczeniu
kopi¢ wyniku audytu operacji. Parafowane przez Kierownika Oddziatu pismo przekazywane
jest do podpisu Dyrektorowi EFRR lub jego Zastgpcy.

7. W przypadku uznania przez Beneficjenta zasadno$ci zastrzezen UKS (IA) i wyrazenia
przez niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub pomniejszenie wartosci przyznanego
dofinansowania o taczna kwote¢ wydatkdéw niekwalifikowalnych, wynikajaca z
nieprawidlowosci wskazanych przez UKS (IA), pracownik merytoryczny Oddziatu
Wdrazania Projektow I/II niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni roboczych
od daty wptywu do sekretariatu EFRR stanowiska Beneficjenta, przygotowuje pismo
naktadajace na Beneficjenta korektg¢ finansowa. Parafowane przez Kierownika Oddziatu
pismo przekazywane jest do podpisu Dyrektorowi EFRR lub jego Zastgpcy.

8. Informacja o natozeniu korekty finansowej przekazywana jest do wiadomosci

Kierownikéw Oddziatow Rozliczen, Potwierdzania Platnos$ci oraz Kontroli.
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9. Pracownik merytoryczny Oddziatlu Wdrazania Projektow I/II niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania przez Dyrektora EFRR lub jego
Zastgpce pisma w sprawie natozenia korekty finansowej przygotowuje notatke stuzbowa
zawierajaca wszelkie niezbedne informacje dotyczace prowadzonej sprawy, powodu oraz
warto$ci natozonej korekty. Podpisana przez pracownika merytorycznego i Kierownika
Oddzialu Wdrazania Projektow I/II notatka przekazywana jest na rgce Kierownika Oddziatu
Rozliczen.

10. Na podstawie notatki stuzbowej, o ktérej mowa w punkcie 9, wyznaczony przez
Kierownika Oddzialu Rozliczen pracownik merytorycznych tego Oddziatu wypeinia
zalacznik nr 57 Zgloszenie do Oddziatu Potwierdzania Platnosci kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania w ramach Rejestru Obciazen na Projekcie.

11. Wynik audytu operacji archiwizowany jest wraz z cala wytworzona w ramach sprawy
korespondencja przez pracownika merytorycznego Oddzialu Wdrazania Projektow I/IIw
teczce zawierajacej wyniki audytow operacji pod nastgpnym dostgpnym w kolejnosci
numerem sprawy.

12. W przypadku zakwestionowania przez Beneficjenta zasadnos$ci zastrzezen UKS (IA) i nie
wyrazenia przez niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub pomniejszenie wartosci
przyznanego dofinansowania o taczna kwotg¢ wydatkow niekwalifikowalnych, wynikajaca z
nieprawidtowosci wskazanych przez UKS (IA), Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektow
I/IT niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni roboczych od daty wptywu do
sekretariatu EFRR stanowiska Beneficjenta, przekazuje do Kierownika Oddziatu Kontroli
(albo wyznaczonego w jego zastgpstwie, w czasie nieobecno$ci, pracownika Oddziatu
Kontroli) kserokopi¢ wyniku audytu operacji oraz za posrednictwem poczty elektroniczne;j
wniosek o przeprowadzenie kontroli doraznej projektu w zakresie stwierdzonych w nim przez
UKS (IA) nieprawidlowosci. Wniosek ten jest przesylany na formularzu Informacji
wewngetrznej na temat kontrolowanego projektu, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 62 do
niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.

13. Kontrola dorazna w zakresie nieprawidlowosci stwierdzonych przez UKS (IA)
przeprowadzana jest zgodnie z punktem 6.26.8 Kontrola dorazna realizacji projektow w

ramach RPOWS niniejszej Instrukcji Wykonawcze;j.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

206



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY ... .. EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

14. Oryginat wyniku audytu operacji archiwizowany jest przez pracownika merytorycznego
Oddzialu Wdrazania Projektow I/II oraz Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania
Pomocy Technicznej EFRR — VIII w teczce zawierajacej wyniki audytéw operacji pod

nast¢gpnym dostgpnym w kolejno$ci numerem sprawy.

6.28 Procedura gromadzenia i analizy wynikéw  audytéw/kontroli
przeprowadzanych przez Instytucj¢ Audytowa, NIK i inne shuzby kontrolne,
KE i inne upowaznione instytucje.
W Instytucji Zarzadzajacej RPOWS moga byé przeprowadzane audyty, kontrole przez
upowaznione do tego instytucje m.in. Instytucj¢ Posredniczaca w Certyfikacji, Instytucjg
Audytowa, NIK, KE. Po wptynigciu di IZ RPOWS informacji o wszczeciu kontroli. audytu w
1Z RPOWS jest ona niezwtocznie dekretowana w nastepujacej kolejnosci:
— Marszatek Wojewddztwa — Czlonek Zarzadu Wojewodztwa nadzorujacy Departament
Polityki Regionalne;j,
— Czlonek Zarzadu Wojewodztwa nadzorujacy Departament polityki Regionalnej —
Kierownik Oddzialu Zarzadzania RPO (DPR III),
— Kierownik DPR III — pracownik DPR III.
Pismo z w/w informacja przygotowywane jest w Oddziale Zarzadzania RPO, parafowane
przez Kierownika Oddzialu oraz podpisywane przez Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalne;.
W trakcie przeprowadzanego w 1Z RPOWS audytu lub kontroli IZ wspélpracuje z
audytorami, kontrolerami, osobami upowaznionymi do przeprowadzenia kontroli.
Po przeprowadzonym audycie lub kontroli do IZ RPOWS przesylany jest wstepny
raport/raport z audytu, protokét z kontroli. W terminie wskazanym przez instytucje
kontrolujaca, IZ RPOWS (DPR III we wspolpracy z EFRR) odnosi sie do poszczegdlnych
ustalen 1 zalecen.
W przypadku uwag do ustalen, rekomendacji w 1Z RPOWS przygotowywane i wysylane jest
pismo do instytucji kontrolujace;.
Po ostatecznym uzgodnieniu raportu jednostka kontrolujaca (audytujaca) przesyla do 1Z

RPOWS wynik audytu/kontroli wraz z rekomendacjami/zaleceniami.
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Po wplynieciu do 1IZ RPOWS wynikéw kontroli/audytu w IZ RPOWS jest on niezwtocznie
dekretowany w nastgpujacej kolejnosci:
— Marszalek Wojewodztwa — Cztonek Zarzadu Wojewddztwa nadzorujacy Departament
Polityki Regionalne;,
— Czlonek Zarzadu Wojewodztwa nadzorujacy Departament Polityki Regionalnej —
Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej,
— Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej — Kierownik Oddziatu Zarzadzania RPO
(DPR 11I),
— Kierownik DPR III — pracownik DPR III.
Dokumenty dotyczace wynikow audytu lub kontroli sa archiwizowane w DPR III.
Informacje o wynikach audytow i1 kontroli przekazywane sa do IPOC w terminie 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania (za wyjatkiem sprawozdan 1 opinii Instytucji Audytowej).
W przypadku stwierdzenia w trakcie wykonywania czynnosci sluzbowych razacego
zaniedbania zasad systemu zarzadzania i1 kontroli lub razacego naruszenia warunkéw
certyfikacji wykrytego niezaleznie od przeprowadzonych audytow/kontroli, pracownik
Instytucji Zarzadzajacej (tj. Departamentéw: Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego badz Polityki Regionalnej badz Budzetu i Finansoéw) zobowiazany jest
poinformowaé, o tym fakcie w formie notatki stuzbowej swojego bezposredniego
przetozonego. Kierownik danego Oddzialu informuje, o =zaistniatej sytuacji Dyrektora
Departamentu. W przypadku, gdy stwierdzenie razacego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania 1 kontroli lub razacego naruszenia warunkéw certyfikacji nastgpuje w wyniku
przeprowadzonych audytow/kontroli, stosowna informacja sporzadzana jest niezwlocznie po
dokonaniu ustalenia, bez oczekiwania na ostateczny termin zakonczenia prowadzonego
audytu/kontroli.
Nastgpnie opracowywane pismo z opisem zaistniatej nieprawidtowosci podpisane przez
Dyrektora Departamentu i przekazywane do Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;.
[POC informowana jest niezwlocznie, ale w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych droga
pisemna o wszelkich przypadkach stwierdzenia razacego zaniedbania zasad systemu
zarzadzania 1 kontroli lub razacego naruszenia warunkow certyfikacji wykrytego niezaleznie

od przeprowadzonych audytéw/kontroli.
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Pismo z w/w informacja przygotowywane jest w Oddziale Zarzadzania RPO, parafowane

przez Kierownika Oddzialu oraz podpisywane przez Dyrektora Departamentu Polityki

Regionalne;.

1.

1.

Procedura analizy rekomendacji wyglqda nastepujqco:

Pracownik DPR.III dokonuje analiz informacji o wyniku audytu badz kontroli w
terminie 5 dni roboczych. W przypadku wystapienia konieczno$ci konsultacji z
pracownikami EFRR pracownik DPR.III konsultuje wtasciwe zagadnienia. Efektem
konsultacji jest zlozenie czytelnego podpisu na liScie sprawdzajacej przez pracownika
EFRR. W trakcie weryfikacji pracownik postuguje si¢ Listq sprawdzajqcq do analizy
wynikow audytow/kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013 stanowiaca zalacznik nr 29 do niniejszej
Instrukcji Wykonawcze;.

Po zakonczeniu analizy pracownik przekazuje informacje o wyniku audytu badz
kontroli wraz z lista sprawdzajaca do akceptacji Kierownikowi DPR.III.

Kierownik DPR.III. po dokonaniu analizy informacji, parafuje list¢ sprawdzajaca w
terminie 2 dni roboczych, a nast¢pnie przekazuje informacje wraz z lista sprawdzajaca
do Dyrektora DPR, ktéry zatwierdza dokumenty poprzez ztozenie na nich swojego

podpisu w terminie 3 dni roboczych.

4. Dokumenty dotyczace wynikow audytu i kontroli archiwizowane sa w DPRL.III.

Procedura wdrazania rekomendacji wyglqda nastepujqco:

Pracownik DPR III, na podstawie wypelnionej Listy sprawdzajqcej stanowiacej zalacznik

nr 29 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej zatwierdzonej uprzednio przez Kierownika

Oddzialu Zarzadzania RPO oraz Dyrektora DPR opracowuje plan dziatan zawierajacy

proponowane sposoby 1 terminy wdrozenia zalecen. W planie wskazane zostaja oddzialy

odpowiedzialne za wdrozenie poszczegdlnych rekomendacji.

Pracownik DPR III przekazuje przygotowany plan dzialania do akceptacji Kierownikowi

DPR III

Nastepnie plan jest zatwierdzany przez Dyrektora DPR, Czlonka Zarzadu Wojewddztwa

nadzorujacego DPR, Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego i przekazywany do
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realizacji w DPR 1 EFRR. Plan dzialan jest przekazywany do kierownikéw oddziatow,
ktorych dotycza rekomendacje, a nastgpnie dekretowany na poszczegdlnych
pracownikow.

4. Wdrozenie poszczegolnych zalecen moze polegaé w szczego6lnosci na dokonaniu
niezbednych zmian do Instrukcji Wykonawczej. Do wprowadzania zmian do Instrukcji
stosuje si¢ procedurg opisang w rozdziale niniejszej Instrukcji.

5. Wiasciwy merytorycznie pracownik DPR III na biezaco monitoruje proces wdrazania
zalecen przez poszczegdlne oddziaty.

6. W terminie wyznaczonym przez instytucj¢, ktora przeprowadzita audyt/kontrole
pracownik DPR III odpowiedzialny za koordynacje wdrazania zalecen przygotowuje
pismo do tej instytucji informujace o sposobie wdrozonych zalecen.

7. Pismo jest parafowane przez Kierownika DPR III, a nastgpnie podpisywane przez
Dyrektora DPR Cztonka Zarzadu Wojewodztwa nadzorujacego DPR 1 Marszatka
Wojewoédztwa Swigtokrzyskiego.

8. Po podpisaniu przez Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego, pismo jest

niezwlocznie wysytane do wtasciwej instytucji, ktora przeprowadzita audyt/kontrolg.

6.29 Procedura wnioskowania o przyznanie Srodkow europejskich i o udzielenie
dotacji celowej z budzetu panstwa oraz rozliczenia otrzymanych Srodkow
dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2007- 2013

Srodki na realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
na lata 2007 — 2013 sa zapewniane w formie ptatnosci przekazywanych z budzetu srodkéw
europejskich na rzecz beneficjentéw z rachunku prowadzonego w BGK oraz dotacji celowej z
budzetu panstwa, przekazywanej Instytucji Zarzadzajacej przez Ministra Rozwoju
Regionalnego/Ministra Infrastruktury i Rozwoju. Ww. §rodki sa przyznawane i udzielane na
zasadach oraz w wysokosci okre§lonej w Kontrakcie Wojewddzkim dla Wojewodztwa
Swietokrzyskiego i ustawie budzetowej obowiazujacej w danym roku budzetowym.
Whnioskowanie oraz rozliczanie jest dokonywane z uzyciem formularzy stanowiacych

zalaczniki do Kontraktu Wojewodzkiego.
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Corocznie do 2015 roku Oddzial Zarzadzania RPO w Departamencie Polityki
Regionalnej (DPR) przygotowuje oraz przekazuje do Ministra Rozwoju Regionalnego/
Ministra Infrastruktury i Rozwoju pisemny Wniosek o przyznanie srodkow z budzetu
srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego wraz z Harmonogramem zapotrzebowania na
srodki budzetu panstwa oraz Harmonogramem zapotrzebowania na srodki z budzetu
srodkow europejskich. Ww. dokumenty, opatrzone podpisami uprawnionych osob, sa
przekazywane do MRR/MIiR do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, na
ktory wnioskowane sa $rodki, i moga by¢ aktualizowane w trybie miesi¢cznym.

Do 30 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry 1Z RPOWS
wnioskuje o przyznanie $rodkow z budzetu $rodkéw europejskich oraz o udzielenie
dotacji celowej, Oddziat Potwierdzania Platnosci w Departamencie Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) przekazuje do Oddziatu
Zarzadzania RPO w DPR informacj¢ okreslajaca wysoko$¢ zapotrzebowania na $rodki
dotacji celowej oraz na $rodki z budzetu §rodkdéw europejskich w podziale na zrodta
finansowania oraz na miesiace. Ww. informacja sporzadzana jest w EFRRna podstawie
poziomu ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw, wysokosci wydatkow
poniesionych przez beneficjentow, wartosci podpisanych umoéw/wydanych decyzji o
dofinansowanie, planowanej warto$ci umow/decyzji o dofinansowanie, jakie beda
podpisane/wydane w okresie objetym wnioskiem oraz na podstawie przewidywanego
poziomu platnosci na rzecz beneficjentow. Informacja parafowana jest przez
Kierownika Oddzialu Potwierdzania Platnosci 1 zatwierdzana przez Dyrektora
EFRRbadz jego Zastepcg.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku, o ktorym mowa w pkt. 1, Minister Rozwoju
Regionalnego/Minister Infrastruktury i Rozwoju sporzadza Roczny plan udzielania
dotacji celowej z budzetu panstwa oraz upowaznienia do wydawania zgody na
dokonywanie ptatno$ci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci na realizacje RPO
w ramach budzetu $rodkéw europejskich i przesyta je do IZ RPOWS.

Na podstawie Rocznego planu udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa,

zawierajacego kwote dotacji na dany rok budzetowy, upowazniony pracownik
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Oddzialu Zarzadzania RPO w DPR przygotowuje wniosek do Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego W  sprawie wprowadzenia do budzetu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego $rodkéw dotacji celowej na realizacje RPOWS 2007 — 2013 oraz
zabezpieczenia udziatu wlasnego Samorzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na
realizacj¢ Programu.

Po podjeciu przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego uchwaly w sprawie
wprowadzenia do budzetu wojewddztwa Swigtokrzyskiego srodkéw dotacji celowej na
realizacjc RPOWS oraz zabezpieczenia udziatu wlasnego Samorzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na realizacj¢ Programu, upowazniony pracownik Oddziatu
Zarzadzania RPO w DPR sporzadza pismo, ktére podpisuje Dyrektor DPR, do
Departamentu Budzetu i Finansow (DBiF) w sprawie sporzadzenia projektu uchwaty
Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego dotyczacej zmian w budzecie wojewodztwa
na dany rok budzetowy.

. Na podstawie informacji przekazanych z DPR, upowazniony pracownik Departamentu
Budzetu 1 Finanséw przygotowuje projekt uchwaly Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie zmian w budzecie wojewoddztwa na dany rok budzetowy.
Kopia uchwaty Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego jest przekazywana przez
DBiF do DPR oraz do EFRR niezwtocznie po podjgciu przedmiotowej uchwaty.
Minister Rozwoju Regionalnego/Minister Infrastruktury i Rozwoju przekazuje 1Z
RPOWS pierwsza i druga transze dotacji celowej na podstawie Rocznego planu
udzielania dotacji celowej, nie wigksza niz 15% $rodkow dotacji celowej udzielonej na
dany rok na realizacjc RPOWS, chyba ze z KSI lub uzasadnienia stanowiacego
zatacznik nr 2.1. do Whniosku o przyznanie srodkow z budzetu Srodkow europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego wynika wyzsza kwota zobowiazan, ktérych platnos¢ wobec
beneficjentow planowana jest do zrealizowania w okresie 30 dni od daty otrzymania
dotacji, a srodki bedace w dyspozycji IZ RPOWS sa niewystarczajace na pokrycie tych
zobowiazan lub zobowiazania te nie moglyby by¢ pokryte ze srodkéw ujetych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o

finansach publicznych. Dotacja celowa jest przekazywana 1Z RPOWS w formie
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zaliczki, przy czym pierwsza i druga transza dotacji - w wysoko$ci i terminie
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca w Harmonogramie zapotrzebowania na
srodki budzetu panstwa

odied cokich
DBIiF przekazuje do Oddzialu Zarzadzania RPO w DPR oraz do Oddziatu

Potwierdzania Platnosci w EFRR informacj¢ o wptywie dotacji celowej na rachunek
bankowy IZ RPOWS, niezwlocznie po jej przekazaniu przez Ministra Rozwoju
Regionalnego/Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju.

Po podjeciu przez Sejmik Wojewddztwa Swigtokrzyskiego stosownej uchwaty oraz po
wprowadzeniu dotacji celowej do budzetu wojewddztwa, upowazniony pracownik
Oddzialu Zarzadzania RPO w DPR przekazuje do DBIiF podpisana przez Dyrektora
DPR dyspozycje przekazania $rodkow z Rachunku budzetu — RPO, na odpowiednie
rachunki bankowe wyodrebnione dla RPOWS (wzor dyspozycji stanowi zatacznik nr
61 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej). Przedmiotowe dyspozycje sporzadzane sa
na podstawie pisma przekazywanego do DPR przez Oddzial Potwierdzania Ptatnosci w
EFRR, zawierajacego prosbe przelewu srodkow dotacji celowej na whasciwe rachunki
bankowe, zgodnie z aktualnym planem finansowym.

Do 5 dnia kazdego miesiaca upowazniony pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO w
DPR sporzadza oraz przekazuje do Ministra Rozwoju Regionalnego/Ministra
Infrastruktury i Rozwoju zbiorczy harmonogram wydatkéw wynikajacych z
podpisanych uméw, podpisany przez uprawnione osoby. Ww. harmonogram jest
sporzadzany w DPR na podstawie informacji przekazanych do DPR przez Oddziat
Potwierdzania Platnosci w EFRR najpdzniej do 3 dnia kazdego miesiaca.
Przedmiotowa informacja przedstawiana jest w podziale na zrédta finansowania, lata,
w tym rok biezacy w podziale na miesiace oraz w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej (czg$¢, dzial, rozdzial, paragraf). Informacja parafowana jest przez
Kierownika Oddzialu Potwierdzania Platnosci i zatwierdzana przez Dyrektora EFRR
badz jego Zastepce.

Poczawszy od trzeciej transzy, przekazanie kolejnej transzy dotacji celowej nastepuje

na podstawie Sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
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panstwa. Oddziat Potwierdzania Platnosci w EFRR przekazuje przedmiotowe
sprawozdanie (w podziale na wspoifinansowanie i pomoc techniczng) do DPR do 15
dnia kazdego miesiaca. Powyzsze sprawozdanie jest weryfikowane w Oddziale
Zarzadzania RPO 1 przekazywane do Ministra Rozwoju Regionalnego/Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w wersji papierowej i elektronicznej najp6zniej do 20 dnia
kazdego miesiaca (z wylaczeniem sprawozdania za grudzien). Wraz ze
sprawozdaniem, DPR przekazuje do MRR/MIiR Oswiadczenie o wysoko$ci §rodkoéw
dotacji celowej pozostajacej w na rachunkach programowych IZ RPOWS. Celem
sporzadzenia ww. oS$wiadczenia Oddzial ds. Obslugi Ksiggowej Zadan
Wspotfinansowanych z Funduszy Unijnych w DBIF przekazuje do DPR najp6zniej do
19 dnia kazdego miesiaca informacje o wysokosci $rodkow dotacji celowej
pozostajacych w dyspozycji 1Z, zgodnie ze stanem na dzien przekazania ww.
informacji, wedlug klasyfikacji budzetowej (cze$¢, dziat, rozdziat, paragraf), w
podziale na wspodtfinansowanie oraz Pomoc Techniczng. Do sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej zalacza si¢ ponadto zaktualizowany harmonogram
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowe;.

W przypadku zaistnienia konieczno$ci zwigkszenia kwoty dotacji celowej oraz
srodkow z budzetu $rodkéw europejskich na realizacje RPOWS o $rodki z rezerw
celowych, upowazniony pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO w DPR na podstawie
informacji przekazanej z EFRR, sporzadza i przekazuje do Ministra Rozwoju
Regionalnego/Ministra Infrastruktury i Rozwoju wniosek o uruchomienie $rodkoéw
ww. rezerw dla zapewnienia ptynnoéci finansowej realizacji RPOWS.

W terminie do dnia 31 stycznia upowazniony pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO w
DPR sporzadza i przekazuje do MRR/MIiR Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z
budzetu panstwa — wspoltfinansowanie/Pomoc Techniczna. Ww. wniosek sporzadzony
zostaje na podstawie wyciagdw z rachunkow bankowych i/lub raportow kasowych
przesytanych do DPR przez Oddzial ds. Obstugi Ksiggowej Zadan
Wspétfinansowanych z Funduszy Unijnych w DBIF najp6zniej do dnia 22 stycznia
oraz na podstawie informacji przekazywanych przez Oddzial Potwierdzania Platnos$ci

w EFRRdo DPR réwniez w terminie do dnia 22 stycznia.
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W przypadku niewykorzystania przez IZ RPOWS sérodkéw dotacji celowej, w
szczegdlnosci w chwili zaistnienia konieczno$ci dokonania zmian w zakresie
klasyfikacji budzetowej, uprawniony pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO w DPR
sporzadza i1 przekazuje do DBIiF dyspozycje zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji
celowej na wlasciwy rachunek bankowy wskazany przez Ministra Rozwoju
Regionalnego/Ministra Infrastruktury i Rozwoju. Zwrot niewykorzystanej czg$ci
dotacji celowej nastgpuje réwniez w przypadku niewykorzystania srodkéw dotacji
celowej do konca danego roku budzetowego. Upowazniony pracownik Oddziatu
Zarzadzania RPO w DPR sporzadza dyspozycje zwrotu ww. srodkéw 1 przekazuje ja
do DBIF w terminie do 18 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym IZ RPOWS
otrzymata dotacj¢ celowa, celem dokonania zwrotu $rodkdw na rachunek bankowy
Ministra Rozwoju Regionalnego/Ministra Infrastruktury i Rozwoju najpézniej do dnia
20 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym IZ RPOWS otrzymata dotacje
celowa (decyduje data wptywu na rachunek bankowy MRR/MIiR).

Oddzial Potwierdzania Platno$ci w EFRR przekazuje za pismem podpisanym przez
Dyrektora EFRR badz jego Zastgpce do Oddzialu Zarzadzania RPO w DPR
informacje, w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (czgs$¢, dzial, rozdzial,
paragraf), na temat wysokos$ci srodkow dotacji celowej odzyskanej od beneficjentow w
latach nastgpujacych po roku budzetowym, w ktérym udzielono beneficjentom dotacji
celowej — kazdorazowo niezwtocznie po odzyskaniu danej kwoty. Na podstawie
informacji z EFRR, Oddziat Zarzadzania RPO w DPR przekazuje do DBiF
zatwierdzona przez Dyrektora DPR dyspozycje zwrotu ww. §rodkow na rachunek
bankowy wskazany przez MRR/MIIR, jednocze$nie informujac o tym fakcie Ministra
Rozwoju Regionalnego/ Ministra Infrastruktury i Rozwoju w formie pisemnej. Srodki
te sa uwzgledniane w najblizszym sprawozdaniu z wykorzystania otrzymanej dotacji
celowej z budzetu panstwa oraz wniosku o rozliczenie dotacji celowe;.

W terminie do dnia 3 listopada danego roku budzetowego EFRR przekazuje do
Oddziatu Zarzadzania RPO w DPR, przygotowana w Oddziale Potwierdzania Ptatnosci
1 zatwierdzona przez Dyrektora EFRR badz jego Zastgpce, informacj¢ na temat

wysokosci srodkow z przekazanej dotacji celowej, ktore powinny zosta¢ zgloszone w
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wykazie wydatkéw budzetu panstwa, ktoére nie wygasaja z uplywem roku
budzetowego. W informacji odrgbnie wykazywane sa $rodki z transz dotacji celowe;j
otrzymanych przez Instytucje Zarzadzajaca, a odrebnie $rodki z udzielonej dotacji
nieotrzymane przez Instytucje Zarzadzajaca do dnia przekazania zgloszenia. Po
weryfikacji ww. informacji przez upowaznionych pracownikéw Oddziatu Zarzadzania
RPO w DPR, Departament Polityki Regionalnej w terminie do 9 listopada danego roku
budzetowego przekazuje informacj¢ na temat ww. Srodkéw niewygasajacych do
Ministra Rozwoju Regionalnego/ Ministra Infrastruktury i Rozwoju. Informacja ta jest
podpisywana przez uprawnione osoby. DPR przekazuje do DBiF, w terminie do 8
grudnia danego roku, zatwierdzona przez Dyrektora DPR dyspozycj¢ przekazania na
wlasciwy rachunek bankowy, wskazany przez Ministra, $rodkow zgloszonych do
Ministra Rozwoju Regionalnego/ Ministra Infrastruktury i Rozwoju do ujgcia w
wykazie $rodkdw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 grudnia danego roku, informujac o tym fakcie
Ministra w formie pisemnej. Po otrzymaniu od MRR/MIiR informacji o wysokosci
srodkow ujetych w wykazie wydatkdw niewygasajacych upowazniony pracownik
Oddziatu Zarzadzania RPO w DPR sporzadza i przekazuje do MRR/MIiR Whiosek o
uruchomienie srodkow, ktore nie wygasajq z uplywem roku budzetowego 20...r.
Rozliczenie $rodkéw ktore nie wygasaja z uplywem roku nastepuje zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych oraz Kontraktem Wojewddzkim na podstawie Whniosku o
rozliczenie srodkow, ktore nie wygasajq z uptywem 20...r.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek EFRR, dopuszcza si¢ dokonywanie zmian
w planie dochodéw i1 wydatkéw budzetu wojewddztwa polegajacych na zwigkszeniu
lub zmniejszeniu wydatkow finansowanych ze $rodkéw dotacji celowej. Zmiany te
wymagaja zgody Instytucji Zarzadzajacej oraz Ministerstwa Rozwoju Regionalnego/
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju z uwagi na zmiang w rocznym planie udzielania
dotacji. Zmiany powyzsze moga by¢ dokonywanie jedynie przed wplywem srodkéw
dotacji celowej na rachunek bankowy IZ RPOWS, w oparciu o zapisy art. 8 ust. 11

Kontraktu Wojewodzkiego, w zwiazku z art. 171 ustawy o finansach publicznych.
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Pozostate przesuniecia $rodkéw w ramach RPOWS dokonywane sa na wniosek
Oddzialu Potwierdzania Platnosci badz Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania
Pomocy Technicznej w EFRR.

19. Do dnia 15 kwietnia, 15 lipca, 15 pazdziernika oraz do dnia 15 stycznia roku
nastgpnego Oddzial Potwierdzania Platnosci w (EFRR) sporzadza i przekazuje do
DPR informacj¢ na temat wysokos$ci zobowiazan wynikajacych z umow zawartych z
beneficjentami oraz wysokos$ci $rodkow przekazanych beneficjentom i planowanych

do przekazania do konca roku budzetowego w ramach RPOWS.
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6.30 Procedura odpowiedzi na wniosek Komisji Europejskiej dotyczacy
wypelnienia Zalacznika I1I do Rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006

Komisja Europejska wnioskuje do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS o przekazanie
wypetnionego Zatacznika III do Rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006.

IZ RPOWS ma 15 dni roboczych na przestanie w/w zatacznika.

Oddziat Zarzadzania RPO zwraca si¢ za pismem podpisanym przez Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej do Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego prowadzacego proces sprawozdawczy o wypelnienie w
ciagu 10 dni roboczych przedmiotowego Zatacznika.

Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
dekretuje przedmiotowe pismo na kierownika Oddziatu Rozliczen.

Kierownik zleca przygotowanie w/w zatacznika III odpowiedzialnemu pracownikowi.
Wypehiony zalacznik zostaje przekazany za pismem podpisanym przez Dyrektora
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego do Departamentu Polityki
Regionalne;.

Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej dekretuje pismo na kierownika Oddzialu
Zarzadzania RPO, ktoéry zleca uzupetnienie zatacznika o dane posiadane w Oddziale, a
nastgpnie niezwloczne przekazanie zatacznika za posrednictwem systemu SFC do

Komisji Europejskie;.
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6.31 Pomoc Techniczna w ramach RPOWS 2007-2013.

6.31.1.Planowanie wydatkéw z Pomocy Technicznej RPOWS 2007-2013

1.

Do Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej Kierownicy
Oddziatéow merytorycznych — zaangazowanych we wdrazanie RPOWS w
Departamentach: Polityki Regionalnej, Budzetu i1 Finanséw oraz Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zglaszaja zapotrzebowanie na
okreslone produkty lub ustugi finansowane w ramach Pomocy Technicznej RPOWS.
Zapotrzebowanie to jest zglaszane po uprzedniej informacji z Departamentu
Organizacyjno — Administracyjnego o planowanych post¢gpowaniach przetargowych.
Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
przygotowuje dokument w postaci Planu Realizacji Dziatan PT RPOWS, zawierajacy
cel wydatkowania $rodkow finansowych, wskazniki realizacji oraz budzet
przeznaczony na realizacj¢ wydatkdéw, zgodnie z Osiq Priorytetowq VII — Pomoc
Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na
kolejny rok budzetowy (wzor Planu Realizacji Dziatan PT RPOWS — Zatacznik 3 do
niniejszej instrukeji).

Sporzadzony Plan Realizacji Dziatan PT RPOWS po zatwierdzeniu i podpisaniu przez
Kierownika Oddzialu Pomocy Technicznej, a nastgpnie przez Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaje
przekazany do Sekretariatu Departamentu Polityki Regionalne;.

Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej dekretuje Plan na Kierownika Oddziatu
Zarzadzania RPO, ktory powierza sprawdzenie dokumentu w terminie 7 dni
kalendarzowych odpowiedzialnemu pracownikowi, ktéry korzysta =z listy
sprawdzajacej do Planu Realizacji Dziatlan Pomocy Technicznej. Lista stanowi
zatacznik nr 55 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.

W  przypadku stwierdzenia bledow lub nieprawidlowosci w wypelionym i
przekazanym Planie pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO informuje o brakach
pracownika Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej

telefonicznie lub elektronicznie. Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds.
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Wdrazania Pomocy Technicznej zobowiazany jest do niezwlocznego poprawienia i
przekazania korekty Planu do Oddziatu Zarzadzania RPO (Departament Polityki
Regionalnej).

6. Po akceptacji Kierownika Oddziatu Zarzadzania RPO 1 Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej przekazanej na piSmie do Sekretariatu Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego , pracownik Wieloosobowego
Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej sporzadza wniosek i uchwate celem
zatwierdzenia Planu Realizacji Dziatah PT RPOWS przez Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

7. Po podjeciu uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa, upowazniony pracownik
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej niezwlocznie,
jednak nie dtuzej niz w ciagu 5 dni roboczych rejestruje w module umowy/decyzje o
dofinansowaniu, przy uzyciu wersji bez wniosku Plan Dziatah PT RPOWS w
Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-2013).

8. Po zatwierdzeniu przez Zarzad, Plan Realizacji Dziatah PT RPOWS jest wdrazany
w Wieloosobowym Stanowisku ds. Wdrazania Pomocy Techniczne;j.

9. Wszelkie zmiany wprowadzane do Planu Realizacji Dziatah PT RPOWS w formie

uchwaly Zarzadu przechodza powyzsza procedurg od pkt 2 do 8.

6.31.2.Realizacja wydatkéw w ramach Pomocy Technicznej RPOWS.

1. Pracownicy Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
wydatkuja $rodki zgodnie z Planem Realizacji Dziatan RPOWS, wytycznymi Ministra
Rozwoju Regionalnego/ Ministra Infrastruktury i Rozwoju: w zakresie korzystania z
pomocy techniczne;j oraz W zakresie informac;ji
i promocji, Szczegdtowym opisem osi priorytetowych RPOWS oraz ze
zharmonizowanym prawem Wspolnotowym, aktami prawa krajowego w zakresie
zaméwien publicznych (wybor wykonawcy musi by¢ zgodny z ustawa z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 roku nr
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223 poz. 1655 z podzn. zm.). Jest to warunek konieczny, aby poniesione w ramach

realizacji projektu koszty zostaly uznane za kwalifikujace si¢ do refundacji.
W przypadku zakupéw ustug i produktow o wartosci ponizej 14 000 €, pracownik
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej stosuje przepisy zgodne z §
3 Zatacznika nr 1 do Uchwaty Nr 840/2008 Zarzqdu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 2
kwietnia 2008r. z pozn. zm. w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych i regulaminu
pracy komisji przetargowe;j
2. Po dostarczeniu towaru lub ustugi wykonawca wystawia fakturg lub rachunek (faktura
lub rachunek jest dokumentem potwierdzajacym odbior towardéw lub ustug), ktory jest
odpowiednio opisywany przez pracownika Wieloosobowego Stanowiska ds.
Wdrazania Pomocy Technicznej, podpisany przez Koordynatora Wieloosobowego
Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej, a nastgpnie zatwierdzany pod
wzgledem merytorycznym przez Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i przekazany do Departamentu Budzetu i Finansow
celem weryfikacji formalno — rachunkowej 1 zaptaty.
3. W tresci opisu dokumentu ksiggowego winny znalez¢ si¢ nastgpujace informacije:
— nazwa Osi priorytetowej RPOWS, dziatania i grupy wydatkéw,
— podzial zrodet finansowania wraz z podziatem klasyfikacji budzetowe;,
— numer decyzji Zarzadu Wojewédztwa zatwierdzajacej PRD RPOWS,
— dotyczaca zamowien publicznych (za wyjatkiem Polecen wyjazdu stuzbowego),
— opis operacji gospodarczej oraz podpis pracownika komoérki merytorycznej, ktory go
sporzadzit,
— obszar tematyczny oraz kategorig interwencji,
— tre$¢ ,,sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym”, data i podpis osoby
odpowiedzialnej za dokonanie kontroli,
— tre$¢ ,sprawdzono pod wzglegdem merytorycznym”, data 1 podpis osoby

odpowiedzialnej za dokonanie kontroli.
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6.31.3. Sprawozdawczosé w ramach Pomocy Technicznej RPOWS.

1. Zgodnie z Rozdziatem 13 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
korzystania z pomocy technicznej, Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds.
Wdrazania Pomocy Technicznej sporzadza wktad do potrocznego 1 rocznego
sprawozdania na temat stanu realizacji pomocy technicznej.

Poszczegdlne wkiady sprawozdania musza zosta¢ przekazane do Oddzialu Zarzadzania RPO
w Departamencie Polityki Regionalnej w terminie:

— potroczne - nie p6zniej niz po uptywie 56 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego,

— roczne — nie pdzniej niz po uplywie 120 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

Ponadto nie rzadziej niz raz na trzy miesiace od momentu zatwierdzenia PRD RPOWS

Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej wypehia czes§¢

sprawozdawcza wniosku beneficjenta o ptatno$¢ zgodnie z procedura 6.31.4.

2. W przypadku stwierdzenia przez odpowiedzialnego pracownika Oddziatu Zarzadzania
RPO btedow lub nieprawidtowosci w wypelnionym 1 przekazanym sprawozdaniu
pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
zobowigzany jest do niezwlocznego poprawienia i przekazania korekty sprawozdania do
Oddziatu Zarzadzania RPO w Departamencie Polityki Regionalne;.

3. Wiasciwy pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO wykorzystuje dane ze sprawozdan z
Pomocy Technicznej do uzupelnienia sprawozdan a nastgpnie przekazuje kompletne
sprawozdania okresowe, roczne i koncowe do IK RPO. Zaakceptowane przez IK RPO

sprawozdania przedktadane jest nastgpnie do zatwierdzenia KM RPOWS.

6.31.4.Wnioskowanie o ptatnosc.

1. Na prosb¢ pracownikow Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy
Technicznej, pracownik Departamentu Budzetu 1 Finanséw w terminie 5 dni
roboczych przygotowuje niezbedne dokumenty ksiggowe do wniosku o ptatnos¢. W

przypadku  wynagrodzen pracownikéw ~ wdrazajacych RPOWS  pracownik
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departamentu Budzetu i Finansow sporzadza Zestawienie dotyczace zatrudnienia na
umowe o pracg pracownikow wdrazajacych RPOWS 2007-2013 na wzorze
stanowiacym zatacznik nr 68 do niniejszej Instrukcji.

Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
przygotowuje zestawienie wydatkow w ramach danej operacji na okre§lonym
formularzu wniosku o platnosé.

Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
przygotowuje wniosek o ptatno§¢ w wersji papierowej w 2 egzemplarzach oraz w
wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD (W przypadku Osi priorytetowej 7 nie ma
obowiazku zalaczania do wniosku o ptatnos¢ kopii dowodoéw ksiggowych).
Wypetniony i1 podpisany przez Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska ds.
Wdrazania Pomocy Technicznej wniosek o ptatno$¢ odpowiedzialny pracownik
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej przekazuje do
Oddzialu Rozliczen w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego celem sprawdzenia wniosku. Procedura weryfikacji wniosku o ptatnos¢
opisana jest w punktach 6.20.2 i 6.20.3 Instrukcji Wykonawczej. Kopia wniosku jest
wpinana do akt w Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Techniczne;.
W przypadku stwierdzenia przez pracownika Oddzialu Rozliczen biedow lub
nieprawidtowosci w wypelionym i przekazanym wniosku o ptatno$¢ pracownik
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej zobowiazany jest
do niezwtocznego poprawienia i przekazania korekty do Oddziatu Rozliczen.

Kopia karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ zostaje przekazana z Oddziatu Rozliczen
do Oddziatu Potwierdzania Platnosci. W przypadku wniosku o platnos$¢, w ktorym
wypelniona jest tylko cz¢$¢ sprawozdawcza procedura konczy swoj bieg.

Dalsza Procedura postgpowania z wnioskiem o ptatnos¢ w Oddziale Potwierdzania
Platnosci jest opisana w procedurze zawartej w pkt. 6.20.4.

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ odpowiedzialny pracownik Oddziatu Rozliczen
niezwlocznie wprowadza wniosek o platnos¢ do Krajowego Systemu Informatycznego

(SIMIK 2007-2013).
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6.31.5.Kontrola w ramach Pomocy Technicznej RPOWS

1.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektow w ramach Pomocy Technicznej RPOWS
przeprowadzana jest zgodnie z art. 60 rozporzadzenia 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i
uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz art. 13 rozporzadzenia 1828/2006
z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanawiajacego szczegodtowe zasady wykonywani
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci, rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego/ Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkéw Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie
instytucji przeprowadzajacej kontrole kompletno$ci i1 zgodno$ci z przepisami
dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu, niezbgdnej do zapewnienia wlasciwej
sciezki audytu, ze szczegdlnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajacych
prawidtowos¢ poniesionych wydatkow.

Weryfikacja dokonywana jest na dokumentach zataczanych do wniosku o ptatnosé.
Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdrazania Pomocy Technicznej Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zalacza do wniosku
Beneficjenta o platno$¢ oryginaly rachunkow, faktur oraz innych réwnowaznych
dowodow potwierdzajacych poniesienie wydatkow zawartych w danym wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢. Werytikacja czgsci finansowej odbywa si¢ w Oddziale
Rozliczen Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
zgodnie z procedura zawarta w pkt. 6.20.2. W momencie zatwierdzenia wniosku o
ptatno$¢ oryginaly dokumentow zwracane sa do Wieloosobowego Stanowiska ds.

Wdrazania Pomocy Techniczne;.
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Po zatwierdzeniu wniosku o platno$¢ koncowa upowazniony przez Kierownika
Oddzialu Rozliczen pracownik Oddzialu przesyta droga elektroniczna do Kierownika
Oddzialu Kontroli informacj¢ wewngtrzna na temat kontrolowanego projektu
potwierdzajac pozytywna oceng wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Rozpoczecie kontroli rzeczowej na miejscu realizacji projektu, dokonywanej przez
Oddzial Kontroli, odbywa si¢ bez wydania osobnego upowaznienia oraz bez
konieczno$ci wczesniejszego powiadomienia. Kontrola ta przeprowadzana jest na
podstawie Listy sprawdzajacej, stanowiacej zatacznik nr 20 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPOWS oraz zgodnie z programem kontroli (wzoér stanowi
zatacznik nr 15 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS) zatwierdzonym
przez Kierownika Oddziatu Kontroli.

W przypadku stwierdzenia nie$cistosci w trakcie trwania czynno$ci kontrolnych
Kierownik Oddzialu Kontroli zwraca si¢ na pismie do Koordynatora Wieloosobowego
Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej o wyja$nienia.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci zastosowanie znajduje wilasciwa
procedura dotyczaca raportowania o nieprawidtowosciach (SION).

Z przeprowadzonej kontroli na miejscu realizacji projektu sporzadzana jest informacja
pokontrolna (wzér stanowi zalacznik nr 18 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z
RPOWS), zatwierdzana przez Kierownika Oddziatu Kontroli oraz Dyrektora EFRR.
Zatwierdzona przez Kierownika Oddzialu Kontroli oraz Dyrektora EFRR informacja
pokontrolna przekazywana jest Zastgpcy Dyrektora nadzorujacego Wieloosobowe
Stanowisko ds. Wdrazania Pomocy Technicznej oraz  Koordynatorowi
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej, ktorzy podpisuja ja
w terminie 14 dni kalendarzowych, odmawiaja podpisania podajac przyczyny takiej
decyzji lub zglaszaja do niej uwagi.

Na podstawie ostatecznej wersji informacji pokontrolnej, Dyrektor EFRR wraz z
Kierownikiem Oddzialu Kontroli potwierdzaja prawidlowa realizacj¢ projektu lub
formutuja zalecenia pokontrolne wskazujac termin ich wykonania.

Zastepca Dyrektora nadzorujacego Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdrazania Pomocy

Technicznej oraz Koordynatorowi Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania
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Pomocy Technicznej informuja na pismie Dyrektora EFRR oraz Kierownika Oddziatu
Kontroli w przewidzianym w zaleceniach terminie o wykonaniu zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania.

Ostateczny wynik kontroli przekazywany jest na pismie przez Dyrektora EFRR (z
parafa Kierownika Oddzialu Kontroli) bezposrednio na rece Czlonka Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego odpowiedzialnego merytorycznie za nadzér nad
Departamentem Polityki Regionalnej i Departamentem Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz do wiadomosci Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalne;..

Kierownik Oddzialu Kontroli informuje Kierownika Oddzialu Rozliczen o
zakonczeniu czynnosci kontrolnych i wyniku kontroli.

Weryfikacja sposobu wdrozenia zalecen pokontrolnych jest weryfikowana przez
Oddziat Kontroli Nastepnie Kierownik Oddziatu Kontroli informuje Kierownika
Oddzialu Rozliczen o prawidlowosci realizacji projektu.

Informacje o przeprowadzonej kontroli pracownik Oddzialu Kontroli Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wprowadza do
Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013) niezwlocznie, ale nie

dhuzej niz 5 dni roboczych od zakonczenia czynnos$ci kontrolnych.

6.31.6.Dzialania informacyjne i promocyjne

6.31.6.1.Przygotowanie i aktualizacja Planu Komunikacji

l.

Za przygotowanie Planu Komunikacji RPOWS odpowiedzialny jest Oddziat
Zarzadzania RPO w Departamencie Polityki Regionalnej. Plan Komunikacji RPOWS
jest przygotowywany w terminie 1 miesiaca od dnia akceptacji przez Komisjg
Europejska Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007-2013 (projekt
Planu Komunikacji przygotowywany jest w terminie 2 miesigcy od dnia
zaakceptowania projektu Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007-
2013 przez Komitet Koordynujacy NSRO).

Kierownik Oddzialu Zarzadzania RPO wyznacza pracownika, ktory jest

odpowiedzialny za sprawne przygotowanie Planu Komunikacji RPOWS. Pracownik
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przygotowuje projekt Planu w oparciu o Strategi¢ Komunikacji Funduszy Europejskich
na lata 2007-2013 oraz Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego/ Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji.

3. Gotowy projekt Planu Komunikacji RPOWS jest akceptowany przez Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej (DPR). Po akceptacji, projekt Planu jest
przekazywany do Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w wersji elektronicznej i1 papierowej, w celu zapoznania si¢ i
wprowadzenia ewentualnych uwag. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego(EFRR) wprowadza stosowne uwagi w terminie 5 dni
roboczych od daty przekazania dokumentu i przekazuje poprawiony projekt do
Departamentu Polityki Regionalnej (w przypadku braku uwag do dokumentu EFRR
przekazuje stosowna informacj¢ na ten temat). Pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO
wprowadza zasadne uwagi do projektu dokumentu. Nast¢pnie zatwierdzony przez
Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej projekt Planu Komunikacji RPOWS
przekazywany jest do IK NSRO, w celu konsultacji i sprawdzenia zgodnosci ze
Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich. W przypadku stwierdzenia braku
zgodnos$ci Planu ze Strategia Komunikacji IK NSRO przekazuje uwagi na podstawie,
ktorych pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO wprowadza stosowne poprawki w ciagu
21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji i przesyta ponownie poprawiony
dokument do IK NSRO. Brak informacji o niezgodno$ci dokumentéw w ciagu 21 dni
kalendarzowych od daty przekazania Planu do IK NSRO oznacza brak uwag.

4. Skonsultowany projekt dokumentu z IK NSRO jest zatwierdzany przez Dyrektora DPR
i przekazywany na posiedzenic KM RPOWS, celem akceptacji. W przypadku braku
akceptacji projektu dokumentu przez KM RPOWS, pracownik Oddziatu Zarzadzania
RPO wprowadza odpowiednie poprawki i przedktada dokument ponownie do
zaopiniowania do IK NSRO. Po akceptacji dokumentu przez IK NSRO zostaje on
ponownie przekazany do zatwierdzenie przez KM RPOWS.

4. Po akceptacji w drodze Uchwatly przedmiotowego dokumentu przez KM RPOWS

Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przyjmuje ostateczna wersje  Planu
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Komunikacji RPOWS w drodze Uchwaty na wniosek Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalne;j.
5. Plan Komunikacji RPOWS jest zamieszczany na stronie internetowej: Www.rpo-

swietokrzyskie.pl, do informacji publicznej 1 przekazany za pismem podpisanym przez

Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej do Departamentu Wdrazania
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego celem realizacji dzialan
informacyjno-promocyjnych.

6. Oddziat Zarzadzania RPO jest odpowiedzialny za weryfikacje Planu Komunikacji
RPOWS. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji wyznaczony przez Kierownika
pracownik Oddzialu Zarzadzania RPO dokonuje weryfikacji 1 w razie potrzeby
aktualizacji Planu. Weryfikacja Planu Komunikacji RPOWS odbywa si¢ przynajmniej
raz w roku i wymaga uzgodnien w tym zakresie z IK NSRO, gdzie zmodyfikowany
lub zaktualizowany Plan komunikacji przekazywany jest w wersji papierowej i
elektronicznej. Nastgpnie zweryfikowany Plan jest zatwierdzany przez Dyrektora
DPR.

7. Zarzad  Wojewodztwa  Swictokrzyskiego  przyjmuje  ostateczna  wersje
zweryfikowanego Planu Komunikacji RPOWS w drodze Uchwaly na wniosek
Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;.

8. Zweryfikowany Plan Komunikacji RPOWS jest zamieszczany na stronie internetowej:

www.rpo-swietokrzyskie.pl, do informacji publicznej i przekazany za pismem

podpisanym przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej do Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego celem realizacji dziatan
informacyjno-promocyjnych.

Ponizej przedstawiona jest tabelaryczna $ciezka audytu przygotowania Planu Komunikacji

RPOWS.

. Dokument wynikowy
Podmiot Przeprowadzone

odpowiedzialny Kontrole Dokument Wtél’ny Dokument
zrodlowy

Czynnos¢
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Opracowanie Planu | Przygotowanie brak Projekt Planu
Komunikacji . . | Koordynacja - Komunikacji
DPR - Oddzial| ;e ownik Oddziatu
Zarzadzania RPO
Akceptacja Planu Dyrektor brak brak Projekt Planu
Komunikacji Departamentu Komunikacji
Polityki Regionalnej
Konsultacje Dyrektorzy brak brak Projekt Planu
Departamentow DPR Komunikacji
i EFRR
Konsultacje w Instytucja brak brak Projekt Planu
zakresie zgodnosci | Koordynujaca NSRO Komunikacji
ze Strategia
Komunikacji
Opiniowanie KM RPOWS brak Uchwata KM | Projekt Planu
i Akceptacja Planu RPOWS Komunikacji
Komunikacji
Przyjgcie Planu Zarzad brak Uchwala  Zarzadu | Ostateczna wersja
Komunikacji Wojewddztwa Wojewddztwa Planu Komunikacji
Swigtokrzyskiego
Umieszczenie Planu | Departament Polityki | brak brak Ostateczna wersja
Komunikacji na Regionalne;j Planu Komunikacji
stronie internetowej | Departament
i przekazanie do Wdrazania
Departamentu Europejskiego
Wdrazania Funduszu Rozwoju
Europejskiego Regionalnego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego —
realizacja dziatan
informacyjno -
promocyjnych

6.31.6.2 Realizacja Planu Komunikacji

1. Plan Komunikacji RPOWS przygotowywany jest przez Departament Polityki

Regionalnej; powstaje w porozumieniu z innymi Departamentami zaangazowanymi

w¢E

wdrazanie

Regionalnego

Programu

Operacyjnego
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Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013, w tym z Departamentem Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Plan przekazywany
jest przez Departament Polityki Regionalnej do Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego- Wieloosobowe Stanowisko ds.
Wdrazania Pomocy Technicznej do realizacji w zakresie okreslonym w tym Planie.
W Wieloosobowym Stanowisku ds. Wdrazania Pomocy Technicznej wyodrgbniono
dwa etaty dla os6b zajmujacych si¢ informacja i promocja. Do zadan tych osob nalezy
przygotowanie, realizacja oraz rozliczenie projektow informacyjnych i promocyjnych
realizowanych przez Instytucje zaangazowane we wdrazanie RPOWS.

3. Wszystkie dziatania informacyjno — promocyjne musza by¢ poprzedzone procesem
opiniowania oraz konsultacji pracownikéw Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania
Pomocy Technicznej z upowaznionym pracownikiem Oddziatu Zarzadzania RPO.

4. Dokumentem wykonawczym do Strategii komunikacji oraz Planu komunikacji jest
Roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych dla RPOWS (wzér stanowi
zatacznik nr 9 do niniejszego dokumentu).

5. Roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych dla RPOWS (Plan) opracowywany
jest na podstawie Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych przekazanego
przez IK NSRO do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok, ktérego dokument dotyczy.
Projekt Planu przygotowywany jest w Wieloosobowym Stanowisku ds. Wdrazania
Pomocy Technicznej Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego do dnia 10 listopada roku poprzedzajacego rok, ktérego dokument dotyczy.

6. Roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych na dany rok kalendarzowy winien
okresla¢:

cele dziatan informacyjnych i edukacyjnych dla RPOWS w danych roku,

b. zakres dziatan informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych dla catego
RPOWS w danym roku wraz z ogélnym opisem oraz grupy docelowe, do
ktorych beda adresowane,

c. szczegdlowy opis najwazniejszych dziatan dla catego RPOWS, w tym m.in.

opis dziatania bedacego kampania promocyjna o szerokim zasiggu, zgodnie z
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Art. 7 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia wykonawczego oraz zapisami Strategii
komunikacji,
d. harmonogram podejmowanych dzialan informacyjnych, promocyjnych i
edukacyjnych dla catego RPOWS w danym roku,
e. budzet dzialan informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych dla catego
RPOWS, podejmowanych w danym roku,
f. planowane na dany rok wskazniki dla dziatan informacyjnych, promocyjnych i
edukacyjnych dla catego RPOWS,
g. wskazanie podmiotéw odpowiedzialnych za realizacj¢ Dziatan.
Nastepnie projekt Planu przekazywany jest za pismem podpisanym przez Dyrektora badz
Zastgpce Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego do Departamentu Polityki Regionalnej celem weryfikacji i uzupeknienia o

dziatania prowadzone przez Oddziat Zarzadzania RPO.

. Po uzupehieniu projekt Planu przekazywany jest w terminie do 15 listopada roku

poprzedzajacego rok, ktérego dokument dotyczy do IK NSRO.

Projekt Planu podlega konsultacji z IK NSRO oraz jej akceptacji w zakresie zgodnosci z
Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego/ Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju w
zakresie dzialan informacyjnych i promocyjnych, wlasciwym Planem komunikacji oraz
Strategia komunikacji.

W przypadku stwierdzenia bledéw lub niejasnosci IK NSRO przesyta swoje uwagi
zarbwno w wersji papierowej, jak i elektronicznej do IZ RPOWS. Odpowiedzialny
pracownik Oddziatu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej w konsultacji z
Oddzialem Pomocy Technicznej Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego wprowadza stosowne poprawki w terminie 25 dni od dnia
przekazania informacji z IK NSRO, a nastgpnie przesyla w wersji papierowej i
elektronicznej poprawiony dokument do IK NSRO.

W przypadku akceptacji Planu przez IK NSRO zatwierdzany jest on w formie Uchwaty
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Plan moze podlega¢ aktualizacji lub modyfikacji. Kazda zmiana czy modyfikacja musi

zosta¢ zatwierdzona przez IK NSRO.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Liczna ewentualnych aktualizacji lub modyfikacji Planu nie moze przekroczy¢ dwoch w
ciagu roku. Plan mozna aktualizowa¢ do 30 wrze$nia roku, ktérego on dotyczy.
Whnioskowanie o ptatno$¢ projektow z informacji i promocji realizowana jest zgodnie z

punktami 6.20.1, 6.20.2, 6.20.4 niniejszej instrukc;ji.

6.31.7 Sprawozdawczos¢ z dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przygotowuje
za dany okres sprawozdanie z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w wojewodztwie Swigtokrzyskim.

a. sprawozdanie poéiroczne - pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania
Pomocy Technicznej przygotowuje sprawozdanie potroczne w terminie do 20 dnia
kolejnego miesiaca po zakonczeniu okresu sprawozdawczego,

b. sprawozdanie roczne - pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania
Pomocy Technicznej przygotowuje sprawozdanie roczne w terminie do 20 dnia
kolejnego miesiaca po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

Pracownik Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
przygotowuje powyzsze sprawozdania w wersji elektronicznej i przekazuje w ww.
terminach do Kierownika Oddziatu Zarzadzania RPO oraz w wersji papierowe;.
Papierowa wersj¢ sprawozdania nalezy opatrzy¢ na ostatniej stronie pieczatka z podpisem
osoby do tego upowaznionej] — Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

W przypadku stwierdzenia btgdow lub nieprawidtowosci w wypetionym i przekazanym
sprawozdaniu, przez pracownika Oddzialu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki
Regionalnej, pracownik Wieloosobowe Stanowisko ds. Wdrazania Pomocy Technicznej
zobowiazany jest do niezwlocznego poprawienia i przekazania korekty sprawozdania do

w/w Oddziatu w Departamencie Polityki Regionalnej w terminie 3 dni roboczych.

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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6.31.8 Okreslanie potrzeb szkoleniowych beneficjentéw RPOWS 2007-2013

Na stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl zamieszczony jest formularz, stanowiacy
zatacznik nr 80 do IW IZ RPOWS 2007-2013, stuzacy wnioskodawcom i beneficjentom do
zglaszania potrzeb szkoleniowych odnoénie aplikowania o $rodki RPOWS 2007-2013.
Wypetiony formularz droga elektroniczna bedzie mozna odesta¢ na podany w formularzu
adres  e-mailowy  (punkt.informacyjny@sejmik kielce.pl). =~ Formularze,  dotyczace
zapotrzebowania na szkolenie sa rowniez mozliwe do wypetienia przez beneficjentow w

Punkcie Informacyjnym RPOWS 2007-2013.

Dwa razy w roku, do I i III kwartatu, pracownik Punktu Informacyjnego RPOWS 2007-2013
sporzadza na podstawie zebranych formularzy informacjg nt. zapotrzebowania na szkolenia ze
strony beneficjentow. Stosowna informacja jest nastgpnie przekazywana za pismem
podpisanym przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej do Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego . Dyrektor Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dekretuje pismo na Koordynatora
Wieloosobowego Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej. W Wieloosobowym
Stanowisku ds. Wdrazania Pomocy Technicznej dokonywana jest analiza potrzeb
szkoleniowych beneficjentow RPOWS 2007-2013, na podstawie przekazanych przez DPR
informacji. Wyniki analizy uwzgle¢dniane sa przy planowaniu szkolefn prowadzonych przez 1Z

RPOWS 2007-2013 dla wnioskodawcow oraz beneficjentow.
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6.32 Krajowy System Informatyczny (SIMIK 2007-2013)

6.32.1 Instrukcja nadawania, zmiany i wygasniecia uprawnien uzytkownika KSI (SIMIK
2007-2013)

1. Kierownicy Oddzialéw uczestniczacych we wdrazaniu Krajowego Systemu
Informacyjnego (SIMIK 2007-2013) zglaszaja Administratorowi merytorycznemu w
Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowanie do nadania lub zmiany uprawnien
uzytkownika.

2. Administrator merytoryczny w [Z wypetnia formularz zglaszajacy uprawnienia
uzytkownika systemu KSI (SIMIK 07-13) — 1 dzien kalendarzowy.

3. Kierownik Oddzialu Zarzadzania RPO niezwtocznie weryfikuje i zatwierdza wypetiony
formularz uprawnien poprzez ztozenie na nim parafy.

4. Parafowany formularz niezwlocznie podpisuje Dyrektor Departamentu Polityki
Regionalne;.

5. Administrator merytoryczny niezwlocznie po podpisaniu przez Dyrektora skanuje po
czym archiwizuje formularz.

6. Administrator merytoryczny niezwlocznie przesyla wersj¢ elektroniczna poczta

elektroniczng do IK NSRO.

6.32.2 Procedura usuwania danych z KSI (SIMIK 2007-2013)

1. Przed usunigciem danych z KSI (SIMIK 2007-2013) Uzytkownik zobowiazany jest
sporzadzi¢ notatke dotyczaca usuwania danych. W notatce powinny znalezé si¢

nastepujace elementy:

a. Identyfikator usuwanej pozycji,

b. Menu/formatke, w ktorej znajduje si¢ usuwana pozycja,

c. Powod usuwania pozyciji,

d. Potwierdzenie, ze Uzytkownik, ktéry bedzie dokonywal usuwania pozycji jest

pracownikiem instytucji, ktora zarejestrowala usuwana pozycj¢ w KSI (SIMIK 2007-
2013).
Uzytkownik podpisuje notatke i przekazuje do zatwierdzenia do swojego przetozonego —

Kierownika wiasciwego Oddziatu badZ Dyrektora/Zastgpcy Departamentu.
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Zatwierdzenie badz nie notatki przez przetozonego. W przypadku braku zatwierdzenia
Procedura konczy sig.

W przypadku zatwierdzenia notatki, Uzytkownik:

Usuwa pozycje w KSI (SIMIK 2007-2013),

Przesyta, za pomoca poczty elektronicznej, scan notatki do Administrator
Merytorycznego (do wiadomos$ci swojego przetozonego),

. Administrator Merytoryczny archiwizuje otrzymana notatke.

6.32.3 Procedura wykonywania kopii bezpieczenstwa wersji elektronicznej uprawnien do
korzystania z Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013)

Administrator ~merytoryczny/Zastgpca administratora merytorycznego  wykonuje
regularnie (raz na kwartal) kopie zapasowe plikow zawierajacych dane uprawnien
uzytkownikéw Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 2007-2013).

Kopie wykonywane sa na ptyte CD, DVD.

Ptyty CD, DVD z kopiami zapasowymi przechowywane sa w Oddziale Zarzadzania RPO

w Departamencie Polityki Regionalne;.

6.32.4 Procedura przeprowadzania kontroli jakosci Krajowego Systemu Informatycznego

(SIMIK 2007-2013)

1. Kierownicy Oddzialoéw Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego zaangazowanych w realizacj¢ zadan zwiazanych z obsluga Krajowego
Systemu Informatycznego cyklicznie (2 razy w miesiacu) zobowiazani sa do kontroli
danych wprowadzanych przez swoich pracownikow. W przypadku Wieloosobowego
Stanowiska ds. Wdrazania Pomocy Technicznej Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego weryfikacj¢ danych przeprowadza

jeden z pracownikéw ww. Oddziatu.

2. Weryfikacja danych polega na poréwnaniu wersji papierowej z wersja wpisang do
Krajowego Systemu Informatycznego oraz sprawdzenie terminowos$ci wprowadzania

danych.
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3. W przypadku wykrycia niescisto$ci podczas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych
Kierownik Oddziatu poprawia dane i umieszcza informacj¢ o tym fakcie w notatce

stuzbowej z przeprowadzonej kontroli.

4. Po przeprowadzeniu weryfikacji kierownik Oddziatu sporzadza w terminie 2 dni
roboczych notatk¢ stuzbowa z tej czynnosci oraz przekazuje ja w formie

elektronicznej do Kierownika Oddziatu Zarzadzania RPO.
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6.33  Przekazywanie Komisji Europejskiej informacji niezbednych do oceny
duzych projektow

6.33.1 Weryfikacja dokumentacji dotyczqcej duzego projektu.

Dyrektor Departamentu Polityki Regionalnej zleca Kierownikowi Oddzialu Zarzadzania
RPO weryfikacj¢ dokumentacji dotyczacej duzego projektu oraz przekazanie poprawne;j
dokumentacji do Komisji Europejskie;.

Kierownik Oddziatu Zarzadzania RPO przekazuje dokumentacje wyznaczonemu
Pracownikowi Oddzialu (PR1).

PR1 weryfikuje 1 analizuje dokumentacje dotyczaca duzych projektow. W przypadku
zastrzezen PR1 przygotowuje projekt pisma z uwagami do Beneficjenta, z prosba o
uzupelnienie lub wyjasnienie. Pismo jest weryfikowane przez Kierownika Oddziatu
Zarzadzania RPO i zatwierdzane przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;.
PR1 wysyla pismo z prosba o uzupehienie./ ztozenie wyjasnien do Beneficjenta.

W przypadku braku uwag / po dostarczeniu wystarczajacych wyjasnien i/lub uzupeinien
przez Beneficjenta, PR1 przygotowuje pismo przewodnie przekazujace duzy projekt do
oceny KE. Pismo wraz z dokumentacja dotyczaca duzego projektu jest weryfikowane
przez Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO, parafowane przez Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej i przekazywane do akceptacji Ministerstwa Rozwoju

Regionalnego/ Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

6.33.2 Przekazanie dokumentacji dotyczqcej duzego projektu do KE

PR1 wysyla zaakceptowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego/ Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju pismo przekazujace dokumentacje dotyczaca duzego projektu
do KE i podmiotu odpowiedzialnego za realizacjg projektu.

PR1 na podstawie zaakceptowanej na poziomie krajowym i przekazanej do KE
dokumentacji dotyczacej duzego projektu niezwlocznie rejestruje wniosek o
dofinansowanie duzego projektu w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 2007-
2013) wprowadzajac wszystkie wymagane dane oraz zalacza dokumenty dotyczace

duzego projektu, a nastgpnie powtarza ta czynnos¢ w SFC.
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3. W przypadku przekazania przez KE zastrzezen co do przekazanej dokumentacji PR1
przygotowuje projekt pisma z uwagami do Beneficjenta, z prosba o uzupetienie lub
wyjasnienie. Pismo jest weryfikowane przez Kierownika Oddziatu Zarzadzania RPO i
zatwierdzane przez Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej. PR1 wysyta pismo z

prosba o uzupelnienie./ ztozenie wyjasnien do Beneficjenta.

6.33.3 Powiadomienie o decyzji KE

Po otrzymaniu oficjalnej decyzji KE dotyczacej duzego projektu Dyrektor
Departamentu Polityki Regionalnej zleca Kierownikowi Oddziatu Zarzadzania RPO
powiadomienie podmiotu odpowiedzialnego za realizacje projektu o wyniku oceny
duzego projektu przez KE, zamieszczenie odpowiedniej informacji na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego oraz zarejestrowanie wynikdw oceny
dokonanej przez KE w KSI (SIMIK 2007-2013).

PR1 aktualizuje dane na temat duzego projektu w KSI (SIMIK 2007-2013)
wprowadzajac informacje dotyczace statusu wniosku o dofinansowanie oraz datg
podjecia decyzji przez KE.

PR1 przygotowuje pismo informujace o decyzji KE . Pismo jest weryfikowane przez
Kierownika Oddziatu Zarzadzania RPO i zatwierdzane przez Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej. PR1 wysyta pismo do podmiotu odpowiedzialnego za realizacje
projektu.

PR1 przygotowuje informacj¢ w sprawie decyzji KE do zamieszczenia na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Informacja
jest weryfikowana przez Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO 1 zatwierdzana przez
Dyrektora Departamentu Polityki Regionalne;.

PR1 przekazuje zatwierdzona informacj¢ do zamieszczenia na stronie internetowej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

PR1 archiwizuje dokumentacj¢ dotyczaca duzego projektu.
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6.34 Procedura dostepu pracownikéw zaangazowanych w realizacje RPOWS do
aktualnych informacji

Pracownicy zaangazowani w realizacie RPOWS dostep do aktualnych informacji
niezbednych do wykonywania czynnos$ci stuzbowych uzyskuja poprzez:

— Strony internetowe, w tym m. in. www.rpo-swietokrzyskie.pl, www.mrr.gov.pl,

http://www.mir.gov.pl; www.funduszestrukturalne.gov.pl,

— Dysk utworzony na serwerze Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, do ktorego dostep maja wszyscy pracownicy Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ,

— Udzial w szkoleniach organizowanych m. in. przez MRR/MIIR,

— Konsultacje z przetozonymi.
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6.35 Obsluga Rejestru Podmiotow Wykluczonych w ramach RPOWS

Na mocy Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dn. 23 czerwca 2010 roku w sprawie
rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych
na realizacj¢ programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z
2010 Nr 125, poz. 846) utworzony zostat Rejestr Podmiotéw Wykluczonych zwany
dalej Rejestrem.

W przypadku stwierdzenia w ramach: procesu kontroli, oceny wniosku Beneficjenta o
ptatno$¢, badz procesie opisanym w rozdziale 6.20.5, wystapienia przestanek
wynikajacych z art. 207 ust. 4 pkt. 1,2 lub 4 lub uprawomocnienia si¢ decyzji, o ktorej
mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych, Dz. U. z 2009 Nr 157, poz.
1240, Kierownik odpowiedniego Oddziatu przygotowuje w terminie 2 dni roboczych
pisemna informacje w formie notatki stuzbowej o tym fakcie wraz z opisem stanu
faktycznego oraz przekazuje ja do Oddziatu Wdrazania Projektow I badz Oddziatu
Wdrazania Projektow I1.

Kierownik Oddzialu Wdrazania Projektow I badz Oddziatu Wdrazania Projektow II
analizuje przestang informacj¢ oraz konsultuje ja z radca prawnym Urzedu w celu
ustalenia, czy zaistnienie danej nieprawidtowosci stanowi podstawe do umieszczenia
Beneficjenta w Rejestrze (3 dni robocze).

W przypadku pozytywnej oceny prawnej, Dyrektor Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, badz jego Zastgpca, zatwierdza
decyzje o umieszczeniu danego podmiotu w rejestrze poprzez podpisanie zgloszenia
danego podmiotu do Rejestru (wzor zgloszenia stanowi zatacznik nr 70 do niniejszej
Instrukcji Wykonawcze;j.

Kazda zmiana danych zgloszonych do Rejestru odbywa si¢ w formie papierowej
poprzez wystanie uzupelionego zgloszenia zgodnie z zatacznikiem nr 70 do
niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.

Badanie Wnioskodawcow pod katem wystepowania ich w rejestrze podmiotéw
wykluczonych dokonywane jest 2 krotnie:

w trakcie trwania naboru wnioskéw oraz w trakcie oceny projektow,

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
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6.36Wyznaczony pracownik oddzialu wdrazania projektow gospodarczych/
infrastrukturalnych sporzadza wniosek o udost¢pnienie informacji nt.
podmiotow wykluczonych i przesyla do Ministerstva Finansow. Wniosek
przekazywany jest do Kierownika Oddzialu a nast¢pnie do Dyrektora lub Z-cy
Dyrektora Departamentu w celu podpisania .Archiwizacja dokumentow

Zgodnie z art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 IZ RPOWS zapewnia
przechowywanie wszystkich dokumentow uzupetiajacych dotyczacych wydatkow 1 audytow
do wgladu Komisji 1 Trybunatu Obrachunkowego przez:

e Okres trzech lat od zamknigecia RPOWS okreslonego w art. 89 ust. 3,

e Okres trzech lat nastepujacych po roku, w ktorym dokonano czg$ciowego zamknigcia,

w przypadku dokumentoéw dotyczacych wydatkow i audytow dotyczacych operacji, o
ktérych mowa powyzej.

Bieg terminéw przedstawionych powyzej zawiesza si¢ w przypadku toczacego sig
postegpowania prawnego albo na nalezycie umotywowany wniosek Komisji.
IZ RPO na mocy art. 90 ust 2 Rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 udostepni Komisji, na
jej wniosek, wykaz zakonczonych operacji, ktore podlegaja czgSciowemu zamknigciu na
podstawie art. 88 wyzej wymienionego Rozporzadzenia.
Dokumenty przechowywane sa w formie oryginatéw albo kopii po§wiadczonych za zgodnosé
z oryginatem na powszechnie uznawanych nosnikach danych.
Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego pehiacy role Instytucji Zarzadzajacej RPOWS jest
odpowiedzialny za biezace przechowywanie wszystkich dokumentow dotyczacych Funduszy
Europejskich tzn. umoéw, dokumentow dotyczacych przebiegu wyboru projektu, ptatnosci,
kontroli, monitorowania realizacji projektow oraz dokumentacji zwiazanej z obstuga KM
RPOWS.
Po zakonczeniu realizacji Programu, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz Departament Polityki Regionalnej sa odpowiedzialne za
przekazanie do archiwum zakladowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego catej dokumentacji dotyczacej realizowanego Programu.
W okresie roku sprawozdawczego wszystkie dowody ksiggowe stanowiace podstawe
ksiggowan (m.in. dyspozycje dokonywania ptatnosci, wyciagi bankowe potwierdzajace ich

realizacje, faktury, rachunki i inne) przechowywane sa w formie oryginatow, utozonych w
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porzadku chronologicznym, w podziale na okresy sprawozdawcze w Departamencie Budzetu
i Finansow. Po uptywie roku pracownik odpowiedzialny za archiwizowanie dokumentow
przygotowuje i przekazuje je do archiwum zakladowego Urzedu Marszatkowskiego.

W odniesieniu do przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentéw ksiggowych stosuje sie
przepisy zawarte w Zarzadzeniu Wewngtrznym nr 10/07 Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 9 marca 2007 roku w sprawie tekstu instrukcji obiegu, kontroli i
archiwizacji dokumentéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Po zakonczeniu Programu wszystkie dokumenty, przekazywane sa do archiwum zaktadowego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na podstawie Spisow Zdawczo -
Odbiorczych sporzadzonych w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, podpisanych przez
Dyrektora odpowiedniego Departamentu, parafowanych przez Kierownikéw Oddziatow oraz
osobg przekazujaca akta 1 osobe przyjmujaca akta.

6.37Dokumentowanie odstepstw od Instrukcji Wykonawczej

Na okoliczno$¢ odstgpstwa od Instrukcji Wykonawczej RPOWS 2007 - 2013 pracownik
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktory zastosowat
odstgpstwo sporzadza Notatke shluzbowa, ktéra przedkilada kierownikowi Oddziatu, do
parafowania, a nastgpnie do akceptacji Dyrektorowi/Zastgpcy Dyrektora Departamentu.
Odstepstwa moga w szczegdlnosci wystapi¢ w zwiazku ze zmiana przepisOw prawa,
wytycznych oraz uzyskanych interpretacji, w okresie przed dokonaniem odpowiedniej

aktualizacji Instrukeji Wykonawczej.
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7.1 Ewaluacja

7. RYZYKA WYSTEPUJACE W PROCESIE ZARZADZANIA 1 WDRAZANIA REGIONALNEGO

PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO NA LATA 2007-2013

raportow z ewaluacji

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Osoby uczestniczace w procesach nie
| zostaly zaznajomione z 1 szkolenia pracownikow
obowiazujacymi procedurami
Osoby uczestniczace w procesach Dokumentowanie i przechowywanie oraz
2 postuguja si¢ nieaktualnymi 1 archiwizowanie kolejnych wersji
dokumentami programowymi dokumentdéw programowych
3 Procedury ?}E siai(ifj(())c‘l:ll}e]:nzliprzeplsaml 2 Procedura aktualizacji, weryfikacja procedur
$§£§£;$$2;¥;§i12§‘:/Vazgggsgl Staranne i profesj onalne prowa.dzenie
4 ewaluacie RPOWS, zgodnic 7 5 postepowania (w tym rozpoznanie rynku
przepisami prawa ;am()wieﬁ ustug ewaluacyjnych), korzystanie ze
publicznych szkolen i doradztwa w zakresie ustawy - PZP
Wybor wykonawcow nieposiadajacych Zle;came wykonania ewgluacy
odpowiedniego doswiadczenia wykwalifikowanym pracownikom lub, w
5 , 2 L 3 przypadku ewaluacji zewngtrznej,
zroédlowych umiejgtnosci skutecznego . . . ;
rzeprowadzenia ewaluacji RPOWS prawidtowo postawione warunki udzialu w
p postepowaniu
6 Niska jako$¢ przygotowywanych ) Precyzyjny opis przedmiotu zamowienia,

biezaca wspotpraca z wykonawca

Nierozpowszechnienie i
7 niewykorzystanie wnioskow z
raportow ewaluacyjnych

Przedstawienie wynikow ewaluacji
kierownictwu instytucji i instytucjom
zainteresowanym; podjecie decyzji
o wykorzystaniu rekomendacji; szkolenia
budujace potencjat ewaluacyjny

*waga ryzyka:
1 —niska
2 — érednia

— wysoka
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7.2 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych naboru, oceny
i wyboru projektow do dofinansowania

Waga Oczekiwany mechanizm kontroli

L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej

Nicterminowa realizacja Odpowiedni podzial obowiazkéw i sprawna

1 harmonoeramu naboru proiektew 2 wspolpraca wszystkich jednostek
g proj zaangazowanych we wdrazanie RPOWS;
Elektroniczny rejestr wnioskow,
) Niezarejestrowanie wszystkich 1 wnioskodawca zainteresowany uzyskaniem
ztozonych wnioskow potwierdzenia ztozenia wniosku wraz
z nadanym wnioskowi numerem
3 | Nadanie btednego numeru dla wniosku 1 Elektroniczny rejestr wnioskow
. . . Elektroniczny rejestr wnioskow wraz
Wielokrotne zarejestrowanie tego onieziy rejes’ . .
4 . 1 z narzgdziami pozwalajacymi na filtrowanie
samego wniosku .
rekordow
Nadanie powtarzajacego si¢ numeru . . —
5 '€ powtarzajacego sic nu 1 Elektroniczny rejestr wnioskow,

rejestrujacego dla r6znych wnioskow

Ryzyko zwiazane z lukami w
6 numeracji sktadanych wnioskéw o 1 Elektroniczny rejestr wnioskow,
pomoc finansowa — puste numery

Ztozenie wniosku przez wnioskodawce
nieuprawnionego (podmiot
nieuprawniony do uzyskania ptatnosci
w ramach danego Priorytetu)

2 Karta oceny formalnej wniosku

Z1ozenie wniosku przez wnioskodawce
8 na projekt niezgodny z RPOWS i 2 Karta oceny formalnej wniosku
danym Priorytetem

Monitoring statusu wniosku w

Ocena formalna nie zostanie elektronicznym rejestrze wnioskow,
9 przeprowadzona dla wszystkich 1 konstruowanie procedur na zasadzie
ztozonych wnioskow warunkujacej wykonanie kolejnego etapu

poprzedzajacego, zasada ,,dwdch par oczu”

Ocena formalna nie zostanie
10 przeprowadzona dla wszystkich 2
ztozonych wnioskow w terminie

Monitoring statusu wniosku w
elektronicznym rejestrze wnioskow

Ztozenie niekompletnego wniosku (tj. Lista sprawdzajaca z wykazem wszystkich
11 | na nieodpowiednim formularzu, brak 3 wymogow formalnych ustanowionych dla
podpiséw przez upowazniony podmiot, kazdego projektu w tym stosowania
niekompletnie wypetiony, brak zabezpieczen umowy; wprowadzenie
koniecznych zatacznikoéw, brak jednolitego wzoru wnioskow dla grupy
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gwarancji realizacji przedsigwzigcia) Dziatan
Brak dokumentl.l P otw1erdzajqceg9 Monitoring statusu wniosku w
12 przeprowadzenie oceny formalne; . . S
. elektronicznym rejestrze wnioskow,
wniosku
. . Odpowiedni podzial obowiazkéw oso6b
Nieprawidlowo przeprowadzona ocena L , v, 1:
13 . oceniajacych, zasada ,,dwoch par oczu”; lista
formalna wniosku .
sprawdzajaca
Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
Ocena merytoryczna nie zostanie bazie danych, konstruowanie procedur na
14 przeprowadzona dla wszystkich zasadzie warunkujacej wykonanie kolejnego
ztozonych wnioskow etapu procesu od wyniku czynnoSci etapu
poprzedzajacego, zasada ,,dwdch par oczu”
. . Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
Ocena merytoryczna nie zostanie . .
Lo bazie danych, konstruowanie procedur na
przeprowadzona w odpowiednim . L . .
15 . . . zasadzie warunkujacej wykonanie kolejnego
terminie dla wszystkich ztozonych . L
T etapu procesu od wyniku czynno$ci etapu
wnioskow . . »
poprzedzajacego, zasada ,,dwdch par oczu
Ztozony wniosek bedzie dotyczyt
16 przedsigwzigcia sfinansowanego Elektroniczna baza danych na poziomie
wczesniej w ramach innego programu krajowym (KSI)
lub priorytetu
17 W ramach konkursu wptynie mata Odpowiednio przeprowadzona akcja
ilo§¢ wnioskow informacyjno-promocyjna
Uzyskanie dofinansowania przez
rod;a] podmiotu, ktqry e Je§t . Lista sprawdzajaca z wykazem wszystkich
uprawniony do uzyskania ptatnosci w , .
18 . wymogow merytorycznych ustanowionych
ramach danego Priorytetu lub na dla kazdego nrojektu
projekt niezgodny z RPOWS i danym £0 Proj
Priorytetem.
Ryzyko braku udokumentowania Obowiazek stosowania list sprawdzajacych
19 przeprowadzonych kontroli oraz wprowadzania wynikow oceny do
formalnych i merytorycznych elektronicznego rejestru wnioskow,.
Nieprawidlowo przeprowadzona ocena Odp 0 wiedni dobor eks’p ertow ocergajatcych
20 . projekty, zasada ,,dwoch par oczu” , karta
merytoryczno-techniczna ; .
oceny merytoryczno-technicznej
Stata kontrola pracy przez Kierownikoéw
21 Ryzyko korupcyjne Oddzialéw oraz Dyrektorow Departamentow
zaangazowanych we wdrazaniu RPOWS
*waga ryzyka:
1 —niska
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2 — $rednia

3 — wysoka

7.3 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych uméw i zmian

w umowach o dofinansowanie projektow

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Monitoring statusu wniosku w
elektronicznym rejestrze wnioskow,
Podpisanie umowy z wnioskodawca, konstruowanie procedur na zasadzie
1 ktérego wniosek nie przeszedt 1 warunkujacej wykonanie kolejnego etapu
pozytywnie procedury oceny procesu do wynikoéw czynnosci etapu
poprzedzajacego, zgodnie z zasada dwdch
par oczu.
) Podpisanie umowy o tresci innej niz 1 Wzory umoéow o dofinansowanie realizacji
okreslona przez IZ RPOWS projektu.
Podpisanie umowy lub aneksu do Dowdd tozsamosci; upowaznienie + dowod
3 Jo . 1 . s .
umowy przez podmiot nieuprawniony tozsamosci i inne, np. odpis z KRS, EDG
Podpisanie umowy w przypadku
4 wyczerpania lub braku srodkéw na 3 Monitoring srodkow finansowych
dany Priorytet
Podpisanie umowy na kwotg lub Whiosek o dofinansowanie realizacji
5 | przedsigwzigcie inne niz to podane we 2 projektow stanowiacy zalacznik do umowy o
whniosku o dofinansowanie dofinansowanie
Wprowadzenie do projektu zmian
¢ | 1zeczowo— finansowych skutkujacych 3 Kontrola postgpu rzeczowo — finansowego
mozliwoscig nierozliczenia lub realizacji projektu.
niezrealizowania projektu
Monitoring realizacji projektu,
Ryzyko ztozenia zabezpieczenia po konstruowanie procedur na zasadzie
7 terminie wyznaczonym przez 1Z 1 warunkujacej wykonanie kolejnego etapu
RPOWS procesu od wyniku czynnos$ci etapu
poprzedzajacego.
Ztozenie zabezpieczenia na kwotg
8 mniejsza niz wysokos¢ kwoty 2 Umowa o dofinansowanie realizacji projektu
dofinansowania
Stata kontrola pracy przez Kierownikow
9 Ryzyko korupcyjne 3 Oddzialow zaangazowanych we wdrazaniu
RPOWS
*waga ryzyka:
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1 — niska
2 — $rednia
3 —wysoka

7.4 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych odwotan

Osoby uczestniczace w procesach nie
1 zostaly zaznajomione 1
z obowiazujacymi procedurami

szkolenia pracownikow, aktualna strona
internetowa pos§wigcona RPOWS

Procedury nie sg zgodne z przepisami )

UE i krajowymi Procedura aktualizacji

Brak §rodkow umozliwiajacych
3 dofinansowanie projektu w przypadku 3
uznania odwotania

Rezerwowanie czgsci Srodkéw w ramach
danego konkursu

Stata kontrola pracy przez Kierownikow

4 Ryzyko korupcyjne 3 Oddziatow zaangazowanych we wdraZaniu
RPOWS
*waga ryzyka:
1 —niska
2 — $rednia
3 — wysoka

7.5 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych weryfikacji wnioskow
o platnos¢

Procedura aktualizacji; weryfikacja procedur

1 Stosowanie nieaktualnych procedur 1 przez 1Z RPOWS

Ztozenie wniosku przez podmiot
Karta oceny formalno — merytorycznej
nieuprawniony (z ktorym nie zostata wniosku o platnosé

podpisana umowa o dofinansowanie)

Whiosek jest niekompletny, 3 Lista sprawdzajaca weryfikacji wniosku;
wypelniony blednie, nie zawiera zasada dwoch par oczu
kompletu wymaganych zatacznikow
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w tym dowodow ksiggowych
potwierdzajacych poniesienie
wszystkich wydatkow ujetych we
wniosku
4 Bledne przeprowadzanie weryfikacji 3 Lista sprawdzajaca weryfikacji wniosku;
wniosku zasada dwoch par oczu
Whiosek obejmuje wydatki/koszty
5 3 Lista sprawdzajaca weryfikacji wniosku
niekwalifikowalne
Wnhiosek obejmuje wydatki Kontrola postgpu rzeczowego projektu;
6 nieponiesione i/lub niezaptacone 2 weryfikacja dokumentacji zalaczonej do
rzeczywiscie przez beneficjenta whniosku o platnosc¢
Informacje zawarte we wniosku sa . . o
7 ) . 2 Lista sprawdzajaca weryfikacji wniosku
nieprawdziwe
8 Whniosek zostal ztozony po terminie 3 Kontrola postgpu rzeczowego projektu
Do wniosku zostaty dotaczone faktury
lub inne dokumenty o rownowaznej Trwate oznakowywanie dokumentow
9 g ) 2 . iy
wartosci dowodowej wykorzystane zataczanych do wniosku o ptatnosc¢
przy innych wnioskach o ptatnos¢
Stosowanie zasady ,,dwoch par oczu”
w trakcie weryfikacji dokumentow
10 Whiosek zawiera bledy rachunkowe 3 zrdédlowych oraz sporzadzania wnioskow
i zestawien, korzystanie z aplikacji
generujacej wniosek o platnosé
Whiosek zostat ztozony na kwote
11 wyzsza niz okreslona w umowie 1 Lista sprawdzajaca oceny wniosku;
o dofinansowanie
Kwota do wyptaty zostata
12 zatwierdzona bez uwzglednienia ) Rejestr kwot podlegajacych procedurze
potracen wynikajacych z nienaleznie odzyskiwania; wyniki kontroli projektow
pobranych srodkow przez beneficjenta
Platnos¢ 29stan1e dokpnana ponmo Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
kwot, ktore beneficjent powinien . ,
Y . . bazie danych —komorka merytoryczna,
13 zwrocic, ze wzgledu na niewltasciwe 1 C . ;
L, , prowadzenie i monitoring rejestru kwot
wykorzystanie Srodkow (brak odlegajacych procedurze odzyskiwania
poréwnania z rejestrem dtuznikéw) podicgajacych p Y
. i Lista sprawdzajaca do przygotowania w
Suma wyp laconyc,h srodkow . Oddziale Potwierdzania Platnosci dyspozycji
14 | przekroczy kwotg okreslona w umowie 1 o .
. platnoéci na rzecz Beneficjenta w ramach
o dofinansowanie o . . .
Osi Priorytetowej ... Dziatania ....
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Dyspozycja przekazania srodkow
zostata wystawiona na inng kwot¢ niz

15 . Stosowanie zasady ,,dwoch par oczu”
podana w zweryfikowanym i
zaakceptowanym wniosku o ptatno$¢
Numer rachunku bankowego podany w
16 dyspozycji przekazania §rodkow jest Stosowanie zasady ,,dwoch par oczu”
inny niz w umowie o dofinansowanie
Wnhiosek opiewa na kwotg zawyzona
gdyz nie pomniejszono $rodkow . . . )
17 o niekwalifikowalne i/lub o kwote Lista sprawdzajaca oceny wniosku;
przychodu i/lub o kwotg zwrotu
IC/TIPOC odmawia certyfikacji Czytelne i przejrzyste zasady certyfikowania
18 czesci/catosci wydatkow lub dokonuje wydatkow, stosowanie przepiséw, doktadne
korekt finansowych w ztozonym okreslenie i podziatl kompetencji pomigdzy
wniosku instytucje
Komisja Europejska zgtasza .. I L C
L ) Biezacy monitoring na poziomie projektow,
19 zastrzezenia do sprawozdania .
.o osi priorytetowych oraz Programu
rocznego z realizacji Programu
Komisja E'uro'pej ska zglasza uwagi Przestrzeganie przepisdw wspolnotowych
20 1 zastrzezenia do Sprawozdania oraz krajowych, a takze wytycznych
2 oceny systemu zarzadzania i kontroli w trakcie sporzatdzan.la 1 reahzagl procedur
zarzadzania i kontroli
Zaliczka/refundacja zostanie Baza danych uméw o dofinansowanie;
21 wyplacona pomimo braku zawartej Procedura sporzadzania dyspozycji
umowy o dofinansowanie przekazania ptatno$ci; Procedura weryfikacji
dyspozycji przekazania ptatnosci
Monitoring statusu wniosku w
s . elektronicznym rejestrze wnioskow —
Ptatnos¢ nie zostanie wyplacona , )
22 . komorka merytoryczna, Beneficjent;
w terminie . ..
Procedura sporzadzania dyspozycji
przekazania platno$ci; Procedura weryfikacji
dyspozycji przekazania ptatnosci
Monitoring statusu wniosku w
o . elektronicznym rejestrze wnioskow —
Platno$¢ nie zostanie wyptacona, . )
. . komorka merytoryczna, Beneficjent;
23 | pomimo pozytywnie zweryfikowanego . .
4 e Procedura sporzadzania dyspozycji
whniosku o ptatnosé . L .
przekazania platnosci; Procedura weryfikacji
dyspozycji przekazania ptatnosci
Zaliczka zostanie wyptacona Procgdura spo’rz.a(dzanla dyspozycji .
24 ; I . przekazania platnosci; Procedura weryfikacji
w niewlasciwej wysokosSci .. . 7.
dyspozycji przekazania ptatnosci
Platno$¢ zostanie dokonana Monitoring statusu wniosku w
25 wielokrotnie na ten sam wniosek elektronicznym rejestrze wnioskow —

o platnos¢

komorka merytoryczna; Procedura
sporzadzania dyspozycji przekazania
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ptatnosci; Procedura weryfikacji dyspozycji
przekazania platnosci, zasada ,,dwoch par
oczu”
Monitoring statusu wniosku w
Platnodé zostanie dokonana elektronicznym rejestrze wnioskow —
o o komorka merytoryczna; Procedura
w wysokosci innej niz wynikajaca ze . . .
26 sweryfikowanego i poprawnie 1 sporzadzania dyspozycji przekazania
ocenionego wniosku o platnogé ptatnosci; Procedura weryfikacji dyspozycji
przekazania platnosci, zasada ,,dwoch par
oczu”
Ptatnos¢ zostanie dokonana na inny Monitorowanie aneksqw do ot
27 rachunek bankowy niz ten podany 1 Procedura sporzadzania dyspozycji
767 beneficienta we wiiosku przekazania platnosci; Procedura weryfikacji
p o Jlatnoéé dyspozycji przekazania ptatnosci, zasada
p ,,dwoch par oczu”
Stata kontrola pracy przez Kierownikow
28 Ryzyko korupcyjne 3 Oddziatéw zaangazowanych we wdrazaniu
yzy pcy) g Y
RPOWS
*waga ryzyka:
1 —niska
2 — $rednia
3 — wysoka

7.6 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych sprawozdawczoS$ci

i monitoringu

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Niepowotanie KM RPOWS w terminie
trzech miesigcy od daty przekazania . )
! decyzji o zatwierdzeniu RPOWS przez 2 Przestrzeganie Wytycznych MRR;
Komisj¢ Europejska
) Nieterminowe przekazywanie ) Biezacy monitoring; Regulamin pracy KM
materiatow pod obrady KM RPOWS RPOWS
N1ezatw1.efdzeme przez KM RPOWS Weryfikacja jakosci i rodzajow kryteriow
kryteriow wyboru projektow w Y Ja Jaxe Jo
3 terminie szes$ciu miesigey od daty 2 | ocenyp I'O]'ekt'OW, terminowa .
przekazania decyzji o zatwierdzeniu zmiana/uzup eimame/pop rawa kryteriow
RPOWS przez Komisje Europejska oceny projektow
4 | Niezatwierdzenie innych dokumentoéw 2 Weryfikacja jakosci i rodzajow
programowych, np. sprawozdan dokumentdw; terminowa
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z realizacji RPOWS

zmiana/uzupehianie/poprawa dokumentow

Opoznienie w przygotowaniu

5 sprawozdania i jego elementow Biezacy monitoring;
sktadowych
Bledy formalne i merytoryczne . . . .
6 w sprawozdaniu Weryfikacja w oparciu o liste sprawdzajaca
W sprawozdaniu za dany okres zostana
7 ujete ptatnosci dokonane Krajowy System Informatyczny
w innym okresie
W sprawozdaniu za dany okres nie
8 zostana ujete wszystkie dokonane Krajowy System Informatyczny
w tym okresie ptatnosci
W sprawozdaniu za dany okres zostana
9 wykazane wielokrotnie te same Krajowy System Informatyczny
platnosci
Sprawozdanie za dany okres bedzie .
. . o . Dane generowane przez ksiggowym system
10 niezgodne z danymi wynikajacymi .
: elektroniczny
z ksiag rachunkowych
11 | Opodznienia w weryfikacji sprawozdan Weryfikacja w oparciu o list¢ sprawdzajaca
12 Opodznienia w przekazyyvanlu korekt Biezacy monitoring:
sprawozdan
13 Op(?znlenla W prz elfazywa.mlu Biezacy monitoring;
informacji miesigczne;
14 Op OzIIenie W prz ygotowa}mu Biezacy monitoring;
informacji miesigczne;
Bledy formalne i merytoryczne . . . .
15 w informacji miesigeznej Weryfikacja w oparciu o liste sprawdzajaca
16 W informacji za dany okres nie ujgto Dane generowane z systemu
wszystkich danych informatycznego
17 W informacji za dany okres ujgto dane Dane generowane z systemu
z innego okresu informatycznego
18 W informacji za dany okres wykazano Dane generowane z systemu
wielokrotnie te same dane informatycznego
19 Opodznienia w przekazyyvamu korekt Biezacy monitoring:
sprawozdan
20 Po ogloszeniu naboru wptyngly Monitorowanie naboru. Realokacja $rodkow

wnioski o dofinansowanie, ktore nie

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

251



PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WOJEWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

wyczerpaly planowanej alokacji

Po ocenie formalnej
odrzucono/zwrocono do korekty

21 whnioski o dofinansowanie, ktérych Monitorowanie naboru. Realokacja §rodkow
taczna wartos¢ znaczaco wplywa na
prognozowane kwoty
Po ocenie merytorycznej odrzucono
nioski o dofinansowanie, ktorych . . ., .
22 W o wanie, klory Monitorowanie naboru. Realokacja $rodkow
laczna warto$¢ znaczaco wpltywa na
prognozowane kwoty
Beneficjent nie wnidst zabezpieczenia Weryfikacja wykonalnosci projektu pod
umowy o dofinansowanie lub wzgledem finansowym w trakcie oceny
stwierdzono nieprawidtowosci merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
23 skutkujace rozwiazaniem umowy Biezacy monitoring w trakcie oceny
o dofinansowanie projektu. merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
Rozwiazanie umowy o dofinansowanie Biezacy monitoring realizacji projektu.
przez beneficjenta Realokacja $srodkow
Czytelne okreslenie zasad realizacji projektu,
. o, szczegolnosci tryb wprowadzania zmian
W trakcie weryfikacji wnioskow o W szezegon Tyb wprowaczania zimian,
s . . stosowanie przepiséw dot. zamowien
ptatnos¢ i/lub w trakcie kontroli na . , . .
.. T . publicznych, wyraznie okreslone zasady
24 miejscu realizacji projektu i/lub w . e . .
S . . kwalifikowalno$ci wydatkow. Zastosowanie
siedzibie beneficjenta stwierdzono , - .
. . iy R zasady ,,dwoch par oczu” w trakcie
niekwalifikowalno$¢ wydatkow . . .
weryfikacji dokumentoéw oraz w trakcie
kontroli
Zmiana wartos$ci projektu
(oszczgdnosci poprzetargowe), zmiana
25 harmonogramu rzeczowo-finansowego Biezacy monitoring postgpu rzeczowo-
(szybszy/wolniejszy postgp prac) finansowego projektu. Realokacja srodkow
powodujaca niedoszacowanie lub
przeszacowanie prognozy
Harmonogramy sktadane przez
beneficjentéw RPOWS zawieraja dane . o
. .. Biezacy monitoring postgpu rzeczowo-
26 nieprecyzyjnie oszacowane, . . .
. finansowego projektu. Realokacja srodkow
harmonogramy sptywaja
z opdznieniem
Czytelne okreslenie zasad realizacji projektu,
w szczegblnosci tryb wprowadzania zmian,
stosowanie przepisow dot. Zamowien
Beneficjent wygrywa spor sadowy, publicznych, wyraznie okreslone zasady
27 w wyniku ktorego powstaje kwalifikowalno$ci wydatkow. Zastosowanie

zobowiazanie po stronie IZ RPOWS

zasady ,,dwoch par oczu” w trakcie
weryfikacji dokumentow oraz w trakcie
kontroli na miejscu realizacji projektu i/lub
w siedzibie beneficjenta
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Prowadzone windykacje nie skutkuja Weryfikacja wykonalnosci proj §ktu pod
wolvwem érodkéw w zadanvim wzgledem finansowym w trakcie oceny
28 Pty adany merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
. - Biezacy monitoring realizacji projektu.
terminie/wysoko§ci. Realokacja érodkéw
29 Prognoza wydatkéw zawiera bledy Weryfikacja splywajacych danych
rachunkowe wejsciowych,
30 Przekroczenie limitu zobowiazan przez Prowadzenie aktualnych rejestrow
1Z RPOWS zobowigzan
Przekroczenie alokacji przez 1Z Prowadzenie aktualnych rejestrow
31 RPOWS podczas kontraktowania zawieranych umoéw o dofinansowanie
umoéw o dofinansowanie i aneksow do umow
Osoby lub instytucje uczestniczace
W procesie wpr.owgdzam.a Zmian Szkolenia, dokumentowanie i
w systemie monitoringu nie zostaty . ,
32 Jaznaiomione z obowiazuiacymi przechowywanie dokumentow procesu,
J . azwjacymt strona internetowa RPOWS
procedurami oraz wprowadzonymi
zmianami
Weryfikacja przyjetej procedury
Procedura wprowadzania zmian lub z procedurami przyjetymi przez KE, IK
33 wprowadzone zmiany w systemie NSRO oraz IK RPO, weryfikacja
monitoringu nie sa zgodne z wprowadzonych zmian pod katem ich
przepisami UE i krajowymi zgodnosci z wymogami stawianymi
wskaznikom
34 Brak wskaznikow dla Agregacja danych, weryfikacja systemu
wyszczegblnionych typow lub grup poprzez badanie ewaluacyjne
Ewentualny wptyw dokonywanych
zmian realokacji srodkéw w ramach . 2 .
, ! , Konieczno$¢ koordynacji procedury
poszczegolnych priorytetow lub . . . \
35 K o " e, zwiazanej z realokacja srodkow z procedura
ategorii interwencji na mozliwos¢ . L
Lo . L dot. zmiany wskaznikow
osiagnigcia zatozonych wskaznikow
monitoringu
Przeciagajaca si¢ w czasie procedura
Skuteczna wspotpraca wszystkich
36 | zmiany realokacji srodkéw, zwlaszcza podmiotdéw zaangazowanych w prace nad
dokonaniem zmian realokacji §rodkoéw
pomiedzy priorytetami RPOWS
*waga ryzyka:
1 — niska
2 — $rednia
3 —wysoka
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7.7 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych kontroli i audytu

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Nieterminowe przeprowadzanie e .
e Nadzor i biezacy monitoring; roczny plan
1 czynnosci inicjujacych kontrolg, 2 .
. kontroli
kontrolnych i pokontrolnych
) Konflikt intereséw 0sob prowadzacych ) Wewngetrzne zasady przeprowadzania
kontrole kontroli
. Brak ‘weryﬁkaq’l prawc'iznfvosm Kontrola na miejscu systemu/projektu:
3 i kwalifikowalno$ci poniesionych 2 lanowa/dorazna: listy sprawdzaiace
wydatkow w projektach p ; listy sp Ja
4 Brak sprawdzenia dostarczenia ) Kontrola na miejscu projektu zgodnie z Listg
wspotfinansowanych towaroéw i ustug sprawdzajaca
Brak sprawdzenia przestrzegania
5 procedur i sprawnosci funkcjonowania 1 Wizyty monitorujace IPOC, kontrole
systemu wdrazania we wszystkich przeprowadzane przez UKS i NIK
elementach RPOWS
Brak stosowania dziatan adekwatnych
6 do ustalen poczynionych w trakcie 1 Kontrola sprawdzajaca; Lista sprawdzajaca
kontroli
Koptyngaqa finansowania proj ektq Kontrola na miejscu systemu/projektu;
7 | pomimo jednoznacznego stwierdzenia 1 , .
. AR . L planowa/dorazna, Kontrola sprawdzajaca
niemozno$ci jego dalszej realizacji
Nieudostep niene ba‘d.z b rglq w Nadzér nad przestrzeganiem procedur [Z
8 dokumentacji uniemozliwiajace 2 < .
. . RPOWS, umowa o dofinansowanie
przeprowadzenie kontroli
9 Odmowa poddania sig kontroli przez 3 Umowa o dofinansowanie
beneficjenta
Stata kontrola pracy przez Kierownikow
10 Ryzyko korupcyjne 3 Oddziatlow zaangazowanych we wdrazaniu
RPOWS
*waga ryzyka:
1 —niska
2 — §rednia
3 —wysoka
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7. 8 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych nieprawidlowosci

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p- Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Brak precyzyjnego okreslenia )
1 nieprawidtowosci w danym projekcie/ 3 Instrukcja Wykonawcza IZ RPOWS
W czesci systemu
Brak $ciezki postgpowania w
2 momencie uzyskania informacji 2 Instrukcja Wykonawcza IZ RPOWS
o nieprawidtowosciach
Konflikt interesow 0sob Rozdzielenie funkcji i wykonywanych zadan
3 zaangazowanych w wykrywanie 1 w instytucji oraz wylaczenie pracownika
i raportowanie o nieprawidtowosciach danej instytucji
Nie przekazywanie informacji
4 | o stwierdzonych nieprawidlowos$ciach 2 Biezacy nadzor
do wilasciwej jednostki
5 Opdznienia w.przygot.ovyamu raportow 1 Biezacy nadzér
1 zestawien
6 Udostgpnienie informacji osobom 5 Zapewnienie przestrzegania i ochrony obiegu
nieuprawnionym dokumentow; rejestr upowaznien
. . Przestrzeganie zasad gromadzenia,
Brak zabezpieczenia przed . .
7 . Lo .. 2 przechowywania i przekazywania danych
ujawnieniem informacji . . oy .
oraz postgpowania z danymi wrazliwymi
Brak informacji o wysokos$ci kwot do
8 odzyskania, o wysokosci kwot 1 Monitoring statusu wniosku o ptatno$¢
odzyskanych
9 D,hl go‘a:wa%a procedu'ra (?dzysklwafua 3 Monitoring statusu wniosku o ptatnosc¢
srodkow (przedawnienie roszczen)
Ksigga (rejestr) dtuznikow jest
niekompletna (nie wszystkie " o o
10 stwierdzone kwoty do odzyskania ! Biezacy nadz6r i monitoring
zostaly w niej ujete)
Ksigga (rejestr) dtuznikow nie zawiera
11 wszystkich niezbednych informacji 1 Biezacy nadzor i monitoring
o kwotach do odzyskania
Brak procedur postgpowania w . .
12 przypadku stwierdzenia kwot 1 Procedura odzyskiwania kwot

nieprawidtowo wyptaconych

nieprawidtowo wyptaconych

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

WOJEWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Nie przekazywanie informacji
13 |° stwierdzonych nieprawidtowosciach 1 Nadzor nad przestrzeganiem systemu
do wilasciwej komorki raportujacej informowania o nieprawidtowos$ciach;
) portujace) p
OLAF

*waga ryzyka:
1 —niska
2 — $rednia
3 — wysoka

7.9 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych Pomocy Technicznej

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodzaj ryzyka I R
ryzyka wewnetrznej
Opoznienia Zwiazane z 9kresl§n1em Procedura dokonywania zmian w budzecie
1 zakresu i wysokosci zadan 2 woiewddztwa Swictokrzyskiceo
budzetowych ) ¢ yskieg
Opdznienia w zakresie sktadania
2 zapotrzebowania na zadania 2 Biezacy nadzor i monitoring
budzetowe
Niewykorzystane srodkow .. o L
3 . 2 Biezacy monitoring, informacje miesigczne
zaplanowanych w poprzednim roku
Osoby uczestniczace w procesach nie . , .
S Szkolenia dla 0s6b uczestniczacych
4 zostaly zaznajomione 1
L ; . W procesach
z obowiazujacymi procedurami
Nieterminowe sktadanie wnioskoéw . o o
5 rs o 2 Biezacy nadzor i monitoring
o ptatnosc¢ i informacji miesigcznych
6 Nierealizowanie zadan budzetowych 2 Biezacy monitoring, informacje miesigczne
7 Opodznienia zwigzane 3 Biezacy monitoring przeptywu srodkow
z przekazywaniem rozliczen finansowych
*waga ryzyka:
1 —niska
2 — §rednia
3 — wysoka

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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7.10 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych informacji i promocji

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

WOJEWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
LLaE: Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Brak upowszechnionej informacji o . .
S Plan komunikacji RPOWS, kampania
! 0 zasadach udziclania pomocy 2 medialna, szkolenia dla beneficjentow
w ramach RPOWS ’ !
2 Informacje ° zasadach pomocy sa 2 Monitorowanie dziatan promocyjnych
nieaktualne
3 Trudnosci w zrozumieniu ztozonosci ) Dziatania promocyjne majace na celu
RPOWS upowszechnienie wiedzy o RPOWS
Brak wsrod wnioskodawcow S . .
Umicietnodci poprawneeo Dziatania promocyjne majace na celu
4 I POPI¢ g 2 upowszechnienie wiedzy o RPOWS;
przygotowania wnioskow, realizacji . C
s szkolenia dla beneficjentow
projektow
Brak danych koniecznych do Nadzor. ! m'onltolrmg pracy w komor(’:§
5 . , 1 odpowiedzialnej za sprawozdawczo$¢
wypelniania sprawozdan . .
w danej komorce
. . . .. Nadz6r i monitoring pracy w komorce
6 Nieterminowe nadsylanic informacji 1 odpowiedzialnej za sprawozdawczo$é
od jednostek do IZ RPOWS )z .
w danej komorce
*waga ryzyka:
1 —niska
2 — §rednia
3 — wysoka

7.11 Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych udost¢pniania

i archiwizacji dokumentacji

zostaly zaznajomione

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
LLaE: Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Sposoby przechowywania,
1 udostqp’\nlama i a‘rch1w1zaCJ1 3 Audyt lub kontrola
dokumentow nie sa jasne, czytelne
1 przejrzyste oraz zgodne z przepisami
) Nie zostana zarchiwizowane wszystkie 3 Audyt Iub kontrola
dokumenty
3 Osoby uczestniczace w procesach nie 1 Instrukcja Wykonawcza 1IZ RPOWS,

wlasciwie zdefiniowany proces

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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WOJEWODZTWO
SWIETOKRZYSKIE

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

z obowiazujacymi procedurami

informowania i zarzadzania zmiana

Osoby uczestniczace w procesach

Dokumentowanie i przechowywanie oraz

4 postuguja si¢ nieaktualnymi 1 archiwizowanie kolejnych wersji
procedurami dokumentdw procesu,
. L Procedur aktualizacji, weryfikacja procedur
Procedury nie sa zgodne z przepisami . . . .
5 UE i krajowvmi 2 przez instytucje wyzszego stopnia w
Jyowy systemie zarzadzania i kontroli RPOWS
*waga ryzyka:
1 —niska
2 — $rednia
3 — wysoka

... dla rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego...
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UNIA EUROPEJSKA

PROGRAM

REGIONALNY WOJZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku
8. SPIS ZALACZNIKOW

ZALACZNIK 1 - Wzor formularza rejestru kancelaryjnego dla  wnioskow
infrastrukturalnych/gospodarczych

ZALACZNIK 1a — Wzor formularza rejestru kancelaryjnego dla wnioskow gospodarczych
(Dziatania Osi Priorytetowej 1)

ZALACZNIK 2 — Zakres danych sprawozdawczych przekazywanych przez poszczegdlne
oddziaty merytoryczne

ZALACZNIK 3 — Wz6r formularza stanowiacego plan dziatan w ramach Pomocy
Technicznej

ZALACZNIK 4 — Metodologia doboru proby dokumentéw do kontroli

ZALACZNIK 5 — Wzér Dyspozycji do dokonania platnos$ci/wystawienia zlecenia ptatnosci*
na rzecz beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...
ZALACZNIK 6 — Wzor informacji przekazywanej przez fundusz pozyczkowy
ZALACZNIK 7 — Wz6r informacji przekazywanej przez fundusz porgczeniowy
ZALACZNIK 8 — Wzor listy sprawdzajacej do monitorowania zasady n+3/n+2
ZALACZNIK 9 — Wz6r Rocznego planu dzialan informacyjnych i promocyjnych
ZALACZNIK 10 — Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

ZALACZNIK 11 — Karty opisu stanowisk

ZALACZNIK 12 — Projekty Sciezek audytu

ZALACZNIK 13 — Wz6r pokwitowania pobrania dokumentacji ksiggowej

ZALACZNIK 14 — Wz6r rocznego planu kontroli

ZALACZNIK 15 — Wz6r Programu kontroli

ZALACZNIK 16 — Wz6r upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na miejscu
ZALACZNIK 17 — Wzér pisma do Beneficjenta o kontroli

ZALACZNIK 18 — Wz6r Informacji pokontrolnej

ZALACZNIK 19 — Wzo6r zalecen pokontrolnych

ZALACZNIK 20 — Wz6r Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu

ZALACZNIK 21 — Wstgpne ustalenie administracyjne

ZALACZNIK 22 —Formularz zgloszenia nieprawidlowosci do KE
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Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

ZALACZNIK 23 —Wzér raportu dotyczacego nieprawidlowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

ZALACZNIK 24 - Kwartalne zestawienie nieprawidlowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE

ZALACZNIK 25 — Schemat postgpowania z nieprawidlowosciami

ZALACZNIK 26 — Lista sprawdzajaca czy nieprawidtowo$¢ podlega raportowaniu
ZALACZNIK 27 — Wz6ér upowaznienia dla pracownikow majacych dostgp do raportow o
nieprawidlowos$ciach

ZALACZNIK 28 — Wzor rejestru osob upowaznionych do wgladu w raporty o
nieprawidtowosciach oraz wyniki kontroli UKS

ZALACZNIK 29 — Wzér listy sprawdzajacej do analizy wynikow audytow/kontroli dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013
ZALACZNIK 30 - Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamdwien
publicznych zwiazane z realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE
ZALACZNIK 31 — Wzo6r karty oceny wniosku o ptatnosé

ZALACZNIK 32 — Wzor listy sprawdzajacej do zwolnienia zabezpieczenia umowy o
dofinansowanie projektu

ZALACZNIK 33 — Wzor rejestru zabezpieczen do umow o dofinansowanie projektow w
ramach RPOWS 2007 -2013 wg poszczegélnych Dziatan

ZALACZNIK 34 — Wzor Deklaracji majatkowej Beneficjenta — porgczyciela (osoby
fizycznej)

ZALACZNIK 35 — Wz6r weksla

ZALACZNIK 36 — Wz6r Deklaracji do weksla in blanco

ZALACZNIK 37 — Wz6r umowy porgczenia

ZALACZNIK 38 — Wzor umowy ustanowienia zastawu na papierach warto$ciowych
emitowanych przez Skarb Panstwa/jednostk¢ samorzadu terytorialnego

ZALACZNIK 39 — Wz6r Oswiadczenia sktadanego w zwiazku z wnioskiem o wpis hipoteki
ZALACZNIK 40 — Wzo6r cesji praw z polisy ubezpieczeniowej majatkowe;j

ZALACZNIK 41 — Wzb6r umowy cesji praw z polisy ubezpieczeniowej na zycie
ZALACZNIK 42 — Wz6r potwierdzenia cesji dotacji na rzecz banku

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...

260



PROGRAM es UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY . 4 EUROPEJSKI FUNDUSZ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

ZALACZNIK 43 — Wz6r umowy przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowe;j
ZALACZNIK 44 — Lista sprawdzajaca pod wzglgdem formalno — prawnym przekazanego
przez beneficjenta zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie projektu
ZALACZNIK 45 — Wzo6r notatki shuizbowej w sprawie przekazania dokumentow
zabezpieczenia do depozytu w Kancelarii Tajne;j

ZALACZNIK 46 — Wzor Formularza Informacji o wszczgeiu postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego

ZALACZNIK 47 — Wz6r Formularza Informacji o wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenia zamdwienia publicznego

ZALACZNIK 48 — Rejestr kontroli zamdwien publicznych

ZALACZNIK 49 — Wzor listy sprawdzajacej - zgodno$¢ z zasadami udzielania zamowien
publicznych

ZALACZNIK 50 - Lista sprawdzajaca do weryfikacji informacji kwartalnej 1Z
RPO.ZALACZNIK 51 - Lista sprawdzajaca do sprawozdania rocznego/koncowego z
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2007-2013

ZALACZNIK 52 - Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 10/07 Marszatka Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 9 marca 2007 r. - Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw  finansowo-ksiggowych w  Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swietokrzyskiego (zmiany zostaly dolaczone do niniejszego zatacznika — Zarzadzenie
Marszatka nr 39/2008 z dnia 7 lipca 2008 roku wraz z zatacznikiem).

ZALACZNIK 53 - Zarzadzenia Wewngtrzne: Nr 132/05 z 17 sierpnia 2005 roku oraz Nr
182/06 z dnia 27 pazdziernika 2006 roku

ZALACZNIK 54 - Lista sprawdzajaca do sprawozdania okresowego z realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013
ZALACZNIK 55 — Wzor listy sprawdzajacej do Planu Realizacji Dziatan Pomocy
Technicznej

ZALACZNIK 56 — Zasady przeprowadzania doboru proby dokumentéw poswiadczajacych
poniesienie wydatkéw zwiazanych z realizacja projektu realizowanego w ramach RPOWS,

zalaczanych do wniosku beneficjenta o platnos¢

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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Zafacznik nr 1 do Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 2017 roku

ZALACZNIK 57 —Zgtoszenie do Oddziatu Potwierdzania Platnosci kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania w ramach Rejestru obciazen na Projekcie +

ZALACZNIK 58 —Rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania kwot do
odzyskania, kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektow oraz
kwot uznanych za niemozliwe do odzyskania

ZALACZNIK 59 — Wz6r Listy sprawdzajacej do przygotowania w Oddziale Potwierdzania
Platnosci Dyspozycji do dokonania ptatno$ci/wystawienia zlecenia platnosci * na rzecz
beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej .... RPOWS 2007-2013, Dziatanie ...
ZALACZNIK 60 — Formularz prognoza wnioskow o ptatno$¢ dla programu operacyjnego

ZALACZNIK 61 — Wzor dyspozycji przekazania $rodkéw z rachunku budzetu na
odpowiednie rachunki bankowe wyodrgbnione dla poszczegélnych osi priorytetowych
RPOWS 2007 - 2013

ZALACZNIK 62 — Informacja wewngtrzna na temat kontrolowanego projektu
ZALACZNIK 63 — Deklaracja bezstronnosci i poufnosci cztonka Zespotu Kontrolnego
ZALACZNIK 65 — Wz6r Rejestru protestow

ZALACZNIK 66 — Wz6r rejestru nieprawidtowosci

ZALACZNIK 67 — Wzor karty platnosci dotacji w projekcie

ZALACZNIK 68 — Wzor zestawienia dotyczacego zatrudnienia na umowg¢ o prace
pracownikow wdrazajacych RPOWS

ZALACZNIK 69 — Wz6r tabeli wdrazania rekomendacji z ewaluacji

ZALACZNIK 70 — Wzor formularza zgloszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do
rejestru

ZAYLACZNIK 71 — Zwolnienie hipoteki

ZALACZNIK 72 — Wz6r o$wiadczenia wiasciciela nieruchomosci

ZALACZNIK 73 — Notatka sluzbowa w sprawie przyporzadkowania kwoty do zwrotu
podlegajacej procedurze:odzyskiwania*/zliczenia do kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu dla projektu z wyodrgbnieniem wktadu publicznego oraz wkiadu
wspolnotowego*.

ZALACZNIK 74 — Wzor listy sprawdzajacej — tryb Negocjacje bez ogloszenia
ZALACZNIK 75 - Wzor listy sprawdzajacej — tryb Negocjacje z ogloszeniem

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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ZALACZNIK 76 - Wzor listy sprawdzajacej — tryb zamowienia z Wolnej reki
ZALACZNIK 77 - Ankieta dotyczaca zabezpieczenia trwato$ci projektow
ZALACZNIK 78 — Lista sprawdzajaca do kontroli trwatosci projektu na miejscu
ZALACZNIK 79 - Wz6r upowaznienia do przeprowadzenia wizyty monitorujacej
ZALACZNIK 80 — Formularz okreslenia potrzeb szkoleniowych beneficjentow
ZALACZNIK 81 - Wzor planu kontroli trwato$ci

ZAYLACZNIK 82 — Protokoét zabezpieczen

ZAYL.ACZNIK 83 — Rejestr ustalen

... dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego...
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