UCHWALA NR 2891/17
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z. DNIA 2 sierpnia 2017 r.

W SPRAWIE:
wprowadzenia ,Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego”.

Na podstawie § 21 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz.760)
uchwala sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania ,Instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego”, ktdra stanowi zatacznik do niniejszej uchwatly.

§2

Instrukcja, o ktérej mowa w § 1 niniejszej uchwaly ma zastosowanie przy sporzadzaniu
skonsolidowanego bilansu za rok 2017 i lata nastgpne.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorom departamentéw/rownorz¢dnych komorek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego, dyrektorom
jednostek organizacyjnych Wojewddztwa Swigtokrzyskiego oraz Skarbnikowi Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2017 r.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

JAN MACKOWIAK



Zatgcznik

do Uchwaty Nr 2891/17
z dnia 2.02.2017r.
Zarzadu Wojewddztwa

Swietokrzyskiego

INSTRUKCJA SPORZADZANIA BILANSU SKONSOLIDOWANEGO WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

§1

llekro¢ w instrukcji mowa o:

1.

ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz.1047 z pdzn. zm.),

rozporzadzeniu Ministra FinansOw - rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z
2017 r., poz. 760),

wojewddztwie — Wojewddztwo Swietokrzyskie,

zarzadzie - rozumie sie Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

programie BeSTi@ - rozumie sie program przeznaczony do zarzgdzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego pod nazwa ,System Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu
Terytorialnego BeSTi@"”. Program obstuguje miedzy innymi tworzenie bilansu skonsolidowanego.
Uzytkownikami systemu sg jednostki samorzadu terytorialnego i ich zwigzki, regionalne izby

obrachunkowe wraz z zespotami zamiejscowymi oraz Ministerstwo Finansow,



6. departamencie — rozumie sie przez to departamenty/réwnorzedne komérki organizacyjne

nadzorujace jednostki wchodzace w sktad grupy kapitatowej Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

§2

Ustala sie nastepujgce zasady sporzadzania skonsolidowanego bilansu Wojewddztwa

Swietokrzyskiego:

1. Wojewddztwo Swietokrzyskie jest jednostka dominujaca.
2. Skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu terytorialnego sporzadza sie zgodnie z rozdziatem 6

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3. Bilans skonsolidowany sporzadza sie i przekazuje w formie elektronicznej do wtasciwej
Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminie do dnia 30 czerwca roku nastepnego.

4. Bilans skonsolidowany sporzgdza sie w jezyku polskim i w walucie polskiej. Dane liczbowe
wykazuje sie w ztotych i w groszach.

5. Bilans skonsolidowany podpisujg Zarzad i Skarbnik.

6. Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sie bilans obejmujgcy dane finansowe
z bilansu z wykonania budzetu Wojewddztwa oraz z ftacznego bilansu podlegtych
samorzgdowych jednostek budzetowych, po dokonaniu wytgczen wzajemnych rozlicze miedzy
jednostkami.

7. Skonsolidowanym bilansem obejmuje sie dane jednostek podporzadkowanych, ktérymi sg
jednostki zalezne i wspdtzalezne.

1) Jednostki zalezne — jednostki kontrolowane przez jednostke dominujgcy. Podstawowym
zadaniem jednostek zaleznych powotanych przez Wojewddztwo jest swiadczenie ustug w
zakresie uzytecznosci publicznej, a celem kontroli sprawowanej nad tymi jednostkami jest
czuwanie nad witasciwym gospodarowaniem mieniem publicznymi i prawidtowym
wykonywaniem zadan publicznych.

Jednostkami zaleznymi sg:

a) samorzadowe instytucje kultury,

b) samorzadowe samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,

c) samorzadowe osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw,

d) jednoosobowe spétki prawa handlowego wojewddztwa, tj. spotki ze 100% udziatem
Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

e) spoétki prawa handlowego, w ktérych jednostka dominujaca posiada powyzej 50%

catkowitej liczby gtoséw lub udziatdw w organach jednostki, uprawniona jest



8.

10.

11.

12.

13.

do podejmowania samodzielnych decyzji o polityce finansowej i biezgcej oraz
powotywania i odwotywania wiekszosci cztonkéw organéw zarzadzajgcych tymi
jednostkami na podstawie statutu lub umowy.

2) Jednostki wspodtzalezne — jednostki, ktére sg wspdtkontrolowane przez wspdlnikdw na
podstawie zawartej miedzy nimi umowy, umowy spotki lub statutu. Zaliczamy
do nich spétki prawa handlowego, w ktdrych wojewddztwo nie ma wiekszosciowych
udziatdw, ale ma co najmniej 20 % gtoséw w organie stanowigcym tej jednostki.

Konsolidacja nie obejmuje sie jednostki, ktdéra zakonczyta dziatalnos¢ w trakcie roku

obejmowanego konsolidacja.

Konsolidacji podlegajg bilanse sporzgdzone na dzien kornczacy rok obrotowy, tj. na dzien 31

grudnia.

Departamenty przekazujg do Departamentu Budzetu i Finansow, w terminie nie pdzniej niz do

31 stycznia roku nastepnego, wykaz zmian w nadzorowanych jednostkach wchodzgcych w sktad

grupy kapitatowej oraz wykaz catkowitej liczby gtoséw w organach danej jednostki i udziatéw

jakie Wojewddztwo Swietokrzyskie posiada w tej jednostce (wg stanu na dzier 31 grudnia).

Wykaz jednostek wchodzgcych w sktad grupy kapitatowe] stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej

instrukcji, ktéry jest aktualizowany o nowo utworzone jednostki i o jednostki wyfaczone.

WHtasciwe rzeczowo departamenty zobowigzane sg do przekazania do Departamentu Budzetu i

Finanséw bilansdw jednostek podporzadkowanych objetych bilansem skonsolidowanym, a

mianowicie:
1) Departament Ochrony Zdrowia - samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

2) Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki — samorzgdowych instytucji

kultury,

3) Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego — jednoosobowych
spotek prawa handlowego wojewddztwa oraz spotek prawa handlowego, w ktorych

wojewoddztwo posiada udziaty wiekszosciowe,

4) Departament Infrastruktury — samorzadowych oséb prawnych oraz spoétek, w ktérych

wojewddztwo posiada udziaty,

Wiasciwe rzeczowo departamenty sprawujgce nadzér i kontrole nad samorzadowymi
jednostkami  budzetowymi oraz jednostkami wskazanymi w ust. 12, zobowigzane

sg do przekazania wykazéw dotyczacych wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych



14.

15.

rozrachunkdbw o podobnym  charakterze pomiedzy tymi jednostkami, zgodnie

ze wzorem zawartym w zatgczniku Nr 2 do Instrukgji.

Korekty sprawozdan finansowych lub wykazéw dotyczacych wzajemnych naleznosci i zobowigzan
oraz innych rozrachunkdw o podobnym charakterze pomiedzy tymi jednostkami, jednostki
przekazujg niezwtocznie do nadzorujgcych departamentéw, a departamenty do Departamentu
Budzetu i Finanséw bez zbednej zwtoki, w terminie umozliwiajgcym prawidtowe sporzadzenie

bilansu skonsolidowanego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Zobowigzuje sie wifasciwe rzeczowo departamenty do przekazania bilanséw jednostek
okreslonych w ust. 12 oraz zatgcznika okreslonego w ust. 13 do Departamentu Budzetu

i Finansow w nieprzekraczalnym terminie do 10 czerwca danego roku.

§3

Bilanse jednostek podporzadkowanych konsolidowane s3 metodg petng, ktéra polega na
sumowaniu w petnej wartosci poszczegdlnych pozycji bilanséw jednostki dominujacej
i jednostek zaleznych oraz dokonaniu odpowiednich wytaczen i korekt konsolidacyjnych.

W procesie konsolidacji podlegajg wytaczeniu:

1) warto$¢ udziatéw w spoétkach, w ktérych jednostka posiada 100% udziatéw wraz
z funduszem odpowiadajgcym tym udziatom. W spétkach o kapitale czesciowym wytaczeniu
podlegajg udziaty i odpowiadajgcy im fundusz; w odrebnej pozycji ujawnia sie kapitat
udziatowcéw mniejszosciowych. Rozlicza sie takze wynik finansowy na rzecz udziatowcow
wykazywany w bilansie skonsolidowanym w pozycjach ,Zysk netto” oraz ,Kapitat
mniejszosci”,

2) wartos¢ nabycia udziatéw (akcji) posiadanych przez jednostke dominujacg i inne jednostki
objete konsolidacjg w jednostkach zaleznych i tej czesci aktywdw netto jednostek zaleznych
wycenionych wedtug wartosci godziwej, ktéra odpowiada udziatowi jednostki dominujgcej
na dzied rozpoczecia sprawowania nad nimi kontroli. W zaleznosci od tego czy wartos¢
aktywoéw jest wieksza czy mniejsza wprowadza sie stosowne zapisy korygujace w pasywach
bilansu skonsolidowanego w pozycji ,,Ujemna wartos¢ firmy jednostek podporzgdkowanych”
lub w aktywach w pozycji ,Warto$¢ firmy jednostek podporzadkowanych”,

3) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
wszystkich jednostek objetych konsolidacja. Co do zasady wytgczenie wzajemnych

naleznosci i zobowigzan powinno powodowac¢ bilansowanie sie tych zapisow



3.

po stronie aktywow i pasywow. W sytuacji wystgpienia rdéznic miedzy wytgczonymi
naleznosciami i zobowigzaniami, nalezy odnies¢ rdéznice na wynik finansowy roku biezgcego,
odpowiednio zwiekszajac lub zmniejszajac wynik. Rdznice wynikajgce
z przeptywu srodkdéw pienieznych miedzy latami obrachunkowymi nalezy potraktowac jako
Srodki pieniezne w drodze, poprzez skorygowanie o kwote réznicy odpowiednie pozycje
aktywdéw obrotowych,

4) dywidendy uzyskane — naliczone i wyptacone przez jednostki zalezne jednostce dominujgcej
i innym jednostkom objetym konsolidacjag w roku, za ktéry sporzadzany jest bilans
skonsolidowany.

Dane jednostek wspdtzaleznych bedacych spétkami handlowymi, w stosunku do ktérych

jednostka dominujgca nie ma wiekszosciowych udziatéw, ale ma co najmniej 20 % gtoséw w

organie stanowigcym tej jednostki, konsoliduje sie przy zastosowaniu metody proporcjonalnej

lub metody praw wtasnosci.

§4

Technicznie proces konsolidacji sprawozdan grupy kapitatowej odbywa sie poprzez stworzenie
arkuszy konsolidacyjnych, w ktérych wykazane sg dane poszczegoélnych jednostek podlegajgce
konsolidacji oraz dane podlegajgce wytaczeniom i korektom.

Skonsolidowany bilans sporzagdza sie na druku stanowigcym zatgcznik nr 10

do rozporzgdzenia Ministra Finansow.

Etapy sporzadzania skonsolidowanego bilansu Wojewddztwa Swietokrzyskiego:

1) sporzadzenie bilansu jednostki dominujgcej, ktéry sktada sie z bilansu z wykonania budzetu i
tacznego bilansu obejmujacego dane jednostek budzetowych,
z uwzglednieniem wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami,

2) sporzadzenie odrebnych arkuszy konsolidacyjnych dla:

a) samorzadowych instytucji kultury,

b) samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,
c) samorzgdowych osdb prawnych,

d) akcji i udziatéw w spétkach

z uwzglednieniem wzajemnych rozliczen oraz wytgczen i korekt,

2) sporzadzenie niezbednych zestawien i powigzanie ich z odpowiednimi pozycjami arkuszy

konsolidacyjnych,



3)

4)

5)

sporzadzenie skonsolidowanego bilansu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na formularzu zgodnym ze wzorem zawartym w rozporzadzeniu Ministra Finansow.
podpisanie bilansu skonsolidowanego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w  wersji
elektronicznej w programie BeSTi@.

przestanie bilansu skonsolidowanego w wersji elektronicznej w programie BeSTi@

do Regionalnej Izby Obrachunkowe]j w Kielcach w terminie do 30 czerwca roku nastepnego.

3. W przypadku koniecznosci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy dokument, jego

tres¢ i forme zatwierdza Skarbnik Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

4. Dokumentacje skonsolidowanego bilansu stanowia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykaz jednostek wchodzacych w sktad grupy kapitatowej, zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do Instrukcji,

Wykaz dotyczacy wzajemnych naleznosci i zobowigzan pomiedzy jednostkami objetymi
konsolidacjg wedtug stanu na dzien 31 grudnia danego roku, zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do instrukgji,

Bilans jednostki dominujgcej,

Bilanse jednostek objetych konsolidacja,

Arkusze kalkulacyjne bilansu jednostki dominujgcej konsolidujgce pozycje aktywoéw i
pasywow bilansu budzetu i tgcznego bilansu jednostek budzetowych,

Arkusze kalkulacyjne konsolidujgce pozycje aktywéw i pasywow bilansdw poszczegdlnych
grup: ,Samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej”, ,Samorzadowe instytucje
kultury”, ,Samorzgdowe osoby prawne”,

Wykaz gruntdw zaprezentowanych w bilansach jednostek podporzadkowanych,

Arkusz kalkulacyjny dotyczacy Akcji i udziatdw Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w jednostkach podporzadkowanych na dzier 31 grudnia danego roku,

Arkusze kalkulacyjne konsolidujgce pozycje aktywow i pasywow bilansow poszczegdlnych
grup: Jednostka dominujgca, ,Samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej”,
»,Samorzadowe instytucje kultury”, ,Samorzgdowe osoby prawne”, ,Spotki prawa

handlowego”,

10) Skonsolidowany bilans jednostki samorzgdu terytorialnego.



Wykaz dotyczacy wzajemnych naleznosci i zobowigzan pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacjg

Zatacznik Nr 2 do Instrukcji

wedtug stanu na dzien 31 grudnia ............. roku.

Lp.

Nazwa i adres jednostki
wobec, ktérej wykazane sg




wzajemne rozrachunki

Nazwa jednostki sporzadzajgcej wykaz

Naleznosci Zobowigzania
kwota zt wykazane kwota zt wykazane
W pozycji W pozycji
bilansowe;j bilansowej

(podpis i piecze¢ gtéwnego ksiegowego)

(podpis i pieczec kierownika jednostki)




