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WOILWODZTWO Unia Europejska
SWILTOKRZYSKII Europejski Fundusz Spoteczny

sl URZAD MARSZAEKOWSKI

e WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

¢ Departament Wdrazania turopejskiego Funduszu Spofecznego

Zapytanie ofertowe

w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego, ktorego przedmiotem jest:
»Obsluga prawna Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego —
komérki organizacyjnej Urz¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

w Kielcach przez Kancelari¢ Prawna w 2018 roku”

Zamawiajacy: Wojewodztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z siedziba w Kielcach, al. IX Wiekéw Kiele 3, zaprasza do zlozenia oferty

w sprawie udzielenia zaméwienia wg ponizszych wymagan i zasad:

Przedmiot zaméwienia: wykonywanie w 2018 roku na podstawie zawartej umowy
z wybranym Wykonawcg obstugi prawnej Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego — komorki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach.

Termin realizacji zamoéwienia: od 01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Zadania Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego (DWEFS) wynikaja
z Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 1. (z poézn. zm.), do wgladu pod adresami:

http://bip.sejmik.kielce.pl/26-podstawa-prawna-dzialania.html

http://www.sejmik.kielce.pl/urzad/departamenty/departament-wdrazania-europejskiego-

funduszu-spolecznego

http://bip.sejmik.kielce.pl/download/55071-zarzadzenie-2016-nr-112/80-zarzadzenia-marszalka-

wojewodztwa/55071.html

i el 413498900;
i sekretariat EFS@sejmik kielce.pl
¢ ul Sienkiewicza 27; 25-007 Kielce



Iz

Do obowiazkow Wykonawcy nalezy $wiadczenie pomocy prawnej w zakresie dzialalnosci

Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego

(w pelnym zakresie realizacji zadan zwiazanych z wdrazaniem Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 — dalej RPWOS 2014-2020

w obszarze Europejskiego Funduszu Spolecznego) w formie:

Ll

1.2.

1.3,

1.4.

udzielania porad i konsultacji prawnych oraz wskazywania propozycji rozwiazywania

problemoéw prawnych,
sporzadzania opinii prawnych, informacji i analiz prawnych,
opracowywania projektow aktow prawnych,

badania pod wzgledem formalno — prawnym projektow:

a) uchwal Sejmiku 1 Zarzadu Wojewodztwa oraz zarzadzen Marszaltka

Wojewodztwa,

b) uméw zawieranych przez Wojewodztwo Swietokrzyskie,

¢) decyzji administracyjnych wydawanych przez Marszatka Wojewodztwa lub osoby

przez niego upowaznione,

d) upowaznien i pelnomocnictw wydawanych przez Marszatka Wojewodztwa,

e) projektow rozpatrzen protestow.

1.5.

1.6

1.

1.8.

1.9,

1.10.

opiniowania korespondencji Zamawiajacego z organami administracji publicznej,

sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

prowadzenia w imieniu Zamawiajgcego w charakterze pelnomocnika spraw przed
sadami powszechnymi i administracyjnymi (zastgpstwo procesowe), organami
administracji publicznej oraz innymi organami, w tym w zakresie egzekucji

administracyjnej oraz postgpowan polubownych,
udzielania wyjasnien w zakresie przepisOw prawa stosowanego przez departament,
informowania o zmianach w przepisach prawnych stosowanych przez departament,

wspoltworzenia projektéw dokumentow, niezbednych do prawidlowej realizacji zadan

departamentu,

uczestnictwa w posiedzeniach réznych gremiow (zespoly, komisje, itp.)

w sprawach objetych zadaniami departamentu,
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1.11. wspdlpracy z koordynatorem Biura Radcéw Prawnych Zamawiajgcego
w sprawach wymagajacych wypracowania jednolitego stanowiska w obszarze
dotyczacym zbiegu kompetencji roznych komoérek organizacyjnych Zamawiajacego,

Jezeli przedmiot dotyczy dziatalnosci departamentu,

1.12. " wykonywania innych czynnosci wedlug potrzeb Zamawiajacego zwiazanych
z obstugg prawng (np. uczestnictwo w prowadzonych przez Zleceniodawce
negocjacjach, uczestnictwo w konsultacjach prawnych i analizach prawnych
w  zakresie zmian organizacyjno - prawnych jednostek organizacyjnych,

w tym sporzadzanie analiz prawnych),
1.13. wystgpowania przed urzedami i sadami w charakterze petnomocnika lub obroncy,
1.14.  innych — w razie potrzeby.

2. Ustugi doradztwa prawnego objete zamGwieniem beda oparte na regulacjach prawa krajowego

i wspolnotowego, w szczeg6lnosci w zakresie:
2.1. Ustawy Prawo zaméwien publicznych,
2.2. Pomocy publicznej,
2.3. Przepisow regulujgcych kwestie dotyczace funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

2.4. Przepisow regulujacych kwestie dotyczace dofinansowania projektéw z funduszy Unii

Europejskiej,
2.5. Prawa cywilnego,
2.6. Prawa handlowego,
2.7. Ustawy o pomocy spolecznej,

2.8. Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych,
2.9. Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
2.10. Ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
2.11. Ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,

2.12. Ustawa o dostgpie do informacji publicznej,
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2.13. Ustawa o ochronie danych osobowych,

2.14. Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

2.15. Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

2.16.Kodeks pracy,

2.17. Kodeks postgpowania administracyjnego.

2.18. Ustawa o finansach publicznych,

2.19. Ustawa o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
2.20. Ustawa o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,
2.21.Ustawa o systemie o$wiaty,

2.22.Ustawa o finansach publicznych,

2.23. Ustawa o rachunkowosci,

2.24 Ustawa - Karta Nauczyciela,

2.25. Ustawa o dzialalnosci leczniczej,

2.26. Ustawa oswiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych,
2.27.Ustawa o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

2.28.Ustawa o ustanowieniu programu wieloletniego ,.Narodowy program zwalczania

chorob nowotworowych”,
2.29. Ustawa o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych,
2.30. Ustawa o ochronie zdrowia psychicznego,
2.31.Ustawa o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli i przedsiebiorcow.
3. Wspdlpraca z Zamawiajacym oraz zadania i zakres odpowiedzialnos$ci stron:

3.1. W ramach wspolpracy z Wykonawca ustugi doradztwa prawnego przewiduje si¢
nastgpujgce formy komunikac;ji:

a)  spotkania bezposrednie — Wykonawca zapewni swiadczenie obstugi prawnej przez
radce prawnego lub adwokata w siedzibie Departamentu Wdrazania Europejskiego

Funduszu Spolecznego UMWS (ul. H. Sienkiewicza 27, Kielce), w formie minimum
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dwoch dyzuréw w tygodniu — lacznie 16 godzin tygodniowo, w godzinach pracy
Departamentu, tj. 7.30 — 15.30.

b)  korespondencja listowa, mailowa, faksowa, telefoniczna z Zamawiajacym w dni
robocze w godzinach 7.30 — 15.30, z dodatkowa mozliwoscia kontaktu po godzinach

stuzbowych.

3.2. W ramach wspolpracy Zamawiajacy dopuszcza nastgpujace formy uzgadniania
1 dostarczania dokumentow:

a) dokumenty typu opinie prawne, sporzadzone na pisSmie i podpisane przez
upowazniong osobg, musza by¢ przekazane lub przestane poczta tradycyjng badz
dorgczone osobiscie w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku
0 jej wydanie,

b)  akceptowanie (parafowanie) projektéw uméw (porozumien), uméw (porozumien),
aneksow, projektow decyzji administracyjnych, projektow uchwal, projektow
rozpatrzen protestow, wniosk0w na Zarzad lub Sejmik Wojewodztwa
Swietokrzyskiego i przekazywanie ich w oryginale Zmawiajacemu w ciagu
maksymalnie 2 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce.

¢) w stosunku do pozostalych dokumentéw, m.in. projektéw upowaznien
1 pelnomocnictw, notatek ze spotkan, tresci uzgodnien, propozycji rozwigzan, analiz
prawnych ustala si¢ nastgpujace formy: listownie pocztg, bezposrednio,
elektronicznie, w tym przy wykorzystaniu poczty elektronicznej (maila), przy
wykorzystaniu telefonéw stacjonarnych lub komoérkowych, o ile takg forme
w konkretnym przypadku dopusci Zamawiajacy i pod warunkiem uzyskania tresci
pisanej oraz potwierdzenia wyslania i otrzymania przez zainteresowane strony
wiadomosci,

d) wykonawca zobowigzany jest do pozostawania przez czas trwania Umowy
w stalym kontakcie telefonicznym lub mailowym z Zamawiajacym w dni robocze
w godzinach 7.30 - 15:30, z dodatkowa mozliwoscig kontaktu po godzinach

stuzbowych w formie telefonicznej oraz poprzez poczte elektroniczng i faks.
4. Obowigzki i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy:

4.1. Wykonawca zapewnia ciagglos¢ obslugi prawnej w okresie realizacji niniejszego

zamoOwienia przez radcg/radcow prawnych/adwokata/adwokatow (wykaz nalezy zlozy¢
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4.2.

4.3.

wraz z oferta wg zalgczonego wzoru). Zamawiajacy wymaga aby osoba/osoby,
ktora/ktore bedzie/beda brala/braly udzial w wykonywaniu zaméwienia

posiadala/posiadaly:

- uprawnienia oraz tytul zawodowy radcy prawnego lub adwokata albo posiadaly
prawo do Swiadczenia pomocy prawnej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o §wiadczeniu przez prawnikéw
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016, poz.
1874 tj.)

oraz

- minimum dwuletnie doswiadczenie w zakresie obslugi jednostek sektora
finansow publicznych, przy czym jako ,,doswiadczenie” rozumie si¢ okres czynny

zawodowo w wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata.

Jezeli wskazana osoba wykonywala ustluge w tym samym czasie na rzecz réznych
zamawiajacych, to doswiadczenie w takim przypadku nie bedzie si¢ sumowalo. Na
potwierdzenie spelniania powyzszych wymagan nalezy do oferty dolgczy¢ .. Informacje
na temat osoby/oséb, ktora/ktore bedzie/beda uczestniczy¢
w  wykonywaniu zaméwienia” (zal. nr 1 do formularza ofertowego) wraz
z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje i doswiadczenie. Doswiadczenie nalezy
potwierdzi¢ zaswiadczeniem wystawionym przez obstugiwana jednostke sektora

finanséw publicznych.

Wykonawca zapewni na czas zwolnien lekarskich i innych wypadkow losowych,
zastepstwo przez radce prawnego/adwokata, spelniajgcego wymagania okreslone
w punkcie 4.1 niniejszego zapytania ofertowego. Na potwierdzenie spetnienia w/w
wymagan w stosunku do 0sdb na zastepstwo nalezy do oferty dotaczy¢ ,.Informacje na
temat osoby/osob, ktéra/ktdére bedzie/bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia —
osoba/osoby na zastgpstwo” (zal. nr 2 do formularza ofertowego) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi kwalifikacje i doswiadczenie. Doswiadczenie nalezy potwierdzié
zaswiadczeniem wystawionym przez obslugiwang jednostke sektora finansoéw

publicznych.

Wykonawca zobowigzany jest do niewykonywania obstugi prawnej na rzecz innych

podmiotéw z udzialem Zamawiajacego lub jego jednostek organizacyjnych
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4.4.

4.5.

1 wojewodzkich oséb prawnych oraz niewystepowania w toczacych si¢ postepowaniach
administracyjnych. sadowych, sgdowo-administracyjnych 1 innych z udzialem

Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy po stronie przeciwne;j.

Wykonawca zaopatrzy sie¢ w niezbedne narzedzia, sprzet i wyposazenie zezwalajace na

wlasciwe wykonanie zamowienia oraz gwarantujace dyspozycyjnosé¢ i mobilnos¢.

Wykonawca jest odpowiedzialny materialnie wzgledem Zamawiajacego za wszelkie
naruszenia przepisdw prawa i wynikajace z nich dla Zamawiajacego konsekwencje
w zwigzku z realizacjg niniejszego zamowienia, dotyczy to rdGwniez odpowiedzialnosci
finansowej w przypadku wymierzenia korekt finansowych za naruszenia przy

udzielaniu zamowien publicznych, wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE.

5. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia za wykonanie Umowy,

autorskie prawa majatkowe do produktow wytworzonych w wyniku realizacji Umowy, na

polach eksploatacji wskazanych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017, poz. 880 tj.) oraz na nast¢pujgcych polach eksploatacji

obejmujacych prawo do:

a)

b)

c)

d)

2)

tlumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub innej zmiany w produktach,
w tym: uzupelnienia, skracania, przerébki oraz sporzgdzania nowej wersji produktu
z zachowaniem wszystkich, okre§lonych w niniejszym ustepie, pdl eksploatacji na
czeéci zmienione W Ww. Sposob;

korzystania z produktéw powstalych w wyniku realizacji Umowy oraz
modyfikowania tych produktow i dalszego z nich korzystania,

utrwalanie, przechowywanie i trwale zwielokrotnianie calosci lub czesci utworu,
wszystkimi znanymi w chwili zawierania Umowy technikami, w tym technika
drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,
przekazywania,

wprowadzanie do pamigci komputera wraz z prawem do dokonywania modyfikacji,
udostepnianie oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych utwdr utrwalono,
rozpowszechnianie utworu przez publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie,
odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnienie utworu
w taki sposob, aby kazdy mégl mie¢ do niego dostgp w miejscu i czasie przez siebie

wybranym.
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10.

11,

12.

13

14.

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do kazdego
z produktéw wytworzonych w wyniku realizacji Umowy, w tym prawa zalezne do produktow
powstatych w wyniku modyfikacji produktow wytworzonych niniejsza umowa, w zakresie

1 na polach eksploatacji okreslonych powyzej, z chwilg odbioru dostarczonego produktu.

Wykonawca zobowiazuje sie¢, z chwila odbioru produktu, przenies¢ na Zamawiajacego prawo
do wykonywania zaleznego prawa autorskiego w stosunku do odebranego produktu, a jesli nie
jest autorem tego produktu uzyska¢ zgode autora na przeniesienie prawa do wykonywania

zaleznego prawa autorskiego na Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia, ze przekazane Zamawiajagcemu produkty nie naruszaja jakichkolwiek
praw osob trzecich, zwlaszcza w zakresie przepisow o wlasnosci przemystowej, prawach

autorskich i1 prawach pokrewnych oraz nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy nie begdzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za naruszenie praw osob trzecich

w zwiazku z wykonywaniem obstugi prawnej przez Wykonawce.

Kryteria wyboru oferty:

a) spelnienie wszystkich warunkow, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu,
b) najnizsza cena.

Kompletna oferta musi zosta¢ opracowana na formularzu ofertowym zatgczonym
do niniejszego zapytania i zawiera¢ wymagane zalaczniki (Zal. nr 1 i nr 2 do formularza

ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajagcymi kwalifikacje i do§wiadczenie).

Termin skfadania ofert: do dn. 30 pazdziernika 2017 r. do godz. 12.00, w formie pisemne;j
osobiscie w siedzibie Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, ul. H. Sienkiewicza 27, 25-007 Kielce,

Sekretariat, | pigtro, pokdj 105, lub za posrednictwem poczty/kuriera na w/w adres.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy cena za
wykonanie zamowienia bedzie wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamowienia oraz do uniewaznienia post¢powania na kazdym jego etapie
w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci, a takze do pozostawienia postgpowania

bez wyboru oferty.
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15. Zalaczniki, stanowigce integralng czes¢ Zapvtania ofertowego:

a)  Formularz oferty,

b) Informacja na temat osoby/oséb, ktora/ktore bedzie/bedg uczestniczyé
w wykonywaniu zamowienia,

c) ,Informacja na temat osoby/oséb, ktora/ktore bedzie/beda uczestniczyé
w wykonywaniu zamowienia — osoba/osoby na zastgpstwo”,

d)  Wzoér umowy.

Z-ca Dyrektora
Departamentu Wdrazania

e

Saesssasa gt ensbsaattaassstasasasiisas ettt eetatonnsbnntttnnanne

odpis i piecze¢ osoby upowaznionej)
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Piecze¢, nazwa i dokladny adres wykonawcy migjscowosé, data

FORMULARZ OFERTY

Przystgpujac do .. Zapytania ofertowego™, gdzie przedmiotem zamowienia jest ,,Obsluga
prawna Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego — komorki
organizacyjnej Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
przez Kancelarie Prawng w 2018 roku”

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za ceng:

Wynagrodzenie miesi¢czne z VAT Liczba miesi¢cy Cena oferty z VAT

wykonywania ushugi

() @) A =MDx@

ztotych 12 zlotych

Slownie zlotych (cena oferty Bratto): ....cccavesivansmmsinissniassssasnssssssasssssansisssenssaaiassss

2. Oswiadczamy, Ze cena ofertowa zawiera wszystkie koszty wykonania zamoéwienia, ktore
poniesie Zamawiajacy i w toku realizacji zamowienia nie ulegnie zmianie.

Os$wiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu.

4. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy od Zamawiajacego wszystkie niezbedne informacje
dotyczace niniejszego zamowienia.

5. Oswiadczamy, ze oferowany przedmiot zamdwienia wykonany zostanie z nalezytg
staranno$cig przy zachowaniu wysokiej jakosci wykonanych prac.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z ,Zapytaniem ofertowym” 1 akceptujemy okreslone
warunki oraz zasady postepowania.

7. Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty wyrazamy zgode na realizacje
zamoOwienia w terminie okreslonym w zapytaniu.

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zalaczone do oferty dokumenty
opisuja stan faktyczny i prawny na dzien sporzadzania oferty (art. 297 Kodeksu Karnego).

9. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:
— Informacja na temat osoby/oséb, ktora/ktére bedzie/beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamOwienia — zal. Nr 1,
— Informacja na temat osoby/0sob, ktora/ktore bedzie/bgda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia — osoba/osoby na zastepstwo — zal. Nr 2,

.......................................................................................



11. Nasze dane kontaktowe:

e 11 () (10 ) 11 L,

—adres e-Mail: .o o e

Miejscowos¢, data Podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania wykonawcy

Z-ca Dyrektora
Departamentu Wdrazania

Europejskiago ‘F'U."thSZ%

| A
a Laald

Halina Guetos

X, [y
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