ZARZADZENIE Nr .5%./2017
MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia Z%... listopada 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia w 2017 roku inwentaryzacji skladnikow aktywoéw

i pasywéw Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 11 3 ustawy 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(t. J. Dz. U. z 2017 r. poz. 2096) w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o
rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.1047 z pdzn.zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.
1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach inwentaryzacji skladnikéw aktywow i pasywow.
2. Inwentaryzacje przeprowadza sig nastepujacymi metodami:
1) spis z natury,
2) uzyskanie potwierdzenia prawidlowos$ci stanu aktywow wykazanego w ksiggach
rachunkowych, zwana dalej ,,metoda potwierdzenia sald”,
3) pordéwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, zwana dalej
,metoda porownania danych”.

§ 2.
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w obiektach usytuowanych w Kielcach przy ulicy Al.
IX Wiekow Kielc 3.
§ 3.

1. Spis z natury obejmuje nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) aktywa pienigzne w kasie,

2) papiery wartosciowe w formie materialnej,

3) zapasy materialéw i towardw, w tym niezuzZyte materialy odpisywane w koszty w
momencie ich zakupu,

4) ujete w ewidencji bilansowej lub pozabilansowej sktadniki bedace wlasnoscia innych
jednostek (obce).

2. Metoda potwierdzenia sald obejmuje sie sktadniki majatkowe wymienione w poz. 6-8 1 18
rocznego planu inwentaryzacji na 2017 r., stanowigcego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Metoda poréwnania danych obejmuje si¢ sktadniki majatkowe (aktywa i1 pasywa)
wymienione w poz. 9-17 1 20 rocznego planu inwentaryzacji na 2017 r.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych, o ktérych mowa:

1) wust. 1 pkt 1-2 przeprowadza si¢ w dniu 29 grudnia 2017 r.,

2) wust. 1 pkt 3-4 rozpoczyna si¢ w dniu 1 grudnia i konczy 29 grudnia 2017 r.,

3) wust. 213 — rozpoczyna si¢ w dniu 2 stycznia 2018 r., a konczy w dniu zamknigcia
ksiag rachunkowych za miesigc grudzien 2017 r., z wyjatkiem skladnikow
majatkowych wymienionych w poz. 7,8,18 rocznego planu inwentaryzacji na 2017 r.,
ktorych inwentaryzacja zostanie zakonczona do dnia 15 stycznia 2018 r.

5. Inwentaryzacjg sktadnikéw majatkowych, o ktorych mowa w ust. 4 przeprowadza sig:

1) w zakresie pkt 1 — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.,

2) w zakresie pkt 2 — wedlug stanu na 31 grudnia 2017 r.,

3) w zakresie pkt 3 — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.



§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury wyznacza si¢ Komisjg
Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji Karol Kli$
2. Czlonkowie zespotu spisowego wchodzacy w sktad Komisji:

1) Andrzej Urban

2) Radoslaw Puchata

3) Tomasz Waldon

§5.

1. Sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald oraz
metodg poréwnania danych dokonujg pracownicy ksiggowos$ci z udzialem
pracownikéw departamentéw i komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego
odpowiedzialnych merytorycznie za sktadniki aktywow 1 pasywow.

2. Nadzor sprawuje gtowny ksiggowy, ktoéry ma prawo zadac od kierownikoéw komorek
merytorycznych posiadajacych stosowng dokumentacjg zrodlowa udzielenia w formie
ustnej lub pisemnej niezbednych informacji 1 wyjasnien.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Roczny plan inwentaryzacji na 2017 rok
Inwentaryzacja
P Forma Dopt.lszczalny Termin bedzie
Lp. | Wyszczegdlnienie ; .. | termin . » | przeprowadzona
inwentaryzacji . 12 | przeprowadzenia®
przeprowadzenia' wg stanu na
dzien
1 2 3 4 5 6
1. | Aktywa pienigzne spis z natury ostatni dzien roku 29.12.2017 31.12.2017
w kasie obrotowego
2. | Akcje, obligacje, bony, | spis z natury ostatni dzien roku 29.12.2017 31.12.2017
papiery warto$ciowe obrotowego
w postaci materialnej
3. | Zapasy materiatow spis z natury ostatni dzien roku 27-29.12.2017 31.12.2017
1 towarow obrotowego
4. | Srodki trwate, spis z natury 0od 01.10 do 15.01
pozostale $rodki trwate
oraz nieruchomosci
zaliczane do inwestycji
znajdujace sig na
terenie strzezonym, (z
wyjatkiem srodkow - -
trwatych, do ktorych
dostgp jest znacznie
utrudniony gruntéw
oraz praw
zakwalifikowanych do
nieruchomosci)
5. | Maszyny i urzadzenia spis z natury od 01.10 do 15.01
wchodzace w sktad
srodkow trwatych
w budowie znajdujace ) )
si¢ na terenie
strzezonym
6. | Aktywa finansowe uzyskanie zgodnie z zgodnie z 31.12.2017
zgromadzone na potwierdzenia | regulacjami regulacjami
rachunkach bankowych | prawidlowosci | obowiazujacymi obowigzujacymi
lub przechowywane stanu bank lub inne bank lub inne
przez inne jednostki, jednostki, nie dluzej | jednostki, nie
W tym papiery niz do dnia dtuzej niz do dnia
warto$ciowe w formie zamknigcia ksiag zamknigcia ksigg
zdematerializowanej rachunkowych rachunkowych
7. | Naleznosci uzyskanie od 01.10 do 15.01 01-15.01.2018 31.12.2017
(z wyjatkiem potwierdzenia
naleznosci spornych prawidlowosci

stanu




1 watpliwych,
naleznoéci od 0séb
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz
naleznosci
publicznoprawnych)
w tym udzielone
pozyczki
Skladniki majatkowe uzyskanie od 01.10 do 15.01 01-15.01.2018 31.12.2017
wlasne powierzone potwierdzenia
kontrahentom prawidlowosci
stanu
Srodki trwate, do poréwnanie do dnia zamknigcia | do dnia 31.12.2017
ktérych dostep jest danych ksiag ksiag zamknigcia ksiag
znacznie utrudniony, rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
grunty i prawa z
zakwalifikowane do odpowiednimi
nieruchomosci dokumentami
Naleznosci sporne poréwnanie do dnia zamkniecia | do dnia 31.12.2017
i watpliwe danych ksiag ksiag zamknigcia ksiag
rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
z
odpowiednimi
dokumentami
Naleznosci poréwnanie do dnia zamkniecia | do dnia 31.12.2017
i zobowigzania wobec | danych ksiag ksiag zamkniecia ksiag
0s6b nie prowadzacych | rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
ksiag rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami
Naleznosci porownarnie do dnia zamknigcia | do dnia 31.12.2017
i zobowiazania danych ksiag ksiag zamkniecia ksiag
publicznoprawne rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
7
odpowiednimi
dokumentami
Naleznoéci pordéwnanie do dnia zamknigcia | do dnia 31.12:2017
1 zobowigzania wobec danych ksiag ksiag zamknigcia ksiag
pracownikéw rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
z
odpowiednimi
dokumentami
Warto$ci niematerialne | poréwnanie do dnia zamknigcia | do dnia 31122017
1 prawne danych ksiag ksiag zamkniecia ksiag
rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
z
odpowiednimi
dokumentami
Rozliczenia poréwnanie do dnia zamknigcia | do dnia 31.12.2017
miedzyokresowe danych ksiag ksiag zamknigcia ksiag
rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
z
odpowiednimi
dokumentami
Fundusze wlasne porownanie do dnia zamknigcia | do dnia 31.12.2017
i specjalne danych ksiag ksiag zamkniecia ksiag
rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
z
odpowiednimi
dokumentami




17. | Rezerwy i rozliczenia pordwnanie do dnia zamkniecia | do dnia 31.12.2017
miedzyokresowe danych ksiag | ksiag zamknigcia ksiag
przychodow rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
z
odpowiednimi
dokumentami
18. | Skiadniki uzytkowane | uzyskanie od 01.10 do 15.01 01-15.01.2018 31.12.2017
(sktadowane) poza potwierdzenia
jednostka prawidlowosci
stanu
19. | Ujete w ewidencji spis z natury od 01.10 do 15.01 01-29.12.2017 Na dzien spisu
bilansowej lub
pozabilansowej
sktadniki bedace
wlasnoscia innych
jednostek (obce)
20. | Pozostate aktywa Poréwnanie do dnia zamknigcia | do dnia 31.12.2017
i pasywa nie danych ksiag ksiag zamknigcia ksiag
wymienione powyzej rachunkowych | rachunkowych rachunkowych
z
odpowiednimi
dokumentami

1/

2/

dopuszczalny termin przeprowadzenia inwentaryzacji okre$lony przy zatozeniu, ze rok obrotowy trwa od
1 stycznia do 31 grudnia roku kalendarzowego,
jako termin przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury nalezy rozumieé termin

przeprowadzenia czynno$ci dokonania spisu ilo§ci aktywow, a jako termin uzyskania potwierdzenia
prawidtowosci stanu — termin wystania do kontrahentdw, innych niz banki, informacji (powiadomien).
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