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Projekt wspolfinansowny przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Kielce, 05.01.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 1/NSZ-NR/2018

1. Zamawiajacy: Wojewddztwo Swietokrzyskie, Al IX Wiekow Kiele 3. 25-516 Kielce, NIP
959-15-06-120 w imieniu ktorego dziata Swi@tokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w
Kielcach ul. Marszatka J. Pifsudskiego 42, 25-431 Kielce tel. 48 041 362 45 48; tel/fax: 48 041
362 48 99 wew. 141 strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: anna.kowalczyk@scdn.pl.
Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2 Przedmiot i zakres zamowienia:
WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV) :
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej polegajacej na przeprowadzeniu
zaje¢ dla 28 grup uczniow szkol zawodowych z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego w
ramach realizowanego projektu pn. ,Nowoczesna Szkola Zawodowa — Nowoczesny Region”
o numerze identyfikacyjnym RPSW.08.05.01-26-0045/15. w ramach Osi Priorytetowej 8.
Rozwoj edukacji i aktywne spoleczenstwo, Dziatania 8.5. Rozwéj i wysoka jakos$¢ szkolnictwa
zawodowego oraz ksztalcenia ustawicznego, Poddzialania 8.5.1. Podniesienie jakosci ksztalcenia
zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swic;tokrz_vskiege na lata 2014-2020.

W ramach zamowienia (ETAP 2) zorganizowane zostanie 448 godzin zaje¢ (28 grup po 16
godzin, wtym 12 godzin stacjonarnych i 4 godziny zaje¢ 1 konsultacji e-learningowych
(grupowe iindywidualne)). Zajecia stacjonarne odbywaé si¢ beda w Centrum Edukacyjnym
SCDN w Wélce Milanowskiej, gm. Nowa Stupia, Zamawiajacy zapewnia nocleg i wyzywienie
grup i prowadzacego zajecia.

Zajecia beda prowadzone wg. wezesniej przygotowanych materialow szkoleniowych
i scenariuszy, przekazanych wykonawcy po podpisaniu umowy.

Szczegotowy harmonogram zajeé zawiera zalacznik nr 1.

Zakres zamOwienia zostal podzielony na 28 czesci, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania.

Zamawiajacy dopuszceza skladanie ofert czesciowych. Oferta czesciowa bedzie oferta ztozona
na dang czg$¢ zamdwienia.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte na dowolna liczbe czesci.

Do zakresu obowigzkow trenera (doradey zawodowego) nalezeé bedzie:

- udzial wykladowcéw w spotkaniach organizacyjno-informacyjnym dotyczacym sposobow
realizacji szkolenia. Spotkania odbedg si¢ w siedzibie SCDN w Kielcach w godzinach pracy
Zamawiajacego,

- przeprowadzenie zajg¢ szkoleniowych (16 godzin — 1 grupa) metoda blended-learningowa
zgodnie z przekazanym wykonawcy: programem, scenariuszami i materiatami,

- przestrzeganie obowiazujacych w projekcie procedur,

- zapewnienie wysokiej jakosci szkolen zgodnie z ustalona procedura,

- punktualne prowadzenia zajec i ksztaltowanie wiasciwej atmosfery pracy wsrod uczestnikow,
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- kontrolowanie obecnosci na zajeciach i przedstawianie listy obecnosci do podpisu
uczestnikom,

- dopilnowanie wypelnienia przez uczestnikow ankiet i formularzy wymaganych procedura
obstugi szkolen w projekcie,

- prowadzenie uzgodnionej z Zamawiajacym dokumentacji (np. dzienniki zajec, listy obecnosci.
protokoly odbioru) z przeprowadzonych zajeé i terminowe przekazywanie ich Zamawiajacemu.

Praca trenera bedzie poddana kontroli przez osobe wyznaczona przez Zamawiajacego.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do:
- przestrzegania obowigzujacych w projekcie procedur,
- bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR. EFS oraz FS na lata 2014-2020.

Informacje ogélne o projekcie
Celem glownym projektu jest wzrost jakosci ksztalcenia zawodowego w okresie wpisujacym si¢
w rozwdj inteligentnych specjalizacji regionu $wietokrzyskiego, dostosowanie form i metod
nauczania do wymagan rynku pracy w 28 szkolach zawodowych woj. swigtokrzyskiego poprzez
podniesienie kwalifikacji 56 nauczycieli/lek i 560 uczniéw/uczennic szkol zawodowych oraz
wypracowanie modelu wspélpracy i opracowanie zasad funkcjonowania CKZiU.,
Czas realizacji projektu: od 01.01.2016r. do 30.09.2018r.
W projekcie przewidziane zostalo przeprowadzenie 896 godzin zaje¢ metoda blended-
learningowa:

Etap 1: 448 godzin zaje¢ (28 grup po 16 godzin, w tym 12 godzin stacjonarnych i 4 godziny
zaje¢ 1 konsultacji e-learningowych (grupowe i indywidualne)) w latach 2016 — 2017.

Etap 2: 448 godzin zajec (28 grup po 16 godzin, w tym 12 godzin stacjonarnych i 4 godziny
zaje¢ 1 konsultacji e-learningowych (grupowe i indywidualne)) w 2018.

Informacje dodatkowe o projekcie:

Wykonawca zobowigzany jest do podawania informacji, ze przedmiot zamdwienia jest
wspotfinansowany w  ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020), projektu partnerskiego pn. ,, Nowoczesna Szkola Zawodowa
— Nowoczesny Region”, ktory jest wspolfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego, stosowania we wszystkich materiatach dotyczacych realizacji przedmiotu
zamOwienia logotypow dostarczonych przez Zamawiajagcego (RPOWS, Wojewddztwo
Swiq:tokrzyskie. flaga Unii Europejskiej) oraz stosowania szczegétowych wytycznych
dotyczacych  promocji  projektu  zawartych na  stronie: http://www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl

3. Termin realizacji zaméwienia (umowy): od 30.01.2018r do 25.04.2018r
Termin realizacji poszczegdlnych czesci zamowienia zostal szczegotowo okreslony w
harmonogramie stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

4.0pis warunkéw wymaganych od wykonawcéow:

O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy., ktdrzy:

4.1 Posiadajg odpowiednig wiedzg¢ i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, tj.
w ciagu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 1 ustuge polegajaca
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na przeprowadzeniu szkolenia blend-learningowego z uczniami z zakresu doradztwa
edukacyjno-zawodowego w wymiarze minimum 10 godzin lekcyjnych.

Na potwierdzenie speiniania w/w warunku Zamawiajacy zada przedlozenia przez Wykonawce:
-wykazu uslug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert. a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz, ktorych ustugi zostaly wykonane (wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do zapytania) oraz

-dowodéw (np. referencje) potwierdzajace nalezyte wykonanie tych ustug.

Uwaga: Wykonawca nie przedklada dowodéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug w
przypadku gdy ustuge swiadezyt dla Zamawiajacego (Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia
Nauczycieli).

4.2 Dysponuja osoba zdolna do wykonania zamdwienia, tj.1 trenerem dla jednej czesci, ktora
speinia nastepujace warunki:

a)posiada  wyksztalcenie, co  najmniej wyzsze  magisterskie w  rozumieniu
przepisow o szkolnictwie wyzszym lub rownowazne,

b)ukonczyla studia kierunkowe lub podyplomowe z zakresu psychologii (z modulem
dotyczacym doradztwa zawodowego) lub doradztwa zawodowego,

¢) posiada przygotowanie pedagogiczne lub wykaze si¢ realizacja, co najmniej dwoch ustug
dotyczacych szkolen stacjonarnych z uczniami w wymiarze co najmniej 10 godzin w jednym
cyklu, z zakresu doradztwa edukacyjno — zawodowego,

d) przeprowadzila minimum 1 szkolenie blend-learningowe z uczniami z zakresu doradztwa
edukacyjno-zawodowego w wymiarze co najmniej 10 godzin lekcyjnych,

e) przeprowadzita minimum 4 godziny (lekcyjne) zajec e-learningowych na platformie Moodle.
Na potwierdzenie spetniania w/w warunku Zamawiajacy zada przedlozenia przez Wykonawce:

- oswiadczenia o spelnieniu w/w warunkow, wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega, ze w ramach danej czesci zamowienia wszystkie zajecia (16
godzin) musi przeprowadzi¢ jeden trener.

5. Kryteria wyboru ofert:

Opis kryteriow:
L.p. Nazwa Kryterium Znaczenie Sposéb oceny
%
1 | Cena(C) 60 Wg wzoru matematycznego
wskazanego w pkt a.
2 | Doswiadczenie trenera (DT) 40 Wg zasad okreslonych w pkt
b.

5.1. Ocena punktowa ofert zostanie przeprowadzona odrebnie dla kazdej czesci zamowienia na
podstawie przedstawionych w tabeli kryteriow, w nastepujacy sposéb:
a. Punkty za kryterium: Cena(C).
Zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto za przedmiot zaméwienia
Maksymalna liczba punktow do uzyskania — 60
C min.
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C min. — cena minimalna sposrod wszystkich waznych ofert
Chag. — cena oferty badanej
b. Punkty za kryterium: Doswiadczenie trenera (DT).

Ocenie podlegaty beda dodatkowe przeprowadzone przez trenera (ustugi) szkolenia blend-
learningowe z uczniami z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego w wymiarze co najmniej
10 godzin lekcyjnych kazde szkolenie ,

e Nie wykazanie dodatkowych ustug 0 pkt

e Zakazda dodatkowo wykazana ustuge 10 pkt.

Uwaga: punktowane bgeda maksymalnie 4 dodatkowo wykazane ustugi
5.2. Ocena punktowa w zakresie kryterium okreslonym w ust. b zostanie przeprowadzona na
podstawie informacji wskazanych w zataczniku nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
Uwaga:
1) Szkolenia podlegajace punktacji musza zosta¢ wykazane w Wykazie ustug - DT — zalacznik
nr 5 1 musza spetnia¢ warunki okreslone w punkcie 5.1. pkt b zapytania ofertowego.
2) Punktacji nie podlega 1 ustuga, ktora wymagana jest na potwierdzenie warunku udziatu
W postepowaniu.
3) Punktacji podlegaja max 4 dodatkowo wykazane ustugi speiniajace powyzsze wymagania.Za
kazda dodatkowo wykazana ustuge 10 pkt. Wykazanie wigkszej liczby ustug nie bedzie
punktowane.
5.3. Za najkorzystniejsza w poszczegolnych czes$ciach zamowienia. zamawiajacy uzna oferte.
ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow (suma punktow za kryteria okreslone w punktach 1 i 2
tabeli). Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert otrzyma taka sama punktacje, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze
ofert¢ z najnizsza cena.
5.4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostala oceniona, jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria oceny ofert.

6. Miejsce lub sposéb uzyskania zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe wraz dokumentami niezbednymi do przygotowania oferty, zostato
opublikowane na stronie https://bip.sejmik.kielce.pl/373-o0gloszenia-i-przetargi.html oraz na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020

7. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pilsudskiego 42.

25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48 wew. 141

Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego mozna przekazywac elektronicznie na adres
e-mail: anna.kowalczyk(@scdn.pl.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami : Anna Kowalczyk, Anna Przeorska,

tel. 41 362 45 48 wew.141.

8. O wszelkich dokonanych zmianach w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy informuje
Wykonawecoéw  poprzez umieszczenie informacji o zmianie ogloszenia na stronie
https://bip.sejmik.kielce.pl/373-ogloszenia-i-przetargi.html oraz na stronie
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www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl wraz z opisem dokonanych zmian w
tresci zapytania.

9. Wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty:

I.Z postgpowania wykluczone zostana podmioty, ktére sa powiazane osobowo lub kapitatlowo
z Zamawiajagcym lub Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
Zamawiajgcego lub Osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a wykonawca, w szczegdlnosci poprzez:

1) uczestniczenie w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowei:

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

3) petnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika:
4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.Nie spetniaja warunkéw udzialu w postepowaniu.

3. Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcey, ktory:

a) zlozy ofert¢ niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego:

b) przedstawi nieprawdziwe informacje.

W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawey nie przyshuguja
srodki ochrony prawne;j.

10. Uniewaznienie post¢epowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania z podaniem przyczyny.

11. Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci
(jezeli wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrebnych przepisow
zamawiajacego):

Wzor umowy stanowi zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.

12.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian w umowie zawartej w wyniku
przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zaméwienia, w szczegélnosci;

- uzasadniona zmiana terminu przeprowadzenia szkolenia;

- uzasadniona zmiana 0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacja zamoéwienia
(trenerow), pod warunkiem, wykazania, ze nowo proponowany przez Wykonawce trener spelnia
warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz posiada do$wiadczenie nie mniejsze niz trener
wskazany na etapie skiadania ofert.

Wnioskowanie o wprowadzenie zmian nast¢puje w formie pisemne;.

Na proponowane zmiany, zgode¢ w formie pisemnej musi wyrazi¢ Zmawiajacy.

13.Termin zwigzania ofertg: 20 dni od dnia zlozenia oferty.
14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposéb oraz
forme jego wniesienia (jezeli jest wymagany):

Nie dotyczy

15.Warunki gwarancji:
Nie dotyczy
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16. Sposob przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w zabezpieczonej
kopercie i opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcey, z adnotacjg ,,Oferta na ushige szkolenia uczniow. 5 322 O zamdwienia.

Wykaz dokumentow jakie nalezy zlozy¢ wraz z oferta :

1.0swiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych, wzér stanowi zatacznik nr 6 do
zapytania ofertowego

2. Wykaz wykonanych ustug przez Wykonawce, wzér stanowi zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

3.0swiadczenie o dysponowaniu osoba wyznaczona do realizacji zamdwienia (trenerem)
spelniajgcg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, wzor stanowi zalacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

4.Wykaz ustug wykonanych przez osobe wyznaczona do realizacji zamoéwienia (trenera)
dodatkowych ustug w celu przyznania punktéw w kryterium ..doswiadczenie trenera”, wzor
wykazu stanowi zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

17. Miejsce i termin skladania ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 15.01.2018 roku, do godziny 12:00 w sekretariacie
zamawiajacego W  Swictokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
ul. Pilsudskiego 42, pokdj nr 37, pietro 1.

Zalaczniki:

1.Szczgotowy harmonogram:

2. Formularz oferty;

3. Wykaz wykonanych ustug przez Wykonawce;
4.0swiadczenie o dysponowaniu osoba wyznaczona do realizacji zamowienia (trenerem)
spetniajaca wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym;

5.Wykaz dodatkowych ustug wykonanych przez osobe (trenera) wyznaczona do realizacji
zamowienia; _ .
6.0swiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowyh:L 70 ¥ 18 B ILTOH

7. Wzor umowy. SWIRTORHZ

712 ;' Aot
Dyrektora

podpis
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