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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 6/2018

1. Zamawiajgcy: Wojewodztwo Swictokrzyskie, Al. IX Wiekéw Kiele 3. 25-516 Kielce,
NIP 959-15-06-120 w imieniu ktorego dziala Swiqtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce tel. 48 041 362 45 48; tel/fax: 48 041
362 48 99 wew. 141 strona internetowa: www.scdn.pl, e-mail: scdn@scdn.pl. Godziny pracy
Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:

Ustuga szkolenia dot. wylonienia trenerow do przeprowadzenia cyklu szkolen dla kadry
kierowniczej szkot i przedszkoli dotyczacych podniesienia kompetencji w zakresie przywodztwa,
skoncentrowanego na ksztattowaniu kompetencji kluczowych u uczniéw realizowana w ramach
projektu ,.Zapewnienie dyrektorom iinnym osobom pelnigcym funkcje kierownicze
w Swigtokrzyskich szkotach i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w zakresie
przywodztwa edukacyjnego w ksztalceniu kompetencji kluczowych uczniow poprzez system
placowek doskonalenia nauczycieli”, ktory jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskie;j
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj,
Priorytet II: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10
Wysoka jako$¢ systemu oswiaty. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr
I do Zapytania ofertowego. Zaméwienie podzielono na 3 czesci. Opis przedmiotu zaméwienia
jest tozsamy dla wszystkich czesci zamdwienia.

Kaidy Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na dowolng liczbe czesci zaméwienia.

Zajgcia odbywa¢ si¢ beda w Centrum Edukacyjnym SCDN w Wélce Milanowskiej, gm. Nowa
Stupia.  Zamawiajacy ~ zapewnia  nocleg i  wyzywienie grup  oraz nocleg
1 wyzywienie prowadzacych zajecia.

Czesé 1:

Ustuga szkolenia dot. wylonienia treneréw do przeprowadzenia cyklu szkolen dla grupy SA4;
w terminach zaje¢: 8-10.03.2018; 19-21.04.2018; 02-04.07.2018

Czesé 2:

Ustuga szkolenia dot. wylonienia trenerow do przeprowadzenia cyklu szkolen dla grupy SAS,
w terminach zajeé¢: 22-24.03.2018; 17-19.05.2018; 13-15.09.2018

Czesé 3:

Ustuga szkolenia dot. wylonienia trenerow do przeprowadzenia cyklu szkolen dla grupy SE3,
w terminach zaje¢: 06-08.04.2018; 08-10.06.2018; 21-23.09.2018

Wspélny Slownik Zamoéwien (CPV): Kod CPV
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe



Zakres obowigzkéw Wykonawcy opisany jest w pkt. 9 zalacznika nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3. Termin realizacji zaméwienia:

Szkolenia odbywac si¢ beda od marca 2018 r. do korica wrzesnia 2018 r. w cyklu 3 zjazdéw po 3
dni kazdy, tacznie max. 84 godziny szkoleniowe w grupach szkoleniowych liczacych po 16 0sob.
Szczegotowe zasady dotyczace poszezegolnych szkolen okresla zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

4. Miejsce lub sposéb uzyskania zapytanie ofertowego:

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP) oraz na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.pl zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentaciji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Swictokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pilsudskiego 42, 25-431
Kielce. Osoby do kontaktu: kwestie merytoryczne: Anna Przeorska tel. 41 362 45 48 wew. 141,
kwestie techniczne: Beata Kozera tel. 41 362 45 48 wew.129.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w Formularzu
ofertowym, stanowigcym zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

—

2 Przez ceng oferty nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z pézn. zm.)
3. ..Cena oferty” musi obejmowa¢ wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia

okreslone w niniejszego zapytania (w tym w Zalaczniku Nr 1- SOPZ) oraz wykonanie
wszystkich prac i czynnosci §wiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze
umowy oraz inne koszty, ktére wykonawca bedzie musial ponies¢ w celu nalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia.
UWAGA!!! Przedmiotowe zamowienie jest zwolnione od podatku na podstawie art. 43 ust. 1. pkt
29 ¢) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2016 poz. 710).

- Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,
5 Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny

i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego.
Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

(USRS

I. Kryterium ,,Cena” -C”:

a) znaczenie kryterium — 50 pkt;

b) opis sposobu oceny ofert wedtug kryterium ,,Ceny:
Lcena = (Cmin/ C) x 50 pkt
gdzie:

Lcena - liczba uzyskanych punktow dla kryterium ..Cena” ocenianej oferty
Cmin - cena w ofercie z najnizsza cena
C - cena w ofercie ocenianej



II. Kryterium ,,Kwalifikacje i Do$wiadczenie” - KD
I. Zamawiajacy oceni kwalifikacje i doswiadczenie Wykonawcy wylacznie na podstawie
oswiadczenia zlozonego przez Wykonawce w zalgezniku nr 3 do Zapytania ofertowego,
w ktorych Wykonawca okresli swoje doswiadczenie i kwalifikacje w zakresie wymienionych
ponizej podkryteriach.

Doswiadczenia i kwalifikacje Wykonawcy zawarte w ofercie lub w jej innych integralnych
zalgcznikach (poza zalacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego) nie beda brane pod uwage przy
ocenie oferty Wykonawcy w ww. kryterium oceny ofert.

W zalaczniku nr 3 Wykonawca wskazuje spelnienie warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu zgodnie z rozdz. 8 ust. 1. W sytuacji, kiedy wskaze wyzsza niz minimalng liczbe
godzin dla kryteriow okreslonych w rozdz. 8 ust. 1 pkt 4-5) w zataczniku nr 3, przyznane mu
zostang dodatkowe punkty zgodnie z pkt 1) (ponizej).
Kwalifikacje i do§wiadczenie — 50 pkt

Wykonawca zdobedzie dodatkowe punkty w podkryterium Kwalifikacje i do§wiadczenie,
spetniajac ponizsze warunki:

Lp. Warunki Liczba punktéow
0-8 pkt.
. 150 godzin — 0 pkt.
. 151-200 godzin — 1 pkt.
Posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla . 201-250 godzin — 2 pkt.
pracownikow systemu oswiaty (powyzej 150 godzin . 251-300 godzin — 3 pkt.
1. | dydaktycznych, ktdre stanowia niezbedne do udziatu o :
e A i, . . 301-350 godzin — 4 pkt.
W postgpowaniu minimum) w okresie 3 lat przed dniem .
| publikacji niniejszego zapytania ofertowego + 351-400 godzin — 5 pkt.
. 401-450 godzin — 6 pkt.
. 451-500 godzin — 7 pkt.
. powyzej 501 godzin — 8 pkt.
0-7 pkt.
. 25 godzin — 0 pkt.
Posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla 40550 godzTn = Lpket,
kadry kierowniczej oswiaty (powyzej 25 godzin + 36-45 godzin — 2 pkt.
2. | dydaktycznych, ktére stanowia niezbedne do udzialu w | . 46-60 godzin — 3 pkt.

postgpowaniu minimum) oswiaty w okresie 3 lat przed
dniem publikacji niniejszego zapytania ofertowego

. 61-80 godzin — 4 pkt.

. 81-100 godzin — 5 pkt.

. 101-120 godzin — 6 pkt.

. powyzej 121 godzin — 7 pkt.




Posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z
zakresu kompleksowego wspomagania szkét w okresie
3 lat przed dniem publikacji niniejszego zapytania
ofertowego

0-5 pkt.

. brak doswiadczenia — 0 pkt.
. 1-25 godzin — 1 pkt.

. 26-50 godzin — 2 pkt.

. 51-75 godzin — 3 pkt.

. 76-100 godzin — 4 pkt.

. powyzej 101 godzin — 5 pkt.

Posiadaja minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe
w pracy w szkole lub przedszkolu lub placowce
oswiatowe;j

(1 rok = 1 rok szkolny/przedszkolny) na stanowisku
kierowniczym w okresie 15 lat przed dniem publikacji
niniejszego zapytania ofertowego

0-3 pkt.

. ponizej 3 lat doswiadczenia — 0 pkt.
. co najmniej 3 lata do 4 lat — 1 pkt.

. powyzej 4 lat do 5 lat — 2 pkt.

. powyzej 5 lat — 3 pkt.

Posiadaja jednoczesnie przygotowanie do pracy trenera
i coacha (posiadaja certyfikat lub zaswiadczenie

o ukonczeniu studiow podyplomowych/kurséw/szkolen
| z zakresu umiejetnosci coachingowych i trenerskich)

0-3 pkt

. nie posiada jednoczesnie certyfikatu
coacha po ukonczeniu min. 80 h
dydaktycznych i certyfikatu trenera
po ukonczeniu min. 80 h
dydaktycznych
— 0 pkt.

. posiada jednoczesnie certyfikat
coacha po ukonczeniu 81-100 h
dydaktycznych
i certyfikat trenera po ukonczeniu
81-100 h dydaktycznych — 1 pkt.

. posiada jednoczesnie certyfikat
coacha po ukoniczeniu 101-119 h
dydaktycznych
i certyfikat trenera po ukonczeniu
101-119 h dydaktycznych — 2 pkt.

. posiada jednoczesnie certyfikat
coacha po ukonczeniu min. 120 h
dydaktycznych
i certyfikat trenera po ukonczeniu
min. 120 h dydaktycznych — 3 pkt.

Posiadaja doswiadczenie zwigzane z prowadzeniem
wspomagania w szkolach/placowkach w okresie 3 lat
przed dniem publikacji niniejszego zapytania
ofertowego

0-3 pkt
. brak doswiadczenia - 0 pkt.

. 1-2 szkoty/placowki — 1 pkt.

. 3-4 szkoty/placowki — 2 pkt.

- 5 szkot/placowek i powyzej — 3 pkt.




Posiadaja doswiadczenie zwiazane z prowadzeniem
szkolen dla pracownikow systemu o$wiaty z zakresu
zagadnien zwigzanych z ksztaltowaniem kompetencji

0; 2 pkt; 4 pkt

. brak udziatu w szkoleniu albo
udziat
w szkoleniu ponizej 40 godz. —

7. | kluczowych u uczniéw albo brali udziat w formach 0 pkt
doskonalenia z ww. dziedziny (minimum 40 godzin . udzial w szkoleniu (min. 40 godz.)
dydaktycznych) w okresie 3 lat przed dniem publikacji 2 pkt
iniejszego za ia ofertowe '
AINEIPZeEO 2Ryten R . Prowadzenie szkolenia (min. 20 h)
— 4 pkt.
Jest autorka/autorem/ wspotautorka/wspétautorem 0-3 pkt
publikacji lub materiatow szkoleniowych z zakresu . brak publikacji/mat. szkol. — 0 pkt.
zarzadzania placowka oswiatowa lub ksztaltowania . 1-2 publikacje/mat. szkol. — 1 pkt.
8. | kompetencji kluczowych u uczniow 3-4 publikacie/ kol. — 2 pkt
wydanych/wytworzonych w okresie 3 lat przed dniem | * ~~ EH 1 ?Cje m_at‘ Sf lszs DIk
publikacji niniejszego zapytania ofertowego - Sipowyzej publikacji/mat. szkol. —
3 pkt.
0-3 pkt
. brak udziatu w szkoleniu — 0 pkt.
. udziat w 1 szkoleniu PO KL lub PO
Bral/-a udzial w szkoleniach prowadzonych w ramach WER
9. | projektow PO KL oraz/lub PO WER z zakresu z zakresu kompleksowego
kompleksowego wspomagania szkot wspomagania szkot — 1 pkt.
. udziat w 2 szkoleniach — 2 pkt.
. udzial w trzech lub wigcej niz
trzech szkoleniach — 3 pkt.
0-3 pkt
. brak szkolen - 0 pkt.
. 1-20 h dydaktycznych szkolen —
Prowadzil/-a szkolenia/wyklady/seminaria z zakresu 1 pkt.
10. przy?xiodgtwla FQleacyjnego w.okresne 3 lat przed dniem . 21-39 h dydaktycznych szkolefi —
publikacji niniejszego zapytania ofertowego
2 pkt.
. 40 i wigcej h dydaktycznych
szkolen — 3 pkt.
0; 3 pkt.; 5 pkt.
Bral udzial w szkoleniu z zakresu ’ bralf ud21:':1’(u W szkolemu'- 0 pkt.
11. | doskonalenia/poprawy jakosci zadania edukacyjnego w | * udzial w jednym szkoleniu — 3 pkt.

okresie 3 lat przed dniem publikacji zapytania
ofertowego

. udzial w co najmniej dwoch
szkoleniach
— 5 pkt.




0-3 pkt
. nie posiada do$wiadczenia — 0 pkt
. zrealizowal 1 modelowe

. . . . . rozwiazanie
Posiada doswiadczenie w zakresie tworzenia 4

modelowych rozwigzan/innowacji/eksperymentow w — 1 pkt.

placowce, w ktorej petnil funkcje kierownicza (dotyczy | . zrealizowat 2 modelowe

0sob spelniajacych kryterium nr 4) rozwiazania
— 2 pkt.

. realizowal 3 i wigcej modelowych
rozwigzan — 3 pkt.

12.

Wyniki punktéw: W = C + KD gdzie: W - wynik punktowy, C - liczba punktow w kryterium
cena, wyliczona wedlug wzoru z pkt I, KD - liczba punktéw w kryterium kwalifikacje
i doswiadczenie, wyliczona wedhug pkt II.

8. Wymagania, jakie powinni spelniaé Wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentow
i oswiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):
I. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziahu
W postepowaniu dotyczace wiedzy i doswiadczenia wykonawcy oraz posiadanego potencjatu
kadrowego tj. wykaza, iz:

1) posiadaja wyksztalcenie wyzsze;

2) posiadaja przygotowanie do pracy trenera i dysponuja certyfikatem trenera lub
zaswiadczeniem o ukonczeniu studiow podyplomowych/kurséw/szkolen z zakresu
umiejetnosci trenerskich, ktore trwaty minimum 80 godzin dydaktycznych lub posiadaja
przygotowanie do pracy w charakterze coacha i dysponuja certyfikatem coacha lub
zaswiadczeniem o ukonczeniu studiow podyplomowych/kursow/szkolen z zakresu
umiejetnosci coachingowych, ktore trwaty minimum 80 godzin dydaktycznych;

3) posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla pracownikéw systemu oswiaty —
minimum 150 godzin dydaktycznych w okresie 3 lat przed dniem publikacji niniejszego
zapytania ofertowego.

4) posiadaja doswiadczenie w pracy trenerskiej z kadra kierownicza o§wiaty — minimum 25
godzin dydaktycznych w okresie 3 lat przed dniem publikacji niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy oceni spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu wg zasady spelnia/nie
spetnia, na podstawie dokumentéw okreslonych w rozdziale 8 Zapytania ofertowego.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem.

5. Do wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne stosuje si¢ przepisy
dotyczace wykonawcow, tj. wykonawcy lacznie musza spetni¢ warunki udziahi w postepowaniu.




6. W przypadku gdy oferta ztozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia zostanie uznana przez zamawiajgcego za najkorzystniejsza, warunkiem zawarcia
umowy z zamawiajacym jest spefnienie nastepujacych wymagan Zamawiajacego:

- wykonawcy przedtoza umowe regulujaca ich wspolprace: umowa winna by¢ zawarta na okres
realizacji calosci zamowienia i nie moze byé rozwiazana przed uplywem terminu realizacji
zamoOwienia;

- wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialnos$é za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

Wykaz o$wiadczen, dokumentéw potwierdzajacvch spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz wykaz pozostalych dokumentéw i dodatkowe informacije.

A. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

Podpisany i wypelniony kwestionariusz osobowy wraz z wykazem przeprowadzonych szkolen
wg wzoru okreslonego w zalgezniku nr 3 do Zapytania ofertowego, w ktorym Wykonawca
wykaze i o$wiadczy, Ze speinia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w rozdziale 8 ust. 1
pkt 1-4). W celu potwierdzenia nalezytego wykonania ustug wykazanych w ww. wykazie
Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzszg ilos¢ punktow w kryterium oceny ofert (oferta
najwyzej oceniona), dostarczy na zadanie Zamawiajacego, w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, dokumenty potwierdzajace ww. kwalifikacje.

B. Wykaz pozostalych dokumentow i dodatkowe informacje

1. Wypelniony i podpisany przez wykonawce Formularz oferty - wg wzoru okreslonego
w Zalgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wykonawcow wystepujacych
wspllnie  (dotyczy rowniez spotki  cywilnej) - pelnomocnictwo do reprezentowania
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu
I zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (oryginat lub poswiadczona notarialnie
kopia).

3. Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

4. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczgcych dokumentéw lub uzupelnienia brakujacych lub zawierajacych bledy dokumentow,
w tym pelnomocnictw.

5. Za osoby uprawnione do skladania oswiadczefi woli w imieniu wykonawcow, uznaje sig:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach spotdzielni lub
rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;

b) osoby wykazane w ewidencji dziatalnosci gospodarcze;;

¢) osoby legitymujace si¢ odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktérych
mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika wykonawcy petnomocnictwo
musi by¢ dotaczone do oferty w wymaganej formie.

6. Zamawiajacy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporzadzone
W jezyku obcym ztozone zostaly wraz z thumaczeniem na jezyk polski.



9. Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostana zawarte w_jej tresci (jezeli
wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrebnych przepiséw zamawiajacego):

1.

Umowa, ktora bedzie zawarta w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postepowania, bedzie

zawierata wszystkie zapisy podane we wzorze umowy stanowiacym zalgeznik nr 4 do Zapytania
ofertowego, z uwzglednieniem tresci oferty.

2

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian w umowie, zgodnie ze wzorem umowy.

10.Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.
jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢
na sfinansowanie calosci lub czesci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwosé
uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogloszeniu o zaméwieniu.

12. Sposob przygotowania oferty:

O T SRS T O

s

11.

12,

3.

14.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty i o$wiadczenia wskazane w rozdziale 8 Zapytania
ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentaciji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca ofert¢ dziata na podstawie pelnomocnictwa to pelnomocnictwo to musi w swej
tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi
zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

Zalacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego jest formularz ofertowy, ktéry jest drukiem do
ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce skladajacego oferte.

Zamawiajacy dopuszcza, aby wykonawca sporzadzil oferte wraz z zalacznikami na
wiasnych formularzach pod warunkiem, ze ich istotna tre$¢ odpowiada¢ bedzie warunkom
okreslonym przez zamawiajacego w niniejszej Instrukcji oraz warunkom okreslonym
W ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wszelkie poprawki lub zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte.
Wszystkie dokumenty skladane z oferta musza mie¢ forme oryginatu albo kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej stronie zawierajacej tresé przez
Wykonawee (osobg/osoby upowazniona do reprezentacji Wykonawcy wymieniong
w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub pelnomocnika.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien byé zlozony wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sig, ze
wersja polskojezyczna jest wigzaca.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Wszystkie zapisane strony oferty oraz zalagczone dokumenty i o$wiadczenia winny by¢
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada si¢ cato$¢ dokumentacji.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.



15.  Oferta powinna by¢ zlozona w nienaruszonej, nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie. Koperta
powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42
OFERTA NA
Postepowanie nr 6/2018
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 09.02.2018 r., godz. 10.00

Poza oznaczeniami wymienionym w_pkt. 15 na kopercie powinny byé umieszczone nazwa
i adres Wykonawecy.

Brak powyzszych adnotacji Wykonawcy moze by¢ przyczyna otwarcia oferty w sposob
i wterminie niezgodnym z zapisami niniejszej Instrukcji. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikle na skutek braku w/w adnotacji.

14. Miejsce i termin zlozenia ofert:
1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce,
ul. Marszatka J. Pifsudskiego 42, pok. 37.

2. Termin skiadania ofert uptywa 09.02.2018 r., o godz. 9°

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42, pok. 28 — w dniu
09.02.2018 o godz. 10.00.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia (kwota brutto w PLN).

6. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen zawartych w ofertach.

7. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie obecny podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy na jego
wniosek przekaze niezwlocznie informacje z otwarcia ofert.

15.  Formalnodci, _jakie powinny  zostaé¢  dopelnione po  wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej.
ktorej adres zostala podany w rozdziale 1 Zapytania ofertowego informacje o udzieleniu
zamowienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe na dana
czgs¢ w sprawie zamoOwienia publicznego. W razie nieudzielenia na ktérgkolwiek z czesci
zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej, ktorej adres zostata
podany w rozdziale 1 Zapytania, informacj¢ o nieudzieleniu zaméwienia w czesci.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana jako oferta najkorzystniejsza w danej czesci
zostanie zawarta umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania.



4. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest do przediozenia Zamawiajacemu
dokumentow wymaganych przepisami prawa oraz w Zapytaniu ofertowym.

16. Wvykaz zalacznikow:

Zatgcznik nr 1 — Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia
Zakacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Kwestionariusz osobowy

Zalacznik nr 4 — Wzoér umowy

Zalacznik nr 5 — Ramowy program szkoleniowo-doradczy ORE

podpis Dyrektor



