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URZAD MARSZAEKOWSKI
i WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

i Departament Polityki Regionalnej

DPR-1.272.18.2018 Kielce, dnia 28.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY
Wojewddztwo Swigtokrzyskie
Al IX Wiekow Kielc 3
25 - 516 Kielce
NIP: 959-150-61-20
Il. DANE OSOBY DO KONTAKTU

Anna Kisiel

Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz
Departament Polityki Regionalnej

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
tel.(41) 36 58 185

e-mail: anna.kisiel@sejmik.kielce.pl
I11. ADRES DO KORESPONDENCJI

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Departament Polityki Regionalnej
ul. Sienkiewicza 63
25 - 002 Kielce

Postgpowanie o zamowienie publiczne, w trybie ponizej 30 000,00 EURO zgodnie z zapisami
Zatacznika Nr 1 do Uchwaly Nr 2081/16 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
14 grudnia 2016 roku z pézn. zm.

Kod CPV zamowienia.: 55300000-3

i tel.:413658170;
fax: 413658191;
i sekretariat.DPR@sejmik kielce.pl
i ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce
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W ramach rozeznania cenowego rynku oraz oszacowania wartosci zaméwienia Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego zaprasza Panstwa do przeslania kalkulacji
cenowej oferowanej w zakresie ustugi cateringowej na potrzeby pieciu posiedzen Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020. Kazde z przewidzianych posiedzen liczy¢ bedzie 50 uczestnikow.

Przedmiot zamowienia: wytonienie Wykonawcy ustugi cateringowej na potrzeby pieciu posiedzen
Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata
2014-2020. Kazde z przewidzianych posiedzen liczy¢ bedzie 50 uczestnikow. Pierwsze posiedzenie
odbedzie sie w dniu 21 marca 2018 r. - XVI11 posiedzenie Komitetu Monitorujacego RPO WS
na lata 2014-2020.

Przyblizone terminy organizacji kolejnych spotkan:

POSIEDZENIE KOMITETU
MONITORUJACEGO

PRZYBLIZONY
TERMIN POSIEDZENIA

XIX posiedzenie KM

Kwiecien/Maj 2018 r.

XX posiedzenie KM

Czerwiec/Lipiec 2018 r.

XXI posiedzenie KM

Wrzesien 2018 r.

XXI1 posiedzenie KM

Listopad 2018 r.

Uwaga: najp6zniej na 5 dni roboczych przed realizacja Zamawiajacy poda szczegétowy termin
1 miejsce realizacji zamowienia.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoéwienie obejmuje pelny pakiet ushug:

e serwis kawowy: przygotowanie, dostarczenie pod wskazany adres i podanie serwisu dla
50 uczestnikoéw posiedzenia na terenie obiektu, w ktorym odbedzie si¢ spotkanie, dostgpnego
bez ograniczen przed rozpoczeciem, sktadajacego si¢ z:

— kawa - bez ograniczen;

— herbata - bez ograniczen;

— cytryna - bez ograniczen;

—  cukier - bez ograniczen;

— mleko do kawy (ptynne) - bez ograniczen;

— woda mineralna w butelkach plastikowych 0,5 I.;
— sok owocowy w butelkach 0,33 I. (bezzwrotnych);

— ciasto (3 rodzaje ciasta przektadanego np.: z kremem, galaretka, jeden rodzaj ciasta
suchego np.: szarlotka, sernik) 120 gr./os.

e lunch w formie cieptego bufetu: przygotowanie, dostarczenie pod wskazany adres oraz
podanie lunchu dla 50 uczestnikéw spotkania na terenie obiektu, w ktorym odbedzie si¢
posiedzenie; dania na gorgco powinny zosta¢ podane w podgrzewaczach w tej samej sali
konsumpcyjnej. Podane wersje menu musza by¢ serwowane w sposob cykliczny:
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Wersja 1:
e  roladka drobiowa w sosie grzybowym - 100 gr./os.
e  toso$ z grilla - 100 gr./os.
e  krem brokutowy - 200 gr./os.
e  ziemniaki opiekane - 100 gr./os.
e ryz-100 gr./os.
e  warzywa na parze - 100 gr./os.
e  suréwka 3 rodz. w sumie - 100 gr./os.
e  zimne zakaski 3 rodz. (np. kanapeczki bankietowe, roladki, koreczki) w sumie - 100 gr./os.
e  sok owocowy (2 rodzaje np. pomarancza, jabtko) - 200 ml/os.

Wersja 2:

eskalopki wotowe nadziewane zoitym serem i ogorkiem - 100 gr./os.

gotowane filety z dorsza w sosie cytrynowym - 100 gr./os.

zurek z jajkiem i kietbasa - 200 gr./os.

bezy ziemniaczane - 100 gr./os.

mini kopytka - 100 gr./os.

warzywa na parze - 100 gr./os.

surowka 3 rodz. w sumie - 100 gr./os.

Zimne zakaski 3 rodz. (np. kanapeczki bankietowe, roladki, koreczki) w sumie - 100
gr./os.

sok owocowy (2 rodzaje np. pomarancza, jabtko) - 200 ml/os.

Wersja 3:

gulasz wieprzowy - 100 gr./os.

pierogi z kapusta i grzybami - 100 gr./os.
krem porowo - ziemniaczany - 200 gr./os.
ziemniaki z wody z koperkiem - 100 gr./os.
kasza jaglana - 100 gr./os.

warzywa na parze - 100 gr./os.

suréwka 3 rodz. w sumie - 100 gr./os.

zimne zakaski 3 rodz. (np. kanapeczki bankietowe, roladki, koreczki) w sumie - 100
gr./os.

e  sok owocowy (2 rodzaje np. pomarancza, jabtko) - 200 ml/os.

* Skalkulowana cena menu musi by¢ usSredniona w stosunku do wszystkich trzech
zaproponowanych wersji i obowiazywaé, by¢é niezmienna na kazdvm posiedzeniu przez
calo$¢ trwania realizacji zamowienia (5 posiedzen).

Warunki dodatkowe: ustuga musi zosta¢ wykonana kompleksowo w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego. Ustuga cateringowa nie moze zosta¢ zrealizowana na naczyniach jednorazowego
uzytku. Sprzet gastronomiczny, nakrycia potrzebne do wykonania ustugi (obrusy, zastawa stotowa,
serwetki, sztucce), obstuga kelnerska co najmniej 2 osoby leza po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy zapewnia jedynie lokal. Ustluga ma polega¢ na przygotowaniu, dowiezieniu,
$wiadczeniu serwisu kawowego w trakcie trwania posiedzenia oraz zaserwowaniu lunchu
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w formie stolu szwedzkiego w ostatniej godzinie posiedzenia. Posiedzenie rozpocznie si¢
w godzinach porannych i be¢dzie trwaé okoto 4 - 5 godz. Zimne zakaski majg by¢ serwowane od
poczatku posiedzenia a lunch w ostatniej godzinie posiedzenia.

Wymogi stawiane oferentom:

1.

2.

3.

4.

5.

Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu podwykonawcow w zamoéwieniu. Wykonawca
powinien dysponowa¢ odpowiednim potencjatem organizacyjnym do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, o ile zmiany te wynikly
z okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zmiany
moga dotyczy¢ w szczegdlnosci: terminu obowigzywania umowy, termindéw posiedzen,
zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje¢ przedmiotu zaméwienia. O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z co
najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zaméwien dodatkowych,
nieobjetych zamowieniem podstawowym w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
realizowanego zamoéwienia, niezb¢dnych do jego prawidlowego wykonania, ktorych
wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia.
Zamawiajacy zastrzega, ze zwigkszenie lub zmniejszenie zakresu zamdwienia nie stanowi
podstawy do roszczen Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ naliczania kar umownych za odstgpienie od
realizacji umowy oraz za realizacj¢ ushugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

Warunki udzialu w post¢powaniu:

1.

2.

© ~

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Oferenci, ktdrzy spetniaja ponizsze warunki:
Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen - zlozenie oferty oznacza akceptacje tresci
zapytania.

Posiadajg odpowiednie uprawnienia do $wiadczenia przedmiotowej ustugi - 0 ile istnieje
ustawowy obowigzek posiadania takich uprawnien.

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i1 zasobami ludzkimi do realizacji
przedmiotowej ustugi.

Znajduje si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej dajacej mozliwo$¢ realizacji
zamoOwienia.

Wzory dokumentoéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypelnione
przez Wykonawce i dotagczone do oferty w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

Cena nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy. Jest ceng brutto. Obejmuje
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi cateringowej zgodnie z opisem przedmiotu
zamédwienia.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych.

Postgpowanie dotyczy wyboru jednego Wykonawcy na realizacj¢ calo$ci zaméwienia.
Ofert¢ nalezy =ztozy¢ droga elektroniczng lub osobiscie w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie.

Warunki platnosci: platno$¢ za przedmiot zamowienia zostanie uregulowana po nalezytym
wykonaniu ustugi (co zostanie potwierdzone protokolem, podpisanym przez Zamawiajacego
I Wykonawcg), zaptata dokonana zostanie przelewem w ciggu 14 dni roboczych od daty
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prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, na wskazane w niej konto bankowe.

Kryterium oceny:

Cena szacunkowa ma zawiera¢ calkowity koszt dowozu jak réwniez koszt ustugi porzadkowania
miejsca, w ktorym serwowany bedzie positek i serwis kawowy.

60% cena - kryterium oznacza ceng brutto za wykonanie ustugi - ocena zostanie dokonana
przy zastosowaniu wzoru:
*liczba punktdow = najnizsza cena positku (positek = 1 obiad + serwis kawowy
przypadajacy na 1 uczestnika) / cena positku oferty ocenianej x 60
40% doswiadczenie - ocena zostanie przeprowadzona na podstawie opisu dotychczasowej
dziatalnosci Wykonawcy opartej na liczbie ustug cateringowych w ramach konferencji
w okresie ostatnich 3 lat od dnia ztozenia oferty, popartych referencjami potwierdzajacymi
prawidtowe wykonanie ustugi; ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu nast¢pujacych
zasad:

v 0 - ustlug cateringowych: 0 pkt.

v 1 - 2 ushug cateringowych: 10 pkt.

v 3 - 5 ushug cateringowych: 20 pkt.

v’ 6 - 8 ustug cateringowych: 30 pkt.

v 91 wigcej ustug cateringowych: 40 pkt.

W celu potwierdzenia liczby punktéw przyslugujacych w ramach kryterium, Wykonawca
powinien ztozy¢ kopie referencji potwierdzajacych prawidlowe wykonanie ustugi
(potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce) zawierajace, co najmniej opis
ustugi, termin realizacji i nazwe¢ spotkania/konferencji/szkolenia w ramach, ktorej byta
realizowana ustluga cateringowa, pozytywna opini¢ podmiotu wystawiajacego referencje.
Maksymalna ostateczna ocena punktowa oferty (cena oferty + doswiadczenie): 100 pkt.
Liczba punktow wynikajaca z dzialan matematycznych zostanie zaokraglona do dwoch
miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to , ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans oceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Informacje o wyborze oferty:

1.
2.

3.

Zapoznanie si¢ z tre$cig ofert nastagpi w dniu 08.03.2017 r.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcom, ktorych oferta jest najkorzystniejsza
zgodnie z powyzszymi Kryteriami wyboru ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Oferenta, ktory zostanie wybrany do realizacji
zaméOwienia.

W przypadku nie wybrania Wykonawcow np. z powodu braku ofert, odrzucenia ofert,
Zamawiajacy moze ponownie rozpocza¢ procedure zapytania ofertowego.

Wybor Oferenta wybranego do realizacji zamoOwienia zostanie zamieSzCzony na stronie
internetowej http://bip.sejmik.kielce.pl/ w zaktadce zapytania ofertowe.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.
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Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:

zawierajg tre$¢ niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

zostaly ztozone po terminie sktadania ofert;

wykazujg powigzania Kkapitalowe lub osobowe pomiedzy Wykonawca/Oferentem
a Zamawiajacym;

sg niewazne na podstawie odrgbnych przepisow.

Pozostale postanowienia w zakresie postepowania:

1.

4.
5. Nie przewiduje si¢ procedury odwolawczej.

Uniewaznienie postgpowania moze nastapi¢ w sytuacji:

e stwierdzenia wady uniemozliwiajgcej zawarcie waznej UMOwWY;

e jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg Zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

e zaistnienia innej waznej przyczyny, ktora jest niezalezna od Zamawiajacego.
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia zostang przekazane Wykonawcy niezwlocznie po
dokonaniu wyboru oferty.

Umowa zostanie zawarta w terminie do 3 dni od zakonczenia postgpowania. Informacja
0 miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wybranemu
w wyniku niniejszego postgpowania.

Termin zwigzania oferta wynosi 31 grudnia 2018 .

Sposob przestania oferty: wypelniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1) wraz
z potwierdzeniem doswiadczenia (referencje) proszg przesta¢ w formie elektronicznej na adres:
anna.kisiel@sejmik.kielce.pl

W razie pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze 0 kontakt telefoniczny pod
nr tel. (41) 36 58 185, osoba do kontaktu - Anna Kisiel.

Termin nadsylania ofert: do 08.03.2017 r. do godz. 12:00

Zamawiajacy skontaktuje si¢ z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

Zalaczniki:

1.

Formularz oferty Wykonawcy

podpis i piecze¢ Dyrektora Departamentu
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