
 

 

Załącznik nr  3 do zapytania ofertowego 

 

WZÓR UMOWY NR  …. 

 

zawartej w Kielcach w dniu ….  r. roku, pomiędzy: 

Województwem Świętokrzyskim, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 959 15 06 120,  

w imieniu którego działa - Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w  Kielcach, 

25–431 Kielce, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42,  

reprezentowanym przez: 

Dyrektora - Jacka Wołowca 

Główną Księgową - Beatę Mazur 

zwanym w treści Umowy Zamawiającym 

a  

……………………………………………… 

zwanym w treści Umowy Wykonawcą, 

o treści następującej: 

 

Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta 

została wybrana w dniu …..2018r. w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu 

o Zarządzenie Dyrektora Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli nr 1/2018 z dnia 

02.01.2018r. w sprawie określenia zasad udzielania zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 €. 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji opracowanie koncepcji, 

metodologii oraz realizacja programu Świętokrzyskiego Programu Rozwoju Liderów „Liderzy 

dla Młodzieży 2018”, projektu realizowanego przez Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia 

Nauczycieli w Kielcach.  

2. Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 

2.1. Uszczegółowienie koncepcji i założeń programu „Liderzy dla młodzieży 2018”.  

2.2. Wypracowanie zasad i funkcjonowania  Rady Programowej. 

Celem Rady jest osadzenie  Programu w regionie, sugerowanie modelowych rozwiązań dla 

kierunków podjętych w ramach Programu działań. Rada jest wsparciem w promocji programu 

w regionie a także i gościem najważniejszych wydarzeń. Praca członków Rady ma charakter 

społeczny. Członkami Rady są lokalne i regionalne autorytety, osoby opiniotwórcze, 

rozumiejące istotę społeczeństwa obywatelskiego i społecznej aktywności mieszkańców, 

przedstawiciele różnych środowisk (akademickiego, pozarządowego, samorządowego, biznesu).   

2.3. Opracowanie i przeprowadzenie procedury rekrutacyjnej, za pomocą strony internetowej 

zamawiającego.  

2.4. Opracowanie komunikatów promocyjnych i prowadzenie działań informacyjno-

promocyjnych oraz sieciujących (stworzenie i prowadzenie strony internetowej projektu, obsługa 

redaktorska strony i mediów społecznościowych (min. Facebooka), współpraca z mediami). 

2.5.  Przygotowania pełnego kursu przywództwa obejmującego trzy zjazdy szkoleniowe, w tym:  

diagnozę potrzeb rozwojowych uczestników i analizę potencjału liderskiego oraz opracowanie 

materiałów dydaktycznych na szkolenia. 

2.6. Przeprowadzenie 3 szkoleń dwudziestogodzinnych przez dwóch trenerów posiadających 

kwalifikacje (ukończone szkolenie trenerskie potwierdzone certyfikatem oraz doświadczeniem 

w prowadzeniu szkoleń w obszarze edukacji, doświadczenie w prowadzeniu szkoleń 



 

 

pogłębiających kompetencje liderskie dla osób dorosłych), szkolenie kończy się uzyskaniem 

kwalifikacji uczestników i zaświadczeniem.  

2.7. Przeprowadzenie tutoringu grupowego (2  spotkania trwające 1,5-2 godziny) 

i indywidualnego (5 spotkania trwające 1,5-2 godziny) przez 4-6 tutorów dla 18 uczestników, 

wzmacniającego ich w rolach liderskich i działaniach na rzecz młodzieży w woj. 

świętokrzyskim. Wykonawca zrekrutuje i przygotuje tutorów do prowadzenia zajęć oraz udzieli 

im wsparcia poprzez suprewizje indywidualne i grupowe. Rolę tutorów pełnić będą osoby 

przygotowane do indywidualnego wsparcia w rozwoju osoby o dużym doświadczeniu liderskim.  

Każdy tutor pracować będzie z 3-5 osobami. Przynajmniej 3 sesje odbędą się w miejscu 

działania lidera. 

2.8. Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących partnerstw lokalnych na rzecz 

młodzieży w województwie świętokrzyskim, w tym:  

a) opracowanie zasad i przeprowadzenie konkursu służącego wyłonieniu czterech partnerstw, 

których liderami będą uczestnicy projektu,  

b) opracowanie koncepcji dwóch dwunastogodzinnych szkoleń dla partnerstw lokalnych,  w tym 

zawartości merytorycznej materiałów szkoleniowych,  

Celem warsztatów powinno być animowanie partnerstw lokalnych. W ramach szkolenia 

powinny być poruszone m.in. takie kwestie jak: wprowadzenie do tematu rozwoju lokalnego 

opartego na partnerstwie, analiza środowiska lokalnego, analiza partnerów pod kątem ich 

potencjału na rzecz młodzieży, wyznaczenie celów strategicznych oraz operacyjnych 

Partnerstwa, efektywna współpraca partnerów, w tym stworzenie planu pracy i planu rozwoju 

partnerstwa oraz przygotowanie do pełnienia roli lidera partnerstwa.   

c) przeprowadzenie dwóch dwunastogodzinnych szkoleń dla uczestników 4 partnerstw 

przeprowadzonych przez trenera o wymienionych wyżej kwalifikacjach,   

d) przeprowadzenia jednego ośmiogodzinnego warsztatu osobno dla każdego z czterech 

wyłonionych partnerstw w odpowiedzi na jego specyficzne potrzeby. 

2.9. Opracowanie wersji  elektronicznej raportu podsumowującego projekt. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

przedmiotu zamówienia oraz zobowiązuje się do wykonania prac określonych w niniejszej 

umowie z należytą starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. 

 

§ 2 

Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie o którym mowa w § 1 Umowy sukcesywnie 

w terminie do 31.12.2018 roku, zgodnie z przyjętym przez strony harmonogramem. 

Harmonogram działań stanowi załącznik do umowy. 

 

§ 3 
1. Zamawiający ma prawo do zapoznawania się z przebiegiem realizowanych działań na każdym etapie 

realizacji przedmiotu umowy, w tym zakresie Wykonawca ma obowiązek udzielania wyczerpujących 

informacji w przedmiocie sprawy na każde żądanie Zamawiającego. 

2. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub zastrzeżeń związanych 

z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowiązek skorygowania sposobu realizacji 

umowy lub niezwłocznego odniesienia się do wniesionych uwag lub zastrzeżeń. Wykonawca 

odpowiedzialny jest za jakość przedmiotu umowy, rzetelność jego wykonania oraz zgodność 

przedmiotu umowy z obowiązującymi przepisami, normami, wytycznymi. 

3. Jeżeli w toku wykonywania umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, które dają 

podstawę do oceny, że jakakolwiek część przedmiotu umowy nie zostanie wykonana 

w   umówionym   zakresie   lub   terminie,   niezwłocznie   pisemnie   powiadomi   Zamawiającego, 

o takim niebezpieczeństwie, wskazując jego przyczynę i prawdopodobny czas opóźnienia. 

 



 

 

 § 4 

1.  Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w  wysokości 

… PLN brutto (słownie: … zł brutto) za całość zamówienia. Wynagrodzenie to uwzględnia 

wszystkie należne podatki, opłaty i inne obowiązkowe potrącenia, w tym VAT, wg stawki 

właściwej na gruncie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, która na dzień zawarcia 

umowy wynosi […]%. 

2.Wynagrodzenie przysługuje Wykonawcy po wykonaniu części przedmiotu umowy, 

regulowane będzie przez Zamawiającego przelewem, według ustalonego przed podpisaniem 

umowy harmonogramem. 

3.  Wykonawca przedłoży Zamawiającemu rachunki/faktury za wykonanie przedmiotu umowy. 

Wynagrodzenie płatne będzie w terminie do 21 dni od przedłożenia rachunku przelewem na 

wskazany rachunek bankowy – pod warunkiem zachowania przez Wykonawcę o którym mowa 

w zdaniu poprzednim.  

Wynagrodzenie płatne będzie po zatwierdzeniu wykonania pracy przez Zamawiającego na 

podstawie obustronnie podpisanego protokołu odbioru częściowego. 

4. Wykonawca wystawi fakturę w następujący sposób:  

Nabywca: Województwo Świętokrzyskie, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 959 15 

06 120 

Odbiorca: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka J. 

Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce. 

5. Do odbioru wykonanej pracy będącej przedmiotem niniejszej umowy wyznaczony jest 

Dyrektor ŚDCN Jacek Wołowiec. 

 

§ 5 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy, bez wskazania 

przyczyny, ze skutkiem od złożenia Wykonawcy oświadczenia o wypowiedzeniu. 

Wypowiedzenie Umowy na tej podstawie będzie uznawane za dokonane z przyczyn, za które 

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy, w przypadku gdy: 

1) opóźnienie w wykonaniu usługi, o której mowa w § 1 wynosi więcej niż 7 dni 

kalendarzowych; 

2) Wykonawca powierzył wykonanie Usług osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego; 

3) Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny nie przystąpił do wykonania Usług lub opóźnia 

się z rozpoczęciem ich wykonania tak dalece, że nie jest prawdopodobne, aby zdołał je 

ukończyć w terminie, o którym mowa w § 2; 

4) łączna wartość kar umownych w okresie realizacji Umowy przekroczy 50% kwoty, 

określonej w § 4 ust. 1. 

3. W przypadku realizacji przez Zamawiającego prawa do wypowiedzenia Umowy na 

podstawie postanowienia ust. 1, Zamawiający zachowuje uprawnienie do żądania zapłaty przez 

Wykonawcę kar umownych, jeśli przed rozwiązaniem Umowy uzyskał takie uprawnienie. 

4. Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń wobec Zamawiającego, jakie mogą powstać w 

związku z odstąpieniem od Umowy przez Zamawiającego, a także wypowiedzeniem lub 

częściowym wypowiedzeniem Umowy, w tym uprawnień do  żądania od Zamawiającego zwrotu 

wydatków poniesionych w celu należytego jej wykonania oraz uprawnień do żądania 

naprawienia szkody, gdyby na skutek odstąpienia, wypowiedzenia albo częściowego 

wypowiedzenia Umowy powstała szkoda, za którą Zamawiający mógł ponosić 

odpowiedzialność. 

 

 



 

 

§ 6 

1. Zamawiającemu przysługuje kara umowna od Wykonawcy w przypadku:  

1) zwłoki w rozpoczęciu zajęć w terminie - w wysokości 0,5% wynagrodzenia Wykonawcy, 

o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna od Wykonawcy w wysokości 

20 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust.1.  

3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie niezgodnie 

z postanowieniami umowy, zapytaniem ofertowym i ofertą złożoną przez Wykonawcę.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wystawianych 

przez Wykonawcę faktur VAT/rachunków. 

5. Jeżeli Zamawiający przyczynił się do zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, wówczas kary umowne, o których mowa w ust. 1 pkt)1, nie zostaną naliczone. 

6. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego  jest większa od kary 

umownej, a także w przypadku gdy szkoda powstała z przyczyn, dla których nie  zastrzeżono 

kary umownej, Zamawiający jest uprawniony do żądania odszkodowania na  zasadach ogólnych, 

wynikających z przepisów kodeksu cywilnego – niezależnie od  tego, czy realizuje uprawnienia 

do otrzymania kary umownej. W przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody jest większa od 

kary umownej, Zamawiający może żądać odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej 

kary umownej. 

7. Zamawiający może dokonać potrącenia, o którym mowa w ust. 4, w każdym przypadku 

powstania uprawnienia do żądania zapłaty kary umownej, choćby jego wierzytelność z tego 

tytułu nie była jeszcze wymagalna (nie upłynął jeszcze termin, w którym Wykonawca 

zobowiązany jest do zapłaty kary umownej). 

 

§ 7 

1. Osobą    upoważnioną    przez    Zamawiającego    do    spraw    związanych    z    realizacją    

umowy, w tym do podpisania protokołu częściowego, jest Pani/Pan …………., tel. ….……………….. 

2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy, w tym do 

podpisania protokołu częściowego, jest Pani/Pan…………………………, tel. ………………………….  

3.  Zmiana   danych   wskazanych   w   ust.   1   i   2   nie   stanowi   zmiany   umowy   i   wymaga   jedynie pisemnego 

powiadomienia drugiej Strony. 

§ 8 

1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie mogące stanowić przedmiot praw autorskich prace w ramach 

niniejszej Umowy będą oryginalne, bez niedozwolonych zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie 

będą naruszać praw przysługujących osobom trzecim, w tym w szczególności praw autorskich 

innych osób. 

2. Wykonawca oświadcza, że zawarcie i wykonywanie Umowy nie stanowi naruszenia 

żadnych praw osób trzecich. 

3. Wykonawca zwalnia Zamawiającego od wszelkiej odpowiedzialności w przypadku 

jakichkolwiek roszczeń osób trzecich, powstałych w związku z wykonywaniem przez 

Wykonawcę Umowy.  

4. W przypadku jakiegokolwiek sporu prawnego o naruszenie praw osoby trzeciej, w  związku 

z zawarciem i wykonywaniem przez Wykonawcę Umowy, Wykonawca podejmie na swój koszt 

wszelkie działania w celu rozwiązania takiego sporu, łącznie z  prowadzeniem postępowania 

sądowego. 

5. W ramach wynagrodzenia określonego w § 4 niniejszej Umowy, Wykonawca każdorazowo 

wraz przekazaniem Zamawiającemu utworu, o którym mowa w ust. 1, przenosi na 

Zamawiającego nie wyłączne autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do utworu, bez 



 

 

ograniczeń czasowych i terytorialnych, włącznie z wyłącznym prawem do udzielania zezwoleń 

na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, do nieograniczonego w czasie korzystania, bez 

względu na cel takiego korzystania (komercyjny, niekomercyjny) i do rozporządzania nimi, jako 

całością lub ich częściami. Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje tylko 

i wyłącznie utwory przygotowane celowo do realizacji przedmiotu niniejszej Umowy. 

 

§ 9 
1.  Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem 7 dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

2.  Wypowiedzenia dokonuje się przez oświadczenie złożone drugiej stronie umowy w formie 

pisemnej. 

3.  W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie określone w  § 4 ust. 1 niniejszej umowy w wysokości proporcjonalnej do 

wykonanych przez Wykonawcę czynności. 

 

 

 § 10 

1. Zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, dopuszczalna jest 

 w przypadku, gdy jej dokonanie jest spowodowane min.: 

1) zmianą stanu prawnego regulującego wykonanie przedmiotu umowy – w takim 

przypadku strony mogą dokonać niezwłocznie zmiany umowy w zakresie 

wymaganym zmienionymi przepisami, 

2) działaniem siły wyższej, przez które to działanie należy rozumieć zdarzenie bądź 

połączenie zdarzeń obiektywnie niezależnych od stron umowy, które istotnie 

utrudniają wykonywanie części lub całości zobowiązań wynikających z umowy, 

których strony nie mogły przewidzieć i którym nie mogły zapobiec, ani ich 

przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z należytą starannością. 

Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie poinformować Zamawiającego o fakcie 

zaistnienia siły wyższej oraz wskazać zakres i wpływ, jakie zdarzenie miało na 

przebieg realizacji przedmiotu umowy. Zmianie może ulec termin wykonania 

umowy. 

2. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 Wykonawca lub 

Zamawiający wystąpi z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, zawierającym stosowne 

uzasadnienie. 

3. Zmiany umowy mogą nastąpić za zgodą stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 11 

1.  W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

 

§ 12 

1.  Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu 

właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2.  Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz 

dla Wykonawcy, jeden egzemplarz dla Zleceniodawcy. 

 

Wykonawca                Zamawiający 

     .................................                     ……….......................... 


