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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

 

 

WZÓR UMOWY ZLECENIE nr …………………….. 

 

zawarta w Kielcach w dniu ……….. ………. 2018 roku, pomiędzy: 

Województwem Świętokrzyskim, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce,  NIP: 959 15 

06 120, w imieniu którego działa - Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli 

w Kielcach, 25–431 Kielce, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42,  

reprezentowane przez: 

Jacka Wołowca – Dyrektora 

zwane dalej Zleceniodawcą 

a  

Panią/Panem …………… zamieszkałą/zamieszkałym ………., legitymującą/legitymującym 

się dowodem osobistym ………. NIP: …………, PESEL: ………… zwaną/zwanym w treści 

Umowy Zleceniobiorcą 

o treści następującej: 

 

Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta 

została wybrana w dniu …..  w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu 

o Zarządzenie Dyrektora Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli nr 1/2018 

z dnia 03.01.2018 r. w sprawie określenia zasad udzielania zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 €. 

 

§ 1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania prowadzenie 

pozalekcyjnych zajęć dla uczniów/uczennic klas VI-VII: z … 

2. Zajęcia będą prowadzone wg. wcześniej przygotowanych programów opracowanych 

przez Zleceniodawcę. 

3. Strony zgodnie ustalają, że do zadań Zleceniobiorcy w ramach niniejszej umowy należy 

przeprowadzenie zajęć dla uczniów/uczennic .… w wymiarze … godz. dydaktycznych. 

Zajęcia realizowane są w ramach projektu „Uczeń i Nauczyciel Odkrywcami – 

rozwijanie kompetencji matematyczno-przyrodniczych” o numerze 

identyfikacyjnym RPSW.08.03.02-26-0024/17 dofinansowanego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-

2020, Osi priorytetowej RPSW.08.00.00 Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, 

Działania RPSW.08.03.00 Zwiększenie dostępu do wysokiej jakości edukacji 

przedszkolnej oraz kształcenia podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego, 

Poddziałania 8.3.2 Wsparcie kształcenia podstawowego w zakresie kompetencji 

kluczowych, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

4. Zleceniobiorca jest zobowiązany do: 

- przestrzegania obowiązujących w projekcie procedur, 

- zapewnienia wysokiej jakości zajęć zgodnie z ustaloną procedurą, punktualnego ich 

prowadzenia i kształtowania właściwej atmosfery pracy wśród uczestników, 

- kontrolowania obecności na zajęciach, 

- dopilnowania wypełnienia przez uczestników ankiety ewaluacyjnej oraz innych ankiet 

i formularzy wymaganych procedurą obsługi zajęć w projekcie, 
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- prowadzenia wskazanej przez zleceniodawcę dokumentacji zajęć. 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

przedmiotu zlecenia oraz zobowiązuje się do wykonania prac określonych w niniejszej 

umowie z należytą starannością i dbałością o interesy Zleceniodawcy. 

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do osobistego wykonania przedmiotu niniejszej 

umowy. Zleceniobiorca może powierzyć wykonania prac określonych w niniejszej 

umowie innej osobie tylko za zgodą Zleceniodawcy. 

7. Zleceniobiorca wykona umowę do lutego 2019 roku. Harmonogram szkoleń 

Zleceniobiorca   uzgodni z dyrekcją szkoły. 

 

§ 2 

1. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie 

w wysokości ……. zł  brutto (słownie: ………….. brutto) za jedną godzinę 

przeprowadzonych zajęć dydaktycznych po 45 minut każda, czyli …… zł. za 

wykonanie całości przedmiotu umowy.  Od wynagrodzenia brutto zostanie potrącona 

zaliczka na podatek dochodowy oraz obowiązkowe ubezpieczenia społeczne 

i zdrowotne. 

2. Wynagrodzenie zostanie przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr 

…………………. Wynagrodzenie stanowiące iloczyn określonej w § 2 ust. 1 stawki 

godzinowej i liczby przeprowadzonych godzin zajęć dydaktycznych płatne będzie po 

zakończeniu każdego miesiąca i po zatwierdzeniu wykonania pracy przez 

Zleceniodawcę na podstawie prawidłowo wystawionego przez Zleceniobiorcę rachunku 

(wskazującego liczbę przeprowadzonych godzin zajęć dydaktycznych) oraz karty czasu 

pracy. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do dostarczenia Zleceniodawcy rachunku 

przynajmniej na 6 dni przed umówionym terminem płatności wynagrodzenia. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie do 10 dnia miesiąca następującego po okresie, za który 

został złożony wskazany w § 2 ust. 2 rachunek.  

5. Strony oświadczają, że posiadają wiedzę w zakresie, że wynagrodzenie będzie 

współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego, z tym, że środki finansowe na realizację Projektu zostaną w całości 

przekazane przez Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Świętokrzyskiego. 

6. Strony zgodnie ustalają, że termin wypłaty wynagrodzenia określony w § 2 ust. 4 może 

ulec zmianie w sytuacji, gdy na konto Projektu nie zostanie przekazana przez 

Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Świętokrzyskiego wystarczająca suma środków przeznaczonych na wypłatę 

wynagrodzenia oraz jeżeli Zleceniobiorca nie przedłoży rachunku w terminie 

określonym w  § 2 ust. 3. 

 

§ 3 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji godzin pracy i zadań 

realizowanych w ramach Projektu i udostępnienia tej ewidencji Zleceniodawcy 

w ramach rozliczenia wynagrodzenia. 

2. Do odbioru wykonanej pracy będącej przedmiotem niniejszej umowy upoważniony jest 

Kierownik projektu. 
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§ 4 

1. Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem 14 dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

2. Wypowiedzenia dokonuje się przez oświadczenie złożone drugiej stronie umowy w 

formie pisemnej. 

3. W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zleceniodawcę, Zleceniobiorcy 

przysługuje wynagrodzenie określone w § 2 ust. 1 niniejszej umowy w wysokości 

proporcjonalnej do wykonanych przez Zleceniobiorcę czynności. 

 

§ 5 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

 

§ 6 

1. Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie 

Sądu      właściwego dla siedziby Zleceniodawcy. 

2. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden 

egzemplarz dla Zleceniobiorcy, jeden egzemplarz do dokumentacji Projektu oraz jeden 

egzemplarz dla Zleceniodawcy tj.: dla Działu Księgowości ŚCDN. 

 

 

 

Zleceniobiorca     Zleceniodawca 

 

 .........................             ......................... 
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