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OSTATECZNA INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI NA MIEJSCU REALIZACJI

PROJEKTU
Wojewédztwo Swietokrzyskie

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Busku-Zdroju

Numer kontroli:

4/2017

Nazwa
jednostki
kontrolowanej:

Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Busku-Zdroju prowadzony
przez Starostwo Powiatowe w Busku-Zdroju

Adres jednostki
kontrolowanej:

ul. Mickiewicza 15, 28-100 Busko-Zdroj

Termin kontroli:

31 maja 2017 r.

Zakres
przedmiotowy
kontroli:

(5

2.

H W

Sprawdzenie spetniania przez konsultantow odpowiednich standardow
jakosciowych;

Sprawdzenie zgodnosci przedstawionych raportéw z realizacji uméw ze
stanem faktycznym;

Sprawdzenie infrastruktury technicznej Lokalnego Punktu Informacyjnego;
Sprawdzenie stosowania zasad wizualizacji

Sprawdzenie realizacji dziatan informacyjnych w ramach umowy np.
spotkan informacyjnych;

Sprawdzenie jakosci odpowiedzi udzielanych przez konsultantow w formie
elektronicznej.

Okres objety
kontrola; 0d 01.01.2015 r do 31.12.2016 .
Podstawa Umowa Dotacji nr DIP/BDG-II/POPT/86/14
prawna:
1. Aleksandra Ambroziak, Wydziat Sieci PIFE, Departament Promoc;ji
Zespot Funduszy Europejskich, Ministerstwo Rozwoju
kontrolujgcy: 2. Anna Kowalczyk, Wydziat Sieci PIFE, Departament Promocji Funduszy

Europejskich, Ministerstwo Rozwoju

I. | Wizualizacja

W trakcie kontroli sprawdzono prawidiowo$¢ oznakowania Lokalnego Punktu Informacyjnego,
stosowanie odpowiednich logotypéw na materiatach promocyjnych oraz sposéb przechowywania
i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu pn. Punkty Informacyjne Funduszy

Europejskich.

Na zewnatrz budynku, gdzie miesci sie siedziba LPI, umieszczona jest tablica ,Punkt Informacyjny
Fundusze Europejskie”. Tablica nie zawiera informacji o godzinach otwarcia Punktu. Zastosowana na
tablicy wizualizacja nie jest zgodna ze wzorem przekazanym przez MR.
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Wewnatrz budynku przy wejsciach do pomieszczen bedgcych w dyspozycji LPI znajdujg sie
oznaczenia PIFE wraz z godzinami otwarcia Punktu. W pomieszczeniach znajdujg sie rowniez plakaty
informujace, ze w tym miejscu realizowany jest ogélnopolski projekt Ministerstwa Rozwoju ,Punkty
Informacyjne Funduszy Europejskich” dofinansowany ze s$rodkéw budzetu panstwa oraz $rodkéw
Funduszu Spojnosci Unii Europejskiej, a takze informacja o mozliwosci wyrazenia opinii o pracy
Punktu pod adresem monitoringpunktow@mr.gov.pl.

Materiaty promocyjne sg prawidlowo oznakowane. Dokumentacja projektu przechowywana
jest w segregatorach. Kazdy segregator na grzbiecie posiada opis swojej zawartosci oraz prawidtowy
cigg logotypow.

Ocena:

Wizualizacja w siedzibie LPI wskazuje na jego dziatalno$¢ w ramach Sieci PIFE. Zaobserwowano
jednak uchybienie w postaci nieaktualnej wizualizacji na tablicy, znajdujacej sie przy wejsciu
do budynku Starostwa. Dokumentacja jest prowadzona rzetelnie i w sposob przejrzysty.

Zalecenia:

Nalezy zaktualizowa¢ wizualizacje na tablicy wskazujgcej na umiejscowienie Punktu Informacyjnego
w budynku Starostwa Powiatowego.

Rekomendacije:
Brak

I1. | Weryfikacja infrastruktury lokalowej, technicznej w zwigzku z realizacjg zadan informacyjnych

Siedziba LPI znajduje sie w budynku Starostwa Powiatowego w Busku-Zdroju, zlokalizowanym w
centrum miasta, przy ul. Mickiewicza 15.

LPI dysponuje dwoma matymi pomieszczeniami na potrzeby klientdow. W pierwszym z nich, odbywaja
sie konsultacje indywidualne. Jest to obudowany z ptyt typu plexi boks zlokalizowany na korytarzu, tuz
przy schodach i w bliskiej odlegtosci od gtéwnego wejscia do budynku Starostwa. Pomieszczenie to
jest wyposazone w stolik z krzestami urne na ankiety, kacik dla dzieci oraz stojak z ulotkami. Na szybie
nadrukowane jest oznaczenie PIFE wraz z godzinami otwarcia Punktu oraz adresem strony
www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Na drzwiach wejsciowych do tego pomieszczenia znajduje sie
rowniez informacja przekierowujgca klienta do drugiego pokoju, w przypadku chwilowej nieobecnosci
konsultanta. Ze wzgledu na lokalizacje pomieszczenia oraz materiaty z jakich zostato wykonane nalezy
zauwazy¢, ze nie zapewnia ono komfortowych warunkéw do przeprowadzenia konsultacji.
Pomieszczenie jest duszne i glosne — wyraznie slycha¢ wszelkie odgitosy z korytarza oraz z
pomieszczenia obok. Cyrkulacje powietrza umozliwiajg jedynie otwierane uchylnie okna, wychodzgce
na korytarz, znajdujgce sie w gornej czesci pomieszczenia.
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Drugie pomieszczenie LPI to niewielki pokdj biurowy dla pracownikéw PIFE (zlokalizowany réwniez
na parterze), w ktérym znajdujg sie trzy stanowiska pracy specjalistow ds. funduszy europejskich
wyposazone w sprzet komputerowy wraz z telefonem, trzy szafy, stojak na ulotki oraz urzgdzenie
wielofunkcyjne. Pokdj, ze wzgledu na swoje mate rozmiary, nie zapewnia komfortowych warunkéw
do przeprowadzania konsultacji. Jego rozmiary sg niewystarczajgce do komfortu pracy nawet dla
zatrudnionych pracownikéw (zwtaszcza biorgc pod uwage specyfike ich pracy i konieczno$¢ czestych
rozmow telefonicznych i osobistych), natomiast de facto uniemozliwiajg przyjmowanie w nim klientow.
Dodatkowa osoba w pokoju uniemozliwia praktycznie poruszanie si¢ po pomieszczeniu.
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Nalezy réwniez podkresli¢, ze w obu pomieszczeniach uzytkowanych przez LPI osoba poruszajgca sie
na wozku inwalidzkim miataby duze problemy ze swobodnym poruszaniem sie. Niewielkich rozmiaréw
pokoje nie pozwalajg na swobodne manewrowanie wozkiem.

Toaleta dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami znajduje na parterze tego samego
budynku.

Przy organizacji spotkan informacyjnych LPI korzysta z sali posiedzen Starostwa, ktéra wyposazona
jest w komputer, rzutnik oraz stoty konferencyjne wraz z krzestami.

Ocena:

Siedziba Punktu nie posiada powierzchni w wielkosci umozliwiajgcej wiasciwe wykonywanie ustug
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i komfortowa obstuge klientow. Mimo braku barier architektonicznych na zewnatrz budynku swobodne
poruszanie sie 0osdb na wozkach inwalidzkich w pomieszczeniach PIFE jest niemozliwe. Punkt posiada
niezbedne wyposazenie techniczne (m.in. w postaci maszyny wielofunkcyjnej, szaf na dokumenty,
stojakéw na materiaty informacyjno-promocyjne, kacika dla dzieci, komputera dla klientéw czy urny na
ankiety), natomiast nie dysponuje wystarczajgcg powierzchnig do ich swobodnego rozlokowania.

Zalecenia:

Zaleca sie przenie$¢ LPlI w Busku-Zdroju do pomieszczen biurowych o wiekszej powierzchni, ktore
zapewnig komfortowg realizacje ustug PIFE, w tym skierowanych do os6b z niepetnosprawnosciami.

Rekomendacije:

Brak

Pismem z dnia 28 lipca 2017 r. nr DPR-V.45.2.10.2017 podmiot kontrolowany odniost sie do
powyzszej tresci:

~Sprawa udostepnienia innych pomieszczeri na potrzeby LPI w Busku Zdroju jest przedmiotem
rozmoéw ze Starostwem Powiatowym. Z uwagi na bardzo ograniczong powierzchnie uzytkowg
budynku, sprawdzane sg mozliwosci reorganizacyjne, aby zapewnic lepsze warunki pracy.”

Zespot kontrolujgcy przyjmuje powyzsze wyjasnienia i podtrzymuje swoje zalecenia.

M. Sprawdzenie jakosci odpowiedzi udzielanych przez specjalistow ds. Funduszy Europejskich w
formie elektronicznej i archiwalnej e-maili

W badanym obszarze, kontroli podlegat sposob archiwizacji odpowiedzi e-mailowych udzielanych
przez LPI| oraz weryfikacja proby 17 e-maili pod katem zgodnosci ze standardami.

LPI nie archiwizuje wydrukéw maili w segregatorach. Korespondencja e-mail archiwizowana jest
elektronicznie na wspolnym dysku sieciowym, w folderach z imieniem i nazwiskiem konsultanta, ktory
udzielat na nie odpowiedzi i w podziale na daty korespondencji. Zesp6t kontrolujgcy otrzymat wydruki
korespondencji e-mail wylosowane do proby.

W okresie objetym kontrolg zrealizowano, zgodnie z przekazywanymi informacjami miesiecznymi oraz
przedtozong do kontroli dokumentacjg 148 konsultacji e-mailowych. Na miejscu zespét kontrolujgcy
poprosit o przedtozenie do kontroli wszystkich zarchiwizowanych konsultacji e-mailowych
z czerwca 2015 r., kwietnia 2016 r., lutego 2016 r. oraz wrzesnia 2016 r.

Stwierdzono, co nastepuje:

— W zbadanej prébie w 100% e-maili odpowiedz zostata udzielona w terminie do 3 dni roboczych
od wptywu.

— Wszystkie e-maile zawieraly imie i nazwisko konsultanta udzielajgcego odpowiedzi, dane
teleadresowe PIFE, informacje o niewigzacym charakterze odpowiedzi oraz powitalny
i pozegnalny zwrot grzecznosciowy.

— W przypadku jednego maila stwierdzono brak catej historii korespondencji.

— Z badanej proby 100% wydrukow e-maili zawierato logotypy, z czego 81% zastosowanych
logotypow byto poprawnych. Jednak w przypadku 4 e-maili (z lutego 2016 r.) stwierdzono,
ze uzyto btednej nazwy ministerstwa, tj. zastosowano nazwe ,Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju” zamiast ,Ministerstwo Rozwoju’. Jednakze w zwigzku z faktem, ze w kolejnych
miesigcach logotypy sg poprawne zespét kontrolujgcy odstepuje od wydania zalecenia w tym
obszarze.
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— Jedynie w 35% wszystkich konsultacji e-mailowych objetych kontrolg stwierdzono, ze zostata
przeprowadzona diagnoza potrzeb klienta.

Ocena:

W zakresie objetym kontrolg zadania realizowane sg zgodnie z Umowg z drobnym uchybieniem
w zakresie stosowania niepoprawnych logotypéw. Zespot kontrolny zwrécit ponadto uwage,
ze nie zawsze kiedy wystepuje taka potrzeba przeprowadzana jest diagnoza potrzeb klienta.
W przypadku pieciu e-maili zauwazono, ze w adresie skrzynki e-mailowej na ktorg klienci moga
przesytat swoje opinie uzyto adresu e-mail monitoringpunktow@mir.gov.pl  zamiast
monitoringpunktow@mr.gov.pl (maile z lutego 2016 r., kwietnia 2016 r. oraz wrzeénia 2016 r.).

Zalecenia:

Nalezy réowniez w przypadku konsultacji mailowych w kazdym przypadku, jesli jest wymagana,
przeprowadza¢ diagnoze potrzeb klienta.

Rekomendacije:
Brak
V. | Prawidtowos¢ dokumentacji ustug specjalistycznych

Zgodnie z przekazywanymi do DIP MR raportami miesiecznymi z wykonania wskaznikow LPI
w Busku-Zdroju zrealizowat:
w 2015 r.:
— 23 konsultacje specjalistyczne na etapie przygotowania wnioskéw/projektow;
— 5 konsultacji specjalistycznych na etapie realizacji projektu;
w 2016 1.
— 11 konsultacji specjalistycznych na etapie przygotowania wnioskow/projektow;
— 1 konsultacja specjalistyczna na etapie realizacji projektu.

Na potrzeby kontroli udostepniono wszystkie karty diagnozy z konsultacji specjalistycznych
zrealizowanych w latach 2015 i 2016. Zesp6t kontrolujgcy otrzymat do wgladu:
z2015r.:
— 24 karty diagnozy z konsultacji specjalistycznych na etapie przygotowania
wnioskow/projektow;
— 6 kart diagnozy z konsultacji specjalistycznych na etapie realizacji projektu;
22016 r.:
- 14 kart diagnozy z konsultacji specjalistycznych na etapie przygotowania wnioskow/projektow;
— 1 kartg diagnozy z konsultacji specjalistycznej na etapie realizacji projektu.

Szczegotowej kontroli zostato poddanych 5 kart diagnozy z konsultacji na etapie przygotowania
wnioskéw/projektow i 3 karty diagnozy z konsultacji na etapie realizacji projektu. Karty diagnozy byty
wypetnione prawidiowo. Zastosowano réwniez kazdorazowo prawidiowg wizualizacje. Do kazdej karty
diagnozy zatgczona byta rowniez notatka stuzbowa dokumentujgca przebieg konsultacji.

Ocena:

Przeprowadzenie konsultacji o charakterze specjalistycznym dokumentowane jest w sposéb
prawidtowy. Stwierdzono jednak uchybienie w zakresie raportowania ilosci zrealizowanych ustug.

Zalecenia:

Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby liczba zrealizowanych ustug raportowana do DIP MR byta
zgodna ze stanem faktycznym.
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Rekomendacije:
Brak
V. Spotkania i szkolenia dla beneficjentéw — pod katem zgodnosci tematyki z celami

porozumienia/umowy oraz prawidiowosci zgromadzonej dokumentaciji

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono 2 losowo wybrane spotkania informacyjne i 1 szkolenie:

1.

Spotkanie informacyjne w dniu 25 maja 2015 r. w Piriczowie, pn: ,,Nowa perspektywa
Finansowa dla jednostek samorzadu terytorialnego, podmiotéw dziatajgcych w imieniu
JST i jednostek podlegltych” — przeprowadzone dla 11 oséb.

W dokumentacji znajdujg sie:

Ogtoszenie o spotkaniu informacyjnym z dnia 14 maja 2015 r. na stronie www.rpo-
swietokrzyskie.pl, ogtoszenie z dnia 15 maja 2015 r. na stronie www.gpi-swietokrzyskie.pl oraz
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Lista kontrolna

Agenda spotkania wraz z godzinami trwania

Lista z numerami telefondw uczestnikéw spotkania

Lista obecnosci na 11 oséb

Dokumentacja fotograficzna ze spotkania

11 wypetnionych ankiet

Prezentacje ze spotkania informacyjnego

Sprawozdanie ze spotkania informacyjnego

Spotkanie informacyjne z cyklu ,,Sroda z funduszami dla organizacji pozarzadowych”
w dniu 5 pazdziernika 2016 r. w Busku Zdroju, przeprowadzone dla 10 osob.

W dokumentacji znajdujg sie:

Lista obecnoéci

Ogtoszenie o szkoleniu z dnia 20 wrze$nia 2016 r. na stronie www.2014-2020.rpo-
swietokrzyskie.pl oraz ogtoszenie z dnia 21 wrzeSnia 2016 r. na stronie
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Ogtoszenie o spotkaniu informacyjnym z cyklu ,Sroda z Funduszami dla MSP na rozwéj"
w dniu 9 listopada 2016 r. na stronie www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl

Agenda spotkania wraz z godzinami trwania

Dokumentacja fotograficzna

10 wypetnionych ankiet

Prezentacja wtasciwego oznakowania

Prezentacja ze spotkania

Sprawozdanie z realizacji spotkania z dnia 5 pazdziernika 2016 r.

Szkolenie informacyjne pt. ,Zamoéwienia publiczne i konkurencyjnos¢ w projektach
wspotfinansowanych z funduszy europejskich na lata 2014-2020” z 19 pazdziernika 2016
r. zrealizowane w Urzedzie Miejskim w Jedrzejowie dla 15 oséb

W dokumentacji znajduja sie:

Sprawozdanie z przebiegu szkolenia

Agenda szkolenia

Lista obecnosci

Ankiety oceniajgce szkolenie wraz z zestawieniem wynikow

Dokumentacja zdjeciowa

Prezentacje ze szkolenia

Wydruk ogtoszenia ze strony www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl z 10.10.2016 .
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Ocena:

Dokumentacja spotkan informacyjnych i szkolen jest prowadzona w sposéb prawidiowy, a dokumenty
sg przechowywane w spos6b uporzadkowany, w oddzielnych, podpisanych i oznakowanych
segregatorach. Kazdorazowo zastosowano prawidiowg wizualizacje. Tematyka kontrolowanych
spotkan i szkolen byta zgodna z celami projektu. Stwierdzono jedynie drobne uchybienie w postaci
braku zarchiwizowanego ogtoszenia o szkoleniu ze strony www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zalecenia:

W dokumentacji z przeprowadzonych szkolen kazdorazowo powinno znajdowac sie ogtoszenie ze
strony www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl.

Rekomendacje:
Brak
VI. Mobilne Punkty Informacyjne

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono 2 losowo wybrane MPI:

1. Mobilny Punkt Informacyjny w dniu 11 lutego 2016 r. w Jedrzejowie, w ramach ktérego
udzielono 18 konsultacji

W dokumentacji znajdujg sie:

e Lista kontrolna

e Notatka stuzbowa dotyczgca zorganizowanego MPI w Jedrzejowie

e Ogtoszenie o MPI z dnia 28 stycznia 2016 r. na stronie www.gpi-swietokrzyskie.pl, ogtoszenie
z dnia 29 stycznia 2016 r. na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl, ogtoszenie z dnia
1 lutego 2016 r. ze strony www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl, ogtoszenie z dnia 3 lutego
2016 r. ze strony www.jedrzejow.home.pl oraz www.sejmik.kielce.pl
Dokumentacja fotograficzna
15 wypetnionych ankiet
1 karta diagnozy
Prezentacja wiasciwego oznakowania

2. Mobilny Punkt Informacyjny przeprowadzony w Wislicy w dniu 14 kwietnia 2015 r.
w Wislicy, w ramach ktérego udzielono 9 konsultacji

W dokumentacji znajdujg sie:
e Notatka stuzbowa dotyczaca zorganizowanego MPI w Wislicy
e Dokumentacja fotograficzna;
e Wydruk ogtoszenia ze strony wislica.pl; gpi-swietokrzyskie.pl, funduszeeuropejskie.gov.pl, rpo-
swietokrzyskie.pl
e 9ankietz MPI

Dokumentacja jest prowadzona rzetelnie i w sposéb przejrzysty, zastosowano prawidtowe
oznakowanie. Tematyka MPI jest zgodna z celami projektu.

Ocena:

Dokumentacja MPI jest prowadzona w sposob prawidiowy, a dokumenty sg przechowywane w sposéb
uporzgdkowany, w oddzielnych, podpisanych i oznakowanych segregatorach.

Zalecenia:
Brak
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Rekomendacije:
Brak

VII. Dodatkowe dziatania informacyjne

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono 2 losowo wybrane dodatkowe dziatania informacyjne:

1. Udziat ze stoiskiem informacyjnym na konferencji ,Turystyka uzdrowiskowa filarem
rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego — nowe wyzwania i mozliwosci” w dniu 28
sierpnia 2015 r., Centrum Konferencyjne Sanatorium Marconi w Busko-Zdroj

W dokumentacji znajdujg sie:
e Lista kontrolna
e Notatka stuzbowa dotyczgca stoiska promocyjnego organizowanego przez LPI Busko-Zdrgj
e Dokumentacja fotograficzna
e Program konferencji

2. Panel Informacyjny ,Ogélnopolski system wsparcia doradczego dla sektora
publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE” — 4 lipca 2016 r., Lubnice

W dokumentacji znajdujg sie:
e Lista kontrolna

e Notatka stuzbowa z panelu informacyjnego
e Agenda spotkania
e Prezentacja z panelu informacyjnego
e Dokumentacja fotograficzna
Ocena:

W zakresie objetym kontrolg zadania zostaly zrealizowane zgodnie z umowg dotacji. Tematyka
kontrolowanych dziatan informacyjnych byta zgodna z celami projektu. Dokumentacja jest prowadzona
rzetelnie i w sposob przejrzysty. Nie stwierdzono uchybien.

Zalecenia:

Brak
Rekomendacje:
Brak

ZALECENIA POKONTROLNE:

Lp. : Termin
‘ EalEEae wdrozenia

{4 Nalezy zaktualizowa¢ wizualizacje na tablicy wskazujgcej na | Niezwtocznie
umiejscowienie Punktu Informacyjnego w budynku Starostwa
Powiatowego.

2. Zaleca sie przenie$¢ LPI w Busku-Zdroju do pomieszczen biurowych | & miesigcy od
o wiekszej powierzchni, ktére zapewnig komfortowg realizacje ustug i%tfrgryr:]n:é};a
PIFE, w tym skierowanych do 0oséb z niepetnosprawnosciami. pokontrolnej

3. W przypadku konsultacji mailowych nalezy w kazdym przypadku, | Na biezgco
jesli jest wymagana, przeprowadzac¢ diagnoze potrzeb klienta.
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4, Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby liczba zrealizowanych ustug | Na biezaco
raportowana do DIP MR byta zgodna ze stanem faktycznym.

5. W dokumentacji z przeprowadzonych szkolen kazdorazowo powinno | Na biezgco
znajdowac sie ogtoszenie ze strony
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.2014-2020.rpo-

swietokrzyskie.pl.

p—

REKOMENDACJE:
Lp. : Termin
Rekomendacja wirateris
1.
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Imie i nazwisko Podpis Data
1. Aleksandra Ambroziak nbosvcds 08.0%, 201t
2. Anna Kowalczyk Hun.. .mj.b Ww’f{({ 08.08. 2014 ¢,

Akq@ptu;e zalecenia i rekomendacije:

C> f“;} \/Vé/
au’] u ,\ >
- &
g/é/// <
..... ﬂ«Ja‘//é:, o N

POdeS Naczelmka Wyd2|aiu SIeCI PIFE, data

ZASTEPCA DYREKTORA
Departainentu Promaoc;ji

%em@rppeﬁﬂncgzoﬂ

Podpis Dyrektora DIP, data
gnieszka Krzemiriska

U podpisuje bez “'za_s:t,[zj‘ez,er']

Podpis Kierownika Jednostki Kontrolowanej, data

UWAGA: Brak podpisu Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje biegu terminéw wdrozenia

zalecen/rekomendacji co do ktérych jednostka nie zgtasza zastrzezen.
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OSTATECZNA INFORMACJA POKONTROLNA Z KONTROLI NA MIEJSCU REALIZACJI

PROJEKTU
Wojewodztwo Swietokrzyskie

Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Kielcach

Numer
kontroli:

412017

Nazwa
jednostki

kontrolowanej:

Gtoéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Kielcach prowadzony przez Urzagd |
Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

I

Adres
jednostki

kontrolowane;:

ul. $w. Leonarda 1. 25-311 Kielce

Termin
kontroli: 1-2 czerwca 2017 1.
Zakres 1. sprawdzenie prawidiowoéci zawierania uméw finansowanych ze $rodkéw otrzymanych z

przedmiotowy
kontroli:

MR;

2. sprawdzenie zakresow czynnosci pracownikéw, ktérych wynagrodzenia finansowane sg ze
srodkow MR;
3. sprawdzenie speiniania przez specjalistow ds. Funduszy Europejskich odpowiednich
standardéw jakoéciowych; o
4. sprawdzenie zgodnosci przedstawionych raportéw z realizacji umow ze stanem faktycznym;
5. sprawdzenie realizacji dodatkowych zadan w ramach umowy (w tym koordynacja sieci);
6. sprawdzenie infrastruktury technicznej;
7. sprawdzenie stosowania zasad wizualizacji
8. sprawdzenie sposobu dokumentowania wydatkéw i prowadzenia ewidencji ksiegowej
operacji gospodarczych zwigzanych z umowg, w tym zachowanie $ciezki audytu wybranych
operacji gospodarczych;
9. sprawdzenie sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji dotyczacej umowy;
10. sprawdzenie jakosci odpowiedzi udzielanych przez konsultantéw w formie elektroniczne;j;
11. sprawdzenie wdrozenia zalecen i rekomendacji z poprzedniej kontroli.
Okres objety | 4 01.04.2014 1. do 31.12.2016 .
kontrolg:
Podstawa Umowa Dotacji nr DIP/BDG-II/POPT/86/14
prawna:
Zespot 1. Aleksandra Ambroziak, Wydziat Sieci PIFE, Departament Promocji Funduszy Europejskich,
kontrolujacy: Ministerstwo Rozwoju
2. Anna Kowalczyk, Wydziat Sieci PIFE, Departament Promocji Funduszy Europejskich,
Ministerstwo Rozwoju
3. Marta Macnar, Samodzielne Stanowisko do spraw Budzetu i Finanséw, Departament
Promocji Funduszy Europejskich, Ministerstwo Rozwoju
I. | Wizualizacja
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| W trakcie kontroli sprawdzono prawidiowo$¢ oznakowania Gtéwnego Punktu Informacyjnego, stosowanie

odpowiednich logotypoéw na materiatach promocyjnych oraz sposob przechowywania i archiwizacji dokumentaciji
zwigzanej z realizacjg projektu pn. Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich.

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Kielcach zlokalizowany jest przy ulicy $w. Leonarda 1
(w poblizu rynku). Punkt podzielony jest na dwie czesci: biuro Punktu (parter) i pomieszczenie dla koordynatora i
osoby zatrudnionej na stanowisku administracyjnym wraz z salkg konferencyjng (na pietrze). Na froncie budynku
umieszczona zostata duza tablica z nazwg Punktu. Dodatkowo na drzwiach wejsciowych przywieszona jest kartka z
godzinami otwarcia PIFE. Zaréwno wizualizacja zewnetrzna, jak i wewnetrzna wyraznie wskazujg na funkcjonowanie
w tym miejscu PIFE. Materiaty promocyjne sa prawidiowo oznakowane. Zauwazono jednak nieaktualng wizualizacje
na potykaczu znajdujgcym sie przy wejsciu do salki konferencyjnej (Punkt Informacyjny z podpisem Narodowa
Strategia Spéjnosci). Zarbwno w Punkcie jak i w pomieszczeniach na pietrze znajdujg sie plakaty z informacjg Tu
realizowany jest projekt Ministerstwa Rozwoju ,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich” dofinansowany ze
Srodkéw budzetu panstwa oraz Srodkow Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej.

Segregatory przechowywane sg w wydzielonych szafach. Dokumentacja poukiadana jest w sposéb chronologiczny.
Kazdy segregator posiada na grzbiecie opis swojej zawartosci oraz odpowiednie logotypy wraz z nazwg projektu.
Ocena:

Wizualizacja w siedzibie GPI wskazuje na jego dziatalno$¢ w ramach sieci PIFE. Wiekszo$¢ materiatow posiada
prawidiowe oznakowanie. W jednym przypadku (potykacz) stwierdzono nieaktualng wizualizacje.

Zalecenia:

Nalezy zaktualizowac¢ plakat zamieszczony na potykaczu ustawionym przed salkg konferencyjna.
Rekomendacije:

Brak

Il —-| Weryfikacja infrastruktury lokalowej, technicznej w zwigzku z realizacjg zadan informacyjnych

Wejscie do Punktu zlokalizowane jest od strony ulicy. W gtéownym pomieszczeniu GPI na parterze znajduje sie kilka
miejsc przeznaczonych do pracy dla konsultantéw oraz konsultacji z klientami. Miejsca te wydzielone sg w formie
bokséw. Zachowany jest komfort i poufnos¢ dla klientbw podczas konsultacji. GPl wyposazone jest w komputer
dostepny dla klientow, urne na ankiety ewaluacyjne, kacik dla dzieci, stojaki z materiatami informacyjnymi oraz petle
indukcyjng. Widoczna jest informacja dla klientéow o mozliwosci wyrazenia opinii nt. funkcjonowania PIFE na adres:
monitoringpunktow@mr.gov.pl.

Budynek nie posiada barier architektonicznych, wyposazony jest w szerokie drzwi i winde oraz podjazd dla wozkow
inwalidzkich (szyny). Toalety znajdujg sie zaréwno na parterze jak i na pietrze budynku. Sala konferencyjna
znajdujgca sie na pietrze dostosowana jest do spotkan na ok. 12 oséb. Wyposazona jest w rzutnik, laptop oraz
klimatyzacje.

Punkt urzadzony jest w sposob estetyczny i profesjonalny.

Ocena:

Infrastruktura lokalowa i techniczna umozliwiajg wykonywanie zadan wynikajgcych z podpisanej umowy dotacji.
Punkt jest dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Zalecenia:
Brak

Rekomendacije:

8]
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Brak

1. Sprawdzenie jakosci odpowiedzi udzielanych przez specjalistow ds. Funduszy Europejskich w formie
elektronicznej i archiwalnej e-maili

W badanym obszarze, kontroli podlegat sposob archiwizacji odpowiedzi e-mailowych udzielanych przez GPI oraz
weryfikacja proby 29 e-maili pod katem zgodnosci ze standardami.

GPI nie archiwizuje wydrukéw maili w segregatorach. Korespondencja e-mail archiwizowana jest elektronicznie
na wspélnym dysku sieciowym, w folderach z imieniem i nazwiskiem konsultanta, ktéry udzielat na nie odpowiedzi
i w podziale na daty korespondencji. Zesp6t kontrolujgcy otrzymat wydruki korespondencji e-mail wylosowane
do proby.

W okresie objetym kontrolg zrealizowano, zgodnie z przekazywanymi informacjami miesiecznymi oraz przedtozong
do kontroli dokumentacjg 148 konsultacji e-mailowych. Na miejscu zespdt kontrolujgcy poprosit o przedtozenie
do kontroli wszystkich zarchiwizowanych konsultacji e-mailowych z marca 2015 r., grudnia 2015 r., lutego 2016 r.
oraz wrzesnia 2016 .

Stwierdzono, co nastepuje:
— W badanej prébie w 100% e-maili odpowiedz zostata udzielona w terminie do 3 dni roboczych od wptywu.

- Wszystkie e-maile zawieraly imie i nazwisko konsultanta udzielajgcego odpowiedzi, dane teleadresowe PIFE,
petng historie korespondencji, informacje o niewigzgcym charakterze odpowiedzi oraz powitalny i pozegnalny
zwrot grzecznosciowy.

— Z badanej proby 100% wydrukéw e-maili zawierato logotypy, z czego 90% zastosowanych logotypow byto
poprawnych.

— Jedynie w 14% wszystkich konsultacji e-mailowych objetych kontrolg stwierdzono, ze zostata przeprowadzona
diagnoza potrzeb klienta.

- W 17% e-maili stwierdzono brak informacji 0 godzinach otwarcia Punktu.

— W 2 mailach stwierdzono brak sformutowania zachecajgcego klientow do podzielenia sie opiniami dotyczgcymi
dziatania Sieci na adres e-mail: monitoringpunktéw@mr.gov.pl.

Ocena:

Konsultacje e-mailowe sg raportowane oraz archiwizowane w sposéb prawidtowy. Odpowiedzi na e-maile zostaty
udzielone zgodnie z terminem wynikajgcym ze Standardéw Funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich. W pozostatym zakresie objetym kontrolg stwierdzono uchybienia w zakresie stosowania logotypow.
Zespdt kontrolny zwrécit ponadto uwage, ze nie zawsze kiedy wystepuje taka potrzeba przeprowadzana
jest diagnoza potrzeb klienta, a takze brak informacji o godzinach otwarcia Punktu oraz mozliwosci wyrazenia opinii
na skrzynke monitoringpunktow@mr.gov.pl.

Zalecenia:

1. W przypadku konsultacji mailowych w kazdym przypadku, jesli jest wymagana, nalezy przeprowadza¢ diagnoze
potrzeb klienta.

Rekomendacje:

1. Rekomenduje sie umieszczanie w danych teleadresowych Punktu rowniez informacji o godzinach jego otwarcia.

2. Pod kazdg odpowiedzig na pytanie klienta nalezy umieszcza¢ informacje o mozliwosci podzielania sie przez
klienta uwagami dotyczacymi dziatania Sieci na adres e-mail: monitoringpunktow@mr.gov.pl.

DPR-V.45.2.13.2017 z dnia 14 listopada br. wyjasniono, ze ,brak zapisu (rekomendacja nr 2) ma charakter
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incydentalny. Specjalisci ds. funduszy europejskich zostali poinformowani o wigkszej starannosci podczas
przygotowywania korespondencji e-mail”.

Zespdt kontrolujgey przyjmuje wyjasnienia i jednoczesnie podtrzymuje rekomendacije.

IV. | Dziatania koordynacyjne w Sieci PIFE

W badanym obszarze kontroli podlegat sposéb przeprowadzania oraz dokumentowania dziatan koordynacyjnych
realizowanych przez koordynatora Sieci.

Na podstawie udostepnionych raportéw merytorycznych z realizacji zadania zespét kontrolujacy wybrat do weryfikacii
wizyty koordynacyjne z dnia 10.08.2016 r. (Sandomierz) i 18.08.2016 r. (Busko-Zdrj), monitoring e-mail wszystkich
Punktow z dnia 26.07.2016 r., spotkanie Sieci w dniu 29.05.2015 r. oraz kontrole LPI w dniach 1-2.12.2014 r.

* W ramach weryfikacji wizyt koordynacyjnych w dniach 10.08.2016 r. i 18.08.2016 r. zostaty okazane nastepujgce

dokumenty:

- notatka stuzbowa z wizyty koordynacyjnej w dniu 10 sierpnia 2016 r. w LPI Sandomierz sporzgdzona w dniu
12 sierpnia 2016 r. przez Panig Justyne Gotebiewskg-Suchenia. W wizycie uczestniczyt réwniez Pan
Tomasz Janusz, Zastgepca Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

- notatka stuzbowa z wizyty koordynacyjnej w dniu 18 sierpnia 2016 r. w LPI Busko-Zdréj sporzgdzona w dniu
19 sierpnia 2016 r. przez Panig Justyne Gofebiewska-Suchenia.

Celem przeprowadzonych wizyt koordynacyjnych byto sprawdzenie biezacych dziatan, omoéwienie planow

na najhlizszy kwartat oraz przypomnienie zasad certyfikacji w 2016 r.

e Spotkania Sieci
1. Spotkanie Sieci w dniu 29 maja 2015 .
— Plan spotkania
— Lista obecnosci na 6 oséb
— Notatka stuzbowa ze spotkania sporzgdzona w dniu 1 czerwca 2015 r.
— Materialy ze spotkania

e Monitoring e-mail Punktow :

Do wgladu zespotu kontrolujgcego udostepniono notatke stuzbowg z dnia 3 sierpnia 2016 r. z monitoringu e-mail
z |ll kwartatu 2016 r., przeprowadzonego przez Panig Justyne Gofebiewska-Suchenia. Monitoring dotyczyt jakosci
i terminowos$ci obstugi klientéw drogg elektroniczng. Pytania zostaly wystane na skrzynke PIFE@sejmik kielce.pl
a nastgpnie rozdzielone na poszczegolne punkty (wydruki zapytan zostaty dotgczone do notatki stuzbowej).
Koordynator stwierdzit, ze udzielone odpowiedzi spetnity standardy PIFE i zawieraty niezbedne informacje potrzebne
do dalszych dziatan.

e Kontrola LPI

Zespot kontrolujgcy otrzymat do wglgdu sprawozdanie z kontroli LPI Busko-Zdroj w dniu 1 grudnia 2014 r. i LPI
Sandomierz w dniu 2 grudnia 2014 r. Przeprowadzona kontrola dotyczyta biezacych dziatan wykonywanych
w ramach ,Umowy dotacji dotyczacej realizacji projektu Pomoc Techniczna” nr DIP/BDG-II/POPT/86/14 i obejmowata
dziatania prowadzone w pazdzierniku i listopadzie 2014 r. w zakresie sprawozdawczosci z prowadzonych dziatan
pod katem spetniania standardéw. W ramach kontroli zostata zweryfikowana dokumentacja dotyczgca organizaciji
spotkan informacyjnych i MPI. Drugim elementem kontroli byta ocena prawidtowoséci oznakowania Punktow,
wyposazenia, utrzymania estetycznego i funkcjonalnego wygladu pomieszczen. Sprawozdanie z kontroli zostato
sporzadzone przez Koordynatora — Panig Justyne Gotebiewska-Suchenia.

e Inne
Podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych na miejscu zespot kontrolujgey zauwazyt, ze w dniu 02 czerwca br.
Punkt byt nieczynny przez blisko godzine. Na drzwiach GPI wywieszona zostata kartka z napisem: Przerwa
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techniczna w godz. od 10 do 11. W tym czasie drzwi wejsciowe byly zamkniete na klucz. Na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl nie zostata zamieszczona informacja o chwilowym zamknieciu PIFE. Zgodnie z
udzielonymi przez koordynatora wyjasnieniami Punkt byt zamkniety z uwagi na trwajgcy w tym czasie test wiedzy.

Przerwa techniczna
Wi rods. 0d 10 da 11

PUNKT CZYNNY:

Poniedziatek:  8.00-1 8.00
Witorek-piatek: 8.00-1 6.00

“Czynne

Ocena:

W zakresie objetym kontrolg dziatania koordynacyjne zostaly zrealizowane zgodnie z umowg dotacji. W trakcie
przeprowadzania czynnosci kontrolnych w GPIl miato jednak miejsce zdarzenie, ktore negatywnie sSwiadczy o
organizacji pracy w Punkcie. GPI byt nieczynny dla klientéw przez ok. 1 godzine z uwagi na trwajgcy w tym czasie
test wiedzy. Koordynator powinien tak zaplanowaé prace w PIFE, aby odbywajacy sie test wiedzy nie wptywat
negatywnie na obstuge klientow w Puncie. W tym wiasnie celu terminy testow wiedzy zostajg podawane do
wiadomosci koordynatoréw ze znacznym wyprzedzeniem. Ponadto, kazdorazowo do wyboru sg dwa terminy testu,
tak aby mozliwe byto wtasciwe zorganizowanie pracy i podzielenie w tym czasie obowigzkow.

Zalecenia:

1. Nalezy zawsze zapewni¢ obstuge klientow w PIFE w standardowych godzinach jego funkcjonowania, w tym w
trakcie odbywania sie testu wiedzy dla specjalistow ds. FE.

2. W uzasadnionych przypadkach, gdy wystepuje koniecznos¢ zamkniecia PIFE informacja o tym fakcie powinna
by¢ zamieszczona na drzwiach wejsciowych do Punktu oraz w zaktadce po$wigconej Punktom Informacyjnym na
stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl .

Rekomendacije:
Brak

V. | Prawidtowo$¢é dokumentacji ustug specjalistycznych

W badanym obszarze kontroli podlegat sposéb przeprowadzania, w tym raportowania konsultacji o charakterze
specjalistycznym.

Zgodnie z informacjami miesiecznymi przekazywanymi do DIP MR w 2015 r. GPIl zrealizowat
5 konsultacji na etapie przygotowania wnioskow/projektéw, natomiast w 2016 r. — 10 konsultacji. W tym okresie
nie zostata zrealizowana ani jedna konsultacja na etapie realizacji projektow. W 2014 r. GPI zrealizowat 2 konsultacje
na etapie realizacji projektéw, jednak nie przeprowadzit zadnej konsultacji na etapie przygotowania
wnioskow/projektéw. Zespdt kontrolujgcy wylosowat do préby jedng konsultacje specjalistyczng z wrzesnia 2015 r.

-
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oraz jedng konsultacje specjalistyczng z czerwca 2016 r.

Karty diagnozy przechowywane sg w oddzielnych segregatorach. Utozone sg chronologicznie i posegregowane
wg. miesiecy.

Karty diagnozy z badanej préby zostaty wypetnione w sposéb prawidtowy.

Ocena:

Stwierdzono drobng niescistos¢ w zakresie ilosci raportowanych ustug specjalistycznych w 2015 r. Zgodnie
z informacjami miesiecznymi przekazywanymi do DIP MR w 2015 r. GPI zrealizowat 5 konsultacji na etapie
przygotowania wnioskéw/projektow, jednak w dokumentacji przedstawionej zespotowi kontrolujgcemu znajdowato sie
6 kart diagnozy. W pozostatym zakresie nie stwierdzono uchybien.

Zalecenia:

Zaleca sie raportowanie wszystkich dziatan informacyjnych realizowanych przez GPl zgodnie ze stanem
faktycznym.

Rekomendacje:

Brak

VI. Spotkania dla beneficjentéw — pod katem zgodnosci tematyki z celami umowy oraz prawidtowosci
zgromadzonej dokumentacji

Spotkania informacyjne sprawdzono pod katem zgodnosci tematyki z celami umowy oraz prawidtowosci
zgromadzonej dokumentacji. W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono 2 losowo wybrane spotkania
informacyjne.

1. ,Nowa perspektywa finansowa na lata 2014-2020, inwestycje w formule PPP” - 25.03.2015 r.,
Starostwo Powiatowe we Wioszczowej
Na potrzeby kontroli udostepniono nastepujgce dokumenty:
— Agende spotkania;
— Liste obecnosci,
— Dokumentacje zdjeciows,
— Ankiety oceniajgce spotkanie;
— Notatke stuzbowg z 27.03.2015 r.
— Wydruk ogtoszenia o spotkaniu ze strony www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.rpo-swietokrzyskie.pl
—  Wydruk prezentacji ze spotkania

2. Sroda z funduszami — Fundusze Europejskie nowa perspektywa na lata 2014-2020 — 03.12.2014 r.
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swigtokrzyskiego, ul. Paderewskiego 34 A
Na potrzeby kontroli udostepniono nastepujgce dokumenty:
— Agende spotkania;
— Liste obecnosci;
— Dokumentacje zdjeciows;
— Ankiety oceniajgce spotkanie;
— Notatke stuzbowg z 05.12.2014 r.
— Wydruk ogloszenia o spotkaniu ze strony www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.gpi-swietokrzyskie.pl
— Wydruk prezentacji ze spotkania

Ocena:

W zakresie objetym kontrolg zadania zostaty zrealizowane zgodnie z umowg dotacji. Tematyka kontrolowanych
spotkan byta zgodna z celami projektu. Nie stwierdzono uchybien.

Zalecenia:

Brak
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Rekomendacje:
Brak
VII. Dodatkowe dziatania informacyjne

W ramach dodatkowych dziatan informacyjnych zespot kontrolujacy zweryfikowat prawidtowos¢ realizacji Mobilnych
Punktow Informacyjnych.
Do proby wylosowano Mobilne Punkty Informacyjne zrealizowane przez GPI w: sierpniu 2015 r. (5), sierpniu 2016 .
(3) i grudniu 2016 r. (5). Liczba udokumentowanych MPI jest zgodna z raportami miesigcznymi przekazywanymi do
DIP MR. Do kazdego MPI zatgczono nastepujgce dokumenty:

- notatke stuzbowg dokumentujgca organizacje i przebieg MPI;

— dokumentacje zdjeciowa;

— wydruk ogtoszenia ze strony RPO oraz PFE;

— ankiety z przeprowadzonych podczas MPI konsultacji.

Ocena:

W zakresie objetym kontrolg zadanie bylo realizowane zgodnie z umowg dotacji. Nie stwierdzono uchybien.
Zalecenia:

Brak

Rekomendacije:

Brak

VIII. Weryfikacja harmonogramu pracy oraz zakreséw czynno$ci pracownikow GPI

Zakresy czynnosci pracownikéw PIFE

Na potrzeby kontroli udostepniono ,Zakresy obowigzkéw, uprawnieri i odpowiedzialnoéci pracownika Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach” dla
wszystkich pracownikow zatrudnionych w PIFE. W dokumencie znajdujg sie nastepujgce elementy:

— 0golny zakres obowigzkow;
— szczegotowy zakres obowigzkow, w tym zadania informacyjne i promocyjne realizowane na potrzeby PIFE;
— zakres uprawnien i obowigzkow.

Do kazdego zakresu obowigzkoéw dotgczona jest informacja o wspoétfinansowaniu projektu ,Punkty Informacyjne
Funduszy Europejskich”, w tym zatrudnionych w ramach projektu wynagrodzen ze $rodkéw Funduszu Spojnosci w
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. Dodatkowo dotgczone sg rowniez o$wiadczenia
o kwalifikowalnoéci poszczeg6lnych stanowisk pracy. Na dokumentach zastosowano prawidtowg wizualizacje.

Harmonogram pracy

Dokonano weryfikacji harmonogramu pracy pracownikéw GPI z uwagi na zapisy Standardéw Funkcjonowania Sieci
PIFE, ktére okreslajg wymog pracy PIFE w poniedziatki przez min. 10 godzin. Dokumenty zostaty przekazane
w wersji elektronicznej. Dokumenty potwierdzajg prowadzenie wydtuzonych dyzurow w kazdy poniedziatek
do godz. 18.00.

Ocena:
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W zakresie objetym kontrolg zadania realizowane sg zgodnie z umowa.

Zalecenia:
Brak

Rekomendacje:
Brak

IX. Szkolenia dla pracownikéw PIFE

Weryfikacji zostata poddana dokumentacja szkolenia pn. ,Ochrona srodowiska i gospodarka niskoemisyjna w $wietle
projektow wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich 2014-2020" zorganizowanego dla Sieci Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie swietokrzyskim w dniach 23-24 listopada 2016 r.

Na potrzeby kontroli udostepniono nastepujgcg dokumentacije:

— umowe nr DPR-V.45.1.9.1.2016 z 28.09.2016 na kwote 2 590 zt;
- protokot odbioru z 01.12.2016 r. podpisany bez zastrzezen;
- kopie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (5 egz.);

— ankiety oceniajgce szkolenie (5 egz.).

Ocena:

Temat szkolenia jest zgodny z zakresem zadan realizowanych przez Sie¢ PIFE. Szkolenie zostato ujete w Planie
Szkolen na 2016 rok. W przediozonych na potrzeby kontroli dokumentach nie zidentyfikowano listy obecnosci ze
szkolenia.
Zalecenia:

Zaleca sie sporzgdzanie listy obecnosci z kazdego szkolenia grupowego realizowanego dla pracownikéw PIFE.

Rekomendacije:
Brak
X. I Widrozenie zaleceri i rekomendacji pokontrolnych

Zespot kontrolujgcy sprawdzit wdrozenie zalecen i rekomendacji udzielonych po poprzedniej kontroli (3-5 listopada
2014 r.).

Lp. Zalecenie Czy wdrozono?
% Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage, aby raportowana liczba maili byta zgodna ze Tak
zarchiwizowanymi mailami.
2 Zaleca sie przestrzeganie aktualnych Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw
pomocy technicznej na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Tak

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020
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3. W zwigzku z przeprowadzeniem postgpowania na zakup artykutow spozywczych na
potrzeby Urzedu Marszatkowskiego niezgodnie z zasadami uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcow, jak rowniez niezgodnie z Wytycznymi w zakresie Tak
korzystania z pomocy technicznej 2007-2013, w uzgodnieniu z Instytucja
Zarzadzajaca POPT, nalicza sig korekte w wysokosci 5 % wydatkow
kwalifikowalnych, przedstawionych do rozliczenia z tytutu realizacji wadliwej umowy.
Lp. Rekomendacja Czy wdrozono?
1 W celu zapobiegania wystepowaniu znacznych roznic pomiedzy szacunkowg Nie
wartoscig przedmiotu zamoéwienia a cenami ofert sktadanymi w postepowaniu
3 : 3 s g . (podtrzymano
rekomenduje sie zachowanie szczegolnej starannosci podczas —czynnosci 3
: e : R0 rekomendacje)
szacowania wartosci przedmiotu zamowienia.
2 Rekomenduje sie zachowanie szczegdlnej starannoéci podczas czynnosci Nie
szacowania wartosci zamoéwienia w zakresie przeliczania szacunkowej kwoty (podtrzymano
zamowienia na euro. rekomendacje)

Ocena:

Nie wszystkie rekomendacje zostaty prawidtowo wdrozone przez instytucje prowadzacg Giowny Punkt Informacyjny
Funduszy Europejskich w Kielcach. ~

Zalecenia:
Nalezy niezwlocznie wdrozy¢ wszystkie rekomendacje z poprzedniej kontroli na miejscu realizacii projektu.

Rekomendacije:

Brak

W pismie DPR-V.45.2.13.2017 z dnia 14 listopada br. sformulowano wyjasnienia do powyzszego. Zespot
kontrolujgcy odnosi sie do nich przy rekomendacji nr 3 i 4, jednoczesnie zalecenie zostaje podtrzymane.

Xl. | Kontrola finansowa

1. Kontroli finansowej podlegaty nastepujgce dokumenty:

Kwota Vo
Lp. [Nrdokumentu Opis dokumentu catkowita ks
kwalifikowalna
dokumentu

Kancelaria Doradztwa Finansowego M.
Suchodolska optaty eksploatacyjne w
1 |FV59/2014 siedzibie GPI oraz utrzymanie czesci 440,51 440,51
wspéinych budynku przy ul. Sw. Leonarda
1 w Kielcach za m-c maj 2014 r.

ORLEN S.A. - paliwo do samochodu citroen
2 |FV 0461853898 Berlingo WPI NM80 (obstuga biezaca i 12 739,15 192,26
Mobilny Punkt Inf.)

ENVISTAR - wynajem dtugoterminowy
3 FV 89/2014 samochodu citroen Berlingo WPI NM80 2 201,70 2 201,70
w m-cu maju 2014 r.
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Rachunek 1/2014

Projektowanie Wnetrz Krzysztof
Ziotkowski - rachunek za wykonanie ustugi
projektu aranzacji wnetrz dla siedziby
Gtéwnego Punktu Informacyjnego
Funduszy Europejskich przy ul. Leonarda 1
w Kielcach: lokal 1j i lokal 1/10

4 700,00

4 700,00

FV 50/ZPC/08/2014

STW System sp. Z. o.0. - faktura za ustuge
porzadkowg za m-c sierpien 2014 w
siedzibie GPI

1532,43

297,91

FA/8/2014

Przedsiebiorstwo Ustug Technicznych
Walasek Stanistaw - faktura za wykonanie
drobnych prac remontowych (malowanie)
w siedzibie Lokalnego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w
Busku Zdroju

1180,80

1180,80

FV 1/14

Firma Handlowo-Ustugowa Bronistaw
Hajduk - faktura za wykonanie drobnych
prac remontowych (malowanie 2 pokoi
biurowych oraz wykonanie otworu w
Scianie dziatowej) w siedzibie Lokalnego
Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich w Sandomierzu

3198,00

3 198,00

FV 2006/14/VAT

PPHU Pawlik Zbigniew Pawlik- faktura za
wykonanie zabudowy powierzchni
biurowej w holu siedziby Lokalnego
Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich w Busku Zdroju

17 511,71

17.511,71

F/0495/14

MaN Complex Grzywna Marek, tapacz
Norbert - faktura za dostawe kompletu
materiatéw eksploatacyjnych dla sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich w wojewddztwie
Swietokrzyskim oraz dostawe 2 urzadzen
wielofunkcyjnych dla sieci Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich w
wojewddztwie swietokrzyskim
(inwestycyjne - 29392,08 zt, biezgce-
2027,04)

31419,12

31419,12

10

FV 907/2014

ITCO Spdtka Jawna Rabajczyk i wspdlnicy-
faktura za dostawe 2 notebookow dla sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich w wojewddztwie
swietokrzyskim

8 801,88

8 801,88

13

FV 0072/10/2014

Mediashere - faktura za ustuge dotyczaca
oklejenia szyb w LPI w Busku Zdroju

2 995,05

2 995,05

12

FV 0074/10/2014

Mediashere - faktura za zewnetrzne i
wewnetrzne tabliczki informacyjne w LPI
w Busku Zdroju i Sandomierzu

842,55

842,55

13

Fv 1/11/2014

Spdtdzielnia Socjalna MIGBUD - faktura za
wykonanie prac remontowych
(malowanie, tapetowanie) w GPI w
Kielcach

14 514,00

10 107,98

10
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14

fv939/2014

ITCO Spotka Jawna Rabajczyk i wspdinicy-
faktura za dostawe 7 notebookow i 2
zestawow komputerdw stacjonarnych
wraz z oprogramowaniem dla sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszach
Europejskich w wojewddztwie
$wietokrzyskim

32918,49

32918,49

15

Fv 12616/15

Hurtownia spozywcza "R-R" Sp. J. -
faktura za artykuty spozywcze ( ciastka
konferencyjne pakowane - 91 szt oraz
ciastka luz - 6 box ) przeznaczone dla
uczestnikow spotkan informacyjnych
organizowanych przez sie¢ Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich w
wojewodztwie Swietokrzyskim.

365,65

365,65

16

892/2015

polecenie wyjazdu stuzbowego nr
892/2015 koszty podrézy stuzbowej
specjalisty ds. FE (LPI Sandomierz) do
Warszawy w celu udziatu w szkoleniu z
"Obstugi klienta" w dniach 23-24.03.2015
oraz w szkoleniu z zakresu PROW 2014-
2020 w dniu 25.03.2015

241,80

241,80

17

27

Lista ptac nr 72 2 09.02.2015 r dodatkowe
wynagrodzenie roczne za 2014 rok (7
petnych etatéw finansowanych w ramach
dotacji w tym: 1 - koordynator, 6
specjalistow ds. FE)

29 470,40

29 470,40

18

42

Lista ptac nr 42 z 28.01.2015 r
wynagrodzenie za styczen 2015 r. ( 13
petnych etatéw finansowanych w ramach
dotacji w tym: 1 - koordynator, 1
specjalista ds. administracji i rozliczen, 3
specjalistow ds. FE w LPI Busku Zdroju, 3
specjalistow ds. FE w Sandomierzu, 5
specjalistow ds. FE GPI w Kielcach

56 533,39

56 533,39

19

Fv 2/6/2015

Ustugi transportowe Jerzy Szewczyk -
faktura za transport materiatéw
informacyjno-promocyjnych (2 szt.
namiotow, 2 szt. scianek mobilnych, 400
szt. dtugopisdw, 2 szt. roll-up, 100 szt.
toreb reklamowych, 40 szt. pendrive, 160
szt. przypinek, 40 szt. parasoli)
otrzymanych z Centrum Projektow
Europejskich celem rozdystrybuowania do
LPI. Transport odbywat sie z GPl w
Kielcach do Lokalnego Punktu
Informacyjnego w Busku Zdroju oraz w
Sandomierzu w dniu 03.06.2015 r.

403,44

403,44

20

Fv 5252/M1

Biuro Market Leszek Kulina Spotka Jawna -
faktura za zakup materiatéw
eksploatacyjnych do urzadzen
wielofunkcyjnych (8 szt. tonerow
czarnych, 6 szt. toneréw z6ttych, 6 szt.
niebieskich, 6 szt. purpurowych, 6 szt.
pojemnikdw na zuzyty toner)

8 346,53

8 346,53

11

o
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przeznaczonych na potrzeby Sieci PIFE w
wojewddztwie Swietokrzyskim

Europa Press Media Wydawnictwo Dom
Mediowy & Public Relations Artur Switon -
ustuga trenerska dotyczgca
przeprowadzenia dwdch szkolen dla
pracownikow sieci PIFE dotyczacych
"Efektywnego przygotowania i
prowadzenia spotkan informacyjnych przy
wykorzystaniu prezentacji
multimedialnych wraz z elementami
autoprezentacji" odbywajacych sie w
Kielcach w dniach 29-30.06.2015 oraz 13-
14.07.2015 .

21 |Fv21/07/2015 3 168,00 3 168,00

PKS Tarnobrzeg - faktura za ustuge
transportowg polegajaca na przewozie
pracownikéw sieci PIFE i materiatéw
informacyjno-promocyjnych na trasie
22 | Fv/0358/15/010 Sandomierz- Sandomierz (w dniu 1365,00 . 1365,00
21.07.2015 - MPI w Ostrowcu Sw.,
23.07.2015 - MPI w Opatowie, 28.07.2015
- spotkanie w Staszowie) zgodnie z umowg
nr DPR.V.45.1.12.2015 z 20.07.2015

Ustugi Przewozowe -Osobowe i Towarowe
"Misztour" Stanistaw Misztal - faktura za
ustuge transportowg polegajgcg na
przewozie pracownikéw sieci PIFE i
materiatéw informacyjnych i

23 | Fv261/2015 promocyjnych na trasie Kielce- Kielce (w 719,61 719,61
dniu 21.07.2015 - MPI w Skarzysku
Kamiennym, 22.07.2015 - MPIl we
Wtoszczowie, 23.07.2015 - MPl w
Konskich)zgodnie z umowg nr
DPR.V.45.1.10.2015 z 20.07.2015

Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i
Ustug - faktura za ustuge transportowg
polegajacg na przewozie pracownikow
Fv sieci PIFE i materiatow informacyjno-
24 promocyjnych na trasie Busko Zdrdj - 630,00 630,00
S 2 LS Busko Zdrdj (w dniu 21.07.2015 - MPl w
Matogoszczy, 22.07.2015 - MPIl w Bejsce )
zgodnie z umowa nr DPR.V.45.1.11.2015 z
20.07.2015

PKS Tarnobrzeg - faktura za ustuge
transportowa polegajacg na przewozie
pracownikow sieci PIFE i materiatow
informacyjno-promocyjnych na trasie
Sandomierz- Sandomierz (w dniu
12.08.2015 - spotkanie informacyjne
Potfaniec, 24.08.2015 - MPI Ostrowiec Sw.,
25.08.2015 - MPI Ozardw )zgodnie z

25 | Fv/00377/15/010 1 260,00 1 260,00

12
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umowag nr DPR.V.45.1.12.2015 z
20.07.2015

Ustugi Przewozowe -Osobowe i Towarowe
"Misztour" Stanistaw Misztal - faktura za
ustuge transportowa polegajgca na
przewozie pracownikow sieci PIFE i
materiatéw informacyjno-promocyjnych
na trasie Kielce- Kielce (w dniu 07.08.2015
- MPI w Mastowie, 24.08.2015 - MPl w
Koriskich, 25.08.2015 - MPI w Skarzysku
Kamiennej, 26.08.2015 - MPI Wtoszczowa,
27.08.2015 - MPI w Starachowicach
)zgodnie z umowg nr DPR.V.45.1.10.2015
2 20.07.2015

26 | Fv276/2015 1 055,76 1 055,76

Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i
Ustug - faktura za ustuge transportowa
polegajgcg na przewozie pracownikow
sieci PIFE i materiatéw informacyjno-
Fv promocyjnych na trasie Busko Zdr6j -
131/08/2015/FVS Busko Zdréj (w dniu 24.08.2015 - MPlw
Solcu Zdroju, 25.08.2015 - MPI w
Jedrzejowie, 26.08.2015 - MPI w
Pirnczowie ) zgodnie z umowa nr
DPR.V.45.1.11.2015 z 20.07.2015

27 468,00 468,00

PKS Tarnobrzeg - faktura za ustuge
transportowq polegajacg na przewozie
pracownik6éw sieci PIFE i materiatéw
informacyjno-promocyjnych na trasie
28 | Fv/00393/15/010 Sandomierz- Sandomierz (w dniu 960,00 960,00
27.08.2015 - spotkanie informacyjne
Ostrowiec Sw., 28.08.2015 - MPI
Potaniec) zgodnie z umowa nr
DPR.V.45.1.12.2015 z 20.07.2015

Ustugi Przewozowe - Osobowe i
Towarowe "Misztour" Stanistaw Misztal -
faktura za ustuge transportowa polegajaca
na przewozie pracownikow sieci PIFE i
materiatéw informacyjno-promocyjnych
na trasie Kielce - Kielce w miesigcu
wrzesniu (w dniu 07.09.2015 - MPI
Gowarczow, 08.09.2015 - MPl w
Kluczewsku, 09.09.2015 - MPI Fatkdw,
14.09.2015 - MPI Konskie, 15.09.2015 -
MPI w Skarzysko Kamienna, 17.09.2015 -
MPI Wtoszczowa, 18.09.2015 - MPI
Starachowice, 25.09.2015 Grzybow -
stoisko informacyjno-promocyjne )zgodnie
z umowaq nr DPR.V.45.1.10.2015 z
20.07.2015

29 |Fv320/2015 2295,78 2 295,78

13

o
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30

Fv
134/09/2015/FVS

Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i
Ustug - faktura za ustuge transportowa
polegajaca na przewozie pracownikow
sieci PIFE i materiatéw infomracyjno-
promocyjnych na trasie Busko Zdréj -
Busko Zdrdj w miesigcu wrzesniu (w dniu
14.09.2015 - MPI w Pinczowie, 16.09.2015
- MPI w Kazimierzy Wielkiej, 17.09.2015 -
MPI w Jedrzejowie, 24.09.2015 - Kielce
spotkanie koordynacyjne odbior
materiatéw ) zgodnie z umowa nr
DPR.V.45.1.11.2015 z 20.07.2015

858,00

858,00

31

Fv/00424/15/010

PKS Tarnobrzeg - faktura za ustuge
transportowg polegajgca na przewozie
pracownikow sieci PIFE i materiatow
informacyjno-promocyjnych na trasie
Sandomierz- Sandomierz w miesigcu
wrzesniu (11.09.2015 - udziat w
konferencji Ostrowiec Sw., 14.09.2015 -
MPI w Ostrowcu Sw., 15.09.2015 -
spotkanie informacyjne w Potarcu,
16.09.2015 MPI w Staszowie, 17.09.2015
- MPI w Opatowie, 24.08.2015 spotkanie
w Kielcach, 28.09.2015 - spotkanie
informacyjne w Staszowie) zgodnie z
umowag nr DPR.V.45.1.12.2015 z
20.07.2015

3 805,00

3 805,00

32

3753/2015

koszty podrdzy stuzbowej specjalisty ds. FE
(LPI1 Busko zdréj) do Warszawy w celu
udziatu w szkoleniu organizowanym przez
CPE na temat " Pomoc publiczna w
perspektywie finansowej 2014-2020" w
dniach 08-09.10.2015

356,96

356,96

33

FLZ06845339/001/
16

Orange Polska S.A optata za ustugi
telekomunikacyjne dla 2 numerdéw w
Sandomierzu (15 832 33 54 i 158642074),
2 numerow w Kielcach (4130101 18 i 41
301 12 06) oraz 2 numerdéw w Busku
Zdroju (4137097 17141 378 1206) -
abonament za miesigc styczern 2016 oraz
potaczenia za okres 01.12-31.12.2015
oraz Internet w 4 lokalizacjach (Kielce ul.
Leonarda 1j oraz Leonarda 1/10,
Sandomierz, Busko-Zdréj) - abonament za
miesigc styczen 2016

1075,55

1075,55

34

polecenie wyjazdu
stuzbowego nr
129/2016

polecenie wyjazdu stuzbowego nr
129/2016 koszty podrézy stuzbowej
specjalisty ds. FE (LPI Sandomierz) do
Warszawy w celu udziatu w szkoleniu
organizowanym przez CPE "Diagnoza
potrzeb klienta Sieci PIFE - warsztat" w
dniach 18-19.01.2016

105,00

105,00

35

FV 18/ZPC/01/2016

STW System Sp. Z o.0. - faktura za ustuge
porzadkowg za m-c styczen 2016 w
siedzibie GPI w Kielcach

1532,43

297,90

14
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36

FV 3044/M1

Biuro Market - faktura za zakup 142
opakowan, 470 sztuk, 60 blokéw oraz 182
ryz materiatow biurowych dla Sieci PIFE w
wojewddztwie swietokrzyskim na 2016
rok

3479,51

3479,51

37

FV 2/04/2016

UpHotel s.c - faktura za wynajecie Sali
konferencyjnej w dniu 06.04.2016 w willi
Huweta w celu przeprowadzenia
spotkania z cyklu "Sroda z funduszami..."
organizowanego przez Gtéwny Punkt
Informacyjny FE w Kielcach

360,00

360,00

38

polecenie wyjazdu
stuzbowego nr
1222/2016

polecenie wyjazdu stuzbowego nr
1222/2016 koszty podrozy stuzbowej
specjalisty ds. FE LPI Busko zZdréj do
Warszawy w celu udziatu w szkoleniu na
temat " Rownos¢ szans" w dniach 04.04.-
05.04.2016

250,56

250,56

39

polecenie wyjazdu
stuzbowego nr
1220/2016

polecenie wyjazdu stuzbowego nr
1220/2016 koszty podrdzy stuzbowej
specjalisty ds. FE GPI do Warszawy w celu
udziatu w szkoleniu - stazu w Informatium
w PARP w dniach 04.04.-05.04.2016

330,50

330,50

40

FV 19/ZPC/04/2016

STW System Sp. Z 0.0. - faktura za ustuge
porzadkowa za m-c kwiecien 2016 w
siedzibie GPI w Kielcach

1532,43

297,90

41

Fv 03945F1602E01

Polska Press Sp. z 0.0. - faktura za ustugi
dotyczace publikacji jednego ogtoszenia
prasowego w dzienniku o zasiegu
regionalnym w Echo Dnia w wydaniu
pigtkowym w dniu 10.06.2016r.

2 460,00

2 460,00

42

FV 5524/M1

Biuro Market Leszek Kulina Spdtka Jawna -
faktura za zakup toneréw do urzadzen
wielofunkcyjnych (1szt. z6tty, 1 szt.
niebieski, 1 szt. czerwony oraz 1 szt.
pojemnika na zuzyty toner) na potrzeby
Sieci PIFE w wojewddztwie Swietokrzyskim

1072,56

1072,56

43

FV 5679/M1

Biuro Market Leszek Kulina Spétka Jawna -
faktura za zakup toneréw do urzadzen
wielofunkcyjnych (1szt. czarny) na
potrzeby Sieci PIFE w wojewddztwie
Swietokrzyskim

428,04

428,04

44

FLZ06845339/008/
16

Orange Polska S.A optata za ustugi
telekomunikacyjne dla 2 numerdw w
Sandomierzu (15 832 33 54 i 158642074),
2 numerdw w Kielcach (4130101 1841
301 12 06) oraz 2 numerdw w Busku
Zdroju (4137097 17141 378 1206) -
abonament za miesigc sierpieri 2016 oraz
Internet w 4 lokalizacjach (Kielce ul.
Leonarda 1j, Leonarda 1/10, Sandomierz,
Busko-Zdrdj) - abonament za miesigc
sierpien 2016

1078,44

1078,44

45

FV 3/ZPC/07/2016

STW System Sp. Z o.0. - faktura za ustuge
porzadkowq za m-c lipiec 2016 w siedzibie
GPI w Kielcach

1532,43

297,90
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46

FV 32/07/2016

Studio K2 Krzysztof Marzec - faktura za
kampanie promocyjna typu citylight
"Prosto do funduszy" w okresie 16.06-
31.07.2016

2 214,00

2 214,00

47

Fv 17/09/2016

Studio K2 Krzysztof Marzec - faktura za
kampanie promocyjna typu citylight
"Prosto do funduszy" w okresie 16.08-
15.09.2016

2767,50

2 767,50

48

FV 50/2016/S

Power Skills - faktura za ustuge
szkoleniowg dla pracownikéw Sieci PIFE na
temat "Biznes plan, studium wykonalnosci
- warsztaty" w dniach 30.09-1.10.2016

6 000,00

6 000,00

49

Fv 219/2016/H

F.H.U Dwor Dziekandw - ustuga noclegowa
podczas szkolenia potgczonego ze
spotkaniem koordynacyjnym dla
pracownikéw Sieci PIFE w wojewddztwie
swietokrzyskim w dniach 30.09-1.10.2016

900,00

900,00

50

Fv 32/2016/G

F.H.U Dwor Dziekandw - ustuga
gastronomiczna oraz wynajem sali
konferencyjnej podczas szkolenia dla
pracownikow Sieci PIFE potgczonego ze
spotkaniem koordynacyjnym w dniach
30.09-1.10.2016

2 300,00

2 300,00

51

FV
001/11/2016/FVS

Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i
Ustug - faktura za ustuge transportowa
polegajaca na przewozie materiatéw
promocyjnych i pracownikéw GPIl w
Kielcach (wyjazdy zwigzane z MPI w
miesigcu pazdzierniku)

1773,90

1773,90

52

Fv 81/11/2016/S/S

Seka S.A - faktura za ustuge szkoleniowg (
6 szkolen) dla klientow Sieci PIFE na temat
"Zamodwienia publiczne i konkurencyjnosé
w projektach wspotfinansowanych z FE
2014-2020"

5300,00

5300,00

53

Fv094/11/2016/FVS

Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i
Ustug - faktura za ustuge transportowg
polegajaca na przewozie materiatéw
promocyjnych i pracownikéw GPI w
Kielcach (wyjazdy zwigzane z MPl w
miesigcu listopadzie)

1266,30

1266,30

54

FV 33/2016

Sklep jaga - faktura za zakup 6 szt. walizek
przeznaczonych dla pracownikéw Sieci
PIFE do transportu materiatéw
informacyjno-promocyjnych oraz
artykutéw spozywczych na m.in.
spotkania, szkolenia organizowane przez
Siec¢ PIFE

1016,00

1 016,00

55

FV 2544/12/2016

Agencja reklamowa TOP - faktura za druk
materiatéw informacyjno-promocyjnych
(2000 sz.t broszur, "Fundusze Europejskie
dla przedsiebiorcow...", 1000 szt. Broszur
"Fundusze Europejskie dla NGO...", 2000
szt. Broszur "Inteligentne...") dla Sieci PIFE

9643,20

9643,20
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Agencja reklamowa TOP - faktura za druk
materiatow informacyjno-promocyjnych
(2000 szt. Plakatéw, 6000 szt. wizytowek")
dla Sieci PIFE

56 1 648,20 1 648,20

Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i
Ustug - faktura za ustuge transportowg
FV polegajacg na przewozie materiatéw
060/12/2016/FVS | promocyjnych i pracownikéw GPl w
Kielcach (wyjazdy zwigzane z MPl w
miesigcu grudniu)

57 1 878,66 1 878,66

Lista ptac nr 372/2016/8/G z 29.08.2016
oraz lista ZUS wynagrodzenie za sierpien
Lista ptac za 2016 (13 petnych etatéw finansowanych
sierpien 2016 . w ramach dotacji w tym: 1 - koordynator,
1 specjalista ds. administracji i rozliczen,
11 specjalistow

58 54 809,12 49 059,68

Lista ptac nr 81/2016/2/G z 25.02.2016
oraz lista ZUS nr 81 z 25.02.2016

Lista ptac za luty wynagrodzenie za luty 2016 (13 petnych
2016r. etatow finansowanych w ramach dotacji w
tym: 1 - koordynator, 1 specjalista ds.
administracji i rozliczen, 11 specjalistow

59 50 387,59 45 295,76

Dokufn'enty finansowo-ksiegowe oujeto kontrola w zakresie:

a. prawidiowosci opisow na dokumentach dotyczgcych wydatkéw realizowanych w okresie podlegajacym
kontroli, ,

b. odrebnej ewidencji ksiegowej,

c. ptatnosci z rachunku wskazanego w porozumieniu/ umowie,

d. kwalifikowalnosci wydatkow.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego posiada pisemne procedury dotyczace zagadnien
finansowo — ksiegowych, sg nimi:

a. Zarzadzenie Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Swigtokrzyskiego.

b. Zarzadzenie Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego posiada Polityke rachunkowosci, ktora uwzglednia
elementy przewidziane Ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.1994 Nr 121 poz. 591)
-art. 10:

a. okresla rok obrotowy oraz wchodzace w jego skiad okresy sprawozdawcze,

b. wycene aktywow i pasywoéw oraz ustalanie wyniku finansowego,

c. opis sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

d. opis stosowanych przez jednostke systeméw przetwarzania danych i ich  zbioréw
(w formie listy wraz z hastowym okresleniem zakresu danych informatycznych),

e. opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodéw ksigegowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Na czas przeprowadzania kontroli oryginalne dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg umowy numer
DIP/BDG-II/POPT/86/14 byly przechowywane w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, jednak dokumenty zwigzane z projektem przechowywane sg wsp6lnie z dokumentami
finansowymi z innych projektow.
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Zgodnie z Zasadami rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich beneficjenci zobowigzani sg do przechowywania dokumentéw w celu zachowania tzw. $ciezki
audytu. Wobec powyzszego zaleca sie przechowywanie dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji umowy
w zbiorach wydzielonych dla realizowanego projektu i pogrupowanych wediug rodzaju w podziale na wydatki.

Dokumenty finansowe (m. in. faktury, delegacje, listy ptac) posiadajg odpowiedni opis,
s podpisane przez upowaznione osoby do sprawdzania pod wzgledem merytorycznym, pod wzgledem
formalno-rachunkowym oraz osobe upowazniong do akceptacji do zaptaty.

W trakcie kontroli zweryfikowano czy opisy dokumentéw finansowych jednoznacznie wskazuja, ze wydatki
ponoszone na ich podstawie sg zwigzane z realizacjg umowy nr DIP/BDG-II/POPT/86/14.

Sprawdzano czy opisy do dokumentéw finansowych zawierajg informacje takie, jak:

tytut wydatku wraz z krotkim opisem

numer umowy DIP/BDG-II/POPT/86/14

numer i nazwe kategorii wydatkéw zgodnie z ,Wnioskiem o przyznanie dotacji”

wskazana jest zaréwno catkowita kwota dokumentu, jak i kwota kwalifikowalna w ramach umowy nr
DIP/BDG-II/POPT/86/14

e. informacja o dacie zaptaty wraz ze wskazaniem numeru i pozycji wyciggu

a0 oo

Ocena:

Zadanie co do zasady jest realizowane prawidtowo z nastepujgcymi zastrzezeniami:

1.

W trakcie kontroli faktur numer:

FV 59/2014,
F/0495/14,

FV 907/2014,

FV 0072/10/2014,
FV 0074/10/2014
FV 33/2016

RN

zauwazono brak wskazania numeru umowy, badz zlecenia, na podstawie, ktérych dokonano wydatku, chodzi o
dokument (umowe lub zlecenie) zawarty pomiedzy urzedem a wykonawcg zewnetrznym.

Zgodnie z Zasadami rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich na opisie dokumentu ksiggowego nalezy podac , numer umowy, na podstawie ktdrej rozliczany jest
dany wydatek”. W zwigzku z powyzszym zaleca sie w opisie dokumentéw ksiegowych umieszczanie numeru
umowy/zlecenia - podstawy zaciggania zobowigzania.

W trakcie kontroli faktury numer FV 1/14 za wykonanie drobnych prac remontowych zauwazono co nastepuje.
W umowie nr DPR.V.45.54.13.2.2014 z dnia 3 pazdziernika 2014, w par. 4 ust. 1 okreslono siedmiodniowy
termin wykonania ustugi remontowej, liczony od daty podpisania umowy, czyli maks. do 10.10.2014. W tresci
protokotu odbioru wskazano, ze termin wykonania ustugi to: 6.10.2014 - 9.10.2014. a tymczasem na tym samym
protokole podano jako datge dokonania odbioru pracy 6.10. 2014. Z tego wynika, ze odbioru ustugi dokonano
przed ukonczeniem prac.

W zwigzku z zasadg ponoszenia wydatkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny, uzyskujac najlepsze
efekty w stosunku do naktadéw, zaleca sie dokonywanie odbioru zadania realizowanego przez wykonawce .po”
a nie ,przed” jej wykonaniem.

W piémie DPR-V.45.2.13.2017 z dnia 14 listopada br. wyjasniono, ze ,podanie nieprawidtowej daty odbioru
ustugi wynika z btedu pisarskiego. Protokoét zostat sporzadzony i podpisany przez obie strony po wykonaniu
zlecenia.”

Biorgc powyzsze pod uwage zespoét kontrolujgcy przyimuje wyjasnienia i odstepuje od zalecenia.

W trakcie kontroli faktur za transport numer:
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FV/00358/15/010

FV 261/2015

FV 127/07/2015/FVS
FV/00377/15/010

FV 276/2015

FV 131/08/2015/FVS

R T P V. N

zauwazono brak protokotdéw czgstkowych wystawianych kazdorazowo za przejazd. W par. 1. ust. 10 umowy
wskazano, ze "Kazdorazowo po zakonczeniu podrozy spisany bedzie protokédt zawierajgcy: stan licznika
pojazdu ..." , tymczasem nie przedstawiono stosownych protokotéw. W zamian sporzadzono po jednym
zbiorczym protokole po zakoriczeniu realizacji kazdej z uméw. Przy czym w przypadku protokotu do umowy na
transport z firmg PKS Tarnobrzeg, zauwazono bigd rachunkowy, poniewaz pomnozenie 5 zt (stawka za 1 km
zgodnie z umowag) razy 2 091 (ilos¢ wykonanych kilometréw), daje wynik 10 455, a nie jak podano w protokole
10 450.

W zwigzku z powyzszym zaleca sie realizacje umowy zgodnie z jej zapisami oraz przeprowadzanie bardziej
szczegotowej kontroli formalno-rachunkowej dokumentaciji finansowej.

W pismie DPR-V.45.2.13.2017 z dnia 14 listopada br. wyjasniono, ze ,do faktur za ustuge transportowg
sporzgdzane byly protokoly czgstkowe, wystawiane kazdorazowo za przejazd, zgodnie z zapisami umowy z
Wykonawcg. Byly one weryfikowane przez osobe sporzadzajacg opis do faktury i dyrektora potwierdzajgcego
sprawdzenie zakresu merytorycznego. Protokoly czgstkowe znajdujg sie w dokumentacji z realizacji umowy, nie
byty jednak dotaczone do faktur przekazanych do Departamentu Budzetu i Finanséw.”

Nawigzujgc do wyjasnien zespot kontrolujgcy zwraca uwage na rdznice pomiedzy kontrolg merytoryczng, a
formalno-rachunkowa. | jesli chodzi o tg ostatnig sformulowano zalecenie w zwigzku z zaistniatg pomytkg
rachunkowa. Biorac powyzsze pod uwage zespot kontrolujgcy podtrzymuje zalecenie co do dokonywania
bardziej szczegotowej kontroli formalno-rachunkowej dokumentaciji finansowe;.

4. W trakcie kontroli rozliczen kosztéw podrézy delegacji w ramach préby, zauwazono, ze w przypadku ponizej

wymienionych dokumentéw nie naliczono diety podczas, gdy na rozliczeniu nie zamieszczono zadnej adnotacji a
propos zapewnienia wyzywienia przez organizatora.

Wysokos¢
- Od Lo Czas  trwania | diety -| Wysokos¢
Nr delegacji . . . .
delegacji powinno diety - jest
Data Godz. |Data Godz. byé
y¢
892/2015 |2015-03-23 [05:40 |2015-03-25 [17:30 [2d 11 g50 min |90,00 -
3753/2015 |2015-10-08 |06:00 |2015-10-09 [17:00 |[1d1lg 60,00 -
129/2016 |2016-01-18 [05:00 |2016-01-19 |19:30 |1d 14 g30 min | 60,00 -
1222/2016 |2016-04-04 [06:30 |2016-04-05 [20:30 |1d14g 60,00 -

W zwigzku z powyzszym zaleca sie prawidiowe wypetnianie formularzy rozliczajgcych delegacje, a co za tym
idzie prawidtowe naliczanie kosztoéw diet.

W przypadku nizej wymienionych faktur nie zatgczono do faktury metodologii wyliczenia kwoty kwalifikowalnej:
v FV 18/ZPC/01/2016
v' FV 19/ZPC/04/2016
v' FV 3/ZPC/07/2016

Zaleca sie podawanie metodologii wyliczenia kwoty kwalifikowalnej, jesli inna od kwoty brutto dokumentu.

W pismie DPR-V.45.2.13.2017 z dnia 14 listopada br. wyjasniono, ze ,w przypadku faktur (...) dotyczgcych
sprzatania, kwota wynagrodzenia (wydatku kwalifikowalnego) wpisana jest wprost w umowie z Wykonawca (...),
w zwiazku z tym nie podawano metodologii jej wyliczenia.”
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Biorac powyzsze pod uwage zespot kontrolujacy przyimuje wyjasnienia i odstepuje od zalecenia.

6. W przypadku ponizej wymienionych faktur zauwazono, ze na opisach nie jest podawana ilo$¢ oséb biorgcych
udziat w szkoleniu, bgdz w spotkaniu, badz korzystajgcych z noclegu. Brak takiej informacji powoduje
niemozno$¢ oszacowania przez osobe kontrolujgcg czy wydatek zostat poniesiony w sposéb oszczedny i
efektywny:

v FV 219/2016/H

v FV 32/2016/G

v FV 81/11/2016/S/S
W zwigzku z powyzszym_zaleca sie podawania na opisach faktur ilosci oséb biorgcych udziat w szkoleniu,
spotkaniu czy korzystajgcych z noclegow.

7. W przypadku faktury nr F/0495/14 zauwazono réznice pomiedzy protokotem odbioru a fakturg - na protokole
podano wiecej rodzajow towardw.
W zwigzku z powyzszym zaleca sie uspdéjnienie dokumentaciji finansowe;.

Zalecenia:

1. Zaleca si¢ archiwizowanie dokumentéw finansowych w zbiorach wydzielonych dla realizowanego projektu
i grupowanie ich wedtug rodzaju w podziale na wydatki.

2. Zaleca sie umieszczanie w opisach faktur numeru umowy/zlecenia - podstawy zaciggania zobowigzania.

Zaleca sie dokonywanie odbioru zadania realizowanego przez wykonawce ,po” a nie ,przed” jej wykonaniem.

4. Zaleca sie realizacje umowy zgodnie z jej zapisami oraz przeprowadzanie bardziej szczegétowej kontroli
formalno-rachunkowej dokumentaciji finansowej.

5. Zaleca sie prawidiowe wypefnianie formularzy rozliczajgcych delegacje, a co za tym idzie prawidtowe naliczanie
kosztow diet. '

6. Zaleca sie podawanie na opisach ilosci os6b biorgcych udziat w szkoleniu, spotkaniu czy korzystajgcych
Z noclegow.

7. Zaleca sie uspojnienie dokumentacji finansowe;j

w

Xll. | Zaméwienia publiczne

Zamowienia publicznie w trybie ustawy:

Postepowanie na ustuge publikacji ogtoszen prasowych w dzienniku o zasiegu regionalnym obejmujacym
teren wojewddztwa swietokrzyskiego nr DOA-111.272.1.18.2016

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony
Kryteria wyboru ofert: cena — 50 pkt, nakiad dziennika na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego — 50 pkt.

Przedmiotem zamoéwienia byta ustuga publikacji szesciu ogtoszen prasowych w dzienniku o zasiegu regionalnym,
obejmujgcym teren wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote 35 000,00 zt netto co stanowi réwnowarto$¢ 8 383,44
euro. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu 17 marca 2016 r. na podstawie aktualnych cennikéw ogtoszen
oraz wyceny.

Komisja przetargowa zostata powotana w dnu 31.03.2016 r. na postawie pisma Zastepcy Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej z dnia 30.03.216 r. oraz drugim pismem Zastepcy Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej
W sprawie wyznaczenia cztonka komisji przetargowej — zgodnie z przepisami Instrukcji ,Zasady udzielania zamoéwien
publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej”, stanowigcej Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego nr 1615 z dnia 9 stycznia 2013 .

Ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczone zostato w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 14.04.2016 pod
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numerem 88706-2016, na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego od dnia 14.04.2016 do dnia 20.05.2016 r.
oraz zamieszczone na stronie internetowej www.sejmik kielce.pl (BIP) od dnia 14.04.2016 do dnia 31.05.2016 r.
(do dnia opublikowania ogtoszenia o udzieleniu zamowienia).

Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia zawiera wszystkie niezbgdne elementy.

Termin skiadania ofert zostat wskazany na 25.04.2015 r., godz. 10.00. Nie zmieniano tresci ogtoszenia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia — 43 050,00 zt brutto.

Do zamawiajacego wplyneto zapytanie od Wykonawcy odnoénie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia
—w dniu 20.04.2016 r. wplyneto zapytanie od firmy Polska Press Sp. z 0.0. Oddziat w Kielcach. W dniu 21.04.2016 .
Zamawiajacy udzielit odpowiedzi na zadane pytanie. Wyjasnienie stato si¢ wigzace dla Wykonawcow.

Otrzymano 3 oferty, ktére znajdujg sie w dokumentacji.

Nazwa wykonawcy Cena oferty | Wielkos¢ | Liczba Liczba przyznanych punktéw | tgczna
brutto naktadu przyznanyc | kryterium ,wielko$¢ naktadu liczba
h punktow | dziennika na terenie punktow
kryterium wojewodztwa
cena - 50 $wietokrzyskiego” — 50
AGORA S.A. Warszawa
Gddzisiw Kisleach 5 313,60 6 158 50,00 pkt 5,51 pkt 55,51 pkt
Polska Press Sp. z o0.0.
oddzistw Kislezch 14 760,00 55 928 18,00 pkt 50,00 pkt 68,00 pkt
MEd@ It Folsia 5 844,96 12 585 Oferta odrzucona

Sp zo.o.

Wszystkie osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz zwigzane z przygotowaniem
postepowania ziozyly oéwiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. — prawo zamowien
publicznych, na drukach ZP-1.

Zamawiajacy zwrocit sie do wszystkich trzech firm, ktore zlozyly swoje oferty z prosbg o ztozenie wyjasnien w kwestii
razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Ponadto, Zamawiajacy wezwat firme Media Impact Polska Sp. z 0.0. do ztozenia wyjaénien w zakresie podanego
przez Wykonawce sredniego naktadu dziennego na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego w wydaniu pigtkowym.

W okreslonym przez Zamawiajgcego terminie firmy AGORA S.A. Warszawa Oddziat w Kielcach oraz Polska Press
Sp. z 0.0. Oddziat w Kielcach zlozyty stosowne wyjasnienia, z ktérych wynika ze oferta nie zawiera razgco niskiej
ceny. Dodatkowo firma Polska Press Sp. z 0.0. Oddziat w Kielcach zostata wezwana do ztozenia dokumentu
stanowigcego umocowanie dla Pana Tomasza Sendeka, Dyrektora Dziatu Reklamy ktory ziozyt wyjasnienie
dotyczace razgco niskiej ceny, do reprezentowania wykonawcy. WWymagany dokument dostarczono w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie.

W ramach postepowania zostata odrzucona oferta konsorcjum Media Impact Polska Sp. z 0.0. z uwagi na fakt,
iz przed uptywem wyznaczonego terminu Wykonawca nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego wyjasnien.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w dniu 13.05.2016 r. Za najkorzystniejszg ofertg uznano oferte firmy
Polska Press Sp. z 0.0., ul. Domaniewska 45, 02-672 Warszawa, Oddziat w Kielcach, ul. Targowa 18, 25-520 Kielce;
cena oferty — 14 760,00 zt.

Oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktow, tj. 68,00 pkt. w ramach zastosowanego kryterium w przedmiotowym
zamowieniu.

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej wystano e-mailem do uczestnikéw postgpowania w dniu
13.05.2016 r.

Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia publicznego zostato opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu
31.05.2016 r. pod numerem 61157-2016.

W ramach postepowania nie byty wnoszone przez Wykonawcow $rodki ochrony prawne;j.

Z wybranym wykonawcg Polska Press Sp. z o.0. Oddziat w Kielcach zostata podpisana umowe nr
DOA.I11.273.22.2016 w dniu 20 maja 2016 r. na wzorze zgodnym z projektem umowy zamieszczonym w SIWZ.
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Termin realizacji umowy ustanowiono na 25 listopada 2016 r.

W ramach realizacji umowy na potrzeby GPI wydatkowano tgcznie 14 760 zt w ramach nastepujgcych faktur:

— faktura Vat nr 03945F1602E01 na kwote 2 460 zt z 10.06.2016 r. - ustuga dotyczgca publikacji jednego
ogtoszenia prasowego w dzienniku Echo Dnia w wydaniu pigtkowym w dniu 10.06.2016 r_;

— faktura Vat nr 04641F1602E01 na kwote 2 460 zt z 01.07.2016 r. - ustuga dotyczaca publikacji jednego
ogtoszenia prasowego w dzienniku Echo Dnia w wydaniu pigtkowym w dniu 01.07.2016 r_;

— faktura Vat nr 05393F1602E01 na kwote 2 460 zt z 10.08.2016 r. - ustuga dotyczgca publikacji jednego
ogtoszenia prasowego w dzienniku Echo Dnia w wydaniu pigtkowym w dniu 05.08.2016 r_;

— faktura Vat nr FVS2016/0000144/BKI na kwote 2 460 zt z 09.09.2016 r. - ustuga dotyczaca publikacji jednego
ogtoszenia prasowego w dzienniku Echo Dnia w wydaniu pigtkowym w dniu 09.09.2016 r.

— faktura Vat nr FVS2016/0000934/BKI na kwote 2 460 zt z 07.10.2016 r. - ustuga dotyczaca publikacji jednego
ogtoszenia prasowego w dzienniku Echo Dnia w wydaniu pigtkowym w dniu 07.10.2016 r.

— faktura Vat nr FVS2016/0001634/BKI na kwote 2 460 zt z 04.11.2016 r. - ustuga dotyczgca publikacji jednego
ogtoszenia prasowego w dzienniku Echo Dnia w wydaniu pigtkowym w dniu 04.11.2016 r.

Protokot odbioru ustugi zostat podpisany w dniu 15 listopada 2016 r. — zamowienie zostato wykonane zgodnie
z zawartg umowa.

W dokumentacji znajduje sie informacja o wspoétfinansowaniu zaméwnema w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020.

Ocena:

Zamowienie zrealizowano zgodnie z obowigzujgcg ustawg prawo zamoéwien publicznych. Zespét kontrolujgey zwraca
jednak uwage na fakt, iz w przypadku powyzszego postepowania warto$¢ przedmiotu zamowienia mogta nie zostac
oszacowana z zachowaniem nalezytej starannos$ci o czym $wiadczy duza réznica pomiedzy kwotg przeznaczong
na sfinansowanie zamowienia (43 050,00 zt brutto) a najwyzszg oferta zaproponowang przez Wykonawcow
(14 760,00 zt brutto) oraz $rednig arytmetyczng cen wszystkich ofert jakie wptynety w postepowaniu (8 639,52 zt
brutto).

Ponadto, wystgpita rozbiezno$¢ w zakresie wartosci zamoéwienia netto w euro — w zatgczniku nr 2 do wniosku
DPR-V.45.4.3.2016 Sposéb oszacowania wartos$ci zamoéwienia wskazano koszt netto zamowienia 8 383,43 euro,
natomiast w Protokole postepowania w trybie przetargu nieograniczonego podano koszt netto zamoéwienia
w wysokosci 8 383,44 euro. Prawidiowo przeliczona warto$¢ zamoéwienia netto powinna wynosié, zgodnie
z szacowaniem, 8 383,43 euro.

Zalecenia:
Brak

Rekomendacie:

1. W celu zapobiegania wystepowaniu znacznych réznic pomiedzy szacunkowg wartoscig przedmiotu
zamoOwienia a cenami ofert sktadanymi w postepowaniu rekomenduje sie zachowanie szczegoélnej
starannosci podczas czynnosci szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia.

2. Rekomenduje sie zachowanie szczegodlnej starannosci w zakresie przeliczania szacunkowej kwoty
zamowienia na euro.

DPR-V.45.2.13.2017 z dnia 14 listopada br. wyjasniono, co nastepuje:

,Kwota szacunkowa ogtoszen w dzienniku o zasiegu regionalnym zostata wyliczona na podstawie oficjalnego
cennika dziennika Echo Dnia. Rozbieznosci nie da sie catkowicie wyeliminowa¢ — bedzie wystepowata
kazdorazowo z uwagi na konkurencje miedzy wydawcami dziennikow w wojewodztwie $wietokrzyskim oraz
niewspotmiernos¢ naktadéw gazet. Stosujgc sie do corocznych wytycznych do przygotowania wnioskow o
dotacje (,Zasad promocji”), méwigcych o publikowaniu ogtoszen w dzienniku o optymalnie duzym nakitadzie i
czytelnictwie, okreslone zostaty najbardziej optymalne kryteria wyboru ofert w oparciu o proporcje ceny do
naktadu. W przysziosci, aby zapobiec znacznej réznicy miedzy ceng szacowang a oferowang, zwrocimy sie
do potencjalnych oferentéw o indywidualne wyceny podczas szacowania przedmiotu zaméwienia”.

22




Fundusze " MINISTERS TWO Unia Europejska
EUFODEJSKIE 13 ROZWOIL Europej_sk:e Fundu'sze
o Strukturalne i Inwestycyjne

— Roéznica w wysokosci 1 grosza jest btedem o charakterze incydentalnym , niemajgcym wptywu na tryb czy
wynik postepowania. Osoby przeliczajgce szacunkowg kwote zamowienia na euro zostaty poinformowane o
zachowaniu wiekszej starannosci podczas przeliczania kwot”.

Zespot kontrolujgey przyjmuje wyjasnienia i jednoczesnie podtrzymuje rekomendacje.

Postepowanie na dostawe materiatéw biurowych, maszyn biurowych oraz materialow eksploatacyjnych
do maszyn biurowych nr sprawy DOALIII.272.1.7.2016

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony
Kryteria wyboru ofert:

— Czes¢ | zamowienia: cena — 90%, czas dostawy od momentu telefonicznego powiadomienia przez
Zamawiajgcego — 10%
— Czes¢ llilll zamowienia: cena — 90%, termin dostawy — 10%.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote:
— Czes¢ | zamowienia — 190 344,54 zt netto, co stanowi rownowartos¢ 45 592,60 euro;
— Czes¢ |l zamoéwienia — 34 785,00 zt netto, co stanowi rownowartos¢ 8 331,94 euro;
— Czesc¢ Il zamoéwienia — 16 037,00 zt netto, co stanowi rownowartos¢ 3 841,29 euro.

Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu 26 stycznia 2016 r. (czes¢ I, Il, 1l zamdwienia) na podstawie cen
‘materiatéw biurowych, maszyn biurowych oraz materiatow ekspleatacyjnych do maszyn biurowych, ktore byly
przedmiotem zamoéwienia w 2016 r.

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 17.02.2016 r. na postawie wniosku o wszczecie postepowania
udzielenia zamoéwienia.

Ogloszenie o zamowieniu zamieszczone zostato w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 17.02.2016 pod
numerem 35646-2016, na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego od dnia 17.02.2016 do dnia 01.03.2016 r.
oraz zamieszczone na stronie internetowej www.sejmik.kielce.pl (BIP) od dnia 17.02.2016 do dnia 04.04.2016 r.
(do dnia opublikowania ogtoszenia o udzieleniu zamowienia). '

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera wszystkie niezbedne elementy.

Termin skiadania ofert zostat wskazany na 29.02.2016 r., godz. 12.00. Nie zmieniano tresci ogtoszenia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia:

— Czes¢ | zambwienia — 234 123,78 zt brutto;

— Czes¢ Il zaméwienia — 42 785,55 zt brutto;

— Czesc Il zamoéwienia — 19 725,51 zt brutto.

Zamawiajgcy zadat wniesienia przez Wykonawcow wadium, w wysokosci:
— Czes¢ | zaméwienia — 3 000 zt;
— Czesc¢ Il zamowienia =500 zt,
— Czesc¢ lll zamowienia — 400 zt.
Wszyscy wykonawcy wniesli wadium przed uptywem terminu sktadania ofert w wymaganej wysokosci.

W dniu 22.02.2016 r. do zamawiajgcego wptyneto zapytanie od firmy Biuro Market Leszek Kulina Spétka Jawna
odnosnie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. W dniu 22.02.2016 r. Zamawiajacy udzielit odpowiedzi
na zadane przez Wykonawce pytanie i dokonat zmiany tresci SIWZ. Zamawiajgcy poinformowat, ze zmiany
dotyczace tresci SIWZ stanowig jej integralng czes$¢, jednak nie powodujg koniecznosci zmiany terminu sktadania i
otwarcia ofert. Wyjasnienia i zmiana tresci SIWZ zostaty opublikowane na stronie internetowej www.sejmik.kielce.pl
(BIP) w dniu 22.02.2016 r.

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono nastepujgce oferty:
— KONKRET PLUS Leszek Ozioro, ul. Chatubinskiego 44, 25-619 Kielce; cena cz. | zaméwienia — 179 079,44
zt
— Biuro Market Leszek Kulina Spotka Jawna, ul. Zagorska 118, 25-346 Kielce; cena | cz. zamoéwienia
— 175 079,80 zt, cena cz. || zaméwienia — 24 937,88 zt, cena cz. |ll zamoéwienia — 14 387,56 zt,
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- GLOBO GROUP Jacek Kania, Grzegorz Kania s.c., ul. Magazynowa 5 , 25-565 Kielce, cena
cz. lll zamoéwienia — 14 996,16 zt;

- LBIUREX" Sp. z o.0.,, ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce; cena cz. Il zamoéwienia — 32 895,12 zi, cena
cz. lll zamoéwienia — 12 794,46 zt;

— PHU KOPI SERWIS Piotr Walas, ul. Piwowarska 34, 25-561 Kielce; cena cz. lll zamowienia — 14 429,13 zt;

— PHU Lobos, Al. Pokoju 1A, 31-548 Krakéw, Oddziat Kielce ul. Jagiellonska 70, 25-956 Kielce, cena
cz. Il zamoéwienia — 31 296,12 zt;

Cztonkowie komisji przetargowej ztozyli oéwiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. — prawo
zamowien publicznych, na drukach ZP-1.

Pismem z dnia 2.03.2016 r. firma Biuro Market Leszek Kulina Spotka Jawna zwrocita sie z wnioskiem
do Zamawiajgcego o udostepnienie kserokopii ztozonych ofert przez firme KONKRET PLUS Leszek Ozioro
(cz. | zamowienia), ,BIUREX” Sp. z 0.0. (cz. Il i lll zamoéwienia) oraz PHU Lobos (cz. Il zaméwienia). Zamawiajgcy
przekazat ww. dokumenty e-mailem w dniu 2.03.2016 r.

Pismem z dnia 1.03.2016 r. firma PHU Lobos zwrdcita sie z wnioskiem do Zamawiajgcego o udostepnienie ofert
konkurencji z postepowania o udzielenie zamoéwienia. Zamawiajgcy przekazat ww. dokumenty e-mailem w dniu
2.03.2016r.

W dniu 3.03.2016 r. firma PHU Lobos zlozyt pismo, w ktérym wskazat, iz oferta przedstawiona przez firme Biuro
Market Leszek Kulina Spotka Jawna nie speinia wymagan Zamawiajgcego okreslonych w ,Szczegdtowym opisie
przedmiotu zamowienia i harmonogram dostaw” (dotyczy poz. 1 ,Formularza cenowego, czes¢ |l zamowienia —
dostawa maszyn biurowych”). W wymaganym terminie Zamawiajgcy otrzymat wyjasnienia od firmy Biuro Market
Leszek Kulina Spoétka Jawna, ktére uwzglednit. Pismem z dnia 23.03.2016 r. Zamawiajgcy poinformowat firme PHU
Lobos o nieuwzglednieniu wniosku o odrzucenie oferty firmy Biuro Market Leszek Kulina Spétka Jawna.

W dniu 10.03.2016 r. Zamawiajgcy zwrécit sie do firmy Biuro Market Leszek Kulina Spoétka Jawna z proshg
o ztozenie wyjasnien w kwestii razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia w ramach Il czesci
zamoéwienia. W okreslonym przez Zamawiajgcego terminie Wykonawca ziozyt stosowne wyjasnienia, z ktorych
wynika ze oferta zostata nalezycie skalkulowana i zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia

Zamawiajgcy zwrocit sie réwniez do firmy ,BIUREX" Sp. z 0.0. (pismo z dnia 10.03.2016 r.) z prosbg o zlozenie
wyjasnien w kwestii razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamoéwienia w ramach Il czesci zamdwienia.
Wykonawca do wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu nie ztozyt stosownych wyjasnien.

W ramach postepowania odrzucono oferty:
— KONKRET PLUS Leszek Ozioro — czes¢ | zamowienia — tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ w zakresie
poz. 114 ,Formularza cenowego — czesc | zamowienia”;
,BIUREX" Sp. z 0.0. — czes¢ Il zamoéwienia — wykonawca nie ziozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien
dot. razgco niskiej ceny.
- PHU KOPI SERWIS Piotr Walas cze$¢ lll zamoéwienia — Wykonawca w poz. 4 ,Formularza cenowego”
zaoferowat produktu niezgodny z okreslonymi przez Zamawiajgcymi wymogami.

Wyboru najkorzystniejszej ofert dokonano:
- W czesci | zamowienia w dniu 14.03.2016 r.;
— W czesci ll zamoéwienia w dniu 23.03.2016 r.;
— W czesci lll zamowienia w dniu 22.03.2016 .
Za najkorzystniejsza oferte uznano:
— W czesci | zamoéwienia oferte wykonawcy Biuro Market Leszek Kulina Spétka Jawna, ul. Zagorska 118,
25-346 Kielce; z ceng 175 079,80 zt brutto;
- W czesci Il zaméwienia oferte wykonawcy Biuro Market Leszek Kulina Spoétka Jawna, ul. Zagérska 118,
25-346 Kielce; z ceng 24 937,88 zit brutto;
— W czeséci Il zamoéwienia oferte wykonawcy Biuro Market Leszek Kulina Spotka Jawna, ul. Zagérska 118,
25-346 Kielce; z ceng 14 387,56 zt brutto.

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej wystano:
— wdniu 14.03.2016 r. do uczestnikéw postepowania w czesci | zamowienia,
— wdniu 23.03.2016 r. do uczestnikow postepowania w czeéci Il zamdwienia,
— wdniu 22.03.2016 r. do uczestnikéw postepowania w czesci lll zamoéwienia.

W ramach postepowania firma PHU Lobos poinformowata zamawiajgcego, pismem z 30.03.2016 r., o bezprawnym
dokonaniu czynnosci wyboru oferty firmy Biuro Market Leszek Kulina Spoétka Jawna (oferta niezgodna z SIWZ).
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Zamawiajacy pismem z dnia 4 kwietnia 2016 r., poinformowat firme PHU Lobos, iz ztozona przez niego ,Informacja o
niezgodnych z przepisami ustawy czynnosciach Zamawiajgcego” zostata ztozona po uptywie ustawowego terminu.
Jednoczesnie zamawiajgcy odniést sie do przedstawionych przez Wykonawce zastrzezen.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia publicznego zostato opublikowane w dniu 4.04.2016 r. pod numerem
34233 - 2016.

Z wybranym wykonawcg Biuro Market Leszek Kulina Spétka Jawna podpisano:
— umowe nr DOA.II1.273.8.2016 w dniu 23.03.2016 r. — cze$¢ | zamdwienia,
— umowe nr DOA.II1.273.15.2016 w dniu 01.04.2016 r. — czg$¢ || zamowienia,
— umowe nr DOA.1I1.273.13.2016 w dniu 01.04.2016 r. — czg$¢ Ill zamowienia,
zgodnie z projektem umowy zamieszczonym w SIWZ.

W dokumentacji znajduje sie informacja o wspéffinansowaniu zamoéwienia w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020.

W ramach realizacji umowy na potrzeby GPI wydatkowano tgcznie 4 189,22 zt w ramach nastepujgcych faktur:
— faktura Vat nr 3044/M1 z dnia 04.04.2016 r. na kwote 3 479,51 zt (+protokét odbioru ustugi z dnia
04.04.2016 1.);
—  faktura Vat nr 3066/M1 z dnia 05.04.2016 r. na kwote 709,71 zt (+protokét odbioru ustugi z dnia
05.04.2016 1.).
Ocena:

Zamowienie zrealizowano zgodnie z obowigzujgcg ustawg prawo zamoéwien publicznych.

Zalecenia:
Brak

Rekomendacije:
Brak

Postepowanie nr DOA-1I1.272.1.69.2016 na ustuge druku materiatéw informacyjno-promocyjnych

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Przedmiotem zaméwienia byta ustuga druku materiatow informacyjno-promocyjnych dla Sieci PIFE.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona 03.11.2016 r. na kwote 11 035,67 zt netto, co stanowi
rownowarto$é 2 643,34 euro, na podstawie ofert zebranych drogg elektroniczng. Zaméwienie nie zostato podzielone
na czesci.

03 listopada 2016 r. zostat zlozony Wniosek o wszczecie postepowania (...), na podstawie ktérego dokonano
zabezpieczenia $rodkéw na ten cel.

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 10.11.2016 r. na podstawie pisma Z-cy Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej z dnia 03.11.2016 r. ws. wyznaczenia cztonka komisji przetargowe;.

Ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone:

— w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 14.11.2016 r. pod numerem 342079-2016;
— w siedzibie Zamawiajgcego od dnia 14.11.2016 r. do 20.12.2016 r.;
— na stronie internetowej Zamawiajgcego od dnia 14.11 do 20.12.2016 .

Zamawiajacy nie sformutowat wymagan w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Ustalono nastepujgce kryteria oceny ofert:

— cena-60%;
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— gramatura papieru — 30%;
- termin wykonania — 10%.

SIWZ zawierat wszystkie niezbedne elementy. Nie zmieniano tresci SIWZ.

Termin skfadania ofert wyznaczono na dzien 22.11.2016 r. godz. 11:00. W tym samym dniu o godz. 12:00
przeprowadzono procedure otwarcia ofert. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jaka

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia — 13 573,87 zt brutto. Wplynety nastepujgce oferty:

L.p. Wykonawca Cena Termin wykonania Punktacja razem
1, DEEign4. Business. 13 357,80 zt 21.12.2016 . 90,72
Tomasz Swietorzecki
Wykonawca wykluczony
z powodu nie wykazania
oy leen e Techolay 13 505,40 zt 21.12.2016 1. braku podstaw do
p-z 0.0 wykluczenia (art. 24
ust.1 Pzp)
Drukarnia SIL-VEG- Wyk°“§‘"°a. il
Z powodu nie wykazania
3, RIS skl awclak 13 468,50 zt 21.12.2016 1. braku podstaw do
Janusz, Petka Dariusz, Kluczenia (art. 24
Smich Dariusz o 2
ust.1 Pzp)
Oficyna Drukarska Jacek
4. Chmiclewski 17 293,80 zt 20.12.2016 . 79,18
Oferta odrzucona. Brak
7 : 2 ¢ wystarczajacych
5. Mediakolor Osieccy Sp. j. 8 954 40 =t 21.12.2016 r. wyjasnier w zakresie
razaco niskiej ceny.
Przedsiebiorstwo
. Oferta odrzucona. Tre$¢
B prtadiseyineibandiowos 18 819,00 zt 23.12.2016 1. oferty nie odpowiada
Ustugowe Janusz Ciosek tresci SIWZ
Wielka Reklama
ARGI Agencja
. Oferta odrzucona. Tresé
7. Wyd;‘:‘;’;‘;az: T;;;w'sze” 11 586,60 zt 21.12.2016 r. oferty nie odpowiada
J tresci SIWZ
Pacholec, Jacek Prorok b
Wykonawca wykluczony
. z powodu nie wykazania
B i DO faon 14 243,40 74 21.12.2016 1. braku podstaw.de
P.z0.0, wykluczenia (art. 24
ust.1 Pzp)
9. Business Point Sp. z 0.0. 11 697,30 zt 21.12.2016 r. 97,92
Media Studio Reklamy Oferta odrzucona. Tre$¢
10. Drukarnia Rafat 12 864,67 zt 21.12.2016 r. oferty nie odpowiada
Przybylak : tresci SIWZ
Oferta odrzucona. Tres¢
1. NEXT TO Skp. zo.0. Sp. 7 589,10 zt 21 dni oferty nie odpowiada
i tresci SIWZ
Agencja Reklamowa
12, TOP Agnieszka tuczak 11 291,40 zt 21.12.2016 r. 100
13. Zapol Sobczyk Sp. j. 37 023,00 zt 21.12.2016 r. 38,30
Wykonawca wykluczony
. z powodu nie wykazania
14.:| -Fracomia C&C op.2 19 667,70 z4 21.12.2016 1. braku podstaw do
0.0. wykluczenia (art. 24
ust.1 Pzp)

Wszyscy czionkowie Komisji ztozyli oswiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy (druki ZP-1).

W oparciu o art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy dokonat poprawienia oczywistych omyiek pisarskich

znajdujgcych sie w ofercie ziozonej przez Anton New Technology Sp. z o0.0.

W oparciu o art. 26 ust. 3 ustawy Pzp oferenci zostali wezwani do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu ;.
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej:

uzupetnienia oswiadczenia o przynaleznosci
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Wykonawcy, ktoérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli prawidiowego o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej zostali wykluczeni z postgpowania Anton New Technology Sp. z 0.0.,
Drukarnia SIL-VEG-DRUK s.c., Wydawnictwo Dragon Sp. z 0.0., Pracownia C&C Sp. z 0.0. Zgodnie z art. 24 ust. 4
oferty Wykonawcoéw wykluczonych uznane zostaty za odrzucone.

W oparciu o art. 90 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy wezwat do ztozenia wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny
(razaco _niska cena) Wykonawce - Mediakolor Osieccy Sp. j. W wyznaczonym terminie Wykonawca przestat
wyjasnienia. W opinii Zamawiajgcego przedstawione wyjasnienia miaty charakter ogolny i lakoniczny. Wykonawca
nie przedstawit kalkulacji kosztéw zawierajgcej czynniki wptywajgce na cene. W opinii Zamawiajgcego wyjasnienia
ztozone przez firme Mediakolor Osieccy Sp. j. nie byly wystarczajgce. Wobec powyzszego Zamawiajgcy odrzucit
oferte. W nawigzaniu do informacji o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone firma Mediakolor Osieccy Sp.].
ztozyta pisemny protest. Z uwagi na fakt, ze pisemny protest nie moze zosta¢ uznany za prawidiowo wniesiony
$rodek ochrony prawnej nie miat on wptywu na wynik postepowania.

Oferty ztozone przez firmy:
- Przedsiebiorstwo Produkcyjno-Handlowo-Ustugowe Janusz Ciosek Wielka Reklama;

- ARGI Agencja Wydawnicza s.c.;
— Media Studio Reklamy Drukarnia Rafat Przybylak

zostaty odrzucone ze wzgledu na niezgodnos$¢ z trescig SIWZ (zaoferowana gramatura papieru 350 g/m2;
dopuszczalna w SIWZ to gramatura 250-300 g/m2).

Oferta ztozona przez NEXT TO Sp. z 0.0. Sp. k. zostata odrzucona réwniez ze wzgledu na niezgodnosc z trescig
SIWZ w zakresie terminu realizacji zadania.

Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy Agencja Reklamowa TOP Agnieszka t.uczak.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato przestane w dniu 05.12.2016 r. pocztg elektroniczng.
Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia zostato zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 20.12.2016 r.
pod numerem 370059-2016. Umowa z Wykonawcg - Agencja Reklamowa TOP Agnieszka tuczak zostata zawarta
13.12.2016 .

Na umowie w ramach, ktérej wynagrodzenie Wykonawcy byto finansowane ze $rodkow dotacji znajduje sie
informacja o zrédle wspéffinansowania projektu z Unii Europejskiej z Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. Umowa byta zgodna ze wzorem zamieszczonym w SIWZ.

21 grudnia 2016 r. zostat podpisany protokét odbioru zadania. Nie stwierdzono zastrzezen w realizacji zadania. Na
tej podstawie zostata wystawiona faktura VAT nr 2544/12/2016 ma kwote 11 291,40 zt. Zadanie zostato w 100%
sfinansowane ze $srodkéw dotacji.

Ocena:

Zamowienie zostato przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcg ustawg Pzp. Stwierdzono jedynie drobne uchybienia w
protokole z postepowania polegajgce na nie zamieszczeniu informacji o wykluczeniu jednego z WWykonawcow.

Zalecenia:
Brak

Rekomendacje:

Nalezy dochowac wiekszej starannosci przy sporzadzaniu protokotu z postepowania.

DPR-V.45.2.13.2017 z dnia 14 listopada br. wyjasniono, ze ,pominiecie informacji ma charakter jednorazowy i nie
wystepuje w pozostatych protokotach z postepowan. Osoby sporzgdzajgce protokoty z postepowania zostaty
poinformowane o zwracaniu wiekszej starannosci podczas ich sporzgdzania”.

Zespot kontrolujacy przyjmuje wyjasnienie i jednoczesnie podtrzymuje rekomendacje.
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Postepowanie nr DOA.II1.272.1.59.2016 na dostawe sprzetu komputerowego
Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Przedmiotem zamowienia byta dostawa sprzetu komputerowego z podziatem na czesci:
— Czes¢ 1: Zestawy komputerowe, komputery przenoéne, akcesoria komputerowe i urzgdzenia sieci
komputerowej;
— Czes¢ 2: Drukarki, skanery i materiaty eksploatacyjne.

PIFE partycypowato w czeéci 1 zamowienia (zakup jednego zestawu komputerowego wraz z oprogramowaniem) w
zwigzku z tym ta cze$¢ zostata poddana szczegoétowej weryfikacii.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona w dniach 15.08-15.09.2016 r. na tgczng kwote 274 468,33 zt
netto, co stanowi rownowarto$¢ 65 742,49 euro, w tym dla czesci 1: 234 248,05 zt netto, co stanowi réwnowartosé
56 108,66 euro. Oszacowanie warto$ci zamowienia dokonano na podstawie informacji dostepnych w internecie oraz
zamowien dokonanych w ciggu ostatnich 24 miesiecy.

15 wrzesnia 2016 r. zostat ztozony Whniosek o wszczecie postepowania (...), na podstawie ktérego dokonano
zabezpieczenia $rodkow na ten cel.

Komisja przetargowa zostata powotana w dniu 14.10.2016 r. na podstawie pisma Dyrektora Departamentu
Organizacyjno-Administracyjnego z dnia 15.09.2016 r. ws. wyznaczenia cztonka komisji przetargowe;.

Ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone:

— W Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 14.10.2016 r. pod numerem 324238-2016;
— W siedzibie Zamawiajgcego od dnia 14.10.2016 r. do 12.12.2016 r.;
— na stronie internetowej Zamawiajgcego www.sejmik.kielce.pl od dnia 14.10 do 12.12.2016 .

Tres¢ ogloszenia byta zmieniana. Ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w BZP zostalo zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 21.10.2016 r. pod nhumerem 328178-2016.

Warunkiem udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej byto wykonanie nalezycie
w okresie trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert co najmniej 2 dostaw sprzetu komputerowego o wartosci:
— dla czesci 1 zaméwienia: min. 200 tys. zt brutto kazda,
- dla czesci 2 zaméwienia: min. 40 tys. zt brutto kazda.
W przypadku skiadania oferty na dwie czesci zamowienia Zamawiajacy dopuscit wykazanie dwéch dostaw o wartosci
wynikajgcej z sumy wartoéci wymaganych dla kazdej z czesci tj. min.240 tys. zt kazda z dostaw.

Ustalono nastepujace kryteria oceny ofert dla czesci 1 zamowienia:
— cena-—65%;
— jakosc¢ (lepsze parametry techniczne dookreslone w SIWZ) — 35%
—~ okres dostawy — 5%.

SIWZ zawierat wszystkie niezbedne elementy.

Termin skfadania ofert wyznaczono na dzien 24.10.2016 r. godz. 11:00. W zwigzku ze zmiang tresci SIWZ termin
zostat wydtuzony do 26.10.2016 r. W tym samym dniu o godz. 12:00 przeprowadzono procedure otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia — 337 596,05 zt brutto, w tym dla czesci 1 — 288 125,10 zt brutto. Wplynety nastepujace oferty dla czesci
1 zamoéwienia:

L.p. Wykonawca Cena (brutto) Okres gwarancji Okres dostawy
318 MPC Pawet Oleksiewicz 239 836,25 zt 60 miesiecy 10 dni
; CT ALFA Sp. z o.0. 258 844,40 zt 60 miesiecy 20 dni
3. CPU ZETO Sp. z 0.0. 241 575,12 zt 60 miesiecy 30 dni
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4. NCNETCOM Sp. z 0.0. 235 762,83 zt 60 miesiecy 21 dni
MAN COMPLEX
5. Grzywna Marek, tapacz 243 257,18 zt 60 miesiecy 19 dni
Norbert

Wszyscy czionkowie Komisji ztozyli o$wiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy (druki ZP-1).

Oferty ztozone przez MPC Pawet Oleksiewicz i NC NETCOM Sp. z o0.0. zostaly odrzucone ze wzgledu na
niezgodnos$c z trescig SIWZ.

W oparciu o art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp Zamawiajacy dokonat poprawienia oczywistych omyiek rachunkowych
znajdujgcych sie w ofercie ztozonej przez CT ALFA Sp. z 0.0.

21 listopada 2016 r. Zamawiajgcy zwrocit sig do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu
z pisemnym wnioskiem o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o dodatkowe 30 dni.

Jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy MAN COMPLEX Grzywna Marek, tapacz Norbert.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato przestane w dniu 01.12.2016 r. pocztg elektroniczna.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostato zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 12.12.2016 r.
pod numerem 364493-2016. Umowa z Wykonawcg — MAN COMPLEX zostata zawarta 09.12.2016 r. na kwote brutto
243 257,18 zt.

Na umowie w ramach, ktérej wynagrodzenie Wykonawcy byto finansowane ze $rodkow dotacji znajduje sie
informacja o zrédle wspotfinansowania projektu z Unii Europejskiej .z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. Umowa byta zgodna ze wzorem zamieszczonym w SIWZ.

14.12.2016 r. zostat podpisany protokét odbioru zadania bez zastrzezen. Wartos¢ srodkéw wydatkowana w ramach
dotacji to 4 220,13 zt - faktura VAT nr F/0612/16 z dnia 21.12.2016 .

Ocena:

Zamowienie zostato przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcg ustawg Pzp.
Zalecenia:

Brak

Rekomendacije:

Brak

Na podstawie protokotu z 30 czerwca 2016 r. z czynnosci w ramach audytu (UKSWZ2E.7112.29.2016.7)
przeprowadzonego przez Urzad Kontroli Skarbowej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego
odstgpiono od sprawdzenia postepowania nr DOA.II.272.1.36.2014 na dostawe zestawow komputerowych,
komputeréw przenosnych, sprzetu i akcesoriow.

Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro

Podstawa prawna:

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z 10
kwietnia 2015 r.
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- Whytyczne w zakresie Wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 z 24 lutego 2015 .

— Uchwata nr 1615/13 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r. w sprawie Zasad
udzielania zaméwien publicznych i regulaminu pracy komisji przetargowej.

— Uchwata nr 2712/14 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 8 maja 2014 r. w sprawie zmian
uchwaty nr 1615/13 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r. dotyczgcej ,zasad
udzielania zamoéwien publicznych i regulaminu pracy komisji przetargowe;j”.

— Zarzadzenie nr 17/12 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 5 marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Umowa nr 6005/16/JRT/0043 na Internet w 4 lokalizacjach

Zgodnie z notatkg sporzadzong przez Panig Pauling Grabowskg szacowanie kosztu dostepu do Internetu dokonano
w dniach 18-20.07.2016 r. na podstawie ofert zebranych podczas wizyt bezposrednich w biurach oraz drogg
elektroniczng (oferty z trzech firm — Orange, T-Mobile oraz Netia). Ustalono warto$é¢ szacunkowg abonamentu
miesigcznego za ustuge Internetu w 4 lokalizacjach na kwote 2013 zt brutto miesiecznie (48 312,00 brutto
za 24 miesigce).

Planowany termin realizacji zaméwienia: od IV kwartatu 2016 r. do IV kwartatu 2018 r. _

Kryteria oceny ofert: ceiia za abonament — 90 punktdw, cena za inne 6ptaty (np. insialacja) — 10 punktow.
Ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczone zostato na stronie www.bip.sejmik.kielce.pl w dniu 2 sierpnia 2016 .
Termin sktadania ofert ustalono na 12.08.2016 r. godz. 15.00.

Do wyznaczonego terminy wptynety nastepujgce oferty:

L.p. Wykonawca Cena (brutto)
7 Orange Polska S.A. 45 018,00 zt
2. Netia S.A. 36 900,05 zi
3. T-Mobile Polska S.A. 67 605,72 zt

Za najkorzystniejszg uznano oferte firmy Netia S.A., z ww. Wykonawcg podpisano umowe w dniu 2 wrzesnia 2016 r.

Dokumenty przedtozone do kontroli:

- notatka stuzbowa dotyczgca oszacowania na dostep do Internetu dla Sieci PIFE w Wojewddztwie
Swietokrzyskim:

- wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

- zapytanie ofertowe z dnia 29.07.2016 r. podpisane przez Pana Tomasza Janusza, Zastepce Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej z Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego wraz
z SOPZ oraz wzorem formularza ofertowego;

— 3 oferty na dostep do Internetu (Netia, T-Mobile, Orange);

— informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 17.08.2016 r. podpisane przez Pana Tomasza Janusza
wraz z zestawieniem ofert oraz oéwiadczeniami Pana Tomasza Janusza i Pani Justyny Gotebiewskiej-
Suchenia;

— wydruk ogtoszenia ze strony www.bip.sejmik.kielce.pl z dnia 2.08.2016 r.;

— protokét z procedury o udzielenie zamoéwienia z dnia 17.08.2016 1.;

— umowa nr 6005/JRT/0043 o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych;

— Faktura VAT nr 56111157679/22/0 z dnia 14.12.2016 r. na kwote 1 137,74 zt. Z notatki z dnia 20.12.2016 .
dotgczonej do faktury wynika, ze wykonawca btednie wyliczyt opfate za ustugi w GPI Kielce (nr reklamacii
ZD79387409). W zwigzku z btednie wyliczonym abonamentem za ustuge, wykonawca wystawit fakture
korygujgcg nr 5011820385/22/1 (z dnia 12.01.2017 r.) na kwote 372,31 zt oraz kolejng fakture korygujacg nr
5011827575/22/1 (z dnia 9.02.2017 r.) na kwote 6,95 zi.

Ocena:
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Zamowienie zrealizowano zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi oraz wewnetrznymi procedurami Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego. W notatce stuzbowej dotyczacej szacowania przedmiotu
zamoéwienia wystgpit drobny btgd w przeliczeniu kosztu zaméwienia brutto w ztotych na euro. Koszt brutto w euro
powinien wynosi¢ 11 572,01 euro a nie jak to wpisano w notatce 11 572,00 euro.

Zalecenia:
Brak

Rekomendacie:

Rekomenduje sie zachowanie szczegOlnej starannosci podczas czynnosci szacowania wartosci zamowienia
w zakresie przeliczania szacunkowej kwoty zamoéwienia na euro.

Umowa nr DPR-V.45.1.9.3.2016 na ustuge szkoleniowg dla pracownikéw Sieci PIFE

W dniach 5-8 sierpnia 2016 r. Pani Justyna Gotebiewska-Suchenia wystata do 7 podmiotow prosbe o wycene ustug
trenerskich dla Sieci PIFE w Wojewodztwie Swigtokrzyskim w zakresie szkolenia pn.: ,Biznes plan, studium
wykonywalnosci — warsztaty”. Trzy podmioty przystaly wycene na podstawie ktorej ustalono, ze $redni koszt
przedmiotowego szkolenia to 4 148 zt.

12 sierpnia 2016 r. na stronie www.bip.sejmik.kielce.pl zostato opublikowane zapytanie ofertowe na ustuge
szkoleniowa. Termin skiadania ofert ustalono na 29 sierpnia 2016 r., godz. 12.00. Kryterium oceny ofert: cena — 60
punktéw oraz do$wiadczenie — 40 punktow. W odpowiedzi na zapytame w zakresie szkolenia pn.: ,Biznes plan,
studium wykonywalnoéci — warsztaty” wplyngaia tylko jedna oferta zlozona przez firmg Power Skills na kwote 6 00C zt
brutto. Umowe na realizacje zadania z ww. Wykonawcg podpisano 26 wrzesnia 2016 r.

Dokumenty przedtozone do kontroli:

- wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérego nie majg zastosowania
przepisy ustawy PZP;

— korespondencja e-mailowa z zapytaniem o wyceng ustugi szkoleniowej;

—  Notatka stuzbowa z 8.07.2016 r. sporzgdzona przez Koordynatora, dot. przeprowadzenia szacowania kosztu
ustugi trenerskiej;

— zapytanie ofertowe na ustuge szkoleniowg z dnia 12.08.2016 r. podpisane przez Pana Tomasza Janusza,
Zastepce Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego wraz z SOPZ, wzorem formularza ofertowego, wzorem ankiety ewaluacyjnej oraz wzorem
umowy;

— ogtoszenie ze strony www.bip.sejmik.kielce.pl z dnia 12.08.2016 r.;

—  protokét z procedury o udzielenie zamowienia z dnia 12.09.2016 r. podpisany przez Pana Tomasza Janusza
wraz z o$wiadczeniami dotyczgcymi bezspornosci osob wykonujgcych czynnosci zwigzane z udzieleniem
zamoéwienia zgodnie ze wzorem okreslonym w zaigczniku nr 1 do procedury udzielania zamoéwien przez
dotacjobiorcéw (o$éwiadczenia Pana Tomasza Janusza, Pani Justyny Gotebiewskiej-Suchenia oraz Pani
Pauliny Grabowskiej);

— informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 12.09.2016 r. podpisana przez Pana Tomasza Janusza,
Zastepce Dyrektora Departamentu Polityki Regionalnej;

— zestawienie z ofert do zaméwienia z dnia 12.09.2016 r. sporzgdzone i podpisane przez Panig Justyng
Gotebiewskg-Suchenia;

— wydruk e-mail z nadestang ofertg, w tym formularz ofertowy firmy Power Skills;

— informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia 12.09.2016 r. wraz z zestawieniem ofert
do zamowienia;

— 10 ankiet ze szkolenia;

— umowa nr DPR-V.45.1.9.3.2016 z dnia 26.09.2016 r. na ustuge szkoleniowg pt. ,Biznes plan, studium
wykonalnoéci — warsztaty”;

— 10 kopii zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

—  Faktura VAT nr 50/2016/S z dnia 01.10.2016 r. na kwote 6 000,00 zt + protokot odbioru zaméwienia z dnia
1.10.2016 .

Ocena:

31

O




Fundusze : MINISTERSTWO Unia Europejska
Europejskie ! ROZWOIL Europejskie Fundusze
$ ’ Strukturalne i Inwestycyjne

Zamowienie zrealizowano zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi oraz wewnetrznymi procedurami Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Zespot kontrolujgcy stwierdzit drobne uchybienie — brak
dotgczonej do dokumentaciji listy obecnosci uczestnikow szkolenia.

Zalecenia:

Nalezy dotgczaé do dokumentacji z zamowienia liste obecnosci uczestnikéw szkolenia.

Rekomendacije:
Brak

Umowa nr DPR-V.45.1.4.2016 na kampanie promocyjng typu citylight

8 czerwca 2016 r. na stronie www.bip.sejmik.kielce.pl zostato opublikowane zapytanie ofertowe na przeprowadzenie
kampanii promocyjnej typu citylight. Termin sktadania ofert ustalono na 12 czerwca 2016 r. Kryterium oceny ofert:
100% cena. W odpowiedzi na zapytanie wplyneta tylko jedna oferta ztozona przez firme Agencja Reklamowa K2 na
kwote 4 981,50 zt brutto. Umowe na realizacje zadania z ww. wykonawcg podpisano 14 czerwca 2016 r.

Na potrzeby kontroli udostepniono nastepujgce dokumenty:

- notatke stuzbowg z 07.06.2016 r. z rozeznania rynku przeprowadzonego drogg telefoniczng;

-~ wydruk ogtoszenia o planowanym zamowieniu z 8 czerwca 2016 r.;

— zapytanie ofertowe;

— oferte Wykonawcy (Agencja Reklamowa K2) z 8 czerwca 2016 r.;

— notatke stuzbowg dotyczgcg przeprowadzenia kampanii promocyjnej na nosnikach typu citylight wspierajacej
kampanie horyzontalng ,Zapytaj o Fundusze Europejskie” w wojewodztwie $wietokrzyskim — wybor
wykonawcy;

- umowe nr DPR-V.45.1.4.2016 z dnia 14 czerwca 2016 r. zawarta z Panem Krzysztofem Marcem
prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Studio K2 Krzysztof Marzec (kwota brutto umowy 4 981,50
zt);

— protokét odbioru z dnia 26.09.2016 r. podpisany bez zastrzezen;

— kopie nastepujgcych faktur VAT wraz z opisami:

= FV nr32/07/2016 z 29.07.2016 r. na kwote 2 214,00 zt brutto;
= FVnr17/09/2016 z 23.09.2016 r. na kwote 2 767,50 z brutto.
Catkowita kwota sfinansowana ze $rodkéw dotacji to: 4 981,50 zt.

Ocena:

Zamowienie zrealizowano zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi oraz wewnetrznymi procedurami Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Zalecenia:

Brak

Rekomendacije:
Brak

Umowa nr DPR-V.45.1.5.2016 na $wiadczenie ustug transportowych

5 sierpnia 2016 r. na stronie www.bip.sejmik kielce.pl zostato opublikowane zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug
transportowych polegajgcych na przewozie oséb i materiatdéw promocyjno-biurowych na potrzeby Gtownego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Termin
skiadania ofert zostat wyznaczony na 17.08.2016 r. na godz. 15:00. Kryterium oceny ofert: 100% cena. W
odpowiedzi na zapytanie wptynely 4 oferty, ktorych zestawienie prezentuje ponizsza tabela:
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L.p. Wykonawca Cena (brutto)
1. Ustugi Przewozowe Osobowe i Transportowe 39 132,00 z
MISZTOUR Stanistaw Misztal
2! Ovitravel Ernest Misztal 27 530,28 zt
3. Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i Ustug 25 077,60 zt
4, Markpol Transport Krajowy — Zagraniczny Marek 30 229,74 zt
Rzeznik

18 sierpnia 2016 r. dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej cenowo za ktérg uznano oferte ztozong przez
Swietokrzyskie Zrzeszenie Transportu i Ustug. 26 sierpnia 2016 r. z ww. Wykonawcg podpisano umowe na kwotg
25 077,60 zt brutto.

Na potrzeby kontroli udostepniono nastepujgce dokumenty:

wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, dla ktérego nie majg
zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamowien publicznych z 03.08.2016 r.;

notatke stuzbowg z szacowania wartosci zamoéwienia na ustugi transportowe dla Giownego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich z 03.08.2016 r.;

Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia;

wydruk zapytania ofertowego ze strony www.bip.sejmik kielce.pl z 05.08.2016 r.;

oferty cenowe ziozone przez: MiszZTOUR Stanistaw Misztal, OVITRAVEL Ernest Misztal, Swietokrzyskie
Zrzeszenie Transportu i Ustug, ,MARKPOL" Transport krajowy - zagraniczny Marek Rzeznik;

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty z 18.08.2016 r.;

Protokot z procedury o udzielenie zaméwienia z 18.08.2016 r;

Umowe nr DPR-V.45.1.5.2016 z dnia 26.08.2016 r. zawartg z Swietokrzyskim Zrzeszeniem Transportu i
Ustug — kwota brutto umowy 25 077,60 zt; netto 23 220,00 zt.

Protokoly do wykonania ustugi transportowej z: 26.09.2016 r. (Urzad Gminy Skarzysko-Koscielne);
19.09.2016 r. (Urzad Gminy Chmielnik); 13.09.2016 r. (Urzad Gminy Mastéw); 08.09.2016 r. (Urzad Gminy
Blizyn); 05.09.2016 r. (Gminna Biblioteka Publiczna w tgcznej); 31.10.2016 r. (Starostwo Powiatowe we
Wioszczowie); 27.10.2016 r. (Starostwo Powiatowe w Starachowicach); 18.10.2016 r. (Urzad Gminy Mirzec);
14.10.2016 r. (Gminny O$rodek Kultury w Wachocku); 12.10.2016 r. (Brody — Urzad Gminy); 06.10.2016 .
(Skarzysko-Kamienna); 04.10.2016 r. (Busko-Zdr¢j); 18.11.2016 r. (Regionalne Centrum Naukowo-
Technologiczne); 16.11.2016 r. (Urzad Gminy Ruda Maleniecka); 15.11.2016 r. (Urzgd Gminy Gowarczéw);
14.11.2016 r. (Urzad Gminy Smykéw); 03.11.2016 r. (Urzad Gminy Radoszyce); 02.11.2016 r. (Urzad Miejski
w Stgporkowie); 20.12.2016 r. (Urzad gminy w Krasocinie); 19.12.2016 r. (Urzad Gminy Wioszczowa);
16.12.2016 r. (Urzad Gminy Kluczewsko); 15.12.2016 r. (Urzgd Gminy Radkéw); 14.12.2016 r. (Moskorzew —
Centrum Kulturalne); 13.12.2016 r. (Samorzadowe Centrum Kultury); 09.12.2016 r. (Urzad Gminy w
Seceminie).

Fakture VAT nr 059/09/2016/FVS z 27.09.2016 r. na kwotg 941,22 zt wystawiong za ustugi transportowe
zrealizowane we wrzes$niu 2016 r.;

Fakture VAT nr 001/11/2016/FVS z 03.11.2016 r. na kwote 1 773,90 zt wystawiong za usiugi transportowe
zrealizowane w pazdzierniku 2016 r.;

Fakture VAT nr 094/11/2016/FVS z 30.11.2016 r. na kwote 1 266,30 zt wystawiong za ustugi transportowe
zrealizowane w listopadzie 2016 r.;

Fakture VAT nr 060/12/2016/FVS z 21.12.2016 r. na kwote 1 878,66 zt wystawiong za ustugi transportowe
zrealizowane w grudniu 2016 r.

Zamowienie zrealizowano zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi oraz wewnetrznymi procedurami Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Zalecenia:
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Brak

Rekomendacie:
Brak

Na podstawie protokotu z 30 czerwca 2016 r. z czynno$ci w ramach audytu (UKSWZ2E.7112.29.2016.7)
przeprowadzonego przez Urzad Kontroli Skarbowej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego
odstgpiono od sprawdzenia umowy nr DPR.V.45.54.12.2014 na wykonanie zabudowy powierzchni biurowej w LPI
Busku-Zdroju.

ZALECENIA POKONTROLNE:

; Termin

Lp. | Zalecenie wdradenia

1. Nalezy zaktualizowa¢ plakat zamieszczony na potykaczu ustawionym | Niezwiocznie
przed salkg konferencyjna.

2. W przypadku konsultacji mailowych w kazdym przypadku, jesli jest | Na biezgco
wymagana, nalezy przeprowadzac¢ diagnoze potrzeb klienta.

3. Nalezy zawsze zapewni¢ obstuge klientéw v PIFE w standardowych | Na biezgco
godzinach jego funkcjonowania, w tym w trakcie odbywania sie testu
wiedzy dla specjalistow ds. FE.

4. W uzasadnionych przypadkach, gdy wystepuje koniecznos¢ zamkniecia | Kazdorazowo
PIFE informacja o tym fakcie powinna by¢ zamieszczona na drzwiach
wejsciowych do Punktu oraz w zakladce poswieconej Punktom
Informacyjnym na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

5. Zaleca sie raportowanie  wszystkich  dziatan informacyjnych | Na biezgco
realizowanych przez GP| zgodnie ze stanem faktycznym.

6. Zaleca sie sporzgdzanie listy obecnosci z kazdego szkolenia grupowego | Kazdorazowo
realizowanego dla pracownikéow PIFE.

T Kazdorazowo do dokumentacji z zaméwienia na realizacje szkolenia | Kazdorazowo
nalezy dotgczac liste obecnoéci uczestnikoéw szkolenia.

8 Nalezy niezwiocznie wdrozy¢ wszystkie rekomendacje z poprzedniej | Niezwiocznie

y kontroli na miejscu realizacji projektu.

9: Zaleca sie archiwizowanie dokumentow finansowych w zbiorach Kia Bicsaco
wydzielonych dla realizowanego projektu i grupowanie ich wedtug rodzaju | a
w podziale na wydatki.

10. | Zaleca sie umieszczanie w opisach faktur numeru umowy/zlecenia - o

: - : A Na biezgco

podstawy zaciggania zobowigzania.

Ll Zaleca sie dokonywanie bardziej szczegotowej kontroli formalno- | Na biezgco
rachunkowej dokumentacji finansowe;.

12 Zaleca sie naliczanie kosztéw diet zgodnie z przepisami. Na biezgco

13, Zaleca sie podawanie na opisach ilosci 0sob biorgcych udziat w szkoleniu, | Na biezaco
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spotkaniu czy korzystajgcych z noclegéw.

REKOMENDACJE:
. Termin
Lp. | Rekomendacja AT ST
1 W korespondencji mailowej rekomenduje sie umieszczanie w danych | Na biezgco
teleadresowych Punktu réowniez informacji o godzinach jego otwarcia.
2. Pod kazdg e-mailowg odpowiedzig na pytanie klienta nalezy umieszczac¢ | Na biezgco
informacje o mozliwosci podzielania sie przez klienta uwagami
dotyczgcymi dziatania Sieci na adres e-mail:
monitoringpunktow@mr.gov.pl.
3. W celu zapobiegania wystepowaniu znacznych réznic pomiedzy | Kazdorazowo
szacunkowg wartoscig przedmiotu zaméwienia a cenami ofert skfadanymi
w postepowaniu rekomenduje sie zachowanie szczegoélnej starannosci
podczas czynnosci szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia.
4. Rekomenduje sie zachowanie szczegoinej starannosci w zakresie | Kazdorazowo
przeliczania szacunkowej kwoty zamowienia na euro.
5 Nalezy dochowac wiekszej starannosci .przy sporzagdzaniu protokotu z | Na biezgco
' postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
. g o i ; Na biezgco
6. Rekomenduje sie przestrzeganie termindéw zapisanych w umowie.
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Imie i nazwisko Podpis Data
1. Aleksandra Ambroziak ool Lo AL~19
2. Anna Kowalczyk AW/MUMNM ik Lor-12- A8

3. Marta Macnar /243{/0 Wa,gz Lot }Z' M- //ﬂ

Akceptujgl zglecgnia j;t—;}gqmendacje:
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Podpis Dyrektora DIP, data
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H podpisuje bez zastrzezen

Z-ca Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej

s vy Kobory,

Podpis Kierownika Jednostki Kontrolowanej, data

UWAGA: Brak podpisu Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje biegu terminéw wdrozenia
zalecen/rekomendacji co do ktorych jednostka nie zgtasza zastrzezen.
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