SPRAWOZDANIE Z KONTROLI
PRZEPROWADZONEJ W ZESPOLE SZKOL SPECJALNYCH
W CZARNIECKIEJ GORZE

Kontrol¢ przeprowadzili: Monika Ciesla — gléwny specjalista oraz Joanna Bryla-Lech —
inspektor, pracownicy Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Sw1¢tokrzysk1eg0 al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce
dzialajacy na podstawie upowaznien Nr EKST.1711.153.2016 (zalacznik nr 1) i EKST.
1711.154.2016 (zalgcznik nr 2), podpisanych przez p. Adama Jarubasa — Marszalka
Wojewédztwa Swietokrzyskiego.

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach od 11grudnia 2017 r. do 20 grudnia2017 r. w jednostce
kontrolowane;j.

Przedstawiono dyrektorowi program kontroli (zalacznik nr 3).

I. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli

— art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2096);

— § 39 pkt 17 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Sw1e;t0krzyskleg0 w Kielcach stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr 3166/17 Zarzadu
Wojewoddztwa Sw;etokrzyskxego z dnia 2 listopada 2017 r. w sprawie wprowadzenia
zmian i przyjecia Jednolitego  tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Sw1¢tokrzyskjego w Kielcach;

~ uchwata nr 1107/12 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 16 maja 2012
W sprawie ustalenia ,Zasad wykonywania kontroli zewnetrznej w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych”.

II. Ustalenia wstepne

Organem prowadzacym Zespot Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze (zwanym dalej ZSS) jest Samorzad Wojewodztwa
Swiq;tokrzyskiego.

W skiad Zespotu Szkét Specjalnych do wrzesnia 2017 r. wehodzity:

1. Publiczna Szkola Podstawowa Specjalna z:

1.1/. Oddzialem Przedszkolnym,

1.2/. Zespolem Rewalidacyjno-Wychowawczym,

1.3/. Zespotem Pozalekcyjnych Zaje¢ Wychowawczych,
2. Publiczne Gimnazjum Specjalne.

Od 1 wrzesnia 2017 r., m. in. w zwigzku z reforma o$wiatowa, w ZSS funkcjonuje:
1. Szkota Podstawowa Specjalna z:
1.1/. Oddzialem Przedszkolnym,
1.2/. Zespotem Rewalidacyjno-Wychowawczym,
1.3/. Zespotem Pozalekcyjnych Zaje¢ Wychowawcezych,
1.4/. Klasami dotychczasowego Publicznego Gimnazjum Specjalnego.
2. Liceum Ogolnoksztalcace Specjalne.



Dyrektorem jednostki od 01.02.2001 jest pani Teresa Teper.

W trakcie kontroli informacji udzielata p. Teresa Teper — dyrektor.

III. Zakres kontroli

1. Kontrola prawidlowosci sporzadzania arkusza organizacyjnego, w tym zasadnosSci
przydzielania godzin zaje¢ dydaktycznych (w tym godzin ponadwymiarowych),
w odniesieniu do uregulowan prawnych w tym zakresie oraz stanu faktycznego.

2. Kontrola sprawdzajaca w zakresie wykonania zalecen z kontroli przeprowadzonej
w 2015 roku dot. prowadzenia archiwum zaktadowego (skladnicy akt).

IV. Ustalenia kontrolne w zakresie:

1. prawidlowosci sporzadzania arkusza organizacyjnego, w tym zasadnosci
przydzielania godzin zaje¢ dydaktycznych (w tym godzin ponadwymiarowych),
w odniesieniu do uregulowan prawnych w tym zakresie oraz stanu faktycznego

Pani dyrektor Teresa Teper przedstawita arkusz organizacyjny ZSS na 2016/2017 rok wraz
z zalagcznikami:
o wykaz kadry Zespotu Szkot Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gorze w podziale

na stopnie awansu zawodowego;

e Szkolny plan nauczania dla Szkoly Podstawowej w Zespole Szkol Specjalnych przy
Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Goérze na rok szkolny
2016/2017 I etap edukacyjny klasy I-11I);

e Szkolny plan nauczania dla Szkoly Podstawowej w Zespole Szkoét Specjalnych przy
Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Goérze na rok szkolny
2016/2017 1I etap edukacyjny klasy [V-VI);

e Szkolny plan nauczania dla Gimnazjum w Zespole Szk6t Specjalnych przy
Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacjii w Czarnieckiej Goérze na rok szkolny
2016/2017 III etap edukacyjny klasy I-1II);

oraz inng dokumentacje z nim zwigzang. Dokumenty sa zgodne z dokumentacjg
przechowywang w Urzedzie.

7 udostepnionej dokumentacji wynika, ze 10 nauczycielom zostaly przydzielone godziny
ponadwymiarowe, w wymiarze zgodnym zustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203, z pozn. zm.) oraz Zaltacznikiem nr 1 do Uchwaty Nr
XXVII/469/09 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 czerwea 2009
.W sprawie:
~  okreslenia zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢
nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zajeé jest rézny w poszczegdlnych okresach
roku szkolnego,
- zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych oraz opiekuriczych oraz zasad przyznawania



zwolnien od obowigzku realizacji w/w zajg¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami
lub wychowankami,

- tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajgé¢ nauczycieli szkot
niewymienionych wart. 42 ust. 3 Karty Nauczyciela, nauczycieli prowadzacych
ksztalcenie w formie zaocznej. nauczycieli kolegiow pracownikow stuzb spolecznych,
nauczycieli realizujgcych w ramach stosunku pracy obowigzki okreslone dla
stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin, bibliotekarzy
bibliotek pedagogicznych oraz zasad zaliczania do wymiaru godzin poszczegdlnych
zaje¢ w formie zaocznej,

— przypadkoéw, w jakich nauczycielowi zatrudnionemu w pelnym wymiarze zaje¢ mozna
obnizy¢ tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ oraz warunkow i trybu tego
obnizenia

Najwiecej godzin ponadwymiarowych — 6 — przydzielono matematykowi, ktéry prowadzit
réwniez zajecia z fizyki.

Obnizenie tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekunczych, zgodnie z przepisami prawa, przystugiwalo w roku
2016/2017 p. dyrektor Teresie Teper (tygodniowy wymiar zaje¢ 4 godziny). W zwiazku ze
zwiekszeniem obowigzkow nadzoru w roku szkolnym 2016/2017, spowodowanych m. in.
powiekszong baza lokalowg,zmniejszono wymiar godzin dydaktyczno-wychowawczych
p. B. Ruminskiej — kierownikowi Zespotow PozalekcyjnychZaje¢ Wychowawczych do 9.

Arkusz organizacyjny zostal terminowo zlozony do organu prowadzacego (28.04.2016 r.)
i w dniu 23.05.2016 r. zatwierdzony przez czlonka Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
p. Agate Binkowska.

Udostepniony do kontroli arkusz zawiera wszystkie wymaganeprzepisami prawa zalgczniki,
dane oraz podpisy.

2. wykonania zalecenn z kontroli przeprowadzonej w 2015 roku dot. prowadzenia
archiwum zakladowego (skladnicy akt)

W trakcie kontroli stwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych zawartych w wystapieniu
pokontrolnym z dnia 29 stycznia 2016 1.

Zgodnie z zaleceniami przygotowano projekty Instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy
akt. Dokumenty zostaly ostatecznie zatwierdzone przez Archiwum Panstwowe w Kielcach
w dniu 23.05.2016 r., co potwierdza pismo z Archiwum znak ONA.420.45.2016.L.M oraz
przedmiotowe dokumenty opatrzone pieczecia dyrektora AP (Zalaczniki nr 4-7).

Dokonano brakowania zalegajacej dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa. W dniu 27.02.2017 r. ztozono do AP wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie wraz
z wymaganymi zalacznikami (Zatacznik nr 8). Pismem znak ONA.413.81.2017.EM w dniu
3.04.2017 r. instytucja wyrazila zgode na dokonanie brakowania dokumentacji niearchiwalne;j
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(Zalacznik nr 9). Dokumentacja zostata zniszczona w dniu 26.04.2017 r., co potwierdza
protokoét (Zalacznik nr 10).

W ZSS wdrozono przyjete normatywy kancelaryjno-archiwalne (m.in.w teczkach znajduja si¢
spisy spraw, segregatory sa opisane, przestrzega si¢ zasad i trybu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych) (Zatacznik nr 11). Dokumentacja zostala uporzadkowana i opisana. Nad
dziataniami dotyczacymi poprawnego obiegu dokumentow, pracy skladnicy akt czynny
nadzor prowadzi dyrektor ZSS.

Nowe pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ obecnie sktadnica akt, spetnia wymogi prawne,
tym samym umozliwia poprawne funkcjonowanie skladnicy oraz fatwy dostgp do
dokumentacji. W lokalu znajduje si¢ odpowiednie wyposazenie, m. in. regaly archiwalne,
stolik, krzesta, zabezpieczenie przeciwpozarowe (gasnica), termometr, odpowiednie
o$wietlenie i ogrzewanie. W pomieszczeniu znajduje si¢ okno.

V. Whnioski

Podczas kontroli nie stwierdzono uchybien w zakresie prawidlowosci sporzadzania arkusza
organizacyjnego, w tym zasadnosci przydzielania godzin zaje¢ dydaktycznych (w tym godzin
ponadwymiarowych), w odniesieniu do uregulowan prawnych w tym zakresie oraz stanu
faktycznego. Natomiast kontrola sprawdzajaca w zakresie wykonania zalecen z kontroli
przeprowadzonej w2015 roku dot. prowadzenia archiwum zakladowego (skladnicy akt)
wykazata usuniecie nieprawidlowosci, wykonanie zalecen.

V1. Ustalenia koncowe

Na niniejszych ustaleniach protokét zakorficzono i po osobistym odczytaniu przez Panig
Terese Teper, Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze w dniu 20 grudnia 2017r. podpisano.

Protokot zawiera 4strony i1 1zalacznikéw stanowiacych jego integralng czgs¢.

Protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz wreczono
Pani Teresie Teper i poinformowano o:

- prawie odmowy podpisania niniejszego protokotu kontroli z jednoczesnym 0b0w1qzklem
zlozenia na t¢ okoliczno$é, w terminie 7 dni udokumentowanych wyjasnien lub
zastrzezenr do ustalen zawartych w protokole oraz przyczyn odmowy podpisania
protokotu kontroli.
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