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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zebraniu materiałów, opracowaniu 

merytorycznym, opracowaniu redakcyjnym i graficznym, korekcie językowej jednego 

artykułu branżowego, dotyczącego szkolnictwa zawodowego w nawiązaniu do nowoczesnego 

rolnictwa i przetwórstwa spożywczego w kraju i województwie świętokrzyskim z 

uwzględnieniem dobrych praktyk na rzecz równości szans dla projektu pn. „Nowoczesna 

Szkoła Zawodowa – Nowoczesny Region”, współfinansowanego przez Unię Europejską w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Poddziałania 8.5.1 Podniesienie 

jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU, 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020. 

Artykuł  będzie umieszczony na Regionalnym Portalu Zawodowym w zakładce „artykuły 

branżowe”.  

 

Nazwa i kod CPV (Wspólnego Słownika Zamówień): 

• 92312210-6 usługi świadczone przez autorów. 

• 79821100-6 usługi korektorskie. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego,  

al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce.  

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez Zamawiającego 

zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień publicznych i regulamin pracy 

komisji przetargowej, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 2081/16 Zarządu Województwa 

Świętokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.   
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III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Usługa polegająca na zebraniu materiałów, opracowaniu merytorycznym, opracowaniu 

redakcyjnym i graficznym, korekcie językowej jednego artykułu branżowego, dotyczącego 

szkolnictwa zawodowego w nawiązaniu do Nowoczesnego rolnictwa i przetwórstwa 

spożywczego w kraju i województwie świętokrzyskim z uwzględnieniem dobrych praktyk 

na rzecz równości szans dla projektu pn. „Nowoczesna Szkoła Zawodowa – Nowoczesny 

Region”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr  1. 

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1.  Termin wykonania usługi: czerwiec 2018 rok, szczegółowy termin publikacji artykułu  zostanie 

ustalony po rozstrzygnięciu procedury zapytania ofertowego. 

2.  Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia wersji artykułu - przedmiotu zamówienia 

w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy, w celu weryfikacji i naniesienia 

ewentualnych uwag ze strony Zamawiającego.  

3.   Po wykonaniu przedmiotu zamówienia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu wersję PDF 

artykułu branżowego. 

 

V. FORMA WSPÓŁPRACY Z WYKONAWCĄ 

Umowa 

 

VI. WARUKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

a. Posiada odpowiednie kwalifikacje, umiejętności, doświadczenie niezbędne do wykonania 

zamówienia.  

b. Jest zdolny do wykonania przedmiotu zamówienia i jest w pełni dyspozycyjny w planowanym 

terminie do wykonania zamówienia wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

c. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

d. Zobowiąże się, że przedmiot zamówienia wykona z należytą starannością, w tym zgodnie 

z zasadami promocji projektów RPOWŚ 2014-2020. 
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e. Zamawiający ustala dodatkowe kryterium premiujące polegające na spełnieniu klauzuli 

społecznej. 

 

Uwaga! 

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans punktowy za kryterium cena i doświadczenie to Zamawiający 

spośród tych ofert wybiera ofertę podmiotu, którego oferta posiada w/w kryterium 

premiujące.   

 

Uwaga!  

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020, Rozdział 8.5 – Zlecanie usług merytorycznych w projektach 

finansowanych ze środków EFS pkt.6, wyklucza się udział w postępowaniu partnerów projektu 

i instytucje związane z Beneficjentem warunkami jego realizacji. 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty. 

2. Podpisy złożone przez Wykonawcę powinny być opatrzone czytelnym imieniem 

i nazwiskiem lub pieczęcią imienną.  

3. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez 

osobę/osoby podpisujące ofertę. Poprawki powinny być dokonane w sposób czytelny oraz 

opatrzone datą ich dokonania. 

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. 

5. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w PLN. Zaoferowane przez Wykonawcę 

ceny powinny uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności niezbędnych do 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia wraz z uwzględnieniem wszelkich 

kosztów związanych z jego realizacją, świadczonego na warunkach określonych w ofercie 

Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień 

składania oferty. 
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6. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres realizacji przedmiotu 

zamówienia i nie będą podlegały zwiększeniu. 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

Kompletna oferta musi zawierać: 

• Wypełniony Formularz oferty stanowiący Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.  

• Oświadczenie o spełnieniu klauzuli społecznej  wg Załącznika nr 3. 

• Dowód potwierdzający należyte wykonanie usługi zw. z zapytaniem ofertowym w ciągu 

ostatnich 3 lat. 

 

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty można składać: osobiście, pocztą lub drogą elektroniczną. 

2. Ofertę można złożyć w siedzibie Zamawiającego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce – 

Sekretariat IV piętro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do 15:30), lub pocztą 

elektroniczną na adres: katarzyna.ligeza@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 23.05.2018 r.  

3. Umieszczając zapis w tytule wiadomości: „Zapytanie ofertowe na usługę polegającą na 

zebraniu materiałów, opracowaniu merytorycznym, opracowaniu redakcyjnym 

i graficznym, korekcie językowej jednego artykułu branżowego, dotyczącego 

szkolnictwa zawodowego z uwzględnieniem dobrych praktyk na rzecz równości szans 

dla projektu pn. „Nowoczesna Szkoła Zawodowa – Nowoczesny Region” 

4. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data wpływu oferty do 

Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

 

1) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych z niniejszego postępowania;  

 

2) nie zostaną odrzucone.  

 

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria oceny ofert: 

 

1) Cena[PLN] - waga 60% 

 

2) Doświadczenie – waga 40% 

mailto:katarzyna.ligeza@sejmik.kielce.pl
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3. Zasady oceny kryterium  

Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. Wybór oferty dokonany 

zostanie na podstawie kryteriów oceny ofert z ustaloną punktacją do 100 pkt. (100%=100pkt.)  

 

a. Cena, oznaczony: - (C) liczba punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona 

wg poniższego wzoru, gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku (max 60 pkt.):  

 

  𝑪 =   
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒃𝒂𝒅
 𝒙 𝟔𝟎 𝐩𝐤𝐭, 𝐠𝐝𝐳𝐢𝐞 𝟏 𝐩𝐤𝐭 = 𝟏% 

 

gdzie:  

C – ilość punktów jakie otrzyma oferta za kryterium „Cena” ; 

𝐂𝐦𝐢𝐧 – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert; 

𝐂𝐛𝐚𝐝 − cena oferty (brutto) badanej spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert. 

 

b. Doświadczenie: oznaczony (D) – 40%, gdzie 1pkt = 1% – w ramach kryterium 

„Doświadczenie” Wykonawcy zostaną przyznane punkty w skali od 0 pkt  do 40 pkt wg 

poniższego wzoru: 

 

 

DOŚWIADCZENIE 

Liczba 

wykonanych 

usług/zamówień 

WAGA 

Liczba usług/zamówień wykonanych przez Wykonawcę w 

postaci artykułów branżowych, raportów, analiz, 

programów nauczania, podręczników o charakterze 

naukowo-edukacyjnym itp. potwierdzonych dowodem 

stwierdzającym należyte ich wykonanie w ciągu ostatnich 

3 lat. 

0 – 0 0% 

1-3 10% 

4-6 20% 

7-9 30% 

10 i powyżej 40% 
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4. Łączna liczba punktów jaką otrzyma oferta będzie obliczona wg. wzoru: 

 

O = (C x 0,60) + (D x 0,40) 

 

gdzie:  

O - badana oferta; 

C - suma punktów w kryterium cena; 

D – doświadczenie 

 

5. Uzyskane ceny zostaną zaokrąglone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów 

(C+D) wyliczonych wg zasad wskazanych powyżej. 

7. W ofercie należy odnieść się do wszystkich kryteriów wyboru oferty. W przypadku, gdy 

Oferent nie wskaże informacji umożliwiających ocenę któregoś z kryteriów (kryterium 

„doświadczenie”) jego oferta może zostać uznana za nieważną lub w ocenie  zostanie 

przyznanych mu 0 pkt. 

 

Uwaga! 

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans punktowy za kryterium cena i doświadczenie, to Zamawiający spośród 

tych ofert wybiera ofertę podmiotu, którego oferta posiada spełnienia kryterium premiujące.   

Kryterium premiujące „Klauzule Społeczne” zostanie przyznane na podstawie weryfikacji 

oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, zawierającego informacje 

czy i w jaki sposób przy realizacji zamówienia będą stosowane przedmiotowe klauzule społeczne. 

 

X. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do oferenta z prośbą o uzupełnienie oferty 

lub udzielenie wyjaśnień, 

2. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje na stronie internetowej 

www.bip.sejmik.kielce.pl ; https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania, unieważnienia Zapytania ofertowego lub 

nieprzyjęcia żadnej z ofert bez podania przyczyny.  

 

http://www.bip.sejmik.kielce.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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XI. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznikami do niniejszego zapytania są: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  

Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu klauzuli społecznej 

   Załącznik nr 4 -  Wzór Umowa 

 

                                                 

 

 

 

 

 

 ………………..……………………… 
 Zatwierdził/a: 


