Tylko do uzytku stuzbowego

Egz. m’j}...

PROTOKOL

z kontroli finansowej przeprowadzonej w Wojewddzkim Domu Kultury im. J. Pilsudskiego

w Kielcach w okresie od 21 marca do 7 kwietnia 2017 roku przez:

- Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Zewnetrznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajagcego na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.11.1.2017 z dnia 20 marca 2017
roku wydanego przez Dawida Kedzior¢ - Dyrektora Biura Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego

w Kielcach,

- Iwong Jaszezyk — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swi@tokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.11.2.2017 z dnia 20 marca 2017 roku wydanego
przez Dawida Kedziorg - Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego

w Kielcach.

Kontrolg obje¢to okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.
2. Srodki pieniezne, obrot gotowkowy 1 bezgotowkowy.
3. Kontrola rozrachunkow i roszczen.
4. Sprawozdawczos$¢ budzetowa.
5

. ZamOwienia publiczne.
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1. Ustalenia organizacyjne

Wojewodzki Dom Kultury im. J. Pilsudskiego w Kielcach przy ulicy Sciegiennego
2 (dalej: WDK) jako jednostka sektora finanséw publicznych jest samorzadowa instytucja
kultury wpisang do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez organizatora pod numerem
RIK — 6/92 w dniu 9 lipca 1993 roku.

WDK z dniem wpisu do rejestru uzyskal osobowos¢ prawna, posiada REGON 291151940
oraz numer identyfikacji podatkowej NIP 657 19 09 066.

Kontrolowana jednostka dziata na podstawie:

- Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2001r. Nr 13, poz. 123 z pdzn. zm.),

- Statutu wprowadzonego uchwata Nr 1358/12 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 wrzesnia 2012r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Domowi Kultury

im. J. Pilsudskiego w Kielcach.

Do podstawowych zadan WDK, zgodnie z obowigzujacym statutem, naleza mi¢dzy innymi:
edukacja kulturalna i wychowanie przez sztuke, gromadzenie, dokumentowanie i tworzenie
dobr kultury reprezentatywnych dla regionu s$wigtokrzyskiego, tworzenie warunkow
dla rozwoju w regionie amatorskiego ruchu artystycznego, folkloru, rekodzieta ludowego
i artystycznego, rozpoznawanie, rozbudzanie 1 zaspokajanie potrzeb kulturalnych

mieszkancow wojewodztwa.

W celu realizacji w/w zadan WDK prowadzi wielokierunkowa dziatalnos¢  kulturalna,

a w szczegolnosci:

e Udziela pomocy programowe]j instytucjom kultury oraz spofecznemu ruchowi
kulturalnemu, a przede wszystkim amatorskim zespolom artystycznym i regionalnym
towarzystwom kultury.

e Prowadzi edukacje kulturalng mieszkancow miasta i wojewddztwa, a zwlaszcza

dzieci i mlodziezy.
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Doksztalca 1 doskonali zawodowo pracownikow instytucji kultury oraz dziataczy

spolecznego ruchu kulturalnego.

e Sprawuje opieke nad tworczoscia ludows.

e Prowadzi dziatalno$¢ kulturalna na rzecz 0séb niepetnosprawnych.

e Popularyzuje idee ekologiczne i ochrong dziedzictwa przyrodniczego, upowszechnia
krajoznawstwo oraz formy racjonalnego wypoczynku.

e Prowadzi dzialania na rzecz srodowisk defaworyzowanych poprzez niwelowanie
barier spolecznych.

e Prowadzi systematyczng edukacje filmowa spoleczenstwa, tworzy warunki
do upowszechniania kultury filmowej, rozpowszechnia dorobek polskiej, europejskie;

1 swiatowej sztuki filmowe;.

Siedziba Wojewddzkiego Domu Kultury jest miasto Kielce, a terenem dzialania obszar

Rzeczpospolitej Polskiej i zagranica.

Nadzér nad dziatalnoécia WDK sprawuje Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Dyrektor, ktérego powoluje i odwoluje Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na zasadach
1w trybie przewidzianym w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu

1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, zarzadza WDK i reprezentuje go na zewnatrz.

Dzialalno$§¢ WDK finansowana jest z:
- dotacji z budzetu organizatora,
- wplywéw z prowadzonej dzialalnosci, w tym ze sprzedazy skladnikéw majgtku
ruchomego, z wyjatkiem zabytkow,
- wplywow z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych,

- srodkow otrzymanych od o0séb fizycznych i prawnych oraz z innych zrodet.
W trakcie kontroli wyjasnien 1 informacji udzielali:

e Pan Jarostaw Machnicki — Dyrektor WDK
e Pani Barbara Chandzel - Glowny Ksiegowy jednostki

e oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.
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2. Srodki pieni¢zne, obrot gotowkowy i bezgotéwkowy.

Plan finansowy.

Podstawa gospodarki finansowe] instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez

dyrektora, obejmujacy Zzrodta przychodow

prowadzonej

i dotacje z budzetu samorzadu oraz koszty

dziatalnoéci i utrzymania nieruchomosei. Plan finansowy sporzadzany jest

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013,

poz.885, z pézn. zm. )

Tresc¢

2

PRZYCHODY OGOLEM
Przychody na dzial. podstawowa
dotacje na dzial. statutowg

a) ze $r. budz. woj.

b) z innych jst.

¢) ze $rodkow budz. pafistwa
dotacje na wskazane zadania
a) ze ér. budz. woj.

b) z innych jst.

¢) ze srodkow budz. Panstwa

d) z innych zrédet (PISF, MOPR,
NCK)

przychody ze $w. ustug

przychody z najmu i dzierzawy,
reklam

na realizacj¢ projektow

wspotfinansowanych z UE

pozostate przychody

O)}CCL&% s

Plan na

01.01.2016 r.

4

5089 702,00
4 879 351,00
3 500 000,00
3 500 000,00
0,00

0,00

50 851,00
0,00

0,00

0,00

50 851,00

414 400,00
545 000,00

0,00

369 100,00

w zlotych (dwa miejsca po

przecinku)

Plan po zmianach na

30.12.2016
5

r.

5730 702,00

5520 351,00

3 765 000,00

3 765 000,00

0,00

0,00

426 851,00
94 000,00
0,00

0,00

332 851,00

414 400,00
545 000,00

0,00

369 100,00
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Przychody finansowe
Zmiana stanu produktow
pozostate przychody operacyjne

ze sprzedazy skadnikow

majatkowych
pozostate przychody
dot.projektu "Termomodernizacja..."

rownowartosc odpisow
amortyzacyjnych od majatku trwatego
otrzymanego nieodplatnie lub
sfinansowanego z obcych S$rodkow
pienieznych

Zyski nadzwyczajne

KOSZTY OGOLEM

Koszty w ukladzie rodzajowym
zuzycie materiatow i energii

a) zuzycie materialéw

b) zuzycie energii,

zakupy zbiordw bibliotecznych (odpis
w koszty w momencie zakupu)
ustugi obce z tego:

a) ushugi remontowe budynkow
b) ustugi konserwacji

c) ustugi telekomunikacyjne

e) pozostale

podatki i oplaty
wynagrodzenia

a) umowy o prace

b) honoraria

¢) umowy cywilno-prawne

pochodne od wynagrodzen

fog

351,00
0,00
210 000,00

210 000,00

5714 843,00
5704 143,00
473 500,00
178 500,00
295 000,00

515615,00
40 000,00
48 000,00
79 115,00
348 500,00
143 466,00
3231 790,00
2987 150,00

244 640,00
586 500,00

351,00
0,00
210 000,00

210 000,00

6 437 043,00
6 348 043,00
475 850,00
180 850,00
295 000,00

926 215,00
40 000,00
59 000,00

79 615,00
747 600,00
148 466,00

3 354 540,00
3 038 900,00

315 640,00
601 500,00
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7. $W. na rzecz prac., z tego:
a) odpisy na ZFSS
b) pozostate

8. amortyzacja ogétem

9. pozostale koszty, z tego:
a) czynsze 1 dzierzawy
b) ubezp. OC i majatkowe
¢) tantiemy
d) koszty reklamy
e) koszty reprezentacji
f) koszty podrézy shuzb.

g) pozostate

VII. Koszty finansowe

1. odsetki od zaciggnigtych zobowigzan
2z, pozostale

VIII. Pozostale koszty operacyjne

1. warto$¢ sprzedazy ski. majatek.

2. pozostale koszty

IX.  Straty nadzwyczajne
X. Wynik (przychody - koszty)
XI.  Obcigzenia wyniku finansowego

XII. Wynik netto

XIII. Naklady na inwestycje

18 finas. ze srod. wojew.
2 finans. ze $r. budz. panstwa
3. finans. ze srodkéw zagranicznych

X&Cw\ i

92 354,00

79 164,00

13 190,00

565 000,00

95 918,00

21 800,00

518,00

5 000,00
68 600,00

200,00

200,00

10 500,00

10 500,00

-625 141,00

-625 141,00

0,00

92 354,00

79 164,00

13 190,00

646 200,00

102 918,00

21 800,00

518,00

5 000,00
75 600,00

117,00

117,00

88 883,00

88 883,00

-706 341,00

-706 341,00

0,00
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IL.a

finans. z innych zrodet (MKiDN)
finans. ze ér. wlasnych

Wydatki na zakup

"Majatek trw.")

finas. ze $rod. wojew.

finans. ze sr. budz. panstwa
finans. ze srodkéw zagranicznych
finans. z innych zrodet

finans. ze sr. wlasnych

Tresé

2

Zatrudnienie - etaty
administracja
obsluga

prac. merytoryczni
Zatrudnienie - osoby
administracja
obstuga

prac. merytoryczni

Tresé

2
Naleznosci (bez ZFSS)

w tym wymagalne

Odpisy aktualizujace wartosci

naleznosci

Xﬁ Cu‘f\ ﬁ\’\—/

muzealiow,
zbioréw bibliotecznych (ewid.gr. 0

0,00 0,00

cf

Plan na

2016.

67,70
11
17,1
39,6
70,00
11

18

41

Stan na
01.01.2016r.
4

251 235,99
13 468,76
0,00
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IL. Zobowiagzania ogolem (bez ZFSS) 485 804,26

(ILa+ILb)

w tym wymagalne 0,00
Il.a  Zobowiazania (1+2+3+4) 65 804,26
1. z tytulu wynagrodzen 0,00
2 z tytutu podatkéw 5211,00
3. z tytulu ZUS 0,00
4 pozostate 60 593,26
ILb  Zobowigzania finansowe (1+2) 420 000,00

1 z tytulu  pozyczek, kredytow
krétkoterm.

& z tytulu  pozyczek, kredytow 420 000,00
dlugoterm.

L. Srodki pienigzne (bez ZFSS, wadiéwi 60 140,93
gwarancji)

IV.  Srodki pieniezne na wyodrebnionych 0,00
r-kach inwest.

¥, Zapasy (w mag. materialow i towary 2 922,74
zakupione nierozl.)

Zgodnie z ewidencjg ksiggowa (wydruk Zestawienie obrotéw na dzierr 16/12/31,Konta
ksiegi glownej- Bilansowe) konto 86-Wynik finansowy wskazuje na poniesienie w roku

obrotowym ujemnego wyniku finansowego wynoszacego (-) 288.055,31 zt.

Obrét bezgotowkowy.

Obstuge bankowa Wojewodzkiego Domu Kultury w Kielcach prowadzi Bank Polska Kasa
Opieki S.A. 1 Oddzial w Kielcach na podstawie umowy nr 3017261 zawartej w dniu 1 lutego
2000 roku. W dniu 7 stycznia 2009 roku do w/w umowy zostat podpisany Aneks Nr 05/2008,
zgodnie z ktorym okres obowigzywania umowy przedtuzono do dnia 31 stycznia 2012 roku.
W dniu 25 stycznia 2012 roku do w/w umowy zostal podpisany Aneks Nr 1/2012, zgodnie
z ktorym okres obowigzywania umowy przedtuzono do dnia 31 grudnia 2014 roku. W dniu
29 grudnia 2014 roku do w/w umowy zostal podpisany Aneks Nr 5/2014, zgodnie
z ktorym okres obowiazywania umowy przedtuzono do dnia 31 grudnia 2017 roku.

i
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Zgodnosé

sald na rachunkach bankowych

z zapisami Kkont syntetycznych

poszczegélnych rachunkow na dzien 31 grudnia 2016 roku.

RACHUNKI BANKOWE na 31.12.2016r.

L.p. | Nrkonta Nr rachunku bankowego Dotyczy 3 lélazlfizoo?i c
L. 13-100 84 1240 1372 1111 0000 1249 7027 Rachunek biezacy-podstawowy 94 587,07
2. 13-200 03 1240 1372 1111 0000 1249 7030 Rachunek pomocniczy 0,00
3 13-600 771240 1372 1111 0000 1249 7056 Rachunek pomocniczy-FSS 10 947,80
4. 13-400 101240 1372 1111 0010 2073 9154 Rachunek pomocniczy 0,00
5. 13-500 381240 1372 1111 0010 6773 2046 Rachunek pomocniczy 0,00
6. 13-300 50 1240 1372 1111 0010 6773 2121 Rachunek pomocniczy 0,00
e 13-900 411240 1372 1111 0010 6999 6554 Rachunek pomocniczy 500,00

Razem: 106 034,87

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane na wyciagach bankowych sa

zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji ksiegowej (wydruk: Zestawienie obrotow i sald

na dzien 16/12/31, Konta ksiegi gléwnej - Bilansowe)

Analityka konta 13-100 Rachunek bankowy - dziatalnos¢ podstawowa prowadzona jest na

podstawie zapiséw dotyczacych wyciaggdw bankowych dla dochodéw i wydatkow. Dokonano

poréwnania stanu srodkéw pienigznych wykazanych na wyciggach bankowych z ewidencja

ksiggows jednostki i wykazano:

a) Wyciggi bankowe za wrzesien 2016 r., gdzie obroty wyciaggu bankowego Nr

0177/2016 z dn. 01.09.2016 r. po stronie przychodu wyniosty 933,00 zI, natomiast po

stronie rozchodu wyniosty 21.121,88 zl. W miesigcu wrzes$niu zaewidencjonowano

wyciggi bankowe od Nr 0177/2016 do numeru 0198/2016. Obroty konta 13-100

Rachunek bankowy - dziatalnos¢ podstawowa za miesigc wrzesien po stronie Wn

wyniosty 527.344,36 z1, natomiast po stronie Ma wyniosty 481.270,02 zt. Saldo konta

na koniec okresu wynosi 83.804,30 zl jest zgodne z wyciggiem bankowym Nr

198/2016 z dn. 30.09.2016 r. W =zapisach ksiegowych wyciggéw bankowych

prowadzonych na koncie 13-100 w miesigcu wrzesniu nie stwierdzono réznic.



b) Wyciagi bankowe za pazdziernik 2016 r., gdzie obroty wyciagu bankowego Nr
0199/2016 z dn. 01.10.2016 r. po stronie przychodu wyniosty 50,00 zl, natomiast po
stronie rozchodu wyniosly 0,00 zt. W miesigcu pazdzierniku zaewidencjonowano
wyciggi bankowe od Nr 0199/2016 do numeru 0220/2016. Obroty konta 13-100
Rachunek bankowy - dzialalno$¢ podstawowa za miesigc pazdziernik po stronie Wn
wyniosty 384.310,77 zt, natomiast po stronie Ma wyniosty 396.650,09 zi. Saldo konta
na koniec okresu wynosi 71.464,98 zl jest zgodne z wyciggiem bankowym Nr
200/2016 z dn. 30.10.2016 r. W zapisach ksiggowych wyciggéw bankowych

prowadzonych na koncie 13-100 w miesigcu pazdzierniku nie stwierdzono réznic.

Obrot gotowkowy.

W zakresie uregulowan wewngtrznych dotyczacych gospodarki kasowej w jednostce
obowigzuje Instrukcja kasowa zatwierdzona Decyzjg Dyrektora WDK z dnia 25 lipca 2004
roku wraz z zmianami wprowadzonymi w drodze Aneksu Nr 1/2005 z dnia 1 stycznia 2005
roku, Aneksu Nr 2/2009 z dnia 1 grudnia 2009 roku oraz Aneksu Nr 3/2013 z dnia 1 grudnia
2013 roku.

Instrukcja kasowa zawiera nastepujace unormowania:

1. Zasady organizacji kasy.
Sposoéb udokumentowania operacji kasowych.

Inwentaryzacja srodkéw pienieznych.

ol

Zasady przechowywania dokumentow kasowych.

W jednostce sporzadzane sa raporty kasowe odrebnie dla:

- dzialalnosci podstawowej,
- dzialalnosci Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- dzialalnosci realizowanych projektow ( odrebnie dla kazdego projektu).

Na przestrzeni 2016 roku przeprowadzono 2 kontrole kasy, co udokumentowano stosownymi

protokotami z dnia 08.12.2016 roku oraz z dnia 30.12.2016 roku.
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Ustalenia kontroli:

- inwentaryzacje zostaly przeprowadzone Ww obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej,

- poza gotowka spisane zostaly depozyty kasowe,

- protokot zawiera ostatni numer KP 1 KW,

- protokoty sporzadzone z wynikow inwentaryzacji zostaly podpisane przez czlonkow

zespotu spisowego oraz kasjera.

Kontrola  operacji  gotowkowych  na podstawie  dowodow ksiegowych

zaewidencjonowanych i zalaczonych do raportow kasowych.

RK Nr 177 za okres z dnia 19.10.2016 1.
RK Nr 178 za okres z dnia 21.10.2016 .
RK Nr 179 za okres z dnia 24.10.2016 .
RK Nr 180 za okres z dnia 25.10.2016 1.
RK Nr 181 za okres z dnia 27.10.2016 1.

T

Na podstawie kontroli w/w raportéw kasowych stwierdzono, co nastgpuje:

- na gbrze raportéw znajduje si¢ oznaczenie jednostki,

- raporty posiadaja kolejny numer i okresy za jakie zostaly wystawione,

- w raportach okreslano tre$¢ dokonywanych operacji gotowka oraz rodzaj i numer
dowodu kasowego,

- kazdy dowod ksiggowy zataczony do raportu kasowego w prawym gornym rogu
zawiera numer pozycji, pod ktorym zostat zaewidencjonowany w RK,

- raporty zostaly podpisane przez osobg sporzadzajaca oraz osobe sprawdzajaca

raport.

Ustalenia kontroli w zakresie udzielania i rozliczania zaliczek.

Uregulowania w zakresie udzielania i rozliczania zaliczek zostaly zawarte w Instrukcji

w sprawie wystawiania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych oraz kierunkow i przedmiotu
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kontroli wewngtrznej w Wojewodzkim Domu Kultury im. J. Pitsudskiego w Kielcach
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 3/06 Dyrektora WDK w Kielcach z dnia 16 marca 2006
roku. Zmiany do instrukcji zostaly wprowadzone w drodze Aneksu Nr 1 z dnia 02.02.2007 r.,
Aneksu Nr 2 z dnia 01.12.2007 r., Aneksu Nr 3 , Aneksu Nr 4 z dnia 06.02.2012 r. oraz
Aneksu Nr 5.

Zgodnie z trescia ww. instrukcji zaliczke stala w kwocie nie wyzszej niz 2.500,00 z1 rozlicza
si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku. Pozostale zaliczki rozlicza sie w terminie 7 dni od daty

dokonanych operacji, na potrzeby ktorych zaliczka byla pobrana.

Kontrolg w zakresie prawidlowosci wyplaty, wydatkowania i rozliczania zaliczek objeto
cztery zaliczki.
Przedmiot kontroli:

- raporty kasowe

- wnioski pracownikow o udzielenie zaliczek,

- dokumenty rozliczeniowe zaliczki,

- ewidencja ksiegowa .

Ustalenia kontroli:

1.W dniu 7 stycznia 2016 roku udzielono dwdch zaliczek statych w kwocie 1.000,00 zt na
zakup materialow potrzebnych do biezacej dzialalno$ci jednostki oraz 500,00 zt z
przeznaczeniem na zakup paliwa do samochodu stuzbowego. Zaliczki zostaty wyplacone we
wnioskowanej kwocie. (RK Nr 2 z dnia 07.01.2016 1.)
a) Zaliczka stata na kwote 1000,00 zi.

W dniu 29 styczen 2016 roku zaliczkobiorca przedlozyl rozliczenie zaliczki zalaczajac
do zlozonego druku p.n. ,Rozliczenie zaliczki pobranej” n/w faktury na laczng
kwotg 385,53 zi:

- fakture VAT 42/16 z dnia 12.01.2016 r. na kwote 65,01 zi,
fakture VAT 2768/8040/2016 z dnia 12.01.2016 r. na kwotg 21,97 zl,
fakture VAT 57/16 z dnia 14.01.2016 r. na kwote 6,51 z,
- fakturg VAT 21/2016 z dnia 15.01.2016 r. na kwote 16,05 zl,
- faktur¢ VAT 43/2016 z dnia 18.01.2016 r. na kwote 19,95 zt,
- fakture VAT 74/2016 z dnia 19.01.2016 r. na kwote 15,01 zt,
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- fakturg VAT 000058 z dnia 22.01.2016 r. na kwote 32,00 zt,

- faktur¢ VAT F/1/16/000387 z dnia 27.01.2016 r. na kwote 18,43 zl,

- fakture VAT 01/2016 z dnia 27.01.2016 r. na kwote 81,90 zl,

- fakture VAT 11/2016 z dnia 27.01.2016 r. na kwote 10,70 zt,

- fakture VAT 65/16/FV z dnia 28.01.2016 r. na kwote 98,00 zi,
Ze wzgledu na to, ze jest to zaliczka stala, wyplacono calg wydatkowang kwote 385,53 zt
(raport kasowy nr 18 z dnia 29.01.2016 r. poz. 5).
W dniu 16 grudnia 2016 roku zostala rozliczona zaliczka stala, pracownik dokonal wplaty
niewydatkowanej kwoty do kasy WBP w wysokosci 654,79 zt (raport kasowy nr 216 z dnia
16.12.2016 r., ewidencja ksiggowa konta 23-234 19 za okres od dnia 01.01.2016 r. do
31.12.20161.)

b) Zaliczka stata na kwote 500,00 zi.
W dniu 29 styczen 2016 roku zaliczkobiorca przedlozyl rozliczenie zaliczki zalaczajac
do zlozonego druku p.n. ,Rozliczenie zaliczki pobranej” n/w faktury na laczna
kwote 241,28 zk:
- faktur¢ VAT 202/01/2016 z dnia 12.01.2016 r. na kwote 18,00 zi,
- fakture VAT 2679/1220/16 z dnia 28.01.2016 r. na kwote 202,28 z1,
- fakture VAT SOG/0117/01/2016 z dnia 29.01.2016 r. na kwote 21,00 zt
Ze wzgledu na to, ze jest to zaliczka stala wyplacono calg wydatkowang kwote 241,28 zt
(raport kasowy nr 18 z dnia 29.01.2016 r. poz. 4).
W dniu 22 grudnia 2016 roku zostata rozliczona zaliczka stala, pracownik dokonal wplaty
niewydatkowanej kwoty do kasy WBP w wysokosci 232,56 zl (raport kasowy nr 220 z dnia
22.12.2016 r., ewidencja ksiegowa konta 23-234 62 za okres od dnia 01.01.2016 r. do
31.12.20161.)
2. W dniu 11.01.2016 r. na wniosek zaliczkobiorcy wyplacono zaliczke stala w wysokosci
500,00 zt na zakup paliw do samochodéw stuzbowych( raport kasowy Nr 5 z dnia 11.01.2016
r.)
W dniu 28 styczen 2016 roku zaliczkobiorca przedtozyt rozliczenie zaliczki zalaczajac
do zlozonego druku p.n. ,,Rozliczenie zaliczki pobranej” n/w faktury na taczng
kwote 481,03 zi:
- fakture VAT 1348/0207/16 z dnia 13.01.2016 r. na kwote 293,04 z1,
- fakture VAT 2218/0010/16 z dnia 27.01.2016 r. na kwote 187,99 zi,
Ze wzgledu na to, ze jest to zaliczka stata wyplacono cala wydatkowang kwote 481,03 zi
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(raport kasowy nr 17 z dnia 28.01.2016 r. poz. 1).

W dniu 22 grudnia 2016 roku zostala rozliczona zaliczka stala, pracownik dokonal wplaty
niewydatkowanej kwoty do kasy WBP w wysokosci 232,56 zt (raport kasowy nr 220 z dnia
22.12.2016 1., ewidencja ksiggowa konta 23-234 62 za okres od dnia 01.01.2016 r. do
31.12.2016r.)

3. W dniu 14.01.2016 r. na wniosek zaliczkobiorcy wyplacono zaliczke stala w wysokosci
500,00 zt na zakup paliw do samochodow stuzbowych( raport kasowy Nr 7 z dnia 14.01.2016
r.)

W dniu 27 styczen 2016 roku zaliczkobiorca przediozy! rozliczenie zaliczki zalaczajac

do zlozonego druku p.n. ,,Rozliczenie zaliczki pobranej” fakture Nr 1778/1220/16 z dnia
20.01.2016 r. na kwote 228,31 zt

Ze wzgledu na to, ze jest to zaliczka stala wyptacono cata wydatkowang kwote 228,31 zt
(raport kasowy nr 16 z dnia 27.01.2016 1. poz. 5).

W dniu 22 grudnia 2016 roku zostala rozliczona zaliczka stala, pracownikowi dokonano
wyplaty kwoty wydatkowanej ponad pobrang zaliczke stala w wysokosci 10,35 zt (raport
kasowy nr 220 z dnia 22.12.2016 r., ewidencja ksiggowa konta 23-234 54 za okres od dnia
01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.)

W wszystkich przypadkach udzielenie zaliczki nastapito na pisemny wniosek pracownikow.
Na wniosku widniejg adnotacje o kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej wniosku
oraz podpis dyrektora jednostki zatwierdzajacy do wyplaty. Na dowodach widnieje podpis
kasjera i zaliczkobiorcy, jako 0osob odpowiednio wyptacajacych i pobierajacych zaliczke. Jak
wynika z zalgczonych do raportow kasowych dowodow zrodlowych zaliczki te byly
rozliczane na biezaco i w ten sam sposOb nastepowalo uzupelnianie zaliczek o wydane za

zakup materialow kwoty.

Kontrola wydatkow na podroze sluzbowe.
Kontrolg objeto podroze stuzbowe odbyte samochodem shuzbowym.

1. Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 1 z dnia 31.12.2015 r. dla Pana ) Gl G n2
Przeglad Koled Zapomnianych w dn. 3.01.2016 r. W delegacji naliczono koszty
podrézy stuzbowej w kwocie 15,00 zt tytutem ‘% diety. Kwota zostala wyptacona w
kasie (raport kasowy Nr 5z dn.11.01.2016 r., poz. 6).

2. Polecenie wyjazdu shuzbowego Nr 2 z dnia 31.12.2015 r. dla Pana MD
SCEEED 2 Przeglad Koled Zapomnianych w dn. 3.01.2016 r. W delegacji
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naliczono koszty podrozy shuzbowej w kwocie 15,00 zt tytulem % diety. Podroz
odbyto samochodem stuzbowym. Kwota zostala wyptacona w kasie (raport kasowy
Nr 5
zdn.11.01.2016 r., poz. 7)
Pracownicy ww. odbyli podroz shuzbowa samochodem stuzbowym marki VW CADDY
o numerach GENEEEEED dla ktérego zostala wydana karta drogowa Nr 223382
z dn.03.01.2016. W karcie zaewidencjonowano stan paliwa przy otrzymaniu karty, stan
paliwa przy zwrocie karty, stan licznika przy wyjezdzie, przebieg i stan licznika przy

powrocie oraz zuzycie paliwa.

3. Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 22 z dnia 11.01.2016 r. dla Pana HGED S GllD
na przewoz oséb na Swigtokrzyski Konkurs Koled i Pastoratek w dn. 17.01.2016 r. W
delegacji naliczono koszty podrézy stuzbowej w kwocie 15,00 zt tytulem Y% diety.
Podréz odbyto samochodem stuzbowym. Kwota zostala wyptacona w kasie (raport
kasowy Nr 16 z dn. 27.01.2016 1., poz. 11)

4. Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 17 z dnia 11.01.2016 r. dla Pani KD
KO - Swic;tokrzyski Konkurs Koled i Pastoratek w dn. 17.01.2016 r
W delegacji naliczono koszty podrozy stuzbowej w kwocie 15,00 zt tytutem Y% diety.
Podréz odbyto samochodem shuzbowym. Kwota zostala wyplacona w kasie (raport
kasowy Nr 16 z dn.27.01.2016 r., poz. 12)

Pracownicy ww. odbyli podréz stuzbowa samochodem stuzbowym marki VW

TRANSPORTER o numerach QD dla ktorego zostala wydana karta drogowa Nr

223488 z dn.17.01.2016. W karcie zaewidencjonowano stan paliwa przy otrzymaniu

karty, stan paliwa przy zwrocie karty, stan licznika przy wyjezdzie, przebieg i stan

licznika przy powrocie oraz zuzycie paliwa.

Rozliczanie miesi¢czne kosztow zuzycia paliwa.
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W toku kontroli analizowano sposob wypelnienia ,,Miesigcznej karty eksploatacyjnej”

oraz rozliczenia zuzycia paliwa dla samochodu osobowego marki VW CADDY o nr TK

@2 m-c styczen 2016 r. i ustalono, ze:

e W rozliczeniu zuzycia paliwa wpisano pozostalos¢ paliwa z poprzedniego miesigca
w ilosci 54 1.

e Informacje wpisane w miesigczng karte tj.: przebieg km, ilo$¢ i godziny pracy oraz ilosé
pobranego paliwa wynikaty z ewidencji poszczegdlnych kart drogowych wypetnionych
w styczniu 2016 .,

e Whpisany stan licznika (z poczatku i kofica miesigca: styczen 2016) byt zgodny z wpisami
dokonanymi w kartach drogowych,

e Miesigczny przebieg km stanowil sume przebiegéw wszystkich kart drogowych z stycznia
2006 1,

e Zuzycie paliwa okreslano wedtug ustalonej w jednostce normy: 9 L/100 km

Karty drogowe w jednostce sg drukami scistego zarachowania. Jednostka prowadzi ksiege

druk6éw Scistego zarachowania dla kart drogowych do kazdego pojazdu stuzbowego. Karty

drogowe dla samochodu objg¢tego kontrola zostaly ujete w Ksiedze drukéw Scistego

zarachowania zalozonej w dniu 10.05.2013 r. na stronach 21-22.

Ustalenia kontroli w zakresie naliczenia odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych za 2016 rok.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- prawidlowosci naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS na 2016 rok,
- przestrzegania terminow odprowadzenia w 2016 roku na rachunek bankowy ZFSS

rownowartosci dokonanych odpiséw i zwigkszen Funduszu.

W kontrolowanej jednostce przecigtne planowane zatrudnienie na 2016 rok przyjeto w liczbie
67,20 etatow.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz.U. 2015.poz.111, t. jedn. z pézn. zm.) fundusz tworzy sie =z
corocznego odpisu podstawowego, ktorego wysokos$¢ wynosi na jednego zatrudnionego

37,5% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku
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poprzednim lub w drugim pétroczu roku poprzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie z
tego okresu stanowito kwotg wyzsza.

W sSwietle art. 5e ww. ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych, w 2016 r. przez przecietne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej
nalezy rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim
potroczu 2010 r. ogloszone przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Stosownie do obwieszczenia Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego
2011 roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej
w 2010 roku i w drugim pdlroczu 2010 roku (M.P. Nr 15, poz. 156), wynagrodzenie
to w drugim poétroczu 2010 r. wyniosto 2.917,14 zi.

W zwigzku z powyzszym w 2016 roku za podstawe wyliczenia odpisu nalezato przyja¢ kwote
2.917,14 zL

Wysokos¢ odpisu na jednego zatrudnionego pracownika wynosita 1.093,93 =zt
(2.917,14 zt x 37,5 %).

Ustalono, ze kontrolowana jednostka prawidlowo przyjela wysokos¢ odpisu na jednego
zatrudnionego. Zatem wysoko$¢ odpisu podstawowego na pracownikow WDK wynosita
73.512,10 z4 (1.093,93 zt. x 67,20 etatow).

Z uwagi na to, ze jednostka sprawowala opieke socjalng nad 31 emerytami wysokosé
Funduszu zwigkszono o kwote 5.651,92 zt (6,25% x 2.917,14 zt x 31).

Zatem nalezna do przekazania kwota planowanego rocznego odpisu i zwiekszen Funduszu

wyniosia 79.164,00 z1 (73.512,10 zt + 5.651,92 z}).

Stosownie do art. 6 ust. 2 w/w ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,
réownowarto$¢ dokonanych odpiséw 1 zwigkszen Funduszu na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego
roku z tym, ze do dnia 31 maja przekazuje kwote stanowiacg co najmniej 75 %
réwnowartosci odpisu podstawowego.

Majac na uwadze powyzsze w terminie do 31 maja na konto Funduszu nalezato odprowadzi¢
kwotg 59.373,00 zt stanowiaca rownowartos$¢ 75% odpisu podstawowego.

Kontrolowana jednostka przekazata $rodki odpisu na 2016 rok w wysokosci 79.164,00 zi na
rachunek bankowy ZFSS w n/w terminach:

- 28.01.2016 r. w kwocie 11.875,00 zt (WB nr 005/2016 z dnia 28.01.2016 1.),

-26.02.2016 r. w kwocie 11.875,00 zt (WB nr 0011/2016 z dnia 26.02.2016 r.),
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- 30.03.2016 r. w kwocie 11.875,00 zt (WB nr 0018/2016 z dnia 30.03.2016 1.),
-29.04.2016 r. w kwocie 11.874,00 zt (WB nr 0025/2016 z dnia 29.04.2016 r.),
- 30.05.2016 r. w kwocie 11.874,00 zt (WB nr 0032/2016 z dnia 30.05.2016 r.),
- 28.07.2016 r. w kwocie 4.948,00 zt (WB nr 0049/2016 z dnia 28.07.20161.),
- 26.08.2016 r. w kwocie 4.948,00 zt (WB nr 0058/2016 z dnia 26.08.2016 r.),
-27.09.2016 r. w kwocie 4.947,00 zt (WB nr 0065/2016 z dnia 27.09.2016 1.),

Z powyzszego wynika, ze do dnia 31 maja 2016 roku na rachunek bankowy Funduszu
przekazano 59.373,00 zl, tj. 75% naliczonego odpisu na 2016 r. Natomiast do dnia
30 wrzesnia 2016 roku odprowadzono na rachunek bankowy Funduszu pozostalg kwote
19.791,00 zt. W dniu 20 grudnia 2016 roku dokonano rozliczenia faktycznego stanu
zatrudnienia i dokonano korekty naliczenia odpisu na ZFSS zmniejszajac odpis o kwote
455,78 zt. (WB 0086/2016 z dnia 20.12.2016 r.)
Kontrolujgey ustalili, iz w korekcie odpisu na ZFSS nie uwzglednione zostaly osoby
przebywajace na urlopie bezptatnym. Gtéwny Ksiggowy — Pani Barbara Chandzel- pismem
z dnia 07.04.2017 roku zlozyla wyjasnienie:” W korekcie odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczer Socjalnych nie byly uwzglednione dwie osoby przebywajgce na urlopach
bezplatnych:
e Jedna osoba przebywa na urlopie bezplatnym od 11 kwietnia 2008 r. i jest
zatrudniona w Starostwie Powiatowym;
e Druga osoba przebywa na urlopie bezptatnym od 16 marca 2016 r. i jest zatrudniona
w Urzedzie Marszatkowskim.
Wyliczajgc przecigtne zatrudnienie (etaty) zgodnie z interpretacjami ( 2 zalgczniki) uwazam,

ze osoby przebywajqce na urlopach bezplatnych pomija sie”.

W $wietle réznorodnej wykladni i interpretacji obowigzujacych w tym wzgledzie przepiséw
prawa, Kontrolujacy uznaja sposob naliczenia odpisu na ZFSS.

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 266/

3. Kontrola rozrachunkow i roszczen

3.1. Ewidencja naleznosci i zobowigzan Wojewodzkiego Domu Kultury w Kielcach jest

prowadzona na kontach zespotu 2.
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Na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej na dzien 31.12.2016 roku

ustalono, ze w jednostce funkcjonuja nastepujace konta rozrachunkowe:

- konto 20 ,,Rozrachunki z odbiorcami ”

- konto 21 ,,Rozrachunki z dostawcami”

- konto 22 ,,Rozrachunki publicznoprawne”

- konto 23 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen i innych $wiadczen na rzecz
pracownikow”™

- konto 24 ,,Pozostale rozrachunki”

- konto 25 ,,Rozrachunki z tytutu pozyczek ZFSS”

- konto 26 ,,Naleznosci dochodzone na drodze sgdowe;j”

- konto 29 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

3.2. Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej na dzien 31.12.2016 r., stan

naleznosci WDK na dzien 31 grudnia 2016 roku przedstawia si¢ nastepujaco:
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Rozrachunki z odbiorcami.

Probg kontrolng objeto terminowos$¢ regulowania naleznosci przez losowo wybranych

kontrahentow.

Przedmiot kontroli stanowity:

- faktury,

- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja analityczna konta 20 ,,Rozrachunki z odbiorcami”.

Ustalenia kontroli:

1) Naleznos¢ w kwocie 103.40 zt od SG COMPLEX z Kielc z tytutu faktury VAT nr 503 z
dnia 28.12.2016 roku za czynsz. Termin platnosci uptywal z dniem 14.01.2017 roku.

Naleznos¢ zostata uregulowana w dniu 9 stycznia 2017 roku,

2) Naleznos¢ w kwocie 1.992.60 zI od Instytutu Ludowy Klub Sportowy Kielce z tytulu
faktury VAT nr 497 z dnia 27.12.2016 roku za najem sali. Termin platnosci uptywat
z dniem 14.01.2017 roku. Naleznos¢ zostata uregulowana w dniu 17.11.2014 roku, tj. 14 dni
po terminie. W dniu 24.11.2014 r. zostala wystawiona nota odsetkowa nr 02/11/2014
na kwote 13,50 zt. Kontrahent dokonat wptaty odsetek w dniu 4.01.2017 r.

3) Naleznos¢ w kwocie 992,29 zt od Piotr Litwin Agencja Reklamowa z Kielc z tytutu
faktury VAT nr 489 z dnia 27.12.2016 roku za najem pomieszczen stosownie do umowy
najmu zawartej w dniu 2 stycznia 2014 roku. Termin platnosci uptywal z dniem 14.01.2017

roku. Nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 16 stycznia 2015 roku.

4) Naleznos¢ w kwocie 8.86 zl od Polskiego Zwiazku Krétkofalowcow z Warszawy z tytutu
faktury VAT nr 501 z dnia 28.12.2016 roku stosownie do umowy zawartej w dniu
4.04.2016 roku. Termin platnosci uptywal z dniem 14.01.2017 roku. Nalezno$¢ zostala

uregulowana w dniu 12 stycznia 2017 roku,



5) Naleznos¢ w  kwocie 4428 2z od Fundacja Kultury w Kielcach
z tytulu faktury nr 486 z dnia 27.12.16 za czynsz. Termin platnosci uplywat

z dniem 21.01.2017 roku. Naleznos¢ zostata uregulowana w dniu 23 stycznia 2017 roku,

6) Naleznos¢ w  kwocie 33210 2zt od PHU Kijanka w Kielcach
z tytulu faktury nr 493 z dnia 27.12.16 za najem sali. Termin platnosci uplywal

z dniem 14.01.2017 roku. Naleznos¢ zostata uregulowana w dniu 16 stycznia 2017 roku,

7)  Naleznos¢ ~w  kwocie  553.50 zt  od  Relidzinscy w  Kielcach
z tytulu faktury nr 500 z dnia 28.12.16 za najem sali. Termin platnosci uplywal

z dniem 14.01.2017 roku. Nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 2 stycznia 2017 roku,

8) Naleznos¢ w kwocie 184.50 zt od Swictokrzyskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku w
Kielcach z tytutu faktury nr 492 z dnia 27.12.16 za najem sali. Termin platnosci uptywat

z dniem 14.01.2017 roku. Naleznos¢ zostata uregulowana w dniu 12 stycznia 2017 roku,

9) Naleznos¢ w kwocie 1.918.80 zt od Zespot Szkol Spolecznych w Kielcach
z tytulu faktury nr 498 z dnia 27.12.17 za najem sali. Termin platnosci uplywal

z dniem 14.01.2017 roku. Nalezno$¢ zostata uregulowana w dniu 9 stycznia 2017 roku,

Zgodnie z Aneksem nr 6 z dnia 1 wrze$nia 2014 roku do Zarzadzenia Nr 10 Dyrektora WDK
z dnia 30 grudnia 2004 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete do
stosowania zasady rachunkowosci jednostka w przypadku gdy od nieterminowych wplat

kwota odsetek wynosila wigcej niz 8.75 zI naliczala odsetki ustawowe i wystawiata noty.

/Dokumentacja kontrolna od str.324do str.365/
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Rozrachunki z dostawcami.

Ewidencja ksieggowa rozrachunkéw z dostawcami prowadzona jest na koncie 21

,.Rozrachunki z dostawcami”.

Proba kontrolng w zakresie prawidlowosci regulowania zobowiazan wobec dostawcow

objeto losowo wybrane faktury.

Przedmiot kontroli stanowily:
- faktury,

- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiegowa,

-umowy.

Ustalenia kontroli:

1) Zaplata faktury VAT nr FM/A/204/2016/12/0360 z dnia 31 grudnia 2016 roku na kwote
246,00 zt na rzecz Stowarzyszenie Autorow ZAIKS z tytutu wynagrodzenie autorskie. Termin

platnosci uptywat z dniem 14.01.2017 roku. Zaptaty dokonano w dniu 13 stycznia 2017 roku.

2) Zapflata faktury VAT nr 16/012407/2016 z dnia 31 grudnia 2016 roku na kwote 929,56 zt
na rzecz Wodociagi Kieleckie z tytutu sprzedazy mediow. Termin platnosci uptywat z dniem

18.01.2017 roku. Zaptaty dokonano w dniu 17 stycznia 2017roku.

3) Zaptata faktury 11/12/M/2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku na kwote 201,72 zl na rzecz
Komfort Pral z tytulu serwis mat wejsciowych. Termin platnosci 14 dni. Zaplaty w kwocie

dokonano w dniu 13 stycznia 2017 roku.
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4) Zaptata faktury FA/3011/2016/R z dnia 30 grudnia 2016 roku na kwote 123,00 zl na rzecz
Paris Music z tytutu licencja na nagrania. Termin platnosci uptywal z dniem 13.01.2017 roku.

Zaplaty dokonano w dniu 13 stycznia 2017 roku.

5) Zaptata faktury 47/ZPC/12/2016 z dnia 31 grudnia 2016 roku na kwote 7.933,50 zt na
rzecz STW System z tytulu ochrony obiektu. Termin ptatnosci uptywat z dniem 14.01.2017
roku. Zaptaty dokonano w dniu 13 stycznia 2017 roku.

6) Zaplata faktury VAT nr 41/5/2016 z dnia 31 grudnia 2016 roku na kwote 399,75 zl na
rzecz FHU SMART z tytulu konserwacja ukltadéow technologicznych. Termin platnosci
uptywat

z dniem 15.01.2017 roku. Zaptaty dokonano w dniu 16 stycznia 2017 roku.

7) Zaptata faktury VAT nr FV 2016-12-59 z dnia 30 grudnia 2016 roku na kwote 307,50 z! na
rzecz VISUALNET 2z tytulu licencja — system biletowy. Termin platnosci uplywal
z dniem 13.01.2017 roku. Zaplaty dokonano w dniu 12 stycznia 2017 roku.

8) Zaptata faktury VAT nr FAP/1375/2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku na kwote 74 zt na
rzecz WOMP Kielce z tytulu badan profilaktycznych. Termin platnosci uptywat z dniem
13.01.2017 roku. Zaptaty dokonano w dniu 12 stycznia 2017 roku.

9) Zaptata faktury VAT nr FAP/1375/2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku na kwote 433,21 zt
na rzecz KWANT Kielce z tytutu dzierzawy kserokopiarki. Termin platnosci uptywat z dniem
13.01.2017 roku. Zaptaty dokonano w dniu 13 stycznia 2017 roku.

/Dokumentacja kontrolna od str.366 do str. 427/
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4.Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz.U.2014, poz.1773 t. jedn.) kontrolowana jednostka, za okres od stycznia
do grudnia 2016 roku, sporzadzila nastepujace sprawozdania:

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych
oraz porgczen i gwarancji za [, 11, 111, IV kwartal 2016 r.,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
za I, I1, 11, IV kwartat 2016 r.,

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych,
- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajagce o stanie naleznosci z tytulu papieréw

warto$ciowych wedlug wartosci ksiegowe;j,

4.1. W trakcie czynnosci kontrolnych dotyczacych terminowosci sporzadzania
1 przekazywania odbiorcy sprawozdan w zakresie operacji finansowych za 2016 rok

(sprawozdania Rb — N) stwierdzono, co nastepuje:

W Zataczniku Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. 2014,poz. 1773 t. jedn.) okreslony zostat termin ztozenia sprawozdan:

- Rb-N za I, II i III kwartal roku w sposéb nastgpujacy: nie pozniej niz 14 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-N za IV kwartal roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy nastepujaco:

nie pozniej niz 37 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Sprawozdania Rb — N za I kwartat 2016 roku zostaly sporzadzone w dniu 14.04.2016 roku
1 terminowo w dniu 14.04.2016 roku zostaly ztozone w Departamencie Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

Sprawozdania Rb — N za II kwartal 2016 roku zostaly sporzadzone w dniu 12.07.2016 roku
1 terminowo w dniu 12.07.2016 roku zostaly zlozone w Departamencie Promocji, Edukacji,
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Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

Sprawozdania Rb — N za III kwartat 2016 roku zostaty sporzadzone w dniu 14.10.2016 roku
1 terminowo w dniu 14.10.2016 roku zostaly zlozone w Departamencie Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach.

W swietle postanowien Zatgcznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-N za LII i IIl kwartal roku nalezato zlozyé¢ odbiorcy

nie pozniej niz 14 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Sprawozdania Rb-Z i1 Rb - N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. oraz Rb — UZ
1 Rb — UN za 2016 r. zostaly sporzadzone w dniu 07.02.2017 roku i terminowo w dniu
07.02.2017 roku zostaly zlozone w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

W Swietle postanowien Zalacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok
budzetowy nalezalo zlozy¢ odbiorcy nie pdzniej niz 37 dni po uplywie okresu
sprawozdawczego.

W dniu 24.02.2017 r. zostala sporzadzona korekta sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci za
IV kwartal 2016 r. i w tym samym dniu zostata ztozona w Departamencie Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach.

4.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowego sporzadzania korekty sprawozdania

Rb — N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2012 roku sporzadzonego
w dniu 24.02.2017 r. wykazano aktywa finansowe i naleznosci wedlug ponizszej specyfikacji:
e 95.087,07 zt (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);
e 7.614,17 zt (wiersz N 4.1. — naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towaréw i ustug);
e 18.455,33 zt (wiersz N 5.1. — pozostale naleznosci z tytutu dostaw towaréw i ushug);
e 8.191,76 zt (wiersz N 5.3. — pozostale naleznosci z tytutéw innych niz wymienione

wyzej).
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Kwota 95.087,07 zi to stan srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
jednostki.

Kwota 95.087,07 zI wynika z ewidencji ksiggowej konta 13-100 ,,Rachunek bankowy-
dziatalno$¢ podstawowa” (saldo Wn konta 13 wynosi 94.587,07 zt), konta 13-900 ,,Rachunek
bankowy-wydawnictwo™ (saldo Wn konta 13-900 wynosi 500,00 z1.)

Naleznosci w wysokosci 7.614,17 zt to naleznosci wymagalne z tytutlu dostaw towarow
1 ustug, ktoére wynikaja z zapisow konta 20 ,,Rozrachunki z odbiorcami”(saldo Wn konta 20
wynosi 24.693,47 zt minus 17.863,30 zt z tytulu naleznosci niewymagalnych, co stanowi
6.830,17 zl z tytulu naleznosci wymagalnych) oraz naleznos$ci zaewidencjonowane na koncie

26-02 ,,Naleznosci dochodzone na drodze sgdowe;j” po stronie Wn w kwocie 784,00 zi.

W dniu 20.07.2016 r. Sad Rejonowy w Kielcach w sprawie przeciwko Przedsiebiorstwu
Telekomunikacyjnemu OPTOLAND Polska Sp. z 0.0. wydal nakaz zaplaty w postepowaniu
upominawczym kwoty 784,00 z! tytulem naleznosci wynikajacej z faktury Nr 209 z dnia
25.05.2015 r. Jednak na skutek wniesienia sprzeciwu przez stron¢ pozwang nakaz utracil
moc. Kontrolujagcym przedlozono zawiadomienie Sadu Rejonowego w Kielcach z dnia 6
marca 2017 r. o terminie kolejnej rozprawy na skutek wniesienia przez pozwanego
odwolania. Zatem nalezno$¢ ta w rzeczywistosci jest naleznoscig  dochodzong w drodze
sgdowe;.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych w
sprawozdaniu Rb-N nalezy wykazywac tylko nalezno$ci bezsporne.

Pismem z dnia 07.04.2017 r. Glowny Ksiggowy — Pani Barbara Chandzel- wyjasnila:
wZgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (na
podstawie art. 41 ust 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ. U. z
2013 r. poz.885, z pézn. zm.) rozdzial 2 § 12 ust. 5 brzmi ,, Wartos¢ naleznosci nie nalezy
pomniejszaé o odpis aktualizujgcy. Naleznos¢é wykazuje sie do momentu wykreslenia diuznika
z wlasciwego rejestru, chyba ze dlug zostal przejety przez nastepce prawnego diuznika ,,.
Wykazana naleznosé¢ jest zaksiggowana na koncie , Naleznosci dochodzone na drodze
sqdowej” po stronie Wn i utworzono odpis aktualizujgcy na tq kwote i zaksiggowano na
koncie ,, Odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci” po stronie Ma. Wobec czego uwazam, ze

naleznos¢ winna by¢ wykazana w sprawozdaniu Rb-N"
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Zgodnie z § 13 ust 1 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowiacej zalgcznik Nr 4 do
rozporzadzenia w sprawie sprawozdan w zakresie operacji finansowych, wymagalne
naleznosci rozumiane sg jako warto$§¢ wszystkich bezspornych naleznosci, ktérych termin
platnosci dla diuznika minal, a ktére nie zostaly ani przedawnione, ani umorzone. Sg to
naleznosci wynikajace glownie z :

-dostaw towardw i ustug (np. niezaptaconych w terminie faktur);

- prawomocnych orzeczen sadu,

- udzielonych poreczen i gwarancji.

Wobec powyzszego nalezno$¢ w kwocie 784,00 zl nie stanowi naleznosci podlegajgcej
wykazaniu w sprawozdaniu RB-N za IV kwartat 2016 r. i Kontrolujacy nie uznaja

wyjasnienia za zasadne.

Naleznosci w wysokosci 18.455,33 2z} to naleznosci niewymagalne z tytutu dostaw towarow
1 ustug, ktore sa ujete w ewidencji ksiegowej konta 20 ,,Rozrachunki z odbiorcami”
(saldo Wn konta 20 wynosi 24.693,47 zt minus 6.830,17 zl z tytutu naleznosci wymagalnych,
co stanowi 17.863,30 zl z tytulu naleznosci niewymagalnych), naleznosci zaewidencjonowane
po str. Wn konta 21 ,Rozrachunki z dostawcami” w kwocie 202,30 zt z tytulu kaucji za
Viatoll oraz nalezno$ci wynikajace z konta 24 ,,Pozostale rozrachunki” w kwocie 390,00 zt z

tytutu naleznych do zwrotu sktadek ZUS optaconych za zleceniobiorce.

Naleznosci w wysokosci 8.191,76 2z} to naleznosci zaewidencjonowane po stronie Wn na
koncie 22 ,,Rozrachunki publicznoprawne” w kwocie 8.191,76 zi

/Dokumentacja kontrolna od str.267 do str. 322/

5. Zamowienia publiczne

Jak wynika ze sporzadzonego przez kontrolowang jednostke wykazu udzielonych zamdwien
publicznych, w 2016 roku przeprowadzono postepowania wyszczegolnione w zalacznikach

do niniejszego protokotu.

W zakresie obowigzujacych w jednostce uregulowan wewnetrznych dotyczacych udzielania

zaméwien publicznych. W WDK obowiazuja nast¢pujgce uregulowania w ww. zakresie:
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a) Regulamin pracy komisji przetargowej wprowadzony w zycie Zarzadzeniem nr
2/2009 Dyrektora Wojewddzkiego Domu Kultury im. J. Pilsudskiego w Kielcach
z dnia 21 stycznia 2009 roku w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej w Wojewddzkim Domu Kultury im. Jézefa Pitsudskiego
w Kielcach

b) Zarzadzenie nr 3/2009 Dyrektora Wojewddzkiego Domu Kultury im. J. Pilsudskiego
w Kielcach z dnia 22 stycznia 2009 w sprawie powolania Komisji Przetargowej
o stalym skladzie w Wojewodzkim Domu Kultury im. J. Pilsudskiego w Kielcach,
powolujgce szescioosobowa komisj¢ przetargowa. Skiad tej komisji ulegal zmianom
wprowadzonym aneksem z dnia 22 stycznia 2009 roku, nastepnie aneksem nr 2 z dnia
22 stycznia 2009 1 aneksem nr 3 z dnia 12 marca 2012 r. oraz aneksem nr 4 z dnia 3
lutego 2014 r.

¢) Zarzadzenie nr 24/2008 Dyrektora Wojewddzkiego Domu Kultury im. J. Pilsudskiego
w Kielcach z dnia 10 grudnia 2008 w przedmiocie wprowadzenia regulaminu
w sprawie ramowych procedur udzielania przez Wojewodzki Dom Kultury
w Kielcach zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci  kwoty 14 000 EURO, zmienione zarzadzeniem nr 1/2012
wprowadzajacym aneks nr 1 z dnia 2 stycznia 2012 r., zarzadzeniem nr 10/2012
wprowadzajagcym aneks nr 2z dnia 8 maja 2012 roku oraz zarzadzeniem

wprowadzajacym aneks nr 3 z dnia 27 marca 2014 r.

Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej réwnowartos$é  kwoty

30.000 EURO.

Zgodnie z oswiadczeniem Kierownika Administracji jednostka nie przeprowadzata
w 2016 roku zamowien publicznych o wartosci szacunkowe] przekraczajgcej rownowartosé

kwoty 30.000 EURO. O$wiadczenie stanowi zalgcznik do protokotu.

Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowe] nie przekraczajacej rownowartosci kwot

30.000 EURO
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W 2016 roku zgodnie z rejestrem  udzielania zamoOwien  publicznych

o wartosci nie przekraczajacej w zlotych rownowartosci 30 tys. euro udzielono 4 zaméwien.

Kontroli poddano zaméwienie publiczne na zakup toneréw do drukarek o warto$ci umownej

1.499.90 zi brutto.

Ustalenia kontroli:

Tryb postepowania:

Postgpowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.2015 poz.2164 t. jedn. z p6zn. zm), gdyz wartosé

zamoOwienia nie przekraczata wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Zaproszono firmy:

1. Biuro plus Radom
2. Lobos Kielce
3. Globo Group Kielce

Oferta najkorzystniejsza:

1. Globo Group Kielce — kwota 1.203,90 zt

Kontroli poddano zamoéwienie publiczne na zakup srodkow czystosci o wartoéci umownej

11.975.56 zi brutto.

Ustalenia kontroli:
Tryb postgpowania:

Postepowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.2015 poz.2164 t. jedn. z pézn. zm), gdyz warto$é

zamoOwienia nie przekraczata wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.
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Zaproszono firmy:

1. MPG Kielce

2. MAXKOMFORT Kielce
3. PHU DTJ Kielce

4. Merida Kielce

Termin skladania ofert:

24.01.2017 godz: 13:00

Oferta najkorzystniejsza:

1. MPG Kielc — kwota 222,40 zl netto.

Kontroli poddano zamowienie publiczne na zakup artykuléw papierniczych o wartosci

umownej 10.842.05 zl brutto.

Ustalenia kontroli:
Tryb postgpowania:

Postepowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zam6wien publicznych (t.j. Dz.U.2015 poz.2164 t. jedn. z pézn. zm), gdyz wartos¢

zamoOwienia nie przekraczata wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Zaproszono firmy:

1. Lobos Kielce
2. Biuro Plus Radom
3. Globo Group Kielce

Oferta najkorzystniejsza:

1. Lobos Kielce — kwota 240,87 zl netto.



Kontroli poddano zamoéwienie publiczne na remont pokoju o wartosci umownej 15.390,30 zt

zgodnie z kosztorysem ofertowym.

. Ustalenia kontroli:
Tryb postgpowania:

Postepowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (t. Dz.U.2015 poz.2164 t. jedn. z p6zn. zm), gdyz wartos¢

zaméwienia nie przekraczala wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Zaproszono firmy:

1. NIKOBUD Warszawa
2. PRB Kielce
3. Eko BUD Warszawa

Oferta najkorzystniejsza:

1. EKO BUD Kielce — kwota 13.356,30 zt

Kontrola  w/w  zamdwien wykazala, ze Z poszczegolnych postgpowan
sporzadzone zostaly odpowiednie dokumenty dokumentujgce podstawowe czynnosci,
ktére  zostaly  podpisane  przez odpowiedzialne osoby, a  nastgpnie
przediozone do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki. Wydatki ~ponoszone
na podstawie ztozonych ofert odpowiadajg kwotom wystawionym na fakturach.
Na dokumentach ksiggowych zawarte sg adnotacje 0 kontroli
merytorycznej Oraz formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu
ujecia wydatku W ksiegach rachunkowych  jednostki. ~ Kwoty wydatkow
wynikajacych z w/w dowodéw ksiegowych zostaly zatwierdzone do wyplaty przez

upowaznione do tego osoby. Terminowo dokonywano ptatnosci wynikajacych z faktur.

/Dokumentacja kontrolna od str. 428 do str. 537/
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Na tym protokét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot niniejszy
zawiera 39 stron i 537 stron zatgcznikow stanowiacych jego integralng czgs¢. Poinformowano
Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do ztozenia udokumentowanych
wyjasnien lub zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego

podpisania. Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujacy: Kontrolowany:
DYREKTOR
Koordynator Wojewodzkisgy Domu wltlary
Tespofu ds. Kontrod im. dJ. :[e/gy w Kieleach
ey el mgr/Jgr éw Machnicki

Qarcin Maliszewskt

.................................................

;LOWNY KSIEGOWY

/

: L£JFlsa"sz)"}?- Barbara C el

.................................................

GtOW:@LSPEGJALIST;

WojewodzKl poin nuitus,
im. J. Pitsudskiego
25-033 Kielce, ul. Sciegiennego &
tel. sekr. 41 361 24 10, 41 3655101

tel. centr. 41 365 5123, fax 41 361 838’
REG.29115104n  WITh £K7.10.00-A7
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' SWIETOKRZYSKIEGO
BKO.1711.11.3.2017 Kielce, dnia 90 czerwea 2017 r.
Pan
Jaroslaw Machnicki
Dyrektor
Wojewddzkiego Domu Kultury
w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego z siedziba w Kielcach
przeprowadzit w okresie od 21 marca do 7 kwietnia 2017 roku, na podstawie art. 41 ust. 2 pkt
6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (t. jedn. Dz. U. 2016.486),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. 2016.1870 z pdzn.
zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. jedn. Dz. U. 2016.1047)
w zwigzku z Uchwatg Nr 1047/08 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 11 lipca
2008 roku w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli
gospodarki finansowej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych ze
zmianami wprowadzonymi Uchwata Nr 2568/10 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 29 kwietnia 2010 r., kontrole finansowg problemowa w kierowanej przez Pana

jednostce.

Przedmiotem kontroli byla gospodarka finansowa jednostki za okres od 1 stycznia
2016 roku do 31 grudnia 2016 roku w zakresie srodkoéw pieni¢znych, obrotu gotowkowego
i bezgotowkowego, kontroli rozrachunkéw i roszczen, sprawozdawczosci budzetowej

1 zamdwien publicznych.

W zwiagzku z kontrola, ktérej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym
w dniu 19 czerwca 2017 roku, stwierdzono n/w uchybienie:

tel.: 413421549
fax: 413445265
kancelaria@sejmik kielee.pl ¢
al. X Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielce !



1.W sprawozdaniu Rb — N wedtug stanu na koniec IV kwartalu 2016 roku sporzadzonego
w dniu 24.02.2017 r. w wierszu N 4.1. — naleznosci wymagalne z tytulu dostaw towarow
i ustug, wykazano aktywa finansowe w wysokosci 7.614,17 zt. Naleznosci w wysokosci
7.614,17 z1 to naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towardw i ustug, ktére wynikaja z zapisow
konta 20 ,,Rozrachunki z odbiorcami”(saldo Wn konta 20 wynosi 24.693,47 zl minus 17.863,30
zt z tytulu naleznosci niewymagalnych, co stanowi 6.830,17 zt z tytulu naleznosci
wymagalnych) oraz naleznosci zaewidencjonowane na koncie 26-02 , Nalezno$ci dochodzone
na drodze sagdowej” po stronie Wn w kwocie 784,00 zl.

W wyniku braku zaptaty przez Przedsigbiorstwo Telekomunikacyjne OPTOLAND Polska Sp.
z 0.0. faktury Nr 209 z dnia 25.05.2015 r. na kwotg 784,00 zl, WDK skierowal sprawe na drogg
postepowania sgdowego. Do kontroli przedlozono zawiadomienie Sadu Rejonowego
w Kielcach z dnia 6 marca 2017 r. o terminie kolejnej rozprawy na skutek wniesienia przez
pozwanego odwolania. Zatem nalezno$¢ ta w rzeczywistoci jest naleznoscia sporng
dochodzong na drodze sadowe;j.

Zgodnie z § 13 ust 1 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan stanowigcej zalacznik Nr 4 do
rozporzgdzenia w sprawie sprawozdan w zakresie operacji finansowych, wymagalne
naleznosci rozumiane sg jako warto$¢ wszystkich bezspornych nalezno$ci, ktérych termin
platnosci dla dluznika minal, a ktére nie zostaly ani przedawnione, ani umorzone. Sg to
naleznosci wynikajace gtownie z :

-dostaw towarow i ustug (np. niezaptaconych w terminie faktur);

- prawomocnych orzeczen sadu,

- udzielonych poreczen i gwarancji.

Wobec powyzszego naleznos¢ w kwocie 784,00 zt nie stanowi naleznosci podlegajace;

wykazaniu w sprawozdaniu RB-N za IV kwartat 2016 1.

Wnhiosek pokontrolny Nr 1

Sprawozdania RB-N sporzadza¢ zgodnie z Instrukcja sporzadzania sprawozdan stanowiacg
zalgcznik Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. 2014, poz. 1773 t. jedn.), tj. nie wykazywac¢ w sprawozdaniu RB-N naleznosci spornych,

wobec ktorych prowadzone jest postgpowanie sgdowe.



Zobowigzuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszego uchybienia oraz
podjetych dziataniach zapewniajacych prawidlowa dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki.
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Dyrektor sl Kontroli
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Do wiadomosci:

i Dyrektor
Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki
w/m
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Pan Adam Jarubas

Marszalek
V Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

w Kielcach

Odpowiedz na wystapienie pokontrolne Marszalka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach z dnia 30 czerwca 2017 roku wydane w sprawie znak BKO.1711.11.3.2017

W odpowiedzi na Wniosek pokontrolny Nr 1 zgodnie z Instrukcja sporzadzania sprawozdan
stanowiaca zalacznik do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r., nie beda

wykazywane w sprawozdaniu naleznosci sporne, wobec ktorych prowadzone jest postgpowanie

sadowe.
- DYREKTOR
Wojewodzkiego Domu Kulktury
im. J. Pit i egozlﬂgelcach
e
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