Tviko do uzvtku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku Kamiennej w okresie od 22 czerwea do 7 lipca
2017 1. przez:

- Dariusza Lecha - Kierownika Oddziatu Kontroli w Biurze Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.IV.1.2017 z dnia 20 czerwca 2017
roku wydanego przez Dawida Kedziore - Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
w Kielcach,

- Rafala Lisa - Kierownika Oddzialu Planowania, Sprawozdawczosci, Obstugi Biura

1 Koordynacji Kontroli Zarzadczej w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swic;tokrzyskiego w Kielcach dziatajgcego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli Nr BKO.1711.1V.2.2017 z dnia 20 czerwca 2017 roku wydanego przez Dawida
Ke¢dziorg - Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.
2. $rodki pieniezne, obrét gotdwkowy i bezgotowkowy.
3. Kontrola rozrachunkéw i roszezen.
4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

5. Zamdwienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Pani Danuta Latos - Dyrektor kontrolowanej jednostki,
- Pani Janina Plusa - Glowny Ksiggowy

oraz inne osoby w miar¢ zachodzgcych potrzeb.
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1. Ustalenia organizacyjne.

Do dnia 31 sierpnia 2016 roku kontrolowana jednostka (zwana w dalszej czgsci protokotu
Centrum lub kontrolowana jednostkg) funkcjonowata jako Centrum Ksztalcenia Pracownikow
Shuzb Spolecznych w Skarzysku - Kamiennej, bedac publicznym zespolem szkot utworzonym
z dniem 1 kwietnia 2007r. - uchwata Nr IV/66/07 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 26.01.2007r. - na podstawie art. 62 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) i w zwigzku z § 9 ust. 1 rozporzgdzenia
Ministra Polityki Spolecznej z dnia 24 marca 2005r. w sprawie kolegiow pracownikow stuzb
spotecznych (Dz. U. Nr 61, poz. 544)

Uchwalg Nr XX1V/345/16 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 czerwca 2016
r. w sprawie rozwigzania zespotu szkét pn. ,,Centrum Ksztalcenia Pracownikow Stuzb
Spolecznych w Skarzysku — Kamiennej” i zalozenia Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Skarzysku — Kamiennej z dniem 31 sierpnia 2016 roku rozwigzano Centrum
Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych w Skarzysku — Kamiennej i z dniem
1 wrzesnia 2016 roku powolano Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Skarzysku — Kamienne;j.

Akt zalozycielski stanowi zataeznik nr 1 do w/w uchwaly.

Centrum ma siedzibe w gminie Skarzysko-Kamienna, ul. Legionow 124,

Do 31 sierpnia 2016 roku Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych
w Skarzysku — Kamiennej dzialalo na podstawie obowigzujacego od dnia 15 pazdziernika
2008r. statutu, przyjgtego Uchwatg Rady Programowej Kolegium nr 4/2008 z dnia 01.10.2008r.
oraz Uchwalg Rady Pedagogicznej nr 10/2008 z dnia 15.10.2008r.

Stosownie do zapiséw w statucie w sktad Centrum wchodzito:

1. Kolegium Pracownikéw Stuzb Spolecznych im. Mieczyslawa Michalowicza
w Skarzysku - Kamiennej,

2. Policealna Szkota Pracownikéw Stuzb Spolecznych im. Mieczystawa Michalowicza
w Skarzysku - Kamiennej.

3. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Skarzysku Kamiennej.

Organem prowadzacym Centrum bylo Wojewodztwo Swietokrzyskie, a organem sprawujgcym

nadzor pedagogiczny byl Swietokrzyski Kurator Qéwiaty.

Od dnia 1 wrzesnia 2016 roku Centrum dziala na podstawie Statutu, stanowigcego zalacznik
ar 2 do cytowanej powyze] uchwaly Nr XXIV/345/16 Sejmiku Wojewoddztwa
Swi@tg)krzyskiego z dnia 27 czerwca 2016 roku.




Zgodnie ze statutem w sklad Centrum wchodza:

I. Kolegium Pracownikéw Stuzb Spolecznych im. Mieczyslawa Michalowicza
w Skarzysku — Kamienne;j.

2. Policealna Szkola Pracownikéw Stuzb Spolecznych im. Mieczystawa Michalowicza
w Skarzysku - Kamienne;.

3. Policealna Szkota dla Dorostych w Skarzysku- Kamienne;.

4. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Skarzysku Kamiennej.

Organem prowadzacym Centrum jest Wojewodztwo Swigtokrzyskie.

Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Swietokrzyski Kurator Oswiaty.

Centrum realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie o$wiaty oraz przepisach
wydanych na jej podstawie przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz

ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego.

Organami Centrum sg:
¢ Dyrektor Centrum,
* Rada Pedagogiczna Centrum
¢ Rada Programowa Kolegium,
e Rada Pedagogiczna Szkoty,
* Rada Pedagogiczna Szkoty dla Dorostych,
e Samorzad Uczniowski Szkoly
e Samorzad Shuchaczy Szkoty dla Dorostych
e Samorzad Shuchaczy Kolegium,

e Samorzad Stuchaczy CKU.

Dzialalnoscig Centrum kieruje Dyrektor Centrum. Stanowisko Dyrektora jest powierzane

i odwotywane przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Dyrektor Centrum kieruje procesem dydaktyczno-wychowawczym, organizuje i kontroluje
pracg zespolu pedagogicznego, osob zatrudnionych w Centrum i jest ich bezposrednim
przetozonym. Zakres obowigzkéw i uprawnien dyrektora obejmuje, miedzy innymi, kierowanie
dzialalno$cig Centrum i reprezentowanie go na zewnatrz, dysponowanie srodkami okreslonymi
w planie finansowym i odpowiedzialnos¢ za ich prawidlowe wykorzystanie, organizowanie

administracyjnej, finansowej i gospodarczej obshugi Centrum.
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Do dnia 31 sierpnia 2016 roku Dyrektorem Centrum Ksztalcenia Pracownikow Stuzb
Spotecznych w Skarzysku — Kamiennej byla Pani Danuta Latos powolana na to stanowisko
z dniem 01 kwietnia 2007 roku Uchwalg Nr 133/2007 Zarzadu Wojewddztwa
Swictokrzyskiego z dnia 28 lutego 2007 roku w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora
CKPSS w Skarzysku Kamiennej. Z powyzszego stanowiska, w zwigzku z przeksztalceniem
Centrum, zostala odwolana uchwala Nr 1697/16 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
Z dnia 26 sierpnia 2016 roku.
Z dniem 1 wrzesnia 2016 roku Pani Danucie Latos, Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
uchwatla Nr 1698/16 z dnia 26 sierpnia 2016 roku powierzyl pelnienie obowigzkow Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej.

Od dnia utworzenia Centrum Ksztalcenia Pracownikdéw Stuzb Spolecznych
w Skarzysku — Kamiennej czyli od 01.04.2007r. gléwnym ksiggowym nowo utworzonego
zespotu szkot jest Pani Janina Plusa,

7 dniem 1 wrzesnia 2016 roku Pani Janinie Plusie powierzono obowiazki
i odpowiedzialnos¢ jako glownemu ksiggowemu Centrum Ksztalcenia Zawodowego

i Ustawicznego w Skarzysku-Kamienne;.

Zgodnie z § 27 statutu, Centrum jest jednostka budzetows prowadzong przez Samorzad
Wojewodziwa Swigtokrzyskiego. Centrum prowadzi gospodarke finansowg wedlug zasad
okreslonych w ustawie o finansach publicznych w oparciu o plan finansowy zatwierdzony przez
Dyrektora Centrum.

Strukture organizacyjng Centrum oraz zakres dzialania komoérek organizacyjnych

okreslal, obowiazujagcy od dnia 2 stycznia 2009 roku Regulamin Pracy dla pracownikow
zatrudnionych w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych w Skarzysku-
Kamiennej wprowadzony Zarzagdzeniem Nr 4/2009 Dyrektora CKPSS w Skarzysku Kamienne)
z dnia 02 stycznia 2009r.
Z dniem 1 wrzesénia 2016 roku wprowadzony zostal Regulamin organizacyjny na podstawie
Zarzgdzenia nr 13/2016 Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
z dnia 1 wrzesénia 2016 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego w Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku — Kamiennej.

Dokumentacja kontrolna od str. 1do str. 8
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2.1 Opracowanie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

W okresie 2016 roku w Centrum obowiazywalo Zarzadzenie nr 2/2012 Dyrektora Centrum

Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych w  Skarzysku Kamiennej z dnia

25 czerwea 2012 r. , ktérym wprowadzono w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb

Spotecznych w Skarzysku Kamiennej ,.Zasady (polityke) rachunkowosci”. Zarzadzenie to

obowigzywalo od dnia 01 stycznia 2012r. Dokumentacja opisujaca przyjete zasady

prowadzenia rachunkowosci w jednostce zawieraly nastepujace czesci skladowe:

- zagadnienia ogolne,

- zasady prowadzenia rachunkowosci wynikajgce z ustawy o rachunkowosci,

- sz¢zegllne zasady prowadzenia rachunkowosci,

- zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

- wykaz ksiag rachunkowych,

- zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych,

- Opis systemu informatycznego przetwarzania danych.

- zasady udostepniania i przechowywania danych,

- sprawozdawczos$¢ budzetowa i finansowa,

Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci w jednostee zawierata cztery zataczniki.

1. Zalgcznik nr 1 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych Centrum
Ksztalcenia Pracownikdw Stuzb Spolecznych w Skarzysku-Kamienne;j,

2. Zalacznik nr 2 - Instrukcja kasowa,

3. Zalgeznik nr 3 — Regulamin gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego ,

4. Zalgcznik nr 4 - Instrukcja inwentaryzacyjna w CKPSS w Skarzysku-Kamiennej.

W Zarzadzeniu nr 2/2012 z dnia 25 czerwca 2012r. Dyrektora Centrum Ksztalcenia

Pracownikoéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku-Kamiennej w sprawie wprowadzenia ,,Zasad

(polityki) rachunkowosci” w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych

w Skarzysku-Kamiennej wprowadzono zmiany nastepujacymi aneksami:

1. Aneks z dnia 26.06.2012 (zmiana podstawy prawne;j).

2.
3.
4.
5.
6.

Aneks z dnia 29.06.2012 (brak magazynéw).

Aneks z dnia 03.09.2012 (zmiany w planie kont).

Aneks z dnia 15.03.2013 (zmiana podstawy prawnej).
Aneks z dnia 12.08.2013 (zmiana podstawy prawnej).
Aneks z dnia 30.01.2014 (zmiana podstawy prawne;j).
Aneks z dnia 28.02.2014 (likwidacja pogotowia kasowego).




8. Aneks z dnia 29.08.2014 {zmiana podstawy prawnej).
9. Aneks z dnia 15.12.2014 (zmiana podstawy prawnej).
10.  Aneks z dnia 26.01.2015 (zmiana podstawy prawne;j).
11.  Aneks z dnia 06.04.2015 (zmiana podstawy prawnej).
12.  Aneks z dnia 5 sierpnia 2015 roku (zmiana w instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych).
Powyzsze przepisy uchylono z dniem 1 wrzednia 2016 roku poprzez wprowadzenie
Zarzadzeniem nr 1/2016 Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Skarzysku- Kamiennej z dnia 1 wrzesnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia ,,Zasad
(polityki) rachunkowosci” w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Skarzysku- Kamiennej.
Integralng czescia Zarzadzenia sg takze :
1. Zalgcznik nr 1 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku -Kamiennej,
2. Zalacznik nr 2 — Instrukcja kasowa,
3. Zalacznik nr 3 - Regulamin gospodarowania skladnikami majatku ruchomego,
4. Zalacznik nr 4 — Instrukcja inwentaryzacyjna w Centrum Ksztalcenia Zawodowego

i Ustawicznego w Skarzysku -Kamiennej.

2.2. Okreflenie roku obrotowego i wchodzacego w jego sklad okresow
sprawozdawczych.

Wedlug ustalonych w Centrum zasad rachunkowosci, rokiem obrotowym jest rok

kalendarzowy a okresami sprawozdawczymi sg okresy : miesigczne, kwartalne, polroczne

i roczne.

2.3. Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
Sposdb wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego zostal opisany
w czesei IV Zasad, Stosownie do zawartych uregulowan érodki trwale, pozostate srodki trwale
oraz warto$ci niematerialne 1 prawne wycenia si¢ wedlug ceny ich nabycia Iub kosztu

wytworzenia
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2.4. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych.

Prowadzenie ksigg rachunkowych oraz wykonywanie sprawozdawczosci dokonywane jest
w systemie informatycznym FINANSE DDJ, ktérego producentem jest ProgMan Software
S.A./Woltersklewer.

Powyzszy program zostal wprowadzony Zarzadzeniem nr 12/2007 Dyrektora Centrum
Ksztatcenia Pracownikow Stuzb Spolecznych w Skarzysku — Kamiennej z dnia 12 grudnia

2007 roku w sprawie wprowadzenia do uzytkowania programow komputerowych.

2.5, Zakladowy plan kont.

Zakladowy plan kont obejmuje :

- wykaz kont dla jednostki, tym konta pozabilansowe,
- wykaz kont syntetycznych,
- zasady funkcjonowania kont i klasyfikowania zdarzen,

- zasady funkcjonowania kont analitycznych.

2.6. Wykaz ksiag rachunkowych.

Prowadzone przy pomocy komputera ksiegi rachunkowe tworza :

- dziennik,

- konta ksiegi gléwnej,

- konta ksiag pomocniczych,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald ksiag pomocniczych.

- wykaz aktywow i pasywow.

2.7. Przestrzeganie ustalen zakladowego planu kont przy prowadzeniu na biezaco ksiag
rachunkowych.

Na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej na dzien 31 grudnia 2016 roku,
stwierdzono, ze wykaz kont zawartych w zestawieniu jest tozsamy z wykazem kont ujetych

w zakladowym planie kont.

Dokumentacja kontrolna od str. 9 do str. 18




3. Srodki pienigzne, obrot gotéwkowy i bezgotéwkowy.

3. 1. Plan finansowy jednostki.

Plan  finansowy  Centrum  Ksztalcenia ~ Pracownikéw  Stuzb  Spolecznych
w Skarzysku — Kamiennej na 2016 rok zostal wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Centrum
Ksztalcenia Pracownikow Stuzb Spolecznych w Skarzysku — Kamiennej z dnia 2 stycznia 2016

roku.

Zestawienie wykonania planu wydatkéw wg stanu na dzien 31.08.2016r. w Centrum

Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych w Skarzysku-Kamiennej.

Dziat Roaziizi § zm?annggh Wykorzystane

801 | 80130 |3020 1 000,00 0,00
3240 6 000,00 3 240,00

4010 415 000,00 258 888,07

4040 31 265,00 31 264,28

4110 75 435,00 49 402,85

4120 8 500,00 5 050,01

4130 1 500,00 1 310,40

4170 1 000,00, 300,00

4210 14 800,00 7 461,68

4240 52 500,00 461,17

4260 25 535,00 13 463,84

4270 26 000,00 23 277,65

4280 600,00 245,00

4300 11 000,00 3 580,61

4360 1 500,00 699,03

4410 1 000,00 295,00

4430 1 300,00 594,54

4440 36 500,00 27 375,00

4700 500,00 318,00

Razem rozdziai80130 = | 71093500 42722713
801 | 80131 [3240 5 000,00 1 350,00
4010 263 400,00 171 289,00

4040 16 399,00 16 398,12

4110 43 523,00 28 116,78

4120 4 278,00 1714,33
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4170 20 000,00 12 360,00
4210 5 400,00 2 544,18
4240 800,00 0,00
4260 20 000,00 9 202,51
4280 300,004 140,00
4300 5 000,00 2 808,75
4360 1 500,00 612,95
4410 500,00 168,50
4440 10 000,00 7 500,00

0,0

754 500,00

35 284,10
4040 7 764,00 7 763,71
4110 10 214,00 7 245,44
4120 1 308,00 879,63
4210 1 664,00 1 039,93
4240 736,00 0,00
4260 4 000,00 3 127,16
4280 300,00 100,00
4300 1 500,00 705,53
4360 300,00 265,86
4410 120,00 110,00
4440 2 894,00 2 170,50
1 4700 500,_00 350,00
Razem rozdzigt 80140 (bez 5 800,00
Projekt cared4mobility (1a205)
801 | 80140 [4117 2 800,00 1 603,98
4127 453,60 229,81
4177 16 240,00 9 380,00
4217 5 000,00, 738,00
4307 17 313,92 0,00
4427 15 558,52 12 471,62
4437

Razem'

care4m’%:fty 1%’4 proj

545 50

110,00

Laczme rozdzla i 80140 T

801 | 80146 {4700
801 | 80151 14010 50 000 OG 37 220 58
4110 8 550,00 6 286,02
4120 1 000,00 689,79
= ? 9 7T
4 1 /— .
W %




4210 1 300,00 1 025,95
4240 2 914,00 757,18
4260 6 000,00 6 000,00
4300 1 500,00 1 500,00
4360 200,00 200,00
4410 80,00 68,00
4440 3 f56,00 2 592,00

7

Zestawienie wydatkéw wg stanu na dzien 31.12.2016r. (od 01.09.2016) w Centrum

Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej.

o

Dziat | RozZdzi § ,an po Wykorzystane

801 | 80130 [3020 0,00 0,00
3240 0,00 0,00

4010 156 812,00 156 812,00

4040 0,00 0,00

4110 25 983,00 25 981,57

4120 2 378,00 2 375,98

4130 796,00 795,60

4170 0,00 0,00

4210 9 997,00 9 995,80

4240 52 500,00 52 413,74

4260 11 100,00 11 100,00

4270 3 529,00 3517,37

4280 170,00 170,00

4300 7 080,00 7 067,32

4360 436,00 435,96

4410 164,00 132,00

4430 951,00 951,00

4440 11 454,00 11 454,00

4700 350,00 350,00

Razem rozdzial80130. [ 283700000 = 28355234
801 | 80131 |3240 810,00 810,00
4010 93 571,00 93 571,00

3040 0,00 0,00

4110 16 772,00 16 761,48

4120 1 236,00 1209,89

10
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6 180,00

6 180,00

10 884,00,

10 874,60

800,00

623,00

8 240,00

8 237,08

75,00

75,00

2 190,00

2 190,00

338,00

337,32

180,00

180,00

924,00

924,00

200,00

200,00

801 | 80140 [4010

31 852,00

31 852,00

0,00

0,00

5 157,00

5 073,82

548,00

535,23

1120,00

1 120,00

528,37

528,37

880,00

880,00

30,00

30,00

3 940,00

3 940,00

200,00

200,00

100,00

100,00

743,00,

743,00

150,00

150,00

Projekt care4mob§ity (1a205) )

801 | 80140 {4117

1 196,02

481,32

4127

223,79

68,60

4177

6 860,00

2 800,00

4217

4 752,00

1 179,44

4307

18 407,34

8 092,40

4427

3 086,90

1 634,80

4437

435,50

care4mobil

T o e T T

432,60

Projekt PO WER (1a248)

801 | 80140 |4117

859,50

0,00

4127

122,50

0,00

4177

5 000,00

0,00

4217

2 000,00

0,00

4247

2 000,00

0,00
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45 300,66 0,00
1 000,00,

Dokumentacja kontrolna od str. 19 do str. 22

3.2. Obrét bezgotowkowy

Do dnia 22 sierpnia 2016 roku obstuge bankowa Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb

Spotecznych prowadzit GETIN NOBLE BANK w oparciu o umowe¢ rachunku bankowego

zawarta w dniu 29.08.2011r. w Sosnowcu pomigdzy Wojewodztwem Swietokrzyskim ~

Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych — wojewddzka jednostka organizacyjng

reprezentowang przez Danute Latos — dyrektora, a Getin Noble Bankiem Spotka Akcyjna

z siedzibg w Warszawie ul. Domaniewska 39b wpisana do rejestru przedsigbiorcow

prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. ST. Warszawy XIII Wydziat Gospodarczy

Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000018507 reprezentowang przez Monike

Wijtowicz — Kierownika Operacyjnego.

Umowa zostata zawarta na okres 5 lat.

W wyniku zawartej umowy dla obshugi bankowej Centrum zostaly otwarte n/w rachunki:

- Rachunek podstawowy - 84 1560 0013 2868 2440 0840 0001,

- Rachunek pomocniczy ZFSS — 57 1560 0013 2868 2440 0840 0002 ,

- Rachunek pomocniczy (wadium) - 46 1560 0013 2244 0084 0000 0003 (otwarty 28.05.2013),

- Rachunek pomocniczy (Program Leonardo da Vinci) - 19 1560 0013 2244 0084 0000 0004
{otwarty w dniu 04.11.2013),
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- Rachunek pomocniczy (Erasmus +) - 89 1560 0013 2244 0084 0000 0005 (otwarty w dniu
17.03.2014r)

- Rachunek pomocniczy (Erasmus + Caredmobility) - 62 1560 0013 2244 0084 0000 0006
(otwarty w dniu 20.10.20151.).

Od 22 sierpnia 2016 obstuge bankows Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych, .
a po przeksztalceniu kontrolowanej jednostki z dniem 1 wrzesnia 2016 roku
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku ~ Kamiennej prowadzi
Powszechna Kasa Oszczednosei Bank Polski S.A. z siedzibg w Warszawie, na podstawie
umowy zawartej w dniu 22 sierpnia 2016 roku pomiedzy PKO BP S.A., a Wojewodztwem
Swi¢tokrzyskim. Przedmiotem umowy bylo otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych dla
obstugi budzetu Wojewddztwa Swif;tokrzyskiego 1 podlegtych jednostek organizacyjnych.

Umowa zostata zawarta na czas oznaczony tj. do dnia 23 sierpnia 2021 roku.

W wyniku zawartej umowy dla obshugi bankowej Centrum zostaly otwarte n/w rachunki:

- Rachunek podstawowy - 821020 2629 0000 9802 0342 §109,

- Rachunek pomocniczy ZFSS — 87 1020 2629 0000 9602 0342 81 17,

- Rachunek pomocniczy (Erasmus + caredmobility) 92 1020 2629 0000 9402 0342 8125,

W dniu 8 grudnia 2016 roku Centrum otworzylo rachunek pomocniczy dla programu PO WER
- 60 1020 2629 0000 9402 0348 5349.

Jednoczesnie jednak w celu sprawnej i nieprzerwanej obslugi bankowej budzetu, w tym Urzedu
Marszatkowskiego i wojewodzkich jednostek organizacyjnych, w okresie przejsciowym, tj. od
dnia 22 sierpnia do 30 listopada 2016 roku umozliwiono jednoczednie korzystanie z obstugi
bankowej realizowanej przez Getin Noble Bank S.A. w ramach dotychczas obowigzujacych
rachunkow bankowych.,

Stosownie do obowigzujgcego w Centrum zakiadowego planu kont, ewidencja ksiggowa
stanu $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych prowadzona Jest na kontach zespolu 1
,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe™ - 130, 135.

Kontroli poddano zgodnos¢ sald na rachunkach bankowych z zapisami kont syntetycznych 130
1 135 do poszczegdlnych rachunkow na dzien 31 grudnia 2015 roku, 31 sierpnia 2016 r.

i 31 grudnia 2016 r.




Stan Srodkéw pienieznych Centrum Ksztalcenia Pracownikow Shluzb Spolecznych

w Skarzysku Kamiennej na dzien 31 sierpnia 2016 roku

L.p.

Numer i rodzaj
rachunku
bankowego

Symbol konta oraz
jego nazwa ujeta w
cbowigzujacym
zaklaidowym planie
kont na ktérym
prowadzona
jest/byla ewidencja
rachunku
banliowego.

Saldo konta

na dzien
01.01.2016 r. oraz
numer wyciggu
bankowego
wykazujgeego stan
srodkow na
rachunku
bankowym.

Salde kouta

na dzien

31.08.2010 r.

oraz nuiner wyciggu
bankowego
wykazujacego stan
srodkow na rachunku
bankowym

2

3

4

5

84 1560 0013
2868 2440 0840
0001
Rachunek biezacy
- konto
podstawowe

130-00-01
130-00-02

0,00
0,00

W N 16972015
zdn30.12.2013

0,00
0,00

W Nr 11672016
7 dn.31.08.2016

b2

57 1560 0013
2868 2440 0840
0002
Rachunek

pomocniczy -
ZFSS

135-01

242,47
242,47

W3 Nr 38/2015
zdn31.12.2015

7.783,47

7.783,47
WIB Nr38/2016
zdn 31 082016
WH Nr 2/2016
7.dn.1.09.2016

L8]

46 1560 0013
2244 0084 0600
0003 *
Rachunek
pomocniczy -
wadtalny

QOstatn wyciag z dnia
31.08.2015

139-02

19 1560 0013
2244 0084 0000
0004*
Rachunek
pomocniczy -

program Leonardo
da Vinci

Ostatnii wycigg z dnia
31.07.2014

130-10-01

89 1560 0013
2244 0084 0000
0005%*
Rachunek
pomocniczy -

program Erasmus—+
Rachunek otwartd w dniu
17.03.2014r,

130-20-01
130-20-02

.

e
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62 1560 0013
2244 0084 0000
0006

Rachunek otwarto w daiu
20.10.2015r.

130-30-01

0,00

0,00
WEB Nr 62015
zdn3E.12.2088

0,00

0,00
WB Nr 32/2016
2dn.31.08.2015

* W lipcu 2016 roku Centrum ziozylo wniosek do Getin Noble Bank S.A. o zamknigcie
rachunkow.

Stan S$rodkéw pienigznych Centrum Ksztalcenia

w Skarzysku Kamiennej na dziefi 31 grudnia 2016 roku

Zawodowego

i Ustawicznego

L.p. | Numer i rodzaj Symbol konta oraz | Saldo konta Saldo na rachunku na
rachunku jego nazwa ujeta w | na dzien dzien 31.12.2016 r.
bankowego obowigzujgcym 31.12.2016 . oraz numer wyciggu

zakladowym planie bankowego
kont na ktérym
prowadzona
jest/byla ewidencja
rachunku
bankowego.
1 2 3 4 5
1. | 821020 2629 0000
9802 0342 8109 130-00-01 0,00 0,00
Rachunek biezacy
~konto an31122016
podstawowe
2. 87 1020 2629
0000 9602 0342
8117 13501 3.085,98 IR
Rachunek 2dn.30.12,2016
pomocniczy -
ZFS$S
3 92 1020 2629
0000 9402 0342
Rachunek 130-30-01 0,00 WB Nr 23/2016
pomocniczy — 2dn.30.12.2016
Erasmus
+caredmobility
4 60 1020 2629
0000 9402 0348 0.00
5349 0,00 :
Rachunek 150-40-01 a0 122016
pomocniczy - PO
WER
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Z powyzszych ustalefi wynika, ze zachodzi zgodno$¢ pomigdzy stanem $rodkéw pienigznych
wykazanych na rachunkach bankowych, a ewidencja na kontach w ksiggach rachunkowych.
Centrum otrzymato potwierdzenie sald na dzien 31 grudnia 2016 roku sporzgdzone przez PKO
BP S.A. w dniu 13 stycznia 2016 roku.
Stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych Centrum jest zgodny z ewidencja
srodkdw pienieznych prowadzona przez PKO BP S.A.

Dokumentacja kontrolna od str. 23 do str. 49

3.3. Obrot gotowkowy.

W okresie 2016 roku zasady prowadzenia gospodarki pienigznej w formie gotowkowej,
kontrolowana jednostka zawarla w n/w uregulowaniach.

Do dnia 31 sierpnia 2016 roku obowigzywatla Instrukcja kasowa Centrum Ksztalcenia
Pracownikoéw Shuzb Spolecznych w Skarzysku - Kamiennej bedaca zalacznikiem Nr 2 do
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w CKPSS w Skarzysku — Kamiennej, ktore
zostaly wprowadzone Zarzadzeniem nr 2/2012 Dyrektora Centrum Ksztalcenia Pracownikow
Stuzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej z dnia 25 czerwca 2012 r.

Od 1 wrzesnia 2016 roku w Centrum obowigzuje Instrukcja kasowa Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku — Kamiennej. Instrukcja stanowi zatacznik nr 2 do
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w CKZiU w Skarzysku — Kamiennej do
Zarzadzenia nr 1/2016 Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Skarzysku — Kamiennej z dnia 1 wrze$nia 2016 roku w sprawie wprowadzenia ,,Zasad
(polityki) rachunkowosci” w  Centrum Ksztalcenia Zawodowego 1 Ustawicznego
w Skarzysku — Kamienne;.

Wymienione powyzej uregulowania ustalajg zasady zwigzane z prowadzeniem gospodarki

kasowej w zakresie:

1. technicznej organizacji kasy,

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

transportu i przechowywania gotowki,
wymagan i obowiazkdw kasjera,
przeplywu gotéwki w kasie,
udokumentowania operacjt kasowych,
obiegu dokumentdéw kasowych,
raportow kasowych,

inwentaryzacji kasy,

gospodarki drukami $cistego zarachowania.
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Pracownik zatrudniony na stanowisku kasjera w Centrum Ksztalcenia Pracownikow Shuzb
Spolecznych zlozyl stosowne oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnoscei za powierzone
mienie w dniu 1 kwietnia 2007 r. '

Wraz z utworzeniem Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego o§wiadczenie
0 przyjeciu odpowiedzialnosdei za powierzone mienie zostato zlozone przez kasjera w dniu
1 wrzesnia 2016 roku.

Wzor o§wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie stanowi Zatacznik
nr 1 do instrukcji kasowe;.

W jednostce prowadzi si¢ ewidencje obrotu srodkami pienieznymi w gotéwee w raportach
kasowych, osobno dia srodkéw budzetowych i osobno dla zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Stosownie do zapisow Instrukcji kasowej w Centrum nie utworzono pogotowia kasowego.
Gotéwka podejmowana z rachunku bankowego przeznaczona jest na cel okreslony przy jej
podjgciu, a niewykorzystana kwota odprowadzana jest niezwlocznie na rachunek bankowy.

W 2016 roku sporzadzono Igcznie 8 raportéw kasowych z czego 5 dla $rodkéw budzetowych,
a 3 dla Zakladowego Funduszu Swiadczef Socjalnych.

Ewidencja ksiggowa dla obrotu Srodkami pienigznymi w gotéwce prowadzona jest na
naste¢pujacych kontach:

Kasa dlarachunku biezgcego ewidencja na koncie 101 — 00

Kasa dla rachunku ZFSS ewidencja na koncie 101-01

Obroty na powyzszych kontach przedstawiajg sie nastepujaco:

Kasa dla rachunku biezacego ewidencja na koncie 101 — 00 ~ 5.487,82 z1.

Kasa dla rachunku ZFSS ewidencja na koncie 101-01 —9.500 zt.

Poddano sprawdzeniu nastgpujgce raporty kasowe prowadzone w jednostce.

1. Raporty kasowe wystawione w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Socjalnych.
a) Dla rachunku ZFSS.

Raport kasowy Nr 1/2016 za okres od 1 do 15 lutego 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 2 pozycje ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu  wynosi 0,00 zL. Stan potowki po stronie  przychodow  wynosi
300 zb; stan rozchodow wynosi 300,00 zI. Stan koncowy kasy stanowi kwotg
0,00 zt.
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Po stronie przychodéw zaewidencjonowano pobranie gotowki z banku na podstawie czeku
o nr 0000077788 na kwotg 300 zi.

Po stronie rozchodow zaewidencjonowano wydatek zaklasyfikowany do § 4440 ,, Odpis na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” poniesiony na wyplatg pomocy finansowe)

z $rodkow ZFSS w kwocie 300 zl.

Raport kasowy Nr 2/2016 za okres od 1 do 16 marca 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 3 pozycje ewidencji zdarzef gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu  wynosi 0,00 zb. Stan gotéwki po stromie przychodéw  wynosi
3.350 zi; stan rozchodow wynosi 3.350,00 zi. Stan koncowy kasy stanowi kwote
0,00 zi.

Po stronie przychodow zaewidencjonowano pobranie gotéwki z banku na podstawie czeku
onr 0000077790 na kwote 3.350 zi.

Po stronie rozchodéw zaewidencjonowano wydatek zaklasyfikowany do § 4440 ,, Odpis na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych™ poniesiony na wyplatg pomocy finansowej

z $rodkow ZFSS w kwocie 3.500 zt dla emerytowanych pracownikéw Centrum.

b) Dla rachunku biezgcego.
Raport kasowy Nr 1/2016 za okres od 1 do 7 marca 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 2 pozycje ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu  wynosi 0,00 zl. Stan gotowki po stronie przychodéw  wynosi
1.620 zi; stan rozchodéw wynosi 1.620 zi. Stan koncowy kasy stanowi kwotg
0,00 zt.

Po stronie przychoddéw zaewidencjonowano pobranie gotowki z banku na podstawie czeku
onr 0000197912 na kwote 1.620 zl.

Po stronie rozchodéw zaewidencjonowano wydatek zaklasyfikowany do § 3240 ,, Stypendia
dla uczniéw” poniesiony na wyplat¢ stypendiow za I pélrocze dla 9 uczniow Centrum

(w kwocie 180 zi dla ucznia).

Raport kasowy Nr 2/2016 za okres od 8 do 18 marca 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 2 pozycje ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu  wynosi 0,00 zL. Stan gotowki po stronie przychodow  wynosi
1.350 zI; stan rozchodéw wynosi 1.350 =zl Stan koncowy kasy stanowi kwote
0,00 zt.

s N7
1%




Po stronie przychodow zaewidencjonowano pobranie gotéwki z banku na podstawie czeku o
nr 0000197913 na kwote 1,350 z1.

Po stronie rozchodéw zaewidencjonowano wydatek zaklasyfikowany do § 3240 ,, Stypendia
dla uczniéw™ poniesiony na wyplate stypendiow za I péirocze dla 7 uczniéw Centrum

(w kwocie 180 zI dla ucznia).

Raport kasowy Nr 3/2016 za okres od 1 do 20 lipca 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 2 pozycje ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu  wynosi 0,00 zh. Stan gotéwki po stronie przychodow  wynosi
1.620 zI; stan rozchodéw wynosi 1.620 zi. Stan kofcowy kasy stanowi kwote
0,00 zL.

Po stronie przychodéw zaewidencjonowano pobranie gotowki z banku na podstawie czeku o
nr 0000197914 na kwote 1.620 zi.

Po stronie rozchodéw zaewidencjonowano wydatek zaklasyfikowany do § 3240 ., Stypendia
dla uczniéw” poniesiony na wyplatg stypendiéw za II potrocze dla 9 uczniow Centrum (w

kwocie 180 21 dla ucznia).

2. Raporty kasowe wystawione w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego.
a) Dla rachunku ZFSS.
Raport kasowy Nr 1/2016 za okres od 15 grudnia do 15 grudnia 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 4 pozycje ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu wynosi 0,00 =zl Stan gotéwki po stronie przychodéw  wynosi
5.850 zt; stan rozchodéw wynosi 5.850 zl. Stan konficowy kasy stanowi kwote
0,00 zt.

Po stronie przychodéw zaewidencjonowano pobranie gotoéwki z banku na podstawie czeku o
nr 0008966562 na kwote 5.850 zi.

Po stronie rozchodéw zaewidencjonowano wydatek w kwocie 5.850 zI poniesiony na pomoc

socjalna dla emerytowanych pracownikéw Centrum.

b) Dla rachunku biezacego.
Raport kasowy Nr 1/2016 za okres od 28 pazdziernika do 28 pazdziernika 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 2 pozycje ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego

raportu  wynost 0,00 zL Stan gotébwki po stronie przychodéw  wynosi
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810 =zl stan rozchodéw wynosi 810 zi. Stan koncowy kasy stanowi kwotg
0,00 zt.

Po stronie przychoddw zaewidencjonowano pobranie gotowki z banku na kwote 1.350 zt.

Po stronie rozchodéw zaewidencjonowano wydatek zaklasyfikowany do § 3240 ,, Stypendia

dla uczniow” poniesiony na wyplate stypendiow za II pélrocze dla 4 ucznidow Centrum.

Raport kasowy Nr 2/2016 za okres od 25 listopada do 28 listopada 2016 roku.

Raport kasowy zawiera 3 pozycje ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan kasy z poprzedniego
raportu  wynosi 0,00 2z Stan gotowki po stronie przychodéw  wynosi
87.82 zlI; stan rozchodéw wynosi 87,82 zi. Stan koncowy kasy stanowi kwote
0,00 zi.

Po stronie przychodéw zaewidencjonowano pobranie gotdwki z banku na podstawie czeku nr
0008966567 na kwote 87,82 zl.

Po stronie rozchodow zaewidencjonowano wydatek zaklasyfikowany do § 4240 ,, Zakup

pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek™ poniesiony na potrzeby Centrum.

W oparciu o przeprowadzong analiz¢ w/w raportéw kasowych stwierdzono, ze dokonywano

wyplaty gotowki z kasy:

e wylacznie za pokwitowaniem wraz z datg zapisang przez osobg odbierajaca gotéwke,

e na podstawie dowodow zrédtowych sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez osoby upowaznione,
okreslone w przepisach wewnetrznych.

W raportach kasowych dokonuje si¢ okreflania w tresci dokonywanych operacji gotéwka

(zgodnie z art. 23ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci). Do raportéw kasowych zalacza sig

dowody Zrédlowe potwierdzajgce dokonane operacje gotowka (zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci).

Stwierdzono rowniez, ze w trakcie 2016 roku dokonano inwentaryzacji kasy w dniu 31 sierpnia

i w dniu 31 grudnia 2016 roku. Ze sporzadzonego w tym zakresie protokoléw wynika, ze

nieprawidiowosci nie stwierdzono (protokot nr 8/15).

Kontrola prawidlowosci udzielania i rozliczania zaliczek z kasy.

Jak wynika z ustalen kontroli w 2016 roku udzielono jednej zaliczki z kasy Centrum na zakup

&

materialéw zwigzanych z biezgeg dzialalnoscia jednostki.




Zaliczki w kwocic 87,82 zI udzielono pracownikowi Centrum na jego wniosek =z dnia
25 listopada 2016 roku, z przeznaczeniem na zakup art. dekoracyjnych — pomocy
dydaktycznych dla kierunku terapeuta zajeciowy. Wniosek zostal zatwierdzony w dniu 25
listopada 2016 roku przez Dyrektora Centrum po uprzedniej kontroli merytorycznej oraz
formalno-rachunkowej .
Wyplaty zaliczki dokonano w dniu 25 listopada 2016 roku w kwocie 87,82 zt. Wyptata gotéwki
zostata potwierdzona podpisem kasjera, a jej przyjecie podpisem zaliczkobiorcy,
Zaliczkobiorca zobowigzal si¢ dokonaé ostatecznego rozliczenia zaliczki do dnia 2 grudnia
2016 roku, lub w przypadku jej nie rozliczenia w przewidzianym terminie do potracenia nie
rozliczonej kwoty z wynagrodzenia za prace.
PowyZsza operacja zostata uj¢ta w raporcie kasowym nr 2/2016 z dnia 25 listopada 2016 roku
pod poz. Nr 2,
Przedlozenie rozliczenia zaliczki nastgpito w dniu 25 listopada 2016 roku na druku wrozliczenie
zaliczki”. Do  rozliczenia =zalaczono 1 dowdd zrodlowy —  fakture VAT
Nr FP 1134000161125-003289 z dnia 25 listopada 2015 roku wystawionej przez Lidl
sp. komandytowa potwierdzajgcy dokonanie wydatkéw na laczng kwote 87,82 zi.
Dokumentacja kontrolna od str. 50 do str. 113

Gospodarka drukami scistego zarachowania.

Zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania okreslone zostaly w Instrukcjach
kasowych obowigzujgcych w Centrum na przestrzeni 2016 roku.

Prowadzona w Centrum ksigga drukéw scislego zarachowania zostala zatwierdzona do
stosowania w dniu 8 listopada 2006 roku przez dyrektora jednostki.

Kontrolg objeto zasady prowadzenia ewidencji czekéw do rachunkéw bankowych
(podstawowego i ZFSS) , kwitariuszy przychodowych, arkuszy inwentaryzacyjnych w 2016
roku.

Czeki wydane przez GETIN NOBLE BANK do prowadzonego rachunku:

- podstawowego o nr 84 1560 0013 2868 2440 0840 0001- czeki o nr od 0000197912- do
0000197925,

- zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych o nr 57 1560 0013 2868 2440 0840 0002 — czeki
o nr od 0000077788 do 0000077800.

W 2016 roku zostalo wykorzystanych 3 czeki do rachunku podstawowego i 3 czeki do rachunku
ZESS (W tym jeden anulowano). W zwigzku z rozwigzaniem umowy z GETIN NOBLE BANK
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w dniu 9 listopada 2016 roku Centrum zwrdcito do banku niewykorzystane blankiety czekow
gotéwkowych o nr od 000019915 do 0000197925 { konto podstawowe) oraz od nr 0000077791
do 0000077800 (konto zfés). Fakt ten zostal odnotowany w ksigzce drukow Scislego
zarachowania. Kontrolujacy stwierdzili, ze na str. 10 (czeki ZFSS) , w zapisach dotyczacych
2016 roku, poz. 4 zaewidencjonowano rozchdéd 10 czekéw o nr od nr 0000077791 do
0000077800. Przy zapisie tym widnieje parafa giéwnej ksiggowej Centrum na okoliczno$¢
sprostowania blednego zapisu oraz data dokonania czynnosci. Korekty dokonano jednak
poprzez przeprawienie trzech ostatnich cyfr, co powoduje, ze zapis ten jest malo czytelny.
Poprawa blednego zapisu powinna zostaé dokonana poprzez jego skreslenie z zachowaniem
czytelnoéci i wpisanie poprawnej treéci z data i podpisem osoby dokonujacej korekty.
Na powyzszy fakt zwrécono uwage glownej ksiggowej z zaleceniem stosowania w/w zasad

w przysztosci.

Czeki wydane przez PKO BP S.A.:

- Do rachunku podstawowego o nr 82 1020 2629 0000 9802 0342 8109 — czeki o nr od
0008966567 do 0008966571. Stan na 31.12.2016 r. wynosit 4 szt. czekéw o nr od 0008966568
do 0008966571

- do rachunku zfé§ od nr 87 1020 2629 0000 9602 0342 8117- czeki o nr od 0008966562 do
nr 0008966566. Stan na 31.12.2016 r. wynosil 4 szt. czekéw o nr od 0008966563 do
0008966566.

W 2016 roku Wykorzystano 1 czek do rachunku ZFSS oraz 1 czek do rachunku podstawowego.

W zakresie ewidencji kwitariuszy przychodowych ustalono, ze w 2016 roku
zaewidencjonowano 5 kwitariuszy do konta podstawowego z czego trzy o nr od 1 do 3/2016
objeto ewidencjg w okresie od 1 stycznia do dnia 31 sierpnia 2016 roku, a w okresie od
1 wrzesnia do 31 grudnia 2016 (po przeksztalceniu Centrum) objgto ewidencja kwitariusze o
ar 1-2/2016.

Do konta zf$s zaewidencjonowano w 2016 roku 3 kwitariusze z czego dwa o nr 1-2/2016 objgto
ewidencja w okresie od 1 stycznia do dnia 31 sierpnia 2016 roku, a w okresie od
1 wrzesnia do 31 grudnia 2016 (po przeksztalceniu Centrum) objgto ewidencja kwitariusz o
nr 1/2016.

W okresie od 1 stycznia do 31 sierpnia 2016 roku w ksiazce drukéw zaewidencjonowano

przychdd 1 rozchéd 46 arkuszy spisu z natury.
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W okresie od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2016 roku zaewidencjonowano przychdd i rozechéd
1 arkusza spisu z natury.
Dokumentacja kontrolna od str, 114 do str. 124

4. Kontrola rozrachunkéw i roszczen

Ewidencja naleznosci i zobowigzan Centrum jest prowadzona na kontach zespotu 2.
W 2016 roku w kontrolowanej jednostce prowadzono n/w konta rozrachunkowe:

- Konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

- Konto 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

- Konto 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

- Konto 223 , Rozliczenie wydatk6w budzetowych”

- Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”.

- Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”.

- Konto 23] ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”.

- Konto 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”.

- Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Kontrolg objeto stan naleznosci i zobowiazan na 31 sierpnia i 31 grudnia 2016 roku ujetych na

kontach zespolu drugiego.

Naleznosci i zobowigzania Centrum Ksztalcenia Pracownikéw  Shuzb Spolecznych

w Skarzysku — Kamiennej na dzies 31 sierpnia 2016 roku.

Naleznosci.

Jak wynika z ewidencji kont 234 i 240 na dzien 31 sierpnia 2016 roku Centrum posiadato
naleznosci w lacznej kwocie 12.325 21, z tytutu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych dla 5 pracownikéw Centrum (konto 234 - 11.610 zl) i jednego
emerytowanego pracownika Centrum ( konto 240 - 715 z}).

Jak wynika z przedtozonej do kontroli ewidencji ksiggowej kont zespotu 2, na dzien 31 sierpnia

2016 roku, Centrum nie posiadato naleznosci ani roszezen z innych tytuléw.

Zobowiazania
Jak wynika z ewidencji ksiggowej konta 201, na dzien 31 sierpnia 2016 roku Centrum posiadato

zobowigzanie wobec dwoch kontrahentow:
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- PGNIG sp. z 0.0. z tytulu faktury VAT nr 62509/21/2016/F z dnia 6 wrze$nia 2016 roku na
kwote 733,33 zt z tytutu dostaw gazu. Termin platnosci faktury przypadal na dzief 20 wrzesnia
2016 roku.

W dniu 30 sierpnia 2016 roku dokonano przelewu na kwoteg 601,89 zt, w tym:

452,91 zt - rozdziat 80143 § 4260,

- 148,98 — rozdziat 80151 § 4260.

Na dzien 31 sierpnia 2016 roku do rozliczenia pozostata kwota 131,44 zl, zaklasyfikowana do
rozdziatu 80130 § 4260.

Zaplaty powyzszej kwoty dokonano w dniu 10 wrzesnia 2016 roku (WB nr 6/12 z dnia 12

wrzesnia 2016 roku)

- Miejskie Ustugi Komunalne Sp. z 0.0. ze Skarzyska — Kamiennej na podstawie faktury VAT
nr 1580023418 z dnia 31 sierpnia 2016 roku na kwote 8,64 z} z tytulu dzierzawy kontenera
FLD 1100 L. Termin zaptaty faktury przypadal na dzien 27 wrzesnia 2016 roku. Zaplaty faktury
dokonano w dniu 9 wrzeénia 2016 roku (WB Nr 5/2016 z dnia 9 wrzesnia 2016 roku).

Naleznodci i zobowigzania _Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego

w Skarzysku- Kamiennej na dzien 31 grudnia 2016 roku.

NaleznoSci.

Jak wynika z ewidencji kont 234 i 240 na dzien 31 grudnia 2016 roku Centrum posiadalo
naleznosci w Iacznej kwocie 13.351 21, z tytutu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych dla 5 pracownikéw Centrum (konto 234 - 12.896 zl) i jednego
emerytowanego pracownika Centrum ( konto 240 - 455 z1).

Jak wynika z przedtozonej do kontroli ewidencii ksiggowej kont zespotu 2, na dzien 31 grudnia

2016 roku, Centrum nie posiadato naleznosci ani roszczen z innych tytuldw.

Zobowigzania

Na dzien 31 grudnia 2016 roku Centrum posiadato zobowigzanie wobec PGNIG z tytutu dostaw
gazu, na podstawie faktury VAT nr 62509/30/2017/F z dnia 5 stycznia 2017 roku na kwotg
2.410,30 z}. Faktura wplynela w dniu 5 stycznia 2017 roku. Termin platnosci przypadal na
dzien 19 stycznia 2017 roku. Faktura zostala zaptacona w dniu 12 stycznia 2017 roku (WB nr
2 z dnia 12 stycznia 2017).

Dokumentacja kontrolna od str. 125 do str. 163
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Wrydatki na podréze sluzbowe

Kontrolg obj¢to wydatki na krajowe podréze stuzbowe Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Skarzysku — Kamiennej w okresie od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2016
roku zaklasyfikowane do § 4410.

Wydatki w powyzszym paragrafie od powstania CKZiU zostaly zaplanowane na kwote 444 z1,
a zrealizowane zostaly w wysokosci 412 zi co stanowi 94,81 % realizacji wydatkéw
zaplanowanych na ten cel w § 4410.

Kontrole prowadzono na podstawie proby obejmujgcej zrealizowane delegacje shuzbowe, oraz
wydatki poniesione na podroze krajowe stuzbowe w IV kwartale 2016 roku zaliczone do
§ 4410.

Kontrolg objeto:

- rejestr polecen wyjazdow stuzbowych,

- polecenia wyjazdow stuzbowych o nr od 10 do 14, 16, 17, 19-20, 22 — 27,

- ewidencjg ksiegowa kont 1301 234,

- wyciggi bankowe,

Ustalenia kontroli.

W Centrum prowadzony jest rejestr delegacji sluzbowych.
W okresie od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2016 roku w rejestrze zostaly zacwidencjonowane

18 polecen wyjazdow stuzbowych o nr od 10 do 27.

Podréze stuzbowe Dyrektora Centrum odbywaly si¢ na podstawie polecenia wyjazdow
stuzbowych podpisanych przez Dyrektora Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w  Kielcach,
reprezentujgcego pracodawce. Polecenia dla pozostalych pracownikéw Centrum podpisane
byly przez Dyrektora Centrum.

W objetych kontrolg delegacjach podréze stuzbowe trwaly ponizej 8 godzin w zwigzku z czym
nie wykazano diet z tytulu podrozy stuzbowych. Podréz odbywala si¢ srodkami komunikacji
publiczne;).

Pozostate koszty podrézy, tj. ryczalty i koszty biletow zostaly wykazane prawidlowo, a ich
rozliczenie nastgpowalo na podstawie zalaczonych do delegacji biletéw badz stosownych

oswiadczeni delegowanego pracownika o przyczynie nie zalgczenia dowodu przejazdu.

i
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Polecenia wyjazdéw na podstawie ktérych rozliczano nalezno$ci z tytulu podrozy
potwierdzone sa pod wzgledem formalnym, rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez
uprawnione 0soby.

Naleznosci z tytutu podrézy shuzbowych wyplacano pracownikom w formie bezgotowkowej
na wskazane konta bankowe. Nie stwierdzono wyptat gotéwkowych, ani udzielania zaliczek na

poczet planowanych podrozy stuzbowych,
Dokumentacja kontrolna od str. 164 do str. 171

5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Jednostka sporzagdza nastepujace sprawozdania budzetowe:

¢ miesieczne

- Rb-278- sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowe;j.

- Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej.

¢+ Kwartalne

- Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowej
jednostki budzetowej.

- Rb-288- sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej.

-Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych.

-Rb-Z - Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dluznych oraz
poreczen i gwarancji.

® roczne

-Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowe].

- Rb-28S- sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej.

- Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych.

- Rb-Z - Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wediug tytuléw duznych oraz
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- Rb-WSa - sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki

samorzadu terytorialnego

Kontroli poddano terminowos¢ przekazywania sprawozdah odbiorcom w 2016 roku.

Jednostka: Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spotecznych.

Odbiorca: Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Wykaz przekazanych sprawozdan Rb 27S za wybrany okres sprawozdawczy i termin jego

wplywu do Departamentu Budzetu i Finanséw:
— luty 2016 r. — dn. 04.03.2016 1.
-~ kwiecien 2016 1. —dn. 10.05.2016 .
- lipiec 2016 . — dn. 05.08.2016 1.

Wykaz przekazanych sprawozdan Rb 28S za wybrany okres sprawozdawczy i termin jego

wplywu do Departamentu Budzetu i Finansow:
— luty 2016 r. — dn. 04.03.2016 1.
— marzec 2016 1. — dn. 08.04.2016 1.
— maj 2016 r. —dn. 08.06.2016 1.

Poddane kontroli ww. sprawozdania zostaly podpisane przez gléwnego ksiggowego

i kierownika jednostki oraz opatrzone pieczeciami z imieniem i nazwiskiem osoby

podpisujgcej. Sprawozdania te zostaly przekazane w terminach wynikaj gcych z przepisow.

Sprawdzenie zgodnosci sprawozdawczosci z ewidencjg ksiegowa na dzien 31.12.2016r.

Jednostka: Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku - Kamiennej

Dziat 801 — o$wiata i wychowanie.

Sprawozdanie Rb - 278 — z wykonania planu dochodéw budietowych samorzadowej

jednostki budzetowej

Symbel Plan Wykenanie Zapisy w sporzadzonym
. ) finansowy na | wg ewidencji | . . . .
Rozdzial inazwa . s . i zZloZonym sprawozdaniu
paragrafu dzief ksiggowe] na do UMWS za 2016 r
31.12.2016 r. | 31.12.2016 . )
80130 0690 100,00 0,00 0,00
0750 2 000,00 0,00 0,00
0920 0,00 586,15 586,15
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0970 1 600,00 1 329,00 1 329,00

RAZEM: 3 100,00 1 915,15 1915,15

80131 0960 100,00 0,00 0,00
RAZEM: 100,00 0,00 0,00

80140 0830 2 040,00 0,00 0,00
0927 0,00 138,81 138,81

RAZEM: 2 040,00 138,81 138,81

RAZEM DZIAL: 5 240,00 2 053,96 2 053,96

Termin przekazania sprawozdania Rb-27S (roczne) do adresata — Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego zgodny z terminem wynikajacym z przepisow (data wplywu do
Departamentu Budzetu i Finanséw — 31.01.2017 r.). Sprawozdanie zostalo podpisane przez
glownego ksiegowego i kierownika jednostki oraz opatrzone pieczgciami z imieniem

i nazwiskiem osoby podpisujacej.

Sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej

jednostki budZetowej
ot | S| PNy |y e | oy d MV
purogran | Stizavier. | e | swrmoudanis

80130 4010 156 812,00 156 812,00 156 812,00
4040 0,00 0,00 0,00

4110 25 983,00 25 981,57 25 981,57

4120 2 378,00 2375,98 237598

4130 796,00 795,60 795,60

4210 9 997,00 9 995,80 9 995,80

4240 52 500,00 52 413,74 52 413,74

4260 11 100,00 11 100,00 11 100,00

4270 3 529,00 3517,37 3517,37

4280 170,00 170,00 170,00

4300 7 080,00 7 067,32 7 067,32
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4360 436,00 435,96 435,96
4410 164,00 132,00 132,00
4430 951,00 951,00 951,00
4440 11 454,00 11 454,00 11 454,00
4700 350,00 350,00 350,00
RAZEM: 283 700,00 283 552,34 283 552,34
80131 3240 810,00 810,00 810,00
4010 93 571,00 93 571,00 93 571,00
4040 0,00 0,00 0,00
4110 16 772,00 16 761,48 16 761,48
4120 1236,00 1209,89 1 209,89
4170 6 180,00 6 180,00 6 180,00
2210 10 884,00 10 874,60 10 874,60
4240 800,00 623,00 623,00
4260 8 240,00 8 237.08 8 237,08
4280 75,00 75,00 75,00
4300 2 190,00 2 190,00 2 190,00
4360 338,00 33732 33732
4410 180,00 180,00 180,00
4440 924,00 924,00 924,00
4700 200,00 200,00 200,00
RAZEM: 142 400,00 142 173,37 142 173,37
80140 2010 31 852,00 31 852,00 31 852,00
4040 0,00 0,00 0,00
4110 5 157,00 5073,8 5073.82
A7 2055,52 481,32 481,32
24120 548,00 535,23 535.23
4127 346,29 68,60 68,60
4177 11 860,00 2 800,00 2'800,00
210 1120,00 1120,00 1120,00
017 6 752,00 1 179,44 1179.44
4240 528,37 52837 558,37
4247 27000,00 0,00 0,00
29 )
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4260 880,00 880,00 880,00

4280 30,00 30,00 30,00

4300 3 940,00 3 940,00 3 940,00

4307 63 708,00 8 092,40 8 092,40

4360 200,00 200,00 200,00

4410 100,00 100,00 100,00

4427 3 086,90 1 634,80 1 634,80

4437 1 435,50 432,60 432,60

4440 743,00 743,00 743,00

4700 150,00 150,00 150,00

RAZEM: 136 492,58 59 841,58 59 841,58

80146 4700 1 540,00 923,00 923,00
RAZEM: 1 540,00 923,00 923,00

80151 4010 144,00 143,58 143,58
4040 0,00 0,00 0,00

4110 25,00 24,68 24,68

4120 4,00 3,52 3,52

RAZEM: 173,00 171,78 171,78
OGOLEM: 564 305,58 486 662,07 486 662,07

Termin przekazania sprawozdania Rb-28S (roczne) do adresata — Zarzadu Wojewddziwa
Swietokrzyskiego zgodny z terminem wynikajacym z przepisow (data wplywu do
Departamentu Budzetu i Finanséw — 31.01.2017 r.). Sprawozdanie zostalo podpisane przez
gtéwnego ksiegowego 1 kierownika jednostki oraz opatrzone pieczgciami z imieniem

i nazwiskiem osoby podpisujace;j.

Sprawozdania:

Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluinych oraz
porgczen i gwarancji,

Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych,

wg stanu na koniec IV kwartalu 2016 roku.

Na dziefi 31.12.2016 r. jednostka nie posiadata zobowiazan i naleznosci wymagalnych.
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Termin przekazania sprawozdait Rb-Z i Rb-N do adresata — Zarzadu Wojewddziwa
Swietokrzyskiego zgodny z terminem wynikajacym z przepisow (data wplywu do
Departamentu Budzetu i Finanséw — 31.01.2017 r.). Sprawozdania zostaly podpisane przez
glownego ksiggowego i kierownika jednostki oraz opatrzone pieczeciami z imieniem

1 nazwiskiem osoby podpisujace;.

Dokumentacja kontrolna od str. 172 do str, 199

6. Zamowienia publiczne

W jednostce, w badanym okresie, obowigzywaly zasady udzielania zaméwien wprowadzone
zarzadzeniem Nr 14/2010 Dyrektora Centrum Ksztalcenia Pracownikow Stuzb Spotecznych w
Skarzysku - Kamiennej z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia:
- regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
- regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej 14.000 euro,
- regulaminu pracy komis;ji przetargowe;.
Zarzgdzenie weszlo w zycie z dniem 1 stycznia 2011 roku.
W dniu 7 kwietnia 2014 roku do w/w Zarzadzenia wprowadzono aneks dokonujacy zmian
w regulaminach, to jest:
— zmieniono podstawe prawng obowigzujgcych regulamindw na: t.j. Dz. U. z 2013r., poz.
907
— zmieniono nazwe Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 14.000 euro; nowa
nazwa regulaminu: ,Regulamin udzielania zaméwienn publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 30.000 euro.”
~ wprowadzono zmiany w ww. regulaminie tj.. § 2 pkt 2 otrzymal brzmienie:
»2. Udzielenie zamdwienia, ktérego wartoéé przekracza wartoéé srodka trwatego brutto,
lecz nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro zatwierdza
Dyrektor Centrum.”
Aneks wszed! w zycie z dniem 07 kwietnia 2014 r.
Ponadto w okresie objetym kontrolg w jednostce obwigzywalo zarzadzenie nr 15/2010 z dnia
28.12.2010r. Dyrektora Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku —

Kzt;niennej w sprawie powolania komisji przetargowej. Zarzqdzgx\liem tym Dyrektor powolal
- [




komisje do realizacji zamdwien publicznych w jednostkach wchodzacych w sklad Centrum
Ksztalcenia  Pracownikéw  Stuzb  Spolecznych  w  Skarzysku -  Kamienngj

w piecioosobowym skladzie.

Po rozwiazaniu z dniem 31 sierpnia 2016 r. zespolu szkét pn. . Centrum Ksztalcenia
Pracownikow Shuzb Spolecznych w Skarzysku-Kamiennej” i zatozeniu z dniem 01 wrzesnia
2016 1. zespolu o nazwie ,,Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku-
Kamiennej” wprowadzono uaktualnione uregulowania dotyczace udzielania zamoéwien
publicznych.
Zarzadzeniem Nr 6/2016 z dnia 1 wrzesnia 2016 r. Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych, regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 30.000 euro, regulaminu pracy komisji przetargowej wprowadzono
regulaminy stanowigce zatgczniki do tego zarzadzenia:

— Regulamin udzielania zamowien publicznych,

~ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 30.000

euro,
— Regulamin pracy komisji przetargowe;j.

Zarzadzenie weszlo w zycie z dniem 1 wrzesnia 2016 1.

W badanym okresie w jednostce nie przeprowadzano zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej przekraczajace] wyrazone] w zlotych réwnowartodci kwoty 30.000 euro

z zastosowaniem przepisdw i zasad okre§lonych ustawa Prawo zamoéwien publicznych.
Kontrolg objeto nw. postepowania o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.

Post¢powanie na zadanie budowlane pn.: ,Remont pomieszczen na I-szym pigtrze

w budynku Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych w Skarzysku-

Kamiennej”.

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone bylo z zastosowaniem zasad udzielania zaméwien
publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 14/2010 Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Pracownikow Stuzb Spolecznych w Skarzysku — Kamiennej z dnia 28 grudnia 2010 r. wraz

z wprowadzonym do niego aneksem z dnia 7 kwietnia 2014 roku.
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Zgodnie z § 3 pkt 3 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 30.000 euro w dniu 08.02.2016r. do Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Pracownikéw Stuzb Spolecznych zgloszono zapotrzebowanie na remont pomieszczen na
I-szym pigtrze (magazynek, pomoce naukowe, pracownia rehabilitacji). Zgodnie z § 4 pkt 2
ww. Regulaminu okreflono przedmiot zamowienia oraz uzasadniono potrzebe zakupu:
pomieszczenia w znacznym stopniu wyeksploatowane, ostatni raz remontowane w latach 70-
90, stara instalacja elektryczna oraz C.O. Zachodzi konieczno$é remontu tych pomieszczen
celem dalszego uzytkowania na potrzeby szkoly. Szacunkowy koszt zakupu okreglono na 26.000
zt brutto. Szacunkowy koszt zostal okreslony na podstawie kosztoryséw inwestorskich
opiewajacych na taczng kwote 25.235,56 zb. Zapotrzebowanie podpisane przez pracownika
skladajacego oraz parafowane przez glownego ksiggowego jednostki zostalo zatwierdzone
przez dyrektora CKPSS.
W przypadku przedmiotowego postgpowania zastosowano tryb przewidziany w Regulaminie
tj. zaproszenie do skladania ofert cenowych.
W dniu 02.03.2016 r. na stronie internetowej oraz w siedzibie jednostki zamieszczono
zaproszenie do skladania ofert w zamoéwieniu publicznym ponizej 30.000 euro niecbjetym
ustawg Prawo zamdwient publicznych. Termin realizacji zadania okreslono od 29.03.2016r. do
20.05.2016r. Termin skladania ofert okreslono na dn. 11.03.2016r. do godz. 10.00. Otwarcie
ofert wyznaczono w ten sam dzien na godz. 11.00. Termin zwigzania oferta — 30 dni liczac od
daty otwarcia ofert.
Do dnia uplywu terminu na skfadanie ofert do zamawiajgcego wptynelo 7 ofert od firm:
1. Firma Ogolnobudowlana BudPrzem, Busko-Zdréj ul. Kopernika 11 za cene brutto
24.785,00 z1;
2. Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,Arkada Dela”, Radom, ul. Kalinska 6/6a za ceng
brutto 30.142,22 z1;
3. Przedsigbiorstwo wielobranzowe ,,Sewir”, Radom, ul. Klwatecka 74M za ceng¢ brutto
24.569,90 zt;
4. Przedsigbiorstwo Budowlano Ustugowo Handlowe ,MTM-II”, Starachowice, ul.
Rzemiesinicza 1 za cene brutto 24.861,00 zt;
5. Zaklad Remontowo-Budowlany. Rafal Wojcik, Skarzysko-Kamienna ul. Powstancow
W-wy 16/3 za cene brutto 24.037,62 zI;
6. EKO BUD, Hurtownia i Uslugi Budowlane, Kielce, Gwarkow 1 za ceng brutto

18.594,19 z1;
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7. Zaklad Remontowo Budowlany, Skarzysko-Kamienna, ul. Sienkiewicza 19 za ceng
brutto 23.609,17 1.

W dniu 11.03.2016 r. na posiedzeniu komisji przetargowej w skiadzie:
1. Dorostawska-Jurczak Danuta — przewodniczgey komisji;
Plusa Janina — czlonek komisji;

Plusa Lukasz — cztonek komisji;

> wo

Sieczko Kazimiera — czionek komisji;

5. Rzeszowska Maria — sekretarz komisji
dokonano otwarcia zfozonych ofert. Przewodniczacy komisji podat kwot¢ jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zadania tj. 25.235,56 zt. Wszyscy
cztonkowie komisji ztozyli oswiadczenia o braku konfliktu intereséw, co mogloby wplyna¢ na

ocene zlozonych przez oferentéw ofert.

Jak wynika ze sporzadzonego na te okoliczno$¢ protokotu na wykonawcg zadania komisja
zaproponowala wybranie oferty zlozonej przez firm¢ EKO BUD, Hurtownia i Uslugi
Budowlane, Kielce, Gwarkow 1. Firma spelnita wszystkie wymogi okreslone w zaproszeniu

i uzyskala najwiekszg ilo$¢ punktow. Dyrektor jednostki zatwierdzit wniosek komisji.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono na stronie internetowej
i w siedzibie jednostki. Oferentéw bioracych udzial w postgpowaniu poinformowano o jego
wynikach stosownymi pismami a firme¢ ktorej ofert¢ wybrano jako najkorzystniejszg

zaproszono na dzient 18.03.2016 r. celem podpisania umowy na wykonanie robot.

W dniu 19 marca 2016 1. zostala zawarta umowa Nr 4/2016 pomig¢dzy Centrum Ksztalcenia
Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Sakrzysku-Kamiennej reprezentowanym przez p. Danute
Latos — dyrektora a EKO-BUD Hurtownia i Ustugi Budowlane z siedzibg w Kielcach,
Gwarkéw 1 reprezentowang przez Bogdana Wojcika — wlasciciela na wykonanie remontu
pomieszczenia magazynku, pomocy naukowych oraz pracowni rehabilitacyi w CKPSS
w Skarzysku-Kamiennej. Jak wynika z umowy zakonczenie calosci robot przewidziano na
dzien 20.05.2016 r. a wynagrodzenie ryczaltowe ustalono zgodnie z oferta na kwote brutto
18.594,19 zI platne na podstawie faktury wystawionej po wykonaniu calosci robét. Podstawg

do rozliczenia za roboty i zlozenia przez wykonawce faktury VAT bedzie bezusterkowy

protokot odbioru konicowego robot podpisany przez obie strony umowy.
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Zgodnie z protokotem odbioru robét budowlanych i elektrycznych sporzadzonym w dniu
28.04.2016 r. dokonano komisyjnego odbioru robét wykonanych wg umowy Nr 4/2016 z dnia
19 marca 2016 r. z zastrzezeniami tj. zobowiazano wykonawce do dnia 04.05.2016 r. do
uzupelnienia podpiséw na pomiarach elektrycznych, dokonania pomiaréw ochrony opraw i do
pomiaru natgzenia os$wietlenia. Jak wynika z protokoléw sporzadzonych na okolicznogé
przeprowadzonych pomiaréw dokonat ich w miesigcu maju 2016 roku uprawniony specjalista.
Na ww. protokole edbioru zamieszezono adnotacj¢ o uzupelnieniu brakujacych pieczeci i
pomiaréw podpisang przez czlonka komisji p. Lukasza Pluse, przy adnotacji brak daty
zamieszczenia. W zwiazku z brakiem mozliwosci ustalenia przez kontrolujacych dokladnej
daty dokonania pomiaréw poproszono o zlozenie oswiadczenia na pismie w tej sprawie. Z
oswiadczenia wynika, Ze brakujgcg dokumentacj¢ dostarczono do siedziby zamawiajacego w
wyznaczonym czasie t). w dniu 04.05.2016 r.

W dniu 28.04.2016 r. do zamawiajacego wplynela faktura VAT 608/2016, data wystawienia
28.04.2016 r. na kwotg 18.594,19 zf za realizacj¢ remontu pomieszczen zgodnie z zawarty
umowg Nr 4/2016 z dnia 19.03.2016 r. W zwigzku z zamieszczeniem na dokumencie przez
wystawceg innych danych adresowych niz wynikajgce z zawartej umowy wiasciciel firmy EKO
BUD Hurtownia i ustugi budowlane p. Bogdan Wéjcik zlozyl o$wiadczenie, ze z dniem
21.03.2016r. jego firma zmienila siedzibe. Nowy adres: Jazgarzewszczyzna ul. Lesna 19 a, 05-
501 Piaseczno.

Jak wynika z przedstawionego wyciggu bankowego Nr 67/2016 platnosci przelewem za ww.
fakturg VAT 608/2016 dokonano w dniu 11.05.2016 r. na kwote 18.594,19 z1.

Dokumentacja kontrolna od str. 200 do str. 216

Zakup sprzetu i pomocy naukowych na potrzeby kierunku technik ustug kosmetycznych

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone bylo z zastosowaniem zasad udzielania zamowien
publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 6/2016 z dnia 1 wrze$nia 2016 r. Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej 30.000 euro, regulaminu pracy komisji
getargowej. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzono zgodnie z § 4
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* | g
Vs




Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 30.000 euro

w trybie rozeznania cenowego w formie zaproszenia do skladania oferty cenowe;j.

W dniu 14.12.2016 r. sporzadzono zapotrzebowanie na zakup sprzgtu na potrzeby — technik
ustug kosmetycznych. Zapotrzebowanie zatwierdzone pod wzgledem celowosci przez
dyrektora jednostki i parafowane przez gtownego ksiggowego.

W dniu 14.12.2016 r. wystano zapytanie ofertowe do pigciu potencjalnych wykonawcow
zaméwienia. Sposrod trzech oferentéw ktorzy przedstawili swoje oferty cenowe zamdOwienie
zlozono do firmy SYIS Sp. z 0.0. ul. Graniczna 8B Bud. DC1 54-610 Wroclaw, ktorej oferta
byla najkorzystniejsza. Na okolicznosé przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku,
w celu zakupu sprzgtu kosmetycznego w dniu 20.12.2016 r. sporzadzono notatke stuzbows.
Ponadto w dniu 15.12.2016 1. sporzadzono zapotrzebowanie na zakup i dostawg dodatkowego
sprzetu  kosmetycznego. Zapotrzebowanie zatwierdzone pod wzgledem celowosci przez
dyrektora jednostki i parafowane przez gtéwnego ksiggowego.

W dniu 15.12.2016 r. wyslano dodatkowe zapytanie ofertowe do pigciu potencjalnych
wykonaweow na zakup i dostawe sprzetu kosmetycznego wg przedstawionego zestawienia.
Sposréd trzech oferentéw ktorzy przedstawili swoje oferty cenowe zamowienie zlozono
réwniez do firmy SYIS Sp. z o.0. ul. Graniczna 8B Bud. DC1 54-610 Wroclaw, ktorej oferta
byla najkorzystniejsza. Na okoliczno$¢ przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku,

w celu zakupu sprzetu kosmetycznego w dniu 20.12.2016 r. sporzadzono notatke stuzbowa.
W dniu 21.12.2016 r. do CKZiU wplynela faktura VAT Nr 1308/S/16/FV z dnia 21.12.2016r.
wystawiona przez firme SYIS Sp. z 0.0. ul. Graniczna 8B Bud. DC1 54-610 Wroclaw na kwotg

brutto 25.851,89 zi — data platnosci przelewem do 04.01.2017 r. (14 dni).

Jak wynika z przedstawionego wyciagu bankowego Nr 66/2016 platnosci przelewem za ww.
fakture VAT Nr 1308/S/16/FV dokonano w dniu 21.12.2016 r. na kwote 25.851,89 zL

Dokumentacja kontrolna od str. 217 do str. 224
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Zakup mebli kuchennych do pracowni gospodarstwa domowego dla kierunku , terapeuta

zajeciowy”,

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone bylo z zastosowaniem zasad udzielania zaméwiern
publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 6/2016 z dnia 1 wrzesnia 2016 r. Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej w sprawie
wprowadzenia  regulaminu  udzielania zamdwien publicznych, regulaminu  udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro, regulaminu pracy komisji
przetargowej.

W dniu 01.12.2016 r. sporzadzono zapotrzebowanie na zakup zestawu mebli na potrzeby
pracowni gospodarstwa domowego zgodnie z wymaganiami w zakresie wyposazenia pracowni
praktycznej nauki zawodu. Szacunkowy koszt zaméwienia okreslono na kwote 6.000 zi netto.
Zapotrzebowanie zatwierdzone pod wzgledenm celowosci przez dyrektora jednostki
1 parafowane przez gléwnego ksiegowego.

Jak wynika ze sporzadzonej w dniu 08.12.2016 r. notatki stuzbowej telefonicznie
skontaktowano sig z firmami zajmujgcymi sie produkceja i sprzedazg mebli z prosba o zlozenie
do dnia 07.12.2016 r. ofert na wykonanie mebli kuchennych. We wskazanym terminie swoje
oferty ziozyly dwie firmy z kiérych korzystniejsza byla oferta firmy Meblodex-Bis Piotr
Kwiatkowski Kielce za cene 4.400,00 z! netto za meble i 33 0,00 zI netto za stolik z blatem.
Dedatkowo zaproponowano zakup w ww. firmie szafke kuchenna stojaca za ceng 790,00 z1.
Po akceptacji przez dyrektora jednostki i parafowaniu przez glownego ksiggowego
przedmiotowe zaméwienie zlecono do realizacji. W dniu 08.12.2016 r. ziozono zamowienie do

firmy Meblodex-Bis.
W dniu 29.12.2016 r. do CKZil wplynela faktura VAT Nr 29/12/2016 z dnia 29.12.2016r.
wystawiona przez firmg Meblodex-Bis Piotr Kwiatkowski ul. Dziatkowa 27, 25-626 Kielce na

kwotg brutto 8.007,30 zt — data platnosci przelewem do 05.01.2017 1. (7 dni).

Jak wynika z przedstawionego wyciagu bankowego Nr 71/2016 platnosci przelewem za ww.
fakturg VAT Nr 29/12/2016 dokonano w dniu 29.12.2016 1. na kwote 8.007,30 zi,

Dokumentacja kontrolna od str. 225 do str, 230




Zakup i dostawa sprz¢ta medycznego

Przedmiotowe postepowanie prowadzone bylo z zastosowaniem zasad udzielania zamoOwien
publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 6/2016 z dnia 1 wrzesnia 2016 r. Dyrektora
Centrum Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméGwien publicznych, regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgeej 30.000 euro, regulaminu pracy komisji
przetargowe;.

W dniu 07.12.2016 1. sporzadzono zapotrzebowanie na zakup sprzgtu medycznego.
Szacunkowy koszt zamowienia okreslono na kwotg 4.193 zt brutto. Zapotrzebowanie
zatwierdzone pod wzgledem celowosci przez dyrektora jednostki i parafowane przez glownego
ksiggowego.

W dniu 07.12.2016 r. przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku i sposrdd trzech firm wybrano
najkorzystniejsza cenowo ofertg firmy Promedica Mariusz Michalski Gdansk BrzeZno. Na t¢
okolicznosé sporzadzono notatiig stuzbowg zatwierdzona przez dyrektora jednostki.

W dniu 12.12.2016 r. dyrektor CKZiU zlozyla zamoéwienie do firmy Promedica Mariusz
Michalski na dostawe sprzetu medycznego {).:

1. Aparat EKG As CERD Green — cena: 2.800,00 zi,

2. Walizka na sprzet medyczny WMBS V001 - cena: 268,00 zt,

3, Wozek WB3 V00T - cena: 275,00 zi,

4. Defibrylator szkoleniowy ALED Trainer XFT 120C+ - cena: 750,00 zi.

W dniu 16.12.2016 . do jednosiki wplyngta faktura VAT Nr 16-FVS/3888 z dnia 15.12.2016r.
wystawiona przez firmg Promadica Mariusz Michalski 80-526 Gdansk, ul. Cybulskiego 8 na
kwote brutto 4.193,00 zl — data plainosei przelewem do 29.12.2016 r. (14 dni). Na dokumencie
stwierdzono nieczytelng date wplywu jak i daty wszystkich zatwierdzent na odwrocie faktury

(151ub 16.12.20161.)

Zgodnie z przedstawionym w. ciauiem bankowym Nr 63/2016 platnosci przelewem za Ww.

fakture VAT Nr 16-FVS/3888 (oxonano w dniu 16.12.2016 r. na kwotg 4.193,00 zi.
Dokumentacja kontrolna od str. 231 do str. 236
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Zakup sprz¢tu komputerowego dla potrzeb szkoly.

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone bylo z zastosowaniem zasad udzielania zaméwien
publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 6/2016 z dnia 1 wrzeénia 2016 r. Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Skarzysku-Kamiennej w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro, regulaminu pracy komisji

przetargowej.

W dniu 22.12.2016 r. sporzadzono zapotrzebowanie na zakup sprzetu komputerowego,
w uzasadnieniu podano koniecznos$¢ zakupu drukarki laserowej do sekretariatu z powodu
znacznego stopnia wyeksploatowania dotychczasowej, drukarki etykiet —urzadzenie niezbedne
do oznaczania sprzetu znajdujgcego si¢ na wyposazeniu szkoty, 3 sztuki laptopow — niezbg¢dne
do realizacji zaje¢. Szacunkowy koszt zaméwienia okreslono na  kwote
8.000,00 zi brutto. Zapotrzebowanie zatwierdzone pod wzgledem celowosci przez dyrektora
jednostki i parafowane przez glownego ksiggowego.

Jak wynika ze sporzadzonej w dniu 27.12.2016 r. notatki shizbowej skontaktowano sie
telefonicznie z trzema firmami oferujacymi sprzedaz komputerow i akcesoriow
komputerowych z prosba o przedstawienie oferty cenowej. Swoja oferte zlozyla jako jedyna
firma FHU Robkomm Robert Péttorak Skarzysko-Kamienna i te firme zaproponowano wybraé
jako dostawce zamdwienia. Dokument parafowany przez glownego ksiegowego zostal

zaakceptowany i zlecony do realizacji przez dyrektora jednostki.

W dniu 27.12.2016 r. dyrektor CKZiU zlozyla zamdwienie do firmy FHU Robkomm na
dostawe sprzgtu komputerowego tj.:

1. Drukarka Brother HL.-L2365DW - 1 szt.

2. Drukarka etykiet DYMO LW450 — 1 szt.

3. Laptop Lenovo 100-151BD 3825U 4GB 15,6 — 3 szt.

za ceng brutto zgodnie ze ztozong ofertg 7.300,00 zt.

W dniu 28.12.2016 r. do jednostki wptyneta faktura VAT Nr 218/2016 z dnia 28.12.2016 r.
wystawiona przez firm¢ F.H.U. ROBKOMM Sklep komputerowy/serwis ul. Sokola 10/7
26-110 Skarzysko-Kamienna na kwote brutto 7.300,00 zt — data platnosci 04.01.2017 r.




Jak wynika z wyciagu bankowego Nr 70/2016 z dnia 28.12.2016 r. platnosci przelewem
z ww. fakturg¢ VAT Nr 218/2016 dokonano w dniu 28.12.2016 r. na kwotg 7.300,00 zi.

Dokumentacja kontrolna od str. 237 do str. 244

Na tym protokét zakoniczono i po uprzednim odezytaniu podpisano bez zastrzezen.
Protoké! niniejszy zawiera 40 stron i 244 stron zalacznikéw stanowiacych jego integralng
cze$é. Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych  wyjasnienn  Iub  zastrzezen co do  ustalen  zawartych
w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokél sporzadzono
w dwoch egzemplarzach, z ktoérych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod poz. 42
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