Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Muzeum Narodowym w Kielcach

w okresie od 9 pazdziernika 2017 roku do 25 pazdziernika 2017 roku przez:

— Marcina Maliszewskiego — Koordynator Zespohi ds. Kontroli Zewnetrznej w Biurze
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swic;tokrzyskiego w  Kielcach
dzialajgcego na podstawie upowaznienia do kontroli nr BKO.1711.VIIL.1.2017 z dnia
05.10.2017 r. wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli,

— Jerzego Gorskiego — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swi(;tokrzyskiego w Kielcach dzialajaca na podstawie upowaznienia
do kontroli nr BKO.1711.VIIL.2.2017 z dnia 05.10.2017 r. wydanego przez Dyrektora
Biura Kontroli.

— Anng Rownicka — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swif;tokrzyskiego w Kielcach dzialajaca na podstawie upowaznienia
do kontroli nr BKO.1711.VIII.3.2017 z dnia 05.10.2017 r. wydanego przez Dyrektora
Biura Kontroli (w dniach 16.10.2017-25.10.2017)

Kontrol¢ przeprowadzono w nastepujacym zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.
Srodki pienigzne, obrot gotowkowy i bezgotéwkowy.
Kontrola rozrachunkéw i roszezen.

Sprawozdawczos¢ budzetowa.

voE e

Zamowienia publiczne.

Kontrolg objgto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 .



W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pan Robert Kotowski - Dyrektor kontrolowanej jednostki

- Pani Agnieszka Sitarz - Glowny Ksiggowy jednostki

- Pani Anna Koziel - Specjalista ds. zamowien publicznych
- Pani Joanna Slusarczyk - Specjalista ds. zamoéwien publicznych

oraz inne osoby w miarg zachodzacych potrzeb.

Ustalenia ogolne.

Muzeum Narodowe w Kielcach, zwane dalej jednostka lub Muzeum, dziata

w szczegOlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz. U. z 2012 r., poz. 987),

2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 1. poz.406 oraz z 2014 r. poz. 423)

3) umowy w sprawie prowadzenia jako wspélnej instytucji kultury — Muzeum Narodowe
w Kielcach zawartej w Warszawie w dniu 22 lipca 2005r. pomigdzy Ministrem Kultury,
a Wojewodztwem Swietokrzyskim,

4) statutu Muzeum Narodowego w Kielcach wprowadzonego zarzgdzeniem Ministra Kultury

1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 grudnia 2014 .

Organizatorami Muzeum sa Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego
1 Wojewoddztwo Swietokrzyskie, ktorzy zapewniajg $rodki do jego utrzymania i rozwoju.

Muzeum zostalo wpisane do rejestru instytucji kultury, prowadzonego przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, pod numerem RIK 66/2006 i posiada osobowosé
prawna.

Siedzibg Muzeum jest miasto Kielce, a terenem dzialania Rzeczpospolita Polska.
Muzeum moze prowadzi¢ dzialalnos¢ takze poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;.

Muzeum uzywa pieczeci okraglej z Godlem Panstwa posrodku i napisem w otoku:
»Muzeum Narodowe w Kielcach”.

Nadzor nad Muzeum sprawuje Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego.



W skiad struktury organizacyjnej Muzeum wehodza nastepujace oddziaty:

1. Dawny Patac Biskupéw Krakowskich w Kielcach,

2. Muzeum Lat Szkolnych Stefana Zeromskiego w Kielcach,
3. Palacyk Henryka Sienkiewicza w Oblegorku,

4. Muzeum Dialogu Kultur w Kielcach.

Celem dzialalnosci Muzeum jest upowszechnianie i promowanie rzemiosta artystycznego,

malarstwa, rzezby, grafiki, sztuki ludowej, historii naturalnej, archeologii i literatury.

Muzeum zarzadzane jest przez dyrektora. Powolanie i odwolanie dyrektora Muzeum
nastgpuje przez ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w  uzgodnieniu
z Wojewodztwem Swic;tokrzyskim. Dyrektorem Muzeum Narodowego w Kielcach jest Pan
Robert Kotowski, ktory zostat powolany na to stanowisko przez Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dniem 1 stycznia 2009 roku.

Gléownym ksiggowym jednostki Jest Pani Agnieszka Sitarz zatrudniona na tym

stanowisku od dnia 01.06.2009 r. w wymiarze pelnego etatu na czas nieokreslony.

Z dniem 1 stycznia 2017 roku w wyniku polaczenia, zostata powolana nowa instytucja
kultury — Muzeum Narodowe w Kielcach, na podstawie Umowy pomigdzy Wiceprezesem
Rady Ministrow, Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, a Wojewddztwem
Sw1¢tokrzysk1m W sprawie utworzenia i prowadzenie wspolnej instytucji kultury — Muzeum
Narodowego w Kielcach z dnia 9 grudnia 2016 roku oraz Uchwaty nr XXIX/424/16 Sejmiku
Wojewodztwa Sw1¢t0krzysk1ego z dnia 29 grudnia 2016 roku w sprawie polgczenia
samorzadowych instytucji kultury Muzeum Narodowego w Kielcach i Muzeum Regionalnego
w Wislicy. Zgodnie z § 25 Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
nowopowstata instytucja kultury wstapila we wszystkie stosunki prawne, ktorych podmiotami

byly faczone instytucje.
Decyzjg Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 grudnia 2016 roku Pan Robert

Kotowski z dniem 1.01.2017 roku zostat powotlany na stanowisko Dyrektora nowopowstatej

instytucji kultury.
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2. Srodki pieni¢zne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.

2.1. Plan Finansowy.

Muzeum samodzielnie gospodaruje przydzielona i nabyta czescig mienia oraz prowadzi
samodzielng gospodarke finansowa w ramach posiadanych srodkéw, kierujac si¢ zasada
efektywnosci ich wykorzystania.

Koszty biezacej dziatalnosci i zobowigzania Muzeum pokrywa z uzyskiwanych przychodow,

do ktorych zalicza sie:

1) dotacje otrzymane z budzetu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz
Wojewodztwa Swi@tokrzyskiego,

2) przychody z prowadzonej dziatalnosci,

3) przychody z najmu i dzierzawy,

4) srodki otrzymane od 0séb fizycznych i prawnych.

Podstawa gospodarki finansowej muzeum jest plan finansowy ustalony przez dyrektora.

Wykonanie planu finansowego na dzien 31 grudnia 2016 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

Lp. Tresé Wykonanie na Plan na Wykonanie Yo —’
31.12. (rok sums na 31.12.2016 | (kol.
ubiegly) i r. 5/4)
] 2 3 4 5 6
PRZYCHODY
wbins by 11911 919,90 |9 542 567,00 | 10 367 617,35 | 108,65
1. |Praychody na dzial. 11055 667,80 | 9 082 567,00 9 123 060,82 | 100,45
podstawowa
1. |dotacje na dzial. statutowg 7882 175,00 8 497 639,00 8497 639,00 | 100,00
a) ze 4r. budz.woj. 4 205 500,00 4 351 964,00 4 351 964,00] 100,00
b) z innych jst. 0,00 0,00 0,00 0,00
©) ze Srodkéw buds. 3676 675,00( 4 145 675,00 4 145 675,00 | 100,00
panstwa
2. |dotacje na wskazane 28349,00| 8992800 8729837 97,08
zadania
a) ze 4r. budz.woj. 0,00 10000,00 10 000,00 | 100,00
b) z innych jst. 0.00] 300000 3.000,00] 100,00
¢) ze srodkéw budsz, 0.00] 76928,00]  74298.37| 96,58
4
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panstwa
d) z innych zrédet 28 349,00 0,00 0,00
3. |przychody ze $w. ustug 229 635,28 | 340 000,00 336 276,22 | 98,90
4, |Peayshodyznajmu i 101 506,39 90 000,00| 114 819,38 | 127,58
dzierzawy, reklam
na realizacj¢ projektow
5. | wspotfinansowanych z 2 746 846,62 0,00 0,00 0,00
UE
6. |pozostale przychody 67 155,51 65 000,00 87 027,85 133,89
II | Przychody finansowe 4 909,23 20 000,00 474242 23,71
I, |t S -3909,79 0,00/  79576,48| 0,00
produktow
[v |Pozostale przychody 855252,66| 440 000,00 1160 237,63 | 263,69
operacyjne
1, |2© Sprzedazy skladnikéw 0,00 000  2276423| 0,00
majatkowych
2. | pozostate przychody 503 136,65| 130 000,00 936 186,99 | 720,14
rownowarto$¢ odpiséw
amortyzacyjnych od
majatku trwalego
3. |otrzymanego nieodplatnie 352 116,01 310 000,00 201 286,41 | 64,93
lub sfinansowanego z
obcych srodkéw
pieni¢znych
V. |Zyski nadzwyczajne 0,00 0,00 0,00 0,00
: 10 262
KOSZTY OGOLEM 10 615 256,60 567.00 9579 939,32 93,35
vy, |Koszty w ukladzie 10 126 303,38| 9 995 603,00 9137483,77| 91,42
rodzajowym
1. Zggg"i‘f MEHAW 71376741| 787928,00| 605 015,74| 76,79
a) zuzycie materialow 236 060,75| 282 928,00 184 642,17| 65,26
b) zuzycie energii, 477 706,66 | 505 000,00 420 373,57| 83,24
zakupy zbiorow
5 ll:()lbllo‘[ecznych (Od'plS 4 0,00 0,00 0,00 0,00
0szty w momencie
zakupu)
3. |ushugi obce z tego: 1519 799,64 947 505,00 824 678,07 87,04
a) ustugi remontowe
. 0,00 0,00 0,001 0,00
b) ustugi konserwacji 0,00 0,00 0,00 0,00
Qushigl. =~ 4078921 60 000,00 5227031| 87,12
telekomunikacyjne
e) pozostate 1479010,43| 887 505,00 772 407,76 | 87,03
4. |podatki i optaty 105 216,60 84 000,00 75 284,29 | 89,62
5. | wynagrodzenia S 798 510,52 | 5 911 900,00 | 5735 670,42 97,02
’ 5




a) uUmowy o prace 5 755 800,52 | 5 811 900,00| 5641934,42| 97,08
b) honoraria 19 884,00 55 000,00 49 985,00 90,88
¢) umowy cywilno- 22826,00| 45000,00| 4375100 97.22
prawne
g, |Pochedneod 1041 241,88 1098 870,00 1022 162,01| 93,02
wynagrodzen
7. | Sw. narzecz prac., z tego: 197 974,31| 264 000,00 249 344,34| 94,45
a) odpisy na ZFSS 166 003,88 169 000,00 167 108,75| 98,88
b) pozostate 31 970,43 95 000,00 82 235,59| 86,56
8. |amortyzacja ogolem 627 447,82 720 000,00 425 390,05 59,08
9. |pozostale koszty, z tego: 122 345,20 | 181 400,00 199 938,85 110,22
a) czynsze i dzierzawy 11 870,39 13 000,00 13217,77] 101,68
b) ubezp. OC i majatkowe 17 381,27 25 000,00 21 436,35| 85,75
¢) tantiemy 0,00 0,00 0,00 0,00
d) koszty reklamy 49 312,05 62 400,00 68 130,75/ 109,18
¢) koszty reprezentacii 0,00 0,00 0,00 0,00
f) koszty podrézy shuzb. 22 238,24 30 000,00 24 544,60| 81,82
g) pozostale 21 543,25 51 000,00 72 609,38 | 142,37
VII. | Koszty finansowe 26 865,08 20 000,00 15 330,40 76,65
1, |0dsetki od zaciggnictych 2591527| 20 000,00 3562,94| 17,81
zobowigzan
2. |pozostale 949,81 0,00 11 767,46 0,00
L Ruzostalekaety 462088,14| 246964,00| 42712515 0,00
. _|operacyjne
| |wartosc sprzedazy skt. 0,00 0,00 0,00/ 0,00
majatek.
2. |pozostale koszty 462 088,14 | 246 964,00 427 125,15 0,00
IX. |Straty nadzwyczajne 0,00 0,00 0,00 0,00
Wynik (przychody - -
X. kosziy) 1296 663,30 | -720 000,00 787 678,03 109,40
X1, | beiazenia wyniku 0,00 0,00 0,00/ 0,00
inansowego
XIIL | Wynik netto 1296 663,30 | -720 000,00 787 678,03 109 4[;
XII : -
L Naklady na inwestycje 3 051 768,62 0,00 0,00
1. |finas. ze $rod. wojew. 60 000,00 0,00 0.00
p. |finans. ze sr. budz. 258 054,00 0,00 0,00
panstwa
3, (finans. ze srodkow 2733 714,62 0,00 0,00
zagranicznych
4. |finans. z innych zrodet 0,00 0,00 0,00 0,00
5. |finans. ze §r. wlasnych 0,00 0,00 0,00 0,00
XIV| Wydatki na zakup 0,00 3366000  33500,00| 0,00
muzealiow, zbioréw
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bibliotecznych (ewid.gr.
0 "Majatek trw.")
1. |finas. ze $rod. wojew. 0,00 0,00 0,00 0,00
g, (finavs. ze sr. budz, 0,00  26928,00 26 928,00 0,00
panstwa
3, |finans. ze Srodkow 0,00 0,00 0,00/ 0,00
zagranicznych
4. |finans. z innych zrédel 0,00 0,00 0,00 0,00
5. |finans. ze ér. wiasnych 0,00 6 732,00 6 572,00 0,00

Na dzien 31 grudnia 2016 roku planowane przychody w tacznej kwocie 9 542 567,00 zt
zostaly wykonane w kwocie 10 367 61 7,35 zl, co stanowi 108,65 % kwoty planowane;.

Na dzien 31 grudnia 2016 roku planowane koszty w kwocie 10 262 567,00 zt zostaty
wykonane w kwocie 9 579 939,32 zt co stanowi 93,35 % kwoty planowanej

/Dokumentacja kontrolna od str. I do str. 12/
2.2. Obrét bezgotéwkowy.

Srodki pienigzne gromadzone sa na rachunkach bankowych i w kasie jednostki.
Obstuge bankowa Muzeum Narodowego w Kielcach w 2016 roku prowadzil Bank
Spotdzielczy I1 Oddziat w Kielcach z siedzibg 25-015 Kielce ul. Ztota 9.

W dniu 01.09.2015 . pomigdzy Bankiem Spoldzielczym w Kielcach, a Muzeum Narodowym
w  Kielcach, zostala zawarta umowa na prowadzenie rachunku oraz rachunkéw
pomocniczych. Zgodnie z § 1 umowa zostala zawarta na czas okreslony do dnia 31.08.2019

roku.
W Muzeum ewidencja ksiggowa $rodkow pienieznych prowadzona jest na kontach zespotu

pierwszego. Kontroli poddano zgodnos¢ sald na rachunkach bankowych z zapisami kont

syntetycznych kontrolowanej jednostki na dziefi 31 grudnia 2016 roku.
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Stan srodkow pienigznych w 7t na dzieri 31.12.2016 r.

Uwagi
L.p| Srodki pieniezne Nr konta Kwota (WB, RK)
1. \Rachunek biezgcy (86 8493 0004 0000 0059 7526
0003 98 772,38/ Potwierdzenie salda,
WB nr 248 z
dn.31.12.2016
2. Rachunek 32 8493 0004 0000 0059 7526
pomocniczy 0005 2,44/ Potwierdzenie salda,

WBnr 6 zdn.31.12.2016
3. Rachunek ZFSS 34 8493 0004 0009 0059 7526 11 689,09 Potwierdzenie salda,

0004 WB nr 81 z
dn.31.12.2016

4. Rachunek 36 8493 0004 0000 0059 7526 0,16 Potwierdzenie salda,
pomocniczy - Projekf0030 WBnr8zdn. 31.12.2016
"Przebudowa
dziedzinca”

5. Rachunek 09 8493 0004 0000 0059 7526 0,000 Potwierdzenie salda,
pomocniczy - Projekf0031 WB nr 3 zdn.21.01.2016

"Dowied?z si¢ wigcej!

6. \Lokata terminowa 156 8493 0004 9004 0059 7526/ 2 805,46/ Potwierdzenie salda,

m-c 0035 WBnrl12z
dn.21.12.2016

7. Rachunek 25 8493 0004 0000 0059 7526 0,000 Potwierdzenie salda,
pomocniczy-Projekt (0034 WBnr2zdn.19.04.2016
"Termomodernizacja

8. [Kasa MNKI - 0,000 RKB/45/2016/KASA

9. [Kasa ZFSS - 0,000 RKB/12/2016/K_ZFS

Ogoélem 113 269,53

Na podstawie potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2016 roku w wyniku czynnosci
kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych oraz na rachunkach

bankowych sg zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.

/Dokumentacja kontrolna od str. 13 do str. 39/




2.3. Obrot gotéwkowy.

W Muzeum obowiazuje Instrukcja kasowa bedaca zalacznikiem do Zarzadzenia nr 2
Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach z dnia 4.01.2010 roku w sprawie wprowadzenia
W Muzeum Narodowym w Kielcach Instrukcji kasowej. Zmiany do instrukcji zostaty

wprowadzone w drodze ponizszych aneksow:

- Aneksem Nr 1 z dnia 22.04.2010 roku;
- Aneksem Nr 2 z dnia 30.05.2012 roku;
- Aneksem Nr 3 z dnia 18.06.2013 roku;
- Aneksem Nr 4 z dnia 09.08.2013 roku.

Instrukcja kasowa zawiera unormowania w zakresie:

1. Zabezpieczenia mienia i wartosci pieni¢znych.

2. Transportu wartosci pieni¢znych.

3. Obowiazki kasjera.

4. Dokumentacji kasowej — sposobu sporzadzania i ich przechowywania.

5. Inwentaryzacji kasy.

W okresie 2016 roku byly przeprowadzane kontrole kasy, ktore zostaty udokumentowane

nastgpujacymi protokotami:

1) zdnia9.05.2016r.
2) zdnia22.01.2016r.
3) zdnia24.08.2016r.
4) zdnia2.01.2016 1.

Kontrole kas dokonywane byty zgodnie z wewngetrznymi uregulowaniami. Z powyzszych
kontroli zostaly sporzadzone stosowne protokdty podpisane przez osoby dokonujace;

sprawdzenia.
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W trakcie niniejszej kontroli dokonano sprawdzenia operacji gotoéwka na podstawie dowodéw
ksiggowych zaewidencjonowanych, zatgczonych do raportéw kasowych. Sprawdzono losowo

wybrane raporty kasowe.

Przedmiot kontroli:

Raport kasowy RK Nr RBK/26/2016 za okres od 25.08.2016 r. do 31.08.2016r.

Raport kasowy zawiera 12 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotowki po stronie
przychodéw wynosi 17.812,13 zk: stan rozchodéw wynosi 11.056,04 z}. Stan koncowy kasy
stanowi kwote 7.367,67 zt.

Raport kasowy RK Nr RBK/25/2016 za okres od 12.08.2016 1. do 24.08.2016 1.
Raport kasowy zawiera 13 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotowki po stronie
przychodéw wynosi 12.892,15 zI: stan rozchodéw wynosi 13.079,01 zi. Stan koficowy kasy

stanowi kwote 611,58 zt.

Raport kasowy RK Nr RBK/24/2016 za okres od 01.08.2016 r. do 11.08.2016 .

Raport kasowy zawiera 19 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotdwki po stronie
przychodow wynosi 21.558,04 zI; stan rozchodéw wynosi 32.896,31 zL. Stan konicowy kasy
stanowi kwote 798,44 zt.

Ustalenia kontroli

Raporty kasowe sporzadzano z czestotliwoscia okreslong w obowigzujacej Instrukcji

gospodarki kasowe;j.

Na dowodach kasowych, zataczonych do raportow kasowych, zamieszczano numer raportu

kasowego i pozycje, pod ktéra dowody te zostaly ujete w raporcie.

Do raportéw kasowych zataczano dowody zrédlowe potwierdzajace dokonanie operaciji

gotowka.
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Wyplaty gotowki z kasy dokonywano na podstawie dowodéw zrédtowych sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyptaty przez

osoby upowaznione, okre$lone w przepisach wewnetrznych.

W raportach kasowych okreslano tresé dokonywanych operacii gotowka.

Raporty kasowe zawierajg informacje o sposobie dekretacji operacji gospodarczych.

Obrét kasowy ewidencjonowano na koncie 101,,Kasa”.

/Dokumentacja kontrolna od str. 40 do str. 66/

24. Koszty poniesione z tytulu ryczaltu za korzystanie przez pracownikéw

z samochodéw prywatnych do celow stuzbowych.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie prawidlowosci naliczania i wyplaty ryczattu
za korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych za miesigc wrzesien,

pazdziernik i listopad 2016 roku.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzeniem objeto:

- przestrzeganie przepiséw Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
W sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celéow shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawcey (Dz. U. 2002. Nr 27. poz. 271 z p6zn. zm.),

- prawidlowo$¢ wyplaty ryczattow (zgodnos¢ kwot okreslonych w oswiadczeniach z listami

wyplat).

Przedmiot kontroli:

- umowa cywilnoprawna w przedmiocie uzywania osobowego samochodu pracownika
do celéw stuzbowych,

- aneksy do umowy,
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- miesigczne oswiadczenia pracownika o korzystaniu z samochodu prywatnego do celow
stuzbowych za wrzesien, pazdziernik i listopad 2016 roku,

- ewidencja czasu pracy za miesigce: wrzesien, pazdziernik i listopad 2016 roku,

- raporty kasowe,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli

W dniu 2 lutym 2012 roku zostala zawarta pomiedzy Dyrektorem Muzeum Narodowego w
Kielcach, a Pracownikiem Muzeum Narodowego w Kielcach, umowa cywilnoprawna o

uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych wraz z aneksami.

W umowie ustalono miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne wynoszacy 300 km,
Ponadto umowa okresla marke pojazdu, numer rejestracyjny, pojemnosé¢ silnika i zasady

rozliczania ryczattu.

Probg kontrolng w zakresie prawidlowosci naliczania i wyplaty ryczaltu objeto rozliczenie

za miesigc wrzesien, pazdziernik i listopad 2016 roku.

Wyplaty ryczattu dokonywano na podstawie miesiecznych oswiadczer o uzywaniu pojazdu
do celéw stuzbowych. Oswiadczenia zawieraja dane w zakresie pojazdu, ilosci dni
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu urlopu. W
rozliczeniu prawidlowo przyjeto stawke ryczattu za 1 km (0,8358 zl). Kwoteg ustalonego
ryczaltu zmniejszano o jedng dwudziesty druga za kazdy roboczy dzien nieobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu  urlopu. Wykazane w oswiadczeniach dni
niekorzystania z samochodu z powodu nieobecnosci w pracy s3a zgodne z prowadzona

ewidencja czasu pracy (listy obecnosci).
Wyplata ryczaltow nastgpowata w prawidlowe;j wysokosci, co potwierdzaja zapisy z

wyciagow bankowych,
/Dokumentacja kontrolna od str. 67 do str. 105/

.
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Zakresem kontroli objeto prawidlowos¢ i  terminowosé regulowania zobowigzan

na przykiadzie ponizszych kontrahentéw (konto 201).

Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury VAT, wyciagi bankowe,
- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja ksiegowa konta 201 »»-Rozrachunki z dostawcami”.

Ustalenia kontroli:

a) rozrachunki z dostawcami — Stacja Paliw Angielscy

Zaplata za fakture VAT nr 00562/16 z dnia 27.01.2016 roku na kwote 11.966,00 zi
z dostawy oleju grzewczego. Termin platnosci 30 dni. Wplyneto dnia 8.02.16. Zaplaty
dokonano terminowo w dniu 8.03.2016 (wyciag bankowy nr 46 z 08.03.2016 r.).

Zaplata za fakture VAT nr 07741/16 z dnia 20.10.2016 roku na kwote 15.840.00 zt
z dostawy oleju grzewczego. Termin platnosci 30 dni. Wplyneto dnia 3.11.16. Zaplaty
dokonano terminowo w dniu 1.12.2016 (wyciag bankowy nr 228 z 01.12.2016 t.)

Zaplata za fakture VAT nr 09285/16 z dnia 20.12.2016 roku na kwote 11.560,00 z
z dostawy oleju grzewczego. Termin ptatnosci 30 dni. Wplynelo dnia 27.12.16. Zapfaty
dokonano terminowo w dniu 30.12.2016 (wyciag bankowy nr 247 z 30.12.2016 r.).

b) rozrachunki z dostawcami — Politechnika Swif;tokrzyska
Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/01/031 z dnia 04.01.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytulu dostep do sieci internet. Termin platnosci 18.01.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo

w dniu 15.01.2016 (wyciag bankowy nr 9z 15.01.2016 r.).

Zaplata za faktur¢ VAT nr ES/2016/02/065 z dnia 08.02.2016 roku na kwote 738,00 zi
z tytutu dostep do sieci internet. Termin platnosci 22.02.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo

w dniu 9.02.2016 (wyciag bankowy nr 34 2 9.02.2016 r.).
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Zaplata za fakture¢ VAT nr ES/2016/03/031 z dnia 02.03.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytulu dostep do sieci internet. Termin platnosci 18.01.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo
W dniu 15.03.2016 (wyciag bankowy nr 51 z 15.03.2016 r.).

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/04/030 dnia 05.04.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytulu dostep do sieci internet. Termin platnosci 19.04.2016 1. Zaptaty dokonano terminowo

w dniu 18.04.2016 (wyciag bankowy nr 74 z 18.04.2016 r.).

Zaplata za fakture¢ VAT nr ES/2016/05/064 7z dnia 09.05.2016 roku na kwote 738,00 zi
z tytulu dostep do sieci internet. Termin platnosci 23.05.2016 . Zaplaty dokonano terminowo

w dniu 20.05.2016 (wyciag bankowy nr 97 z 20.05.2016 L)

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/06/030 7 dnia 01.06.2016 roku na kwote 738,00 zi
z tytutu dostep do sieci internet. Termin platnosci 15.06.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo

w dniu 14.06.2016 (wyciag bankowy nr 113 z 14.06.2016 T.):

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/07/029 dnia 01.07.2016 roku na kwote 738,00 zi
z tytutu dostep do sieci internet. Termin platnosci 15.07.2016 . Zaptaty dokonano terminowo
w dniu 14.07.2016 (wyciag bankowy nr 134 z 14.07.2016 T

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/08/029 z dnia 01.08.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytutu dostep do sieci internet. Termin platnosei 15.08.2016 1. Zaplaty dokonano terminowo
wdniu 11.08.2016 (wyciag bankowy nr 154 z 11.08.2016 2]

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/09/029 dnia 01.09.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytuhu dostep do sieci internet. Termin ptatnosei 15.09.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo

W dniu 14.09.2016 (wyciag bankowy nr 176 z 14.09.2016 r.).

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/10/029 z dnia 04.10.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytulu dostep do sieci internet. Termin platnosci 18.10.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo
w dniu 17.10.2016 (wyciag bankowy nr 198 z 17.10.2016 T3
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Zaplata za faktur¢ VAT nr ES/2016/11/029 z dnia 02.11.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytulu dostep do sieci internet. Termin platnosci 16.11.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo
w dniu 15.11.2016 (wyciag bankowy nr 217 z 15.11.2016 B
Zaplata za faktur¢ VAT nr ES/2016/12/029 7 dnia 01.12.2016 roku na kwote 738,00 zt
z tytutu dostep do sieci internet. Termin platnosci 15.12.2016 r. Zaptaty dokonano terminowo
w dniu 14.12.2016 (wyciag bankowy nr 237 z 14.12.2016 r.).
Powyzsze zobowigzania zostaty uregulowane terminowo przez jednostke.

/Dokumentacja kontrolna od str.106 do str.187/
3.2. Ustalenia w zakresie zobowigzan wobec ZUS.
Kontrol¢ w zakresie terminowosci regulowania zobowiazan wobec ZUS przeprowadzono
na przykladzie odprowadzania skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz

Pracy za I kwartat 2016 roku.

Przedmiot kontroli stanowity:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

W wyniku kontroli ustalono, ze sktadki na FUS i FP odprowadzono w n/w terminach:

- W dniu 12 lutego 2016 roku za miesigc styczen 2016 roku (125.557.28 z — skladki
na ubezpieczenia spoleczne, 34.989,63 7zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

8.531,01 zt — sktadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 29 za dzien 12.02.2016 15

- W dniu 14 marca 2016 roku za miesige luty 2016 roku (137.057,46 zt — skladki

na ubezpieczenia spoleczne, 34.891,45 7t — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,




8.546,12 z} — sktadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 50 za dzien 14.03.201 or.;

W dniu 14 kwietnia 2016 roku za miesigc marzec 2016 roku (131.363,42 zt — skiadki

na ubezpieczenia spoleczne, 33.526.01 zI — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

8.175,50 zt — sktadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 44 za dzien 12.04.2016 r.

Z powyzszego wynika, ze sktadki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy

odprowadzano w terminie wyznaczonym przepisem art. 47 ust.

I pkt 3 ustawy z dnia

13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst Jedn. Dz. U. 22017 r. poz.

1778.), tj. nie p6zniej niz do 15 dnia nastepnego miesigca.

/Dokumentacja kontrolna od str.188 do str.198/

3.3. Ustalenia w zakresie naleznosci.

Stan naleznosci na dzien 31.12.2016 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia si¢

nastepujaco:

Lp.

Nazwa dhuznika

Konto

Podstawa

naleznosci

Kwora

Termin

plamosci

Uwagi/data
Zaplaty

Amelidowka

Sp. z 0.0.

200

FA/139/2016/MNKI

36,00

13.01.2017

13.01.2017

Firma
Ksiegarska
.»Andrzej”
Andrzej Nyka

200

FA/137/2016/WPZ

27,00

09.01.2017

10.01.2017

Firma
Ksiegarska
»Andrzej”
Andrzej Nyka

200

FA/5/2017/WPZ

20,00

25.01.2017

19.01.2017

Centrum
Ksigzki
»Wiedza”

200

FA/6/2017/WPZ

100,00

25.01.2017

20.03.2017

Polskie Fabryki

Porcelany

200

FA/133/2016/MNKI

4.929,23

22.12.2016

20.01.2017

— B, g
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6. | GW COIN 200 FA/126/2016/MNKI | 529,20 08.12.2016 | 02.01.2017
Magdalena
Burzynska
7. | Kawiarnia 200 FA/127/2016/MNKI | 147,60 14.12.2016 | 09.01.2017
., Wesota Kafka”
8. | Kawiarnia 200 FA/140/2016/MNKI | 147,60 13.01.2017 | 06.02.2017
.» Wesota Kafka”
9. | Totalizator 200 FA/4/2017/MNKI 5.000,00 19.01.2017 | 23.01.2017
Sportowy Sp. z
0.0. W
Warszawie
10. | Majkel Michal | 200 FA sprzedazy 24.615,45 | Na dzien 02.01.2017
Kutaga 31.12.2016r. | 24.04.2017
kwota 25.07.2017
wymagalna
20.824,29 zt.
FA/141/2016
na kwote
3.791,16 zt
termin
10.01.2017
11. | PZU Zycie S.A. | 200 FA/138/2016/MNKI | 4.000,00 19.01.2017 17.01.2017
12. | Teatr Lalki 200 FA/2/2017/MNKI 1.550,00 16.01.2017 16.01.2017
i Aktora
13. | Wydawnictwo 200 FA/4/2015/MNKI 750,00 30.01.2017 Postgpowanie
Veda Sp. z 0.0. komornicze
14. | I Urzad 220- | Deklaracja VAT-7 81.201,69 | Zwrot VAT Zwroty VAT
Skarbowy 03 z deklaracji | z US
XVV16 kwota | 20.02.2017r.
20.000 zt— | 20.000,00;
termin 24.03.2017r.
25.02.2017r. | 46.617,00.
Zwrot VAT | Pozostala
z deklaracji | kwota
XIl/16 14.584,69 zt
kwota podatek VAT

20




46.617 zt - naliczony do
termin deklaracji
25.03.2017r. | VAT-7
112017
15. | Pracownicy 234- | Udzielone pozyczki | 114.845,00 Sptata
Muzeum 06 mieszkaniowe z ratalna wg
ZFSS Wg umowy umowy
16. | ZUS 220- | Zasitek chorobowy | 17.975.28 | 15.02.2017 15.02.2017
06
17. | Grafpol 240- | Nota obciazeniowa 29.295,00 | 29.06.2016 Naleznosci
14 dochodzone
na drodze
sadowej
18. | SO 240- | Nota obcigzeniowa | 5.245,94 10.07.2015 | Naleznosci
D 14 dochodzone
na drodze
sadowej
19. | Pracownia 240- | Nota obciazeniowa 9.091,44 16.08.2011 Naleznosci
Architektow 14 dochodzone
ZEN na drodze
sadowej
20. | PaySquare 240- Platnos¢ kartami 10,89 Kwota
15 rachunku
bedzie
wyréwnana
poprzez
potracenie
opfat
serwisowych
i prowizji od
transakcji
Ogotem 299.517,32

Prébg kontrolng objeto terminowosé regulowania naleznosci przez trzech losowo wybranych

kontrahentow.

~ 21

/f‘
4


agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury,

- umowy zawarte z kontrahentem,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:
1) Nalezno$¢ w wysokosci 4.929.23 7t od Spotki Polskie Fabryki Porcelany ,,Cmielow”
i ,,Chodziez” Spétka Akcyjna z siedziba w Cmielowie z tytutu faktury VAT
nr FA/133/2016/MNKI z dnia 08.12.2016 roku za Swiadczenie przez Muzeum na rzecz Spotki
ustug o charakterze promocyjno - reklamowym stosownie do umowy sponsorskiej
nr NPR.073.41.2016 zawartej w dniu 08.11.2016 roku.
Umowa sponsorska nr NPR.073.41.2016 zostata zawarta w dniu 08.11.2016 r. pomiedzy
Muzeum Narodowym w Kielcach a Spotka Polskie Fabryki Porcelany ,,Cmielow”
i,,Chodziez” Spétka Akcyjna z siedziba w Cmielowie. Przedmiotem umowy byto okreslenie
wzajemnych praw i obowigzkéw Spotki oraz Muzeum w ramach realizowanego przez
Muzeum druku kalendarzy i kartek swigtecznych na rok 2016 i 2017 w zamian za
swiadczenie przez Muzeum na rzecz Spotki ustug o charakterze promocyjno-reklamowym.
Na mocy umowy Muzeum zobowigzato si¢ do wykonania na rzecz Spolki nastepujacych
Swiadeczen o charakterze promocyjno-reklamowym:

1) zamieszczenia nazwy, danych teleadresowych w postaci adresu, telefonu, adresu e-

mail i logotypéw Spoétki na kalendarzach,
2) przekazania 200 sztuk kalendarzy trojdzielnych i 50 w formacie B1 do dyspozycji
Spotki w terminie nie pézniej niz 30 listopada 2016 r.

Z tytulu realizacji umowy Spotka zobowigzala si¢ do przekazania na rzecz Muzeum kwote
4.007,50 z1 netto plus VAT.
Termin platnosci wskazany na fakturze VAT nr FA/133/2016/MNKI uplywal z dniem
22.12.2016 r. Nalezno$¢ zostata uiszczona w dniu 20 stycznia 2017 roku (WB nr 14 z dnia
20.01.2017 r.).
2) Nalezno$¢ w wysokosci 5.000,00 zt od Totalizatora Sportowego Sp. z 0.0. z siedzibg
w Warszawie Oddzial w Kielcach z tytutu faktury VAT nr FA/4/2017/MNKI z dnia
05.01.2017 r. za $wiadczenia reklamowe stosownie do umowy zawartej w dniu 28.04.2016

roku.
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Umowa na $wiadczenie ustug reklamowych zostata zawarta w dniu 28.04.2016 . pomigdzy
Totalizatorem Sportowym Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie Oddziat w Kielcach a Muzeum
Narodowym w Kielcach. Przedmiot umowy stanowily swiadczenia reklamowe wykonywane
przez Muzeum na rzecz Totalizatora w zwigzku z organizacjg przez Muzeum wystawy
pn. ,,Rafala Hadziewicza twércze zycie” w okresie od 23.06.2016 r.do31.12.2016.

W ramach umowy Muzeum zobowigzato sie do wykonania na rzecz Totalizatora
nastgpujacych swiadczen reklamowych:

1) umieszczenie logo Totalizatora we wszystkich drukach towarzyszacych wystawie:
zaproszeniach, katalogu, plakatach,

2) przekazanie czterech katalogéw na rzecz Totalizatora,

3) zamieszczenie logo Totalizatora na stronie internetowej Muzeum wraz z linkiem
do strony Totalizatora,

4) ustawienie reklamy typu roll-up w trakcie trwania wystawy, dystrybucji materiatléw
reklamowych w trakcie wernisazu oraz w trakcie trwania wystawy,

5) przekazanie 10 zaproszen na wernisaz wystawy,

6) zamieszczenie logotypu Totalizatora w informacjach  dotyczacych wystawy
W newsletterze rozsytanym przez Muzeum,

7) podzigkowanie za wspétprace podczas wernisazu,

8) zwiedzanie wystawy z przewodnikiem lub kuratorem dla pracownikéw Totalizatora —
po wezesniejszym ustaleniu terminu,

9) umieszczenie logotypu Totalizatora w mailingu adresowanym do szerokiego grona
odbiorcow, takich jak: media, prestizowe instytucje kultury oraz spotecznosé¢
internetowa,

10) umieszczenie nazwy Totalizatora w raporcie MNKI rozsytanym do najwazniejszych
instytucji kultury i uczelni w kraju oraz do partneréw MNKI.

Z tytuhu realizacji umowy Totalizator zobowigzat si¢ do przekazania na rzecz Muzeum kwote
5.000,00 zt brutto.

Termin platnosci wskazany na fakturze VAT nr FA/4/2017/MNKI uptywal z dniem
19.01.2017 r. Naleznos$¢ zostata uiszczona w dniu 23.01 2017 r. (WB nr 15 2 23.01.2017 r.).
3) Naleznos¢ w wysokosci 4.000,00 zt od Powszechnego Zakladu Ubezpieczen na Zycie
Spétki Akcyjnej z siedziba w Warszawie z tytutu faktury VAT Nr FA/138/2016/MNKI z dnia
29.12.2016 roku za $wiadczenia promocyjne  zgodnie z umowa sponsoringu
nr 87/2016/KUL/PZU/Zycie SA/Krakow zawarte] w dniu 01.06.2016 r.

W Py

23




Umowa sponsoringu nr 87/2016/KUL/PZU Zycie SA/Krakéw zostala zawarta w dniu
01.06.2016 r. pomiedzy Powszechnym Zakladem Ubezpieczen na Zycie Spotka Akcyjng
z siedzibg w Warszawie, zwanym sponsorem a Muzeum Narodowym w Kielcach, zwanym
Sponsorowanym. Przedmiotem umowy byto sponsorowanie przez PZU Zycie wystawy
pn. ,Rafala Hadziewicza twdrcze zycie” prezentowanej przez Muzeum w okresie
od 23 czerwca 2016 1. do 31 grudnia 2016 r.
W ramach umowy Muzeum zobowigzalo si¢ do wykonania nastgpujacych Swiadczen
promocyjnych na rzecz PZU Zycie:

1) ekspozycji materiatow brandingowych sponsora (np. roll-upy) podczas wernisazu,

2) przekazania zaproszen na wernisaz dla przedstawicieli sponsora,

3) naglosnienia faktu sponsorowania wystawy poprzez wymienienie nazwy sponsora

przez prowadzacego wernisaz podczas jego trwania,
4) zamieszczenia logo sponsora na materiatach poligraficznych towarzyszacych
wystawie oraz na stronie internetowej sponsorowanego.
Z tytutu realizacji umowy PZU Zycie zobowiazato si¢ przekaza¢ Muzeum kwote 4.000,00 z1
brutto.
Termin platnosci wskazany na fakturze VAT Nr FA/138/2016/MNKI uptywat z dniem
18 stycznia 2017 r. Naleznosé zostala uregulowana w dniu 17 stycznia 2017 roku (WBnr 11
zdnia 17.01.2017 r.).
/Dokumentacja kontrolna od str. 199 do str.23]/

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

4.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
W sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 I., poz. 1773) kontrolowana jednostka, za okres od
stycznia do grudnia 2016 roku, sporzadzita nastepujace sprawozdania:

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytulow dtuznych
oraz porgczen i gwarancji za I, I1, IIL, IV kwartat 2016

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za L, I, III, IV kwartal 2016 r.,

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupeiniajace o stanie zobowiazan wedlug tytutéw dhuznych

wedlug stanu na koniec 2016 r.,
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- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papierow

wartosciowych wedlug wartosci ksiggowej wedtug stanu na koniec 2016 r.

42. W trakcie czynnosci kontrolnych dotyczacych terminowosci  sporzadzania
1 przekazywania odbiorcy sprawozdan w zakresie operacji finansowych za 2016 rok

(sprawozdania Rb — Z, Rb — N, Rb- UZ, Rb- UN) stwierdzono, co nastepuje:

W Zalgczniku Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 1773) okreslony zostat termin ztozenia sprawozdan:

- Rb-Z i Rb-N za I, II i III kwartal roku w sposob nastgpujacy: nie pézniej niz 14 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z i Rb-N za IV kwartat roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy nastepujaco:

nie pézniej niz 37 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za I kwartal 2016 roku zostaly sporzadzone w dniu
14.04.2016 roku i terminowo w dniu 14.04.2016 roku zostaly ztozone w Departamencie
Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swif;tokrzyskiego w Kielcach.

W $wietle postanowien Zatacznika Nr 8 do w/w rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za [ kwartat roku nalezalo zlozy¢ odbiorcy
nie pézniej niz 14 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za [ kwartal 2016 r. byt dzien 14 kwietnia 2016 .

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za II kwartal 2016 roku zostaly sporzadzone w dniu
13.07.2016 roku i terminowo w dniu 13.07.2016 roku zostaty zlozone w Departamencie
Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

W Swietle postanowien Zatgcznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za II kwartal roku nalezato zlozy¢ odbiorcy
nie pézniej niz 14 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z
za Il kwartat 2016 r. byt dzien 14 lipca 2016 1.
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Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za III kwartal 2016 roku zostaly sporzagdzone w dniu
12.10.2016 roku i terminowo w dniu 12.10.2016 roku zostaly zlozone w Departamencie
Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

W Swietle postanowieni Zatacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za III kwartat roku nalezato zlozy¢ odbiorcy
nie pozniej niz 14 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za III kwartat 2016 r. byl dzien 14 pazdziernika 2016 r.

Sprawozdania Rb — Z i Rb - N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 r. oraz Rb — UZ
za 2016 1. i Rb ~ UN za 2016 r. zostaty sporzadzone w dniu 01.02.2017 roku i terminowo
w dniu 01.02.2017 roku zostaly zlozone w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury,
Sportu

1 Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

W swietle postanowien Zalacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok
budzetowy nalezalo zlozy¢ odbiorcy nie pozniej niz 37 dni po uplywie okresu
sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za IV kwartal 2016 r. oraz Rb —~UZ i Rb — UN za 2016 r. byt dzien 06 lutego 2017 r.

4.3. Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie prawidtowego sporzadzania sprawozdania Rb — N
wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2016 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku sporzadzonego
w dniu 01.02.2017 r. wykazano aktywa finansowe i naleznosci wedlug ponizszej specyfikacji:

e 90.620,82 zl (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);

L ]

2.805,46 zt (wiersz N 3.3. — depozyty terminowe);

26.995.71 zt (wiersz N 4.1. — nalezno$ci wymagalne z tytutu dostaw towarow i ustug);

14.671,76 z1 (wiersz N 5.1. — pozostate naleznosci z tytutu dostaw towarow i ustug);

99.187,86 zt (wiersz N 5.3. — pozostale naleznosci z innych tytutow).
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Kwota 90.620,82 zt to stan srodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
Jednostki bez $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz bez srodkow
zabezpieczen gwarancyjnych.

Kwota 90.620,82 zt wynika z ewidencji ksiegowej konta 130 ,,Rachunek biezacy” (saldo Wn
konta 130 wynosi 98.772,38 zI), konta 132 ,,Rachunek pomocniczy” (saldo Wn konta 132
wynosi 2,44 z}), konta 137 ,,Rachunek pomocniczy — Projekt ,,Przebudowa dziedzinca palacu
biskupéw krakowskich wraz z ...” (saldo Wn konta 137 wynosi 0,16 zl) po pomniejszeniu
o srodki w wysokosci 8.154,16 zt (saldo Ma konta 240-11 ..Zabezpieczenia gwarancyjne”
wynosi 8.154,16 zi).

Zgodnie bowiem z § 12 ust. 7 i 8 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowigcej Zatacznik
Nr 9 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn. Dz. U.
z 2014 r., poz. 1773), ,,7. Sprawozdanie Rb-N nie dotyczy Srodkéw zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych. W zwigzku z powyzszym nie nalezy uimowac¢ w nim naleznosci zfss
ani stanu srodkow na rachunku zfss;

8. Sprawozdanie Rb-N nie dotyczy srodkéw zgromadzonych na rachunku sum depozytowych.
W zwiqzku z powyzszym nie nalezy uimowaé w nim stanu srodkéw na rachunku tego typu.”
Ponadto w $wietle § 13 ust. 1 pkt 4 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowigcej Zalacznik
Nr 9 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r., .. depozyty majgce
charakter swoistego rodzaju gwarancji, wplacone na rachunek Jjednostki przez podmioty
zewngltrzne biorqce udzial w postepowaniu przetargowym (lub podobnym) nie powinny byé

wykazywane. ”

Kwota 2.805,46 zt to stan srodkéw zgromadzonych na terminowych lokatach bankowych.
Kwota 2.805,46 zt wynika z ewidencji ksiegowej konta 142 ,.Lokata terminowa 1 m-¢” (saldo
Wn konta 142 wynosi 2.805,46 z).

Naleznosci w wysokosei 26.995,71 zt to naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towarow
1 ustug, ktére wynikajg z zapiséw konta 200 ,.Rozrachunki z odbiorcami”(saldo Wn konta 200
wynosi 41.852,08 zt minus 14.671,76 zl z tytutu naleznosci niewymagalnych, minus 184,61 zt

z tytutu odsetek, co stanowi 26.995,71 z z tytutu naleznosci wymagalnych).



Naleznosci w wysokosci 14.671,76 zl to naleznosci niewymagalne z tytutu dostaw towarow
I uslug, ktére sa ujete w ewidencji ksiegowej konta 200 ..Rozrachunki z odbiorcami”
(saldo Wn konta 200 wynosi 41.852,08 zI minus 26.995,71 7 z tytulu naleznosci
wymagalnych,

minus 184,61 zt z tytulu odsetek, co stanowi 14.671,76 zt z tytulu naleznosci

niewymagalnych).

Naleznosci w wysokosci 99.187,86 zt to naleznosci zaewidencjonowane na koncie 220-03
»Podatek VAT” w kwocie 81.201,69 zt (saldo Wn konta 220-03 wynosi 81.201,69 zh),
naleznosci zaewidencjonowane na koncie 220-06 »Rozrachunki z ZUS” w kwocie
17.975,28 2t (saldo Wn konta 220-06 wynosi 17.975,28 z1) 1 naleznosci zaewidencjonowane
na koncie 240-15 , Pozostate rozrachunki — naleznosci optacone kartami platniczymi i inne”

w kwocie 10,89 zt (saldo Wn konta 240-15 wynosi 10,89 zh).

/Dokumentacja kontrolna od str.232 do str.254/

S. Zaméwienia publiczne.

W okresie objetym kontrolg w jednostce obowiazywaly nw. uregulowania:

1. Zarzadzenie Nr 76 Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach z dnia 27.10.2011r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych i pracy komisji
przetargowe;.

2. Zarzadzenie Nr 36/2014 Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach z dnia 16.04.2014r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych i pracy komisji
przetargowe;.

3. Zarzadzenie Nr 43/2016 Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach z dnia 01.08.2016r,
zalacznik nr 1, w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych i

pracy komisji przetargowej (zwany dalej ,»2Regulaminem™).

Zgodnie z obowigzujacymi w jednostce uregulowaniami wewnetrznymi prowadzony jest na
biezaco rejestr postgpowan o udzielonych zaméwieniach publicznych. Wykaz udzielonych

zamowiefi w poddanym kontroli 2016 roku przedstawia ponizsza tabela.
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Kompleksowa dostawa gazu ziemnego na potrzeby Muzeum Narodowego w Kielcach.

Zgodnie z § 8 pkt 4 Regulaminu do pracownika ds. zaméwien publicznych wpltynat wniosek
0 udzielenie zamowienia; wniosek znak AZP.261.2.11.2016 z dn. 14.08.2016r.

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia w kwocie 305 465,30 PLN netto zostala ustalona na
podstawie: przewidywanego zuzycia gazu i cen zawartych aktualnie w taryfach PGNiG oraz
PSG. Wartoé¢ szacunkowa zostata ustalona w dniu 04.07.2014r. Warto$¢ zaméwienia w Euro
1 73 167,09, wg kursu 4.1749 okreslonego w Rozporzadzeniu z dn. 28.12.2015 . w Sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowiacego podstawe przeliczenia wartodci
zamOwien publicznych (Dz. U. poz. 2254). Wnioskowane zamoéwienie zostalo ujete w
rocznym planie zamoéwien publicznych.

Whiosek zostat zatwierdzony przez gléwnego ksiggowego jednostki, pod wzgledem
zabezpieczenia $rodkow finansowych w planie finansowym w dniu 14.09.2016 roku oraz

przez dyrektora Muzeum (brak daty zatwierdzenia).

Zarzadzeniem Nr 58/2016 z dnia 14.09.2016 r. Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach
W sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia

przedmiotowego postepowania powolano komisje w skladzie:

D CEED P/ v odniczacy Komisji
NelEED /G Clonck Komisji
i ] S— — Czlonek Komisji.

Zgodnie z protokolem z posiedzenia komisji przetargowej w dniu 14.09.2016 r. ustalono,
tryb realizacji zamOwienia. Na mocy art. 39 - 46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164

z pozn. zm.) ustalono dla tego zamowienia tryb przetargu nieograniczonego.
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia datowana na dn. 14.09.2016r. i zatwierdzona

przez kierownika zamawiajgcego zawiera elementy okreslone w art. 36 ustawy Prawo

zamowien publicznych (Pzp).
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Dnia 15.09.2016 roku Muzeum wszczelo postgpowanie poprzez zamieszezenie stosownych

ogloszen na portalu urzedu zaméwien publicznych — Nr ogloszenia 308898 — 2016, na stronie

internetowej oraz na tablicy ogloszen zamawiajacego — na te okolicznogé Zamieszczono

notatke z informacja, ze ogloszenie bylo zamieszczone w dn. 15.09.2016r. — 27.09.201 6.

Ogloszenia spelnialy wymogi okreslone w art. 41 ustawy Pzp dotyczace minimalnej tresci

ogloszenia oraz okreslone w art. 43 dotyczace wymaganego terminu skladania ofert.

SIWZ zostala zamieszona na stronie internetowej zamawiajgcego od dnia 15.09.2016r. do

27.09.2016r.

Do uptywu terminu do skladania ofert, tj. do dnia 27.09.2016r. do godz. 9.00 do

zamawiajgcego wplynelo dziewie¢ ofert:

1.

Energa Obrét S.A., AL. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdansk , cena brutto: 332 146,42
zt,

Energia dla firm S.A. ul. Woloska 24, 02-675 Warszawa, cena brutto: 324 392,38 zi.
Duon Marketing and Trading S.A. ul. Heweliusza 9, 80-890 Gdansk, cena brutto:
32541741 zt.

Novum S.A. ul. Raclawicka 146, 02-117 Warszawa, cena brutto: 364 423,08 zt.
ENERGOGAS Sp. z 0.0. Al J erozolimskie 181, 02-222 Warszawa, cena brutto:
316 894,11 zt.

TAURON Sprzedaz Sp. z o.0. ul. Lagiewnicka 60, 30-417 Krakéw, cena brutto:
344 053,03 zt.

PGNIG Obrot Detaliczny Sp. z 0.0. ul. M. Kasprzaka 25 C, 01-224 Warszawa, cena
brutto: 330 697,03 zt.

Onico Energia Sp. z 0.0., Sk.a. ul. F lory 3/4, 00-586 Warszawa, cena brutto:

330 375,84 zt.

Hermes Energy Group S.A. ul. Pulawska 2 bud. A, 02-566 Warszawa, cena brutto:
327 902,70 z1.

Otwarcie ofert nastapito w dniu 27.09.2016r. o godz. 9.15 w siedzibie Muzeum Narodowego

w Kielcach. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, w wysokosci 375 722,32 zt brutto.



W dniu 27.09.2016r. osoby wykonujace czynnosci w bedacym przedmiotem badania

postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozyly o$wiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2

ustawy Pzp.

Jak wynika z protokotu z posiedzenia komisji przetargowej z dn. 29.09.2016r. komisja
przetargowa wykonata czynnosci zwigzane z badaniem zlozonych ofert i ustalita, ze
wszystkie zlozone oferty sa kompletne, zawieraja wszystkie wymagane dokumenty.
Natomiast w ofercie nr 3, ztozonej przez ENERGOGAS Sp. z 0.0. znajduje sie wadliwy —
niekompletny dokument, t]. oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
ktére zostalo podpisane w pierwszej czesci, natomiast nie zalaczono pozostate] czesci-
oswiadczenia dotyczacego podanych informacji. Komisja zawnioskowala o wezwanie
Wykonawcey do uzupetnienia niekompletnego o§wiadczenia na podstawie art. 26 ust.3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp i zatwierdzenia protokotu — podpis Dyrektora Muzeum

Narodowego. Termin Wyznaczono, nie pozniej niz do 05.10.2016 roku.

W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie wykonawca firma ENERGOGAS Sp z o.0.
dostarczyla do siedziby Muzeum dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w

postgpowaniu.

Zgodnie z protokolem z posiedzenia komisji przetargowej z dn. 14.10.2016 r. komisja
ustalita, ze wykonawca firma ENERGOGAS Sp. z o.0. wypetnia warunki udzialu
W postepowaniu, tj. ztozyt na wezwanie Zamawiajgcego:

- poswiadczong zgodnie z oryginatem kopie koncesji na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie obrotu gazem, wydanej przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki,
- oswiadczenie o posiadaniu aktualnej umowy z Operatorem Systemu Dystrybucyjnego na
obszarze, na ktérym znajduje si¢ miejsce dostarczenia gazu ziemnego,

- aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego

a jednoczesnie ocenila, ze oferta tej firmy jest najkorzystniejsza i uzyskata najwigkszg liczbe
punktéow. Cena oferty jest nizsza niz kwota, jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na

finansowanie tego zaméwienia,

Dnia 17.10.2016r. Muzeum poinformowalo oferentéw, ze w przedmiotowym postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, jako najkorzystniejszg, biorgc pod uwage
kryterium cena — 100%, wybrano oferte ENERGOGAS Sp. z 0.0. Al. Jerozolimskie 181, 02-

PN s () J /{
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222 Warszawa, Wykonawca wykazal brak podstaw do wykluczenia z post¢powania oraz
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu . Ogloszenie tej tresci zamieszczono na tablicy

ogloszen i na stronie internetowe;j zamawiajacego.

Dnia 24.10.2016r. firma ENERGOGAS Sp. z 0.0. w pismie skierowanym do Muzeum
Narodowego w Kielcach poinformowata o odstgpieniu od podpisania Umowy w sprawie
zamdwienia publicznego pn. ,, kompleksowa dostawa gazu ziemnego wysokometanowego”,

poniewaz w zlozonej ofercie nie zostal uwzgledniony podatek akcyzowy.

W dniu 25.10.2016r. zostalo udzielone pelnomocnictwo pani Magdalenie Klamce, dotyczace
wykonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na kompleksowa dostawe gazu ziemnego na potrzeby

Muzeum Narodowego w Kielcach, podpisane przez Dyrektora.

W dniu 26.10.2016r. firma Energia dla firm S.A. ul. Woloska 24, 02-675 Warszawa, przestata
oswiadczenie na podstawie art. 85 wust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych o

samodzielnym przedtuzeniu okresy zwigzania z oferta o 60 dni.

W zwiazku z protokotem z posiedzenia komisji przetargowej z dnia 27.10.2016 roku ustalono

Co nastepuje:

- W dniu 27.10.2016r. Wykonawca Energia dla firm S.A. zlozyl na wezwanie
Zamawiajacego  dokument Potwierdzajacy spelnienie warunkéw W  postgpowaniu, tj:
oswiadczenie o posiadaniu aktualnej umowy z Operatorem Systemu Dystrybucyjnego na
$wiadczenie ustug dystrybucyjnych na obszarze, na ktorym znajduje si¢ miejsce dostarczenia
gazu ziemnego.

Komisja zaproponowata uzna¢ ofert¢. Wykonawcy Energia dla firm S.A. za wazna,
Wykonawca wykazal spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, co zostalo zatwierdzone

przez Kierownika Zamawiajacego.

W zwigzku z uchyleniem si¢ Wykonawcy ENERGOGAS Sp. z 0.0. od zawarcia umowy, na
podstawie art. 94 yust. 3 Pzp Zamawiajacy wybrat oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert. Z oceny wynika, iz najkorzystniej szg oferte zlozyla firma Energia dla firm
S.A., cena brutto: 324 392,38 1. Oferta tego wykonawcy uzyskata liczbe punktéw — 97,68%
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a cena oferty jest nizsza niz kwota, jaka Zzamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

tego zamowienia.

Dnia 27.10.2016r. Muzeum poinformowato oferentow, ze w przedmiotowym postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, jako najkorzystniejsza, biorgc pod uwage
kryterium cena |, wybrano oferte firmy Energia dla firm S.A. Ogloszenie tej tresci

Zamieszczono na tablicy ogloszen i na stronie internetowej zamawiajacego.

W wyniku rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w dniu 03.11 2016 r. pomiedzy Muzeum
Narodowym w Kielcach a firmg Energia dla firm S.A., ul. Woloska 24, 02-675 Warszawa,
zostata zawarta umowa Nr PRZE/GAZ/03/11/2016. Zakres przedmiotu umowy jest zgodny z
SIWZ. Termin realizacji umowy okreslono do dnia 30.09.2018 roku.

W dniu 24.11.2016r. w Biuletynie Zamowienr Publicznych zamieszczono stosowne ogloszenie

0 udzieleniu zaméwienia Nr 350583 - 2016.

Z postepowania sporzgdzono protokot postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
0 udzielenie zamowienia publicznego (druk ZP — PN). Protokot zostal zatwierdzony w dniu

28.11.2016r. przez dyrektora Muzeum.

Dokumentacja kontroina str. 258 do str. 314

Z tytutu wykonywania umowy w okresie objetym kontrolg firma Energia dla firm S.A. za
realizowane dostawy gazu ziemnego wystawita Muzeum Narodowemu

w Kielcach dwie faktury VAT:

1. Faktura VAT nr 3160146662 z dnia 09.12.2016r. za okres od 01.11.2016 do
30.11.2016r. na kwote 25 594,12 zt.
2. Faktura VAT nr 3170010901 z dnia 10.01.2017r. za okres od 01.12.2016 do
31.12.2016t.
Dokumentacja kontrolna str. 315 do str. 318



Na tym protokét zakoficzono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen. Protokét
niniejszy zawiera 37 stron i 318 stron zalgcznikow stanowiagcych jego integralng czesé.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu  uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien  lub  zastrzezen co do  ustalen  zawartych
W protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokol sporzadzono

w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.
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