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Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swictokrzyskiego z siedzibg w Kielcach
przeprowadzil w okresie od 9 do 25 paZdziernika 2017 roku, na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6
ustawy z dmia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie wojewédztwa (j.t. Dz. U.
z 2016 1. poz. 486 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
gt z 2016 1 poz. 1870 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (j.t. z 2016 r. poz. 1047) w zwigzku z Uchwalg Nr 1047/08 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 11 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia zasad
planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej
w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych ze zmianami wprowadzonymi
Uchwatg Nr 2568/10 Zarzadu Wojewddztwa gwiqtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.,

kontrole finansowa problemows w kierowanej przez Panig jednostce.

Przedmiotem kontroli byla gospodarka finansowa jednostki (srodki pienigzne, obrét
gotbwkowy 1 bezgotowkowy, kontrola rozrachunkéw i roszczen, sprawozdawczosé,
zamoéwienia publiczne) za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r.

W zwigzku z kontrolg, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole podpisanym w dniu

25 pazdziernika 2017 roku, stwierdzono n/w uchybienia i nieprawidlowosci.




W zakresie obrotu gotowkowego.
1. W dniu 30.12.2016 r. dokonano inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania przez
zespol spisowy. Brak w arkuszu spisowym zapisu powolania si¢ na zarzgdzenie dyrektora
jednostki ustalajagce termin i sklad komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji.
W trakcie prowadzenia inwentaryzacji spisano stan nastepujacych drukow scislego
zarachowania:
Czeki ( brak zapisu czy gotdwkowe) szt. 3.
KP (brak pelnego zapisu dowodu kasowego ktéry brzmi KP- kasa przyjmie) szt. 40.
Kwitariusze (brak pelnego zapisu o jakie kwitariusze chodzi). 2
Druki inwentaryzacyjne {brak pelnej nazwy jakie to druki) stan ,,0”

Brak zapisu czy to sg ilosci ponumerowanych drukéw czy ilos¢ bloczkow.

Whiosek pokontrolny Nr 1

Przeprowadza¢ inwentaryzacje na podstawie wydanego przez dyrektora jednostki
zarzadzenia ustalajgcego termin, zakres i sklad komisji inwentaryzacyjnej. W sporzadzanej
przez zespél spisowy dokumentacjii wpisywaé pelng nazwe inwentaryzowanego druku
$cistego zarachowania z podaniem wiasciwej ilosci i jednostki miary stanu ustalonego przez

zespo! spisowy.

2. W kasie jednostki znajduja sie¢ trzy blankiety czekéw gotéwkowych o numerach
10096110778, 10096110779, 10096110780, wystawione przez Nadwislanski Bank
Spoltdzielezy w Solcu Zdroju Oddzial w Pacanowie do konta 21 85170007 0040 0400 0172
0007. Stwierdza si¢, ze w zawartej umowie rachunku bankowego z dnia 20.12.2012 roku nie
ma rachunku o ww. numerze. Realizacja nastapita z rachunku bankowego konta ZFSS
56 8517 0007 0040 0400 3001 0009. Wyjasnienie ztozone przez Dyrektora i Gléwnego
Ksiggowego przedstawia si¢ nast¢pujaco: ., Europejskie Centrum Bajki posiada na stanie
drukéw Scislego zarachowania 3 sztuki czekow gotéwkowych o numerach 10096110778,

10096110779, 10096110780. Czeki te pozostaly na stanie poniewaz ulegl likwidacji rachunek



bankowy do ktérego zostaly wydane. Pozostale czeki zostang przekazane do banku. Pacandw

dn.24.10.2017 r.”,

Whiosck pokontrolny Nr 2
Niewykorzystane blankiety czekéw gotéwkowych nalezy zwrocié do banku, ktéry je

wystawil. Na okoliczno$¢ dokonania zwrotu sporzadzi¢ stosowng dokumentacje pisemng

majjac na uwadze przepisy prawa czekowego (tj. Dz. U z 2016 r. poz.462).

3. Jednostka prowadzi ewidencje obrotu gotéwkowego $rodkami pienieznymi na raportach

kasowych w kasie gtéwnej w systemie komputerowym (Comarh ERP Optima,2016.2.1.972).

Poddano sprawdzeniu nastepujgce raporty kasowe:

Raport kasowy RBK/22/2016/ KASA za okres od 2016-02-28 do 2016-02-28

W dacie sporzadzenia raportu kasowego stan poprzedni gotéwki wynosit 3 171,60 zi.

Dokonane zostaly trzy wplaty gotéwki na co wystawione zostaty dowody KP,

- Dowod KP/41/2016/KASA  otrzymanej od ECB, wplata do kasy za bilety, kwota
przychodu 6441.90 zl.

- Dowod KP/42/2016/KASA otrzymanej od ECB, wplata do kasy ze sklepiku , kwota
przychodu 1413.95 zi.

- Dowdd KP/43/2016/KASA  otrzymanej od ECB, wplata do kasy z ksiegami, kwota
przychodu 756,72zL.

Lacznie przychéd wyniost 8 612,57 z1. Stan konicowy kasy wynosit 11 784,17 z1.  Zalaczone

dowody KP nie zawieraja w rubrykach o nazwie : wystawil; sprawdzil i zatwierdzil,

podpiséw upowaznionych osdb $wiadczacych o dokonaniu czynnosci wymienionych w tych

rubrykach.

W dokumentacji dotyczacej wplaty gotowki do kasy brak wpisu imienia i nazwiska osoby,

ktora jej dokonala. Zapis z imienia i nazwiska $wiadczy o tym, ze osoba ta rozliczyla sie

z utargu w kwocie wplaconej do kasy glowne;j.




Whiosek pokontrolny Nr 3

W dowodach kasowych KP- kasa przyjmie, wypelnia¢ rubryki o nazwie : wystawil;
sprawdzit i zatwierdzil poprzez zlozenie podpisow upowaznionych oséb Swiadczgcych
o dokonaniu czynnosci zapisanych w tych rubrykach.

W dokumentacji dotyczacej wplaty gotowki do kasy dokonywaé wpisu imienia i nazwiska
osoby, ktdra dokonala wplaty. Zapis imienia i nazwiska $wiadczy o tym, ze osoba ta

rozliczyla sie z utargu w kwocie wplaconej do kasy gldwne;j.

W zakresie obrotu bezgotéwkowego.

4. Brak zapisu dekretacji ksiegowej na przedlozonych wyciggach bankowych oraz wpisu
upowaznionej osoby stwierdzajgce zgodno$¢ salda zawartego w wyciagu bankowym

z ewidencja ksiegowa jednostki prowadzong na dzien wystawienia wyciggu.

Whiosek pokontrolny Nr 4
Zamieszczaé na wyciagach bankowych zapis dekretacji ksiggowej stwierdzajacej dokonanie
sprawdzenia dowodu do ujecia go w ewidencji ksicgowej przez wskazanie miesigca oraz

sposobu yjecia w ksiggach rachunkowych.
W zakresie sprawozdawezosci

5. Sprawozdania Rb-Z i Rb- N, wedtug stanu na koniec IV kwartalu 2016 oraz sprawozdanie
Rb-UZ za 2016 rok zostaly sporzagdzone w dniu 7.02.2017 roku i w tym samym dniu wystane
Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Powyzszym dzialaniem naruszono postanowienia Zatacznika Nr 8 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r., w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2014 roku, poz. 1773) zgodnie
z ktérymi sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartal 2016 roku oraz sprawozdanie
Rb-UZ za 2016 rok nalezato ztozy¢ odbiorcy nie pOZniej niz 37 dni po uplywie okresu
sprawozdawczego, tj. do dnia 6 lutego 2017 r.

Nie zlozenie w terminie w/w sprawozdan moze nosi¢ znamiona naruszenia dyscypliny

finanséw publicznych okre$lonych w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku



0 odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. z 2017 r.,
poz.1311), ktéry stanowi, Ze naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia Srodkow
publicznych i ich rozdysponowania,

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych  moze ponosié

Pani Karolina K¢pezyk — Dyrektor Europejskiego Centrum Bajki w Pacanowie.

Whiosek pokontrolny nr 5

Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN sporzgdzaé i przedkiadaé Zarzadowi
Wojewédztwa Swietokrzyskiego w terminach przewidzianych w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r., w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw

publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2014 roku, poz. 1773).
W zakresie uméw o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. W dniu 1 czerwca 2014 roku Europejskie Centrum Bajki zawarlo umowe z Bajt
Computers Jan Trelifiski z Buska- Zdroju na $wiadczenie ushug w postaci utrzymania
sprawnosci i funkcjonalnosci infrastruktury informatycznej w ECB za miesiecznym
wynagrodzeniem ryczaltowym 615 zL. W § 1 umowy wykonawca zostal zobowigzany do
swiadczenia 12 bezplatnych roboczogodzin ushug w miesigeu, a kazda nastepna
roboczogodzina miata by¢ platna w wysokosci 61,50 zt. Takie zapisy sa na tyle nieprecyzyjne
ze moga budzi¢ ewentualne niejasnosci interpretacyjne co do faktycznego wymiaru
swiadczonej ushugi do jakiej zostat zobligowany wykonawca i nie w pelni odzwierciedlajg
w tym zakresie wol¢ stron umowy, zgodnie z ktorg 12 roboczogodzin ustug wykonawcey

miato by¢ $wiadczone w ramach wynagrodzenia ryczattowego.,

Whiosek pokontrolny Nr 6
6.1. Skorygowa¢ postanowienia umowy zawartej w dniu 1 czerwca 2014 roku z Bajt
Computers Jan Trelifiski z Buska Zdroju poprzez precyzyjne okreslenie ilogci roboczogodzin

Jakie ustugodawca ma §wiadczy¢ w ramach wynagrodzenia ryczaltowego.
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6.2. Zapisy w umowach z kontrahentami formulowa¢ precyzyjnie i w pelni odzwierciedlajacy
rzeczywista wole stron aby ich tre$¢ nie budzila zadnych watpliwosci oraz ewentualnych

sporow interpretacyjnych.

7. Pomiedzy Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie, a firmg DAK 1 z Kielc zostala
zawarta umowa na monitorowanie oraz zapewnienie ochrony mienia ECB. W tredci umowy
dwukrotnie zawarto bledng date jej zawarcia (zapisano 2.09.2015 zamiast 2.09.2016),
a w nagltéwku umowy zapisano , umowa na monitorowanie oraz zapewnienie ochrony
nr 139/2016/do umowy nr04/OCH/2016" przez co oznaczenie te] umowy moze staé si¢
niezrozumialym, gdyz sugeruje, Ze zostala ona zawarta lub odsyla do innej umowy.
Takie oznaczenie umowy moze swiadczy¢ o malo wnikliwym czytaniu tresci zawieranych

umoéw co skutkuje tego rodzaju omylkami.

Whniosek pokontrolny Nr 7
Umowy z kontrahentami sporzadzaé z nalezyta starannoscig w celu wyeliminowania omytek

pisarskich.

Zobowigzuje Pania Dyrektor do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usunigeia powyzszych nieprawidtowosci

oraz podjetych dzialaniach zapewniajgcych prawidtows dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosern:

1. Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki UMWS w/m
2. a/a.

MARSZALE

Wejowdai waSwienlregskisgo



