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Zastepca Prezesa

Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Kielcach

W odpowiedzi na wystagpienie pokontrolne z dnia 7 maja 2018 r., znak: WK-60.38.2017,
przesylam informacj¢ o sposobie wykonania wnioskow pokontrolnych zawartych

W W/W wystgpieniu:

1. Wobec wniosku opisanego w punkcie 1, dotyczacego zapewnienia wlasciwego obiegu
dokumentéw i sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, pisemnie zobowiazalem dyrektoréw departamentéw merytorycznych
oraz kierownikéw réwnorzednych komérek organizacyjnych do niezwlocznego
przekazywania dowodoéw ksiggowych (faktur, rachunkéw, not, ksiegowych, dyspozycji,
itp.) podlegajacych ujeciu w ksiggach rachunkowych do Departamentu Budzetu
i Finanséw, zgodnie z obowiazujacg Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiggowych w UMWS  stanowiacej zalagcznik Nr 1 do
Zarzagdzenia nr 79/17 Marszatka Wojewddztwa §wi¢tokrzyskieg0 z dnia 26 wrze$nia
2017 r. Powyzsze ma na celu ujgcie dowodow ksiggowych w ewidencii ksiegowej okresu,
ktorego dotyczylo zdarzenie gospodarcze, a tym samym rzetelne sporzadzenie

sprawozdan, deklaracji podatkowych i rozliczen finansowych.
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2. Wobec wniosku opisanego w punkcie 2, dotyczacego przyjecia i stosowania rozwigzan

zapewniajacych prawidlowe i rzetelne sporzadzanie sprawozdan budzetowych, poprzez

wykazywanie w nich danych zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

w sposob okreslony w Instrukcji sporzadzania sprawozdan, stosownie do § 9 ust. 11 2

rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej informuje, ze:

a)

b)

poczawszy od miesiaca stycznia 2018 r., do ksigg rachunkowych kazdego okresu
sprawozdawczego, wprowadzane sa wszystkie zdarzenia, ktére nastgpily w okresie
sprawozdawczym, zgodnie z zasada memoriatu, o ktérej mowa w art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci oraz w pkt 4.3 Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia Nr 78/2011
z dnia 5 grudnia 2011 r. z p6Zn.zm. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki rachunkowosci) w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. Prawidlowo prowadzona ewidencja ksiegowa powoduje
sporzadzenie prawidlowego, rzetelnego sprawozdania jednostkowego Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych w kolumnie ,,Zobowigzania ogétem”.
sprawozdanie Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadzone wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., w poz.
.Srodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym™ zawiera wylacznie $rodki
znajdujace si¢ na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia 2017 r.

w biezacej sprawozdawczosci, w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S w kolumnie 7
~Zobowigzania ogélem”™ wykazywane s3 zobowigzania, ktére wynikajg ze
sprawozdan jednostkowych Rb-28S sporzadzonych przez podlegle jednostki
budzetowe za ten sam okres sprawozdawczy, stosownie do § 6 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Nieprawidlowos$é ustalona w wyniku kontroli miala incydentalny
charakter w zwigzku z likwidacja i przeksztalceniem w ciggu roku dwdch jednostek
budzetowych Wojewddztwa.

W celu unikniecia bledéw podczas sporzadzania sprawozdan, pracownicy
Departamentu Budzetu i Finansow zostali pouczeni, przez gldwnego ksiggowego,
o obowigzku dolozenia nalezytej starannosci przy kwalifikowaniu dokumentow

finansowo-ksiggowych do ujecia w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego



oraz rzetelnego sporzadzania sprawozdan. Wzmocniony zostal réwniez nadzér nad
prowadzeniem ewidencji ksiggowej i sporzadzaniem sprawozdan przez bezposrednich

przelozonych pracownikow.

3. Wobec wniosku opisanego w punkcie 3, poczawszy od miesigca stycznia 2018 roku,
przypisy i odpisy z tytutu oplat za wydane zezwolenia na obrét hurtowy alkoholem,
ujmowane sa na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, stosownie do
art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad funkcjonowania kont
okreslonych w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

4. Wobec wniosku opisanego w punkcie 4, w celu umozliwienia ujmowania na koncie 998
»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” w ramach danego okresu
sprawozdawczego wartosci zaangazowania na podstawie zawartych umoéw, pisemnie
zobowiazatem dyrektorow departamentéw merytorycznych oraz  kierownikow
rownorzednych komérek organizacyjnych do niezwlocznego przekazywania informaciji
o zawartych umowach, decyzjach i innych dokumentach powodujacych zaangazowanie

wydatkéw budzetowych.

5. Wobec wniosku opisanego w punkcie 5, odnosnie rzetelnego i prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym wykazywania danych w sprawozdaniu Rb-N:
a) odnosnie dwukrotnego wykazania tych samych srodkéw w wierszu N.3 | gotéwka
i depozyty” w poz. N.3.2 ,depozyty na zadanie” informuje, ze poczawszy od
sprawozdan za 2017 r. nie zdarzyly si¢ podobne bledy. Jednoczesnie, aby nie
dopusci¢ do nieprawidlowosci, podlegaja one wnikliwej kontroli przez osoby
nadzorujgce pracownikow sporzadzajacych sprawozdanie.
b) odnosnie zanizania w wierszu N.4 , Naleznoéci wymagalne”, poz. N.4.2 ,,pozostale”,

poz. N.5.3 .,z tytutéw innych niz wymienione wyzej” warto$ci naleznosci o kwote



dotyczacg podatku od towaréw i ushug VAT, poczawszy od sprawozdania za
IV kwartal 2017 r. sprawozdania zostaly sporzadzone prawidtowo, zgodnie ze
stanowiskiem Ministerstwa Finansow z dnia 5 wrzesnia 2017 r. znak:

DP8.658.21.2017.

6. Wobec wniosku opisanego w punkcie 6, odnos$nie nieprzestrzegania stosowania
przepisow art.42 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwoéw zakladowych oraz § 13 ust. 2 obowigzujacej Instrukcji
obiegu, kontroli i1 archiwizowania dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
zarzadzenia nr 79/17 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 wrzesnia
2017 r., zobowigzalem pisemnie dyrektorow departamentow merytorycznych oraz
kierownikéw roéwnorzednych komoérek organizacyjnych, aby na kazdym dokumencie
finansowo-ksiggowym wplywajagcym do Urzedu zamieszcza¢ date wplywu. Wplyw
dokumentu winien by¢ zarejestrowany w prowadzonych urzadzeniach, zgodnie
z instrukcja kancelaryjng przez pracownikow Kancelarii Urzedu lub pracownikow
sekretariatdw komoérek merytorycznych, a nast¢pnie po dokonaniu kontroli merytorycznej
przekazywany do realizacji finansowej. Jednoczesnie glowny ksiegowy zobowigzat
pracownikéw Departamentu Budzetu i Finansow dokonujacych kontroli formalno-
rachunkowej do zwrotu dokumentéw finansowo-ksiggowych pracownikom komorek

merytorycznych, w przypadku braku daty wplywu do Urzedu, celem uzupeknienia.

Informujac o powyzszym pragne zapewnié, ze dotoz¢ wszelkich staran, aby nie dopuscié do

powstania podobnych nieprawidlowo$ci w dalszej dziatalnosci Urzedu.

Zalaczniki:
1. Pismo do dyrektoréw departamentéw BF-11.3251.1.2018 z l‘l'l/a 21 maja 2018 1.
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dotyczy: wystapienia pokontrolnego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach

W zwiazku z przeprowadzona kontrola kompleksowa przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa w Kielcach w zakresie gospodarki finansowej Wojewddztwa S‘wietokrzyskiego
za 2016 rok i inne wybrane okresy i sformulowanymi na jej podstawie wnioskami
pokontrolnymi zobowigzuj¢ Panstwa do bezwzgl¢dnego stosowania przepiséw oraz
uregulowan wewne¢trznych w nastepujacym zakresie:

1. Terminowego przekazywania dokumentéw finansowo — ksiggowych, aby nie dopuscié

do naruszenia art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci, w zwiazku z pkt. 4.3.ust. 2 zarzadzenia nr 78/2011 Marszalka

Wojewodztwa gwiqtok.rzysldego z dnia 5 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia zasad

(polityki) rachunkowosci, zgodnie z obowiazujaca Instrukcja obiegu, kontroli i

archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w UMWS stanowiacg zalacznik

Nr 1 do zarzadzenia nr 79/17 Marszatka Wojew6dztwa Swiqtokrzyskiego Z dnia 26

wrzesnia 2017 r.. Niezwloczne przekazanie do Departamentu Budzetu i Finanséw

dowodéw ksiggowych (faktur, rachunkéw, not ksiegowych, dyspozyciji, itp.) pozwoli
na ich ujecie w ewidencji ksiegowej w okresie, ktérego dotyczyto zdarzenie
gospodarcze, a tym samym umozliwi rzetelne sporzadzenie sprawozdan, deklaracji

podatkowych i rozliczen finansowych.

2. Przestrzegania terminéw skladania informacji o zaangazowaniu wydatkow

budzetowych, aby nie dopusci¢ do naruszenia obowiazkéw wynikajacych z art. 40 ust.
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2 pkt. 2 ustawy o finansach publicznych. Informacje o zaangazowaniu wydatkow nalezy
sporzadza¢ na biezaco, kazdorazowo po zawarciu umowy lub porozumienia oraz
niezwlocznie przekazywaé do Departamentu Budzetu i Finanséw w celu ich ujgcia w
ewidencji ksiggowej. Zaangazowanie jest etapem poprzedzajacym dokonanie wydatku
i zwigzane jest z mozliwo$cia oceny zgodnosci z planem finansowym oraz wstgpna
ocena celowosci zaciagania kolejnych zobowigzan finansowych, w wyniku ktorej
dochodzi m. in. do zawarcia umow. W zalaczniku Nr 3 do Uchwaty Nr 3423/18 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 3 stycznia 2018 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych realizujacych budzet
Wojewddztwa w rozdziale I B - Wydatki budzetu Wojewoddztwa, w ust. 6 zobowiazuje
sie¢  Dyrektoréw  departamentéw/Kierownikéw  réwnorzednych  komorek
organizacyjnych Urzedu w ramach powierzonych im obowiazkéw w zakresie
gospodarki finansowej do sporzadzania informacji z zawartych uméw, decyzji i innych
dokument6w, ktére powoduja zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
i wydatkéw przysztych lat. Biezace przekazywanie ww. informacji pozwoli na
prawidlowe i rzetelne prowadzenie ewidencji pozabilansowej zaangazowania
wydatkéw budzetowych i nie narazanie si¢ na sankcje za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych w zwiazku z zaciagnigciem zobowigzania powyzej zakresu

upowaznienia.

Rejestrowania wptywu dokumentéw finansowo - ksiggowych, z ktérych wynika
zobowigzanie finansowe, zgodnie z przepisami art.42 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
oraz § 13 ust. 2 obowiazujacej Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych w UMWS stanowiacej zatacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 79/17
Marszatka Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 26 wrzesnia 2017 r.. Na kazdym
dokumencie wplywajacym do Urzedu nalezy zamieszcza¢ datg¢ wptywu oraz dokonac
jego rejestracji w prowadzonych urzadzeniach zgodnie z instrukcja kancelaryjng przez
pracownikéw Kancelarii Urzedu Iub pracownikow sekretariatdw komorek
merytorycznych, a nastgpnie po dokonaniu kontroli merytorycznej przekaza¢ do

realizacji finansowej.



W zwigzku ze stwierdzonymi w toku kontroli nieprawidlowosciami
i uchybieniami zobowigzuje Panstwa do bezwzglednego przestrzegania cytowanych
powyze] przepis6w prawa oraz uregulowan wewnetrznych, aby w przysziej dzialalnosci
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego nie dopusci¢ do
naruszenia obowigzujacych zasad, jak réwniez wykluczy¢ ryzyko ponoszenia

odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Otrzymuja:

1. Departament Polityki Regionalnej

2. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
3. Departament Infrastruktury

4. Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska

5. Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego

6. Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

7. Departament Ochrony Zdrowia

8. Departament Organizacyjno — Administracyjny

9. Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu Turystyki

- Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego
- Departament Spoleczenstwa Informacyjnego

- Departament Komunikacji Spofecznej

. Kancelaria Sejmiku

. Kancelaria Zarzadu

. Biuro Spraw Obronnych, Bezpieczenistwa i Ochrony Informacji
. Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego

. Wojewodzki Zarzad Transportu

. Swigtokrzyski Ogrodek Adopcyjny

. Biuro Certyfikacji







