OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY

Dyrektor Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ogtasza konkurs
na stanowisko:

Specjalista ds. ksiegowych w wymiarze 1/2 etatu

Nazwa i adres jednostki: Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, 25-431
Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- praca na stanowisku urzedniczym

- praca w pozycji siedzacej przy komputerze

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem:

e obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust.2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
o pracownikach samorzadowych

e peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

e wyksztalcenie co najmniej $rednie ekonomiczne z zakresu rachunkowosci

e minimum 5- letnie doswiadczenie zawodowe (preferowane w zakresie zadan na
oferowanym stanowisku)

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

e nieposzlakowana opinia

e bardzo dobra umiej¢tno$¢ obstugi komputera w zakresie programow finansowo-
ksiggowych )

e doskonata znajomos¢ zagadnien z zakresu ustawy o rachunkowosci jednostek sektora
finansow publicznych, ustawy o finansach publicznych, przepiséw dotyczacych zasad
wykorzystywania, ewidencjonowania i rozliczania §rodkéw finansowych przyznanych
na realizacj¢ projektow w ramach programoéw Unii Europejskie;j

e biegla znajomos¢ sporzadzania sprawozdawczos$ci budzetowe;j

e Wymagania dodatkowe:

e Samodzielno$¢ i umiejetnos$¢ rozwigzywania problemow zwigzanych z wykonywaniem
zadan na stanowisku

¢ duze umiej¢tnosci analityczne w zakresie gospodarowania budzetem jednostki

Zakres obowiazkoéw na stanowisku:

e sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki :0 wydatkach, o dochodach
budzetowych, o naleznos$ciach, o zobowigzaniach

e przygotowywanie danych do bilansu rocznego

e wspoOlpraca przy sporzadzaniu planu budzetu jednostki

e rozliczanie projektow UE

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e list motywacyjny

e CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej

e kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

e kserokopie dokumentow poswiadczajacych kwalifikacje 1 wyksztalcenie
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)

e kserokopie §wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem)



e os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia
publicznego

e os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, dziatalnoS$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe

e os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych - wzoér w zataczeniu

¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie jednostki, pok. nr 35 lub
przesta¢ w terminie do dnia 19.08.2018 r. na adres: Swictokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli,25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42 w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko specjalista ds. ksiegowych”. Wewnatrz koperty
nalezy umiesci¢ adres zwrotny i telefon kontaktowy.

Aplikacje, ktore wplyna po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Przewidywany termin zakonczenia postgpowania konkursowego - 31.08.2018 r.

Informacje o przebiegu konkursu i jego rozstrzygnigciu zostang ogloszone w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen jednostki.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

Kielce, dnia 07.08.2018 r.



